
ZARZ1\DZENIE Nr ~l100 IVII/15 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia ,{ ~I)io. 2015 r. 

w sprawie powolania w Urz~dzie Miasta Lodzi Zespolu ds. brakowania dokumentacji 
niearchiwalnej. 

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie 
gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 i 1890), § 9 rozporz'ldzenia Ministra Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziemika 2015 r. w sprawie klasyfikowania 
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych do archiwow 
patlstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743) w zwi'lzku z § 39 
instrukcji archiwalnej, stanowi'lcej za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa Rady Ministrow 
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych 
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) oraz § 8 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du 
Miasta Lodzi, stanowi'lcego za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi 
Miasta Lodzi, zmienionego zarz'ldzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VII12 z dnia 31 
maja 2012 r., Nr 2526/VII12 z dnia 29 czerwca 2012 r., Nr 2728NII12 z dnia 24 lipca 2012 
r., Nr 2864/VII12 z dnia 23 sierpnia 2012 r., Nr 2917/VII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., 
Nr 3056/VII12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., Nr 3230/VII12 z dnia 30 pazdziemika 2012 r.. 
Nr 3344/VII12 z dnia 22listopada 2012 r., Nr 3555/VII12 z dnia 18 grudnia 2012 r., 
Nr 3595NII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., Nr 3633/VII13 z dnia 9 stycznia 2013 r.. 
Nr 3822/VII13 z dnia 25 lutego 2013 r., Nr 4137/VII13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469/VII13 
z dnia 26 czerwca 2013 r., Nr 4684/VII13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VII13 z dnia 26 
sierpnia 2013 r., Nr 4960/VII13 z dnia 17 wrzeSnia 2013 r., Nr 5328/VII13 z dnia 15 listopada 
2013 r., Nr 5530/VII13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 56511VII14 z dnia 24 stycznia 
2014 r., Nr 5653/VII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VII14 z dnia 10 marca 2014 r., 
Nr 6228/VII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717NII14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793/VII14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/VII14 z dnia 28 listopada 2014 r., 
Nr 9/VIII14 z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VIII14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VIII15 
zdnia19stycznia 2015 r., Nr 5111VIII15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VIII15 
z dnia 3 marca 2015 r., Nr 1370/VIII15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VIII15 z dnia 
141ipca 2015 r., Nr 1636/VIII15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826/VIII15 z dnia 31 sierpnia 
2015 r. i Nr 2214/VIII15 z dnia 30 pazdziemika 2015 r. 

zarzlldzam, co nast~puje: 

§ 1. 1. Powoluj~ w Urz~dzie Miasta Lodzi Zespol ds. brakowania dokumentacji 
niearchiwalnej, zwany dalej Zespolem, w nast~puj'lcym skladzie: 

1) Przewodnicz'lcy Zespolu - Kierownik Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkat1cami w Departamencie 
Obslugi i Administracji; 

2-3) Czlonkowie Zespolu - pracownik lub pracownicy Archiwum Zakladowego 
w Wydziale Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkancami 
w Departamencie Obslugi i Administracji; 



- kierownik lub kierownicy wewn<ttrznych komorek 
organizacyjnych Urz<tdu Miasta Lodzi, ktorych 
dokumentacja podlega ocenie lub wyznaczeni przez nich 
pracowmcy. 

2. Do zadan Zespolu nalezy m.in.: 
1) dokonanie oceny wytypowanej dokumentacji, pod wzgl<tdem jej wartosci archiwalnej 

i dowodowej, zgromadzonej w Archiwum Zakladowym w Wydziale Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Obslugi i Administracji Urz<tdu Miasta 
Lodzi; 

2) dokonanie oceny dokumentacji kategorii Bc pod wzgl<tdem jej przydatnosci do celow 
sluzbowych, przechowywanej w komorkach organizacyjnych Urz<tdu Miasta Lodzi; 

3) stwierdzenie, czy uplyn<t1y terminy przechowywania wytypowanej do zniszczenia 
dokumentacji niearchiwalnej, okreSlone w jednolitym rzeczowym wykazie akt organ ow 
gminy i zwiqzkow mi<tdzygminnych oraz urz<tdow obslugujqcych te organy i zwiqzki, 
stanowiqcym zalqcznik Nr 2 do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych; 

4) stwierdzenie, ze dokumentacja jest nieprzydatna do celow praktycznych komorkom 
organizacyjnym Urz<tdu Miasta Lodzi; 

5) ustalenie wlasciwych okresow przechowywania dla dokumentacji uznaneJ 
za niearchiwalnq; 

6) dokonanie wyboru materialow archiwalnych; 
7) wydzielenie dokumentacji podlegajqcej ekspertyzie Archiwum Panstwowego w Lodzi; 
8) wydzielenie przeznaczonej do zniszczenia i przekazania na makulatur<t dokumentacji 

niearchiwalnej. 
3. Termin przystqpienia do prac Zespolu ustala Przewodniczqcy Zespolu 

w porozumieniu z kierownikiem komorki organizacyjnej Urz<tdu Miasta Lodzi, ktorej 
dokumentacja podlega ocenie. 

§ 2. 1. Przystqpienie do prac zwiqzanych z brakowaniem dokumentacji kategorii Bc 
nast<tpuje na wniosek kierownika komorki organizacyjnej Urz<tdu Miasta Lodzi. 

2. Wniosek, 0 ktorym mowa w ust. 1, powinien zawierac w szczegolnosci: 
1) rodzaj dokumentacji; 
2) rozmiar dokumentacji wyrazonej w jednostkach archiwalnych i w metrach biezqcych; 
3) okreSlony datami rocznymi okres, z ktorego pochodzi dokumentacja kategorii Be; 
4) imi<t i nazwisko przedstawiciela wewn<ttrznej komorki organizacyjnej Urz<tdu Miasta 

Lodzi wytypowanej do Zespolu. 
3. Po stwierdzeniu przez Zespol oceny przydatnosci dokumentacji do celow 

sluzbowych, dokumentacja zostaje przewieziona do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Obslugi i Administracji Urz<tdu 
Miasta Lodzi. 

§ 3. 1. Z czynnoscl 0 ktorych mowa w § ust. 2 Zespol sporzqdza 
w 1 egzemplarzu protokol oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz w 2 egzemplarzach spis 
dokumentacji niearchiwalnej podlegajqcej brakowaniu. 

2. Protokol, 0 ktorym mowa ust. 1, Kierownik Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Obslugi i Administracji Urz<tdu 
Miasta Lodzi odklada do teczki akt sprawy. 

3. Spis dokumentacji niearchiwalnej podlegajqcej brakowaniu, Zespol przedklada do 
zaopiniowania kierownikowi komorki organizacyjnej Urz<tdu Miasta Lodzi, ktora t<t 
dokumentacj<t wytworzyla i przekazala do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzqdzania 



Kontaktami z Mieszkatlcami w Departamencie Obslugi i Administracji Urz<tdu Miasta Lodzi 
lub kierownikowi kom6rki organizacyjnej Urz<tdu Miasta Lodzi, kt6ry przejql zadania 
zlikwidowanej lub zreorganizowanej kom6rki. 

4. W przypadku braku mozliwosci zaopiniowania spisu, 0 kt6rym mowa w ust. 1 przez 
kierownika kom6rki organizacyjnej Urz<tdu Miasta Lodzi, kt6ra t<t dokumentacj<t wytworzyla, 
Zesp61 przeklada spis do zaopiniowania Dyrektorowi Wydzialu Zarzqdzania Kontaktami 
z Mieszkancami w Departamencie Obslugi i Administracji Urz<tdu Miasta Lodzi. 

5. Po zaopiniowaniu dokumentu, 0 kt6rym mowa w ust. 3 i 4 Dyrektor Wydzialu 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Obslugi i Administracji Urz<tdu 
Miasta Lodzi wyst<tpuje z wnioskiem do Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lodzi 
o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej zalqczajqc spis dokumentacji 
niearchiwalnej podlegajqcej brakowaniu osobny dla dokumentacji oznaczonej symbolami B, 
BE i Bc. 

§ 4. W przypadku trudnosci w ocenie brakowanej dokumentacji niearchiwalnej 
Dyrektor Wydzialu Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Obslugi 
i Administracji Urz<tdu Miasta Lodzi zwraca si<t do Archiwum Panstwowego w Lodzi 
o przeprowadzenie ekspertyzy. 

§ 5. 1. Dokumentacja przygotowana do brakowania przechowywana jest w Archiwum 
Zakladowym do czasu otrzymania zgody Archiwum Panstwowego w Lodzi na jej 

. . 
zmszczeme. 

2. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Lodzi na brakowanie dokumentacji 
niearchiwalnej, Kierownik Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzqdzania Kontaktami 
z Mieszkancami w Departamencie Obslugi i Administracji Urz<tdu Miasta Lodzi przekazuje jq 
do zniszczenia podmiotowi posiadajqcemu stosowne uprawnienia. 

3. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si<t z zachowaniem przepis6w 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 
i 1662 oraz z 2015 r. poz. 1309). 

§ 6. Traci moc zarzqdzenie Nr 269/WI11 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 29 wrzesnia 
2011 r. w sprawle powolania w Urz<tdzie Miasta Lodzi Komisji ds. oceny dokumentacji 
niearchiwalnej. 

§ 7. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 


