
ZARZl\DZENIE Nr 3358 NII/16 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia ~5 kwietnia 2016 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro 
Miejskiego Konserwatora Zabytkow w Departamencie Architektury i Rozwoju 

Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie gminnym 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) w zwi'tZku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. 0 samorz'ldzie powiatowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1445 i 1890) oraz § 56 
Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi, stanowi'lcego za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania 
Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi Miasta Lodzi, zmienionego zarz'ldzeniami 
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318NII12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526NII12 z dnia 
29 czerwca 2012 r., Nr 2728NII12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864NII12 z dnia 23 sierpnia 
2012 r., Nr 2917NII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056NII12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., 
Nr 3230NII12 z dnia 30 pazdziemika 2012 r., Nr 3344NII12 z dnia 22 listopada 2012 r., 
Nr 3555NII12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595NII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., 
Nr 3633NII13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822NII13 z dnia 25 lutego 2013 r., 
Nr 4137NII13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NII13 z dnia 26 czerwca 2013 r., 
Nr 4684NII13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832NII13 z dnia 26 sierpnia 2013 r., 
Nr 4960NII13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NII13 z dnia 15 listopada 2013 r., 
Nr 5530NII13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651NII14 z dnia 24 stycznia 2014 r., 
Nr 5653NII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NII14 z dnia 10 marca 2014 r., 
Nr 6228NII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717NII14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793NII14 z dnia 31lipca 2014 r., Nr 7557NII14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9NIII14 
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187NIII14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276NIII15 z dnia 
19 stycznia 2015 r., Nr 511NIII15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525NIII15 z dnia 3 marca 
2015 r., Nr 1370NIII15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473NIII15 z dnia 14 lipca 2015 r., 
Nr 1636NIII15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826NIII15 z dnia 31 sierpnia 2015 r., 
Nr 2214NIII15 z dnia 30 pazdziemika 2015 r., Nr 2411NIII15 z dnia 3 grudnia 2015 r., 
Nr 2481NIII15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526NIII15 z dnia 18 grudnia 2015 r., 
Nr 2656NIII16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975NIII16 z dnia 26 lutego 2016 r. 
i Nr 3248NIII16 z dnia 31 marca 2016 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro Miejskiego 
Konserwatora Zabytkow w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi, 
stanowi'lcy za1'lcznik do niniejszego zarz'ldzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz'ldzenia powierzam Dyrektorowi Biura Miejskiego Konserwatora 
Zabytkow w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 3. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 

Zahtcznik 
do zarz'ldzenia Nr 3352 NIV16 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia~5 kwietnia 2016 r. 

REALIZOW ANYCH PRZEZ BIURO MIEJSKIEGO KONSERW A TORA ZABYTKOW 
W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial N adzoru Konserwatorskiego 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie realizowane przez 

2. 

przepis6w dotycz'lcych ochrony zabytk6w i opieki nad gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 
zabytkami oraz sporz'ldzanie protokoru kontroli. porozumienia 

Wydawanie zalecen pokontrolnych kontrolowanej osobie 
fizycznej lub kierownikowi kontrolowanej jednostki 
organizacyjnej albo wydawanie decyzji, 0 kt6rych mowa 
wart. 40 ust. 2, art. 43, art. 44 ust. 1, art. 45 ust. 1, art. 46 
ust. 1, art. 49 ust. 1 i art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 
2003 r. 0 ochronie zabytk6w i opiece nad zabytkami 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6in. zm.) - w przypadku 
odstCUJienia od wydania zalecen. 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. f porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marc a 1990 r. 0 samorz'ldzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. g porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

porozumienia 
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3. I 2'ldanie przeprowadzenia post<tpowania sluzbowego art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie realizowane przez 

4. 

5. 

lub innego przewidzianego prawem przeciwko osobom gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin<t na podstawie 
winnym dopuszczenia do powstania uchybien porozumienia 
i poinformowania w okreslonym terminie 0 podj<ttych § 1 i § 4 pkt 1 lit. h porozumienia Wojewody L6dzkiego 
dzialaniach zmierzaj'lcych do usuni<tcia tych uchybien i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
- w przypadku kontroli jednostki organizacyjnej. powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 

Kierowanie odpowiednio do Policji, prokuratury alba s'ldu 
zawiadomienia 0 popelnieniu przest<tpstwa lub 
wykroczenia w przypadku stwierdzenia naruszenia 
przepis6w art. 108, 11 0, 112-115, 117 i 118 ustawy 
z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w i opiece nad 
zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6in. zm.) 

Wydawanie decyzji 0 wstrzymaniu wykonywanych 
bez pozwolenia lub w spos6b odbiegaj'lcy od zakresu 
i warunk6w okreslonych w pozwoleniu prac 
konserwatorskich, restauratorskich, badan 
konserwatorskich lub architektonicznych przy zabytku 
wpisanym do rejestru, rob6t budowlanych przy zabytku 
wpisanym do rejestru lub w jego otoczeniu oraz innych 
dzialan, 0 kt6rych mowa w art. 36 ust. 1 pkt 6-8 oraz 10 
i 11 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w 
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6in. 
zm.) - w przypadku prac wykonywanych bez pozwolenia. 

z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin<t na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. i porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

porozumienia 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin<t na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. j porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

porozumlema 

6. I Wydawanie decyzji po wstrzymaniu dzialan okreslonych art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie realizowane przez 
w art. 43 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin<t na podstawie 
zabytk6w i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. porozumienia 
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poz. 1446, z p6in. zm.): 
1) nakazuj'lcej przywr6cenie zabytku do poprzedniego 

stanu lub uporz'ldkowanie terenu; 
2) zobowi'lZUj'lcej do uzyskania pozwolenia na 

prowadzenie wstrzymanych badan, prac, rob6t lub 
innych dzialan przy zabytku. 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. k porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

7. I Wydawanie decyzji: art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie realizowane przez 

8. 

9. 

1) nakazuj'lcej przywr6cenie zabytku do poprzedniego gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 
stanu lub uporz'ldkowanie terenu; porozumienia 

2) zobowi'lZUj'lcej do doprowadzenia zabytku § 1 i § 4 pkt 1 lit. 1 porozumienia Wojewody L6dzkiego 
do jak najlepszego stanu; i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 

3) 0 wstrzymaniu prac konserwatorskich, restauratorskich powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
lub rob6t budowlanych przy zabytku nie wpisanym do z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
rejestru, jezeli zabytek ten spelnia warunki przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
uzasadniaj'lce dokonanie wpisu do rejestru. (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

Wydawanie decyzji nakazuj'lcej przeprowadzenie prac 
konserwatorskich lub rob6t budowlanych przy zabytku, 
jezeli ich wykonanie jest niezb~dne ze wzgl~du na 
zagrozenie zniszczeniem lub istotnym uszkodzeniem tego 
zabytku. 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

porozumienia 

Kierowanie do wlasciwego organu wniosku 0 ukaranie 
sprawcy niewykonania zalecen pokontrolnych, 0 kt6rych 
mowa wart. 40 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 
o ochronie zabytk6w i opiece nad zabytkami (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1446, z p6in. zm.). 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. n porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego. z 2012 r. poz. 190, z pain. zm.) 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

porozumlema 
§ 1 i § 4 pkt 1 lit. 0 porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
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(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

10. Przyjmowanie od wlascicie1a 1ub posiadacza zabytku art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie realizowane przez 
wpisanego do rejestru lub zabytku znajduj'lcego Sl<t gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin<t na podstawie 
w wojew6dzkiej ewidencji zabytk6w zawiadomien 0: porozumlema 
uszkodzeniu, zagrozeniu dla zabytku, zmianach dotyczl:l.cych § 1 i § 4 pkt 1 lit. c porozumienia Wojewody L6dzkiego 
stanu prawnego zabytku. i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie . . 

Miastu L6di prowadzenia niekt6rych powIerzema spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

11. Udzielanie dotacji celowych podmiotom na ochron<t uchwala Nr LXXIIl1383/06 Rady Miejskiej w Lodzi wlasne gminy 
i konserwacj<t zabytk6w-obiekt6w wpisanych do rejestru z dnia 12 lipca 2006 r. w sprawie zasad i trybu udzielania 
zabytk6w niestanowil:l.cych wlasnosci miasta Lodzi. dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty 

budowlane przy obiektach zabytkowych wpisanych 
do rejestru zabytk6w nie stanowil:l.cych wlasnosci Miasta 
Lodzi, sposobu ich rozliczania i kontroli wykonania zleconych 
zadan (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego Nr 308, poz. 2385, z p6in. 
zm.) 

12. Sprawowanie nadzoru nad zapewmemem warunk6w art. 4 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w wlasne gminy 
nalezytego utrzymania, konserwacji i opieki nad zabytkami i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6in. 
b<td'lcymi wlasnosci'l miasta Lodzi. zm.) 

13. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony nad zabytkami, art. 4 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w wlasne gminy 
w tym sprawowanie nadzoru nad warunkami eksploatacji, i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6in. 
remont6w i przebudowy obiekt6w zabytkowych pod k'ltem zm.) 
zachowania w nalezytym stanie ich walor6w 
konserwatorskich. 

14. Wsp61dzialanie z kom6rkami organizacyjnymi Urz<tdu § 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz<tdu Miasta wlasne gminy 
Miasta Lodzi oraz innymi organaml 1 instytucjami Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
w sprawach zwi'lZanych z opiniowaniem prac budowlano- Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 
konserwatorskich i uzytkowaniem obiekt6w zabytkowych. 

15. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia wlasne gminy 
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do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz't:dzania 
Kontaktami z Mieszkaitcami. 

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kance1aryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal't:cznik nr 6 do rozporz't:dzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kance1aryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

2. 

3. 

II. Oddzial ds. Uzgodnien 

Zadania 

Uzgadnianie programu prac konserwatorskich przy zabytku 
nieruchomym wpisanym do rejestru i programu 
zagospodarowania zabytku nieruchomego wpisanego do 
rejestru wraz z otoczeniem oraz dalszego korzystania z tego 
zabytku, a takze nieodplatne udost~pnianie do wglqdu 
wlascicielowi lub posiadaczowi zabytku nieruchomego, 
wpisanego do rejestru, posiadanej przez siebie 
dokumentacji tego zabytku oraz umozliwienie 
dokonywania niezb~dnych odpis6w z tej dokumentacji 

Uzgadnianie decyzji 0 pozwoleniu na budow~ 

lub rozbi6rce obiektu budowlanego, zgodnie z art. 39 ust. 3 
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 290). 

Uzgadnianie decyzji 0 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu 
publicznego, zgodnie z art. 53 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 
27 marca 2003 r. 0 planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym (Dz. U. z 2015 r. poz. 199, z p6in. zm.) 
w odniesieniu do obszar6w i obiekt6w obj~tych ochron'l 
konserwatorsk'llub uj~tych w gminnej ewidencji zabytk6w. 

Podstawa prawn a Rodzaj zadania 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. a porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

porozumienia 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 4 lit. b porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

porozumienia 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 3 lit. a porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

porozumienia 
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4. 

5. 

6. 

7. 

Uzgadnianie decyzji 0 warunkach zabudowy, zgodnie z art. 
53 ust. 4 pkt 2, w zwi£tzku z art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 
27 marca 2003 r. 0 planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym (Dz. U. z 2015 r. poz. 199, z p6zn. zm.) 
w odniesieniu do obszar6w i obiekt6w obj~tych ochron£t 
konserwatorsk£t lub uj~tych w gminnej ewidencji zabytk6w. 

Opiniowanie dokumentacji technicznej (remonty, 
przebudowy) pod wzgl~dem konserwatorskim obiekt6w 
budowlanych wpisanych do rejestru zabytk6w oraz innych 
obiekt6w budowlanych usytuowanych na obszarach 
obj~tych ochron£t konserwatorsk£t w zwi'tZku 
z wnioskowaniem przez wlasciwy organ budowlany 
o upowaZnienie do udzielenia zgody na odst~pstwo od 
przepis6w techniczno-budowlanych. 

Wydawanie opinii 0 lokalizacji drogi zgodnie z art. lId 
ust. 1 pkt 8 lit. f ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 
o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji 
inwestycji w zakresie dr6g publicznych (Dz. U. z 2015 r. 
poz.2031). 

Przedstawianie - na wniosek wlascicie1a lub posiadacza 
zabytku sposobu korzystania z zabytku, jego 
zabezpieczenia i wykonania prac konserwatorskich, a takZe 
zakresu dopuszczalnych zmian, kt6re mog£t bye 
wprowadzone w tyt!! zab)1ku. 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz£tdzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 3 lit. b porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6dz prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6zn. zm.) 

porozumlema 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz£tdzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 4 lit. a porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6dz prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6zn. zm.) 

porozumlema 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz£tdzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 5 porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6dz prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6zn. zm.) 

porozumienia 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz£tdzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. b porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dni~O grudnia 20lL!- w sQfawie 

porozumienia 
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powierzenia Miastu L6dz prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6zn. zm.) 

8. I Wydawanie pozwoleii na: art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzetdzie realizowane przez 

9. 

1) prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 
Iub rob6t budowlanych przy zabytku wpisanym do porozumienia 
rejestru; 

2) wykonywanie rob6t budowlanych w otoczeniu zabytku; 
3) prowadzenie badaii konserwatorskich 

i architektonicznych zabytku wpisanego do rejestru; 
4) przemieszczanie zabytku nieruchomego wpisanego 

do rejestru; 
5) dokonywanie podzialu zabytku nieruchomego 

wpisanego do rejestru; 
6) zmian~ przeznaczenia zabytku Iub sposobu korzystania 

z tego zabytku; 
7) umieszczanie na zabytku urzetdzeii technicznych, 

reklam, tablic oraz napis6w; 
8) podejmowanie innych dzialaii, kt6re moglyby 

prowadzi6 do naruszenia substancji Iub zmiany wygletdu 
zabytku wpisanego do rejestru. 

Uzaleznianie wydania pozwolenia na podejmowanie 
niekt6rych dzialaii, 0 kt6rych mow a wart. 36 ust. 1 pkt 6,9 
i 11 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w 
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6zn. 
zm.) od przeprowadzenia, na koszt wnioskodawcy, 
niezb~dnych badaii konserwatorskich Iub 
architektonicznych. 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. d porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6dz prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6zn. zm.) 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzetdzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. e porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6dz prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6zn. zm.) 

porozumlema 
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10. 

11. 

12. 

Wydawanie decyzji 0 wstrzymaniu wykonywanych 
bez pozwolenia lub w spos6b odbiegaj'tcy od zakresu 
i warunk6w okreslonych w pozwoleniu prac 
konserwatorskich, restauratorskich, badail 
konserwatorskich lub architektonicznych przy zabytku 
wpisanym do rejestru, rob6t budowlanych przy zabytku 
wpisanym do rejestru lub w jego otoczeniu oraz innych 
dzialail, 0 kt6rych mowa w art. 36 ust. 1 pkt 6-8, 10 i 11 
ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w 
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6in. 
zm.) - w przypadku prac wykonywanych w spos6b 
odbiegaj'tcy od zakresu warunk6w okreslonych 
w pozwoleniu 

Wydawanie: 
1) decyzji po wstrzymaniu dzialail okreslonych 

w art. 43 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie 
zabytk6w i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. 
poz. 1446, z p6in. zm.) nakladaj'tcej obowi'lZek 
podj~cia okreslonych czynnosci w celu doprowadzenia 
wykonywanych badail, prac, rob6t lub innych dzialail 
przy zabytku do zgodnosci z zakresem i warunkami 
okreslonymi w pozwoleniu; 

2) pozwolenia na wznowienie wstrzymanych badail, prac, 
rob6t lub innych dzialail przy zabytku w przypadku 
wykonania obowi'tzku, 0 kt6rym mow a wart. 44 ust. 1 
pkt 3 ustawy wymienionej w pkt 1. 

Wznawianie post~powania w sprawie pozwolenia, 
wydanego zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt 1-4 i 6-11 ustawy 
z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w i opiece nad 
zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6in. zm.), jego 
zmiana lub cofni~cie, jezeli w trakcie wykonywania badail, 
prac, rob6t lub innych dzialail okreslonych w pozwoleniu 
wyst'lPilypowe faktyi okolicznosci, mog'tce doprowadzic 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'tdzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. j porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

porozumienia 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'tdzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. k porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

porozumtema 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'tdzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. m porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 

porozumlema 
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do uszkodzenia lub zniszczenia zabytku. przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

13. I Przygotowywanie wytycznych konserwatorskich na etapie art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'lcdzie realizowane przez 
poprzedzaj'lccym wydanie decyzji 0 warunkach zabudowy gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 
i zagospodarowania terenu i pozwolen na budow~. porozumienia 

§ 1 i § 4 pkt 1 lit. b porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

14. Realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 18 marca 
2010 r. 0 zmianie ustawy 0 ochronie zabytk6w i opiece nad 
zabytkami oraz zmianie niekt6rych innych ustaw (Dz. U. 
Nr 75, poz. 474) w zakresie obiekt6w z obszar6w miasta 
Lodzi wpisanych do gminnej ewidencji zabytk6w, w tym 
wydawanie wytycznych konserwatorskich, opmll 
i uzgodnien. 

art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'lcdzie I realizowane przez 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmin~ na podstawie 

§ 1 i § 4 pkt 2 porozumienia Wojewody L6dzkiego 
i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 
powierzenia Miastu L6di prowadzenia niekt6rych spraw 
z zakresu wlasciwosci Wojewody L6dzkiego, realizowanych 
przez L6dzkiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2012 r. poz. 190, z p6in. zm.) 

porozumlema 

15. I Przygotowywanie wytycznych konserwatorskich do § 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
zapis6w mleJscowego planu zagospodarowania Lodzi (za1'lccznik do zarz'lcdzenia Nr 1964NV12 Prezydenta 
przestrzennego. Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

16. I Wsp61dzialanie z kom6rkami organizacyjnymi Urz~du § 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
Miasta Lodzi oraz innymi organami i instytucjami Lodzi (za1'lccznik do zarz'lcdzenia Nr 1964NV12 Prezydenta 

17. 

w sprawach zwictZanych z opiniowaniem projekt6w Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 
budowlano-konserwatorskich i uzytkowaniem obiekt6w 
zabytkowych. 

przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziaru 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'lcdzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lccznik nr 1 do rozporz'lcdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
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archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zahtcznik nr 6 do rozporz'l.dzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

II 



III. Oddzial ds. Zarz=ldzania Dziedzictwem 

Lp. Zadania Podstawa prawn a Rodzaj zadania 

1. I Podejmowanie czynnosci zwiqzanych z ochron'l d6br art. 4 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w I wlasne gminy 

2. 

3. 

4. 

kultury w zakresie przewidzianym w ustawie i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, 
o ochronie zabytk6w i opiece nad zabytkami oraz innymi z p6in. zm.) 
przepisami, w tym: 
1) zapewnienie warunk6w prawnych, organizacyjnych 

i finansowych umozliwiaj'lcych trwale zachowanie 
zabytk6w oraz ich zagospodarowanie i utrzymanie; 

2) zapobieganie zagrozeniom mog'lcym spowodowac 
uszczerbek dla wartosci zabytk6w; 

3) udaremnianie niszczenia i niewlasciwego korzystania 
z zabytk6w; 

4) przeciwdzialanie kradziezy, zagmH~clU lub 
nielegalnemu wywozowi zabytk6w za granic~; 

5) kontrolowanie stanu zachowania i przeznaczenia 
zabytk6w; 

6) uwzgl~dnianie zadan ochronnych w planowaniu 
i zagospodarowaniu przestrzennym oraz przy 
ksztaltowaniu srodowiska. 

Sporz'ldzanie projekt6w gminnego programu opieki nad 
zabytkami oraz sprawozdan z ich realizacji. 

W sp61praca z Wydzialem Zarz'ldzania Kryzysowego 
i Bezpieczenstwa przy sporz'ldzaniu plan6w ochrony 
zabytk6w na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji 
kryzysowych. 

U stanawianie i wsp61praca ze spolecznymi opiekunami 
zabytk6w oraz wnioskowanie do ministra wlasciwego 
ds. kultury ochrony dziedzictwa narodowego 

art. 87 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie 
zabytk6w i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, 
z p6in. zm.) 

rozporz'ldzenie Ministra Kultury z dnia 25 sierpnia 2004 r. 
w sprawie organizacji i sposobu ochrony zabytk6w 
na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych 
(Dz. U. Nr 212, poz. 2153) 

art. 103, art. 105 i art. 106 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 
o ochronie zabytk6w i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. 
poz. 1446, z p6in. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne powiatu 
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o przyznanie odznaki "Za opiek~ nad zabytkami". 

5. Prowadzenie gminnej ewidencji zabytk6w miasta Lodzi art. 22 ust. 4 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie wlasne gminy 
w postaci bazy elektronicznej i kart adresowych, w tym: zabytk6w i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, I 

1) uzupelnianie i uaktualnianie danych; zp6zn. zm.) 
I 2) przygotowywanie 1 gromadzenie dokumentacji 

fotograficznej; rozporz'l.dzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego I 

3) zlecanie wykonania tzw. "bialych kart" zabytkowych z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie prowadzenia rejestru 
I 

obiekt6w oraz prowadzenie ich rejestru. zabytk6w, krajowej, wojew6dzkiej 1 gmlnneJ ewidencji 
zabytk6w oraz krajowego wykazu zabytk6w skradzionych lub I 

wywiezionych za granic~ niezgodnie z prawem (Dz. U. Nr 113, I 

poz.661) 
I 

6. Skladanie wniosk6w do Wojew6dzkiego Konserwatora art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w wlasne gminy I 

Zabytk6w 0 wpis do rejestru zabytk6w nieruchomych. i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6zn. 
I 

zm.) 
I 

7. Przyjmowanie zawiadomien przypadku 
. .. 

art. 32 ust. 1 i 2, art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. wlasne gminy 
I 

w uJawmema 
przedmiotu, kt6ry posiada cechy zabytku 0 ochronie zabytk6w 1 oplece nad zabytkami (Dz. U. 

I oraz 0 znalezieniu przedmiotu archeologicznego z 2014 r. poz. 1446, z p6zn. zm.) 
lub odkryciu wykopaliska oraz przekazywanie I 

zawiadomien do Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w. 
I 

8. W sp61dzialanie z kom6rkami organizacyjnymi Urz~du § 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta wlasne gminy 
Miasta Lodzi oraz innymi organami 1 instytucjami Lodzi (za1'l.cznik do zarz'l.dzenia Nr 1964NV12 Prezydenta 
w sprawach zwi'iZanych z opiniowaniem projekt6w Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 
budowlano-konserwatorskich i uzytkowaniem obiekt6w 
zabytkowych. 

9. Opiniowanie spraw zwi'l.zanych ze sprzedaZ'l. przez miasto § 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi wlasne gminy 
budynk6w zabytkowych (pierwokup). (za1'l.cznik do zarz'l.dzenia N r 1964NV 12 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

10. Prowadzenie magazynu detalu architektonicznego art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 f. 0 ochronie wlasne gminy 
(przyj~cie detalu architektonicznego do magazynu, zabytk6w i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 f. poz. 1446, 
prowadzenie katalogu detali). zp6zn. zm.) 

11. Popularyzowanie i upowszechnianie wiedzy z zakresu art. 5 pkt 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 f. 0 ochronie zabytk6w wlasne gminy I 
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dziedzictwa kulturowego Lodzi, w tym dotycz~cych I i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, 
pomnika historii: "L6dz - wielokulturowy krajobraz Miasta z p6zn. zm.) 
przemyslowego" oraz Parku Kulturowego ulicy 
Piotrkowskiej poprzez m.in.: 
1) organizowanie konferencji, konkurs6w oraz projekt6w 

edukacyjnych; 
2) wydawanie material6w informacyjnych i opracowan 

propaguj~cych dziedzictwo kulturowe miasta; 
3) prowadzenie i uaktualnianie strony intemetowej 

Urz~du Miasta Lodzi; 
4) prowadzenie lapidarium detalu. 

12. I Prowadzenie spraw zwi'lZanych z tworzeniem park6w I art. 16 ust. 1, la i 3 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie I wlasne gminy 
kulturowych i organizowaniem ich ochrony. zabytk6w i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, 

zp6zn. zm.) 

13. 

14. 

15. 

16. 

Zapewnienie ochrony dziedzictwa kulturowego na obszarze 
Parku Kulturowego ulicy Piotrkowskiej poprzez m.in. 
sporz~dzenie w uzgodnieniu z Wojew6dzkim 
Konserwatorem Zabytk6w - Planu ochrony Parku 
Kulturowego ulicy Piotrkowskiej oraz jego aktualizowanie. 

Prowadzenie spraw zwi'lZanych z przestrzeganiem 
regulaminu Parku Kulturowego ulicy Piotrkowskiej 
w zakresie urz~dzen reklamowych, dzialalnosci handlowej 
i uslugowej poza budynkami, organizowania wydarzen 
kulturalnych, skladowania odpad6w, prowadzenia rob6t 
budowlanych, sytuowania obiekt6w malej architektury oraz 
tymczasowych obiekt6w budowlanych. 

Wsp61praca z kom6rkami organizacyjnymi Urz~du Miasta 
Lodzi w ce1u zapewnienia sprawnego funkcjonowania 
Parku Kulturowego ulicy Piotrkowskiej. 

Obsluga administracyjno-organizacyjna Komitetu 
Steruj~cego Parkiem Kulturowym ulicy Piotrkowskiej. 

§ 3 ust. 2 pkt 2 uchwaly Nr XXIl483/15 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r. w sprawie utworzenia Parku 
Kulturowego ulicy Piotrkowskiej (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego 
z 2016 r. poz. 174) 

§ 26a ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) w zwi'lZku 
z uchwal~ Nr XXIl483/15 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
9 grudnia 2015 r. w sprawie utworzenia Parku Kulturowego 
ulicy Piotrkowskiej (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2016 r. poz. 
174) 

§ 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

§ 2 ust. 7 zarz~dzenia Nr 3202NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 25 marca 2016 r. w sprawie powolania Komitetu 
Steruj~cego Parkiem Kulturowym ulicy Piotrkowskiej. 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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17. 

18. 

Prowadzenie dzialait zmierzajctcych do uznania zabytku 
nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkow lub parku 
kulturowego 0 szczegolnej wartosci dla kultury za pomnik 
historii oraz dzialait na rzecz wpisania obiektow na List~ 
swiatowego dziedzictwa UNESCO. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzctdzania 
Kontaktami z Mieszkaitcami. 

art. 5 pkt 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkow I wlasne gminy 
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, 
zpoin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalctcznik nr 1 do rozporzctdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalctcznik nr 6 do rozporzctdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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IV. Zespol Organizacyjno-Ekonomiczny 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach pubIicznych I wlasne gminy 
i dochodow budzetu miasta Lodzi w cz~sci dotycz'l.cej (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 
Biura, w szczegoinosci: 
1) opracowywanie materialow planistycznych do projektu I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 

budzetu miasta oraz projektow planow i planow z 2013 r. poz. 330, z poin. zm.) 
finansowych w zakresie reaIizowanych zadan oraz ich 
aktualizacja; rozporz'l.dzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119, 
i p1anach finansowych; z poin. zm.) 

3) sporz'l.dzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow i wydatkow rozporz'l.dzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
oraz ich aktualizacja; w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 

4) kontroia formaino-rachunkowa faktur/wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodz'l.cych ze 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty oraz zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z poin. zm.) 
prowadzenie ewidencji dokumentow ksi~gowych; 

5) prowadzenie ewidencji zawieranych umow; rozporz'l.dzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. 
6) prowadzenie ewidencji zaangaZowania wydatkow w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow pubIicznych 

wedlug szczegolowej klasyfikacji dochodow w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) 
i wydatkow, w tym wydatkow strukturainych; 

7) sporz'l.dzanie zapotrzebowania na uruchomienie rozporz'l.dzenie Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. 
srodkow finansowych na reaIizowane zadania; w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkow strukturainych 

8) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu (Dz. U. Nr 44, poz. 255) 
w zakresie dochodow i wydatkow w cz~sci dotycz'l.cej 
Biura; uchwala Nr XCII1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 

9) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly 
Ksi~gowosci dotycz'l.cych realizacji dochodow budzetowej 
i wydatkow, zaangaZowania srodkow oraz saId 
naIeznosci i zobowi'\Zan; I coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie 

10) sporz'l.dzanie sprawozdan budzetowych i finansowych uchwalenia budzetu miasta Lodzi 
oraz analiz i informacj i z wykonania budzetu. 
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coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w SpraWle 
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 

coroczne zarz'ldzenia Prezydenta Miasta Lodzi w spraWIe 
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzor6w materia16w planistycznych niezb~dnych do 
opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

zarz'ldzenie Nr 4443NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia termin6w 
obowi'lZUj'lcych w procesie przygotowania projektu uchwaly 
budzetowej miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie 
wieloletniej prognozy finansowej 

zarz'ldzenie Nr 1132NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 maja 2015 r. w sprawie trybu przekazywania wniosk6w 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wie101etniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporz'ldzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochod6w i wydatk6w oraz 
przekazywania srodk6w finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych kom6rek organizacyjnych Urz~du 

Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych 
(zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 paidziemika 2013 r.) 

Zasady sporz'ldzania, przekazywania i kontroli sprawozdaIi 
budzetowych oraz sprawozdaIi w zakresie operacji 
finansowych w Urz~dzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach 
organizacyjnych (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 6969NII14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 sierpnia 2014 r., z p6in. 
zm.) 
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Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zahtcznik do zarzctdzenia Nr 10271W114 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z pozn. zm.) 

Zasady rachunkowosci obowi¥\ljctce w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(zalctcznik do zarzctdzenia Nr 866NIII15 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

2. I Sporzctdzanie planu zamowien publicznych realizowanych I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien I wlasne gminy 
przez Biuro orazjego aktualizacja. publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) 

§ 2 ust. 5 Regulaminu udzielania zamowien publicznych 
w Urz~dzie Miasta Lodzi (zalctcznik do zarzctdzenia 
Nr 2461NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 grudnia 
2015 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych 
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo 
zamowien publicznych nie stosuje si~ (zalctcznik do 
zarz'\:.dzenia Nr 2122NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 paidziemika 2015 r.) 

3. I Prowadzenie spraw zwi'\:.Zanych z udzielaniem zamowien I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien I wlasne gminy 
publicznych, w tym: publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) 
1) przygotowanie materialow i dokumentow niezb~dnych 

do wszcz~cia post~powan 0 udzielenie zamowien 
publicznych (opisu przedmiotu zamowlenia, 
szacunkowej wartosci zamowienia, wzorow umow itp.); 

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; 
3) zlecanie wykonania m.in. badan konserwatorskich, kart 

ewidencyjnych, analizy zasobu lodzkich zabytkow; 
4) prowadzenie rejestru udzielanych zamOWlen, do 

ktorych u_sta\yy Pnlwo_ z~o~iep. Qubliczllych nie 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urz~dzie 

Miasta Lodzi (zal'\:.cznik do zarz'\:.dzenia Nr 2461NIII15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych 
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych z_am()wien publicznych, do ktorych ustawy Prawo 
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4. 

stosuje si~. 

Przygotowywanie korespondencji dotyczetcej pracownikow 
Biura w sprawach: osobowych podnoszenia wiedzy 
i kwalifikacji zawodowych, bezpieczeitstwa i higieny 
pracy, badan profilaktycznych, opisow stanowisk itp. 

zamowlen publicznych nie stosuje si~ (zaletcznik do 
zarzetdzenia Nr 2122NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 paidziemika 2015 r.) 

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
z 2014 r. poz. 1502, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 
samorzetdowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202, z pozn. zm.) 

rozporzetdzenie Rady Ministrow z dnia 18 maja 2009 r. 
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzetdowych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1786) 

§ 4 rozporzetdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan 
lekarskich pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki 
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeit lekarskich 
wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy 
(Dz. U. Nr 69, poz. 332, z pozn. zm.) 

Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zaletcznik do 
zarzetdzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r.) 

Regulamin wynagradzania w Urz~dzie Miasta Lodzi (zaletcznik 
do zarzetdzenia Nr 334IW /09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2009 r., z pozn. zm.) 

zarzetdzenie Nr 6081NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydatow na wolne stanowiska urz~dnicze w Urz~dzie 

Miasta Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 
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Regulamin 
w Urz~dzie 
Nr 564/w/12 
2012 r.) 

przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
Miasta Lodzi (zahtcznik do zarz~dzenia 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 sierpnia 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownik6w Urz~du Miasta Lodzi (zahtcznik do zarz'ldzenia 
Nr 584/w/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 
2012 r., z p6zn. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 1199NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego w Urz~dzie Miasta Lodzi 

5. I Prowadzenie spraw dotycz'lcych czasu pracy pracownik6w I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
Biura, w tym: z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.) 
1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadz6r nad 

ksi'li:kami WYJsc sluZbowych prywatnych rozporz'ldzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
pracownik6w; 15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania 

2) prowadzenie spraw zwi'lcZanych z absencj'loraz prac'l nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien 
w godzinach nadliczbowych; od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632) 

3) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych 
oraz wykonywanie czynnosci zwi'lcZanych z wyjazdami Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal'lcznik do 
sluzbowymi; zarz'ldzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

4) prowadzenie spraw zwi'lcZanych z urlopami, 10 czerwca 2015 r.) 
zwolnieniami od pracy oraz prac'l w godzinach 
nadliczbowych. I Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 

Urz~du Miasta Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z p6zn. zm.) 

6. I Prowadzenie spraw zwi'lcZanych z przetwarzaniem art. 36 w zwi'lcZku z art. 37 i 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia I wlasne gminy 
i ochron'l danych osobowych w Biurze, w tym: 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 
1) przygotowywanie wniosk6w 0 wydanie/cofni~cie z 2015 r. poz. 2135, z p6zn. zm.) 

upowa:znien do przetwarzania danych osobowych oraz 
kierowanie pracownik6w na przeszkolenie w tym I zarz'ldzenie Nr 1554NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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zakresie; 
2) prowadzenie ewidencji os6b upowaZnionych do 

przetwarzania danych osobowych; 
3) wnioskowanie 0 rejestracj~/rozszerzenie lub cofni~cie 

uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie 
danych; 

4) przygotowywanie projekt6w zgloszen przetwarzanych 
zbior6w danych osobowych przetwarzanych do 
rejestracji oraz aktualizacji. 

24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji 
opisuj'lccej spos6b przetwarzania danych osobowych oraz 
srodki techniczne i organizacyjne zapewniaj'lcce ochron~ 
przetwarzanych danych osobowych w Urz~dzie Miasta Lodzi 

7. I Sporz'lcdzanie szczeg61owego wykazu zadan realizowanych I § 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne grniny 
przez Biuro orazjego aktualizacja. (za1'lccznik do zarz'lcdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zrn.) 

8. I Przygotowywanie projekt6w upowaZnien i pelnomocnictw I § 7 i § 62 ust. 4 Regularninu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne grniny 
dla pracownik6w Biura. Lodzi (za1'lccznik do zarz'lcdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zrn.) 

zarz'lcdzenie Nr 2868NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 lutego 2016 r. w sprawie udzie1ania upowaZnien 
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi 

§ 11 Regularninu kontroli (za1'lccznik do zarz'lcdzenia 
Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 
2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (za1'lccznik do zarz'lcdzenia Nr 1027/w/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z p6in. zm.) 

9. I Prowadzenie spraw zwi'lczanych z kontrol'l, w tyrn I Regularnin kontroli (za1'lccznik do zarz'lcdzenia Nr 1094NIII15 I wlasne grniny 
prowadzenie ksi¥ki kontroli Biura (dla kontroli Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
wewn~trznych przeprowadzanych przez kontroler6w 
Urz~du Miasta Lodzi). 
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10. I Prowadzenie spraw dotycz~cych skarg, wnioskow I dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
i petycji kierowanych do Biura, w tym: prowadzenie post~powania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23) 
dokumentacji, sporz~dzanie okresowych sprawozdail 
i informacji z ich realizacji. I ustawa z dnia 111ipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. poz. 1195) 

11. I Udost~pnianie wnioskodawcom informacji pub1icznej. 

12. I Obsluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: 
1) przyjmowanie 1 ewidencjonowanie wplywaj~cej 

korespondencji; 
2) przekazywanie korespondencj i do dekretacji 

oraz rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwosci~ 

i dekretacj ~ 
3) wykonywanie czynnosci zwi~anych z wysylaniem 

rozporz~dzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 
i wnioskow (Dz. U. Nr 5 poz. 46) 

zarz~dzenie Nr 723/w/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 1utego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych 
do Urz~du Miasta Lodzi 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesma 2001 r. 0 dost~pie do I wlasne gminy 
informacji pub1icznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z poin. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal~cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z poin. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania 

informacji pub1icznej oraz udost~pniania informacji publicznej 
w celu ponownego wykorzystywania (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jedno1itych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pom. zm.) 

zarz~dzenie Nr 1673NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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13. 

korespondencji; 
4) sprawdzanie pod wzgl~dem formalnym pism 

i dokumentow przedkladanych do podpisu b'l.dz 
parafowania dyrektorowi; 

5) prowadzenie terminarza spotkail oraz zapewnienie ich 
obslugi; 

6) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej Biura; 
7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie 

ich do wlasciwych komorek organizacyjnych Urz~du 
Miasta Lodzi b'l.dz innych jednostek organizacyjnych. 

Prowadzenie spraw zwi'l.zanych z: 
I) zaopatrzeniem pracownikow Biura w materialy biurowe 

i urz'l.dzenia techniczne, meble, druki, bilety 
komunikacji miejskiej, piecz'l.tki, identyfikatory itp.; 

2) gospodarowaniem mieniem znajduj'l.cym si~ na 
wyposaZeniu Biura, w szczegolnosci: 
a) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposaZenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksi~ inwentarzowych oraz ich aktualizacja, 

b) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacj~ srodkow 
trwalych, 

c) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 

7 sierpnia 2015 r. w sprawie wskazania podstawowego sposobu 
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw 
oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad zarz'l.dzania 
dokumentacj'l. w Urz~dzie Miasta Lodzi 

rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesma 1994 r. I wlasne gminy 
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pozn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (za1'l.cznik do zarz'l.dzenia Nr 10271W114 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 61utego 2014 r., z pozn. zm.) 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 
przechowywania oraz likwidacji piecz~ci i piecz'l.tek (za1'l.cznik 
do zarz'l.dzenia Nr 6901W1l2 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 grudnia 2012 r.) 

zarz'l.dzenie Nr 4081W 106 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow 
w Urz~dzie Miasta Lodzi 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
aktywow trwalych stanowi'l.cych wlasnosc Miasta Lodzi, 
b~d'l.cych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek 
organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi (za1'l.cznik do 
zarz'l.dzenia Nr 1985NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 
wrzesnia 2015 r.) 
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14. 

15. 

Sporz~dzanie wyci~ z jednolitego rzeczowego wykazu 
akt dla potrzeb Biura oraz jego aktualizacja. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespolu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz~dzania 
Kontaktami z Mieszkaftcami. 

zarz~dzenie Nr 929/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 pai:dziemika 2013 r. w sprawie powolania w Urz~dzie 
Miasta Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej 
dzialania (z p6in. zm.) 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia 

Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kance1aryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6in. zm.) 

§ 63 Instrukcji kance1aryjnej (zal~cznik Nr 1 do rozporz~dzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6in. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6in. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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Oddzial Nadzoru 
Konserwatorskiego 

Zahlcznik 
do Szczegolowego wykazu zadari realizowanych 
przez Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow 
w Departamencie Architektury i Rozwoju 
Urz~du Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
BIURA MIEJSKIEGO KONSERW AT ORA ZABYTKOW 
W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU 

URZF;DU MIASTA LODZI 

Oddzial ds. 
Uzgodnien 

DYREKTOR 
BIURA 

Oddzial: ds. Zarz~dzania 
Dziedzictwem 

Zesp61 Organizacyjno -
Ekonomiczny 
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