ZARZADZENIE Nr 2342, /V1l/16
PREZYDENTA MIASTA LODZI

zdnia QY CuevioGs 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie
Zarzad Droég i Transportu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814) oraz § 7 ust. 4
statutu Zarzadu Drog i Transportu, stanowiacego zatacznik do uchwaly Nr LVIII/1218/13
Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 6 marca 2013 r. w sprawie nadania statutu jednostce
budzetowej o nazwie Zarzad Drog i Transportu (Dz. Urz. Woj. Loédzkiego z 2015 r.
poz. 5643)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zatwierdzam regulamin organizacyjny jednostki budzetowej o nazwie Zarzad Drog
i Transportu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Zarzadu Drég i Transportu.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 6202/V1/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 kwietnia
2014 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie
Zarzad Drég i Transportu, zmienione zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi

Nr 6718/V1/14 z dnia 17 lipca 2014 r. i Nr 2730/VII/16 z dnia 27 stycznia 2016 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2016 r.




Zalacznik
do zarzadzenia Nr 842, /V1I/16
Prezydenta Miasta L.odzi

z dnia QY clevrcse 2016t

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG i TRANSPORTU

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne

§ 1. Zarzad Drog i Transportu realizuje zadania okreslone w statucie Zarzadu Drog

i Transportu, przyjetym uchwalg Rady Miejskiej w Lodzi.

1)

7)

8)

9)

§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Lodzi, pelniacego takze
funkcje starosty;
Dyrektorze Departamentu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora departamentu Urzedu
Miasta F.odzi nadzorujacego Zarzad Drég i Transportu;
Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Drég i Transportu;
Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drog i Transportu;
drogach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ drogi krajowe, wojewddzkie, powiatowe
i gminne w granicach administracyjnych Miasta Lodzi;
drogach wewnetrznych — nalezy przez to rozumie¢ drogi, parkingi oraz place
przeznaczone do ruchu pojazdow, niezaliczone do zadnej z kategorii drég publicznych,
zlokalizowane na terenach zarzadzanych przez Miasto £.6dz;
komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniony element struktury
organizacyjnej Zarzadu;
kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu lub
innego wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za organizacj¢ 1 pracg
wyodre¢bnionej komorki organizacyjnej Zarzadu;
regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny Zarzadu.

§ 3. Regulamin  okre$la  podstawowe  zasady  funkcjonowania  Zarzadu,

a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

gospodarke finansowa;

zasady zarzadzania jednostka;

strukture organizacyjna;

zakres zadan komorek organizacyjnych;

obstluge interesantow;

zasady podpisywania pism i innych dokumentow;
obieg dokumentow.

§ 4. Zarzad posiada logo, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 1 do regulaminu.

§ 5. Zarzad jest pracodawca w rozumieniu Kodeksu pracy.



Rozdzial 2
Gospodarka finansowa

§ 6. Zarzad jest miejska jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
dziatajacg w formie jednostki budzetowej i rozliczajaca si¢ bezposrednio z budzetem miasta
Lodzi.

§ 7. Za zobowigzania Zarzadu odpowiada Miasto £6dz.

§ 8. Realizacj¢ zadan glownego ksiegowego zapewnia Dyrektor Centrum Uslug
Wspdlnych.

§ 9. Zasady gospodarki finansowej Zarzadu okreslone sa w odrgbnych przepisach.

Rozdzial 3
Zasady zarzadzania jednostka

§ 10. 1. Kierownikiem Zarzadu jest Dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez
Prezydenta.

2. Dyrektor zarzagdza jednoosobowo Zarzadem i reprezentuje go na zewnatrz, dzialajac
na podstawie upowaznien i pelnomocnictw udzielonych mu przez Prezydenta,
a w szczegolnosci:

1) organizuje prace Zarzadu oraz kieruje biezacymi sprawami jednostki;

2) podejmuje dziatania zapewniajace prawidtowe funkcjonowanie Zarzadu;

3) zatwierdza projekt planu finansowego i plan finansowy jednostki oraz nadzoruje
realizacj¢ tego planu;

4) dysponuje srodkami publicznymi oraz zacigga zobowigzania w ramach posiadanych
srodkow;

5) wydaje akty kierownictwa wewnetrznego (zarzadzenia, regulaminy, instrukcje,
polecenia);

6) prowadzi polityke¢ personalng oraz wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pracownikéw Zarzadu;

7) nadzoruje w sposdb ogdlny prawidlowe wykonywanie przez pracownikéw Zarzadu
czynnosci kancelaryjnych;

8) pelni funkcj¢ Administratora Danych Osobowych.

§ 11. Organem sprawujgcym nadzor nad Zarzadem jest Prezydent, ktéry swoje
uprawnienia wykonuje za posrednictwem Dyrektora Departamentu.

§ 12. Dyrektor odpowiada przed Dyrektorem Departamentu za prawidlowsg i terminowa
realizacj¢ zadan nalezacych do kompetencji Zarzadu oraz za organizacj¢ i sprawnos¢ pracy
jednostki.

§ 13. Dyrektor przydziela poszczegdlnym pracownikom zadania, do realizacji ktdrych
powolany jest Zarzad, poprzez zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci.

§ 14. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy:
1) Zastepcy Dyrektora ds. Utrzymania;
2) Zastepcy Dyrektora ds. Transportu i Inzynierii;
3) komoérek organizacyjnych.



§ 15. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki pelni wyznaczony Zastgpca
Dyrektora.

§ 16. 1. Zastepcy Dyrektora nadzoruja i koordynuja dziatalno$¢ podporzadkowanych

im komorek organizacyjnych, zgodnie ze schematem organizacyjnym Zarzadu, stanowigcym

zalacznik Nr 2 do regulaminu oraz ponosza odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ powierzonych

zadan.
2. Do zadan Zastepcow Dyrektora nalezy w szczeg6lnosci:

1) ksztaltowanie strategii i polityki w zakresie zadan realizowanych przez podlegle komorki
organizacyjne;

2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad sposobem realizacji zadan przez podlegle
komorki organizacyjne oraz bezposredniego zwierzchnictwa stuzbowego w stosunku
do kierownikéw tych komorek organizacyjnych;

3) okreslanie sposobu realizacji zadan przez podlegle komoérki organizacyjne;

4) opracowywanie koncepcji do projektu planu finansowego Zarzadu w czgsci dotyczacej
podlegtych komoérek organizacyjnych;

5) przygotowywanie okresowych ocen, analiz i sprawozdan z realizacji zadan
merytorycznych przez podlegle komorki organizacyjne;

6) uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej w Lodzi i posiedzeniach komisji Rady
Miejskiej w Lodzi, zgodnie z dyspozycja Dyrektora;

7) nadzér nad sposobem i zakresem udzielania informacji publicznej przez podlegle
komorki organizacyjne;

8) opracowywanie i przedkladanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektow odpowiedzi
na zapytania i interpelacje radnych Rady Miejskiej w Lodzi;

9) organizowanie wykonania zadan okreslonych w ustawach, uchwatach Rady Miejskiej
w Lodzi, zarzadzeniach Prezydenta i innych aktach prawnych, a takze wynikajgcych
z wnioskow i ustalen podjetych na posiedzeniach Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi;

10) rozpatrywanie skarg i wnioskéw na kierownikow podlegtych komérek organizacyjnych;

11) wykonywanie zadan okreslonych w zakresie obowigzkéw stuzbowych oraz dodatkowo
powierzonych przez Prezydenta lub Dyrektora.

Rozdzial 4
Struktura organizacyjna

§ 17. 1. W sklad Zarzadu wchodza komorki organizacyjne:
1) wydzialy;
2) samodzielne stanowiska pracy — jedno i wieloosobowe.

2. Wydzialy mogg dzieli¢ si¢ na zespoly.

3. Wydziatem kieruje naczelnik.

4. Prace zespotu organizuje kierownik zespotu.

5.Praca samodzielnego stanowiska pracy wieloosobowego kieruje pracownik
wyznaczony przez Dyrektora sposrod pracownikow tej komorki organizacyjne;.

6. W wydziatach mogg by¢ tworzone stanowiska zastepcéw naczelnikow wydziatow.
W przypadku nieutworzenia stanowiska zastgpcy naczelnika wydziatu obowiazki te pelni
wyznaczony przez Dyrektora pracownik.

7.W celu realizacji okreSlonych zadan, wynikajacych z funkcjonowania Zarzadu,
Dyrektor moze powotaé, w formie zarzadzenia, zespoty projektowe i zadaniowe.

§ 18. 1. W Zarzadzie istniejg nastepujace komorki organizacyjne, ktére do oznaczania
akt spraw uzywajg symboli literowych:
1) Wydziat Badan (DB);



2) Wydziat Eksploatacji (UE);
3) Wydziat Inzynierii Ruchu i Sterowania Ruchem (TT), w sktad ktérego wchodzg:
a) Zespot Inzynierii Ruchu,
b) Zespot Sterowania Ruchem,
c) Zespot Utrzymania Sygnalizacji;
4) Wydzial Komunikacji Spotecznej (DK);
5) Wydziat Organizacyjny (DO);
6) Wydziat Parkowania (TP);
7) Wydziat Prawny (DP);
8) Wydzial Transportu Zbiorowego (TT);
9) Wydziat Transportu Zréwnowazonego (TZ);
10) Wydzial Zamowien Publicznych (DZ);
11) Wydzial Zarzadzania Mieniem (UM);
12) Wydzial Zezwolen i Uzgodnien (UZ), w sktad ktérego wchodza:
a) Zespot Uzgodnien Dokumentaciji,
b) Zespdt Zezwolen;
13) Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewngtrznego (DSA);
14) Samodzielne Stanowisko ds. BHP, PPoz. i Obronnych (DSB);
15) Samodzielne Stanowisko ds. Ekonomicznych (DSE);
16) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych (DSO).
2. Dyrektor (DN) bezposrednio nadzoruje:
1) Zastgpce Dyrektora ds. Utrzymania (DU);
2) Zastepce Dyrektora ds. Transportu i Inzynierii (DT);
3) Wydziat Badan;
4) Wydzial Komunikacji Spolecznej;
5) Wydziat Organizacyjny;
6) Wydziat Prawny;
7) Wydziat Zamowien Publicznych;
8) Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego;
9) Samodzielne Stanowisko ds. BHP, PPoz. i Obronnych;
10) Samodzielne Stanowisko ds. Ekonomicznych;
11) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych.
3. Zastepca Dyrektora ds. Utrzymania bezposrednio nadzoruje:
1) Wydziat Eksploatacji;
2) Wydzial Zarzadzania Mieniem;
3) Wydzial Zezwolen i Uzgodnien.
4. Zastepca Dyrektora ds. Transportu i Inzynierii bezposrednio nadzoruje:
1) Wydziat Inzynierii Ruchu i Sterowania Ruchem;
2) Wydzial Parkowania;
3) Wydzial Transportu Zbiorowego;
4) Wydzial Transportu Zro6wnowazonego.

Rozdzial 5
Zakres zadan komérek organizacyjnych

§ 19. Do zadan Wydzialu Badan nalezy w szczego6lnosci:
1) badanie istniejgcego stanu konstrukcji drog i obiektow inzynieryjnych;
2) badanie podtoza gruntowego dla potrzeb drogowo-mostowych i ogélnobudowlanych;
3) wykonywanie badaf materialow drogowo-mostowych oraz materiatéw budowlanych;
4) opiniowanie recept na materialy drogowo-mostowe oraz na materialy budowlane;



5) pomiar cech eksploatacyjnych podbudéw, nawierzchni oraz elementéw obiektow
ogodlnobudowlanych;

6) weryfikacja dokumentacji projektowych (specyfikacji technicznych) na potrzeby Zarzadu
Inwestycji Miejskich.

§ 20. Do zadan Wydzialu Eksploatacji nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie, zlecanie i nadzorowanie realizacji zadan w zakresie technicznego
utrzymania drég, w tym: jezdni, chodnikéw, infrastruktury tramwajowej, oswietlenia
drogowego, przystankow komunikacyjnych, poboczy, drég rowerowych, drogowych
obiektow inzynierskich, petli autobusowych oraz rowéw odwadniajgcych,
z wykorzystaniem wynikow okresowych przegladow drég publicznych i obiektow
inzynierskich;

2) utrzymanie w stanie sprawnosci technicznej i eksploatacyjnej obiektéw inzynierii
ladowej i wodnej, urzadzen, sieci i instalacji przynaleznych;

3) przejmowanie w utrzymanie elementow drég po budowie i przebudowie prowadzonej
przez Miasto £6dz;

4) prowadzenie przegladow drog publicznych i obiektow inzynierskich oraz przekazywanie
ich wynikéw do Wydzialu Zarzadzania Mieniem;

5) prowadzenie kontroli stanu drég i obiektow inzynierskich oraz przekazywanie
ich wynikow do Wydzialu Zarzadzania Mieniem do umieszczenia w ksigzce drog
i obiektow inzynierskich;

6) prowadzenie napraw biezacych nawierzchni jezdni i chodnikéw oraz innych urzadzen
drogowych;

7) wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdow nienormatywnych;

8) prowadzenie, w uzgodnieniu zarzadzajagcym ruchem na drogach, spraw dotyczacych
nosnosci, ograniczenia ruchu lub zamknigcia dla ruchu drogi i obiektéw inzynierskich;

9) opiniowanie projektow odtworzenia nawierzchni po robotach realizowanych
na drogach;

10) uzgadnianie odtworzenia nawierzchni po robotach przeprowadzanych w drogach;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci cywilnej
za zdarzenia powstalte w zwigzku z wykonywaniem zadan zarzadcy drogi lub terenu;

12) planowanie zuzycia energii elektrycznej oraz zawieranie i rozliczanie umow
na zasilanie energetyczne o$wietlenia drogowego, sygnalizacji $wietlnej i przejs$é
podziemnych;

13) przejmowanie w utrzymanie o$wietlenia drogowego i infrastruktury tramwajowe;j
po budowie, przebudowie i remontach;

14) prowadzenie biezacej kontroli stanu urzadzen energetycznych infrastruktury
tramwajowej, przystankow komunikacyjnych, o$wietlenia drogowego 1 przejs¢
podziemnych;

15) uzgadnianie i opiniowanie projektow o$wietlenia miejskiego i infrastruktury
tramwajowej oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z zasilaniem wiat przystankowych w energi¢ elektryczna;

17) planowanie, zlecanie i nadzorowanie zadan w zakresie utrzymania i remontéw wiat
przystankowych;

18) uzyskiwanie wymaganych opinii i ekspertyz, decyzji administracyjnych oraz innych
uzgodnien i zatwierdzen niezbednych do rozpoczgcia procesu realizacji remontow;

19) dokonywanie odbiorow wykonanych robét oraz ich rozliczen rzeczowych
i finansowych;

20) wdrazanie polityki ekologicznej przy planowanych i realizowanych remontach;

21) wspotudzial w ksztattowaniu polityki Miasta Lodzi w zakresie przeciwdziatania
hatasowi;



22) realizacja zadan, przy wspolpracy z Zarzadem Inwestycji Miejskich, dotyczacych
opiniowania 1 uzgadniania koncepcji oraz projektow inwestycji drogowych
spowodowanych inwestycja niedrogowa, nadzoru nad ich realizacjg oraz realizacji
uprawnien z tytutu cesji gwarancji uzyskanych od inwestoréw zewngtrznych;

23) realizacja zadan, przy wspolpracy z Zarzadem Inwestycji Miejskich, w zakresie
projektow z dofinansowaniem UE realizowanych w perspektywie 2007-2013
dotyczacych:

a)

b)

©)

zapewnienia trwaltosci projektow, w tym utrzymanie kompletnej dokumentacji
projektéw i obowigzkowych dziatan informacyjno-promocyjnych oraz aktualnosci
analiz finansowych,

biezacego monitorowania osiggnigtych wskaznikow projektéw, przygotowania
cyklicznych raportow w tym zakresie,

obshugi kontroli w okresie trwalo$ci projektow i w okresie przechowywania
dokumentacji.

§21.Do zadan Wpydzialu Inzynierii Ruchu i Sterowania Ruchem nalezy
w szczeg6lnosci, w ramach:
1) Zespotu Inzynierii Ruchu:

g)
h)

1)

k)

D

opracowywanie projektow organizacji ruchu,

opiniowanie projektow organizacji ruchu przed ich zatwierdzeniem przez organ
zarzadzajacy ruchem,

przygotowywanie wytycznych do koncepcji projektéw organizacji ruchu,

analiza geometrii drog w projektach budowlanych oraz projektow organizacji ruchu
dla zadan, w ktorych Zarzad petni funkcj¢ inwestora,

dokonywanie okresowych pomiaréw nat¢zenia ruchu drogowego, analiz
bezpieczenstwa i badan wplywu robot drogowych na bezpieczefstwo ruchu
drogowego,

prowadzenie spraw w zakresie usytuowania przystankéw komunikacyjnych
i postojow taksowek,

opiniowanie lokalizacji w pasach drogowych obiektow niezwigzanych
z gospodarka drogowa,

opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwolen na wykorzystanie drég w sposéb
szczegblny,

umieszczanie w pasie drogowym znakoéw drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa
ruchu zgodnie z przekazang zatwierdzona organizacja ruchu, ich utrzymanie
i konserwacja,

planowanie, zlecanie i nadzorowanie realizacji zadan z zakresu utrzymania,
remontow 1 modernizacji urzadzen bezpieczefistwa ruchu oraz drogowej
infrastruktury techniczne;j,

wspolpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczefistwa z innymi organami
zarzadzajacymi ruchem, zarzadami drog i kolei, Policja, Straza Miejska w Lodzi,
Inspekcja Transportu Drogowego, wiasciwymi organami w zakresie zarzadzania
kryzysowego i ochrony ludnosci oraz innymi podmiotami,

wspolpraca z podmiotami realizujacymi inwestycje niedrogowe w zakresie
organizacji ruchu wprowadzonej wskutek przebudowy drég,

wprowadzanie tymczasowych zakazéw lub ograniczen w ruchu w przypadku
zdarzen, w wyniku ktérych moze nastapi¢ zagrozenie bezpieczenstwa ruchu
drogowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem i parkowaniem usunigtych pojazdow,
z wylaczeniem zadan realizowanych przez Wydzial Zarzadzania Mieniem oraz
Centrum Ustug Wspdlnych,

wdrazanie i utrzymywanie elementéw Systemu Informacji Miejskiej,



2)

3)

1)
2)

3)
4)
5)
6)

8)

p) weryfikacja prawidlowosci zastosowania i funkcjonowania znakéw drogowych oraz
ich zgodnosci z zatwierdzong organizacjg ruchu;

Zespotu Sterowania Ruchem:

a) nadzor nad prawidlowoscig funkcjonowania podsysteméw Systemu Zarzgdzania
Ruchem:

— systemu obszarowego sterowania ruchem,
— systemu informacji dla kierowcow,
— systemu kamer CCTV 1 ANPR,

b) weryfikacja prawidtowosci zastosowania i funkcjonowania sygnalizacji Swietlnej
oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz ich zgodnosci
z zatwierdzong organizacjg ruchu,

c) sterowanie ruchem w czasie rzeczywistym na wypadek wystgpienia zagrozenia
w ruchu drogowym, w tym alarmowanie stuzb miejskich oraz informowanie
kierowcow o zaistniatych sytuacjach,

d) analiza techniczna pracy urzadzen sygnalizacji $wietlnych, ich eksploatacji oraz
przyczyn wystepowania uszkodzen i awarii,

e) przyjmowanie zgloszen dotyczacych pracy programoéw sygnalizacji Swietlnej oraz
ocena celowosci wdrozenia korekt w ich funkcjonowaniu,

f) realizacja wprowadzonych czasowych lub statych zmian w zakresie programow
pracy sygnalizacji $wietlnych,

g) opracowywanie oraz wdrazanie nowych programoéw pracy sygnalizacji Swietlnej,
w tym rozszerzanie istniejacego Obszarowego Systemu Sterowania Ruchem,

h) utrzymanie systemu wazenia pojazdow,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg nosnosci pojazdow;

Zespotu Utrzymania Sygnalizacji:

a) umieszczanie w pasie drogowym urzadzen sygnalizacji S$wietlnych, urzadzen
sygnalizacji dzwigkowej oraz systemOow sterowania ruchem, ich utrzymanie
i konserwacja,

b) kontrola funkcjonowania sygnalizacji $wietlnej poprzez objazdy,

c) przeprowadzanie pomiaréw elektrycznych zwigzanych z utrzymaniem sygnalizacji
$wietlnej,

d) przyjmowanie zgloszen dotyczacych pracy urzadzen sygnalizacji $wietlne;j,

e) reczne sterowanie sygnalizacjg $wietlng w przypadku awarii sygnalizacji $wietlnej
lub koniecznosci konserwacji sygnalizatorow,

f)  wykonywanie prac budowlano-remontowych w zakresie sygnalizacji swietlnej,

g) oszacowanie uszkodzonych urzadzen sygnalizacji $wietlnej na skutek kolizji
i wypadkow,

h) prowadzenie gospodarki magazynowej dla potrzeb wydziatu.

§ 22. Do zadafh Wydzialu Komunikacji Spolecznej nalezy w szczegolnosci:
komunikacja spoleczna;
redagowanie i aktualizacja strony internetowej Zarzadu, portali i serwisow
internetowych;
koordynowanie udostepniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;
obstuga internetowych portali spotecznosciowych;
prowadzenie spraw z zakresu konsultacji spotecznych;
wspoOlpraca z organizacjami pozarzadowymi;
realizacja obowigzkéw wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 oraz z 2016 r. poz. 34
i 352) we wspolpracy z innymi komorkami organizacyjnymi;
polityka informacyjna, w tym informowanie o pracach i dziatalnosci Zarzadu;
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kontakty z mediami i organizowanie konferencji prasowych;

10) sporzadzanie raportow medialnych;
11) przekazywanie do prasy komunikatow o planowanych zmianach w organizacji ruchu oraz

1)

2)
3)
4)

5)
6)

)
2)

3)
4)
8))

6)

8)

innych utrudnieniach na drogach, w tym w funkcjonowaniu komunikacji zbiorowe;.

§ 23. Do zadan Wydzialu Organizacyjnego nalezy w szczego6lnosci:
opracowywanie projektéw regulaminéw: organizacyjnego, pracy, wynagradzania,
gospodarowania $rodkami  zakladowego funduszu $wiadczefi socjalnych oraz
ich zmian zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
opracowywanie przy udziale innych komoérek organizacyjnych projektéw uchwat Rady
Miejskiej w Lodzi, zarzadzen Prezydenta i zarzadzef wewnetrznych Dyrektora;
prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, interpelacji oraz nadzér w zakresie
rozpatrywania i udzielania odpowiedzi;
opracowywanie projektow upowazniefi i pelnomocnictw Dyrektora oraz prowadzenie
rejestréw upowaznien i pelnomocnictw udzielonych przez Dyrektora;
sporzadzanie listow referencyjnych;
obstuga sekretariatu Zarzadu.

§ 24. Do zadan Wydzialu Parkowania nalezy w szczego6lnosci:
realizacja zadan zwigzanych z ustanowieniem strefy platnego parkowania i wysokosci
stawek oplat;
nadzor nad pracg operatora strefy platnego parkowania;
rozpatrywanie reklamacji i skarg dotyczacych strefy platnego parkowania;
wydawanie abonamentow postojowych w strefie ptatnego parkowania;
prowadzenie dokumentacji w zakresie nieuiszczonych optlat za parkowanie.

§ 25. Do zadant Wydzialu Prawnego nalezy w szczeg6lnosci:
wydawanie opinii prawnych oraz udzielanie porad prawnych;
reprezentowanie Zarzadu przed sadami wszystkich instancji, organami $cigania,
administracji i organami egzekucyjnymi;
przygotowywanie informacji dotyczacych zmian obowigzujgcych przepisow prawnych
dla poszczeg6lnych komorek organizacyjnych.

§ 26. Do zadahh Wydzialu Transportu Zbiorowego nalezy w szczegdlnosci:
planowanie, organizacja i zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym;
opracowywanie projektéw umoéw i porozumien komunalnych na $wiadczenie ustug
przewozowych;
nadzor nad zadaniami wynikajacymi z zawartych uméw i porozumien migdzygminnych
oraz ich rozliczanie;
prowadzenie spraw w zakresie funkcjonowania Zakladu Przewozu Osob
Niepelnosprawnych Miejskiego Przedsigbiorstwa Komunikacyjnego - £.6dz Sp. z 0.0.;
opracowywanie projektow przepisow porzadkowych dotyczacych przewozu os6b
i bagazu srodkami publicznego transportu zbiorowego;
opiniowanie miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego;
prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolen na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego osob/licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
0s6b (z wylaczeniem przewozow wykonywanych takséwkami), zezwolef
na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego rzeczy - wylacznie dla podmiotow
z osobowoscig prawng (spotki) z siedzibg w Lodzi;
wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozoéw regularnych i regularnych
specjalnych w krajowym transporcie drogowym dla przewoznikéw $wiadczacych ustugi
przewozowe na liniach komunikacyjnych w Lodzi i na liniach komunikacyjnych z Lodzi



do sgsiednich powiatow;

9) wydawanie zaswiadczen na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego;

10) wyrazanie zgody na korzystanie z przystankéw autobusowych, ktérych wiascicielem lub
zarzadzajacym jest Miasto £.6dz;

11) nadzor i kontrola przewoznikow prowadzacych transport drogowy (z wylgczeniem
taksowek i transportu drogowego rzeczy wykonywanego przez osoby fizyczne);

12) podawanie rozktadow jazdy do publicznej wiadomosci;

13) kontrola i ocena jakosci $wiadczenia ustug przewozowych w ramach lokalnego
transportu zbiorowego;

14) opiniowanie koncepcji rozwigzan elementéw systemu transportowego Miasta Lodzi,
a takze projektow drogowych i projektow organizacji ruchu w zakresie publicznego
transportu zbiorowego;

15) opracowywanie wzordéw biletow na korzystanie z lokalnego transportu zbiorowego;

16) prowadzenie spraw dotyczacych zlecania druku biletow;

17) prowadzenie magazynu i dystrybucji biletow;

18) wydawanie biletow specjalnych i kart imiennych na bezplatne korzystanie z lokalnego
transportu zbiorowego w Lodzi;

19) organizowanie i nadzor nad wykonywaniem kontroli biletéw oraz rozliczanie zleconych
ushug w tym zakresie;

20) opracowywanie przepisow taryfowych;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem odwotan od nalozonych opfat
dodatkowych za przejazd bez waznego biletu;

22) nadzér nad prawidtowoscig funkcjonowania podsystemu Systemu Zarzadzania Ruchem —
Systemu Zarzadzania Transportem Publicznym.

§ 27. Do zadafi Wydzialu Transportu Zréwnowazonego nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej i tramwajowej oraz systemu
transportu publicznego, parkingéw miejskich w systemie ,,parkuj i jedz” we wspolpracy
i z uwzglednieniem wytycznych Urzgdu Miasta Lodzi;

2) monitorowanie i analiza istniejacej sieci drogowej;

3) przekazywanie informacji o potrzebach w zakresie inwestycji drogowych do Urzedu
Miasta Lodzi;

4) opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, projektu Gminnego
Programu Rewitalizacji Miasta Lodzi i innych dokumentéw w zakresie kompetencji
zarzadcy drogi w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 460, 774, 870, 1336, 1830, 1890 i 2281 oraz z 2016 r.
poz. 770);

5) nadzor nad funkcjonowaniem systemu £.odzki Rower Publiczny;

6) kontrola realizacji umowy przez operatora systemu miejskich wypozyczalni rowerow;

7) udzial w przygotowywaniu wnioskow i projektow usprawniajacych funkcjonowanie
systemu miejskich wypozyczalni rowerow;

8) opracowywanie przepisow dotyczacych oplat za korzystanie z systemu Lodzki Rower
Publiczny;

9) realizacja, we wspoOlpracy z podmiotem wykonujagcym w imieniu Miasta Lodzi
obowiazki inwestora przy realizacji inwestycji drogowych oraz zarzadzajacym ruchem
na drogach, zadan wynikajacych z Karty Brukselskiej;

10) tworzenie korzystnych warunkéw dla rozwoju ruchu pieszego;

11) nadzér nad uwzglednianiem potrzeb pieszych i rowerzystow w systemie transportowym
Miasta Lodzi.

§ 28. Do zadan Wydzialu Zaméwien Publicznych nalezy w szczego6lnosci:
1) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamdéwiefi publicznych



we wspllpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi, w tym: opracowywanie
materialow ~ wymaganych przy przeprowadzaniu postgpowan, —organizowanie
i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, zawieranie umoéw,
sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach publicznych;

2) opiniowanie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych, do ktorych nie
stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 1. poz. 831).

§ 29. Do zadan Wydzialu Zarzadzania Mieniem nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ewidencji ilosciowej $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych;

2) prowadzenie spraw dotyczacych uzyskiwania odszkodowan za zniszczony majatek;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z najmem i dzierzawa majatku;

4) przygotowywanie planow inwentaryzacyjnych, organizacja i kontrola;

5) prowadzenie oraz aktualizacja ewidencji drég publicznych i wewngtrznych oraz obiektow
inzynierskich, w tym o$wietlenia drogowego i torowisk tramwajowych;

6) gromadzenie danych i sporzadzanie informacji o sieci drogowej i urzadzeniach w niej
zlokalizowanych;

7) aktualizowanie map techniczno-eksploatacyjnych;

8) prowadzenie spraw zwiagzanych z kategoryzacjg drog publicznych;

9) zglaszanie do ztomowania pojazdéw odholowanych zgodnie z art. 50a ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1137 i 1448,
z 2013 r. poz. 700, 991, 1446 i 1611, z 2014 r. poz. 312, 486, 529, 768, 822 i 970,
z 2015 r. poz. 211, 541, 591, 933, 1038, 1045, 1273, 1326, 1335, 1830, 1844, 1893, 2183
12281 oraz z 2016 r. poz. 266 1 352);

10) zglaszanie do zbycia pojazdow odholowanych zgodnie z art. 130a ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym na podstawie postanowiefi sadu
o przepadku pojazdow na rzecz Miasta Lodzi;

11) prowadzenie spraw zglaszanych przez osoby trzecie w odniesieniu do drég publicznych
i wewnetrznych zwigzanych z ewidencja drog, ich kategorig i przebiegiem;

12) wnioskowanie o zmiany zapiséw w rejestrze ewidencji gruntow dotyczacych wladztwa;

13) wspotpraca z Urzedem Miasta Lodzi przy prowadzeniu spraw zwigzanych z regulacja
stanéw prawnych gruntéw pod drogami publicznymi i wewngtrznymi;

14) wspétpraca z Urzedem Miasta Lodzi przy prowadzeniu spraw zwigzanych z regulacja
prawa wiasnosci nieruchomosci zajetych pod drogi publiczne, ktore staly si¢ z mocy
prawa, z dniem 1 stycznia 1999 r., wlasnoscig Miasta Lodzi badZ Skarbu Panstwa;

15) przejmowanie gruntéw w pasie drogowym drog publicznych oraz gruntéw, na ktérych
sa zlokalizowane drogi wewnetrzne, po rozwigzaniu umoéw wieczystego uzytkowania;

16) prowadzenie spraw zwigzanych: ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomoscei, z najmem,
dzierzawa, uzyczeniem gruntéw pasa drogowego oraz terenéw drég wewnetrznych
na cele zwigzane z gospodarka drogowa;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z przebudowa drog spowodowanych inwestycja
niedrogowa;

18) opiniowanie wnioskéw o sprzedaz gruntow;

19) wyplata odszkodowan, na podstawie decyzji ustalajagcych odszkodowanie i wyrokow
sadowych, wydanych przez odpowiedni organ, dla bytych wlascicieli nieruchomosci,
przejetych dla potrzeb prowadzonych zadan zwigzanych z drogami publicznymi.

§ 30. Do zadan Wydzialu Zezwolen i Uzgodnien nalezy w szczeg6Inosci, w ramach:
1) Zespotu Uzgodnien Dokumentacji:
a) wydawanie zezwolen na lokalizacje i przebudowe zjazdéw z drogi publicznej
i obstugi komunikacyjnej poprzez drogi wewngtrzne,



2)

1)
2)

3)
4)

5)

g)

uzgadnianie parametréw technicznych zjazdéw oraz projektéw budowlanych
zjazdow,

opiniowanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i inwestycji celu
publicznego,

prowadzenie spraw zwigzanych z lokalizacja w drogach nowych obiektow i urzadzen
niezwiazanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
wyrazanie zgody na przebudoweg lub remont istniejacych w pasie drogowym
obiektow i urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego,

uzgadnianie projektéw budowlanych obiektow lub urzadzen, ktére wymagaja
uzyskania pozwolenia na budowe,

prowadzenie spraw zwigzanych z uzyczeniem gruntéw, na ktérych zlokalizowane sg
drogi w celu uzyskania pozwolenia na budowe lub zgloszenia robdt;

Zespotu Zezwolen:

a)

b)

c)

d)

wspotpraca z Urzedem Miasta Lodzi w zakresie koordynacji prac gestoréw sieci
uzbrojenia podziemnego i inwestorow robot wymagajacych zajgcia pasa drogowego
dr6g publicznych i wewngtrznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z zajgciem pasa drogowego na drogach publicznych
i wewnetrznych pod roboty planowe, w sposob umozliwiajacy koordynacje tych prac
przez Urzad Miasta Lodzi,

prowadzenie spraw zwigzanych z zajeciem pasa drogowego na drogach publicznych
i wewnetrznych pod roboty zwigzane z usunigciem awarii, umieszczenie urzadzen
infrastruktury technicznej, reklamy, obiekty handlowe i ustugowe oraz na prawach
wylacznosci,

wydawanie decyzji administracyjnych na zajecie pasa drogowego drég publicznych
z naliczeniem obowigzujacych oplat,

zawieranie umoéw 1 prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem
i uzyczaniem terenow drég wewngtrznych na cele niezwigzane z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, z naliczeniem
obowigzujacych oplat,

ochrona drég przed naruszeniem pasa drogowego przed uplywem gwarancji
uzyskanej od inwestora realizujacego przebudowe drog spowodowanych inwestycja
niedrogowa.

§31.Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Audytu Wewng¢trznego nalezy
w szczegolnosci:

opracowywanie planéw audytu wewnetrznego i ich realizacja;

informowanie kierownika jednostki o adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli
zarzadczej;

planowanie, organizowanie i prowadzenie kontroli w komorkach organizacyjnych;
wspdlpraca z audytorami zewnetrznymi, jednostkami i instytucjami prowadzacymi audyt
lub kontrole w Zarzadzie oraz monitorowanie wdrazania zalecen pokontrolnych;
archiwizowanie dokumentacji z przeprowadzonych audytow i kontroli.

§ 32. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. BHP, PPoz i Obronnych nalezy
w szczegllnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczefistwa i higieny pracy oraz z zakresu ochrony
przeciwpozarowe;j;

2) prowadzenie spraw z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej oraz zarzadzania
kryzysowego.



§33.Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Ekonomicznych nalezy
w szczegblnosci:
1) wspotpraca z Centrum Ustug Wspdlnych w zakresie:
a) opracowywania projektu planu rzeczowo-finansowego i planu finansowego Zarzadu,
b) sporzadzanie wnioskow o dokonanie zmian w planie finansowym oraz
w przedsiewzieciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,
¢) dokonanie ustalen w zakresie przygotowania harmonograméw planowanych
wydatkéw miesiecznych oraz zapotrzebowania na $rodki finansowe w ukladzie
miesi¢cznym,
d) zglaszania potrzeb zorganizowania nabor6w na wolne stanowiska urzednicze
i zatrudniania na stanowiska pomocnicze i obstugi,
e) koordynowania przeprowadzania ocen okresowych pracownikow Zarzadu,
f) przekazywania informacji o potrzebach w zakresie szkolenia i doskonalenia
zawodowego pracownikow,
g) prowadzenia spraw socjalnych,
h) zglaszania potrzeb organizacji stazy i praktyk studenckich,
i) spraw administracyjno-gospodarczych Zarzadu,
j)  wnioskowania o konserwacj¢ i naprawg wyposazenia, zakup sprzgtu, w tym
informatycznego;
2) zarzadzanie ryzykiem.

§ 34. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Ochrony Danych Osobowych nalezy

w szczegdlnosci:

1) zapewnienie przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych osobowych;

2) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania danych
osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ich ochrong;

3) opracowywanie planéw sprawdzania zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych 1i ich realizacja;

4) informowanie kierownika jednostki o wynikach kontroli wykonywanych na zlecenie
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub przez ten organ;

5) prowadzenie rejestru zbiorow danych osobowych.

Rozdzial 6
Obsluga interesantéw

§ 35. 1. W komérkach organizacyjnych interesanci przyjmowani s3 w czasie godzin
pracy Zarzadu. Zasada ta dotyczy takze przyjmowania skarg i wnioskow.

2. Dyrektor oraz Zastepcy Dyrektora przyjmuja interesantow w kazdy wtorek
W 0znaczonym czasie pracy.

3. Czas pracy Zarzadu okresla regulamin pracy.

§ 36. 1. Kazdemu przystuguje prawo dostgpu do informacji publiczne;.
2. Udostepnianie informacji publicznej i dokumentéw urzgdowych odbywa sig
w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy.

Rozdzial 7
Zasady podpisywania pism i innych dokumentow

§ 37. 1. Do podpisu Dyrektora zastrzega sig:
1) dokumenty kierowane do Prezydenta;



2) akty kierownictwa wewngtrznego;

3) pelnomocnictwa i upowaznienia;

4) protokoty kontroli przeprowadzonych w Zarzadzie przez uprawnione organy, dokumenty
kierowane do Najwyzszej Izby Kontroli i Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne;

5) dokumenty kierowane do Przewodniczacego Rady Miejskiej w Lodzi;

6) odpowiedzi na skargi dotyczace dziatalnosci pracownikow Zarzadu;

7) parafowanie projektéw pism zastrzezonych do podpisu Prezydenta lub Wiceprezydentow
Miasta Lodzi, w szczegdlnosci odpowiedzi na interpelacje radnych Rady Miejskie;j
w Lodzi;

8) pisma i inne dokumenty, ktore kazdorazowo zastrzegt do swojego podpisu.

2. Zastepcy Dyrektora podpisuja dokumenty i pisma dotyczace zakresu powierzonych

im zadan i kompetencji, za wyjatkiem spraw zastrzezonych do podpisu Dyrektora.

3. Umowy oraz inne dokumenty, ktére moga powodowac powstanie zobowigzan
finansowych wymagaja kontrasygnaty Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych.

§ 38. Dokumenty przedkiadane do podpisu Dyrektora lub ZastepcoOw Dyrektora

powinny by¢ uprzednio zaparafowane przez:

1) pracownika przygotowujacego dokument;

2) bezposredniego przetozonego pracownika, o ktérym mowa w pkt 1;

3) kierownika komérki organizacyjnej pracownika, o ktorym mowa w pkt 1;

4) Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych, gdy z czynnosci prawnej wynika zobowigzanie
finansowe dla Zarzadu;

5) radce prawnego — w przypadku projektow dokumentow wymagajacych opinii prawnej;

6) Zastepce Dyrektora nadzorujacego pracg komorki organizacyjnej, w ktorej
przygotowywany jest dokument — w przypadku projektow pism zastrzezonych
do podpisu Dyrektora.

Rozdzial 8
Obieg dokumentow

§39. 1. Czynnoéci o charakterze przygotowawczym i techniczno-kancelaryjnym
wykonuja komérki organizacyjne we wlasnym zakresie.

2. Obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych okreslaja odrgbne przepisy.

3. Organizacje prac kancelaryjnych Zarzadu, obieg korespondencji i dokumentow,
a takze sposob gromadzenia, przechowywania, ewidencjonowania oraz udostgpniania
materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej zapewnia Centrum Ushug
Wspolnych. Zasady postgpowania w tym zakresie okreslaja odrebne przepisy.

Rozdzial 9
Postanowienia koncowe

§ 40. Poszczegolne komorki organizacyjne oraz pracownicy Zarzadu wspolpracuja
ze soba i z Urzedem Miasta Lodzi oraz innymi miejskimi jednostkami organizacyjnymi przy
wykonywaniu powierzonych im zadan.



Zalacznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego

Zarzadu Drog i Transportu

ZDIT tODZ

ZARZAD DROG | TRANSPORTU
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