
ZARZl\DZENIE Nr ~Q~6 NII/16 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia 8 lipca 2016 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadari 
realizowanych przez Wydzial Urbanistyki i Architektury 

w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzfdu Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzctdzie gminnym 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) w zwictZku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 
1998 r. 0 samorzctdzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814) oraz § 56 Regulaminu 
organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi, stanowictcego zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964NII12 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu 
organizacyjnego Urz~dowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzctdzeniami Prezydenta Miasta 
Lodzi: Nr 2318NII12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526NII12 z dnia 29 czerwca 2012 r., 
Nr 2728NII12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864NII12 z dnia 23 sierpnia 2012 r., 
Nr 2917NII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056NII12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., 
Nr 3230NII12 z dnia 30 paidziemika 2012 r., Nr 3344NII12 z dnia 22 listopada 2012 r., 
Nr 3555NI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595NII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., 
Nr 3633NII13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822NII13 z dnia 25 lutego 2013 r., 
Nr 4137NII13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NII13 z dnia 26 czerwca 2013 r., 
Nr 4684NII13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832NI/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r., 
Nr 4960NI/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NII13 z dnia 15 listopada 2013 r., 
Nr 5530NII13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651NI/14 z dnia 24 stycznia 2014 r., 
Nr 5653NII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NI/14 z dnia 10 marca 2014 r., 
Nr 6228NII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717NII14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793NII14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557NII14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9NIII14 
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187NII/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276NII/15 z dnia 
19 stycznia 2015 r., Nr 511NIII15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525NII/15 z dnia 3 marca 
2015 r., Nr 1370NII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473NII/15 z dnia 14 lipca 2015 r., 
Nr 1636NIII15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826NIII15 z dnia 31 sierpnia 2015 r., 
Nr 2214NIII15 z dnia 30 pazdziemika 2015 r., Nr 2411NII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r., 
Nr 2481NIII15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526NII/15 z dnia 18 grudnia 2015 r., 
Nr 2656NIII16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975NIII16 z dnia 26 lutego 2016 r., 
Nr 3248NIII16 z dnia 31 marca 2016 r. i Nr 3844NII/16 z dnia 24 czerwca 2016 r. 

zarz~dzam, co nastfpuje: 

§ 1. Zatwierdzam szczeg610wy wykaz zadari realizowanych przez Wydzial Urbanistyki 
i Architektury w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi, stanowictcy 
zalctcznik do niniejszego zarzctdzenia. 

§ 2. Wykonanie zarzctdzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Urbanistyki 
i Architektury w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moe zarzctdzenie Nr 1183/WI14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 11 sierpnia 
2014 r. w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych przez Wydzial 
Urbanistyki i Architektury w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 



§ 4. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 
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Lp. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 

Zahteznik 
do zarzCldzenia Nr I(01k, NIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi 
zdnia i3 lipea2016r. 

REALIZOW ANYCH PRZEZ WYDZIAL URBANISTYKI I ARCHITEKTURY 
W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial Architektoniczno-Budowlany I 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Wydawanie deeyzji 0: art. 28 ust. 1, art. 29 ust. 2 pkt 4, ust. 3 i ust. 4 pkt 1, art. 34 ust. 4 I wlasne powiatu 

2. 

1) zatwierdzeniu projektu budowlanego; i 5 ustawy z dnia 7 lipea 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 
2) pozwoleniu na budowlt, odbudowlt, rozbudowlt, z 2016 r. poz. 290) 

nadbudowlt obiektow budowlanyeh; 
3) pozwoleniu na wykonanie robot budowlanyeh art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 

polegajCleyeh na przebudowie oraz doeiepleniu 0 udostltpnianiu informaeji 0 srodowisku i jego oehronie, udziale 
obiektow budowlanyeh lub ieh ezltsei spoleezenstwa w oehronie srodowiska oraz 0 oeenaeh 
o wysokosei powyzej 25 m; oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353, 

4) pozwoleniu na wykonanie robot budowlanyeh przy z pozn. zm.) 
obiekeie budowlanym wpisanym do rejestru 
zabytkow; 

5) pozwoleniu na budowlt przedsiltwziltc, ktore 
wymagajCl przeprowadzenia oeeny oddzialywania na 
srodowisko. 

Ponowne przeprowadzanie oeeny oddzialywania 
przedsiltwzilteia na srodowisko w ramaeh postltPowania 
w sprawie wydania deeyzji 0 pozwoleniu na budowlt. 

art. 88 ust. 1 w zwi¥ku z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 
3 paidziemika 2008 r. 0 udostltpnianiu informaeji 0 srodowisku 
i jego oehronie, udziale spoleezenstwa w oehronie srodowiska 
oraz 0 oeenaeh oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 353, z pozn. zm.) 

wlasne powiatu 

3. I Wydawanie deeyzji 0 zmianie lub uehyleniu deeyzji I art. 36a ust. 1 i la oraz ust. 2 ustawy z dnia 7 lipea 1994 r. - I wlasne powiatu 
o pozwoleniu na budowlt oraz deeyzji 0 pozwoleniu na Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
budowlt w prz)"Qadku zmian istotnyeh w projekeie 
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zlozonym wraz ze zgloszeniem budowy lub przebudowy. 

4. Przenoszenie decyzji 0 pozwoleniu na budow~ na rzecz art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
innego podmiotu za zgod'l. strony, na rzecz ktorej decyzja (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
zostala wydana. 

5. Wydawanie decyzji 0 niezb~dnosci wejscia do s'l.siedniego art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
budynku, lokalu lub na teren s'l.siedniej nieruchomosci oraz (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
warunkow korzystania z nich. 

6. Wydawanie decyzji 0 pozwoleniu na rozbiork~ obiektow art. 28 ust. 1 i art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
budowlanych. budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 

7. Wydawanie postanowien 0 udzieleniu b'l.di odmowie art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. wlasne powiatu 
zgody na odst~pstwo od przepisow techniczno- z 2016 r. poz. 290) 
budowlanych (po uzyskaniu zgody ministra, ktory ustanowil 
przepisy techniczno-budowlane). 

8. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
prawa budowlanego, z wy1'l.czeniem czynnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
zastrzezonych do wlaSciwosci organu nadzoru 
budowlanego. 

9. Uczestniczenie, na wezwanle organow nadzoru art. 82b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
budowlanego, w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
oraz udost~pnianie wszelkich dokumentow i informacji 
zwi¥anych z tymi czynnosciami. 

10. Przekazywanie organowl podatkowemu, wlasciwemu § 6 ust. 1 rozporz'l.dzenia Ministra Finansow z dnia 24 grudnia wlasne powiatu 
w sprawach podatku od nieruchomosci informacj i w formie 2002 r. w sprawie informacji podatkowych (Dz. U. z 2013 r. 
kopii wydanych decyzji 0: poz. 190, z poin. zm.) 
1) pozwoleniu na budow~; 
2) pozwoleniu na zmian~ sposobu uzytkowania obiektu 

budowlanego lub jego cz~sci. 

11. Przekazywanie do Lodzkiego Urz~du Wojewodzkiego art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 0 statystyce wlasne gminy 
w Lodzi polrocznych sprawozdafi 0 ruchu budowlanym na publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z poin. zm.) 
formularzach GUNB-3. 

coroczne rozporz'l.dzenie Rady Ministrow w sprawie programu 
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12. 

13. 

14. 

15. 

Przekazywanie do Glownego Urz~du Statystycznego: 
1) miesi~cznych meldunkow 0 budownictwie 

mieszkaniowym (B-06); 
2) kwartalnych sprawozdari. 0 wydanych pozwoleniach na 

budow~ obiektow budowlanych (B-05). 

Sporzetdzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 
kart informacyjnych 0 wnioskach i decyzjach wydanych 
dla przedsi~wzi~c mogetcych znaczetco oddzialywac na 
srodowisko. 

badari. statystycznych statystyki publicznej 

art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 0 statystyce I wlasne powiatu 
publicznej (Oz. U. z 2012 r. poz. 591, z p6Zn. zm.) 

coroczne rozporzetdzenie Rady Ministrow w sprawie programu 
badari. statystycznych statystyki publicznej 

art. 21 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu 

informacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa 
w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania na 
srodowisko (Oz. U. z 2016 r. poz. 353, z poin. zrn.) 

wlasne powiatu 

Udost~pnianie wnioskodawcom 
w zakresie zadari. Oddzialu. 

informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z poin. zrn.) i powiatu 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzetdzania 
Kontaktami z Mieszkari.cami. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zaletcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
zpoin. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zaletcznik do zarzetdzenia 
Nr 5490NI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zaletcznik nr 1 do rozporzetdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zaletcznik nr 6 do rozporzetdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z porn. zrn.) 

wlasne gminy 
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II. Oddzial Architektoniczno-Budowlany II 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Wydawanie decyzji 0: art. 28 ust. 1, art. 29 ust. 2 pkt 4, ust. 3 i ust. 4 pkt 1, art. 34 ust. 4 I wlasne powiatu 

2. 

1) zatwierdzeniu projektu budowlanego; i 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 
2) pozwoleniu na budow~, odbudow~, rozbudow~, z 2016 r. poz. 290) 

nadbudow~ obiektow budowlanych; 
3) pozwoleniu na wykonanie robot budowlanych art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 3 paZdziernika 2008 r. 

polegaj,!cych na przebudowie oraz dociepleniu 0 udost~pnianiu inforrnacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale 
obiektow budowlanych lub ich cz~sci spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach 
o wysokosci powyzej 25 m; oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353, 

4) pozwoleniu na wykonanie robot budowlanych przy z pozn. zm.) 
obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru 
zabytkow; 

5) pozwoleniu na budow~ przedsi~wzi~6, ktore 
wymagaj,! przeprowadzenia oceny oddzialywania na 
srodowisko. 

Ponowne przeprowadzanie oceny oddzialywania 
przedsi~wzi~cia na srodowisko w ramach post~powania 
w sprawie wydania decyzji 0 pozwoleniu na budow~. 

art. 88 ust. 1 w zwiqzku z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 
3 paZdziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu inforrnacji 0 srodowisku 
i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska 
oraz 0 ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 353, z pom. zm.) 

wlasne powiatu 

3. I Wydawanie decyzji 0 zmianie lub uchyleniu decyzji I art. 36a ust. 1 i la oraz ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - I wlasne powiatu 
o pozwoleniu na budow~ oraz decyzji 0 pozwoleniu na Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
budow~ w przypadku zmian istotnych w projekcie 
zlozonym wraz ze zgloszeniem budowy lub przebudowy. 

4. I Przenoszenie decyzji 0 pozwoleniu na budow~ na rzecz I art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane I wlasne powiatu 
innego podmiotu, za zgod,! strony, na rzecz ktorej decyzja (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
zostala wydana. 

5. I Wydawanie decyzji 0 niezb~dnosci wejscia do s,!siedniego I art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane I wlasne powiatu 
budynku, lokalu lub na teren s,!siedniej nieruchomosci oraz (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 
warunkow korzystania z nich. 
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6. Wydawanie decyzji 0 pozwoleniu na rozbi6rk~ obiekt6w art. 28 ust. 1 i art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
budowlanych. budowlane (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 

7. Wydawanie postanowien 0 udzieleniu b'ldi odmowie art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Oz. U. wlasne powiatu 
zgody na odst~pstwo od przepis6w techniczno- z 2016 r. poz. 290) 
budowlanych (po uzyskaniu zgody ministra, kt6ry ustanowil 
przepisy techniczno-budowlane). 

8. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepis6w art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
prawa budowlanego, z wy1'lczeniem czynnosci (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 
zastrzezonych do wlasciwosci organu nadzoru 
budowlanego. 

9. U czestniczenie, na wezwanle organ6w nadzoru art. 82b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
budowlanego, w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych budowlane (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 
oraz udost~pnianie wszelkich dokument6w i informacji 
zwiClZanych z tymi czynnosciami. 

to. Przekazywanie organowi podatkowemu, wlasciwemu § 6 ust. 1 rozporz'ldzenia Ministra Finans6w z dnia 24 grudnia wlasne powiatu 
w sprawach podatku od nieruchomosci informacj i w formie 2002 r. w sprawie informacji podatkowych (Oz. U. z 2013 r. 
kopii wydanych decyzji 0: poz. 190, z p6in. zm.) 
1) pozwoleniu na budow~; 
2) pozwoleniu na zmian~ sposobu uzytkowania obiektu 

budowlanego lub jego cz~sci. 

11. Przekazywanie do L6dzkiego Urz~du Wojew6dzkiego art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 0 statystyce wlasne gminy 
w Lodzi p61rocznych sprawozdan 0 ruchu budowlanym publicznej (Oz. U. z 2012 r. poz. 591, z p6in. zm.) 
na formularzach GUNB-3. 

coroczne rozporz'ldzenie Rady Ministr6w w sprawie programu 
badan statystycznych statystyki publicznej 

12. Przekazywanie do G16wnego Urz~du Statystycznego: art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 0 statystyce wlasne powiatu • 

1) miesi~cznych meldunk6w 0 budownictwie publicznej (Oz. U. z 2012 r. poz. 591, z p6in. zm.) 
mieszkaniowym (B-06); 

2) kwartalnych sprawozdan 0 wydanych pozwoleniach coroczne rozporz'ldzenie Rady Ministr6w w sprawie programu 
na budow~ obiekt6w budowlanych (B-05). badan statystycznych statystyki publicznej 

13. Sporz'ldzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu art. 21 ustawy z dnia 3 paZdziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu wlasne powiatu 
kart informacyjnych 0 wnioskach i decyzjach wydanych informacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa 
dla przedsi~wzi~c mog'lcych znacz'lco oddzialywac na w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania 
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14. 

15. 

srodowisko. na srodowisko (Oz. U. z 2016 r. poz. 353, z pain. zm.) 

Udost~pnianie wnioskodawcom informacji 
w zakresie zadan Oddzialu. 

publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pain. zm.) i powiatu 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'lcdzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lccznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z pain. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (za1'lccznik do zarz'lcdzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lccznik nr 1 do rozporz'lcdzenia 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lccznik nr 6 do rozporz'lcdzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zm.) 

wlasne gminy 
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III. Oddzial Architektoniczno-Budowlany III 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Wydawanie decyzji 0: art. 28 ust. 1, art. 29 ust. 2 pkt 4, ust. 3 i ust. 4 pkt 1, art. 34 ust. 4 wlasne powiatu 
1) zatwierdzeniu projektu budowlanego; i 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 
2) pozwoleniu na budow~, odbudow~, rozbudow~, z 2016 r. poz. 290) 

nadbudow~ obiektow budowlanych; 
3) pozwoleniu na wykonanie robot budowlanych art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 

polegaj<\.cych na przebudowie oraz dociepleniu o udost~pnianiu infonnacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale 
obiektow budowlanych lub ich cz~sci spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach 
o wysokosci powyzej 25 m; oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353, 

4) pozwoleniu na wykonanie robot budowlanych przy zpozn. zm.) 
obiekcie budowlanym wplsanym do rejestru 
zabytkow; 

5) pozwoleniu na budow~ przedsi~wzi~6, ktore wymagaj<\. 
przeprowadzenia oceny oddzialywania na srodowisko. 

2. Ponowne przeprowadzanie oceny oddzialywania art. 88 ust. 1 w zwi¢u z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia wlasne powiatu 
przedsi~wzi~cia na srodowisko w ramach post~powania 3 paidziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu infonnacji 0 srodowisku 
w sprawie wydania decyzji 0 pozwoleniu na budow~. i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska 

oraz 0 ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 353, z pozn. zm.) 

3. Wydawanie decyzji o zmlanle lub uchyleniu decyzji art. 36a ust. 1 i 1 a oraz ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - wlasne powiatu 
o pozwoleniu na budow~ oraz decyzji 0 pozwoleniu na Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
budow~ w przypadku zmlan istotnych w projekcie 
zlozonym wraz ze zgloszeniem budowy lub przebudowy. 

4. Przenoszenie decyzji 0 pozwoleniu na budow~ na rzecz art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
innego podmiotu, za zgod<\. strony, na rzecz ktorej decyzja (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
zostala wydana. 

5. Wydawanie decyzji 0 niezb~dnosci wejscia do s<\.siedniego art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
budynku, lokalu lub na teren s<\.siedniej nieruchomosci oraz (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
warunkow korzystania z nich. 

6. Wydawanie decyzji 0 pozwoleniu na rozbiork~ obiektow art. 28 ust. 1 i art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
budowlanych. budowlane (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 
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7. I Wydawanie postanowien 0 udzieleniu b'l:di odmowie I art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. I wlasne powiatu 
zgody na odst~pstwo od przepisow techniczno- z 2016 r. poz. 290) 

8. 

9. 

10. 

budowlanych (po uzyskaniu zgody ministra, ktory ustanowil 
przepisy techniczno-budowlane). 

Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem 
prawa budowlanego, z wy1'lczeniem 

przepisow I art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane I wlasne powiatu 
czynnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 

zastrzezonych do wlasciwosci organu nadzoru 
budowlanego. 

Uczestniczenie, na wezwanie organow nadzoru 
budowlanego, w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych 
oraz udost~pnianie wszelkich dokumentow i infonnacji 
zwiClZanych z tymi czynnosciami. 

Przekazywanie organowi podatkowemu, wlasciwemu 
w sprawach podatku od nieruchomosci infonnacj i w fonnie 
kopii wydanych decyzji 0: 
1) pozwoleniu na budow~; 
2) pozwoleniu na zmian~ sposobu uzytkowania obiektu 

budowlanego lub jego cz~sci. 

art. 82b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo I wlasne powiatu 
budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 

§ 6 ust. 1 rozporz'ldzenia Ministra Finansow z dnia 24 grudnia I wlasne powiatu 
2002 r. w sprawie informacji podatkowych (Dz. U. z 2013 r. 
poz. 190, z poin. zm.) 

11. I Przekazywanie do Lodzkiego Urz~du Wojewodzkiego I art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 0 statystyce I wlasne gminy 
w Lodzi polrocznych sprawozdan 0 ruchu budowlanym na publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z poin. zm.) 

12. 

13. 

fonnularzach GUN8-3. 

Przekazywanie do Glownego Urz~du Statystycznego: 
1) miesi~cznych meldunkow 0 budownictwie 

mieszkaniowym (8-06); 
2) kwartalnych sprawozdan 0 wydanych pozwoleniach 

na budow~ obiektow budowlanych (8-05). 

Sporz'ldzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 
kart infonnacyjnych 0 wnioskach i decyzjach wydanych 
dla przedsi~wzi~c mog'lcych znacz'lco oddzialywac na 
srodowisko. 

coroczne rozporz'ldzenie Rady Ministrow w sprawie programu 
badan statystycznych statystyki publicznej 

art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 0 statystyce I wlasne powiatu 
publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z poin. zm.) 

coroczne rozporz'ldzenie Rady Ministrow w sprawie programu 
badan statystycznych statystyki publicznej 

art. 21 ustawy z dnia 3 paidziernika 2008 r. 0 udost~pnianiu 

infonnacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa 
w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania 
na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353, z poin. zm.) 

wlasne powiatu 

8 



14. 

15. 

Udost~pnianie wnioskodawcom informacji 
w zakresie zadail Oddzialu. 

publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2015 r. poz. 2058, z poin. zm.) i powiatu 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz<l.dzania 
Kontaktami z Mieszkailcami. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zah\ccznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z poin. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zah\ccznik do zarz<ldzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1<l.cznik nr 1 do rozporz<l.dzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1<l.cznik nr 6 do rozporz<l.dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

wlasne gminy 
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IV. Oddzial Architektoniczno-Budowlany Postfpowan Nieprocesowych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Przyjrnowanie zgloszen budowy lub przebudowy wolno art. 30 ust. 1 a i 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
stoj~cych budynkow rnieszkalnych j ednorodzinnych, (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 
ktorych obszar oddzialywania rniesci si~ w calosci na 
dzialce lub dzialkach, na ktorych zostaly zaprojektowane. 

2. Przyjrnowanie zgloszen robot budowlanych wykonywanych art. 29 ust. 4 pkt 2 i art. 30 ust. 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - wlasne powiatu 
na obszarze wpisanyrn do rejestru zabytkow. Prawo budowlane (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 

3. Przyjrnowanie zgloszen zrniany sposobu uzytkowania art. 71 ust. 2 i art. 30 ust. 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
obiektow budowlanych lub ich cz~sci. budowlane (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 

4. Przyjrnowanie zgloszen rozbiorek obiektow budowlanych. art. 30 ust. 7 i art. 31 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
, 
, 

budowlane (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 
5. Przyjrnowanie zgloszen zarniaru rozpocz~cia budowy lub art. 30 ust. 1 i 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 

wykonywania robot budowlanych, niewyrnagaj~cych (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 
pozwolenia na budow~. 

6. Przenoszenie praw 1 obowi'tZkow wynikaj~cych ze art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
zgloszenia, wobec ktorego organ nie wniosl sprzeciwu, na (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 
rzecz innej osoby, w drodze decyzji. 

7. Przyjrnowanie zgloszen zamlaru rozpocz~cla budowy art. 29 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
tyrnczasowych obiektow budowlanych, niepol~czonych budowlane (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 
trwale z gruntern 1 przewidzianych do rozbiorki lub 
przeniesienia winne rniejsce, w terminie okreslonyrn 
w zgloszeniu, ale nie pozniej niz przed uplywern 120 dni od 
dnia rozpocz~cia budowy okreslonego w zgloszeniu. 

8. Wydawanie zaswiadczen 0 samodzielnosci lokali. art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. 0 wlasnosci lokali wlasne powiatu 
(Oz. U. z 2015 r. poz. 1892) 

9. Wydawanie zaswiadczen 0 kategorii obiektu budowlanego art. 67 ust. 2 pkt 3 lit. c ustawy z dnia 12 rnarca 2004 r. 0 pornocy wlasne powiatu 
spolecznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 930) 

10. U dost~pnianie wnioskodawcorn informacji publicznej art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji wlasne grniny i 
w zakresie zadail Oddzialu. public_~_n~j (Oz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pom. zm.) POW!Citu 

-------
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rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zahl.cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z poin. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zahl.cznik do zarz~dzenia 

Nr 5490NI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

11. IPrzygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zahl.cznik nr 1 do rozporzetdzenialwlasne gminy 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzetdzania Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Kontaktami z Mieszkaitcami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zaletcznik nr 6 do rozporzetdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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v. Oddzial Infrastruktury 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Przyjmowanie zgloszen budowy lub przebudowy wolno art. 30 ust. 1 pkt 1 i ust. 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
stoj'lcych parterowych budynkow stacji transformatorowych budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
i kontenerowych stacji transformatorowych 0 powierzchni 
zabudowy do 35 m2

• 

2. I Przyjmowanie zgloszen budowy lub przebudowy sieci I art. 30 ust. 1 pkt 1 i ust. 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo I wlasne powiatu 
elektroenergetycznych 0 napi~ciu znamionowym nie budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
wyzszym niz lkV, wodoci~owych, kanalizacyjnych, 
cieplnych i telekomunikacyjnych. 

3. I Przenoszenie praw i obowi'lzkow wynikaj'lcych ze I art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane I wlasne powiatu 
zgloszenia, wobec ktorego organ nie wniosl sprzeciwu, na (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
rzecz innej osoby, w drodze decyzji. 

4. IUstalanie w drodze decyzji lokalizacji inwestycji celu art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniulwlasne gminy 
publicznego w zakresie infrastruktury technicznej, i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
w tym przedsi~wzi~c mog'lcych znacz'lco oddzialywac na z porn. zm.) 
srodowisko. 

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 
o udost~pnianiu informacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale 
spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach 
oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353, 
z pozn. zm.) 

5. IUstalanie w drodze decyzji warunkow zabudowy w zakresie art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniuI wlasne gminy 
infrastruktury technicznej, w tym przedsi~wzi~c mog'lcych i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
znacz'lco oddzialywac na srodowisko. z pozn. zm.) 

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 
o udost~pnianiu informacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale 
spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach 
oddzialywania na srodowisko (Oz. U. z 2016 r. poz. 353, 
z pozn. zm.) 
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6. I Wydawanie decyzji 0 zezwoleniu na realizacjct inwestycji art. lla ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegolnych powiatu z zakresu 
drogowej na wniosek wlasciwego zarz'tdcy drogi zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog administracji 

7. 

w odniesieniu do drog powiatowych i gminnych. publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2031) rZ'tdowej 

Ponowne przeprowadzanie 
przedsictwzictcia na srodowisko 
w sprawie wydania decyzji 0 

inwestycji drogowej. 

oceny oddzialywania art. 88 ust. 1 w zwi'lZku z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 1 wlasne powiatu 
w ramach postctpowania 3 paidziemika 2008 r. 0 udostctpnianiu informacji 0 srodowisku 
zezwoleniu na realizacjct i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska 

oraz 0 ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 353, z pM:n. zrn.) 

art. lla ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegolnych 
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog 
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2031) 

8. I Stwierdzanie wygasnictcia decyzji 0 warunkach zabudowy art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniulwlasne gminy 
oraz decyzji 0 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

9. 

publicznego, w zakresie infrastruktury technicznej. z pozn. zm.) 

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks 
postctpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, 
zpozn. zm.) 

Przenoszenie decyzji 0 warunkach zabudowy dla drog na art. 63 ust. 5 
rzecz innego podmiotu, za zgod't strony, na rzecz ktorej i zagospodarowaniu 
decyzja zostala wydana. z pom. zm.) 

ustawy z dnia 27 marca 2003 r.1 wlasne gminy 
przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

10. I Wydawanie decyzji 0 zatwierdzeniu projektu budowlanego, I art. 28 i art. 34 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo I wlasne powiatu 
decyzji 0 pozwoleniu na budowct obiektow infrastruktury budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
technicznej. 

11. I Wydawanie decyzji 0 zmianie pozwolenia na budowct I art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane 1 wlasne powiatu 
obiektow infrastruktury technicznej, w przypadku istotnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
odst'tPienia od zatwierdzonego projektu budowlanego lub 
innych warunkow wydanego pozwolenia na budowct. 

12. I Ponowne przeprowadzanie 
przedsictwzictcia na srodowisko 
w sprawie wydania decyzji 0 

oceny oddzialywania art. 88 ust. 1 w zwi'lZku. z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 1 wlasne powiatu 
w ramach postctpowania 3 pazdziemika 2008 r. 0 udostctpnianiu informacji 0 srodowisku 
pozwoleniu na budowct, i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska 
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decyzji 0 zatwierdzeniu projektu budowlanego obiektow oraz 0 ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. 
infrastruktury technicznej. poz. 353, z poin. zm.) 

13. Wydawanie decyzji 0 niezb~dnosci wejscia do s<\.siedniego art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
budynku, lokalu lub na teren s<\.siedniej nieruchomosci oraz (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 
warunkow korzystania z nich. 

14. Wydawanie decyzji 0 pozwoleniu na rozbiork~ obiektow art. 28 ust. 1 i art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
budowlanych, w zakresie infrastruktury technicznej. budowlane (Oz. U. z 2016 r. poz. 290) 

15. Przenoszenie decyzji 0 pozwoleniu na budow~ obiektow art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
infrastruktury technicznej na rzecz innego podmiotu, za (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
zgod<\. strony, na rzecz ktorej decyzja zostala wydana. 

16. Sporz<\.dzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu art. 21 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu wlasne powiatu 
kart informacyjnych 0 wnioskach i decyzjach wydanych dla informacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa 
przedsi~wzi~c mog<\.cych znacz<\.co oddzialywac na w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania 
srodowisko. na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353, z poin. zm.) 

17. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wlasne powiatu 
prawa budowlanego z wyl<\.czeniem czynnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
zastrzezonych do wlaSciwosci inspektora nadzoru 
budowlanego. 

18. U czestniczenie, na wezwanle organow nadzoru art. 82b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
budowlanego, w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
oraz udost~pnianie wszelkich dokumentow i informacji 
zwictZanych z tymi czynnosciami. 

19. Wydawanie postanowien 0 udzieleniu b<\.di odmowie zgody art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. wlasne powiatu 
na odst~pstwo od przepisow techniczno-budowlanych (po z 2016 r. poz. 290) 
uzyskaniu zgody ministra, ktory ustanowil przepisy 
techniczno-budowlane ). 

20. Przyjmowanie zgloszen budowy zjazdow z drog art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
wojewodzkich, powiatowych 1 gminnych oraz zatok budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
parkingowych na tych drogach. 

21. U dost~pnianie wnioskodawcom informacji publicznej art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji wlasne gmmy 
w zakresie zadan Oddzialu. _~licznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z poin. zm.) i powiatu 

-- - -- - --- - --- ---
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rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zahtcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z p6zn. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zahtcznik do zarz'ldzenia 
Nr 5490NI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

, 22. IPrzygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenialwlasne gminy 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'ldzania Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Kontaktami z Mieszkancami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.) 
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VI. Oddzial Urbanistyki I 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Ustalanie w drodze decyzji warunkow zabudowy (w tyrn art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
zmiana sposobu uzytkowania obiektow). i zagospodarowaniu przestrzennyrn (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z pozn. zm.) 

2. Przenoszenie decyzj i 0 warunkach zabudowy na rzecz art. 63 ust. 5 ustawy z dnia 27 marc a 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
innego podmiotu, za zgod'l strony, na rzecz ktorej decyzja i zagospodarowaniu przestrzennyrn (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
zostala wydana. z pozn. zm.) 

3. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego 0 znaczeniu art. 51 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
lokalnyrn. i zagospodarowaniu przestrzennyrn (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z pozn. zm.) 

4. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
o znaczeniu krajowym i wojewodzkim (w uzgodnieniu i zagospodarowaniu przestrzennyrn (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z marszalkiem wojewodztwa). zpozn. zm.) 

5. Wydawanie decyzji 0 zrruame lub uchyleniu decyzji art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post~powania wlasne gminy 
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pom. zm.) 

6. Stwierdzanie wygasni~cia decyzji 0 warunkach zabudowy art. 65 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
I i zagospodarowania terenu. i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z pozn. zm.) 

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks 
post~powania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, 
zpozn. zm.) 

7. U dost~pnianie wnioskodawcom informacji publicznej art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji wlasne gminy 
w zakresie zadaii. Oddzialu. publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pozn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi ( za1'lcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
zpozn. zm.) 
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§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zal'l.cznik do zarz'l.dzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

8. I Sporz'l.dzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu art. 21 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu I wlasne grniny 
kart informacyjnych 0 wnioskach i decyzjach wydanych dla informacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa 
przedsi~wzi~c rnog'l.cych znacz'l.co oddzialywac na w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania 
srodowisko. na srodowisko (Oz. U. z 2016 r. poz. 353, z pOin. zm.) 

9. I Przygotowywanie i przekazywanie dokurnentacji Oddzialu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'l.cznik nr 1 do rozporz'l.dzenia I wlasne grniny 
do Archiwurn Zakladowego w Wydziale Zarz'l.dzania Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Kontaktarni z Mieszkailcarni. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zrn.) 

Instrukcja archiwalna (za1'l.cznik nr 6 do rozporz'l.dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zrn.) 
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VII. Oddzial Urbanistyki II 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Ustalanie w drodze decyzji warunkow zabudowy (w tym art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
zmiana sposobu uzytkowania obiektow). i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z poin. zm.) 

2. Przenoszenie decyzji 0 warunkach zabudowy na rzecz art. 63 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
innego podmiotu, za zgod'l strony, na rzecz ktorej decyzja i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
zostala wydana. z poin. zm.) 

3. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego 0 znaczeniu art. 51 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
lokalnym. i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

zpoin. zm.) 

4. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
o znaczeniu krajowym i wojewodzkim (w uzgodnieniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
z marszalkiem wojewodztwa). zpoin. zm.) 

5. Wydawanie decyzji 0 zmIarue lub uchyleniu decyzji art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post~powania wlasne gminy 
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. administracyjnego (Oz. U. z 2016 r. poz. 23, z poin. zm.) 

6. Stwierdzanie wygasni~cia decyzji 0 warunkach zabudowy art. 65 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
i zagospodarowania terenu. i zagospodarowaniu przestrzennym (Oz. U. z 2016 r. poz. 778, 

zpoin. zm.) 
I 
I 

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks 
post~powania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, 

I z poin. zm.) 
I 

7. U dost~pnianie wnioskodawcom informacji publicznej art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacj i wlasne gminy : 

w zakresie zadan Oddzialu. publicznej (Oz. U. z 2015 r. poz. 2058, z poin. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi ( za1'lcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
zpoin. zm.) I 
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§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zahtcznik do zarz'tdzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

8. I Sporz'tdzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu art. 21 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu I wlasne gminy 
kart informacyjnych 0 wnioskach i decyzjach wydanych dla informacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa 
przedsi~wzi~c mog'tcych znacz'tco oddzialywac na w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania 
srodowisko. na srodowisko (Oz. U. z 2016 r. poz. 353, z pozn. zm.) 

9. IPrzygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'tcznik nr 1 do rozporz'tdzenialwlasne gminy 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'tdzania Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Kontaktami z Mieszkancami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pow. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'tcznik nr 6 do rozporz'tdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 
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VIII. Oddzial U rbanistyki III 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Ustalanie w drodze decyzji warunkow zabudowy (w tym art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
zmiana sposobu UZytkowania obiektow). i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z po in. zm.) 

2. Przenoszenie decyzji 0 warunkach zabudowy na rzecz art. 63 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
innego podmiotu, za zgod::t strony, na rzecz ktorej decyzja i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
zostala wydana. z poin. zm.) 

3. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego 0 znaczeniu art. 51 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
lokalnym. i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z poin. zm.) 

4. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
o znaczeniu krajowym i wojewodzkim (w uzgodnieniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, ! 

Z marszalkiem wojewodztwa). z poin. zm.) 
I 

5. Wydawanie decyzji 0 zmIarne lub uchyleniu decyzji art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post~powania wlasne gminy 
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z poin. zm.) 

6. Stwierdzanie wygasni~cia decyzji 0 warunkach zabudowy art. 65 ustawy z dnia 27 marc a 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
i zagospodarowania terenu. i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z poin. zm.) 

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks 
post~powania administracyjnego (Oz. U. z 2016 r. poz. 23, 
zpoin. zm.) 

7. U dost~pnianie wnioskodawcom informacji publicznej art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji wlasne gminy 
w zakresie zadail Oddzialu. publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z poin. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal::tcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 

---- '---------- ---- - -- --
~ poin. zm.) 

- - -- -----
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§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (za1'l.cznik do zarz'l.dzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

8. I Sporz'l.dzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu art. 21 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu I wlasne gminy 
kart informacyjnych 0 wnioskach i decyzjach wydanych dla informacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa 
przedsi~wzi~c mog'l.cych znacz'l.co oddzialywac na w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania 
srodowisko. na srodowisko (Oz. U. z 2016 r. poz. 353, z p6zn. zm.) 

9. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'l.cznik nr 1 do rozporz'l.dzenial wlasne gminy 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'l.dzania Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Kontaktami z Mieszkancami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'l.cznik nr 6 do rozporz'l.dzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.) 
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IX. Oddzial Urbanistyki IV 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Ustalanie w drodze decyzji warunkew zabudowy (w tym art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
zmiana sposobu uZytkowania obiektew). i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z pein. zm.) 

2. Przenoszenie decyzji 0 warunkach zabudowy na rzecz art. 63 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
innego podmiotu, za zgod'\. strony, na rzecz kterej decyzja i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
zostala wydana. z pein. zm.) 

3. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego 0 znaczeniu art. 51 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
lokalnym. i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z pein. zm.) 

4. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
o znaczeniu krajowym i wojewedzkim (w uzgodnieniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z marszalkiem wojewedztwa). z pein. zm.) 

5. Wydawanie decyzji 0 zmlame lub uchyleniu decyzji art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post~powania wlasne gminy 
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pein. zm.) 

6. Stwierdzanie wygasni~cia decyzji 0 warunkach zabudowy art. 65 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
i zagospodarowania terenu. i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z pein. zm.) 

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks 
post~powania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, 
z pein. zm.) 

7. U dost~pnianie wnioskodawcom informacji publicznej art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji wlasne gminy 
w zakresie zadan Oddzialu. publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pein. zm.) 

I 
I rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi ( zal'\.cznik do uchwaly 

Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. Ledzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z pein. zm.) 
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§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (za1<lccznik do zarz<lcdzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

8. I Sporz'ldzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu art. 21 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu I wlasne gminy 
kart informacyjnych 0 wnioskach i decyzjach wydanych dla informacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w 
przedsi~wzi~c mog<lccych znacz<lcco oddzialywac na ochronie srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania 
srodowisko. na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353, z poin. zm.) 

9. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1<lccznik nr 1 do rozporz<lcdzenial wlasne gminy 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz<lcdzania Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Kontaktami z Mieszkancami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1<lccznik nr 6 do rozporZ<tdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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x. Oddzial U rbanistyki V 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Ustalanie w drodze decyzji wanmkow zabudowy (w tym art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy I 

zmiana sposobu UZytkowania obiektow). i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
zpozn. zm.) 

2. Przenoszenie decyzj i 0 warunkach zabudowy na rzecz art. 63 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
innego podmiotu, za zgodct strony, na rzecz ktorej decyzja i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
zostala wydana. z pozn. zm.) 

3. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu pUblicmego 0 maczeniu art. 51 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
lokalnym. i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z pom. zm.) 

4. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicmego dla inwestycji art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
o maczeniu krajowym i wojewodzkim (w uzgodnieniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z marszalkiem wojewodztwa). z pom. zm.) 

5. Wydawanie decyzji 0 zmlarue lub uchyleniu decyzji art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post~powania wlasne gminy 
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pozn. zm.) 

6. Stwierdzanie wygasni~cia decyzji 0 warunkach zabudowy art. 65 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
i zagospodarowania terenu. i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

zpozn. zm.) 

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks 
post~powania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, 
zpozn. zm.) 

7. U dost~pnianie wnioskodawcom informacji publicznej art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji wlasne gminy 
w zakresie zadan Oddzialu. publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pazn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalctcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z pozn. zm.) 
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§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zahtcznik do zarzlldzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

8. I Sporzlldzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu art. 21 ustawy z dnia 3 paidziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu I wlasne gminy 
kart informacyjnych 0 wnioskach i decyzjach wydanych dla informacji 0 srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w 
przedsi~wzi~c mogllcych znaczllCO oddzialywac na ochronie srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania 
srodowisko. na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353, z poin. zm.) 

9. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1llcznik nr 1 do rozporzlldzenial wlasne gminy 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzlldzania Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Kontaktami z Mieszkancami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1llcznik nr 6 do rozPorzlldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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XI. Oddzial Urbanistyki Post~powan Nieprocesowych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Wydawanie wypisow i wyrysow z obowi'lZlljetcych planow art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
zagospodarowania przestrzennego. i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 

z pozn. zm.) 

2. Wydawanie wypisow i wyrysow z obowi'tZujetcego Studium art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania i zagOSpodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
przestrzennego. z pozn. zm.) 

3. Wydawanie zaSwiadczeit lub opinii 0 zgodnosci lokalizacji § 2 pkt 4 rozpofZ'tdzenia Ministra Gospodarki z dnia 19 maja 2015 r. wlasne gminy 
magazynu z mleJscowym planem zagospodarowania w sprawie rodzaju dokumentow wymaganych przy skladaniu 
przestrzennego odnosnie mozliwosci prowadzenia obrotu wnioskow 0 wydanie zezwoleit na obrot hurtowy napojarni 
hurtowego napojami alkoholowymi we wskazanym miejscu. alkoholowymi oraz wzorow tych wnioskow (Dz. U. poz. 739) 

4. Wydawanie postanowieit stwierdzajetcych zgodnosc art. 93 ust. 4 i 5 i art. 94 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. wlasne gminy 
proponowanego podzialu nieruchomosci z ustaleniarni planu o gospodarce nieruchomosciarni (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774, 
mteJscowego, z przeplSaml odr~bnymi lub z decyzjet zporn. zm.) 
o warunkach zabudowy. 

5. Wydawanie opinii stwierdzajetcych zgodnosc projektu art. 94 ust. 1 i art. 95 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce wlasne gminy 
podzialu nieruchomosci z przepisarni odr~bnymi. nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774, z porn. zm.) 

art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. 0 spoldzielniach 
mieszkaniowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1222, z pOrn. zm.) 

6. Wydawanie opinii 0 zgodnosci projektu podzialu art. 96 ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce wlasne gminy 
nieruchomosci z ustaleniami planu zagospodarowania nieruchomosciarni (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774, z pOrn. zm.) 
przestrzennego. 

7. Wydawanie zaswiadczeit 0 zgodnosci lokalizacji obiektu, art. 106 ust. 4 pkt 2 lit. d ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. wlasne gminy 
w ktorym b~dzie prowadzona placowka opiekuitczo- o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast~pczej (Dz. U. 
wychowawcza, z przepisami 0 planowaniu z 2016 r. poz. 575) 
i zagospodarowaniu przestrzennym. 

8. Udost~pnianie wnioskodawcom informacji publicznej art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji wlasne gminy 
w zakresie zadait Oddzialu. publicznej (l)z. u.~ 2015 r. poz. 2058, z pozn.zm.) ____ 

-
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rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zahtcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z p6zn. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostftpniania informacji 
publicznej oraz udostftpniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

9. IPrzygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenialwlasne gminy 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'ldzania Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Kontaktami z Mieszkancami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zrn.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zrn.) 
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XII. Oddzial ds. Administracyjno-Organizacyjnych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Prowadzenie rejestru wnioskow 0 pozwolenie na budow~, art. 82b ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
rejestru decyzji 0 pozwoleniu na budow~ oraz rejestru budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 
zgloszen budowy, 0 ktorej mowa w art. 29 ust. 1 pkt la, 2b, 
i 19a ustawy Prawo budowlane. rozporz'ldzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 

23 lutego 2016 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestrow 
wnioskow 0 pozwolenie na budow~ i decyzji 0 pozwoleniu na 
budow~ oraz rejestrow zgloszen dotycz'l.cych budowy, 0 ktorej 
mowa wart. 29 ust. 1 pkt la, 2b i 19a ustawy - Prawo budowlane 
(Dz. U. poz. 306) 

2. Prowadzenie rejestrow decyzji 0 zezwoleniu na realizacj~ art. 11 i ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegolnych wlasne powiatu 
inwestycji drogowej. zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog 

I 

publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2031) w zwi¢u z art. 82b ust. 
1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. I 

z 2016 r. poz. 290) 
I 

3. Prowadzenie rejestrow wydanych decyzji 0 warunkach art. 57 ust. 2 i art. 67 ust. 1 ustawy z dnia 27 marc a 2003 r. wlasne gminy 
zabudowy i zagospodarowania terenu. 0 planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. 

z 2016 r. poz. 778, z porn. zm.) I 
4. Prowadzenie rejestru wydanych decyzji 0 ustaleniu art. 57 ust. 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 

I lokalizacji inwestycji celu publicznego w zakresie i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
infrastruktury technicznej. zpozn. zm.) 

5. Przekazywanie organom nadzoru budowlanego: art. 82b ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo wlasne powiatu 
1) kopii ostatecznych decyzji 0 pozwoleniu na budow~ budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 

wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym; 
2) kopii ostatecznych odr~bnych decyzji 0 zatwierdzeniu 

projektu budowlanego wraz z tym projektem; 
3) kopii innych decyzji i postanowien, wynikaj'l.cych 

z przepisow prawa budowlanego. 
I 

6. Przekazywanie do Lodzkiego Osrodka Geodezji: art. 23 ust. 3 pkt 1 lit. i-k ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo wlasne powiatu ! 

1) kopii decyzji 0 pozwoleniu na budow~ z za1'l.cznikiem geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2015 r. poz. 520, I 
I 
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graficznym; I z p6in. zm.) 
2) kopii zawiadomien 0 braku sprzeciwu na budow~ 

z zal~cznikiem graficznym; 
3) kopii decyzji 0 pozwoleniu na rozbi6rk~ 

z uwierzytelnion~ kopi~ zatwierdzonych projekt6w 
zagospodarowania dzialki lub terenu; 

4) kopii zgloszen rozbi6rki budynku z uwierzytelnion~ 
kopi~ zatwierdzonych projekt6w zagospodarowania 
dzialki lub terenu; 

5) kopii zgloszen dotycz~cych zmiany sposobu 
uzytkowania budynku lub jego cz~sci 

z uwierzytelnion~ kopi~ zatwierdzonych projekt6w 
zagospodarowania dzialki lub terenu. 

7. IWydawanie zarejestrowanych dziennik6w budowy. art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane I wlasne powiatu 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 290) 

rozporz~dzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 czerwca 
2002 r. w sprawie dziennika budowy, montaZu i rozbi6rki, tablicy 
informacyjnej oraz ogloszenia zawieraj~cego dane dotycz~ce 
bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia (Dz. U. Nr 108, poz. 
953, z p6in. zm.) 

8. I Przygotowywanie korespondencji dotycz~cej pracownik6w I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U.I wlasne gminy 
Wydzialu w sprawach: osobowych podnoszenia wiedzy z 2014 r. poz. 1502, z p6in. zm.) 
i kwalifikacji zawodowych, bezpieczenstwa i higieny pracy, 
badan profilaktycznych, opis6w stanowisk itp. I ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 

samorz~dowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902) 

rozporz~dzenie Rady Ministr6w z dnia 18 marca 2009 r. 
w sprawie wynagradzania pracownik6w samorz~dowych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1786) 

§ 4 rozporz~dzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich 

Ipracownik6w, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 
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pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do cel6w 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. Nr 69, poz. 332, 
z p6in. zm.) 

Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal",cznik do 
zarz",dzenia Nr 1230NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r.) 

zarz",dzenie Nr 334/W 109 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu 
wynagradzania w Urz~dzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.) 

zarz",dzenie Nr 564/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
8 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu 
przeprowadzania sluzby przygotowawczej w Urz~dzie Miasta 
Lodzi 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownik6w Urz~du Miasta Lodzi (zal",cznik do zarz",dzenia 
Nr 584/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 
2012 r., z p6zn. zm.) 

zarz",dzenie Nr 6081NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydat6w na wolne stanowiska urz~dnicze w Urz~dzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 

zarz",dzenie Nr 1199NII115 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego w Urz~dzie Miasta Lodzi 

9. IProwadzenie spraw dotycz",cych czasu pracy pracownik6w art. 7t', art. 133 § 2, art. 134, art. 149 i art. 163 ustawy z dnialwlasne gminy 
Wydzialu, w tym: 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, 
1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadz6r nad z p6in. zm.) 

ksia.zkami wyj sc sluzbowych prywatnych 
pracownik6w; I rozporz",dzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 
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2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci 
wykonywanie czynnosci zwi~anych z wyjazdami w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy 
sluzbowymi pracownikow; (Oz. U. z 2014 r. poz. 1632) 

3) prowadzenie spraw zwi'\.zanych z uriopami, 
zwolnieniami od pracy oraz prac'\. w godZinachl Regulamin pracy w Urz<tdzie Miasta Lodzi (zal'\.cznik do 
nadliczbowych. zarz'\.dzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

10 czerwca 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz<tdu Miasta Lodzi (zal'\.cznik do zarz'\.dzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z poin. zm.) 

10. IProwadzenie spraw zwi~anych z przetwarzaniem i ochron'\. art. 36 w zwi~ku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnialwlasne gminy 
danych osobowych w Wydziale, w tym: 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Oz. U. 
1) przygotowywanie wnioskow 0 wydanie upowaZnien do z 2016 r. poz. 922) 

przetwarzania danych osobowych oraz kierowanie 
pracownikow na przeszkolenie w tym zakresie; zarz'\.dzenie Nr 1554NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

2) prowadzenie ewidencji osob upowaZnionych do 24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji opisuj'\.cej 
przetwarzania danych osobowych; sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne 

3) prowadzenie ewidencji uzytkownikow systemu i organizacyjne zapewniaj'\.ce ochron<t przetwarzanych danych 
informatycznego oraz jej aktualizacja w zwi~ku osobowych w Urz<tdzie Miasta Lodzi 
z rejestracjcVrozszerzeniem lub odebraniem uprawnien 
uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie danych; 

4) przygotowywanie projektow zgloszen przetwarzanych 
zbiorow danych osobowych do rejestracji przez 
Generalnego Inspektora Ochrony Oanych Osobowych 
oraz aktualizacji. 

11. I Przygotowywanie projektow uchwal i innych materialow § 14 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urz<tdu Miasta Lodzil wlasne gminy 
wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej w Lodzi i jej (zal'\.cznik do zarz'\.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Komisji oraz projektow zarz'\.dzen Prezydenta Miasta Lodzi Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 
w sprawach obj<ttych zakresem dzialania Wydzialu. 

12. I Sporz'\.dzanie szczegolowego wykazu zadan Wydzialu oraz I § 56 Regulaminu organizacyjnego Urz<tdu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
jego aktualizowanie. (zal'\.cznik do zarz'\.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 
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13. IPrzygotowywanie projektow upowaZnieil i Pelnomocnictwl§ 7 i § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du MiastaI wlasne gminy 
dla pracownikow Wydzialu. Lodzi (za1'l.cznik do zarz'l.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 21 marc a 2012 r., z poin. zm.) 

§ 11 Regulaminu kontroli (za1'l.cznik do zarz'l.dzenia 
Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

zarz'l.dzenie Nr 2868NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaZnieil 
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (za1'l.cznik do zarz'l.dzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6in. zm.) 

14. IProwadzen~e sp~aw. zwi'l.Zan~ch z .kontrol<t, w tY~IRegUlamin k~ntroli (z~l'l.czn~k do z~Z'l.dzenia Nr 1094NIII151wlasne gminy 
prowadzeme kSI<tZkl kontroh Wydzlalu (dla kontroh Prezydenta Mlasta Lodzl z dma 20 maJa 2015 r.) 
wewn~trznych przeprowadzanych przez kontrolerow 
Urz~du Miasta Lodzi). 

15. I Prowadzenie spraw dotycz'l.cych skarg, wnioskow dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
i petycji kierowanych do Wydzialu, w tym: prowadzenie post~powania administracyjnego (Oz. U. z 2016 r. poz. 23, 
dokumentacji, sporz'l.dzanie okresowych sprawozdail z poin. zm.) 
i informacji z ich realizacji. 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Oz. U. poz. 1195) 

rozporz'l.dzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania rozpatrywania skarg 
i wnioskow (Oz. U. Nr 5, poz. 46) 

zarz'l.dzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych do 
Urz~du Miasta Lodzi 

16. I ~lanowan~e, realizacja. oraz r?zliczani~. wydatko~ I ustawa z dnia 27 sierpnia ~?09 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
I dochodow budzetu mlasta Lodzl w CZ~SCI dotycz'l.ceJ (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pozn. zm.) 
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Wydzialu, w szczeg61nosci: lustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 
1) opracowywanie materia16w planistycznych do projektu z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.) 

budzetu miasta oraz projekt6w plan6w i plan6w 
finansowych w zakresie realizowanych zadafi oraz ich rozporz,\dzenie Ministra Finans6w z dnia 16 stycznia 2014 r. 
aktualizacja; w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119, 

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie i planach z p6zn. zm.) 
finansowych; 

3) sporz<\.dzanie projekt6w harmonogram6w rozporz<\.dzenie Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. 
i harmonogram6w realizacji dochod6w i wydatk6w w sprawie szczeg610wej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, 
oraz ich aktualizacja; przychod6w i rozchod6w oraz srodk6w pochodz<\.cych ze zr6del 

4) sporz<\.dzanie sprawozdan budzetowych i finansowych zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.) 
oraz analiz i informacji z wykonania budzetu; 

5) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatk6w, rozporz<\.dzenie Ministra Finans6w z dnia 4 marca 2010 r. 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty oraz w sprawie sprawozdarl jednostek sektora finans6w publicznych 
prowadzenie ewidencji dokument6w ksi~gowych; w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) 

6) prowadzenie ewidencji zawieranych um6w; 
7) prowadzenie ewidencji zaanga:.zowania wydatk6w rozporz<\.dzenie Ministra Finans6w z dnia 10 marc a 2010 r. 

wedlug szczeg610wej klasyfikacji dochod6w w sprawie szczeg610wej klasyfikacji wydatk6w strukturalnych 
i wydatk6w, w tym wydatk6w strukturalnych; (Dz. U. Nr 44, poz. 255) 

8) sporz<\.dzanie zapotrzebowania na uruchomienie 
srodk6w finansowych na realizowane zadania; I uchwala Nr XCV1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 

9) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
w zakresie dochod6w i wydatk6w w cz~sci dotycz<\.cej 
Wydzialu; 

10) prowadzenie okresowych uzgodnien z 
Ksi~gowosci dotycz<\.cych realizacji 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
Wydzialem I budzetu miasta Lodzi 
dochod6w 

i wydatk6w, zaanga:.zowania srodk6w oraz saId I coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
nalernosci i zobowi<lZafi. Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 

coroczne zarz<\.dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia 
wzor6w materia16w planistycznych niezb~dnych do opracowania 
projektu budzetu miasta Lodzi 

zarz<\.dzenie Nr 4443NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia terminow obowi'lZuj£tcych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej 

zarz£tdzenie Nr 3573NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 maja 2016 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporz£tdzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacj i dochodow i wydatkow oraz 
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych komorek organizacyjnych Urz~du Miasta 
Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych (zal£tcznik do 
zarz£tdzenia Nr 521ONII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 paidziemika 2013 r.) 

Zasady sporz£tdzania, przekazywania i kontroli sprawozdait 
budzetowych oraz sprawozdait w zakresie operacji finansowych 
w Urz~dzie Miasta Lodzi i miejskichjednostkach organizacyjnych 
(zal£tcznik do zarz£tdzenia Nr 6969NII14 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 28 sierpnia 2014 r., z pow. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zal£tcznik do zarz£tdzenia Nr 1027 /W 114 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lute go 2014 r., z pozn. zm.) 

Zasady rachunkowosci obowi'lZuj£tce w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(zal£tcznik do zarz£tdzenia Nr 866NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

17. I Prowadzenie spraw zwi'lZanych z udzielaniem zamowieill art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieill wlasne gminy 
publicznych, w tym: publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pozn. zm.) 
1) sporz£tdzanie planu zamowieil publicznych 

realizowanych pr~ez Wydzial oraz jego aktualizacja; I Regulamin udzielania zamowieil publicznych w Urz~dzie Miasta 
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2) wnioskowanie 0 przeprowadzenie post~powanialLodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 2461NIII15 Prezydenta 
o udzielanie zam6wienia publicznego na wylonienie Miasta Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r.) 
wykonawc6w uslug; 

3) opracowywanie materia16w dokument6w Regulamin udzielania zam6wien publicznych, kt6rych wartosc 
niezb~dnych do prowadzenia post~powan (opisu szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych r6wnowartosci 
przedmiotu zamOWlema, szacunkowej wartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zam6wienia, wzor6w um6w itp.); zam6wien publicznych, do kt6rych ustawy Prawo zam6wien 

4) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych publicznych nie stosuje si~ (zal~cznik do zar~dzenia 

w post~powaniach dotycz~cych Wydzialu; Nr 2122NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 paidziemika 
5) przygotowywanie i zawieranie um6w oraz 2015 r.) 

prowadzenie ich rej estru; 
6) prowadzenie rejestru udzielanych zamowlen, do 

kt6rych ustawy Prawo zam6wien publicznych nie 
stosuje si~. 

18. I Prowadzenie spraw zwictZanych z: Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla I wlasne gminy 
1) zaopatrzeniem pracownik6w w materialy biurowe Urz~du Miasta Lodzi (zahtcznik do zarz~dzenia Nr 1027/W/14 

i urz~dzenia techniczne, meble, druki, bilety Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z p6zn. zm.) 
komunikacji miejskiej, piecz~tki, identyfikatory itp.; 

2) gospodarowaniem mieniem znajduj~cym si~ na Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 
wyposaZeniu Wydzialu, w szczeg6lnosci: przechowywania oraz likwidacji piecz~ci i piecz~tek (zal~cznik do 
a) prowadzenie ewidencji srodk6w trwalych zarz~dzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

i srodk6w trwalych 0 charakterze wyposaZenia 28 grudnia 2012 r.) 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksi~ inwentarzowych oraz ich aktualizacja, zarz~dzenie Nr 408/W 106 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 2 lutego 

b) przygotowywanie wniosk6w 0 likwidacj~ srodk6w 2006 r. w sprawie stosowania identyfikator6w w Urz~dzie Miasta 
trwalych, Lodzi 

c) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 
Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktyw6w 
trwalych stanowi~cych wlasnosc Miasta Lodzi, b~d~cych 
w uzywaniu lub pod nadzorem kom6rek organizacyjnych Urz~du 
Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1985NIII15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 wrzesnia 2015 r.) 

zarz~dzenie Nr 3301NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urz~dzie Miasta Lodzi 
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Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresujej dzialania 

19. I Obsluga kancelaryjno-biurowa Wydzialu, w tym: Instrukcja kancelaryjna (zah\ccznik nr 1 do rozporzet:dzenia Prezesa I wlasne gminy 
1) przyjmowanieiewidencjonowaniekorespondencji; Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlaSciwosciet:i dekretacj'l; instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
3) wykonywanie czynnosci zwiC\:Zallych z wysylaniem zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.) 

korespondencji; 
4) sprawdzanie pod wzgl~dem formalnym pism zarzet:dzenie Nr 3637NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

i dokument6w przedkladanych do podpisu bct:dZ 24 maja 2016 r. w sprawie wskazania podstawowego sposobu 
parafowania dyrektorowi lub zast~pcom dyrektora; dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw oraz 

5) prowadzenie terminarza spotkail dyrektora i zast~pc6w wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad zarzet:dzania 
dyrektora Wydzialu oraz zapewnienie ich obslugi; dokumentacjet: w Ur~dzie Miasta Lodzi 

6) obsluga og6lnego konta poczty elektronicznej 
Wydzialu; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie ich 
do wlaSciwych kom6rek organizacyjnych U~du Miasta 
Lodzi bct:dZ innych jednostek organizacyjnych. 

20. I Udost~pnianie wnioskodawcom 
w zakresie zadail Wydzialu. 

informacji pUblicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2015 r. poz. 2058, z p6zn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalet:cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6zn. 
zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zalet:cznik do zarzet:dzenia 
Nr 5490NIIl3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

21. I Przygotowywanie do udost~pnienia w Biuletynie I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do I wlasne gminy 
Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi materia16w informacji publicznej (Oz. U. z 2015 r. poz. 2058, z p6zn. zm.) 
dotyczet:cych Wydzialu oraz ich aktualizacja (we 
wsp61pracy z innymi wewn~trznymi kom6rkami I Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materia16w 
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organizacyj nymi). w Biuletynie Informacji Publicznej Urzttdu Miasta Lodzi 
(zahlccznik do zarz'ldzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z pozn. zm.) 

22. I Sporz'lcdzanie sprawozdail, analiz i informacji dotycz'lccych I § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzttdu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
realizowanych zadail. (za1'lccznik do zarz'lcdzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

23. I Sporz'lcdzanie wyci~ow zjednolitego rzeczowego WYkazulInstrukCja kancelaryjnej (za1'lccznik nr 1 do rozpor~dzenialwlasne gminy 
akt dla potrzeb Wydzialu ijego aktualizacja. Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 

24. IPrzygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Wydzialu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lccznik nr 1 do rozporz'lcdzenialwlasne gminy 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'lcdzania Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Kontaktami z Mieszkailcami oraz obsluga podmiotow instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
ubiegaj'lccych sitt 0 wypozyczenie dokumentacji Wydzialu oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
z Archiwum Zakladowego. zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'lccznik nr 6 do Rozporz'lcdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 
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Zahtcznik 
do szczeg61owego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydzial Urbanistyki 
i Architektury w Departamencie Architektury 
i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
WYDZIALU URBANISTYKI I ARCHITEKTURY 

W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU URZF;DU MIASTA LODZI 

DYREKTOR 

I I 
ZASTF;PCA ZASTF;PCA 

DYREKTORA DYREKTORA 

ODDZIAL ODDZIAL 

r- URBANISTYKI r- ARCHITEKTONICZNO- r-- ODDZIAL 

I BUDOWLANY INFRASTRUKTURY 
I 

ODDZIAL ODDZIAL 
ARCHITEKTONICZNO- ODDZIALDS. r- URBANISTYKI r-

BUDOWLANY ADMINISTRACY JNO-II 
II 

'--
ORGANIZACY JNYCH 

ODDZIAL ODDZIAL 

I-- URBANISTYKI - ARCHITEKTONICZNO-

III BUDOWLANY 
III 

ODDZIAL ODDZIAL 
- URBANISTYKI ARCHITEKTONICZNO-

IV '--- BUDOWLANY 
POSTF;POW AN 

NIEPROCESOWYCH 

ODDZIAL 
r- URBANISTYKI 

V 

ODDZIAL 

'---
URBANISTYKI 
POSTF;POW AN 

NIEPROCESOWYCH 
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