
ZARZ1\DZENIE Nr 454g NII/16 
PREZYDENT A MIASTA LODZI 

z dnia ?1J wrzesnia 2016 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Gospodarki Komunalnej 

w Departamencie Spraw Spolecznych Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie gminnym 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) w zwi,!zku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 
1998 r. 0 samorz,!dzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814) oraz § 56 Regulaminu 
organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi, stanowi,!cego zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu 
organizacyjnego Urzydowi Miasta Lodzi, zmienionego zarz,!dzeniami Prezydenta Miasta 
Lodzi: Nr 2318NII12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526NII12 z dnia 29 czerwca 2012 r., 
Nr 2728/VII12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864NII12 z dnia 23 sierpnia 2012 r., 
Nr 2917NII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056NII12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., 
Nr 3230/VII12 z dnia 30 pazdziemika 2012 r., Nr 3344NII12 z dnia 22 listopada 2012 r., 
Nr 3555NII12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595NII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., 
Nr 3633NII13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822NII13 z dnia 25 lute go 2013 r., 
Nr 4137/VII13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NII13 z dnia 26 czerwca 2013 r., 
Nr 4684NII13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832NII13 z dnia 26 sierpnia 2013 r., 
Nr 4960NII13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NII13 z dnia 15 listopada 2013 r., 
Nr 5530/VII13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651NI/14 z dnia 24 stycznia 2014 r., 
Nr 5653NII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NII14 z dnia 10 marca 2014 r., 
Nr 6228/VII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717NII14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793NII14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557NII14 z dnia 28 listopada 2014 r., 
Nr 9/VIII14 z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187NIII14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276NIII15 
z dnia 19 stycznia 2015 r., Nr 511/VIII15 z dnia 2· marca 2015 r., Nr 525NIII15 z dnia 
3 marca 2015 r., Nr 1370NIII15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473NIII15 z dnia 14 lipca 
2015 r., Nr 1636NIII15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826NIII15 z dnia 31 sierpnia 2015 r., 
Nr 2214/VIII15 z dnia 30 pazdziemika 2015 r., Nr 2411NIII15 z dnia 3 grudnia 2015 r., 
Nr 2481NIII15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526NIII15 z dnia 18 grudnia 2015 r., 
Nr 2656/VIII16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975NIII16 z dnia 26 lute go 2016 r., 
Nr 3248NIII16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844NIII16 z dnia 24 czerwca 2016 r. 
i Nr 4384/VIII16 z dnia 31 sierpnia 2016 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadaiJ. realizowanych przez Wydzial Gospodarki 
Komunalnej w Departamencie Spraw Spolecznych Urzydu Miasta Lodzi, stanowi,!cy 
zal,!cznik do niniejszego zarz,!dzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz'!dzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Gospodarki 
Komunalnej w Departamencie Spraw Spolecznych Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarz,!dzenie Nr 1188/W 114 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 sierpnia 
2014 r. w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadaiJ. realizowanych 
przez Wydzial Gospodarki Komunalnej w Departamencie Gospodarowania Maj,!tkiem 
Urzydu Miasta Lodzi. 



§ 4. Zarz~dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. / 
I 

i 
tAMIASTA 



Lp. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

Zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr ~5't8 /VIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 9,0 wrzesnia 2016 r. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN REALIZOW ANYCH 
PRZEZ WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

W DEPARTAMENCIE SPRA W SPOLECZNYCH URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial Gospodarki Odpadami 

Zadania Podstawa prawna 

Dokonywanie coroczneJ analizy stanu gospodarki art. 3 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu 
odpadami komunalnymi, w celu weryfikacj i czystosci i porzqdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, 
mozliwosci technicznych 1 organizacyjnych gmmy z pozn. zm.) 
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi. 

Organizowanie przetargow, w tym m.in. na odbieranie art. 6d ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci 
oraz na odbieranie 1 zagospodarowanie odpadow i porzqdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, z pozn. zm.) 
komunalnych od wlascicieli nieruchomosci. 

Nadzorowanie 1 rozliczanie uslug wykonywanych art. 9u w zwiqzku z art. 9d i ge ustawy z dnia 13 wrzesnia 
w zakresie odbierania oraz odbierania 1 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach (Dz. U. 
zagospodarowania odpadow komunalnych. z 2016 r. poz. 250, z p6Zn. zm.) 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z ochron'l srodowiska art. 16-30 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. 
przed odpadami, w tym: z 2013 r. poz. 21, z p6Zn. zm.) 
1) opracowywanie sposobow post~powania z odpadami 

komunalnymi; art. 3b i art. 3c ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu 
2) organizowanie odzyskiwania surowcow wtornych czystosci i porz'ldku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, 

z odpadow komunalnych. zpozn. zm.) 

Nadzor nad eksploatacj'l obiektow zwiqzanych art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu 
z gospodark'l odpadami komunalnymi. czystosci i porz'ldku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, 

z pozn. zm.) 
------- -- --

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

-
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6. Okreslanie wymagan jakie pOWmlen spelniac 
przedsi~biorca ubiegaj'tcy si~ 0 uzyskanie zezwolenia na 
prowadzenie na terenie gminy Lodi dzialalnosci 
w zakresie oprozniania zbiornikow bezodplywowych 
i transportu nieczystosci cieklych. 

art. 7 ust. 3a ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. I wlasne gminy 
o utrzymaniu czystosci i porz'tdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 250, z p6Zn. zm.) 

rozporz'tdzenie Ministra Srodowiska z dnia 14 marca 2012 r. 
w sprawie szczegolowego sposobu okreslania wymagan, jakie 
powinien spelnic przedsi~biorca ubiegaj'tcy si~ 0 uzyskanie 
zezwolenia w zakresie oprozniania zbiornikow bezodplywowych 
i transportu nieczystosci cieklych (Dz. U. poz. 299) 

uchwala Nr LIIIIl0971l2 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
5 grudnia 2012 r. w sprawie okreslenia wymagan, jakie powinien 
spelnic przedsi~biorca ubiegaj'tcy si~ 0 uzyskanie zezwolenia na 
prowadzenie na terenie Miasta Lodzi dzialalnosci w zakresie 
oprozniania zbiornikow bezodplywowych i transportu nieczystosci 
cieklych (Oz. Urz. WoLI-odzkiego ~013 r. poz. 270) 

7. I Udzielanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci art. 7 ust. 1 pkt 2, ust. 6 i 6b i art. 8a ustawy z dnia I wlasne gminy 
w zakresie oprozniania zbiornikow bezodplywowych 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porz'tdku w gminach 

8. 

9. 

i transportu nieczystosci cieklych, a takZe prowadzenie (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, z poin. zm.) 
ewidencji udzielonych i cofni~tych zezwolen. 

Prowadzenie rejestru przedsi~biorcow odbieraj'tcych 
odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci oraz 
przekazywanie marszalkowi wojewodztwa wykazu 
podmiotow wpisanych w danym roku do rejestru 
dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania 
odpadow komunalnych od wlascicieli nieruchomosci 
oraz wykreslonych z tego rejestru. 

Przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Ozialalnosci Gospodarczej (CEIOG) danych 
i informacji dotycz'tcych przedsi~biorcow w zakresie 
m.in. udzielanych zezwolen oraz ich cofni~cia, utraty 
lub wygasni~cia, wpisu do rejestru dzialalnosci 
regulowanej oraz wykreslenia z tego rejestru. 

art. 9b oraz art. 9c ust. 9 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. I wlasne gminy 
o utrzymaniu czystosci i porz'tdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 250, z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dzialalnosci gospodarczej 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z poin. zm.) 

art. 37 ust. 5 i 8 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie I zlecone gminie 
dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z poin. zm.) z zakresu 

administracj i 
rZ'tdowej 

10. I Prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodplywowych I art. 3 ust. 3 art. 7 ust. 6b ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. I wla~~e gminy 
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1 przydomowych oczyszczalni sciekaw oraz I 0 utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (OZ. U. z 2016 r. 
udzielonych i cofni~tych zezwolen na prowadzenie poz. 250, z pain. zm.) 
dzialalnosci w zakresie oprozmania zbiomikaw 
bezodplywowych i transportu nieczystosci cieklych. 

11. I Udost~pnianie na stronie intemetowej oraz w sposab art. 3 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. I wlasne gminy 
zwyczajowo przyj~ty informacji, 0 ktarych mowa wart. 0 utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2016 r. 
3 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. poz. 250, z p6Zn. zm.) 
o utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach. 

12. I Kontrola wykonywania obowi<tZkaw przez firmy art. 9u ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 0 utrzymaniu I wlasne gminy 
oprazniaj~ce zbiomiki bezodplywowe i transportuj~ce czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, 
nieczystosci ciekle. z pain. zm.) 

13. 

14. 

Prowadzenie spraw zwi~zanych ze sprawozdawczosci~ 
w zakresie odbioru odpadaw komunalnych oraz 
oprMniania zbiomikaw bezodplywowych i transportu 
nieczystosci cieklych, 0 ktarych mowa w rozdziale 4b 
oraz 4d ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach. 

Opracowanie i aktualizowanie Regulaminu utrzymania 
czystosci i porz~dku na terenie miasta Lodzi. 

15. I Zamieszczanie w publicznie dost~pnych wykazach 
danych 0 dokumentach zawieraj~cych informacje 
o srodowisku i jego ochronie. 

16. I Prowadzenie strony intemetowej -
www.czystemiasto.uml.lodz.pl 

art. 379 i art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo 
ochrony srodowiska (Dz. U. z 2016 r. poz. 672, z pain. zm.) 

Regulamin kontroli (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1094NIII15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
rozdzial 4b oraz 4d ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 250, z pain. zm.) 

art. 4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci 
i porz~dku w gminach (Oz. U. z 2016 r. poz. 250, z pain. zm.) 

ustawa z dnia 3 paidziemika 2008 r. 0 udost~pnianiu informacji 
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie 
srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 353, z pain. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

§ 14 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
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17. I Przekazywanie rnaterialaw i inforrnacji przeznaczonych I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie I wlasne grniny 
do udost~pnienia w Biuletynie Inforrnacji Publicznej do inforrnacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pain. zrn.) 
Urz~du Miasta Lodzi oraz ich aktualizacja. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materialaw 
w Biuletynie Inforrnacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z pain. zm.) 

18. I Udost~pnianie wnioskodawcorn inforrnacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do inforrnacji I wlasne grniny 
oraz inforrnacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pain. zrn.) 

19. 

20. 

wykorzystywania, b~dqcych w dyspozycji Wydzialu. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z wykonywaniern przez 
Wydzial funkcji nadzoru i kontroli w stosunku do 
Zarzqdu Gospodarowania Odpadarni, w tyrn: 
1) przygotowywanie projektaw aktaw prawnych 

dotyczqcych funkcj onowania Zarzqdu; 
2) przygotowywanie dokurnentaw dotyczqcych 

zatrudniania i zwalniania dyrektora Zarzqdu, zrniany 
wysokosci wynagrodzenia itp. 

Przygotowywanie projektaw uchwal i innych 
rnaterialaw wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownyrn 
wykorzystywaniu inforrnacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z pain. zrn.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania inforrnacji 
publicznej (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3928/VIII16 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania inforrnacji 
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3929NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 30 czerwca 2016 r. 
§ 39a ust. 3 Regularninu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne grniny 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 rnarca 2012 r., z pain. zrn.) 

§ 14 pkt 12 Regularninu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
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21. 

w Lodzi i jej Komisji oraz projektow zarz'ldzen 
Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach obj~tych zakresem 
dzialania Wydzialu. 
Sporz£tdzanie szczegolowego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja. 

z dnia 21 marca 2012 L, z poin. zm.) 

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi (zal£tcznik I wlasne gminy 
do zarz£tdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 L, z poin. zm.) 

22. I Przygotowywanie projektow upowaznien I § 7 i § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
i pelnomocnictw dla pracownikow Wydzialu. (zal£tcznik do zarz£tdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 21 marca 2012 L, z poin. zm.) 

zarz£tdzenie Nr 2868/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 lutego 2016 L W sprawie udzielania upowaznien 
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zal£tcznik do zarz£tdzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lute go 2014 L, z p6Zn. zm.) 

23. I Prowadzenie spraw dotycz£tcych skarg, wnioskow I dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post~powania I wlasne gminy 
i petycji kierowanych do Wydzialu, w tym: prowadzenie administracyjnego (Dz. U. z 2016 L poz. 23, z poin. zm.) 
dokumentacji, sporz£tdzanie okresowych sprawozdan 
i informacji z ich realizacji. I ustawa z dnia 11 lipca 2014 L 0 petycjach (Dz. U. poz. 1195) 

rozporz£tdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 L W sprawie 
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow 
(Dz. U. poz. 46) 

zarz£tdzenie Nr 723/W 113 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 25 lutego 
2013 L W sprawie ustalenia zasad przyjmowania, rejestrowania 
i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych do Urz~du Miasta 
Lodzi 

24. I Przygotowywanie korespondencji dotycz£tcej I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 L - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych z 2014 L poz. 1502, z p6Zn. zm.) 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, 
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan profilaktycznych, I ustawa z dnia 21 listopada 2008 L opracownikach samorz£tdowych 

5 



opisow stanowisk pracy itp. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202, z poin. zm.) 

rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie 
wynagradzania pracownikow samorzqdowych (Dz. U. z 2014 r. 
poz. 1786) 

§ 4 rozporzqdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich 
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. poz. 332, z poin. zm.) 

Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zalqcznik do 
zarzqdzenia Nr 1230/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r.) 

Regulaminu wynagradzania w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal'l.cznik do 
zarz'l.dzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2009 r., z poin. zm.) 

zarz'l.dzenie Nr 6081NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydatow na wolne stanowiska urz~dnicze w Urz~dzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej w Urz~dzie 
Miasta Lodzi (za1'l.cznik do zarz'l.dzenia N r 5 64/W 112 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 8 sierpnia 2012 r.) 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownikow Urz~du Miasta Lodzi (za1'l.cznik do zarz'l.dzenia 
Nr 584/WI12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 2012 r., 
zpoin. zm.) 

zarzqdzenie Nr 1199/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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8 czerwca 2015 L W sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego w Urz~dzie Miasta Lodzi 

25. I Prowadzenie spraw dotyczetcych czasu pracy I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 L - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 L I wlasne gminy 
pracownik6w Wydzialu, w tym: poz. 1502, z p6in. zm.) 
1) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz 

wykonywanie czynnosci zwietzanych z wyjazdami rozporzetdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 
sluzbowymi; 1996 L W sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy 

2) prowadzenie spraw zwietzanych z urlopami, oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 L 

zwolnieniami od pracy oraz pracet w godzinach poz. 1632) 
nadliczbowych. 

Regulamin pracy w U rz~dzie Miasta Lodzi (zaletcznik do 
zarzetdzenia Nr 1230/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 L) 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 L, z p6in. zm.) 

26. I Prowadzenie spraw zwietzanych z przetwarzaniem art. 36 w zwietzku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia I wlasne gminy 
i ochronet danych osobowych w Wydziale, w tym: 29 sierpnia 1997 L 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. 
1) przygotowywanie wniosk6w 0 wydanie/cofni~cie poz. 922) 

upowaznien do przetwarzania danych osobowych 
oraz kierowanie pracownik6w na przeszkolenie zarzetdzenie Nr 1554NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
w tym zakresie; 24 lipca 2015 L W sprawie prowadzenia dokumentacji opisujetcej 

2) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do spos6b przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne 
przetwarzania danych osobowych; i organizacyjne zapewniajetce ochron~ przetwarzanych danych 

3) wnioskowanie 0 rejestracj~/rozszerzenie lub osobowych w Urz~dzie Miasta Lodzi 
odebranie uprawnien uzytkownika w SleCI lub 
aplikacji/bazie danych; 

4) przygotowywanie projekt6w zgloszen zbior6w 
danych osobowych do rejestracji przez Generalnego 
Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz 
aktualizacj i. 

27. I Prowadzenie spraw zwietzanych z: I Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla I wlasne gminy 
1) zaopatrzeniem pracownik6w Wydzialu w materialy Urz~du Miasta Lodzi (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1027/WI14 
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biurowe i urz,!dzenia techniczne, meble, druki, bilety 
komunikacji miejskiej, piecz,!tki, identyfikatory itp.; 

2) gospodarowaniem mieniem znajduj,!cym si~ na 
wyposazeniu Wydzialu, w szczegolnosci: 
a) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposazenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksi<:tg inwentarzowych oraz ich aktualizacja, 

b) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacj~ 

srodkow trwalych, 
c) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 

Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z poin. zm.) 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 
przechowywania oraz likwidacji piecz~ci i pieczqtek (zal,!cznik do 
zarz,!dzenia Nr 690/WI12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 grudnia 2012 r.) 

zarz,!dzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 2 lutego 
2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow w Urz~dzie Miasta 
Lodzi 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow 
trwalych stanowi,!cych wlasnosc Miasta Lodzi, b~d,!cych 

w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urz~du 
Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1985NIII15 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 23 wrzesnia 2015 r.) 

zarz,!dzenie Nr 3301/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urz~dzie Miasta Lodzi 
Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania 

28. I Przygotowywanie projektow sprawozdan, ocen, analiz § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
i informacji dotycz,!cych zadan realizowanych przez (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

29. 

30. 

Wydzial. z dnia 21 marc a 2012 r., z p6Zn. zm.) 

Sporz,!dzanie i aktualizacja wyci<:tgow z jednolitego 
rzeczowego wykazu akt dla potrzeb Wydzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

Instrukcja kancelaryjna (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia Prezesa I wlasne gminy 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Instrukcja archiwalna (za1<lcznik nr 6 do rozporz<ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

----- --------
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Lp. 

1. 

2. 

II. Oddzial Inwestycji i Infrastruktury Komunalnej 

Zadania 

Nadz6r nad Zakladem Wodoci~6w i Kanalizacji 
Sp61k't z 0.0. w zakresie zleconego zbiorowego 
zaopatrzenia w wod~ i zbiorowego odprowadzania 
sciekow oraz dostarczania ich do Grupowej 
Oczyszczalni Sciek6w Lodzkiej Aglomeracji Miejskiej, 
wtym: 
1) wspolpraca w zakresie ustalania taryf dla 

zbiorowego zaopatrzenia w wod~ i odprowadzania 
sciek6w - przygotowywanie prognoz zuzycia wody 
i ilosci odprowadzonych sciekow oraz bilans6w 
wodno-sciekowych; 

2) nadzorowanie powierzonych Zakladowi 
Wodoci~ow i Kanalizacji Spolce z 0.0. zadan, 
zwi'tzanych z dostaw't wody na cele 
przeciwpozarowe oraz eksploatacj't studni 
publicznych, zdroj6w dowozu wody 
beczkowozami. 

Nadz6r realizacji przez Grupow't Oczyszczalni~ 

Sciekow w Lodzi Spolk~ z 0.0. obowi'tzkow 
wynikaj'tcych z zezwolenia na wykonywanie uslug 
w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wod~ oraz 
zbiorowego odprowadzania sciek6w i uslug 
polegaj'tcych na oczyszczaniu sciek6w dostarczonych 
przez Zaklad Wodoci~6w i Kanalizacji Sp61k~ z 0.0. 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'tdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

§ 39a ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

umowa nr 342/4/2009 z dnia 2 kwietnia 2009 r. zawarta pomi~dzy 
Miastem L6di a L6dzk't Sp61k't Infrastrukturaln't Spolk't z 0.0. 

o wspolnej realizacji inwestycji pn. "Budowa kanalizacji sanitarnej 
i deszczowej oraz przyl'tczy wodoci~owo-kanalizacyjnych do 
posesji gminnych" 

§ 39a ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

3. I Nadz6r nad realizacj't przez Lodzk't Spolk~ I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'tdzie I wlasne gminy 
Infrastrukturaln't Spolk~ z 0.0. obowiqzk6w gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 
wynikaj'tcych z umowy dzierzawy systemow 
zaopatrzenia w wod~ i odprowadzania sciekow oraz I § 39a ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
maj'ttku Grupowej Oczyszczalni Sciek6w L6dzkiej Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
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4. 

5. 

6. 

7. 

Aglomeracji Miejskiej. 

Realizacja wraz z innymi podmiotami inwestycji 
wspolnych oraz wynikaj'tcych z budzetu 
obywatelskiego. 
Nadzor nad wykonywaniem 
wlascicieli nieruchomosci w 
nieruchomosci do istniej'tcej 
w ulicy. 

obowi'tzkow przez 
zakresie podl'tczania 
sieci kanalizacyjnej 

Koordynowanie i realizacja zadan zwi'tzanych 
z biez'tcym utrzymaniem i eksploatacj't istniej'tcej 
kanalizacj i deszczowej, rzek i zbiornikow wodnych 
zwi'tzanych z kanalizacj't deszczow't, w tym 
wykonywanie corocznego sprawozdania zawieraj'tcego 
informacjet 0 zakresie korzystania ze srodowiska oraz 
wnoszenie oplat do UrzetdU Marszalkowskiego w Lodzi. 

Sporz'tdzanie planow krotkoterminowych, opracowan 
rzeczowo-finansowych oraz prognoz rozwojowych 
dlugoterminowych w zakresie wodoci~owo

kanalizacyjnym, oczyszczania sciekow i gospodarki 
wodnej oraz opmlOwanie planow przestrzennych 
i dokumentacji w zakresie uzbrojenia wodno
kanalizacyjnego i rzek. 

umowa or 342/4/2009 z dnia 2 kwietnia 2009 r. zawarta pomietdzy 
Miastem Lodi a Lodzk't Spolk't Infrastrukturaln't Spolk't z 0.0. 

o wspolnej realizacji inwestycji pn. "Budowa kanalizacji sanitarnej 
i deszczowej oraz przyl'tczy wodoci~owo-kanalizacyjnych do 
posesji gminnych" 
§ 39a ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzetdu Miasta 
Lodzi (za1'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
art. 5 ust. 6 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 0 utrzymaniu 
czystosci i porz'tdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, 
z poin. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'tdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

§ 39a ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzetdu Miasta 
Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'tdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. - Prawo wodne (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 469, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 672, z poin. zm.) 
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ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1774, z poin. zm.) 

8. I Przygotowywanie, realizowanie, nadzorowanie I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
i rozliczanie zadan inwestycyjnych, z zakresu gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

9. 

komunalnej infrastruktury technicznej, w tym: 
1) planowanie, opracowywanie i koordynowanie prac I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 

zwi'tzanych z projektowaniem i przygotowywaniem (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 
zadan inwestycyjnych do realizacji; 

2) wy]asmanie stanow prawnych terenow pod I ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. 
planowane inwestycje; poz. 290, z poin. zm.) 

3) uzgadnianie harmonogramow realizacji zadan; 
4) kontrolowanie realizacji robot; 
5) uczestniczenie w naradach technicznych oraz 

odbiorach robot; 
6) opracowanie informacji i sprawozdan z realizacji 

zadan inwestycyjnych; 
7) udzial w odbiorach cz~sciowych i koncowych 

inwestycji; 
8) przekazywanie inwestycji do uzytkowania; 
9) rozliczanie zakonczonych i przekazanych do 

eksploatacji inwestycji pod wzgl~dem rzeczowym 
i finansowym; 

10) zbieranie i przygotowywanie dla uzyskania 
pozabudzetowych srodkow finansowania inwestycji. 

Prowadzenie spraw zwi'tzanych z udzielaniem 
zamowien publicznych na wykonanie zadan, w tym: 
1) przygotowywanie materialow dokumentow 

niezb~dnych do wszcz~cia post~powania 

o udzielenie zamowienia publicznego; 
2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; 
3) przygotowywanie projektow umow z wykonawcami. 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z poin. zm.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urz~dzie Miasta 
Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 24611VIII15 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 3Q 000 euro oraz prowadzenia R~jestru udzielanych 
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10. I Prowadzenie spraw dotyczctcych lokalizacji 
i eksploatacji studni publicznych i zdroj6w ulicznych 
usytuowanych na miejskiej sieci wodoci~owej oraz 
punkt6w dowozu wody autocystemami. 

11. I Prowadzenie spraw zwictzanych z powierzaniem lub 
przej~ciem przez gmin~ zadan w zakresie gospodarki 
wodno-sciekowej w drodze zawartych porozumien 
mi~dzygminnych. 

12. I Wdrazanie 
program6w 
Europejskiej. 

orgamzacYJne, techniczne 1 

obj~tych dofinansowaniem 
finansowe 

z Unii 

zam6wien publicznych, do kt6rych ustawy Prawo zamOWlen 
publicznych nie stosuje si~ (zahtcznik do zarz<ldzenia 
Nr 2122/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 pazdziemika 
2015r.) 
art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzctdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

art. 74 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzctdzie gminnym I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

art. 3 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowym 
zaopatrzeniu w wod<t i zbiorowym odprowadzaniu sciek6w (Dz. U. 
z 2015 r. poz. 139, z p6zn. zm.) 
Porozumienie 0 realizacji Projektu Funduszu Sp6jnosci pn. I wlasne gminy 
"Oczyszczanie sciek6w w Lodzi, faza 1" zawarte w dniu 20 grudnia 
2002 r. pomi~dzy Miastem L6dz a Narodowym Funduszem 
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie 

uchwala Nr XXXV/583/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyj~cia do realizacji projektu 
"Oczyszczanie sciek6w w Lodzi - Faza II" przewidzianego do 
wsp61finansowania z Funduszu Sp6jnosci i zaci~ni~cia pozyczek 
na sfinansowanie jego realizacji (z p6zn. zm.) 

uchwala Nr LXXVII1481106 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
18 pa±dziemika 2006 r. w sprawie delegowania uprawnien, 
obowi<tZk6w i odpowiedzialnosci Beneficjenta, wynikajctcych 
z realizacji Projektu Funduszu Sp6jnosci Nr 2004/PLl16/C/PE/010 
pod nazwct "Wodoci~i i oczyszczalnia sciek6w w Lodzi II", na 
"L6dzkct Sp61k<t Infrastrukturalnct" Sp61k<t z ograniczonct 
odpowiedzialnoscict 

uchwala Nr LlI023112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
17 pazdziemika 2012 r. w sprawie okreslenia zasad obejmowania 
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13. Opiniowanie dokumentacji projektowej, plan6w 
rozwojowych, projekt6w akt6w prawnych i sprzedazy 
dotycz1tcych infrastruktury wodoci~owo
kanalizacyj nej. 

14. I Prowadzenie spraw zwi<\Zanych z regulowaniem stan6w 
prawnych istniej1tcej i projektowanej infrastruktury 
wodoci~owo-kanalizacyjnej (analizy, oplme, 
pozyskanie dokument6w itp.) oraz regulowanie stan6w 
prawnych nieruchomosci gruntowych na potrzeby 
infrastruktury wodoci~owo-kanalizacyjnej, a takze 
prowadzenie spraw zwi1tzanych z roszczeniami z tytulu 
posadowienia infrastruktury miejskiej. 

15. I Prowadzenie spraw dotycz1tcych realizacj i inwestycj i 
zglaszanych przez jednostki pomocnicze miasta. 

przez Miasto L6di udzial6w w podwyzszonym kapitale 
zakladowym L6dzkiej Sp61ki Infrastrukturalnej Sp61ki 
z ograniczon1t odpowiedzialnosci1t w zwi1tzku z dofinansowaniem 
projektu pn. "Wodoci~i i oczyszczalnia sciek6w w Lodzi II" 
srodkami Funduszu Sp6jnosci 

zarz1tdzenie Nr 4219/IV 106 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 czerwca 2006 r. w sprawie powolania Jednostki Realizuj1tcej 
Projekty obj~te dofinansowaniem Unii Europejskiej w ramach 
Funduszu Sp6jnosci (z p6in. zm.) 

§ 39a ust. 1 pkt 9 i 10 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal1tcznik do zarz1tdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz1tdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) i powiatu 

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami 
(Oz. U. z 2015 r. poz. 1774, z p6in. zm.) 

ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. - Prawo wodne (Oz. U. z 2015 r. 
poz. 469, z p6in. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz1tdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) i powiatu 

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 380, z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1774, z p6in. zm.) 

§ 39a ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (zal1tcznik do zarz1tdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

14 



16. I Przejmowanie Ufzqdzen wodociqgowo-kanalizacyjnych 
od os6b, kt6re wybudowaly je z wlasnych srodk6w 
(dotyczy urzqdzen kanalizacyjnych deszczowych oraz 
sieci wodociqgowo-kanalizacyjnych, kt6rych inwestor 
zawar! z gminct umow~ przed dniem 13 lipca 2015 r.) 

17. 

18. 

Sprawowanie nadzoru nad powierzonym majcttkiem: 
wodociqgowo-kanalizacyjnym, rzekami i zbiomikami, 
kanalizacjct deszczow'l, siecict cieplowniczct. 
Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzctdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

art. 31 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowym zaopatrzeniu I wlasne gminy 
w wod~ i zbiorowym odprowadzaniu sciek6w (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 139, z p6in. zm.) 

art. 49 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 380, z p6in. zm.) 

zarzctdzenie Nr 1470/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 13 
lipca 2015 r. uchylajctce zarzctdzenie w sprawie ustalenia zasad 
odplatnego przejmowania przez Miasto L6di Ufzctdzen 
wodociqgowych i Ufzctdzen kanalizacyjnych sanitamych od os6b, 
kt6re wybudmyaly je z wlasnych srodk6w 
umowa dzierzawy system6w zaopatrzenia w wod~ oraz I wlasne gminy 
odprowadzania i oczyszczania sciek6w z dnia 6 lutego 2006 r. 
MIASTO LODZ-LSI Sp. z 0.0. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalctcznik nr 1 do rozporzctdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6in. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalctcznik nr 6 do rozporzctdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych, 
Oz. U. poz. 67, z p6in. zm.) 
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III. Oddzial Oczyszczania Miasta 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Prowadzenie spraw dotycz'\ccych oczyszczania letniego art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'\cdzie wlasne gminy 
pasow drogowych w granicach administracyjnych gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 
gminy, w szczegolnosci: 
1) sporz'\cdzanie planow, w tym finansowych art. 3 ust. 1 i ust. 2 pkt 11, 12 i 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 

w zakresie letniego oczyszczania drog; 0 utrzymaniu czystosci i porz'\cdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. 
2) sporz'\cdzanie informacji do sprawozdan poz. 250, z pozn. zm.) 

budzetowych w zakresie wydatkowania srodkow na 
letnie oczyszczanie drog; I ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2013 r. 

3) rezerwacja srodkow finansowych na letnie poz. 21, z poin. zm.) 
oczyszczanie drog oraz rozliczanie i kontrola faktur, 
rachunkow; rozporz'\cdzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. 

4) sporz'\cdzanie opracowan kosztorysow inwestorskich w sprawie wzorow dokumentow stosowanych na potrzeby 
oraz analiz i ekspertyz niezb~dnych dla przetargow, ewidencji odpadow (Oz. U. poz. 1973) 
zlecen, umow; 

5) zlecanie: rozporz'\cdzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 paidziemika 
a) oczyszczania pozimowego jezdni, 2005 r. w sprawie rodzajow i warunkow stosowania srodkow, jakie 
b) oczyszczania cyklicznego jezdni, mog'\c bye uzywane na drogach publicznych oraz ulicach 
c) mycia powierzchni utwardzonych, i placach (Dz. U. poz. 1960) 
d) oczyszczania cyklicznego r~cznego, 
e) oczyszczania interwencyjnego "lekkiego" Regulamin utrzymania czystosci i porz'\cdku na terenie Miasta Lodzi 

i "ci~zkiego", (zal'\ccznik do uchwaly Nr XXXII808116 Rady Miejskiej w Lodzi 
f) oprozniania koszy ulicznych oraz koszy na psie z dnia 15 czerwca 2016 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2869) 

odchody, 
g) koszenia pasow drogowych oraz rowow 

odwadniaj'\ccych, 
h) grabienia oraz usuwania lisci z pasow 

drogowych. 
2. I Prowadzenie spraw zwi'tZanych z zimowym I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'\cdzie I wlasne gminy 

utrzymaniem drog, w szczegolnosci: gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 
1) sporz'\cdzanie planow, w tym finansowych 

w zakresie zimowego utrzymania drog; I art. 3 ust. 1 i ust. 2 pkt 11, 12 i 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 
- -
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3. 

2) sporz~dzanie informacji do sprawozdan 
budzetowych w zakresie wydatkowania srodkow na 
zimowe utrzymanie drog; 

3) rezerwacja srodkow finansowych na Zlmowe 
utrzymanie drog oraz rozliczanie i kontrola faktur, 
rachunkow; 

4) podejmowanie opracowall kosztorysow 
inwestorskich oraz analiz i ekspertyz niezb~dnych 
dla przetargow, zlecen, umow; 

5) nadzor nad odsniezaniem oraz zapobieganie 
i zwalczanie sliskosci zimowej, w tym zlecanie: 
a) odsniezania nawierzchni jezdni oraz odsniezania 

powierzchni utwardzonych, 
b) wywozu sniegu. 

Prowadzenie spraw zwi'l:Zanych z utrzymaniem 
nieruchomosci niezabudowanych stanowictcych 
wlasnose gminy lub Skarbu Panstwa i nieprzekazanych 
w administrowanie innym komorkom organizacyj nym 
Urz~du Miasta Lodzi oraz utrzymywanie we wlasciwym 
stanie technicznym i estetycznym obiektow 
budowlanych i infrastruktury technicznej znajduj~cych 
si~ na tych terenach, w szczegolnosci: 
1) utrzymanie terenow zielonych niezabudowanych, 

chodnikow, dojse dojazdow na terenach 
niezabudowanych; 

2) interwencyjne sprz~tanie terenow (porz~dkowanie 
terenow ogolnodost~pnych 0 charakterze 
reprezentacyjnym, usuwanie zanieczyszczen 
powypadkowych itp.); 

3) zast~pcze oczyszczanie terenow, ktorych zarz~dcy 
nie wywi~zuj~ si~ ze swoich obowi~zkow oraz 

o utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 250, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2013 r. 
poz. 21, z poin. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. 
w sprawie wzorow dokumentow stosowanych na potrzeby 
ewidencji odpadow (Dz. U. poz. 1973) 

rozporz~dzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 paidziemika 
2005 r. w sprawie rodzajow i warunkow stosowania srodkow, jakie 
mog~ bye uzywane na drogach publicznych oraz ulicach 
i placach (Dz. U. poz. 1960) 

Regulamin utrzymania czystosci i porz~dku na terenie Miasta Lodzi 
(zal~cznik do uchwaly Nr XXXII808116 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 15 czerwca 2016 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2869) 
art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

art. 3 ust. 1 i ust. 2 pkt 11, 12 i 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 250, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2013 r. 
poz. 21, z poin. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. 
w sprawie wzorow dokumentow stosowanych na potrzeby 
ewidencji odpadow (Dz. U. poz. 1973) 

rozporz~dzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 paidziemika 
2005 r. w sprawie rodzajow i warunkow stosowania srodkow, jakie 
mog~ bye uzywane na drogach publicznych oraz ulicach 

wlasne gminy 
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terenow 0 nieuregulowanym stanie prawnym; J i placach (Dz. U. poz. 1960) 
4) likwidacja nielegalnych wysypisk smieci; 
5) usuwanie zast~pcze plakatow wyborczych; Regulamin utrzymania czystosci i porzetdku na terenie Miasta Lodzi 
6) oczyszczanie cictgow pieszych, chodnikow, (zaletcznik do uchwaly Nr XXXII808116 Rady Miejskiej w Lodzi 

dojazdow, dojse, przejse podziemnych, sciezek z dnia 15 czerwca 2016 L, Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2869) 
rowerowych itp.; 

7) przeciwdzialanie i likwidowanie skutkow dewastacji 
tzw. "graffiti", usuwanie napisow antysemickich itp. 

4. I Realizowanie programow w zakresie poprawy czystosciJ art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 L 0 samorzetdzie I wlasne gminy 
i porzetdku w gminie, w szczegolnosci: prowadzenie akcj~ gminnym (Dz. U. z 2016 L poz. 446) 
Wiosenne porzetdki, Akcja lise, Sprzettanie Swiata. 

art. 3 ust. 2 pkt 11 i 12 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 L 

o utrzymaniu czystosci i porzetdku w gminach (Dz. U. z 2016 L 

poz. 250, z poin. zm.) 

5. I Prowadzenie spraw zwi'lZanych z udzielaniem I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych J wlasne gminy 
zamowienia publicznych na wykonanie prac w zakresie (Dz. U. z 2015 L poz. 2164, z poin. zm.) 

6. 

utrzymania czystosci i porzetdku na terenach gminnych 
i w pasach drog publicznych, w tym: Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urz~dzie Miasta 
1) przygotowywanie materialow dokumentow Lodzi (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 2461NIII15 Prezydenta Miasta 

niezb~dnych do wszcz~cia post~powania Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 L) 
o udzielenie zamowienia publicznego; 

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartose 
3) przygotowywanie projektow umow szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 

z wykonawcami. kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje si~ (zaletcznik do zarzetdzenia 
Nr 2122NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 paidziernika 
2015 L) 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzetdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zaletcznik nr 1 do rozporzetdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 L W sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Instrukcja archiwalna (zahtcznik nr 6 do rozporzetdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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IV. Oddzial ds. Ekonomicznych i Kontrolnych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
i dochodow budzetu miasta Lodzi w cz~sci dotycz'lcej (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pozn. zm.) 
Wydzialu, w szczegolnosci: 
1) przygotowywanie materialow planistycznych do 

projektu budzetu oraz projektow planow i planow 
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz 

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 
z 2013 r. poz. 330, z pozn. zm.) 

ich aktualizacja; 
2) wnioskowanie w sprawle 

i planach finansowych; 

rozporzCldzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 
zmian w budzecie I w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r. 

poz. 1015) 
3) sporzetdzanie projektow harmonogramow 

i harmonogramow realizacji dochodow i wydatkow 
oraz przygotowywanie ich zmian; 

4) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow, 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty oraz 
prowadzenie ich ewidencji; 

5) prowadzenie ewidencji zawieranych umow; 
6) prowadzenie ewidencji zaangaZowania wydatkow 

wedlug szczegolowej klasyfikacji dochodow 
i wydatkow, w tym wydatkow strukturalnych; 

7) sporzetdzanie zapotrzebowania na uruchomienie 
srodkow finansowych na realizowane zadania; 

8) prowadzenie spraw finansowych dotyczetcych 
realizacji wyrokow setdowych w sprawach 
dotyczetcych przyznawania odszkodowan osobom, 
ktore na skutek zaniedban w utrzymaniu porzetdku 
i czystosci w gminie doznaly uszczerbku na zdrowiu 
lub mieniu oraz wyrokow w sprawach, w ktorych 
Wydzial pozostaje stronet z uwagi na realizowane 
zadania, (naliczanie odsetek, wystawianie dyspozycji 
zaplaty odszkodowan, wystawianie dyspozycji 
z~aty rent); 

rozporzetdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie 
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie 
operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) 

rozporzetdzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzetcych ze zrodel 
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pozn. zm.) 

rozporzetdzenie Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych 
(Dz. U. poz. 255) 

rozporzetdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie 
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu 
panstwa, budzetow jednostek samorzetdu terytorialnego, jednostek 
budzetowych, samorzetdowych zakladow budzetowych, 
panstwowych funduszy celowych oraz Pallstwowych jednostek 
budzetowych majetcych siedzib~ poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289, z pozn. zm.) 
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9) prowadzenie spraw dotyczqcych rozIiczen 
z tytulu wydanych przez Zarzqd Dr6g 
i Transportu decyzji na umieszczenie w pasie drogi 
infrastruktury wodociqgowo-kanalizacyjnej; 

uchwala Nr XCII160811 0 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 Iipca 
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
(z p6Zn. zm.) 

10)monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu I coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
w zakresie dochod6w i wydatkow w cz<tsci budzetu miasta Lodzi 
dotyczqcej Wydzialu; 

11)prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem I coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
Ksi<tgowosci dotyczqcych realizacji dochod6w Wieioletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 
i wydatk6w, zaangazowania srodk6w oraz saId 
naIeznosci i zobowiqzan; 

12) sporzqdzanie sprawozdan budzetowych 
i finansowych oraz analiz i informacj i z wykonania 
budzetu. 

coroczne zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okresienia 
wzorow material6w planistycznych niezb<tdnych do opracowania 
projektu budzetu miasta Lodzi 

zarzqdzenie Nr 4443/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia termin6w obowiqzujqcych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieioletniej prognozy 
finansowej 

zarzqdzenie Nr 3573/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 maja 2016 r. w sprawie trybu przekazywania wniosk6w 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieioletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporzqdzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w 
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
kom6rek organizacyjnych Urz<tdu Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 5210/VII13 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pai:dziemika 2013 r.) 

Zasady sporzqdzania, przekazywania i kontroli sprawozdan 
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych 
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2. 

3. 

Wnioskowanie 0 zmiany w planie finansowym 
Wydzialu stosownie do uchwal jednostek pomocniczych 
(Rad Osiedli), na wniosek oddzialow merytorycznych, 
w zakresie zadail realizowanych przez Wydzial. 
Nadzorowanie dzialalnosci Zarz'ldu Gospodarowania 
Odpadami w zakresie spraw budzetowo-finansowych, 
wtym: 
1) opiniowanie planow finansowych; 
2) przekazywanie informacji i wytycznych 

w zakresie planowania budzetowego; 
3) dokonywanie analiz materialow finansowych 

przekazywanych przez Zarz'ld oraz monitorowanie 
jego wynikow ekonomicznych. 

w Urz~dzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych 
(zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 6969/VII14 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 28 sierpnia 2014 r., z poin. zm.) 

Zasady rachunkowosci obowi'lZuj'lce w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 866NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

§ 39a ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

§ 39a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalctcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

4. I Opiniowanie propozycji wysokosci cen i oplat za art. 24 ust. 4 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowym I wlasne gminy 
dostaw~ wody i odprowadzanie sciekow zaopatrzeniu w wod~ i zbiorowym odprowadzeniu sciekow (Dz. U. 
przedstawianych przez spolki: Zaklad Wodocictgow z 2015 r. poz. 139, z poin. zm.) 
i Kanalizacji oraz Grupow'l Oczyszczalni~ Sciekow. 

5. I Opracowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej § 14 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
w Lodzi oraz zarz'ldzeil Prezydenta Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
w sprawie taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wod~ z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
i zbiorowe odprowadzanie sciekow. 

6. I Opiniowanie projektow uchwal i innych dokumentow I art. 212 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks spolek I wlasne gminy 
ekonomiczno-finansowych Zgromadzenia Wspolnikow handlowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1030, z poin. zm.) 
Spolek: Zaklad Wodocictgow i Kanalizacji, Grupowa 
Oczyszczalnia Sciekow w Lodzi, Lodzka Spolka I § 5 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
Infrastrukturalna, Miej skie Przedsi~biorstwo (za1'lcznik do zarz'ldzenia N r 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
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Oczyszczania. I z dnia 21 rnarca 2012 r., z poin. zrn.) 

7. I Przygotowywanie niezb<tdnych inforrnacji zwiGtzanych § 39a ust. 1 pkt 9 i 10 Regularninu organizacyjnego Urz<tdu Miasta I wlasne grniny 
z realizacjGt finansowGt projektow wspolfinansowanych Lodzi (zalGtcznik do zarzGtdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
przez Narodowy oraz Wojewodzki Fundusz Ochrony Lodzi z dnia 21 rnarca 2012 r., z poin. zrn.) 

8. 

Srodowiska i Gospodarki Wodnej, a takze inne 
podrnioty, przygotowywanie wnioskow 0 przekazanie 
srodkow na realizowane projekty, prowadzenie obslugi 
projektow. 

Realizacja prograrnow i dzialafl w zakresie poprawy 
czystosci i porzGtdku w rniescie: Zakr<tcone rniesiGtce, 
PosprzGttaj! to nie jest kupa roboty, Na tropie CD. 

9. I Planowanie i prowadzenie dzialan w zakresie 
selektywnej zbiorki odpadow; dotyczy prograrnow: 
1) zbiorka w aptekach zuzytych terrnornetrow 

rt<tciowych i przeterrninowanych lekow; 
2) zbiorka nosnikow CD i nakr<ttek. 

10. I Zlecanie i kontrola wykonywania uslug polegajGtcych na 
usuwaniu padlych zwierzGtt z rniejsc publicznych. 

11. I Rozpatrywanie spraw dotyczGtcych wnioskow 
o przyznanie odszkodowan osoborn, ktore na skutek 
zaniedban w utrzyrnaniu porzGtdku i czystosci w grninie 
poniosly straty lub doznaly uszczerbku na zdrowiu. 

art. 3 ust. 2 pkt 11 i 12 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. I wlasne grniny 
o utrzyrnaniu czystosci i porzGtdku w grninach (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 250, z poin. zrn.) 

art. 3 ust. 2 pkt 6 i 8 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. I wlasne grniny 
o utrzyrnaniu czystosci i porzGtdku w grninach (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 250, z poin. zrn.) 

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2013 r. 
poz. 21, z -.£bin. zrn.) 
art. 3 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 13 wrzeSnia 1996 r. 0 utrzyrnaniu I wlasne grniny 
czystosci i porzGtdku w grninach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, 
z poin. zrn.) 

art. 415 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny I wlasne grniny 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z poin. zrn.) 

ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzyrnaniu czystosci 
i porzGtdku w grninach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, z poin. zrn.) 

ustawa z dnia 21 rnarca 1985 r. 0 drogach publicznych (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 1440) 

12. I Udzial w kontrolach dotyczqcych realizacji zadan I ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzyrnaniu czystosci I wlasne grniny 
wykonywanych przez podrnioty zewn<ttrzne na i porzGtdku w grninach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, z poin. zrn.) 
podstawie wydanych zezwolen przez Prezydenta Miasta 
Lodzi, w tyrn kontrola podrniotow realizujGtcych 
oproznianie zbiornikow bezodplywowych i transport 
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nieczystosci w zakresie zgodnosci realizowanych uslug 
z zapisami zezwolenia wydanego przez Prezydenta 
Miasta Lodzi. 

13. I Opracowywanie propozycji do projektow planu kontroli 
na dany rok kalendarzowy oraz sprawozdan 
z przeprowadzonych kontroli przez Wydzial. 

14. I Wykonywanie kontroli dotyczetcych zadan 
realizowanych przez pracownikow Wydzialu jak i osob 
fizycznych i podmiotow zewn~trznych na podstawie 
uprawnien wynikajetcych ze szczegolnych przepisow 
prawa oraz zawartych umow w tym: opracowywanie 
materialow pokontrolnych wraz z wnioskami 
i zaleceniami oraz nadzorowanie sposobu realizacji 
zalecen pokontrolnych. 

15. I Prowadzenie spraw zwietzanych z zamowieniami 
publicznymi, w tym: 
1) sporzetdzanie planu zamowien publicznych 

§ 8 ust. 4 i § 40 ust. 2 i 3 Regulaminu kontroli (zaletcznik 
do zarzetdzenia N r 1 094/VIII 15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r.) 

dzial II Regulaminu kontroli (zaletcznik do zarzetdzenia 
Nr 1094/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z poin. zm.) 

realizowanych przez Wydzial oraz jego I Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urz~dzie Miasta 
aktualizacj a; 

2) prowadzenie rejestru udzielonych zamowien, do 
ktorych ustawy Prawo zamowien publicznych nie 
stosuje si~. 

16. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzetdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

Lodzi (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 24611VIII15 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje si~ (zaletcznik do zarzetdzenia 
Nr 2122/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 paidziemika 
2015 r.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zaletcznik nr 1 do rozporzetdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Instrukcja archiwalna (zahlcznik nr 6 do rozporzetdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.) 

V. (uchylony) 

VI. (uchylony) 

VII. (uchylony) 

VIII. (uchylony) 
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IX. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych 

Lp. I Zadania 

1. I Obsluga kancelaryjno-biurowa Wydzialu, w tym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwosci'l 
i dekretacj<:t; 

3) wykonywanie czynnosci zwi'lzanych z wysylaniem 
korespondencji; 

4) sprawdzanie pod wzgl~dem formalnym plsm 
i dokumentow przedkladanych do podpisu b'ldi 
parafowania dyrektorowi lub zast~pcom dyrektora; 

5) prowadzenie terminarza spotkan dyrektora i jego 
zast~pcow; 

6) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej 
Wydzialu; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym 
kierowanie ich do wlasciwych komorek 
organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi b'ldi innych 
jednostek organizacyjnych. 

Podstawa prawna 

Instrukcja kancelaryjna (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 3637NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 maja 2016 r. w sprawie wskazania podstawowego sposobu 
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw oraz 
wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad zarz'ldzania 
dokumentacj'l w Urz~dzie Miasta Lodzi 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 
i powiatu 

2. Przygotowywanie list obecnosci oraz 
ksi'lzkami wyjsc sluzbowych 

nadzor nad I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
prywatnych z 2014 r. poz. 1502, z poin. zm.) 

pracownikow. 
rozporz'ldzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci 
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnieil od pracy (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1632) 

Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal'lcznik do 
zarz'ldzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 

26 



3. 

4. 

Prowadzenie wydzialowej ksictzki kontroli (dla kontroli 
wewnettrznych przeprowadzanych przez kontroleraw 
Urzetdu Miasta Lodzi). 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzctdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

Urzetdu Miasta Lodzi (zahtcznik do zarzqdzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 61utego 2014 r., z pain. zm.) 

Regulamin kontroli (zalctcznik do zarzctdzenia 
Nr 1 094/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maj a 2015 r.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzctdzenia 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalctcznik nr 6 do rozporzctdzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

X. (uchylony) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

27 



XI. Oddzial Energetyki Miejskiej 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Prowadzenie zadan w zakresie termomodernizacj i ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. 0 efektywnosci energetycznej wlasne gminy 
oraz poprawy efektywnosci energetycznej obiektow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2167, z poin. zm.) 

I b~d~cych wlasnosci~ gminy Lodi, w tym: pozyskanie 
srodkow zewn~trznych, przygotowanie oraz realizacja § 39a ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 

i 

robot budowlanych, monitoring. Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

2. Planowanie i organizacja dzialan maj'tcych na celu art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie wlasne gminy 
racjonalizacj~ zuzycia energii i promocj~ rozwi~zan gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 
zmniejszaj~cych zuzycie energii na obszarze gminy. 

art. 18 ust. 1 pkt 4 w zwi'lZku z art. 18 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 
10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 1059, z poin. zm.) 

§ 39a ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

3. W spoldzialanie sprawach energetyki 
. . 

art. 18 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne wlasne gminy w z mnyml 
jednostkami samorz~dowymi i rz'tdowymi. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1059, z poin. zm.) 

4. Prowadzenie spraw zwi'lZanych z biez~cym art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie wlasne gminy 
utrzymaniem 1 konserwacj~ urz~dzen oswietlenia gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 
iluminacyjnego obiektow. 

art. 18 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo 
energetyczne (Dz. U. z 2012 r. poz. 1059, z poin. zm.) 

5. Koordynacja i organizacja dzialan maj~cych na celu art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie wlasne gminy 
zaopatrzenie miejskich jednostek organizacyjnych gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 
w energi~ elektryczn~. 

art. 18 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo 
energetyczne (Dz. U. z 2012 r. poz. 1059, z poin. zm.) 

6. Planowanie, orgamzacJa oraz koordynacja dzialan art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie wlasne gminy 
zwi~zanych z realizacj~ Planu gospodarki gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 
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7. 

niskoemisyjnej dla miasta Lodzi oraz sprawozdawczosc I uchwala Nr XX/451115 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 18 listopada 
i raportowanie przebiegu niniejszego procesu. 2015 r. w sprawie przyj~cia "Planu gospodarki niskoemisyjnej dla 

miasta Lodzi" (z poin. zm.) 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zahtcznik nr 1 do rozporzltdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pOin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalltcznik nr 6 do rozporzltdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

XII. Oddzial Uslug Komunalnych 

Zadania Podstawa prawna 

Prowadzenie spraw dotyczctcych grob6w cmentarzy ) uchwala Nr XIX/353/99 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 22 lipca 
wojennych. 1999 r. w sprawie przej~cia przez gmin~ obowictzku utrzymania 

grob6w i cmentarzy wojennych na terenie Lodzi 

Rodzaj zadania 

powierzone 
gminie z zakresu 
administracj i 
rzctdowej na 

coroczne porozumienie Wojewody L6dzkiego i Prezydenta Miasta I podstawie 
Lodzi w sprawie powierzenia zadan dotyczctcych utrzymania porozumienia 
grob6w i cmentarzy wojennych 

§ 39a ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964/VI112 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

2. I Prowadzenie spraw dotyczctcych pomnik6w i miejsc I art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzctdzie I wlasne gminy 
pami~ci narodowej znajdujctcych si~ w ewidencji gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

3. 

4. 

5. 

Wydzialu. 

Organizowanie przewozu zwlok os6b zmarlych lub 
zabitych w miejscach publicznych. 
Utrzymanie i konserwacja slup6w reklamowo
ogloszeniowych Urz~du Miasta Lodzi, przeznaczonych 
do bezplatnego plakatowania. 

Prowadzenie spraw dotyczctcych szalet6w miejskich. 

art. 4 i 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w 
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6in. zm.) 

art. 13 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. 0 cmentarzach i chowaniu I wlasne powiatu 
zmarlych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2126, z p6in. zm.) 
art. 7 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzctdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

zarzctdzenie Nr 5980/VII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 marca 2014 r. w sprawie okreslenia miejsc na terenie miasta 
Lodzi przeznaczonych do bezplatnego plakatowania (z p6in. zm.) 
art. 3 ust. 2 lit. d ustawy z dnia 13 wrzeSnia 1996 r. 0 utrzymaniu I wlasne gminy 
czystosci i porzctdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, 
z p6in. zm.) 

uchwala Nr 3334/355/2002 Zarzctdu Miasta Lodzi z dnia 28 lutego 
2002 r. w sprawie warunk6w oddania w dzierzaw~ lub uzyczenie 
szalet6w komunalnych oraz ustalenia oplat za ich korzystanie 
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(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego Nr 73, poz. 1461) 
6. I Realizacja i nadzorowanie spraw zwictzanych § 7 pkt 2 Programu "Zielone podworka" (zalctcznik do zarzctdzenia I wlasne gminy 

7. 

8. 

9. 

z Programem "Zielone Podworka" w zakresie zawarcia Nr 3354/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 kwietnia 
i realizacji umow 0 wykonanie projektu 2016 r.) 
wspolfinansowanego przez gmin~ Lodz i wyboru 
wykonawcy. 

Realizacja remontow na terenach niezabudowanych, 
b~dctcych we wladaniu gminy, w tym: 
1) nawierzchni utwardzonych: chodnikow, placow, 

parkingow, dojazdow; 
2) urzctdzen malej architektury: wyposazenia placow 

zabaw, piaskownic oraz urzctdzen sportowo
rekreacyjnych. 

Prowadzenie spraw zwictzanych z udzielaniem 
zamowien publicznych w zakresie zadan realizowanych 
przez Oddzial, w tym: 
1) przygotowywanie materialow dokumentow 

niezb~dnych do wszcz~cia post~powania 
o udzielenie zamowienia publicznego; 

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; 
3) przygotowywanie projektow umow 

z wykonawcami. 

Prowadzenie spraw zwictzanych z utrzymaniem 
i konserwacjct fontann i zdrojow ulicznych. 

art. 7 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzctdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

rozdzia16 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 290, z p6Zn. zm.) 

zarzctdzenie Nr 48211V 110 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 wrzeSnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania placow zabaw 
zarzctdzanych przez miejskie jednostki organizacyjne 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pozn. zm.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urz~dzie Miasta 
Lodzi (zalctcznik do zarzctdzenia N r 2461 NIII15 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje si~ (zalctcznik do zarzctdzenia 
Nr 2122/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 pazdziemika 
2015r.) 
art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzctdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) 

art. 22 pkt 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowym 
zaopatrzeniu w wod~ i zbiorowym odprowadzaniu sciekow 
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10. I Realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych 
zgloszonych przez jednostki pomocnicze w ramach 
srodkow rezerwy celowej przeznaczonej na ich 
realizacj~, w tym: 
1) przekazywanie radom osiedli informacji 0 stanie 

realizacji zadan lub zagrozen w ich realizacji; 
2) sporz~dzanie i przekazywanie radom osiedli 

sprawozdan rzeczowych finansowych 
z zakonczenia realizacji zadan. 

11. I Realizacja zadan wynikaj ~cych z budzetu 
obywatelskiego. 

12. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

(Dz. U. z 2015 r. poz. 139, z poin. zm.) 

rozdzial 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku I wlasne gminy 
publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239, 
z poin. zm.) 

uchwala Nr XCIVI1986114 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
8 paidziemika 2014 r. w sprawie okreslenia trybu i szczegolowych 
kryteriow oceny wnioskow 0 realizacj~ zadania publicznego 
w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 4118) 

§ 14 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

coroczne zarz~dzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie I wlasne gminy 
przeprowadzenia konsultacji spolecznych dotycz~cych zasad 
budzetu obywatelskiego w MieScie Lodzi 
§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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XIII. Oddzial ds. Kontroli Gospodarki Odpadami 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Przeprowadzanie kontroli przestrzegania stosowania art. 9u ust. 1 i art. 9x ust. 1 i 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. wlasne gminy 
przepisow ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzetdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. 
o utrzymaniu czystosci i porzetdku w gminach, w tym: poz. 250, z poin. zm.) 
prowadzenie nadzoru oraz kontroli nad dzialalnosciet 
firm odbierajetcych odpady komunalne od wlascicieli 
nieruchomosci oraz nad realizacjet przez nie 
obowietzkow wynikajetcych z umow zawartych przez te 
firmy z gminet Lodi. 

2. I Przygotowywanie dla firm odbierajetcych odpady art. 9u ust. 1, art. 9x, art. 9xa i art. 9xb ustawy z dnia 13 wrzesnia I wlasne gminy 
komunalne niezb~dnych danych oraz informacji, 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzetdku w gminach (Dz. U. 
koniecznych do prawidlowego prowadzenia z 2016 r. poz. 250, z p6Zn. zm.) 
dzialalnosci. 

3. I Obsluga "Punktu Informacyjnego", w ktorym art. 3 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu I wlasne gminy 
mieszkancy uzyskujet informacje dotyczetce systemu czystosci i porzetdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, 

4. 

5. 

gospodarki odpadami komunalnymi w gminie oraz z poin. zm.) 
"Zielonej Linii" - telefonu, na ktory kierowane Set uwagi 
mieszkancow dotyczetce czystosci i porzetdku w gminie. 

Administrowanie i prowadzanie prac 
nad systemami informatycznymi 
gospodark~ odpadami w gminie Lodi. 

wdrozeniowych .. . 
wspleraJetcyml 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzetdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

art. 9u ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 0 utrzymaniu I wlasne gminy 
czystosci i porzetdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, 
z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zaletcznik nr 1 do rozporzetdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zaletcznik nr 6 do rozporzetdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
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Zahwznik 
do Szczegolowego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Gospodarki Komunalnej 
w Departamencie Spraw Spolecznych 
Urz~du Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACY JNY 
WYDZIALU GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

W DEPARTAMENCIE SPRA W SPOLECZNYCH URZF;DU MIASTA LODZI 

Dyrektor 

I 
Zast~pca Dyrektora r- Zast~pca Dyrektora Oddzial Gospodarki -

Odpadami 

Oddzial Oddzial Oczyszczania Oddziallnwestycji 
ds. Ekonomicznych - r-- i Infrastruktury 

i Kontrolnych 
Miasta 

Komunalnei 

Oddzial -
Oddzial U slug Oddzial ds. Kontroli 
Komunalnych r--

Energetyki Miejskiej Gospodarki Odpadami 

Samodzielne 
Stanowisko ds. 

- Administracyj no-
Organizacyjnych 
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