ZARZADZENIE Nr 4548 /VIU16
PREZYDENTA MIASTA LODZI
Z dnia QZ; wrzesSnia 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Gospodarki Komunalnej
w Departamencie Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2016 r. poz. 446) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814) oraz § 56 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi, stanowiacego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 1964/VI/12
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Lodzi: Nr 2318/V1/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/V1/12 z dnia 29 czerwca 2012 r.,
Nr 2728/VI/12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/VI/12 z dnia 23 sierpnia 2012 r.,
Nr 2917/VI/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r.,, Nr 3056/V1/12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r.,
Nr 3230/VI/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/V1/12 z dnia 22 listopada 2012 r.,
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012 r,
Nr 3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822/VI/13 z dnia 25 lutego 2013 r
Nr 4137/VI/13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469/V1/13 z dnia 26 czerwca 2013 r
Nr 4684/VI/13 z dnia 25 lipca 2013 r.,, Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r.,
Nr 4960/VI/13 z dnia 17 wrze$nia 2013 r.,, Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013 r.,
Nr 5530/VI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r.,, Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014 r
Nr 5653/V1/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VI/14 z dnia 10 marca 2014 r
Nr 6228/V1/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VI/14 z dnia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/V1/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/VI/14 z dnia 28 listopada 2014 r.,
Nr 9/VII/14 z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VII/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VIl/15
z dnia 19 stycznia 2015 r.,, Nr 511/VII/15 z dnia 2 -marca 2015 r.,, Nr 525/VII/15 z dnia
3 marca 2015 r., Nr 1370/VII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VII/15 z dnia 14 lipca
2015 r., Nr 1636/VII/15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826/VII/15 z dnia 31 sierpnia 2015 r.,
Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., Nr 2411/VII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r.,
Nr 2481/VII/15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526/VII/1S z dnia 18 grudnia 2015 r.,
Nr 2656/VII/16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016 r.,
Nr 3248/VII/16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844/VII/16 z dnia 24 czerwca 2016 1.
1 Nr 4384/VI1/16 z dnia 31 sierpnia 2016 r.

zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1. Zatwierdzam szczegdlowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Gospodarki
Komunalnej w Departamencie Spraw Spolecznych Urz¢du Miasta rodzi, stanowiacy
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia. -

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatlu Gospodarki
Komunalnej w Departamencie Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 1188/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 sierpnia
2014 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdlowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Gospodarki Komunalnej w Departamencie Gospodarowania Majatkiem
Urzgdu Miasta Lodzi.



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Tomagz kE\LA



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 4548 /VII/16
Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia Q,?) wrzesnia 2016 1.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN REALIZOWANYCH
PRZEZ WYDZIAL. GOSPODARKI KOMUNALNEJ
W DEPARTAMENCIE SPRAW SPOLECZNYCH URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Gospodarki Odpadami

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. | Dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki | art. 3 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu | wlasne gminy
odpadami  komunalnymi, w celu  weryfikacji | czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250,
mozliwosci technicznych 1 organizacyjnych gminy | z pdzn. zm.)

w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.

2. | Organizowanie przetargéw, w tym m.in. na odbieranie | art. 6d ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci | wlasne gminy
oraz na odbieranie i zagospodarowanie odpadoéw | iporzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, z p6zn. zm.)
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci.

3. | Nadzorowanie i rozliczanie ustug wykonywanych | art. 9u w zwiazku z art. 9d i 9e ustawy z dnia 13 wrzesnia | wlasne gminy
w  zakresie  odbierania  oraz  odbierania 1| 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U.
zagospodarowania odpadéw komunalnych. z 2016 r. poz. 250, z pdzn. zm.)

4. | Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska | art. 16-30 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. | wlasne gminy
przed odpadami, w tym: z 2013 r. poz. 21, z p6zn. zm.)

1) opracowywanie sposobow postgpowania z odpadami
komunalnymi; art. 3b 1 art. 3c ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
2) organizowanie odzyskiwania surowcow wtornych | czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250,
z odpadow komunalnych. Z pézn. zm.)
5. | Nadzor nad eksploatacja obiektow zwigzanych | art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu | wlasne gminy

z gospodarka odpadami komunalnymi.

czystosci 1 porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250,
Z pézn. zm.)




Okre$lanie  wymagan  jakie powinien  spetnia¢
przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia na
prowadzenie na terenie gminy 1odz dziatalnosci
w zakresie oprozniania zbiornikow bezodpltywowych
i transportu nieczystosci ciektych.

art. 7 ust. 3a ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
poz. 250, z pbzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 14 marca 2012 r.
w sprawie szczegétowego sposobu okreslania wymagan, jakie
powinien spetni¢ przedsiebiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie
zezwolenia w zakresie oprdzniania zbiornikdw bezodplywowych
i transportu nieczystosci ciektych (Dz. U. poz. 299)

uchwalta Nr LIII/1097/12 Rady Miejskiej w Llodzi z dnia
5 grudnia 2012 r. w sprawie okreslenia wymagan, jakie powinien
spelni¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia na
prowadzenie na terenie Miasta fodzi dzialalnosci w zakresie

oprozniania zbiornikow bezodpltywowych 1 transportu nieczystosci
ciektych (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2013 r. poz. 270)

wiasne gminy

7. | Udzielanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci {art. 7 ust. 1 pkt 2, ust. 6 i 6b i art. 8a ustawy z dnia | wlasne gminy
w zakresie oprozniania zbiornikow bezodplywowych | 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
i transportu nieczystosci cieklych, a takze prowadzenie | (Dz. U. 22016 r. poz. 250, z pdzn. zm.)
ewidencji udzielonych i cofnigtych zezwolen.
8. | Prowadzenie rejestru przedsigbiorcow odbierajacych | art. 9b oraz art. 9c ust. 9 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. | wlasne gminy
odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci oraz | o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
przekazywanie marszatkowi wojewodztwa wykazu | poz. 250, z péZn. zm.)
podmiotéw wpisanych w danym roku do rejestru
dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania | ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci | (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z p6zn. zm.)
oraz wykreslonych z tego rejestru.
9. | Przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji | art. 37 ust. 5 1 8 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie | zlecone gminie
o Dazialalno$ci Gospodarczej (CEIDG) danych | dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z p6zn. zm.) z zakresu
i informacji dotyczacych przedsigbiorcow w zakresie administracji
m.in. udzielanych zezwolen oraz ich cofnigcia, utraty rzadowe;j
lub wygasnigcia, wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej oraz wykreslenia z tego rejestru.
10. | Prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodplywowych | art. 3 ust. 3 i art. 7 ust. 6b ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. | wlasne gminy




1 przydomowych  oczyszczalni  $ciekow  oraz
udzielonych i cofnigtych zezwolei na prowadzenie
dzialalnosci w zakresie oprdézniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.

o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
poz. 250, z p6Zn. zm.)

11.

Udostgpnianie na stronie internetowej oraz w sposob
zwyczajowo przyjety informacji, o ktérych mowa w art.
3 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

art. 3 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
poz. 250, z p6zn. zm.)

wiasne gminy

12.

Kontrola wykonywania obowiazkow przez firmy
oprézniajace zbiorniki bezodptywowe i transportujace
nieczystosci ciekle.

art. 9u ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250,
Z p0zn. zm.)

art. 379 i art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo
ochrony srodowiska (Dz. U. z 2016 r. poz. 672, z pdZzn. zm.)

Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

13.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczos$cia
w zakresie odbioru odpadéw komunalnych oraz
oprézniania zbiornikdw bezodplywowych i transportu
nieczystosci cieklych, o ktérych mowa w rozdziale 4b
oraz 4d wustawy 2z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

rozdzial 4b oraz 4d ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
poz. 250, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

14.

Opracowanie i aktualizowanie Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie miasta Lodzi.

art. 4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

15.

Zamieszczanie w publicznie dostgpnych wykazach
danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku i jego ochronie.

ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U.
z 2016 r. poz. 353, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

16.

Prowadzenie strony internetowej —
www.czystemiasto.uml.lodz.pl

§ 14 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1I/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy




17. | Przekazywanie materialéw i informacji przeznaczonych | art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie | wlasne gminy
do udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej | do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pézn. zm.)
Urzgdu Miasta L.odzi oraz ich aktualizacja.
Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta L.odzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 kwietnia 2012 r., z p6zn. zm.)
18. | Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej | art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji | wlasne gminy
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego | publicznej (Dz. U. z 2015 1. poz. 2058, z p6zn. zm.)
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Wydziahu.
art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352)
rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr X1./428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z pdézn. zm.)
§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej (zalacznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 30 czerwca 2016 1.)
§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zatacznik do zarzadzenia Nr 3929/VIl/16 Prezydenta Miasta }.odzi
z dnia 30 czerwca 2016 1.
19. | Prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem przez | § 39a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi | wlasne gminy
Wydzial funkcji nadzoru i kontroli w stosunku do | (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
Zarzadu Gospodarowania Odpadami, w tym: z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
1) przygotowywanie projektéw aktow prawnych
dotyczacych funkcjonowania Zarzadu;
2) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych
zatrudniania i zwalniania dyrektora Zarzadu, zmiany
wysokosci wynagrodzenia itp.
20. | Przygotowywanie  projektéw uchwal 1 innych | § 14 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi | wlasne gminy

materialow wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej

(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta Lodzi




w Lodzi i jej Komisji oraz projektow zarzadzen
Prezydenta Miasta L.odzi w sprawach objetych zakresem
dzialania Wydziatu.

z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

21. | Sporzadzanie szczegbtowego wykazu zadan | § 56 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik | wlasne gminy
realizowanych przez Wydziat oraz jego aktualizacja. do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
22. | Przygotowywanie projektow upowaznien | § 71 § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miasta Lodzi | wlasne gminy
i pelnomocnictw dla pracownikéw Wydziatu. (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi
Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6zn. zm.)
23. | Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskéw | dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania | wiasne gminy
1 petycji kierowanych do Wydziatu, w tym: prowadzenie | administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pdzn. zm.)
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
i informacji z ich realizacji. ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. poz. 1195)
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskoéw
(Dz. U. poz. 46)
zarzadzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 25 lutego
2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, rejestrowania
1 rozpatrywania skarg i wnioskéw kierowanych do Urzedu Miasta
Lodzi
24. | Przygotowywanie korespondencji dotyczacej | ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. | wlasne gminy
pracownikéw Wydzialu w sprawach: osobowych | z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.)
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych,

bezpieczenstwa i higieny pracy, badan profilaktycznych,

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych




opisow stanowisk pracy itp.

(Dz. U. z2014 r. poz. 1202, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1786)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikoéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. poz. 332, z pdzn. zm.)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik do
zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 1.)

Regulaminu wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik do
zarzadzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2009 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6081/VI/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatéw na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzedzie Miasta
L.odzi oraz powotania Komisji ds. Naboru

Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 564/W/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 8 sierpnia 2012 r.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikéw Urzedu Miasta bLodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 584/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 2012 r.,
Z pozn. zm.)

zarzadzenie Nr 1199/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia




8 «czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu

kompetencyjnego w Urzgdzie Miasta Lodzi

25.

Prowadzenie  spraw  dotyczacych czasu

pracownikow Wydziatu, w tym:

1) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

2) prowadzenie spraw zwiazanych 2z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz praca w godzinach

nadliczbowych.

pracy

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1502, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy
oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzgdzie Miasta Lodzi (zalacznik do
zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 r.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

26.

Prowadzenie spraw zwiazanych z przetwarzaniem

i ochrong danych osobowych w Wydziale, w tym:

1) przygotowywanie wnioskdw o wydanie/cofnigcie
upowaznien do przetwarzania danych osobowych
oraz kierowanie pracownikdw na przeszkolenie
w tym zakresie;

2) prowadzenie ewidencji osOb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych;

3) wnioskowanie 0  rejestracj¢/rozszerzenie  lub
odebranie uprawnien uzytkownika w sieci lub
aplikacji/bazie danych,;

4) przygotowywanie projektow zgloszen  zbiorow
danych osobowych do rejestracji przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz
aktualizacji.

art. 36 w zwiazku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922)

zarzadzenie Nr 1554/VII/15 Prezydenta Miasta tL.odzi z dnia
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji opisujacej
sposOb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace ochrong¢ przetwarzanych danych
osobowych w Urzedzie Miasta Lodzi

wlasne gminy

27.

Prowadzenie spraw zwigzanych z:
1) zaopatrzeniem pracownikow Wydzialu w materialy

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14

wlasne gminy




biurowe i urzadzenia techniczne, meble, druki, bilety

komunikacji miejskiej, pieczatki, identyfikatory itp.;
2) gospodarowaniem mieniem znajdujacym si¢ na

wyposazeniu Wydzialu, w szczegblnosci:

a) prowadzenie ewidencji  Ssrodkow  trwalych
i $srodkéw trwatych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksiag inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie  wnioskbw o likwidacje
srodkéw trwatych,

¢) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6zn. zm.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczgci 1 pieczatek (zalacznik do
zarzadzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta lLodzi z dnia
28 grudnia 2012 r.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 2 lutego
2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow w Urzedzie Miasta
L.odzi

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow
trwalych stanowiacych wlasno$¢ Miasta Lodzi, bedacych
w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1985/VII/15 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 23 wrzesnia 2015 r.)

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta Lodzi
Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dziatania

28.

Przygotowywanie projektéw sprawozdan, ocen, analiz
1 informacji dotyczacych zadan realizowanych przez
Wydzial.

§ 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

29. | Sporzadzanie i1 aktualizacja wyciagéw z jednolitego | Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wlasne gminy
rzeczowego wykazu akt dla potrzeb Wydziatu. Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
30. | Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)




Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)




I1. Oddzial Inwestycji i Infrastruktury Komunalnej

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Nadzoér nad Zakladem Wodociggéw i Kanalizacji | art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
Spotka z o0.0. w zakresie zleconego zbiorowego | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
zaopatrzenia w wodg 1 zbiorowego odprowadzania
Sciekow oraz dostarczania ich do Grupowej | § 39a ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Oczyszcezalni Sciekéw Lodzkiej Aglomeracji Miejskiej, | Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
w tym: L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
1) wspolpraca w  zakresie ustalania taryf dla
zbiorowego zaopatrzenia w wode¢ i odprowadzania | umowa nr 342/4/2009 z dnia 2 kwietnia 2009 r. zawarta pomigdzy
Sciekéw — przygotowywanie prognoz zuzycia wody | Miastem Lo6dz a Lodzka Spolka Infrastrukturalng Spolka z o.o.
i ilosci odprowadzonych $ciekéw oraz bilansow | o wspolnej realizacji inwestycji pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej
wodno-sciekowych; i deszczowej oraz przylaczy wodociagowo-kanalizacyjnych do
2) nadzorowanie powierzonych Zakladowi | posesji gminnych”
Wodociagéw i Kanalizacji Spélce z o0.0. zadan,
zwigzanych z  dostawg wody na cele
przeciwpozarowe  oraz  eksploatacja  studni
publicznych, zdrojow 1 dowozu wody
beczkowozami.
2. | Nadzor realizacji przez Grupowa Oczyszczalni¢ | § 39a ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta | wlasne gminy
Scieckéow w Lodzi Spétke z o0.0. obowiazkéw | Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
wynikajacych z zezwolenia na wykonywanie ustug | Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode oraz
zbiorowego  odprowadzania  $ciekow 1 ustug
polegajacych na oczyszczaniu $ciekéw dostarczonych
przez Zakiad Wodociagow i Kanalizacji Spotke z o.0.
3. | Nadzér nad realizacja przez Lodzka Spotke | art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
Infrastrukturalng ~ Spotke z  o0.0.  obowiazkéw | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

wynikajacych z umowy dzierzawy  systemow
zaopatrzenia w wodg i odprowadzania sciekéw oraz
majatku Grupowej Oczyszczalni Sciekow 1.odzkiej

§ 39a ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
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Aglomeracji Miejskiej.

umowa nr 342/4/2009 z dnia 2 kwietnia 2009 r. zawarta pomigdzy
Miastem Lodz a Lodzka Spotka Infrastrukturalng Spoétka z o.o.
0 wspdlnej realizacji inwestycji pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej
i deszczowej oraz przylaczy wodociagowo-kanalizacyjnych do
posesji gminnych”

Realizacja wraz z innymi podmiotami inwestycji

§ 39a ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta

wlasne gminy

wspolnych oraz wynikajacych z budzetu | Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
obywatelskiego. Y.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
Nadzor nad wykonywaniem obowiazkow przez | art. 5 ust. 6 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu | wlasne gminy

wlascicieli nieruchomosci w zakresie podiaczania | czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250,

nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej | z p6Zn. zm.)

w ulicy.

Koordynowanie 1 realizacja zadan zwigzanych | art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy

z biezacym utrzymaniem 1 eksploatacja istniejacej
kanalizacji deszczowej, rzek i zbiornikow wodnych
zwigzanych z kanalizacja deszczowa, w tym
wykonywanie corocznego sprawozdania zawierajacego
informacj¢ o zakresie korzystania ze $rodowiska oraz
wnoszenie optat do Urzedu Marszatkowskiego w Lodzi.

gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

§ 39a ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

Sporzadzanie planéw krotkoterminowych, opracowan
rzeczowo-finansowych oraz prognoz rozwojowych
dlugoterminowych ~ w  zakresie =~ wodociagowo-
kanalizacyjnym, oczyszczania $ciekow i gospodarki
wodnej oraz opiniowanie plandéw przestrzennych
i dokumentacji w =zakresie wuzbrojenia wodno-
kanalizacyjnego i rzek.

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, z pdézn. zm.)

ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne (Dz. U. z 2015 r.
poz. 469, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony s$rodowiska
(Dz.U. z2016 1. poz. 672, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. 22015 r. poz. 1774, z p6Zn. zm.)

nadzorowanie
zakresu

Przygotowywanie, realizowanie,

i rozliczanie zadan inwestycyjnych, z

komunalnej infrastruktury technicznej, w tym:

1) planowanie, opracowywanie i koordynowanie prac
zwiagzanych z projektowaniem i przygotowywaniem
zadan inwestycyjnych do realizacji;

2) wyjasnianie standéw  prawnych
planowane inwestycje;

3) uzgadnianie harmonograméw realizacji zadan;

4) kontrolowanie realizacji robot;

5) uczestniczenie w naradach
odbiorach robdt;

6) opracowanie informacji i sprawozdan z realizacji
zadan inwestycyjnych;

7) udzial w odbiorach czgsciowych 1 koncowych
inwestycji;

8) przekazywanie inwestycji do uzytkowania;

9) rozliczanie zakonczonych i przekazanych do
eksploatacji inwestycji pod wzgledem rzeczowym
i finansowym,;

10) zbieranie 1 przygotowywanie dla uzyskania
pozabudzetowych srodkéw finansowania inwestycji.

terenéw  pod

technicznych oraz

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r.
poz. 290, z p6ézn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem

zamoOwien publicznych na wykonanie zadan, w tym:

1) przygotowywanie materialow 1  dokumentéw
niezb¢dnych do wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

3) przygotowywanie projektéw umow z wykonawcami.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22015 r. poz. 2164, z p6Zn. zm.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
L.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2461/VII/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r.)

Regulamin udzielania zamoéwienn publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych

wlasne gminy
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zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do  zarzadzenia
Nr 2122/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 pazdziernika
20151.)

10. | Prowadzenie spraw dotyczacych lokalizacji | art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
i eksploatacji studni publicznych i zdrojéw ulicznych | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
usytuowanych na miejskiej sieci wodociagowej oraz
punktéw dowozu wody autocysternami.
11. | Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem lub | art. 74 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym | wlasne gminy
przejeciem przez gming zadan w zakresie gospodarki | (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
wodno-$ciekowej w drodze zawartych porozumien
mig¢dzygminnych. art. 3 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu sciekéw (Dz. U.
z 2015 r. poz. 139, z p6zn. zm.)
12. | Wdrazanie organizacyjne, techniczne 1 finansowe | Porozumienie o realizacji Projektu Funduszu Spdjnosci pn. | wlasne gminy

programéw  objetych  dofinansowaniem z  Unii

Europejskie;j.

,,Oczyszczanie sciekow w Lodzi, faza 1” zawarte w dniu 20 grudnia
2002 r. pomigdzy Miastem Lo6dz a Narodowym Funduszem
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie

uchwata Nr XXXV/583/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia do realizacji projektu
»Oczyszczanie $ciekow w Lodzi - Faza II” przewidzianego do
wspotfinansowania z Funduszu Spdjnosci i zaciagnigcia pozyczek
na sfinansowanie jego realizacji (z p6zn. zm.)

uchwata Nr LXXVI/1481/06 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
18 pazdziernika 2006 r. w sprawie delegowania uprawnien,
obowiazkéw i odpowiedzialnosci Beneficjenta, wynikajacych
z realizacji Projektu Funduszu Spdjnosci Nr 2004/PL/16/C/PE/010
pod nazwa ,,Wodociagi i oczyszczalnia $cieckow w Lodzi II”, na

,1.0dzka Spotke Infrastrukturalng” Spétke z ograniczong
odpowiedzialnoscia
uchwata Nr 1/1023/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia

17 pazdziernika 2012 r. w sprawie okreslenia zasad obejmowania
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przez Miasto L6dZ udzialtow w podwyzszonym kapitale
zakladowym  Lodzkiej  Spotki  Infrastrukturalnej — Spoiki
z ograniczong odpowiedzialnoscia w zwigzku z dofinansowaniem
projektu pn. ,,Wodociagi i oczyszczalnia Sciekow w Lodzi 117
$rodkami Funduszu Spo6jnosci

zarzadzenie Nr 4219/IV/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 czerwca 2006 r. w sprawie powolania Jednostki Realizujacej
Projekty objgte dofinansowaniem Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Spéjnosci (z poézn. zm.)

§ 39a ust. 1 pkt 9 i 10 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
L.odzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

13.

Opiniowanie  dokumentacji  projektowej,  plandéw
rozwojowych, projektow aktéw prawnych i sprzedazy
dotyczacych infrastruktury wodociggowo-
kanalizacyjne;j.

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz.U. 22015 r. poz. 1774, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. - Prawo wodne (Dz. U. z 2015 r.
poz. 469, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

14.

Prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem standow
prawnych istniejacej i projektowanej infrastruktury
wodociagowo-kanalizacyjnej (analizy, opinie,
pozyskanie dokumentdw itp.) oraz regulowanie stanow
prawnych nieruchomosci gruntowych na potrzeby
infrastruktury wodociagowo-kanalizacyjnej, a takze
prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami z tytutu
posadowienia infrastruktury miejskiej.

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
72016 r. poz. 380, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. 22015 r. poz. 1774, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

15.

Prowadzenie spraw dotyczacych realizacji inwestycji
zglaszanych przez jednostki pomocnicze miasta.

§ 39a ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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16. | Przejmowanie urzadzen wodociaggowo-kanalizacyjnych | art. 31 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu | wlasne gminy
od osob, ktére wybudowaty je z wilasnych srodkow | w wode i zbiorowym odprowadzaniu sciekow (Dz. U. z 2015 r.
(dotyczy urzadzen kanalizacyjnych deszczowych oraz | poz. 139, z p6Zn. zm.)
sieci wodociggowo-kanalizacyjnych, ktorych inwestor
zawarl z gming umowe przed dniem 13 lipca 2015 r.) art. 49 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
7 2016 r. poz. 380, z p6zn. zm.)
zarzadzenie Nr 1470/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 13
lipca 2015 r. uchylajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad
odplatnego  przejmowania przez Miasto 16dZ urzadzen
wodociggowych i urzadzen kanalizacyjnych sanitarnych od oséb,
ktére wybudowaly je z wlasnych srodkéw
17. | Sprawowanie nadzoru nad powierzonym majatkiem: | umowa dzierzawy systemdéw zaopatrzenia w wode¢ oraz | wlasne gminy
wodociggowo-kanalizacyjnym, rzekami i zbiornikami, | odprowadzania i oczyszczania $ciekow z dnia 6 lutego 2006 r.
kanalizacja deszczowa, siecig cieplownicza. MIASTO LODZ-LSI Sp. z 0.0.
18. | Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)
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I

. Oddzial Oczyszczania Miasta

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Prowadzenie spraw dotyczacych oczyszczania letniego | art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
paséw drogowych w granicach administracyjnych | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
gminy, w szczegolnosci:
1) sporzadzanie planéw, w tym finansowych | art. 3 ust. 1 iust. 2 pkt 11, 12 i 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
w zakresie letniego oczyszczania drog; o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
2) sporzadzanie informacji do sprawozdan | poz. 250, z pdzn. zm.)
budzetowych w zakresie wydatkowania §rodkéw na
letnie oczyszczanie drog; ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r.
3) rezerwacja $rodkéw  finansowych na letnie | poz. 21, z pdzn. zm.)
oczyszczanie drog oraz rozliczanie i kontrola faktur,
rachunkow; rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r.
4) sporzadzanie opracowan kosztorysoOw inwestorskich | w sprawie wzoréw dokumentow stosowanych na potrzeby
oraz analiz i ekspertyz niezbg¢dnych dla przetargdw, | ewidencji odpadéw (Dz. U. poz. 1973)
zlecen, umoéw;
5) zlecanie: rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 pazdziernika
a) oczyszczania pozimowego jezdni, 2005 r. w sprawie rodzajow i warunkéw stosowania $rodkow, jakie
b) oczyszczania cyklicznego jezdni, moga by¢ wuzywane na drogach publicznych oraz ulicach
¢) mycia powierzchni utwardzonych, i placach (Dz. U. poz. 1960)
d) oczyszczania cyklicznego rgcznego,
€) oczyszczania interwencyjnego ,,lekkiego” Regulamin utrzymania czystosci i porzadku na terenie Miasta Lodzi
i,,ci¢zkiego”, (zatacznik do uchwaty Nr XXXI/808/16 Rady Miejskiej w Lodzi
f) oprozniania koszy ulicznych oraz koszy na psie | z dnia 15 czerwca 2016 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2869)
odchody,
g) koszenia paséw drogowych oraz rowow
odwadniajacych,
h) grabienia oraz usuwania lisSci z paséw
drogowych.
2. | Prowadzenie spraw zwigzanych z  zimowym | art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy

utrzymaniem drég, w szczegoélnoscei:
1) sporzadzanie planéw, w tym finansowych
w zakresie zimowego utrzymania drog;

gminnym (Dz. U. 2 2016 r. poz. 446)

art. 3 ust. 1iust. 2 pkt 11, 121 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
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2) sporzadzanie informacji do sprawozdan
budzetowych w zakresie wydatkowania srodkow na
zimowe utrzymanie drég;

3) rezerwacja Srodkow finansowych na zimowe
utrzymanie drég oraz rozliczanie i kontrola faktur,
rachunkow;

4) podejmowanie opracowan kosztorysow
inwestorskich oraz analiz i ekspertyz niezbg¢dnych
dla przetargéw, zlecenl, umow;

5) nadzér nad odsniezaniem oraz zapobieganie
i zwalczanie $liskosci zimowej, w tym zlecanie:

a) odsniezania nawierzchni jezdni oraz odsniezania
powierzchni utwardzonych,
b) wywozu $niegu.

o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
poz. 250, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r.
poz. 21, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r.
w sprawie wzorow dokumentéw stosowanych na potrzeby
ewidencji odpadéw (Dz. U. poz. 1973)

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 pazdziernika
2005 r. w sprawie rodzajow i warunkoéw stosowania srodkow, jakie
moga by¢ uzywane na drogach publicznych oraz ulicach
i placach (Dz. U. poz. 1960)

Regulamin utrzymania czystosci i porzadku na terenie Miasta Lodzi
(zalacznik do uchwaty Nr XXXI1/808/16 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 15 czerwca 2016 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego poz. 2869)

Prowadzenie spraw zwiazanych 2z utrzymaniem
nieruchomosci niezabudowanych stanowigcych
wlasnos¢ gminy lub Skarbu Panstwa i nieprzekazanych
w administrowanie innym komoérkom organizacyjnym
Urz¢du Miasta L.odzi oraz utrzymywanie we wiasciwym
stanie  technicznym i  estetycznym  obiektoéw
budowlanych i infrastruktury technicznej znajdujacych
si¢ na tych terenach, w szczegdlnosci:

1) utrzymanie terenéw zielonych niezabudowanych,
chodnikéw, dojs¢ 1 dojazdow na terenach
niezabudowanych;

2) interwencyjne sprzatanie terenow (porzadkowanie

terenow ogolnodostgpnych 0 charakterze
reprezentacyjnym, usuwanie zanieczyszczen
powypadkowych itp.);

3) zastgpcze oczyszczanie terendw, ktérych zarzadcy
nie wywigzujg si¢ ze swoich obowigzkow oraz

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

art. 3 ust. 11 ust. 2 pkt 11, 121 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
poz. 250, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r.
poz. 21, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r.
w sprawie wzordw dokumentéw stosowanych na potrzeby
ewidencji odpadow (Dz. U. poz. 1973)

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 pazdzierika
2005 r. w sprawie rodzajow 1 warunkow stosowania srodkow, jakie
moga by¢é uzywane na drogach publicznych oraz ulicach

wlasne gminy
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terenéw o nieuregulowanym stanie prawnym;

4) likwidacja nielegalnych wysypisk $mieci;

5) usuwanie zastepcze plakatow wyborczych;

6) oczyszczanie  ciagdw  pieszych, chodnikow,
dojazdoéw, dojs¢, przejs¢ podziemnych, Sciezek
rowerowych itp.;

7) przeciwdziatanie i likwidowanie skutkow dewastacji
tzw. ,,graffiti”, usuwanie napisow antysemickich itp.

i placach (Dz. U. poz. 1960)

Regulamin utrzymania czystosci i porzadku na terenie Miasta Lodzi
(zatacznik do uchwaly Nr XXX1/808/16 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 15 czerwca 2016 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2869)

Realizowanie programow w zakresie poprawy czystosci
i porzadku w gminie, w szczegolnosci: prowadzenie akcji
Wiosenne porzadki, Akcja lis¢, Sprzatanie Swiata.

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

art. 3 ust. 2 pkt 11 i 12 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
poz. 250, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem
zamoOwienia publicznych na wykonanie prac w zakresie
utrzymania czystosci i porzadku na terenach gminnych
i w pasach drog publicznych, w tym:
1) przygotowywanie materialéw i
niezbednych  do  wszczgcia
o0 udzielenie zamdwienia publicznego;
2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

dokumentéw
postepowania

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22015 r. poz. 2164, z péZn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2461/VIl/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢

wlasne gminy

3) przygotowywanie projektow umow | szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
z wykonawcami. kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamdwien
publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do zarzadzenia
Nr 2122/VII/15 Prezydenta Miasta Y.odzi z dnia 15 pazdziernika
2015r.)
Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdézn. zm.)
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Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych,

Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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IV. Oddzial ds. Ekonomicznych i Kontrolnych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Planowanie,

realizacja oraz rozliczanie wydatkow

i dochodéw budzetu miasta Lodzi w czgsci dotyczacej
Wydziatu, w szczegdlnosci:

1y

2)

3)

4)

3)
6)

7

8)

przygotowywanie materialdow planistycznych do
projektu budzetu oraz projektow planéw i plandow
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz
ich aktualizacja;
wnioskowanie w  sprawie
i planach finansowych; :
sporzadzanie projektow harmonograméw
i harmonograméw realizacji dochodéw i wydatkow
oraz przygotowywanie ich zmian;

kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow,
przedktadanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty oraz
prowadzenie ich ewidencji;

prowadzenie ewidencji zawieranych umow;
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw
wedlug  szczegolowej  klasyfikacji  dochoddéw
i wydatkéw, w tym wydatkow strukturalnych;
sporzadzanie zapotrzebowania na uruchomienie
srodkéw finansowych na realizowane zadania,
prowadzenie spraw finansowych dotyczacych
realizacji wyrokéw sadowych w  sprawach
dotyczacych przyznawania odszkodowan osobom,
ktére na skutek zaniedban w utrzymaniu porzadku
1 czystosci w gminie doznaty uszczerbku na zdrowiu
lub mieniu oraz wyrokéw w sprawach, w ktérych
Wydzial pozostaje strong z uwagi na realizowane
zadania, (naliczanie odsetek, wystawianie dyspozycji
zaplaty odszkodowan, wystawianie dyspozycji
zaplaty rent);

zmian w budzecie

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1015)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r.
w sprawie szczegélowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych
(Dz. U. poz. 255)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy




9) prowadzenie spraw  dotyczacych  rozliczen
z tytutu wydanych przez Zarzad Drog
1 Transportu decyzji na umieszczenie w pasie drogi
infrastruktury wodociggowo-kanalizacyjnej;

10) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu
w zakresie dochodow i1 wydatkow w czesci
dotyczacej Wydziatu;

11)prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydziatem
Ksiggowosci  dotyczacych realizacji dochodow
1 wydatkow, zaangazowania Srodkéw oraz sald
naleznosci i zobowigzan;

12) sporzadzanie sprawozdan budzetowych
1 finansowych oraz analiz i informacji z wykonania
budzetu.

uchwata Nr XC1/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
(z p6Zn. zm.)

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
budzetu miasta Lodzi

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta L.odzi w sprawie zalozen
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia
wzoréw materiatow planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu miasta FLodzi

zarzadzenie Nr 4443/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia terminéw obowiazujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej

zarzadzenie Nr 3573/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 maja 2016 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskéw
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta f.odzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu
realizacji dochodow i wydatkéw oraz przekazywania $rodkow
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komorek organizacyjnych Urzgedu Miasta Lodzi oraz miejskich
jednostek organizacyjnych (zalacznik do zarzadzenia Nr 5210/V1/13
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r.)

Zasady sporzadzania, przekazywania 1 kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
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w Urzedzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych
(zatacznik do zarzadzenia Nr 6969/VI1/14 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 28 sierpnia 2014 r., z pdzn. zm.)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzgdzie Miasta todzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 866/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 20 kwietnia 2015 r.)

Wnioskowanie o zmiany w planie finansowym
Wydziatu stosownie do uchwat jednostek pomocniczych
(Rad Osiedli), na wniosek oddzialéw merytorycznych,
w zakresie zadan realizowanych przez Wydzial.

§ 39a ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Nadzorowanie dzialalnosci Zarzadu Gospodarowania

Odpadami w zakresie spraw budzetowo-finansowych,

w tym:

1) opiniowanie planéw finansowych;

2) przekazywanie informacji i
w zakresie planowania budzetowego;

3) dokonywanie analiz materialdw finansowych
przekazywanych przez Zarzad oraz monitorowanie
jego wynikdéw ekonomicznych.

wytycznych

§ 39a ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta f.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Opiniowanie propozycji wysokosci cen 1 oplat za
dostawe wody i odprowadzanie Sciekow
przedstawianych przez spotki: Zaktad Wodociggow
i Kanalizacji oraz Grupowa Oczyszczalni¢ Sciekow.

art. 24 ust. 4 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodg¢ i zbiorowym odprowadzeniu $ciekéw (Dz. U.
z 2015 r. poz. 139, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Opracowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej
w Lodzi oraz zarzadzen Prezydenta Miasta l.odzi
w sprawie taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wodg
i zbiorowe odprowadzanie Sciekow.

§ 14 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urzg¢du Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Opiniowanie projektow uchwatl i innych dokumentow
ekonomiczno-finansowych Zgromadzenia Wspolnikow
Spolek: Zaktad Wodociagdéw i Kanalizacji, Grupowa
Oczyszczalnia Sciekéw w Lodzi, Lodzka Spotka
Infrastrukturalna, Miejskie Przedsigbiorstwo

art. 212 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — Kodeks spolek
handlowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1030, z p6zn. zm.)

§ 5 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi

wlasne gminy
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Oczyszczania.

z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

Przygotowywanie niezbgdnych informacji zwigzanych
z realizacja finansowa projektow wspotfinansowanych
przez Narodowy oraz Wojewodzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, a takze inne
podmioty, przygotowywanie wnioskéw o przekazanie
$rodkoéw na realizowane projekty, prowadzenie obstugi
projektéw.

§ 39a ust. 1 pkt 9 i 10 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Realizacja programow i dzialan w zakresie poprawy
czystosci 1 porzadku w miescie: Zakrecone miesiace,
Posprzataj! to nie jest kupa roboty, Na tropie CD.

art. 3 ust. 2 pkt 11 i 12 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
poz. 250, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Planowanie i prowadzenie dzialah w zakresie

selektywnej zbiorki odpadow; dotyczy programéow:

1) zbiorka w aptekach zuzytych termometrow
rtgciowych i przeterminowanych lekéw;

2) zbidrka nosnikow CD i nakretek.

art. 3 ust. 2 pkt 6 i 8 ustawy z dnmia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
poz. 250, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r.
poz. 21, z p6Zzn. zm.)

wlasne gminy

10.

Zlecanie i kontrola wykonywania ustug polegajacych na
usuwaniu padtych zwierzat z miejsc publicznych.

art. 3 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250,
Z pozn. zm.)

wiasne gminy

11.

Rozpatrywanie  spraw  dotyczacych  wnioskow
o przyznanie odszkodowan osobom, ktdre na skutek
zaniedban w utrzymaniu porzadku i czysto$ci w gminie
poniosty straty lub doznaly uszczerbku na zdrowiu.

art. 415 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. 22014 r. poz. 121, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1440)

wlasne gminy

12.

Udziat w kontrolach dotyczacych realizacji zadan
wykonywanych przez podmioty zewnetrzne na
podstawie wydanych zezwolen przez Prezydenta Miasta
Lodzi, w tym kontrola podmiotéw realizujacych
opréznianie zbiornikdw bezodplywowych i transport

ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250, z p6Zn. zm.)

wiasne gminy
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nieczystosci w zakresie zgodnosci realizowanych ustug
z zapisami zezwolenia wydanego przez Prezydenta
Miasta Fodzi.

13.

Opracowywanie propozycji do projektow planu kontroli
na dany rok kalendarzowy oraz sprawozdan
z przeprowadzonych kontroli przez Wydzial.

§ 8 ust. 4 1 § 40 ust. 2 i 3 Regulaminu kontroli (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

14.

Wykonywanie kontroli dotyczacych zadan
realizowanych przez pracownikéw Wydziatu jak i osob
fizycznych i podmiotow zewnetrznych na podstawie
uprawnien wynikajacych ze szczegodlnych przepiséw
prawa oraz zawartych uméw w tym: opracowywanie
materialdw  pokontrolnych wraz z  wnioskami
i zaleceniami oraz nadzorowanie sposobu realizacji
zalecen pokontrolnych.

dziat 1I Regulaminu kontroli (zalacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VI11/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

15.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami
publicznymi, w tym:
1) sporzadzanie
realizowanych
aktualizacja;
2) prowadzenie rejestru udzielonych zamoéwien, do
ktorych ustawy Prawo zamowien publicznych nie

stosuje sie.

publicznych
oraz  jego

zamoOwien
Wydziat

planu
przez

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22015 r. poz. 2164, z p6Zn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2461/VII/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamoOwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do zarzadzenia
Nr 2122/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 pazdziernika
2015r1.)

wlasne gminy

16.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddziatu do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdézn. zm.)

V. (uchylony)
VLI. (uchylony)
VII. (uchylony)

VIII. (uchylony)
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IX. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Obsluga kancelaryjno-biurowa Wydziatu, w tym: Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wlasne gminy
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; | Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji | i powiatu
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz | kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji

rozdzielanie  jej zgodnie z  wlasciwoscia | w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych,
i dekretacja; Dz. U. poz. 67, z péZn. zm.)
3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji; zarzadzenie Nr 3637/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
4) sprawdzanie pod wzglgdem formalnym pism |24 maja 2016 r. w sprawie wskazania podstawowego sposobu
i dokumentéow przedkiadanych do podpisu badz | dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw oraz
parafowania dyrektorowi lub zastgpcom dyrektora; wprowadzenia Instrukcji w  sprawie zasad zarzadzania
5) prowadzenie terminarza spotkan dyrektora i jego | dokumentacja w Urzgdzie Miasta Lodzi
Zastgpcow;
6) obstuga ogolnego konta poczty elektroniczne]
Wydzialu;
7) udzielanie informacji interesantom, W tym
kierowanie ich do  wilasciwych  komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi badz innych
jednostek organizacyjnych.
2. | Przygotowywanie list obecnosci oraz nadz6r nad | ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. | wlasne gminy

ksigzkami  wyj$¢  sluzbowych i1 prywatnych

pracownikow.

z 2014 r. poz. 1502, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzgdzie Miasta bLodzi (zalacznik do
zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 r.)

Instrukcja obiegu dokumentdw w zakresie rachunkowosci dla
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Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6Zn. zm.)

Prowadzenie wydziatowej ksiazki kontroli (dla kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontroleréw
Urzedu Miasta Lodzi).

Regulamin kontroli (zatacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VI11/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

X. (uchylony)
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XI

. Oddzial Energetyki Miejskiej

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Prowadzenie zadan w zakresie termomodernizacji | ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o efektywnosci energetycznej | wlasne gminy
oraz poprawy efektywnosci energetycznej obiektow | (Dz. U. z 2015 r. poz. 2167, z p6zn. zm.)
bedacych wilasnoscia gminy Lodz, w tym: pozyskanie
srodkow zewnetrznych, przygotowanie oraz realizacja | § 39a ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
robot budowlanych, monitoring. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)
2. | Planowanie i organizacja dzialan majacych na celu | art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
racjonalizacj¢ zuzycia energii i promocj¢ rozwigzan | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
zmniejszajacych zuzycie energii na obszarze gminy.
art. 18 ust. 1 pkt 4 w zwigzku z art. 18 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1059, z p6zn. zm.)
§ 39a ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)
3. | Wspoldziatlanie w sprawach energetyki z innymi | art. 18 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne | wlasne gminy
jednostkami samorzadowymi i rzgdowymi. (Dz. U. 22012 r. poz. 1059, z p6zn. zm.)
4. | Prowadzenie  spraw  zwiazanych z  biezacym | art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
utrzymaniem 1 konserwacja urzadzen o$wietlenia | gminnym (Dz. U.z 2016 r. poz. 446)
iluminacyjnego obiektow.
art. 18 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo
energetyczne (Dz. U. z 2012 r. poz. 1059, z p6zn. zm.)
5. | Koordynacja i organizacja dziatan majacych na celu | art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
zaopatrzenie miejskich jednostek organizacyjnych | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
w energie elektryczna.
art. 18 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo
energetyczne (Dz. U. 22012 r. poz. 1059, z p6zn. zm.)
6. | Planowanie, organizacja oraz koordynacja dziatan |art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy

zwigzanych z  realizacja  Planu  gospodarki

gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
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niskoemisyjnej dla miasta Lodzi oraz sprawozdawczo$¢
i raportowanie przebiegu niniejszego procesu.

uchwata Nr XX/451/15 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 18 listopada
2015 r. w sprawie przyjecia ,,Planu gospodarki niskoemisyjnej dla
miasta Lodzi” (z p6zn. zm.)

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji
Oddziatlu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakiadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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XII.

Oddzial Uslug Komunalnych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Prowadzenie spraw dotyczacych grobow i cmentarzy | uchwata Nr X1X/353/99 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 22 lipca | powierzone
wojennych. 1999 r. w sprawie przejecia przez gmine obowigzku utrzymania | gminie z zakresu
grobow i cmentarzy wojennych na terenie Lodzi administracji
rzadowej na
coroczne porozumienie Wojewody tL.odzkiego i Prezydenta Miasta | podstawie
Lodzi w sprawie powierzenia zadan dotyczacych utrzymania | porozumienia
grobow i cmentarzy wojennych
§ 39a ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)
2. | Prowadzenie spraw dotyczacych pomnikéw 1 miejsc | art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
pamigci narodowej znajdujacych si¢ w ewidencji | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
Wydziatu.
art. 4 i 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, z p6Zn. zm.)
3. | Organizowanie przewozu zwlok o0s6b zmarlych lub | art. 13 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu | wlasne powiatu
zabitych w miejscach publicznych. zmarlych (Dz. U. 2 2015 r. poz. 2126, z p6zn. zm.)
4. | Utrzymanie 1 konserwacja slupéw reklamowo- | art. 7 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
ogloszeniowych Urzgdu Miasta Lodzi, przeznaczonych | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
do bezplatnego plakatowania.
zarzadzenie Nr 5980/VI/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 marca 2014 r. w sprawie okreslenia miejsc na terenie miasta
Y.odzi przeznaczonych do bezplatnego plakatowania (z p6Zn. zm.)
5. | Prowadzenie spraw dotyczacych szaletow miejskich. art. 3 ust. 2 lit. d ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu | wlasne gminy

czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250,
Z pdzn. zm.)

uchwata Nr 3334/355/2002 Zarzadu Miasta Lodzi z dnia 28 lutego
2002 r. w sprawie warunkéw oddania w dzierzaweg lub uzyczenie
szaletbw komunalnych oraz ustalenia optat za ich korzystanie
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(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego Nr 73, poz. 1461)

Realizacja i nadzorowanie spraw zwiazanych
z Programem ,,Zielone Podworka™ w zakresie zawarcia
1 realizacji umdéw o  wykonanie  projektu
wspoétfinansowanego przez gming Lodz i wyboru
wykonawcy.

§ 7 pkt 2 Programu ,.Zielone podworka” (zatacznik do zarzadzenia
Nr 3354/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 kwietnia
201671.)

wlasne gminy

Realizacja remontdw na terenach niezabudowanych,

bedacych we wladaniu gminy, w tym:

1) nawierzchni utwardzonych: chodnikéw, placow,
parkingow, dojazdow;

2) urzadzen matej architektury: wyposazenia placéw
zabaw, piaskownic oraz urzadzen sportowo-

art. 7 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

rozdzial 6 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U.
22016 r. poz. 290, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

rekreacyjnych. zarzadzenie Nr 4821/V/10 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 wrzesnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania placow zabaw
zarzadzanych przez miejskie jednostki organizacyjne
Prowadzenie spraw zwiazanych 2z udzielaniem | ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych | wlasne gminy

zamoOwien publicznych w zakresie zadan realizowanych
przez Oddzial, w tym:
1) przygotowywanie materialow i
niezb¢dnych do  wszczgcia
o udzielenie zaméwienia publicznego;
2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;
3) przygotowywanie projektow umow
z wykonawcami.

dokumentow
postepowania

(Dz. U. 22015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Y.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2461/VII/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 9 grudnia 2015 r.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamoOwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamodwien
publicznych nie stosuje si¢ (zatacznik do zarzadzenia
Nr 2122/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 pazdziernika
20151.)

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z utrzymaniem

i konserwacja fontann i zdrojow ulicznych.

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

art. 22 pkt 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym
zaopatrzeniu w wode 1 zbiorowym odprowadzaniu S$ciekow

wlasne gminy
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(Dz. U. 22015 r. poz. 139, z p6zn. zm.)

10. | Realizacja zadan inwestycyjnych 1 remontowych | rozdzial 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku | wlasne gminy
zgloszonych przez jednostki pomocnicze w ramach | publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239,
srodkéw rezerwy celowej przeznaczonej na ich | z pézn. zm.)
realizacjg, w tym:
1) przekazywanie radom osiedli informacji o stanie | uchwala Nr XCIV/1986/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
realizacji zadan lub zagrozen w ich realizacji; 8 pazdziernika 2014 r. w sprawie okreSlenia trybu i szczegélowych
2) sporzadzanie 1 przekazywanie radom osiedli | kryteriow oceny wnioskdw o realizacj¢ zadania publicznego
sprawozdan rzeczowych i finansowych | w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 4118)
z zakonczenia realizacji zadan.
§ 14 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zZn. zm.)
11. | Realizacja  zadan  wynikajacych  z  budzetu | coroczne zarzadzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie | wlasne gminy
obywatelskiego. przeprowadzenia konsultacji spotecznych dotyczacych zasad
budzetu obywatelskiego w Miescie Lodzi
12. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wiasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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XIII. Oddzial ds. Kontroli Gospodarki Odpadami

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Przeprowadzanie kontroli przestrzegania i1 stosowania | art. 9u ust. 1 i art. 9x ust. 1 i 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. | wlasne gminy
przepisow ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. | o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r.
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w tym: | poz. 250, z p6zn. zm.)
prowadzenie nadzoru oraz kontroli nad dziatalnoscia
firm odbierajacych odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci oraz nad realizacja przez nie
obowiazkéw wynikajacych z umoéw zawartych przez te
firmy z gming £.6dz.
2. | Przygotowywanie dla firm odbierajacych odpady | art. Qu ust. 1, art. 9x, art. 9xa i art. 9xb ustawy z dnia 13 wrzesnia | wlasne gminy
komunalne niezbednych danych oraz informacji, | 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U.
koniecznych do prawidtowego prowadzenia | z 2016 r. poz. 250, z p6zn. zm.)
dziatalnosci.
3. | Obstuga ,Punktu Informacyjnego”, w ktérym | art. 3 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu | wlasne gminy
mieszkancy uzyskuja informacje dotyczace systemu | czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250,
gospodarki odpadami komunalnymi w gminie oraz | z pdzn. zm.)
»Zielonej Linii” — telefonu, na ktory kierowane sa uwagi
mieszkancow dotyczace czystosci i porzadku w gminie.
4. | Administrowanie i prowadzanie prac wdrozeniowych | art. 9u ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu | wiasne gminy
nad systemami informatycznymi  wspierajacymi | czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250,
gospodarke odpadami w gminie £.6dz. Z p0zn. zm.)
5. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji
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