ZARZADZENIE Nr (¥35 /VIl/16
PREZYDENTA MIASTA LODZI

zdnia 31 o1 duovmbe, 2016 1.

w sprawie wprowadzenia wspodlnego rozliczania podatku od towaréw i uslug
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komérkach organizacyjnych
Urz¢du Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446 1 1579) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814 i 1579)
,art. 3-24 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozlicze podatku
od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. poz. 1454), art. 82 § 1b
1 art. 193a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2015 r. poz. 613, 699, 978, 1197, 1269, 1311, 1649, 1923, 1932, 2184 oraz z 2016 r.
poz. 195, 615, 846, 1228 i 1579) oraz § 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu przesylania za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej ksiag podatkowych oraz wymagan technicznych dla informatycznych
nosnikow danych, na ktérych te ksiggi moga by¢ zapisane i przekazywane (Dz. U.
poz. 932)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam od dnia 1 stycznia 2017 r. wspdlne rozliczanie podatku
od towaréw 1 ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, wymienionych w zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych, wymienionych w zataczniku Nr 1 do zarzadzenia i kierownikow
komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, do postugiwania si¢ NIP: 7250028902
dla Lodzi — Miasta na prawach powiatu. Jednocze$nie, dopuszczam stosowanie skrdcone;j
nazwy dla Lodzi — Miasta na prawach powiatu, tj. ,,Miasto Lodz” dla wszystkich
transakcji sprzedazy oraz zakupu towaréw i ustug oraz stosowanie jednolitych danych
identyfikacyjnych wskazanych ponize;j:

Miasto L6dz
ul. Piotrkowska 104
90-926 £.6dz
NIP 7250028902

(nazwa jednostki)

(adres jednostki)

§ 3. Wprowadzam ,Instrukcj¢ rozliczania podatku od towaréw 1 uslug
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi”, stanowiaca zalacznik Nr 4 do zarzadzenia, zwang dalej: ,,Instrukcjg”.



§ 4. Wprowadzam ,,Procedur¢ obiegu dokumentéw podatkowych w miejskich
jednostkach organizacyjnych i komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu
przygotowania i zlozenia scentralizowanej deklaracji VAT Miasta Fodzi”, stanowiacq
zalacznik Nr 5 do zarzadzenia, zwang dalej: ,,Procedura”.

§5.1. W celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnosci rozliczen podatku
od towarow i ustug w Miescie Lodzi oraz jego miejskich jednostkach organizacyjnych
i komorkach organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi, w scentralizowanym modelu
rozliczen VAT, zobowiazuje z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych i kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Podzi,
wymienionych w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia, do sporzadzania rejestrow czastkowych
oraz deklaracji czastkowych VAT-7 wraz z Jednolitym Plikiem Kontrolnym.

2. Zobowiazuj¢ z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych i1 kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi,
wymienionych w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia, do sporzadzania rejestréw czastkowych
wylacznie w formie elektronicznej w systemie finansowo-ksiggowym lub w programie
Smart VAT.

§ 6. Zobowigzuj¢ z dniem 1 stycznia 2017 r. dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w tLodzi do sporzadzania zbiorczych rejestrow czastkowych
oraz zbiorczych deklaracji czastkowych VAT-7 w zakresie jednostek pomocy spotecznej,
wymienionych w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia oraz dyrektora Zespotu Ekonomiczno
-Administracyjnego Szkot w Lodzi do sporzadzania zbiorczych rejestrow czastkowych
oraz zbiorczych deklaracji czastkowych VAT-7 w zakresie jednostek o$wiaty,
wymienionych w zalaczniku Nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. Zobowigzuj¢ z dniem 1 stycznia 2017 r. Wydzial Ksiegowosci
w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta f.odzi do sporzadzania zbiorczej
deklaracji VAT-7 dla Miasta Lodzi.

§ 8.1. Zobowiazuje kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych
i kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzgdu Miasta L.odzi, dokonujacych transakcji
sprzedazy lub zakupu towaréw i ustug, do stosowania Instrukcji oraz Procedury dla
wszystkich transakcji sprzedazy lub zakupu towaréow i ustug realizowanych przez
kierowane przez nich miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne Urzedu
Miasta L.odzi.

2. Zobowiazuje kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, wymienionych
w zalaczniku Nr 1 do =zarzadzenia, do zlozenia do Wydzialu Ksiegowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi do dnia 1 stycznia 2017 r.
oswiadczenia, stanowigcego zalacznik Nr 6 do zarzadzenia. Kierownik miejskiej
jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i terminowe
prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku VAT, tj. sporzadzanie rejestréw czastkowych,
deklaracji czastkowych VAT-7, korekt deklaracji czastkowych VAT-7 oraz Jednolitego
Pliku Kontrolnego, ich zgodno$¢ ze stanem faktycznym oraz terminowe przekazywanie
$rodkéw finansowych na zaptate podatku VAT.

3. Za brak terminowego zlozenia podpisanego oswiadczenia okreslonego w ust. 2
kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialno$¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

4. W przypadku zmiany na stanowisku kierownika w miejskiej jednostce
organizacyjnej, zobowiazuje nowego kierownika tej jednostki do ztozenia o$wiadczenia,
stanowigcego zalacznik Nr 6 do zarzadzenia, bezzwlocznie lecz nie pozniej niz na dzien
poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji czastkowej VAT-7.



§ 9. Kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych, wymienionych
w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia, dokonujacym transakcji sprzedazy lub zakupu
towarow 1 ustug, stosownie do art. 9 § 3 - Kodeksu karnego skarbowego, powierzam
przygotowywanie i sporzadzanie czastkowego rozliczenia VAT oraz Jednolitego Pliku
Kontrolnego w zakresie dzialalnosci kierowanych przez nich miejskich jednostek
organizacyjnych, w formie rejestrow czastkowych oraz deklaracji czastkowych VAT-7,
zgodnie z Instrukcja i Procedura oraz zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

§ 10.1. Kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi
dokonujacym transakcji sprzedazy lub zakupu towaréw i ustug, stosownie do art. 9 § 3
— Kodeksu karnego skarbowego, powierzam sporzadzanie i przyjmowanie dokumentéw —
dowodéw  ksiegowych (zawierajacych prawidlowe wartosci podatku VAT),
potwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczych.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 stanowia podstawg do przygotowania
1 sporzadzania rejestrow czastkowych oraz deklaracji czastkowych VAT-7 i rozliczenia
podatku VAT w zakresie dzialalnosci Urzgdu Miasta Lodzi przez wiasciwe
komoérki organizacyjne Urzedu Miasta bLodzi, zgodnie z Instrukcja i Procedura
oraz z obowiazujacymi przepisami prawa.

§ 11. Zobowiazuje kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych
i kierownikow komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta L.odzi dokonujacych transakcji
sprzedazy lub zakupu towaréw i ustug do zapoznania podlegtych im pracownikow
z trescig Instrukcji 1 Procedury.

§ 12. Za nieprzestrzeganie Instrukcji i Procedury przez miejskie jednostki
organizacyjne i komdrki organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi odpowiedzialnos¢, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, ponosi kierownik tej jednostki i komorki
organizacyjnej.

§ 13.1. Ostatnim okresem rozliczeniowym, za ktéry kierownicy miejskich
jednostek organizacyjnych, wymienieni w zalgczniki Nr 1 do zarzadzenia rozliczaja sie
jako odrgbni podatnicy VAT jest grudzien 2016 r. Jest to réwniez ostatni okres
rozliczeniowy, za ktdry kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych zobligowani sa
zlozy¢ deklaracje VAT-7 samodzielnie do wlasciwego im urzgdu skarbowego.

2. Strong postgpowan podatkowych, postepowan kontrolnych, kontroli
podatkowych, czynnosci sprawdzajacych oraz innych spraw podatkowych
w zakresie podatku VAT rozpoczetych i niezakonczonych na dzien 1 stycznia 2017 r.
w miejskich jednostkach organizacyjnych, wymienionych w zalaczniku Nr 1
do zarzadzenia, bedzie Miasto L6dz.

§ 14. 1. W przypadku uzasadnionych watpliwosci merytorycznych dotyczacych
prawidlowego rozliczania podatku VAT, kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej
i kierownik komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi moze wystgpi¢ z wnioskiem
o wydanie indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego, wylacznie za
posrednictwem Wydziatu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta.

2. Nieprzestrzeganie postanowien ust. 1 poprzez wystapienie z wnioskiem
o wydanie indywidualnej interpretacji przepisOw prawa podatkowego do wilasciwego
organu z pominieciem Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi bedzie stanowi¢ bedzie razace naruszenie obowigzkow stuzbowych.



§ 15. 1. Zobowiazuj¢ z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych i kierownikdw komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi,
wymienionych w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia, do skladania wszelkich dokumentow
podatkowych dotyczacych rozliczania podatku od towaréow i uslug wylacznie
za posrednictwem Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi.

2. Nieprzestrzeganie postanowien ust. 1 stanowi¢ bedzie razace naruszenie
obowiazkow stuzbowych.

§ 16. Zobowiazuj¢  kierownikow  miejskich  jednostek  organizacyjnych
i kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, do sktadania wnioskow
o aktualizacj¢ Instrukcji i Procedury zwiazang ze zmianami w przepisach ustawy
o podatku od towarow i ustug lub zmianami w praktyce stosowania i wyktadni przepiséw
do Wydziatu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta L.odzi.

§ 17. Zobowiazuj¢  kierownikow  miejskich  jednostek  organizacyjnych
i kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, do traktowania
zarzadzenia jako jednego z elementow polityki rachunkowosci stosowanej przez miejskie
jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 18. Zobowiazuje  kierownikow  miejskich  jednostek  organizacyjnych
i kierownikdéw komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, do realizacji postanowien

zawartych w Procedurze 1 Instrukcji.

§ 19. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom miejskich jednostek
organizacyjnych i kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta L.odzi.

§ 20. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta L.odzi.

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.
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Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych

i komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi

objetych centralizacja rozliczen podatku VAT

Zatacznik nr 1

do zarzadzenia NlﬂﬁVll/ 16
Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 9 Fmow. nll'q\2016 r.

Symbol jednostki

Forma organizacyjno-

Lp. Nazwa podmiotu prawna
1IKOMORKI ORGANIZACYJNE URZEDU MIASTA LODZI
| [Wvdzial Finansowy w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta Lodzi, 90-113 £6dz ul. Sienkiewicza 5 Fn komorka organizacyjna
2 [Wydzial Ksiggowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta Lodzi, 91-065 L6dZ ul. Zachodnia 47 Ksg komorka organizacyjna
H{MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE
1 .{Centrum Informacji Turvstvcznej w Lodzi. 90-423 L6dz ul. Piotrkowska 87 CIT jednostka budzetowa
2.|Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi, 93-121 Lodz ul. Milionowa 91 PUP jednostka budzetowa
3.[Lodzki Zaklad Ustug Komunalnych. 94-102 Lodz ul. Nowe Sady 19 LZUK zaklad budzetowy
4.|Hale Targowe w Lodzi. 90-980 Lodz al. Politechniki 32 HT jednostka budzetowa
5 |Schronisko dla Zwierzat, 91- 610 Lodz ul. Marmurowa 4 SdZ jednostka budzetowa
6 [Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Lodzi, 90-532 Lodz ul. ks. Skorupki 21 MOSIR jednostka budzetowa
7.|Centrum Swiadczen Socjalnych w Lodzi. 91-304 Lodz ul. Urzednicza 45 CSS Jjednostka budzetowa
8.|Miejski Zespot Zlobkow w Lodzi. 91-063 LodZ ul. Zachodnia 55a MZZ Jjednostka budzetowa
9 {Straz Miejska w Lodzi. 90-119 Lodz ul. Kilinskiego 81 SML jednostka budzetowa
10.|Lodzki Osrodek Geodezii, 90-113 Lodz ul. Traugutta 21/23 LOG jednostka budzetowa
1 1.|Zarzad Drég i Transportu. 90 -447 Lodz ul. Piotrkowska 173 ZDiT __Jednostka budzetowa
12 |Zarzad Zieleni Migjskiej. 94-303 L.6dz ul. Konstantynowska 8/10 ZZM jednostka budzetowa
13 }Zarzad Gospodarowania Odpadami, 93-469 Lodz ul. Sanitariuszek 70/72 7ZGO jednostka budzetowa
14.[Miejska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi. 94-016 Lodz ul. Wilenska 53/55 MPU jednostka budzetowa
15 {Centrum Ustug Wspdlnych, 90-447 L6dz ul. Piotrkowska 171/173 CUW jednostka budzetowa
16.|Zarzad Inwestycji Miejskich. 90-447 Lédz ul. Piotrkowska 175 ZIM jednostka budzetowa
17.|Zarzad Lokali Miejskich. 90-514 L6dz al. Tadeusza Kosciuszki 47 ZLM jednostka budzetowa
111|MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE - PLACOWKI POMOCY SPOLECZNEJ
I IMiejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi, 90-012 Lodz ul. Kilinskiego 102/102a /*1/ MOPS jednostka budzetowa
212 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 90-640 ul. 28-go Pulku Strzelcéw Kaniowskich 32 2DPS jednostka budzetowa
3.15 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi. 93-278 Lodz ul. Podgérna 2/14 5DPS jednostka budzetowa
4,16 Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi, 91-836 Lodz ul. Ztotnicza 10 6DPS jednostka budzetowa
5.|Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi. 91-324 Lodz ul. Sierakowskiego 65 DPSI __jednostka budzetowa
6.[Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 91-232 Lodz ul. Spadkowa 4/6 DPSII jednostka budzetowa
Dom Pomocy Spoleczne) "Dom Kombatanta" im. Majora Eugeniusza Gedymina Kaszynskiego "Nurta” w Lodzi, 91-480 DPS"DK"
7 {Lodz ul. Przyrodnicza 24/26 __jednostka budzetowa
8.|Dom Pomocy Spolecznej " Widkniarz " im. Jana Pawla Il w Lodzi, 94-017 Lodz ul. Krzemieniecka 7/9 DPS"WL" jednostka budzetowa
9.[Dom Pomocy Spolecznej " Pogodna Jesien w Lodzi", 91-503 Lodz ul. Dojazdowa 5/7 DPS"PJw L" jednostka budzetowa
10.|Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi. 91-142 ul. Rojna 15 DPSIII jednostka budzetowa
11.|3 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi. 93-345 Lodz ul. Paradna 36 3DPS jednostka budzetowa
12.[Centrum Rehabilitacyjno-Opiekuncze - Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi, 92-338 Lodz ul. Przybyszewskiego 255/267 CRO-DPS jednostka budzetowa
13.1Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 93-423 Lodz ul. Rudzka 56 DPSIV jednostka budzetowa
14.|Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 90-145 Lodz ul. Narutowicza 114 DPSV __jednostka budzetowa
15.1Pogotowie Opiekuncze Nr | w Lodzi. 92-101 Lédz ul. Krokusowa 15/17 PO NRI jednostka budzetowa
16 |Pogotowie Opickuricze Nr 2 w Lodzi, 91-487 Lodz ul. Pawilonska 2/4 PO NR2 jednostka budzetowa
17.|Dom Dziecka Nr 1 w Lodzi, 91-224 L6dz ul. Aleksandrowska 123 DDzi.Nrl __jednostka budzetowa
18.|Centrum Administracyjne Nr | w Lodzi. 91-224 Lodz ul. Aleksandrowskiej 137 CANri __jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 2 w Lodzi, 91-224 Lodz ul. Aleksandrowskiej 137 DDzi.Nr2 __jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 10 w Lodzi. 90-061 Lédz ul. Nawrot 31 DDzi.Nr10 __jednostka budzetowa
19.[Dom Dziecka Nr 3 "Sloneczna Polana” w Lodzi, 91- 485 Lodz ul. Sowinskiego 3 DDzi.Nr3 __jednostka budzetowa
20 |Centrum Administracvine Nr 2 w Lodzi, 91-851 Lodz ul. Marysinska 100 CANr2 jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 4 w Lodzi, 91-851 Lodz ul. Marysiriska 100 DDzi.Nr4 __jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 11 w Lodzi, 93-035 Lodz ul. Wolczanska 251 lok.2 u DDziNri] __jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 12 w Lodzi, 93-035 L.odz ul. Wolczanska 251 lok. 4 u DDzi Nri2 jednostka budzetowa
21 |Centrum Administracyvine Nr 3 w Lodzi, 90-159 Lodz ul. Malachowskiego 74 CA N3 __jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 5 w Lodzi. 90-159 Lodz ul. Malachowskiego 74 DDzi.Nr5 jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 13 w Lodzi, 94-024 Lodz ul. Wygodna 20 DDzi.Nr13 jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 14 w Lodzi, 90-613 Lodz ul. Gdanska 95 lok.4 DDzi Nrl4 jednostka budzetowa
22 |Centrum Administracyjne Nr 4 w Lodzi, 93-030 Lodz ul. Bednarska 15 CANr4 jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 6 im. Stanislawa Jachowicza w Lodzi, 93-030 Lodz ul. Bednarska 15 DDzi.Nr6 __jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr |5 w Lodzi, 93-106 ul. Kilinskiego 206 DDzi.Nrl5 jednostka budzetowa
23 |Centrum Administracyjne Nr 5 w Lodzi, 93-552 1.6dz ul. Przyszkole 38 CANrSs jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 7 im. Stefana Zeromskiego w Lodzi, 93-552 Lodz ul. Przyszkole 38 DDzi.Nr7 jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 16 w Lodzi, 93-552 LodZ ul. Brzozowskiego 3 DDziNrl6 jednostka budzetowa
24 |Dom Dziecka Nr 8 w Lodzi, 93-473 Lodz ul. Zuchow 4 DDzi Nr8 jednostka budzetowa




25 {Dom Dziecka Nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska w Lodzi. 93-030 Lodz ul. Bednarska 15 a DDzi Nr9 jednostka budzetowa
26.|Dom Dziecka dla Malych Dzieci w Lodzi. 94-226 Lodz ul. Druzynowa 3/5 DDzi.dMD jednostka budzetowa
27 |Dom Rodzinny "Ciechocinska” w Lodzi. 93-459 Lodz ul. Ciechocinska 10 DR"CIECHOCINSKA jednostka budzetowa
28 {Dom Rodzinny "Giewont” w Lodzi. 92-116 Lodz ul. Giewont 28a DR"GIEWONT" jednostka budzetowa
/¥1/ przy MOPS w Lodzi dziala Miejski Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Lodzi. przy ul. Lecznicze) 6
1V|MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - PLACOWKI OSWIATOWE
1.{Szkola Podstawowa nr 1 im. Adama Mickiewicza, 90-212 Lodz ul. dr Seweryna Sterlinga 24 SPOO1 jednostka budzetowa
2.{Szkola Podstawowa nr 2 im. ks. Jana Twardowskiego, 90-302 Lodz ul. Sienkiewicza 137/139 SP002 Jjednostka budzetowa
3.{Szkota Podstawowa nr 3 im. mjr. Henrvka Dobrzanskiego, 91-144 Lodz ul. Harcerzy Zatorowcdw 6 SP003 jednostka budzetowa
4 [Szkola Podstawowa nr 4 im. Komisji Edukacji Narodowej, 92-332 1.6dz2 al. Pilsudskiego 101 SP004 jednostka budzetowa
5 ISzkota Podstawowa nr 5, 93-193 Lodz ul. Leczycka 23 SP005 Jjednostka budzetowa
6.1Szkota Podstawowa nr 6. 94-054 L.odz ul. Kusocifskiego |16 SP006 jednostka budzetowa
7.1Szkola Podstawowa nr 7 im. Orlat Lwowskich, 93-535 Lodz ul. Wiosenna | SP0O07 jednostka budzetowa
8.[Szkola Podstawowa nr 10 im. Wiadysiawa Broniewskiego, 93-188 1.6dz ul. Przybyszewskiego 15/21 SPO10 jednostka budzetowa
9 1Szkola Podstawowa nr 11 im. Marii Kownackiej, 94-107 L6dz ul. Hufcowa 20 a SPO11 jednostka budzetowa
10.]Szkola Podstawowa nr 12 im. Mariana Batki, 92-306 L6dz ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 SPOI12 jednostka budzetowa
1 1.{Szkola Podstawowa nr 14 im. Jozefa Lompy, 90-301 L.odz ul. Wigury 8/10 SPO14 jednostka budzetowa
| 2.{Szkola Podstawowa nr 19, 94-108 Lodz ul. Balonowa 1 SPO19 jednostka budzetowa
13.[Szkota Podstawowa nr 23 im. Marii_Bohuszewiczowny. 90-707 Lodz ul. Gdanska 16 SP023 jednostka budzetowa
14.[Szkola Podstawowa nr 24 im. Hanki Sawickiej, 91-308 Lodz ul. Ciesielska 14 a SP024 jednostka budzetowa
15.{Szkola Podstawowa nr 26 im. Armii "Lodz", 90-745 Lodz ul. Pogonowskiego 27/29 SP026 jednostka budzetowa
16.]Szkola Podstawowa nr 29 im. Jana Kochanowskiego, 90-338 L.6dz ul. Przedzalniana 70 SP029 jednostka budzetowa
17.]Szkota Podstawowa nr 30 im. Rotmistrza Witolda Pileckiego, 91-855 Lodz ul. Rysownicza 1/3 SP030 jednostka budzetowa
18.]Szkola Podstawowa nr 33 im. dr Stefana Kopcinskiego, 92-512 £6dz ul. Lermontowa 7 SP033 jednostka budzetowa
19.|Szkola Podstawowa nr 34 im. L.eona Kruczkowskiego. 92-508 Lodz ul. Mieczyslawy Cwiklinskie) 9 SP034 jednostka budzetowa
20.|Szkola Podstawowa nr 35 im. Mariana Piechala, 91-013 Lodz ul. Tybury 4 SP035 jednostka budzetowa
21 |Szkola Podstawowa nr 36, 90-734 L6dz ul. Pik.dr Stanistawa Wieckowskiego 35 SP036 jednostka budzetowa
22 |Szkola Podstawowa nr 37 im. Janusza Kusocinskiego, 92-207 £6dz ul. Szpitalna 9/1 1 SP037 jednostka budzetowa
23.[Szkola Podstawowa nr 38 im. dr Henryka Jordana, 93-144 Lodz ul. Krochmalna 21 SP038 jednostka budzetowa
24.|Szkola Podstawowa nr 40 im. Bohaterow Rewolucji 1905 r., 94-203 L6dz ul. Ksawerego Praussa 2 SP040 jednostka budzetowa
25.{Szkola Podstawowa nr 41 im. Krola Wtadyslawa Jagielty, 94-003 Lodz ul. Rajdowa 18 SP041 jednostka budzetowa
26.]Szkola Podstawowa nr 42 im. Stanislawa Staszica, 93-552 L6dz ul. Przyszkole 42 SP042 jednostka budzetowa
27 1Szkola Podstawowa nr 44 im. prof. Jana Molla, 94-054 L6dz ul. Kusocifiskiego 100 SP044 jednostka budzetowa
28 |Szkota Podstawowa nr 45 im. Jana Matejki, 91-431 Lodz ul. Bojownikéw Getta Warszawskiego 3 SP045 __jednostka budzetowa
29 [Szkola Podstawowa nr 46 im. Jozefa Chelmonskiego, 90-528 Lodz ul. Kpt. Pilota Franciszka Zwirki 11/13 SP046 jednostka budzetowa
30.[Szkola Podstawowa nr 48 im. Stanistawa Moniuszki. 91-211 Lodz ul. Rydzowa 15 SP048 _jednostka budzetowa
31.|Szkola Podstawowa nr 51 im. Stefana Linkego, 93-510 L6dz ul. Konstantego Ciotkowskiego 11 a SPOSI1 jednostka budzetowa
32.]Szkola Podstawowa nr 54 im. Kornela Makuszyriskiego, 91-050 Lodz ul. Wrobla 5 SP0S4 jednostka budzetowa
33.|Szkola Podstawowa nr 55 im. Eugeniusza Lokajskiego, 91-349 Lodz ul. Antoniego Mackiewicza 9 SPO53 jednostka budzetowa
34 |Szkola Podstawowa nr 56 im. Bronislawa Czecha, 91-025 Lodz ul. Turoszowska 10 SP056 jednostka budzetowa
35.[Szkola Podstawowa nr 58 im. Melchiora Wankowicza, 91-838 Lodz ul. Mtynarska 42/46 SP058 jednostka budzetowa
36.|Szkola Podstawowa nr 61 im. $w. Franciszka z Asyzu, 91-520 Lodz ul. Okdlna 183 SP061 jednostka budzetowa
37.[Szkota Podstawowa nr 64 im. Hansa Christiana Andersena 93-262 £0dZ ul. Anczyca 6 SP064 __jednostka budzetowa
38.[Szkota Podstawowa nr 65 im. Juliusza Slowackiego, 91-322 1.6dz ul. Pojezierska 10 SP065 jednostka budzetowa
39.|Szkola Podstawowa nr 70 im. Stanislawa Wyspianskiego, 90-207 1.0dz ul. Rewolucji 1905 r. 22 SP070 Jjednostka budzetowa
40.|Szkola Podstawowa nr 71 im. Henryka Sienkiewicza, 91-134 Lodz ul. Rojna 58 ¢ SP071 jednostka budzetowa
41.[Szkota Podstawowa nr 79 im. Lodzkich Olimpijczykow, 91-404 16dz ul. Pomorska 138/140 SP079 jednostka budzetowa
42 .[Szkola Podstawowa nr 81 im. Bohaterskich Dzieci Lodzi. 91-762 Lodz ul. Emilii Plater 28/32 SPO8] jednostka budzetowa
43.|Szkota Podstawowa nr 83 im. Stanislawa Jachowicza, 93-165 L.odz ul. Podmigjska 21 SP083 jednostka budzetowa
44.[Szkola Podstawowa nr 91 im. Leona Teligi, 91-078 Lodz ul. Marcina Kasprzaka 45 SPO91 jednostka budzetowa
45.|Szkola Podstawowa nr 101 im. Jana Kochanowskiego, 91-464 L.6dz ul. Wspélna 5/7 SP101 jednostka budzetowa
46.|Szkota Podstawowa nr 109 im. Ludwiki Wawrzynskiej, 93-379 Lodz ul. Pryncypalna 74 SP109 jednostka budzetowa
47.[Szkota Podstawowa nr 110 im. Partyzantow Ziemi Lodzkiej. 93-329 Lodz ul. Zamknigta 3 SP110 jednostka budzetowa
48.|Szkola Podstawowa nr 111, 90-252 Lodz ul. Stefana Jaracza 44/46 SPI11 jednostka budzetowa
49 [Szkola Podstawowa nr 113 im. Adolfa Dygasinskiego, 93-010 L6dz ul. Unicka 6 SP113 jednostka budzetowa
50.|Szkola Podstawowa nr 114 im. prof. Jana Dembowskiego, 92-310 Lodz ul. Milionowa 64 SP114 jednostka budzetowa
51.}Szkota Podstawowa nr 116 im. Aleksego Rzewskiego, 91-231 Lodz ul. Ratajska 2/4 SP116 jednostka budzetowa
52.1Szkola Podstawowa nr 120 im. Konstvtucji 3 Maja, 91-503 Lodz ul. Centralna 40 SP120 jednostka budzetowa
33 |Szkola Podstawowa nr 122, 91-363 Lodz ul. Jesionowa 38 SPi122 _jednostka budzetowa
54.|Szkota Podstawowa nr 125 im. Janusza Korczaka, 93-429 £6dz ul. Dzwonowa 18/20 SP125 jednostka budzetowa
35 |Szkola Podstawowa nr 130 im. Marszalka Jozefa Pitsudskiego. 93-645 Lodz ul. Gosciniec | SP130 jednostka budzetowa
56.|Szkola Podstawowa nr 137 im. prof. Aleksandra Kaminskiego, 94-042 1.6dz ul. Florecistow 3 b SP137 jednostka budzetowa
37.]Szkola Podstawowa nr 138 im. Leopolda Staffa, 93-479 £odz ul. $w. Franciszka z Asyzu 53 SP138 jednostka budzetowa
58.|Szkola Podstawowa nr 139 im. Wojska Polskiego, 92-116 L.6dz ul. Giewont 28 SP139 jednostka budzetowa
59.[Szkota Podstawowa nr 141 im. gen. Mariusza Zaruskiego, 92-402 Lodz ul. Zakiadowa 35 SP141 jednostka budzetowa
60.|Szkota Podstawowa nr 142 im. Zawiszy Czarnego, 91-527 L.6dz ul. Lupkowa 6 SP142 jednostka budzetowa
61.|Szkota Podstawowa nr 143, 93-459 Lodz ul. Kuznicka 12 SP143 jednostka budzetowa
62.[Szkola Podstawowa nr 149 im. Obroncow Westerplatte, 93-219 L4dz ul. Tatrzaniska 69 a SP149 jednostka budzetowa
63.[Szkola Podstawowa nr 152 im. Obroncow Westerplatte, 90-559 Lodz ul. 28 Putku Strzelcow Kaniowskich 52/54 SP152 jednostka budzetowa
64.[Szkola Podstawowa nr 153 im. Marii Sklodowskiej-Curie. 91-811 L6dz ul. Obroficow Westerplatte 28 SP153 jednostka budzetowa
65.|Szkola Podstawowa nr 160 im. Powstaricow Slaskich, 90-513 £odZ ul. Andrzeja Struga 24 A SP160 jednostka budzetowa
60.|Szkota Podstawowa nr 162 im. Jana Nowaka Jezioranskiego, 93-321 Lodz ul. Powszechna 15 SP162 jednostka budzetowa
67 |Szkota Podstawowa nr 164 im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, 94-035 L6dz ul. Walerego Wroblewskiego 65 SP164 jednostka budzetowa
68.|Szkola Podstawowa nr 166 im. 19 Stycznia, 91-037 Lodz ul. Szamotulska 1/7 SP166 jednostka budzetowa
69 |Szkola Podstawowa nr 169 im. Marii Dabrowskiej, 94-231 L6dz ul. Napoleonska 7/17 SP169 jednostka budzetowa
70.)Szkota Podstawowa nr 170 im. Anieli Krzywon, 90-038 Lodz ul. Miedziana 1/3 SP170 jednostka budzetowa
71.]Szkola Podstawowa nr 172 im. Prof. Stefana Banacha, 91-480 L6dz ul. Jaskrowa 15 SP172 jednostka budzetowa
72.{Szkola Podstawowa nr 173 im. I Dywizji Kosciuszkowskiej, 90-009 Lédz ul. Sienkiewicza 46 SP173 jednostka budzetowa
73.|Szkola Podstawowa nr 174 im. Jana Machulskiego, 93-259 Lddz ul. Konstantego Ildefonsa Galczynskiego 6 SP174 jednostka budzetowa
74.]Szkola Podstawowa nr 175 im. Henrvka Ryla, 90-202 Lodz ul. Pomorska 27 SP175 jednostka budzetowa
75.|Szkola Podstawowa nr 182 im. Tadeusza Zawadzkiego "Zoski", 91-103 Lodz ul. Lanowa 16 SP182 jednostka budzetowa
76.]Szkola Podstawowa nr 184 im. Ludwika Warynskiego 91-496 Lodz ul. Syrenki 19 a SP184 jednostka budzetowa
77.{Szkola Podstawowa nr 189 im. Wandy Zielenczyk, 93-213 Lodz ul. Juliusza Kossaka 19 SP189 ___jednostka budzetowa




78.}Szkota Podstawowa nr 190 im. Jaroslawa Iwaszkiewicza, 93-154 L6dz ul. Malczewskiego 37/47 SP190 Jjednostka budzetowa

79.1Szkola Podstawowa nr 193 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 93-221 L6dz ul. Stanistawa Standego 1 SP193 jednostka budzetowa

80.|Szkota Podstawowa nr 199 im. Juliana Tuwima, 92-504 1.6d7 ul. Elsnera 8 SP199 jednostka budzetowa

81.[Szkola Podstawowa nr 204 im. Stefana Kardynata Wyszynskiego, 92-610 £.0dz ul. Gajcego 7/11 SP204 __jednostka budzetowa

82.|Szkola Podstawowa nr 205 im. sw. Jadwigi Krolowej Polski, 92-482 Lédz ul. Dabrowki | SP205 jednostka budzetowa

83.|Szkola Podstawowa nr 206, 91-496 L.0dz ul. Lozowa 9 SP206 jednostka budzetowa

84 |Publiczne Gimnazjum nr 1 im. Krola Bolestawa Chrobrego. 90-212 L£0dZ ul. Seweryna Sterlinga 24 GOl __jednostka budzetowa

85 {Publiczne Gimnazjum nr 2 im. Krolowej Jadwigi, 90-262 L.6dz ul. Jaracza 26 G02 jednostka budzetowa

86.{Publiczne Gimnazjum nr 3 im. Fryderyka Chopina, 90-228 L6dz ul. Zacisze 7/9 G03 __jednostka budzetowa

87.[Publiczne Gimnazjum nr 5 im. Krola Wladystawa Jagielty, 90-301 Lodz ul. Sienkiewicza 117 GO5 __Jednostka budzetowa

88 |Publiczne Gimnazjum nr 6 Ksi¢dza Stanistawa Konarskiego. 91-041 Lodz ul. Bolestawa Limanowskiego 124 a G06 jednostka budzetowa

89 {Publiczne Gimnazjum nr 7 im. Mikolaja Kopernika, 91-134 L6dz ul. Rojna 33 G07 jednostka budzetowa

90.{Publiczne Gimnazjum nr 8 im. Tadeusza Kosciuszki, 91-022 £.6dz ul. Zubardzka 26 GO8 __jednostka budzetowa

91 [Publiczne Gimnazjum nr 10 im. Rajmunda Hiacynta Rembielifiskiego, 91-710 L6dz ul. Harcerska 8/10 GI0 __jednostka budzetowa
92 |Publiczne Gimnazjum nr 12 im. Noblistow Polskich, 91-315 1.6dzZ ul. ks. Stanislawa Brzoski 23 Gl2 jednostka budzetowa
93 {Publiczne Gimnazjum nr 13 im. Generata Jozefa Bema, 91-213 Lodz ul. Wici 16 GI3 _jednostka budzetowa

94.[Publiczne Gimnazjum nr 14 im. Roberta Schumana, 91-836 1.6dz al. Pierwszej Dywizji 16/18 Gl14 jednostka budzetowa

95 |Publiczne Gimnazjum nr 15 im. Aleksego Rzewskiego, 91-485 Lodz ul. gen. Jozefa Sowinskiego 50/56 Gl15 jednostka budzetowa
96.|Publiczne Gimnazjum nr 16 im. Ofiar Katynia, 91-496 L6dz ul. Syrenki 19 a G16 __jednostka budzetowa
97 |Publiczne Gimnazjum nr 17 im. Bohaterow Monte Cassino. 91-117 Lodz ul. Traktorowa 35 Gl7 jednostka budzetowa

98 [Publiczne Gimnazjum nr 8 im. prof. Jana Karskiego, 91-705 L.6dz ul. Tadeusza Mostowskiego 23/27 G18 __jednostka budzetowa

99 {Publiczne Gimnazjum nr 19 im. gen. Mariusza Zaruskiego. 91-087 Lodz ul. Wapienna 17 G19 jednostka budzetowa
100.|Publiczne Gimnazjum nr 20 im. Hugona Kollgtaja, 94-043 Lodz ul. Olimpijska 9 G20 jednostka budzetowa
101.[Publiczne Gimnazjum nr 21 im. Marii Sklodowskiej Curie, 94-108 £.6dz ul. Balonowa | G2l __jednostka budzetowa
102.[Publiczne Gimnazjum nr 22 im. Jerzego Kukuczki, 94-054 Lodz ul. Kusocinskiego 100 G22 jednostka budzetowa
103.[Publiczne Gimnazjum nr 24 im. gen. Jozefa Wybickiego. 90-737 Lodz ul. Stefana Zeromskiego 26 G24 jednostka budzetowa
104.|Publiczne Gimnazjum nr 26 im. Mikolaja Reja, 90-755 Lodz al. 1-go Maja 89 G26 jednostka budzetowa
105 [Publiczne Gimnazjum nr 28 im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego, 90-032 L.odz ul. adr. Stefana Kopcinskiego 54 G28 jednostka budzetowa
106.|Publiczne Gimnazjum nr 29 im. ks. Jana Twardowskiego. 92-306 1.6dz ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 G29 jednostka budzetowa
107 {Publiczne Gimnazjum nr 30 im. Adama Mickiewicza, 92-221 1.6dz ul. Nowogrodzka 6/14 G30 jednostka budzetowa
108.|Publiczne Gimnazjum nr 31 im. Szarych Szeregéw, 93-217 Lodz ul. Stefana Grota Roweckiego | G31 jednostka budzetowa
109. [Publiczne Gimnazjum nr 32 im. Karola Wojtyly, 90-325 Lodz ul. Fabryczna 4 G32 _jednostka budzetowa
110.{Publiczne Gimnazjum nr 33, 92-108 Lodz ul. Janosika 136 G33 jednostka budzetowa
111 |Publiczne Gimnazjum nr 36 im. Krzysztofa Kieslowskiego, 92-413 L6dz ul. Dabrowki | G36 jednostka budzetowa
112.|Publiczne Gimnazjum nr 37, 93-524 Lodz ul. Jarostawska 29 G37 jednostka budzetowa
113.[Publiczne Gimnazjum nr 38 im. Ksiedza Kardynala Stefana Wyszynskiego, 93-491 Lo6dz ul. Stanistawa Dubots 7/9 G38 jednostka budzetowa
114 {Publiczne Gimnazjum nr 40 im. Wandy Rutkiewicz, 93-130 Lodz ul. Kaliska 25/27 G40 jednostka budzetowa
115.[Publiczne Gimnazjum nr 41 im. Stefana Zeromskiego, 93-552 Lodz ul. Bohdanowicza 11 G41 jednostka budzetowa
1 16.[Publiczne Gimnazjum nr 43 im. Karola Dedeciusa, 93-321 L6dz ul. Powszechna 15 G43 jednostka budzetowa
117.[Publiczne Gimnazjum nr 44 im. Wislawy Szymborskiej, 93-267 Lodz ul. Deotymy | G44 __jednostka budzetowa
118.|Publiczne Gimnazjum nr 46 im. Rotmistrza Witolda Pileckiego, 93-144 £.6dz ul. Krochmalna 15 G46 jednostka budzetowa
119 |Publiczne Gimnazjum Mistrzostwa Sportowego w Lodzi, 92-511 Lodz ul. Czajkowskiego 14 PGMS jednostka budzetowa
120.[Zespot Szkot Integracyjnych nr 1 (ISP Nr 67 1 PGI Nr 47 ), 94-050 LodzZ al. ks. kard. S. Wyszynskiego 86 ZSI1 jednostka budzetowa
121 |Przedszkole Specjalne nr 1. 91-015 Lodz ul. Mahatmy Gandhiego 26 PS001 jednostka budzetowa
122 |Przedszkole Miejskie nr 2. 93-426 1.6dz ul. Sygnatowa 1 PM002 jednostka budzetowa
123 |Przedszkole Miejskie nr 4, 92-433 £.odz ul. A. Kmicica § PM004 jednostka budzetowa
124 |Przedszkole Migjskie nr 5, 90-428 L6dz al. Kosciuszki 54 PMO005 jednostka budzetowa
125 |Przedszkole Miejskie rr 7, 93-520 Lodz ul. Smocza 4 PMO007 jednostka budzetowa
126.|Przedszkole Miejskie nr 8. 90-601 L.odz ul. Zielona 21 PM008 __jednostka budzetowa
127 |Przedszkole Miejskie nr 9, 91-717 Lodz ul. Bracka 5la PMO009 jednostka budzetowa
128 |Przedszkole Migjskie nr 10. 90-338 Lodz ul. Przedzalniana 70 PMOI10 jednostka budzetowa
129 |Przedszkole Miejskie nr 12, 94-208 L.odz ul. Danitowskiego 2 PMO12 jednostka budzetowa
130.[Przedszkole Miejskie nr 13, 90-722 L6dz ul. Wieckowskiego 10 PMO13 jednostka budzetowa
131 |Przedszkole Migjskie nr 14, 91-403 Lodz ul. ks. Franciszka Lubeckiego 5 PMO014 jednostka budzetowa
132 |Przedszkole Miejskie nr 15, 90-036 £ 6dz ul. Wysoka 28 PMOIS jednostka budzetowa
133 |Przedszkole Miejskie nr 16, 91-363 Lodz ul. Jesionowa 33 PMO16 jednostka budzetowa
134.[Przedszkole Miejskie nr 17 93-213 L.odz ul. Kossaka 13 PMO17 jednostka budzetowa
135.|Przedszkole Miejskie nr 18, 91-430 L6dz ul. Harnama 9 PMO!8 jednostka budzetowa
136 |Przedszkole Migjskie nr 20, 93-347 Lodz ul. St. Leszczyfiskiej 2 PMO020 Jjednostka budzetowa
137.|Przedszkole Miejskie nr 22, 91-051 Lodz ul. Rybna 20 PM022 jednostka budzetowa
138.|Przedszkole Migjskie nr 23, 90-549 Lodz ul. Zeromskiego 105 PM023 jednostka budzetowa
139.|Przedszkole Miejskie nr 26, 93-319 Lodz ul. Potulna 4 PM026 jednostka budzetowa
140 |Przedszkole Migjskie nr 28, 91-837 1.6dz ul. Racjonalizatordow 5 PMO028 jednostka budzetowa
141.|Przedszkole Migjskie nr 30, 91-211 Lodz ul. Rydzowa 19 PMO030 __jednostka budzetowa
142.|Przedszkole Miejskie nr 33, 91-817 Lodz ul. Zielna 5 PMO033 jednostka budzetowa
143.1Przedszkole Migjskie nr 34, 93-180 Lodz ul. Zarzewska 26/30 PMO034 __jednostka budzetowa
144.[Przedszkole Migjskie nr 35, 91-058 £.odz ul. Zachodnia 16 a PMO035 __jednostka budzetowa
145 |Przedszkole Miejskie nr 36 Integracyjne, 93-547 L6dz ul. Ceramiczna 7/9 PMO036 jednostka budzetowa
146.|Przedszkole Miejskie nr 38. 93-177 L.odz ul. Stanistawa Jachowicza 1 PMO38 jednostka budzetowa
147.|Przedszkole Miejskie nr 39, 91-426 Lodz ul. Wierzbowa 6 F PMO039 jednostka budzetowa
148 |Przedszkole Migjskie nr 40, 93-472 Lodz ul. Uroczysko 17 PM040 jednostka budzetowa
149 {Przedszkole Migjskie nr 41, 90-706 Lodz ul. Gdanska 17/19 PM041 jednostka budzetowa
150.|Przedszkole Miejskie nr 42, 91-048 £.odz ul. Gnieznienska 9 PMO042 jednostka budzetowa
151 |Przedszkole Migjskie nr 43, 91-039 Lodz ul. Obornicka 6 PMO043 jednostka budzetowa
152, |Przedszkole Miejskie nr 44, 91-304 Lodz ul. Sedziowska 18 a PM044 jednostka budzetowa
153 {Przedszkole Miejskie nr 45, 91-473 Lodz ul. dr Wiadystawa Bieganskiego 9 PMO045 jednostka budzetowa
154.{Przedszkole Migjskie nr 47, 91-867 Lodz ul. Kazimierza Deczynskiego 24 PMO047 jednostka budzetowa
155, |Przedszkole Migjskie nr 48, 91-134 Lodz ul. Rojna 29/31 PM0O48 jednostka budzetowa
156.|Przedszkole Migjskie nr 49, 91-850 Lodz ul. Marysinska 49 PM049 jednostka budzetowa
157 |Przedszkole Miejskie nr 50, 91-438 Lodz ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 14 PMO050 jednostka budzetowa
158.|Przedszkole Miejskie nr 52, 90-228 Lddz ul. Zacisze 3/5 PMO052 ___jednostka budzetowa
159.|Przedszkole Miejskie nr 53, 91-017 Lodz ul. Marcina Kasprzaka 57 PMO053 jednostka budzetowa
160.|Przedszkole Migjskie nr 54, 90-607 Lodz ul. Wélczanska 33 PMO54 jednostka budzetowa
161 .|Przedszkole Miejskie nr 55, 94-047 L6dz al. ks. kard, Stefana Wyszynskiego 41 PMO55 jednostka budzetowa
162 {Przedszkole Migjskie nr 56, 90-619 Lodz ul. kpt. Stefana Pogonowskiego 71 PMO056 jednostka budzetowa




163.{Przedszkole Miegjskie nr 57, 90-135 Lodz ul. prez. Gabriela Narutowicza 30 PMO57 Jednostka budzetowa
164 {Przedszkole Miejskie nr 58, 90-007 Lodz pl. Komuny Paryskiej 2 PMO058 jednostka budzetowa
1635 {Przedszkole Miejskie nr 63, 92-002 Lodz ul. Potokowa 15 PM063 jednostka budzetowa
166.|Przedszkole Miejskie nr 65, 93-100 Lodz ul. Stanistawa Przybyszewskiego 92 PM065 jednostka budzetowa
167 |Przedszkole Miejskie nr 66, 93-309 Lodz ul. Grazyny 34 PMO066 jednostka budzetowa
168.| Przedszkole Migjskie nr 71. 90-206 Lodz ul. Rewolugji 1905 r.19 PMO71 jednostka budzetowa
169.|Przedszkole Miejskie nr 72, 93-009 Lodz ul. Unicka 4 PMO72 jednostka budzetowa
170.|Przedszkole Migjskie nr 73, 91-012 Lodz ul. Mahatmy Gandhiego 3 PMO073 jednostka budzetowa
171 |Przedszkole Miejskie nr 74, 91-083 Lodz ul. ks. Jana Dlugosza 28 a PM074 jednostka budzetowa
172 |Przedszkole Miejskie nr 75, 90-436 Lodz al. Tadeusza Kosciuszki 81 PMO75 jednostka budzetowa
173.|Przedszkole Migjskie nr 76, 93-259 Lodz ul. Konstantego Ildefonsa Gatczynskiego 9 PMO76 jednostka budzetowa
174 {Przedszkole Migjskie nr 77, 91-764 £8dZ ul. Bracka 23 PMO77 jednostka budzetowa
175 |Przedszkole Miejskie nr 81, 91-838 Lodz ul. Mlynarska 38 PMOS81 jednostka budzetowa
176.|Przedszhole Migjskie nr 83. 62-328 1.6dz ul. Zbiorcza 3 PMO083 Jjednostka budzetowa
177 |Przedszkole Migjskie nr 84, 90-133 Lodz ul. Wierzbowa 40 PMO084 jednostka budzetowa
178.|Przedszkole Miejskie nr 86. 93-430 Lodz ul. Demokratyczna 61/63 PM086 jednostka budzetowa
179.|Przedszkole Miegjskie nr 88, 93-503 Lodz ul. Rogozinskiego 4 PMO088 jednostka budzetowa
180.1Przedszkole Migjskie nr 89, 93-510 Lodz ul. Konstantego Ciotkowskiego 7 a PMO089 jednostka budzetowa
181 .}Przedszkole Migjskie nr 90, 93-124 Lodz ul. plk Jana Kilinskiego 228 PMO090 jednostka budzetowa
182 [Przedszkole Miejskie nr 93, 92-005 Lodz ul. Wichrowa 1 a PM093 jednostka budzetowa
183 |Przedszkole Miejskie nr 94, 92-108 Lodz ul. Janosika 136 PM0%4 jednostka budzetowa
184 {Przedszkole Miejskie nr 97, 91-492 Lodz ul .gen. Jozefa Bema 6 PM097 jednostka budzetowa
185 |Przedszkole Miejskie nr 98. 90-764 Lodz ul. Legionow 126 PM098 jednostka budzetowa
186.|Przedszkole Migjskie nr 99, 90-363 L6dz ul. Henryka Sienkiewicza 108 PM099 jednostka budzetowa
187 [Przedszkole Miejskie nr 100, 90-265 1.6dz ul. Piotrkowska 44 PM100 jednostka budzetowa
188.[Przedszkole Miejskie nr 101, 93-583 Lodz ul. Tadeusza Rejtana 10 PMI101 jednostka budzetowa
189 |Przedszkole Migjskie nr 102, 93-142 Lodz ul. Kolowa 31 PM102 jednostka budzetowa
190 |Przedszkole Miejskie nr 105, 91-037 Lodz ul. Szamotulska 9 PM105 jednostka budzetowa
191 |Przedszkole Miejskie nr 106, 93-533 Loédz ul. Astronautéow 17 PM106 jednostka budzetowa
192.|Przedszkole Miejskie nr 107, 92-235 Lodz ul. Jozefa 19 PM107 jednostka budzetowa
193.{Przedszkole Migjskie nr 109 z Qddziatami Integracyjnymi, 91-350 Lodz ul. Jana 6 PM109 jednostka budzetowa
194 |Przedszkole Miejskie nr 110, 91-024 Lodz ul. Uniejowska 2 a PMI110 jednostka budzetowa
195 |Przedszkole Miejskie nr 112, 94-029 Lodz ul. Wileniska 20 a PMI112 jednostka budzetowa
196.|Przedszkole Migjskie nr 114 Integracyjne, 91-754 Lodz ul. Starosikawska 18 PMI114 jednostka budzetowa
197 | Przedszkole Miejskie nr 115, 91-117 L.odz ul. Traktorowa 37 a PM115 jednostka budzetowa
198.|Przedszkole Miejskie nr 117.93-248 Lodz ul Kadlubka 38 PMI117 jednostka budzetowa
199.|Przedszkole Miejskie nr 118, 93-256 Lodz ul. Gabrieli Zapolskiej 54 PMI118 jednostka budzetowa
200.|Przedszkole Migjskie nr 119, 93-203 | 6dz ul. Lucjana Rydla 17 PMI119 jednostka budzetowa
201.{Przedszkole Migjskie nr 120, 91-201 Lédz ul. Aleksandrowska 20 a PMI20 jednostka budzetowa
202 | Przedszkole Migjskie nr 121, 91-013 Lodz ul. Stanistawa Tybury 4 b PMI21 jednostka budzetowa
203.{Przedszkole Migjskie nr 122, 93-540 L6dz ul. Bedzinska 3 PM122 Jjednostka budzetowa
204 |Przedszkole Miejskie nr 123, 91-134 L6dZ ul. Rojna 24 PM123 jednostka budzetowa
205.|Przedszkole Miejskie nr 124, 93-554 L.odz ul. Cieszynska 16 PM124 jednostka budzetowa
206 [Przedszkole Migjskie nr 125, 90-158 Lodz ul. Stanislawa Matachowskiego 14/20 PMI125 jednostka budzetowa
207 [Przedszkole Migiskie nr 126, 93-253 Lodz ul. Wiadystawa Broniewskiego 101/103 PM126 jednostka budzetowa
208 | Przedszkole Miejskie nr 128, 91-144 Lodz al. Harcerzy Zatorowcow 2 PM128 jednostka budzetowa
209 | Przedszkole Miejskie nr 129, 93-208 L6dz ul. Tatrzariska 100 PM129 jednostka budzetowa
210 |Przedszkole Migjskie nr 130, Lodz 93-224 ul. Podhalanska 18 PM130 jednostka budzetowa
211 }Przedszkole Miejskie nr 131, 93-272 Lodz ul. Podgérna 57 a PM131 jednostka budzetowa
212 |Przedszkole Migjskie nr 133, 94-017 Lodz ul. Krzemieniecka 22 b PM133 jednostka budzetowa
213 |Przedszkole Miejskie nr 137 Integracyine, 93-217 L6dZ ul. Grota Roweckiego 6 PM137 jednostka budzetowa
214 {Przedszkole Migjskie nr 138, 90-030 Lodz ul. Przedzalniana 40 PM138 jednostka budzetowa
215 |Przedszkole Miejskie nr 139, 91-158 Lodz ul. Lniana 21 PM139 jednostka budzetowa
216_{Przedszkole Miejskie nr 140, 91-033 Lodz ul. gen. Kazimierza Pulaskiego 12 PM140 _jednostka budzetowa
217 {Przedszkole Miejskie nr 141, 91-140 Lodz al. Pasjonistow 15 PM141 jednostka budzetowa
218 [Przedszkole Miejskie nr 142, 93-219 1.6dz ul. Jana Brzechwv 3 PM142 jednostka budzetowa
219.[Przedszkole Miejskie nr 143, 91-350 Lodz ul. Jana 18 PM143 jednostka budzetowa
220.{Przedszkole Migjskie nr 144, 94-043 L6dz ul. Olimpijska 6 PM1i44 jednostka budzetowa
221.|Przedszkole Migjskie nr 146, 93-217 Lodz ul. Gustawa Morcinka 3 PM146 _jednostka budzetowa
222 |Przedszkole Migjskie nr 148, 91-211 Lédz ul. Rydzowa 11 PM148 jednostka budzetowa
223 [Przedszkole Migjskie nr 149, 91-469 Lodz ul. Murarska 42 PM149 jednostka budzetowa
224 1Przedszkole Miejskie nr 151, 94-101 Lodz ul. Narciarska 20/22 PMI151 jednostka budzetowa
225 |Przedszkole Miejskie nr 152, 94-004 Lodz ul. Retkinska 78 PM152 jednostka budzetowa
226.{Przedszkole Miejskie nr 153,91-310 1.6dz ul. gen. Zygmunta Sierakowskiego 47 PM153 jednostka budzetowa
227 IPrzedszkole Migjskie nr 154, 94-044 16dz ul. Przelajowa 21 PM154 jednostka budzetowa
228 {Przedszkole Migjskie nr 155, 93-149 Lodz ul. Mazurska 47 PM155 jednostka budzetowa
229.|Przedszkole Migjskie nr 156, 93-219 Lodz ul. Tatrzanska 59 PM1356 jednostka budzetowa
230.|Przedszkole Migjskie nr 159, 93-166 Lodz ul. Laczna 53 PM159 jednostka budzetowa
231 |Przedszkole Migjskie nr 160, 91-850 L.odz ul. Marysinska 100 a PM160 jednostka budzetowa
232 |Przedszkole Migjskie nr 163, 92-538 Lédz ul. Stanistawa Czernika 1/3 PM163 jednostka budzetowa
233 {Przedszkole Miejskie nr 164, 92-511 L6dz ul. Piotra Czajkowskiego 4 PM164 jednostka budzetowa
234, | Przedszkole Miegjskie nr 165, 94-107 Lodz ul. Hufcowa 14 PM165 jednostka budzetowa
235, |Przedszkole Migjskie nr 170, 94-052 L.odz ul. ks. Jerzego Popietuszki 13 a PM170 jednostka budzetowa
236.|Przedszkole Migjskie nr 171, 92-524 1.6dz ul. Maksyma Gorkiego 41 PM171 jednostka budzetowa
237 |Przedszkole Miejskie nr 173, 94-047 Lodz al. ks. kard. Wyszynskiego 62 PM173 jednostka budzetowa
238.|Przedszkole Migjskie nr 174, 94-054 L6dz ul. Jana Kusocinskiego 122 a PM174 jednostka budzetowa
239, |Przedszkole Miejskie nr 175, 92-508 Lodz ul. Mieczyslawy Cwiklinskiej 9 PM175 jednostka budzetowa
240.|Przedszkole Miejskie nr 176, 91-470 L6dz ul. Blacharska 21 PM176 jednostka budzetowa
[2141.|Przedszkole Miejskie nr 183, 92-544 1.6dz ul. Stanistawa Czernika 18 PMI183 jednostka budzetowa
242 |Przedszkole Migjskie nr 185, 90-207 Lodz ul. Szpitalna 13 PMI85 jednostka budzetowa
D43.|Przedszkole Miejskie nr 192, 93-322 Lodz ul. Mieszczanska 15 PM192 jednostka budzetowa
244 | Przedszkole Miejskie ur 199 90-562 Lodz ul. f.akowa 13 PM199 jednostka budzetowa
1215 [Przedszkole Miegjskie nr 200, 93-323 Lodz ul. Zamknigta | PM200 jednostka budzetowa
246 | Przedszkole Miejskie nr 202, 91-304 Lodz ul. Sedziowska 8/10 PM202 jednostka budzetowa
D47 |Przedszkole Migjskie nr 204, 91-495 1.6dz ul. Sitowie 15 PM204 jednostka budzetowa




248 [Przedszkole Migjskie nr 206 z Oddzialami Integracyjnymi, 92-512 £.6dz ul. Michala Lermontowa 7 PM206 __jednostka budzetowa
249 |Przedszkole Migjskie nr 207, 90-361 Lodz ul. Piotrkowska 272 PM207 __jednostka budzetowa
250.|Przedszkole Miejskie nr 208, 90-613 Lodz ul. Gdanska 84 PM208 jednostka budzetowa
231 [Przedszkole Miejskie nr 214 z Oddziatami Integracyjnymi, 94-058 1.6dz ul. Batalionéw Chiopskich 21 PM214 __jednostka budzetowa
252.1Przedszkole Miejskie nr 215, 93-356 1.6dz ul. Budowlana 11/13 PM215 _jednostka budzetowa
253 |Przedszkole Migjskie nr 218, 92-306 Lodz ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 PM218 __jednostka budzetowa
254 [Przedszkole Miejskie nr 220, 90-231 Lodz ul. Stefana Jaracza 68 PM220 __jednostka budzetowa
255, |Przedszkole Miejskie nr 221 Integracyjne, 93-281 Loédz al. Marsz. Rydza - Smiglego 38 PM221 __jednostka budzetowa
256 {Przedszkole Miejskie nr 223, 90-009 Lodz ul. Sienkiewicza 42 PM223 jednostka budzetowa
257 |Przedszkole Migjskie nr 224, 90-032 Lodz ul. Kopcinskiego 54 PM224 __jednostka budzetowa
258.{Przedszkole Miejskie nr 227, 92-310 Lodz ul. Milionowa 72 PM227 Jjednostka budzetowa
259 |Przedszkole Miejskie nr 229, 92-613 Lodz ul. Gliszczynskiego 3b PM229 jednostka budzetowa
260 |Przedszkole Migjskie nr 230, 92-601 Lodz ul. Przylesie 22 PM230 _jednostka budzetowa
261 .|Przedszkole Migjskie nr 231, 91-496 Lodz ul. Syrenki 19 a PM231 jednostka budzetowa
262 [Przedszkole Miejskie nr 233, 93-642 Lodz ul. Kolumny 301 PM233 __jednostka budzetowa
263 |Przedszkole Miejskie nr 234, 92-413 Lodz ul. Ziemowita 23 PM234 Jjednostka budzetowa
264 |Przedszkole Miejskie nr 235, 91-358 Lodz ul. Stawowa 28 PM235 jednostka budzetowa
265 [Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 1( SP Nr 192 i PM Nr 21 ). 94-017 Lodz ul. Krzemieniecka 24 a ZS87-Pl jednostka budzetowa
266.|Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 2 ( SP Nr 202 i PM Nr 228 ). 92-720 £6dz ul. Jugoslowianska 2 2S8Z-P2 jednostka budzetowa
267 [Panstwowa Szkola Muzyczna I Stopnia im. Aleksandra Tansmana, 92-207 Lodz ul. Szpitalna 5/7 PSM I St. jednostka budzetowa
268.|Zespol Szkot Specjalnych nr 2. 90-561 Lodz ul. Karolewska 30/34 Z8S2 jednostka budzetowa
269 [Zespot Szkol Specjalnych nr 3 im. Jacka Korczaka, 91-744 L6dz ul. mjr. Henryka Sucharskiego 2 ZSS3 jednostka budzetowa
270.]Zespot Szkol Specjalnych nr 4, 92-208 Lodz ul. Niciarniana 2 a 7884 jednostka budzetowa
271.[Zespol Szkot Specjalnych nr 5. 91-104 Lodz ul. Plantowa 7 Z8S5 jednostka budzetowa
272 | Zespot Szkot Specjalnveh nr 6, 90-056 Lodz ul. prez. Franklina Roosevelta 11/13 Z8S6 Jjednostka budzetowa
273 {Zespot Szkol Specjalnych nr 7. im. Kazimierza Kirejczyka, 93-143 Lodz ul. Siarczana 29/35 7887 jednostka budzetowa
274 | Zespot Szkol Specjalnych nr 8, przy Uniwersyteckim Szpitalu Klinicznym Nr 4, 91-738 L.6dz ul. Sporna 36/50 ZSS8 jednostka budzetowa
275 [Zespo! Szkol Specjalnych nr 9. przy Centrum Leczenia Choréb Pluc i Rehabilitacji w Lodzi, 91-520 Lédz ul. Okolna 181 Z8S9 __jednostka budzetowa
276 |Szkola Podstawowa Specjaina nr 201, 91-229 Lodz ul. Aleksandrowska [59 SPS201 jednostka budzetowa
277 |Szkola Podstawowa Specjalna nr 145 przy Pogotowiu Opiekunczym Nr 1, 92-101 Lodz ul. Krokusowa 15/17 SPS145 Jjednostka budzetowa
278 |Zespol Szkot Zawodowych Specjalnych nr 2, 91-836 Lodz al. | Dywizji 16/18 78782 jednostka budzetowa
279.|Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 1 im. Janusza Korczaka, 93-138 £odz ul. Siedlecka 7/21 SOSW! jednostka budzetowa
280.|Specialny Osrodek Szkolno-Wychowawcezy nr 3. 90-156 Lodz ul. Tkacka 34/36 SOSW3 __jednostka budzetowa
281 [Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 4, 90-149 Lodz ul. Krzywickiego 20 SOSw4 __jednostka budzetowa
282 {Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 6, im. mjr. Hieronima Baranowskiego, 91-866 Lodz ul. Dziewanny 24 SOSW6 jednostka budzetowa
283 |Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1, 91-335 Lodz ul. Hipoteczna 3/5 PPP1 jednostka budzetowa
284. | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2, 91-360 £.6dz ul. Motylowa 3 PPP2 jednostka budzetowa
285 {Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 3, 90-019 L6dz ul. Dowborczykow S PPP3 jednostka budzetowa
286.|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4. 92-332 Lodz al. Pitsudskiego 101 PPP4 __jednostka budzetowa
287 | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 5. 90-552 Lodz ul. Kopernika 40 PPP5 jednostka budzetowa
288 |Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 6 93-008, Lodz ul. Rzgowska 25 PPP6 jednostka budzetowa
Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Doradztwa Zawodowego i dla Dzieci z Wadami . ) ) )
289, R[:)zwojowymi_ 94-050 Lodz al. ks. kard. Stefana Wyszyniskiego 86 SPPPDZ Jednostka budzetowa
290.1Specjalistyczna Poradnia Wspierania Rozwoju i Terapii. 91-335 L6dZz ul. Hipoteczna 3/5 SPWRIT jednostka budzetowa
291 |Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna dla Mlodziezy, 94-050 Lodz al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 PPPdM Jednostka budzetowa
292 [Patac Mlodziezy im. Juliana Tuwima, 94-050 Lédz al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 PM jednostka budzetowa
293 |Miodziezowy Osrodek Socjoterapii SOS nr 1, 91-087 Lodz ul. Wapienna 24 a MOSI jednostka budzetowa
204 |Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 2, 91-232 L6dz ul. Spadkowa 11 MOS2 __jednostka budzetowa
295 |Miodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 3, 94-203 L6dz ul. Praussa 2 MOS3 Jjednostka budzetowa
296 |Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 4. 91-491 LodZ ul. Lucji 12/16 MOS4 __jednostka budzetowa
297 |Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej, 91-008 L6dz ul. Drewnowska 151 MOW3 jednostka budzetowa
298 [Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkoi w L.odzi, 90-552 Lodz ul. Kopernika 36 ZEAS __jednostka budzetowa
299 {Lodzkie Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztalcenia Praktycznego, 90-142 16dz ul dr Stefana Kopcinskiego 29 LCDNiKP jednostka budzetowa
300.{1 Liceum Ogolnoksztatcace im. Mikolaja Kopernika, 90-734 1.odz ul. pik. dr Stanistawa Wieckowskiego 41 LOO1 jednostka budzetowa
301 ]11 Liceum Ogolnoksztalcace im. prez. Gabriela Narutowicza. 90-031 Lodz ul. Nowa 11/13 LO02 jednostka budzetowa
30211} Liceum Ogolnoksztalcace im. Tadeusza Kosciuszki, 90-009 Lodz ul. Henryka Sienkiewicza 46 LOO3 __jednostka budzetowa
303.]1V Liceum Ogolnoksztalcace im. Emilii Sczanieckiej, 91-416 Lodz ul. Pomorska 16 LO04 __jednostka budzetowa
304.{VI Liceum Ogdlnoksztalcace im. Joachima Lelewela, 93-165 L6dz ul. Podmiejska 21 LO06 Jjednostka budzetowa
305 [VIII Liceum Ogoélnoksztalcace im. Adama Asnyka, 90-225 L.6dz ul. Pomorska 105 LO08 __jednostka budzetowa
306.|1X Liceum Ogolnoksztalcace im. Jaroslawa Dabrowskiego, 93-025 L6dzZ ul. Ignacego Paderewskiego 24 LO09 jednostka budzetowa
307 [X1] Liceum Ogolnoksztatcace im. Stanistawa Wyspianskiego, 91-409 L6dz al. Karola Anstadta 7 LOI12 jednostka budzetowa
308. [ X11T Liceum Ogolnoksztalcgee im. Marii Piotrowiczowej, 91-430 Lodz ul. Zuli Pacanowskiej 4 LO13 __jednostka budzetowa
309.|XV Liceum Ogolnoksztalcace im. Jana Kasprowicza, 91-204 £6dz ul. Traktorowa 77 LO15 jednostka budzetowa
310.{X VI Liceum Ogolnoksztatcace im. Jedrzeja Sniadeckiego, 94-203 Lodz ul. Feliksa Perla 11 LOI8 jednostka budzetowa
311.[XX Liceum Ogolnoksztalcace im. Juliusza Slowackiego, 93-558 L.odz ul. Obywatelska 57 LO20 jednostka budzetowa
312.|XXI Liceum Ogolnoksztatcgce im. Boleslawa Prusa, 90-509 L6dz ul. Kopernika 2 LO21 jednostka budzetowa
313.]XXIH Liceum Ogdlnoksztatcace im. ks. prof. Jozefa Tischnera, 92-301 Lodz al. Marsz. Jozefa Pilsudskiego 159 LO23 jednostka budzetowa
314 [XXIV Liceum Ogoélnoksztatcace im. Marii Sklodowskiej-Curie, 91-850 Lodz ul. Marysinska 61/67 L0O24 jednostka budzetowa
315 |XXV Liceum Ogolnoksztatcace im. Stefana Zeromskiego, 93-224 £.6dz ul. Podhalanska 2 a LO25 jednostka budzetowa
316.[XX VI Liceum Ogdlnoksztalcace im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 94-029 L.6dz ul. Wilenska 22 a LO26 Jjednostka budzetowa
317, [XXIX Liceumn Ogdlnoksztalcace im. hm. Janka Bytnara "Rudego”, 90-147 L6dz ul. Aleksandra Zelwerowicza 38/44 LO29 jednostka budzetowa
318.]XXX Liceum Ogéinoksztalcace im. ks. bp. Ignacego Krasickiego, 91-039 Lodz ul. Obornicka 11/13 LO30 jednostka budzetowa
319.]XXXI Liceum Ogoélnoksztalcace im. Ludwika Zamenhofa, 93-236 Lodz ul. Leona Kruczkowskiego 4 LO31 Jednostka budzetowa
320 [ XXXIII Liceum Ogolnoksztatcace im. Armii Krajowej, 94-054 Lodz ul. Janusza Kusocinskiego 116 LO33 __jednostka budzetowa
321 [XLIV Liceum Ogodlnoksztalcgce im. Antoniego Dobiszewskiego, 93-118 Lodz ul. Waclawa 22/24 LO44 jednostka budzetowa
322.)Zespot Szkot Ogolnoksztalcgeych nr 1, 92-511 L6dz ul. Piotra Czajkowskiego 14 2501 jednostka budzetowa
323.Zespot Szkot Ogolnoksztalcgcych nr 4 im. Ireny Sendlerowej, 91-358 1.0dZ ul. Stawowa 28 7804 jednostka budzetowa
324.]Zespot Szkot Ogolnoksztalcacych nr 5. im. Juliana Tuwima, 93-319 £6dz ul. Krélewska 13/15 2805 jednostka budzetowa
325.1Zespol Szkot Ogodlnoksztalcacych nr 7 im. Wiodzimierza Puchalskiego, 94-304 Lodz ul. Minerska 1/3 2507 jednostka budzetowa
326.{Zespol Szkol Ogolnoksztatcacych nr 8 im. Stanistawa Staszica, 92-538 Lodz ul. Stanistawa Czemnika 1/3 7508 jednostka budzetowa
327 | Zespol Szkol Ekonomiczno-Turystyczno-Hotelarskich im. Wiadysiawa Grabskiego, 91-008 £6dz ul. Drewnowska 171 ZSETH jednostka budzetowa
328.]Zespot Szkot Ekonomii i Ustug im. Natalii Gasiorowskiej. 93-533 L6dz ul. Astronautow 19 ZSEiU jednostka budzetowa
329.1Zespol Szkol Ponadgimnazjalnych nr 3. 90-315 Lodz ul. Kilinskiego 159/163 ZSP3 jednostka budzetowa
330.[Zespot Szkot Gastronomicznych im. I Armii Wojska Polskiego, 90-373 £0dz ul. Henryka Sienkiewicza 88 Z8G jednostka budzetowa




_|Zespol Szkol Ponadgimnazjainych nr 5 im. krola Bolestawa Chrobrego, 91-008 LédZ ul. Drewnowska 88

ZSPS

jednostka budzetowa

{Zespol Szkot Przemyslu Spozywezego im. Powstancow Wielkopolskich, 91-845 Lodz ul. Franciszkanska 137

ZSPS

jednostka budzetowa

|Zespol Szkol Samochodowych. 91-335 Lodz ul. Franciszka Prozka 3/5

ZSS

jednostka budzetowa

.{Zesp6! Szkot Ponadgimnazjalnych nr 9 im. Komisji Edukacji Narodowej, 93-590 Lodz al. Politechniki 38

ZSP9

jednostka budzetowa

.|Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych nr 10 im. Jana Szczepanika, 91-725 £6dz ul. Strykowska 10/18

ZSP10

jednostka budzetowa

Zespol Szkol Przemystu Mody im. Blogostawionej Matki Teresy z Kalkuty, 93-161 L6dz ul. Adama Naruszewicza 35

ZSPM

jednostka budzetowa

Zespol Szkot Geodezyino-Technicznych im. Sybirakéw, 91-503 Lodz ul. Skrzydlata |5

ZSGT

jednostka budzetowa

.[Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych nr 15 im. Stefana Kopcinskiego, 90-242 L.édz ul. Kopcinskiego 5/11

ZSP15

jednostka budzetowa

Zespol Szkol Techniczno-Informatycznvch im. Jana Nowaka-Jezioranskiego. 93-502 L.6dz al. Politechniki 37

ZSTI

jednostka budzetowa

.| Zespol Szkol Poligraficznych im. Mikolaja Reja, 92-229 Lodz ul. Edwarda 41

ZSP

jednostka budzetowa

.| Zespol Szkol Ponadgimnazjalnych nr 20 im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego, 91-212 Lodz ul. Warecka 41

ZSP20

jednostka budzetowa

2 |Zespol Szkot Rzemiosla im. Jana Kilifskiego, 91-022 £6dz ul. Zubardzka 2

ZSR

jednostka budzetowa

.[Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych nr 22, 93-126 £6dz ul. Przybyszewskiego 73/75

ZSP22

jednostka budzetowa

|Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego im. Ewarysta Estkowskiego, 90-542 L.odz ul. Zeromskiego 115

CKZiU

jednostka budzetowa

|Bursa Szkolna nr 11, 91-008 Lodz ul. Drewnowska 153/155

BS11

jednostka budzetowa

_{Bursa Szkolna nr 12. 93-278 1.6dz ul. Podgorna 9/11

BS12

jednostka budzetowa

_{Szkolne Schronisko Mlodziezowe, 91-069 Lodz ul. Legionéw 27

SSM

jednostka budzetowa

[Centrum Zajec¢ Pozaszkolnych nr 1, 91-818 Lodz ul. Zawiszy Czarnego 39

CZPI

jednostka budzetowa

Centrum Zaje¢ Pozaszkolnych nr 2, 93-490 £6dz ul. Sopocka 3/5

CZP2

jednostka budzetowa

[Centrum Zajg¢ Pozaszkolnych nr 3. 94-043 L.odz. ul. Olimpijska 9

CZP3

jednostka budzetowa




Wykaz jednostek pomocy spolecznej

Zalacznik nr 2 B
do zarzadzenia Nré#35/vivi6
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia §{ fp\\d,wml\,v 2016 .

objetych centralizacja rozliczen podatku VAT

Symbol jednostki

Forma organizacyjno-

Lp. Nazwa podmiotu ~_prawna

I{MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - PLACOWKI POMOCY SPOLECZNEJ

1.|Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi, 90-012 Lodz ul. Kilinskiego 102/102a /*1/ MOPS jednostka budzetowa
2.]2 Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi. 90-640 ul. 28 Putku Strzelcéw Kaniowskich 32 2DPS jednostka budzetowa
3.15 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 93-278 £.6dz ul. Podgorna 2/14 5DPS jednostka budzetowa
4.16 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi. 91-836 Lodz ul. Ziotnicza 10 6DPS jednostka budzetowa
5.|Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi. 91-324 L6dz ul. Sierakowskiego 65 DPSI jednostka budzetowa
6.|Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 91-232 Lodz ul. Spadkowa 4/6 DPSil jednostka budzetowa
- Dom Pomocy Spolecznej "Dom Kombatanta"im. Majora Eugeniusza Gedymina Kaszynskiego "Nurta” DPS"DK”

w Lodzi, 91-480 L6dz ul. Przyrodnicza 24/26 - jednostka budzetowa
8.|Dom Pomocy Spolecznej " Wiokniarz " im. Jana Pawla Il w Lodzi, 94-017 Lodz ul. Krzemieniecka 7/9 DPS"WL" jednostka budzetowa
9.|Dom Pomocy Spotecznej " Pogodna Jesien w Lodzi", 91-503 Lodz ul. Dojazdowa 5/7 DPS"PJw L" jednostka budzetowa

10.|Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi. 91-142 ul. Rojna 15 DPSIII jednostka budzetowa
11,13 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi. 93-345 £odz ul. Paradna 36 3DPS jednostka budzetowa
Centrum Rehabilitacyjno-Opiekuncze - Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 92-338 L6dz ul. Przybyszewskiego
12155 CRO-DPS . )
255267 jednostka budzetowa
13 |Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi. 93-423 Lodz ul. Rudzka 56 DPSIV jednostka budzetowa
14 [Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi. 90-145 Lodz ul. Narutowicza 114 DPSV jednostka budzetowa
15.|Pogotowie Opickuncze Nr | w Lodzi. 92-101 Lodz ul. Krokusowa 15/17 PO NRI jednostka budzetowa
16.|Pogotowie Opiekuncze Nr 2 w Lodzi. 91-487 L.6dz ul. Pawilonska 2/4 PO NR2 jednostka budzetowa
17.|Dom Dziecka Nr | w Lodzi. 91-224 Lodz ul. Aleksandrowska 123 DDzi.Nrl jednostka budzetowa
18.{Centrum Administracyjne Nr | w Lodzi. 91-224 L.6dz ul. Aleksandrowska 137 CANrl jednostka budzetowa

Dom Dziecka Nr 2 w Lodzi, 91-224 Lodz ul. Aleksandrowska 137 DDzi N2 jednostka budzetowa

Dom Dziecka Nr 10 w Lodzi, 90-061 Lodz ul. Nawrot 31 DDzi Nr10 jednostka budzetowa

19 |Dom Dziecka Nr 3 "Sloneczna Polana" w Lodzi, 91- 485 1.6dz ul. Sowinskiego 3 DDzi Nr3 jednostka budzetowa
20.|Centrum Administracyjne Nr 2 w Lodzi, 91-851 L.6dZ ul. Marysiniska 100 CANr2 jednostka budzetowa

Dom Dziecka Nr 4 w Lodzi, 91-851 L6dz ul. Marysinska 100 DDzi.Nr4 jednostka budzetowa

Dom Dziecka Nr 11 w Lodzi, 93-035 1.6dz ul. Wélczanska 251 lok.2 u DDziNrll jednostka budzetowa

Dom Dziecka Nr 12 w Lodzi, 93-035 Lodz ul. Wélczanska 251 lok. 4 u DDzi.Nri2 jednostka budzetowa

21 }Centrum Administracvine Nr 3 w Lodzi. 90-159 L6dz ul. Matachowskiego 74 CA N3 jednostka budzetowa

Dom Dziecka Nr 5 w Lodzi, 90-159 Lodz ul. Malachowskiego 74 DDzi.Nr5 jednostka budzetowa

Dom Dziecka Nr 13 w Lodzi, 94-024 Lodz ul. Wygodna 20 DDzi Nri3 jednostka budzetowa

Dom Dziecka Nr 14 w Lodzi, 90-613 Lodz ul. Gdaniska 95 lok.4 DDzi.Nrl4 jednostka budzetowa

22 |Centrum Administracyijne Nr 4 w Lodzi. 93-030 L6dz ul. Bednarska 15 CANr4 jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 6 im. Stanislawa Jachowicza w Lodzi, 93-030 Lodz ul. Bednarska 15 DDzi Nr6 jednostka budzetowa
Dom Dziecka Nr 15 w Lodzi. 93-106 ul. Kiliniskiego 206 DDzi Nrl5 jednostka budzetowa

23 |Centrum Administracyjne Nv 5 w Lodzi. 93-552 L.6dz ul. Przyszkole 38 CA Nr5 jednostka budzetowa

Dom Dziecka Nr 7 im. Stefana Zeromskiego w Lodzi, 93-552 Lodz ul. Przyszkole 38 DDzi Nr7 jednostka budzetowa

Dom Dziecka Nr 16 w Lodzi. 93-552 Lodz ul. Brzozowskiego 3 DDzi Nri6 jednostka budzetowa

24.[Dom Dziecka Nr 8 w Lodzi. 93-473 L6dz ul. Zuchow 4 DDzi Nr8 jednostka budzetowa

25.|Dom Dziecka Nr 9 "Dom Migdzypokoleniowy Bednarska" w Lodzi, 93-030 £.6dz ul. Bednarska 15 a DDzi Nr9 jednostka budzetowa
26.|Dom Dziecka dla Malvch Dzieci w Lodzi, 94-226 £6dz ul. Druzynowa 3/5 DDzi.dMD jednostka budzetowa

27 |Dom Rodzinny "Ciechocinska" w Lodzi, 93-459 L6dz ul. Ciechociniska 10 DR"CIECHOCINSKA" jednostka budzetowa

28 .|Dom Rodzinny "Giewont" w Lodzi, 92-116 LodZ ul. Giewont 28a DR"GIEWONT" jednostka budzetowa

/*1/ przy MOPS w Lodzi dziala Miejski Zespol do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Lodzi,
przy ul. Leczniczej 6




Wykaz jednostek oswiatowych

objetych centralizacja rozliczen podatku VAT

Zalgcznik nr 3

do zarzadzenia Nrenf/Vll/l 6
Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 3{ po,mive;vm(a\ZOM I.

Symbol Forma organizacyjno-
Lp. Nazwa podmiotu jednostki prawna
1/MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE - PLACOWKI OSWIATOWE

1 |Szkota Podstawowa nr 1 im. Adama Mickiewicza, 90-212 L6dz ul. dr Seweryna Sterlinga 24 SPO01 jednostka budzetowa
2 |Szkola Podstawowa nr 2 im. ks. Jana Twardowskiego, 90-302 L6dz ul. Sienkiewicza 137/139 SP002 jednostka budzetowa
3.]Szkola Podstawowa nr 3 im. mjr Henrvka Dobrzanskiego, 91-144 L6dZ ul. Harcerzy Zatorowcow 6 SP003 jednostka budzetowa
4.|Szkola Podstawowa nr 4 im. Komisji Edukacji Narodowej. 92-332 Lodz al. Pilsudskiego 101 SP004 jednostka budZetqwa
5.|Szkola Podstawowa nr 5. 93-193 Lodz ul. Leczycka 23 SP005 jednostka budzetowa
6.|Szkola Podstawowa nr 6. 94-054 Lodz ul. Kusocinskiego 116 SP006 jednostka budzetowa
7 [Szkola Podstawowa nr 7 im. Orlat Lwowskich, 93-535 Lodz ul. Wiosenna | SP007 jednostka budzetowa
§.|Szkola Podstawowa nr 10 im. Wiadystawa Broniewskiego, 93-188 Lodz ul. Przybyszewskiego 15/21 SPO10 jednostka budzetowa
9 |Szkola Podstawowa nr 11 im. Marii Kownackiej, 94-107 L.6dz ul. Hufcowa 20 a SPO11 _jednostka budzetowa
10.|Szkola Podstawowa nr 12 im. Mariana Batki. 92-306 Lédz ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 SPOI2 Jednostka budzetowa
I 1.|Szkola Podstawowa nr 14 im. Jozeta Lompy, 90-301 £.6dz ul. Wigury 8/10 SPO14 jednostka budzetowa
12.|Szkola Podstawowa nr 19, 94-108 Lodz ul. Balonowa | SP0O19 jednostka budzetowa
13.[Szkola Podstawowa nr 23 im, Marii Bohuszewiczowny, 90-707 Lodz ul. Gdanska 16 SP023 jednostka budzetowa
14 [Szkola Podstawowa nr 24 im. Hanki Sawickiej, 91-308 Lodz ul. Ciesielska 14 a SP024 jednostka budzetowa
15.|Szkola Podstawowa nr 26 im. Armii "Lodz". 90-745 Lodz ul. Pogonowskiego 27/29 SP026 jednostka budzetowa
16.|Szkota Podstawowa nr 29 im. Jana Kochanowskiego, 90-338 £.6dz ul. Przgdzalniana 70 SP029 jednostka budzetowa
17.1Szkola Podstawowa nr 30 im. Rotmistrza Witolda Pileckiego, 91-855 Lodz ul. Rysownicza 1/3 SP030 jednostka budzetowa
18.{Szkola Podstawowa nr 33 im. dr Stefana Kopcinskiego, 92-512 Lodz ul. Lermontowa 7 SP033 jednostka budzetowa
19 {Szkola Podstawowa nr 34 im. Leona Kruczkowskiego, 92-508 Lodz ul. Mieczystawy Cwiklinskiej 9 SP034 jednostka budzetowa
20.jSzkola Podstawowa nr 35 im. Mariana Piechala, 91-013 L6dz ul. Tybury 4 SP035 jednostka budzetowa
21.|Szkota Podstawowa nr 36, 90-734 Lodz ul. Plk. dr Stanistawa Wigckowskiego 35 SP036 jednostka budzetowa
22 |Szkota Podstawowa nr 37 im. Janusza Kusocinskiego, 92-207 Lodz ul. Szpitalna 9/11 SP037 jednostka budzetowa
23 [Szkola Podstawowa nr 38 im. dr Henryka Jordana, 93-144 Lodz ul. Krochmalna 21 SP038 jednostka budzetowa
24 |Szkola Podstawowa nr 40 im. Bohaterow Rewolucji 1905 r., 94-203 Lodz ul. Ksawerego Praussa 2 SP040 jednostka budzetowa
25.[Szkola Podstawowa nr 41 im. Krola Wladyslawa Jagielly. 94-003 £.6dz ul. Rajdowa 18 SPO41 jednostka budzetowa
26.|Szkola Podstawowa nr 42 im. Stanistawa Staszica, 93-552 L6dZ ul. Przyszkole 42 SP042 jednostka budzetowa
27 |Szkola Podstawowa nr 44 im. prof. Jana Molla, 94-054 L6dz ul. Kusocinskiego 100 SP044 jednostka budzetowa
28.[Szkota Podstawowa nr 45 im. Jana Matejki, 91-431 Lodz ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 3 SP045 jednostka budzetowa
29 [Szkola Podstawowa nr 46 im. Jozefa Chelmonskiego. 90-528 £6dz ul. Kpt. Pilota Franciszka Zwirki 11/13 SP046 jednostka budzetowa
30.{Szkola Podstawowa nr 48 im. Stanislawa Moniuszki, 91-211 Lodz ul. Rydzowa 15 SP048 jednostka budzetowa
31.{Szkola Podstawowa nr 51 im. Stefana Linkego, 93-510 Lodz ul. Konstantego Ciotkowskiego 11 a SPOS1 jednostka budzetowa
32 |Szkola Podstawowa nr 54 im. Kornela Makuszynskiego, 91-050 Lodz ul. Wrébla S SP054 jednostka budzetowa
33.|Szkola Podstawowa nr 55 im. Eugeniusza Lokajskiego, 91-349 £6dz ul. Antoniego Mackiewicza 9 SP0SS jednostka budzetowa
34.|Szkola Podstawowa nr 56 im. Bronistawa Czecha, 91-025 Lodz ul. Turoszowska 10 SP056 jednostka budzetowa
35.{Szkola Podstawowa nr 58 im. Melchiora Wankowicza, 91-838 Lodz ul. Mlynarska 42/46 SP0O58 jednostka budzetowa
36.{Szkola Podstawowa nr 61 im. $w. Franciszka z Asyzu, 91-520 Lodz ul. Okolna 183 SP0O61 jednostka budzetowa
37.{Szkola Podstawowa nr 64 im. Hansa Christiana Andersena 93-262 1.6dz ul. Anczyca 6 SP064 jednostka budzetowa
38 |Szkola Podstawowa nr 65 im. Juliusza Slowackiego, 91-322 Lodz ul. Pojezierska 10 SP065 jednostka budzetowa
39 {Szkola Podstawowa nr 70 im. Stanislawa Wyspianskiego, 90-207 Lodz ul. Rewolucji 1905 r. 22 SP070 _jednostka budzetowa
40.|Szkola Podstawowa nr 71 im. Henrvka Sienkiewicza, 91-134 Lodz ul. Rojna 58 ¢ SP071 jednostka budzetowa
11.[Szkola Podstawowa nr 79 im. Lédzkich Olimpijczykéw, 91-404 L6dz ul. Pomorska 138/140 SP079 jednostka budzetowa
42 |Szkola Podstawowa nr 81 im. Bohaterskich Dzieci Lodzi. 91-762 Lodz ul. Emilii Plater 28/32 SPO81 jednostka budzetowa
43 |Szkola Podstawowa nr 83 im. Stanislawa Jachowicza, 93-165 Lédz ul. Podmiejska 21 SP083 jednostka budzetowa
44.|Szkola Podstawowa nr 91 im. Leona Teligi, 91-078 Lodz ul. Marcina Kasprzaka 45 SPO9I jednostka budzetowa
45.[Szkola Podstawowa nr 101 im. Jana Kochanowskiego, 91-464 L6dz ul. Wspélna 5/7 SPI0I jednostka budzetowa
16.|Szkola Podstawowa nr 109 im. Ludwiki Wawrzynskiej, 93-379 Lodz ul. Pryncypalna 74 SP109 jednostka budzetowa
47.[Szkola Podstawowa nr 110 im. Partyzantow Ziemi Lodzkiej. 93-329 L6dz ul. Zamknigta 3 SP110 jednostka budzetowa
48 |Szkola Podstawowa nr 111, 90-252 Lodz ul. Stefana Jaracza 44/46 SP111 jednostka budzetowa
49.[Szkola Podstawowa nr 113 im. Adolfa Dygasinskiego. 93-010 Lédz ul. Unicka 6 SP113 jednostka budzetowa
50.]Szkola Podstawowa nr 114 im. prof. Jana Dembowskiego, 92-310 Lodz ul. Milionowa 64 SP114 jednostka budzetowa
51.|Szkola Podstawowa nr 116 im. Aleksego Rzewskiego, 91-231 L6dz ul. Ratajska 2/4 SPI16 jednostka budzetowa
52 1Szkola Podstawowa nr 120 im. Konstyvtucji 3 Maja, 91-503 Lodz ul. Centralna 40 SP120 jednostka budzetowa
53 |Szkola Podstawowa nr 122, 91-363 Lodz ul. Jesionowa 38 SP122 jednostka budzetowa
54.|Szkola Podstawowa nr 125 im. Janusza Korczaka. 93-429 Lodz ul. Dzwonowa 18/20 SP125 jednostka budzetowa
55.|Szkota Podstawowa nr 130 im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego, 93-645 £6dz ul. Gosciniec | SP130 jednostka budzetowa
56.{Szkola Podstawowa nr 137 im. prof. Aleksandra Kaminskiego, 94-042 Lodz ul. Florecistéw 3 b SP137 jednostka budzetowa
57.]Szkola Podstawowa nr 138 im. Leopolda Staffa, 93-479 Lodz ul. $w. Franciszka z Asyzu 53 SP138 jednostka budzetowa
58.|Szkola Podstawowa nr 139 im. Wojska Polskiego, 92-116 Lodz ul. Giewont 28 SP139 jednostka budzetowa
59.[Szkola Podstawowa nr 141 im. gen. Mariusza Zaruskiego. 92-402 L.4dz ul. Zakladowa 35 SPI41 jednostka budzetowa
60.)Szkola Podstawowa nr 142 im. Zawiszy Czarnego. 91-527 Lodz ul. Lupkowa 6 SP142 jednostka budzetowa
61.]Szkola Podstawowa nr 143, 93-459 Lodz ul. Kuznicka 12 SP143 _jednostka budzetowa
62.|Szkola Podstawowa nr 149 im. Obroficow Westerplatte, 93-219 Lodz ul. Tatrzanska 69 a SP149 jednostka budzetowa
63.|Szkola Podstawowa nr 152 im. Obroncow Westerplatte, 90-559 Lodz ul. 28 Pulku Strzelcow Kaniowskich 52/54 SP152 Jjednostka budzetowa
64 [{Szkola Podstawowa nr 153 im. Marii Sklodowskiej-Curie, 91-811 Lédz ul. Obronicéw Westerplatte 28 SP153 jednostka budzetowa
65.|Szkola Podstawowa nr 160 im. Powstancow Slaskich, 90-513 L6dz ul. Andrzeja Struga 24 A SP160 jednostka budzetowa
66.|Szkola Podstawowa nr 162 im. Jana Nowaka Jezioranskiego, 93-321 L.6dz ul. Powszechna 15 SP162 jednostka budzetowa
67.|Szkola Podstawowa nr 164 im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, 94-035 £odz ul. Walerego Wroblewskiego 65 SP164 jednostka budzetowa
68 |Szkola Podstawowa nr 166 im. 19 Stycznia, 91-037 Loédz ul. Szamotulska 1/7 SP166 jednostka budzetowa




49.]Szkola Podstawowa nr 169 im. Marii Dabrowskiej, 94-231 Lodz ul. Napoleonska 7/17 SP169 Jjednostka budzetowa
70.|Szkota Podstawowa nr 170 im. Anieli Krzywon, 90-038 1.6dz ul. Miedziana 1/3 SP170 jednostka budzetowa
71.[Szkola Podstawowa nr 172 im. Prof. Stefana Banacha, 91-480 L.odz ul. Jaskrowa 15 SP172 jednostka budzetowa
72.1Szkola Podstawowa nr 173 im. I Dywizji Kosciuszkowskiej, 90-009 Lodz ul. Sienkiewicza 46 SP173 jednostka budzetowa
73.|Szkola Podstawowa nr 174 im. Jana Machulskiego, 93-259 Lodz ul. Konstantego Ildefonsa Galczynskiego 6 SP174 jednostka budzetowa
74.|Szkola Podstawowa nr 175 im. Henryka Rvla, 90-202 £.0dZ ul. Pomorska 27 SP175 jednostka budzetowa
75.|Szkola Podstawowa nr 182 im. Tadeusza Zawadzkiego "Zoski", 91-103 Lodz ul. Lanowa 16 SP182 _jednostka budzetowa
76.|Szkola Podstawowa nr 184 im. Ludwika Warynskiego 91-496 Lodz ul. Syrenki 19 a SP184 jednostka budzetowa
77.|Szkola Podstawowa nr 189 im. Wandy Zielenczyk. 93-213 Lodz ul. Juliusza Kossaka 19 SP189 jednostka budzetowa
78.[Szkola Podstawowa nr 190 im. Jarostawa Iwaszkiewicza, 93-154 Lodz ul. Malczewskiego 37/47 SP190 _jednostka budzetowa
79 {Szkola Podstawowa nr 193 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 93-221 L6dz ul. Stanislawa Standego 1 SP193 jednostka budzetowa
80.|Szkola Podstawowa nr 199 im. Juliana Tuwima, 92-504 £.6dz ul. Elsnera 8 SP199 _jednostka budzetowa
81.{Szkola Podstawowa nr 204 im. Stefana Kardynala Wyszynskiego, 92-610 L6dz ul. Gajcego 7/11 SP204 _jednostka budzetowa
82 |Szkola Podstawowa nr 205 im. $w. Jadwigi Krolowej Polski. 92-482 Lodz ul. Dgbrowki | SP205 jednostka budzetowa
83.|Szkola Podstawowa nr 206. 91-496 L.0dz ul. Lozowa 9 SP206 jednostka budzetowa
84 |Publiczne Gimnazjum nr 1 im. Kréla Boleslawa Chrobrego, 90-212 L.6dz ul. Seweryna Sterlinga 24 GO1 jednostka budzetowa
83 |Publiczne Gimnazjum nr 2 im. Krélowe) Jadwigi. 90-262 L6dz ul. Jaracza 26 G02 jednostka budzetowa
86.|Publiczne Gimnazjum nr 3 im. Frvdenyka Chopina, 90-228 Lodz ul. Zacisze 7/9 G03 jednostka budzetowa
87.|Publiczne Gimnazjum nr 5 im. Krola Wiadystawa Jagietty. 90-301 L6dz ul. Sienkiewicza 117 GO5 jednostka budzetowa
88 |Publiczne Gimnazjum nr 6 Ksi¢dza Stanislawa Konarskiego, 91-041 Lodz ul. Boleslawa Limanowskiego 124 a G06 jednostka budzetowa
89.|Publiczne Gimnazjum nr 7 im. Mikolaja Kopernika, 91-134 Lodz ul. Rojna 33 GO7 jednostka budzetowa
90 [Publiczne Gimnazjum nr 8 im. Tadeusza Kosciuszki, 91-022 Lédz ul. Zubardzka 26 GO8 _jednostka budzetowa
91 |Publiczne Gimnazjum nr 10 im. Rajmunda Hiacynta Rembielinskiego, 91-710 Lodz ul. Harcerska 8/10 G10 jednostka budzetowa
92.{Publiczne Gimnazjum nr 12 im. Noblistow Polskich, 91-315 Lodz ul. ks. Stanislawa Brzoski 23 Gl12 jednostka budzetowa
93 [Publiczne Gimnazjum nr 13 im. Generala Jozefa Bema, 91-213 Lodz ul. Wici 16 Gl13 jednostka budzetowa
94 {Publiczne Gimnazjum nr 14 im. Roberta Schumana, 91-836 L6dz al. Pierwsze] Dywizji 16/18 Gl4 jednostka budzetowa
95 {Publiczne Gimnazjum nr 15 im. Aleksego Rzewskiego, 91-485 Lodz ul. gen. Jozefa Sowiriskiego 50/56 Gl15 _jednostka budzetowa
96 {Publiczne Gimnazjum nr 16 im. Ofiar Katynia, 91-496 1.6dz ul. Syrenki 19 a Gl6 jednostka budzetowa
97 |Publiczne Gimnazjum nr 17 im. Bohateréw Monte Cassino, 91-117 Lédz ul. Traktorowa 35 G17 jednostka budzetowa
98.|Publiczne Gimnazjum nr 18 im. prof. Jana Karskiego, 91-705 Lodz ul. Tadeusza Mostowskiego 23/27 Gi8 jednostka budzetowa
99.[Publiczne Gimnazjum nr 19 im. gen. Mariusza Zaruskiego, 91-087 Lodz ul. Wapienna 17 G19 jednostka budzetowa
100.|Publiczne Gimnazjum nr 20 im. Hugona Kotlataja, 94-043 Lodz ul. Olimpijska 9 G20 jednostka budzetowa
101.|Publiczne Gimnazjum nr 21 im. Marii Skiodowskiej Curie, 94-108 £.6dz ul. Balonowa 1 G21 jednostka budzetowa
102.|Publiczne Gimnazjum nr 22 im. Jerzego Kukuczki, 94-054 Lodz ul. Kusocinskiego 100 G22 jednostka budzetowa
103.|Publiczne Gimnazjum nr 24 im. gen. Jozefa Wybickiego. 90-737 £.6dz ul. Stefana Zeromskiego 26 G24 jednostka budzetowa
104 | Publiczne Gimnazjum nr 26 im. Mikolaja Reja. 90-755 Lodz al. 1-go Maja 89 G26 _jednostka budzetowa
105 {Publiczne Gimnazjum nr 28 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego, 90-032 Lodz ul. dr Stefana Kopcinskiego 54 G28 jednostka budzetowa
106.{Publiczne Gimnazjum nr 29 im. ks. Jana Twardowskiego, 92-306 Lodz ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 G29 _jednostka budzetowa
107 |Publiczne Gimnazjum nr 30 im. Adama Mickiewicza, 92-221 Lodz ul. Nowogrodzka 6/14 G30 jednostka budzetowa
108.|Publiczne Gimnazjum nr 31 im. Szarych Szeregéw, 93-217 Lodz ul. Stefana Grota Roweckiego | G31 jednostka budzetowa
109.|Publiczne Gimnazjum nr 32 im. Karola Woijtyly, 90-325 Lodz ul. Fabryczna 4 G32 jednostka budzetowa
110.[Publiczne Gimnazjum nr 33, 92-108 Lodz ul. Janosika 136 G33 jednostka budzetowa
111 JPubliczne Gimnazjum nr 36 im. Krzysztofa Kieslowskiego, 92-413 1.6dz ul. Dabrowki | G36 jednostka budzetowa
112.]Publiczne Gimnazjum nr 37, 93-524 Lodz ul. Jarostawska 29 G37 jednostka budzetowa
|13 [Publiczne Gimnazjum nr 38 im. Ksi¢dza Kardynata Stefana Wyszyiiskiego, 93-491 Lodz ul. Stanislawa Dubois 7/9 G38 jednostka budzetowa
114.|Publiczne Gimnazjum nr 40 im. Wandy Rutkiewicz, 93-130 Lodz ul. Kaliska 25/27 G40 _jednostka budzetowa
115.[Publiczne Gimnazjum nr 41 im. Stefana Zeromskiego, 93-552 L.6dz ul. Bohdanowicza 11 G41 Jednostka budzetowa
116.|Publiczne Gimnazjum nr 43 im. Karola Dedeciusa, 93-321 Lodz ul. Powszechna 15 G43 jednostka budzetowa
117 |Publiczne Gimnazjum nr 44 im. Wistawy Szymborskiej, 93-267 Lodz ul. Deotymy 1 Gd4 jednostka budzetowa
118.[Publiczne Gimnazjum nr 46 im. Rotmistrza Witolda Pileckiego. 93-144 Lodz ul. Krochmalna 15 G46 jednostka budzetowa
119.|Publiczne Gimnazjum Mistrzostwa Sportowego w Lodzi, 92-511 1.6dz ul. Czajkowskiego 14 PGMS jednostka budzetowa
120.|Zespol Szkol Integracvinveh nr 1 (ISP Nr 67 i PGI Nr 47 ). 94-050 Lodz al. ks. kard. S. Wyszynskiego 86 ZSI1 ednostka budzetowa
121 |Przedszkole Specjalne nr 1. 91-015 Lodz ul. Mahatmy Gandhiego 26 PS001 ednostka budzetowa
122 |Przedszkole Miejskie nr 2, 93-426 L6dz ul. Sygnalowa 1 PM002 _jednostka budzetowa
123 jPrzedszkole Migjskie nr 4, 92-433 L.odz ul. A. Kmicica 5 PM004 jednostka budzetowa
124 |Przedszkole Miejskie nr 5, 90-428 1.6dz al. Kosciuszki 54 PM005 jednostka budzetowa
125 |Przedszkole Miejskie nr 7. 93-520 Lodz ul. Smocza 4 PMO007 jednostka budzetowa
126.|Przedszkole Miejskie nr 8, 90-601 Lodz ul. Zielona 21 PMO008 _jednostka budzetowa
127 |Przedszkole Migjskie nr 9, 91-717 Lédz ul. Bracka Sla PM009 jednostka budzetowa
128 |Przedszkole Migjskie nr 10, 90-338 Lodz ul. Przedzalniana 70 PMO010 jednostka budzetowa
129 |Przedszkole Miejskie nr 12, 94-208 L.6dz ul. Danitowskiego 2 PMO12 jednostka budzetowa
130.|Przedszkole Migjskie nr 13. 90-722 LodZ ul. Wigckowskiego 10 PMO13 jednostka budzetowa
131 {Przedszkole Migjskie nr 14, 91-403 Lodz ul. ks. Franciszka Lubeckiego 5 PMO14 jednostka budzetowa
132.{Przedszkole Migjskie nr 15, 90-036 Lodz ul. Wysoka 28 PMOI15 jednostka budzetowa
133.|Przedszkole Miejskie nr 16, 91-363 Lédz ul. Jesionowa 33 PMO016 jednostka budzetowa
134 |Przedszkole Miejskie nr 17 93-213 Lodz ul. Kossaka 13 PMO017 jednostka budzetowa
135 |Przedszkole Migjskie nr 18. 91-430 Lodz ul. Harnama 9 PMOI8 _jednostka budzetowa
136.|Przedszkole Miejskie nr 20, 93-347 Lodz ul. St. Leszczynskiej 2 PM020 _jednostka budzetowa
137 |Przedszkole Miejskie nr 22, 91-051 Lodz ul. Rybna 20 PM022 jednostka budzetowa
138 |Przedszkole Migjskie nr 23. 90-549 Lodz ul. Zeromskiego 105 PMO023 jednostka budzetowa
139 |Przedszkole Miejskie nr 26. 93-319 Lodz ul. Potulna 4 PMO026 jednostka budzetowa
140.|Przedszkole Miejskie nr 28, 91-837 Lodz ul. Racjonalizatorow S PMO028 jednostka budzetowa
141.|Przedszkole Migjskie nr 30, 91-211 L6dz ul. Rydzowa 19 PMO030 jednostka budzetowa
142 {Przedszkole Miejskie nr 33, 91-817 Lodz ul. Zielna 5 PMO033 jednostka budzetowa
143.[Przedszkole Miejskie nr 34, 93-180 Lodz ul. Zarzewska 26/30 PMO034 _jednostka budzetowa
144.[Przedszkole Miejskie nr 35, ul. Zachodnia 16 a Lodz 91-058 PMO035 jednostka budzetowa
145.|Przedszkole Miejskie nr 36 Integracyjne. 93-547 Lodz ul. Ceramiczna 7/9 PMO036 jednostka budzetowa
146.|Przedszkole Migjskie nr 38, 93-177 Lodz ul. Stanistawa Jachowicza | PM038 Jednostka budzetowa
147.1Przedszkole Miejskie nr 39, 91-426 Lodz ul. Wierzbowa 6 F PMO039 _jednostka budzetowa
148.|Przedszkole Miejskie nr 40, 93-472 Lo6dz ul. Uroczysko 17 PM040 _jednostka budzetowa
149.|Przedszkole Migjskie nr 41, 90-706 Lodz ul. Gdanska 17/19 PMO4! jednostka budzetowa
150.|Przedszkole Miejskie nr 42, 91-048 Lodz ul. Gnieznienska 9 PM042 jednostka budzetowa
151 |Przedszkole Miejskie nr 43, 91-039 Lodz ul. Obornicka 6 PM043 jednostka budzetowa
1352 [Przedszkole Migjskie nr 44, 91-304 Lodz ul. S¢dziowska 18 a PM044 __jednostka budzetowa
153.[Przedszkole Migjskie nr 45, 91-473 Lodz ul. dr Wiadystawa Bieganskiego 9 PMO045 jednostka budzetowa




|Przedszkole Miejskie nr 47. 91-867 Lodz ul. Kazimierza Deczynskiego 24

PM047

jednostka budzetowa

55 {Przedszkole Miejskie nr 48, 91-134 Lodz ul. Rojna 29/31

PM048

jednostka budzetowa

56.|Przedszkole Miejskie nr 49, 91-850 Lodz ul. Marysinska 49

PM049

jednostka budzetowa

[{Przedszkole Miejskie nr 50, 91-438 Lodz ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 14

PMO0S0

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 52, 90-228 Lodz ul. Zacisze 3/5

PMO052

jednostka budzetowa

59.|Przedszkole Migjskie nr 53, 91-017 Lodz ul. Marcina Kasprzaka 57

PMO53

Jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 54, 90-607 Lodz ul. Wolczanska 33

PMO054

jednostka budzetowa

_|Przedszkole Miejskie nr 55, 94-047 Lodz al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 41

PMOS5

jednostka budzetowa

Przedszkole Migjskie nr 56, 90-619 Lodz ul. kpt. Stefana Pogonowskiego 71

PMO056

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 57, 90-135 Lodz ul. prez. Gabriela Narutowicza 30

PMO057

jednostka budzetowa

4 |Przedszkole Miejskie nr 58. 90-007 Lodz pl. Komuny Paryskiej 2

PMO058

jednostka budzetowa

5 [Przedszkole Miejskie nir 63, 92-002 Lodz ul. Potokowa 15

PMO063

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 65, 93-100 L6dz ul. Stanistawa Przybyszewskiego 92

PMO065

jednostka budzetowa

[Przedszkole Migjskie nr 66. 93-309 Lodz ul. Grazyny 34

PM066

jednostka budzetowa

{Przedszkole Miejskie nr 71. 90-206 Lodz ul. Rewolucji 1905 1.19

PMO071

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miegjskie nr 72, 93-009 Lodz ul. Unicka 4

PM072

jednostka budzetowa

[Przedszkole Miejskie nr 73, 91-012 Lodz ul. Mahatmy Gandhiego 3

PM073

_jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 74, 91-083 Lodz ul. ks. Jana Dlugosza 28 a

PM074

jednostka budzetowa

Przedszkole Migjskie nr 75, 90-436 Lodz al. Tadeusza Kosciuszki 81

PMO75

jednostka budzetowa

[Przedszkole Miejskie nr 76, 93-259 Lodz ul. Konstantego lldefonsa Galczynskiego 9

PM0O76

Jjednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 77, 91-764 Lodz ul. Bracka 23

PM077

jednostka budzetowa

5. |Przedszkole Migjskie nr 81. 91-838 Lodz ul. Mlynarska 38

PMOS8I

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 83, 92-328 Lodz ul. Zbiorcza 3

PMO083

jednostka budzetowa

1Przedszkole Migjskie nr 84, 90-133 Lodz ul. Wierzbowa 40

PMO084

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 86, 93-430 L6dz ul. Demokratyczna 61/63

PMO86

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 88, 93-503 Lodz ul. Rogozinskiego 4

PMO088

_jednostka budzetowa

[Przedszkole Miejskie nr 89. 93-510 Lédz ul. Konstantego Ciotkowskiego 7 a

PM08S

Jednostka budzetowa

Przedszkole Miejskie nr 90, 93-124 Lodz ul. pik Jana Kilinskiego 228

PM0%0

jednostka budzetowa

{Przedszkole Migjskie nr 93, 92-005 Lodz ul. Wichrowa 1 a

PM093

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 94, 92-108 Lodz ul. Janosika 136

PMO094

jednostka budzetowa

{Przedszkole Miejskie nr 97. 91-492 Lodz ul .gen. Jozefa Bema 6

PM097

jednostka budzetowa

3 |Przedszkole Miejskie nr 98, 90-764 Lodz ul. Legionow 126

PM098

jednostka budzetowa

Przedszkole Migjskie nr 99. 90-363 Lodz ul. Henryka Sienkiewicza 108

PMO099

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 100, 90-265 Lodz ul. Piotrkowska 44

PM100

jednostka budzetowa

{Przedszkole Miejskie nr 101, 93-583 L.6dz ul. Tadeusza Rejtana 10

PMI0!

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 102, 93-142 Lodz ul. Kotowa 31

PM102

jednostka budzetowa

_|Przedszkole Miejskie nr 105, 91-037 Lodz ul. Szamotulska 9

PM105

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miegjskie nr 106, 93-533 LodZ ul. Astronautow 17

PM106

jednostka budzetowa

|Przedszkole Migjskie nr 107, 92-235 Lodz ul. Jozefa 19

PM107

jednostka budzetowa

Przedszkole Miejskie rr 109 z Oddziatami Integracyjnymi. 91-350 Lodz ul. Jana 6

PMI109

jednostka budzetowa

{Przedszkole Migjskie nr 110, 91-024 L6dz ul. Uniejowska 2 a

PM110

jednostka budzetowa

S {Przedszkole Migjskie nr 112, 94-029 Lodz ul. Wileniska 20 a

PM112

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 114 Integracyjne, 91-754 Lo6dz ul. Starosikawska 18

PMI14

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 115 91-117 L.6dz ul. Traktorowa 37 a

PMIIS

jednostka budzetowa

| Przedszkole Miejskie nr 117, 93-248 Lodz ul. Kadlubka 38

PM117

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 118, 93-256 Lodz ul. Gabrieli Zapolskiej 54

PMI118

jednostka budzetowa

.|Przedszkole Miejskie nr 119, 93-203 Lodz ul. Lucjana Rydla 17

PM119

jednostka budzetowa

{Przedszkole Miejskie nr 120, 91-201 Lodz ul. Aleksandrowska 20 a

PM120

jednostka budzetowa

1Przedszkole Migjskie nr 121, 91-013 Lodz ul. Stanistawa Tybury 4 b

PMI121

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 122, 93-540 1.6dz ul. Bedzifiska 3

PM122

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 123, 91-134 Lodz ul. Rojna 24

PMI23

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 124, 93-554 Lédz ul. Cieszynska 16

PM124

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 125, 90-158 Lodz ul. Stanistawa Malachowskiego 14/20

PMI25

jednostka budzetowa

.{Przedszkole Miejskie nr 126, 93-253 Lodz ul. Wiadyslawa Broniewskiego 101/103

PM126

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miegjskie nr 128, 91-144 Lodz al. Harcerzy Zatorowcow 2

PM128

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 129, 93-208 Lodz ul. Tatrzanska 100

PM129

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miegjskie nr 130, Lodz 93-224 ul. Podhalanska 18

PM130

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 131, 93-272 1.6dz ul. Podgérna 57 a

PM131

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 133, 94-017 Lodz ul. Krzemieniecka 22 b

PMI133

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 137 Integracvine. 93-217 Lodz ul. Grota Roweckiego 6

PM137

jednostka budzetowa

|Przedszkole Migjskie nr 138, 90-030 Lodz ul. Przedzalniana 40

PM138

jednostka budzetowa

|Przedszkole Migjskie nr 139 91-158 Lodz ul. Lniana 21

PMI39

jednostka budzetowa

 |Przedszkole Miejskie nr 140, 91-033 Lodz ul. gen. Kazimierza Pulaskiego 12

PM140

jednostka budzetowa

[Przedszkole Miejskie nr 141, 91-140 Lodz al. Pasjonistow 15

PM141

jednostka budzetowa

Przedszkole Miejskie nr 142.93-219 Lodz ul. Jana Brzechwy 3

PM142

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 143, 91-350 L.6d7 ul. Jana 18

PM143

jednostka budzetowa

.{Przedszkole Migjskie nr 144, 94-043 Lo6dz ul. Olimpijska 6

PM144

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 146 93-217 Lodz ul. Gustawa Morcinka 3

PM146

jednostka budzetowa

2.{Przedszkole Miejskie nr 148, 91-211 £6dZ ul. Rydzowa 11

PM148

jednostka budzetowa

23.|Przedszkole Miejskie nr 149, 91-469 Lodz ul. Murarska 42

PM149

jednostka budzetowa

4.|Przedszkole Migjskie nr 151, 94-101 Lodz ul. Narciarska 20/22

PMI51

jednostka budzetowa

25.|Przedszkole Miejskie nr 152 94-004 Lodz ul. Retkinska 78

PM152

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 153, 91-310 Lodz ul. gen. Zygmunta Sierakowskiego 47

PMIS53

jednostka budzetowa

Przedszkole Miejskie nr 154, 94-044 1L6dz ul. Przetajowa 21

PM154

jednostka budzetowa

28 |Przedszkole Miejskie nr 155, 93-149 Lodz ul. Mazurska 47

PMI55

jednostka budzetowa

29 |Przedszkole Miejskie nr 156, 93-219 Lodz ul. Tatrzanska 59

PMI156

Jjednostka budzetowa

Przedszkole Miejskie nr 159, 93-166 Lodz ul. Laczna 53

PMI159

jednostka budzetowa

|Przedszkole Migjskie nr 160, 91-850 Lodz ul. Marysifiska 100 a

PM160

jednostka budzetowa

Przedszkole Miejskie nr 163, 92-538 Lodz ul. Stanistawa Czernika 1/3

PM163

jednostka budzetowa

[{Przedszkole Miejskie nr 164, 92-511 Lodz ul. Piotra Czajkowskiego 4

PM164

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 165, 94-107 Lodz ul. Hufcowa 14

PM165

jednostka budzetowa

{Przedszkole Miejskie nr 170, 94-052 L.odz ul. ks. Jerzego Popietuszki 13 a

PMI70

jednostka budzetowa

|Przedszkole Migjskie nr 171, 92-524 Lodz ul. Maksyma Gorkiego 41

PMI71

jednostka budzetowa

|Przedszkole Miejskie nr 173, 94-047 Lodz al. ks. kard. Wyszynskiego 62

PM173

jednostka budzetowa

(9N kovy 19w

~J

|Przedszkole Miejskie nr 174, 94-054 Lodz ul. Jana Kusocinskiego 122 a

PMI174

jednostka budzetowa




239 |Przedszkole Miejskie nr 175, 92-508 Lodz ul. Mieczystawy Cwiklifiskiej 9 PMI175 jednostka budzetowa
240 | Przedszkole Migjskie nr 176, 91-470 Lodz ul. Blacharska 21 PM176 jednostka budzetowa
241 |Przedszkole Miejskie nr 183, 92-544 Lodz ul. Stanistawa Czernika 18 PMI183 jednostka budzetowa
042 [Przedszkole Migjskie nr 185, 90-207 L6dz ul. Szpitalna 13 PM185 jednostka budzetowa
243 {Przedszkole Migjskie nr 192, 93-322 Lodz ul. Mieszczanska 15 PM192 jednostka budzetowa
D14 |Przedszkole Miejskie nr 199 90-562 Lodz ul. Lakowa 13 PM199 jednostka budzetowa
045 |Przedszkole Miejskie nr 200, 93-323 L6dz ul. Zamknieta | PM200 jednostka budzetowa
216 |Przedszkole Miejskie nr 202, 91-304 t.odz ul. Sedziowska 8/10 PM202 jednostka budzetowa
247 [Przedszkole Miejskie nr 204, 91-495 1Lodz ul. Sitowie 15 PM204 jednostka budzetowa
248 |Przedszkole Miejskie nr 206 z Oddzialami Integracyjnymi, 92-512 L6dz ul. Michata Lermontowa 7 PM206 jednostka budzetowa
249 | Przedszkole Miejskie nr 207, 90-361 Lodz ul. Piotrkowska 272 PM207 jednostka budzetowa
230, [Przedszkole Migjskie nr 208, 90-613 Lodz ul. Gdanska 84 PM208 Jjednostka budzetowa
051 |Przedszkole Miejskie nr 214 z Qddzialami Integracyjnymi, 94-058 Lodz ul. Batalionéw Chlopskich 21 PM214 jednostka budzetowa
252 |Przedszkole Miejskie nr 215, 93-356 Lodz ul. Budowlana 11/13 PM215 jednostka budzetowa
253 |Przedszkole Miejskie nr 218, 92-306 t.6dz ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 PM218 jednostka budzetowa
254, |Przedszkole Migjskie nr 220, 90-231 Lodz ul. Stefana Jaracza 68 PM220 jednostka budzetowa
2355 |Przedszkole Mieiskie nr 221 Integracyjne, 93-281 L6dz al. Marsz. Rydza - Smiglego 38 PM221 jednostka budzetowa
2356 |Przedszkole Migjskie nr 223, 90-009 Lodz ul. Sienkiewicza 42 PM223 jednostka budzetowa
257 |Przedszkole Migjskie nr 224, 90-032 Lodz ul. Kopceinskiego 54 PM224 jednostka budzetowa
258 |Przedszkole Migjskie nr 227, 92-310 Lodz ul. Milionowa 72 PM227 jednostka budzetowa
259 |Przedszkole Miejskie nr 229, 92-613 Lodz ul. Gliszczynskiego 3b PM229 jednostka budzetowa
260.|Przedszkole Miejskie nr 230, 92-601 Lodz ul. Przylesie 22 PM230 Jjednostka budzetowa
261 [Przedszkole Migjskie nr 231, 91-496 Lodz ul. Syrenki 19 a PM231 jednostka budzetowa
262 |Przedszkole Migjskie nr 233, 93-642 L.6dz ul. Kolumny 301 PM233 jednostka budzetowa
263.|Przedszkole Miejskie nr 234, 92-413 Lodz ul. Ziemowita 23 PM234 jednostka budzetowa
264.[Przedszkole Miejskie nr 235, 91-358 L.odz ul. Stawowa 28 PM235 jednostka budzetowa
265 | Zespo! Szkolno-Przedszkolny nr 1( SP Nr 192 i PM Nr 21 ), 94-017 Lodz_ul. Krzemieniecka 24 a ZSZ-Pl jednostka budzetowa
266.]Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 2 ( SP Nr 202 i PM Nr 228 ), 92-720 L6dz ul. Jugoslowianska 2 ZSZ-P2 jednostka budzetowa
267 |Paristwowa Szkota Muzyczna I Stopnia im. Aleksandra Tasmana, 92-207 £6dz ul. Szpitalna 5/7 PSM I St. jednostka budzetowa
268.|Zespol Szkot Specjalnych nr 2, 90-561 L6dz ul. Karolewska 30/34 7882 jednostka budzetowa
269 1Zespot Szkot Specjalnych nr 3 im. Jacka Korczaka, 91-744 £0dz ul. mjr. Henryka Sucharskiego 2 ZSS3 jednostka budzetowa
[270.|Zespot Szkot Specjalnych nr 4, 92-208 Lodz ul. Niciarniana 2 a 7854 jednostka budzetowa
271 .| Zespol Szkot Specjalnych nr 5. 91-104 Lodz ul. Plantowa 7 ZS8S5 jednostka budzetowa
272 }Zespol Szkot Specjalnych nr 6, 90-056 Lodz ul. prez. Franklina Roosevelta 11/13 7556 Jednostka budzetowa
273.[Zespol Szkot Specijalnych nr 7. im. Kazimierza Kirejczyka, 93-143 L.odz ul. Siarczana 29/35 Z8S87 jednostka budzetowa
274.|Zespot Szkot Specjalnych nr 8. przy Uniwersyteckim Szpitalu Klinicznym Nr 4. 91-738 £.6dz ul. Sporna 36/50 yAN jednostka budzetowa
275.| Zespot Szkot Specialnyeh nr 9, przy Centrum Leczenia Choréb Pluc i Rehabilitacji w Lodzi, 91-520 L6dz ul. Okdlna 181 Z8S89 jednostka budzetowa
276.1Szkota Podstawowa Specjalna nr 201, 91-229 L6dz ul. Aleksandrowska 159 SPS201 jednostka budzetowa
277 ]Szkola Podstawowa Specjalna nr 145 przy Pogotowiu Opiekuficzym Nr 1, 92-101 Lodz ul. Krokusowa 15/17 SPS145 jednostka budzetowa
278.|Zespol Szkot Zawodowych Specjalnych nr 2. 91-836 Lddz al. | Dywizji 16/18 28782 jednostka budzetowa
279 |Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr | im. Janusza Korczaka, 93-138 £.odz ul. Siedlecka 7/21 SOSWI jednostka budzetowa
280 |Specialny Osrodek Szkolno-Wychowawcezy nr 3, 90-156 Lodz ul. Tkacka 34/36 SOSW3 jednostka budzetowa
281 {Specialny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 4, 90-149 Lodz ul. Krzywickiego 20 SOSW4 jednostka budzetowa
282 |Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 6. im. mjr. Hieronima Baranowskiego, 91-866 LodZ ul. Dziewanny 24 SOSW6 jednostka budzetowa
283.|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1. 91-335 Lodz ul, Hipoteczna 3/5 PPPI jednostka budzetowa
284 {Poradnia Psvchologiczno-Pedagogiczna nr 2, 91-360 Lodz ul. Motylowa 3 PPP2 jednostka budzetowa
285 {Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 3, 90-019 Lodz ul. Dowborczykow 5 PPP3 jednostka budzetowa
286.|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4, 92-332 Lodz al. Pilsudskiego 101 PPP4 jednostka budzetowa
287 |Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 5, 90-552 Lodz ul. Kopernika 40 PPP5 jednostka budzetowa
288 | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 6 93-008, Lodz ul. Rzgowska 25 PPP6 jednostka budzetowa
Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Doradztwa Zawodowego i dla Dzieci z Wadami . . ) )
289. Rzzwojoxzwmi, 94-050 Lc’)dg al. ks. kard. Stefana Wyszyiiskiego 86 SPPPDZ jednostka budzetowa
2900.|Specialistyczna Poradnia Wspierania Rozwoju i Terapii. 91-335 1.0dz ul. Hipoteczna 3/5 SPWRIT jednostka budzetowa
291 {Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna dla Mlodziezy, 94-050 Lodz al. ks. kard. Stefana Wyszyniskiego 86 PPPdM jednostka budzetowa
292 |Patlac Mlodziezy im. Juliana Tuwima. 94-050 Lo6dz al. ks, kard. Stefana Wyszynskiego 86 PM jednostka budzetowa
263 |Miodziezowy Osrodek Socjoterapii SOS nr 1, 91-087 L.6dz ul. Wapienna 24 a MOSI jednostka budzetowa
294 {Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 2. 91-232 L.6dz ul. Spadkowa 11 MOS2 jednostka budzetowa
295 [Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 3, 94-203 L.6dz ul. Praussa 2 MOS3 jednostka budzetowa
296 |Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 4. 91-491 Lodz ul. Lucji 12/16 MOS4 jednostka budzetowa
297 |Miodziezowy Osrodek Wychowawczy nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej, 91-008 1.0dz ul. Drewnowska 151 MOW3 jednostka budzetowa
298 Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkol w Lodzi, 90-552 L6dz ul. Kopernika 36 ZEAS jednostka budzetowa
299 |Lodzkie Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztalcenia Praktycznego, 90-142 L6dz ul. dr Stefana Kopcinskiego 29 LCDNIKP jednostka budzetowa
300 }1 Liceum Ogdlnoksztalcace im. Mikolaja Kopernika, 90-734 £odZ ul. ptk. dr Stanistawa Wieckowskiego 41 LOOI jednostka budzetowa
301 J11 Liceum Ogodlnoksztalcace im. prez. Gabriela Narutowicza, 90-031 Lodz ul. Nowa 11/13 LO02 jednostka budzetowa
302 {1 Liceum Ogoélnoksztalcace im. Tadeusza Kosciuszki, 90-009 £6dz ul. Henrvka Sienkiewicza 46 LO03 jednostka budzetowa
303.|1V Liceum Ogoélnoksztalcace im. Emilii Sczanieckiej, 91-416 Lodz ul. Pomorska 16 LO04 jednostka budzetowa
304} VI Liceum Ogoélnoksztalcace im. Joachima Lelewela, 93-165 L4dz ul. Podmiejska 21 LO06 jednostka budzetowa
305.] VI Liceum Ogoélnoksztalcgce im. Adama Asnyka, 90-225 Lodz ul. Pomorska 105 LO08 jednostka budzetowa
5306.[1X Liceum Ogolnoksztalcace im. Jaroslawa Dabrowskiego, 93-025 1.6dz ul. Ignacego Paderewskiego 24 LO09 jednostka budzetowa
307 {XII Liceum Ogolnoksztalcace im. Stanislawa Wyspianskiego, 91-409 1.6dz al. Karola Anstadta 7 LOI12 jednostka budzetowa
308 | X111 Liceum Ogdlnoksztalcace im. Marii Piotrowiczowej, 91-430 Lodz ul. Zuli Pacanowskiej 4 LO13 jednostka budzetowa
309.{XV Liceum Ogoélnoksztalcace im. Jana Kasprowicza, 91-204 L6dz ul. Traktorowa 77 LO15 jednostka budzetowa
310 |XVIHI Liceum Ogdlnoksztalcace im. Jedrzeja Sniadeckiego, 94-203 Lodz ul. Feliksa Perla 11 LOI8 jednostka budzetowa
311 |XX Liceum Ogolnoksztalcace im. Juliusza Slowackiego, 93-558 £.6dz ul. Obywatelska 57 LO20 jednostka budzetowa
312 | XX Liceum Ogolnoksztalcace im. Bolestawa Prusa, 90-509 Lodz ul. Kopernika 2 LO2] jednostka budzetowa
313 | XXIII Liceum Ogodlnoksztalcace im. ks. prof. Jozefa Tischnera. 92-301 £6dz al. Marsz. Jézefa Pilsudskiego 159 LO23 jednostka budzetowa
314 [ XXIV Liceum Ogolnoksztatcace im. Marii Sklodowskiegj-Curie, 91-850 L.odz ul. Marysinska 61/67 LO24 jednostka budzetowa
315 XXV Liceum Ogélnoksztalcgce im. Stefana Zeromskiego, 93-224 1.6dz ul. Podhalanska 2 a LO25 jednostka budzetowa
316.|XXVI Liceum Ogoélnoksztatcace im. Krzysztofa Kamila Baczyfiskiego, 94-029 L6dz ul. Wileriska 22 a LO26 jednostka budzetowa
317 |XXIX Liceum Ogélnoksztatcace im. hm. Janka Bytnara "Rudego”. 90-147 Lodz ul. Aleksandra Zelwerowicza 38/44 1.O29 jednostka budzetowa
318 1XXX Liceum Ogélnoksztalcace im. ks. bp. Ignacego Krasickiego. 91-039 Lodz ul. Obornicka 11/13 LO30 jednostka budzetowa
319 [XXXI Liceum Ogolnoksztalcace im. Ludwika Zamenhota, 93-236 Lodz ul. Leona Kruczkowskiego 4 LO31 jednostka budzetowa
320. | XXXIII Liceum Ogolnoksztalcace im. Armii Krajowej, 94-054 L6dz ul. Janusza Kusocinskiego 116 LO33 jednostka budzetowa
321.|XL1V Liceum Ogolnoksztalcace im. Antoniego Dobiszewskiego, 93-118 Lodz ul. Waclawa 22/24 LO44 jednostka budzetowa




322 1Zespol Szkol Ogolnoksztalcgeych nr 1. 92-511 Lodz ui. Piotra Czajkowskiego 14 ZS01 jednostka budzetowa
323 | Zespol Szkol Ogolnoksztatcaeych nr 4 im. Ireny Sendlerowei. 91-358 Lodz ul. Stawowa 28 7804 jednostka budzetowa
324 {Zespol Szkot Ogolnoksztalegeych nr 5. im. Juliana Tuwima, 93-319 Lodz ul. Krélewska 13/15 7505 Jjednostka budzetowa
325 [Zespol Szkot Ogolnoksztaicgcych nr 7 im. Wilodzimierza Puchalskiego, 94-304 Lodz ul. Minerska 1/3 2807 jednostka budzetowa
326.{Zespol Szkot Ogolnoksztalegeyceh nr 8 im. Stanislawa Staszica. 92-538 Lodz ul. Stanislawa Czernika 1/3 7808 jednostka budzetowa
327 {Zespot Szkol Ekonomiczno-Turystyczno-Hotelarskich im. Wladystawa Grabskiego, 91-008 Lodz ul. Drewnowska 171 ZSETH jednostka budzetowa
328 {Zespol Szkol Ekonomii i Ustug im. Natalii Gasiorowskiej, 93-533 Lodz ul. Astronautow 19 ZSEiU jednostka budzetowa
329.| Zespol Szkot Ponadgimnazjainych nr 3. 90-315 Lodz ul. Kilifiskiego 159/163 ZSP3 jednostka budzetowa
330.|Zespol Szkol Gastronomicznych im. 1 Armii Wojska Polskiego. 90-373 £6dz ul. Henryka Sienkiewicza 88 785G jednostka budzetowa
331.[Zespél Szkol Ponadgimnazjalnych nr 3 im. krola Bolestawa Chrobrego, 91-008 Lodz ul. Drewnowska 88 ZSP5 jednostka budzetowa
332.|Zespol Szkot Przemyslu Spozywezego im. Powstancow Wielkopolskich. 91-845 Lodz ul. Franciszkanska 137 ZSPS jednostka budzetowa
333.[Zespot Szkol Samochodowych. 91-335 Lodz ul. Franciszka Prozka 3/5 ZSS jednostka budzetowa
334 |Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych nr 9 im. Komisji Edukacji Narodowe). 93-590 Lodz al. Politechniki 38 ZSP9 jednostka budzetowa
335 [Zespot Szko! Ponadgimnazjalnych nr 10 im. Jana Szczepanika, 91-725 £.6dZ ul. Strykowska 10/18 ZSP10 jednostka budzetowa
336 | Zespol Szkol Przemystu Mody im. Blogostawionej Matki Teresy z Kalkuty, 93-161 L6dZ ul. Adama Naruszewicza 35 ZSPM jednostka budzetowa
337 [Zespol Szkot Geodezvino-Technicznyvch im. Svbirakow, 91-503 Loédz ul. Skrzyvdlata 15 ZSGT jednostka budzetowa
338.|Zespot Szkol Ponadgimnazjalnych nr 15 im. Stefana Kopcinskiego, 90-242 L6dz ul. Kopcinskiego 5/1 1 ZSP15 jednostka budzetowa
339.[Zespdl Szkot Techniczno-Informatycznych im. Jana Nowaka-Jezioraniskiego. 93-502 Lodz al. Politechniki 37 ZSTI jednostka budzetowa
340.[Zespot Szkot Poligraficznych im. Mikotaja Reja, 92-229 Lodz ul. Edwarda 41 ZSP jednostka budzetowa
341.[Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 20 im. Marszatka Jozeta Pitsudskiego, 91-212 Lodz ul. Warecka 41 ZSP20 Jjednostka budzetowa
342.{Zespot Szkét Rzemiosta im. Jana Kilinskiego, 91-022 Lodz ul. Zubardzka 2 ZSR Jjednostka budzetowa
343.1Zespol Szkol Ponadgimnazjalnych nr 22, 93-126 £odz ul. Przybyszewskiego 73/75 ZSp22 jednostka budzetowa
344 [Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego im. Ewarysta Estkowskiego, 90-542 L.odz ul. Zeromskiego 115 CKZiU jednostka budzetowa
345 [Bursa Szkolna nr 11. 91-008 L6dz ul. Drewnowska 153/155 BSI1 jednostka budzetowa
346.|Bursa Szkolna nr 12, 93-278 Lodz ul. Podgorna 9/11 BS12 jednostka budzetowa
317.|Szkolne Schronisko Mlodziezowe. 91-069 Lodz ul. Legionow 27 SSM jednostka budzetowa
348 }Centrum Zaje¢ Pozaszkolnych nr |, 91-818 £6dZ ul. Zawiszy Czarnego 39 CZPI jednostka budzetowa
349.]Centrum Zaje¢ Pozaszkolnych nr 2, 93-490 L6dz ul. Sopocka 3/5 CZpP2 jednostka budzetowa
350 {Centrum Zajeé Pozaszkolnych nr 3. 94-043 Lodz, ul. Olimpijska 9 CZP3 jednostka budzetowa




Zalacznik nr 4

do zarzadzenia Nr§ 5 vivie
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 3 pmdqe/w)ﬂ% 2016 .

Instrukcja rozliczania podatku od towarow i uslug w miejskich jednostkach
organizacyjnych i komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Y.odzi



1. CZESC OGOLNA

Instrukcja rozliczania podatku od towarow i1 ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych
i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi okresla zakres technicznych czynnosci
zwigzanych z prowadzeniem rozliczenn w podatku od towaréw i ushug.

Integralng cz¢s¢ Instrukceji stanowi tabela 1 z uproszczonym opisem czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT.

a. Podstawa prawna

Instrukcje w zakresie prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT przedstawione
w niniejszym dokumencie zostaty sporzadzone w oparciu o przepisy:

ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 710, 846, 960, 1052, 1206, 1228 i 1579);

ustaw¢ z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegélnych zasadach rozliczen podatku
od towarow i uslug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz.1454);
rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie kas rejestrujgcych z 14 marca 2013 r.
(Dz. U. poz. 363);,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien
z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych
(tj. Dz. U.z 2016 1. poz. 1215).

b. Slowniczek

Hekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1.

2.

>

J.

Ustawie o VAT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug.

Instrukcji — rozumie si¢ przez to ,.Instrukcje rozliczania podatku od towaréw i ustug
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi". Instrukcja okresla zakres technicznych czynnosci zwigzanych
z prowadzeniem rozliczen podatku od towarow i ustug.

Terenach budowlanych — rozumie si¢ przez to grunty przeznaczone pod zabudowe
zgodnie z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku
braku takiego planu — zgodnie z decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, o ktdrych mowa w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.



10.

Miejskiej jednostce organizacyjnej - rozumie si¢ przez to jednostk¢ organizacyjna,
(zaklad budzetowy) dzialajaca w sektorze finanséw publicznych, utworzong przez
Miasto £6dZz w celu realizacji jego zadan 1 niebgdaca spotka prawa handlowego.

Komorce organizacyjnej, - rozumie si¢ przez to wydzial, réwnorzgdng komorke
organizacyjng o innej nazwie lub samodzielng komdrke organizacyjna Urzgdu Miasta
Lodzi.

Wydzial Ksiggowosci — rozumie si¢ przez to Wydziat Ksiggowosci w Departamencie
Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

Podstawie opodatkowania — rozumie si¢ przez to, z zastrzezeniem ust. 2-5,
art. 30a-30c, art. 32, art. 119 oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy o VAT, wszystko, co
stanowi zaptate, ktérg dokonujacy dostawy towaréw lub uslugodawca otrzymat lub ma
otrzyma¢ z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wlacznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majacymi  bezposredni wplyw na cen¢ towaréw dostarczanych lub ustug
$wiadczonych przez podatnika.

Pierwszym zasiedleniu — rozumie si¢ przez to oddanie do uzytkowania, w wykonaniu
czynnosci podlegajacych opodatkowaniu, pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi
budynkow, budowli lub ich czgsci, po ich:

a) wybudowaniu lub

b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepisow
o podatku dochodowym, stanowily co najmniej 30% wartosci poczatkowej.

Budownictwie objetym spotecznym programem mieszkaniowym — rozumie si¢ przez
to obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich czesci, z wylaczeniem lokali
uzytkowych, oraz lokale mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych
w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale 12, a takze obiekty
sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektéow Budowlanych w klasie ex 1264 -
wylacznie budynki instytucji ochrony zdrowia $wiadczacych ustugi zakwaterowania
z opieka lekarska 1 pielegniarska, zwlaszcza dla ludzi starszych i niepetnosprawnych,
z wylaczeniem:

a) budynkow mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych powierzchnia uzytkowa
przekracza 300 m’,

b) lokali mieszkalnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m?.

Dostawie towardw uzywanych — rozumie si¢ przez to dostawe towardw
wykorzystywanych wylacznie na cele dzialalnosci zwolnionej od podatku, jezeli
z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw nie przystugiwato
dokonujgcemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego.



11.

13.

14.

15.

16.

17.

Obiektach budownictwa mieszkaniowego - rozumie si¢ przez to budynki mieszkalne
statego zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych
w dziale 11.

. Ustugach pomocy spolecznej — rozumie si¢ przez to ustugi pomocy spolecznej

W rozumieniu przepisOw o pomocy spotecznej oraz ustugi okreslone w przepisach
o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie, a takze dostawg towardw i $wiadczenie
ustug scisle z tymi ustugami zwigzane, na rzecz beneficjenta tej pomocy, wykonywane
przez:

a) regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji
kryzysowej,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

— domy pomocy spoteczne] prowadzone przez podmioty posiadajace zezwolenie
wojewody,

~ placowki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,

¢) placéwki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione w lit. a-c placowki zapewniajace catlodobowa opieke osobom
niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku na podstawie
zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode,

¢) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

Pojazdach samochodowych — rozumie si¢ przez to pojazdy samochodowe
w rozumieniu przepisow o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej
nieprzekraczajacej 3,5 tony.

Wskazniku struktury sprzedazy (WSS) — rozumie si¢ przez to odliczenie podatku
naliczonego przy zastosowaniu proporcji, zgodnie z art. 90 ustawy o VAT.

Pre-wspotczynniku — rozumie si¢ przez to odliczenie podatku naliczonego przy
zastosowaniu  proporcji  (z  uwzglednieniem  sprzedazy  niepodlegajace)
opodatkowaniu), zgodnie z art. 90 i art. 86 ust. 2a ustawy o VAT.

Rozliczeniu czastkowym VAT- rozumie si¢ przez to rozliczenie w zakresie podatku
od towarow i ustug miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjne;.
Kodeksie karnym skarbowym — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 10 wrzesnia
1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r. poz. 186, 1036, 1149, 1247 1 1304,
z 2014 r. poz. 312, 1215 i 1328, z 2015 r. poz. 396, 1269, 1479, 1649, 1712, 1855
i 1932 oraz z 2016 1. poz. 178, 437, 1052 1 1228).



¢. Odpowiedzialnosé karno-skarbowa pracownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych i komérek organizacyjnych zwigzana z wlasciwym prowadzeniem
rozliczen z tytulu podatku VAT

Majac na wzgledzie, iz dane wskazane w rozliczeniach czastkowych, prowadzone przez
miejskie jednostki organizacyjne 1 komorki organizacyjne be¢dg odzwierciedlane
w rozliczeniach Miasta Lodzi z tytulu VAT, osoby prowadzace rozliczenia z tytulu podatku
VAT w poszczegélnych miejskich jednostkach organizacyjnych i komoérkach
organizacyjnych beda ponosi¢ odpowiedzialnos$¢ karno-skarbowa za:

1) wszelkie nieprawidlowosci wynikajgce z niewlasciwego prowadzenia rozliczen
»czastkowych” z tytutu podatku VAT danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub
komorki organizacyjnej;

2) ewentualne opdznienia w zlozeniu rozliczen z tytutu podatku VAT przez Miasto 1.6dz
zwigzane z nieterminowym przestaniem rozliczen czg¢sciowych za dany okres przez
miejska jednostke organizacyjng lub komorke organizacyjna.

Pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych beda réwniez
ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za ewentualne odsetki zwiazane z zaleglosciami podatkowymi
wynikajgcymi z nieprawidlowego prowadzenia rozliczen czastkowych danej miejskiej
jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej.

Zgodnie z;

1) art. 54 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego podatnik, ktéry wuchylajac sie
od opodatkowania, nie ujawnia wlasciwemu organowi przedmiotu lub podstawy
opodatkowania lub nie sktada deklaracji, przez co naraza podatek na uszczuplenie,
podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci,
albo obu tym karom tacznie,

2) art. 56 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego, podatnik, ktéry skladajac organowi
podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub platnikowi deklaracje Iub
oswiadczenie, podaje nieprawd¢ lub zataja prawdg albo nie dopelnia obowigzku
zawiadomienia o zmianie objetych nimi danych, przez co naraza podatek na
uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze
pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tacznie.

2. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA ROZLICZEN Z TYTULU PODATKU VAT
ZWIAZANYCH Z TRANSAKCJAMI SPRZEDAZOWYMI DOKONYWANYMI
PRZEZ MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE 1 KOMORKI
ORGANIZACYJINE

Ustalenie konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych 2z czynnosciami
.sprzedazowymi” dokonywanymi przez miejskie jednostki organizacyjne 1 komorki
organizacyjne powinno nastgpi¢ w etapach:



Etap 1 - ustalenie, czy miejska jednostka organizacyjna / komorka organizacyjna
dokonujac danej czynnosci dziata w charakterze podatnika VAT

Etap Il - jezeli miejska jednostka organizacyjna / komérka organizacyjna dokonujgc
danej czynnosci dziala w charakterze podatnika VAT — ustalenie czy
czynnosc¢ ta jest objeta zakresem ,,przedmiotowym” podatku VAT

Etap III - jezeli dana czynno$¢ jest objeta zakresem ,,przedmiotowym” podatku VAT
— okreslenie szczegélowych zasad rozliczenia tej czynnosci dla celow
podatku VAT, tj. ustalenie:

— momentu powstania obowiazku podatkowego w podatku VAT;

— stawki podatku VAT;

— obowigzkéw formalnych (np. wilasciwej formy udokumentowania tej
czynnosci).

a. Etap I —zasady ustalania, czy miejska jednostka organizacyjna / komérka
organizacyjna dokonujac danej czynnosci dziala w charakterze podatnika VAT

Uwagi ogélne

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg wytgcznie
czynnosci (transakcje) dokonywane przez podatnikéw VAT.

Tym samym, punktem wyjscia dla okreslenia czy dana czynnos¢ (transakcja) dokonywana
przez miejska jednostke organizacyjng / komorke organizacyjng podlega opodatkowaniu VAT
jest ustalenie, czy dokonujac tej czynnosci miejska jednostka organizacyjna / komorka
organizacyjna wystepuje w charakterze podatnika VAT.

Nalezy przy tym podkresli¢, iz — zgodnie z utrwalonym w doktrynie prawa podatkowego
pogladem — podatnikiem VAT si¢ ,,bywa”, co oznacza, iz dany podmiot moze dzialaé
w charakterze podatnika VAT dokonujac okreslonych czynnosci (transakcji), a dokonujac
innych czynnosci dziala¢ w charakterze podmiotu niebgdgcego podatnikiem VAT.

Ponizej przedstawione sa ogélne zasady ustalania, ktére z czynnosci (transakcji)
dokonywanych przez miejskie jednostki organizacyjne sg wykonywane przez te jednostki
w charakterze podatnikow VAT.

Miejskie jednostki organizacyjne jako podatnicy VAT

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT sa osoby prawne, jednostki
organizacyjne niemajace osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujace samodzielnie



dziatalnos¢ gospodarcza, o ktorej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez wzgledu na cel
lub rezultat takiej dziatalnosci.

W mysl art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dzialalno$¢ gospodarcza obejmuje wszelka dziatalnosé
producentow, handlowcow lub ustugodawcow, w tym podmiotéw pozyskujgcych zasoby
naturalne oraz rolnikow, a takze dziatalnos¢ oséb wykonujacych wolne zawody. Dziatalnosé¢
gospodarcza obejmuje w szczegdlnosci czynnosci polegajace na wykorzystywaniu towaréw
lub wartos$ci niematerialnych i prawnych w sposéb ciggly dla celéw zarobkowych.

Art. 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, iz za podatnikdéw VAT nie uznaje si¢
organow wiladzy publicznej oraz urz¢déw obstugujacych te organy w zakresie realizowanych
zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaly one powotane,
z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.

W $wietle powyzszych regulacji, w praktyce uznaje si¢, iz jednostki samorzadu terytorialnego
(w tym gminy):

1) nie dzialaja w charakterze podatnikow VAT — w zakresie w jakim realizujg zadania
natozone na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktorych jednostki zostaly
powolane (w szczegdlnosci, gmina nie jest uwazana za podatnika VAT, jezeli dana
czynnos¢ jest zwiagzana z realizacja zadan wilasnych gminy okreslonych w ustawie
o samorzadzie gminnym, tj. tzw. dziatalnoscia ,,statutowa” gminy).

2) dzialajg w charakterze podatnikéw VAT — w zakresie, w jakim dokonuja czynnosci
(transakcje) majgce charakter dziatalnosci gospodarczej na podstawie zawartych umow
cywilnoprawnych.

b. Etap II — zakres ,,przedmiotowy” podatku VAT

Zakres ,,przedmiotowy” ustawy o VAT

W przypadku uznania, iz dana czynnos¢ (transakcja) jest wykonywana przez miejska
jednostke organizacyjna lub komorke organizacyjng w charakterze podatnika VAT, nalezy
zweryfikowaé, czy czynnos¢ ta miesci si¢ w katalogu czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu VAT.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegaja nastgpujgce
czynnosci (transakcje):

1) odplatna dostawa towarow i odplatne swiadczenie ustug na terytorium kraju;

2) eksport towaréw (tj. dostawa towarow wysytanych lub transportowanych z terytorium
kraju poza terytorium Unii Europejskiej przez dostawce lub na jego rzecz, lub nabywce



majacego siedzibg poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wylgczeniem towardw
wywozonych przez samego nabywce do celow wyposazenia lub zaopatrzenia statkow
rekreacyjnych oraz turystycznych statkéw powietrznych lub innych srodkéw transportu
stuzacych do celow prywatnych, jezeli wywodz towardw poza terytorium Unii
Europejskiej jest potwierdzony przez urzad celny okreslony w przepisach celnych;

3) import towaréw na terytorium kraju, tj. przywdz towarow z terytorium panstwa trzeciego
na terytorium Unii Europejskie;j;

4) wewnatrzwspolnotowe nabycie towardw za wynagrodzeniem na terytorium Kkraju,
tj. nabycie prawa do rozporzadzania jak wtasciciel towarami, ktore w wyniku dokonanej
dostawy sa wysylane lub transportowane na terytorium innego niz Polska panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej niz terytorium panstwa cztonkowskiego rozpoczecia
wysyiki lub transportu przez dokonujacego dostawy, nabywce towarow lub na ich rzecz);

5) wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw, tj. wywoz towaréw z terytorium kraju
w wykonaniu czynnosci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa czlonkowskiego
Unii Europejskiej inne niz terytorium Polski.

Ponadto, art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania tym podatkiem
nieodplatnych dostaw towarow, a art. 8 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania
nieodptatnego swiadczenia ushug.

Zgodnie z art. 6 ustawy o VAT, przepisow ustawy nie stosuje si¢ do:
1) transakcji zbycia przedsiebiorstwa lub zorganizowanej czesci przedsigbiorstwa;
2) czynnosci, ktore nie mogg by¢ przedmiotem prawnie skutecznej umowy.

Opodatkowaniu podatkiem VAT nie beda podlega¢ czynnosci wykonywane pomigdzy
miejskimi jednostkami organizacyjnymi lub komoérkami organizacyjnymi. Czynnosci te — dla
celow podatku VAT — uznawane sa bowiem za czynnosci wykonane przez Miasto LodzZ z
»samym soba”.

c. Etap Il — okreSlenie szczegolowych zasad rozliczenia czynnosci dokonywanych
przez miejskie jednostki organizacyjne i komérki organizacyjne dla celow podatku
VAT

Zasady dokonywania rozliczen z tytulu podatku VAT w zwigzku z czynnosciami
(transakcjami) sprzedazowymi zostaly przedstawione w czgsci szczegdtowej niniejszej
instrukcji w rozdziale , Transakcje sprzedazowe — podatek nalezny” oraz w tabeli 1
z uproszczonym opisem czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.



3. TRANSAKCJE SPRZEDAZOWE — PODATEK NALEZNY
Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

a.

1.

98]

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest
nieruchomo$¢ zlozona z kilku (kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrebnej
kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

Przystepujac do oceny transakcji nieruchomosci niezabudowanej koniecznym jest
ustalenie czy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej uchwalony zostal miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostala decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisOw o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

W przypadku gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej nie zostal uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata wydana decyzja
o warunkach zabudowy 1 =zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43
ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostal uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest
przeznaczony pod zabudowg — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9
ustawy o VAT.

. Natomiast w przypadku gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony

miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest
przeznaczony pod zabudowe transakcja taka opodatkowana jest podstawowg stawka
podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwotg
brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywana sprzedaz, nie pozniej jednak niz
z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastgpi czg¢sciowa lub
catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czgsci.

W przypadku gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
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podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienia oferenta,
ktory wygral przetarg.

Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pozniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie
do wptaty wadium i zaliczki.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
nieruchomosci niezabudowane;j wymienione zostaty w instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIJL

. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng
do zastosowania tego zwolnienia.

. Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

1.

OS]

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest
nieruchomos$¢ zabudowana zlozona z kilku (kilkunastu) dziatek ewidencyjnych,
odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna. Natomiast
w przypadku gdy na jednej dzialce ewidencyjnej znajduje si¢ kilka obiektow
stanowigcych budynek lub budowl¢ kwalifikacji podatkowej dokonuje si¢ odrgbnie
dla kazdego z tych obiektow.

Przystepujac do oceny transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej koniecznym
jest ustalenie czy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowig budynki, budowle
lub ich czesci w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz. U. z 2013 poz. 14091 z 2016 r. poz. 290).

W przypadku gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci nie stanowig budynku,
budowli lub ich czgsci, a takze w przypadku gdy na nieruchomosci znajdujg sie
obiekty liniowe (budowle) niebedace wlasnosciag sprzedawcy, transakcje taka nalezy
zakwalifikowa¢ jako sprzedaz nieruchomosci niezabudowane;j.

W przypadku gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowig budynek,
budowle lub ich czgs¢ w pierwszej kolejnosci nalezy zbadaé czy w odniesieniu do
tych obiektow nastapito pierwsze zasiedlenie (patrz stowniczek).

Jezeli w odniesieniu do obiektéw znajdujacych si¢ na nieruchomoseci nastgpito
pierwsze zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uptynal okres co
najmniej dwoch lat, taka sprzedaz moze korzystaé ze zwolnienia z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.
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Zastrzec nalezy, iz istnieje mozliwos$¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania
transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt
10 ustawy o VAT i dokonania opodatkowania takiej czynnosci. Warunkami
koniecznymi do spelnienia w celu realizacji tego uprawnienia (rezygnacji
ze zwolnienia z opodatkowania) jest taczne spetnienie nastgpujacych warunkow:

— obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sg czynnymi podatnikami
podatku VAT,

— obie strony ztozg whasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego,
zgodne oswiadczenie o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze
opcji opodatkowania sprzedazy nieruchomosci zabudowane;j,

— oswiadczenie to nalezy zlozy¢ przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci
zabudowanej.

W przypadku gdy w odniesieniu do obiektéw znajdujacych sie na sprzedawanej
nieruchomosci nie nastgpilo pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie
uptynal okres co najmniej dwoch lat, transakcja taka moze zosta¢ zwolniona
z opodatkowania jezeli:

— sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektow nie przystugiwalo
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
oraz,

— sprzedawca nie ponosit wydatkéw na ulepszenie tych obiektow
przekraczajacych kwoty 30% wartosci poczatkowe] w stosunku do ktorych
przystugiwatoby mu prawo do odliczenia podatku naliczonego, warunku tego
nie stosuje si¢ jezeli od dnia poniesienia takich wydatkow ulepszony obiekt
wykorzystywany byt do czynnosci opodatkowanych przez co najmniej 5 lat.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT.

W przypadku gdy nieruchomo$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien o ktorych mowa
powyzej. a jednoczesnie zakwalifikowa¢ jg mozna do budownictwa objetego
spolecznym programem mieszkaniowym (patrz slowniczek), transakcja sprzedazy
takiej nieruchomosci podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej stawki
podatku VAT wynoszacej obecnie 8%.

W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajgcej okreslone
limity, stawke podatku VAT w wysokosci 8% stosuje sie tylko do czesci
nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do budownictwa objgtego spolecznym programem
mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy czesci powierzchni przekraczajacej
cze$¢ nieruchomosci kwalifikujacej sie do budownictwa objetego spolecznym
programem mieszkaniowym stosuje si¢ podstawowg stawke podatku VAT wynoszacy
obecnie 23%.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie spetniajg warunkéw
do zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania preferencyjnej
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stawki podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej
stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Podstawe¢ opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

. W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie

wyodre¢bnia sie¢ wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcjg. Zatem grunt
opodatkowany jest taka samg stawka lub korzysta z tego samego zwolnienia
z opodatkowania jak potozony na nim budynek, budowla lub ich cz¢s¢. Zasada ta nie
dotyczy transakcji w przypadku gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania
wieczystego gruntu nastepuje sprzedaz budynkéw, budowli lub ich czgsci potozonych
na tym gruncie.

. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych

powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz
z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywecy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastapi czgsciowa lub
calkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czgsci.

W przypadku gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwila wylonienia oferenta,
ktéry wygratl przetarg.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pdézniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie
do wptaty wadium i zaliczki.

Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w  rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIJIL

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz nieruchomosci zabudowanych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng
do zastosowania tego zwolnienia.
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Uzytkowanie wieczyste gruntu

1.

(OS]

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu jest nieruchomos¢ zltozona z kilku (kilkunastu)
dzialek ewidencyjnych, odrgbnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka
ewidencyjna.

. Przystepujac do oceny podatkowej czynnosci ustanowienia prawa uzytkowania

wieczystego gruntu koniecznym jest ustalenie czy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej
w uzytkowanie wieczyste uchwalony zostal miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub  wydana zostala decyzja o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu w rozumieniu przepiséw o planowaniu i1 zagospodarowaniu
przestrzennym.

W przypadku gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie
zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie
zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja
taka podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania
zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt
podlegajacy oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowe —
tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawa
prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

Natomiast w przypadku gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie
wieczyste zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub
zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, czyli
grunt ten stanowi teren budowlany transakcja taka opodatkowana jest podstawowg
stawka podatku VAT wynoszaca obecnie 23%. Stawka podatku VAT w tej wysokosci
dotyczy uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego od 1 stycznia 2011 r.

Przy czym zastrzec nalezy, ze w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. oplaty roczne
opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki podatku VAT wynoszacej 22%.

Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania maja
zastosowanie zaréwno do pierwszej optaty jak i do oplat rocznych z tytulu
ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego
wraz z jednoczesna dostawa budynku, budowli lub ich czesci podstawe
opodatkowania okresla si¢ odrebnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub
ich czesci) znajdujacego sig na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.
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Stawke podatku VAT, mozliwos¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania, a takze
moment powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich cze¢sci
sprzedawanych wraz z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania gruntu ustala
sic na zasadach okreslonych dla dostawy gruntu zabudowanego (lit. b Sprzedaz
nieruchomosci zabudowanych).

Podstawe opodatkowania dla optaty ponoszonej przez uzytkownikéw w zwigzku
ustanowionym prawem (pierwsza opfata i oplaty roczne) stanowi kwota ustalona
w umowie o oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu.

Obowigzek podatkowy w odniesieniu do optat rocznych powstaje z chwilg dokonania
zaplaty, nie pozniej jednak niz z uplywem roku do ktérego odnoszg si¢ te oplaty
(31 grudnia danego roku).

. Warunkiem zawarcia umowy 0 ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu

jest zaplacenie pierwszej oplaty z tego tytulu. Zatem obowiazek podatkowy
w zakresie pierwszej optaty powstaje z chwila jej zaplaty.

.Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa

uzytkowania wieczystego gruntu (w tym z tytutu oplat rocznych) na rzecz innego
podatnika podatku VAT Iub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym powstal obowigzek podatkowy.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonana sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIIL

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz budynku, budowli lub ich czesci,
a takze ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu korzystajacych
ze zwolnienia z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna
do zastosowania tego zwolnienia.

d. Sprzedaz towaréw uzywanych

1.

Przystepujac do sprzedazy towardw uzywanych w pierwszej kolejnosci nalezy
dokona¢ analizy czy w odniesieniu do tych towarow przystugiwatlo prawo
do odliczenia podatku naliczonego (choéby cze$ciowe), a takze czy towary
te wykorzystywane byly do wykonywania czynnosci niedajgcych prawa do odliczenia
(zwolnionych z opodatkowania, niepodlegajacych opodatkowaniu).

W przypadku gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych nie
przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego, a ponadto wykorzystywane
byly wyltacznie do czynnosci niedajacych prawa do odliczenia podatku naliczonego,
dostawa taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna
do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT.
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. Natomiast w przypadku gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych

przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego (choéby w czgsci) lub towary
te wykorzystywane byly do czynnosci opodatkowanych lub czynnosci mieszanych,
dostawg takg nalezy opodatkowaé przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku
VAT wynoszacej obecnie 23%. Przez czynnosci mieszane w tym przypadku nalezy
rozumie¢ wykonywane przy uzyciu jednego towaru (rzeczy) czynnosci:

— zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;

— niepodlegajace opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;

— niepodlegajace opodatkowaniu i opodatkowane.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw uzywanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote¢ netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

. Obowiagzek podatkowy w przypadku sprzedazy towardw uzywanych powstaje

z chwilg dokonania zaptaty za dokonywana sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwilg
wydania tego towaru nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem towaru nastapi czesciowa lub calkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywcg, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej platnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesiaca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym powstal obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja rowniez zastosowanie
do wptaty zaliczki.

Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostalty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz towaréw uzywanych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawg prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz towardw uzywanych, przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;.
Szczegdlowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale
instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.



16

e. Sprzedaz duplikatéw Swiadectw i legitymacji

1.

(o8}

Przystepujac do sprzedazy duplikatéw Swiadectw i legitymacji w pierwszej kolejnosci
dokona¢ nalezy ustalenia czy sprzedawca jest jednostkg objeta systemem oswiaty
W rozumieniu przepisow o systemie oswiaty.

W przypadku gdy sprzedaz duplikatéw $wiadectw 1 legitymacji dokonywana jest przez
jednostke objeta systemem oswiaty w rozumieniu przepisOw o systemie oswiaty,
transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna
do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy duplikatow swiadectw i legitymacji
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy duplikatow $wiadectw i legitymacji
powstaje z chwila dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz
z chwilg wydania tego towaru nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem duplikatow swiadectw i legitymacji nastgpi
czesSciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

Zastrzec nalezy, ze jezeli na zadanie osoby fizycznej wystawiona zostanie faktura
z tytutu sprzedazy duplikatow $wiadectw i legitymacji zwolnionych z opodatkowania,
faktura taka powinna obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego
zwolnienia.

f. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

1.

"
J.

Przystepujac do sprzedazy ustlug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
zastrzec nalezy, iz w tym przypadku nie mozna zastosowa¢ zadnej preferencji
podatkowej (obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania). Zatem
transakcja taka opodatkowana jest podstawowag stawka podatku VAT wynoszaca
obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwot¢ netto.

Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediéw” okresla si¢
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu $wiadczenia
ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz
tzw. ,,mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek
okreslonych w ustawie o VAT.
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Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu 1 dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytutu,
nie pozniej jednak niz z chwilg uplywu terminu platnosci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu $wiadczenia ustug najmu
i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe) nastgpi czg¢sciowa lub catkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowiazek podatkowy w tym
zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu
platnosci, nie wezesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytulu wezesniej niz
30. dnia przed datg uptywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunkiem skorzystania
z tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka
faktura.

W przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz os6b
fizycznych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka
transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg
wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujacego wplaty dokonywane z tego
tytutu.

Jedyny przypadek, w ktdrym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz 0sob fizycznych
wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabyweca takiej ustugi. Sprzedajacy
ushugi najmu 1 dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osob fizycznych ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie
w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czgsciowej lub
catkowitej zaplaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL.

W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytutu sprzedazy
ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz 0s6b fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdétowy sposdb
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob
fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomocg faktur.
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g. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

1.

U8

Przystepujac do sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne
zastrzec nalezy, iz w tym przypadku przystuguje zwolnienie z opodatkowania dla
takiej transakcji. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust.1 pkt 36
ustawy o VAT.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow” okresla si¢
odrgbnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu $wiadczenia
ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz
tzw. ,,mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu wilasciwych dla nich stawek
okreslonych w ustawie o VAT.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug namu 1 dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego
tytulu, nie pozniej jednak niz z chwilg uptywu terminu platnosci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu $wiadczenia ustug najmu
i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne) nastgpi czesciowa lub catkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywcg, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym
zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilag uptywu terminu
platnosci, nie wezesniej jednak niz 30. dnia przed datg uplywu tego terminu.

Dokona¢ nalezy zastrzezenia, ze istnieje mozliwo$é wystawienia faktury z tego tytutu
wezesniej niz 30. dnia przed datg uplywu terminu platnosei z tego tytutu. Warunkiem
skorzystania z tego uprawnienia jest koniecznos¢ wskazania okresu rozliczeniowego,
ktorego dotyczy taka faktura.

Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne na rzecz osob fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegélowy sposob
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dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIJL

10. Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob

fizycznych pod warunkiem dokumentowania calej sprzedazy za pomoca faktur.

. Sprzedaz uslug najmu ruchomosci

1.

I

10.

Przystepujac do sprzedazy ustug najmu ruchomosci dokona¢ nalezy analizy
czy w przypadku swiadczenia ustug z tego tytulu mozna zastosowaé preferencje
podatkowa (zwolnienie z opodatkowania).

Jezeli czynno$¢ sprzedazy uslug najmu ruchomosci moze korzystaé z preferencji
podatkowe;j to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

. W przypadku gdy sprzedaz uslug najmu ruchomosci nie moze Kkorzysta¢

ze zwolnienia z opodatkowania to taka transakcja opodatkowana jest podstawowg
stawka podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu, nie p6zniej jednak niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci z tego tytuhu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uptywem terminu platnosci z tytulu $wiadczenia ustug najmu
ruchomosci) nastapi czgsciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to
nie powstaje obowiazek podatkowy w tym zakresie.

Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci, nie wezesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczesniej niz
30. dnia przed datg uptywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunkiem skorzystania
z tego uprawnienia jest konieczno$¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktorego
dotyczy taka faktura.

Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonana sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;.
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Szczegdtowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale
instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIJL

Sprzedaz uslug bezumownego korzystania z nieruchomosci

1.

0o

98]

Przystepujac do sprzedazy ushug bezumownego korzystania z nieruchomosci dokona¢
nalezy analizy czy w przypadku $wiadczenia ustug z tego tytutu czynnos¢ ta nastgpuje
za zgoda i dobrg wola kontynuowania czynnosci polegajace] na uzytkowaniu
nieruchomosci.

Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytulu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastgpuje za zgoda i dobra wola
do kontynuowania czynnosci polegajacej] na uzytkowaniu nieruchomosci,
a dodatkowo obie strony dgza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia
umowy) to stawke podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na
zasadach okreslonych dla sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe (patrz lit. g i lit. h).

Jezeli bezumowne Kkorzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytulu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:
— bez zgody wlasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania
czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,
— obie strony nie dgza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
— wlasciciel nieruchomosci podjat czynnosci zmierzajace do usunigcia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci
to czynnosc¢ ta nie podlega opodatkowaniu.

Nie podlega opodatkowaniu réwniez czynnos¢ bezumownego Kkorzystania
z nieruchomosci przez uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:

— uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,

— nie nastepuje podpisanie nowej umowy,

— stan ten trwa za zgodg i dobrg wolg stron do kontynuowania czynnosci

polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,

— obie strony dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy)
to dla czynnosci bezumownego korzystania z nieruchomosci stawk¢ podatku VAT lub
zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla sprzedazy ustug
najmu i dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe (patrz lit. g i lit. h).

Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:
— uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,
— nie nastepuje podpisanie nowej umowy,
— stan ten trwa bez zgody i dobrej woli stron do kontynuowania czynnosci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,
— strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
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— wlasciciel nieruchomosci podjal czynnosci zmierzajace do usunigcia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci
to czynnos¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu.

Szczegdlowe zasady opodatkowania czynnosci bezumownego  korzystania
z nieruchomosci opisane zostaty w interpretacjach Ministra Finanséw Nr IPPP1/443
-766/14-2/AS, Nr IPPP1/443-766/14-3/AS, Nr [PPP1/443-766/14-4/AS z dnia
6 pazdziernika 2014 r. oraz w wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Warszawie sygn. akt [II SA/Wa 231/15 z dnia 24 lipca 2015 r.

. Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci

stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

Zastrzec nalezy, 1z podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediéw” okresla sie¢
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu bezumownego
korzystania z nieruchomosci. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediéw” opodatkowana
jest przy zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci powstaje z chwila wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz
z uplywem terminu platnosci okreslonego w pismie wzywajacym do uregulowania
naleznosci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu platnosci z tytulu bezumownego korzystania
z nieruchomosci) nastapi czeSciowa lub catkowita platnos$¢ (zaliczka) przez nabywce,
to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz

innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu
platnosci okreslonego w pisSmie wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego
tytulu, nie wezesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz

wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIIL

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustlug bezumownego korzystania
z nieruchomosci (opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania) przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j.

Szczegotowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale
instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.
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j- Sprzedaz ustug wstepu (bilety)

1.

o

98]

10.

Przystepujac do sprzedazy ustug wstgpu w pierwszej kolejnosci dokona¢ nalezy
analizy czy ushugi te stanowia:

— ustuge zwigzana z dziatalnoscia obiektow sportowych,

— ustuge kulturalng lub rozrywkows, wylacznie w zakresie ustug wstepu
na widowiska artystyczne, wlaczajac przedstawienia cyrkowe oraz
do obiektéw kulturalnych,

— usluge zwigzana z rozrywka i rekreacja, wylacznie w zakresie wstgpu
do wesotych miasteczek, parkow rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne,

— ustuge bibliotek, archiwdéw, muzedw oraz pozostate ustugi w zakresie kultury,

— usluge wstepu na imprezy sportowe.

Jezeli sprzedaz ustugi wstgpu dotyczy ustug wymienionych w pkt 1 czynno$¢ taka
podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca obecnie §%.

. Jezeli sprzedaz ushugi wstepu dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1 czynnosé¢

taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca obecnie
23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu stanowi wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug wstepu powstaje z chwila
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie podzniej jednak niz z chwilg
wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi nastapi czgsciowa lub calkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnos$ci w odniesieniu do wplaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed data
powstania obowiagzku podatkowego 1 nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie
do wplaty zaliczki.

Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIIL

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug wstepu przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy
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sposoéb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIJIL.

k. Sprzedaz uslug komunikacji miejskiej

1.

L2

Przystepujac do sprzedazy ustug komunikacji w pierwszej kolejnosci dokonaé nalezy
analizy czy ustugi te stanowig transport ladowy pasazerski, miejski i podmiejski lub
pozostaty transport ladowy pasazerski, gdzie indziej niesklasyfikowany.

Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej stanowi ustugi okreslone w pkt 1
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca
obecnie 8§%.

. Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej dotyczy ushug innych niz wymienione

w pkt 1 czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowag stawka podatku VAT
wynoszaca obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej powstaje

z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie p6zniej jednak niz z chwila
wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem uslugi komunikacji miejskiej nastgpi
czesciowa lub catkowita platnosé¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz

innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie
do otrzymanych zaliczek.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCII.

I. Refakturowanie uslug, w tym tzw. ,,mediow”

1.

Przystepujac do refakturowania ustug, w tym tzw. ,mediow” dokonaé¢ nalezy
zastrzezenia, iz odsprzedaz nabytych we wilasnym imieniu, lecz na rzecz innych
podmiotéw ustug, dokonywana jest przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia
z opodatkowania, ktdre okreslone zostaly przy ich nabyciu.
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Wyijatkiem w tym zakresie jest zakup, a nastgpnie sprzedaz uslug od podmiotu
korzystajgcego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowosé
podatkows. W tym przypadku refakturowania ustug dokonuje si¢ przy zastosowaniu
wlasciwej stawki podatku VAT dla danej ustugi.

W dniu 16 kwietnia 2015 r. Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wydat wyrok
w sprawie C-42/14 (Minister Finanséw przeciwko Wojskowe] Agencji
Mieszkaniowej), w ktorej rozpatrywana byla kwestia rozliczenia VAT od mediow
przy najmie nieruchomosci. Trybunal wskazal na przestanki przemawiajace
za traktowaniem najmu i odprzedazy mediéw jako $wiadczen odrebnych.

Nalezy jednoczesnie pamigtaé, ze oceniajac konkretny stan faktyczny trzeba
uwzgledni¢ wszystkie okolicznosci danej sprawy, w szczegdlnosci tres¢ umowy
Z wynajmujacym.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw.
.mediow” stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT,
stanowi kwote netto.

Obowiazek podatkowy w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach
wiasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

Zastrzec nalezy, iz przepisy dotyczace wplaty zaliczki stosuje sie¢ wylacznie
do refakturowania ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach
ogoélnych. Natomiast w odniesieniu do ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach szczegodlnych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT), nie stosuje
si¢ przepisow dotyczacych wplaty zaliczki.

Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug powstaje
na zasadach wilasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIIL.

W przypadku ptatnosci gotowkowej za refakturowanie ustug na rzecz oséb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy
sposOb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIJI. Przy czym zastrzec nalezy,
ze konieczno$¢ dokumentowania wplat gotowkowych przy uzyciu kasy fiskalnej nie
ma zastosowania do refakturowania tzw. ,,mediow”.
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m. Sprzedaz ustug finansowych

1.

(S

Przystepujac do sprzedazy ustug finansowych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢
czy ushugi te stanowia:

ushugi ubezpieczeniowe, uslugi reasekuracyjne 1 wuslugi posrednictwa
w $wiadczeniu ustug ubezpieczeniowych i reasekuracyjnych, a takze ushugi
swiadczone przez ubezpieczajgcego w zakresie zawieranych przez niego
umoéw ubezpieczenia na cudzy rachunek, z wylaczeniem zbywania praw
nabytych w zwigzku z wykonywaniem umoéw ubezpieczenia 1 uméw
reasekuracji;

ustugi udzielania kredytow lub pozyczek pienigznych oraz ustugi posrednictwa
w $wiadczeniu uslug udzielania kredytow lub pozyczek pieni¢znych, a takze
zarzadzanie kredytami lub pozyczkami pieni¢znymi przez kredytodawce lub
pozyczkodawce;

ustugi w zakresie udzielania porgczen, gwarancji i wszelkich innych
zabezpieczen transakcji finansowych 1 ubezpieczeniowych oraz ustugi
posrednictwa w $wiadczeniu tych uslug, a takze zarzadzanie gwarancjami
kredytowymi przez kredytodawce lub pozyczkodawce;

ustugi w zakresie depozytéw Srodkéw pieni¢znych, prowadzenia rachunkow
pienieznych, wszelkiego rodzaju transakcji platniczych, przekazow
i transferow pienieznych, dlugéw, czekéw i weksli oraz ushugi posrednictwa
w $wiadczeniu tych ustug;

ustugi, w tym takze ustugi posrednictwa, ktorych przedmiotem sg udziaty w:

a) spotkach,

b) innych niz spétki podmiotach, jezeli maja one osobowos¢ prawng

-z wylaczeniem ustug przechowywania tych udzialéw i1 zarzadzania nimi;
ustugi, ktérych przedmiotem sg instrumenty finansowe, o ktoérych mowa
w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1636), z wylaczeniem przechowywania tych
instrumentow i zarzadzania nimi, oraz ustugi posrednictwa w tym zakresie.

Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustlug wymienionych w pkt 1 czynno$é
taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

. Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1

czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku wynoszaca
obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug finansowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwot¢ netto.
W przypadku ustug finansowych zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi
kwote brutto.
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. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug finansowych zwolnionych

z opodatkowania powstaje wylacznie z chwilg dokonania zaptaty z tego tytutu. Jezeli
platnos¢ nastepuje w ratach, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg zaplaty
w odniesieniu do kazdej raty odrebnie.

W przypadku sprzedazy ustug finansowych nie wystepuje obowiazek wystawienia
faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy
podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujacego wplaty
dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug finansowych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury
zwraca sie nabywca takiej ushugi. Swiadczacy ustuge finansowa ma obowiazek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie
w terminie 3 miesi¢gcy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czgsciowej lub
catkowitej zaptaty za tg ushuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonana sprzedaz
wymienione zostaty w  rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIJL

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

. Sprzedaz ustug budowlanych

1.

b

|98

Przystepujac do sprzedazy ustug budowlanych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢
czy czynnosci te stanowig budowe, remont, modernizacjg¢, termomodernizacj¢ lub
przebudowe obiektéw budowlanych lub ich czeséci zaliczanych do budownictwa
objetego spotecznym programem mieszkaniowym (patrz stowniczek).

Jezeli sprzedawane ustugi budowlane spelniaja kryteria okreslone w pkt 1
to transakcja taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszacg
obecnie 8%.

. W przypadku sprzedazy ustug budowlanych niespetniajgcych kryteriow okreslonych

w pkt 1 lub zakres, ktorych przekracza limity okreslone dla budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym, transakcja taka podlega opodatkowaniu
podstawowa stawkg podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug budowlanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug budowlanych powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz 30. dnia od dnia wykonania
uslug. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie
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zostala wystawiona przed uptywem 30. dnia od dnia wykonania ustugi z tytutu
swiadczenia ustug budowlanych nastapi czgsciowa lub catkowita ptatnosé (zaliczka)
przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci
w odniesieniu do wplaconej czgsci.

6. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie pdzniej niz 30. dnia od daty
wykonania takiej ustugi .

7. W przypadku zaplaty zaliczki fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed
datg powstania obowiazku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nast¢pujacego po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

8. Elementy, ktéore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCII.

9. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug budowlanych na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;j.
Szczegotowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale
instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

o. Sprzedaz positkow

1. Sprzedaz positkow zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem, ze ustugi
te $wiadczona sg przez:

— szkoly, przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki
opiekunczo-wychowawcze oraz ztobki,

— regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia
i osrodki interwencji kryzysowej

— wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewodg domy pomocy spotecznej,
placowki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,

— placowki specjalistycznego poradnictwa,

— placowki zapewniajace catlodobowa opieke osobom niepelnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,

— specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

2. Sprzedaz positkow przez podmioty niewymienione w pkt 1 opodatkowana jest przy
zastosowaniu obnizonej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 8%, z wyjatkiem
sprzedazy:

— napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%,
— napojow  alkoholowych  bedacych mieszanina piwa 1  napojow
bezalkoholowych, w ktorych zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%,



10.

11.

28

— napojow, przy przygotowaniu ktorych jest wykorzystywany napar z kawy lub
herbaty,  niezaleznie od  wudzialu  procentowego  tego  naparu
W przygotowywanym napoju,

— napojow bezalkoholowych gazowanych,

—  wdd mineralnych,

— innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy
zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

. Sprzedaz towaréw wymienionych w pkt 2 opodatkowana jest przy zastosowaniu

podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkéw stanowi wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy positkéw powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku gdy platnosé z tytutu dostawy positkow ustalana
jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwila
uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesiaca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania dostawy positkow nastapi czgsciowa
lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czgsci.

W przypadku sprzedazy positkow zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy positkow wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢
nabywca takiej ustugi. Sprzedajacy positki ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesi¢cy
od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonatl czgsciowej lub catkowitej zaplaty za ta
ustuge.

Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujagce sprzedaz positkéw zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz positkéw na rzecz osoéb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy
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sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJIL

12. Wyjatkiem w tym zakresie jest sprzedaz positkow s$wiadczona przez szkoty,

przedszkola publiczne 1 niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki opiekunczo-
wychowawcze. Sprzedaz positkow przez te podmioty $wiadczona na rzecz ucznidw,
studentéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu zwolniona jest
ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

. Sprzedaz uslug opieki i ksztalcenia w przedszkolach

1.

S

(U8

Przystepujac do sprzedazy ustug opieki i1 ksztalcenia w przedszkolach, w pierwszej
kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sg przez jednostki objete systemem
oswiaty, w rozumieniu przepisbw o systemie oswiaty w zakresie ksztalcenia
i wychowania.

Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez
podmioty, o ktorych mowa w pkt 1 czynnos¢ taka podlega zwolnieniu
z opodatkowania.

. Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez

podmioty inne niz wskazane w pkt 1 to czynnos$¢ taka podlega opodatkowaniu
podstawowa stawkg podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.

. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia

w przedszkolach stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacic¢
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku
VAT, stanowi kwotg netto. W przypadku ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwotg brutto.

. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia

w przedszkolach nast¢puje z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy ptatnosé
z tytulu wykonania tych ustug ustalana jest okreslonego dla okresu (np. miesiaca)
obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uplywu tego okresu (np. ostatni dzien
miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania uslug opieki i ksztalcenia
w przedszkolach nastapi czesciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce,
to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu
do tej czgsci.

W przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcj¢. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach wystepuje w sytuacji,
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gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabyweca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge
opieki i ksztalcenia w przedszkolach ma obowiazek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy
od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czesciowej lub catkowitej zaplaty za tg
ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione  zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIJI.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia
w przedszkolach zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

. Sprzedaz uslug zakwaterowania

1.

o

(')

Przystepujac do sprzedazy ustug zakwaterowania $§wiadczonych przez internaty
i bursy, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te Swiadczone sg na rzecz
uczniow, wychowankow szkot prowadzacych te bursy i1 internaty ksztalcenia
i wychowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone sg przez internaty i bursy na rzecz osob
o ktorych mowa w pkt 1 czynnos¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone sg przez internaty i bursy na rzecz innych
0sob niz te, o ktérych mowa w pkt 1 czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong
stawka podatku VAT wynoszacg obecnie 8§%.

Jezeli ustugi zakwaterowania §wiadczone sg przez podmioty inne niz internaty, bursy,
hotele, pensjonaty czynnos$¢ taka podlega opodatkowaniu podatkiem stawkg podatku
wynoszaca obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug zakwaterowania
$wiadczonych przez internaty i bursy stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwot¢ netto. W przypadku ustug zakwaterowania
swiadczonych przez internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug zakwaterowania nastgpuje
z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy ptatnos¢ z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastgpi
czgsciowa lub calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywece, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czesci.
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W przypadku sprzedazy ushug zakwaterowania swiadczonych przez internaty i bursy
nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje.
Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia
dokumentu ksiggowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug zakwaterowania swiadczonych przez internaty i bursy wystepuje
w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy
ushuge zakwaterowania $wiadczong przez internaty i bursy ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3
miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czgsciowej lub catkowitej
zaplaty za tg ustuge.

Elementy. ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ustug zakwaterowania
$wiadczonych przez internaty 1 bursy zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania swiadczonych

przez internaty i bursy na rzecz osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie
tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy sposdb dokumentowania tych
transakcji opisany zostal w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIJL

Sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu
przepisow o systemie oswiaty (oplata za praktyki, oplata za kursy maturalne)

1.

(V8]

Przystepujac do sprzedazy ushug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia
i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie oswiaty (oplata za praktyki, optata
za kursy maturalne), w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sg
przez jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty
w zakresie ksztalcenia i wychowania.

Jezeli sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania
W rozumieniu przepisOw o systemie os$wiaty $wiadczona jest przez podmioty,
o ktorych mowa w pkt 1 czynnos¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

. Jezeli ustugi ksztalcenia 1 wychowania w rozumieniu przepisow o systemie os$wiaty

swiadczone sg przez podmioty inne niz wymienione w pkt 1 czynnosé taka podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowe]j stawki podatku VAT wynoszgcej
obecnie 23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi
ksztalcenia i wychowania, w rozumieniu przepisOw o systemie oswiaty, stanowi
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wszystko co nabywca zobowigzany jest zapltaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku ustug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalcenia 1 wychowania
w rozumieniu przepisdOw o systemie oswiaty zwolnionych z opodatkowania kwota
netto stanowi kwote brutto.

Obowiagzek podatkowy w przypadku sprzedazy ushug ksztatcenia innych niz ushugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie oswiaty nastepuje
z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy platnos¢ z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowiazek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesiaca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug ksztalcenia innych niz ustugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie os$wiaty nastgpi
czeSciowa lub catkowita platnosé (zaliczka) przez nabywcg, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania
nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje.
Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia
dokumentu ksiggowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania
wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi.
Swiadczacy ustuge ksztalcenia inng niz ustuge ksztalcenia i wychowania ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie
w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesiagca, w ktorym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptlaty za tg usthuge.

Elementy, ktoére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIJIL.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz
ushugi  ksztalcenia i wychowania zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie oswiaty na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegdtowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale
instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.
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s. Sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towaréw i ustlug SciSle z tymi uslugami
zwiazanych

1.

o

I

Przystepujac do sprzedazy ustug pomocy spolecznej oraz towardw i ustug Scisle
z tymi ustugami zwigzanych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi
te Swiadczone sa przez:
— regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia
i osrodki interwencji kryzysowej
— wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewod¢ domy pomocy spolecznej,
placowki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,
— placowki specjalistycznego poradnictwa,
— placéwki zapewniajace calodobowsg opiek¢ osobom niepelnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,
— specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

Jezeli sprzedaz ustug pomocy spolecznej oraz towardw i ustug scisle z tymi ustugami
zwigzanymi $wiadczona jest przez podmioty, o ktérych mowa w pkt 1 czynnos¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug pomocy spotecznej

oraz towarow 1 ustlug $cisle z tymi uslugami zwigzanymi stanowi wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku
ustug pomocy spotecznej oraz dostawy towarow i §wiadczenia ustug Scisle z tymi
uslugami zwigzanymi zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug pomocy spolecznej
oraz towarow 1 ustug scisle z tymi ustlugami zwigzanymi powstaje w momencie
wykonania tych ustug. W przypadku gdy ptatnos¢ z tytutu swiadczenia tych ustug
ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowiazek podatkowy powstaje
z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ushug $wiadczonych z tytulu
sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug Scisle z tymi ustugami
zwigzanymi nastgpi czgsciowa lub calkowita platno$é (zaliczka) przez nabywce,
to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu
do tej czescei.

W przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug scisle z tymi
ustlugami zwiazanymi, nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej
takag transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuja
wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego
tytuhu.
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Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug pomocy spolecznej oraz towardw i ustug Scisle z tymi ustugami
zwigzanymi wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca
takiej ustugi. Swiadczacy ushuge pomocy spolecznej oraz towaréw i ustug scisle
z tymi uslugami zwigzanymi ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem,
iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy
od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czgsciowej lub catkowitej zaplaty za tg
ustuge.

Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione  zostaly w  rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCII.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ustug pomocy spotecznej
oraz towaroOw 1 ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanymi zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania
tego zwolnienia.

W przypadku platnosci gotoéwkowej za sprzedaz ustug pomocy spotecznej
oraz towaréw 1 ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanymi koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy sposéb
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJIL

Sprzedaz towaréw i uslug w ramach transakceji barterowych

1.

o

(V8]

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz opodatkowaniu podatkiem VAT podlega
zamiana ustug, zamiana towarow, ustugi na towar i towaru na ustuge. W przypadku
bowiem zamiany rzeczy na rzecz oraz rzeczy na ustuge, mamy do czynienia z dostawg
towardéw, w stosunku do ktérej otrzymanym wzajemnym swiadczeniem, stanowigcym
wynagrodzenie podatnika jest przekazanie innej rzeczy lub $wiadczenie ustugi.
Podobnie jest w przypadku $wiadczenia ustugi w zamian za rzecz lub inng ustugg.
Opodatkowaniu podlega rowniez wydanie towaru lub §wiadczenie uslugi w zamian
za czynnosci niepodlegajace VAT, o ile majg one charakter odptatny.

W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pieni¢znej, lecz jest
okreslone w naturze — w formie rzeczy lub ushugi. W przypadku zatem zamiany
(barteru) towardéw, co oznacza, ze wynagrodzenie okreslone jest w naturze
(. w formie niepienieznej), dokonujacy dostawy musi okresli¢ wielkos¢ zaplaty
w formie otrzymanego w zamian towaru (ustugi), czyli jego cen¢ w chwili dostawy,
bez podatku.

Podstawe opodatkowania po stronie dostawcy (ustugodawcy) wyznacza koszt
(nabycia, wytworzenia), ktory ponidst on na wytworzenie dostarczanego towaru lub
swiadczonej uslugi w zamian za swiadczenie wzajemne. Koszt ten, z uwzglednieniem
kosztow dodatkowych zwigzanych z dostawa (ustugg), wyznacza zatem zaptate, ktora
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dokonujgcy dostawy towaréw lub uslugodawca otrzymat lub ma otrzyma¢ z tytutu
sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote¢ netto. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi jednoczesnie kwote brutto.

W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest
od okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ustugi.

Jezeli zamiana jest dokonywana mig¢dzy podatnikami podatku VAT, obowigzek
podatkowy powstaje u obu stron czynnosci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu sa
odptatne dostawy towaréw lub $wiadczenie ustug), ktoére swoje czynnosci
dokumentujg fakturami z wykazanymi kwotami podatku naleznego.

Obowigzek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach
wilasciwych dla zamiany okreslonego rodzaju towaru lub ustugi.

Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang zamiane
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIJL

. Sprzedaz ksigzek i innych wydawnictw (folderéw, przewodnikéw)

1.

(OS]

Przystepujac do sprzedazy ksiazek i1 innych wydawnictw, w tym folderéw
i przewodnikow w pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowac czy stanowia one:

— ksigzki drukowane — wylacznie ksigzki (oznaczone stosowanymi na podstawie
odrebnych przepisow symbolami ISBN), mapy - wytwarzane metodami |
poligraficznymi, z wylaczeniem ulotek;

— wydawnictwa w alfabecie Braille’a;

— ksigzki wydawane na dyskach, tasmach i innych nosnikach oznaczone
stosowanymi na podstawie odr¢bnych przepisow symbolami ISBN;

— czasopisma specjalistyczne;

— nuty w formie drukowane;.

Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa stanowig towary wymienione w pkt 1,
czynnos$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca
obecnie 5%.

. Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa nie stanowig towaréw wymienionych

w pkt 1, czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT
wynoszacg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug pomocy spolecznej
oraz towardw i ustug scisle z tymi ustugami zwigzane stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ksiazek drukowanych powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu, nie p6zniej jednak niz z chwila uplywu
terminu platnosci z tego tytutu.
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6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uptywem terminu platnosci z tytutu dostawy ksigzek drukowanych
nastgpi czesciowa lub calkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wptacone;j
czescl.

7. Natomiast, w przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw, innych niz ksigzki
drukowane obowigzek podatkowy w tym zakresie powstaje z chwila dokonania
dostawy.

8. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dokonaniem dostawy ksigzek 1 wydawnictw innych niz
ksigzki drukowane nastapi czgsciowa lub catkowita platno$¢ (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci
w odniesieniu do wplaconej cze¢sci.

9. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksigzek
i wydawnictw dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.

10. W przypadku dostawy ksigzek drukowanych obowigzek wystawienia faktury powstaje
nie pézniej niz z chwilg uptywu 60. dnia od daty wydania ksigzek drukowanych. Jezeli
natomiast umowa o dostawe ksigzek drukowanych przewiduje rozliczenie zwrotow,
fakture wystawia si¢ nie pozniej niz 120. dnia od pierwszego wydania tych ksigzek
drukowanych.

11. W przypadku dostawy ksiazek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane fakture
wystawia si¢ nie wezesniej niz 30. dnia przed data powstania obowigzku podatkowego
i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy.

12. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dostawe ksigzek i innych
wydawnictw wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

13. W przypadku platnosci gotowkowej za dostawe ksigzek i innych wydawnictw na rzecz
0s0b fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegotowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal
w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

v. Sprzedaz towarow i ushug, z ktérych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe

1. Przystepujac do sprzedazy towarow i ustug, z ktérych dochdd przeznaczany jest na
cele statutowe w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy wykonujgcym te czynnosci
jest podmiot, ktorego przedmiotem dziatalnosci jest wykonywanie:

— ustug w zakresie opieki medycznej, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 18
ustawy o VAT,
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— ustlug pomocy spolecznej, o ktdérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy
o VAT,

— ustug w zakresie opieki nad dzieémi i mlodziezg, o ktorych mowa w art. 43
ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT,

— usthug w zakresie edukacji, o ktédrych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy
o VAT,

— ustug w zakresie sportu i wychowania fizycznego, o ktérych mowa w art. 43
ust. 1 pkt 32 ustawy o VAT,

ustug kulturalnych, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 33 ustawy o VAT.

Sprzedaz towardéw i ustug dokonywana przez podmioty wskazane w pkt 1 zwolniona
jest z opodatkowania podatkiem od towardéw i ustug pod warunkiem, ze:

sprzedaz ta dokonywana jest w ramach organizowanych imprez polaczonych
ze zbidrka srodkdéw pienieznych,

— $rodki uzyskane ze tej sprzedazy przeznaczone sg w calosci na potrzeby
dziatalnosci zwolnionej tych podmiotéw na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 18, 22,
24,261 32-33 ustawy o VAT,

— zwolnienie od podatku uzyskanych s$rodkéw nie spowoduje naruszenia
warunkow konkurencji,

— zbidrka $rodkow pienieznych bedacych zbidrkg publiczng w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiorek
publicznych (Dz. U. z 2014, poz. 498 oraz z 2016 r. poz. 1579), jest
przeprowadzana zgodnie z przepisami tej ustawy.

Nie jest zwolniona z opodatkowania w tym przypadku sprzedaz towardw
wymienionych w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2014, poz. 752, 1559, 1662, 1877 oraz z 2015 r. poz. 18, 211,
9781 1269).

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towardw i $wiadczenia ushug,
z ktorych dochod przeznaczony jest na cele statutowe stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg¢ netto.

. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy towaréw

i $wiadczenia uslug, z ktérych dochdéd przeznaczony jest na cele statutowe
dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedace;j
podatnikiem podatku VAT.

W przypadku dostawy towardw i §wiadczenia ustug, z ktorych dochod przeznaczony
jest na cele statutowe fakturg¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg
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powstania obowigzku podatkowego i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym powstal obowigzek podatkowy.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dostawe towardw
i $wiadczenia ustug, z ktorych dochdod przeznaczony jest na cele statutowe
wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

W przypadku platnosci gotowkowej za dostawe towarow i $wiadczenie ushug,
z ktérych dochod przeznaczony jest na cele statutowe na rzecz osob fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJL

w. Sprzedaz uslug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i uslug $ciSle z tymi
uslugami zwigzane

1.

1o

Przystepujac do sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardw i ustug
scisle z tymi ustugami zwigzanymi, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te
$wiadczone sa:
— przez podmioty lecznicze,
— na rzecz podmiotow leczniczych na terenie ich przedsi¢biorstw, w ktorych
wykonywana jest dziatalnos$¢ lecznicza,
— przez lekarzy, lekarzy dentystow, pielegniarki, potozne, psychologa oraz osoby
wykonujace zawody medyczne, o ktorych mowa w art. 2 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2016 r. poz.
1638) oraz refakturowaniu tych ustug.
Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towarow 1 ustug Scisle z tymi
ustugami zwigzanymi, o ktorych mowa w pkt 1 zwolniona jest z opodatkowania
podatkiem VAT.

. W przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i ustug

scisle z tymi uslugami zwigzanymi innych niz te, o ktérych mowa w pkt 1
opodatkowane jest przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej
obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej
oraz towarow 1 ustug S$cisle z tymi ustlugami zwigzanymi stanowi wszystko
co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku
ustug w zakresie opieki medycznej oraz dostawy towarow i1 swiadczenia ustug scisle
z tymi ustugami zwigzanymi zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi
kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej
oraz towarow i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanymi powstaje z chwilg dokonania
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zaplaty za dokonywana sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg wydania tego towaru
nabywecy.

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi w zakresie opieki medycznej
oraz dostawg towaréw badz wyswiadczeniem ustugi sciSle z tymi ustugami
zwigzanymi nastagpi czesciowa lub calkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywece,
to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu
do wptaconej czesci.

7. W przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i ustug
SciSle z tymi ustugami zwigzanymi nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcj¢. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe
nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujacego wplaty
dokonywane z tego tytutu.

8. Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towaroéw i ustug scisle z tymi
ustugami zwigzanymi wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabyweca takiej
ustugi. Swiadczacy ushuge pomocy spolecznej oraz towaréw i ushug $cisle z tymi
ushugami zwigzanymi ma obowiazek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca
zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca,
w ktorym dokonal czgsciowej lub catkowitej zaplaty za tg ushuge.

9. W przypadku platnosci gotowkowe]j za sprzedaz ustug w zakresie opieki medyczne;j
oraz towaréw i ustug $ciSle z tymi ustugami zwigzanymi koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdlowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIJI.

X. Sprzedaz uslug szkoleniowych

1. Przyst¢pujac do sprzedazy ustug szkoleniowych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢
czy ustugi te stanowia:

— ustugi nauczania jezykdw obcych oraz dostawe towardow i $wiadczenie ustug
scisle z tymi uslugami zwigzanymi,

— uslugi ksztalcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego
prowadzone w formach i na zasadach przewidzianych w odr¢bnych przepisach
oraz dostawg towarow i §wiadczenie ustug scisle z tymi ustugami zwigzanymi,

— uslugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego
$wiadczone przez podmioty, ktore uzyskaly akredytacje w rozumieniu
przepisOw o systemie oswiaty — wylacznie w zakresie uslug objetych
akredytacja oraz dostawe towardw i swiadczenie ustug $cisle z tymi ustlugami
zwigzanymi,
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— ushugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego

finansowane w calosci ze s$rodkéw publicznych oraz dostawe towardw
i $wiadczenie ustug Scisle z tymi ustugami zwiazanymi.

W przypadku gdy sprzedazy ustug szkoleniowych, o ktorych mowa w pkt 1 czynnosé

taka jest zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT.

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, innych niz te wymienione w pkt 1

czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki

podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych stanowi

wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku ustug w zakresie opieki medycznej oraz dostawy towarow i $wiadczenia
ustug scisle z tymi ustugami zwigzanymi zwolnionych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwotg brutto.

. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych powstaje

z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg
wydania tego towaru nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi szkoleniowe] nastgpi czgsciowa
lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych nie wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy
podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty
dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug szkoleniowych wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢
nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge pomocy spolecznej oraz towaréw i ustug
sciSle z tymi uslugami zwigzanymi ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesi¢cy
od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czgsciowej lub catkowitej zaptaty za tg
ustuge.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug szkoleniowych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposédb
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIJIL.
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4. TRANSAKCJE ZAKUPOWE - PODATEK NALICZONY

a. Prawo odliczenia podatku VAT wprost

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg
podatku naliczonego (czyli odliczenia lub odzyskania podatku VAT) przystuguje
podatnikowi, o ktéorym mowa w art. 15, w zakresie, w jakim towary i uslugi sa
wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych.

W swietle powyzszych regulacji nalezy uzna¢, iz:

1) miejskiej jednostce organizacyjnej/ komorce organizacyjnej przystuguje (peine) prawo
odliczenia podatku VAT naliczonego od zakupdéw towardéw 1 uslug zwigzanych
wylacznie z wykonywanymi przez t¢ miejska jednostke organizacyjng/komorke
organizacyjng czynnosciami opodatkowanymi VAT (np. zakup energii elektrycznej
wylgcznie na potrzeby pomieszczenia wynajmowanego dla celow prowadzonej przez
podmiot trzeci dziatalnosci gospodarczej);

2) w przypadku, gdy nabywane towary Ilub wuslugi s3a zwigzane wylacznie
z dokonywanymi przez jednostke/komoérke organizacyjng czynnosciami, ktore
mieszcza si¢ w zakresie przedmiotowym ustawy o VAT, lecz ktore podlegaja
zwolnieniu z opodatkowania - jednostce/komorce organizacyjnej nie przystuguje
prawo odliczenia podatku VAT naliczonego (np. jednostce/komoérce organizacyjnej
nie bedzie przystugiwa¢ prawo odliczenia podatku VAT naliczonego z faktur
dokumentujgcych zakup ushug sprzatania lokalu mieszkalnego wynajmowanego
na cele mieszkaniowe).

b. Szczegoélna procedura odliczenia podatku naliczonego zwigzanego z nabyciem
pojazdow samochodowych oraz towarow i uslug wykorzystywanych do eksploatacji
pojazdow samochodowych

1. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towarow 1 ustug
wykorzystywanych do ich eksploatacji przystuguje pelne badz czesciowe (50%)
prawo do odliczenia podatku naliczonego wynikajgcego z faktur dokumentujgcych
te zakupy.

2

W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych wylacznie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

3. Pozostale warunki, ktére powinny byé¢ spelnione w celu odliczenia podatku
naliczonego od zakupow zwigzanych z nabyciem pojazdéow samochodowych
oraz towarow i ustug wykorzystywanych do eksploatacji tych pojazdéw zostaty
okreslone w art. 86a ustawy o VAT.

4. W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych do sprzedazy
opodatkowanej i1 niedajacej prawa do odliczenia podatku naliczonego, przystuguje
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czgsciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towardw i ustug zwigzanych z ich eksploatacja.

Jezeli natomiast pojazdy samochodowe nie sa wykorzystywane choéby w czegsci
do sprzedazy  opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdéw
oraz towarow i uslug wykorzystywanych do ich eksploatacji, nie przystuguje prawo
do odliczenia podatku naliczonego.

¢. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury

sprzedazy)

1.

|8

W odniesieniu do towaréow i uslug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnione] z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia
w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury
sprzedazy (WSS).

Wskazana powyze] zasada wylacza mozliwos¢ odliczenia czgsci kwoty podatku
naliczonego od towarow 1 ustug, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajacg z faktur

dokumentujacych zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych w ogdlnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza sie
procentowo.

Szczegotowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
WSS w odniesieniu do towardw i ustug nie stanowigcych srodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych wskazane zostalty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy
o VAT.

Natomiast szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towardéw i ustug
stanowigcych $rodki trwale i warto$ci prawne i niematerialne okreslona zostata
w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

d. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspolczynnika)

1.

W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych fgcznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu,
przystuguje prawo do odliczenia w czesci kwoty podatku naliczonego przy
zastosowaniu tzw. pre-wspolczynnika.

Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwos¢ odliczenia czgsci kwoty podatku
naliczonego od towardéw i ustug, ktore nie sg wykorzystywane choéby w czesci
do sprzedazy zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.
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3. Kwota podatku naliczonego stanowi kwotg¢ podatku wynikajaca z faktur
dokumentujacych zakup towardw i ustlug w odniesieniu, do ktorych przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

4. Wysoko$¢ pre-wspoiczynnika sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogdlnej sprzedazy, czyli sumie
sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania 1 niepodlegajacej
opodatkowaniu. Obliczong kwotg wyraza si¢ procentowo.

5. Szczegdlowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
pre-wspolczynnika w odniesieniu do towaréow i uslug nie stanowiacych Srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10
oraz art. 91 ustawy o VAT.

6. Natomiast szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towardw i ustug
stanowigcych Srodki trwale i warto$ci prawne i niematerialne okreslona zostala
w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Wydatki zwiazane zaréwno z dzialalnoscia opodatkowana / zwolniong z VAT
oraz z dzialalno$cig statutowg (pozostajaca poza zakresem podatku VAT)

W celu okreslenia, czy w stosunku do ponoszonych przez miejskie jednostki organizacyjne/

komorki organizacyjne wydatkow przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego —
nalezy kazdorazowo okredli¢, czy wydatek ten:

1)

2)

4)

5)

6)

7)

Zostal poniesiony wylacznie w zwigzku z dzialalnoscig ,,statutowa" - brak prawa do
odliczenia podatku VAT;

Zostal dokonany wylacznie w zwigzku z dziatalnos$cig opodatkowang VAT - w takim
przypadku nalezy odliczy¢ 100% podatku VAT naliczonego wynikajacego z faktury
zakupowej;

Zostal dokonany w zwiazku z dziatalnoscia opodatkowang VAT oraz z dzialalnoscia
»statutowg" - w takim przypadku nalezy odliczy¢ 100% podatku VAT naliczonego
wynikajacego z faktury zakupowej;

Zostal dokonany wylacznie w zwigzku z dzialalnoscig zwolniong z VAT - w takim
przypadku jednostce nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego;
Zostal dokonany w zwiazku z dzialalnoscig zwolniong z VAT oraz z dziatalnoscig
.statutowg” - w takim przypadku nie przysluguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego;

Zostal dokonany w zwigzku z dzialalnoscig zwolniong i1 opodatkowang VAT
(nie mozna wydzieli¢ ,,czesci" w jakiej towar / ushuga jest zwigzana tylko z jednym
rodzajem dziatalnosci) - w takim przypadku przystuguje ,,czesciowe' prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego;

Zostal dokonany w zwigzku z dziatalnoscia zwolniong z VAT, dziatalnoscia
opodatkowang VAT oraz dzialalnoscig ,statutowg" (nie mozna wydzieli¢ ,.czgsci"
w jakiej towar / ustuga jest zwigzana tylko z jednym rodzajem dziatalnosci) - w takim
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przypadku przysluguje ,,cz¢sciowe' prawo odliczenia podatku VAT naliczonego.

f. Roczna korekta pre-wspélczynnika i wspélczynnika

Wspdtezynnik oraz pre-wspolczynnik, ktory powinien by¢ stosowany przez kazda z miejskich
jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych w 2017 r. bedzie obliczany przez
kierownikow poszczegolnych jednostek i komoérek organizacyjnych, a nastepnie jego wartosé
bedzie przesytana do Wydziatu Ksiegowosci.

Po zakonczeniu danego roku dokonywana jest tzw. ,,roczna” korekta VAT, tj. podatnik jest
zobowigzany:

1) ustali¢ pre-wspotczynnik 1 wspdlczynnik za zakonczony rok podatkowy
(tzw. ,,ostateczny” pre-wspotczynnik i wspolczynnik) oraz

2) zastosowaé ostateczny pre-wspolczynnik 1 wspdtczynnik do wydatkéw poniesionych
w zakonczonym roku podatkowym, od ktérych podatek VAT byt odliczony.

Powyzsze] Kkorekty dokonuje si¢ w rozliczeniach za styczen roku nastgpujgcego
po zakonczonym roku.

g. Roczna korekta VAT zwigzana z nabyciem Srodkow trwalych

Odrebne zasady korekty zostaly przewidziane dla wydatkéw zwigzanych z nabyciem srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (zwiazanych z dzialalnoscia opodatkowana
i zwolniong z VAT):
1) Jezeli warto$¢ srodka trwatego nie przekracza 15.000 zi, dokonuje si¢ jednorazowe;j
korekty w rozliczeniach za styczen roku nastepujacego po roku, w ktérym s$rodek trwaty
zostal oddany do uzywania.

2) W przypadku srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych wartosé
przekracza 15.000 zi, innych niz nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania
korekty dokonuje si¢ przez okres 5 lat, przy czym korekta w kazdym z tych lat dotyczy
1/5 podatku VAT naliczonego.

3) W przypadku nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania gruntow, korekty
dokonuje si¢ przez okres 10 lat, a korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10 podatku
VAT naliczonego.

W przypadku, gdy w okresie korekty, o ktérej mowa powyze] nastgpi sprzedaz towardw
lub ustug podlegajacych korekcie, jezeli towary te zostana:

1) opodatkowane - w celu dokonania korekty przyjmuje si¢, ze dalsze wykorzystanie tego
towaru lub ustugi jest zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi;

2) zwolnione od podatku lub nie podlegaty opodatkowaniu - w celu dokonania korekty
przyjmuje si¢, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub ustugi jest zwigzane wylgcznie
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z czynnosciami zwolnionymi od podatku lub niepodlegajacymi opodatkowaniu.

W takim przypadku korekta powinna by¢ dokonana jednorazowo w odniesieniu do catego

pozostalego okresu korekty. Korekty dokonuje si¢ w deklaracji podatkowej za okres
rozliczeniowy, w ktérym nastapita sprzedaz.

h. Terminy, w ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

1.

(%]

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktorym dochodzi
do spetnienia nast¢pujacych warunkow:

— powstat obowigzek podatkowy u sprzedawcy,

— jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesiac,
o ktorym mowa w pkt 1 mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwoch
kolejnych okresow rozliczeniowych.

Jezeli nie zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujacego
prawa, w rozliczeniach, o ktéorych mowa w pkt 1 i 2 mozliwe jest dokonanie
odliczenia podatku naliczonego najp6Zniej w terminie 5 lat od poczatku roku,
w ktorym powstato prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku
naliczonego nastgpuje poprzez korekte rozliczenia, w ktorym powstalo prawo
do odliczenia podatku VAT (patrz pkt 1).

W przypadku wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonac
odliczenia, jesli otrzymal faktur¢ dokumentujgca dostawe towarow, ktora stanowi
uniego WNT, w terminie trzech miesigcy od uplywu miesigca, w ktoérym
w odniesieniu do nabytych towaréw powstal obowigzek podatkowy.

W przypadku gdy nabywca towaru Iub wuslugi otrzymal faktur¢ korygujaca
zmniejszajaca kwote podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej,
jest on zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu
za okres w ktorym t¢ faktur¢ korygujacg otrzymal. Jezeli nie dokonano obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze
pierwotnej, ktorej korekta dotyczy, obnizenia podatku naleznego dokonuje si¢
w rozliczeniu za okres w ktorym podatnik otrzymatl fakture korygujaca.

i. Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

1.

Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego
stanowig:
— faktury dokumentujgce zakup towaréw i ustug,
— faktury dokumentujace dokonanie catosci lub cz¢$¢ zaplaty przed nabyciem
towaru lub czgsci ustugi,
— w przypadku importu towarow kwota podatku VAT wynikajgca z dokumentu
celnego lub deklaracji importowe;j,
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faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktéw rolnych
od rolnika ryczaltowego,

dowody ksiggowe lub faktury wewngtrzne wystawione przez nabywce
towaréw i ustug w przypadku gdy dla tych towarow i uslug stosuje si¢
procedurg odwroconego obciazenia,

dowody ksiggowe lub faktury wewngtrzne wystawione przez nabywceg
w przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw,

dowody ksiggowe lub faktury wewngtrzne wystawione przez nabywce
w przypadku importu ustug,

faktury dokumentujgce dostawe towardw, ktére stanowig u nabywcy
wewnatrzwspdlnotowe nabycie towarow.

2. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur

i duplikatow faktur stanowigcych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych
w pkt 1.

5. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI

a. Faktury
1.

W przypadku dokonywania dostawy towarow lub $wiadczenia ustug na rzecz
podatnikéw podatku VAT Iub o0séb prawnych niebedacych podatnikami powstaje
obowigzek wystawienia faktury, ktora obligatoryjnie zawiera nastgpujace elementy:

— dat¢ wystawienia,

— kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéory w sposob

jednoznaczny identyfikuje fakture,

— okreslenie sprzedawcy:

UWAGA! W przypadku wystawienia faktury VAT w polu ,sprzedawca” faktura
powinna zawiera¢ nast¢pujace dane:

Sprzedawca:
Miasto L6dz

ul. Piotrkowska 104
90-926 L.odz
NIP: 7250028902

Wystawca faktury:

Nazwa migjskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjne;j, ktdra jest
wystawca faktury

Nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej,
ktora jest wystawcg faktury

— imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy,
— numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
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— numer, za pomocg ktorego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat
on towary lub ustugi,

— date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub
date otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty
wystawienia faktury,

— nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi,

— miare i ilo$¢ (liczb¢) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug;

— cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cen¢ jednostkowsg
netto),

— kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wczedniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie
jednostkowej netto,

— warto$¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objgtych transakcja,
bez kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto),

— stawke podatku,

— sumg¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta
poszczegolnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniona od podatku,

— kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty
dotyczace poszczegdlnych stawek podatku,

— kwote naleznosci ogétem.

W przypadku dostawy towardw lub $swiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac:

— przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie
ktorego podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

— przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taka dostawe
towarow lub takie $wiadczenie ustug, lub

— inng podstawe prawna wskazujaca na to, ze dostawa towarow lub $wiadczenie
ustug korzysta ze zwolnienia.

W przypadku dostawy towarow lub $wiadczenia ustug, dla ktoérych obowigzanym
do rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym
charakterze jest nabywca towaru lub ustugi, prawidlowo wystawiona faktura powinna
zawiera¢ wyrazy ,,odwrotne obcigzenie”.

Faktury dokumentujace dostawe towaréw, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych
wlasnoscig dluznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujacych
przepiséw, z tytutu ktorej na dluzniku cigzy obowiazek podatkowy, wystawiaja
w imieniu i na rzecz dluznika organy egzekucyjne okreslone w ustawie
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

. Kwoty podatku wykazuje si¢ w zlotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej

wykazuje sie w zlotych przy zastosowaniu przepisoéw ustawy o VAT stosowanych
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do okreslenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla sie
do pelnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki
od 0.5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

6. Faktury wystawia si¢ w co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujgcy
sprzedazy.

b. Elementy obowigzkowe faktur ,,zaliczkowych”

W niektorych przypadkach, otrzymanie zaliczek / przedptat / rat na poczet wykonywanych
przez miejskie jednostki organizacyjne czynnosci bedzie musiato zostaé¢ udokumentowane
za pomoca tzw. faktur zaliczkowych.

Faktura, zaliczkowa powinna zawiera¢ nastgpujgce elementy:
— date wystawienia,

— kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture,

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy,

numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

— numer, za pomocg ktérego nabywca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku,

— date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia
faktury,

— otrzymang kwote zaplaty,

— kwote podatku wyliczong wedlug wzoru:

WEB xSP

——F——— = KP

100 x SP
gdzie:

KP - oznacza kwote podatku,
WB - oznacza kwote otrzymanej catosci lub czgsci zaptaty,
SP - oznacza stawke podatku,

— dane dotyczace zamdwienia lub umowy, a w szczegolnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, cen¢ jednostkowa netto, ilos¢ zaméwionych towarow, wartosé¢ zamowionych
towaréw lub ustug bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz wartos$¢
zamoOwienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty podatku.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje calej zaplaty, w fakturze wystawianej po wydaniu
towaru lub wykonaniu ushugi, sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza si¢ o wartosé
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otrzymanych czgsci zaplaty, a kwote podatku pomniejsza si¢ o sume¢ kwot podatku
wykazanego w fakturach dokumentujacych otrzymanie czg¢sci zaptaty. Faktura, o ktorej
mowa w zdaniu pierwszym, powinna roéwniez zawiera¢ numery faktur wystawionych
przed wydaniem towaru lub wykonaniem ushugi.

W przypadku gdy wystawiono wigcej niz jedng fakture dokumentujgcg otrzymanie czesci
zaplaty, a faktury te obejmujg tacznie calg zaplate, ostatnia z tych faktur powinna zawieraé¢
rowniez numery poprzednich faktur.

Faktury korygujace

1. W przypadku gdy po wystawieniu faktury:

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

udzielono opustow i obnizek cen,

dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty (zaliczki),

podwyzszono ceng lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku
lub w jakiejkolwiek innej pozycji faktury

podatnik wystawia fakture korygujaca.

2. Faktura korygujaca powinna zawierac:

wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA",

numer kolejny oraz date jej wystawienia,

dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujgca (date wystawienia;
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktdory w sposob
jednoznaczny identyfikuje faktur¢; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomocag ktorego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomoca ktorego
nabywca towarow lub uslug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, pod ktéorym otrzymatl on towary lub ustugi; date
dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub datg
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty
wystawienia faktury),

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,

przyczyng korekty,

jezeli korekta wplywa na zmian¢ podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote
korekty podatku naleznego z podzialem na kwoty dotyczace poszczegdlnych
stawek podatku i sprzedazy zwolnione;,

w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidtowa tres¢
korygowanych pozycji.

3. W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu
do wszystkich dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz
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jednego odbiorcy w danym okresie, faktura korygujaca (oprocz danych wymienionych
w pkt 2) powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do ktdrego odnosi si¢ udzielany opust
lub obnizka.

4. W przypadku, gdy podatnik obniza kwote podatku VAT naleznego lub gdy faktura
korygujaca dotyczy pomylki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktorej dotyczy
faktura korygujaca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury
korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorce.

5. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub uslugobiorce nie stosuje w nast¢pujacych przypadkach:

eksportu towardw i wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw,

— dostawy towarow 1 $wiadczenia ushug, dla ktorych miejsce opodatkowania
znajduje si¢ poza terytorium kraju,

— sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej, gazu przewodowego,
ustug telekomunikacyjnych i1 radiokomunikacyjnych oraz ustug wymienionych
w poz. 140-153, 174 1 175 zalacznika nr 3 do ustawy o VAT,

— gdy podatnik nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej préby
dorgczenia faktury korygujacej 1 z posiadanych dokumentacji wynika,
ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze transakcja zostala zrealizowana
zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujace;j.

6. Moment ujecia faktur korygujacych dla celéw podatku VAT

d. Faktury Korygujace zmniejszajace podstawe¢ opodatkowania (faktury korygujace
in minus)

W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
2) udzielono opustdéw i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu towaréw i opakowan.

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub cze¢sci zaliczki zaptaconej przez nabywece, jezeli nie
doszto do sprzedazy,

5) stwierdzono, ze faktura dokumentujgca sprzedaz zawiera pomytke na skutek ktorej
zawyzono kwote podatku VAT naleznego

Obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okres$lonej w wystawione;j
fakturze z wykazanym podatkiem, dokonuje si¢ pod warunkiem posiadania przez podatnika,
uzyskanego przed uptywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres
rozliczeniowy, w ktorym nabywca towaru lub uslugobiorca otrzymat fakture korygujaca,
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potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce¢ towaru lub ustugobiorcg, dla
ktérego wystawiono fakturg.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ushlugobiorce faktury
korygujacej po terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy
uprawnia podatnika do uwzglednienia faktury korygujgcej za okres rozliczeniowy, w ktérym
potwierdzenie to uzyskano.

Powyzszej zasady nie stosuje si¢, jezeli faktura korygujaca dotyczy sprzedazy energii
elektrycznej, cieplnej lub gazowej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych i
radiokomunikacyjnych ustug doprowadzania wody lub odprowadzania sciekow. W takich
przypadkach faktury korygujace in minus ujmuje si¢ w rejestrach za miesigc wystawienia
tych faktur korygujacych.

e. Faktury korygujace zwigkszajace podstawe opodatkowania (faktury korygujace
in plus)

Okreslenie momentu ujecia faktur korygujacych in plus (zwigkszajacych podstawe
opodatkowania) jest uzaleznione od przyczyny korekty:

1) Jezeli przyczyng korekty jest zdarzenie, o ktorym jednostka lub komdrka organizacyjna
wiedziata lub powinna byta wiedzie¢ w momencie wystawienia pierwotnej faktury (np. jezeli
korekta jest spowodowana blgdem rachunkowym w pierwotnej fakturze) — fakturg korygujaca
nalezy ujag¢ w rozliczeniach za miesiagc, w ktorym dokonano pierwotnej (korygowanej)
sprzedazy;

2) Jezeli przyczyna korekty nie mogla by¢ znana w momencie dokonania pierwotnej
sprzedazy, korekte in plus nalezy uja¢ w rozliczeniach za miesigc wystawienia faktury
korygujacej.
f. Noty korygujace
1. Nabywca towaru lub ustugi, ktéry otrzymat fakture zawierajacg pomytki, z wyjatkiem
pomylek w zakresie:
— miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;
— ceny jednostkowej towaru lub ushugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej
netto);
— kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu

wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie
jednostkowej netto;

— wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

— stawki podatku VAT;

— sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta
poszczegbdlnymi stawkami podatku 1 sprzedaz zwolniong od podatku;
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kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty
dotyczace poszczegolnych stawek podatku;
kwoty naleznosci ogdtem.

moze wystawi¢ faktur¢ nazywang nota korygujaca.

2. Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

o]

J.

Nota korygujaca powinna zawierac:

wyrazy "NOTA KORYGUJACA";

numer kolejny i dat¢ jej wystawienia;

nazwe sprzedawcy i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy i numer za
pomocg ktorego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze
numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku VAT;

dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca (datg wystawienia,
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktdry w sposob
jednoznaczny identyfikuje faktur¢, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towardéw lub ushug oraz ich adresy, numer, za pomoca ktorego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, dat¢ dokonania lub
zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury),
wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;.

g. Duplikaty faktur

1.

W przypadku gdy faktura bgdaca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie sprzedawca, na wniosek nabywcy wystawia ponownie fakture.

2. W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie, sprzedawca wystawia faktur¢ na podstawie danych zawartych w fakturze
posiadanej przez nabywce.

l.

Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze
pierwotne] zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz dat¢ wystawienia duplikatu.

h. Kasy fiskalne

Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych sa obowigzani prowadzié
ewidencj¢ obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu
kas rejestrujgcych sg obowigzani:

dokonywaé¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz

wydawa¢ wydrukowany dokument nabywcy;
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— dokonywac niezwlocznego zgloszenia  wlasciwemu  podmiotowi
prowadzacemu serwis kas rejestrujacych kazdej nieprawidlowosci w pracy
kasy;

— udostgpnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosci
i prawidtowosci pracy na kazde zadanie wlasciwych organow;

— zglaszaé kasy rejestrujace do obowiazkowego przegladu technicznego
wihasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujgcych;

— przechowywa¢ kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art.
112, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z 2013 r. poz. 330,
22016 r. poz. 1047);

— stosowaé kasy rejestrujace wylacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej
sprzedazy;

— dokonywa¢ wydruku emitowanych przez kas¢ rejestrujaca dokumentow i ich
kopii;

— prowadzi¢ i przechowywaé¢ dokumentacj¢ o przebiegu eksploatacji kasy
rejestrujace;j,

— dokona¢ zgloszenia kasy rejestrujacej do naczelnika urz¢du skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

— podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktore
zostaly przez podatnika utracone, a nastgpnie odzyskane, przed ich ponownym
zastosowaniem do prowadzenia ewidenc;ji.

6. IMPORT USLUG ORAZ ODWROCONE OBCIAZENIE W ODNIESIENIU DO
TRANSAKCJI KRAJOWYCH

1.

(U S)

W przypadku transakcji dotyczacych obrotu towarami wymienionymi w zalaczniku nr
11 do ustawy o VAT oraz importu ustug do rozliczenia kwoty podatku naleznego
zobowigzany jest nabywca, pod warunkiem, ze:

— strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT,
— czynnos¢ bedaca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania.

Obowiagzek podatkowy w przypadku dostawy towardw objgtych odwréconym
obciazeniem oraz importu ustug powstaje na zasadach okreslonych dla dostarczanych
towarow i §wiadczonych ustug okreslonych w art. 19a ustawy o VAT.

. Podstawe¢ opodatkowania w przypadku dostawy towaréw objetych odwrdéconym

obcigzeniem oraz importu uslug stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy.

W przypadku dostawy towarow objetych odwréconym obcigzeniem oraz importu
ustug zastosowanie maja stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore
bylyby wiasciwe dla dostawy towaru lub swiadczenia uslug gdyby czynnosci te byly
wykonywane na zasadach ogdinych (poza procedura odwrdconego obcigzenia).
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6. Szczegélnym przypadkiem zastosowania procedury odwroconego obcigzenia jest
zakup towarow w ramach jednolitej gospodarczo transakcji.

7. Przez jednolita gospodarczo transakcj¢ rozumie si¢ transakcje obejmujgcg umowe
jezeli w jej ramach wystepuje jedna lub wigcej dostaw towaréw nawet jezeli sa one
dokonywane na podstawie odrebnych zaméwien lub wystawianych jest wiecej faktur
dokumentujacych poszczegolne dostawy. Za jednolitg gospodarczo transakcje uznaje
si¢ rowniez transakcj¢ obejmujaca wigce] niz jednag umowe, jezeli okolicznosci
towarzyszace tej transakcji lub warunki, na jakich zostata ona zrealizowana, odbiegaty
od okolicznosci lub warunkow zwykle wystepujacych w obrocie towarami. Pojecie
jednolite] gospodarczo transakcji obejmuje transakcje powyzej 20 000 zt dotyczace
dostaw towarow zdefiniowanych w pkt 8.

8. Przez towary, o ktérych mowa pkt 6 rozumie si¢:

— przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10

kg, takie jak: laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy
komputerowe) 1 podobne — wylacznie komputery przenosne, takie jak: tablety,
notebooki, laptopy,

telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych —
wylgcznie telefony komodrkowe, w tym smart fony,

konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym
lub samodzielnym ekranem) i pozostale urzadzenia do gier zrgcznosciowych
lub hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem — z wylaczeniem czesci
i akcesoriow.

7. NIESCIAGALNE WIERZYTELNOSCI

1. W odniesieniu do wierzytelnosci dla ktorych uptyneto 150 dni od daty terminu
platnosci mozliwe jest skorzystanie z procedury postgpowania w odniesieniu
do niesciggalnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze:

wierzytelnos¢ nie zostal zbyta,

od daty wystawienia faktury dokumentujgcej wierzytelnos¢ nie uptynetly 2 lata
liczac od konca roku , w ktérym zostala wystawiona,

czynnos¢ zostatla dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego jako
podatnik VAT czynny, nie bedacego w trakcie postgpowania upadiosciowego
lub w trakcie likwidacji (informacje te dostgpne sg na stronie Ministerstwa
Sprawiedliwosci — https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji podatkowej, w ktorej
dokonana zostanie korekta wierzyciel i dituznik sg =zarejestrowani jako
podatnicy VAT czynni,

na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji podatkowej, w ktorej
dokonana zostanie korekta dtuznik nie jest w trakcie likwidacji (co moze
potwierdzi¢ wydruk ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci).
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— na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji podatkowej, w ktorej
dokonana zostanie korekta wierzyciel i dluznik sg zarejestrowani jako
podatnicy VAT czynni,

— na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji podatkowej, w ktorej
dokonana zostanie korekta dluznik nie jest w trakcie likwidacji (co moze
potwierdzi¢ wydruk ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci).

2. Korekty tej dokonuje si¢ poprzez obnizenie kwoty podatku naleznego oraz podstawy
opodatkowania wynikajacej z faktury dokumentujacej niesciggalna wierzytelnos¢.

|98}

Korekty dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktéorym uptywa 150 dzien od daty
terminu platnosci wierzytelnoscei.

4. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku
naleznego w terminie okreslonym w pkt 3, korekty tej dokonuje si¢ poprzez
skorygowanie rozliczenia za okres, w ktorym prawo to powstalo.

5. W przypadku gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w ktorej dokonano stosownej
korekty nalezno$¢ =zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie
koniecznym jest zwigkszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego
w rozliczeniu za okres, w ktorym naleznos¢ zostala uregulowana lub zbyta.
W przypadku czesciowego uregulowania naleznosci, podstawe opodatkowania oraz
kwote podatku naleznego zwigksza si¢ w odniesieniu do tej cze¢sci.

8. ROZLICZANIE PODATKU VAT ZWIAZANEGO Z ZAKUPEM PRODUKTOW
ROLNYCH OD ROLNIKA RYCZALTOWEGO

W przypadku dokonywania zakupu produktéw rolnych od rolnika w pierwszej kolejnosci
ustali¢ nalezy czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczaltowego na gruncie ustawy
o VAT.

Przez rolnika ryczattowego rozumie si¢ rolnika dokonujacego dostawy produktow rolnych
pochodzacych z wlasnej dzialalnosci rolniczej lub S$wiadczacego ustugi rolnicze,
korzystajacego ze zwolnienia od podatku VAT, z wyjatkiem rolnika obowigzanego na
podstawie odrgbnych przepisow do prowadzenia ksiag rachunkowych.

Przez produkty rolne rozumie si¢ towary wymienione w zatgczniku nr 2 do ustawy o VAT
oraz towary wytworzone z nich przez rolnika ryczattowego z produktéw pochodzacych z jego
wlasnej dziatalnosci rolniczej przy uzyciu srodkéw zwykle uzywanych w gospodarstwie
rolnym, lesnym i rybackim.

W przypadku, gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczaltowego
zobowigzanym do wystawienia faktury z tytulu dokonania tej transakcji jest nabywca pod
warunkiem ze jest on czynnym podatnikiem podatku VAT.
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1) imig i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrdcong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;
2) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

3) numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajacego jego
tozsamos$¢, date wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktéry wydal dokument,
jezeli rolnik ryczattowy dokonujacy dostawy produktow rolnych jest osoba fizyczna;

4) date dokonania nabycia oraz dat¢ wystawienia i numer kolejny faktury;
5) nazwy nabytych produktow rolnych;

6) jednostke miary i ilos¢ nabytych produktow rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakosci tych produktow;

7) cene jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczaltowanego zwrotu
podatku;

8) wartosé¢ nabytych produktow rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

9) stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

10)kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktow rolnych;

11) warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwota zryczaltowanego zwrotu podatku;

12)kwote naleznosci ogotem wraz z kwota zryczaltowanego zwrotu podatku, wyrazona
cyfrowo i stownie;

13)czytelne podpisy osob uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy
oraz imiona i nazwiska tych oséb.

Faktura VAT RR powinna réwniez zawiera¢ oswiadczenie dostawcy produktow rolnych
w brzmieniu: ,,Os$wiadczam, ze jestem rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku
od towarow i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towar6éw i ustug”.

Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczaltowego dokonujacego dostawy
produktéw rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto produktow
sprzedawanych powigkszona o kwote zryczattowanego podatku VAT w wysokosci 8%.

Odzyskanie kwoty zryczaltowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR (nabywce
produktéw rolnych) odbywa si¢ poprzez powigkszenie u niego kwoty podatku naliczonego.
Zwigkszenie to nastepuje w rozliczeniu za okres, w ktérym dokonano zaptaty naleznosci
z faktury VAT RR. Zaplata za produkty rolne na rachunek bankowy rolnika ryczattowego
musi by¢ dokonana nie po6zniej niz 14. dnia od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy
rolnik zawarl umowe z podmiotem nabywajacym produkty rolne okreslajacag dtuzszy termin
platnosci.

Kwota zryczattowanego podatku powigkszajaca podatek naliczony powinna by¢ ujeta
w rejestrze zakupu dotyczacego okresu, w ktorym podatnik ztozyt dyspozycje bankowsg
(polecenie przelewu) przekazania pienigdzy na rachunek bankowy rolnika ryczattowego. Nie
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Zwigkszenie to nastgpuje w rozliczeniu za okres, w ktorym dokonano zaplaty naleznosci
z faktury VAT RR. Zaplata za produkty rolne na rachunek bankowy rolnika ryczaltowego
musi by¢ dokonana nie pdzniej niz 14. dnia od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy
rolnik zawarl umowg z podmiotem nabywajacym produkty rolne okreslajacg dluzszy termin
ptatnosci.

Kwota zryczaltowanego podatku powigkszajaca podatek naliczony powinna by¢ ujeta
w rejestrze zakupu dotyczacego okresu, w ktorym podatnik zlozyt dyspozycje bankowa
(polecenie przelewu) przekazania pienigdzy na rachunek bankowy rolnika ryczattowego. Nie
mozna tego odliczenia dokona¢ w deklaracji za inny okres rozliczeniowy (wczesniejszy lub
pozniejszy), gdyz moze to spowodowal zanizenie zobowigzania podatkowego za dany
miesigc lub zawyzenie zwrotu podatku.

9. ZASADY UIMOWANIA TRANSAKCJI W REJESTRACH VAT

W przygotowywanych rejestrach zakupowych VAT powinny zosta¢ ujete wydatki poniesione
przez miejskie jednostki organizacyjne oraz komorki organizacyjne w danym okresie
w zwigzku z ktorymi przystuguje im peine lub czesciowe prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego. W rejestrach nie nalezy ujmowac wydatkow zwigzanych:

1) wylacznie z dziatalnoscig statutowa,

2) wylgcznie z wykonywanymi czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT,

3) wylacznie z dziatalnoscia statutowg oraz czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT,

4) z zakupem towardw i ustug, z tytutu ktorego nie przystuguje prawo odliczenia podatku
VAT naliczonego (np. zakupem ustug noclegowych i gastronomicznych).

W przypadku stwierdzenia btgdow na fakturach zakupowych:

1. jezeli blad dotyczy nastgpujacych pozycji faktury:

— miary i ilosci (liczby) dostarczonych towardw lub zakresu wykonanych ustug;

— ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

— kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej
netto;

— wartosci dostarczonych towarow lub wykonanych ushug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (wartosci sprzedazy netto);

— sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

— kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

— kwoty naleznos$ci ogétem,

nalezy niezwlocznie wystapi¢ do kontrahenta o wystawienie faktury korygujacej;
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— dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota, tj.:

a. date wystawienia faktury, ktérej dotyczy nota

b. numer faktury, ktérej dotyczy nota;

c. date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub datg
otrzymania zaptaty o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia
faktury;

— wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;.

W przypadku otrzymania faktury od tzw. ,,matego podatnika” (tj. faktury zawierajacej stowa
,.metoda kasowa”), nalezy ujgé taka fakture w rejestrze za miesiagc, w ktérym sprzedawca /
ustugodawca otrzymal ptatno$¢ od jednostki (decyduje data wplywu na rachunek bankowy
sprzedawcy /ustugodawcy).

10. SPORZADZANIE DEKLARACJI CZASTKOWYCH VAT

Na podstawie danych wynikajacych z rejestrow VAT sporzadzonych za dany miesiac,
miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne sa zobowigzane do sporzadzania
deklaracji czastkowych VAT.

Wypelniona deklaracja czastkowa VAT za dany miesigc powinna zosta¢ zatwierdzona przez
kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej / komorki organizacyjnej 1 przekazana do
ZEAS, MOPS lub Wydzialu Ksiegowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi nie pdzniej niz w terminach okreslonych w ,,Procedurze obiegu dokumentow
podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych i komoérkach organizacyjnych Urzgdu
Miasta Lodzi w celu przygotowania i zlozenia scentralizowanej deklaracji VAT Miasta
Lodzi” stanowiacej zalacznik Nr 5 do zarzadzenia.



Tabela 1

S ob ustalani 1

Podstawa prawna do

Podstawa prawna
do zastosowania

L Rodzaj czynnosé - dostawa towaru Sy I ¥ Moment powstania Stawka podstawowa . . . .. Podstawa prawna . . .
P S . . . zastosowania Stawki obnizone . .. L Termin wystawienia faktury
i Swiadczenie ustug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% . . do ania stawek ob ych zwolnienia
podstawowej stawki X
z opodatkowania
I{Dostawa nieruchomosci Wszystko, co stanowi zaplatg. 7 chwilg otrzymania 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30. duia przed datg
niezabudowanych - tereny budowlane  [ktorg dokonujgcy dostawy otrzymal{zaplaty za dokonywany 7 dnia 11 marca 2004 r. powstania obowigzku podatkowego
lub ma otrzymac sprzedaz. nie poiniey o podatku od towarow i nie poznie) niz 15, dnia miesigea
z tytutu dostawy. jednak niz z chwiia i ustug nastgpujgcego po miesigcu. w ktorym
wydania tej nieruchomosci powstal obowigzek podatkowy.
nabyvwcy. Otrzymanie
zaliczki powoduje
powstanic obowigzku
podatkowego.
2|Dostawa terenow niczabudowanych Wszystko. co stanowi zaplatg. 7 chwilg otrzymania Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust | Nie wezesniey niz 30. dnia przed datg
innych niz tereny budowlane ktora dokonwjgcy dostawy otrzymalizaplaty za dokonywang pkt 9 ustawy powstania obowigzku podatkowego
lub ma otrzymac sprzedaz, nie pozniej z dnia {1 marca i nie pozniej niz 15. dnia miesigca
z tytutu dostawy. iednak niz z chwilag 2004 r. o podatku  |nastgpujacego po miesigcu. w ktorym
wydania tej nieruchomosei od towarow powstal obowiazek podatkowy.
nabywcy. Otrzymanie 1 ustug.
zaliczki powoduje
powstanie obowigzku
podatkowego.
3]Dostawa budynkow, budowli Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwilg otrzymania 23% budynki Art. 41 ust | ustawy 8% - stawke stosujerny]Art. 41 ust 2 i 12 ustawy z dnia Art. 43 ust | pkt 10 |Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
tub ich czesci ktora dokonujacy dostawy otrzymat|zaptaty za dokonywang jednorodzinne z dnia |1 marca 2004 r. |do budynkow L't marca 2004 r. i 10a ustawy powstania obowigzku podatkowego
lub ma otrzymac sprzedaz, nie pozniej (w przypadku o podatku od towarow  |inieszkalnych o podatku od towarow zdnia 11 marca i nie pozniej niz 15, dnia miesiagca
2 tytutu dostawy. jednak niz z chwily opodatkowania i ustug. iednorodzinnych i ustug. 2004 r. o podatku  [nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym
wydania tej nieruchomosci [dostawy lokalu tylko o pow. uzytkowej do od towarow powstat obowigzek podatkowy.
nabywcy. Otrzymanie do nadwyzki 300 m* 1 ustug,

zaliczki powoduje
powstanie obowigzku
podatkowego.

od 300 m?), pozostate
budynki

Dostawa lokali mieszkalnych

Wszystko, co stanowi zaplatg,
ktora dokonujacy dostawy otrzymal
lub ma otrzymac

Z chwilg otrzymania
zaplaty za dokonywanag
sprzedaz. nie pozniej

23% - stawkg
stosujemy do lokali
o pow. uzytkowej

Art. 41 ust | ustawy
z dnia [ | marca 2004 1.
o podatku od towaréw

8% - stawke stosujemy
do lokali
o pow. uzytkowej do

Art. 41 ust 21 12 ustawy z dnia
11 marca 2004 r.
o podatku od towarow

Art. 43 ust | pkt 10
i 10a ustawy
z dnia | marca

Nie wezedniej niz 30. dmia przed datg
powstania obowigzku podatkowego
inie pozniej niz 15. dnia miesigca

z tytutu dostawy. jednak niz z chwilg powyzej 150 m? 1 ustug. 150 m* i ustug. 2004 r. o podatku  [nastepujacego po miesigcu, w ktorym
wydania lokalu nabywcy.  [(w przypadku od towarow powstat obowigzek podatkowy.
Otrzymanie zaliczki opodatkowania i ustug.
powoduje powstanie dostawy lokalu tylko
obowigzku podatkowego. |do nadwyzki od 150
m*)
5|Dostawa tokali uzytkowych Wszystko. co stanowi zaplatg. Z chwilg otrzymania 23% Act. 41 ust | ustawy Brak Brak Art. 43 ust | pkt 10 |Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
ktora dokonujacy dostawy otrzymat|zaplaty za dokonywang z dmia | | marca 2004 r. i 10a ustawy powstania obowigzku podatkowego
lub ma otrzymac sprzedaz, nie pozniegj o podatku od towardw z dnia || marca i nie pozniej niz |5, dnia miesiaca
z tytulu dostawy. jednak niz z chwila 1 ustug. 2004 r. o podatku  [nastgpujacego po miesigeu, w ktorym
wydania fokalu nabywcy. od towarow powstat obowigzek podatkowy.
Otrzymanie zaliczki { ustug.
powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.
6{Przeniesienie wlasnosci w zamian Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwilg otrzymania 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Art. 43 ust | pke 10 |Nie wezesniej niz 30. dnia przed data

za odszkodowanie
(wywlaszczenie gruntow)

ktdra dokonujacy dostawy otrzymat
lub ma otrzymaé
Z tego tytutu,

zaplaty nie pozniej jednak
niz z chwilg
wywlaszczenia.
Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.

z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

i 10a ustawy

z dmia 1| marca
2004 r. o podatku
od towarow

i ustug.

powstania obowigzku podatkowego

i nie pozniej niz 15. dnia miesigca
nastgpujgcego po miesigeu, w ktorym
powstat obowiazek podatkowy.




Rodzaj czynnos¢ - dostawa towaru

i $wiadczenie ustug

Sposob ustalania podstawy
opodatkowania

Moment powstania
obowigzku podatkowego

Stawka podstawowa
23%

Podstawa prawna do
zastosowania
podstawowej stawki

Stawki obnizone

Podstawa prawna

do zastosowania stawek obnizonych

Podstawa prawna
do zastosowania
zwolnienia
z opodatkowania

Termin wystawienia faktury

Uzytkowanie gruntu

Wszystko. co stanowi zaptate.
ktorg swiadczacy ustuge
otrzymat lub ma otrzyma¢

z tytulu uzytkowania.

Z chwilg wystawienia
faktury, jesh faktura nie
zostala wystawiona lub
zostata wystawiona

Z oposniemem,

z momentem uphywu
terminu wystawienia
faktury a w przypadku. gdy
nie okreslono takiego
terminu - z chwily upbywu
terminu patnosci.
Otrzymanie zaliczki

nie powoduje powstania
obowigzku podatkowego.

1
%

S
&

Art. 41 ust | ustawy

z dnia |} marca 2004 r.
o podatku od towarow
i usfug.

Brak

Brak

Brak

Nie pézniej niz z chwilg uptywu terminu
platnosci, nie wezesniej jednak niz
30.dnia przed datg uptywu tego terminu.
Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
wezesniej mz 30. dnia przed datg uptywu
terminu platnosci z tego tytulu. Warunek
skorzystania z tego uprawnienia -
koniecznos¢ wskazania okresu
rozliczeniowego. ktorego dotyczy

taka faktura,

Ustanowienie prawa uzytkowania
wieczystego gruntu od | maja 2004r.

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktdra dokonujacy dostawy otrzymal
lub ma otrzyma¢

z tego tytulu,

W stosunku do pierwszej
optaty wnoszonej przed
ustanowieniem tego prawa.
obowiazek podatkowy
powstaje

z chwilg jej otrzymania.

a w odniesieniu do oplat
rocznych - z uplywem
kazdego roku, do ktorego
odnoszg si¢ poszczegodlne
optaty (czyli do 31 grudnia
kazdego roku). Natomiast
w przypadku otrzymania
czesci lub catosct zaplaty
obowiazek podatkowy
powstaje z chwila

jej otrzymania.

22% dotyczy
uzytkowania
wieczystego gruntu
ustanowionego od
01.05.2004 r. do
31.12.2010r. oraz
oplat wnoszonych
dot. w/w okresu
ustanowienia, 23%
dotyczy uzytkowania
wigczystego gruntu
ustanowionego od
01.01.2011 r. do
31.12.2016 1. oraz
optat wnoszonych
dot. w/w okresu
ustanowienia

- grunty budowlane

Art. 41 ust | ustawy

z dnia |1 marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

Brak

Brak

Art. 43 ust |

pkt 9 ustawy

z dnia || marca
2004 r. o podatku
od towarow
iustug (Dz. U
z2011 r . Nr 177,
poz. 1054 z pozn.
zm.). Grunty inne
niz budowlane.

Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego

i nie pozniej niz 15. dnia miesigea
nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym
powstal obowigzek podatkowy.

K=l

Dostawa wydawnictw
(ksiazki. publikacje)

Wszystko, co stanowi zaplatg.
ktorg dokonujacy dostawy otrzymal]
lub ma otrzymaé

z tytutu dostawy.

Z chwilg wystawienia
faktury, jesli faktura nie
zostala wystawiona lub
zostata wystawiona

z opoznieniem,

z momentem uplywu
terminu wystawienia
faktury. a w przypadku. gdy
nie okreslono takiego
terminu- z chwilg uptywu
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie
obowiazku podatkowego.

Brak

Brak

5%

Art. 41 ust 2a

ustawy z dnia

11 marca 2004 r.

o podatku od towarow
1 ustug.

Brak

60.dnia od dnia wydania. Gdy umowa
przewiduje rozliczenie zwrotow
wydawnictw, fakturg wystawia si¢ nie
poznigj niz 120. dnia od pierwszego dnia
wydania i nie wezesniej niz 30. dnia przed
wydaniem ksigzek.

W przypadku faktur zaliczkowych.

nie poznigj niz 15.dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
otrzymano zaliczkg i nie wczesnie) niz 30.
dnia przed jej otrzymaniem

Dostawa majatku ruchomego

(ptyty chodnikowe. gruz. meble,

maszyny i urzadzenia)

Wszystko, co stanowi zaplatg.
ktora dokonujacy dostawy otrzymat
lub ma otrzymaé

z tytutu dostawy.

Z chwilg otrzymania
zaplaty za dokonywang
sprzedaz, nie pozniej
liednak miz z chwila
wydania towaru nabywcy.
Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.

23%

Art. 41 ust | ustawy

z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

Brak

Brak

Art. 43 ust 1 pkt 2
ustawy z dnia

1 marca 2004 r.
o podatku od
towarow i uslug.

Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowiazku podatkowego

i nie pozniej niz 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu. w ktorym
powstat obowigzek podatkowy.




Rodzaj czynnosé - dostawa towaru

adczenie uslug

Sposéb ustalania podstawy
opodatkowania

Moment powstania
obowigzku podatkowego

Stawka podstawowa

Paodstawa prawna do
rastosowania
podstawowe§ stawki

Podstawa prawna

Podstawa prawna
do zastosowania
.

do zastosowania stawek obnizonych

™

z opodatkowania

Termin wystawienia faktury

ktorg wynajmujacy otrzymal
lub ma otrzyma¢ z tytutu najmu.

faktury. jesli faktura nie
zostala wystawiona lub
zostala wystawiona

z opozZnieniem.

z momentem uplywu
terminu wystawienia
faktury a w przypadku. gdy
nie okreslono takiego
terminu - z chwily uplywu
tertminu platnosei.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstamia
obowigzku podatkowego.

z dmia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

11{Sprzedaz kserokopii Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwilg otrzymania Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
ktora dokonujacy dostawy zaplaty za dokonywana zdmia || marca 2004 r. powstania obowtazku podatkowego
towarow tub ustugodawca otrzymal|sprzedaz. nie pézniej o podatku od towarow i nie pdznie) niz 15. dnia miesiaca
lub ma otrzymac. jednak niz z chwilg i ushug. nastepujacego po miesigcu, w ktorym
wydania towaru nabywey. powstat obowigzek podatkowy.
Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.
12]Optata za wydawanie duplikatow stko. co stanowi zaplate. 7. chwilg otrzyinania Brak Brak Art. 43 ust. | Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
legitymacji ktora dokonujacy dostawy zaplaty za dokonywang pkt 26 ustawy powstania obowigzku podatkowego
towarow lub ustugodawca otrzymat|sprzedaz. nie poznicj z dnia 11 marca i nie pozniej niz 15. dnia miesigca
lub ma otrzymac. jednak niz z chwilg 2004 r. 0 podatku  |nastgpujacego po miesigeu. w ktorym
wydania towaru nabywcy. od towardw powstal obowigzek podatkowy.
Otrzymanie zaliczki i ustug.
powoduje powstanie
obowiazku podatkowego.
13|Optata za wydawanie Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwilg otrzymania Brak Brak Art. 43 ust. | Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
duplikatow swiadectw ktora dokonujgcy dostawy zaplaty za dokonywang pkt 26 ustawy powstania obowigzku podatkowego
towarow lub ustugodawca otrzymatfsprzedaz. niec pozniej z dnia |1 marca i nie pozniej niz 15. dnia miesigca
tub ma otrzymacé. jednak niz z chwilg 2004 r. o podatku  |nastgpujacego po miesiacu, w ktorym
wydania towaru nabywcy. od towaréw powstal obowigzek podatkowy.
Otrzymanie zaliczki i ustug.
powoduje powstanie
obowiazku podatkowego.
14|Najem lokali uzytkowych Wszystko, co stanowi zaplatg. Z chwilg wystawienia Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Nie pozniej niz z chwilg uptywu terminu
ktora wynajmujacy otrzymat faktury, jesli faktura nie z dnia |1 marca 2004 r. platnosci. nie wezesniej jednak niz
lub ma otrzymaé z tytutu najmu.  |zostala wystawiona lub o podatku od towarow 30.dnia przed data uplywu tego terminu.
zostata wystawiona i ustug. Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
Z opdznieniem. wczesniej niz 30. dnia przed datg uptywu
z momentem uplywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunek
teriinu wystawienia skorzystania z tego uprawnienia -
faktury a w przypadku, gdy koniecznos¢ wskazania okresu
nie okreslono takiego rozliczeniowego. ktérego dotyczy taka
terminu - z chwilg uptywu faktura.
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowigzku podatkowego.
15|Najem hal sportowych Wszystko. co stanowi zaplatg. Z chwila wystawienia Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Nie poznie) niz z chwila uptywu terminu

platnosci, nie wezesniej jednak niz 30.
dnia przed datg uptywu tego termiou,
Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
wezesniej niz 30. dnia przed datg uptywu
terminu platnosci z tego tytutu. Warunek
skorzystania z tego uprawnienia -
koniecznos¢ wskazania okresu
rozliczeniowego. ktorego dotyczy taka
faktura.




Rodzaj czynnosé - dostawa towaru
i Swiadczenie uslug

Sposdb ustalania podstawy
opodatkowania

Moment powstania
obowigzku podatkowego

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do
zastosowania
podstawowej stawki

Stawki obnizone

Podstawa prawna

Podstawa prawna

do zastosowania
-

do

bnis h

ania stawek ych

w

z opodatkowania

Termin wystawienia faktury

Najem sal gimnastycznych

Wszystko. co stanowi zaplate.
ktora wynajmujacy otrzymat
lub ma otrzyma¢ z tytulu najymu.

Z chwilg wystawienia
faktury, jesli faktura nie
zostala wystawiona fub
zostala wystawiona

7 opOZnienicm,

z momentem uplywu
terminu wystawienia
faktury a w przypadku. gdy
nie okreslono takiego
terminu - z chwila uptywu
terminu ptatnosci.
Otrzymanie zaliczki ni¢
powoduje powstania
obowigzku podatkowego.

Art. 41 ust | ustawy

z dmia 1! marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

Brak

Brak

Brak

Nie poézniej niz z chwila uptywu terminu
platnosci. nie wezesniej jednak niz
30.dnia przed data uptywu tego terminu,
Istnigje mozliwos¢ wystawienia faktury
wczesniej niz 30. dnia przed datg uptywu
terminu platnosci z tego tytutu. Warunek
skorzystania z tego uprawnienia ~
Koniecznosé wskazania okresu
rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka
faktura.

Najem sal widowiskowych

Wszystko, co stanowi zaplatg.

ktora swiadczacy ustuge otrzymat

lub ma otrzymaé
z tytutu najmu,

Z chwilg wystawienia
faktury. jesli faktura nie
zostala wystawiona lub
zostala wystawiona

z opoznienien.

z momentem uplywu
terminu wystawienia
faktury a w przypadku, gdy
nie okreslono takiego
terninu - z chwilg uptywu
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowiazku podathowego.

Art. 41 ust  ustawy

z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow
1 ustug.

Brak

Brak

Brak

Nie pozniej niz z chwilg uptywu terminu
platnosci. nie wezesniej jednak niz
30.dnia przed datg uptywu tego terminu,
Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
wezesnie) niz 30. dnia przed data uptywu
terminu platnosci z tego tytutu. Warunek
skorzystania z tego uprawnienia -
koniecznos¢ wskazania okresu
rozliczeniowego. ktorego dotyczy taka
faktura.

Najem boiska

Wszystko. co stanowi zaplatg.
ktora swiadczacy ustugg otrzymat
fub ma otrzymac

z tytutu najmu.

Z chwilg wystawienia
faktury. jesli faktura nie
zostala wystawiona lub
zostata wystawiona

z opdznieniemn,

z momentem uptywu
terminu wystawienia
faktury a w przypadku, gdy
nie okreslono takiego
terminu - z chwily uptywu
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowiazku podatkowego.

Art. 41 ust | ustawy

z dmia {1 marca 2004 r.
o podatku od towarow
1 ustug.

Brak

Brak

Brak

Nie pozniej niz z chwilg uptywu terminu
platnosci. nie wezesnie) jednak miz
30.dnia przed data uptywu tego terminu.
Istnieje mozliwos¢ wystawienia taktury
wczesniej iz 30. dnia przed datg uplywu
terminu platnosei z tego tytutu. Warunek
skorzystania z tego uprawnienia -
koniecznos$¢ wskazania okresu
rozliczeniowego. ktdrego dotyczy taka
faktura.

Dzierzawa gruntu

Wszystko. co stanowi zaplatg,
ktora swiadczacyustuge otrzymal
lub ma otrzymac

z tytutu uzytkowania.

7 chwila wystawienia
faktury, jesli faktura nic
zostala wystawiona lub
zostala wystawiona

z opoOznieniem,

z momentem uptywu
terminu wystawienta
faktury a w przypadku, gdy
nie okreslono takiego
terminu - z chwila uphywu
terminu ptatnosei.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowiazku podatkowego.

Art. 41 ust 1 ustawy

z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

Brak

Brak

Brak

Nie pozniej niz z chwila uptywu terminu
platnosci. nie wezesniej jednak niz
30.dnia przed data uplywu tego terminu.
Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
wezesniej niz 30. dnia przed datg uptywu
terminu platnosci z tego tytutu. Warunek
skorzystania z tego uprawnienia -
koniecznos¢ wskazania okresu
rozliczeniowego. ktorego dotyczy taka
faktura.




Rodzaj czynnosé - dostawa towaru

Sposob ustalania podstawy

Moment powstania

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do

Podstawa prawna

Podstawa prawna
do zastosowania

(spetniajace definicjg¢ odplatnego
swiadczenia ustug)

ktdrg swiadczacy ustuge otrzymat
fub ma otrzymac
Z tego tytulu.

faktury. jesli faktura nie
zostata wystawiona lub
zostala wystawiona

Z opoznieniem,

z momentem uptywu

Jterminu wystawienia

faktury a w przypadku, gdy
nie okreslono takiego
terminu - z chwilg uptywu
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowigzku podathowego.

zdnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

L i $wiadczenie uslug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% zastosovvf]ma . Stawki obnizone do zastosowania stawek obnizonych zwolni Termin wystawienia faktury
podstawowej stawki N .
z opodatkowania
20|Dzierzawa nieruchomosci na cele Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwila wystawienia Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. | Nie pozniej niz z chwila uptywu terminu
mieszkalne ktorg swiadczacy ustuge otrzymat  |fakeury, jesli faktura nie pkt 36 ustawy platnosci, nie wezesniej jednak niz
lub ma otrzymac z tytutu zostala wystawiona lub z dnia | | marca 30.dnia przed data uptywu tego terminu.
uzytkowania. zostala wystawiona 2004 r. o podatku  [Istnigje mozliwosé wystawienia faktury
z opoézuieniem, od towarow wezesniej mz 30. dnia przed datg uptywu
z momentem uplywu i ustug. terminu platnosci z tego tytulu. Waranck
terminu wystawienia skorzystania z tego uprawnienia -
taktury a w przypadku. gdy koniecznosc wskazania okresu
nie okresiono takiego rozliczeniowego. ktorego dotyczy taka
terminu - z chwila uptywu faktura.
terminu ptatnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowigzku podatkowego.
21{Shuzebnos¢ gruntowa Wszystko, co stanowi zaptatg, Z chwila wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie pézniej niz z chwilg uptywu terminu
(spelniajaca definicj¢ odplatnego ktorg swiadczacy ustugg otrzymal  |faktury. jesh faktura nie z dnia || marca 2004 r. platnosci, nie wezesniej jednak miz
$wiadczenia ustug) lub ma otrzyma¢ zostata wystawiona lub o podatku od towaréw 30.dnia przed datg uptywu tego terminu.
z tego tytutu. zostala wystawiona 1 ustug. Istnieje mozliwosé wystawienia faktury
z opdznienicm, wezesniej niz 30. dnia przed data uptywu
z momentem uplywu terminu platnosci z tego tytutu. Warunek
terminu wystawienia skorzystania z tego uprawnienia -
faktury a w przypadku gdy koniecznosé¢ wskazania okresu
nie okreslono takiego rozliczeniowego. ktérego dotyczy taka
terminu - z chwilg uptywu faktura.
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowigzku podatkowego.
22|Krétkoterminowe udostgpnienie terenu | Wszystko, co stanowi zaptatg. Z chwilg wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie pozniej niz z chwilg uplywu terminu
(spetniajace definicj¢ odplatnego ktora $wiadczacy usluge otrzymat  faktury. jesli faktura nie z dnia 11 marca 2004 r. platnosci, nie wezesniej jednak niz
swiadczenia ustug) lub ma otrzymaé zostata wystawiona lub o podatku od towarow 30.dnia przed datg uptywu tego terminu.
z tego tytutu. zostala wystawiona i ustug. Istnieje mozliwosé wystawienia faktury
z opdznieniem, wezesniej niz 30. dnia przed data uptywu
z momentem uplywu terminu platnosci z tego tytutu. Warunek
tenninu wystawienia skorzystania z tego uprawnienia -
faktury a w przypadku, gdy koniecznos¢ wskazania okresu
nie okreslono takiego rozliczeniowego. ktérego dotyczy taka
terminu - z chwila uplywu faktura.
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstama
obowiazku podatkowego.
23} Inwestycje liniowe Wszystko. co stanowi zaplatg. Z chwilg wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie pozniej niz z chwila uptywu terminu

platnosci. nie wezesniej jednak niz
30.dnia przed data uplywu tego terminu.
[stnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
wezesnie) niz 30. dnia przed data uplywu
terminu platnosci z tego tytulu. Warunek
skorzystania z tego uprawniema -
koniecznosc wskazania okresu
rozliczeniowego. ktorego dotyczy taka
faktura.




Rodzaj czynnosé - dostawa towaru

Sposdb ustalania podstawy

Moment powstania

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do

Podstawa prawna

Podstawa prawna
do zastosowania

Lr i Swiadczenie uslug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% mstosow-fmm . Stawki abnizone do zastosowania stawek ob vch zwolni Termin wystawienia faktury
podstawowej stawki - i
z opodatkowania
24|Najem powierzchni pod reklamy Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwilg wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie pozniej niz z chwilg uptywu terminu
ktora wynajimujacy otrzymat faktury, jesli faktura nie z dnia 11 marca 2004 1. platnosci. nie wezesniej jednak niz
lub ma otrzyma¢ z tytutu najmu.  |zostala wystawiona lub o podatku od towarow 30.dnia przed data uplywu tego terminu.
zostala wystawiona 1 ustug. Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
z opdznieniem. wczesniej niz 30. dnia przed data uplywu
z momenten uptywu terminu platnosci z tego tytutu. Warunek
terminu wystawienia skorzystania z tego uprawnienia -
faktury a w przypadku, gdy koniecznos¢ wskazania okresu
nie okreslono takiego rozliczeniowego. ktorego dotyczy taka
terminu - 2 chwily uplywu faktura.
terminu platnosei.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstama
obowigzku podatkowego.
25iNajem powierzchni pod automaty Wszystko, co stanowi zaptate. Z chwilg wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie pézniej niz z chwilg uptywu terminu
ktora wynajmujacy otrzymat faktury. jesh faktura nie z dnia || marca 2004 r. platnosci, nie wezesniej jednak niz
lub ma otrzymac z tytutu najmu.  |zostata wystawiona lub o podatku od towarow 30.dnia przed datg uptywu tego terminu.
zostata wystawiona i ushug. [stnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
Z opoznieniem, wezesniej niz 30. dnia przed data uptywu
z momentem uptywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunek
terminu wystawienia skorzystania z tego uprawnienia -
faktury a w przypadku. gdy koniecznos¢ wskazania okresu
nie okreslono takiego rozliczeniowego. ktorego dotyczy taka
terminu - z chwilg uptywu faktura.
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowigzku podatkowego.
26{Najem parkingu Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwilg wystawiema 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie pozniej niz z chwilg uptywu terminu
ktora wynajmujacy otrzymat faktury, jesli faktura nie zdnia 11 marca 2004 r. platnosci. nie wezesniej jednak niz
lub ma otrzymac z tytutu najmu.  |zostata wystawiona lub o podatku od towarow 30.dnia przed datg uplywu tego terminu.
zostata wystawiona i ustug. Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
z opdznieniem, wezesnie) niz 30. dnia przed datg uptywu
z momentem upltywu terminu platnosci z tego tytutu. Warunek
tenninu wystawienia skorzystania z tego uprawnienia -
faktury a w przypadku. gdy koniecznos¢ wskazania okresu
nie okreslono takiego rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka
terminu - z chwilg uptywu faktura.
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowiazku podatkowego.
27|Ustuga fotograficzna Wszystko. co stanowi zaplatg., Z chwilg wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie pozniej niz z chwilg uptywu terminu

ktorg dokonujacy dostawy
towarow lub ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

faktury, jesli faktura nie
zostata wystawiona lub
zostala wystawiona

z opdznieniem,

z momentem uplywu
terminu wystawienia
faktury a w przypadku gdy
nie okreslono takiego
terminu- z chwilg uptywu
terminu platnosei.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowigzku podatkowego.

z dnia 1 marca 2004 r.
o podatku od towarow
1 ustug.

platnosci. nie wezesniej jednak niz
30.dnia przed datg uptywu tego terminu.
Istnieje mozliwosé wystawienia faktury
wezesniej niz 30. dnia przed datg uptywu
terminu platnosei z tego tytulu. Warunek
skorzystania z tego uprawnienia -
koniecznosé wskazania okresu
rozliczeniowego. ktorego dotyczy taka
faktura.




Rodzaj czynnosé - dostawa towaru

Sposob ustalania podstawy

Moment powstania

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do

Podstawa prawna

Podstawa prawna

do zastosowania

Lp i Swiadczenie uslug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% zastosow-fmm . Stawki obnizone do zastosowania stawek obnizonych zwolni Fermin wystawienia faktury
podstawowej stawki .
z opodatkowania
28{Najem lokali na cele mieszkaniowe Wszystko. co stanowi zaptate. Z chwila wystawienia Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust | pkt 36 |Fakturg wystawia si¢ nie poézniej
ktorg wynajmujacy otrzymat faktury. jesli faktura nie ustawy zdnia 11 [niz z uplywem terminu platnoscei. Faktury
fub ma otrzymac z tytutu naymu.  jzostata wystawiona tub marca 2004 r. nie moga byc wystawione wczesniej niz
zostala wystawiona o podatku od 30. dnia przed wykonaniem ustugi lub
Z opdznicniem. towarow 1 ustug, otrzymaniem calosci lub czgéci zaplaty
z momentem uphywu przed wykonaniem uslugi. Faktury moga
terminu wystawienia by¢ wystawione wezesnicj niz 30. dnia
faktury a w przypadku. gdy przed wykonaniem ustugi lub
nie okreslono takiego otrzymaniem calosci lub cz¢sci zaplaty
terminu - z chwilg uptywu jezeli faktura zawiera informacje jakicgo
terminu platnosci. okresu dotyczy.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowiazku podatkowego.
29{Najem nieruchomosci na cele Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwilg wystawienia Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust 1 pkt 36 |Fakture wystawia si¢ nie pozniej
mieszkaniowe ktorg wynajmujacy otrzymat faktury. jesh faktura nie ustawy zdnia 11 {niz z uplywem terminu ptatnosci. Faktury
lub ma otrzymac z tytutu najmu.  jzostala wystawiona lub marca 2004 1. nie moga byc wystawione wezesnie) niz
zostata wystawiona o podatku od 30. dma przed wykonaniem ustugi lub
z opdznieniem, towardw i ustug.  |otrzymaniem catosci lub czgsci zaptaty
z momentem uptywu przed wykonaniem ustugi. Faktury moga
terminu wystawienia by¢ wystawione wezesniej niz 30. dnia
faktury a w przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi tub
nie okreslono takiego otrzymantem calosci lub czgsci zaplaty
terminu - z chwila uplywu iezeli faktura zawiera informacje jakiego
terminu platnosci. okresu dotyczy.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowiazku podatkowego.
30[Najem infrastruktury Wszystko, co stanowi zaplate, Z chwilg wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Fakturg wystawia sig nie pozniej
tele-informatycznej ktorg wynajmujacy otrzymal faktury, jeshi faktura nie z dnia 1| marca 2004 r. niz z uptywem terminu platnosci. Faktury
lub ma otrzymac z tytutu najmu.  |zostata wystawiona lub o podatku od towarow ni¢ moga byc wystawione wczesnie) niz
zostala wystawiona i ustug. 30. dnia przed wykonaniem ustugi lub
z opdznieniem, otrzymaniem calosci lub czgsci zaptaty
z momentem uptywu przed wykonaniem ustugi. Faktury moga
terminu wystawienia by¢ wystawione wezesniej niz 30. dnia
faktury a w przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi lub
nie okreslono takiego otrzymaniem catosci lub czgsci zaplaty
terminu - z chwilg uptywu iczeli faktura zawiera informacje jakiego
terminu platnosci. okresu dotyczy.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowiagzku podatkowego.
31{Dostawa przylaczy Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwila dokonania 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed data

ktorg dokonujacy dostawy otrzymat

lub ma otrzymac
z tytutu dostawy.

dostawy. Otrzymanie
zaliczki powoduje
powstanie obowigzku
podatkowego.

z dnia || marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

powstania obowigzku podatkowego

i nie pozniej niz 15. dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu , w ktorym
powstat obowigzek podatkowy.




Rodzaj czynnosé - dostawa towaru

Sposéb ustalania podstawy

Moment powstania

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do

Podstawa prawna

Podstana pranwna
do zastesowania

Lo i Swiadczenie uslug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% ZHS‘OSOW?"II‘(I . Stawki obnizone do ania stawek ol ych zwolni Termin wystawicnia faktury
podstawowej stawki :
z opodatkowania
32|Bezumowne korzystanie Wszystko. co stanowi zaplatg. Z chwilg wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Art. 43 ust | pkt 36 |Najpoznie) z chwila uptywu terminu
z nieruchomosci ktora $wiadczacy ustuge otrzymal  |faktury. nie pozmiej jednak. z dnia |1 marca 2004 r. ustawy platnosci okreslonego w pismie
(spetniajace definicjg odplatnego lub ma otrzymac niz z uptywem terminu o podatku od towarow z dnia 11 marca wzywajacym do uregulowania naleznosci
$wiadczenia ustug) 7 tego tytuhu, platnosci okreslonego w 1 ustug. 2004 1. z tego tytulu. nie wezesniej niz 30. dnia
pismie wzywajgecym do o podatku od przed datg uptywu tego terminu,
uregulowania naleznosci towardw i ustug.
z tego tytulu. Otrzymanie
zaliczki nie powoduje
powstania obowigzku
podatkowego.
33|Dostawa biletow wstgpu Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwily dokonania zaplaty |23% Art. 41 ust T ustawy 8% Art. 41 ust 2 ustawy Brak Nie wezedniej niz 30. dnia przed datg
ktora dokonujgey dostawy otrzymat|za dokonang sprzedaz. nie z dnia 11 marca 2004 r. z dnia 1| marca powstania obowigzku podatkowego
fub ma otrzymac pozniej jednak niz z chwila o podatku od towarow 2004 r. o podatku i nie pozniej niz 15. dnia miesiaca
z tytulu dostawy. wykonania ustugi. 1 ushug. od towarow i ustug. nastepujacego po miesigcu, w ktorym
Otrzymanie zaliczki powstat obowigzek podatkowy.
powoduje powstanic
obowigzku podatkowego.
34|Dostawa ustug komunikacji miejskiej |Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwila dokonania zaptaty [23% Art. 41 ust 1 ustawy 8% Art. 41 ust 2 ustawy Brak Nie wezesniej niz 30. dmia przed datg
ktora dokonujacy dostawy otrzymaliza dokonang sprzedaz, nie z dnia || marca 2004 r. z dnia || marca powstania obowiazku podatkowego
lub ma otrzymac poznigj jednak niz z chwilg o podatku od towarow 2004 r. o podatku 1 nie pdzniej niz 15. dnia miestaca
z tytutu dostawy. wykonania ustugi. i ustug. od towardéw i ustug. nastgpujacego po miesiacu. w ktorym
Otrzymanie zaliczki powstat obowigzek podatkowy.
powoduje powstanie
obowiazku podatkowego.
35{Dostawa mediow (energia elektryczna, |Wszystko, co nabywca Na zasadach wlasciwych  [23% Art. 41 ust | ustawy 8% Art. 41 ust 2 ustawy z dnia || marca Brak Na zasadach wiasciwych dla sprzedazy

energia cieplna, woda, scieki, gaz)

zobowigzany jest zaptaci¢
sprzedawcy.

dla sprzedazy okreslonego
rodzaju ustugi. Przepisy
dot. zaliczki stosuje si¢ do
refakturowania ustug, dla
ktorych obowigzek
podatkowy powstaje na
zasadach ogolnych.
Natomiast w odniesieniu do
ustug, dla ktorych
obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach
szezegolnych (art.19a ust 5
pkt 4 ustawy VAT). nie
stosuje si¢ przepisow dot.
zaliczki.

z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

2004 r. o podatku
od towarow i ustug. Dostarczanie wody
i odprowadzanie sciekow.

okreslonego rodzaju ushugt.




Podstawa prawna do

Podstawa prawaa

' Rodzaj czynno$é - dostawa towaru Sposot lania pods Moment powstania | Stawka podstawowa . . Lo Podstawa prawna do zastosowania S -
4 .. . . . zastosowania Stawki obnizone . . Termin wystawienia faktury
i swiadczenie ustug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% . . do zastosowania stawek ok ych zwol )
podstawowej stawki .
z opodatkowania
36{Monitorowanie Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwila wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie pézniej niz z chwilg uplywu terminu
ktora ustugodawca otrzymatl faktury, jeshi faktura me z dnia 11 marca 2004 r. platnosci. nie wezesniej jednak niz
lub na otrzymac. zostala wystawiona lub o podatku od towarow 30.dnia przed data uplywu tego terminu.
zostala wystawiona i ustug. [stnigje mozliwosé wystawienia faktury
7 opozZnicniein. wezesnie) niz 30, dnia przed datg uptywu
z momentem uptywu terminu platnosci z tego tytutu. Warunek
terminu wystawiema skorzystania z tego uprawnienia -
faktury a w przypadku. gdy koniecznos¢ wskazania okresu
nie okreslono takiego rozliczeniowego. ktorego dotyczy taka
terminu - z chwilg uptywu faktura.
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nic
powoduje powstania
obowiazku podatkowego.
37|Ochrona mienia i budynkéw Wszystko, co stanowi zaplate. Z chwila wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie pozniej niz z chwila uplywu terminu
ktorg ustugodawca otrzymat faktury. jesli faktura nie z dnia || marca 2004 r, platnosci. nie wezesniej jednak niz
lub ma otrzymag. zostata wystawiona lub o podatku od towarow 30.dnia przed data uptywu tego terminu.
zostata wystawiona i ustug. Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
z opozZnienien, wezesnie] mz 30. dnia przed datg uptywu
z momentem uplywu terminu platnosei z tego tytutu. Warunek
terminu wystawienia skorzystania z tego uprawnienia -
faktury a w przypadku, gdy konieczno$¢ wskazania okresu
nie okreslono takiego rozliczeniowego, ktdrego dotyczy taka
terminu - z chwila uplywu faktura.
terminu platnosei.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowigzku podatkowego.
38| Pielggnacja terenow zielonych Wszystko, co stanowi zaplate, Z chwilg otrzymania 23% Art. 41 ust | ustawy 8% Art. 41 ust 2, zatacznik Brak Nie wczesniej niz 30. dnia przed data
ktora ustugodawca otrzymat zaplaty za wykonang z dnia |1 marca 2004 r. nr 3 poz. 176 ustawy powstania obowigzku podatkowego
lub ma otrzymac. ustuge. nie pozniej jednak o podatku od towarow z dnia || marca 2004 r. inie pozniej niz 15. dnta miesigca
niz z chwilg wykonania 1 ustug. o podatku od towarow nastgpujacego po niesigcu, w ktorym
ustugi. Otrzymanie zaliczki i ustug - ustugi powstat obowigzek podatkowy.
powoduje powstanie zwigzane
obowiazku podatkowego. z zagospodarowaniem
terendw zieleni.
39|Sprzatanie wewnetrzne i zewngtrzne Wszystko. co stanowi zaplatg. Z chwilg otrzymania 23% Art. 41 ust 1 ustawy 8% Uslugi zamiatania $imieci i usuwania Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed data
ktora ustugodawca otrzymal zaptaty za wykonang z dnia 11 marca 2004 r. $niegu art. 41 ust 2. zatacznik nr 3 poz. 174 powstania obowigzku podatkowego
lub ma otrzymac. ustuge. nie pozniej jednak o podatku od towarow ustawy z dnia || marca 2004 r. o podatku inie pozniej niz 15. dnia miesigea
niz z chwila wykonania i ustug. od towarow i ustug. nastgpujacego po miesigcu. w ktorym
ustugi. Otrzymame zaliczki powstat obowiazek podatkowy.
powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.
40[Sprzedaz operatow szacunkowych Wszystko, co stanowi zaplatg. Z chwilg otrzymania 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg

ktorg ustugodawca otrzymal
tub ma otrzymac.

zaptaty za wykonang
ustuge. nie pozniej jednak
niz z chwila wykonania
ustugi. Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.

z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

powstania obowiazku podatkowego
inie poznie) niz 15. dnia miesigea
nastgpujacego po miesigcu. w ktorym
powstat obowiazek podatkowy.




Rodzaj czynnos¢ - dostawa towaru

Sposéb ustalania podstawy

Moment powstania

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do
zastosowania

Podstawa prawna

Podstana prawna
do zastosowania

Termin wystawienia faktury

i swiadczenie uslug opodatkowania obowigzku podatkowege . . do zastosowania stawek obnizonych zwolni
pedstawowej stawki .
z opodatkowania

Ustugi reklamowe Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwilg wykonania ustugi. Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Nie wezesnie) niz 30. dnia przed datg

ktora uslugodawca otrzymat Otrzymanie zaliczki z dnia t | marca 2004 r. powstania obowigzku podatkowego i nie
tub ma otrzymac. powoduje powstanie o podatku od towarow poznie) niz 15, dnia miesiaca
obowigzku podatkoweyo. 1 ustug. nastgpujacego po miesigeu. w ktorym
powstat obowigzek podatkowy.

42|Ustugi finansowe Wszystko, co stanowi zaplate. Z chwila otrzymania catoscei| Brak Brak Art. 43 ust. | Nie ma obowigzku wystawienia faktury

ktora ushugodawca otrzymat
tub ma otrzymac.

lub czgsci zaplaty z tytutu
swiadczenia uslug
zwolnionychh od podatku
zgodnie z art. 43 ust. | pkt
37-41. ustawy z dnia 11

pkt 38 ustawy
z dnta |1 marca
2004 1.

o podatku

od towardw

dokumentujacej transakcjg. Przepisy
podatkowe nie zakazuja wystawienia
dokumentu ksiggowego identy fikujgcego
wplaty dokonywane

z tego tytutu. Obowigzek wystawienia

marca 2004 r. i ustug. faktury wystepuje.
o podatku od towarow edy o wystawienie faktury zwraca si¢
i ustug. nabyweca takiej ustugi w terminie
3 miesigcy od zakonczenia miesigca,
w ktorym dokonat czgsciowej lub
calkowitej zaplaty za tg ustuge.
Ustugi budowlane. budowlano Wszystko, co stanowi zaptatg. Z chwilg wystawienia Art. 41 ust | ustawy Art 41 ust 12 ustawy 2 dnia 11 marca Brak Nie pozniej niz 30. dnia od dnia

-montazowe, remontowe

ktora dokonujacy dostawy
towaréw lub ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

faktury. Jezeli faktura nie
zostala wystawiona,
obowiazek podatkowy
powstaje z chwila uptywu
terminu wystawienia
faktury dokumentujacej
ustugi budowlane. Jezeli
przed dokonaniem dostawy
towaru lub wykonaniem
ustugi otrzymano catosé lub
czgs¢ zaplaty,

w szezegolnosci:
przedptate. zaliczkg.
zadatek, ratg. obowigzek
podatkowy powstaje z
chwilg jej otrzymania w
odniesieniu do otrzymane;j
kwoty.

z dnia 1 marca 2004 r.
o podatku od towardw
1 ustug.

2004 r. o podatku od towarow i uslug - dostava.
budowa. remonty. modernizacja. termomoderizacja
lub przebudowa obicktow budowlanych jub ich
czgici zaliczonych do budownictwa objgtego
spolccznym programem micszkaniowym (rozumic
sig obickty budow nictwa nucszkaniowego lub ich
czgsci. z wylgezenien lokati uzytkowsch. oraz
lokale micszkalne w budy nkach nicmicszkalnych
sklasyfikowany ch w Polskicy Klasyfikacji Obicktow
Budowlanvch w dziale 12. a takze obickty

sklasy fikowance w Polskigy Klasy fikacji Obicktow
Budowlanyvch w klasic ex 1264 - wylacznic budynki
instytucti ochrony zdrowia $wiadezacych uslugi
zakwaterowania z opicky lekarska 1 piclegniarska.
zwlaszeza dla ludzi starszych 1 nicpelnosprawnych
Do budownictwa objstego spolecznym programem

imicszkaniowym nic zalicza sig: 1) budynkow

jmicszkalnych jednorodzinnych. ktorych
powicrzchnia uzytkowa przekracza 300 m2: 2)
lokali micszkalnych. ktorvch powicrzchnia uzytkowa
przekracza 130 m2). W przyvpadku budownictwa
micszkaniowego o powicrzehni przekraczajace
limity obnizong stavkg

podatku.stosuje sig tylko do czysei

podstawy opodatkowama odpowiadajace)
udzialowi powicrzchni uzytkowej

kwalifikujacej do budownictwa objgtego
spoleeznym programem micszkaniowym

w calkowite] powicrzchni uzytkowe;.

wykonania ustugi. Na zadanie nabywcy
ustugi podatnik jest obowiazany wystawi¢
fakture dokumentujacy swiadczenie ustug,
oraz otrzymanie catosci lub czgsci zaplaty
przed wykonaniem tych czynnosci.




Rodzaj czynnosé - dostawa towaru

Sposéb ustalania podstawy

Moment powstania

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do

Podstawa prawna

Podstawa prawna
do zastosowania

Lr i $wiadezenie uslug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% zastosowflma R Stawki obnizone do zas ania stawek obnizonych zwolni Vermin wystawienia faktury
podstawowej stawki .
z opodatkowania
441 Uslugi nadzoru Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwila wykonama ustugi. [23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie pozniej niz 15. dnia miesigca
(np. inspektora budowlanego) ktorg ustugodawca otrzymal lub ma|Otrzymanie zaliczki z dnia || marca 2004 r. nastepujacego po miesiacu, w ktorym
otrzymac powoduje powstanie o podatku od towardow wykonano ustugg. Jezeli preed
obowiazku podathowego i ustug. wykonaniem ustugi otrzymano catosc lub
czgscei zaplaty, fakturg wystawia si¢ nie
poznigj niz 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigeu. w ktérym
otrzymano catos¢ lub czgs¢ zaplaty.
Faktury nie moga byc wystawione
wezesenie) niz 30. dma przed
wykonaniem ustugi lub otrzymanicm
calosci lub czgsci zaplaty przed
wykonaniem ustugi. Faktury mogg by¢
wystawione wezesnigj niz 30. dnia przed
wykonaniem ustugi lub otrzymaniem
calosct lub czesci zaplaty jezeli faktura
zawiera informacje jakiego okresu
dotyczy.
45|Ustugi konserwacyjne Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwilg wykonania ustugi. |23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
(np. prace konserwacyjne wodno- ktora ustugodawca otrzymat dla ustug. Dla ktérych z dnia 1| marca 2004 r. powstania obowiazku podatkowego
kanalizacyjne. ustugi konserwacji lub ma otrzymad. ustalane sg nastgpujace po o podatku od towarow i nie pozaieg) niz 15. dnia miesiaca
instalacji efektrycznej.teletechnicznej. sobie terminy platnosci i ushug. nastgpujacego po miesigcu. w ktorym
instalacji p.poz., konserwacja urzadzen rozliczen. uznaje si¢ za powstal obowigzek podatkowy.
dzwigowych) wykonana z uptywem
kazdego okresu, do kidrego
odnoszg sig te platnosci lub
rozliczenia, do momentu
zakonczenia $wiadczenia
tej ustugi.
46|Sprzedaz projektow budowlanych Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwilg wykonania ustugi. {23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30, dnia przed data

ktorg dokonujacy dostawy
towarow lub ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymaé.

Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie
obowiazku podatkowego.

z dnia | | marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

powstania obowigzku podatkowego

i nie pozniej niz 15. dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigcu. w ktorym
powstal obowigzek podatkowy.




Rodzaj czynnos¢é - dostawa towaru

Sposab ustalania podstawy

Moment powstania

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do

Podstawa prawna

Podstawa prawna
do zastosowania

L A A zastosowania Stawki obnizone . . Termin wystawienia faktury
! i Swiadczenie uslug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% ) . do zastosowania stawek obnizonych zwolnienia y .
i podstawowej stawki .
z opodatkowania
47[Sprzedaz positkow Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwila wykonania ustugi. [23% Art. 41 ust | ustawy 8% § 3 ust. 1. pkt |, zalacznik poz. 7 Art, 43 ust. | pkt 30[Ustugi zwolnione - nie ma obowiazku
(dotyczy jednostek oswiaty) ktora dokonujacy dostawy dla ustug, dla ktorych ‘ d;““L' ! 3‘“"“ 2004 r.0 rozporzadzenia Ministra Finansow ustawy wystawienia faktury dokumentujgcej
. . 1| Town N . . . . .
towarow lub ustugodawca otrzymal|ustalane sa nastepujace po :xzﬂa‘lgt:;] ;)J“,”;())\;p . 7 dnia 23 grudma 2013 r. w sprawie z dnia | | marca transakcj¢. Przepisy podatkowe nie
lub ma otrzymac. sobie terminy platnosci 177, poz 1054 7 poin m )- towarow i ustug dla ktorych obniza si¢ 2004 r. zakazujg wystawienia dokumentu
rozliczen. uznaje si¢ za dotvezs sprzedazs 1) napojow stawke podatku od towarow o podatku od ksiggowego identyfikujacego wplaty
wykonana z uplywem alkoholowych i ustug oraz warunkow stosowania stawek {towarow i uslug. dokonywane 7 tego tytutu. Obowigzek
kazdego okresu, do ktorego 0 zawartosci alkoholu powyzey obnizonych wystawienia faktury wystepuje gdy o
. .. 20 2 v . . - .
odnosza sig te platnosci lub Ill: l“ I_) nnplqtn; ‘ (Dz. U. poz. 1719). wystawienie faktury zwraca sig nabywca
. - alkoholowych bedacych aliod -
|0zl|§zc11|a. df) |.nomemy Micszanting piwa i naparon takie) u.sl.ugl o
zakonczenia $wiadezenia bezalkoholowsch w terminie 3 miesigey
tej ushugi. Jezeli przed w ktorsch zanartosé alkoholn od zakonezenia miesigca. w ktorym
dokonaniem dostawy przehracza 0.5%. 3) mapojon. dokonat czgsciowej lub calkowite) zaplaty
towaru lub wykonaniem pray ‘"K-‘ gotovaniu kidrych za 13 ustuge. Uslugi podlegajace
ustugi otrzymano catos¢ lub fest 1y Rorzysty wany napar 2 opodatkowaniu - Ni¢ wezesniej niz 30,
= hawy [ub herbaty . niczaleznic dni d d ia ob T K
czgs¢ zaplaty, w od udzialu proconton ceo tego nia przed datg powstania obowigzku
szczegdlnosci: przedplate, naparu podatkowego
zaliczkg. zadatek, rate. W przygotowy wanym napoju. i nie pdzniej niz 15. dnia miesiagca
obowigzek podatkowy 4) napojon bc.zulkglmlomch nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
powstaje 7 chwila jej gazaanych. ) wéd powstal obowiazek podatkowy.
" . dniesieni mincralnych. 6) mnych
otrzymania w odniesieniu
tonarow w stanie
do otrzymanej kwoty. nicprzetworzonym
opodatkowanych przy
zastosowaniu podstanwowcj
stawki wynoszacej obeenic
23%
48|Sprzedaz positkow przez pozostate Wszystko. co stanowi zaplatg. Z chwilg wykonania ustugi, {23% Art. 41 ust | ustawy 8% § 3 ust. |. pkt 1. zalacznik poz. 7 Art. 43 ust. | pkt 22|Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg

jednostki

ktora dokonujacy dostawy

towarow lub ustugodawca otrzymal

lub ma otrzymac.

dla ustug, dla ktorych
ustalane sa nastgpujace po
sobie terminy platnosci
rozliczen, uznaje si¢ za
wykonang z uplywem
kazdego okresu, do ktorego
odnoszg sig te platnosei lub
rozliczenia, do momentu
zakoniczenia $wiadczenia
tej ustugi. Jezeli przed
dokonaniem dostawy
towaru lub wykonaniem
ustugi otrzymano catosé lub
czesc zaplaty, w
szczegpolnosci: przedplate.
zaliczke. zadatek. ratg.
obowiazek podatkowy
powstaje z chwilg je)
otrzymania w odniesieniu
do otrzymansj kwoty.

zdnia Il marca 2004 1. 0
podatku od towardw

i ustug - dotyezy sprzedazy: 1)
napojow alkoholowyceh o
zawartosci alkoholu pows 2¢j
1.2%. 2) napojon
alkoholowych bedgeveh

pivna i napojow
bezalkoholowych.

w ktoryeh zawartos¢ alkoholu
przekracza 0.3%. 3) napojow.
przy przygotowaniu ktorvch

icst wiykorzy stywany napar z

kawy lub herbaty, niczaleznic
od udzialu procentowego tego
napary W przygoton ywanm m
napoju. -} napojon
bezalkoholowyceh gazowanych.
3) wod mineralnych, 6) innych
fonaron w stanie
nicprzetworzony m
opodathovanych przy
zastosowaniu podstan oy
stawki wynoszacej obeenic

23%

rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie
towarow

i ustug dla ktorych obniza si¢ stawkg
podatku od towarow

i ustug oraz warunkow stosowania stawek
obnizonych

(Dz. U.poz. 1719).

ustawy z dnia 11
marca 2004 r.
o podatku od
towarow i ustug

powstania obowigzku podatkowego i nie
pozniej niz 15, dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
powstal obowiazek podatkowy.




Podstawa prawna do

Podstawa prawna

| Rodzaj czynnos¢ - dostawa towaru Sposob ustalania j M t powstania Stawka podstawowa . } . .. Podstawa prawna do zastosowania . . - !
P I . . . zastosowania Stawki obnizone . R Termin wystawienia faktury
i Swiadczenic uslug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% N . do zast ania stawek ol vch rwol :
podstawowej stawki * .
z opodatkowania
49|Optata za pobyt dziecka Wszystko. co stanowi zaplatg. Z chwilg otrzymania catosci|Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. | pkt 24|Nie ma obowigzku wystawienia faktury
w przedszkolu ktorg ustugodawca otrzymat lub czgsci zaplaty z tytutu ustawy dokumentujace) transakcjg. Przepisy
lub ma otrzymac. swiadczenia ustug zdnia 11 marca podatkowe nie zakazuja wystawienia
zwolnionych od podatku. 2004 1. dokumentu ksiggowego identyfikujacego
Otrzymanie zaliczki o podatku od wplaty dokonywane
powoduje powstanie towarow i usiug. |z tego tytutu. Obowigzek wystawienia
obowigzku podatkowego. faktury wystepuie. gdy o wystawienie
faktury zwraca sig nabywca takiej ustugi
w terminie 3 miesigey od zakonczenia
miesigea. w ktorym dokonal czgsciowej
lub catkowitej zaplaty za tg ustuge.
50}Oplata za zajecia dodatkowe Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwila otrzymania calosci| Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. | pkt 24|Nie ma obowigzku wystawienia faktury
w przedszkolu ktora ustugodawca otrzymat lub czgsci zaptaty z tytutu ustawy dokumentujacej transakcjg. Przepisy
lub ma otrzymac. $wiadczenia uslug zdnia || marca podatkowe nie zakazujg wystawienia
zwolnionych od podatku. 2004 r. dokumentu ksiegoweyo identyfikujacego
Otrzymanie zaliczki o podatku od wplaty dokonywane
powoduje powstanie towarow i ustug. 2 tego tytutu. Obowigzek wystawienia
obowiazku podatkowego. faktury wystepuje. gdy o wystawienie
faktury zwraca sig nabyweca takiej ustugi
w terminie 3 miesigcy od zakonczenia
miesigca. w ktorym dokonat czgsciowej
lub catkowitej zaptaty za t3 ustuge.
51{Optata za zakwaterowanic Wszystko. co stanowi zaplatg. Sprzedaz zwolniona Brak Brak 8% Dotyczy innych osob. niebgdacych Art. 43 ust. pkt 30 {Sprzedaz zwolniona - nie ma obowigzku

w intemacie

ktora ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

- z chwila otrzymania
calosci lub czgsci zaplaty
z tytulu §wiadczenia ustug
zwolnionych od podatku.
Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.
Sprzedaz opodatkowana

- z chwila wykonania
ustugi, dla uslug, dla
ktorych ustalane sg
nastgpujace po sobie
terminy platnosci rozliczen.
uznaje si¢ za wykonang z
uptywem kazdego okresu.
do ktorego odnosza sie te
ptatnoscei lub rozliczenia.
do momentu zakonczenia
swiadczema tej uslugi.

uczniami lub wychowankami szkot

prowadzacych te placowki - art. 41 ust 2.

zatacznik nr 3 poz. 163 ustawy z dnia 1}
marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug.

ustawy

zdnia 11 marca
2004 r.

o podatku od
towarow i ustug -
dotyczy uczniow

i wychowankow
szkot prowadzacych
te internaty

wystawienia faktury dokumentujacej
transakcjg. Przepisy podatkowe nie
zakazuja wystawienia dokumentu
ksiggowego identyfikujacego wplaty
dokonywane z tego tytutu. Obowiazek
wystawienia faktury wystgpuje gdy o
wystawienie faktury zwraca sig nabywca
takiej ustugi w terminie 3 miesigcy od
zakoniczenia miesigea, w ktorym dokonat
czgsciowej lub catkowitej zaplaty za tg
ustuge. Sprzedaz opodatkowana - nie
pozniej niz 15. dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigcu. w ktorym
wykonano ustuge. Jezeli przed
wykonaniem ustugi otrzymano catosc lub
czgsci zaplaty. fakturg wystawia sig nie
pozniej niz '5. dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigeu. w ktorym
otrzymano calos¢ lub czg¢sé zaptaty.
Faktury moga by¢ wystawione wczesniej
niz 30. dnia przed wykonaniem ustugi lub
otrzymaniem catosci lub czgsci zaplaty
jezeli faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.




Rodzaj czynnos¢ - dostawa towaru

Sposob ustalania podstawy

Moment powstania

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do

Podstawa prawna

Podstana pranwna
do zastosowania

Lp i Swiadczenie uslug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% zastosow.ama . Stawki obnizone do ania stawek obnizonych zwolni Fermin wystawienia faktury
podstawowej stawki .
z opodatkowania
52|Optata za pobyt dziecka na swietlicy Wszystko. co stanowi zaptate. 2Z chwila otrzymania catosci|Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 24|Nie ina obowigzku wystawienia faktury
ktdrg ustugodawca otrzymal lub mallub czgsci zaplaty z tytutu ustawy dokumentujgce) transakcjg. Przepisy
otrzymac. swiadczenia uslug z dnia 11 marca podatkowe nie zakazu)a wystawienia
zwolnionych od podatku. 2004 r. dokumentu ksiggowego identyfikujacego
Otrzymanie zaliczki o podatku od wplaty dokonywane z tego tytutu.
powoduje powstanie towarow i ustug.  {Obowiazek wystawienia faktury
obowiazku podatkowego. wystepuje. gdy
o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca
takiej ustugi w termime
3 miesigey od zakonczenia miesigea.
w ktorym dokonal cz¢sciowej lub
calkowite) zaplaty za tg ushuge.
53|Oplata za kursy maturalne Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwilg otrzymanta catosci|Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. pkt 26 - |Nie ma obowigzku wystawienia faktury
ktora uslugodawca otrzymal lub maflub czgsci zaptaty z tytutu 28) ustawy z dnia  [dokumentujacej transakcjg. Przepisy
otrzymac. swiadczenia ustug 11 marca 2004 r.  [podatkowe nie zakazujg wystawienia
zwolnionych od podatku. o podatku od dokumentu ksiggowego identyfikujacego
Otrzymanie zaliczki towarow 1 ustug. wplaty dokonywane z tego tytutu.
powoduje powstanie Obowiazek wystawienia faktury
obowiagzku podatkowego. wystgpuje. gdy
o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca
takiej ustugi w terminie
3 miesigcy od zakonczenia miesigea.
w ktorym dokonat czgsciowej lub
catkowite) zaplaty za tg ustuge.
54]Oplata za platne praktyki Wszystko. co stanowi zaplatg. Z chwilg otrzymania catosci) Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 29]Nie ma obowigzku wystawienia faktury
ktorg ustugodawca otrzymat lub czgsci zaplaty ustawy dokumentujacej transakejg. Przepisy
lub ma otrzymac. z tytutu $wiadczenia ustug z dnia | | marca podatkowe nie zakazujg wystawienia
zwolnionych od podatku. 2004 r. dokumentu ksiggowego identyfikujacego
Otrzymanie zaliczki, raty o podatku od wplaty dokonywane z tego tytutu.
powoduje powstanie towarow i ustug. Obowigzek wystawienia faktury
obowigzku podatkowego wystepuje.
w odniesieniu do gdy o wystawienie faktury zwraca sig
otrzymanej kwoty. nabyweca takiej ustugi w terminie
3 miesigey od zakonczenia miesigea.
w ktorym dokonal czgsciowej lub
catkowitej zaplaty za tg ustuge.
55|Doplata za leki i pieluchomaijtki Wszystko. co stanowi zaplateg. Z chwilg otrzymania catosci|Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. | pkt 22|Nie ma obowigzku wystawienia faktury
powyzej limitu ktorg dokonujacy dostawy fub czgsci zaptaty ustawy dokumentujgcej transakcjg. Przepisy
(dokonana przez rodzing) - ustugi towardw lub ustugodawca otrzymal|z tytutu $wiadczenia ustug zdnia {1 marca podatkowe nie zakazujg wystawienia
pomocy spolecznej w rozumieniu lub ma otrzymac. zwolnionych od podatku. 2004 r, dokumentu ksiggowego identyfikujgcego
przepisow o pomocy spofecznej oraz Otrzymanie zaliczki. raty o podatku od wplaty dokonywane z tego tytutu.
okreslone w przepisach powoduje powstanie towarow i ustug. Obowigzek wystawienia faktury
o przeciwdziataniu przemocy obowigzku podatkowego wystepuje.
w rodzinie. a takze dostaweg towarow w odniesientu do gdy o wystawienie faktury zwraca sig
i $wiadczenie ustug scisle z tymi otrzymanej kwoty. nabywca takiej ustugi w terminie
ustugami zwiazane 3 miesigcy od zakonczenia miesigca.
w ktorym dokonal cz¢sciowej lub
catkowitej zaptaty za tg ustuge.
56|0dwrotne obcigzenie. Dostawa na Rozlicza nabywca. Wszystko. co  |Z chwila dokonania 23% Art. 41 ust 1 ustawy Brak Brak Brak Nie poznie) niz 15. dnia miesigca

rzecz podatnika VAT. W przypadku
dostawy towarow wymienionych

w zatgczniku or | do ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku

od towarow 1 ustug.

stanowi zaplatg. ktora dokonujacy
dostawy otezymal lub ma otrzymaé
z tytutu dostawy.

dostawy .Otrzymanie
zaliczki powoduje
powstanie obowigzku
podatkowego.

z dnia || marca 2004 r.
o podatku od towaréw
i ustug.

nastgpujacego po miesigcu. w ktorym
dokonano dostawy lub otrzymano
zaliczkg. Nie wezesniej niz 30. dnia preed
dokonaniem dostawy lub otrzymaniem

zaliczki . przedplaty.




Rodzaj czynno$é - dostawa towaru

Sposob ustalania podstawy

Moment powstania

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do

Podstawa prawna

Podstawa prawna
do zastosowania

szyny. bramy i kraty)

ktorg dokonujgey dostawy otrzymal
lub ma otrzymac
z tytutu dostawy

dostawy. Otrzymanie
zaliczki powoduje
powstanie obowigzku

podatkowego.

z dnia 11 marca 2004 r,
o podatku od towarow
1 ustug.

L i Swiadczenie uslug opodatkowania obowigzku podatkewego 23% zastosnwfmm . Stawkd obnizone do zastosowania stawek obnizonych zwolnienia Termin wystawienia faktury
podstawowej stawki .
z opodatkowania
57|Odwrotne obciazenie. Dostawa na rzecz jRozlicza dostawca. Wszystko. co  |Z chwila dokonania 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie poznie) niz 15. dnia miesiaca
podmiotow niebgdacych podatnikami  |stanowi zaplate. ktora dokonujacy  [dostawy. Otrzymanie z dnia | | marca 2004 r. nastepujacego po miesiacu, w ktorym
VAT. W przypadku dostawy towarow  |dostawy otrzymat lub ma otrzymac |zaliczki powoduje o podatku od towarow dokonano dostawy lub otrzymano
wymicnionych z tytulu dostawy. powstanic obowiagzku 1 uslug. zaliczke. Nie wezesnie) niz 30. dnia przed
w zataczniku nr 11 do ustawy z dnia podatkowego. dokonaniem dostawy lub otrzymantem
11 marca 2004 r. o podatku zaliczki. przedplaty.
od towarow i ustug.
58|Sprzedaz ustug motoryzacyinych Wszystko, co stanowi zaplate. Z chwila wykonania ustugi. {23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie wczesniej niz 30. dnia przed data
(preeglady samochodow) ktorg dokonujacy dostawy Otrzymanie zaliczki 7 dnia | [ marca 2004 ¢ powstania obowigzku podatkowego
towardw lub ustugodawca otrzymat|powoduje powstanic o podatku od towarow i nie pozniej niz 15, dnia miesigca
lub ma otezymag. obowigzku podatkowego. tustug. nastepujgcego po miesigeu., w ktorym
powstal obowigzek podatkowy
39[Sprzedaz produktow ogrodniczych Wszystko. co stanowi zaplatg, Z chwilg dokonania 23% Art. 41 ust | ustawy 8% Art. 41 ust 2 ustawy z dnia 11 marca Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
ktora dokonujacy dostawy dostawy. Otrzymanie z dnia 11 marca 2004 r. 2004 r. o podatku powstania obowiazku podatkowego
towarow lub ustugodawca otrzymaljzaliczki powoduje o podatku od towarow od towarow 1 ushug. i ni¢ pozniej niz 15. dnia miesigca
lub ma otrzymac. powstanie obowigzku i ustug. nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym
podatkowego. powstat obowiazek podatkowy.
60[Sprzedaz ustug weterynaryjnych Wszystko. co stanowi zaptate. Z chwilg wykonania ustugi. [Brak Brak 8% Art. 41 ust 2 ustawy z dnia || marca Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
ktora dokonujacy dostawy Otrzymanie zaliczki 2004 r. o podatku powstania obowigzku podatkowego
towarow lub ustugodawca otrzymat[powoduje powstanie od towarow i ustug. 1 nie pdznigj mz 15. dnia miesigca
lub ma otrzymad. obowiazku podatkowego. nastepujgcego po miesigcu, w ktorym
powstal obowigzek podatkowy.
611Sprzedaz ustug krawieckich Wszystko. co stanowi zaplatg. Z chwila wykonania ustugi. |23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed data
ktorg dokonujgcy dostawy Otrzymanie zaliczki z dnia |1 marca 2004 r. powstania obowiazku podatkowego
towarow lub ustugodawca otrzymatjpowoduje powstanie o podatku od towarow i nie pozniej niz 15. dnia miesigca
lub ma otrzymac¢. obowigzku podatkowego. i ustug. nastgpujacego po miesigcu. w ktorym
powstal obowigzek podatkowy.
62[Sprzedaz artykutow dziewiarskich Wszystko. co stanowi zaplatg. 7. chwila dokonania 23% Art. 4] ust 1 ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
i konfekeyjnych ktorg dokonujacy dostawy dostawy. Otrzymanie z dnia 1| marca 2004 r. powstania obowigzku podatkowego
towardow lub ustugodawca otrzymat|zaliczki powoduje o podatku od towarow I nie poznigj niz 15. dnia miesiaca
lub ma otrzymac. powstanie obowigzku i ustug. nastepujacego po miesigcu, w ktorym
podatkowego. powstat obowiazek podatkowy.
63}Sprzedaz biletow i kametow Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwila wykonania ustugi. [23% - dotyczy Art. 41 ust | ustawy % - dotyczy tylkoi  [Art. 41 ust 2 ustawy z dnia 11 marca Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
na basen ktora dokonujacy dostawy otrzymat|Otrzymanie zaliczki sprzedazy odzywek |z dnia 11 marca 2004 r.  |wytacznie 2004 r. o podatku powstania obowigzku podatkowego
lub ma otrzymac powoduje powstanie na basenie. o podatku od towarow  |do biletow wstegpu i |od towardw i ustug. i nie pozniej niz 15. dnia miesiaca
z tytutu dostawy obowigzku podatkowego.  tkorzystania 1 ustug. karnetow nastgpujacego po miesigeu. w ktorym
Z sauny. powstal obowigzek podatkowy.
64{Sprzedaz wyrobow metalowych (ktodki. [Wszystko. co stanowi zaptatg. Z chwilg dokonania 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg

powstania obowigzku podatkowego
i nie pozniej niz 15. dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu. w ktorym

powstal obowiazek podatkowy.




Rodzaj czynnos¢ - dostawa towaru

Sposdb ustalania podstawy

Moment powstania

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do

Podstawa prawna

Podstawa prawna
do zastosowania

Lp i Swiadczenie uslug opodatkowania obowigzku podatkowego 23% zaslosow?ma . Stawki obnizone do zastosowania stawek obnizenych zwolni Termin wystawienia faktury
podstawowej stawki .
z opodatkowania
65|Sprzedaz ustug poligraficznych Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwilg wykonania ustugi. [23% - wydruk kartek {Art. 41 ust | ustawy 5% - wydruk z Art. 41 ust 2a ustawy z dnia |1 marca Brak 60 dnia od dnia wydania towaréw
ktora dokonujacy dostawy Otrzymanie zaliczki swigtecznych. ulotek, {z dnia 11 inarca 2004 r. [wlasnych towaréw na |2004 r. o podatku od towaréow - w przypadku dostawy ksigzek
towarow lub ustugodawca otrzymat|powoduje powstanie drukow firmowych,  |o podatku od towaréw  |zlecenie wydawcy iushug: Art. 41 ust 2 ustawy z dnia | | drukowanych (PKWill ex 58.11.1)
lub ma otrzymac. obowiazku podatkowego.  |wizytowek. plakatow, i ustug. map. ksigzek marca 2004 r. o podatku od towarow - z wylgczeniem map i ulotek - oraz gazet,
zaproszen. oznaczonych i ustug. czasopism i magazynow. drukowanych
stosowanymi ua (PKWiU ex 58.13.1
podstawie odrebnych i PKWiU ex 58.14.1) - przy czym
przepisow symboli w przypadku gdy umowa bedzie
ISBN. przewidywac rozliczenie zwrotow
8% - wydruk z wydawnictw, fakturg bedzie si¢ wystawiad
whasnych materialow nie poznief niz 120-ego dnia od
na zlecenie wydawey pierwszego dnia wydania towarow: 90
gavzet. czasopism i dnia od dma wykonania czynnosci - w
periodykow przypadku czynnosci polegajacych na
oznaczonych drukowaniu ksigzek (PKWili ex 58.11.1) 4
symbolami ISSN z wylaczeniem map 1 ulotek - oraz gazet,
pod warunkiem. ze czasopism i magazynow
wydawnictwo (PKWiU ex 58.13.1 i PKWiU ex 58.14.1),
przeznacza mniej niz z wyjatkiem uslug. do ktorych stosuje sig
67% powierzchni na art. 28b. stanowigcych nnport ustug.
reklamy. ogloszenia
handlowe i teksty
reklamowe.
66|Sprzedaz drewna Wszystko, co stanowt zaplate, Z chwilg dokonania 23% Art. 41 ust | ustawy 8% sprzedaz drewna |Art. 41 ust 2 ustawy Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed data
ktora dokonujacy dostawy dostawy. Otrzymanie z dnia |1 marca 2004 r. |opatowego z dnia 11 marca powstania obowigzku podatkowego
towarow lub ustugodawca otrzymat|zaliczki powoduje o podatku od towarow  |sklasyfikowanego w  |2004 r. o podatku inie poznieg) niz |5. dnia miesigca
lub ma otrzymac. powstanie obowigzku i ushug. PKWiU od towarow i ustug. nastgpujacego po miesigeu, w ktorym
podatkowego. W grupowaniu powstat obowiazek podatkowy.
02.20.14.0
67|Sprzedaz tusz dzikéw Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwilg dokonania 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
ktora dokonujacy dostawy dostawy. Otrzymanie z dnia i1 marca 2004 r. powstania obowiazku podatkowego
towarow lub ustugodawca otrzymat|zaliczki powoduje o podatku od towarow inie pozniej niz 15. dnia miesiaca
lub ma otrzymac. powstanie obowiazku i ustug. nastepujacego po miesigcu, w ktorym
podatkowego. powstal obowiazek podatkowy.
68|Sprzedaz ustug spawalniczych Wszystko. co stanowi zaplate, Z chwilg wykonania ustugi. |23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
ktora dokonujacy dostawy Otrzymanie zaliczki z dnia 11 marca 2004 r. powstania obowigzku podatkowego
towarow lub ustugodawca otrzymat|powoduje powstanie o podatku od towarow inie poéznigj niz |S. dnia miesigca
lub ma otrzymac. obowigzku podatkowego. i ustug. nastgpujacego po miesigeu. w ktorym
powstat obowigzek podatkowy.
69|Ustuga najmu miejsca handiowego Wszystko. co stanowi zaplate. Z chwilg wystawienia 23% Art. 41 ust | ustawy Brak Brak Brak Nie poznieg niz z chwilg uplywu terminu

na hali targowe)

ktorg swiadczacy ustuge otrzymat
lub ma otrzymac
z tytuhu najinu.

faktury. jesli faktura nie
zostala wystawiona lub
zostala wystawiona

z opoznieniem.

z momentem uplywu
terminu wystawienia
faktury a w przypadku gdy
nie okreslono takiego
terminu- z chwilg uptywu
terminu platnosei.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowigzku podatkowego.

zdnia 1| marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ustug.

platnosci. nie wezesniej jednak niz
30.dnia przed data uptywu tego terminu.
Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury
wczesnie)

niz 30. dnia przed datg uptywu

terminu platnodei z tego tytutu, Warunek
skorzystania z tego uprawnienia -
koniecznos¢ wskazania okresu
rozliczeniowego. ktérego dotyczy taka
faktura.




Rodzaj czynnosé - dostawa towaru

i $wiadezenie uslug

Sposdb ustalania podstawy
opodatkowania

Moment powstania
obowigzku podatkowego

Stawka podstawowa

Podstawa prawna do
zastosowania

podstawowej stawki

Podstawa prawna
bnis h

Podstawa prawna

do zastosowania stawek ych

z opodatkowania

Termin wystawicnia faktury

~1

Uslugi pogrzebowe

Wszystko, co stanowi zaplate.
ktorg dokonujacy dostawy
towarow lub ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

Z chwila wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanic
obowiazku podatkowego.

Brak

Art. 4! ust 2 ustawy z dnia | { marca
2004 r. o podatku
od towarow 1 ustug.

Brak

Nie wezesniej niz 30. dnia przed data
powstania obowigzku podatkowego

t nie pozniej miz 15, dnia miesigca
nastgpujacego po miesigeu. w ktorym
powstat obowigzek podatkowy




Zatacznik Nr 5

do zarzadzenia Neh¥35 vivie
Prezydenta Miasta L.odzi

z dnia 4 pq,LoLv«mlum 2016 .

Procedura obiegu dokumentéw podatkowych
w miejskich jednostkach organizacyjnych
i komérkach organizacyjnych Urz¢edu Miasta Lodzi
w celu przygotowania i zlozenia scentralizowanej deklaracji VAT Miasta Lodzi



Rozdzial 1
Przepisy ogdélne

§ 1. W zakresie prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT nalezy stosowaé niniejsze

rzepisy:

I1)) 5stgw¢ z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710,
846, 960, 1052, 1206, 1228 1 1579);

2) ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613, 699,
978, 1197, 1269. 1311, 1649, 1923, 1932 i 2184 oraz z 2016 r. poz. 195, 615, 846, 1228
i11579);

3) ustawg z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw

4)

1)

2)

4)

5)
6)
7)

8)

9

i ushug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j
lub od panstw czltonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu
przesylania za pomocg sSrodkow komunikacji elektronicznej ksigg podatkowych
oraz wymagan technicznych dla informatycznych nosnikéw danych, na ktorych te ksiggi
moga by¢ zapisane i przekazywane (Dz. U. poz. 932).

§ 2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:
ustawie 0 VAT, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug;
podatku VAT, nalezy przez to rozumie¢ podatek od towarow i ustug zgodnie
z przepisami ustawy o VAT;
ordynacji podatkowej, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa;
specustawie, nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania zwrotu S$rodkow
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich
Europejskiego  Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego;
centralizacji, nalezy przez to rozumie¢ wspdlne rozliczanie podatku od towardw i ustug
przez Miasto £.6dZ obejmujace miejskie jednostki organizacyjne;
Miescie Lodzi, nalezy przez to rozumie¢ £.6dZ — Miasto na prawach powiatu;
miejskiej jednostce organizacyjnej, nalezy przez to rozumieé jednestke organizacyjna
(zaklad budzetowy), dzialajaca w sektorze finanséw publicznych, utworzong przez Miasto
1.6dz w celu realizacji jego zadan i niebedaca spotka prawa handlowego;
komorce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ wydzial, réwnorz¢dng komorke
organizacyjna o innej nazwie lub samodzielng komorke organizacyjng Urzedu Miasta
Lodzi;
kierowniku miejskiej jednostce organizacyjnej, nalezy przez to rozumieé¢ kierownika
jednostki organizacyjnej (zakladu budzetowego), dzialajacej w sektorze finansow
publicznych, utworzong przez Miasto L6dZz w celu realizacji jego zadan i niebedaca
spotka prawa handlowego;

10) kierowniku komorki organizacyjnej, nalezy przez to rozumieé dyrektora wydzialu lub

réwnorzednej komoérki organizacyjnej o innej nazwie lub kierownika samodzielnej
komérki organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi;



11)jednostce os$wiatowej, nalezy przez to rozumie¢ miejskg jednostke organizacyjna,
obstugiwang w zakresie centralizacji rozliczen podatku VAT przez Zespét Ekonomiczno
-Administracyjny Szkot w Lodzi;

12) jednostce pomocy spotecznej, nalezy przez to rozumie¢ miejska jednostke organizacyjng
obstugiwang w zakresie centralizacji rozliczen podatku VAT przez Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Lodzi;

13) Wydziale Ksiggowosci, nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Ksiggowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta t.odzi;

14) pracowniku merytorycznym Wydzialu Ksiegowosci, nalezy przez to rozumied
wyznaczonych pracownikéw Wydzialu Ksiegowosci w Departamencie Finansow
Publicznych Urzedu Miasta Lodzi;

15) ZEAS, nalezy przez to rozumie¢ Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Lodzi
lub jego nastgpcg prawnego;

16) kierowniku ZEAS, nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Ekonomiczno
- Administracyjnego Szkot w Lodzi;

17) MOPS, nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi;

18) kierowniku MOPS, nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Lodzi;

19) rejestrze czastkowym, nalezy przez to rozumie¢ ewidencje zawierajgca dane niezbedne
do okreslenia przedmiotu 1 podstawy opodatkowania, wysokos$¢ podatku naleznego,
kwoty podatku naliczonego obnizajace kwotg podatku naleznego oraz kwote podatku
podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi z tego urzedu oraz inne dane
stuzace do prawidlowego sporzadzania deklaracji podatkowej sporzadzanej przez miejskie
jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne;

20) zbiorczym rejestrze czastkowym, nalezy przez to rozumieé ewidencje sprzedazy
1 zakupu dla potrzeb podatku VAT, stuzacg do prawidlowego sporzadzania deklaracji
podatkowej przez MOPS 1 ZEAS, agregujacym dane z rejestrow czastkowych przestanych
przez jednostki oswiatowe i jednostki pomocy spolecznej oraz rejestrow czastkowych
MOPS i rejestrow czastkowych ZEAS;

21)rejestrze zbiorczym, nalezy przez to rozumieé¢ ewidencje sprzedazy i zakupu dla potrzeb
podatku VAT shluzacg do prawidlowego sporzadzania deklaracji VAT-7 przez Wydziat
Ksiggowosci, agregujagcym dane z czgstkowych rejestrow oraz zbiorczych rejestrow
czastkowych;

22) deklaracji czastkowej VAT-7, nalezy przez to rozumie¢ deklaracj¢ VAT-7 sporzadzang
przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne;

23) zbiorczej deklaracji czastkowej VAT-7, nalezy przez to rozumieé deklaracje VAT-7
sporzadzang przez MOPS 1 ZEAS na podstawie danych przestanych przez jednostki
oswiatowe 1 jednostki pomocy spolecznej oraz deklaracji czastkowej VAT-7 MOPS
i deklaracji czastkowej VAT-7 ZEAS;

24) deklaracji zbiorczej VAT-7, nalezy przez to rozumie¢ deklaracje VAT-7 sporzadzang
przez Wydzial Ksiggowosci w oparciu o dane z deklaracji czgstkowych VAT-7 miejskich
jednostek organizacyjnych i komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi;

25) zalacznikach do deklaracji, nalezy przez to rozumieé¢ dokumenty przewidziane przepisami
prawa, w tym w szczegolnosci: VAT-UE, VAT-23, VAT-27;

26) programie Smart VAT, nalezy przez to rozumie¢ program informatyczny, stworzony
w celu przygotowywania rejestroOw czastkowych, zbiorczych rejestrow czastkowych,
zbiorczych rejestrow oraz deklaracji czgstkowych VAT-7, zbiorczych deklaracji
czastkowych VAT-7 i zbiorczej deklaracji VAT-7;



27) instrukcji, nalezy przez to rozumie¢ ,Instrukcj¢ rozliczania podatku od towardéw i ustug
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komdrkach organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi”, stanowiacg zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia;

28) procedurze, nalezy przez to rozumie¢ ,,Procedur¢ obiegu dokumentow podatkowych
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzgdu Miasta
Lodzi w celu przygotowania i ztozenia scentralizowanej deklaracji VAT Miasta Lodzi”,
stanowigcg zatacznik Nr 5 do zarzadzenia;

29)JPK, nalezy przez to rozumie¢ Jednolity Plik Kontrolny okreslony zgodnie z art. 193a
Ordynacji podatkowej, na ktory skladajg si¢ nastgpujace struktury logiczne (moduty),
m.in.: JPK WB - wyciag bankowy, JPK  MAG - dane z magazynu, JPK VAT
- ewidencja zakupu 1 sprzedazy VAT, JPK FA - faktury VAT, JPK KR - ksiegi
rachunkowe;

30)rozporzadzeniu MF, nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu przesylania za pomocg sSrodkow
komunikacji  elektronicznej ksigg podatkowych oraz wymagan technicznych
dla informatycznych no$nikéw danych, na ktérych te ksiegi moga byc¢ zapisane
i przekazywane wraz z komunikatami ogloszonymi przez Ministerstwo Finansow;

31) wyroku Trybunalu Sprawiedliwosci, nalezy przez to rozumie¢ wyrok Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r., w sprawie C-276/14
Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finansow.

§ 3. Procedura okresla:

1) sposob obiegu dokumentow podatkowych dla celow VAT, dotyczacych realizowanych
przez miejskie jednostki organizacyjne 1 komorki organizacyjne transakcji zakupu
oraz sprzedazy towardw i ustug;

2) sposob i terminy obiegu rejestrow czastkowych, zbiorczych rejestrow czastkowych
oraz  deklaracji czastkowych VAT-7, zbiorczych deklaracji czastkowych VAT-7
oraz korekt tych deklaracji sporzadzanych przez miejskie jednostki organizacyjne
1 komorki organizacyjne;

3) zasady odpowiedzialnosci za bledy i1 uchybienia terminom powstale przy obiegu
dokumentow oraz za nieprzestrzeganie zasad okreslonych w Procedurze;

4) podziat obowiazkéw, funkcji i odpowiedzialnosci przy obiegu i weryfikacji danych
i dokumentow;

5) zasady konsolidowania danych czastkowych do sporzadzania deklaracji zbiorczej VAT-7
Miasta Lodzi;

6) zasady odpowiedzialnosci wynikajacej z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, 938 1 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626
i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830,
1854, 1890 i 2150 oraz z 2016 r. poz. 195, 1257 i 1454) oraz odpowiedzialno$ci
karno - skarbowej wynikajacej z ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. - Kodeks karny
skarbowy (Dz. U. z 2013 r., poz. 186, 1036, 1149, 1247 i 1304, z 2014 r. poz. 312, 1215
i 1328, 2 2015 r. poz. 396, 1269, 1479, 1649, 1712, 1855 i 1932 oraz z 2016 r. poz. 178,
437, 1052 1 1228) oraz odpowiedzialnos¢ kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych 1 komdrek organizacyjnych za nieprzestrzeganie zasad zawartych
w Procedurze;

7) przygotowywanie i przesylanie JPK zgodnie z wymogami Ordynacji podatkowej
oraz rozporzadzenia MF.

§ 4. 1. Procedura ma zastosowanie do wszystkich miejskich jednostek organizacyjnych
i komorek organizacyjnych istniejagcych na dzien 1 stycznia 2017 r., jak réwniez wobec



wszystkich nowoutworzonych lub przeksztalcanych miejskich jednostek organizacyjnych
i komorek organizacyjnych

2. Aktualizacje Procedury zwigzang ze zmianami w przepisach o VAT lub zmianami
w praktyce stosowania i wyktadni przepisow o VAT powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu
Ksiegowosci na wniosek kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych i komorek
organizacyjnych.

Rozdzial 2
Obieg dokumentéw w zakresie rozliczen podatku VAT

§ 5. Przedmiotem obiegu w ramach Procedury sg rejestry czastkowe, zbiorcze rejestry
czastkowe i rejestry zbiorcze, deklaracje czastkowe VAT-7, zbiorcze deklaracje czastkowe
VAT-7, deklaracje zbiorcze VAT-7, JPK VAT, o ktéorym mowa w art. 82 ust. 1b Ordynacji
podatkowej, przygotowywane zgodnie z Instrukcja.

§ 6. Jezeli uplyw terminu wskazanego w Procedurze przypada na dzien ustawowo
wolny od pracy, dla celow Procedury terminem na dokonanie czynnosci jest pierwszy dzien
roboczy poprzedzajacy wskazany termin.

§ 7. Faktury i faktury korygujace sprzedazowe oraz zakupowe dotyczace dziatalnos$ci
danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej sg wystawiane
i otrzymywane przez t¢ miejska jednostke organizacyjna lub komérke organizacyjna.

§ 8. Kazda miejska jednostka organizacyjna i komodrka organizacyjna oznacza faktury
sprzedazowe oraz faktury zakupowe swoim indywidualnym symbolem, zgodnie
z zalacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§ 9. Wszelkie dokumenty dotyczace rozliczen podatku VAT, miejskie jednostki
organizacyjne i komorki organizacyjne zobowiazane sa przesyta¢ do Wydziatu Ksiggowosci
za posrednictwem programu Smart VAT. W przypadku braku danego typu dokumentu
w bibliotece programu Smart VAT, miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne
przesylaja przedmiotowe dokumenty na adres e-mail wskazany przez Wydzial
Ksiggowosci oraz w formie papierowej na adres korespondencyjny Wydziatu Ksiggowosci,
ul. Zachodnia 47, 91-065 Lodz.

§ 10. Miejskiej jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne, oproécz dokumentéw
wskazanych w § 5, zobowigzane sg roéwniez na wezwanie Wydzialu Ksiegowosci
do przygotowywania i przekazywania danych w postaci JPK, zgodnie z art. 193a Ordynacji
podatkowej, rozporzadzeniem MF oraz komunikatami Ministerstwa Finansow. Systemy
ksiggowe uzywane przez miejskie jednostki organizacyjne i komoérki organizacyjne musza
posiada¢ niezbgdne elementy, ktore umozliwig generowanie danych, o ktérych mowa

powyzej.

Rozdzial 3
Zasady ogolne zwigzane z wystawianiem faktur oraz prowadzeniem rejestréw VAT

§ 11. Miasto Lédz, zostalo zarejestrowane jako czynny podatnik VAT, ktéremu
Naczelnik Urzedu Skarbowego L6dz-Srodmiescie nadal NIP 7250028902 oraz status
podatnika VAT-UE, postugujacego si¢ NIP PL 7250028902, w przypadku dokonywania
wewnatrzwspolnotowego nabycia lub dostawy towardw, importu ustug oraz eksportu ustug.



§ 12. Wiasciwym dla Miasta Lodzi urzgdem skarbowym do rozliczania podatku VAT
jest Urzad Skarbowy L6dz-Srodmiescie w Lodzi, przy ul. Dowborczykéw 9/11, 90-019 Lédz.

§ 13. Miasto Lodz skltada we wlasciwym urzedzie skarbowym jedna deklaracje
zbiorczg VAT-7 dla podatku VAT.

§ 14. Deklaracj¢ zbiorcza VAT-7 Miasta Lodzi sporzadza Wydzial Ksiegowosci.

§ 15. Deklaracja zbiorcza VAT-7 Miasta Lodzi sporzgdzana jest w oparciu o zbiorcze
deklaracje czastkowe VAT-7 zatwierdzone odpowiednio przez kierownika ZEAS
i kierownika MOPS oraz deklaracje czastkowe VAT-7 zatwierdzone przez kierownikow
pozostatych miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych lub inne
upowaznione osoby w programie Smart VAT.

§ 16. Zaplaty podatku dokonuje Wydzial Ksiggowosci przelewem, na wiasciwy
rachunek bankowy urzedu skarbowego.

§ 17. Kierownicy miejskich jednostki organizacyjnych i komdrek organizacyjnych sg
zobowiazani do przekazania swoim kontrahentom informacji dotyczacych koniecznosci
aneksowania zawartych przez nich uméw 1 wskazywania w nich danych, na jakie majg by¢
wystawiane faktury. Wlasciwa formg powiadomienia jest przekazanie kontrahentowi do
podpisu aneksu umowy, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku Nr 1 do Procedury.
W przypadku braku umowy, kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek
organizacyjnych przekazujg kontrahentom informacj¢ dotyczaca wskazania danych, na jakie
majg by¢ wystawiane faktury, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do Procedury.

§ 18. Wystawiane przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne
faktury powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku
kalendarzowego w odniesieniu do kazdej miejskiej jednostki organizacyjnej i komorki
organizacyjnej. Kolejny numer faktury powinien obowiazkowo zawiera¢ symbol miejskie;j
jednostki organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej, ktéra wystawita fakture, zgodnie
ze wzorem okreslonym w zatgczniku Nr 1 zarzagdzenia, przyktadowo:

numer faktury/ miesigc/ rok/ symbol miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

§ 19. Odr¢bna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych powyze;j,
winna by¢ prowadzona dla faktur korygujacych oraz faktur wewnetrznych.

§ 20. Dane z faktur nalezy wprowadzac do rejestru czastkowego sprzedazy lub zakupu
VAT prowadzonego w formie elektronicznej — przy uzyciu wlasnego oprogramowania
lub programu Smart VAT.

§ 21. Rejestry czastkowe VAT nalezy prowadzi¢ w formie elektronicznej, przy uzyciu
programu finansowo-ksiegowego lub programu Smart VAT. Miejska jednostka organizacyjna
jest zobowigzana do konsekwentnego sporzadzania rejestrow w wybranym przez nia
oprogramowaniu przez pelny okres rozliczeniowy (tj. za okres miesiaca).

§ 22. Zbiorcze rejestry czastkowe VAT nalezy prowadzi¢ w formie elektronicznej,
przy uzyciu programu Smart VAT.

§ 23. Z dniem 1 stycznia 2017 r. miejskie jednostki organizacyjne i komorki
organizacyjne wystawiajac faktury dokumentujgce sprzedaz wskazuja dane:



Sprzedawca:
Miasto L.odz

ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
NIP: 7250028902

Wystawca faktury:

Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, ktora jest wystawca
faktury

Nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej, ktora
jest wystawca faktury

§ 24. Prawidlowo wystawione 1 zatwierdzone faktury stanowia podstawe do ujecia ich
w rejestrach czastkowych sprzedazy VAT oraz w ksiegach rachunkowych.

§ 25. Z dniem 1 stycznia 2017 r. miejskie jednostki organizacyjne i komorki
organizacyjne otrzymujace faktury, dokumentujace zakup wskazuja dane:

Nabywca:
Miasto L6dz

ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
NIP: 7250028902

Odbiorca faktury:

Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, ktéra jest odbiorca
faktury

§ 26. Wszystkie faktury zakupu winny by¢ zatwierdzone zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub komdrce organizacyjnej.

§ 27. Podatek naliczony wynikajacy z prawidlowo wystawionych faktur, w przypadku
istnienia zwiazku dokonanych zakupow ze sprzedaza opodatkowang, winien byé ujety
w rejestrach czastkowych zakupu VAT.

§ 28. Wszystkie miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne Miasta L.odzi
zobowigzane sg do prowadzenia stosownych ewidencji dla potrzeb rozliczania podatku VAT.

§ 29. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT powinny byé¢ tak prowadzone, aby
umozliwialy prawidtowe sporzadzanie deklaracji czastkowej VAT-7, zbiorczej deklaracji
czastkowej VAT-7 oraz deklaracji zbiorczej VAT-7 i JPK.

§ 30. W przypadku miejskich jednostek organizacyjnych i1 komoérek organizacyjnych
deklaracja czastkowa VAT-7, zbiorcza deklaracja czastkowa VAT-7 i deklaracja zbiorcza
VAT-7 powinny by¢ zatwierdzone 1 podpisane w programie Smart VAT przez kierownika
miejskiej jednostki organizacyjnej, komdrki organizacyjnej lub inng upowazniona osobe.

§ 31. Kierownik danej miejskiej jednostki organizacyjne] i komorki organizacyjnej
zobowigzany jest do wyznaczenia osob odpowiedzialnych za wprowadzanie odpowiednich
danych do rejestréw czagstkowych i zbiorczych rejestrow czgstkowych i rejestrow zbiorczych



oraz prawidlowe sporzadzanie deklaracji czastkowych VAT-7, zbiorczej deklaracji
czastkowej VAT-7 i deklaracji zbiorczej VAT-7 w programie Smart VAT.

§ 32. Osoby wprowadzajace dane do rejestrow czastkowych, zbiorczych rejestrow
czastkowych oraz sporzadzajace deklaracj¢ czastkowa VAT-7, zbiorczg deklaracje czgstkowa
VAT-7 w programie Smart VAT s3 odpowiedzialne za ich prawidlowos¢ i zgodnos¢
z dokumentami Zrodtowymi.

§ 33. Migjskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne niedokonujagce w danym
miesigcu transakcji sprzedazy oraz zakupdéw, zobowigzane sg do sporzadzania zerowych
rejestrow czastkowych i zerowych deklaracji czastkowych VAT-7.

§ 34. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych
zobowigzani sg do wyznaczenia, co najmniej dwoch oséb do kontaktu z Wydzialem
Ksiegowosci wraz z podaniem wlasciwego numeru telefonu kontaktowego i adresu e-mail,
ktore to osoby odpowiada¢ beda w miejskiej jednostce organizacyjnej za rozliczenia
w zakresie podatku VAT. Zobowiazuje si¢ kierownikoéw miejskich jednostek organizacyjnych
i komorek organizacyjnych do aktualizacji powyzszych danych w ciagu 3 dni od daty
zaistnienia zmian kadrowych lub teleadresowych.

§ 35. Zobowiazuje sie kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych i komorek
organizacyjnych do $cistego przestrzegania postanowien Procedury jako jednego z elementow
polityki rachunkowosci stosowanej przez miejskie jednostki organizacyjne lub komoérki
organizacyjne.

§ 36. Pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych
odpowiedzialni sa za realizacj¢ zadan okreslonych niniejsza Procedurg. Nieprzestrzeganie
postanowien Procedury stanowi naruszenie obowigzkéw stuzbowych.

§ 37. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe
(czynnosci sprawdzajace, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe, kontrola skarbowa)
wobec Miasta Lodzi, pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komérek
organizacyjnych wyznaczeni przez ich kierownikéw, zobowiazani sa do skladania
stosowanych wyjasnien i niezb¢dnych dokumentéw w sprawach dotyczacych miejskich
jednostek organizacyjnych lub komorek organizacyjnych, ktore reprezentuja.

Rozdzial 4
Zasady wyliczania pre-wspolezynnika i wspoélczynnika proporcji

§ 38. Kierownicy wszystkich miejskich jednostek organizacyjnych zobowigzani
sa do obliczania wartosci pre-wspolczynnika zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT
oraz wartosci wspotczynnika zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT.

§ 39. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych przekazuja informacje w zakresie
zastosowanego pre-wspotczynnika i wspotczynnika za dany rok do Wydziatu Ksiggowosci
w terminie 15 dni od dnia zastosowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany
przez Wydzial Ksiggowosci oraz w wersji papierowej na adres Wydzialu Ksiggowosci.
W tytule wiadomosci nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI /ROK /WSTEPNY
WSPOLCZYNNIK /WSTEPNY PRE-WSPOLCZYNNIK].

§ 40. Pracownik merytoryczny Wydziatu Ksiggowosci wprowadza do programu Smart
VAT warto$ci wstepnie zastosowanych przez wszystkie miejskie jednostki organizacyjne
i komérki organizacyjne pre-wspolczynnikow i wspolczynnikow VAT.



§ 41. Na koniec kazdego roku kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych
sg zobowigzani do obliczania ostatecznej wartosci pre-wspdtczynnika oraz wspdlczynnika
na podstawie faktycznie zrealizowanego obrotu sprzedazy przez te miejska jednostke
organizacyjng w danym roku.

§ 42. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem kierownikéw
jednostek oswiatowych obstugiwanych w zakresie rozliczen podatku VAT przez ZEAS,
oraz z wylgczeniem kierownikow jednostek pomocy spotecznej obstugiwanych w zakresie
rozliczen podatku VAT przez MOPS, przekazujg wartos¢ obliczonego na koniec roku
pre-wspolczynnika i wspdlczynnika za dany rok do Wydzialu Ksiggowosci w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Wydzial Ksiggowosci oraz w wersji
papierowej na adres Wydziatu Ksiggowosci. W tytule wiadomosci elektroniczne] nalezy
poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI/ ROK/ WSTEPNY WSPOLCZYNNIK/ OSTATECZNY
WSPOLCZYNNIK/ WSTEPNY PRE-WSPOLCZYNNIK/ OSTATECZNY
PRE-WSPOLCZYNNIK] w terminie do 10 stycznia kolejnego roku.

§ 43. Kierownicy jednostek oswiatowych obslugiwanych w zakresie rozliczen podatku
VAT przez ZEAS, oraz kierownicy jednostek pomocy spolecznej obstugiwanych w zakresie
rozliczen podatku VAT przez MOPS, przekazuja wartos¢ obliczonego na koniec roku
pre-wspolczynnika i wspolczynnika za dany rok odpowiednio do ZEAS i MOPS w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany przez ZEAS i MOPS oraz w wersji papierowej
na wlasciwy adres. W tytule wiadomosci elektroniczne] nalezy poda¢: [SYMBOL
JEDNOSTKI/ ROK/ WSTEPNY WSPOLCZYNNIK/ OSTATECZNY WSPOLCZYNNIK/
WSTEPNY PRE-WSPOLCZYNNIK/ OSTATECZNY PRE-WSPOLCZYNNIK] w terminie
do 10 stycznia kolejnego roku.

§ 44. Kierownik ZEAS oraz kierownik MOPS przekazuje wykaz otrzymanych wartosci
pre-wspolczynnikow 1 wspdlczynnikéw od podleglych im jednostek do Wydzialu
Ksiegowosci w terminie do dnia 15 stycznia kolejnego roku.

§ 45. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych przekazuja warto$é obliczonego
na koniec roku pre-wspotczynnika i wspolczynnika za dany rok do Wydzialu Ksiggowosci
w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Wydzial Ksiegowosci oraz w wersji
papierowej na adres Wydzialu Ksiggowosci. W tytule wiadomosci elektronicznej
nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI/ ROK/ WSTEPNY WSPOLCZYNNIK/
OSTATECZNY WSPOLCZYNNIK/ WSTEPNY PRE-WSPOLCZYNNIK/ OSTATECZNY
PRE-WSPOLCZYNNIK] w terminie do 10 stycznia kolejnego roku.

§ 46. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych sa zobowigzani do dokonania
korekty wynikajacej z rdznicy migdzy wartoscig wstgpnego i ostatecznego pre-wspoiczynnika
i wspotczynnika za dany rok w deklaracji czastkowej VAT-7, zbiorczej deklaracji czastkowej
VAT-7 oraz deklaracji zbiorczej VAT-7 za styczen nastepnego roku.

Rozdzial 5
Obieg dokumentéw zwiazanych ze skladaniem deklaracji czastkowych VAT-7
przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne

§ 47. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komdrek organizacyjnych,
z wylaczeniem kierownikéw jednostek oswiatowych obstugiwanych w zakresie rozliczen
podatku VAT przez ZEAS, oraz z wylaczeniem kierownikéw jednostek pomocy spolecznej
obstugiwanych w zakresie rozliczen podatku VAT przez MOPS zobowigzani s3
do dostarczania deklaracji czastkowych VAT-7 wraz z zalacznikami do deklaracji
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oraz z odpowiadajgcymi im rejestrami czgstkowymi za posrednictwem programu Smart VAT
do Wydzialu Ksiegowosci w nieprzekraczalnym terminie do 18. dnia kazdego miesigca
za miesigc poprzedni.

§ 48. Kierownicy jednostek oswiatowych obslugiwanych w zakresie rozliczen podatku
VAT przez ZEAS oraz kierownicy jednostek pomocy spolecznej obstugiwanych w zakresie
rozliczen podatku VAT przez MOPS zobowigzani sg do dostarczenia deklaracji czastkowych
VAT-7 wraz z zalacznikami do deklaracji oraz z odpowiadajacymi im rejestrami
czastkowymi za posrednictwem programu Smart VAT do ZEAS lub odpowiednio do MOPS
w nieprzekraczalnym terminie do 10. dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni.

§ 49. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych, ktore
w danym okresie rozliczeniowym dokonywaly transakcji wewnatrzwspdlnotowych
zobowigzani sg do dostarczania wraz z deklaracja czastkowa VAT rowniez informacji
podsumowujacej (VAT-UE) za posrednictwem programu Smart VAT. Miejskie jednostki
organizacyjne, ktore nie dokonywaly w danym okresie rozliczeniowym transakcji
wewnatrzwspolnotowych nie przesylaja informacji podsumowujacej (VAT-UE).

§ 50. Kierownik ZEAS zobowigzany jest do dostarczenia zbiorczej deklaracji czastkowej
VAT-7 wraz z zatgcznikami do deklaracji oraz z odpowiadajacym jej zbiorczym rejestrem
czastkowym za swoja jednostke oraz podlegle mu jednostki oSwiatowe za posrednictwem
programu Smart VAT do Wydziatu Ksiggowosci w nieprzekraczalnym terminie do 20. dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

§ 51. Kierownik MOPS zobowigzany jest do dostarczenia zbiorczej deklaracji czastkowe;j
VAT wraz z zalacznikami do deklaracji oraz z odpowiadajacym jej zbiorczym rejestrem
czastkowym za swoja jednostke oraz podlegle mu jednostki pomocy spolecznej
za posrednictwem programu Smart VAT do Wydzialu Ksiegowosci w nieprzekraczalnym
terminie do 18. dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni.

§ 52. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej i kierownik komorki organizacyjnej
generuje 1 zatwierdza rejestr czastkowy, zbiorczy rejestr czastkowy, deklaracje czastkowa
VAT-7 i zbiorczg deklaracjg czastkowa uprzednio autoryzujgc swoj dostgp poprzez
logowanie na platformie e-PUAP. Deklaracja czastkowa VAT-7 i zbiorcza deklaracja
czastkowa jest podpisywana przez kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych
lub komorek organizacyjnych lub osoby upowaznione za posrednictwem systemu e-PUAP.

§ 53. W sytuacji, gdy dostep do programu informatycznego Smart VAT jest utrudniony
kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komdrek organizacyjnych, z wylaczeniem
kierownikéw jednostek oswiatowych obstugiwanych w zakresie rozliczen podatku VAT
przez ZEAS oraz z wylaczeniem kierownikow jednostek pomocy spotecznej obstugiwanych
w zakresie rozliczen podatku VAT przez MOPS przesylajg deklaracje czastkowg VAT-7 wraz
z zatgcznikami do deklaracji oraz z rejestrem czastkowym w formie elektronicznej na adres
e-mail wskazany przez Wydzial Ksiggowosci. W tytule wiadomosci elektroniczne] nalezy
poda¢: SYMBOL JEDNOSTKI/ VAT-7/ZA MIESIAC.../ZA ROK....

§ 54. W sytuacji, gdy dostep do programu informatycznego Smart VAT jest utrudniony
kierownicy jednostek oswiatowych podleglych ZEAS przesylaja deklaracje czastkowg VAT-7
wraz z zalacznikami do deklaracji oraz z rejestrem czastkowym w formie elektroniczne)
na adres e-mail wskazany przez ZEAS. W tytule wiadomosci elektronicznej nalezy podac:
SYMBOL JEDNOSTKI/ VAT-7/ZA MIESIAC.../ZA ROK....
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§ 55. W sytuacji, gdy dostep do programu informatycznego Smart VAT jest utrudniony
kierownicy jednostek pomocy spotecznej podlegltych MOPS przesylaja deklaracje czastkowa
VAT-7 wraz z zalagcznikami do deklaracji oraz z rejestrem czastkowym w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany przez MOPS. W tytule wiadomosci elektroniczne;j
nalezy poda¢: SYMBOL JEDNOSTKI/ VAT-7/ZA MIESIAC.../ZA ROK....

§ 56. W sytuacji, gdy dostep do programu informatycznego Smart VAT jest utrudniony
kierownik ZEAS/ kierownik MOPS, przesyla zbiorcza deklaracj¢ czastkowa VAT-7
wraz z zalacznikami do deklaracji oraz ze zbiorczym rejestrem czastkowym w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Wydziat Ksiegowosci. W tytule wiadomosci
elektronicznej nalezy poda¢: SYMBOL JEDNOSTKI/ VAT-7/ZA MIESIAC.../ZA ROK....

§ 57. W przypadku braku energii elektrycznej lub niedostgpnosci polaczenia
internetowego kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych,
z wylgczeniem kierownikéw jednostek oswiatowych obstugiwanych w zakresie rozliczenia
podatku VAT przez ZEAS oraz kierownikow jednostek pomocy spolecznej obstugiwanych
w zakresie rozliczenia podatku VAT przez MOPS, skladaja deklaracje czastkowg VAT-7
wraz z zalgcznikami do deklaracji oraz z rejestrem czastkowym w formie papierowej do
Wydzialu Ksiegowosci w terminie wskazanym w § 47.

§ 58. W przypadku braku energii elektrycznej lub niedostepnosci polgczenia
internetowego kierownicy jednostek oswiatowych obstugiwanych przez ZEAS w zakresie
rozliczania podatku VAT skladajg deklaracje czastkowa VAT-7 wraz z zalagcznikami
do deklaracji oraz z rejestrem czastkowym w formie papierowej do ZEAS w terminie
wskazanym w § 48.

§ 59. W przypadku braku energii elektrycznej lub niedostgpnosci polgczenia
internetowego kierownicy jednostek pomocy spotecznej obstugiwanych przez MOPS
w zakresie rozliczania podatku VAT skladajg deklaracj¢ czastkowa VAT-7 wraz
z zatacznikami do deklaracji oraz z rejestrem czgstkowym w formie papierowej do MOPS
w terminie wskazanym w § 48.

§ 60. W przypadku braku energii elektrycznej lub niedostgpnosci potaczenia
internetowego kierownik ZEAS lub kierownik MOPS, sklada zbiorcza deklaracj¢ czastkowa
VAT-7 wraz z zalagcznikami do deklaracji oraz z zbiorczym rejestrem czastkowym w formie
papierowej do Wydziatu Ksiegowosci w terminie wskazanym odpowiednio w § 501 § 51.

§ 61. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komdrek organizacyjnych sg
zobowigzani do przekazania na swdj odrebny rachunek pomocniczy kwoty nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajgcej ze skladanej deklaracji czastkowej VAT-7
do ostatniego roboczego dnia kazdego miesiaca. Miejskie jednostki organizacyjne, ktore nie
posiadajg odrebnego rachunku pomocniczego s3 zobowigzane do jego utworzenia
w nieprzekraczalnym terminie 15 dni od dnia wejscia w zycie Procedury.

§ 62. Wraz ze zlozeniem deklaracji czastkowej VAT-7, kierownik miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, z wylaczeniem jednostek oswiatowych oraz
jednostek pomocy spotecznej, wplaca rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym wynikajacej ze skladanej deklaracji czastkowej VAT-7 z rachunku pomocniczego
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej na rachunek bankowy Miasta
Lodzi o numerze: 40 1560 0013 2026 0000 0026 0024. W tytule przelewu nalezy podac:
SYMBOL JEDNOSTKI/ VAT-7/ZA MIESIAC.../ZA ROK....
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§ 63. Wraz ze zlozeniem deklaracji czastkowej VAT-7 kierownik jednostki oswiatowej
wplaca rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajace;j
ze sktadanej deklaracji czastkowej VAT-7 z rachunku pomocniczego jednostki o$wiatowej
na wskazany przez ZEAS rachunek bankowy. W tytule przelewu nalezy podaé: SYMBOL
JEDNOSTKI/ VAT-7/ZA MIESIAC.../ZA ROK....

§ 64. Wraz ze zlozeniem deklaracji czastkowej VAT-7 kierownik jednostki pomocy
spolecznej wplaca rownowarto$¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym
wynikajgcej ze skladanej deklaracji czastkowej VAT-7 z rachunku pomocniczego jednostki
pomocy spolecznej na wskazany przez MOPS rachunek bankowy. W tytule przelewu nalezy
poda¢: SYMBOL JEDNOSTKI/ VAT-7/ZA MIESIAC.../ZA ROK....

§ 65. Za nieprzekazanie deklaracji czastkowe] VAT-7 wraz z zatacznikami do deklaracji
oraz z rejestrem czastkowym, badz nieprzekazanie kwoty nadwyzki podatku naleznego
nad naliczonym wynikajacej z deklaracji VAT-7 do Wydziatu Ksiegowosci (lub w przypadku
jednostek oswiatowych — do ZEAS, a w przypadku jednostek pomocy spoleczne;
~ do MOPS) w wyznaczonym terminie, odpowiada kierownik miejskiej jednostki
organizacyjnej/komorki organizacyjnej, ktora nie dopetnita tego obowiazku.

§ 66. Po otrzymaniu deklaracji czastkowych VAT-7 wraz z zalacznikami do deklaracji
od podleglych jednostek oswiatowych, kierownik ZEAS weryfikuje, czy otrzymal wszystkie
deklaracje czastkowe VAT-7 wraz z rejestrami czastkowymi. Jezeli ktorakolwiek jednostka
oswiatowa nie dostarczyta wszystkich niezbednych dokumentow, kierownik ZEAS wzywa
kierownika jednostki oswiatowej w formie wiadomosci poprzez wysytanie monitu w systemie
Smart VAT, e-maila lub telefonu do uzupelnienia brakujacych danych oraz zlozenia
wyjasnien dotyczacych powstalej zwloki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania
wezwania.

§ 67. Po otrzymaniu deklaracji czastkowych VAT-7 wraz z zalacznikami do deklaracji
od podleglych jednostek pomocy spotecznej, kierownik MOPS weryfikuje, czy otrzymat
wszystkie deklaracje czastkowe VAT-7 wraz z rejestrami czastkowymi. Jezeli ktorakolwiek
jednostka pomocy spolecznej nie dostarczyla wszystkich niezbgdnych dokumentéw,
kierownik MOPS wzywa kierownika jednostki pomocy spotecznej w formie wiadomosci
poprzez wysylanie monitu w systemie Smart VAT, e-maila lub telefonu do uzupeinienia
brakujacych danych oraz zlozenia wyjasnien dotyczacych powstalej zwloki w terminie
1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.

§ 68. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, kierownik ZEAS weryfikuje
zgodno$¢ danych ujetych w deklaracji czastkowej VAT-7 z danymi ujetymi w rejestrze
czastkowym do niej zalaczonym. Dodatkowo, jezeli z nadestanej deklaracji czastkowe;j
VAT-7 wynika nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, weryfikuje réwniez,
czy na rachunek bankowy ZEAS wplyneta rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego
nad naliczonym wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT-7. Jezeli dane wykazane
w deklaracji czastkowej VAT-7 oraz w rejestrze czastkowym nie sg ze soba w pelni zgodne
lub jezeli na rachunek bankowy ZEAS nie wplyngla kwota VAT naleznego wynikajaca
z deklaracji czastkowej VAT-7, kierownik ZEAS wzywa kierownika jednostki o$wiatowe;j
odpowiednio do usuni¢cia niezgodnosci danych w deklaracji czastkowej VAT-7 lub
do wplaty kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacego z deklaracji
czastkowej VAT-7 w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.

§ 69. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i otrzymanych kwot podatku
kierownik ZEAS sumuje dane pochodzace ze wszystkich rejestrow czastkowych w jeden
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zbiorczy rejestr czastkowy oraz sumuje dane pochodzace ze wszystkich deklaracji
czastkowych VAT-7 w jedng zbiorcza deklaracj¢ czastkowa VAT-7. Za prawidtowosé
zsumowania danych pochodzacych z rejestrow czastkowych, deklaracji czastkowych VAT-7
jednostek o$wiatowych oraz zsumowania kwot podatku odpowiada kierownik ZEAS.

§ 70. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, kierownik MOPS weryfikuje
zgodnos¢ danych ujetych w deklaracji czastkowej VAT-7 z danymi ujetymi w rejestrze
czastkowym do niej zalagczonym. Dodatkowo, jezeli z nadeslanej deklaracji czastkowej
VAT-7 wynika nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, weryfikuje rowniez,
czy na rachunek bankowy MOPS wplyneta réwnowartos¢ kwoty nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT-7. Jezeli dane wykazane
w deklaracji czgstkowej VAT-7 oraz w rejestrze czastkowym nie sg ze sobg w pelni zgodne
lub jezeli na rachunek bankowy MOPS nie wplyngta kwota VAT naleznego wynikajgca
z deklaracji czgstkowej VAT-7, kierownik MOPS wzywa kierownika jednostki pomocy
spotecznej odpowiednio do usuni¢cia niezgodnosci danych w deklaracji czastkowej VAT-7
lub do wptaty kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacego z deklaracji
czastkowej VAT-7 w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.

§ 71. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i otrzymanych kwot podatku
kierownik MOPS sumuje dane pochodzace ze wszystkich rejestrow czgstkowych w jeden
zbiorczy rejestr czastkowy oraz sumuje dane pochodzgce ze wszystkich deklaracji
czastkowych VAT-7 w jedng zbiorczg deklaracj¢ czastkowg VAT-7. Za prawidlowosé
zsumowania danych pochodzacych z rejestréw czastkowych i deklaracji czastkowych VAT-7
jednostek pomocy spotecznej oraz zsumowania kwot podatku odpowiada kierownik MOPS.

§ 72. Po otrzymaniu zbiorczych rejestrow czastkowych, rejestrow czastkowych,
zbiorczych deklaracji czgstkowych VAT-7 i deklaracji czgstkowych VAT-7 pracownik
merytoryczny Wydzialu Ksiggowosci weryfikuje, czy otrzymal wszystkie dokumenty.
Jezeli ktorakolwiek miejska jednostka organizacyjna lub komorka organizacyjna nie
dostarczyla wszystkich niezbednych dokumentéw, to pracownik merytoryczny Wydziatu
Ksiegowosci wzywa kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki
organizacyjnej w formie wiadomosci poprzez wyslanie monitu w systemie Smart VAT,
e-mail lub telefonu do uzupetnienia brakujacych danych oraz ztozenia wyjasnien dotyczacych
powstalej zwltoki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.

§ 73. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, jezeli z nadestanej deklaracji
czastkowej VAT-7 lub zbiorczej deklaracji czastkowej VAT-7 wynika nadwyzka podatku
naleznego nad naliczonym, pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiggowosci weryfikuje,
czy na rachunek bankowy Miasta Lodzi wptyngta rownowarto$é kwoty nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajaca z deklaracji czastkowej VAT-7 lub zbiorczej
deklaracji czgstkowej VAT-7. Jezeli na rachunek bankowy Miasta Lodzi nie wptyneta kwota
nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajaca z deklaracji czastkowych VAT-7
i zbiorczych deklaracji czastkowych VAT-7 przestanych przez miejskie jednostki
organizacyjne lub komdrki organizacyjne, pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiegowosci
wzywa kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej do wptlaty
kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej z deklaracji czastkowej
VAT-7 lub zbiorczej deklaracji czastkowej VAT-7 w terminie 1 dnia roboczego od dnia
otrzymania wezwania.

§ 74. Kierownicy ZEAS, MOPS i pozostalych miejskich jednostek organizacyjnych,
niepodlegajacych pod MOPS i ZEAS oraz komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za
sporzadzenie i przekazanie do Wydziatu Ksiggowosci przygotowanych przez nie rejestrow



14

czastkowych oraz zbiorczych rejestrow czastkowych, a takze deklaracji czgstkowych VAT-7
oraz zbiorczych deklaracji czastkowych VAT-7.

§ 75. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci przestanych deklaracji czastkowych
i wplaconych kwot podatku, pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiggowosci sumuje
dane pochodzace ze zbiorczych rejestrow czastkowych w jeden rejestr zbiorczy
oraz sumuje dane pochodzace z deklaracji czastkowych VAT-7 oraz ze zbiorczych deklaracji
czastkowych VAT-7 w jedna zbiorczg deklaracje VAT-7. Za prawidlowos$¢ zsumowania
danych odpowiada pracownik merytoryczny Wydziatu Ksiggowosci.

§ 76. Pracownik merytoryczny Wydziatu Ksiegowosci sktada deklaracje zbiorczg VAT-7
w urzedzie skarbowym wlasciwym dla Miasta Lodzi w terminie do 25. dnia miesiaca
nastepujacego po kazdym kolejnym miesigcu.

§ 77. Wraz ze zlozeniem deklaracji zbiorczej VAT -7, jezeli wynika z niej nadwyzka
podatku naleznego nad naliczonym, pracownik merytoryczny Wydziatu Ksiggowosci wplaca
podatek w terminie do 25. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktorego dotyczy
deklaracja zbiorcza VAT-7, na rachunek bankowy wtasciwego urzedowy skarbowego.

§ 78. Jezeli w deklaracji czastkowej VAT-7 danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub
komorki organizacyjnej wystapita nadwyzka VAT naliczonego nad naleznym, a w deklarac;ji
zbiorczej VAT-7 zlozonej przez Miasto L.6dz do wilasciwego urzedu skarbowego wynika
podatek nalezny do zapfaty, to kwota nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym wynikajgca
z deklaracji czastkowej VAT-7 danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki
organizacyjnej, podlega zwrotowi te] miejskiej jednostce organizacyjnej lub komdrce
organizacyjnej przez Wydziat Ksiggowosci.

§ 79. Jezeli ze zlozonej deklaracji czastkowej VAT-7 danej miejskiej jednostki
organizacyjne] lub komorki organizacyjnej wynika zwrot podatku, a w wyniku
przeprowadzonej kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego lub czynnosci
sprawdzajacych przez organy podatkowe, czes¢ lub calos¢ kwoty zwrotu nadwyzki VAT
naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Miasto £.6dz w deklaracji zbiorczej VAT-7
nie zostalaby zwrocona Miastu, Miasto wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej, ktérej rozliczenia podatku
VAT zostaly zakwestionowane przez organy podatkowe. Dopiero po otrzymaniu przez
Miasto 1.odz zwrotu podatku wykazanego w deklaracji zbiorczej VAT-7, Wydziat
Ksiegowosci przekazuje kwoty podatku wykazane w deklaracjach czastkowych VAT-7
przekazanych Wydzialowi Ksiggowosci przez miejskie jednostki organizacyjne lub komorki
organizacyjne. W przypadku jednostek oswiatowych Wydzial Ksiegowosci przekazuje
nalezne kwoty ZEAS, ktore nastgpnie kierownik ZEAS przekazuje wlasciwym jednostkom
oswiatowym. W przypadku jednostek pomocy spotecznej, Wydzial Ksiggowosci przekazuje
nalezne kwoty do MOPS, ktore nastepnie kierownik MOPS przekazuje wihasciwym
jednostkom pomocy spoteczne;.

§ 80. Sporzadzona, podpisana oraz opatrzona imienng pieczatka deklaracje czastkowsg
VAT-7 oraz rejestry czastkowe nalezy przechowywa¢ w dokumentacji miejskiej jednostki
organizacyjnej oraz komorki organizacyjnej w podziale na okresy rozliczeniowe zgodnie
z Ordynacja podatkowg. Archiwizacja musi umozliwia¢ niezwloczne przestanie dokumentéw
na zadanie Wydzialu Ksiggowosci.
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Rozdzial 6
Obieg dokumentéw zwiazanych ze skladaniem korekt deklaracji czastkowych VAT-7
przez miejskie jednostki organizacyjne i komérki organizacyjne oraz wstecznych korekt
sprzed centralizacji niezwigzanych z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci

§ 81. W przypadku zaistnienia w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub komorce
organizacyjnej (z wylaczeniem jednostek oswiatowych i jednostek pomocy spotecznej),
koniecznosci skorygowania deklaracji czastkowej VAT-7 po jej przekazaniu do Wydziatu
Ksiggowosci, kierownik tej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej
niezwlocznie sporzadza korekte rejestru czastkowego 1 deklaracji czgstkowej VAT-7,
wykazujac poprawne kwoty rozliczenia i przekazuje ja wraz z wyjasnieniami przyczyn
korekty do Wydzialu Ksiegowosci niezwlocznie od momentu powstania korekty.

§ 82. W przypadku zaistnienia w jednostce oswiatowej koniecznosci skorygowania
deklaracji czastkowej VAT-7 po jej przekazaniu do ZEAS, kierownik jednostki oswiatowej
niezwlocznie sporzadza korekte rejestru czastkowego i1 deklaracji czastkowej VAT-7,
wykazujac poprawne kwoty rozliczenia i przekazuje jg wraz z wyjasnieniami przyczyn
korekty do ZEAS niezwlocznie od momentu powstania korekty.

§ 83. W przypadku =zaistnienia w jednostce pomocy spotecznej koniecznosci
skorygowania deklaracji czastkowej VAT-7 po jej przekazaniu do MOPS, kierownik
jednostki pomocy spotecznej niezwlocznie sporzadza korekte rejestru czastkowego
i deklaracji czastkowej VAT-7, wykazujac poprawne kwoty rozliczenia i przekazuje ja wraz
z wyjasnieniami przyczyn korekty do MOPS niezwlocznie od momentu powstania korekty.

§ 84. W przypadku zaistnienia w ZEAS koniecznosci skorygowania zbiorczej deklaracji
czastkowej VAT-7 po jej przekazaniu do Wydzialu Ksiegowosci, kierownik ZEAS
niezwlocznie sporzadza korekte zbiorczego rejestru czastkowego i zbiorczej deklaracji
czastkowej VAT-7, wykazujagc poprawne kwoty rozliczenia i przekazuje ja wraz
z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydziatu Ksiggowosci niezwlocznie od momentu
powstania korekty.

§ 85. W przypadku zaistnienia w MOPS koniecznosci skorygowania zbiorczej deklaracji
czastkowej VAT-7 po jej przekazaniu do Wydzialu Ksiggowosci, kierownik MOPS
niezwlocznie sporzadza korekte zbiorczego rejestru czastkowego i zbiorczej deklaracji
czastkowe] VAT-7, wykazujagc poprawne kwoty rozliczenia i przekazuje jg wraz
z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydzialu Ksiggowosci niezwlocznie od momentu
powstania korekty.

§ 86. Jezeli w wyniku korekty deklaracji czastkowej VAT-7 zlozonej zgodnie z § 81,
w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub komorce organizacyjnej kwota czastkowego
zobowiazania podatkowego uleglaby zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej
kwoty, miejska jednostka organizacyjne lub komdrka organizacyjna zobowigzana jest wraz
z korekta deklaracji czgstkowej VAT-7 przekaza¢ do Wydzialu Ksiegowosci srodki
finansowe rowne kwocie, o ktére zwigkszono zobowiazanie, wraz z odsetkami podatkowymi
za okres od zlozenia pierwotnej deklaracji czastkowej VAT-7 do dnia zlozenia korekty plus
jeden dzien.

§ 87. Jezeli w wyniku korekty deklaracji czastkowej VAT-7 ztozonej zgodnie z § 82,
w danej jednostce oswiatowej kwota czastkowego zobowigzania podatkowego ulegtaby
zwiekszeniu w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, jednostka oswiatowa
zobowigzana jest wraz z korekta deklaracji czastkowej VAT-7 przekaza¢ do ZEAS s$rodki
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finansowe réwne kwocie, o ktore zwigkszono zobowigzanie, wraz z odsetkami podatkowymi
za okres od zlozenia pierwotnej deklaracji czastkowej VAT-7 do dnia zlozenia korekty plus
dwa dni. Nastgpnie kierownik ZEAS jest zobowigzany do przekazania tych srodkow
do Wydziatlu Ksiggowosci.

§ 88. Jezeli w wyniku korekty deklaracji czastkowej VAT-7 zlozonej zgodnie z § 83,
w danej jednostce pomocy spolecznej kwota czastkowego zobowigzania podatkowego
uleglaby zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, jednostka pomocy
spolecznej zobowigzana jest wraz z korektg deklaracji czastkowej VAT-7 przekazad
do MOPS srodki finansowe réwne kwocie, o ktére zwigkszono zobowigzanie, wraz
z odsetkami podatkowymi za okres od zlozenia pierwotnej deklaracji czastkowej VAT-7
do dnia ztozenia korekty plus dwa dni. Nastgpnie kierownik MOPS jest zobowigzany
do przekazania tych srodkow do Wydziatu Ksiegowosci.

§ 89. Po otrzymaniu korekty deklaracji czgstkowej VAT-7 od miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komorki organizacyjnej lub korekty zbiorczej deklaracji czastkowej
od ZEAS lub MOPS, w terminie 1 dnia roboczego pracownik merytoryczny Wydziatu
Ksiegowosci weryfikuje, czy korekta ta powoduje powstanie zaleglosci podatkowej
w rozliczeniu VAT Miasta Lodzi.

§ 90. Jezeli pracownik merytoryczny Wydziatu Ksiggowosci ustali, czy korekta deklaracji
czastkowej VAT-7 danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej,
z wylaczeniem jednostek oswiatowych oraz jednostek pomocy spotecznej, generuje zalegtosé
podatkowa w rozliczeniu VAT Miasta Lodzi, pracownik merytoryczny Wydziatu
Ksiggowosci niezwtocznie sporzadza korektg deklaracji zbiorczej VAT-7 Miasta Lodzi
i sklada ja do wlasciwego urzedu skarbowego oraz wplaca do urzedu skarbowego
odpowiednie kwoty pieni¢zne, przekazane wczesnie] do Wydzialu Ksiegowosci przez
wlasciwa miejskg jednostke organizacyjnag lub komdrke organizacyjna.

§ 91. W przypadku zaistnienia w danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorce
organizacyjnej koniecznosci skorygowania deklaracji VAT-7 za okresy rozliczeniowe sprzed
centralizacji i niezwigzanej z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci, kierownik tej miejskiej
jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej przekazuje do Wydzialu Ksiegowosci
korekte deklaracji VAT-7 wraz z wyjasnieniem przyczyn korekty oraz informacjg stanowigca
zatacznik Nr 3 do niniejszej Procedury, iz korekta nie jest skladana w zwigzku z wyrokiem
Trybunatu Sprawiedliwosci.

§ 92. Sporzadzona, podpisang oraz opatrzong imienng pieczatka korekte deklaracji
czastkowej] VAT-7 oraz korekte rejestrow czastkowych nalezy przechowywaé
w dokumentacji miejskiej jednostki organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej w podziale
na okresy rozliczeniowe zgodnie z Ordynacja podatkowa. Archiwizacja musi umozliwiac
niezwloczne przestanie dokumentéw na zagdanie Wydziatu Ksiegowosci.

Rozdzial 7
Obieg dokumentow zwigzanych ze skladaniem JPK
przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne

§ 93. Kierownicy miejskich jednostki organizacyjnych i komodrek organizacyjnych,
wlacznie z kierownikami jednostek oswiatowych 1 kierownikami jednostek pomocy
spotecznej, wraz z dostarczaniem deklaracji czastkowych VAT-7, o ktérych mowa
w Rozdziale 5, zobowiazani sa do dostarczenia pliku JPK VAT do Wydziatu Ksiggowosci
w formacie zgodnym z przedstawionym w rozporzadzeniu MF.
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§ 94. Kierownik ZEAS oraz kierownik MOPS zobowigzani sg do weryfikacji zgodnosci
danych zawartych w JPK z danymi uj¢tymi w otrzymanych deklaracjach czastkowych
VAT-7, o ktérych mowa w Rozdziale 5.

§ 95. Wydzial Ksiggowosci otrzymane pliki JPK VAT, o ktérych mowa w § 93 przesyla
do organu podatkowego w formacie zgodnym z przedstawionym w rozporzadzeniu MF.

§ 96. W przypadku zaistnienia w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub komorce
organizacyjnej koniecznosci skorygowania deklaracji czastkowej VAT-7, o ktdre] mowa
w Rezdziale 6, kierownik takiej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki
organizacyjnej zobowiazany jest wraz z korekta deklaracji czastkowej przesta¢ rowniez
odpowiadajacy jej skorygowany plik JPK VAT do Wydzialu Ksiegowosci w formacie
zgodnym z przedstawionym w rozporzadzeniu MF.

§ 97. Na wezwanie pracownika merytorycznego Wydzialu Ksiegowosci, kierownicy
miejskich  jednostek  organizacyjnych 1 komdrek organizacyjnych zobowigzani
sg do wygenerowania i przesylania nastepujacych moduiow JPK: JPK WB - wyciag
bankowy, JPK  MAG - dane z magazynu, JPK FA - faktury VAT, JPK KR - ksiegi
rachunkowe. W wezwaniu pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiegowosci okresla, ktore
moduty JPK, za jakie okresy rozliczeniowe 1 w jakim terminie kierownik miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komdrki organizacyjnej jest zobowiazany przekaza¢ do Wydziatu
Ksiegowosci w formacie zgodnym z przedstawionym w rozporzadzeniu MF.

Rozdzial 8
Whiosek o wydanie pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego (ORD-IN)

§ 98. Podstawg wystapienia do wlasciwego organu podatkowego z wnioskiem
o wydanie pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego ORD-IN (interpretacji
indywidualnej) jest projekt wniosku przedstawiony przez kierownika miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komorki organizacyjnej (projektodawce wniosku).

§ 99. Projekt wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej winien zawiera¢ wszystkie
elementy wniosku o interpretacj¢ indywidualng przepiséw prawa podatkowego okreslone
wymaganiami Ordynacji podatkowe;j:

1) bardzo doktadne i wyczerpujace przedstawienie zaistnialego stanu faktycznego / zdarzenia
przysziego;

2) sformulowane pytanie przyporzadkowane do stanu faktycznego / zdarzenia przysztego;

3) wlasne stanowisko w sprawie oceny prawnej zaistniatego stanu faktycznego / zdarzenia
przyszlego;

4) wskazanie przepisow prawa podatkowego bedacych przedmiotem interpretacji
indywidualne;j.

§ 100. Wydzial Ksiggowosci po otrzymaniu od kierownika miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komdrki organizacyjnej projektu wniosku, w formie formularza ORD-IN,
zawierajacego dane o ktorych mowa w § 99 przygotowuje wniosek i przesyta kierownikowi
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej - projektodawcy wniosku
celem dokonania oceny merytorycznej oraz wniesienia ewentualnych uwag.

§ 101. Po otrzymaniu od migjskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjne;j
zaakceptowanego przez jej kierownika wniosku, pracownik merytoryczny Wydziatu
Ksiggowosci wystepuje do wilasciwego organu podatkowego z wnioskiem o wydanie
interpretacji indywidualnej (ORD-IN).
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§ 102. W przypadku nie przedstawienia przez miejska jednostke organizacyjna lub
komorke organizacyjng w sposob wyczerpujacy i konkretny opisu stanu faktycznego/
zdarzenia przyszlego, organ podatkowy moze wezwa¢ do uzupelnienia wniosku o wydanie
interpretacji indywidualnej w terminie 7 dni liczac, od dnia dorgczenia wezwania do Urzedu
Miasta Lodzi.

§ 103. Wydzial Ksiggowosci niezwlocznie przekaze wezwanie do uzupelnienia wniosku
o wydanie interpretacji indywidualnej do kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej lub
komorki organizacyjnej- projektodawcy wniosku, celem przygotowania odpowiedzi na
pytania zawarte w wezwaniu.

§ 104. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej -
projektodawca wniosku zobligowany jest do przestania za posrednictwem Wydziatu
Ksiggowosci odpowiedzi na pytania zawarte w wezwaniu.

§ 105. Odpowiedz, o ktorej mowa w § 103 1 § 104 nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Ksiggowosci w nieprzekraczalnym terminie, wskazanym przez Wydzial Ksiggowosci.

§ 106. Nie uzupelnienie wniosku, o ktérym mowa w § 104 w wyznaczonym terminie
skutkuje wydaniem przez wlasciwy organ podatkowy postanowienia o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia.

§ 107. Na postanowienie o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, przyshuguje
zazalenie. Zazalenie wnosi si¢ do organu, ktory je wydatl w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia do Urzgdu Miasta t.odzi.

§ 108. W przypadku stwierdzenia przez wlasciwy organ podatkowy, ze stanowisko
przedstawione we wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej jest nieprawidiowe
i wydana interpretacja indywidualna budzi watpliwosci prawne, wowczas kierownik miejskiej
jednostki organizacyjnej lub komdrki organizacyjnej wystgpujacy o interpretacje
indywidualng, posiada mozliwos¢ wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa. Wezwanie do
usunig¢cia naruszenia prawa wnosi si¢ na pismie do wlasciwego organu podatkowego, ktory
wydat interpretacje indywidualng w terminie 14 dni, liczgc od daty wplywu do Urzedu Miasta
Lodzi.

§ 109. Zazalenie, o ktérym mowa w § 107 oraz wezwanie do usunig¢cia naruszenia prawa,
o ktorym mowa w § 108 przygotowuje kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej
lub komorki organizacyjnej — projektodawca wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej,
a Wydzial Ksiegowosci przekazuje je wlasciwemu organowi podatkowemu, ktory wydal
postanowienie lub interpretacje indywidualng budzacg watpliwosci prawne.

§ 110. W sytuacji stwierdzenia przez wlasciwy organ podatkowy braku podstaw
do zmiany wczesnie] wydanej indywidualnej interpretacji przepisdw prawa podatkowego
lub braku odpowiedzi na wezwanie do usunigcia naruszenia prawa przyshuguje prawo
wniesienia skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia do Urzedu Miasta L.odzi odpowiedzi na wezwanie do usunigcia naruszenia prawa
lub w terminie 60 dni od dnia wniesienia tego wezwania w przypadku nieudzielania
odpowiedzi na wezwanie do usunigcia naruszenia prawa, za posrednictwem organu,
ktorego dziatanie lub bezczynnos¢ uzasadnia wniesienie skargi.

§ 111. Skarge, o ktorej mowa w § 110 przygotowuje i wnosi reprezentujacy kierownika
miejskiej jednostki organizacyjnej, pelnomocnik procesowy.
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§ 112. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej -
projektodawca wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej, winien zabezpieczy¢ $rodki
finansowe w budzecie Miasta Lodzi celem optacenia kosztow wniesienia skargi.

§ 113. Interpretacja indywidualna wydana przez wlasciwy organ podatkowy bedzie
udost¢pniona wszystkim miejskim jednostkom organizacyjnym i komdrkom organizacyjnym
w formie elektroniczne;.

§ 114. W przypadku kiedy otrzymana przez miejska jednostke organizacyjng lub komodrke
organizacyjng interpretacja indywidualna ma skutek prawny na zapisy w Instrukcjach,
wowczas projektodawca wniosku zobowigzany jest niezwlocznie do zlozenia projektu zmian
do Wydziatu Ksiggowosci celem dostosowania zapisow w Instrukcjach do wydanych
interpretacji indywidualnych.

§ 115. Ztozenie wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej prawa podatkowego
przez kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej lub komdrki organizacyjnej
z pominieciem Wydzialu Ksigegowosci stanowi razace naruszenie zapisow zarzadzenia,
za ktére ponosi odpowiedzialnos¢, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
odpowiednio kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjne;j.

Rozdzial 9
Zasady dotyczgce kas rejestrujacych

§ 116. Migjskie jednostki organizacyjne, dokonujace sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczalttowych, obowigzane na
podstawie przepisow prawa na dzien 31 grudnia 2016 r. do prowadzenia ewidencji obrotu
i kwot podatku naleznego z tego tytulu przy zastosowaniu kas rejestrujacych, moga nadal
wykorzystywa¢ te kasy, bez koniecznosci ich przefiskalizowania do dnia 31 grudnia 2018 r.

§ 117. Miejskie jednostki organizacyjne, ktdre na dzien 31 grudnia 2016 r., korzystaly ze
zwolnienia z obowigzku prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych w zakresie czynnosci przez nie wykonywanych, zobowigzuje
z dniem 1 stycznia 2017 r. do rozpoczgcia ewidencjonowania sprzedazy przy zastosowaniu
kas rejestrujgcych, jesli inne obowiazujace przepisy prawa nie stanowig inaczej.

§ 118. Miejskie jednostki organizacyjne, ktore w zakresie wykonywanych czynnosci
korzystaly ze zwolnienia, o ktérym mowa w § 117, rozpoczynajgce w zakresie tych czynnosci
prowadzenie ewidencji obrotu 1 kwot podatku naleznego przy =zastosowaniu kas
rejestrujacych, winny odliczy¢ od tego podatku kwote wydatkowang na zakup w okresie do
dnia 30 czerwca 2017 r. kazdej z kas rejestrujgcych zgloszonych na dzien rozpoczecia
prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego w wysokosci 90% jej ceny zakupu
(bez podatku), nie wigcej jednak niz 700 zi.

§ 119. W przypadku braku podstaw prawnych do zwolnienia z obowigzku prowadzenia
ewidencji obrotu 1 kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych
niedopuszczalne jest dokonywanie obrotu gotéwkowego przez miejskie jednostki
organizacyjne 1 komorki organizacyjne. Wszelkie platnosci powinny by¢ dokonywane
w calosci na rachunek bankowy miejskiej jednostki organizacyjnej i komorki organizacyjne;.



Zatacznik Nr 1
do Procedury

Dotyczy kontrahentow miejskiej jednostki organizacyjnej Ilub komorki organizacyjnej,
z ktorymi juz jest podpisana umowa na swiadczenie ustug lub dostawe towaréw:

Instrukcja do sporzadzania aneksu

Strony umowy sa $wiadome prowadzonej przez Miasto £.6dz centralizacji rozliczen podatku
od towardw 1 ustug. W zwiazku z powyzszym Strony zobowiazuja sie, ze od dnia 1 stycznia
2017 r. strong umowy nr staje sie:

Miasto Lodz

ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz

NIP: 7250028902

1. Faktury zakupu pomig¢dzy Stronami bedg wystawiane z nastgpujacymi danymi:

Nabywca:
Miasto Lodz

ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
NIP: 7250028902

Odbiorca faktury:

Nazwa migjskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjne;j

Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, ktéra jest odbiorcg
faktury

2. Faktury sprzedazy pomi¢dzy Stronami bedg wystawiane z nastgpujacymi danymi:

Sprzedawca:
Miasto L.6dz

ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
NIP: 7250028902

Wystawca faktury:

Nazwa migjskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

Adres i nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej i lub komorki
organizacyjnej, ktora jest wystawcg faktury.




Zatacznik Nr 2
do Procedury

Dotyczy kontrahentow miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej,
z ktérymi zostanie podpisana umowa na Swiadczenie ustug lub dostawe towaréw po
dokonaniu przez Miasto Lodz — Miasto na prawach powiatu centralizacji rozliczen podatku
od towarow i ustug, tj.. po dniu I stycznia 2017 r.

1. Faktury zakupu pomiedzy Stronami b¢da wystawiane z nastepujacymi danymi:

Nabywca:

Miasto L.odz

ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz

NIP: 7250028902

Odbiorca faktury:

Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub komérki organizacyjnej, ktéra jest odbiorca
faktury

2. Faktury sprzedazy pomi¢dzy Stronami bedg wystawiane z nastgpujacymi danymi:

Sprzedawca:
Miasto L.odz

ul. Piotrkowska 104
90-926 1L.odz
NIP: 7250028902

Wystawca faktury:

Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

Adres i nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki
organizacyjnej. ktora jest wystawca faktury.




Zatacznik Nr 3
do Procedury

Lodz, dn. ..ol
1.6dz — Miasto na prawach powiatu
ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
NIP: 7250028902
Naczelnik Urzedu Skarbowego
L6dz-Srodmiescie
Dowborczykéw 9/11,
90-019 Lodz

Informacja

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) informuje,
ze sktadane korekty deklaracji podatkowych (VAT-7) dla Lodzi — Miasta na prawach powiatu

72 OKICS «.vvvveeveiieieeiee ' nie sa skladane w zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci.

(podpis ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego osoby upowainionej do reprezentowania jednostki
samorzadu)

Pouczenie

Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozi odpowiedzialno$¢ przewidziana
w Kodeksie karnym skarbowym.

* Niepotrzebne skreslic.

' Nalezy poda¢ wszystkie okresy rozliczeniowe. w kiérych jednostki organizacyjne rozliczaly odrebnie podatek, liczac od najwczesniejszego
okresu rozliczeniowego. za jaki zostaly zlozone te korekty deklaracji podatkowych.



Ja nizej podpisany/a:

zatrudniony na stanowisku kierownika od dnia

Wi

Zatacznik Nr 6
do zarzadzenia Nr 4325 /VIl/16
Prezydenta Miasta t.odzi

z dnia 31 nglohwypcﬂw\, 2016r.

OSWIADCZENIE

(imig i nazwisko)

(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej)

adres: s

przyjmuje na siebie petng odpowiedzialno$¢ wynikajaca z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z pdzn. zm.) oraz odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa z ustawy
z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r., poz. 186, z pdzn. zm.) oraz
odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng z tytutu prawidlowego, rzetelnego i terminowego:

a)

b)

c)

d)

e)

prowadzenia ewidencji dokumentéw (rejestréw czastkowych) dla potrzeb podatku od towarow
i ustug w formie elektronicznej;

terminowego sporzadzania deklaracji czastkowych VAT-7 oraz korekt tych deklaracji za dany okres
rozliczeniowy oraz przygotowania Jednolitego Pliku Kontrolnego, zgodnie z ,,Procedurg obiegu
dokumentow podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych i komérkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi w celu przygotowania i zlozenia scentralizowanej deklaracji VAT Miasta
Lodzi™;

terminowego przekazywania srodkow finansowych na zaplate podatku VAT na wlasciwy rachunek
bankowy okreslony w ,,Procedurze obiegu dokumentéw podatkowych w miejskich jednostkach
organizacyjnych i komdrkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu przygotowania i ztozenia
scentralizowanej deklaracji VAT Miasta Lodzi”;

obliczenia pre-wspofczynnika, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710, z pdzn. zm) oraz wspotczynnika,
o ktérym mowa w art. 90 ust. 3 ustawy VAT, a nast¢gpnie przekazania ich wartosci
do wiadomosci Wydziatu Ksiggowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta
Lodzi;

przesylania deklaracji czastkowych VAT-7 (zbiorczej deklaracji czastkowej VAT-7), rejestréw
czastkowych (zbiorczych rejestrow czgstkowych) oraz przekazywania Jednolitego Pliku Kontrolnego,
w terminach, formie i do podmiotow okreslonych w ,,Procedurze obiegu dokumentéw podatkowych
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu
przygotowania i ztozenia scentralizowanej deklaracji VAT Miasta Lodzi”

archiwizowania dokumentéw VAT, rejestrow VAT, czastkowych deklaracji VAT-7, zalgcznikow do
niej oraz ich korekt wraz z Jednolitym Plikiem Kontrolnym.

podpis



Zatacznik Nr 7

do zarzadzenia Nr4¥35 /VII/16
Prezydenta Miasta t.odzi

z dnia 31 e ey (o 2016 .

Lodz, 2016r.
1.6dz — Miasto na prawach powiatu

ul. Piotrkowska 104
90-926 L.odz

Naczelnik Urzedu Skarbowego
1.6dz — Srédmiescie

ul. Dowborczykéw 9/11
90-019 Lodz

Informacja

Na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i1 uslug oraz dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) informuje,
ze 1.6dz — Miasto na prawach powiatu bedzie rozlicza¢ podatek od towarow i ustug wraz ze
wszystkimi  miejskimi  jednostkami  organizacyjnymi (wykaz w  zalaczeniu)'
od dnia 1 stycznia 2017 r.

(podpis ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska sluzbowego
osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki  samorzadu

terytoriainego)

Pouczenie

Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozi odpowiedzialnos¢ przewidziana
w Kodeksie karnym skarbowym.

* Niepotrzebne skreslic.

! Nalezy poda¢ nazwe. adres siedziby oraz numer identyfikacji podatkowej wszystkich jednostek organizacyjnych Miasta Lodz — Miasta
na prawach powiatu.
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