ZARZADZENIE Nr 4163 /VII/16
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 3 lisfopade 2016 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert i powolania Komisji Konkursowe;j
do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert w formie powierzenia realizacji
zadania publicznego dotyczacego prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej
w miescie Y.odzi w 2017 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i 1579) art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814 i 1579) oraz art. 11,
art. 13 iart. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 2391 395)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania
publicznego dotyczacego prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej w miescie Lodzi,
zwany dalej Konkursem.

2. Tre$¢ ogloszenia o Konkursie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zalgcznik Nr 1
do zarzadzenia.

3. Ogloszenie publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi (http://bip.uml.lodz.pl/);
2) na Portalu ,,£.6dz Aktywnych Obywateli” (www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl);
3) natablicach ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta Lodzi.

§ 2. 1. W celu opiniowania ofert ztozonych do Konkursu, o ktorym mowa w§ 1,
powotuje Komisj¢ Konkursowa, zwang dalej Komisjg, w skladzie:
1) Przewodniczacy: - Malgorzata Markowska
Zastgpca  Dyrektora ~ Wydzialu  Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie
Obstugi 1 Administracji Urzedu Miasta Lodzi;

2-7) Cztonkowie: - Joanna Bajerska
Kierownik Oddziatu ds. Informacyjno-Kancelaryjnej
Obstugi Mieszkancow w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie
Obstugi 1 Administracji Urzedu Miasta Fodzi;

- Agnieszka Bilska

Podinspektor w  Oddziale ds. Informacyjno-
Kancelaryjnej Obstugi Mieszkancow w Wydziale
Zarzadzania ~ Kontaktami z  Mieszkancami
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi;

- dwoch przedstawicieli Oddziatu ds. Wspolpracy
z Organizacjami  Pozarzgdowymi w  Biurze
ds. Partycypacji Spotecznej w Departamencie



Komunikacji Spotecznej i Zdrowia Urzedu Miasta
Lodzi;

-dwie osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Komisja dziala na podstawie Regulaminu pracy Komisji Konkursowej, stanowigcego
zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Oferenci skladajg oswiadczenie o nieposiadaniu zobowigzan wobec Miasta Lodzi,
ktorego wzor stanowi zalgcznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkancami w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 4363 /VII/16

Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 3 kstopad 2016 .

OGLOSZENIE
Prezydent Miasta }.odzi

oglasza otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania publicznego
dotyczacego:

I. ,,Prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w 2017 roku”, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U. poz. 1255).

Wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadania w 2017 roku — 850 162,32 zl,
w tym na prowadzenie jednego punktu — 60 725, 88 zt.
Termin realizacji zadania: od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Il. 1. Informacja o zrealizowanych w roku poprzedzajacym rok ogloszenia otwartego
konkursu ofert zadaniach publicznych z tego samego zakresu co zadanie konkursowe
i zwigzanych z nimi kosztach, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji
przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 Kkwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

W roku 2015 nie byly realizowane zadania publiczne z tego samego zakresu co zadanie
konkursowe, a co za tym idzie nie byla rowniez przekazana zadna dotacja dla organizacji
pozarzadowych.

2. Informacja o zrealizowanych w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert zadaniach
publicznych z tego samego zakresu co zadanie konkursowe i zwigzanych z nimi
kosztach, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych
organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o0 wolontariacie.

W roku 2016 na zadanie publiczne realizowane z tego samego zakresu co zadanie
konkursowe przekazano organizacjom pozarzagdowym dotacje w wysokosci 839 244.00 zi.,
w tym na prowadzenie jednego punktu 59 946, 00 zi.

Umowa na realizacj¢ zadania zostanie zawarta pod warunkiem przekazania Miastu £o6dz
dotacji z budzetu panstwa w wysokosci wymienionej w czesei 1.

HI. Warunki przyznawania dotacji.
1. W otwartym konkursie ofert na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej,

zwanym dalej konkursem, moga uczestniczyé organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego



i o wolontariacie. zwane dalej oferentami, ktére lgcznie spelnia nastgpujace warunki

formalne:

1) prowadza dziatalno$¢ statutowa w zakresie objetym konkursem;

2) ztozg oferte w terminie, a dziatania zaplanujg w okresie wskazanym w ogloszeniu
konkursowym:;

3) przedstawig ofert¢ poprawnie sporzadzong na formularzu zgodnym ze wzorem okreslonym
w aktualnym rozporzgdzeniu ministra wasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego;

4) prawidtowo oszacuja wktad wlasny i kwot¢ dofinansowania w ramach dotacji;

5) ztozg oferte podpisang przez wszystkie osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferenta;

6) zalaczg poprawnie wypelnione zataczniki tj.:

a) oswiadczenie oferenta o nieposiadaniu zobowigzan wobec Miasta t.odzi, stanowigce
zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia,

b) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (jedynie w sytuacji gdy nie jest
on dostepny w elektronicznej bazie Ministerstwa Sprawiedliwosci),

c¢) oswiadczenia stanowigce zalaczniki do oferty,

d) kserokopie umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg
podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;.

2. Oferty, ktore spetnig wymogi formalne oceniane beda pod wzglgdem merytorycznym

w kategoriach:

1) mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta;

2) proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0sob, przy udziale ktorych oferent
bedzie realizowaé zadanie publiczne;

3) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do jego zakresu rzeczowego;

4) wysoko$¢ planowanego przez oferenta udzialu $rodkéw finansowych wlasnych
lub srodkéw pochodzacych z innych Zrédel na realizacj¢ zadania publicznego;

5) planowany przez oferenta wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
1 praca spoteczna czlonkow:;

6) ocena realizacji zadan publicznych w przypadku organizacji, ktore w latach poprzednich
realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu
rozliczenia srodkow otrzymanych na realizacje zadan;

7) przedstawiona dotychczasowa dziatalnos¢ na rzecz osob, do ktorych z ustawy, skierowana
jest nieodptatna pomoc prawna.

3. Postepowanie konkursowe odbywac si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego

1 0 wolontariacie.

4. Kwota wnioskowanej dotacji w przypadku jednej oferty nie moze przekroczyé

60 725,88 zl na kazdy punkt nieodptatnej pomocy prawne;j.

I'V. Warunki realizacji zadania.

1. Zadanie b¢dzie realizowane w terminie od 1 stycznia do 31 grudnia w 2017 roku.

2. Nieodptatna pomoc prawna bedzie udzielana w punkcie nieodplatnej pomocy
prawnej w wymiarze 5 dni w tygodniu przez 4 godziny dziennie.

3. Nieodplatna pomoc prawna bgdzie swiadczona w nastepujacych punktach:



Numer
punktu

Adres budynku, w ktéorym znajduje
si¢ lokal, w ktorym bedzie udzielana
nieodplatna pomoc prawna

Dni i godziny pracy punktu
nieodplatnej pomocy prawnej

Zarzad Lokali Miejskich
Rejon Obstugi Najemcow 3
ul. Przemystowa 7

pn. $r. cz. pt. 12.00-16.00
wt.13.00-17.00

o

Zarzad Lokali Migjskich
Rejon Obstugi Najemcdow 8
pl. Barlickiego 11

pn. $r. cz. pt. 12.00-16.00
wt.13.00-17.00

wI

Zarzad Lokali Miejskich
Rejon Obstugi Najemcow 4
ul. Lubelska 9/11

pn. ér. cz. pt. 12.00-16.00
wt.13.00-17.00

4. Zarzad Lokali Miejskich pn. ér. cz. pt. 12.00-16.00
Rejon Obstugi Najemcow 12 wt.13.00-17.00
ul. Piotrkowska 238

5. | Urzad Miasta Lodzi pn. ér. cz. pt. 12.00-16.00
ul. Piotrkowska 153 wt.13.00-17.00

6. | Urzad Miasta Lodzi pn. §r. cz. pt. 12.00-16.00
al. Pitsudskiego 100 wt.13.00-17.00

7. Urzad Miasta Lodzi pn. §r. cz. pt. 12.00-16.00
ul. Krzemieniecka 2b wt.13.00-17.00

8. | Urzad Miasta Lodzi pn. sr. cz. pt. 12.00-16.00
al. Politechniki 32 wt.13.00-17.00

9. | Urzad Miasta Lodzi pn. §r. cz. pt. 12.00-16.00
ul. Zachodnia 47 wt.13.00-17.00

10. | Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej pn. §r. cz. pt. 12.00-16.00
[ Wydzial Pracy Srodowiskowe;j wt.13.00-17.00
ul. Tybury 16

1. | Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej pn. §r. cz. pt. 12.00-16.00
11 Wydzial Pracy Srodowiskowej wt.13.00-17.00
ul. Grota - Roweckiego 30

12. | Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne; pn. $r. cz. pt. 12.00-16.00
II Wydzial Pracy Srodowiskowe] wt.13.00-17.00
Klub Integracji Spoteczne;j
ul. Paderewskiego 47

13. | Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne; pn. $r. ¢z. pt. 12.00-16.00
IIT Wydziat Pracy Srodowiskowe;j wt.13.00-17.00
ul. Bedzinska 5

14. | Dom Pomocy Spolecznej pn. wt. $r. cz. pt. 12.00-16.00

ul. Rudzka 56




4. Po rozstrzygnieciu konkursu poszczegdlne lokalizacje beda rozdzielone
na organizacje pozarzgdowe zgodnie z iloscig otrzymanych punktow oceny.

5. Nieodpfatnej pomocy prawnej w wyznaczonych punktach nieodplatnej pomocy
prawnej powierzonych do prowadzenia organizacji pozarzagdowej moze udzielac:

1) adwokat;
2) radca prawny:;
3) doradca podatkowy — w zakresie prawa podatkowego, z wylaczeniem spraw
podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;
4) osoba, ktora:
a) ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytul magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskie;j,
b) posiada co najmniej trzyletnie do§wiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynnos$ci bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawnej,
c¢) korzysta z petni praw publicznych oraz ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
d) nie byla karana za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub przestgpstwo skarbowe.

6. Nieodplatnej pomocy prawnej udziela si¢ osobiscie osobie uprawnionej,
z wylaczeniem uzycia srodkéw komunikowania si¢ na odleglosé.

7. Nieodplatnej pomocy prawnej nie udziela si¢ osobom dzialajgcym zamiast osob
uprawnionych, z wyjatkiem przedstawicieli ustawowych 0séb uprawnionych.

8. Nieodptatna pomoc prawna udzielana jest osobom uprawnionym wedtug kolejnosci
zgloszen w danym dniu. Osoba udzielajgca nicodplatnej pomocy prawnej moze ustalic
z waznych powodow inng kolejnosc.

9. Osoba udzielajagca nieodptatnej pomocy prawnej dokumentuje kazdy przypadek
udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez wypelnienie karty nieodptatnej pomocy
prawnej.

10. Podmioty, ktdre otrzymaja dotacj¢ na realizacj¢ zadania sg zobowigzane zamiescic,
w sposdb  czytelny, informacj¢, iz realizowany projekt jest zadaniem zleconym
z zakresu administracji rzadowej i realizowanym przy wspotpracy Urz¢du Miasta Lodzi.
Informacja  wraz z  logotypem  Miasta Lodzi powinna  by¢  zawarta
w wydawanych w ramach zadania materialach informacyjnych, promocyjnych, poprzez
media, w tym na stronie internetowej zleceniobiorcy, jak rowniez, stosownie do charakteru
zadania, poprzez ustng informacje kierowang do odbiorcow w nastgpujgcym brzmieniu:
~Zadanie (nazwa zadania) zostalo/jest zrealizowane/realizowane przy wspolpracy z Urzedem
Miasta L.odzi”. Logotyp dostgpny jest na stronie: http://uml.lodz.pl/miasto/lodz_kreuje.

11. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami
w kosztorysie przesuni¢¢ do 10% wysokosci dotacji, z zachowaniem kwoty dotacji, bez
koniecznosci aneksowania umowy. Przesunigcie w tym trybie w ramach danej dotacji nie
moze by¢ wigksze niz kwota 5.000,00 zl. Powyzsze przesunigcia nie mogg zwickszaé
wysokosci Srodkow przewidzianych na pokrycie kosztow obstugi zadania, w tym Kkosztow
administracyjnych i wynagrodzen za czynnosci zwigzane 2z obstugg zadania.
O przesunigciach, wraz z uzasadnieniem, nalezy poinformowa¢ w sprawozdaniu kodicowym
z wykonania zadania.

12. Przesunigcia pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami w Kkosztorysie, w czesci
dotyczacej przyznanej dotacji, ktore przekroczg 10%, wymagajg pisemnej zgody realizatora
konkursu ofert, po wezesniejszym ztozeniu przez zleceniobiorce stosownego wniosku wraz
z uzasadnieniem. Wskazane zmiany wymagajg sporzadzenia aneksu.

13. Przesunig¢cia wydatkow po stronie finansowego wktadu wlasnego w uzasadnionych
okolicznosciach moga przekracza¢ prog 10%, jesli ich konieczno$¢ zostanie wykazana



w sprawozdaniu. Powyzsze przesunigcia nie moga zwigksza¢ wysokosci $rodkow
przewidzianych na pokrycie kosztow obstugi zadania w tym kosztéw administracyjnych
1 wynagrodzen za czynnosci zwigzane z obstugg zadania.

V. Koszty kwalifikowane.

Srodki przyznane z dotacji moga byé wydatkowane wylacznie na pokrycie wydatkéw:

1) niezbednych do realizacji zadania;

2) przewidzianych w ofercie, uwzglednionych w kosztorysie stanowigcym zalgcznik
do umowy zawartej pomiedzy oferentem a Miastem L.odz;

3) spetniajacych wymogi racjonalnego i oszczgdnego gospodarowania srodkami publicznymi
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow;

4) faktycznie poniesionych w terminie realizacji zadania i zaptaconych nie pézniej niz 14 dni
po jego zakonczeniu, jednak w terminie nie pozniejszym niz przed zakonczeniem roku
budzetowego;

5) mozliwych do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz popartych dowodami ksi¢ggowymi
1 wykazanych w dokumentacji finansowej oferenta;

6) zwigzanych z kosztami obstugi zadania, w tym kosztami administracyjnymi (m.in.
koordynacja administracyjna zadania, wykonywanie zadan administracyjno—nadzorczo-
kontrolnych, obstuga prawna i finansowa zadania);

7) zwigzanych z zakupem srodkow trwatych, ktorych jednostkowy koszt nie przekracza
3.500,00 zt;

8) zgodnych z wymaganiami szczegétowymi realizacji zadan okreslonych w czgsci IX
ogloszenia.

VI. Koszty niekwalifikowane.
Za koszty, ktorych nie mozna sfinansowa¢ z przyznanej dotacji uznaje si¢

w szczegblnoscei:

1) zobowigzania powstale przed terminem rozpoczgcia zadania;

2) budowe, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntow:

3) wydatki zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza;

4) odsetki od zobowiazan uregulowanych po terminie ptatnosci;

5) koszty kar i grzywien, koszty egzekucji komorniczej i administracyjnej, a takze koszty
procesow sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien;

6) wydatki zwigzane z umowa leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza finansujacego,
odsetki od refinansowania kosztow, optaty ubezpieczeniowe, koszty ogdlne;

7) odliczony podatek VAT.

VIL.Termin i warunki skladania ofert.

1. Kazda organizacja pozarzadowa sklada jedng oferte. Oferta dotyczy
prowadzenia maksymalnie pi¢ciu punktéw nieodplatnej pomocy prawnej. Oferta nie
dotyczy konkretnej lokalizacji, a jedynie wskazuje, ile takich punktéw organizacja jest
w stanie prowadzic.

2. Oferty w zamknigtych kopertach, organizacja pozarzgdowa zainteresowana udzialem
w konkursie sklada osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres: Wydzial Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Obstugi i Administracji Urz¢du Miasta Lodzi
(Lodzkie Centrum Kontaktu z Mieszkancami, Piotrkowska 110, wejscie od pasazu Schillera
od poniedzialku do piatku od 8.00 do 19.00 oraz w soboty od 9.00 do 13.00)
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 listopada 2016 r. do godz. 12.00.

Decyduje data wplywu do Urzedu, a nie data stempla pocztowego.



Na kopercie nalezy napisa¢ nazwe 1 adres oferenta oraz nazw¢ zadania, ktorego dotyczy
oferta oraz adnotacj¢ KONKURS OFERT.

3. Do konkursu moga by¢ sktadane oferty, ktérych realizacja rozpoczyna si¢ nie
wezesniej niz 1 stycznia 2017 r. 1 konczy si¢ nie pozniej niz 31 grudnia 2017 1.

4. Oferty nalezy sktada¢ na formularzu, ktorego wzor okresla rozporzadzenie Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzoréw oméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (DzU poz. 1300) do pobrania pod adresem
internetowym w Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi (http://bip.uml.lodz.pl)
oraz na Portalu ,,Lodz Aktywnych Obywateli” (www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl).

5. Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nast¢pujacych btedow
formalnych:

1) zlozenie po terminie;

2) niewypelnienie wszystkich punktow formularza oferty;

3) zlozenie w sposéb niezgodny z wymaganiami szczegétowymi zawartymi w czesei IX
ogloszenia o konkursie;

4) zlozenie na niewlasciwym formularzu;

S) zlozenie przez podmiot nieuprawniony:

6) zlozenie przez oferenta, ktory nie prowadzi dziatalnosci statutowej w dziedzinie objegtej
konkursem;

7) ztozenie oferty na zadanie, ktdre nie jest realizowane na rzecz Miasta Lodzi lub jego
mieszkancow;

8) zlozenie oferty na zadanie, ktorego termin realizacji nie miesci si¢ w przedziale
czasowym wskazanym w ogloszeniu;

9) wnioskowana przez oferenta kwota dofinansowania nie spelnia kryterium okreslonego
w ogloszeniu konkursowym;

10) wysokos¢  wkladu wilasnego oferenta nie spelnia  kryterium  okreslonego
w ogloszeniu konkursowym;

11) zlozenie oferty niepodpisanej przez osoby uprawnione.

6. Do ofert, ktére podlegaja jednokrotnemu usunieciu brakoéw 1 nieprawidtowosci

nalezg te, w ktorych:

1) brak jest podpisu jednej z 0séb uprawnionych;

2) nie zalaczono wymaganych zatgcznikow wskazanych w ogloszeniu konkursowym
lub zlozono je niekompletne.

7. Braki formalne i nieprawidfowosci wskazane w ust. 6 mogg zosta¢ usuniete
w terminie do 3 dni od daty otrzymania przez oferenta powiadomienia o koniecznosci
uzupelnienia oferty (powiadomienie, o ktéorym mowa moze by¢ przekazane drogg pisemng
lub za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej).

8. Nieuzupelnienie  wszystkich ~ wskazanych  brakow i  nieprawidtowosci
lub uzupetnienie ich po terminie skutkuje odrzuceniem oferty na etapie oceny formalnej.

9. Przed zlozeniem oferty pracownicy realizatora konkursu ofert mogg sprawdzié oferte
pod wzgledem formalnym i udzieli¢ stosownych wyjasnien najpozniej w terminie do 2 dni
roboczych przed uptywem terminu sktadania ofert.

10. Oferent nie moze posiada¢ wymagalnego zadtuzenia wobec Miasta fodzi (Urzedu
Miasta Lodzi i miejskich jednostek organizacyjnych), Urzedu Skarbowego oraz Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych.

11. Wobec oferenta nie mogg by¢ prowadzone egzekucje sadowe, administracyjne badz
zajgcia wierzytelnosci.

12. Miasto LoédZz zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy
lub natychmiastowego jej rozwigzania, jezeli po zakonczeniu procedury konkursowej



do Urzedu Miasta Lodzi wptynie informacja o wymagalnosci zadtuzenia oferenta wobec
Miasta todzi (Urzedu Miasta Lodzi i miejskich jednostek organizacyjnych), Urzedu
Skarbowego oraz Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub zostanie wobec oferenta rozpoczeta
egzekucja sadowa, administracyjna badz zajgcie wierzytelnosci.

VIII. Kryteria i tryb wyboru ofert.

1. Oferty beda opiniowane przez Komisje Konkursowa w sposob okreslony
w Regulaminie pracy Komisji Konkursowe;j

2. Kryteria oceny ztozonych ofert i skale punktowe:

1) mozliwosc¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta — [od 0 do 6] pkt;

2) proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych oferent
bedzie realizowa¢ zadanie publiczne — [od 0 do 14] pkt:

3) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do jego zakresu rzeczowego — [od 0 do 8] pkt;

4) ocena realizacji zadan publicznych w przypadku organizacji, ktore w latach poprzednich
realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym rzetelno$ci i terminowosci oraz sposobu
rozliczenia srodkow otrzymanych na realizacje zadan - [od -2 do 2] pkt;

5) przedstawiona dotychczasowa dziatalno$¢ na rzecz osob, do ktérych z ustawy,
skierowana jest nicodptatna pomoc prawna - [od 0 do 6] pkt.

3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w konkursie wynosi 36 pkt.
Dotacja moze by¢ przyznana tylko w przypadku uzyskania przez ofert¢ nie mniej niz 55%
punktéw mozliwych do uzyskania w konkursie.

4. Komisja Konkursowa moze zmieni¢ wysokos¢ dotacji i zakres realizacji zadania
w stosunku do zlozonej oferty. Przed podpisaniem umowy zmiana ta wymaga
zaktualizowania kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania przez oferenta.

5. Ogloszenie wynikéw konkursu ofert nastgpi niezwlocznie po jego rozstrzygnigciu
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi pod adresem internetowym
(http://bip.uml.lodz.pl), na Portalu ,Lodz Aktywnych Obywateli”
(www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl) i na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta Lodzi.

6. O rozstrzygnigciu co do oferty oraz o przyznanej kwocie dotacji oferent jest
zawiadamiany rowniez elektronicznie.

7. Konkurs ofert zostaje uniewazniony jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;
2) zadna ze zlozonych ofert nie spetniata wymogoéw zawartych w ogloszeniu.

8. Zastrzega si¢ mozliwos¢ przesunigcia terminu sktadania ofert, zmiany terminu
zakonczenia postgpowania konkursowego oraz zwigkszenia wysokosci srodkéw w zadaniach
konkursowych, bez podania przyczyny — nie pozniej niz do dnia zatwierdzenia wynikow
konkursu.

9. Zastrzega si¢ mozliwos¢ odwotania konkursu ofert, bez podania przyczyny, przed
otwarciem kopert z ofertami.

IX. Wymagania szczegélowe dotyczgce realizacji zadania.

1. W otwartym konkursie ofert na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej,
zwanym dale] konkursem, moga uczestniczy¢ organizacje pozarzgdowe, o ktorych mowa
wart. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, zwane dalej oferentami, ktore tacznie spetnig nastepujace warunki
1) posiadaja co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z
udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;



2) przedstawig zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym,
doradcg podatkowym lub osobg, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;
3) daja gwarancjc nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci przez zlozenie
pisemnego zobowigzania:
a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatne]j pomocy prawnej
i jej dokumentowaniem,
b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

2. O powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej nie moze ubiegaé
si¢ organizacja pozarzgdowa, ktora w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie
do otwartego konkursu ofert nie rozliczyla si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania
publicznego lub wykorzystata dotacj¢ niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez
organizacja pozarzadowa, z ktorg starosta rozwigzal umowe¢. Termin dwoch lat biegnie
odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych $rodkéw wraz
z odsetkami albo rozwigzania umowy.

3. Organizacja pozarzagdowa =zapewnia udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej.

4. Celem zadania jest nieodplatne udzielanie pomocy prawnej w zakresie art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
z zachowaniem zasad art. 3 ust. 2 ww. ustawy.

5. Realizacja zadania wymaga uwzglednienia zagadnien takich jak:

1) rekrutacja osob, ktérym zostanie powierzone nieodptatne udzielanie porad prawnych;

2) udzielanie porad prawnych w zakresie, o ktorym mowa w ust. 4;

3) w przypadku realizowania zadania przez osoby niebedgce adwokatem, radcg prawnym
lub doradcg podatkowym zbieranie pisemnych oswiadczen od o0s6b uprawnionych
do otrzymania nieodptatnej pomocy prawnej, ze sg Swiadome statusu osob, ktore udzielajg im
porad prawnych;

4) dokumentowanie kazdego przypadku udzielania nieodptatnej pomocy prawnej przez
wypehienie karty nieodplatnej pomocy prawnej, ktérej wzor okresla zalacznik Nr 1
do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu
udzielania i dokumentowania nieodptatnej pomocy prawnej (Dz.U. poz. 2186);

S) zbieranie oswiadczen oséb, ktorym udzielono porady prawnej, ze sa uprawnione
do otrzymania nieodptatnej pomocy prawnej, a z uwagi na sytuacj¢ kryzysowa lub zdarzenie
losowe nie sg w stanie przedstawié¢ potwierdzajacych to dokumentow;

6) zbieranie oswiadczen osob uprawnionych, Zze nie wydano wobec nich decyzji
o zwrocie nienaleznie pobranego swiadczenia;

7) przekazywanie kart nieodplatnej pomocy prawnej i oswiadczen, o ktérych mowa
w pkt 3, 5 i 6 do Oddzialu ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obstugi Mieszkancow
w  Wydziale Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Obstugi
i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, do dziesigtego dnia nastgpnego miesigca kalendarzowego.

6. Standardy realizacji zadania:

1) Nieodplatnej pomocy prawnej w punktach nieodptatnej pomocy prawnej powierzonych
do prowadzenia organizacji pozarzgdowej moze udziela¢:
a) adwokat i radca prawny, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach z ich
upowaznienia aplikant adwokacki lub aplikant radcowski,
b) doradca podatkowy — w zakresie prawa podatkowego, z wylgczeniem spraw
podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j,
c) osoba, ktora:



Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 4163 /VII/16
Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia 3 Wsfopaole. 2016

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) realizatorach konkurséw ofert — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych, ktorzy
realizujg czynnosci zwigzane z planowaniem, oglaszaniem, przeprowadzaniem,
rozstrzyganiem konkursow ofert oraz kontrolg realizowanych zadan i rozliczaniem
przyznanych dotacji;

2) organizacjach pozarzadowych — nalezy przez to rozumie organizacje pozarzadowe,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie;

3) zadaniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ zadanie publiczne, o ktorym mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialainosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie;

4) zadaniu konkursowym - nalezy przez to rozumie¢ zadanie publiczne,
na powierzenie realizacji, ktorego ogtoszony zostat otwarty konkurs ofert;

5) konkursie ofert — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji
zadania publicznego;

6) Komisji Konkursowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Konkursowa, powotang przez
Prezydenta Miasta f.odzi do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert na realizacje
zadan publicznych;

7) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Komisji Konkursowe;;

8) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ zlozong do konkursu ofert przez organizacje
pozarzagdowg na realizacj¢ zadania publicznego;

9) oferencie — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadows skladajgcg ofertg
w konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego;

10)Tryb —nalezy przez to rozumie¢ tryb planowania, oglaszania, przeprowadzania
1 rozstrzygania otwartych konkurséw ofert na realizacje ze srodkéw budzetu miasta Lodzi
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art.
3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzalalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz kontroli realizowanych zadan i rozliczania przyznanych dotacji.

§ 2. Po uplywie terminu skladania ofert, Przewodniczgcy, zwoluje posiedzenia
Komisji Konkursowej i zaprasza na posiedzenie osoby w liczbie okre$lonej w zarzadzeniu
Prezydenta Miasta Lodzi.

§ 3. 1. Komisja Konkursowa obraduje na posiedzeniach bez udziatu oferentow.

2. Udzial w pracach Komisji Konkursowej jest nieodptatny 1 za udzial
w posiedzeniach jej czlonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrézy.

3. Posiedzenia Komisji Konkursowej prowadzi Przewodniczacy, a w przypadku jego
nieobecnoscei wyznaczony przez Przewodniczgcego cztonek Komisji Konkursowej.

4. Komisja Konkursowa obraduje w obecnosci przynajmniej potowy jej skiadu,
a czlonkowie swoja obecnos¢ potwierdzaja na kazdym posiedzeniu na liscie obecnosei.

5. Czlonkowie Komisji Konkursowej na jej pierwszym posiedzeniu skladaja
oswiadczenie, ktérego wzoér okresla zatacznik do niniejszego Regulaminu,



6. W pracach Komisji Konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym,
osoby posiadajgce specjalistyczng wiedze w dziedzinie objetej konkursem.

7. Kazde posiedzenie jest protokolowane. Protokol koncowy podpisujg wszyscy
cztonkowie Komisji Konkursowej obecni na posiedzeniu.

8. Obstuge organizacyjno-techniczng Komisji Konkursowe] zapewnia realizator
konkursu ofert.

§ 4.1. Komisja Konkursowa opiniuje jedynie oferty ocenione pozytywnie pod
wzgledem formalnym.

2. Oferty skierowane do oceny merytorycznej moga by¢ udostepniane czlonkom
Komisji Konkursowej pomig¢dzy posiedzeniami Komisji, w sposéb umozliwiajacy zapoznanie
si¢ z ich trescia.

3. Ocena merytoryczna dokonywana jest indywidualnie przez cztonkow Komisji
Konkursowej na podstawie Karty Oceny Merytorycznej Oferty.

4. Ocena realizacji zleconych zadan publicznych, w przypadku organizacji
pozarzagdowych, ktdre w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym
rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia srodkow otrzymanych na realizacje zadan
dokonywana jest na posiedzeniu Komisji Konkursowej po uprzednim przedstawieniu
informacji w tym wzgledzie przez realizatora konkursu ofert.

5. Czionkowie Komisji Konkursowe] wpisuja oceny poszczegdlnych ofert w Karty
Oceny Merytorycznej Oferty i podpisuja si¢ na kartach, na ktérych dokonali oceny.

6. W przypadku oceny z zastosowaniem trybu punktowego koncowa ocena
merytoryczna oferty jest srednig arytmetyczng ocen poszczegdlnych czionkéw Komisji
Konkursowej oceniajgcych dang oferte.

7. W przypadku oceny z zastosowaniem trybu punktowego Komisja Konkursowa na
podstawie danych zawartych w Kartach Oceny Merytorycznej Oferty tworzy ranking ofert
1 rekomenduje do dofinansowania oferty, ktore uzyskaly najwigksza ilos¢ punktow.
Rekomendacja zawiera propozycj¢ kwoty przyznanej do dofinansowania.

8. Po zakonczeniu opiniowania ofert Komisja Konkursowa sporzadza protokot koncowy
oraz zestawienie zbiorcze zawierajgce wykaz oferentow, ktorych oferty zostaty zaopiniowane
pozytywnie z uwzglednieniem  wysokosci  proponowanego  sfinansowania  albo
dofinansowania oraz wykaz oferentéw, ktoérych oferty zostaly zaopiniowane negatywnie,
zgodnie z zaltacznikiem Nr 8 do Trybu.

9. Protokot, o ktérym mowa w ust. 8, przekazywany jest przez Przewodniczacego
do rozstrzygnigcia Prezydentowi Miasta Lodzi.

§ 5. Po rozstrzygnieciu konkursu ofert przez Prezydenta Miasta Lodzi,
Przewodniczacy bez zbednej zwloki zamieszcza wyniki konkursu ofert w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi, na tablicy ogloszen Urz¢du Miasta Lodzi i na
Portalu ,.£.6dZ Aktywnych Obywateli”.



Zatacznik
do Regulaminu

Dotyczy otwartego konkursu ofert ogloszonego na podstawie
zarzadzenia Nr 4763 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 3 listopada 2016 r.

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam, ze nie pozostajg/pozostaje® w takim stosunku prawnym lub faktycznym
z oferentami bioracymi udziat w procedurze konkursowej, ktory moze budzi¢ uzasadniong
watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert.

LOdz, dnia .o
czytelny podpis osoby skladajacej oswiadczenie

*wiasciwe podkreslic



Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 4¥63 /VIl/16
Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 3 Lstopada 2016 .

Nazwa oferenta

OSWIADCZENIE OFERENTA

o nieposiadaniu zobowigzan wobec Miasta Lodzi

Oferent oswiadcza, ze na dzien zlozenia oferty:

1) nie posiada/posiada* wymagalnego zadtuzenia wobec Miasta Lodzi;
2) nie posiada/posiada* zaleglosci z tytutu realizacji zadan
finansowanych/dofinansowanych z budzetu Miasta Lodzi w latach ubiegtych;
3) nie s3 prowadzone/sg prowadzone* wobec oferenta egzekucje sadowe, administracyjne
badz zajgcia wierzytelnosci;
4) nie posiada/posiada* zaleglosci wobec Miasta L.odzi z tytutu najmu lub bezumownego
zajmowania lokalu uzytkowego lub gruntu;
5) nie posiada/posiada* zaleglosci wobec Miasta t.odzi z tytulu uzytkowania wieczystego
lub dzierzawy gruntu.

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 Kodeksu karnego za skfadanie
oswiadczen niezgodnych z prawda.

czytelne podpisy osob uprawnionych
/ pieczatki imienne i podpisy 0sob
uprawnionych

* niepotrzebne skresli¢

W przypadku, gdy oferent posiada zaleglosci, o ktorych mowa w pkt 1-5, prosimy
zamieSci¢ Kkrotky informacje na ich temat (wysoko$é zalegloSci oraz przyczyny ich
posiadania)

...............................................................................................................
...............................................................................................................



