
ZARZADZENIE Nr 4163 NI1116 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 
z dnia 3 hf0pQ.h 2016 r. 

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert i powolania Komisji Konkursowej 
do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert w formie powierzenia realizacji 

zadania publicznego dotyczqcego prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej 
w mieicie todzi w 2017 roku. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie 
gminnym (Dz. U. z 201 6 r. poz. 446 i 1579) art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 
1998 r. o samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814 i 1579) oraz art. 1 1, 
art. 13 i art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 
i o wolontariacie (Dz. IJ. z 2016 r. poz. 239 i 395) 

zarzqdzam, co nastqpuje: 

$ 1. 1. Ogiaszam otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania 
publicznego dotyczqcego prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w mieicie todzi, 
zwany dalej Konkursem. 

2. TreSC ogloszenia o Konkursie, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalqcznik Nr 1 
do zarzqdzenia. 

3. Ogloszenie publikuje siq poprzez jego zamieszczenie: 
I )  w Biuletynie Informacji Publicznej Urzqdu Miasta todzi (http://bip.uml.lodz.pl/); 
2) na Portalu ,,todz Aktywnych Obywateli" (www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl); 
3) na tablicach ogloszen w siedzibie Urzqdu Miasta todzi. 

$ 2. 1. W celu opiniowania ofert zloionych do Konkursu, o ktorym mowa w 5 1, 
powolujq Komisjq Konkursowq, zwanq dalej Komisjq, w skladzie: 
1 ) Przewodniczqc y : - Malgorzata Markowska 

Zastqpca Dyrektora Wydzialu Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie 
Obslugi i Administracji Urzqdu Miasta todzi; 

2-7) Czlonkowie: - Joanna Bajerska 
Kierownik Oddzialu ds. Inforrnacyjno-Kancelaryjnej 
Obslugi Mieszkancow w Wydziale Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie 
Obslugi i Administracji Urzqdu Miasta todzi; 

- Agnieszka Bilska 
Podinspektor w Oddziale ds. Informacyjno- 
Kancelaryjnej Obslugi Mieszkancow w Wydziale 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami 
w Departamencie (Ibslugi i Administracji Urzqdu 
Miasta Lodzi; 

- dwoch przedstawicieli Oddzialu ds. Wsp6lpracy 
zorganizacjami Pozarzqdowymi w Biurze 
ds. Partycypacji Spolecznej w Departamencie 



Komunikacji Spolecznej i Zdrowia Urzqdu Miasta 
todzi: 

- dwie osoby wskazane przez organizacje 
pozarzqdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci 
poiytku publicznego i o wolontariacie. 

2. Komisja dziaia na podstawie Regulaminu pracy Komisji Konkursowej, stanowiqcego 
zalqcznik 1% 2 do zarzgdzenia. 

3. Oferenci skladajq oiwiadczenie o nieposiadaniu zobowiqzan wobec Miasta Lodzi, 
ktorego wzor stanowi zalqcznik Nr 3 do zarzqdzenia. 

$4 .  Wykonanie zarzqdzenia powierzam Dyrektorowi UTydzialu Zarzqdzania Kontaktami 
z Mieszkancan~i w Departamencie Obslugi i Administracji Urzqdu Miasta Eodzi. 3 

Zarzqdzenie wchodzi iycie z dniem wydania. 



Zalqcznik Nr 1 
do zarzqdzenia Nr 4363 /VII/l6 
Prezydenta Miasta todzi 
z dnia 3 ksbpacl8 20 1 6 r. 

OGLOSZENIE 

Prezydent Miasta todz i  

ogtasza otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania publicznego 
dotyczqcego: 

I. ,,Prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w 2017 roku", o ktorym mowa 
w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej 
(Dz. U. poz. 1255). 

Wysokosc srodk6w przeznaczonych na realizacjq zadania w 2017 roku - 850 162,32 zl, 
w tym na prowadzenie jednego punktu - 60 725,88 zl. 
Termin realizacji zadania: od 1 stycznia 201 7 r. do 3 1 grudnia 20 1 7 r. 

11. 1. Informacja o zrealizowanych w roku poprzedzajqcym rok ogtoszenia otwartego 
konkursu ofert zadaniach publicznych z tego samego zakresu co zadanie konkursowe 
i zwiqzanych z nimi kosztach, ze szczeg6lnym uwzglednieniem wysokoici dotacji 
przekazanych organizacjom pozarzqdowym i podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 
ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoici poiytku publicznego 
i o wolontariacie. 

W roku 2015 nie byly realizowane zadania publiczne z tego samego zakresu co zadanie 
konkursowe. a co za tyln idzie nie byla rowniez przekazana zadna dotacja dla organizacji 
pozarzqdowych. 

2. Informacja o zrealizowanych w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert zadaniach 
publicznych z tego samego zakresu co zadanie konkursowe i zwiqzanych z nimi 
kosztach, ze szczegolnym uwzglednieniem wysokoici dotacji przekazanych 
organizacjom pozarzqdowym i podmiotom, o kt6rych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci poiytku publicznego i o wolontariacie. 

W roku 2016 na zadanie publiczne realizowane z tego samego zakresu co zadanie 
konkursowe przekazano organizacjom pozarzqdowym dotacjq w wysokosci 839 244.00 zl., 
w tym na prowadzenie jednego punktu 59 946,00 zl. 

Un~owa na realizacjq zadania zostanie zawarta pod warunkiem przekazania Miastu Lodz 
dotacji z budietu panstwa w wysokosci wymienionej w czqSci I. 

111. Warunki przyznawania dotacji. 

1. W otwartym konkursie ofert na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej, 
zwanym dalej konkursem, mogq uczestniczyC organizacje pozarzqdowe, o ktorych mowa 
w art. 3 ust. 2 iistawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci poiytku publicznego 



i o wolontariacie, zwane da1e.j oferentami, ktore tqcznie spelniq nastqpujqce warunki 
formalne: 
1) prowadzq dziatalnoic statutowq w zakresie objqtym konkursem; 
2) zloiq ofertq w terminie, a dzialania zaplanujq w okresie wskazanym w ogloszeniu 

konkursowym; 
3) przedstawiq ofertq poprawnie sporzqdzonq na formularzu zgodnym ze wzorem okreSlonym 

w aktualnym rozporzqdzeniu ministra wlaiciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego; 
4) prawidlowo oszacu.jq wklad wlasny i kwotq dofinansowania w ramach dotacji; 
5) zlozq ofertq podpisanq przez wszystkie osoby upowainione do skladania oiwiadczen woli 

w imieniu oferenta; 
6) zalqczq poprawnic wypelnione zalqczniki tj .: 

a) oswiadczenie oferenta o nieposiadaniu zobowiqzan wobec Miasta Lodzi, stanowiqce 
zalqcznik Nr 3 do zarzqdzenia, 

b) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sqdowego (jedynie w sytuacji gdy nie jest 
on dostqpny w elektronicznej bazie Ministerstwa SprawiedliwoSci), 

c) ~Swiadczenia stanowiqce zalqczniki do oferty, 
d) kserokopie ulnowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcq prawnym, doradcq 

podatkowym lub osobq. o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 
201 5 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej. 
2. Oferty, kt6re spehiq wymogi formalne oceniane bqdq pod wzglqdem merytorycznym 

w kategoriach: 
1 )  mozliwosd realizacji zadania publicznego przez oferenta; 
2) proponowana jakoic wykonania zadania i kwalifikac-je osob, przy udziale ktorych oferent 

bedzie realizowak zadanie publiczne; 
3)przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym 

w odniesieniu do jego zakresu rzeczowego; 
4) wysokoSc planowanego przez oferenta udziatu Srodkow finansowych wlasnych 

lub Srodkow pochodzqcych z innych irodel na realizacjq zadania publicznego; 
5) planowany przclr. oferenta wklad rzeczowy, osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy 

i praca spoleczna czlonkow; 
6) ocena realizaqji zadan publicznych w przypadku organizacji, ktore w latach poprzednich 

realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnogci i terminowoici oraz sposobu 
rozliczenia Srodkow otrzymanych na realizacjq zadan; 

7) przedstawiona dotychczasowa dzialalnost na rzecz osob, do ktorych z ustawy, skierowana 
jest nieodplatna pomoc prawna. 

3. Postqpowanie konkursowe odbywac siq bqdzie z uwzglednieniem zasad okreSlonych 
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 
i o wolontariacie. 

4. Kwota wnioskowanej dotacj i w przypadku jedne-j o ferty nie moie przekroczyd 
60 725238 zl na kakdy punkt nieodplatnej pomocy prawnej. 

IV. Warunki realizacji zadania. 

1. Zadanie bqdzie realizowane w terminie od 1 stycznia do 3 1 grudnia w 201 7 roku. 
2. Nieodplatna pomoc prawna bqdzie udzielana w punkcie nieodplatnej pomocy 

prawnej w wymiarze 5 dni w tygodniu przez 4 godziny dziennie. 
3. Nieodplatna pomoc prawna bqdzie Swiadczona w nastqpujqcych punktach: 



Vumer 
~unktu 

Adres budynku, w ktorym znajduje 
siq lokal, w ktorym bqdzie udzielana 

Dni i godziny pracy punktu 
nieodplatnej pomocy prawnej 

nieodplatna pomoc prawna 

Zarzqd Lokali Miejskich 
Rejon Obslugi Najemcow 3 
ul. Przemyslowa 7 

Zarzqd Lokali Miejskich 
Rejon Obslugi Najemcow 8 
pl. Barlickiego 11 

Zarzqd Lokali Miejskich 
Rejon Obslugi Najemcow 4 
ul. Lubelska 911 1 

Zarzqd Lokali Miejskich 
Kejon Obslugi Najemcow 12 
ul. Piotrkowska 238 
Urzqd Miasta todzi 
ul. Piotrkowska 153 

Urzqd Miasta Lodzi 
al. Pitsudskiego 100 

Urzqd Miasta todzi  
ul. Krzemieniecka 2b 

Urzqd Miasta todzi 
al. Politechniki 32 

Urzqd Miasta todzi  
ul. Zachodnia 47 

Miejski OSrodek Pomocy Spolecznej 
I Wydzial Pracy ~rodowiskowej 
ul. Tybury 16 

Miejski OSrodek Pomocy Spolecznej 
I1 Wydzial Pracy ~rodowiskowej 
ul. Grota - Roweckiego 30 

Miejski OSrodek Pomocy Spolecznej 
I1 Wydzial Pracy ~rodowiskowej 
Klub Integracji Spolecznej 
ul. Paderewskiego 47 

Miejski OSrodek Pomocy Spolecznej 
111 Wydzial Pracy ~rodowiskowej 
ul. Bedzinska 5 

Dom Pomocy Spolecznej 
ul. Rudzka 56 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-16.00 
wt.13.00-17.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-16.00 
wt.13.00-17.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-1 6.00 
wt. 13.00-1 7.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-16.00 
wt. 13.00-1 7.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-16.00 
wt. 13 .OO- 17.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-16.00 
wt. 13 .OO- 17.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-16.00 
wt. 13.00-1 7.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-16.00 
wt.13.00-17.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-16.00 
wt.13.00-17.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-1 6.00 
wt.13.00-17.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00-1 6.00 
\G. 13.00-1 7.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00- 16.00 
wt. 13.00-1 7.00 

pn. Sr. cz. pt. 12.00- 16.00 
\yt. 13.00-17.00 

pn. wt. Sr. cz. pt. 12.00-16.00 



4. Po rozstrzygniqciu konkursu poszczegolne lokalizacje bqdq rozdzielone 
na organizacje pozarzqdowe zgodnie z ilosciq otrzymanych punktow oceny. 

5. Nieodplatnej pomocy prawnej w wyznaczonych punktach nieodplatnej pomocy 
prawnej powierzonych do prowadzenia organizacji pozarzqdowej moze udzielak: 
1) adwokat; 
2) radca prawny; 
3) doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wylqczeniem spraw 
podatkowych zwiqzanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej; 
4) osoba, ktora: 

a) ukonczyla wyisze studia prawnicze i uzyskala tytul magistra lub zagraniczne studia 
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej, 

b) posiada co najmniej trzyletnie doiwiadczenie w wykonywaniu wymagajqcych wiedzy 
prawniczej czynnosci bezpoirednio zwiqzanych ze Swiadczeniem pomocy prawnej, 

c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma pelnq zdolnosc do czynnoSci prawnych, 
d) nie byla karana za umySlne przestqpstwo Scigane z oskarzenia publicznego 

lub przestqpstwo skarbowe. 
6. Nieodplatnej pomocy prawnej udziela siq osobiicie osobie uprawnionej, 

z wylqczeniem uiycia Srodkow komunikowania siq na odleglosd. 
7. Nieodplatnej pomocy prawnej nie udziela siq osobom dzialajqcym zamiast osob 

uprawnionych, z wyjqtkiem przedstawicieli ustawowych osob uprawnionych. 
8. Nieodplatna pomoc prawna udzielana jest osobom uprawnionym wedlug kolejnoici 

zgloszeli w danym dniu. Osoba udzielajqca nieodplatnej pomocy prawnej moze ustalic 
z waznych powodow innq kolejnoSC. 

9. Osoba udzielajqca nieodplatnej pomocy prawnej dokumentuje kazdy przypadek 
udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej przez wypelnienie karty nieodplatnej pomocy 
prawnej . 

10. Podmioty, ktore otrzymajq dotacjq na realizacjq zadania sq zobowiqzane zamieicid, 
w sposob czytelny, informacjq, iz realizowany projekt jest zadaniem zleconym 
z zakresu administracji rzqdowej i realizowanym przy wspolpracy Urzqdu Miasta Lodzi. 
Informacja wraz z logotypem Miasta todzi powinna by6 zawarta 
w wydawanych w ramach zadania materialach informacyjnych, promocyjnych, poprzez 
media, w tym na stronie internetowej zleceniobiorcy, jak rbwniez, stosownie do charakteru 
zadania, poprzez ustnq informacjq kierowanq do odbiorctjw w nastqpujqcym brzmieniu: 
,,Zadanie (nazwa zadania) zostalo/jest zrealizowane/realizowane przy wspolpracy z Urzgdem 
Miasta todzi". Logotyp dostepny jest na stronie: http://uml.lodz.pl/miasto/lodz~kreuje. 

1 1. Dopuszcza siq mozliwoS~ dokonania pomiqdzy poszczegolnymi pozycjami 
w kosztorysie przesuniqc do 10% wysokosci dotacji, z zachowaniem kwoty dotacji, bez 
koniecznosci aneksowania umowy. Przesuniqcie w tym trybie w ramach danej dotacji nie 
moze byc wiqksze niz kwota 5.000,00 zl. Powyzsze przesuniqcia nie mogq zwiqkszad 
wysokoSci irodkow przewidzianych na pokrycie kosztow obslugi zadania, w tym kosztow 
administracyjnych i wynagrodzen za czynnosci zwiqzane z obslugq zadania. 
O przesunigciach, wraz z uzasadnieniem, naleiy poinformowak w sprawozdaniu koncowym 
z wykonania zadania. 

12. Przesuniqcia pomiqdzy poszczegolnymi pozycjami w kosztorysie, w czqsci 
dotyczqcej przyznanej dotacji, ktore przekroczq lo%, wymagajq pisemnej zgody realizatora 
konkursu ofert, po wczesniejszym zlozeniu przez zleceniobiorcq stosownego wniosku wraz 
z uzasadnieniem. Wskazane zmiany wymagajq sporzqdzenia aneksu. 

13. Przesuniqcia wydatkow po stronie finansowego wkladu wlasnego w uzasadnionych 
okolicznosciach mogq przekraczad prog lo%, jeili ich koniecznoid zostanie wykazana 



w sprawozdaniu. Powyisze przesuniqcia nie mogq zwiqkszac wysokoSci srodkow 
przewidzianych na pokrycie kosztow obslugi zadania w tym kosztow administracyjnych 
i wynagrodzen za czynnoSci zwiqzane z obslugq zadania. 

V. Koszty kwalifikowane. 
~rodk i  przyznaile z dotacji mogq by6 wydatkowane wylqcznie na pokrycie wydatkow: 
1) niezbqdnych do realizacji zadania; 
2) przewidzianych w ofercie, uwzglqdnionych w koszlorysie stanowiqcym zalqcznik 

do umowy zawartej pomiedzy oferentem a Miastem t o d i ;  
3) spelniajqcych wymogi racjonalnego i oszczqdnego gospodarowania Srodkami publicznymi 

z zachowaniem zasady uzyskiwania naj lepszych efektow z danych nakladow; 
4) faktycznie poniesionych w terminie realizacji zadania i zaplaconych nie poiniej ni i  14 dni 

po jego zakonczeniu, jednak w terminie nie pozniejszym nii  przed zakonczeniem roku 
budietowego; 

5) mozliwycl~ do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz popartych dowodami ksiqgowymi 
i wykazanych w dokumentacji finansowe-j oferenta; 

6) zwiqzanych z kosztami obslugi zadania, w tym kosztami adininistracyjnymi (m.in. 
koordynacja adnlinistracyjna zadania, wykonywanie zadan administracyjno-nadzorczo- 
kontrolnych, obsluga prawna i finansowa zadania); 

7) zwiqzanych z zakupe~n Srodkow trwalych, ktorych jednostkowy koszt nie przekracza 
3.500,OO zl; 

8) zgodnych z wynlagania~ni szczegotowymi realizacji zadan okreslonych w czesci IX 
ogloszenia. 

VI. Koszty niekwalifikowane. 
Za koszty, ktorych nie mozna sfinansowat z przyznanej dotacji uznaje siq 

w szczegolnosci: 
1 ) zobowiqzania powstale przed terminem rozpoczqcia zadania; 
2) budowq, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntow; 
3) wydatki zwiqzanc z dzialalnosciq gospodarczq; 
4) odsetki od zobowiqzan uregulowanych po terminie platnoici; 
5) koszty kar i grzywien, koszty egzekucji komorniczej i administracyjnej, a takie koszty 

procesow sqdowych oraz koszty real izacj i ewentualnych postanowien; 
6) wydatki zwiqzane z umowq leasingu, a w szczeg6lnoSci: podatek, maria finansujqcego, 

odsetki od refinansowania kosztow. oplaty ubezpieczeniowe, koszty ogolne; 
7) odliczony podatek VAT. 

V11.Termin i warunki skladania ofert. 
1 .  Kaida organizacja pozarzqdowa sklada jednq ofertq. Oferta dotyczy 

prowadzenia maksymalnie piqciu punktow nieodplatnej pomocy prawnej. Oferta nie 
dotyczy konkretnej lokalizacji, a jedynie wskazuje, ile takich punkt6w organizacja jest 
w stanie prowadzif. 

2. Oferty w zamkniqtych kopertach, organizacja pozarzqdowa zainteresowana udzialem 
w konkursie sklada osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres: Wydzial Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkalicami w Departamencie Obslugi i Administracji Urzqdu Miasta todzi 
(Lodzkie Centrum Kontaktu z Mieszkancami, Piotrkowska 110, wejscie od pasazu Schillera 
od poniedzialku do piqtku od 8.00 do 19.00 oraz w soboty od 9.00 do 13.00) 
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 listopada 2016 r. do godz. 12.00. 
Decyduje data wplywu do Urzqdu, a nie data stempla pocztowego. 



Na kopercie naleiy napisad nazwq i adres oferenta oraz nazwe zadania, ktorego dotyczy 
oferta oraz adnotacje KONKURS OFERT. 

3. Do konkursu mogq bye skkadane oferty, ktorych realizacja rozpoczyna siq nie 
wczeiniej niz 1 stycznia 201 7 r. i konczy siq nie pozniej niz 3 1 grudnia 20 17 r. 

4. Oferty na1ei.y skladac na formularzu, ktorego wzor okreila rozporzqdzenie Ministra 
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert 
i ramowych wzorow omow dotyczqcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow 
sprawozdan z wykonania tych zadan (D2.U poz. 1300) do pobrania pod adresem 
internetowym w Biuletynu Lnformacji Publicznej Urzc;du Miasta Lodzi (http://bip.uml.lodz.pl) 
oraz na Portalu ,,L6dz Aktywnych Obywateli" (www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl). 

5 .  Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nastqpujqcych blqdow 
formaln ych: 
1) zlozenie po ter~ninie; 
2) niewypelnienie wszystkich punktow formularza oferty; 
3) zlozenie w sposob niezgodny z wymaganiami szczegolowymi zawartymi w czqici IX 
ogloszenia o konkursie; 
4) zkozenie na niewlasciwym formularzu; 
5) zloienie przez podmiot nieuprawniony: 
6) zlozenie p r z u  oferenta, ktory nie prowadzi dzialalnoici statutowej w dziedzinie objqtej 
konkursem; 
7) zloienie oferty na zadanie, ktore nie jest realizowane na rzecz Miasta todzi  lub jego 
mieszkancow; 
8) zlozenie oferty na zadanie, ktorego termin realizacji nie miesci siq w przedziale 
czasowym wskazanym w ogloszeniu; 
9) wnioskowana przer, oferenta kwota dofinansowania nie spelnia kryterium okreSlonego 
w ogloszeniu konkursowym; 
10) wysokoic wkladu wlasnego oferenta nie spelnia kryterium okreilonego 
w ogloszeniu konkursowym; 
1 1) zloienie ofertj niepodpisanej przez osoby uprawnione. 

6. Do ofert, ktore podlegajq jednokrotnemu usuniqciu brakow i nieprawidlowoici 
nalezq te, w ktorych: 
1 )  brak jest podpisu jednej z osob uprawnionych; 
2) nie zalqczono wymaganych zalqcznikow wskazanych w ogloszeniu konkursowym 
lub zloiono je niekompletne. 

7. Braki formalne i nieprawidlowosci wskazane w ust. 6 mogq zostaC usuniqte 
w terminie do 3 dni od daty otrzymania przez oferenta powiadomienia o koniecznoici 
uzupelnienia oferty (powiadomienie, o ktorym mowa moze byc przekazane drogq pisemnq 
lub za pomocq Srodkow komunikacji elektronicznej). 

8. Nieuzupelnienie wszystkich wskazanych brakow i nieprawidlowoici 
lub uzupelnienie ich po terminie skutkuje odrzuceniem oferty na etapie oceny formalnej. 

9. Przed zlokeniem oferty pracownicy realizatora konkursu ofert mogq sprawdzik ofertq 
pod wzglqdem formalnym i udzielic stosownych wyjasnieli najpozniej w terminie do 2 dni 
roboczych przed uplywem terminu skladania ofert. 

10. Oferent nie moze posiadak wymagalnego zadluzenia wobec Miasta todzi  (Urzqdu 
Miasta Lodzi i miejskich jednostek organizacyjnych), Urzqdu Skarbowego oraz Zakladu 
Ubezpieczen Spolecznych. 

1 1.  Wobec oferenta nie mogq byc prowadzone egzekucje sqdowe, administracyjne bqdi 
zajqcia wierzytelnoici. 

12. Miasto Lodz zastrzega sobie prawo do odstqpienia od zawarcia umowy 
lub natychmiastowego jej rozwiqzania, jezeli po zakonczeniu procedury konkursowej 



do Urzqdu Miasta Lodzi wplynie informac-ja o wymagalnoSci zadluzenia oferenta wobec 
Miasta Lodzi (Urzqdu Miasta todzi i miejskich jednostek organizacyjnych), Urzqdu 
Skarbowego oraz Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub zostanie wobec oferenta rozpoczqta 
egzekucja sqdowa, administracyjna bqdz zajqcie wierzytelnoSci. 

VIII. Kryteria i tryb wyboru ofert. 
1. Oferty bqdq opiniowane przez Komisjq Konkursowq w sposob okreSlony 

w Regulaminie pracy Komisji Konkursowej 
2. Kryteria oceny zlozonych ofert i skale punktowe: 

1 ) mozliwoSc realizacji zadania publicznego przez oferenta - [od 0 do 61 pkt; 
2) proponowana jakoid wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych oferent 
bqdzie realizowac zadanie publiczne - [od 0 do 141 pkt; 
3) przedstawiona kalkulac-ja kosztow realizac-ji zadania publicznego, w tym w odniesieniu 
do jego zakresi~ rzeczowego - [od 0 do 81 pkt; 
4) ocena realizac.ji zadan publicznych w przypadku organizacji, ktore w latach poprzednich 
realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnoici i terminowoSci oraz sposobu 
rozliczenia Srodkbw otrzymanych na realizacjq zadan - [od -2 do 21 pkt; 
5 )  przedstawiona dotychczasowa dzialalnoSc na rzecz osob, do ktorych z ustawy, 
skierowana jest nieodplatna pomoc prawna - [od 0 do 61 pkt. 

3. Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w konkursie wynosi 36 pkt. 
Dotacja moze by6 przyznana tylko w przypadku uzyskania przez ofertq nie mniej niz 55% 
punktow mozliwych do uzyskania w konkursie. 

4. Komis-ja Konkursowa moze zmienic wysokosc dotacji i zakres realizacji zadania 
w stosunku do ~lokone~i oferty. I'rzed podpisaniem umowy zmiana ta wymaga 
zaktualizowania kosztorysu i harmonogramu realizac-ji zadania przez oferenta. 

5.  Ogloszenie wynikow konkursu ofert nastqpi niezwlocznie po jego rozstrzygniqciu 
w Biuletynie In formacj i Publicznej Urzqdu Miasta todzi pod adresem internetowym 
(http://bip.uml.lodz.pl), na Portalu ,,Lodi Aktywnych Obywateli" 
(www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl) i na tablicy ogloszen Urzqdu Miasta Lodzi. 

6. 0 rozstrzygniqciu co do oferty oraz o przyznane-j kwocie dotacji oferent jest 
zawiadamiany rowniez elektronicznie. 

7. Konkurs ofert zostaje uniewazniony jezeli: 
1 )  nie zlozono kadnej oferty; 
2) zadna ze zloionych ofert nie spelniala wymogow zawartych w ogloszeniu. 

8. Zastrzega siq moiliwosd przesuniqcia terminu skladania ofert, zmiany teminu 
zakonczenia postqpowania konkursowego oraz zwiqkszenia wysokoici Srodkow w zadaniach 
konkursowych, bez podania przyczyny - nie p6znie.j niz do dnia zatwierdzenia wynikow 
konkursu. 

9. Zastrzega siq mozliwoSC odwolania konkursu ofert, bez podania przyczyny, przed 
otwarciem kopert z ofertami. 

IX. Wymagania szczeg6lowe dotyczqce realizacji zadania. 
1.  W otwartym konkursie ofert na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej, 

zwanym dalej konkursem, mogq uczestniczyC organizacje pozarzqdowe, o ktorych mowa 
wart. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 
i o wolontariacie, zwane dalej oferentami, ktore lqcznie spetniq nastqpujqce warunki 
1) posiadajq co 11ajmnie.j dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiqzqcych siq z 
udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych; 



2) przedstawiq zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcq prawnym, 
doradcq podatkowym lub osobq, o ktorej mowa w art. 1 I ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 
20 15 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne.j; 
3) dajq gwarancjq nalezytego wykonania zadania, w szczegolnoici przez zlozenie 
pisemnego zobowiqzania: 

a) zapewnienia poufnosci w zwiqzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej 
i jej dokumentowaniem, 

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatnej pomocy prawnej, 
w szczegolnosci w sytuac-ji, gdy zachodzi konflikt interesow. 

2. 0 powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej nie moze ubiegad 
siq organizacja pozarzqdowa, ktora w okresie dwoch lat poprzedzajqcych przystqpienie 
do otwartego konkursu ofert nie rozliczyla siq z dotacji przyznanej na wykonanie zadania 
publicznego lub wykorzystala dotac.jq niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez 
organizacja pozarzqdowa, z ktorq starosta rozwiqzal umowq. Terrnin dwoch lat biegnie 
odpowiednio od dnia rozliczenia siq z dotacji i zwrotu nienaleznych Srodkow wraz 
z odsetkami albo rozwiqzania umowy. 

3. Organizacja pozarzqdowa zapewnia udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej 
na zasadach okreilonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 201 5 r. o nieodplatne-i pomocy prawnej 
oraz edukacji prawne-j. 

4. Celem zadania jest nieodplatne udzielanie pomocy prawnej w zakresie art. 3 ust. 1 
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej 
z zachowaniem zasad art. 3 ust. 2 ww. ustawy. 

5. Realizac-ja zadania wymaga uwzglednienia zagadnien takich jak: 
1) rekrutacja osob, ktorym zostanie powierzone nieodplatne udzielanie porad prawnych; 
2) udzielanie porad prawnych w zakresie, o ktorym mowa w ust. 4; 
3) w przypadku realizowania zadania przez osoby niebqdqce adwokatem, radcq prawnym 
lub doradcq podatkowym zbieranie pise~ilnych oiwiadczen od osob uprawnionych 
do otrzymania nieodplatnej pomocy prawnej, ke sq iwiadome statusu osob, ktore udzielajq im 
porad prawnych; 
4) dokumentowanie kazdego przypadku udzielania nieodplatnej pomocy prawnej przez 
wypelnienie karty nieodplatnej pomocy prawnej, ktorej wzor okreila zalqcznik Nr 1 
do rozporzqdzenia Ministra Sprawiedliwoici z dnia 15 grudnia 201 5 r. w sprawie sposobu 
udzielania i dokumentowania nieodplatnej pomocy prawnej (Dz.U. poz. 2 186); 
5) zbieranie oiwiadczen osob, ktorym udzielono porady prawnej, ze sq uprawnione 
do otrzymania nieodplatnej pomocy prawnej, a z uwagi na sytuacjq kryzysowq lub zdarzenie 
losowe nie sq w stanie przedstawic potwierdza.jqcych to dokumentow; 
6) zbieranie oiwiadczen osob uprawnionych, ze nie wydano wobec nich decyzji 
o zwrocie nienaleknie pobranego swiadczenia; 
7) przekazywanie kart nieodplatnej pomocy prawnej i oswiadczen, o ktorych mowa 
w pkt 3, 5 i 6 do Oddzialu ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obslugi Mieszkaricow 
w Wydziale Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Obslugi 
i Administracji llrzqdu Miasta todzi, do dziesiqtego dnia nastqpnego miesiqca kalendarzowego. 

6. Standardy realizacji zadania: 
I )  Nieodplatne-j pomocy prawnej w punktach nieodplatnej pomocy prawnej powierzonych 
do prowadzenia organizacji pozarzqdowej moze udzielac: 

a) adwokat i radca prawny, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach z ich 
upowainienia aplikant adwokacki lub aplikant radcowski, 

b) doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wylqczeniem spraw 
podatkowych zwiqzanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej, 

C) osoba, ktora: 



Zalqczni k 1Vr 2 
do zarzqdzenia Nr 47 63  /VII/16 
Prezydenta Miasta todzi  
z dnia 3 ~ 5 6 ~ p a d a  201 6 r. 

Regulamin pracy Komisji Konkursowej 

5 1 .  Ilekroc w niniejszym regulaminie jest mowa o: 
1)  realizatorach konkursow ofert - nalezy przez to rozumied kierownikow komorek 

organizacyjnych Urzqdu Miasta todzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych, ktorzy 
realizujq czynnoSci zwiqzane z planowaniem, oglaszaniem, przeprowadzaniem, 
rozstrzyganiem konkursow ofert oraz kontrolq realizowanych zadan i rozliczaniem 
przyznanych dotacji; 

2) organizacjach pozarzqdowych - naleiy przez to rozumieC organizacje pozarzqdowe, 
o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoici pozytku 
publicznego i o wolontariacie; 

3) zadaniu publicznym - nalezy przez to rozumiek zadanie publiczne, o ktorym mowa 
w art. 4 ust. I ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoici pozytku publicznego 
i o wolontariacie; 

4) zadaniu konkursowym - naleiy przez to rozumied zadanie publiczne, 
na powierzenie realizacji, ktorego ogloszony zostal otwarty konkurs ofert; 

5) konkursie ofert - nalezy przez to rozumied otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji 
zadania publicznego; 

6) Komisji Konkursowej - naleiy przez to rozumied Komisjq Konkursowq, powolanq przez 
Prezydenta Miasta todzi do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert na realizacjq 
zadali publicznych; 

7) Przewodniczqcym - nalezy przez to rozumiec Przewodniczqcego Komisji Konkursowej; 
8) ofercie - nalezy przez to rozumiec ofertq zlozonq do konkursu ofert przez organizacjq 

pozarzqdowq na realizacjq zadania publicznego; 
9) oferencie - nalezy przez to rozumied organizacje pozarzqdowq skladajqcq ofertq 

w konkursie ofert na realizacjq zadania publicznego; 
10)Tryb-naleiy przez to rozumied tryb planowania, ogtaszania, przeprowadzania 

i rozstrzygania otwartych konkursow ofert na realizacjq ze srodkow budzetu miasta Lodzi 
zadan publicznych przez organizacje pozarzqdowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 
3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r, o dzialalnoSci pozytku publicznego 
i o wolontariacie oraz kontroli realizowanych zadan i rozliczania przyznanych dotacji. 

S; 2. Po uplywie terminu skladania ofert, Przewodniczqcy, zwoluje posiedzenia 
Komisji Konkursowej i zaprasza na posiedzenie osoby w liczbie okreilonej w zarzqdzeniu 
Prezydenta Miasta Lodzi. 

3. 1. Komisja Konkursowa obradu-je na posiedzeniach bez udzial-u oferentow. 
2. Udzial w pracach Komisji Konkursowej jest nieodplatny i za udzial 

w posiedzeniach je.j cztonkom nie przysluguje zwrot kosztow podroiy. 
3. Posiedzenia Komis-ji Konkursowej prowadzi Przewodniczqcy, a w przypadku jego 

nieobecnoici wyznaczony przez Przewodniczqcego czlonek Komisji Konkursowej. 
4. Komisja Konkursowa obraduje w obecnoSci przynajmniej polowy jej skladu, 

a czlonkowie swojq obecnoic potwierdzajq na kaidym posiedzeniu na liicie obecnoici. 
5. Czlonkowie Komisji Konkursowej na jej pierwszym posiedzeniu skkadajq 

~Swiadczenie, ktorego wzor okreSla zalqcznik do niniejszego Regulaminu. 



6. W pracach Komisji Konkursowe.j mogq uczestniczyc takze, z glosem doradczym, 
osoby posiada-jqce specjalistycznq wiedzq w dziedzinie objqtej konkursem. 

7. Kazde posiedzenie jest protokolowane. Protokol koncowy podpisujq wszyscy 
czlonkowie Komisj i Konkursowej obecni na posiedzeniu. 

8. Obslugq organizacyjno-technicznq Komisji Konkursowej zapewnia realizator 
konkursu ofert. 

$ 4. 1. Komisja Konkursowa opiniuje jedynie oferty ocenione pozytywnie pod 
wzgledem formalnym. 

2. Oferty skierowane do oceny merytorycznej mogq byc udostqpniane czlonkom 
Komisji Konkursowej pomiqdzy posiedzeniami Komisji, w sposob umozliwiajqcy zapoznanie 
siq z ich tresciq. 

3. Ocena merytoryczna dokonywana jest indywidualnie przez czlonkow Komisji 
Konkursowej na podstawie Karty Oceny Merytorycznej Oferty. 

4. Ocena realizac-ji zleconych zadan publicznych, w przypadku organizacji 
pozarzqdowych, kt6re w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym 
rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia Srodkbw otrzymanych na realizacjq zadan 
dokonywana jest na posiedzeniu Komisji Konkursowej po uprzednim przedstawieniu 
informacji w tynl wzglqdzie przez realizatora konkursu ofert. 

5. Czlonkowie Komisji Konkursowej wpisujq oceny poszczegolnych ofert w Karty 
Oceny Merytorycznej Oferty i podpisujq si(: na kartach, na ktorych dokonali oceny. 

6. W przypadku oceny z zastosowaniem trybu punktowego koncowa ocena 
merytoryczna oferty jest Sredniq arytmetycznq ocen poszczegolnych czlonkbw Komisji 
Konkursowej oceniajqcych danq ofertq. 

7. W przypadku oceny z zastosowaniem trybu punktowego Komisja Konkursowa na 
podstawie danych zawartych w Kartach Oceny Merytorycznej Oferty tworzy ranking ofert 
i rekomenduje do dofinansowania oferty, ktore uzyskaly najwiqkszq ilosC punktow. 
Rekomeildacja zawiera propozycjq kwoty przyznanej do dofinansowania. 

8. Po zakonczeniu opiniowania ofert Komisja Konkursowa sporzqdza protokol koncowy 
oraz zestawienie zbiorcze zawierajqce wykaz oferentow, ktorych oferty zostaly zaopiniowane 
pozytywnie z uwzglqdnieniem wysokosci proponowanego sfinansowania albo 
dofinansowania oraz wykaz oferentow, ktorych oferty zostaly zaopiniowane negatywnie, 
zgodnie z zalqcznikiem Nr 8 do Trybu. 

9. Protokol, o kthrym mowa w ust. 8, przekazywany jest przez Przewodniczqcego 
do rozstrzygniqcia I'rezydentowi Miasta todzi. 

5 5. Po rozstrzygniqciu konkursu ofert przez Prezydenta Miasta Lodzi, 
Przewodniczqcy bez zbqdnej zwloki zamieszcza wyniki konkursu ofert w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzqdu Miasta Lodzi, na tablicy ogioszen Urzqdu Miasta Lodzi i na 
Portalu , , todi  Aktywnych Obywateli". 



Zalqcznik 
do Regularninu 

Dotyczy otwartego konkursu ofert og#oszonego na podstawie 
zarzqdzenia Nr 4763 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 3 listopada 2016 r. 

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ 

OSwiadczam, ie nie pozostaj~/pozostaj~* w takim stosunku prawnym lub faktycznym 
z oferentami biorqcymi udzial w procedurze konkursowej, ktory moke budzic uzasadnionq 
wqtpliwoSc co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert. 

Lodz, dnia . ... . .. . . . .. .. . .. ...... .. ................................................ 
czytelny podpis osoby skladajqcej oiwiadczenie 



Zalqcznik Nr 3 
do zarzqdzenia Nr 4Y63 lVIIl16 
Prezydenta Miasta todzi 
zdnia 3 f ~ ~ ! ~ p a d a  2016 r. 

Nazwa oferenta 

OSWIADCZENIE OFERENTA 

o nieposiadaniu zobowiqzan wobec Miasta todzi  

Oferent oiwiadcza, i e  na dzien zlozenia oferty: 

1) nie posiadalposiada* wymagalnego zadlukenia wobec Miasta Lodzi; 
2) nie posiadalposiada* zalegloSci z tytulu realizacj i zadan 

finansowanych/dofinansowanych z budketu Miasta Lodzi w latach ubieglych; 
3) nie sq prowadzonelsq prowadzone* wobec oferenta egzekucje sqdowe, administracyjne 

bqdi zajecia wierzytelnosci; 
4) nie posiadalposiada* zalegioSci wobec Miasta todzi z tytulu najmu lub bezumownego 

zajmowania lokalu ukytkowego lub gruntu; 
5) nie posiadalposiada* zaleglosci wobec Miasta todzi z tytulu uzytkowania wieczystego 

lub dzierkawy gruntu. 

Jestem Swiadomyla odpowiedzialnoSci karnej z art. 233 Kodeksu karnego za skladanie 
oiwiadczeli niczgodnych z prawdq. 

........................................... 
czytelne podpisy osob uprawnionych 
/ pieczqtki imienne i podpisy osob 

uprawnionych 

* niepotrzebne skreSliC 

W przypadku, gdy oferent posiada zalegtoSci, o ktorych mowa w pkt 1-5, prosimy 
zamieSciC krotkq informacjq na ich temat (wysokoSC zalegloSci oraz przyczyny ich 
posiadania) 


