
ZAKZqDZENIE Nr 4 765 /VII/16 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 
z dnia Y ~ 5 -  2016 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczeg6lowego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Sportu w Departamencie Spraw Spolecznych Urzqdu Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym 
(Dz. [I. z 2016 r. poz. 446 i 1579) w zmiqzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy 
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie pouiatowym (Dz. U. z 201 6 r. poz. 814 i 1579) oraz 
9 56 Regulaminu organizacy.jnego llrzqdu Miasta Lodzi, stanowiqcego zaiqcznik do 
zarzqdzenia Nr 1964/V1112 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 lnarca 2012 r. w sprawie 
nadania Kegulaminu organizacyjnego Urzgdowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzqdzeniami 
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 23181VI112 r. dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/Vt/12 z dnia 
29 czerwca 2012 r., Nr 2728/V1/12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/VI/12 z dnia 23 sierpnia 
2012 r., Nr 291 7/V1/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/VI/12 z dnia 26 wrzeinia 2012 r., 
Nr 3230/V1/12 z dnia 30 paidziernika 201 2 s.. Nr 3344lVI112 z dnia 22 listopada 2012 r.. 
Nr 3555/V1/12 z dnia 18 grudnia 201 2 r.. Nr 3595IVIl12 z dnia 27 grudnia 2012 r., 
Nr 3633/VI/13 r, dnia 9 stycznia 2013 r.. Nr 3822/V1/13 z dnia 25 l~ltego 2013 r.. 
Nr 41 37/VI/13 z dnia 10 nia-ja 201 3 r., Nr 4469lVlll3 z dnia 26 cLerwca 201 3 r., 
Nr 4684/VI/13 i. dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/V1/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r., 
Nr 4960/VI/13 z clnia 17 wrzesnia 2013 r.. Nr 5328/V1/13 z dnia 15 listopada 2013 r., 
Nr 5530lVI/l3 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/V1/14 z dnia 24 stycznia 2014 r.. 
Nr 5653/V1/14 z dnia 27 stycznia 2014 r.. Nr 5886IVIl14 7 dnia 10 marca 2014 r.. 
Nr 6228/VI/14 L dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VI/14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793/VI/14 z dnia 31 lipca 2014 r.. 1% 7557lV1114 z dnia 28 listopada 2014 r.. Nr 9/VII/14 
z dtiia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VII/14 L dnia 3 1 grudnia 2014 r., Nr 276/VIL/15 z dnia 
19 stycznia 20 15 r.. Nr 5 1 1 /VII/15 z dnia 2 nlasca 201 5 r., Nr 525/VII/15 z dnia 3 marca 
201 5 r., Nr 1370/VIT/15 z dnia 29 czerwca 2015 r.. Nr 1473/V11/15 z dnia 14 lipca 201 5 r.. 
Nr 1636/V11/15 z dnia 31 lipca 2015 r.. Nr 1826/VII/15 I.  dnia 31 sierpnia 2015 r., 
Nr 2214/VII/1 5 L dnia 30 paidziernika 201 5 r.. Nr 241 1/VI1/15 z dnia 3 grudnia 201 5 r., 
Nr 2381/V11/15 L dnia 14 grudnia 201 5 r.. Nr 2526/VIIi'15 z dnia 18 grudnia 2015 r.. 
Nr 2656/Vl1/16 z dnia 1 1  stycznia 2016 r., l\ir 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016 r., 
Nr 3248/V11/16 z dnia 31 marca 2016 r., IVr 3844/V11/16 z dnia 24 czerwca 2016 r. 
i Nr 4384/VII/16 z dnia 3 1 sierpnia 201 6 r. 

S 1. Zatwierdzam szczegotowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Sportu 
m Dcpartan~encie Spraw Spolecznych Clrzqdu Miasta Lodzi. stanowiqcy zajqcznik 
do ninieiszego zarzqdzenia. 

#2.Wykonanie zarzqdzenia ponierzam Dyrektosowi Wydziatu Sportu 
w Departamencie Spraw Spolecznych [Jrzqd~l Miasta I,odzi. 

# 3. Traci moc zarzqdzenie Nr 48 1 /W/12 Prelydenta Miasta todzi  r dnia 27 kwietnia 
201 2 r. w sprawie zatwierdzenia s zczego~o~~ego  " 1  kazu zadali realizowanych przez Wydzial 
Sportu w Departamencie Spraw Spolecznych llrzqdu Miasta Lodzi. 



5 4. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 

PREZYDENT MIASTA 



Zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr ~ ~ ~ S I V I  111 6 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia y L5tq>adrz 201 6 I-. 

Szczegolowy wykaz zada~i realizowanych przez Wydzial Sportu w Departamencie Spraw Spolecznych IJrzqdu Miasta Lodzi 

I. Oddzial Ekonomiczno-lnwestycyjnny 

Zadania 

Pla~iowanie. realizacja oraz rozliczanie wydatkbw 
i dochod6u. budzetu n~iasta Lodzi w czqSci dotyczqcej 
Wydziaku. \v szczegolnosci: 
1 ) opraco\~~ywanie materialow planistycznych do 

projektu budzetu oraz projektow planow i planow 
finansowych w zakresie realizowanych zadali 
oraz ich aktualizacja: 

2) wnioskowanie w sprawie zniian w budiecie 
i plailach finansowych; 

3) sporzqdzanie projektow hamonogramow 
i harn~onogran~ciw realizacji dochodo\v 
i wydatk6w oraz ich aktualizacja: 

4) sporzqdzanie sprawozdah budietowych 
i finansowych oraz analiz i informacji 
z ~ i k o n a n i a  budzetu; 

5) kontrola forn~alno-rachunkowa fakturlm-ydatkow. 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do w~ypkaty 
oraz prowadzenie ewidencji dokumentow 
ksiqgowych; 

6 )  prom-adzenie ewidencji zawieranych umow;; 
7) sporzadzanie comiesiecznych zestaw7ieli 

Podstawa prawna 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885. z poin. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.  
z 20 16 r. poz. 1047) 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 20 14 r. 
w sprawie spra~vozdawczosci budzetowej (Dz. IJ. z 2016 r. poz. 
1015) 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont 
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu 
terytorialnego. jednostek budzetowych. samorzqdowycli 
zakkadom- budietowych, panstwowych funduszy celo\vych oraz 
palistwowych jednostek budietowych majqcych siedzibq poza 
granicalni Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289, 
z poin. znl.) 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z diiia 2 marca 2010 r. 
u sprau ie szczegolo\vei klasyfikacii dochodo\+ . n? datkcin . 

Rodzaj zadania 



zaangazo\\ania jvydatk6w wedlug szczegolowej 
klasyfikacji dochodow i u.ydatko\v. w tynl 
wydatkow strukturalnych: 

8) sporzadzanie zapotrzebo~ania na uruchomienie 
srodkow finansolvych na realizowane zadania; 

9) prowadzenie comiesiqcznych uzgodnien 
z Wydzialem KsiqgowoSci dotyczqcych realizacji 
dochod6\i- i wydatkow. zaangazowania Srodko\%- 
oraz sald naleznosci i zobowiqzali; 

10) analiza zesta~vie~i kontro1n~-ch z realizacji 
nydatk6w strukturalnych. 

przychodow i rozcliod6i+~ oraz Srodkow pochodzqcj ch ze zrodei 
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053. z ptjin. Z I ~ . )  

rozporzqdzenie Ministra Finanso\% z dnia 10 marca 2010 r. 
u spraw ie szczegolowej hlasj fikacji w~ datkou struhturalnqch 
(Dz. U. poz. 255) 

ucliwala Nr XCI/1608/10 Rady Miejskie-j w Lodzi z dnia 7 lipca 
201 0 r. w sprawie trybu prac nad projekteln uchualy budzetowej 
coroczna uchuafa Rady Mie-jskiej \v Lodzi \v spra\\ie uchmalenia 
budzetu miasta Lodzi (z  pozn. zm.) 

coroczna uchwafa Rady Miejskiej w todzi  w sprawie uchwalenia 
Wiel~letnie~i Prognozy Finanso\wj miasta todzi 

1 corocrne zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodri \\ spl-awie 
1 zaloien do pro-jektu budzetu miasta Lodzi oraz N sprauie 
ohreilenia \&zor6\! materialow planistqcznj ch niezbednq ch 
do opraco\+ania pro-jektu budzetu rniasta Lodzi 

zar~qdzenie Nr 4443lVI/l3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 5  czerwca 2013r. w sprawie ustalenia temlinou 
obowiq~ujqcych M. procesie przygotowania prqjehtu ucll\\alq 
budietowej lniasta todzi oraz pro-jektu uchua l~  u sprawie 
uieloletniej prognozy finansowej 

zarzqdzenie Nr 3573/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 
13 niaja 2016s. w sprawie trybu przekazywania wnioskow 
o dokonanie zmian w- planach finansowych oraz w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporzqdzania pro-jektu harn~onogra~nu i harmonogral~lu 
realizacji dochodow i wydatkow oraz przekazywania srodkou 
finansowych na uydatki. zaplanomane w planach fina~~souych 



Prowadzenie bazy danych dotyczqce-j stanu 
technicznego skomunalizowanej bazy sportowej 
uzytkowanej przez kluby sportowe w oparciu o: 
1 ) zglaszane przez uzytkownikow potrzeby 

\v zakresie remontow i inwestycji: 
2)  informacje o wykonanych in\vestycjach 

i remontach; 
3 ) przeprowadzone przeglqdy i nykonane opinie 

i analizy techniczne - nalezy do obowiqzkow 
uiytkownikow obiektow. 

Planowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji 
i remontow skomuna1izowane.j bazy sportowej, 
w tynl: 
1 ) opracowywanie planow rzeczowo-finansowych 

oraz wnioskowanie o umieszczenie ich 

komorek organizacy.jnyc11 Urzqdu Miasta todzi oraz mie.jskich 
jednostek organizacy.jnych (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 521 O/VI/l3 Prezydenta Miasta I-odzi z dnia 30 pazdziernika 
2013 r.) 

Zasady sporzqdzania. przekazywania i kontroli sprawozdan 
budzeto\?.?;c h oraz sprawozdali w zakresie operacj i finansow? ch 

Urzqdzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach 
organizacyjnych (zaiqcznik do zarzqdzenia Nr 6969lVI114 
Prezydenta Miasta todzi z dnia 28 sierpnia 2014 r.. z poin. zm.) 

lnstrukcja obiegu dokumentow w zakresie ~~achunkowosci dla 
Urzqdu Miasta todzi (zaiqcznik do zarzqdzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r.. z poin. zm.) 

Zasady rachunkowoici obowiqzujqce n IJrzqdzie Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 866lVI1115 I'rezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 ku.ietnia 20 15 r.) 

art. 7 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z pozn. zm.) 

rozdziai 3 i 8 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane 
(Dz. U. z 20 16 r. poz. 290. z pokn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie 
gininnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446. z poin. zm.) 

rozdzialy 4-5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane 
(Dz. U. z 20 16 r. voz. 290. z ~ o z n .  zm.) 

wkasne gminy 



w budzecie n~iasta: 
organizowanie ot\vartych konkursou ofert na 
realizacjq zadah inwest) cj'jno-remontou 4 c11: 
uzgadnianie harl~~onogramow realizac-ji prac: 
przygotou anie pro-jektow U I I I O ~  z \\q konawcami 
robot budowlanych oraz monitorowanie 
i kontrola ich wykonania: 
udzial \\ odbiorach czt;scio\\~ch. kolicou 1 ch 
i ostatecznqch robot: opracowanie inforrnacji i 
sprawozdan z realizacji zadan inwestqcqjno- 
remontou y ch: 
rozliczanie naklad6~ poniesionych na realizacje 
zadan inwestycyjno-remontowych po ich 
zakonczeniu. 

art. 4 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 239. z poin. zm.) 

4. 

Program wsp6iprac1 Miasta todzi z orga~lizacjami 
pozarzqdowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 
usta\yr z dnia 23 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku 
publicznego i o uolontariacie uchwalanq przez Radq Mie-jskq 
w Lodri na danq rok 

Sporzadzanie i aktualizowanie planu zamowien 
publicznych Wydzialu oraz prouadzenie rejestru 
udzielanych zamowieli publicznych do ktorych 
ustawy Prauo zan~owieli publicznych nie stosuje siq. 

zarzqdzenie Nr 223 1 /VII/15 Prezydent Miasta todzi z dnia 
2 listopada 201 5 r. sprawie ~prowadzenia ..Trybu planowania. 
oglaszania. przeprowadzania i rozstrzygania otwartych 
konkursow ofert na realizacjq ze Srodkow budzetu miasta todzi 
zadan publicznych przez organizacje pozarzqdowe oraz 
podmiotj., o ktorych mowa \v art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 
i o wolontariacie. oraz kontroli realizouanych zadan i rozliczania 
przyznanych dotacj i" 

Regulanlin kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1094/VII/15 
Prezydenta Miasta todzi z dnia 20 ~naja 201 5 r.) 

$ 41 ust. 1 pkt 6 i 7 Regulaminu organizacy-jnego Urzqdu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1963/V1/ 1 2 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 2 1 marca 20 12 r.. z poin. ~111.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych \+ Urzqdzie Miasta 
t odzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 4606lV 1 I/ 1 6 Prezy denta 
Miasta Lodzi z dnia 4 paidziernika 20 16 r.) 

Regulamin udzielania zamowie~i publicznych. ktorych wastosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rounowartoSci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowieli publicznych. do ktorych ustawy Prawo zamowieli 

wlasne gminy 



publicznych nie stosuje siq (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 4679lVIIl16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 18 pazdziernika 
2016 r.) 

Prowadzenie en-idencji kqpielisk oraz ich aktualizacja 

Nadzoro\lanie Miejskiego Osrodku Sportu i Rekreacji 
u Lodzi. M tlm: 
1 )  nadzor nad przqgotowywaniem aktow prawnych 

dotyczqcych funkcjonowania Osrodka; 
2) opiniowanie planow finansowych Osrodka: 
3) weryfikowanie oraz zatwierdzanie sprawozdan 

finansowych sporzqdzanqch przez Osrodek: 
4) monitorouanie i hontrolowanie dzialalnosci 

Osrodha. 

art. 34a.-art. 34j. ustawy z 18 lipca 2001 r. Prakvo \kodne 
(Dz. U. z 201 5 r. poz. 469. z pozn. zm.) 

art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie 
gnlinllyln (Dz. U.  z 2016 r. poz. 446, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. lJ. 
z 2013 r. poz. 885. z pozn. zm.) 

ustaw-a z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 
z 201 6 r. poz. 1047) 

Regulamin kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1094/V11/15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 201 5 r.) 

5 41 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzqdu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964lVIl12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 201 2 r.. z pozn. zm.) 

zlecone z zakresu 
administracj i 
rzqdowej 

Przygotowyu anie do udostepnienia w Biuletynie 
Informac-ii Publicznej Urzqdu Miasta Lodzi 
materialow i informacji dotyczqcych zadan Oddzialu 
oraz ich aktualizacja. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

art. 7 ust. I pkt 1 ustaw;\: z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostqpie do 
informacji pub1iczne.i (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058. z pozn. zm.) 

Instrukcja postqpowania w sprawie udostqpniania materialow 
w Biuletynie Infornlacji Publicznej Urzetlu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 2143/V1/12 I'rezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 20 12 r., z pozn. zm.) 

tj 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 201 1 r. w sprawie 
instrukcj i kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 

wtasne g~niny 

wtasne gminy 



lnstrukcja archiwalna (zalqcznik Nr 6 do Rozporzgdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 201 1 r. nr sprawie instrukc.ji 
kancelar~jnej. jednolit~ch rzeczouych wqkazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwon 
zakladouych (Dz. U. poz. 67. z poin. zm.) 

r archiwow zakladowych (Dz. U.  poz. 67. z pozn. zm.) 



11. Oddzial Kultury Fizycznej 

Zadania 

Sprawouanie nadzoru nad dzialalnosciq klubow i 
z\biq~k6% sporto\?.) ch drialajqcj ch \% fornlie 
stowarzqszen z siedzibq na terenie Lodzi 
upisanych do: 
1 ) Krajowego Rejestru Sqdouego. 
2) euidencji prowadzonych przez Prezjdenta 

Miasta Lodzi: 
a) ucznio\vskich klubow sportowych. 
b) klubou dzialajqcqch u for~nie 

sto\karzyszenia, ktorych statuty nie 
przeu id~tjq prouadzenia dzia1alnoSci 
gospodarc7e.j . 

Przyjmouanie i ewidencja zgloszen o powolaniu 
na terenie nliasta Lodzi terenowych jednostek 
organizacyjn ych stowarzyszeli bqdqcych klubami 
sportouymi. 

Sprawou anie nadzoru nad terenowymi 
jednostkami organizacivjnjmi stowarzyszen 
bqdqcych klubanli sportowymi. 

Prowadzenie euidenc-ji uczi~iowskich klubow 
sportowych i ewidencji klubow sportouych 
dzialajqcych w fornlie stowarzyszenia, ktorych 
statuty nie przewidujq prowadzenia dzialalnoici 
gospodarczej. z siedzibq \v Lodzi. w tyn~: 
1) rozpatrywanie wnioskow o wpis do 

~rowadzonvch ewidencii: 

Podstawa prawna 

Rozdzial 3 art. 25-31 ustauy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo 
o sto~Larzj szeniach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1393. z poin. zm.) 

$ 41 ust. 1 pkt 2 i 3 Regulaininu organizacyjnego Urzqdu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 inarca 201 2 r. w sprawie nadania Regulaminu 
organizacyjnego [Jrzqdowi Miasta Lodzi. z pozn. zm.) 

art. 20 ustawq z dnia 7 k~vietnia 1989 r. - Prau-o 
o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1393, z pozn. zm.) 

art. 27 usta~vy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo 
o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1393. z pozn. zm.) 

art. 4 ust. 4 i 7 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.  
z 201 6 r. poz. 176. z pozn. zin.) 

rozporzqdzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 paidziernika 
201 1 r. w sprawie ewidencji klubow sportowych (Dz. U. 
poz. 1449) 

Rodzaj zadania 

wlasne powiatu 

wlasne powiatu 

wlasne powiatu 

wlasne powiatu 



2) wydawanie decyzji administracyjnych o wpisie 
do ewidencji. o odmowie wpisu i wykresleniu 
z ewidencj i; 

3) wydawanie zaiwiadczen z emidencji na 
wniosek: 

4) prowadzenie ksiqg ewidencyjnych dla klubow 
wpisanych do ewidencj i. 

Upowszechnianie kultury fizycznej, 
w szczegolnosci w zakresie: organizacji imprez 
spoi-tow-o - rekreacyjnycl~. upowszechniania 
sportu wsrod dzieci i mlodziezy szkolnej. 
organizacji zajqd sportowych z udzialen~ osob 
z niepelnosprawnoiciq. wspierania szkolenia 
sportowego. organizacji r6inorodnych. oghlnie 
dostqpnycl~ form aktywnosci lizycznej 
spolecznosci lokalnej poprzez: 
1 ) przygotow-anie i przeprowadzanie konkursow 

ofert dla organizacji pozarzqdowych oraz 
pod~iotow-, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o dzialalnoici pozytku publicznego 
i o wolontariacie, na realizacjq powyiszych 
zadan; 

2) przygotouanie i zawieranie umow z 
organizacjami pozarzqdowymi wyionionymi 
w konkursach, o ktorych mowa w- pkt 1 ; 

3) monitorowanie realizacji zawartych umow; 
4) dokonywanie analiz sprawozdan skladanych 

przez wykonawcow zadania z realizacji 
zawartych umow; 

5) przygotowanie sprauiozdan z realizacji umow 
zawartych z organizacjami pozarzqdowymi. 

art. 21 8 i art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 
postqpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 23 
z pozn. zm.) 

# 41 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzqdu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1 964lVIl12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu 
organizacyjnego Urzqdowi Miasta Lodzi. z pozn. zm.) 

art. 1 1. art. 13 i art. 15-1 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o dziaialnosci poiytku publiczilego i o wolontariacie (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 239. z pozn. zm.) 

Program wspolpracy Miasta Lodzi z organizacjami pozarzqdowymi 
oraz podmiotami, o ktorych nlowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoici pozytku publicznego 
i o wolontariacie uchwalany przez Radq Miejskq w todzi na dany 
rok 

rozdzialy: 1, 7 i 8. ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie 
(Dz. U. z2016r.  poz. 176, zpoin.  zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt. 10 i art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pozn. zm) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 
z 201 3 r. poz. 885. z poin. zm.) 

zarzqdzenie Nr 223 1/VII/15 Prezydent Miasta Lodzi z dnia 
2 listopada 201 5 r. w sprawie wprowadzenia ,.Trybu planowania. 
oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkursow 
ofert na realizacjq ze Srodkow budzetu miasta Lodzi zadan 
publicznych przez organizacje pozarzqdowe oraz podmioty. 
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o dzialalnosci poiytku publicznego i o wolontariacie, oraz kontroli 

wlasne gniiny 



Realizacja zadan uynikajqcqch z mie~jskich 
programow przeciwdziaiania patologiom 
spoiecznym. n t>m uspieranie dodatkou ych form 
spqdzania czasu wolnego dla dzieci i mlodzieiy 
zagrozonych narkonlaniq oraz z rodzin 
z problenlami alkoholow~ mi : 
1 ) prz! goto\% anie i przeprowadzanie konkursow 

ofert dla organizacji pozarzqdouych oraz 
podn~iotow. o ktorjcli lnomla w art. 3 ust. 3 
ustan? z dnia 24 kkvietnia 2003 r. 
o dzialalnosci pozjtku publicznego 
i o wolontariacie. na realizacje powyiszych 
zadan: 

2) przygotowanie i zawieranie umow z 
organizacjan~i pozarzqdowymi wylonionymi 
w konkursach. o ktorqch mowa w pkt 1 .: 

3) monitorowanie realizacji zauartych uinow; 
4) dokonl\$ anie analiz spraw ozdan skiadanych 

przez wykonawcow zadania z realizacji 
zawartych umow; 

5) przygotowanie sprawozdah z realizacji umow 
zawartych z organizacjami pozarzqdowymi. 

realizowanych zadan i rozliczania przyznanych dotacj i" 

Realizacja we wspoipracy z miqdzynarodowymi. 
krajowylni oraz regionalnymi instytucjami. 

- 

Regulamin kontroli (zaiqcznik do zarzqdzenia Nr 1094/VII/15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 201 5 r.) 

tj 41 ust. 1 pkt 4 i 5 Regulaminu organizacyjnego Urzqdu Miasta 
todzi (zalqczni k do zarzqdzenia Nr 1 964NIJ 12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 nlarca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu 
organizacyjnego Urzqdowi Miasta Lodzi, z pozn. zm.) 

art. I I ustall;\: z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku 
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239. z poin. 
zm.) 

art. 4' ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu 
w trzeiwosci i przeciwdziaianiu alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 487. z pozn. z n ~ . )  

art. 10 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzia~aniu 
narkomanii (Dz. 11. z 201 6 r. poz. 224. z pozn. zm.) 

Program wspoipracy Miasta Lodzi z organizacjalni pozarzqdouymi 
oraz podmiotami. o ktorqch mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoici pozytku publicznego 
i o wolontariacie uchwalany przez Radq Miejskq w todzi na dany 
rok 

5 15 ust. 4 i 5 41 ust. 1 pkt 4 i 5 Regulaminu organizacyjnego 
Urzqdu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VI/12 



promocl jnq ch podczas rozgryuek i przedsiqwziec 
sporto\\ J ch odbj ~xajacl ch siq na terenie miasta. 

organlzacjaml. stowarzyszeniami. federacjami 
i ) T i l L k a i n i  sportowjmi. dzialah 

Pro\\ adzenie spram zn  iqzanj c11 z przq znakx aniem 
przez Prezqdenta Miasta Lodzi stypendiou 
sportou?ch oraz nagrod dla zawodniko~ 
osiqgajqcych uysohie uyniki sportowe 
u e  uspolzawodnictm ie miqdzj narodow j m 
lub krajou yln u zakresie: 
1 ) przygotou ywanie informacji o przyjrnowaniu 

unioskou o stypendia i nagrody; 
2) rozpatrq u anie zlozonych wnioskow 

o stypendia i nagrodj: 
3) prz) gotouj wanie propozycji uysokosci 

stq pendiow i nagrod lub ich odmom y: 
4) przygotowywanie i zawieranie umou 

z platnikami stypendiow i nagrod; 
5) przyjmowanie i analizowanie rozliczen 

wyplaconych stypendiou i nagrod. 

Prezydenta Miasta todzi z dnia 21 marca 2012 r.. z pozn. zm.) 

I 

art. 7 ust. 1 pkt. 10 i pkt. 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorzadzie grni11nj.m (Dz. U. z 201 6 r. poz. 446. z pozn. zm.) 

Regulaniin udzielania zamowien publicznych w Urzqdzie Miasta 
I-odzi (zalacznik do zarzqdzenia Nr 4606/V11/16 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 3 pazdziernika 201 6 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych \+artoSc 
szacunkowa nie przekracza uyrazonej u zlotych rounouartosci 
kwoty -30 000 euro oraz prowadzenia Rqjestru udzielanych 
zamou ien publicznych. do ktorych ustawy Prawo zamowieli 
publicznych nie stosuje siq (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 4679lVIIl16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika 
20 16 r.) 

art. 3 1 usta\v\. r dnia 25 czeruca 201 0 r. o sporcie (Dz. U. 201 6 r.. 
poz. 176. z pozn. zm.) 

Regulamin stypendiou sportowych dla zawodnikou osiagajqcych 
uysohie wyniki sportowe we wspolza~~odnictuie 
miqdzynarodowym lub krajowym (zalqcznik do uchulaly 
Nr XII/242/15 Rady Miejskiej u Lodzi z dnia 20 maja 201 5 r.. 
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2605. z pozn. zm.) 

Regulamin nagrod dla zawodnikou osiqgajqcych wysokie n~rniki 
sportoue we u spolzau odnictwie miqdzynarodowym lub kraj ow y n ~  
(zalqcznik do uchwaly Nr XII/243/15 Rady Miejskie-j u Lodzi 
z dnia 20 maja 201 5 r.. Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2606. 
z pozn. zm.) 

1% lasne gmin! 



Prom adzenie spraw z\% iqzanq ch z przyzna\s aniem 
przez Prezjdenta Miasta Lodzi nagrod dla 
trenerow m zakresie: 
I ) przygotouy\%anie informac-ii o prz);.jn~owaniu 

nnioshou o nagrodq: 
2)  rozpatrywanie zlozonych wnioskow o nagrody: 
3)  przj goton3 uanie propozycji u y sokosci 

nagrod lub ich odmom y: 
4) przygotouq wanie dy spozy cj i w yplat 

przq znanq ch nagrod. 

Prowadzenie strony internetowej 
http:Il\+mw .spc>rto~a.lodz.pl/. 

art. 31 ustalvy z d n m 5  czenvca 2010 r. o sporcie (Dz. IJ. 
z 2016 r. poz. 176. z pbzn. znl.) 

Regula~nin przq-zna\&.ania nagrod dla trenerow (zalqcznik 
do uch\%alq- Nr XI1/244/15 Rady Miejskiej u- Lodzi z dnia 
20 maja 20 15 r.. Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2607. z pozn. zm.) 

I 
I 
! 

- 

tj 14 pkt 4 Regulaininu organizacyjnego Urzqdu Miasta todzi  
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 201 2 r.. z p6in. zm.) 

wlasne gminy 

Obsluga techniczno-organizacyjna Komisj i 
Dialogu Obywatelskiego ds. sportu 
powszechnego. 

8 5 Regulaminu dzialania Lodzkiej Rady Sportu (zalqcznik Nr 2 
do zarzqdzenia Nr 74201VI!14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
3 listopada 20 14 r.) 

Prowadzenie konsultacji spolecznycl~ w zakresie 
spraw prowadzonych przez Oddzial. 

l~ l a sne  gminy 

Przygotowywanie do udostqpnienia w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzqdu Miasta Lodzi 
materialow i informacji dotyczqcych zadan 
Oddzialu oraz ich aktualizacja. 

$ 5 zarzqdzenia Nr 1674/V11/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 sierpnia 2015 r. w sprawie powolania Kon~isji Dialogu 
Obywatelskiego ds. sportu powszechnego 

5 9 ust. 3 pkt 6 Regulaminu Konsultacji Spolecznych (zalqcznik 
do uchwaly Nr XXXVIII!695112 Rady Miejskiej \xi Lodzi z dnia 
25 kwietnia 2013 r.. Dz. Urz. Woj. todzkiego z 2013 I-. poz. 3478) 1 
5 14-19 Procedury okreslajqcej zasady i tryb wspolpracy przy 
prowadzeniu konsultacji spolecznych przez komorki organizacqjne 
Urzqdu Miasta todz i  i nliejskie jednostki organizacyjne (zatqcznik 
Nr 1 do zarzqdzenia Nr 1594lVIIl15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lipca 201 5 r.) 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostqpie 
do infor~nacji publicznej (Dz. U. 2015 r. poz. 2058. z poin. zi:~.) 

Instrukcia postepowania w sprawie udostepniania materialow 

ivlasne gminy 

wlasne glniny 



Prz! goto\\! uanie srczegdo~vego u) kazu zadali 
realizouanych przez WJ dzial i jego aktualizacja. 

Sporzqdzanie w> ciqgon r jednoli tego rzeczow ego 
wykazu akt dla potrzeb W!~dzialu oraz ich 
aktualizacja. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiuqm Zakladoweyo w Wydziale 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

w Biuletynie Infonacj i  Publicznej Urzqdu Miasta todzi  
(zalqczni k do zarzqdzenia Nr 2 143/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 201 2 r.. z poin. zm.) 

$ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzqdu Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 1 marca 20 12 r.. z pozn. zm.) 

Instrukcja kancelaryjna ( zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 201 1 r. w sprawie Instrukcji 
kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych 
(Dz. U. poz. 67. z pozn. zm.) 

fj 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 201 1 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjne-j, jednolitych rzeczou ych ~xykazow akt oraz 
iilstrukcji m1 sprawie organizac-ii i zakresu dzialania archiwow 
zakladouych (Dz. U. poz. 67. z pozn. zm.) 

Instrukcja archiualna (zalqcznik Nr 6 do Rozporzqdzenia Prezesa 
Radq Ministr6w z dnia 18 stycznia 201 1 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej. jednolitych rzeczo~$ych wykazom akt oraz instrukcji 
w sprauie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych 
(Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

iv4asne gminy 

wlasne gminy 



111. Samodzielne Stanowisko ds. Administracgjno - Organizacyjnych 

Zadania 

Obstuga kancelaryjno-hiuro\\a Wydziaiu. w t1.m: 
1 ) przy-jmowanie 1 ewidencjonowanie 

up6 u ajqcej korespondencj i; 
przekaz\iwanie korespondencji do dekretacji 
oraz rozdzielanie jej zgodnie z wlaSci\\osciq 
i dekretacjq; 
wykonywanie czynnoici zwiqzanych 
z uysj laniem korespondencji: 
sprawdzanie pod wzglqdem fonnalnym pisnl 
i dokumentom przedkladanych do podpisu bqdz 
parafowania dyrektorowi: 
prowadzenie terminarza s p o t k ~  oraz 
zapewnienie ich obstugi: 
obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej 
Wydzialu; 
udzielanie infomlacji interesantom. w tym 
kierowanie ich do wlasci~iych komorek 
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi bqdz 
innych jednostek 0rganizacq:jnych. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z: 
1 )  zaopatrzenienl pracownikow Wydzialu 

w materialy biurow-e i urzqdzenia techniczne, 
meble, druki, bilety komunikacji miejskiej, 
pieczqtki. identyfikatory itp.; 

2) gospodarowaniem mieniem znajdujqcym siq 
na wyposazeniu Wydzialu. w szczegolnoSci: 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Instrukcja kancelaryjna (zaiqcznik nr 1 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 201 1 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitgch rzeczowych w~.kazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladomych. 
Dz. U. poz. 67. z poin. zm.) 

zarzgdzenie Nr 3637/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 
24 nlaja 2016 r. w sprawie wskazania podstawowego sposobu 
dohumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw oraz 
wprowadzenia Instrukcji w sprauie zasad zarzqdzania 
dokumentacjq w Urzedzie Miasta Lodzi 

Instrukcja obiegil dokumentciw w zakresie rachunkowosci dla 
Urzqdu Miasta todzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1 027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 201 4 r., z pozn. zm.) 

Zasad y zamawiania, ewidencjonowania, uzywania. 
przechowywania oraz likwidacji pieczqci i pieczqtek (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta todzi z dnia 

\vlasne gminy 

wiasne gminy 



a) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 
i srodkow trwalych o charakterze 
nyposaienia ilosciowo-wartosciowego. 
M tym prowadzenie ksiqg 
inwentarzowycli oraz ich aktualizacja. 

b) przygotowyw-anie wnioskow o likwidacjq 
srodkou. trwal~.ch. 

C) udzial \I; inkventaryzacji i jej rozliczaniu. 

Prowadzenie spraw dotyczqcych czasu pracy 
pracownikou Wydzialu. w tym: 
I ) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor 

nad ksiqzka~ni wyjsc sluzbowych i prywatnych 
pracownik6w; 

2) prowadzenie ew-idencji delegacji sluibowych 
oraz wykonywanie czynnosci zwiqzanych z 
wyjazdami sluibouymi: 

3) prowadzenie spraw zwiqzanych z urlopami. 
zwolnieniami od pracy oraz pracq w godzinach 
nadliczbo\vych. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z przetwarzaniem 
i ochronq danyih osobo&ych w ~ y d z i a l e ,  w tym: 
1 )  przygotowywanie wnioskow o wydanie 

28 grudnia 201 2 r.) 

zarzqdzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyf-ikatorow- w Urzqdzie 
Miasta Lodzi 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inmentar\-zacji aktjwon 
tr\valych stanomiqc\ch \~.lasnosc Miasta Lodzi. bqdqcych 
w uzyuaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzqdu 
Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1985/VII/15 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 23 wrzeinia 201 5 r.) 

zarzqdzenie Nr 330 1 /V11/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 201 6 r. w sprawie powolania w Urzqdzie Miasta Lodzi 
Komisji Likwidacy-jnej i okreilenia zakresu jej dzialania 

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 201 6 r. 
poz. 1666) 

rozporzqdzenie Miiiistra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliw-iania nieobecnosci 
w pracy oraz udzielania pracownikom zwoinieli od pracy (Dz. U.  
z2014 r. poz. 1632) 

Regulamin pracy w Urzqdzie Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 lipca 201 5 r.) 

Instrukcja obiegu dokun~entow w zakresie rachunkowoSci dla 
Urzqdu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z poin. zm.) 

art. 36 w zwiqzku z art. 37 i art. 39 ust. 1,  art. 41 ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 
z 20 16 r. poz. 922) 

wlasne gn~iny 

wlasne gminy 



upowaznien do przetwarzania danycl~ 
osobowych oraz kierowanie pracownikow na 
przeszkolenie w7 tym zakresie: 

2)  psou;adzenie ewidencji os6b upowaznion\-ch 
do przetwarzania danych osobouy-ch: 

3) prowadzenie ewidencji uzytkownikow 
systemu informatycznego oraz je.j aktualizacja 
\I- zwiqzku z rejestracjq!rozszerzenien~ lub 
odebraniern uprawnien uzytkownika w sieci 
lub aplikacjilbazie danych: 

4) przygotowywanie pro-jektow zgkoszeli 
przetwarzanych zbiorow danych osobowych 
do rejestracji przez Generalnego Inspektora 
Ochrony Danych Osobowych oraz 
aktualizac.ii. 

Lldostqpnianie wnioskodawcom informacji 
publicznej oraz inforinacji sektora publicznego w 
celu ponou-nego wykorzystywania. bqdqcych w 
dyspozycj i Wydzialu. 

zarzadzenie Nr 1554/VI1!15 Prezydenta Miasta todzi  z dnia 
24 lipca 201 5 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji opisujqce.j 
spos6b przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne 
i organizacyjne zapewniajqce ochronq przetwarzanych danych 
osobofi-qch w Urzqdzie Miasta Lodzi 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostqpie do infornlacji 
publiczne-j (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058. z pozn. zm.) i 
art. 5 ustaw) z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownyin 
wyhorzj styuaniu inforinacji sektora publicznego (Dz. U. z 201 6 s. 
poz. 352) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (talqcznik do uchualy 
Nr XLt'428/96 Rady Mie-jskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r.. Dz. Urz. Woj. Lhdzkiego z 2009 r. Nr 347. poz. 2860, 
z poin. zn1.) 

$ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostqpniania informacji 
publicznej (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3928lVIIl16 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 201 6 r. z poin. zm.) 

5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostqpniania infonnacji 
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania 

do zarzqdzenia Nr 3929lVIIl16 Prezydenta Miasta Lodzi 



7 1 z dnia 30 czerwca 2016 r. z pozn. zm.) 

Prowadzenie spram dotl.czqcyc11 sharg. wniosk6~  
i petyc-ji k iero \~an~~ch do \Y)dziatu. LV t ~ m :  
prom adzenie dokumentac.ii. sporzqdzanie 
okresowych spra~ozdan i informacji z ich 
realizacji. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z kontrolq. w t>m 
prowadzenie ksiqzki kontroli Biura (dla kontroli 
w-ewnqtrznych przeprowadzanych przez 
kontrolerow Urzqdu Miasta Lodzi). 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Stanowiska do Archiwum Zakladowego 
w N'ydziale Zarzqdzania Kontaktami 
z Mieszkaiicami. 

dzial VII1 ustauj z dnia 14 czermca 1960 r. - Kodeks 
postqponania administracyjnego (Dz. IJ. z 2016 r. poz. 23. z p6in. 
zm.) 

ustawa z dnia 1 1  lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r. 
poz. 1 195. z poin. zm.) 

rozporzqdzenie Rady Minis t ro~ z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprauie organizacji przyjmouania i rozpatrywania skarg 
i w n i o s k 6 ~  (Dz. U. poz. 46) 

zarzqdzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasaci przyjniowania. 
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych 
do Urzqdu Miasta Lodzi 

Regulamin kontroli (zatacznik do zarzadzenia Nr 1094!VII/15 
Prez1,denta Miasta Lodzi z dnia 20 nlaja 201 5 r.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik Nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady ministrow z dnia 18 stycznia 201 1 r. w sprawie 
instrukcji kancelarvjnej. jednolitych rzeczowych wykaz6\v akt oraz 
instrukcji ~i sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych (Dz. U. poz. 67. z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik Nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 201 1 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w spraw-ie organizacji i zakresu dzialania archiwciw zaktadowych 
(Dz. U. poz. 67. z pozn. zm.) 

u-lasne gniiny 

~vlasne gminy 

wlasne gminy 



Przygotouywanie korespondencji dotyczqce-i 
pracownikow Wydzialu w spraw ach: osobowych 
podnoszenia ~viedzy i kwalifikacji za\vodouych. 
badali profilaktycznych. opisow stanowisk itp. 

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 1666 

ustawa z dnia 2 1 listopada 2008 r. o pracownikach san~orzqdomych 
(Dz. U. z 201 6 r. poz. 902) 

rozporzqdzenie Rady Ministro~j z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie 
mynagradzania pracownikou samorzqdo~l;vch (Dz. U. z 2014 r. 
poz. 1786) 

5 4 rozporzqdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich 
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 
praco\vnikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. poz. 332. z pozn. zm.) 

Regulalnin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1230/VI1/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 0 czerwca 20 1 5 r.) 

Regulamin wynagradzania w Urzqdzie Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2009 r.. L p6zn. zm.) 

zarzqdzenie Nr 6081/VI/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 201 4 r. w sprau ie wprowadzenia Procedury naboru 
kand~.datow na wolne stanowiska urzqdnicze w Urzqdzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Konlisji ds. Naboru 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
w Urzqdzie Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 564/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 sierpnia 2012 r.) 

1 Zasadv ~odnoszenia wiedzv i kwalifikacii zawodowvch Drzez 



Przj goton J \\ anie projel\tci\z upo\\ainien 
i pelnonlocnictu dla pracowniko~ Wydzialu. 

pracownikow Urzqdu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 584lW112 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 
2012 r.. z poin. zn~ . )  

zarzqdzenie Nr 1 199/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego u Urzedzie Miasta Lodzi 

5 7 i 5 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964N1112 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 201 2 r.. z pozn. zm.) 

zarzqdzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowainieli 
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi 

Kegulamin kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1094/VII/ 15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 nlaja 201 5 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzqdu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta todzi  z dnia 6 lutego 3014 r., z pozn. zm.) 



Zalqcznik 
do szczegolowego wykazu 
zadali realizowanych przez 
Wydzial Sportu 
w Depat-tamencie Spraw Spofecznych 
Urzqdu Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
WYDZIAIIU SPORTU 

W DEPARTANIENCIE SPRAW SPOLECZNYCH 
URZFDU MIASTA LODZI 

DYREKTOR 

v 
ZASTKPCA DYREKTORA 

v v v 
Samodzielne 

Stanowisko ds. 
Administracyjno 
-0rganizacyjnych 

Oddziat 
Ekonumiczno 
-1nwestycyjny 

Oddzial Kultury 
Fizy czn qi 


