ZARZADZENIE Nr5516 /viI/17
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 0 monmcs. 2017

w sprawie ustalenia wewngtrznych procedur post¢powan w sprawach podatkowych
prowadzonych przez Wydzial Finansowy w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Y.odzi oraz Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji
w Departamencie Finanséw Publicznych Urz¢du Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, 1579
i 1948)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Ustalam wewnetrzne procedury postgpowan w sprawach podatkowych
prowadzonych przez Wydziat Finansowy w Departamencie Finanséw Publicznych Urzgdu
Miasta Lodzi oraz Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w Departamencie
Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi, stanowigce zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Finansowego
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi oraz Dyrektorowi Biura
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi.

§ 3. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Lodzi.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 593/W/12 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia
2012 r. w sprawie ustalenia wewngtrznych procedur postgpowan w sprawach podatkowych

prowadzonych w Urzedzie Miasta Lodzi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 5516 /VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia 20 moace~ 2017t

WEWNETRZNE PROCEDURY POSTEPOWAN W SPRAWACH
PODATKOWYCH PROWADZONYCH PRZEZ WYDZIAL
FINANSOWY W DEPARTAMENCIE FINANSOW PUBLICZNYCH
URZEDU MIASTA LODZI ORAZ BIURO EGZEKUCJI
ADMINISTRACYJNEJ I WINDYKACJI W DEPARTAMENCIE
FINANSOW PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA £EODZI

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne i cele wprowadzenia procedur

§ 1. Wewngtrzne procedury postgpowan w sprawach podatkowych prowadzonych przez
Wydzial Finansowy w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi
oraz Biuro Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzgdu Miasta Lodzi, zwane dalej Procedurami, okreslajg tryb i zasady postgpowania
w sprawach podatkow i oplat, do ktérych zastosowanie majg przepisy Ordynacji podatkowe;j,
w zakresie wymiaru podatkow i oplat, stosowania §rodkéw windykacyjnych i egzekucyjnych,
udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych i1 udzielania pomocy publicznej
oraz przeprowadzania kontroli podatkowych.

§ 2. llekro¢ w Procedurach jest mowa o:
1) Wydziale Finansowym, nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Finansowy w Departamencie
Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi;
2) Biurze Egzekucji Administracyjnej i Windykacji, nalezy przez to rozumie¢ Biuro
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi.

§ 3. 1. Procedury dotycza spraw z zakresu:
1) podatku od nieruchomosci;
2) podatku od srodkéw transportowych;
3) podatku rolnego;
4) podatku le$nego;
5) optaty skarbowej;
6) optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. Zasadniczym celem wprowadzenia Procedur jest ujednolicenie sposobu
postegpowania, a takze wykrywanie oraz eliminowanie nieprawidlowosci i uchybien
w zakresie prowadzenia spraw, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Procedury maja odpowiednio zastosowanie do nast¢pujacych wewnetrznych komaérek
organizacyjnych:

1) Wydziatu Finansowego:
a) Oddziatu Dochodéw Podatkowych,
b) Oddziatu Kontroli Podatkowej,
¢) Oddziatu Ksigegowosci Podatkowe;j,
d) Oddzialu Podatku od Nieruchomosci od Oséb Fizycznych, Rolnego i Lesnego,
e) Oddziatu ds. Koordynacji,



f) Oddziatu ds. Optaty Skarbowej i Targowe;,
g) Oddziatu ds. Optaty za Gospodarowanie Odpadami;

2) Biura Egzekucji Administracyjnej i Windykacji: Oddzialu ds. Egzekucji Naleznosci
Pieni¢znych.

§ 4. 1. Podstawowym instrumentem monitorowania realizacji Procedur jest Raport
z wykonania dochodow, windykacji i kontroli podatkow i optat, zwany dalej Raportem, ktory
opracowywany jest do 10 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni przez Oddziat
ds. Koordynacji w Wydziale Finansowym, w oparciu o dane przekazywane przez
poszczegolne wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu Finansowego oraz Biura
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, wg wzoru
okreslonego w zalagczniku Nr 1 do Procedur.

2. Raport przedkiada si¢ Skarbnikowi Miasta Lodzi w terminie do 15 dnia kazdego
miesigca, nastgpujacego po miesigcu, ktorego Raport dotyczy.

§ 5. Skarbnik Miasta todzi skilada Prezydentowi Miasta Lodzi sprawozdanie
z realizacji zarzadzenia za okres | pdlrocza oraz sprawozdanie roczne w terminie 90 dni
od zakonczenia danego okresu sprawozdawczego kazdego roku.

Rozdzial 2
Procedura szczegolowa dotyczaca wymiaru podatkéw

§ 6. 1. Dane deklarowane i przedkladane przez podatnikow podlegajg biezacej
weryfikacji przez pracownikéw oddzialéw wymienionych w § 3 ust. 3 pkt 1 lit. a i d z danymi
zawartymi w ewidencji gruntow i budynkow dostepnymi w komputerowej bazie prowadzonej
przez £.6dzki Osrodek Geodezji. Z danych z ewidencji gruntéw sporzadza si¢ wydruk raportu
wewnetrznego 1 dolgcza do akt podatkowych. Dokonanie weryfikacji dokumentuje
si¢ poprzez wpisanie na wydruku raportu daty, imienia i nazwiska oraz podpisu osoby
dokonujacej weryfikacji, a na deklaracji podatnika wpisanie adnotacji ,,zgodna z ewidencja”,
badz ,,niezgodna z ewidencja” wraz z datg dokonania tej czynnosci i podpisem pracownika.

2. W postgpowaniu podatkowym w zakresie podatku od nieruchomosci wykorzystuje
si¢ informacje przekazywane przez organy administracji architektoniczno-budowlanej
i nadzoru budowlanego (dotyczace m.in. pozwolenia na budowe obiektu budowlanego, jego
uzytkowanie, zmian¢ sposobu jego uzytkowania, wylaczenie z uzytkowania, zawiadomienia
o rozbiorce czy zakonczeniu budowy).

3. W postgpowaniu podatkowym w zakresie podatku od s$rodkéw transportowych
wykorzystuje si¢ informacje przekazywane przez organ rejestrujacy pojazdy.

Rozdzial 3
Procedura szczegoélowa dotyczaca weryfikacji danych na potrzeby oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

§ 7. 1. Weryfikacja danych na  potrzeby prawidlowe] realizacji  opflaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest dokonywana przez pracownikéw oddziatu
wymienionego w § 3 ust. 3 pkt 1 lit. g w oparciu o wszelkie dostepne zrédia informacji,
w tym w szczegdlnosci:

1) dane w systemie informatycznym Lodzkiego Osrodka Geodezji;

2) kontrole stanu faktycznego w terenie prowadzone przez pracownikow Wydziatu
Gospodarki Komunalnej w Departamencie Spraw Spotecznych Urzgdu Miasta Lodzi
lub Strazy Miejskiej w Lodzi;

3) dane w bazie oséb zameldowanych w miescie Lodzi;



4) zgloszenia i informacje od innych podmiotéw (Strazy Miejskiej w Lodzi, podmiotow
odbierajgcych odpady, mieszkancow, itp.).

2. Dane zawarte w deklaracjach o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi podlegaja biezacej weryfikacji pod wzgledem formalnym, w szczeg6lnosci
w zakresie wypelnienia pol wymagalnych, zachowania minimalnej czgstotliwosci odbioru
odpadow komunalnych. Dokonanie weryfikacji dokumentuje si¢ poprzez dokonanie
w przedmiotowej deklaracji w czg¢sci uwagi organu adnotacji o tresci ,,sprawdzono pod
wzgledem formalnym”, wraz z datg dokonania tej czynnosci i podpisem pracownika.

3. Dane zawarte w deklaracjach o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi weryfikowane s3 sukcesywnie w sposéb losowy pod wzgledem
ich prawidlowosci i kompletno$ci. W uzasadnionych przypadkach sprawy kierowane
sg do dalszego wyjasnienia poprzez weryfikacj¢ w terenie badz poprzez wezwanie
do zlozenia wyjasnien lub do ztozenia deklaracji albo korekty deklaracji.

Rozdzial 4
Procedura szczegolowa dotyczaca stosowania Srodkow
windykacyjnych i egzekucyjnych

§ 8. 1. Po uptywie terminu platnosci kazdej raty podatku dokonuje si¢ analizy stanu
zaleglosci podatkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem aspektu upltywu terminu
ich przedawnienia.

2. Informacj¢ o stanie zaleglosci podatkowych, odrebnie dla kazdego
z podatkéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, sporzadzajg poszczegélne wewngtrzne komorki
organizacyjne Wydziatu Finansowego, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 pkt 1, wg wzoru
okreslonego w zatgczniku Nr 2 do Procedur, w terminie do dnia 20 lutego oraz do dnia
20 sierpnia. Informacja zbiorcza opracowywana jest przez Oddzial ds. Koordynacji
w Wydziale Finansowym w oparciu o dane przekazywane przez poszczegllne wewngtrzne
komorki organizacyjne, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 pkt 1, wg wzoru okreslonego
w zalgczniku Nr 3 do Procedur.

3. Informacje¢ zbiorczg przedktada si¢ Skarbnikowi Miasta Lodzi w terminach:

1) do dnia 28 lutego — wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego;
2) do dnia 31 sierpnia — wg stanu na dzien 30 czerwca danego roku.

4. W stosunku do podmiotéw uchylajacych si¢ od terminowego regulowania
zobowigzan podatkowych wystawia si¢ upomnienia i tytuly wykonawcze.

5. W uzasadnionych przypadkach stosuje si¢ zabezpieczenie zobowigzan podatkowych
hipotekg przymusowa badz zastawem skarbowym. Dane dotyczace podjetych zabezpieczen,
wg wzoru okreslonego w czgsei II pkt 2 Raportu, przekazuja do Oddzialu ds. Koordynacji
w Wydziale Finansowym do 5 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, kierownicy
oddziatéw wymienionych w § 3 ust. 3 pkt 1 lit. a i ¢ oraz pkt 2.

Rozdzial §
Procedura szczegélowa dotyczaca rozpatrywania wnioskéw i udzielania ulg w splacie
zobowigzan podatkowych oraz pomocy publicznej w tym zakresie

§ 9. Wnioski w sprawie udzielania ulg w splacie zobowiazan podatkowych
oraz pomocy publicznej w tym zakresie podlegaja weryfikacji przez pracownikéw oddzialow
wymienionych w § 3 ust. 3 pkt 1 lit. a, d, f i g pod wzgledem wymogoéw formalnych
i prawnych.



§ 10. 1. Analiz¢ wniosku podatnika prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza
przeprowadza si¢ pod katem udzielenia ulgi zgodnie z przepisami dotyczacymi pomocy
publicznej, w szczegolnosci z uwzglednieniem:

1) rodzaju wnioskowanej przez podatnika pomocy oraz wylaczen spod jej stosowania;

2) informacji dodatkowych zwigzanych 2z przeznaczeniem wnioskowanej pomocy,
wynikajacych ze specyfiki danego rodzaju pomocy;

3) oceny zdolnosci kredytowej (aktualny rating przeprowadzony przez agencje ratingowe
lub banki, bagdz w przypadku ich braku inne dokumenty obrazujace wiarygodnosé
i zdolnos¢ finansows) i poziomu zabezpieczen podatnika (w formie zastawu skarbowego,
hipoteki przymusowej badz innych, okreslonych w Ordynacji podatkowej) oraz
zastosowania w oparciu o nie wlasciwej marzy przy ustalaniu stopy referencyjnej w celu
obliczenia wartosci pomocy.

2. W przypadku wniosku o udzielenie pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie nalezy ustali¢, czy udzielenie tej pomocy jest dopuszczalne
przy zachowaniu krajowego limitu skumulowanej kwoty pomocy de minimis w rolnictwie
lub ryboléwstwie.

3. Udzielenie pomocy de minimis potwierdza si¢ poprzez wydanie stosownego
zaswiadczenia o pomocy de minimis badZz pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie.

4. Sprawdzenia sytuacji finansowej wnioskodawcy dokonuje si¢ poprzez analize danych
uzyskanych od wnioskodawcy, w szczegodlnosci na podstawie dokumentéw finansowych,
analizy ekonomicznej przedsigbiorstwa, wyciaggoéw z kont bankowych oraz ewentualnie
programdéw naprawczych.

5. W przypadku wniosku podatnika bedacego osobg fizyczng o ulge w splacie
zobowigzania podatkowego, na potrzeby udokumentowania przez podatnika sytuacji
rodzinnej, finansowej i majatkowej, pomocniczo mozna stosowa¢ formularz wg wzoru
okreslonego w zalaczniku Nr 4 do Procedur.

6. Podatnika, ktory wraz z wnioskiem nie przedlozyt wymaganych informacji, wzywa
si¢ do ich uzupetnienia.

Rozdzial 6
Procedura szczegélowa dotyczgca kontroli podatkowych przeprowadzanych
na podstawie Ordynacji podatkowej

§ 11. 1. Zawiadomienie o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej przedklada
si¢ w dwoch egzemplarzach do podpisu Prezydenta Miasta Lodzi lub osoby zastepujacej
Prezydenta Miasta Lodzi albo Skarbnika Miasta t.odzi.

2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowe] przedklada sie¢ do podpisu
Prezydenta Miasta Lodzi lub osoby upowaznionej na podstawie art. 283 Ordynacji
podatkowej, w dwobch egzemplarzach. Na jednym egzemplarzu podpis wraz
z pieczatka sktada Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Wydziatu Finansowego.

3. Przeprowadzone kontrole podatkowe i ogledziny ewidencjonuje si¢ zgodnie
ze wzorem okreslonym w zalaczniku Nr 5 do Procedur.

§ 12. Dane dotyczace przeprowadzonych czynnosci kontrolnych (kontroli podatkowych
oraz ogledzin) zamieszcza si¢ w czesci 111 Raportu.

§ 13. Pracownicy przeprowadzajacy kontrole podatkowe prowadzg indywidualne karty
realizacji kontroli podatkowych, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku Nr 6
do Procedur.



RAPORT Z WYKONANIA DOCHODOW,

WINDYKACJI I KONTROLI PODATKOW I OPLAT

Zalacznik Nr 1
do Procedur

) ZA Miesige .oovvenns vonnnee roku
I. WYKONANIE DOCHODOW '
1. Podatek od nieruchomosci
Wykonanie kwotowo Wykonanie %
Wymiar na rok: Plan na rok: w tym narastajgco roku ubieglego
i narastajaco w roku: : narastajaco roku biezgcego
Nazwa komoérki ki za miesigc ; Lk aces . S
. . - . . . P L o planu do wymiaru o planu o wymiaru
biezacy | Ublegly | bieZacy | ubiegly | biezacym | ubieglym | ---erers - (6:4) (6:2) (7:5) 7:3)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Oddziat Dochodow
Podatkowych
Oddziat Ksiggowosci
Podatkowej
RAZEM
2. Podatek rolny
Wykonanie kwotowo Wykonanie %
Wymiar na rok: Plan na rok: w tym narastajaco roku ubieglego
- narastajgco w roku: : narastajaco roku biezacego
Nazwa komérki 3 za miesigc — 12 Aceg .
. . . . . - T o planu do wymiaru o planu do wymiaru
biezacy ubiegly biezgcy ubiegly biezacym ubieglym | oo "y (6:4) 6:2) (7:5) 7:3)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Oddzial Ksiggowosci
Podatkowej




3. Podatek lesny

Wymiar na rok:

Plan na rok:

Wykonanie kwotowo

Wykonanie %

- narastajaco w roku: w tym: narastajaco roku biezacego | Barastajaco roku ubieglego
Nazwa komérki 3 za miesige ; Lk aces
. . .. . . . P o planu do wymiaru do planu do wymiaru
biezacy ubiegly | bieZacy | ubicgly | biezacym | ubieglym | oo - (6:9) (6:2) (7:5) (7:3)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Oddziat Ksiegowosci
Podatkowe;j

4. Podatek od srodkow transportowych

Wymiar na rok:

Plan na rok:

Wykonanie kwotowo

Wykonanie %

i narastajaco w roku: w tym: narastajaco roku biezacego | Marastajaco roku ubieglego
Nazwa komorki 13 za miesiac l 13 ; Aceg p
. - . .. . do planu 0 wymiaru o planu do wymiaru
. biegly | biezacy | ubiecly | biezacvm | ubiestym | ccrreecereeeses
biezacy ubiegly biezacy ubiegly biezacym ubieglym | e y (6:4) 6:2) (7:5) (7:3)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Oddziat Dochodow

Podatkowych




5. Optfata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Wykonanie kwotowo Wykonanie %
Wymiar na rok: Plan na rok: : .
N Komérki narastajaco w roku: w tym: narastajaco roku biezacego | Darastajaco roku ubieglego
azwa komor za miesigc B ]
.. . . . . - T R o planu do wymiaru do planu 0 wymiaru
biezacy ubiegly | biezacy | ubiegly | biezacym | ubieglym | -w:oereero - (6:4) (6:2) (7:5) (7:3)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Oddziat ds. Oplaty
za Gospodarowanie
Odpadami
6. Oplata skarbowa
Wykonanie kwotowo Wykonanie %
Plan na rok: - -
Nazwa komérki narastajaco w roku: v t{el: narastajjco roku narastajaco roku
. . . . Za miesiae biezacego ubieglego
biezacy ubiegly biezacym ubieglym r do planu do planu
1 2 3 4 5 6 7 8

Oddziat ds. Oplaty
Skarbowej
i Targowej




II. WINDYKACJA NALEZNOSCI

1. Upomnienia i tytuly wykonawcze wystawione przez komorki wewnetrzne Wydzialu Finansowego w Departamencie Finansow
Publicznych Urzgdu

Nazwa komorki

Upomnienia

Tytulu wykonawcze

ilosé

kwota

ilo§¢

kwota

Za m-¢ narastajaco

Za m-¢ narastajaco

Za m-¢ narastajaco

Za m-C

narastajaco

1

2 3

4 5

6 7

8

9

Oddziat Dochodow
Podatkowych

Oddziat Ksiegowosci
Podatkowej

Oddziat ds. Oplaty
za Gospodarowanie
Odpadami

RAZEM

2. Naleznosci objete wnioskiem o wpis hipoteki przymusowej i/lub zastawu skarbowego

Nazwa komorki

Whioski wyslane

Whioski wpisane

Whioski odrzucone

Zabezpieczone kwoty

ilo§¢é narastajaco

ilo§¢ narastajjaco

ilo§¢ narastajaco

kwota

narastajaco

1

2 3

4 5

6 7

8

9

Biuro Egzekucji
Administracyjnej
i Windykacji

Wydzial Finansowy

RAZEM




III. CZYNNOSCI KONTROLNE

1. Kontrole podatkowe

- Plan Rozpoczete kontrole Zakonczone kontrole Kwota przypisu Kwota odpisu
Nazwa komorki . . p . . . . . .
kontroli W Iies. narastajaco | w mies. narastajaco | w mies. | narastajaco | w mies. narastajaco
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Oddziat Kontroli
Podatkowej
2. Ogledziny
L Plan Rozpoczgte ogledziny Zakonczone ogledziny Kwota przypisu Kwota odpisu
Nazwa komorki . . : P . . . p .
kontroli W mies. narastajaco | w mies. narastajgco | w mies. | narastajgco ;| w mies. narastajaco
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Oddziat Kontroli

Podatkowej




URZAD MIASTA LODZI
DEPARTAMENT FINANSOW PUBLICZNYCH
WYDZIAL FINANSOWY

(nazwa komorki wewngtrznej)

INFORMACJA O STANIE ZALEGLOSCI PODATKOWYCH

Zatacznik Nr 2
do Procedur

W PODATKU/OPLACIE .....cccovuniniiiiiiiiiniiiiiiiiiiiic e,
WG STANU NA DZIEN ...cciviniiniiniieiecnrisinciececsscenes ROKU
Ilo$¢ kont Kwota Kwota zaleglosci za okres | Kwota zaleglosci
Lp. Rejon ] z zalegloSci . przedawnionych Uwagi
ogolem | saleglosciami |  ogélem doSlat | powyzej S lat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
RAZEM

Podstawa: WIWA OF lub OP - w zakresie podatku od nieruchomosci
WIWA R - w zakresie lacznego zobowigzania pieni¢Znego oraz podatku rolnego i le§nego
WIWA T - w zakresie podatku od $rodkéw transportowych
MGA V3 - w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Raport: Wykaz sald zaleglo§ci wymagalnych z terminéw platnosci — z rozliczeniem poszczeg6lnych lat — sporzadzony dla danego rejonu




URZAD MIASTA LODZI

DEPARTAMENT FINANSOW PUBLICZNYCH

WYDZIAL FINANSOWY

Zatacznik Nr 3
do Procedur

INFORMACJA O STANIE ZALEGLOSCI PODATKOWYCH

WG STANU NA DZIEN

podatek / oplata

Tlosé kont

ogolem

z
zalegloSciami

Kwota
zaleglo$ci
ogolem

Kwota zaleglo$ci za okres

do 5 lat

powyzej S lat

Kwota zalegloSci
przedawnionych Uwagi

1

2

3

4

5

6

Podatek od
nieruchomosci

Podatek
od srodkow
transportowych

Podatek rolny

Podatek lesny

Oplata za
gospodarowanie
odpadami

RAZEM




Zalacznik Nr 4
do Procedur

Tajemnica skarbowa
Wylacznie do uzytku shuzbowego

OSWIADCZENIE

o sytuacji rodzinnej, finansowej i majgtkowe) podatnika ubiegajacego si¢ o zastosowanie ulgi
w zaplacie zobowigzan podatkowych w podatku od nieruchomosci / od s$rodkéw
transportowych / rolnym / lesnym "' w zwigzku ze zlozonym podaniem.

IMig 1 NAZWISKO ...oninit e e

Identyfikator podatkowy NIP /nr PESEL ..o,

Adres ZamieSzZKanIa ... ....o.iieiiiti i e e,

Adres do dOTECZEN ...t e e e e e

NEtelefonU ... e e

oSwiadczam:

1. MJdj dochdd za ostatnie trzy miesigce wyniost tacznie ...........ooooiiiiinnill. zt brutto,
Srednia MIESICCZNA. .. .eutnitiiit ettt ettt eie et e et e eet e e aea e e aeeens z} brutto,
SredNia MICSIECZIA. ... ue ettt ettt et et eeeteaneeneaereas et eareerearaarenreneanenns zl netto.
W tym:

— z dzialalnoSci goSpodarcze] .........ooevuiiiiiiiiiiiiiiiii e zt netto,
—  ZE STOSUNKU PIACY «.vutrintnriniiieieeteteeet ettt et ieeeneneenenaenanreraneans zl netto,
A1 50 41118 70 (5 (13 20N O zk netto,
—  Z gosSpodarstwa rolNEZO .......o.euiiiiii e zl netto,
— zasilek dlabezrobotnych ..........coooiiiiiiii i, zt netto,
— S$wiadczenia zZ pomoc SPOYECZNE] .. .vvviviiiiiniiiiii i zl netto,
— NAYCM/AZIETZAWA ... .ttt et e a e e zl netto,
il |11 - zl netto,

.............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

2. We wspolnym gospodarstwie domowym pozostajg (podstawowe dane personalne,
stopien pokrewienstwa albo powinowactwa, znane Zrédla dochodow i ich wysokos$¢
z ostatnich trzech miesi¢cy oraz dochdéd miesi¢czny netto):

! niepotrzebne skresli¢



.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

wysoko$¢ oraz zrddto dochodOw..........oooiiiiiiiiiii i,

Stan majatkowy:

a)

b)

majatek nieruchomy (powierzchnia uzytkowa, szacunkowa warto$¢):
— dom/mieszkanie (dom jednorodzinny, mieszkanie lokatorskie, wlasnosciowe,
KOMUNAINE, INNE) ....oneiitiit ittt et et et et e e it eaeaeenteansaaneas

....................................................................................................
....................................................................................................

....................................................................................................

.....................................................................................................

.....................................................................................................

.....................................................................................................

majatek ruchomy:
— srodki transportowe (np. samochody osobowe, samochody ci¢zarowe, przyczepy,
naczepy 1 inne) (marka, rok produkcji, data zakupu, szacunkowa wartos¢):

...................................................................................................
....................................................................................................

...................................................................................................

....................................................................................................

...................................................................................................

kapitaly pieni¢zne i prawa majatkowe:
— oszczednos$ci (wg wartosci nominalnej): ........cooviiiiiiiiiiiiiiii e

.....................................................................................................

....................................................................................................

..................................................................................................



— przedmioty wartosciowe (wg wartosci szacunkowe;j):

....................................................................................................

..................................................................................................

....................................................................................................

..................................................................................................

.......................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

4. Obcigzenia finansowe:
a) stale miesi¢gczne:
—  czynsz:

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

b) okresowe:
— z tytuhu zaciagnig¢tych zobowiagzan (pozyczek, kredytow, itp.):

..................................................................................................

....................................................................................................

....................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

miegjscowosc, data podpis osoby skladajacej oswiadczenie



URZAD MIASTA LODZI’
DEPARTAMENT FINANSOW PUBLICZNYCH

WYDZIAL FINANSOWY
Oddzial Kontroli Podatkowej

EWIDENCJA KONTROLI PODATKOWYCH

Zatacznik Nr 5

do Procedur

ROK .......
Lp. | Sygnatura | Nazwa, adres, NIP Osoby Data Data Wynik Kontroli
sprawy podatnika przeprowadzajace rozpoczecia zakonczenia
(K-kontrola, kontrol¢/ogledziny | kontroli/ogledzin | kontroli/ogledzin kwota przypisu kwota odpisu
0-ogledziny) podatku podatku
1 2 3 4 5 6 7 8

bl Il Bl IR




URZAD MIASTA L.ODZI
DEPARTAMENT FINANSOW PUBLICZNYCH
WYDZIAL FINANSOWY

Oddzial Kontroli Podatkowej

Zalacznik Nr 6

do Procedur

INDYWIDUALNA KARTA REALIZACJI KONTROLI PODATKOWYCH

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(imig i nazwisko pracownika)

Lp. | Sygnatura Nazwa Data rezpoczecia | Data zakonczenia | Kwota przypisu podatku Kwota odpisu podatku
sprawy kontrolowanego kontroli/ogl¢dzin | kontroli/ogledzin
(K-kontrola, podatnika biezacej narastajaco biezacej narastajaco
0O-ogledziny) kontroli kontroli
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.
4.
5.
RAZEM (w skali danego roku)




