ZARZADZENIE Nr 554R/VII/17
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 97, marca2017r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez
Biuro ds. Rewitalizacji w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446, 1579 1 1948) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 1 ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, 1579 i 1948) oraz
§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miasta Lodzi, stanowiacego zalacznik do
zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/VI/12 z dnia
29 czerwca 2012 r., Nr 2728/V1/12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/V1/12 z dnia 23 sierpnia
2012 r., Nr 2917/V1/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/V1/12 z dnia 26 wrze$nia 2012 r.,
Nr 3230/VI/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/V1/12 z dnia 22 listopada 2012 r.,
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r.,, Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012 r.,
Nr 3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r.,, Nr 3822/VI/13 z dnia 25 lutego 2013 r
Nr 4137/VI/13 z dnia 10 maja 2013 r.,, Nr 4469/VI/13 z dnia 26 czerwca 2013 r
Nr 4684/V1/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VI/13 z dma 26 sierpnia 2013 r
Nr 4960/V1/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013 r.,
Nr 5530/VI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014 r
Nr 5653/VI/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VI/14 z dnia 10 marca 2014 r
Nr 6228/V1/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VI/14 z dnia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/V1/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/V1/14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9/VIl/14
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VIl/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VH/15 z dnia
19 stycznia 2015 r., Nr 511/VII/15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VII/15 z dnia 3 marca
2015 r., Nr 1370/VII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VII/15 z dnia 14 lipca 2015 r.,
Nr 1636/VII/15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826/VII/15 z dnia 31 sierpnia 2015 r.,
Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., Nr 2411/VII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r,,
Nr 2481/VII/15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526/VII/15 z dnia 18 grudnia 2015 r.,
Nr 2656/VII/16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016 r.,
Nr 3248/VIl/16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844/VII/16 z dnia 24 czerwca 2016 r.,
Nr 4384/VII/16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., Nr 4868/VII/16 z dnia 21 listopada 2016 r.,
Nr 4932/VII/16 z dnia 30 listopada 2016 r., Nr 5095/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016 r.
i Nr 5247/V1I/17 z dnia 30 stycznia 2017 1.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam  szczegélowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro
ds. Rewitalizacji w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi, stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura ds. Rewitalizacji
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 1827/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 sierpnia 2015 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdlowego wykazu zadan realizowanych



przez Biuro ds. Rewitalizacji i Rozwoju Zabudowy Miasta w Departamencie Prezydenta
Urzedu Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nrssctg NI/1T
Prezydenta Miasta Lodzi

7 dnia 2,2, marca 2017 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO DS. REWITALIZACJI
W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU URZEDU MIASTA L.ODZI

I. Oddzial ds. Dzialan Spoleczno-Gospodarczych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna Rodzaj zadania

Przygotowanie  merytoryczne 1 realizacja  dzialan
dotyczacych partycypacji spolecznej w sposdb zapewniajgcy
aktywny udzial interesariuszy w procesie rewitalizacji,
w tym w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

przeprowadzenie procedury wyboru i powolania
Komitetu Rewitalizacji;

wspolpraca z Komitetem Rewitalizacji;

wspolpraca z Komisjami Dialogu Obywatelskiego,
w tym z Komisjg Dialogu Obywatelskiego
ds. Rewitalizacji;

wspolpraca z organizacjami pozarzgdowymi;
przygotowanie merytoryczne i prowadzenie konsultacji
spotecznych, udzial w spotkaniach konsultacyjnych
opracowywanie raportdéw z konsultacji spolecznych
prowadzonych  przez  Biuro ds.  Rewitalizacji
w  Departamencie Architektury 1 Rozwoju Urzedu
Miasta Lodzi.

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji | wlasne gminy
(Dz. U. poz. 1777, z péZn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta fodzi (zalacznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)

Zasady wyznaczania skladu oraz zasady dziatania Komitetu
Rewitalizacji (zalacznik do uchwaly Nr XXXI1X/1035/16 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 28 grudnia 2016 1.)

»Wieloletni Program wspotpracy Miasta Lodzi
7 organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietma 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, na lata
2016-2018” (zalgcznik do uchwaly Nr XXXIII/886/16 Rady
Miegjskiej w Lodzi z dnia 31 sierpnia 2016 1.)

~Program  wspdlpracy Miasta Lrodzi =z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku




publicznego 1 o wolontariacie, na rok 2017 (zalgcznik
do uchwaly Nr XXXVII/987/16 Rady Migjskiej w Lodzi
z dnia 16 listopada 2016 1.)

»Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+ (zalacznik
do uchwaly Nr XLIII/824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 czerwca 2012 1)

zarzadzenie Nr 7399/V1/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 pazdziernika 2014 r. w sprawie powolania Komisji Dialogu
Obywatelskiego ds. Rewitalizacji (z pdzn. zm.)

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

Przygotowywanie i koordynacja wdrazania przedsigwzigc

rewitalizacyjnych
gospodarczego

odnoszacych
aspektu procesu

si¢ do  spoleczno-
rewitalizacji  ujetych

w Gminnym Programie Rewitalizacji miasta Lodzi, w tym:

1)

2)

3)

4)

uzgadnianie szczegolowego zakresu merytorycznego
dzialan;

weryfikacja efektywnos$ci  realizowanych  dzialan
ze szczegolnym uwzglednieniem korzysci dla lokalngj
spotecznosci;

koordynacja 1 udzial merytoryczny w planowaniu
1 realizacji programu wspdlpracy z organizacjami
pozarzadowymi w zakresie dziatan rewitalizacyjnych;
realizacja zadan w  ramach  cross-financingu
dla Projektow 1-8.

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 440, z pdZn zm.)

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r.
(Dz. U. poz. 1777, z p67n. zm.)

o rewitalizacji

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalgcznik
do uchwaty Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 20160 1.)

»Wieloletni Program wspolpracy Miasta Lodzi
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktoérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, na lata
2016-2018” (zalacznik do uchwaly Nr XXXIII/886/16 Rady
Migjskiej w Lodzi z dnia 31 sierpnia 2016 1.)

~Program  wspdlpracy Miasta todzi z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3

wlasne gminy




ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, na rok 2017” (zalgcznik
do uchwaly Nr XXXVII/987/16 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 16 listopada 2016 1.)

»otrategia Zintegrowanego Rozwoju todzi 2020+ (zalgcznik
do uchwaty Nr XLII1/824/12 Rady Migejskiej w Lodzi z dnia
25 czerwca 2012 1))

§ 29 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Yodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta todzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Przygotowywanie 1
zwigzanych  z

realizacja projektow pilotazowych
wypracowywaniem 1  testowaniem

modelowych rozwigzan wykorzystywanych w realizac)i
procesu rewitalizacji, w tym:

)]

2)

3)

4)

5)

realizacja dzialan zwiagzanych z wypracowywaniem
modelowych rozwigzan dla procesu rewitalizacji;
(Projekt  Pilotazowy pn. Opracowanie modelu

prowadzenia  rewitalizacji  obszarow  miejskich  nu
wybranym obszarze w Miescie Lodzi — etap 2);
wspolpraca z Ministerstwem Rozwoju w zakresie
realizacji projektow pilotazowych (uzgadnianie kwestii
merytorycznych, formalnych 1 finansowych,
zatwierdzanie opracowanych raportdow i odebranych
produktéw etc.);

wspieranic 1 rekomendowanie dzialan zwigzanych
z realizacjg modelowych rozwigzanh w procesic
rewitalizacji

wspolpraca z  innymi  jednostkami  samorzadu
terytorialnego w zakresie realizowanych programow
modelowych i pilotazowych;

prowadzenie strony internetowej Centrum
o Rewitalizacji

Wiedzy
(www.centrumwiedzy.org) zgodnie

art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446,
Z pozn. zm.)

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 .
(Dz. U. poz. 1777, z pézn. zm.)

o rewitalizacji

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalgcznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.)

wlasne gminy




z umowg zawarta z Ministcrstwem Rozwoju.

Koordynacja i  monitorowanie  realizacji  procesu
przeprowadzek ~w  ramach  procesu  rewitalizacji,
wynikajgcych z  zakresu planowanych przedsigwzigé
rewitalizacyjnych, w tym:

1) uzgadnianie  przebiegu  procesu  przeprowadzek
z wlasciwymi komodrkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta t.odzi/miejskimi jednostkami organizacyjnymi;

2) monitorowanie syluacji mieszkancow
przeprowadzanych w zwigzku z procesem rewitalizacji.

ustawa z dnia 9 pazdziemika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. poz. 1777, z pdzn. zm.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta Lodzi na lata 2016-2020 (zatacznik
do uchwaly Nr XX1V/572/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
3 lutego 2016 r., Dz. Urz. Woj. Ldédzkiego poz. 1187,
z pézn. zm.)

»Strategia Zintcgrowanego Rozwoju Lodzi 2020+ (zalacznik
do uchwaty Nr XLIII/824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dma
25 czerwea 2012 r.)

zarzadzenie Nr 5332/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
15 lutego 2017 r. w sprawie zapewnienia prawidlowej
realizacji projcktow Rewitalizacji Obszarowej Centrum todzi

§ 29 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcsnik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi 7 dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwien
publicznych realizowanych przez Oddzial.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pézn. zm.)

Regulamin udvielania zamowien publicznych w  Urzedzie
Miasta bLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udziclania zamowien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie  przekracza wyrazonej w  zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zamdwien publicznych, do ktorych ustawy Prawo
zamdéwien  publicznych nie  stosuje si¢  (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta t.odzi

wlasne gminy




z dnia 18 pazdziernika 2016 r.)

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji  sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpic
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

rozdzial 7 Statutu Miasta todzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w todzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pdzn. zm.)

§5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji publiczne) (zalacznik do zarzadzenia
Nr 3928/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca
2016 ., z pdzn. zm.)

§ Sust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji  sektora publicznego w  celu  ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VIiI/16
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pdzn.
zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




I1. Oddzial ds. Finansowania i Rozliczen

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw budzetowych Biura, w tym:

1

2)

3)

4)

5)

przygotowywanie materialéw planistycznych
do projektu budzetu miasta oraz projektow planéw
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz
aktualizowanie 1 korygowanie projektow planow
finansowych na podstawie uchwalonego budzetu
miasta;

sporzadzanie projektow harmonogramow
I harmonogramow realizacji dochodow
i wydatkéw dla Biura oraz przygotowywanie zmian
tych harmonograméw w ciggu roku budzetowego;
wnioskowanie o wprowadzanie zmian w budzecie
i planach finansowych Biura w ciggu roku
budzetowego;

monitorowanie realizacji przez Biuro uchwalonego
budzetu w zakresie dochodow i wydatkéw biezacych

1 majatkowych;
sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych oraz analiz 1 informacji

z wykonania budzetu przez Biuro.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z2016r. poz. 1047, z p6zn. zm.)

rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1015, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289
z pézn. zm.)

rozdzialy 1-3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakiadow
budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542)

coroczna uchwala Rady Migjskiej w Lodzi
uchwalenia budzetu miasta t.odzi

W sprawie

wilasne gminy




coroczna uchwala Rady Miejskieg w todzi w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zalozen do projektu budzetu miasta todzi oraz w sprawie
okreslenia wzorow materialéw planistycznych niezbednych
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalgcznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

zarzadzenie Nr 4443/VI1/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia terminéw
obowigzujacych w procesie przygotowania projektu uchwaty
budzetowej miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie
wieloletniej prognozy finansowe;j

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
1 harmonogramu realizacji dochodow 1 wydatkéw oraz
przekazywania $rodkéw finansowych na wydatki, zaplanowane
w planach finansowych komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta todzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(zalacznik do zarzadzenia Nr 5210/VI1/13 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r.)

Zasady rachunkowo$ci obowigzujace w Urzedzie Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzgdzenia Nr 8066/VII/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dma 20 kwictnia 2015 r.)

zarzadzenie Nr 5294/VI1I/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskéw
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz
w Wieloletniej Prognozie Finansowej miasta Lodzi




Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta todzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 6 lutego 2014 r., z pdzn. zm.)

§ 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

Realizacja wydatkéw budzetowych Biura, w tym:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
wedlug szczegolowe) klasyfikacji wydatkow, w tym
wydatkow strukturalnych;

kontrola formalno-rachunkowa faktur/rachunkéw,
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do zaplaty oraz
prowadzenie ich ewidencji;
sktadanie zapotrzebowan na
na realizacje zadan Biura;
prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem
Ksiggowosci dotyczacych realizacji  wydatkow,
zaangazowania $rodkow Biura oraz sald naleznosci
i Zobowigzan, na potrzeby sporzadzania okresowych
sprawozdan.

srodki finansowe

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z pézn. zm.)
ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22016 1. poz. 1047, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegéltowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze
zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych
(Dz. U. poz. 255)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz plandow
kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289,
z pozn. zm.)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi
uchwalenia budzetu miasta F.odzi

W sprawie

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalgcznik

wlasne gminy




do uchwaty Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)

zarzgdzenie Nr 06909/VI/14 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
28 sierpnia 2014 r. w sprawie okre$lenia zasad sporzadzania,
przekazywania i kontroli sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzedzie
Miasta todzi 1 miejskich jednostkach organizacyjnych oraz
formy ich przekazywania (z pozn. zm.)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 866/VII/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z pdzn. zm.)

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji dochodéw 1 wydatkéw oraz
przekazywania Srodkéw finansowych na wydatki, zaplanowane
w planach finansowych komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta todzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r.)

Przygotowywanie rozliczen finansowych §rodkow
pozyskiwanych z funduszy zewne¢trznych na proces
rewitalizacji, w tym m.in.: przygotowywanie wnioskow
o platnos¢, wprowadzanie danych do Centralnego
systemu teleinformatycznego SL.2014.

dzial 1 rozdzial 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pozn. zm.)

ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. o finansowym wsparciu
tworzenia  lokali  socjalnych, mieszkan  chronionych,
noclegowni i domoéw dla bezdomnych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 833, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

wlasne gminy




w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1015, z pézn. zm.)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Spolecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wigjskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Spotlecznego,
Funduszu Spdjnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320)

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lodzkiego na
lata 2014-2020, przyjety przez Komisje Europejskg decyzja
z dnia 18 grudnia 2014 r.

Program Operacyjny ,Pomoc Techniczna 2014-2020",
zatwierdzony decyzjg wykonawcza Komisji Europejskiej
Nr C(2014) 9550 podjeta w dniu 9 grudnia 2014 r.

Strategia Dzialania Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lodzi na lata 2017-2020
z perspektywg do 2020 roku

§ 3 ust. 3 zarzadzenia Nr 4027/VII/16 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postgpowan
i udzielenia zamowien publicznych oraz dokonywania rozliczen
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finansowych ~w  zwiazku  z  realizacjg  projektow
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi (z pézn. zm.)

4. | Przygotowywanic wnioskow alokacyjnych i rozliczanie | art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
wydatkowanych $rodkow  finansowych w ramach | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 440, z pdzn. zm.)
umowy  zawartej z Europejskim Bankiem
Inwestycyjnym dot. wspolfinansowania przedsiewzigé | ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
rewitalizacyjnych. (Dz. U.z 2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.)
ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz. U. poz. 1777, z pbzn. zm.)
5. | Weryfikacja dokumentacji projektowej niezbednej do | zarzadzenie Nr 4683/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia | wlasne gminy

realizacji procesu rewitalizacji (w tym opracowanie
wytycznych 1 rekomendacji do zloZzonych opracowan
przez Wykonawcoéw w zakresie funduszowym, udzial
w Radach Technicznych).

19 pazdziernika 2016 r. w sprawie powolania Zespolu
ds. Odbioru Dokumentacji dla projektow Rewitalizacji
Obszarowej Centrum Lodzi 1 14

zarzgdzenie Nr 4684/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 pazdziernika 2016 r. w sprawie powolania Zespolu
ds. Odbioru Dokumentacji dla projektow Rewitalizacji
Obszarowej Centrum Lodzi 2 1 3

zarzadzenie Nr 4685/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 pazdziernika 2016 r. w sprawie powolania Zespolu
ds. Odbioru Dokumentacji dla projektéw Rewitalizacji
Obszarowej Centrum Lodzi 516

zarzgdzenie Nr 4686/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia
19 pazdziernika 2016 r. w sprawic powolania Zespolu
ds. Odbioru Dokumentacji dla projektow Rewitalizacji
Obszarowe) Centrum Lodzi 71 8

0.

Wspélpraca z Instytucjami Zarzadzajagcymi Krajowymi
i Regionalnymi Programami Operacyjnymi w zakresie
uzyskiwania interpretacji, wytycznych, prowadzenia
uzgodnien dotyczacych tresci projektow dokumentow
w ramach Perspektywy Finansowej 2014-2020

§ 3 ust. 3 zarzadzenia Nr 4027/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postepowan
i udzielenia zamdwien publicznych oraz dokonywania rozliczen
finansowych ~w  zwigzku  z  realizacja  projektdw
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum .odzi (z pézn. zm.)

wlasne gminy
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zwigzanych z procesem rewitalizacji.

Prowadzenie rejestru umow w zakresie zamowien
publicznych w szczegdlnosci zawartych z uczestnikami
procesu inwestycyjnego.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 7 2015 r. poz. 2164, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 72016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.)

Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta f.0odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie  przekracza  wyrazoneg w  zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zamoéwien publicznych, do ktorych ustawy Prawo
zaméwien  publicznych  nie  stosuje  si¢  (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 4679/VI11/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 pazdziernika 2016 r.)

wlasne gminy

Poszukiwanie réznych form finansowania inwestycji
w ramach procesu rewitalizacji, opracowywanie
montazy finansowych, w tym m.in. analiz dotyczacych
realizacji  inwestycji  poprzez emisj¢  obligacji
przychodowych, partnerstwo publiczno-prywatne czy
pozyskiwanie  finansowego  wsparcia z  Banku
Gospodarstwa Krajowego.

ustawa z dnia 8 grudnia 2006 roku o finansowym wsparciu
tworzenia  lokali  socjalnych, mieszkan  chronionych,
noclegowni i doméw dla bezdomnych (Dz. U. z 2015 r. poz.
833, z pozn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
26 lutego 2016 r. w sprawie finansowego wsparcia
na tworzenie lokali socjalnych, mieszkan chronionych i lokali
wchodzagcych w  sklad mieszkaniowego zasobu gminy
niestanowigcych lokali socjalnych (Dz. U. poz. 259)

§ 29 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta L.0dzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Monitorowanie wydatkowania S$rodkdw zwigzanych
z Gminnym Programem Rewitalizacji poprzez zbicranic

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi
uchwalenia budzetu miasta Lodzi

W sprawie

wlasne gminy
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zbiorczych zestawien z komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta L.odzi/miejskich jednostek
organizacyjnych uczestniczgcych w ww. procesie.

coroczna uchwala Rady Miejskiej w todzi w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta f.odzi

Gminny Program Rewitalizacji miasta todzi (zalgcznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w t.odzi z dnia
28 wrzesnia 2016 .)

10. | Rozliczanie $srodkéw w ramach projektow Rewitalizacji | § 3 ust. 3 zarzadzenia Nr 4027/VI1/16 Prezydenta Miasta Lodzi | wlasne gminy
Obszarowej Centrum Lodzi 1-8, w tym przygotowanie | z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postgpowan
procedur obiegu dokumentéw 1 sprawozdawczosci | i udzielenia zamowien publicznych oraz dokonywanta rozliczen
pomiedzy Biurem a innymi komdrkami organizacyjnymi | finansowych w  zwigzku 2z realizacjag projektow 1-8
Urzedu Miasta Lodzi, miejskimi  jednostkami | Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi (z pdzn. zm.)
organizacyjnymi 1 innymi podmiotami.
11. | Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem | ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien | wlasne gminy
zamoOwien publicznych realizowanych przez Oddzial. publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.)
Regulaminu udzielania zamodwien publicznych w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta .odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é
szacunkowa nite  przekracza wyrazonej w  ziotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zamdwien publicznych, do ktorych ustawy Prawo
zamowien  publicznych  nie  stosuje  si¢  (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 4679/VI11/16 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
18 pazdziernika 2016 r.)
12. | Udost¢pnianic wnioskodawcom informacji publicznej | art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie | wlasne gminy

oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.
wykorzystywaniu informacji sektora
(Dz. U. poz. 352, z pézn. zm.)

0 ponownym
publicznego
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rozdzial 7 Statutu Miasta todzi (zalacznik do uchwaly
Nr X1./428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Ldodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pozn. zm.)

§5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania
informac;ji publicznej (zalacznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16
Prezydenta  Miasta todzi 2z dnia 30  czerwca
2016 r., z pézn. zm.)

§Sust. 2 |Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania
informacji  sektora  publicznego w celu  ponownego
wykorzystywania (zalgcznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 30 czerwca 2016 r.,
z pézn. zm.)

13.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalagcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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I11. Oddziat ds. Kontroli Procesu Inwestycyjnego

pomieszczen niemieszkalnych na cele mieszkalne.

w todzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. Sporzadzanie informacji w zakresie realizowanych zadan | art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wiasne gminy
inwestycyjnych we wspolpracy z Oddzialem | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 4406, z p6zn. zm.)
ds. Finansowania i Rozliczen.
§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
2. Planowanie i przygotowanie procesu inwestycyjnego | art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
w zakresie rewitalizacji pod wzgledem formalno-prawnym, | gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 440, z pdzn. zm.)
w tym: kompletowanie wymaganych dokumentéw m.in.
map lokalizacyjnych, uzgadnianie sposobu | art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
zagospodarowania nieruchomos$ci, warunkéw zabudowy, | (Dz. U. z 2016 r. poz. 290, z pdzn. zm.)
projektdéw  technicznych, = dokonywanie  uzgodnien
z whasciwymi stuzbami konserwatorskimi, ustalanie | Gminny Program Recwitalizacji miasta todzi (zalacznik
montazu finansowego zadan inwestycyjnych we wspélpracy | do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
z Oddzialem ds. Finansowania i Rozliczen. 28 wrzesnia 2016 1.)
uchwata Nr XXII/467/07 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
5 grudnia 2007 r. w sprawie Wieloletnich Programéw
Inwestycyjnych Miasta Lodzi
3. Opracowanie wytycznych i rekomendacji do realizowanych | ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji | wlasne gminy
zadan w zakresie rewitalizacji, w tym: (Dz. U. 22015 r. poz. 1777, z pézn. zm.)
1) wspotudziat w  tworzeniu koncepcji zadan
rewitalizacyjnych; Gminny Program Recwitalizacji miasta todzi (zalgcznik
2) wspolpraca z jednostkami projektowymi na wszystkich | do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w t.odzi z dnia
etapach  projektowania w  procesie  tworzenia | 28 wrze$nia 2016 r.)
dokumentacji  technicznych  dotyczacych  zadan
rewitalizacyjnych;
3) monitorowanie i weryfikacja dokumentacji technicznej
1 projektowe;.
4. Przygotowaniec 1  koordynacja  programu adaptacji | § 22b ust. 7 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej | wlasne gminy
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zasobu Miasta todzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r.
poz. 1812, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2055/VII/16 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 8 stycznia 2016 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
adaptacji pomieszczen niemieszkalnych na cele mieszkalne
oraz powolania Komisji do rozpatrzenia i wyboru wnioskéw
o adaptacj¢ pomieszczen niemieszkalnych na cele mieszkalne

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Realizacja zadan inwestycyjnych w obszarze rewitalizacji,

w tym domu wielopokoleniowego w Lodzi, obejmujaca:

1) monitorowanie zaawansowania robot na budowach;

2) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur za
wykonane roboty oraz kwalifikowanie do wyplaty
srodkoéw (we wspolpracy z Oddzialem ds. Finansowania
i Rozliczen);

3) udzial w odbiorach czgsciowych i koncowych inwestycji.

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z pdzn. zm.)

art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
(Dz. U. 22016 r. poz. 290, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
(Dz.U. 722015 r. poz. 1777, z p6Zn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta todzi (zalgcznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Migjskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta £odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych realizowanych przez Oddzial.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pézn. zm.)

Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miasta todzi (zalacznik do zarzadzemia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

wlasne gminy
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Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos§¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w  zlotych
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo
zamowien  publicznych  nie  stosuje  si¢  (zalacznik
do zarzadzenia Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 pazdziernika 2016 r.)

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji  sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji scktora publicznego
(Dz. U. poz. 352, z pdzn. zm.)

rozdzial 7 Statutu Miasta bLodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Migjskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
Z pozn. zm.)

§5 ust. 2 Instrukeji w sprawie sposobu udostepniania
informacji  publicznej (zalagcznik do  zarzadzenia Nr
3928/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca
2016 1., z pdzn. zm.)

§ Sust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania
informacji  sektora publicznego w celu  ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16
Prezydenta Miasta todzi z dnia 30 czerwca 2016 r,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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Instrukcja archiwalna (zalagcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)
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1V. Oddzial ds.

Koordynacji i Monitorowania

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. Przygotowanie 1 zarzgdzanie Gminnym Programem |[art. 7 ust. 1 pkt 3 i 3a ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. | wlasne gminy
Rewitalizacji miasta Lodzi, w tym: o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 440,
1) wspdlpraca z interesariuszami rewitalizacji; z pé7n. zm.)
2) monitoring wskaznikow, w tym badania, ewaluacja,
1 raporty postepow realizacji; ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
3) ewaluacja dziatan w ramach Gminnego Programu | (Dz. U. poz. 1777, z pdzn. zm.)
Rewitalizacji miasta Lodzi;
4) przygotowanie 1 wydawanie za§wiadczen w zakresie | uchwala Nr XXV/589/16 Rady Miejskiej w todzi z dnia
polozenia  nieruchomosci wzgledem obszaru | 10 lutego 2016 r. w sprawie wyznaczenia obszaru
rewitalizacji miasta Lodzi. zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta L.odzi (Dz. Urz.
Woj. Lodzkiego poz. 1197)
Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalacznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w t.odzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)
§ 29 ust. I pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
2. Koordynacja i nadzor merytoryczny nad dzialaniami | art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy

komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi/miejskich

jednostek organizacyjnych oraz spélek komunalnych

w zakresie realizowanych przedsiewzi¢¢ rewitalizacyjnych,

a takze koordynacja procesu realizacji projektow

Rewitalizacji Obszarowej Centrum todzi 1-8, w tym:

1) koordynacja opracowania dokumentacji niezb¢dnej do
przygotowania i realizacji projektow;

2) koordynacja realizacji projektow;

3) uzgadnianie materialéw 7
_jednostkami/komérkami/podmiotami;

wilasciwymi

gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji

(Dz. U. poz. 1777, z pbzn. zm.)

Gminny Program Rewitalizacji miasta bLodzi (zalacznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz¢gdu Miasta
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4) przygotowywanie informacji/prezentacji na potrzeby
Komitetu Sterujgcego ds. projektow Rewitalizacji
Obszarowej Centrum fLodzi i wdrazanie wydawanych
zalecen.

Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 5332/VI1I/17 Prezydenta Miasta todzi z dnia
15 lutego 2017 r. sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji
projektdw Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi

Koordynacja dzialan majacych na celu pozyskanie
budynkéw i lokali na cele komunalne, w tym nabywanie
prawa wlasnosci nieruchomosci niezbgdnych do realizacji
procesu rewitalizacji.

art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy 1 o zmianie
Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1610)

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o
(Dz. U. poz. 1777, z p6zn. zm.)

rewitalizacji

Gminny Program Rewitalizacji miasta todzi (zalgcznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 r.)

wlasne gminy

Przygotowanie i prowadzenie konsultacji spolecznych oraz

dziatan informacyjnych dotyczacych m.in.:

1) ustanowienia Specjalnej Strefy Rewitalizacji;

2) powolania Komitetu Rewitalizacji;

3) rozwigzan przestrzennych na obszarze rewitalizacji;

4) wspolpracy interesariuszy przy realizacji przedsigwzigé
rewitalizacyjnych.

ustawa z dnia 9 pazdzierntka 2015 r.
(Dz. U. poz. 1777, z pozn. zm.)

o rewitalizacji

wlasne gminy

Przygotowanie i koordynacja realizacji dziatan na

obszarach projektow Rewitalizacji Obszarowe] Centrum

Lodzi 9-20, w tym:

1) analiza stanu technicznego nieruchomosci, chodnikéw,
pasow drogowych, skwerow, zieleni itp.
1 rekomendowanie  dzialan we  wspdlpracy
z wlasciwymi komédrkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta Lodzi/miejskimi jednostkami organizacyjnymi;

2) wdrazanie dzialan i wspolpraca z interesariuszami

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r.
(Dz. U. poz. 1777, z pdzn. zm.)

o rewitalizacji

Gminny Program Rewitalizacji miasta t.odzi (zalacznik
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
28 wrzesnia 2016 1.)

rewitalizacji;
3) analiza uzyskanych efektdéw i opracowywanie | § 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
raportow. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta

wlasne gminy
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Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych realizowanych przez Oddzial.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, 7 pdzn. zm.)

Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzgdzie
Miasta todzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢
szacunkowa nie  przekracza wyrazonej w  zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zamdéwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo
zamowien  publicznych nie  stosuje  si¢  (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 pazdziernika 2016 r.)

wlasne gminy

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informac;ji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 352, z pdzn. zm.)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalgcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrze$nia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
Z pézn. zm.)

§5 wust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji publicznej (zalacznik do zarzadzenia
Nr 3928/VII/16 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 30 czerwca
2016 r., z pdzn. zm.)

§ Sust. 2 Instrukcji w sprawiec sposobu udost¢pniania
informacji  sektora  publicznego w  celu  ponownego

wlasne gminy
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wykorzystywania (zalgcznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16
Prezydenta Miasta todzi z dnia 30 czerwca 2016 r.,
Z pdzn. zm.)

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjne) (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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V. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. Obstuga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korcspondencji; Prezesa Rady Ministréw 7z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz | instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
rozdzielanie  jej zgodnie v4 wlasciwoscig | oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
1 dekretacja; archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
3) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji; zarzadzenie Nr 5034/VII/16 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
4) obstuga ogoélnego konta poczty elektronicznej Biura; 23 grudnma 2016 r. w sprawie zasad postgpowania
5) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism | z dokumentacja i wykonywania czynnosci kancelaryjnych
i dokumentdw przedktadanych do podpisu badz | w Urzgdzie Miasta Lodzi (z pézn. zm.)
parafowania dyrektorowi lub zastepcy dyrektora;
6) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie ich
obstugi;
7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie
ich do wilasciwych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta F.odzi badZ innych jednostek organizacyjnych.
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z  zaopatrzeniem | Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci | wlasne gminy

pracownikow w  materialy biurowe 1

urzadzenia

techniczne, meble, druki, bilety komunikacji miejskiej,
pieczgcie i pieczatki, identyfikatory itp.

dla Urzedu Miasta lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia 6 lutego
2014 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow
w Urzedzie Miasta Lodzi

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczgei 1 pieczatek
(zalacznik do zarzadzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta
1.0dzi 7 dnia 28 grudnia 2012 r.)
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Prowadzenie

spraw zwigzanych z gospodarowaniem

mieniem znajdujacym si¢ na wyposazeniu Biura, w tym:

1)

2)

3)

prowadzenie ewidencji srodkéw trwalych
1 S§rodkow trwalych o charakterze wyposazenia
iloSciowo-warto$ciowego, w tym prowadzenie ksiag
inwentarzowych oraz ich aktualizacja;
przygotowywanie wnioskow o likwidacje $rodkéw
trwatych;

udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z pézn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z pdzn. zm.)

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
aktywow trwalych stanowigcych wilasno§¢ Miasta t.odzi,
bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek
organizacyjnych  Urzedu  Miasta  Lodzi  (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 1985/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi
7 dnia 23 wrzesnia 2015 r.)

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powotania w Urzedzie Miasta
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania

wlasne gminy

Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz

informacji

sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania, bedgcych w dyspozycji Stanowiska.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

rozdzial 7 Statutu Miasta bLodzi (zalgcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pdzn. zm.)

§5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji  publiczne] (zalgcznik do zarzadzenia Nr
3928/VIV/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca
2016 1., z pézn. zm.)

§ Sust. 2 Instrukcji w

sprawie sposobu udost¢pniania

wlasne gminy
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informacji  sektora publicznego w  celu  ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r.,
Z pozZn. zm.)

Przygotowywanie | przekazywanie materialéw
przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta L.odzi oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostegpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialdw
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 2143/VI1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan 1 informacji

dotyczacych zadan realizowanych przez Biuro.

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie szczegdlowego wykazu zadan realizowanych
przez Biuro.

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta todzi
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw
dla pracownikow Biura oraz prowadzenie i aktualizacja
ewidencji udzielonych upowaznien i pelnomocnictw.

§ 71§ 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
YLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta Lodzi  (zalgcznik  do  zarzadzenia
Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta fodzi z dnia 6 lutego
2014 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 2868/VI1I/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta t.odzi

wlasne gminy

Przygotowywanie korespondencji dotyczgcej pracownikéw
Biura w sprawach: osobowych, podnoszenia wiedzy
i kwalifikacji zawodowych, badan profilaktycznych,
opisOw stanowisk pracy, itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1660, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzgadowych
(Dz. U. 22014 r. poz. 1780)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz. U. 2 2016 r. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta bLodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 10 czerwca 2015 r.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 10 czerwca 2009 r., z p6ézn. zm.)

zarzadzenie Nr 6081/VI/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie
Miasta t.odzi oraz powotania Komisji ds. Naboru

Regulamin  przeprowadzania  stuzby  przygotowawczej
w  Urzgdzie Miasta todzi (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 564/W/12 Prezydenta Miasta todzi z dnia 8 sierpnia
20121.)

Zasady podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych przez
pracownikdéw Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 584/W/12 Prezydenta Miasta fodzi z dnia 30 sierpnia
2012 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 1199/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
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8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego w Urzedzie Miasta Lodzi

10. | Prowadzenie spraw dotyczacych czasu pracy pracownikéw | ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. | wlasne gminy
Biura, w tym: z 2016 r. poz. 160606, z pdzn. zm.)
1) sporzadzanie list obecnosci i nadzor nad ksigzkami
wyj$¢ stuzbowych i1 prywatnych pracownikéw; rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia
2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz | 15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
wykonywante czynnosci zwigzanych | nieobecnoséci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien
z wyjazdami stuzbowymi; od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632)
3) prowadzenie spraw  zwigzanych z  urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz praca w godzinach | Regulamin pracy w Urzgdzie Miasta bLodzi (zalgcznik
nadliczbowych. do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 10 czerwca 2015 r.)
Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta todzi (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego
2014 r., z p6zn. zm.)
11. | Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem | art. 36 w zwiazku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia | wlasne gminy
1 ochrong danych osobowych w Biurze, w tym: 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
1) przygotowywanie wnioskdw o wydanie upowaznien do | z 2016 r. poz. 922)
przetwarzania danych osobowych oraz kierowanie
pracownikow na przeszkolenie w tym zakresie; zarzadzenie Nr 1554/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
2) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do |24 lipca 2015 r. w sprawic prowadzenia dokumentacji
przetwarzania danych osobowych; opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych oraz
3) wnioskowanie o rejestracj¢/rozszerzenie lub odebranie | Srodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochrong
uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie | przetwarzanych danych osobowych w Urzedzie Miasta Lodzi
danych; (z p6zn. zm.)
4) przygotowywanie projektow zgloszen zbiorow danych
osobowych przetwarzanych w Biurze do rejestracji
oraz dokonywanie ich aktualizacji.
12. | Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskéw i petycji | dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks | wlasne gminy

kierowanych do Biura, w tym koordynowanie zalatwiania
skarg, wnioskow i petycji przez wewngtrzne komorki
organizacyjne Biura.

postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23,
z pdzn. zm.)

27



ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. poz. 1195,
z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskéw (Dz. U. poz. 40)

zarzgdzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych
do Urzedu Miasta Lodzi

13. | Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg, w tym | Regulamin kontroli (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15 | wlasne gminy
prowadzenie ksigzki kontroli Biura (dla kontroli | Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.)
wewnetrznych  przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzedu Miasta Lodzi).
14. | Sporzadzanie wyciaggow z jednolitego rzeczowego wykazu | Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy
akt dla potrzeb Biura oraz ich aktualizacja. Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
15. | Przygotowywanie 1  przekazywanie  dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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Zalagcznik

do Szczegotowego wykazu zadan
realizowanych przez Biuro ds. Rewitalizacji
w Departamencie Architektury i Rozwoju
Urzedu Miasta f.odzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
BIURA DS. REWITALIZACJI
W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY 1 ROZWOJU

URZEDU MIASTA LODZI
DYREKTOR
Oddzial
ZASTEPCA | ds. Dziatan Spoleczno-
DYREKTORA Gospodarczych

Oddziat ds. Kontroli
—1 Oddziat ds. Finansowania

Procesu . inans
Inwestycyjnego 1 Rozliczen
Samodzielne Stanowisko
Oddziat | ds. Administracyjno-
T ds. Koordynacji Organizacyjnych

1 Monitorowania




