
ZARZi\DZENIE Nr SS£,S/VII/17 
PREZYDENTA MIAST A LODZI 

z dnia II marca 2017 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez 
Biuro ds. Rewitalizacji w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948) w zwiqzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. 0 samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, 1579 i 1948) oraz 
§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi, stanowiqcego zalqcznik do 
zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie 
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzydowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzqdzeniami 
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VIIl2 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/VII12 z dnia 
29 czerwca 2012 r., Nr 2728/VII12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/VII12 z dnia 23 sierpnia 
2012 r., Nr 2917/VIIl2 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/VIIl2 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., 
Nr 3230/VII12 z dnia 30 pazdziemika 2012 r., Nr 3344/VII12 z dnia 22 listopada 2012 r., 
Nr 3555/VII12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595/VII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., 
Nr 3633/VII13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822/VII13 z dnia 25 lutego 2013 r., 
Nr 4137/VII13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469/VII13 z dnia 26 czerwca 2013 r., 
Nr 4684/VIIl3 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VII13 z dnia 26 sierpnia 2013 r., 
Nr 4960/VII13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328/VII13 z dnia 15 listopada 2013 r., 
Nr 5530/VIIl3 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VII14 z dnia 24 stycznia 2014 r., 
Nr 5653/VII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VII14 z dnia 10 marca 2014 r., 
Nr 6228/VII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VII14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793/VII14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/VII14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9/VIII14 
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VIIIl4 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VIII15 z dnia 
19 stycznia 2015 r., Nr 5111VIII15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VIII15 z dnia 3 marca 
2015 r., Nr 1370/VIII15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VIII15 z dnia 14 lipca 2015 r., 
Nr 1636/VIII15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826/VIII15 z dnia 31 sierpnia 2015 r., 
Nr 2214/VIII15 z dnia 30 pazdziemika 2015 r., Nr 2411/VIII15 z dnia 3 grudnia 2015 r., 
Nr 24811VIII15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526/VIII15 z dnia 18 grudnia 2015 r., 
Nr 2656/VIII16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VIII16 z dnia 26 lutego 2016 r., 
Nr 3248/VIII16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844/VIII16 z dnia 24 czerwca 2016 r., 
Nr 4384/VIII16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., Nr 4868/VIII16 z dnia 21 listopada 2016 r., 
Nr 4932/VIII16 z dnia 30 listopada 2016 r., Nr 5095/VIII16 z dnia 30 grudnia 2016 r. 
i Nr 5247/VIIIl7 z dnia 30 stycznia 2017 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczeg610wy wykaz zadan realizowanych przez Biuro 
ds. Rewitalizacji w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi, stanowiqcy 
zalqcznik do niniejszego zarzqdzenia. 

§ 2. Wykonanie zarzqdzenia powierzam Dyrektorowi Biura ds. Rewitalizacji 
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarzqdzenie Nr 1827/VIIIl5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 sierpnia 2015 r. w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych 



przez Biuro ds. Rewitalizacji Rozwoju Zabudowy Miasta w Departamencie Prezydenta 
Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarz<:).dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

Zal£lcznik 
do zarz£ldzenia NrS5~g IVIlI17 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia II marca 2017 r. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO DS. REWITALlZACJI 

W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU URZE;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial ds. Dzialan Spoleczno-Gospodarczych 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Przygotowanie merytoryczne i realizacja dzialan I ustawa z dnia 9 pazdziemika 2015 r. 0 rewitalizacji I wlasne gminy 
dotycz£lcych partycypacji spolecznej w sposob zapewniaj£lcy (Oz. U. poz. 1777, z pozn. zm.) 
aktywny udzial interesariuszy w procesie rewitalizacji, 
w tym w szczegolnosci: Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal£lcznik 
1) przeprowadzenie procedury wyboru powolania do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 

Komitetu Rewitalizacj i; 28 wrzesnia 2016 r.) 
2) wspolpraca z Komitetem Rewitalizacji; 
3) wspolpraca z Komisjami Dialogu Obywatelskiego, Zasady wyznaczania skladu oraz zasady dzialania Komitetu 

w tym z Komisj£l Dialogu Obywatelskiego Rewitalizacji (zal£lcznik do uchwaly Nr XXXIX/1 035/16 Rady 
ds. Rewitalizacji; Miejskiej w Lodzi z dnia 28 grudnia 2016 r.) 

4) wspolpraca z organizacjami pozarz£ldowymi; 
5) przygotowanie merytoryczne i prowadzenie konsultacji "Wieloletni Program wspolpracy Miasta Lodzi 

spolecznych, udzial w spotkaniach konsultacyjnych z organizacjami pozarz£ldowymi oraz podmiotami, 0 ktorych 
opracowywanie raportow z konsultacji spolecznych mowa wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
prowadzonych przez Biuro ds. Rewitalizacji 0 dzialalnosci pozytku pubJicznego i 0 wolontariacie, na lata 
w Oepartamencie Architektury i Rozwoju Urzydu 2016-2018" (zal£lcznik do uchwaly Nr XXXIIII886/16 Rady 
Miasta Lodzi. Miejskiej w Lodzi z dnia 31 sierpnia 2016 r.) 

"Program wspolpracy Miasta Lodzi z organizacjami 
pozarz£ldowymi oraz podmiotami, 0 ktorych mowa wart. 3 
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku 



publicznego i 0 wolontariacie, na rok 2017" (za1'lcznik 
do uchwaly Nr XXXVlII987/16 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 161istopada 2016 r.) 

"Strategia Zintegrowancgo Rozwoju Lodzi 2020+" (zal'lcznik 
do uchwaly Nr XLIII/824112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
25 czerwca 2012 r.) 

zarz'ldzenie Nr 7399/VII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 paidziernika 2014 r. w sprawie powolania Komisji Oialogu 
Obywatelskiego ds. Rewitalizacji (z pain. zm.) 

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzt:;du Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

2. I Przygotowywanie i koordynacja wdrazania przedsit:;wzit:;cl art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
rewitalizacyjnych odnosz'lcych sit:; do spoleczno- gminnym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446, z pain zm.) 
gospodarczego aspektu procesu rewitalizacji ujt:;tych 
w Gminnym Programie Rewitalizacji miasta Lodzi, w tym: I ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. 0 rewitalizacji 
1) uzgadnianie szczegalowego zakresu merytorycznego (Oz. U. poz. 1777, z pozn. zm.) 

dzialan; 
2) weryfikacja efektywnosci realizowanych dzialan Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal'lcznik 

ze szczegalnym uwzglt:;dnieniem korzysci dla lokalnej do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
spolecznosci; 28 wrzesnia 2016 r.) 

3) koordynacja i udzial merytoryczny w planowaniu 
i realizacji programu wspalpracy z organizacjami "Wieloletni Program wspalpracy Miasta Lodzi 
pozarz'ldowymi w zakresie dzialan rewitalizacyjnych; z organizacjami pozarz'ldowymi oraz podmiotami, 0 ktarych 

4) realizacja zadan w ramach cross-financingu mowa wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
dla Projektaw 1-8. 0 dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, na lata 

2016-2018" (za1'lcznik do uchwaly Nr XXXIII/886/16 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 31 sierpnia 2016 r.) 

"Program wspalpracy Miasta Lodzi z organizacjami 
pozarz'ldowymi oraz podmiotami, 0 ktarych mowa wart. 3 
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ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku 
publicznego i 0 wolontariacie, na rok 2017" (zalqcznik 
do uchwaly Nr XXXVIII987/16 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 161istopada 2016 r.) 

"Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (zalqcznik 
do uchwaly Nr XLIIII824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
25 czerwca 2012 r.) 

§ 29 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.) 

3. I Przygotowywanie i realizacja projektow pilotazowych art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
zwiqzanych z wypracowywaniem i testowaniem 0 samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 
modelowych rozwiqzan wykorzystywanych w realizacji z poin. zm.) 
procesu rewitalizacji, w tym: 
1) realizacja dzialan zwiqzanych z wypracowywaniem I ustawa z dnia 9 pazdziemika 2015 r. 0 rewitalizacji 

modelowych rozwiqzan dla procesu rewitalizacji; (Dz. U. poz. 1777, z pozn. zm.) 
{Projekt Pilotazowy pn. Opracowanie mode/II 
prowadzcl1ia rewitalizac;ji ohszarow miejskich /1(/ Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalqcznik 
wybrallym obszarze w Midcie Lodzi - elap 2); do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 

2) wspolpraca z Ministerstwem Rozwoju w zakresie 28 wrzesnia 2016 r.) 
realizacji projektow pilotazowych (uzgadnianie kwestii 
merytorycznych, fomlalnych i finansowych, § 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
zatwierdzanie opracowanych raportow i odebranych (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VI112 Prezydenta Miasta 
produktowetc.); Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

3) wspieranic i rekomendowanie dzialan zwiqzanych 
z realizacjq modelowych rozwiqzan w procesic 
rewi tal izac j i 

4) wspolpraca z innymi jednostkami samorzqdu 
terytorialnego w zakresie realizowanych programow 
modelowych i pilotazowych; 

5) prowadzenie strony intemetowej Centrum Wiedzy 
o Rewitalizacji (www.centrumwiedzy.org) zgodnie 
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4. 

5. 

z umow'! zawart'! z Ministcrstwem Rozwoju. 

Koordynacja monitorowanie realizacji procesu 
przeprowadzek w ramach procesu rewitalizacji, 
wynikaj,!cych z zakresu planowanych przedsiywziyc 
rewitalizacyjnych, w tym: 
1) uzgadnianie przebiegu procesu przeprowadzek 

z wlasciwymi komarkami organizacyjnymi Urzydu 
Miasta Lodzi/miejskimi jednostkami organizacyjnymi; 

2) monitorowanie sytuacji mieszkancaw 
przeprowadzanych w zwiqzku z procesem rewitalizacji. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z udzielaniem zamawien 
publicznych realizowanych przez Oddzial. 

ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji I wlasne gminy 
(Oz. U. poz. 1777, z p6Zn. zm.) 

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem 

Miasta Lodzi na lata 2016-2020 (zal'!cznik 

do uchwaly Nr XXIV/572116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 

3 lutego 2016 r., Dz. Urz. Woj. Ladzkiego poz. 1187, 

z pain. zm.) 

"Strategia Zintcgrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (zalqcznik 
do uchwaly Nr XLIIlI824112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
25 czerwca 2012 r.) 

zarz,!dzenie Nr 5332/VIlI17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 lutego 20 17 r. w sprawie zapewnienia prawidlowej 
realizacji projcktaw Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi 

§ 29 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'!c/nik do zarz,!dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi I dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawien I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pain. zm.) 

Regulamin udzielania zamawien publicznych w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 5290/VllI17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.) 

Regulamin udziclania zamawien publicznych, ktarych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych 
rawnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych zamawien publicznych, do ktarych ustawy Prawo 
zamOWlen publicznych nie stosuje siy (zalqcznik 
do zarz,!dzenia Nr 4679/VIlI16 Prezydenta Miasta Lodzi 
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z dnia 18 paidziemika 2016 r.) 

6. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
informacji sektora publicznego w celu ponownego do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1764) 

7. 

wykorzystywania, bydqcych w dyspozycji Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

art. 5 ustawy z dnia 25 I utego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Oz. U. poz. 352, z pMn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta -lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w -lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Oz. Urz. Woj. -ladzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z pain. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji publicznej (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 3928/VIII16 Prezydenta Miasta -lodzi z dnia 30 czerwca 
2016 r., z pain. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3929/VIII16 
Prezydenta M iasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pain. 
zm.) 
§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pain. zm.) 
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Lp. 

1. 

II. Oddzial ds. Finansowania i Rozliczen 

Zadania 

Prowadzenie spraw budzetowych Biura, w tym: 
1) przygotowywanie materialow planistycznych 

do projektu budzetu miasta oraz projektow planow 
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz 
aktualizowanie i korygowanie projektow planow 
finansowych na podstawie uchwalonego budzetu 
miasta; 

2) sporzqdzanie projektow harmonogramow 
i hannonogramow realizacji dochodow 
i wydatkow dla Biura oraz przygotowywanie zmian 
tych hannonogramow w ciqgu roku budzetowego; 

3) wnioskowanie 0 wprowadzanie zmian w budzecie 
i planach finansowych Biura w ciqgu roku 
budzetowego; 

4) monitorowanie realizacji przez Biuro uchwalonego 
budzetu w zakresie dochodow i wydatkow bieZqcych 
i majqtkowych; 

5) sporzqdzanie sprawozdan 
i finansowych oraz analiz 
z wykonania budzetu przez Biuro. 

budzetowych 
infonnacji 

Pods taw a prawn a Rodzaj zadania 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pMn. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzes11Ia 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z pMn. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Oz. U. z 2016 r. 
poz. 1015, z pMn. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. 
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych 
w zakresie operacji finansowych (Oz. U. z 2014 r. poz. 1773) 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow 
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych 
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 
panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedziby poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2013 r. poz. 289 
z pozn. zm.) 

rozdzialy 1-3 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki 
finansowej jednostek budzetowych i samorzqdowych zakladow 
budzetowych (Oz. U. z 2015 r. poz. 1542) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawJe 
uchwalenia budzetu miasta Lodzi 
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coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w SpraWle 
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 

coroczne zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawle 
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezbydnych 
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalqcznik 
do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

zarzqdzenie Nr 4443/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia temlinow 
obowiqzujqcych w procesie przygotowania projektu uchwaly 
budzetowej miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie 
wieloletniej prognozy finansowej 

Procedura sporzqdzania projektu harrnonogramu 
i harrnonogramu realizacji dochodow i wydatkow oraz 
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych komorek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 5210/VIII3 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 pazdziemika 2013 r.) 

Zasady rachunkowosci obowiqzujqce w Urzydzie Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 866/VIIII5 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

zarzqdzenie Nr 5294/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz 
w Wieloletniej Prognozie Finansowej miasta Lodzi 
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2. Realizacja wydatkow budzetowych Biura, w tym: 
1) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow 

wedlug szczegolowej klasyfikacji wydatkow, w tym 
wydatkow strukturalnych; 

2) kontrola formalno-rachunkowa faktur/rachunkow, 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do zaplaty oraz 
prowadzenie ich ewidencji; 

3) skladanie zapotrzebowan na srodki finansowe 
na realizacjy zadan Biura; 

4) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem 
Ksiygowosci dotycz,!cych realizacji wydatkow, 
zaangazowania srodkow Biura oraz saId naleznosci 
i zobowi,!zan, na potrzeby sporz,!dzania okresowych 
sprawozdan. 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 61utego 2014 r., z poin. zm.) 

~ 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Oz. U. z 2016 r. poz. 1870, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Oz. U. z 2016 r. poz. 1047, z pozn. zm.) 

rozporz'!dzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodz,!cych ze 
zrodel zagranicznych (Oz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pozn. zm.) 

rozporz'!dzenie Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych 
(Oz. U. poz. 255) 

rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow 
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorz'!du 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz'!dowych 
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 
panstwowych jednostek budzetowych maj,!cych siedziby poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2013 r. poz. 289, 
z poin. zm.) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawle 
uchwalenia budzetu miasta Lodzi 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal,!cznik 
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3. Przygotowywanie rozliczen finansowych srodkow 
pozyskiwanych z funduszy zewnytrznych na proces 
rewitalizacji, w tym m.in.: przygotowywanie wnioskow 
o platnosc, wprowadzanie danych do Centralnego 
systemu teleinformatycznego SL2014. 

do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

zarzqdzenie Nr 6969/VII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 sierpnia 2014 r. w sprawie okreslenia zasad sporzqdzania, 
przekazywania i kontroli sprawozdan budzetowych oraz 
sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzydzie 
Miasta Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych oraz 
formy ich przekazywania (z poin. zm.) 

Zasady rachunkowosci obowiqzujqce w Urzydzie Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 866/VIII15 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1027 IW 114 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z pain. zm.) 

Procedura sporzqdzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow oraz 
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych komorek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 5210/VIII3 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 paidziemika 2013 r.) 

dzial I rozdzial 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. 0 finansowym wsparclu 
tworzenia lokali socjalnych, mieszkan chronionych, 
noclegowni i domow dla bezdomnych (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 833, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow 
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w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217, z poin. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Oz. U. z 2016 r. 
poz. 1015, z poin. zm.) 

rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
nr 130312013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajqce wspolne 
przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, 
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego 
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego 
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajqcego 
przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, 
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 
i Rybackiego oraz uchylajqce rozporzqdzenie Rady (WE) 
nr 1083/2006 (Oz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320) 

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lodzkiego na 
lata 2014-2020, przyjyty przez Komisjy Europejskq decyzjq 
z dnia 18 grudnia 2014 r. 

Program Operacyjny "Pomoc Techniczna 
zatwierdzony decyzjq wykonawczq Komisji 
Nr C(2014) 9550 podjytq w dniu 9 grudnia 2014 r. 

2014-2020", 
Europejskiej 

Strategia Ozialania Wojewodzkiego Funduszu Ochrony 
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lodzi na lata 2017-2020 
z perspektywq do 2020 roku 

§ 3 ust. 3 zarzqdzenia Nr 4027/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postypowan 
i udzielenia zamowien publicznych oraz dokonywania rozliczen 
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4. 

5. 

Przygotowywanic wnioskow alokacyjnych i rozliczanie 
wydatkowanych srodkow finansowych w ramach 
umowy zawartej z Europejskim Bankiem 
Inwestycyjnym dot. wspolfinansowania przedsiywziyc 
rewitalizacyjnych. 

Weryfikacja dokumentacji projektowej niezbydnej do 
realizacji proccsu rewitalizacji (w tym opracowanie 
wytycznych i rekomendacji do zlozonych opracowan 
przez Wykonawcow w zakresie funduszowym, udzial 
w Radach Technicznych). 

finansowych w zwiqzku z realizacjq projektow 
1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi (z poin. zm.) 
art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I wlasne gminy 
gl11innym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Oz. U. z 2016 r. poz. 1870, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 9 paZdziemika 2015 r. 0 rewitalizacji 
(Oz. U. poz. 1777, z poin. zm.) 
zarzqdzenie Nr 4683/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I wlasne gminy 
19 paidziemika 2016 r. w sprawie powolania Zespolu 
ds. Odbioru Ookumentacji dla projektow Rewitalizacji 
Obszarowej Centrum Lodzi I i 4 

zarzqdzenie Nr 4684/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 paidziemika 2016 r. w sprawie powolania Zespolu 
ds. Odbioru Dokumentacji dla projektow Rewitalizacji 
Obszarowej Centrum Lodzi 2 i 3 

zarzqdzenie Nr 4685/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 paidziemika 2016 r. w sprawie powolania Zespolu 
ds. Odbioru Dokumentacji dla projektow Rewitalizacji 
Obszarowej Centrum Lodzi 5 i 6 

zarzqdzenie Nr 4686/VIIIl6 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 paidziemika 2016 r. w sprawie powolania Zespolu 
ds. Odbioru Dokumentacji dla projektow Rewitalizacji 
Obszarowej Centrum Lodzi 7 i 8 

6. I Wspolpraca z Instytucjami Zarzqdzajqcymi Krajowymi § 3 ust. 3 zarzqdzenia Nr 4027/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi I wlasne gl11iny 
i RegionalnYl11i Programami Operacyjnymi w zakresie z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postypowan 
uzyskiwania interpretacji, wytycznych, prowadzenia i udzielenia zamowien publicznych oraz dokonywania rozliczen 
uzgodnien dotyczqcych tresci projektow dokumentow finansowych w zwiqzku z realizacjq projektow 
w ramach Pcrspektywy Finansowej 2014-2020 1-8 Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi (z poin. Zl11.) 
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zwiqzanych z procesem rewitalizacji. 

7. I Prowadzenie rejestru umaw w zakresie zamawien I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawien I wlasne gminy 
publicznych w szczegalnosci zawartych z uczestnikami publicznych (Oz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pazn. zm.) 

8. 

9. 

procesu inwestycyjnego. 

Poszukiwanie raznych form finansowania inwestycji 
w ramach procesu rewitalizacji, opracowywanie 
montazy finansowych, w tym m.in. analiz dotyczqcych 
realizacji inwestycji poprzez emisjy obligacji 
przychodowych, partnerstwo publiczno-prywatne czy 
pozyskiwanie finansowego wsparcia z Banku 
Gospodarstwa Krajowego. 

Monitorowanie wydatkowania srodkaw zwiqzanych 
z Gminnym Program em Rewitalizacji poprzcz zbicranic 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pazn. zm.) 

Regulaminu udziclania zamawien publicznych w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 5290/VIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.) 

Regulamin udzielania zamawien publicznych, ktarych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych 
rawnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych zamawien publicznych, do ktarych ustawy Prawo 
zamowlen publicznych nie stosuje siy (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 4679/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 paidziernika 2016 r.) 
ustawa z dnia 8 grudnia 2006 roku 0 finansowym wsparciu 
tworzenia lokali socjalnych, mieszkan chronionych, 
noclegowni i domaw dla bezdomnych (Oz. U. z 20 IS r. poz. 
833, z pazn. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 
26 lutego 2016 r. w sprawie finansowego wsparcia 
na tworzenie lokali socjalnych, mieszkan chronionych i lokali 
wchodzqcych w sklad mieszkaniowego zasobu gminy 
niestanowiqcych lokali socjalnych (Dz. U. poz. 259) 

§ 29 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pazn. zm.) 
coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawle 
uchwalenia budzetu miasta Lodzi 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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zbiorczych zestawien z komorek organizacyjllych I coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w SpraWle 
Urzydu Miasta Lodzilmiejskich jednostek uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 
organizacyjnych uczestnicz,!cych w ww. procesie. 

10. I Rozliczanie srodkow w ramach projektow Rewitalizacji 
Obszarowej Centrum Lodzi 1-8, w tym przygotowanie 
procedur obiegu dokumentow i sprawozdawczosci 
pomiydzy Biurem a innymi komorkami organizacyjnymi 
Urzydu Miasta Lodzi, miejskimi jednostkami 
organizacyjnymi i innymi podmiotami. 

II. I Prowadzenie spraw zwi,!zanych z udzielaniem 
zamowien publicznych realizowanych przez Oddzial. 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal,!cznik 
do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

§ 3 ust. 3 zarz,!dzenia Nr 4027/VIIII6 Prezydenta Miasta Lodzi I wlasne gminy 
z dnia 8 lipca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia postypowan 
i udzielenia zamowien publicznych oraz dokonywania rozliczen 
finansowych w zwi,!zku z realizacj,! projektow 1-8 
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi (z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. ~- Prawo zamowien I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pozn. zm.) 

Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 5290/VIIII7 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 20 17 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych 
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo 
zamowJen publicznych nie stosuje siy (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 4679/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 pazdziemika 2016 r.) 

12. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponowllcgo do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1764) 
wykorzystywania, byd,!cych w dyspozycji Oddzialu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 
wykorzystywaniu informacji 
(Dz. U. poz. 352, z p6Zn. zm.) 

2016 r. 0 ponownym 
sektora pubJicznego 
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13. I Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego 
Zarz'!dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

dokumentacji 
w Wydziale 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal,!cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z p6in. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
infomlacji publicznej (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 3928/VIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 
2016 r., z p6zn. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 3929/VIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., 
z p6in. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jedno1itych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pMn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'!cznik nr 6 do rozporz'!dzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Oz. U. poz. 67, z p6in. zm.) 

wlasne gminy 
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III. Oddzial ds. Kontroli Procesu Inwestycyjnego 

L . Zadania Podstawa rawna 
1. Sporz,!dzanie infomlacji w zakresie reaJizowanych zadan art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie 

2. 

inwestycyjnych we wspalpracy z Oddzialem gminnym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446, z pain. zm.) 
ds. Finansowania i Rozliczen. 

Planowanie i przygotowanie procesu inwestycyjnego 
w zakresie rewitalizacji pod wzglt(dem formalno-prawnym, 
w tym: kompletowanie wymaganych dokumentaw m.in. 
map lokalizacyjnych, uzgadnianie sposobu 
zagospodarowania nieruchomosci, warunkaw zabudowy, 
projektaw technicznych, dokonywanie uzgodnien 
z wlasciwymi sluzbami konserwatorskimi, ustalanie 
montazu finansowego zadan inwestycyjnych we wspalpracy 
z Oddzialem ds. Finansowania i Rozliczen. 

~ 14 ust. 1 pkt 18 ReguJaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z pain. zm.) 

art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 290, z pain. zm.) 

Gminny Program Rcwitalizacji miasta Lodzi (zal'!cznik 
do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

uchwala Nr XXII/467107 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
5 grudnia 2007 r. w sprawie Wieloletnich Programaw 
Inwestycyjn}'ch Miasta Lodzi 

wlasne gminy 

3. I Opracowanie wytycznych i rekomendacji do realizowanych I ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji I wlasne gminy 
zadan w zakresie rewitalizacji, w tym: (Dz. U. z 2015 r. poz. 1777, z pain. zm.) 
1) wspaludzial w tworzeniu koncepcji zadan 

rewitalizacyjnych; Gminny Program Rcwitalizacji miasta Lodzi (zal'!cznik 
2) wspalpraca z jednostkami projektowymi na wszystkich do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 

etapach projektowania w procesie tworzenia 28 wrzesnia 2016 r.) 
dokumentacji technicznych dotycz'!cych zadan 
rewitalizacyjnych; 

3) monitorowanie i weryfikacja dokumentacji technicznej 
i projektowej. 

4. I Przygotowanie i koordynacja programu adaptacji I ~ 22b ust. 7 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej I wlasne gminy 
pomieszczen niemieszkalnych na cele mieszkalne. w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 

wynajmowania lokali wchodz,!cycj1 w sklad !J1ieszkaniowego 
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5. 

6. 

Realizacja zadan inwestycyjnych w obszarze rewitalizacji, 
w tym domu wielopokoleniowego w Lodzi, obejmuj<lca: 
1) monitorowanie zaawansowania robot na budowach; 
2) sprawdzanic pod wzglydem merytorycznym faktur za 

wykonane roboty oraz kwalifikowanie do wyplaty 
srodkow (we wspolpracy z Oddzialem ds. Finansowania 
i Rozliczen); 

3) udzial w odbiorach czysciowych i koncowych inwestycji. 

Prowadzenie spraw zwi<lzanych z udzielaniem zamowien 
publicznych realizowanych przez Oddzial. 

zasobu Miasta Lodzi (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. 
poz. 1812, z p6Zn. zm.) 

zarz<ldzenie Nr 2655/VIII16 Prezydcnta Miasta Lodzi 
z dnia 8 stycznia 2016 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu 
adaptacji pomieszczen niemieszkalnych na cele mieszkalne 
oraz powolania Komisji do rozpatrzenia i wyboru wnioskow 
o adaptacjy pomieszczen niemieszkalnych na cele mieszkalne 

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1<lcznik do zarz<ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<ldzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6Zn. zm.) 

art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -- Prawo budowlane 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 290, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 9 paidziernika 2015 r. 0 rewitalizacji 
(Oz. U. z 2015 r. poz. 1777, z poin. zm.) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (za1<lcznik 
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1<lcznik do zarz<ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien I wlasne gminy 
publicznych (Oz. U. z 2015 r. poz. 2164, z poin. zm.) 

Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzydzie 
Miasta Lodzi (za1<lcznik do zarz<ldzenia Nr 5290/VIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.) 
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Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych 
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo 
zamOWlen publicznych nie stosuje siy (zal<}cznik 
do zarz<}dzenia Nr 4679/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 18 paidziemika 2016 r.) 

7. I Udostypnianie wnioskodawcom infomlacji publicznej oraz I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
informacji sektora publicznego w celu ponownego do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1764) 

8. 

wykorzystywania, byd<}cych w dyspozycji Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz<}dzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Dz. U. poz. 352, z poin. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal<}cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z poin. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji publicznej (zal<}cznik do zarz<}dzenia Nr 
3928/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 
2016 r., z poin. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zal<}cznik do zarz<}dzenia Nr 3929/VIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., 
z poin. zm.) 
§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal<}cznik nr 1 do rozporz<}dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.) 
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Instrukcja archiwalna (zaJl}cznik nr 6 do rozporzl}dzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kanceiaryjnej, jednoiitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

l. 

2. 

IV. Oddzial ds. Koordynacji i Monitorowania 

Zadania 

Przygotowanie i zarzqdzanie Gminnym Programem 
Rewitalizacji miasta Lodzi, w tym: 
1) wspalpraca z interesariuszami rewitalizacji; 
2) monitoring wskaznikaw, w tym badania, ewaluacja, 

i raporty postypaw realizacji; 
3) ewaluacja dzialan w ramach Gminnego Programu 

Rewitalizacji miasta Lodzi; 
4) przygotowanie i wydawanie zaswiadczen w zakresie 

polozenia nieruchomosci wzglydem obszaru 
rewitalizacji miasta Lodzi. 

Koordynacja i nadzar merytoryczny nad dzialaniami 
komarek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi/miejskich 
jednostek organizacyjnych oraz spalek komunalnych 
w zakresie realizowanych przedsiywziyc rewitalizacyjnych, 
a takZe koordynacja procesu realizacji projektaw 
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi 1-8, w tym: 
1) koordynacja opracowania dokumentacji niezbydnej do 

przygotowania i realizacji projektaw; 
2) koordynacja realizacji projektaw; 
3) uzgadnianie Illaterialaw z wlasciwymi 

jednostkami/komarkami/podmiotami; 

Pods taw a prawn a Rodzaj zadania 

art. 7 ust. 1 pkt 3 i 3a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
o salllorzqdzie gminnym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446, 
z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 9 paidziernika 2015 r. 0 rewi talizacj i 
(Oz. U. poz. 1777, z pain. zm.) 

uchwala Nr XXV/589116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
10 lutego 2016 r. w sprawie wyznaczenia obszaru 
zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta Lodzi (Oz. Urz. 
Woj. Ladzkiego poz. 1197) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalqcznik 
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

§ 29 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I wlasne gminy 
glllinnym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446, z pain. zm.) 

ustawa z dnia 9 paidziernika 2015 r. 0 rewitalizacji 
(Oz. U. poz. 1777, z pain. zm.) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zalqcznik 
do uchwaly Nr XXXV/916/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

§ 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
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3. 

4. 

5. 

4) przygotowywanie informacji/prezentacji na potrzeby 
Komitetu Steruj,!cego ds. projektow Rewitalizacji 
Obszarowej Centrum Lodzi i wdrazanie wydawanych 
zalecen. 

Koordynacja dzialan maj,!cych na celu pozyskanie 
budynkow i lokali na cele komunalnc, w tynl nabywanie 
prawa wlasnosci nieruchomosci niezbydnych do realizacji 
procesu rewitalizacji. 

Przygotowanie i prowadzenie konsultacji spolecznych oraz 
dzialan informacyjnych dotycz'!cych m.in.: 
1) ustanowienia Specjalnej Strefy Rewitalizacji; 
2) powolania Komitetu Rewitalizacji; 
3) rozwi,!zan przestrzennych na obszarze rewitalizacji; 
4) wspolpracy interesariuszy przy realizacji przedsiywziyc 

rewitalizacyjnych. 

Przygotowanie i koordynacja realizacji dzialan na 
obszarach projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum 
Lodzi 9-20, w tym: 
1) analiza stanu technicznego nieruchomosci, chodnikow, 

pasow drogowych, skwerow, zieleni itp. 
i rekomendowanie dzialan we wspolpracy 
z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi Urzydu 
Miasta Lodzi/miejskimi jednostkami organizacyjnymi; 

2) wdrazanie dzialan i wspolpraca z interesariuszami 
rewitalizacji; 

Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 5332/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 lutego 2017 r. sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji 
projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi 
art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw 
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie 
Kodeksu cywilnego (Oz. U. z 2016 r. poz. 1610) 

ustawa z dnia 9 paZdziemika 2015 r. 0 rewitalizacji 
(Oz. U. poz. 1777, z pMn. zm.) 

Gminny Program Rcwitalizacji miasta Lodzi (zal,!cznik 
do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

wlasne gminy 

ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji I wlasne gminy 
(Dz. U. poz. 1777, z poin. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
gminnym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 9 paidziemika 2015 r. 0 rewitalizacji 
(Oz. U. poz. 1777, z pMn. zm.) 

Gminny Program Rewitalizacji miasta Lodzi (zal'!cznik 
do uchwaly Nr XXXV/916116 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 wrzesnia 2016 r.) 

3) analiza uzyskanych efektow 
raportow. 

opracowywame I § 29 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964/VIIl2 Prezydenta 
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6. Prowadzenie spraw zwiqzanych z udzielaniem zamowien 
publicznych realizowanych przez OddziaL 

Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien I wlasne gminy 
publicznych (Oz. U. z 2015 r. poz. 2164, z poin. zm.) 

Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 5290/VIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych 
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo 
zamOWlen publicznych nie stosuje siy (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 4679/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 18 paidziemika 2016 r.) 

7. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzeSnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
informacji sektora publicznego w celu ponownego do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1764) 
wykorzystywania, bydqcych w dyspozycji Oddzialu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu infomlacji sektora publicznego 
(Oz. U. poz. 352, z poin. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z poin. zm.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji publicznej (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 3928/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 
2016 r., z p6Zn. zm.) 

§ 5 liSt. 2 
informacji 

Instrukcji 
sektora 

w sprawle 
publicznego 

sposobu udostypniania 
w celu ponownego 
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8. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 3929/VIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., 
z poin. zm.) 
§ 63 Instrukcji kancclaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

wlasne gminy 
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Lp. 

1. 

2. 

v. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych 

Zadania 

Obsluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korcspondencji; 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwosci,! 
i dekretacj '!; 

3) wykonywanie czynnoscl zwi,!zanych z wysylaniem 
korespondencj i; 

4) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej Biura; 
5) sprawdzanie pod wzgl((dem formalnym pism 

i dokumentow przedkladanych do podpisu b,!di 
parafowania dyrektorowi lub zast((pcy dyrektora; 

6) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie ich 
obslugi; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie 
ich do wlasciwych komorek organizacyjnych Urz((du 
Miasta Lodzi b,!di innych jednostek organizacyjnych. 

Prowadzenie spraw zwi'!zanych z zaopatrzeniem 
pracownikow w materialy biurowe i urz,!dzenia 
techniczne, meble, druki, bilety komunikacji miejskiej, 
piecz((cie i piecz,!tki, identyfikatory itp. 

Podstawa prawna 

Instrukcja kancelaryjna (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jcdnolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 5034/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad post((powania 
z dokumentacj,! i wykonywania czynnosci kancelarJdnych 
w Urz((dzie Miasta Lodzi (z p6Zn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urz((du Miasta Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 
2014 r., z poin. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow 
w Urz((dzie Miasta Lodzi 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 
przechowywania oraz likwidacji piecz((ci i piecz,!tek 
(zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 28 grudnia 2012 r.) 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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3. I Prowadzenie spraw zwiqzanych z gospodarowaniem I rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. I wlasne gminy 
mieniem znajdujqcym siy na wyposazeniu Biura, w tym: 0 rachunkowosci (Oz. U. z 2016 r. poz. 1047, z poin. zm.) 
I) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposazenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie ksiqg 
inwentarzowych oraz ich aktualizacja; 

2) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacjy srodkow 
trwalych; 

3) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1027/W1I4 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6Zn. zm.) 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
aktywow trwalych stanowiqcych wlasnosc M iasta Lodzi, 
bydqcych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1985/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 23 wrzesnia 2015 r.) 

zarzqdzenie Nr 330lNIIII6 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzydzie Miasta 
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania 

4. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do I wlasne gminy 
informacji sektora publicznego w celu ponownego informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) 
wykorzystywania, bydqcych w dyspozycji Stanowiska. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Oz. U. poz. 352, z p6Zn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z poin. zm.) 

~ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
infomlacji publicznej (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 
3928/VIV16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 
2016 r., z p6Zn. zm.) 

~ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
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5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

Przygotowywanie i przekazywanie materialaw 
przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji 
Publicznej Urzydu Miasta Lodzi oraz ich aktualizacja. 

Sporz'ldzanie zbiorczych sprawozdan i informacji 
dotycz'lcych zadan realizowanych przez Biuro. 

Sporz'ldzanie szczegalowego wykazu zadan realizowanych 
przez Biuro. 

Przygotowywanie projektaw upowaznien i pelnomocnictw 
dla pracownikaw Biura oraz prowadzenie i aktualizacja 
ewidencji udzielonych upowaznien i pelnomocnictw. 

Przygotowywanie korespondencji dotycz'lcej pracownikaw 
Biura w sprawach: osobowych, podnoszenia wiedzy 
i kwalifikacji zawodowych, badan profilaktycznych, 
opisaw stanowisk pracy, itp. 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 3929/VIII16 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., 
z pain. zm.) 
art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie 
do informacji publicznej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1764) 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialaw 
w Biuletynie Infomlacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 2143/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z pain. zm.) 
~ 14 ust. I pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
~ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
~ 7 i ~ 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentaw w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 
2014 r., z pain. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 2868/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien 
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi 
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 1666, z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 
samorz'ldowych (Oz. U. z 2016 r. poz. 902, z p6Zn. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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rozporzqdzenie Rady Ministraw z dnia 18 marca 2009 r. 
w sprawie wynagradzania pracownikaw samorzqdowych 
(Oz. U. z 2014 r. poz. 1786) 

§ 4 rozporzqdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan 
lekarskich pracownikaw, zakresu profilaktycznej opieki 
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich 
wydawanych do celaw przewidzianych w Kodeksie pracy 
(Oz. U. z 2016 r. poz. 2067) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1230/VIIIl5 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 10 czerwca 2015 r.) 

Regulamin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 10 czerwca 2009 r., z pain. zm.) 

zarzqdzenie Nr 60811VII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydataw na wolne stanowiska urzydnicze w Urzydzie 
Miasta Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 

Regulamin 
w Urzydzie 
Nr 564/WI12 
2012r.) 

przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 sierpnia 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownikaw Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 584/W 112 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 
2012 r., z pain. zm.) 

zarzqdzenie Nr 1199/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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10. 

11. 

12. 

Prowadzenie spraw dotycz,!cych czasu pracy pracownikow 
Biura, w tym: 
1) sporz,!dzanie list obecnosci i nadzor nad ksi,!zkami 

wyjsc sluzbowych i prywatnych pracownikow; 
2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz 

wykonywanie czynnoscl zwi'!zanych 
z wyjazdami sluzbowymi; 

3) prowadzenie spraw zwiqzanych z urlopami, 
zwolnieniami od pracy oraz praq w godzinach 
nadliczbowych. 

Prowadzenie spraw zwi'!zanych z przetwarzaniem 
i ochron,! danych osobowych w Biurze, w tym: 
1) przygotowywanie wnioskow 0 wydanie upowaznien do 

przetwarzania danych osobowych oraz kierowanie 
pracownikow na przeszkolenie w tym zakresie; 

2) prowadzenie ewidencji osob upowaznionych do 
przetwarzania danych osobowych; 

3) wnioskowanie 0 rejestracjy/rozszerzenie lub odehranie 
uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie 
danych; 

4) przygotowywanie projektow zgloszen zbiorow danych 
osobowych przetwarzanych w Biurze do rejestracji 
oraz dokonywanie ich aktualizacji. 

Prowadzenie spraw dotycz'!cych skarg, wnioskow i petycji 
kierowanych do Biura, w tym koordynowanie zalatwiania 
skarg, wnioskow i petycj i przez wewnytrzne komorki 
organizacyjne Biura. 

8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego w Urzydzie Miasta Lodzi 
ustawa Z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Oz. U. I wlasne gminy 
z 2016 r. poz. 1666, z pMn. zm.) 

rozporz,!dzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania 
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien 
od pracy (Oz. U. z 2014 r. poz. 1632) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal'!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 1230/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 10 czerwca 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 1027/WI14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 
2014 r., z poin. zm.) 
art. 36 w zwi,!zku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia I wlasne gminy 
29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Oz. U. 
z 2016 r. poz. 922) 

zarz,!dzenie Nr 1554/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji 
opisuj,!cej sposob przetwarzania danych osobowych oraz 
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajqce ochrony 
przetwarzanych danych osobowych w Urzydzie Miasta Lodzi 
(z poin. zm.) 

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
postypowania administracyjnego (Oz. U. z 2016 r. poz. 23, 
z pMn. zm.) 
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13. 

14. 

15. 

Prowadzenie spraw zwi<}zanych z· kontrol<}, w tym 
prowadzenie ksi<}zki kontroli Biura (dla kontroli 
wewnytrznych przeprowadzanych przez kontrolerow 
Urzydu Miasta Lodzi). 
Sporz<}dzanie wyci<}gow z jednolitego rzeczowego wykazu 
akt dla potrzeb Biura oraz ich aktualizacja. 

Przygotowywanie i przekazywanie 
Stanowiska do Archiwum Zakladowego 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

dokumentacj i 
w Wydziale 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Oz. U. poz. 1195, 
z poin. zm.) 

rozporz<}dzenie Rady Ministrow z dllia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 
i wnioskow (Dz. U. poz. 46) 

zarz<}dzenie Nr 723/W113 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych 
do Urzydu Miasta Lodzi 
Regulamin kontroli (zal<}cznik do zarz<}dzenia Nr 1094/VIII15 I wlaslle gminy 
Prezydenta Miasta Lodzi z dllia 20 maja 2015 r.) 

Illstrukcja kancelaryjna (zal<}cznik nr 1 do rozporz<}dzenia I wlaslle gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 styczllia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pMn. zm.) 
§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal<}cznik nr 1 do rozporz<}dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal<}cznik nr 6 do rozporz<}dzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjllej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Zal~cznik 

do Szczeg61owego wykazu zadan 
realizowanych przez Biuro ds. Rewitalizacji 
w Departamencie Architektury i Rozwoju 
Urzydu Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACY JNY 
BIURA DS. REWIT ALIZACJI 

W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU 
URZF;DU MIASTA LODZI 

I DYREKTOR I I 

Oddzial 
r-- ZASTF;PCA r-- ds. Dzialan Spoleczno-

DYREKTORA Gospodarczych 

Oddzial ds. Kontroli 
Procesu r-- Oddzial ds. Finansowania 

- Inwestycyjnego i Rozliczen 

Samodzielne Stanowisko 
Oddzial - ds. Administracyjno-

'---- ds. Koordynacji Organizacyjnych 

i Monitorowania 

1 


