ZARZADZENIE Nr5631 /VIV17
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia @ kwietnia 2017 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych przez
Biuro Inzyniera Miasta w Departamencie Gospodarowania Majatkiem
Urze¢du Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446, 1579 i1 1948) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, 1579 i 1948) oraz
§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta lodzi, stanowigcego zalacznik do
zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzgdowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/VI/12 z dnia
29 czerwca 2012 r., Nr 2728/VI/12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/V1/12 z dnia 23 sierpnia
2012 r., Nr 2917/VI/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/VI/12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r.,
Nr 3230/VI/12 z dnia 30 paZzdziernika 2012 r., Nr 3344/VI/12 z dnia 22 listopada 2012 r.,
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012 r.
Nr 3633/V1/13 z dnia 9 stycznia 2013 r.,, Nr 3822/VI/13 z dnia 25 lutego 2013 r
Nr 4137/VI/13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469/VI/13 z dnia 26 czerwca 2013 r
Nr 4684/VI/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r,
Nr 4960/VI/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013 r
Nr 5530/VI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014 r
Nr 5653/VI/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VI/14 z dnia 10 marca 2014 r
Nr 6228/V1/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VI/14 z dnia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/V1/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/V1/14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9/VII/14
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VII/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VII/15 z dnia
19 stycznia 2015 r., Nr 511/VII/15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VII/15 z dnia 3 marca
2015 r., Nr 1370/VII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VII/15 z dnia 14 lipca 2015 r.,
Nr 1636/VII/15 z dnia 31 lipca 2015 r.,, Nr 1826/VII/15 z dnia 31 sierpnia 2015 r.,
Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., Nr 2411/VII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r.,
Nr 2481/VII/15 z dnia 14 grudnia 2015 r.,, Nr 2526/VIl/15 z dnia 18 grudnia 2015 r.,
Nr 2656/VI1l/16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VIl/16 z dnia 26 lutego 2016 r.,
Nr 3248/VII/16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844/VII/16 z dnia 24 czerwca 2016 r.,
Nr 4384/VIl/16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., Nr 4868/VII/16 z dnia 21 listopada 2016 r.,
Nr 4932/VII/16 z dnia 30 listopada 2016 r., Nr 5095/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016 r.,
Nr 5247/VIV/17 z dnia 30 stycznia 2017 r., Nr 5476/VIl/17 z dnia 10 marca 2017 r.
1 Nr 5637/VII/17 z dnia 30 marca 2017 r.

zarzadzam, co nastg¢puje:
§ 1. Zatwierdzam szczegélowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro Inzyniera
Miasta w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu Miasta Lodzi, stanowiagcy

zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Inzyniera Miasta
w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzgdu Miasta Lodzi.



§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 3359/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 kwietnia
2016 r. w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro
Inzyniera Miasta w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urz¢du Miasta Fodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik

do zarzadzenia Nr5G631 /VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi
zdnia & kwietnia 2017 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO INZYNIERA MIASTA
W DEPARTAMENCIE GOSPODAROWANIA MAJATKIEM
URZEDU MIASTA LODZI

I. (uchylony)

I1. Oddzial Zarzadzania Ruchem na Drogach

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Rozpatrywanie projektow organizacji ruchu oraz|art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu | wlasne gminy
wnioskdw  dotyczacych zmian organizacji ruchu|drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128)

na drogach publicznych oraz drogach wewngtrznych
w zakresie polgczenia ich z tymi drogami.

art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440, z p6zn. zm.)

§ 3 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
23 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegétowych warunkéw
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad
tym zarzgdzaniem (Dz. U. poz. 1729, z p6zn. zm.)

Opracowanie lub zlecanie do opracowania projektow
organizacji ruchu uwzgledniajacych wnioski wynikajace
z przeprowadzanych analiz organizacji ruchu na drogach
publicznych oraz drogach wewnegtrznych w zakresie
polaczenia ich z tymi drogami.

art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128)

art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440, z pdZn. zm.)

wlasne gminy




§ 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
23 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegbélowych warunkow
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad
tym zarzadzaniem (Dz. U. poz. 1729, z pézn. zm.)

Zatwierdzanie projektow organizacji ruchu (stalych
i czasowych) na drogach publicznych oraz drogach
wewnetrznych w zakresie polaczenia ich z tymi drogami
na podstawie ztozonych projektow, w tym usytuowania
przystankow komunikacyjnych i postojow taksowek.

art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128)

art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440, z p6zn. zm.)

§ 3 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
23 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegblowych warunkow
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad
tym zarzagdzaniem (Dz. U. poz. 1729, z p6Zn. zm.)

wiasne gminy

Przekazywanie zatwierdzonych organizacji ruchu do
realizacji.

art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128)

art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440, z p6zn. zm.)

§ 3 ust. 1 pkt 4 i § 8 ust. 8 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczegolowych warunkéw zarzagdzania ruchem na drogach oraz
wykonywania nadzoru nad tym zarzadzaniem (Dz. U. poz. 1729,
Z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie ewidencji projektow organizacji ruchu na
drogach publicznych oraz ich przechowywanie.

art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128)

art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440, z p6zn. zm.)

§ 3 ust. 1 pkt 5 i § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra

wlasne gminy




Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczegdlowych warunkow zarzadzania ruchem na drogach oraz
wykonywania nadzoru nad tym zarzadzaniem (Dz. U. poz. 1729,
z p6ézn. zm.)

Opiniowanie geometrii drég w projektach budowlanych
drog publicznych oraz drog wewnetrznych w zakresie ich
potaczenia z tymi drogami.

art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128)

art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440, z pdzn. zm.)

§ 3 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
23 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegétowych warunkow
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad
tym zarzadzaniem (Dz. U. poz. 1729, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Kontrola prawidlowos$ci zastosowania i funkcjonowania
znakow drogowych, sygnalizacji swietlnej oraz urzadzen
bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz ich zgodnosci
z zatwierdzong organizacjg ruchu na drogach publicznych,
a takze rozpatrywanie uwag i interwencji zglaszanych
w tym zakresie.

art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128)

art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440, z péZn. zm.)

§ 3 ust. 1 pkt 71 § 12 ust. 3 i 5 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw zarzadzania ruchem na drogach oraz
wykonywania nadzoru nad tym zarzadzaniem (Dz. U. poz. 1729,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Wprowadzanie tymczasowych zakazoéw lub ograniczen
wruchu w przypadku zdarzen w pasie drogowym drog
publicznych lub w jego poblizu, w wyniku ktérych
nastgpitlo lub moze nastapi¢ zagrozenie bezpieczenstwa
ruchu drogowego lub wystapienia szkéd materialnych.

art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128)

art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440, z pdzn. zm.)

§ 10 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia

wlasne gminy




23 wrzeénia 2003 r. w sprawie szczegétowych warunkéw
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad
tym zarzadzaniem (Dz. U. poz. 1729, z p6Zn. zm.)

9. |Wspodlpraca w zakresie organizacji ruchu 1 jego|art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu | wlasne gminy
bezpieczenstwa z innymi organami zarzadzajacymi |drogowym (Dz. U.z 2017 r. poz. 128)
ruchem, zarzadami drég i kolei, Policjg, Strazg Miejska
w Lodzi, wlasciwymi organami w zakresie zarzadzania|art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
kryzysowego 1 ochrony ludnosci oraz innymi podmiotami. | publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440, z p6Zn. zm.)
§ 3 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
23 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegétowych warunkow
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad
tym zarzadzaniem (Dz. U. poz. 1729, z pézn. zm.)
10. | Analizowanie istniejagcych organizacji ruchu w zakresie |art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu | wlasne gminy

bezpieczenstwa ruchu 1 jego efektywnosci oraz
inicjowanie niezb¢dnych zmian, w tym przygotowywanie
wytycznych do projektowania nowych drég lub
modernizacji istniejgcych.

drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128)

art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440, z p6Zn. zm.)

§ 3 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
23 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegdélowych warunkow
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad
tym zarzadzaniem (Dz. U. poz. 1729, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie  Ministrow  Infrastruktury oraz  Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2002 r. w sprawie
znakéw 1 sygnaléw drogowych (Dz. U. poz. 1393,
Z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej
z dnia 2 marca 1999 r. w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiadaé drogi publiczne i ich usytuowanie
(Dz. U. 22016 1. poz. 124)




11.

Wydawanie zezwolen na korzystanie z drog w sposob
szczegolny (zawody sportowe, rajdy, wyscigi 1 inne
imprezy, w ktorych organizatorzy korzystaja z pasow
drogowych drog publicznych).

art. 65 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 128)

wlasne gminy

12.

Zbieranie 1 opracowywanie danych dotyczacych
zatwierdzonych organizacji ruchu oraz zezwolen na
wykorzystanie drog w sposob szczegolny.

§ 14 ust. 1 pkt 11 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

13.

Obstluga Miejskiej Rady
Drogowego.

Bezpieczenistwa  Ruchu

§ 15 Regulaminu pracy Miejskiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu
Drogowego (zatacznik do zarzadzenia Nr 2949/VII/16
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie
powotania Miejskiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego)

wlasne gminy

14.

Przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i informacji
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddziat.

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien

publicznych w zakresie zadan Oddziatu, w tym:

1) przygotowywanie =~ materiatow 1 dokumentow
niezb¢dnych do prowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

2) udzial w pracach komisji przetargowych;

3) przygotowywanie 1 zawieranie umow;

4) realizacja zaméwien publicznych, do ktoérych ustawy
Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6Zn. zm.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta PLodzi (zalacznik do =zarzadzemia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do zarzadzenia
Nr 4679/VI1I/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 18 pazdziernika
2016r.)

wlasne gminy




16.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publiczne;j
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

rozdzial 7 Statutu Miasta l.odzi (zalacznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pézn. zm.)

§ S ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej (zalacznik do zarzadzenia Nr 3928/VI1I/16 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pézn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informac;ji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

17.

Przygotowywanie 1  przekazywanie = dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzgdzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




II1. (uchylony)

IV. Samodzielne Stanowisko ds. Ekonomiczno-Administracyjnych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkéw |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
i dochoddéw budzetu miasta Lodzi w czgsci dotyczacej | (Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z pdZn. zm.)
Biura, w szczegdlnosci:
1) opracowywanie materiatdéw planistycznych do projektu | ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
budzetu oraz projektow plandéw i planéw finansowych |z 2016 r. poz. 1047, z pdzn. zm.)
w zakresie realizowanych zadan oraz ich aktualizacja;
2) wnioskowanie w sprawie zmian W budzecie | rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
1 planach finansowych; w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.
3) sporzadzanie projektow harmonograméw | poz. 1015, z pdzn. zm.)
i harmonogramow realizacji dochodéw i1 wydatkow
oraz ich aktualizacja; rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
4) kontrola  formalno-rachunkowa  faktur/wydatkow, | w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przedkiadanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty oraz | przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
prowadzenie ewidencji dokumentow ksiggowych; zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6Zn. zm.)
5) prowadzenie ewidencji zawieranych umow;
6) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow |rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r.

7

8)

9)

wedlug  szczegétowej  klasyfikacji  dochodow
i wydatkéw, w tym wydatkow strukturalnych;
sporzgdzanie  zapotrzebowania na uruchomienie
$rodkow finansowych na realizowane zadania;
prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydziatem

Ksiegowosci  dotyczacych realizacji  dochodow
i wydatkow, zaangazowania S$rodkow oraz sald
naleznosci i zobowigzan;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych

i finansowych oraz analiz i informacji z wykonania
budzetu.

w sprawie szczegOlowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
(Dz. U. poz. 255)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j
(z p6zn. zm.)

coroczna uchwala Rady Miejskieq w Lodzi w sprawie
uchwalenia budzetu miasta F.odzi
coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie

uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi




coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zatlozen do projektu budzetu miasta f.odzi oraz w sprawie
okreslenia wzoréw materialow planistycznych niezbednych do
opracowania projektu budzetu miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 4443/V1/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia termindow
obowiazujacych w procesie przygotowania projektu uchwaly
budzetowej miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie
wieloletniej prognozy finansowe;)

zarzadzenie Nr 5294/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletnie;j
Prognozie Finansowej miasta Lodzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji dochodéw 1 wydatkow oraz
przekazywania $rodkéw finansowych na wydatki, zaplanowane
w planach finansowych komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(zalacznik do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r.)

Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
w Urzedzie Miasta Lodzi 1 miejskich jednostkach
organizacyjnych (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6969/VI/14
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 sierpnia 2014 r., z p6Zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6zn. zm.)




Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta Lodzi
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 866/VII/15 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwien

publicznych, w tym:

1) sporzadzanie planu zamdéwien publicznych Biura oraz
jego aktualizacja;

2) przygotowywanie  materialow i
niezbednych do prowadzenia
o udzielenie zamowien publicznych;

3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

4) prowadzenie Rejestru  udzielanych  zaméwien
publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje si¢.

dokumentow
postepowan

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta l.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta Y.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rGwnowartos$ci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do zarzadzenia
Nr 4679/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika
2016r1.)

wiasne gminy

Obstluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencii;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji
rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscig i dekretacja;

oraz

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji;

4) sprawdzanie pod wzgledem formalnym  pism
i dokumentéw przedkladanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi;

5) prowadzenie terminarza spotkan dyrektora Biura oraz
zapewnienie ich obstugi;

6) obstuga ogdlnego konta poczty elektronicznej Biura;

7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie ich

do wiasciwych komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta
Y.odzi badz innych jednostek organizacyjnych.

Instrukcja kancelaryjna (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 5034/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad postgpowania
z dokumentacjg i wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta L.odzi (z péZzn. zm.)

wlasne gminy




Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) zaopatrzeniem pracownikow Biura w materialy
biurowe i urzgdzenia techniczne, meble, druki, bilety
komunikacji miejskiej, pieczatki, identyfikatory itp.;

rozdzialy 24 ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla

wlasne gminy

2) gospodarowaniem mieniem znajdujgcym si¢ na|Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
wyposazeniu Biura, w szczego6lnosci: Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 6 lutego 2014 r., z pdzn. zm.)
a) prowadzenie ewidencji  $rodkow  trwalych
i srodkéw trwalych o charakterze wyposazenia|Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie|przechowywania oraz likwidacji pieczeci i pieczatek (zalacznik
ksigg inwentarzowych oraz ich aktualizacja, do zarzadzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
b) przygotowywanie wnioskow o likwidacje srodkow |28 grudnia 2012 r.)
trwatych,
c) udziatl w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow
w Urzedzie Miasta odzi
Instrukcja  przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji
aktywow trwalych stanowigcych wiasnos¢ Miasta Lodzi,
bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komdrek
organizacyjnych Urzg¢du Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 1985/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 23 wrze$nia
2015r.)
zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powotania w Urzedzie Miasta
Y.odzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dziatania
Przygotowywanie korespondencji dotyczacej [ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.|wlasne gminy

pracownikow Biura w sprawach: osobowych, podnoszenia
wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych, bezpieczenstwa
1 higieny pracy, badan profilaktycznych, opisow stanowisk
itp.

22016 1. poz. 1666, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.
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w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1786)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalgcznik do
zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 1.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
10 czerwca 2009 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6081/VI/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatéw na wolne stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie Miasta
Y.odzi oraz powotania Komisji ds. Naboru

Regulamin  przeprowadzania  stuzby  przygotowawczej
w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 564/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 sierpnia 2012 r.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikéw Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 584/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia
2012 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 1199/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
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kompetencyjnego w Urzedzie Miasta Lodzi

Prowadzenie = spraw  dotyczacych

pracownikow Biura, w tym:

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzér nad
ksigzkami ~ wyjs¢  stluzbowych 1  prywatnych
pracownikow;

2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z  urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz praca w godzinach
nadliczbowych.

czasu  pracy

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1666, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od
pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta bLodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 1230/VIl/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
10 czerwca 2015 1., z p6Zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r.,
z pézn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z przetwarzaniem

i ochrong danych osobowych w Biurze, w tym:

1) przygotowywanie wnioskow o wydanie upowaznien
do przetwarzania danych osobowych oraz kierowanie
pracownikow na przeszkolenie w tym zakresie;

2) prowadzenie ewidencji o0s6b upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych;

3) wnioskowanie o rejestracje, rozszerzenie lub cofnigcie
uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie
danych;

4) przygotowywanie projektow zgloszen przetwarzanych
zbior6w danych osobowych do rejestracji oraz ich
aktualizacji.

art. 36 w zwigzku z art. 37 i 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2016 . poz. 922)

zarzadzenie Nr 1554/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji opisujacej
sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych
osobowych w Urzedzie Miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Koordynowanie przygotowywania przez Biuro projektow
uchwatl i innych materialdéw wnoszonych pod obrady Rady

§ 14 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
L.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta

wlasne gminy
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Miejskiej] w Lodzi i jej Komisji, Kolegium Prezydenta
Miasta Lodzi oraz projektow zarzadzen Prezydenta
w sprawach objetych zakresem dziatania Biura.

Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

Sporzadzanie szczegétowego wykazu zadan Biura oraz
jego aktualizowanie.

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta lLodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Przygotowywanie projektow upowaznien i pelnomocnictw
dla pracownikow Biura.

§ 71§ 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta }Lodzi
z dnia 12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

11.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskéw
i petycji kierowanych do Biura, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
i informacji z ich realizacji.

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23,
z poézn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. poz. 1195,
z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych do
Urze¢du Miasta Lodzi

wlasne gminy
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12.

Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg, w tym
prowadzenie ksigzki kontroli Biura (dla kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzedu Miasta Lodzi).

Regulamin kontroli (zatgcznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

13.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publiczne;j
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Stanowiska.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.
wykorzystywaniu informacji sektora
(Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

0 ponownym
publicznego

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pdzn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej (zalgcznik do zarzadzenia Nr 3928/VI11/16 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z p6Zn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 30 czerwca 2016 1., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

14.

Przygotowywanie i przekazywanie materialow
przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Miasta %odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2143/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Przygotowywanie informacji, projektow sprawozdan, ocen

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta

wlasne gminy
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analiz i raportow dotyczacych zadan realizowanych przez
Biuro.

Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

16.

Sporzadzanie wyciggow z jednolitego rzeczowego wykazu
akt dla potrzeb Biura oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

17.

Przygotowywanie 1  przekazywanie  dokumentacji
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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V. Oddzial Lokalizacji Sieci

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem uzgodnien | art. 140 i art. 143 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks | wlasne gminy
na lokalizacje urzadzen infrastruktury technicznej na|cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459) 1 powiatu

gruntach stanowigcych wlasno$é miasta, z wylaczeniem

drég publicznych i wewngtrznych, bedacych we wladaniu | art. 4 w zwigzku z art. 32 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca
Zarzadu Drég 1 Transportu, a takze wydawanie|1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290,
oswiadczen o dysponowaniu nieruchomosciami na cele |z pdzn. zm.)

budowlane.

2. |Wyrazanie zgody na usytuowanie infrastruktury|art. 11 i art. 12 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce | powiatu z zakresu
technicznej (uzbrojenia) na nieruchomosciach bedacych | nieruchomosdciami (Dz. U. z 2016 r. poz. 2147, z p6zn. zm.) administracji
wlasnoscig Skarbu Panstwa, niebgdgcych drogami oraz rzagdowej
dysponowanie nimi na cele budowlane. art. 140 i art. 143 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks

cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459)

art. 4 w zwigzku z art. 32 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290,
z pdzn. zm.)

3. |Zbieranie 1 opracowywanie danych dotyczacych|§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta | wlasne gminy
uzgodnien usytuowania infrastruktury technicznej|lLodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
(uzbrojenia). Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

4. | Wspolpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta|§ 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy
Lodzi, miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz|Lodzi (zalagcznik do zarzgdzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
innymi podmiotami w zakresie uzgodnien lokalizacji|Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)
infrastruktury techniczne;j.

5. |Przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i informacji|§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy

dotyczacych zadan realizowanych przez Oddziat.

YLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
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Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien

publicznych w zakresie zadan Oddzialu, w tym:

1) przygotowywanie  materialow 1 dokumentéw
niezbednych do prowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego;

2) udzial w pracach komisji przetargowych;

3) przygotowywanie i zawieranie umow;

4) realizacja zamowien publicznych, do ktorych ustawy
Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w  Urzedzie
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzgdzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zaméwien
publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do zarzadzenia
Nr 4679/V11/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 paZzdziernika
20161.)

wlasne gminy

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publiczne;j
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

o dostgpie

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.
wykorzystywaniu informacji sektora
(Dz. U. poz. 352, z p6zn. zm.)

0 ponownym
publicznego

rozdzial 7 Statutu Miasta bLodzi (zalgcznik do wuchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
Z pézn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publicznej (zalacznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pdZn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta
Y.0dzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdZn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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VI. Oddzial Koordynacji Infrastruktury

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Opracowywanie zalozen do projektu planu zaopatrzenia
miasta Lodzi w cieplo, energie elektryczng i paliwa
gazowe oraz monitorowanie i przygotowywanie projektow
ich zmian.

art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo
energetyczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 220)

wlasne gminy

2. |Koordynacja planow przedsicbiorstw energetycznych |art. 19 ust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo | wlasne gminy
dotyczacych rozbudowy infrastruktury na terenie miasta |energetyczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 220)

Lodzi.

3. |Wspdlpraca z Biurem Architekta Miasta 1 innymi|§ 35 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy
komédrkami organizacyjnymi oraz miejskimi jednostkami|fLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
organizacyjnymi w  zakresie planowania rozwoju|Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
infrastruktury miejskie;j

4. |Przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i informacji|§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wiasne gminy
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddziat Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta

Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

5. |Opracowywanie zasad 1 koordynacja zajgé

pasa
drogowego, zwigzanych z inwestycjami i remontami
dotyczacymi infrastruktury.

§ 35 ust. 1 pkt 3a Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdéwien

publicznych w zakresie zadan Oddziatu, w tym:

1) przygotowywanie materialéw 1 dokumentow
niezbednych do prowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego;

2) udzial w pracach komisji przetargowych;

3) przygotowywanie i zawieranie umow;

4) realizacja zamowien publicznych, do ktérych ustawy
Prawo zamdwien publicznych nie stosuje si¢.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rdwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje si¢ (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 4679/V1l/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika
2016.)

wlasne gminy

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedgcych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

o dostepie

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.
wykorzystywaniu informacji sektora
(Dz. U. poz. 352, z pdzn. zm.)

0 ponownym
publicznego

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrze$nia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pbézn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej (zatgcznik do zarzadzenia Nr 3928/VII/16 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pdzn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta

wlasne gminy
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Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pdzn. zm.)

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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Zalgcznik
do Szczegdtowego wykazu zadan
realizowanych przez Biuro Inzyniera Miasta
w Departamencie Gospodarowania Majatkiem

Urzedu Miasta Lodzi
SCHEMAT ORGANIZACYJNY
BIURA INZYNIERA MIASTA
W DEPARTAMENCIE GOSPODAROWANIA MAJATKIEM
URZEDU MIASTA LODZI
Dyrektor

Oddziat Samodzielne Oddziat Oddziat
Zarzadzania Stanowisko ds. Lokalizacji Sieci Koordynacji

Ruchem Ekonomiczno - Infrastruktury
na Drogach Administracyjnych




