ZARZADZENIE Nr 5820/VII/17
PREZYDENTA MIASTA LODZI

zdnia 95 Lwiclnia,  2017r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania sluzby
przygotowawczej w Urzedzie Miasta Lodzi, okreslajacego szczegélowy sposob
przeprowadzania stluzby przygotowawczej w Urzedzie Miasta Lodzi i organizowania
egzaminu konczacego t¢ shuzbe.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
eminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 730) oraz art. 19 ustawy
v dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902
oraz z 2017 r. poz. 60)

zarzadzam, co nastgpuje:

$ 1. W zarzadzeniu Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 kwietnia 2017 r.
w sprawic wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej w Urzedzie
Miasta Lodzi. okreslajacego szczegotowy sposob przeprowadzania stuzby przygotowawczej
w Urzedzie Miasta Lodzi i organizowania egzaminu konczacego t¢ stuzbg, zatacznik Nr 7
do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

$ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z moca od dnia 6 kwietnia 2017 r.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr&A822 /VI1I/17
Prezydenta Miasta f.odzi

z dnia 05 fepetniss 2017 .

Zatacznik Nr 7
do Regulaminu

RAMOWY PROGRAM CZESCI TEORETYCZNEJ SLUZBY
PRZYGOTOWAWCZEJ

Ninicjszy program okresla zagadnienia wymagane od wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta
l.odzi przystgpujacych do egzaminu koncowego - bez wzglgdu na komoérke organizacyjna,
w ktorej sa zatrudnieni, jak i zajmowane stanowisko urzednicze.

ZAGADNIENIA AKTY PRAWNE
1} Administracja samorzadowa: Kodeks postgpowania administracyjnego,
krotka charakterystyka i zasady Kodeks pracy,
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funkcjonowania samorzadu gminnego oraz

samorzadu powiatowego;

Pracownicy samorzadowi:

a) podstawy zatrudnienia i wynagradzania,

) prawa i obowiazki pracownikow,
¢) nabori sluzba przygotowawcza,
) sposob 1 tryb  dokonywania

okresowych.

¢) zasady podnoszenia wiedzy
i kwalifikacji zawodowych;

Finanse publiczne:

a) pojecie srodkow publicznych,

b) podmioty tworzace sektor
publicznych.

¢) ftormy organizacyjno-prawne jednostek
scktora finanséw publicznych;

Organizacja Urzedu Miasta:

a) struktura organizacyjna Urzedu,

b) zasady podpisywania pism.

¢) obicg korespondencji,

d) kontrola i obieg dokumentéw finansowo-
ksiegowych,

¢) system zarzadzania jakoscia;

Hicrarchia zrodet prawa;

Ochrona danych osobowych:

a) informacja publiczna i jej udostgpnianie,

b) ogdlne zagadnienia dotyczace informacji
nicjawnych:

Kodeks post¢powania administracyjnego:

a)y zasady ogdlne kpa.

b) decyzje 1 postanowienia,

ocen

finansow

¢) postgpowanie  w  sprawach  skarg
I wnioskow:

Zamowienia publiczne:

a) zakres  stosowania  ustawy  Prawo

samowien publicznych.
b) tryby i zasady udzielania zamowien.

ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow
normatywnych  iniektéorych  innych  aktoéw
prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 296,
z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922),
ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1764),

ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
informacji niejawnych (Dz. U. z
poz. 1167, z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164, z p6ézn. zm.),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,
z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446,
z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814,
Z pozn. zm.),

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902,
Z pozn. zm.),

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.
poz. 67, z pdzn. zm.),

Statut Miasta Lodzi,

Statut Urzgdu Miasta Lodzi,

Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta L.odzi,

ochronie
2016 r.




Regulamin pracy w Urzedzie Miasta t.odzi,
Kodeks etyki pracownikéw Urzedu Miasta t.odzi,
Zasady przeciwdzialania mobbingowi w Urzgdzie
Miasta Lodzi,

Instrukcja obiegu dokumentow w  zakresie
rachunkowosci dla Urzgedu Miasta Lodzi,
Regulamin planowania i udzielania zamowien
publicznych w Urzgdzie Miasta Lodzi,

Procedura naboru kandydatow na  wolne
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Lodzi,
Procedura naboru kandydatow na  wolne
stanowiska kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych zatrudnianych w tych jednostkach
na podstawie umowy o prace,

Regulamin przeprowadzania stuzby
przygotowawczej w Urzedzie Miasta Lodzi,
Procedura przeprowadzania okresowych ocen
pracownikow  zatrudnionych na stanowiskach
urzedniczych, w tym na  kierowniczych
stanowiskach urzgdniczych w Urzedzie Miasta
Lodzi.




