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ZARZl\DZENIE Nr6fXY.tNII/17 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia A9 maja 2017 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro 
Architekta Miasta w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorntdzie gminnym 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446,1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730) w zwi¢m z art. 92 ust. 1 
pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorntdzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 814, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730) oraz § 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du 
Miasta Lodzi, stanowiclCego zahtcznik do zarntdzenia Nr 1964NV12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi 
Miasta Lodzi, zmienionego zarz~dzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318NII12 z dnia 
31 maja 2012 r., Nr 2526NV12 z dnia 29 czerwca 2012 r., Nr 2728NII12 z dnia 24 lipca 
2012 r., Nr 2864NV12 z dnia 23 sierpnia 2012 r., Nr 2917NV12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., 
Nr 3056NV12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., Nr 3230NV12 z dnia 30 paidziemika 2012 r., 
Nr 3344NI/12 z dnia 22 listopada 2012 r., Nr 3555NI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., 
Nr 3595NV12 z dnia 27 grudnia 2012 r., Nr 3633NV13 z dnia 9 stycznia 2013 r., 
Nr 3822NV13 z dnia 25 lutego 2013 r., Nr 4137NV13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NV13 
z dnia 26 czerwca 2013 r., Nr 4684NI/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832NV13 z dnia 
26 sierpnia 2013 r., Nr 4960NV13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NV13 z dnia 
151istopada 2013 r., Nr 5530NV13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651NV14 z dnia 
24 stycznia 2014 r., Nr 5653NV14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NV14 z dnia 10 marca 
2014 r., Nr 6228NV14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717NV14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793NV14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557NV14 z dnia 28 listopada 2014 r., 
Nr 9NII/14 z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187NIV14 z dnia 31 grudnia 2014 r., 
Nr 276NIII15 z dnia 19 stycznia 2015 r., Nr 511NII/15 z dnia 2 marca 2015 r., 
Nr 525NIII15 z dnia 3 marca 2015 r., Nr 1370NIII15 z dnia 29 czerwca 2015 r., 
Nr 1473NIII15 z dnia 14 lipca 2015 r., Nr 1636NIII15 z dnia 31 lipca 2015 r., 
Nr 1826NIII15 z dnia 31 sierpnia 2015 r., Nr 2214NIV15 z dnia 30 paidziemika 2015 r., 
Nr 2411NIII15 z dnia 3 grudnia 2015 r., Nr 2481NIII15 z dnia 14 grudnia 2015 r., 
Nr 2526NIII15 z dnia 18 grudnia 2015 r., Nr 2656NII/16 z dnia 11 stycznia 2016 r., 
Nr 2975NII/16 z dnia 26 lutego 2016 r., Nr 3248NIV16 z dnia 31 marca 2016 r., 
Nr 3844NII/16 z dnia 24 czerwca 2016 r., Nr 4384NIII16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., 
Nr 4868NIII16 z dnia 21 listopada 2016 r., Nr 4932NII/16 z dnia 30 listopada 2016 r., 
Nr 5095NII/16 z dnia 30 grudnia 2016 r., Nr 5247NIII17 z dnia 30 stycznia 2017 r., 
Nr5476NIII17 z dnia 10 marca 2017 r.,Nr5637NII/17 z dnia 30 marca 2017 r. 
i Nr 5709NII/17 z dnia 10 kwietnia 2017 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadail realizowanych przez Biuro Architekta 
Miasta w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi, stanowi~cy zal~cznik 
do niniejszego zarz~dzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz~dzenia powierzam Dyrektorowi Biura Architekta Miasta 
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 



• 

§ 3. Traei moe zarz'ldzenie Nr 3814NII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 22 ezerwea 
2016 r. w sprawie zatwierdzenia szezeg61owego wykazu zadan realizowanyeh przez Biuro 
Arehitekta Miasta w Departamencie Arehitektury i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarz'ldzenie wehodzi w zycie z dniem wydania. 
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Lp. 

1. 

2. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO ARCHITEKTA MIASTA 

Za1'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr~ NIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia AtJ maja 2017 r. 

W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial Krajobrazu i Estetyki Miasta 

Zadania Pods taw a prawna Rodzaj zadania 

Wydawanie opinii plastycznych dotycz'lcych urz'ldzeil § 7 ust. 2 uchwaly Nr XXIV/265/95 Rady Miejskiej w Lodzi I wlasne gminy 
reklamowych, kolorystyk elewacji budynku oraz z dnia 27 grudnia 1995 r. w sprawie umieszczania reklam na 
elementow malej architektury. obiektach komunalnych na obszarze miasta Lodzi (z poin. zm.) 

Zatwierdzanie pod wzgl~dem urbanistyczno
architektonicznym projektow pomnikow i innych dziel 
plastycznych oraz urZetdzeil przeznaczonych do 
umieszczania w miejscach pUblicznych i wplywaj'lcych na 
wygl'ld obiektow budowlanych. 

zarz'ldzenie Nr 5222NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 paidziernika 2013 r. w sprawie szczeg6lowych zasad 
zawierania umow z uzytkownikami reklam na obiektach 
komunalnych na obszarze miasta Lodzi (z pozn. zm.) 

§ 26 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarZetdzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

uchwala Nr XXIV /265/95 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
27 grudnia 1995 r. w sprawie umieszczania reklam na obiektach 
komunalnych na obszarze miasta Lodzi (z p6zn. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 5222NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 paidziemika 2013 r. w sprawie szczegolowych zasad 
zawierania umow z uzytkownikami reklam na obiektach 
komunalnych na obszarze miasta Lodzi (z p6zn. zm.) 

wlasne gminy 
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3. 

§ 26 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

Prowadzenie spraw zwictZanych z realizacjct tzw. Kodeksu I ustawa z dnia 24 kwietnia 2015 r. 0 zmianie niektorych ustaw I I . 
Krajobrazowego. w zwictZku ze wzmocnieniem narz~dzi ochrony krajobrazu (Dz. U. w asne gmmy 

z 2015 r. poz. 774, z poin. zm.) 

uchwala Nr XXXVII/966/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
16 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia zasad i warunk6w 
sytuowania obiekt6w malej architektury, tablic reklamowych 
i W'Z<l<izeii reklamowych oraz ogrodzeii, ich gabarytow, standard6w 
jakosciowych oraz rodzaj6w materialow budowlanych, z jakich 
mogct bye wykonane, dla miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego 
poz.5588) 

§ 26 ust. 1 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r.) 

4. I Koordynacja i wspolrealizacja z komorkami "Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (zalctcznik I wlasne gminy 
organizacyjnymi Urz~du Miasta Lodzi i miejskimi do uchwaly Nr XLIII/824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
jednostkami organizacyjnymi zadaii wynikajctcych ze 25 czerwca 2012 r.) 
Strategii przestrzennego rozwoju Lodzi 2020+ oraz 
Programu Atrakcyjne Przestrzenie Miejskie 2020+, Strategia przestrzennego rozwoju Lodzi 2020+ (zalctcznik 
w zakresie przestrzenno-inwestycyjnym, w tym do uchwaly Nr LV/1146/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
konsultowanie plan6w dzialaii i projektow w Strefie 16 stycznia 2013 r.) 
Wielkomiejskiej oraz podejmowanie zadaii, zwictZaDych 
z jakoscict przestrzeni miejskiej w ramach rewitalizacji. I Program Atrakcyjne Przestrzenie Miejskie 2020+ (za1ctcznik 

do uchwaly Nr XI/211115 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
29 kwietnia 2015 r.) 

Regulamin Konsultacji Spolecznych (zalctcznik do uchwaly 
Nr XXXVIIII695/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 25 kwietnia 
2012 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3478) 
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5. Tworzenie i opracowywanie kampanii informacyjnych, 
w tym publikacji oraz konsultacji spolecznych, z zakresu 
wiedzy 0 architekturze i ksztaltowaniu przestrzennym, 
promuj~cych tozsamosc i dziedzictwo kulturowe miasta 
Lodzi. 

Strategia przestrzennego rozwoju Lodzi 2020+ (zal~cznik do I wlasne gminy 
uchwaly Nr LV/1146/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
16 stycznia 2013 r.) 

Regulamin Konsultacji Spolecznych (zal~cznik do uchwaly 
Nr XXXVIIV695/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 25 kwietnia 
2012 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3478) 

§ 26 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zar~dzenia Nr 1964NV12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pom. zm.) 

6. I Zlecanie badan, dotycz~cych pogl~dow, potrzeb oraz Strategia przestrzennego rozwoju Lodzi 2020+ (zal~cznik I wlasne gminy 
oczekiwan mieszkancow, zwi~ych z jakosci~ do uchwaly Nr LV/1146113 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
przestrzeni publicznych i Zycia w miescie Lodzi, w tym 16 stycznia 2013 r.) 
szczegolnie w Strefie Wielkomiejskiej. 

7. I Zlecanie, organizowanie przeprowadzania konkursow Strategia przestrzennego rozwoju Lodzi 2020+ (zal~cznik do I wlasne gminy 
dotycz~cych przestrzeni miasta Lodzi jako elementu uchwaly Nr LV/1146/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 

8. 

budowania swiadomosci i tozsamosci miasta. 16 stycznia 2013 r.) 

przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zar~dzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

Program wspolpracy Miasta Lodzi z organizacjami pozarz~dowymi 
oraz podmiotami, 0 ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci poZytku publicznego 
i 0 wolontariacie uchwalany przez Rad~ Miejsk~ w Lodzi na dany 
rok 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pom. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
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II. Oddzial Opinii Urbanistycznych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Sporz,\dzanie opmll dotycz'lcych zagospodarowania rozdzial 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu I wlasne gminy 
przestrzennego do prowadzonych post~powail i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
administracyjnych i cywilno-prawnych (na wniosek z porn. zm.) 
zainteresowanych podmiotow). 

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.) 

2. I Sp0fZ£l.dzanie informacji, wypisow i wyrysow § 26 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 

3. 

z nieobowi'lZuj'lcych miejscowych planow Lodzi (za1'lcznik do zarntdzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta 
zagospodarowania przestrzennego oraz Lodzi z dnia 21 marca 2012 r.) 
z nieobowi'lZuj'lcego Studium uwarunkowail i kierunkow 
zagospodarowania przestrzennego miasta IJodzi (do czasu 
zdigitalizowania materialow planistycznych b¢'lcych 
w posiadaniu Miejskiej Pracowni Urbanistycznej 
w Lodzi). 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziaru 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarntdzania 
Kontaktami z Mieszkailcami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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III. Zesp61 ds. Ekonomiczno-Organizacyjnych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych wlasne gminy 
i dochodow budzetu miasta Lodzi w cz~sci dotycz'lcej (Oz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pozn. zm.) 
Biura, w szczegolnosci: 
1) przygotowywanie materialow planistycznych do I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Oz. U. 

projektu budzetu oraz projektow planow i planow z 2016 r. poz. 1047, z pom. zm.) 
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz ich 
aktualizacja; 

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie 
i planach finansowych; 

3) sporz'ldzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow i wydatkow 
oraz przygotowywanie ich zmian; 

4) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow, 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty oraz 
prowadzenie ich ewidencji; 

5) prowadzenie ewidencji zawieranych umow; 
6) prowadzenie ewidencj i zaangaZowania wydatkow 

wedlug szczeg610wej klasyfikacji dochodow 
i wydatkow, w tym wydatkow strukturalnych; 

7) sporz'ldzanie zapotrzebowania na uruchomienie 
srodkow finansowych na realizowane zadania; 

8) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu 
w zakresie dochodow i wydatkow w cz~sci dotycz'lcej 
Biura; 

rozporz'ldzenie Ministra Finansow z dnia 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej 
poz. 1015, z pom. zm.) 

16 stycznia 2014 r. 
(Oz. U. z 2016 r. 

rozporz'ldzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. 
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych 
w zakresie operacji finansowych (Oz. U. z 2014 r. poz. 1773) 

rozporz'ldzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodz'lcych ze Zrodel 
zagranicznych (Oz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pozn. zm.) 

rozporz'ldzenie Ministra Finansow z 
w sprawie szczegolowej klasyfikacj i 
(Oz. U. poz. 255) 

dnia 10 marca 2010 r. 
wydatkow strukturalnych 

rozporz'ldzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
9) prowadzenie okresowych uzgodnien z 

Ksi~gowosci dotycz'lcych realizacji 
i wydatkow, zaangaZowania srodkow 

Wydzialem w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla 
dochodow budzetu panstwa, budzetow jednostek samorz'ldu terytorialnego, 
oraz saId jednostek budzetowych, samorz'ldowych zakladow budzetowych, 

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek 
budzetowychj budzetowych maj'lcych siedzib~ poza granicami Rzeczypospolitej 

nalemosci i zobowiqzan; 
10) sporz'ldzanie sprawozdan 
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i finansowych oraz analiz i informacji z wykonania I Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760) 
budzetu przez Biuro. 

uchwala Nr XCII160S/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
(z p6in. zm.) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
budzetu miasta Lodzi 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 

coroczne zarz<ldzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia 
wzor6w material6w planistycznych niezb~dnych do opracowania 
projektu budzetu miasta Lodzi 

zarz'l.dzenie Nr 4443NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia termin6w obowiClZuj'l.cych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej 

zarz'l.dzenie Nr 5294NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wniosk6w 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporz'l.dzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w 
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
kom6rek organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (za1'l.cznik do zarz'l.dzenia 
Nr 5210/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pai:dziemika 
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2013 r.) 

Zasady sporzll.dzania, przekazywania i kontroli sprawozdan 
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych 
w Urz~dzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych 
(za1ll.cznik do zarzll.dzenia Nr 6969/VII14 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 28 sierpnia 2014 r., z pozn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urz~du Miasta Lodzi (za1ll.cznik do zarzll.dzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 61utego 2014 r., z pozn. zm.) 

Zasady rachunkowosci obowi'l.Zujll.ce w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(zalll.cznik do zarzll.dzenia Nr 866NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

2. I Sporlltdzanie i aktualizowanie planu ZamOWlen § 2 ust. 5 Regulaminu udzielania zamowien publicznych I wlasne gminy 
publicznych Biura oraz prowadzenie rejestru udzielanych w Urz~dzie Miasta Lodzi (zahtcznik do zarzll.dzenia 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo Nr 5290NII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.) 
zamowien publicznych nie stosuje si~. 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartose 
szacunkowa nie przekracza wyra:zonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje si~ (za1ll.cznik do zarzll.dzenia 
Nr 4679NII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 paidziemika 
2016 r.) 

3. I Obsluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: Instrukcja kancelaryjna (za1ll.cznik nr 1 do rozporzll.dzenia Prezesa I wlasne gminy 
1) przyjmowanie ewidencjonowanie wplywajll.cej Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

korespondencji; kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 

rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscill. Dz. U. poz. 67, z pom. zm.) 
i dekretacj'l.; 

3) wykonywanie czynnosci zwill.zanych z wysylaniem I zarzll.dzenie_m~r 5034NIIQ.6 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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4. 

korespondencj i; 
4) sprawdzanie pod wzgl~dem formalnym 

i dokumentow przedkladanych do podpisu 
parafowania dyrektorowi lub zast~pcy dyrektora; 

23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad post~powania z dokumentacj~ 
pism I i wykonywania czynnosci kance1aryjnych w Urz~dzie Miasta Lodzi 
b~dz (z pozn. zm.) 

5) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej Biura; 
6) udzie1anie informacji interesantom, w tym kierowanie 

ich do wlasciwych komorek organizacyjnych Urz~du 
Miasta Lodzi b~dz innych jednostek organizacyjnych. 

Prowadzenie spraw zwi~zanych z: 
1) zaopatrzeniem pracownikow Biura w materialy 

biurowe i ur~dzenia techniczne, meble, druki, bilety 
komunikacji miejskiej, piecz~tki, identyfikatory itp.; 

2) gospodarowaniem mieniem znajduj~cym si~ na 
wyposaZeniu Biura, w szczegolnosci: 
a) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze WYPosaZenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksi~ inwentarzowych oraz ich aktualizacja, 

b) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacj~ srodkow 
trwalych, 

c) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla I wlasne gminy 
Urz~du Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1027/WIl4 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z pozn. zm.) 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uZywania, 
przechowywania oraz likwidacji piecz~ci i piecz~tek (zal~cznik 
do zarz~dzenia Nr 690/WIl2 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 grudnia 2012 r.) 

zarz~dzenie Nr 408/W 106 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 2 lute go 
2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow w Urz~dzie Miasta 
Lodzi 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow 
trwalych stanowi~cych wlasnosc Miasta Lodzi, b~d~cych 
w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urz~du 
Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1985NIIIl5 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 23 wrzesnia 2015 r.) 

zarz~dzenie Nr 3301NII/16 Prezydenta MiastaLodzi z dnia 
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urz~dzie Miasta Lodzi 
Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania 

5. I Przygotowanie korespondencji dotycz~cej pracownikow I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r.1 wlasne gminy 
Biura w sprawach: osobowych, podnoszenia wiedzy poz. 1666, z pozn. zm.) 
i kwalifikacji zawodowych, bezpieczenstwa i higieny 
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praey, badan profilaktyeznyeh, opisow stanowisk itp. ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 praeownikaeh samorz~dowyeh 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z pom. zm.) 

rozporz~dzenie Rady Ministrow z dnia 18 marea 2009 r. w sprawie 
wynagradzania praeownikow samorz~dowyeh (Dz. U. z 2014 r. 
poz.1786) 

§ 4 rozporz~dzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spoleeznej z dnia 
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskieh 
praeownikow, zakresu profilaktyeznej opieki zdrowotnej nad 
praeownikami oraz orzeezen lekarskieh wydawanyeh do eel ow 
przewidzianyeh w Kodeksie praey (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067) 

Regulamin praey w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal~eznik 

do zar~dzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 ezerwea 2015 r., z poin. zm.) 

zarz~dzenie Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 ezerwea 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania 
w Urz~dzie Miasta Lodzi (z pom. zm.) 

z~dzenie Nr 6081NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Proeedury naboru 
kandydatow na wolne stanowiska urz~dnieze w Urz~dzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 

Regulamin przeprowadzania sruzby przygotowawezej w Urz~dzie 
Miasta Lodzi, okreslaj~ey szezegolowy sposob przeprowadzania 
sluzby przygotowawezej w Urz~dzie Miasta Lodzi i organizowania 
egzaminu konez~eego t~ sluzb~ (zal~eznik do zarz~dzenia 
Nr 5703NII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 kwietnia 2017 r., 
zpom. zm.) 

Zasady podnoszenia _~iedzy kwalifikaeji zawodowyeh przez 
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6. I Prowadzenie spraw dotycz<\.cych czasu 
pracownikow Biura, w tym: 

pracownikow Urz~du Miasta Lodzi (zahtcznik do zarz<\.dzenia 
Nr 584/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 2012 r., 
z poin. zm.) 

zarz<\.dzenie Nr 1199NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego w Urz~dzie Miasta Lodzi 

pracy I dzialy VI-VIII ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, z porn. zm.) 

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor nad 
ksi<ti:kami wyjsc sluzbowych prywatnych rozporz<\.dzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
pracownikow; 15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania 

2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnieil od 
wykonywanie czynnosci zwil:lZanych z wyjazdami pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632) 
sluzbowymi; 

3) prowadzenie spraw zwil:lZanych z urlopami, Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal<\.cznik 
zwolnieniami od pracy oraz prac<\. w godzinach do zarz<\.dzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
nadliczbowych. 10 czerwca 2015 r., z poin. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urz~du Miasta Lodzi (zal<\.cznik do zarz<\.dzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z porn. zm.) 

7. I Prowadzenie spraw zwi<\.zanych z przetwarzaniem art. 36 w zwil:lZku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia I wlasne gminy 
i ochron<\. danych osobowych w Biurze, w tym: 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 
1) przygotowywanie wnioskow 0 wydanie/cofni~cie z 2016 r. poz. 922) 

upowai:nieil do przetwarzania danych osobowych oraz 
kierowanie pracownikow na przeszkolenie zarz<\.dzenie Nr 1554NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
w tym zakresie; 24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji opisuj<\.cej 

2) prowadzenie ewidencji osob upowai:nionych sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne 
do przetwarzania danych osobowych; i organizacyjne zapewniaj<\.ce ochron~ przetwarzanych danych 

3) prowadzenie ewidencji uzytkownikow systemu osobowych w Urz~dzie Miasta Lodzi (z porn. zm.) 
informatycznego oraz jej aktualizacja w zwi<\.zku 
z re,iest!acj<t/rozszerzeniem lub odebraniem uprawnieil 
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uzytkownika w sieci lub aplikacjilbazie danych; 
4) przygotowywanie projekt6w zgloszen przetwarzanych 

zbior6w danych osobowych do rejestracji przez 
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych 
oraz aktualizacji. 

8. I Sporzetdzanie i aktualizowanie szczeg61owego wykazu I § 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi (zaletcznik I wlasne gminy 
zadail realizowanych przez Biuro. do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

9. I Przygotowywanie projekt6w upowaZnien i pelnomocnictw I § 7 i § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
dla pracownik6w Biura. (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

zarzetdzenie Nr 2868NII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaZnien 
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 61utego 2014 r., z p6zn. zm.) 

10. I Prowadzenie spraw zwiClZanych z kontrol'l, w tym I Regulamin kontroli (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1 094NIII151 wlasne gminy 
prowadzenie ksiClZki kontroli Biura (dla kontroli Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
wewn~trznych przeprowadzanych przez kontroler6w 
Urz~du Miasta Lodzi). 

11. I Prowadzenie spraw dotyczetcych skarg, wniosk6w dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
i petycji kierowanych do Biura, w tym: prowadzenie post~powania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, 
dokumentacji, sporzetdzanie okresowych sprawozdail z p6zn. zm.) 
i informacji z ich realizacji. 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. poz. 1195, 
z p6zn. zm.) 

rozporzetdzenie Rady Ministr6w z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 
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i wnioskow (Dz. U. poz. 46) 

zarzCldzenie Nr 723/W 113 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjrnowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych do 
Urz~du Miasta Lodzi 

12. I Przygotowywanie i przekazywanie rnaterialow I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do I wlasne grniny 
przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) 
Publicznej Urz~du Miasta Lodzi oraz ich aktualizacja. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania rnaterialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi 
(zalC\,cznik do zarzC\,dzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2012 r., z pozn. zrn.) 

13. I Udost~pnianie wnioskodawcorn informacji publicznej oraz I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne grniny 
informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz.1764) 
wykorzystywania, b~dC\,cych w dyspozycji Biura. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 
wykorzystywaniu informacji sektora 
(Dz. U. poz. 352, z pozn. zrn.) 

o ponownyrn 
publicznego 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalC\,cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z pozn. zrn.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej (zalC\,cznik do zarzC\,dzenia Nr 3928NII/16 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 30 czerwca 2016 r., z pozn. zrn.) 

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania 
(zalc\'cznik do zarzC\,dzenia Nr 3929/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 30 czerwca 2016 r., z pom. zm.) 
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14. ISporzetdzanie i aktualizowanie wycictgow z jednolitego 
rzeczowego wykazu akt dla potrzeb Biura. 

15. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zesporu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzetdzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

Instrukcja kancelaryjna (zaletcznik nr 1 do rozporzetdzenia Prezesa I wlasne gminy 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pom. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zaletcznik nr 1 do rozporzetdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zaletcznik nr 6 do rozporzetdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pom. zm.) 
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IV. Zespol Rozwoju Miasta 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Prowadzenie analiz dotycz~cych chlonnosci 
mieszkaniowej, komunikacyjnej i inwestycyjnej miasta 
Lodzi oraz opracowywanie analiz mozliwosci lokalizacji 
inwestycji jako wytycznych do sporz~dzenia ofert 
inwestycyjnych i plan6w miejscowych. 

§ 26 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (zal~cznik do zar~dzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

2. I Sporz~dzanie oceny studium i plan6w miejscowych pod rozdzial 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu I wlasne gminy 
k~tem koniecznosci wprowadzenia zmian urealniaj~cych i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
i aktualizuj~cych ich tresc (zapisy oraz rysunki). z p6:m. zm.) 

§ 26 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zar~dzenia Nr 1964NV12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6:m. zm.) 

3. I Spor~dzanie koncepcji i analiz programowo- rozdzial 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu I wlasne gminy 
przestrzennych dla wybranych obszar6w miasta Lodzi i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
oraz planistycznych opracowan szczeg610wych z p6:m. zm.) 
potrzebnych dla sp6jnego rozwoju miasta Lodzi lub 
niezb~dnych dla stymulacji rozwoju np. opracowan I § 26 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
ofertowych. Lodzi (zal~cznik do zar~dzenia Nr 1964NV12 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

4. I Wnioskowanie zmian mleJscowego planu rozdzial 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu I wlasne gminy 
zagospodarowania przestrzennego miasta Lodzi oraz i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
studium uwarunkowan i kierunk6w zagospodarowania z p6:m. zm.) 
przestrzennego miasta Lodzi, a takZe jego monitoring 
w tym formulowanie projekt6w wniosk6w i opinii § 26 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Prezydenta Miasta Lodzi do plan6w miejscowych, Lodzi (zal~cznik do zar~dzenia Nr 1964NV12 Prezydenta Miasta 
studi6w oraz innych opracowan z zakresu planowania Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6:m. zm.) 
i zagospodarowania przestrzennego sporz~dzanych przez 

I gminy s~iednie, s~orz~d ~oje~6dzt~a i ildministracj~ 
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rz'tdow'lc. 

5. IOpiniowanie rozwi'\Zait komunikacyjnych pod k'ttem rozdzial 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu 1 wlasne gminy 
spojnosci ze struktur't miasta Lodzi, jakosci przestrzeni i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, 
publicznej, optymalizacji rozwi'\Zait projektowych oraz z pozn. zm.) 
zgodnosci ze studium uwarunkowait i kierunkow 
zagospodarowania przestrzennego miasta Lodzi I § 26 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
i miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego. Lodzi (zal'lccznik do zarz'tdzenia Nr 1964NIIl2 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

6. I Opracowywanie studiow korytarzy komunikacyjnych I "Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (zal'tcznik 1 wlasne gminy 
dla podstawowego ukladu komunikacyjnego miasta Lodzi. do uchwaly Nr XLIIII824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 

7. 

8. 

9. 

Sporz<tdzanie - na wniosek komorek organizacyjnych 
Urz~du Miasta Lodzi lub miejskich jednostek 
organizacyjnych opmll oraz propozycji zmian 
do przygotowywanych przez nie specyfikacji istotnych 
warunkow zamowlenia publicznego i umow, 
w zwi'\Zku ze zlecaniem podmiotom zewn~trznym 

opracowait w zakresie zagospodarowania przestrzennego. 

Opracowywanie harmonogramu sporz'tdzania planow 
zagospodarowania przestrzennego. 

25 czerwca 2012 r.) 

§ 26 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal'tcznik do zarZ'tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

§ 26 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 1 wlasne gminy 
Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

Nadzorowanie opracowywania miejscowych 
zagospodarowania przestrzennego. 

planow 1 § 26 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (zal'lccznik do zarz'tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

10. I Opracowywanie na potrzeby inwestycyjne koncepcji I ustawa z dnia 21 marca 1985 r. 0 drogach publicznych (Dz. U.I wlasne gminy 
funkcjonalno-przestrzennych dla inwestycji kubaturowych z 2016 r. poz. 1440, z pozn. zm) 
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11. Przygotowywanie i przekazanie dokumentacji Zespolu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia wlasne gminy 
, 

do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz~dzania Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie I 

Kontaktami z Mieszkancami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pow. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

---- ---- -- -- --
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V. Zespol Koncepcji Drogowych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Sporzctdzanie wytycznych i rekomendacji do planow I ustawa z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu i zagospodarowaniu I wlasne gminy 
rozwoju sieci drogowej opracowywanych przez Zarzctd przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778, z poin. zm.) i powiatu 

2. 

Drog i Transportu w tym: 
1) priorytetyzacja planowanych inwestycji drogowych; I ustawa z dnia 21 marca 1985 r. 0 drogach publicznych (Dz. U. 
2) inicjatywa inwestycyjna w zakresie projektow z 2016 r. poz. 1440, z poin. zm.) 

drogowych. 
§ 26 ust. 1 pkt 11 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marc a 2012 r., z porn. zm.) 

Opracowywanie na potrzeby inwestycyjne koncepcji I ustawa z dnia 21 marca 1985 r. 0 drogach publicznych (Dz. U. 
funkcjonalno-przestrzennych dla drog, obejmujctcych z 2016 r. poz. 1440, z poin. zm.) 
w zalernosci od potrzeb cz~sc graficzn'l, opisowct 
i kosztorysOWct. I § 26 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 

Lodzi (zalctcznik do zarZ'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z porn. zm.) 

wlasne gminy 
i powiatu 

3. I Nadzorowanie i akceptacja zgodnosci projektow I ustawa z dnia 21 marca 1985 r. 0 drogach publicznych (Dz. U.I wlasne gminy 
budowlanych i wykonawczych z zatwierdzonymi z 2016 r. poz. 1440, z poin. zm.) i powiatu 
koncepcjami drogowymi. 

§ 26 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z porn. zm.) 

4. IOpiniowanie projektow remontow odtworzeniowych I § 26 ust. 1 pkt 14 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
drog. Lodzi (zalctcznik do zarZ'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta i powiatu 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z porn. zm.) 
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5. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z potn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z potn. zm.) 

~ 
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
BIURA ARCHITEKTA MIASTA 

Zah\.cznik do Szczegolowego wykazu zadan 
realizowanych przez Biuro Architekta Miasta 
w Departamencie Architektury i Rozwoju 
Urz~du Miasta Lodzi 

W DEP ARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU 
URZF;DU MIASTA LODZI 

DYREKTOR BIURA -
Oddzial Krajobrazu i Estetyki 

I-- Miasta 

Zast~pca Dyrektora 
Oddzial 

r- Opinii Urbanistycznych 

Zespol Rozwoju Miasta 
Zespol Koncepcji Drogowych 

r-

Zespol 
'-- ds. Ekonomiczno-Organizacyjnych 

s 
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