ZARZADZENIE Nr 611 viI17
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia /1? sierpnia 2017 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Budzetu w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 1 935) w zwiazku z art. 92
ust. 1 pkt 2 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2016 r. poz. 814, 1579 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) oraz § 56 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta F.odzi, stanowiacego zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12
Prezydenta Miasta todzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzgdowi Miasta t.odzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta
todzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/VI/I2 2z dnia
29 czerwca 2012 r., Nr 2728/VI1/12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/VI/12 z dnia 23 sierpnia
2012 r.. Nr 2917/V1/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/VI/12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r.,
Nr 3230/VI/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/VI/12 z dnia 22 listopada 2012 r.,
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012 r
Nr 3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r.,, Nr 3822/VI/13 z dnia 25 lutego 2013 r
Nr 4137/VI/13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469/VI/13 z dnia 26 czerwca 2013 r
Nr 4684/VI/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r.,
Nr 4960/VI/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013 r.,
r

r

i8]

Nr 5530/VI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014
Nr 5653/VI/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VI1/14 z dnia 10 marca 2014 r.,
Nr 6228/VI/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VI/14 z dnia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/V1/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/VI/14 z dnia 28 listopada 2014 r., Nr 9/VII/14
z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VII/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VII/15 z dnia
19 stycznia 2015 r., Nr 51 1/VII/15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VII/15 z dnia 3 marca
2015 r., Nr 1370/VII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473/VII/15 z dnia 14 lipca 2015 r.,
Nr 1636/VII/15 z dnia 31 lipca 2015 r., Nr 1826/VII/1S z dnia 31 sierpnia 2015 r.,
Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., Nr 2411/VII/15 z dnia 3 grudnia 2015 r
Nr 2481/VII/15 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 2526/VII/1S z dnia 18 grudnia 2015 r
Nr 2656/VIl/16 z dnia 11 stycznia 2016 r., Nr 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016 r
Nr 3248/VII/16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr 3844/VIlI/16 z dnmia 24 czerwca 2016 r.,
Nr 4384/VII/16 z dnia 31 sierpnia 2016 r., Nr 4868/VII/16 z dnia 21 listopada 2016 r.,
Nr 4932/VII/16 z dnia 30 listopada 2016 r., Nr 5095/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016 r
Nr 5247/VII/17 z dnia 30 stycznia 2017 r., Nr 5476/VII/17 z dnia 10 marca 2017 r
Nr 5637/VII/17 z dnia 30 marca 2017 r., Nr 5709/VII/17 z dnia 10 kwietnia 2017 r
Nr 6100/VII/17 z dnia 26 maja 2017 r., Nr 6209/VII/17 z dnia 12 czerwca 2017 r
Nr 6404/VI1/17 z dnia 30 czerwca 2017 r. i Nr 6531/VII/17 z dnia 18 lipca 2017 1.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Zatwierdzam szczegélowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Budzetu

w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta Lodzi, stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  Dyrektorowi  Wydzialu  Budzetu
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 908/W/13 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30 wrzesnia
2013 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowego wykazu zadan realizowanych przez Wydziat

Budzetu w Departamencie Finansow Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik

do zarzadzenia N6 /vt 7
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia /1—)’ sierpnia 2017 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL BUDZETU
W DEPARTAMENCIE FINANSOW PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA LODZI

[. Oddzial Ewidencji Ksi¢gowej Budzetu i Sprawozdawczosci

Zadania

Podstawa prawna Rodzaj zadania

Prowadzenie ewidencji ksiggowe]
Lodzi zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci
i planem kont dla budzetu miasta todzi oraz Urzedu

Miasta Lodzi.

budzetu miasta

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci|wlasne gminy i powiatu
(Dz. U.z2016r. poz. 1047, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia S lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 866/VII/15 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.)




Prowadzenie rejestrow pomocniczych:

1) rejestru przeptywéw finansowych na rachunku
podstawowym miasta t.odzi wg zrodet pochodzenia
$rodkéw finansowych oraz wg miejskich jednostek
organizacyjnych realizujacych budzet;

2) rejestru przeptywow finansowych na rachunkach
bankowych miasta fodzi wyodregbnionych na
przyjecie  srodkdw finansowych na realizacjg
projektow  wspolfinansowanych ~ ze  Zrédet
zagranicznych;

3) rejestru przeptywow finansowych na rachunku
bankowym  wydatkéw, ktore nie wygasaja
z uptywem roku budzetowego;

4) rejestru do rachunkow bankowych budzetu
w walucie obcej;

5) rejestru dochodéw miasta fLodzi wg zrodet, wg

migjskich jednostek organizacyjnych realizujacych
budzet oraz wg urzedoéw skarbowych.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 722016 r. poz. 1047, z pozn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzgdzie Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 866/VII/15 Prezydenta Miasta
f.odzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.)

wlasne gminy i powiatu

Prowadzenie rejestru dotacji otrzymanych z L.6dzkiego
Urzgdu  Wojewodzkiego 1 Krajowego  Biura
Wyborczego wg  klasyfikacji  budzetowej oraz
przekazanych do miejskich jednostek organizacyjnych
realizujacych budzet.

art. 149 w zwiazku z art. 168 1 169 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,
Z poZn. zm.).

zlecone gminie i powiatowi
z  zakresu administracji
rzadowe;]

Rozliczanie pobranych przez Urzad Miasta lLodzi
imiejskie  jednostki  organizacyjne  dochodow
zwigzanych z realizacjg zadan zleconych oraz ich
przekazywanie do L.odzkiego Urzgdu Wojewddzkiego.

art. 4 ust. 1 pkt 7 1 art. 5 ust. | pkt 6 ustawy z dnia 13 listopada
2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1453)

art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 1. poz. 1870, z p6zn. zm.)

zlecone gminie 1 powiatowi
z zakresu administracji
rzadowe;j

Sporzadzanie kwartalnych informacji  opisowych
do t.odzkiego Urzgdu Wojewoddzkiego w  zakresie
wykorzystania otrzymanych dotacji na realizacj¢ zadan
z zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan

§ 9 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 16 stycznia
2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1015, z p6zn. zm.)

zlecone gminie i powiatowi
z zakresu administracji
rzadowe)




zleconych ustawami oraz wykonanych dochodow
uzyskanych w zwiazku z realizacja ww. zadan.

Prowadzenie rejestru weksli in blanco wystawianych
przez miasto L.odz na rzecz banku lub innych instytucji
finansowych.

§ 176 ust. 2 Instrukcji obiegu dokumentéw w zakresie
rachunkowosci  dla  Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
6 lutego 2014 r., z pdzn. zm.)

witasne gminy

Przygotowywanie materiatdw do skonsolidowanego
bilansu jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
ewidencji ksiggowej, prowadzonej przez Oddziat.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)

wlasne gminy

Sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu jednostki
samorzadu  terytorialnego oraz sprawozdania
finansowego Wydziatlu Budzetu, stanowigcego czesé
sktadowa sprawozdania tinansowego Urzedu Miasta
Lodzi.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U.z2016r. poz. 1047, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)

Zasady rachunkowosci obowiazujace w Urzedzie Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 866/VII/I5 Prezydenta Miasta

wtasne gminy




f.odzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.)

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych

w zakresie:

1) wykonania budzetu miasta Lodzi:

a) Rb-27S miesigczne/roczne z wykonania planu
dochodow budzetowych,

b) Rb-2777  kwartalne z wykonania planu
dochodow zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan  zleconych  jednostkom  samorzadu
terytorialnego ustawami,

c) Rb-PDP roczne 2z wykonania dochodow
podatkowych miasta,

d) Rb-28S miesigczne/roczne z wykonania planu
wydatkéw budzetowych,

e) Rb-28NWS miesigczne/kwartalne sprawozdanie
z wykonania planu wydatkow, ktore nie wygasty
z uptywem roku budzetowego,

f) Rb-NDS kwartalne o nadwyzce/deficycie
jednostki samorzadu terytorialnego,

g) Rb-50  kwartalne o  dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

2) wykonania plandéw finansowych samorzadowych
zaktadoéw budzetowych — Rb-30S kwartalne;

3) wykonania dochoddéw i wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — Rb-34S
kwartalne;

4y stanu $srodkéw na rachunkach bankowych jednostki
samorzadu terytorialnego — Rb-ST roczne;

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1015, z pozn. zm.)

wlasne gminy 1 powiatu,
zlecone gminie i powiatowi
z zakresu administracji
rzadowej




5) wydatkow strukturalnych — Rb-WSa roczne.

10. | Sporzadzanie  zbiorczych  sprawozdan  jednostki|ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek | wtasne gminy i powiatu,
samorzadu terytorialnego oraz samorzadowych o0séb | samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453) zlecone gminie i powiatowi
prawnych w zakresie operacji finansowych: z zakresu administracji
1) Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci | rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. |rzadowej

oraz wybranych aktywdw finansowych; w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
2) Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace|w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)
o stanie naleznosci z tytulu papierow warto$ciowych
wg wartosci ksiegowej;
3) Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan
wg tytutow dtuznych oraz gwarancji i poreczen;
4) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajace
o stanie zobowigzan wedtug tytutow dluznych;
5) Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie
zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania zadan zleconych.

11. | Weryfikacja przekazywanych przez migjskie jednostki|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu
organizacyjne materiatdw dotyczacych wykonania|(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6Zn. zm.)
budzetu za [ potrocze kazdego roku budzetowego
oraz sprawozdania rocznego. ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek

samorzadu terytorialnego (Dz. U. 22017 r. poz. 1453)
12. | Opracowywanie zbiorczej informacji o przebiegu|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu

wykonania budzetu za [ poélrocze kazdego roku
budzetowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu
miasta L.odzi za rok budzetowy.

(Dz. U. 72016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453)

uchwata Nr LXXXIX/1547/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
9 czerwca 2010 r. w sprawie okreslenia zakresu i1 formy
informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta Lodzi,
informacjt o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy
finansowej oraz informacji o przebiegu wykonania planéw




finansowych jednostek, o ktérych mowa w art. 9 pkt 10,
13114 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych - za pierwsze potrocze kazdego roku budzetowego

13. | Przygotowywanie materiatébw do projektu budzetu|ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek | wlasne gminy
w zakresie wydatkow realizowanych przez Oddziat. samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453)

§ 53 ust. 1 pkt I Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

14. | Przygotowywanie wnioskéw o zmian¢g budzetu lub|§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzg¢du Miasta | wlasne gminy
zmiane w  budzecie w  zakresie wydatkow |Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
realizowanych przez Oddzial. Miasta t.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

15. | Przygotowywanie dyspozycji do Wydziatu | zarzadzenie Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia|wilasne gminy
Ksiggowosci dotyczacych wydatkow realizowanych | 6 lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu
przez Oddzial. dokumentow w zakresie rachunkowosci dla Urzgdu Miasta

Y.odzi (z pozn. zm.)
16. | Nadzor nad wykonaniem budzetu miasta £odzi poprzez |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wtasne gminy i powiatu
analiz¢ sprawozdan jednostkowych z dochodéw |(Dz. U.z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)
1 wydatkow - ze szczegolnym uwzglednieniem srodkow
pochodzacych  ze  zrédel  zagranicznych  najustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
dofinansowanie projektow. samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453)
ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach (Dz. U. z 2017 r. poz. 1289)
§ 53 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
17. | Analiza ptynnosci finansowe]j miasta f.odzi. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wtasne gminy i powiatu

(Dz. U.z 2016 r. poz. 1870, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek




samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453

Werytikacja zapotrzebowan na S$rodki finansowe
na wydatki sktadanych przez komorki organizacyjne
Urz¢du Miasta Lodzi 1 miejskie jednostki organizacyjne
zgodnie z obowigzujacym harmonogramem wydatkdw.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1453)

zarzadzenie Nr 5210/V1/13 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury
sporzadzania projektu harmonogramu 1 harmonogramu
realizacji dochodow i wydatkow oraz przekazywania srodkow
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta L.odzi oraz miejskich
jednostek organizacyjnych

wlasne gminy i powiatu

19.

Przekazywanie s$rodkéw tinansowych na rachunki
bankowe komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi 1 miejskich jednostek organizacyjnych na
realizacj¢ wydatkow na podstawie zweryfikowanego
zapotrzebowania.

zarzadzenie Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 30
pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury
sporzadzania projektu harmonogramu 1 harmonogramu
realizacji dochodéw 1 wydatkow oraz przekazywania srodkow
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich
jednostek organizacyjnych

wlasne gminy

20.

Wspolpraca z bankiem w zakresie przeplywow
srodkow finansowych na rachunku podstawowym
miasta t.odzi.

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

21.

Wspotpraca z dysponentami Srodkéw finansowych
budzetu w zakresie wykonywania dochodow miasta
Lodzi.

§ 15 ust. 4 oraz § 53 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta t.odzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy i powiatu

22.

Weryfikacja materialow oraz sporzadzenie tacznego
sprawozdania finansowego dla miasta fodzi i bilansu
skonsolidowanego.

§ 53 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy i powiatu

23.

Przekazywanie do Biuletynu Informacji Publicznej
zbiorczych danych dotyczacych informacji
z wykonania budzetu miasta t.odzi w zakresie zadan
realizowanych przez Oddziat.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2016r. poz. 1870, z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 3928/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia

wlasne gminy




30 czerwca 2016 r. w sprawie  sposobu udostepniania
informacji publicznej (z p6zn. zm.)

24,

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddziatu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukeji kancelaryjnej (zatacznik nr | do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pé6zn. zm.)

[nstrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

wilasne gminy




II. Oddziat Planowania Budzetu

zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowe] oraz porozumien z organami administracji

z pozn. zm.)

- . - -

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

. {Opracowywanie zalozen do projektu budzetu miasta|zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia|wlasne gminy i powiatu
Lodzi na podstawie wskaznikow 1 wielkosci| 18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termindéw obowiazujacych
przekazanych  przez  Oddziat ds. Planowania|w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej
Wieloletniego 1 Polityki Dtugu. miasta t.odzi oraz projektu uchwaty w sprawie wieloletniej

prognozy finansowej miasta t.odzi

2. | Werytikacja materialow planistycznych do projektu|§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy i powiatu
budzetu skladanych przez komorki organizacyjne |Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Urzedu Miasta L.odzi i miejskie jednostki organizacyjne | Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)
dotyczacych zadan wlasnych gminy i powiatu.

3. | Weryfikacja materiatow planistycznych do projektu|§ 4 w zwigzku z § 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia | zlecone gminie
budzetu sktadanych przez komorki organizacyjne|7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki|i powiatowi z zakresu
Urzedu Miasta f.odzi i miejskie jednostki organizacyjne | finansowej  jednostek  budzetowych 1 samorzadowych | administracji rzadowe;j
dotyczacych zadan zleconych gminie | zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542)

i powiatowi z zakresu administracji rzadowe;.
§ 7 ust. S rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 15 stycznia
2014 r. w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania
budzetu panstwa (Dz. U. z 2016 1. poz. 69)

4. |Opracowywanie zalacznikow 1 tabel do projektujart. 211 ust. 5 pkt 2, art. 214, art. 235 1 art. 236 ustawy z dnia | wlasne gminy i powiatu
budzetu miasta Lodzi i do uchwaty budzetowej Rady |27  sierpnia 2009 r. o  finansach  publicznych
Miejskiej w Lodzi. (Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)

5. |Opracowywanie tabel z zakresu zadan administracji| art. 237 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | zlecone gminie
rzadowej do projektu budzetu miasta f.odzi. publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6Zn. zm.) 1 powiatowi z zakresu

administracji rzadowej

6. |Opracowywanie plandéw dochodéw 1 wydatkow |art. 237 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.|zlecone gminie i powiatowi
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,z zakresu administracji

rzadowej, realizowane
na podstawie porozumienia
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rzadowe;j.

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskie) w Lodzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej (z pdzn. zm.)

z organami administracji
rzadowe]

7. |Sporzadzanie planow finansowych zadan z zakresu|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych |zlecone gminie i powiatowi
administracji rzgdowe;j zleconych gminie | (Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z pézn. zm.) z zakresu administracji
1 powiatowl. rzadowej, realizowane

na podstawie porozumienia
z organami administracji
rzadowej 1 samorzadowe]

8. | Weryfikacja wnioskow dotyczacych zadan wiasnych jart. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach|wlasne gminy i powiatu
gminy 1 powiatu skladanych przez komorki | publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.)
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi 1 miejskie jednostki
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie. art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, z p6zn. zm.)

§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

9. | Weryfikacja wnioskow dotyczacych zadan zleconychjart. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach|zlecone gminie i powiatowi
gminie 1 powiatowi sktadanych przez komorki |publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.) z zakresu administracji
organizacyjne Urzgdu Miasta L.odzi i miejskie jednostki rzadowej, realizowane
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie. art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym | na podstawie porozumienia

(Dz. U. 22016 r. poz. 446, z poZn. zm.) z organami administracji
rzadowej 1 samorzadowe;)
art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, z p6Zn. zm.)
§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
10. | Wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie miasta}art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach|wlasne gminy i powiatu

Fodzi  wynikajacych z  decyzji  zewngtrznych

publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)
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1 zawartych porozumien dotyczacych zadan wtasnych.

art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 2 2016 r. poz. 814, z pozn. zm.)

Whnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie miasta
Lodzi  wynikajacych z  decyzji  zewnetrznych
i zawartych porozumien dotyczacych zadan zleconych
gminie i powiatowi.

art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pozn. zm.)

art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1. poz. 446, z p6zn. zm.)

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 22016 1. poz. 814, z pdzn. zm.)

§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

zlecone gminie i powiatowi
z zakresu administracji
rzadowej, realizowane na
podstawie  porozumienia
z organami  administracji
rzadowej i samorzadowe]

Dokonywanie okresowych 1 biezacych analiz oraz
wnioskowanie w sprawach realizacji wydatkow.

§ 53 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wilasne gminy 1 powiatu

Weryfikacja planow finansowych i ich zmian miejskich
jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem miejskich
jednostek organizacyjnych podlegtych Wydziatowi
Edukacji 1 Biuru Gospodarki Mieszkaniowe;.

art. 249 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pozn. zm.)

§ 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia
2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek  budzetowych 1 samorzadowych  zakiladow
budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542)

§ 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia
2014 r. w sprawie szczegdétowego sposobu wykonywania
budzetu panstwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 69)

§ 53 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.)

wlasne gminy 1 powiatu
zlecone gminie 1 powiatowi
z zakresu administracji
rzadowej, realizowane
na podstawie porozumienia
z organami administracji
rzadowej i samorzadowe]j
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4. | Weryfikacja zestawien zbiorczych plandéw finansowych | § 53 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy i powiatu
i ich zmian miejskich jednostek organizacyjnych | bLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
podlegtych Wydziatowi Edukacji. Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
15. | Weryfikacja planow finansowych i ich zmian jednostek | § 53 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | whasne gminy
pomocniczych miasta Lodzi. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
16. | Opiniowanie projektow aktow prawnych, umdw|§ 53 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy
i porozumien powodujacych skutki finansowe dla|Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
budzetu miasta t.odzi. Miasta t.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
17. | Monitorowanie realizacji planu dochodéw i wydatkow justawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych|wlasne gminy i powiatu
budzetu miasta t.odzi. (Dz. U.z2016r. poz. 1870, z pdzn. zm.)
§ 53 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
18. | Biezaca analiza i1 ocena wplywu wewnetrznych |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych | wlasne gminy
i zewnetrznych czynnikbw na poziom dochodéw |(Dz. U.z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)
1 wydatkow budzetu.
§ 53 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
19. | Sporzadzanie  biezacych 1 okresowych analiz|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych|wlasne gminy
z wybranych obszaréw budzetu. (Dz. U. 22016 1. poz. 1870, z pdzn. zm.)
§ 53 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzt (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.).
20. | Ustalanie standardow zwiazanych z planowaniem |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
i wykonaniem budzetu oraz nadzor nad ich|(Dz. U.z2016r. poz. 1870, z p6zn. zm.)
wdrozeniem.

§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
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t.odzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

21.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddziatu do Archiwum Zakltadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwdéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

II1. (uchylony)
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IV. Samodzielne Stanowisko ds. Koordynacji

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw budzetowych, w tym:

1) przygotowywanie = materiatdw  planistycznych,
projektow  planow i plandw  finansowych
w  zakresie wydatkow realizowanych przez
Stanowisko;

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie

1 planach finansowych w zakresie wydatkow
realizowanych przez Stanowisko;
3) sporzadzanie projektu harmonogramu

1 harmonogramu realizacji wydatkow oraz jego
zmian;

4) sporzadzanie zapotrzebowan na $rodki finansowe na
wydatki realizowane przez Stanowisko;

5) sporzadzanie sprawozdan, analiz oraz informacji
z wykonania budzetu.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z pozn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047, z pézn. zm.)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w todzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej (z pdzn. zm.)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta t.odzi na
okres wieloletni

coroczna uchwata Rady Miejskiej w bLodzi w sprawie
uchwalenia budzetu miasta L.odzi na dany rok

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zatozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzoréw materiatéw planistycznych niezbednych do
opracowania projektu budzetu miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 5294/VII/17 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow
o dokonanie  zmian w  planach finansowych oraz
w Wieloletniej Prognozie Finansowej miasta L.odzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termindéw obowiazujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej

wlasne gminy
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miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej
prognozy finansowe] miasta t.odzi

zarzadzenie Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta todzi z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury
sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu
realizacji dochodow i wydatkow oraz przekazywania srodkow
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich
jednostek organizacyjnych

§ 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
bLodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

Uczestnictwo w  pracach komisji przetargowych
w postepowaniach o udzielanie zamdwien publicznych
dotyczacych Wydzialu z wylaczeniem przetargoéw
dotyczacych  zadan  Oddziatu ds. Planowania
Wieloletniego i Polityki Dtugu oraz Oddziatu
Ewidencji Ksiggowej Budzetu i Sprawozdawczosci.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta bLodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego 2017 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie  Rejestru  udzielanych ~ zamoéwien
publicznych do ktorych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje sig.

§ 5 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia
Rejestru udzielanych zamdwien publicznych, do ktoérych
ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢ (zatacznik
do zarzadzenia Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
18 pazdziernika 2016 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow upowaznien
1 petnomocnictw dla pracownikow Wydziatu oraz
prowadzenie 1 aktualizacja odpowiednich ewidencji
w tym zakresie.

§ 71§ 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2868/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia

wlasne gminy




12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
i petnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z pdzn. zm.)

Przygotowywanie projektow upowaznien udzielanych
i cofanych przez Skarbnika Miasta tLodzi
przedstawicielom stuzb finansowych do kontrasygnaty
czynnosci prawnych mogacych wywota¢ skutki
finansowe dla budzetu miasta Lodzi oraz prowadzenie
1 aktualizacja ewidencji tych upowaznien.

art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.)

art. 48 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem

1 ochrong danych osobowych w Wydziale, w tym:

1) przygotowywanie wnioskdw o wydanie upowaznien
do  przetwarzania danych osobowych oraz
kierowanie = pracownikow  na  przeszkolenie
w tym zakresie;

2) prowadzenie ewidencji 0sOb  upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych;

3) prowadzenie ewidencji uzytkownikéw systemu
informatycznego oraz jej aktualizacja w zwigzku

z  rejestracja/rozszerzeniem  lub  odebraniem
uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie
danych;

4) przygotowywanie projektow zgloszen

przetwarzanych zbiorow danych osobowych do
rejestracji przez Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych oraz aktualizacji.

art. 36 w zwiazku z art. 37, art. 39 ust. 1 oraz art. 41 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 922)

zarzadzenie Nr 1554/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji
opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochrone
przetwarzanych danych osobowych w Urzgdzie Miasta fodzi
(z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

dotyczacej
osobowych,
zawodowych,
badan

Przygotowywanie korespondencji

pracownikéw Wydziatu w sprawach:
podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji

bezpieczenstwa 1 higieny pracy,
profilaktycznych, opiséw stanowisk itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1666, z poZn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.

wlasne gminy
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w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1786)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia 1 Opieki Spotecznej
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz. U. z2016r. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzgdzie Miasta bLodzt (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwea 2015 1., z pdzn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzgedzie Miasta lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 10 czerwca 2009 r., z pdZn. zm.)

Regulamin  przeprowadzania  stuzby  przygotowawczej
w Urzgdzie Miasta todzi, okreslajacy szczegdlowy sposob
przeprowadzania stuzby przygotowawczej w Urzgdzie Miasta
todzi 1 organizowania egzaminu konczacego t¢ stuzbe
(zatacznik do zarzadzenia Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta
t.odzi z dnia 6 kwietnia 2017 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6081/VI/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w Urzgdzie
Miasta f.odzi oraz powotania Komisji ds. Naboru

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia
Nr 6545/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca
2017 r.)
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zarzadzenie Nr 1199/VII/15 Prezydenta Miasta todzi z dnia
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego w Urzedzie Miasta t.odzi

8. Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem | Instrukcji obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla | whasne gminy
pracownikow w materialy biurowe 1 urzadzenia|Urzedu Miasta L.odzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
techniczne, meble, druki, pieczgcie 1 pieczatki, | Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 6 lutego 2014 r., z pdzn. zm.)
identyfikatory itp.
Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczgci 1 pieczatek
(zalacznik do zarzadzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta
t.odzi z dnia 28 grudnia 2012 r.)
zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta todzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow
w Urzgdzie Miasta Lodzi
9. |Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem | Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla | wtasne gminy
mieniem znajdujacym si¢ na wyposazeniu Wydziatu, | Urzedu Miasta L.odzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1027/W/14
w tym: Prezydenta Miasta 1.odzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6Zn. zm.)
1) prowadzenie  ewidencji srodkow trwatych
i Srodkéw trwalych o charakterze wyposazenia|lnstrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
iloSciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie ksiag | aktywéw trwalych stanowiacych wilasnos¢ Miasta Lodzi,
inwentarzowych oraz ich aktualizacja; bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek
2) prowadzenie rejestru kart uzytkownika; organizacyjnych  Urzedu  Miasta  Lodzi  (zalacznik
3) przygotowywanie wnioskow o likwidacj¢ srodkow | do zarzadzenia Nr 1985/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
trwatych; 23 wrzesnia 2015 r.)
4) udziat w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.
zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powotania w Urzedzie Miasta
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dziatania
10. |Prowadzenie, we wspdlpracy 2z wewnetrznymi|dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks| wtasne gminy
komorkami  organizacyjnymi  Wydzialu,  spraw | postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257)
dotyczacych skarg 1 wnioskdéw oraz  petycji
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kierowanych do Wydziatu, w tym prowadzenie

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1223)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,

rejestrowania 1 rozpatrywania skarg i wnioskéw kierowanych
do Urzgdu Miasta Lodzi

1.

dokumentacji oraz  sporzadzanie okresowych
sprawozdan i informacji z ich realizacji.
Sporzadzanie szczegotowego wykazu zadan

realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja.

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

12.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Wydziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z pdzn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.
poz. 352, z pdzn. zm.)

rozdziat 7 Statutu Miasta bodzi (zatacznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
Z pozn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania
informacji publiczne) (zatacznik  do zarzadzenia
Nr 3928/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 30 czerwca
2016 r., z pozn. zm.)

§ 5 ust. 2 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢gpniania
informacji  sektora  publicznego w celu ponownego

wlasne gminy
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wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 3929/VII/16
Prezydenta Miasta todzi z dnia 30 czerwca 2016 r.,
z pOzn. zm.)

13.

Sporzadzanie wyciagéow z jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla potrzeb Wydziatu i ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

14.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentac)i
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.).

wlasne gminy
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V. Samodzielne Stanowisko ds. Obslugi Sekretariatu

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Obstuga sekretariatow Wydziatu Budzetu i1 Skarbnika
Miasta Lodzi, w tym:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencii;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz
przesylanie jej zgodnie z wtasciwoscia i dekretacija;
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysytaniem
korespondencji 1 przekazywanie informacji z tego
zakresu;

obstuga ogolnego konta poczty elektronicznej
Wydziatu;

prowadzenie  terminarza  spotkann  dyrektora
i zastepcow dyrektora Wydziatu oraz zapewnienie
ich obstugi;

udzielanie informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do  wlasciwych  komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi badz innych
jednostek organizacyjnych.

3)

4)

5)

6)

Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 5034/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2016 r. w sprawie zasad postepowania
z dokumentacja i wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta t.odzi, (z pozn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie  spraw  dotyczacych  czasu
pracownikdéw Wydziatu, w tym:

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor nad
ksigzkami  wyjs¢  stuzbowych 1 prywatnych
pracownikow;

prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi,;

prowadzenie spraw zwiazanych z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz praca w godzinach

nadliczbowych.

pracy

2)

3)

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
2016 r. poz. 1666, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania zwolnien od pracy
(Dz. U. 22014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta bLodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia

10 czerwca 2015 r., z pdzn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci

wlasne gminy
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dla Urzgdu Miasta bLodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 1027/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego
2014 r., z pozn. zm.)

Kierowanie pracownikow na badania lekarskie
wstepne, okresowe 1 okulistyczne celowane oraz
prowadzenie ewidencji orzeczen lekarskich.

rozporzadzenie Ministra Zdrowia 1 Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych
do celow przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r.
poz. 2067)

wilasne gminy

Prowadzenie wydzialowej ksiazki kontroli (dla kontroli
wewngetrznych  przeprowadzanych — przez  stuzby
kontrolne Urzedu Miasta Lodzi).

§ 10 ust. 1 Regulaminu kontroli  (zarzadzenie
Nr 1094/VII/1S Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja
20151.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan z wykonania uchwal Rady
Miejskiej w Lodzi w sprawie zmian budzetu i zmian
w budzecie 1 zaciagnigtych kredytow przez miasto
1.6d7, a takze innych, ktoérych projektodawca jest
Wydziat.

§ 14 wust. 1 pkt 18 1 § 53 ust. | pkt 3 Regulaminu
organizacyjnego Urzgdu Miasta FLodzi (zalacznik do
zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta todzi z dnia
21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Stanowiska do Archiwum Zakiladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr | do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacjt i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

wilasne gminy
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VI. Samodzielne Stanowisko ds. Pozabudzetowych Metod Finansowania

organizacyjnych Urzgdu Miasta L.odzi — opinii co do
ryzyk oraz racjonalnosci finansowej planowanych
transakcji  opartych o zaangazowanie partneréw
prywatnych w realizacj¢ inwestycji, a takze stosowanie
innych pozabudzetowych form finansowania.

(Dz. U.z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 696, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 9 stycznia 2009 r. o koncesji na roboty
budowlane lub ustugi (Dz. U. 2 2016 r. poz. 1920)

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.)

—
Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Przygotowywanie analiz dotyczacych prawnych|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy

mozliwosci  pozyskiwania  zrédet  finansowania|(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)
pozabudzetowego oraz monitorowanie zmian prawnych
oraz ocena ich wplywu na sytuacj¢ finansowg miasta
Lodzi.
2. {Udziat w pozyskiwaniu zrédet pozabudzetowych|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
w tym: (Dz. U.z 2016 r. poz. 1870, z pdézn. zm.)
1) udziat w negocjacjach dotyczacych kontraktow
finansowych dla zapewnienia optymalizacji zrodet
finansowania;
2) wypracowanie formy finansowania nie
obcigzajacego bilansu miasta L.odzi.
3. |Sporzadzanie analiz realizacji pozyskiwania Zrodel|ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno- | wlasne gminy
finansowania pozabudzetowego, w tym w zakresie |prywatnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 696, z p6zn. zm.)
partnerstwa publiczno-prywatnego.
ustawa z dnia 9 stycznia 2009 r. o koncesji na roboty
budowlane lub ustugi (Dz. U. 2 2016 r. poz. 1920)
4. |Przedstawianie — na wniosek innych komorek|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych|wtasne gminy
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Wspotpraca  przy  opracowywaniu  Wieloletnigj
Prognozy Finansowej miasta todzi w zakresie
mozliwosci sfinansowania jej przedsigwzigé ze zrodet
pozabudzetowych.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2016r. poz. 1870, z p6zn. zm.)

wlasne gminy i powiatu

Prowadzenie rejestru zawiadomief o ujawnionych
okolicznosciach ~ wskazujacych  na  naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1311)

wlasne gminy 1 powiatu

Nadzor nad procedura zwigzana z przygotowaniem
1 obiegiem informacji zwiazanych z ujawnionymi
okolicznosciami, wskazujacymi na  naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych w  komorkach
organizacyjnych Urzedu Miasta t.odzi oraz miejskich
jednostkach organizacyjnych.

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1311)

wiasne gminy i powiatu

Monitorowanie  sytuacji  finansowej  podmiotow
zaleznych, ktorych dlugi obciazajg posrednio lub
bezposrednio bilans miasta Podzi 1 sygnalizacja
zagrozen do Oddziatlu ds. Planowania Wieloletniego
1 Polityki Dtugu.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)

wlasne gminy i powiatu

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukeji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

wlasne gminy

VIL. (uchylony)
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VIIL Oddzial ds. Planowania Wieloletniego i Polityki Dlugu

_—
Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Wspdipraca z Oddzialem Planowania Budzetu przy
opracowywaniu zalozen do projektu budzetu miasta
Lodzi w  zakresie wskaznikow t  wielkosci
wynikajacych z Wieloletniej Prognozy Finansowej
miasta Lodzi.

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowiazujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej
miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wicloletniej
prognozy finansowej miasta Lodzi

wiasne gminy

2. [Planowanie wieloletnie dochodow i wydatkéw oraz|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wtasne gminy i powiatu
przychodow i rozchodéow w ramach Wieloletniej|(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)
Prognozy Finansowej miasta f.odzi.
§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)
3. |Przygotowanie projektu  Wieloletniej  Prognozy |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wiasne gminy i powiatu
Finansowej miasta Lodzi oraz jej zmian. (Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z p6zZn. zm.)
§ 53 ust. 1 pkt I Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zZn. zm.)
4. | Sporzadzanie Informacji o  ksztaltowaniu  si¢|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi, w tym | (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.)
0 przebiegu realizacji przedsigwzi¢¢ oraz o stopniu
zaawansowania realizacji programow wieloletnich za|§ 53 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
potrocze 1 rok budzetowy. Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)
5. |Sporzadzanie opracowan i analiz z wybranych|§ 53 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta | whasne gminy i powiatu

obszarow w zakresie planowanych 1 zrealizowanych

dochoddéw, wydatkdéw, przychodow i rozchodow oraz
sporzadzanie opinii, analiz finansowych dotyczacych

Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)
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projektdw o znaczeniu biznesowym, kluczowym dla
miasta Lodzi.

Sporzadzanie zbiorczego harmonogramu dochodow
1 wydatkéw budzetu miasta Lodzi oraz analiz z tego
zakresu, a takze biezacy monitoring dochodow
1 wydatkéw budzetu miasta Lodzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 1. poz. 1870, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Przekazywanie do Biuletynu Informacji Publicznej
zbiorczych danych dotyczacych informacji
z wykonania budzetu miasta Lodzi w zakresie zadan
realizowanych przez Oddziatl.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 3928/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 czerwca 2016 r. w sprawie  sposobu udost¢pniania
informacji publicznej (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

instytucjami  rynku
wsparcia finansowego
umoéw  kredytowych,

Wspétpraca z bankami i
finansowego udzielajacymi
wtym:  administrowanie
pozyczkowych, emisji obligacji.

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wiasne gminy

ol

Wspdtpraca z firmami ratingowymi - przygotowywanie
materiatow  dotyczacych  sytuacji  ekonomiczno-
finansowej miasta Lodzi.

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
t.0dzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Wspélpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi
Urzgdu Miasta Lodzi w zakresie prognozowania
limitow zaciaganych dtugéw oraz przestrzegania przez
miasto 1.0dz ustawowych wskaznikow zadtuzenia.

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

11.

12.

Wspélpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta f.odzi i miejskimi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie pozyskiwania pozyczek i dotacji ze zrodet
pozabudzetowych.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870, z p6Zn. zm.)

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

—

Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta
Miasta L.odzi w sprawie:

art. 249 ust. 3 1 art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,

wlasne gminy 1 powiatu
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1) zmian budzetu 1 w budzecie planach
finansowych,

2) ustalenia planu finansowego Urzedu Miasta f.odzi.

oraz

z pdzn. zm.)

13. | Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydentalart. 249 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.|zlecone gminie i powiatowi
Miasta Lodzi w sprawie ustalenia planu finansowego | o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,z zakresu administracji
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych |z p6zn. zm.) rzadowe;j
zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
odrgbnymi ustawami.

14. |Przygotowywanie projektu uchwaty Rady Miejskiej|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
w Lodzi w sprawie uchwalenia budzetu miasta f.odzi|(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.)
oraz w sprawie zmian budzetu 1 w budzecie
na podstawie zgloszonych wnioskéow przez komorki
organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi oraz miejskie
jednostki organizacyjne.

15. | Przygotowywanie wnioskdw o zmian¢ budzetu lub|§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta | whasne gminy
zmiang¢ w budzecie w zakresie przychodow, rozchodow [Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta
oraz wydatkow realizowanych przez Oddzial, w tym | Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)
dotyczacych obstugi dtugu.

16. | Przygotowywanie materialow do projektu budzetu|§ 53 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy
w zakresie wydatkow realizowanych przez Oddziat. Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta

Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

17. |Prowadzenie spraw zwiazanych z zamowieniami|ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien | wlasne gminy

publicznymi, w tym: publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdZn. zm.)

1) sporzadzanie planu  zamowien  publicznych
realizowanych przez Oddziat oraz jego aktualizacja; | Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie

2) uczestnictwo w przetargach zwigzanych [ Miasta FLodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 5290/VII/17
z pozyskiwaniem kredytdow na rynku krajowym, | Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 9 lutego 2017 r.)
gwarancji oraz w przetargach na obstuge bankowa
miasta Lodzi 1 jego jednostek organizacyjnych oraz
inne specjalistyczne ustugi.

18. |Koordynacja obstugi bankowej pomigdzy miastem |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wtasne gminy
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 TLodz i jego jednostkami organizacyjnymi a bankiem |(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)
prowadzacym obstuge bankowa.

19. | Sporzadzanie not odsetkowych do umow pozyczek [§ 53 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi | wlasne gminy
udzielanych przez miasto L.odz. (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta

f.0dzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

EO. Prowadzenie rejestrow: § 53 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi| wlasne gminy i powiatu
1) pozyczek udzielonych przez miasto Lodz; (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
2) pozyczek zaciagnigtych przez miasto Lodz; Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)
3) kredytow zaciagnigtych przez miasto £.odz;
4) obligacji wyemitowanych przez miasto 1.6dz.

21. |Prowadzenie ewidencji pomocniczej dotyczacej|§ 53 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta todzi | wlasne gminy i powiatu
rozrachunkéw z tytutu przychodéw 1 rozchodéw |(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
zwigzanych z udzieleniem i splata kredytow, pozyczek | Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)
i obligacji.

22. | Comiesigczne przygotowywanie harmonogramu sptat|§ 53 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzg¢du Miasta L.odzi| wlasne gminy i powiatu
kredytow, pozyczek i obligacji oraz odsetek, a takze |(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
monitoring ich spiat. L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

23. |Opracowanie i aktualizacja polityki zarzadzania|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych |wtasne gminy i powiatu
dlugiem miasta t.odzi. (Dz. U.z2016r. poz. 1870, z p6zZn. zm.)

24. |Poszukiwanie i inicjowanie rozwigzan prowadzacych|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu
do optymalnego wykorzystania $rodkow finansowych {(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)
miasta Lodzi, w tym finansowania dlugu miasta.

25. |Pozyskiwanie $rodkéw z rynkow finansowych [ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy i powiatu
krajowych 1 zagranicznych, w tym uczestniczenie|(Dz. U.z?2016r. poz. 1870, z p6zn. zm.)
w procesie emisji obligacji oraz innych transakcjach
finansowych zwiazanych z realizacja zadan biezacych
oraz inwestycyjnych.

26. | Analiza i koordynacja udzielanych przez miasto 1.0dz|§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi| wlasne gminy i powiatu
gwarancji 1 porgczen. (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta

o Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

28




27.

Wspolpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie realizacji polityki finansowej miasta Lodzi,
wydawanie opinii  nt. ryzyk wplywajacych na
wskazniki zadtuzenia.

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy i powiatu

28.

Monitorowanie poziomu wydatkéw ponoszonych przez
komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi oraz
miejskie  jednostki  organizacyjne  zwiazanych
z realizacja zadan z zakresu administrac)i rzadowej
oraz innych zadan zleconych ustawami.

zarzadzenie Nr 5426/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
2 marca 2017 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury
monitorowania 1 okreslania wielkosci wydatkéw zwigzanych
z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami,
przez komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi i miejskie
jednostki organizacyjne”

wlasne gminy i powiatu

29.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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Zalacznik

do Szczegdtowego wykazu zadan

realizowanych przez Wydzial Budzetu

w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta t.odzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
WYDZIALU BUDZETU
W DEPARTAMENCIE FINANSOW PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA LODZI

Dyrektor

Zastepca Dyrektora Zastgpca Dyrektora
Oddziat

Planowania Budzetu

Oddzial Ewidencji
Ksi¢gowej Budzetu
i Sprawozdawczosci

Oddziatl ds.
Planowania
Wieloletniego
i Polityki Diugu

Samodzielne
Stanowisko ds.
Pozabudietowych
Metod Finansowania

Samodzielne
Stanowisko ds.
Obstugi Sekretariatu

Samodzielne
Stanowisko ds.
Koordynacji




