
ZARZ1\DZENIE Nr ~tZ Nil/IS 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 
z dnia 8 Jv~n:l"rlJ. 201S r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Spraw Obywatelskich 

w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645 i 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1027) w zwiqzku z art. 92 ust. 
1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzetdzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. 
poz. 595 i 645 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072) oraz § 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du 
Miasta Lodzi, stanowietcego zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi 
Miasta Lodzi, zmienionego zarzetdzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318NII12 z dnia 
31 maja 2012 r., Nr 2526NII12 z dnia 29 czerwca 2012 r., Nr 2728NII12 z dnia 24 lipca 
2012 r., Nr 2864NII12 z dnia 23 sierpnia 2012 r., Nr 2917NII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., 
Nr 3056NII12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., Nr 3230NII12 z dnia 30 pa.zdziemika 2012 r., 
Nr 3344NII12 z dnia 22 listopada 2012 r., Nr 3555NII12 z dnia 18 grudnia 2012 r., 
Nr 3595NII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., Nr 3633NII13 z dnia 9 stycznia 2013 r., 
Nr 3822NII13 z dnia 25 lutego 2013 r., Nr 4137NII13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NII13 
z dnia 26 czerwca 2013 r., Nr 4684NI/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832NII13 z dnia 
26 sierpnia 2013 r., Nr 4960NII13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NII13 z dnia 
15 listopada 2013 r., Nr 5530NII13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651NII14 z dnia 
24 stycznia 2014 r., Nr 5653NII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NII14 z dnia 
10 marca 2014 r., Nr 6228NII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717NII14 z dnia 17 lipca 
2014 r., Nr 6793NII14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557NII14 z dnia 28 listopada 2014 r., 
Nr 9NIII14 z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187 NIII14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276NIII15 
z dnia 19 stycznia 2015 r., Nr 511NIII15 z dnia 2 marca 2015 r. i Nr 525NIII15 z dnia 
3 marca 2015 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadait realizowanych przez Wydzial Spraw 
Obywatelskich w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi, stanowietcy 
zalqcznik do niniej szego zarzetdzenia. 

§ 2. Wykonanie zarzetdzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Spraw Obywatelskich 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarzqdzenie Nr 1179/W114 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 24 1ipca 
2014 r. w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadait realizowanych przez Wydzial 
Spraw Obywatelskich w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarzetdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

1. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOW ANYCH PRZEZ WYDZIAL SPRA W OBYW ATELSKICH 

Zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr l:f'f.2 NII/15 
Prezydenta Miasta Lodzi 
Z dnia 8 k;:>1eA: n"", 2 0 15 r. 

W DEPARTAMENCIE OBSLUGI I ADMINISTRACJI URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial Dowod6w Osohistych 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Przyjmowanie wnioskow wydawanie dowodow I art. 24 i art. 30 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach I zlecone gminie z zakresu 
osobistych. osobistych (Dz. U. Nr 167, poz. 1131, z poin. zm.) administracji rZ'tdowej 

rozporz'tdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 29 stycznia 
2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu 
post~powania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich 
utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i ZWfOtu (Dz. U. poz. 212) 

2. I Wydawanie decyzji w sprawach dowod6w osobistych I art. 32 i art. 52 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach I zlecone gminie z zakresu 
(odmowa wydania dowodu, stwierdzanie niewaznosci osobistych (Dz. U. Nr 167, poz. 1131, z poin. zm.) administracji rZ'tdowej 

3. 

dowodu). 

Przyjmowanie zgloszen i wydawanie zaswiadczen 
o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego oraz 
wspolpraca z placowkami konsularnymi 
Rzeczypospolitej Polskiej w tym zakresie. 

rozporz'tdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 29 stycznia 
2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu 
post~powania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich 
utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i ZWfOtU (Dz. U. poz. 212) 

art. 47 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych 
(Dz. U. Nr 167, poz. 1131, z poin. zm.) 

rozporz'tdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 29 stycznia 
2015 r. w sprawie_ wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu 

zlecone gminie z zakresu 
administracji rZ'tdowej 



post~powania w sprawach wydawania dowodaw osobistych, ich 
utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i ZWfOtU (Dz. U. poz. 212) 

4. UniewaZnianie dowodaw osobistych. art. 51 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych zlecone gminie z zakresu 
(Dz. U. Nr 167, poz. 1131, z pain. zm.) administracji rZ'ldowej 

rozporz'ldzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 29 stycznia 
2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu 
post~powania w sprawach wydawania dowodaw osobistych, ich 
utraty, uszkodzenia, uniewaZnienia i ZWfOtU (Dz. U. poz. 212) 

5. Przetwarzanie danych w Rejestrze Dowod6w art. 57 i art. 58 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach zlecone gminie z zakresu 
Osobistych w procesie wydawania i uniewazniania osobistych (Dz. U. Nr 167, poz. 1131, z pain. zm.) administracji rZ'ldowej 
dowodaw osobistych 

6. Gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji art. 60 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych zlecone gminie z zakresu . . 
dowodami osobistymi formie (Dz. U. Nr 167, poz. 1131, z pain. zm.) administracj i rZ'ldowej zW1'lzaneJ z w 

papierowej i elektronicznej. 

7. Udost~pnianie: art. 65 ust. 3 i art. 75 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach zlecone gminie z zakresu 
1) danych z Rejestru Dowod6w Osobistych osobistych (Dz. U. Nr 167, poz. 1131, z pain. zm.) administracji rZ'ldowej 

w trybie jednostkowym; 
2) dokumentacji zwiqzanej z dowodami osobistym. 

8. Wydawanie zaswiadczen z Rejestru Dowodaw art. 63 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych zlecone gminie z zakresu 
Osobistych. (Dz. U. Nr 167, poz. 1131, z pain. zm.) administracji rZ'ldowej 

9. Wspalpraca z Ladzkim Urz~dem Wojewadzkim art. 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych zlecone gminie z zakresu 
w Lodzi w sprawach zwiqzanych z wydawaniem (Dz. U. Nr 167, poz. 1131, z pozn. zm.) administracj i rZ'ldowej 
dowodaw osobistych. 

10. Przygotowywanie sprawozdan, analiz i informacj i § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi wlasne gminy 
dotyCZClccych realizowanych zadan. (zalClccznik do zarzClcdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

11. Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalClccznik nr 1 do rozporzClcdzenia wlasne gminy 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Obslugi Administracyjnej. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 

- -- -_. 
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oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6Zn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zahtcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.). 

3 
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1. 

II. Oddzial Ewidencji Ludnosci 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Dokonywanie zameldowan na pobyt staly i czasowy I art. 27 i art. 40 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji I zlecone gminie z zakresu 
obywateli polskich i cudzoziemc6w. ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rzctdowej 

rozporzctdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych i Administracji 
z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzor6w 
i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy 
wykonywaniu obowictzku meldunkowego (Dz. U. Nr 220, poz. 
1306, z p6zn. zm.) 

rozporzctdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 16 lutego 
2012 r. w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz 
w rejestrach mieszkanc6w i rejestrach zamieszkania 
cudzoziemc6w (Dz. U. poz. 347, z p6zn. zm.) 

2. I Dokonywanie wymeldowania z pobytu stalego I art. 33 i art. 40 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji I zlecone gminie z zakresu 
i pobytu czasowego obywateli polskich ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rzctdowej 
i cudzoziemc6w. 

rozporz'ldzenie Ministra Spraw Wewn~trznych i Administracji 
z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzor6w 
i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy 
wykonywaniu obowictzku meldunkowego (Dz. U. Nr 220, poz. 
1306, z p6zn. zm.) 

rozporzctdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 16 lutego 
2012 r. w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz 
w rejestrach mieszkanc6w i rejestrach zamieszkania 
cudzoziemc6w (Dz. U. poz. 347, z p6zn. zm.) 

3. I Przyjmowanie zgloszen wyjazdu z kraju z zamiarem I art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji I zlecone gminie z zakresu 
stalego pobytu poza granicami Rzeczypospolitej ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rzctdowej 
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Polskiej. rozporz~dzenie Ministra Spraw Wewn~trznych i Administracji 
z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoraw 
i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy 
wykonywaniu obowi~zku meldunkowego (Dz. U. Nr 220, poz. 
1306, z pain. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 16 lute go 
2012 r. w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz 
w rejestrach mieszkancaw i rejestrach zamieszkania 
cudzoziemcaw (Dz. U. poz. 347, z pain. zm.) 

4. I Przyjmowanie zgloszen wyjazdu i powrotu z wyjazdu I art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji I zlecone gminie z zakresu 
poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, na okres ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rZ<ldowej 

5. 

dluzszy niz 6 miesi~cy. 
rozporz~dzenie Ministra Spraw Wewn~trznych i Administracji 
z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoraw 
i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy 
wykonywaniu obowi~zku meldunkowego (Dz. U. Nr 220, poz. 
1306, z pain. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 16 lute go 
2012 r. w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz 
w rejestrach mieszkancaw i rejestrach zamieszkania 
cudzoziemcaw (Dz. U. poz. 347, z pain. zm.) 

Prowadzenie ewidencji ludnosci w formie I art. 3 i art. 44 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji I zlecone gminie z zakresu 
elektronicznej w rejestrze mieszkancaw oraz ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rz~dowej 
w rejestrze zamieszkania cudzoziemcaw. 

rozporz<ldzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 16 lutego 
2012 r. w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz 
w rejestrach mieszkancaw i rejestrach zamieszkania 
cudzoziemcaw (Dz. U. poz. 347, z pain. zm.) 

6. I Przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych I art. 8 w zwi'lZku z art. 9, art. 10 i art. 11 ustawy z dnia 24 wrzesnia I zlecone gminie z zakresu 
w rejestrze PESEL, rejestrze mieszkancaw oraz 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rz~dowej 
rejestrze zamieszkania cudzoziemcaw. 
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rozporz'tdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 16 lutego 
2012 r. w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz 
w rejestrach mieszkancow 1 rejestrach zamieszkania 
cudzoziemcow (OZ. U. poz. 347, z poin. zm.) 

7. Wydawanie zaswiadczen z rejestru PESEL, rejestru art. 32 ust. 1 i 2 oraz art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia zlecone gminie z zakresu 
mieszkancow oraz rejestru zamieszkania 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Oz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rZ'tdowej 
cudzoziemcow. 

art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post~powania 
administracyjnego (Oz. U. z 2013 r. poz. 267, z poin. zm.) 

8. Prowadzenie post~powan 1 wydawanie decyzji art. 31 i art. 35 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji zlecone gminie z zakresu 
w sprawach 0 zameldowanie, wymeldowanie ludnosci (Oz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rZ'tdowej 
1 uchylenie czynnosci materialno - technicznej, 
w tym przeprowadzanie kontroli meldunkowych. 

9. Wspolpraca z Lodzkim Urz~dem Wojewodzkim art. 5 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencj i 1 udnosci zlecone gminie z zakresu 
w Lodzi w zakresie odwolan od decyzj i w sprawach (Oz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rZ'tdowej 
zwi¥anych z ewidencj'tludnosci. 

10. Wyst~powanie z urz~du 0 nadanie lub zmian~ numeru art. 15, art. 17 ust. 1 pkt 2 i art. 19 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia zlecone gminie z zakresu 
PESEL dla obywateli polskich, cudzoziemcow oraz 24 wrzeSnia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Oz. U. z 2015 r. poz. administracji rZ'tdowej 
czlonkow rodziny cudzoziemcow, zamieszkuj'tcych 388) 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (z wyj'ttkiem 
noworodkow). rozporz'tdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 4 stycznia 

2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (Oz. U. 
poz. 74, z poin. zm.) 

11. Przekazywanie wnioskow do ministra wlasciwego do art. 18 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci zlecone gminie z zakresu i 

spraw wewn~trznych, 0 nadanie numeru PESEL dla (Oz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rZ'tdowej 
osob obowi¥anych na podstawie odr~bnych 
przepisow do posiadania numeru PESEL. rozporz'tdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 4 stycznia 

2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (Oz. U. 
poz. 74, z poin. zm.) 

12. Sprawdzanie danych 1 usuwania niezgodnosci art. 11 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci zlecone gminie z zakresu 
w rejestrze PESEL, rejestrz~lTIieszkancow i rejestrze (Oz. U. z 2015 r. poz. 388l administracj i rZ'tdowej 
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zamieszkania cudzoziemcow. rozporzetdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 16 lutego 
2012 r. w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz 
w rejestrach mieszkancow i rejestrach zamieszkania 
cudzoziemcow (Dz. U. poz. 347, z poin. zm.) 

13. I Wspolpraca z organami scigania (Sqdy, Prokuratura, I ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Dz. U'I zlecone gminie z zakresu 
Policja) w sprawach realizowanych przez Oddzial. z 2015 r. poz. 388) administracji rzqdowej 

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin.zm.) 

14. I Udost~pnianie danych osobowych z rejestru I art. 46 i art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.1 zlecone gminie z zakresu 
mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow. 0 ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rzetdowej 

rozporzetdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych i Administracji 
z dnia 5 paidziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzorow 
wnioskow 0 udost~pnienie danych z rejestru mieszkancow, 
rejestrow zamieszkania cudzoziemcow i rejestru PESEL oraz 
trybu uzyskiwania zgody na udost~pnienie danych po wykazaniu 
interesu faktycznego (Dz. U. Nr 243, poz. 1450, z poin. zm.) 

rozporzetdzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrzesma 2011 r. 
w sprawie oplat za udost~pnienie danych z rejestrow 
mieszkancow, rejestrow zamieszkania cudzoziemcow oraz 
rejestru PESEL (Dz. U. Nr 195, poz. 1153, z poin. zm.) 

15. I Sporzetdzanie informacji dla szkol 0 aktualnym stanie I art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie oswiaty I wlasne gminy 
i zmianach adresowych w ewidencji dzieci (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z poin. zm.). 
i mlodziezy w wieku od 3 do 18 lat. 

16. I Prowadzenie i aktualizacja oraz udost~pnianie stalego I art. 18-24 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy I zlecone gminie z zakresu 
rejestru wyborcow, w tym wydawanie decyzji (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z poin. zm.) administracji rzetdowej 
o wpisaniu lub odmowie wpisania do rejestru. 

§ 2, § 4, § 11 i § 12 rozporzetdzenia Ministra Spraw 
Wewn~trznych i Administ!,acji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie 
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rejestru wyborcow oraz trybu przekazywania przez 
Rzeczpospolitll Polskll innym panstwom czlonkowskim Unii 
Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. Nr 158, 
poz. 941, z poin. zm.) 

17. I Prowadzenie aktualizacja rejestru wyborcow I art. 18-24 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy I zlecone gminie z zakresu 
w intemetowym systemie Centralnego Rozliczania (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z poin. zm.) administracji rZlldowej 
Informacji Dodatkowych aplikacji Platforma 
Wyborcza Krajowego Biura Wyborczego oraz 
przygotowywanie zbiorczych raportow, zestawien 
i sprawozdan dotyczllcych prowadzonego rejestru 
wyborcow. 

18. I Sporz~dzanie i aktualizacja spisow wyborcow. 

19. I Udost~pnianie spisow wyborcow. 

§ 2, § 4, § 11 i § 13 rozPorzlldzenia Ministra Spraw 
Wewn~trznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie 
rejestru wyborcow oraz trybu przekazywania przez 
Rzeczpospolitll Polskll innym panstwom czlonkowskim Unii 
Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. Nr 158, 
poz. 941, z poin. zm.) 

§ 1 pkt 1 rozPorzlldzenia Ministra Spraw Wewn~trznych 

i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zapewnienia 
Panstwowej Komisji Wyborczej wykonywania zadaii. zwillzanych 
z nadzorem nad prowadzeniem rejestru wyborcow 
i SPorzlldzaniem spisow wyborcow (Dz. U. Nr 158, poz. 943) 

art. 26 § 10 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy 
(Dz. U. Nr 21, poz. 112, z poin. zm.) 

§ 3, § 6, § 7 i § 11 rozPorzlldzenia Ministra Spraw Wewn~trznych 
z dnia 29 grudnia 2014 r. w sprawie spisu wyborcow (Dz. U. 
z 2015 r. poz. 5) 

art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. 0 izbach rolniczych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1079) 

zlecone gminie z zakresu 
administracj i rZlldowej 

art. 36 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy I zlecone gminie z zakresu 
(Dz. U. Nr 21, poz. 112, z poin. zm.) administracji rZlldowej 

§ 15 i § 16 rozporzlldzenia Ministra Spraw Wewn~trznych 
z dnia 29 grudnia 2014 r. w sprawie spisu wyborcow (Dz. U. 
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z 2015 r. poz. 5) 

art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. 0 izbach rolniczych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1079) 

20. I Wydawanie zaswiadczen 0 prawie do glosowania. art. 32 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy I zlecone gminie z zakresu 
(Dz. U. Nr 21, poz. 112, z pain. zm.) administracji rZ'ldowej 

§ 17 rozporz'ldzenia Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 
29 grudnia 2014 r. w sprawie spisu wyborcaw (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 5) 

21. I Potwierdzanie wlasnor~cznosci podpisu na art. 128 ust. 3 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach I wlasne gminy 
oswiadczeniach dotycz'lcych istnienia dalszego prawa i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2013 r. 
do pobierania swiadczen emerytalnych b'ldi poz. 1440, z pain. zm.) 
rentowych. 

22. Wykonywanie zadan Punktu Potwierdzaj'lcego 
w zakresie potwierdzania, przedluzania waznosci 
i uniewaZniania profilu zaufanego ePUAP oraz 
zarz'ldzania tymi profilami. 

§ 4 rozporz'ldzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 
5 czerwca 2014 r. w sprawie zasad potwierdzania, przedluzania 
waznosci, uniewazniania oraz wykorzystania profilu zaufanego 
elektronicznej platformy uslug administracji publicznej (Dz. U. 
poz. 778) 

zlecone gminie z zakresu 
administracj i rZ'ldowej 

zarz'ldzenie Nr 649/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
16 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia Procedury 
nadawania uprawnien do potwierdzania, przedluzania waznosci 
i uniewaZniania profili zaufanych ePU AP oraz zarz'ldzania tymi 
profilami w Urz~dzie Miasta Lodzi (z pain. zm.) 

23. I Przygotowanie sprawozdan, analiz 1 

dotycz'lcych realizowanych zadan. 
informacji I § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 

(zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 

24. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Obslugi Administracyjnej. 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

§ 63 Instrukcji kance1aryjnej (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie o!ganizacji i zakresu dzialania archiwaw 
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zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zrn.) 

Instrukcja archiwalna (zahtcznik nr 6 do rozporz<tdzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zrn.). 

-_._---- ---- ---
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III. Oddzial Koordynacji i Udostfpniania Danych Osobowych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Wykonywanie funkcji administratora Aplikacji I art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji I zlecone gminie z zakresu 
Wspierajetcej obslugujetcej rejestr mieszkanc6w ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rzetdowej 
i rejestr zamieszkania cudzoziemc6w. 

2. I Przetwarzanie danych osobowych w rejestrze PESEL, I art. 8 w zwictZku z art. 9, art. 10 i art. 11 ustawy z dnia 24 wrzesnia I zlecone gminie z zakresu 
rejestrze mieszkailc6w i w rejestrze zamieszkania 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rzetdowej 
cudzoziemc6w. 

3. I Udost~pnianie danych osobowych z rejestru art. 5, art. 46, art. 47 ust. 3, art. 50 ust. 2 i art. 71 ust. 3 ustawy I zlecone gminie z zakresu 
mieszkailc6w, rejestru zamieszkania cudzoziemc6w z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. administracji rzetdowej 

4. 

i ze zbioru kartotecznego, w tym wydawanie decyzji poz.388) 
w tych sprawach. 

Przeprowadzanie procedury dost~pu do Aplikacji 
Wspierajetcej obslugujetcej rejestr mieszkanc6w 
i rejestr zamieszkania cudzoziemc6w, dla potrzeb 
kom6rek organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi 
i innych jednostek. 

rozporzetdzenie Ministra Spraw Wewn~trznych i Administracji 
z dnia 5 paidziemika 2011 r. w sprawie okreslenia wzor6w 
wniosk6w 0 udost~pnienie danych z rejestru mieszkailc6w, 
rejestr6w zamieszkania cudzoziemc6w i rejestru PESEL oraz 
trybu uzyskiwania zgody na udost~pnienie danych po wykazaniu 
interesu faktycznego (Dz. U. Nr 243, poz. 1450, z p6in. zm.) 

§ 2 i § 3 rozporzetdzenia Rady Ministr6w z dnia 12 wrzesnia 
2011 r. w sprawie oplat za udost~pnienie danych z rejestr6w 
mieszkailc6w, rejestr6w zamieszkania cudzoziemc6w oraz 
rejestru PESEL (Dz. U. Nr 195, poz. 1153, z p6in. zm.) 

art. 48 i art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.1 zlecone gminie z zakresu 
o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rzetdowej 

zarzetdzenie Nr 582/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
27 sierpnia 2012 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji 
opisujetcej spos6b przetwarzania danych osobowych oraz srodki 
techniczne i organizacyjn~zapewniajetce ochron~ przetwarzanych 
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danych osobowych w Urz~dzie Miasta Lodzi (z poin. zm.) 

5. Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow, art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji zlecone gminie z zakresu 
rejestru zamieszkania cudzoziemcow i ze zbioru ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rzqdowej 
kartotecznego. 

art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post~powania 
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z poin. zm.) 

6. Wspolpraca z ministrem wlasciwym do spraw art. 6 ust. 1 i art. 10 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. zlecone gminie z zakresu 
wewn~trznych w zakresie aktualizacji rejestru o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rzetdowej 
PESEL. 

7. Wspolpraca z Oddzialem Ewidencji Ludnosci, art. 10 i art. 11 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencj i zlecone gminie z zakresu 
Oddzialem Dowodow Osobistych oraz Urz~dem ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracji rzetdowej 
Stanu Cywilnego w zakresie aktualizacj i 
i prowadzenia rejestru PESEL, rejestru mieszkailcow § 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
1 rejestru zamieszkania cudzoziemcow oraz (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
prowadzenia z urz~du lub na wniosek osoby, ktorej Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
dane dotyczet post~powan wyjasniajetcych w zakresie 
usuni~cia niezgodnosci w jej danych. 

8. Wspolpraca z Wydzialem Informatyki art. 3 i art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji zlecone gminie z zakresu 
w zakresie prowadzenia w wersji elektronicznej ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388) administracj i rzetdowej 
rejestru PESEL, rejestru mieszkancow i rejestru 
zamieszkania cudzoziemcow oraz sprawnego § 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
funkcjonowania Aplikacji Wspierajetcej. (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

9. Wspolpraca z Lodzkim Urz~dem Wojewodzkim § 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi zlecone gminie z zakresu 
w Lodzi w zakresie obowiqzku meldunkowego (zahtcznik do zarz~dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi administracji rzetdowej 
i aktualizacji rejestru PESEL. z dnia 21 marca 2012 r., z pMn. zm.) 

10. Prowadzenie 1 aktualizacja rejestru wyborcow art. 18 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy zlecone gminie z zakresu 
w intemetowej aplikacji Platforma Wyborcza (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z poin. zm.) administracj i rzetdowej 
Krajowego Biura Wyborczego. 

§ 2, § 4, § 11 1 § 13 rozporzetdzenia Ministra Spraw 
Wewn~trznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie 
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11. I Weryfikacja listy rnieszkancow posiadaj<tcych czynne 
prawo wyborcze i wpisanych do stalego rejestru 
wyborcow, popieraj<tcych obywatelsk<t inicjatyw~ 

uchwalodawcz<t. 

12. IOdbior poczty specjalnej (dowody osobiste) 
z Wojewodzkiej Kornendy Policji oraz 
przekazywanie do Oddzialu Dowodow Osobistych. 

rejestru wyborcow oraz trybu przekazywania przez 
Rzeczpospolit<t Polsk<t innyrn panstworn czlonkowskirn Unii 
Europejskiej danych zawartych w tyrn rejestrze (Dz. U. Nr 158, 
poz. 941, z pozn. zrn.) 

§ 1 pkt 1 rozporz<tdzenia Ministra Spraw Wewn~trznych 

i Adrninistracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zapewnienia 
Panstwowej Kornisji Wyborczej wykonywania zadan zwi¥anych 
z nadzorern nad prowadzeniern rejestru wyborcow 
i sporz<tdzaniern spisow wyborcow (Dz. U. Nr 158, poz. 943) 

§ 10 ust. 5 pkt 2 i ust. 7 pkt 1 Statutu Miasta Lodzi (zal<tcznik do 
uchwaly Nr XL/28/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Wojewodztwa Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 
2860, z pozn. zrn.) 

§ 11 rozporz<tdzenia Ministra Spraw Wewn~trznych z dnia 
29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz 
sposobu i trybu post~powania w sprawach wydawania dowodow 
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu 
(Dz. U. poz. 212) 

§ 14 pkt 3 Regularninu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 rnarca 2012 r., z pozn. zrn.) 

wlasne grniny 

zlecone grninie z zakresu 
adrninistracji rz<tdowej 

13. I Udzielanie zezwolen na sprowadzenie 
(prochow) z obcego pailstwa. 

zwlok I art. 14 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.\ powiatu 
o crnentarzach i chowaniu zrnarlych (Dz. U. z 2011 r. Nr 118, poz. 
687, z pozn. zrn.) 

rozporz<tdzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. 
w sprawie wydawania pozwolen i zaswiadczen na przewoz zwlok 
i szcz<ttkow ludzkich (Dz. U. Nr 249, poz. 1866) 

14. I Udzielanie inforrnacji rodzinorn osob I art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie I zlecone grninie z zakresu 
poszkodowanych za granic<t (ranny<;h, zrnarlych, i adrninistracji rz<tdow~.Lw wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 202, adrninist~cji rz<tdowej 
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aresztowanych) w sprawach przekazanych do I z poin. zm.) 
zalatwienia przez administracj« rZ'ldow'l. 

15. I Wydawanie decyzji w sprawie przekazania zwlok art. 10 ust. 2 i ust. 6 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.1 powiatu 
osob zmarlych w czasie odbywania kary pozbawienia 0 cmentarzach i chowaniu zmarlych (Dz. U. z 2011 r. Nr 118, poz. 
wolnosci szkolom wyzszym dla celow naukowych. 687, z poin. zm.) 

§ 5 ust. 3 rozporz'ldzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lipca 
2010 r. w sprawie sposobu post«powania ze zwlokami osob 
pozbawionych wolnosci zmarlych w zakladach kamych 
i aresztach sledczych (Dz. U. Nr 123, poz. 839) 

16. I Wydawanie decyzji w sprawie przekazania zwlok dla art. 10 ust. 2 i ust. 6 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.1 powiatu 
celow naukowych na podstawie pisemnego 0 cmentarzach i chowaniu zmarlych (Dz. U. z 2011 r. Nr 118, poz. 
oswiadczenia osoby, ktora pragnie przekazac zwloki 687, z poin. zm.) 
ucze1ni. 

§ 3 ust. 3 pkt 1 rozporz'ldzenia Ministra Zdrowia z dnia 30 lipca 
2009 r. w sprawie trybu i warunkow przekazywania zwlok do 
celow naukowych (Dz. U. Nr 129, poz. 1067) 

17. I Wspolpraca z Urz«dem do Spraw Kombatantow I art. 52 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post«powania I wlasne gminy 
i Osob Represjonowanych w zakresie administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z poin. zm.) 
przeprowadzenia przesluchania swiadkow lub stron 
post«powania na okolicznosc deportacji lub I § 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz«du Miasta Lodzi 
wysiedlenia w czasie II wojny swiatowej. (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

18. I Przygotowywanie projektow upowaZnien § 7 i § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz«du Miasta I wlasne gminy 
i pelnomocnictw dla pracownikow w zakresie Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
skladania podpisu na zaswiadczeniach oraz Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
odpowiedziach na wnioski 0 udost«pnienie danych 
z rejestrow mieszkancow oraz potwierdzania, 
przedluzania waznOSCl i uniewazniania profili 
zaufanych ePUAP oraz zarz'ldzania tymi profilami. 

19. I Prowadzenie spraw zwi'lzanych z gOSPOdarow.aniem I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U.I wlasne gminy 
mieniem znajduj'lcym si« na wyposazeniu Wydzialu, z 2013 r. poz. 330, z pom. zm.) 
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20. 

w szczegolnosci: 
1) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposazenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksiCjg inwentarzowych oraz ich aktualizacja; 

2) przygotowanie wnioskow 0 likwidacj~ srodkow 
trwalych; 

3) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 

Wykonywanie zadan Punktu Potwierdzajctcego 
w zakresie potwierdzania, przedluzania waZnosci 
i uniewazniania profili zaufanych ePUAP oraz 
zarzctdzania tymi profilami. 

21. I Przygotowywanie sprawozdaIi, analiz informacj i 
dotyczctcych realizowanych zadan. 

22. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Obslugi Administracyjnej. 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (za1ctcznik do zarzctdzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z pozn. zm.) 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow 
trwalych stanowictcych wlasnosc Miasta Lodzi, b~dctcych 

w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urz~du 
Miasta Lodzi (zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1 009/W 113 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2013 r.) 

zarzctdzenie Nr 929/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 pazdziemika 2013 r. w sprawie powolania w Urz~dzie Miasta 
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania 
(z pozn. zm.) 

§ 4 rozporzctdzenia Ministr~ Administrac)i i C~fryzacji z dn~a I zlec~n~ gm~~ie z zakr~su 
5 czerwca 2014 r. w sprawle zasad potwlerdzama, przedluzama admlmstraCj1 rzctdoweJ 
waznosci, uniewaZniania oraz wykorzystania profilu zaufanego 
e1ektronicznej platformy uslug administracji publicznej (Dz. U. 
poz. 778) 

zarzctdzenie Nr 649/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
16 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia Procedury 
nadawania uprawnien do potwierdzania, przedluzania waznosci 
i uniewazniania profili zaufanych ePUAP oraz zarzctdzania tymi 
profilami w Urz~dzie Miasta Lodzi (z pozn. zm.) 

§ 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalctcznik nr 1 do rozporzctdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6Zn. zm.) 
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Instrukcja archiwalna (zahlCznik nr 6 do rozporzetdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryj nej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zrn.). 
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Lp. 

1. 

IV. (uchylony) 

V. Zesp61 Ekonomiczno-Administracyjny 

Zadania 

Prowadzenie spraw budzetowych Wydzialu, w tym: 
1) przygotowywanie materialow planistycznych 

do projektu budzetu miasta oraz projektow 
planow finansowych w zakresie realizowanych 
zadait oraz aktualizowanie i korygowanie 
projektow planow finansowych na podstawie 
uchwalonego budzetu miasta; 

2) sporz~dzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow 
i wydatkow oraz przygotowywanie ich zmian; 

3) wnioskowanie 0 wprowadzanie zmian 
w budzecie i planach finansowych; 

4) sporzctdzanie sprawozdait oraz analiz i informacj i 
z wykonania budzetu. 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzesma 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 
z 2013 r. poz. 330, z poin. zm.) 

rozporzctdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119) 

uchwala Nr XCII1608110 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly 
budzetowej 

uchwala Nr IV/SIllS Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
14 stycznia 2015 r. w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy 
Finansowej miasta Lodzi na lata 2015 - 2040 (z poin. zm.) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
budzetu miasta Lodzi na dany rok 

coroczne zarzctdzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie 
zalozeit do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezb~dnych do 
opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

zarzctdzenie Nr 4443NIIl3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia termin6w 
obowi~zuj~cych w procesie przygotowania projektu uchwaly 
budzetowej miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie 
wieloletniej prognozy finansowej 

zarz~dzenie Nr 7364NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
27 pazdziemika 2014 r. w sprawie trybu przekazywania 
wniosk6w 0 dokonanie zmian w planach finansowych oraz 
w Wieloletniej Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporz~dzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochod6w i wydatk6w oraz 
przekazywania srodk6w finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych kom6rek organizacyjnych Urz~du Miasta 
Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych (zal~cznik do 
zarz~dzenia Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 pafdziemika 2013 r.) 

Zasady rachunkowosci obowi~zuj~ce w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 865/W /13 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 8 sierpnia 2013 r., z p6zn. zm.) 

§ 14 pkt 17 i 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

2. I Rozliczanie wydatk6w dochod6w Wydzialu, I ustawa z dnia 29 wr~~snia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. I wlasne gminy 
w tym: z 2013 r. poz. 330, z pozn. zm.) 
1) kontrola formalno - rachunkowa dokument6w 

ksi~gowych, przedkladanie ich do zatwierdzenia I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
i do wyplaty oraz prowadzenie ich ewidencji; (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.) 

2) prowadzenie ewidencji um6w; 
3) prowadzenie ewidencji zaangazowania rozporz~dzenie Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. 

wydatk6w wedlug szczeg610wej klasyfikacji w sprawie szczeg610wej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, 
dochod6w i wydatk6w, w tym wydatk6w przychod6w i rozchod6w oraz srodk6w pochodz~cych ze zr6del 
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3. 

4. 

4) 

5) 

struktura1nych; 
sporz'ldzanie zapotrzebowania na uruchomienie 
srodkow finansowych na rea1izowane zadania; 
prowadzenie okresowych uzgodnieil 
z Wydzialem Ksi~gowosci dotycz'tcych 
rea1izacji dochodow i wydatkow Wydzialu. 

Prowadzenie spraw zwi'tzanych z udzie1aniem 
zamowieil pub1icznych, w tym sporz'tdzanie p1anu 
zamowieil pub1icznych realizowanych przez Wydzial 
oraz jego aktua1izacja. 

Obsluga kance1aryjno - biurowa Wydzialu, w tym: 
1) przyjmowanie ewidencjonowanie 

korespondencji; 

zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pozn. zm.) 

rozporz'tdzenie Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej k1asyfikacji wydatkow struktura1nych 
(Dz. U. Nr 44, poz. 255) 

Zasady rachunkowosci obowi'tzuj'tce w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 865/WIl3 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 8 sierpnia 2013 r., z pozn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci d1a 
Urz~du Miasta Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1027/WIl4 
dnia 61utego 2014 r., z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieil pub1icznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach pub1icznych 
(Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z pozn. zm.) 

Regu1amin p1anowania i udzie1ania zamowieil pub1icznych 
w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia 
Nr 1256/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 pazdziemika 
2014 r.) 

Regu1amin udzie1ania zamowieil pub1icznych, ktorych wartosc 
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 
30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzie1anych zamowieil 
pub1icznych, do ktorych ustawy Prawo zamowieil pub1icznych 
nie stosuje si~ (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1086/WIl4 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 kwietnia 2014 r.) 

Instrukcja kance1aryjna (zal'tcznik nr 1 do rozporz'tdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kance1aryjnej, jedno1itych rzeczowychwykazow akt 

wlasne gminy 
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2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz I oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
rozdzielanie jej zgodnie z wlaSciwosci'l archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
i dekretacj£t; 

3) wykonywanie czynnoscl zwi£lZanych z zarz'ldzenie Nr 924/WI13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
wysylaniem korespondencji; 21 paidziemika 2013 r. sprawie wskazania podstawowego 

4) sprawdzanie pod wzglttdem formalnym pism sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania 
i dokumentow przedhladanych do podpisu b'ldi spraw oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad zarz'ldzania 
parafowania dyrektorowi lub jego zastttpcom; dokumentacj'l w Urzttdzie Miasta Lodzi (z poin. zm.) 

5) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej 
Wydzialu; 

6) prowadzenie terminarza spotkail i narad oraz 
zapewnienie ich obslugi; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym 
kierowanie ich do wlaSciwych komorek 
organizacyjnych Urzttdu Miasta Lodzi b'ldZ innych 
jednostek organizacyjnych. 

5. I Prowadzenie spraw zwi£lZanych z zaopatrzeniem Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla I wlasne gminy 
pracownikow w materialy biurowe i urz'ldzenia Urzttdu Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1027 IW 114 

6. 

techniczne, meble, druki, bilety komunikacji Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z poin. zm.) 
miejskiej, pieczttcie i piecz'ltki, identyfikatory itp. 

Przygotowywanie korespondencj i dotycz'lcej 
pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, 
bezpieczenstwa i higieny pracy, badail 
profilaktycznych itp. 

zarz'ldzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow 
w Urzttdzie Miasta Lodzi 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 
przechowywania oraz likwidacji pieczttci i piecz'ltek (za1'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 690/W 112 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 grudnia 2012 r.) 

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
z 2014 r. poz. 1502, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 
samorz'ldowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202) 
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rozporz<ldzenie Rady Ministraw z dnia 18 marca 2009 r. 
w sprawie wynagradzania pracownikaw samorz~dowych (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1786) 

§ 4 rozporz~dzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan 
lekarskich pracownikaw, zakresu profilaktyki opieki zdrowotnej 
nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do 
celaw przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. Nr 69, poz. 
332, z pain. zm.). 

Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal~cznik do 
zarz~dzenia Nr 569/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
14 sierpnia 2012 r., z pain. zm.) 

Regulamin wynagradzania w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal~cznik 
do zarz~dzenia Nr 334/w/09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2009 r., z pain. zm.) 

zarz~dzenie Nr 6081NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydataw na wolne stanowiska urz~dnicze w Urz~dzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 

Regulamin 
w Urz~dzie 
Nr 564/WI12 
2012 r.) 

przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 sierpnia 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownikaw Urz~du Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 584/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 
2012 r., z pain. zm.) 
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zarzqdzenie Nr 943/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 listopada 2013 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kornpetencyjnego w Urz~dzie Miasta Lodzi (z p6zn. zrn.) 

7. I Prowadzenie spraw dotyczqcych czasu pracy I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne grniny 
pracownik6w Wydzialu, w tyrn: z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zrn.) 

8. 

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadz6r nad 
ksiqzkarni wyjsc sluzbowych i prywatnych rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 rnaja 
pracownik6w; 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci 

2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych w pracy oraz udzielania pracownikorn zwolnien od pracy (Dz. U. 
oraz wykonywanie czynnosci zwiqzanych z z 2014 r., poz. 1632) 
wyjazdarni sluzbowyrni; 

3) prowadzenie spraw zwiqzanych z urloparni, Regularnin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zalqcznik do 
zwolnieniarni od pracy oraz praCq w godzinach zarzqdzenia Nr 569/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
nadliczbowych. 4 sierpnia 2012 r., z p6zn. zrn.) 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z przetwarzaniern 
i ochronq danych osobowych w Wydziale, w tyrn: 
1) przygotowywanie wniosk6w 0 wydanie I 

cofni~cie upowaznien do przetwarzania danych 
osobowych oraz kierowanie pracownik6w na 
przeszkolenie w tyrn zakresie; 

2) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do 
przetwarzania danych osobowych; 

3) przygotowywanie projekt6w zgloszen zbior6w 
danych osobowych przetwarzanych w Wydziale 
do rejestracji oraz dokonywanie ich aktualizacji; 

4) wnioskowanie 0 rejestracj~ I rozszerzenie lub 
cofni~cie uprawnien uzytkownika w sieci lub 
aplikacji I bazie danych. 

Instrukcja obiegu dokurnent6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1027/WI14 
dnia 6lutego 2014 r., z p6zn. zrn.) 

art. 36 w zwiqzku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 
z 2014 r., poz. 1182, z p6zn. zrn.) 

zarzqdzenie Nr 582/WI12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
27 sierpnia 2012 r. w sprawie prowadzenia dokurnentacji 
opisujqcej spos6b przetwarzania danych osobowych oraz srodki 
techniczne i organizacyjne zapewniajqce ochron~ przetwarzanych 
danych osobowych w Urz~dzie Miasta Lodzi (z p6zn. zrn.) 

wlasne grniny 
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9. I Opracowywanie projekt6w upowa.znien § 7 i § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
i pelnomocnictw dla pracownik6w Wydzialu oraz Lodzi (zahtcznik do zarz£tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
prowadzenie ewidencji udzielonych upowaznien Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 
i pelnomocnictw. 

10. I Prowadzenie wydzialowej ksi&.Zki kontroli (dla 
kontroli wewn~trznych przeprowadzanych przez 
kontroler6w Urz~du Miasta Lodzi). 

11. Prowadzenie spraw dotycz£tcych skarg i wniosk6w, 
w tym sporz£tdzanie okresowych sprawozdaIi 
i informacji dotycz£tcych zalatwiania skarg 
i wniosk6w oraz koordynowanie zalatwiania skarg 
i wniosk6w przez wewn~trzne kom6rki 
organizacyjne Wydzialu. 

zarz£tdzenie Nr 5981NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 marca 2014 r. w sprawie przygotowywania projekt6w 
indywidualnych upowa.znien i pelnomocnictw przedkladanych do 
podpisu Prezydenta Miasta Lodzi 

§ 11 ust. 4 Regulaminu kontroli (zal£tcznik do zarz£tdzenia 
Nr 102/VII/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 
2014 r.) 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zal£tcznik do zarz£tdzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z p6in. zm.) 

§ 11 ust. 4 Regulaminu kontroli (zal£tcznik do zarz£tdzenia I wlasne gminy 
Nr 102NII/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 
2014 r.) 

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
post~powania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, 
z p6in. zm.) 

rozporz£tdzenie Rady Ministr6w z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 
i wniosk6w (Dz. U. Nr 5, poz. 46) 

zarz£tdzenie Nr 723/W 113 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wniosk6w kierowanych do 
Urz~du Miasta Lodzi 

12. I Udost~pnianie 
Rublicznej. 

wnioskodawcom informacji I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzeSnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Q~. U. z 2014 r. poz. 782, z p6in. zm.) 
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13. I Przekazywanie - przygotowywanych we wspolpracy 
z innymi wewn~trznymi komorkami 
organizacyjnymi Wydzialu materialow 
przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi oraz ich 
aktualizacj a. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zahtcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z pozn. 
zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zahlcznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zahtcznik do zarz<ldzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2013 r.) 

art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z pozn. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji post~powania w sprawie udost~pniania 
materialow w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta 
Lodzi (za1<lcznik do zarz<ldzenia Nr 2143NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z pozn. zm.) 

14. I Opracowywanie 
realizowanych 
aktualizowanie. 

szczegolowego wykazu 
przez Wydzial oraz 

zadanl § 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
jego (za1<lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 

15. 

16. 

Sporz'ldzanie zbiorczych sprawozdan i informacji 
dotycz'lcych zadan realizowanych przez Wydzial. 

Sporz'ldzanie wyci<tgow z jednolitego rzeczowego 
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu oraz ich 
aktualizacja 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

§ 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

Instrukcja kancelaryjna (za1'lcznik Nr 1 do rozporz<ldzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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17. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Obslugi Administracyjnej. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zahtcznik nr 1 do rozporz,!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6in. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zahtcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6in. zm.). 
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Lp. 

1. 

2. 

3. 

VI. (uchylony) 

VII. Zesp61 ds. Nadzoru nad Stowarzyszeniami i Fundacjami 

Zadania 

W sp61praca z s<\.dami w zakresie opiniowania 
wniosk6w 0 wpis stowarzyszen i zwi<\.zk6w 
stowarzyszen do Krajowego Rejestru S<\.dowego. 

W sp61praca z s<\.dami w zakresie opmlOwania 
wniosk6w 0 wpis do Krajowego Rejestru 
S<\.dowego zmian statut6w stowarzyszen 
zwi<\.zk6w stowarzyszen. 

Prowadzenie ewidencji stowarzyszen, zwiqzk6w 
stowarzyszen zarejestrowanych na terenie miasta 
Lodzi. 

Podstawa prawna 

art. 13 ust. 2 i art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. -
Prawo 0 stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855, 
z p6in. zm.) 

art. 21 i art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo 
o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855, z p6in. 
zm.) 

art. 17 ust. 3 i art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. -
Prawo 0 stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855, 
zp6in. zm.) 

Rodzaj zadania 

powiatu 

powiatu 

powiatu 

4. I Sprawowanie nadzoru nad dzialalnosci<\. rozdzial 3 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo I powiatu 
stowarzyszen, w tym: 0 stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855, z p6in. 
1) z<\.danie dostarczenia przez zarz<\.d zm.) 

stowarzyszenia odpis6w uchwal walnego 
zebrania czlonk6w oraz z<\.danie od wladz 
stowarzyszenia niezb~dnych wyjasnien; 

2) wyst~powanie z wnioskiem 0 nalozenie 
grzywny na stowarzyszenie w przypadku 
niezastosowania si~ stowarzyszenia do 
wymagan organu nadzoru okreslonych 
w art. 25 ustawy Prawo 0 stowarzyszeniach; 

3) wyst~powanie do stowarzyszenia 0 usuni~cie 

nieprawidlowosci w dzialalnosci 
spowodowanych naruszeniem prawa lub 
statutu, udzielanie ostrzezenia wladzom 
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5. 

stowarzyszenia; 
4) wyst~powanie z wnioskiem do s~du 0: 

a) udzielenie upomnienia wladzom 
stowarzyszenia, 

b) uchylenie niezgodnej z prawem uchwaly 
stowarzyszenia, 

c) rozwiClzanie stowarzyszenia, jezeli Jego 
dzialalnosc wykazuje razClce lub 
uporczywe naruszanie prawa alba 
postanowien statutu i nie ma warunkow 
do przywrocenia dzialalnosci zgodnej 
z prawem lub statutem; 

5) wyst~powanie z wnioskiem 0 ustanowienie 
kuratora dla stowarzyszenia jeze1i 
stowarzyszenie nie posiada zarzCldu zdolnego 
do dzialan prawnych; 

6) wyst~powanie z wnioskiem 0 rozwlClzame 
stowarzyszenia w sytuacji gdy liczba 
czlonkow stowarzyszenia zmniej szyla si~ 

ponizej liczby czlonkow wymaganych do 
jego zalozenia lub stowarzyszenie nie posiada 
przewidzianych w ustawie wladz i nie ma 
warunkow do ich wylonienia w okresie nie 
dluzszym niz rok. 

Przyjmowanie i ewidencja zgloszen 0 powolaniu 
na terenie miasta Lodzi jednostek terenowych 
stowarzyszen. 

art. 20 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo 
o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855, z poin. 
zm.) 

powiatu 

6. I Sprawowanie nadzoru nad jednostkami I art. 27 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo I powiatu 
o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855, z poin. 

7. 

terenowymi stowarzyszen. 

Przyjmowanie i ewidencja zgloszen 0 powolaniu 
na terenie miasta Lodzi stowarzyszen zwyklych. 

zm.) 

art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo 
o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855, z poin. 
zm.) 

powiatu 
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8. Wyst~powanie do s'ldu z wnioskiem 0 zakazanie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo powiatu 
zalozenia stowarzyszenia zwyklego, jezeli nie o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855, z p6in. 
spelnia ono warunk6w okreslonych w ustawie zm.) 
Prawo 0 stowarzyszeniach. 

9. Prowadzenie ewidencji fundacji zarejestrowanych art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. 0 fundacjach powiatu 
na terenie miasta Lodzi. (Dz. U. z 1991 r. Nr 46, poz. 203, z p6in. zm.) 

10. Sprawowanie nadzoru nad dzialalnosci't fundacji, art. 13, art. 14 ust. 1 i 2 i art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwietnia powiatu 
wtym: 1984 r. 0 fundacjach (Dz. U. z 1991 r. Nr 46, poz. 203, z p6in. 
1) rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg zm.) 

i wniosk6w dotycz'tcych ich dzialalnosci; 
2) kontrolowanie dzialalnosci statutowej oraz 

wydawanie zalecen pokontrolnych; 
3) przygotowywanie wniosk6w 0 zastosowanie 

wobec fundacji srodk6w nadzoru 
przewidzianych w przepisach prawa. 

11. Prowadzenie post~powan w sprawie wydania art. 40 ustawy z dnia 14 marca 2014 r. 0 zasadach prowadzenia wlasne gminy 
pozwolen na przeprowadzenie zbi6rki publicznej zbi6rek publicznych (Dz. U. poz. 498) 
wszcz~tych przed dniem wejscia ustawy z dnia 
14 marca 2014 r. 0 zasadach prowadzenia zbi6rek 
publicznych. 

12. Prowadzenie czynnosci zwictZanych z wyborami art. 160 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo 0 ustroju zlecone gminnie 
lawnik6w s'td6w powszechnych oraz wsp61praca s'td6w powszechnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 133) z zakresu administracji 
w tym zakresie z s'tdami. rZ'tdowej 

§ 48 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in zm.) 

13. S porz'tdzanie sprawozdan, analiz i informacji § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi wlasne gminy 
dotycz'tcych realizowanych zadan. (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. ZITI.) 

14. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'tcznik nr 1 do rozporz'tdzenia wlasne gminy 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w WYQziale Prezesa gadyMinistr6w '!- dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
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Obslugi Adrninistracyjnej. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zrn.) 

Instrukcja archiwalna (zahtcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zrn.). 
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Za1llcznik 
do Szczeg6lowego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Spraw Obywatelskich 
w Departamencie Obslugi i Administracji 
Urz~du Miasta Lodzi 
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