
ZARZL\DZENIE Nr g'f'6 IVIIII5 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia Q3 fUJI'elMo. 2015 r. 

w sprawie zatwierdzcnia szczeg61owego wykazu zadan reaIizowanych 
przez Wydzial Budynk6w i Lokali 

\\ Departamencie Gospodaro\\ania Majlltkiem Urzt;du Miasta t~odzi. 

1\a podstm\ ic art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie gminnym 
(I)/. l". /2013 r. po/. 594.645 i 1318 oraz z 2014 r. pOZ. 379 i IOn) w zwi~zku z art. 92 ust. 
I pk t 2 i LISt. 2 usta\\} z clnia 5 czcrwca 1998 r. 0 samorz~clzie pov,iatowym (Dz. U. z 2013 r. 
po/. 595 i 645 oral"/ 2014 r. pOI. 379 i 1(72) oraz ~ 56 Regulaminll organizacyjnego lJr7~dll 
:\ klsta I.od/i. stanO\\i4cego zalqcznik do zarzqdzcnia Nr 1964/V1I12 Prczydenta Miasta 
Lod/i / dnia 21 marca 2012 r. \\ sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi 
i\ liasta I.od/i. zmicnionego zarzqclzcnial1li Prezydcnta Miasta Lodzi: Nr 2318/VI1I2 z dnia 
.~I ll1aja 2()12 r.. 1\r 2526/V1I12 z dnia 29 czerwca 2012 r., Nr 2n8/VII12 z dnia 241ipca 
2()12 r.. \Jr 2864!VJl12 z clnia 23 sicrpnia 2012 r.. Nr 2917/VII12 z dnia 31 sierpnia 2012 1".. 

.\r .~()56VII12 z dnia 26 \\Tzesnia 2012 r.. Nr 3230IVII12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r.. 
l\r 3344/VI/12 / dnia 22 listopada 2012 r.. Nr 3555/VII12 z dnia 18 grudnia 2012 r.. 
l\r 3595VI/12 / dnia 27 grudnia 2012 1".. Nr 3633/V1113 z dnia 9 stycznia 2013 1".. 

!\r 3822 VIIl3 / dnia 251utcgo 20D 1".. Nr4137/V1I13 zclnia 10 l1laja2013 r.. Nr4469/VII13 
/ dlliel 26 CZCl"\\ca 2013 r.. Nr 4684/VJl13 z dnia 25 lipca 2013 r.. Nr 4832/V1113 z clnia 
26 sicrpnia 20D r.. Nr 4960IVII13 z clnia 17 \\TzeSnia 2013 r.. Nr 5328/V1I13 z clnia 
15 listopada 2013 r.. Nr 5530/V1113 z dnia 27 grudnia 2013 r.. Nr 56511VI114 z dnia 
24 st)c/nia 2014 r.. Nr 5653/V1I14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/V11I4 z dnia 10 l1larca 
2()14 r.. Nr 6228 /VJl14 z dnia 28 bvietnia 2014 r.. Nr 6717/VII14 z dnia 17 lipca 2014 r.. 
!\r 6793IVI114 7 clnia 31 lipca 2014 r.. Nr 7557/V1114 z clnia 28 listopada 2014 r. . 
.\ r l) VWl4 z dnia 2 gruclnia 2014 r .. Nr 187/V1I114 z dnia 31 grudnia 2014 r.. Nr 276/V1I115 
/ dnia 19 stycznia 2015 r.. Nr 511IVII115 z dnia 2 marca 2015 I". i Nr 525/VIII15 z dnia 
:, marca 2015 r. 

zarz~dzam, co nastcrpuje: 

~ I. /at\\ierdz<l1l1 szczeg610wy wykaz zadaJl rcalizowanych przez Wydzia! Budynk()\\ 
i l.okali \\ Dcpartamcncie Gospodarowania Majqtkiel1l Urz~du Miasta Loclzi. stanowiqcy 
/alac/nik do niniejs/cgo zarzqdlcnia. 

~ 2. \Aykonanic zarzqdzenia powicrzal1l Dyrektorowi Wydzialu Budynk6w Lokali 
\\ Ikpartall1cncic Gospodarowania Majqtkiem Urz~du Miasta Lodzi. 

~ :'. ·rraci 1110C zarzqdzcnie Nr 1093/\\1/14 Prezydenta Miasta L~()dzi z dnia 
3() k \\ iL'lnie\ 2014 r. \\ sprawie zatwicrdzenia szc/egMowego wykazu zadaIl realizowanych 
prZL'/ \\"yd/ial Budynk()\\ i Lokali w Departamencie Gospodarowania Majqtkiem Urz~du 
\liasta Lod/i. 



I,d aUIl i k 
do /Lir/ad/clliLi Nr 8'18\,11 I:; 
Prc/\ dl'lltLi ,,1 iasta I.oll/i 

/ dllia 23 /(;Qr0,irlli7_ 2() I:; r. 

SZCZEG()LOWY WYKAZ ZADAN 
REALlZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL BliDYNK()W I LOKALI 

W DEPARTAMENCIE GOSPODAROWANIA MA.JI\ TKIEM lIRZr~DlI MIASTA LODZI 

Lp. I Zadania 

I. Pro\\adzenic Spnl\\ budzctlmych Wydzialu. \\ tyl11: 
I) przygotowywanic materialow planistycznych do 

projektu bud/etu miasta oraz projckt()\'\ plam'l\\ 
i plan6w tinansowych \\ zakresie realizowanych 
ZadaI1 oraz aktualizowanie i korygowanie 
projckto\\ planow finansowych na podstawic 
uchv,alonego bud/etu m iasta: 

2) sporzqdzanie projektow harmonograml1\\ 
i harmonogramow realizacji dochodow 
i wydatkow dla Wydzialu oraz przygotowywanie 
zmian tych harmonogramow \v ci:'lgu roku 
bud/etowego: 

3) wnioskowanic 0 wprowadzanie zmian w budzecie 
i planaeh finansowyeh Wydzialu w eiqgu roku 
budzctowego: 

,4) monitorowanie realizacji przez Wydzial 
uchwalonego bud/etu w zakresie dochodow. 
wydatk{m! biczqcych i majqtkowych: 

5) dokonywanie analiz w zakresie dochodo\\ 
i wydatk{)\\ realizowanych przez Wydzial: 

6) sporz:.}dzanie sprawozdaI1 bud/ctowych. 
tinansO\\ych. analiz i informacji z \\\'Konania 

I. Oddzial Ekonomiczny 

Podstawa prawna 

usta\\a z dnia 27 sicrpnia 2009 r. 0 tinansach publicznych 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885. z p62:n. zm.) 

ustav,a z dnia 29 \\I"zcSnia 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330. z pMn. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra Finans()\\ z dnia 16 stycznia 2014 r. 
\v sprav,ie sprawozdawczosc i bud/etowej (Dz. U. poz. 119) 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipea 2010 r. 
\\ sprawie szczcgolnych zasad rachunKO\vosei oraz planow kont 
dla budzctu PaI1st\\a. budzet(l\\ jednostek sal110rzqdu 
terytorialnego. jednostek budzctowych, sal11orzqdowych zakladow 
budzetowyeh. panstwowyeh funduszy eelowych oraz 
PaJ1stwowych jednostek bud:i:etowych majqeych siedzibt; poza 
granicami Rzeczypospolitcj Polskiej (Dz. U. z 2013 r. pOL 289) 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. 
\v sprawie sposobu prowadzenia gospodarki tinansowej jednostek 
bud:i:etowych i sal11orzqdowych zakladow bud/etowych 
(Dz. lJ. Nr 241. poz. 1616. z pM:n. zm.) 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 



hud/,:tu pr/\..'/ \\) d/iu!. 

I, 

UCIl\\~tI~1 ~r .\(1 lh()~ 1() Rue!) \licjski\..'.1 \\ lod/i / dllid 7 lipcu 
20 lOr. \\ spr~l\\ iI..' tr) bu prac nad projd:tI..'m uch\\ al: bud/elO\\ cj 

coroC/na lIch\\ala Rad) :\liL'.jskicj \\ lod/i \\ spr~l\\ ic uclmaknia 
hud/elU miasta I.od/i 

j

uclmala Nr IV/51!15 Rady !\1icjskiej \\ Lod/i z dnia 14 stycznia 
, 2015 r. \\ spr~l\\ ie uelmaknia \Vieloktnicj Prognoz) FinansO\vcj 
, miasta Loelzi na lata 2015-2()4() (z pt)/:n. /m.) 

coroczne zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodzi \\ spra\",ic zalozell 
do projektu hudzetu miasta Lodzi oraz \\ Spnl\\ ic okrdlenia 
wzort)\\ materia/(m planistycznych niezh~dnych do opracowania 
projektu hudi:du miasta Lodzi 

zarzqdzenie Nr 4443/VIII3 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czenvca 2013 r. \v sprawie lIstalenia termin6w ohO\\i<)Zujqcych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly hlldzdowcj miasta I 

Lodzi oraz projektll lIchwaly \v sprawie wielolctniej prognozy 
finansowej 

zarz<}dzcnic Nr 7364/VII14 Prezydenta Miasta Loelzi z dnia 
27 pazdziernika 2014 r. w sprawie trybll przekazyvvania wniosk6w 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej 
Prognozic Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporzqdzania projektll harmonogramu i harmonogral11u 
realizacji dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w 
finansO\vych na wydatki. zaplanowane w planach tinansowych 
kom6rek organizaeyjnych LJrzt,xiu Miasta Loelzi oraz micjskich 
jcdnostck organizacyjnych (zalqcznik do zarzqdzcnia 
Nr 521 O/VI/13 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika 
2013 r.) 

/asady rachllnkowosci olllmi<)Zujqce w lJrz~dzic Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 865/WI13 Prczydenta Miasta Lodzi 

) 



/ dni~1 R silTpnia 2() 1 j 1'.. / p(')/n. /m.) 

~ 14 pkt 17 i IR Rcgulaminu organiz,lcyjncgll lr/l'dll i\lias!a 
Lodzi (zalqcznik do zarzadzl'nia Nr 1()64VI12 Prcz)lkn!a i\lias!a 
I,olizi z dnia 21 marca 2() 12 1'.. / pll/n. Zill.) 

----------+-- - - - -_. -_ .. _----------+------

/1 Sprm\o\\anic nadzoru nad adlllinistracjal11i zasobcl\\ II ustm\a z dnia 27 Sierp!1ia 200<) r. 0 finansach publiczn) ch I \\Iasne glllin~. 
I kOl11unalnych \\ zakrcsic spra\\ finansO\\)ch. poprzcz: i (Dz. ll. z 2013 I'. poz. RR5. z pll/n. ZI11.) 

I) przygoto\\) \\anic dla adlllinistracji zasobl)\\ 
kOlllunalnych \\ytycznych i zalozCi'1 do Illatcria/(m 
planistycznych do projektu budzctu miasta 
\\ zakresie realizowanych ZadaI1: 

2) dokonywanic analiz i \\erytikacji materia/l)\\ 
planistycznych. kalkulacji stanowiqcych podsta\\~ 
do sporzqdzania materia/ow planistycznych oraz 
projcktow plam')\\ finansowych sporzqdzanych 
przez administracjc ZaSObl)\\ kOl11unalnych: 

3) przygotowy\\anic zbiorczych zcsta\\iCt1 matcria/()" 
planistycznych i projektc)\\ planl)\\ finansowych na 
podstawie danych z administracji zasob6w 
komunalnych: 

4) aktualizO\\anie i korygowanic projektow plan()\\ 
finansowych oraz przygotowywanie zbiorczych 
plan6w dla administracji zasob6w komunalnych, 
na podstmvie lIchwalonego blldzetu miasta: 

5) sporzqdzanic zbiorczych projCktl)\', 
harll1onograll1l)W i zbiorczych harll1onogra1l16w 
realizacji dochod6w i wydatk6w dla adll1inistracji 
zasob6w kOll1unalnych oraz przygotowywanie 
zmian tych harmonogramow \\ Ciqgll roku 
budzc1o\\cgo: 

6) wnioskowanie 0 wprowadzcnic zll1ian w budzccic 
miasta i planach tinansowych administracji 
zasobo\', kOl11unalnych: 

7) wnioskowanic w sprawie zmian planl)\\ 

us!,l\\a z dnia 2<) \\rzcsnta 1<)<)4 I'. 0 raci1unkO\\osci 
(Dz. U. z 2013 I'. poz. 330. z pozn. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra FinanSl)\\/ z dnia 16 stycznia 2014 I'. 

W sprawic sprawozdawczosci budzcto\\cj (Dz. lJ. poz. 119) 

rozporzqdzenie Ministra FinanSl)\\ Z dnia 7 grudnia 2010 I'. 

W sprawie SpOSObll prowadzenia gospodarki tinansowej jednostck 
budictowych i sal11orzqdowych zakladt'm budzc1o\\ych I 

([)z. U. Nr 241. poz. 1616. z pl)Zn. zm.) 

rozPOrz<_1dzcnic Ministra Finansow z dnia 5 lipca 20 I 0 I'. 

W sprawie szczegl)lnych zasad rachunkowosci oraz plan(m kont 
dla budzctu pat1stwa. blldzet(lw jednostek sall10rzqdll 
terytorialnego, jednostek blldzetowych, sall1orzqdowych zakladow 
budzctowych. paI1stwowych fllnduszy cclowych oraz 
PaI1stwowych jcdnostck budzetowych majqcych sicdzib~ poza 
granicall1i Rzeczypospolitcj Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 2R9) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w -Lodzi w sprawie uchwalenia 
budzdu l11iasta Lodzi 

corocznc zarzqdzcnia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawic zalOZCt1 
do projektu budzetu l11iasta Lodzi oraz w sprawie okreSlenia 
\\zorow l11aterial6w planistycznych niezbt;dnych do opracowania 
projcktu budzctu miasta Lodzi 

tinansowych administracji ZaSObl)\\ komunalnych 
dotyczqcych ZadaI1 majqtkowych rcalizowanych zarzqdzcnie Nr 4443/VII13 Prezydcnta Miasta Loc.lzi z dnia 

------~--------------~ 

-, 
.) 



25 ezen\ea 2(J 13 r. \\ spra\\ ie lIslClknia ll'rmil1('m oh(1\\ iCl/ujae: ell 
\\ proecsic puygollm ania projektu lIell\\ aly bud/elm\ e.j Illiasta 
I.od/i oraz projektu uelm aly \\ spra\\ ic \\ ieloktnicj prognoz) 

pr/e/ te jl'dnostki \\ ramClell progral11u .. \Iia I ()() , 
Kall1ienic·· nadzorlmanyeh prze/ Biuro Lis. 
Re\\ itali/acji i Roz\\oju labmllm y I\liasta tj. lila 
nastepuj<)eye h /.ali<ul: i linanso\\ej 
a) 21 X5291 .. IVlia I ()() Kal11ienie - .\/K UKI/:-

Polesie··. Procedura sporzqdzania projektu harmonogramu i harmonogramu, 
b) 218530 I .. Mia 100 Kamicnic - A/K L6dz- realizacji dochodtm i \\ydatUm oraz przekazywania srodk()\\ ! 

SdKimieScie··. finansO\\ych na \\ydatki. zaplal1(mane \\ planach linansO\\yeh 
e) 2185311 .. Mia 100 Kamienic A/K UK\/:- komt)rek organizaeyjnyeh llrzydu Miasta l.odzi oraz miejskieh 

SdK\mieScie - zadanic \\ieloictnie": jednostek organizacyjnych (zalqeznik do zarz<!dzenia 
8) dokony\vanic analiz aktualizacji plam'l\v II Nr 5210/VI113 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika ' 

finanso\\ych administracj i zasob6w komunal nych 2013 r.) 
na podstawie zmian dokony\vanych \\ trakeie roku 
budzetowcgo przez kier(mniUm tyeh jcdnostek 
\\ ramach posiadanych przez nich upravvnieI1: 

I 9) sporzqdzanie zbiorczych zapotrzcbowal1 na srodki 
na realizacj~ \vydatk6w przcz administracjc 

Zasady rachunko\\osci obowi<!zujqec \\ Urzydzic Miasta Lodzi 
(zalacznik do zarzadzenia Nr 865/WI13 PreZ\denta Miasta l.odzi , , 

z dnia 8 sierpnia 2013 r.. z pMn. ZIl1.) 

zasob6w kOll1unalnych oraz przygotowywanic I zarzqdzenic Nr 7364/V1I14 Prczydenta Miasta l.odzi z dnia 
zmian tych zapotrzebowal1: 

i 10) sporzqdzanic zbiorczych sprawozdaJ1 budzctowych. 
finansowych (bilansowyeh) administracji zasob6w 
komunalnych oraz analiza i werylikaeja 
sprawozdaI1 z wykonania budzetu przez te 
jednostki. 

II) dokonywanie analiz occn micsi~cznych 

wewnytrznych sprawozdaJl zarzqdczych 
dotyczqcych dzialalnosci administracji zasob6w 
komunalnych, w szczeg61nosci w zakresie 
rcalizacji dochod6w. wydatk6w. zobowiqzaJl. 
wskazniU)w sci<~galnosci itp. oraz sporzqdzanie 
zbiorezych zestmvicll dla wybranych sprawozdall 
zarzqclczych: 

12) monitorowanie realizacji dochod6w i wyclatk6w 
przcz aclll1inistracjc zasob6w kOll1unalnych oraz 
prowadzenic analiz w zakrcsic rcalizO\vanych 
c1ochod6w i wydatk6v,: 

27 pazdzicrnika 2014 r. w sprawie trybu przekazywania wniosk6w 
o dokonanie zmian w planach tinanso\\ych oraz \v Wielolctniej 
Prognozie Finansowcj miasta Loclzi 

§ 14 pkt 17 i 18 oraz § 35b ust. 3 pkt I Regulaminu 
organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 l11arca 2012 r.. 
z p6Zn. ZI11.) 

4 



---- ----~- ------ .--~-----------

1:1) opraCO\\) \\ dnic ~/ahlonl'l\\ (formular/) ) dll 
. pozyski\\ania. p17et\\ar/~lI1ia i gromadzcnia! 
i d~l11) ch tini.l11so\\ ych / administracj i /asObll\\ 
! k01l1unalnych lla potr/cb) pr/) goto\\ania 

I 

sprcl\\ o/lLl11 bud/cto\\ yc h. spra\\ O/d,111 
I ,/arzqdczych oraz pnmad/onych analiz • 
I t ckono111iczno linansO\\\ch dot) CLc)cych I 

d/ialalnosci t\ch jcdnostck. , 

I :3-. -- ,Sl)~'a\\o\\(~lic m~d;~;ru;lZl-ll~~d1l1ini~i;:acja1l1i /(~;~~bl')\~". L~si(l\\a / dnia 27 sicrpnia 2009 r. 
I j I komunalnyeh \\ zakresie spraw linansO\\}ch! (Dz. U. /2013 r. pOL 885. z pozn. Z111.) 

-----------l-o tinansaeh publiczllyeh: /leeone po\\iato\\ i 
z zakresu 
adl1linistraej i zwiqzanyeh L rcalizaejq zadall /leeonych dotyezqcych 

administrowania nierueho111oseiami Skarhu PaIlstwa. ustawa z dnia 29 v\ rzeSllla 1994 
(D/. ll. /2013 r. po/. 330. z p6l:n. /111.) 

r. 0 rachunkowosci I r/qdowcj 
poprzc/: 
I) przygotO\\y\\anic zbiorezych Lestawidl 

l1latcrial{m planistyeznyeh i projektov, planow \ rozporzqdLenic Ministra Finans(nv z dnia 16 styeznia 2014 r. 
finansowych na podstawie danych z administracji I w sprawie sprawozdawczosei hudzctowej (Dz, U. pOZ. 119) 
zasoh6w k0111unalnyeh dla zadaIl zleeonyeh: 

2) aktualizowanie i korygowanie projcktow plano\\ rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. 
1inansowych oraz prLygotowywanie zbiorczych \v sprawie sposohu prov,adzenia gospodarki finanso\\ej jednostek 
plano\\ dla adl1linistracji zasohow kOl1lunalnyeh. ,hudzetowyeh i sal1lorzqdowych zaklad6w hud:.i:cto\\ych 
na podstawic uehwalonego bud/etu miasta: I (Dz, U. Nr 24\. poz, 1616. z p6l:n. ZI11.) 

3) wnioskowanie 0 wprowadzenic zmian \" hudzeeie 
miasta i planach finansowych administracji 
zasohow kOl1lunalnych dla zadan zleconych. na 
podstawic informacji z Wydziaht Skarhu PaIlstwa: 

4) sporzqdzanie zbiorczyeh sprawozdaIl 
budzetowych dotyczqcych dochodow i wydatkow 
z realizacji zadaJl zleconych przez administracje 
zasoh6w komunalnych. 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawic szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont 
dla hudzetu paJlstwa. hudzet6w jednostck salllorzL~du 

tcrytorialnego. jednostek hudzctowych. samorzqdowych /aklad6w 
budzetowych, pallstwowych funduszy celowych oraz 
panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzihy poza 
granicall1i Rzeczypospolitcj Polskicj (Dz. l), z 2013 r. poz, 289) 

coroczna uehwala Rady Micjskiej w Lodzi \\ spra\\ic uchwalcnia 
budzetu miasta Lodzi 

eoroezne /arzqd/cnia Pre/ydcnta Miasta Lod/i v\ sprawie zalozeI'l 
do projcktu hud/ctu 111iasta Loelzi oraz w sprawic okrdlenia 

I wzon)w matcrialovv planistyeznych niczh~dnyeh do opraeowania , 

) 



4. Rozliczanic \\ydatk()\', dochod()\', blldzctowych 
Wydzialu. w t)m: 
I) prO\\adzenie ewidencj i zaangazo\\ania \\yelatk6w 

i dochod6w \\cdlug szczeg610\\ej klasytikacj i 
elochod()\v i \\ydatk6v,. Vv tym wyelatk6w 
strukturalnych: 

.. 

projcklll hud/elu ll1iasta I.odzi 

zarzadzcnic Nr -1--1--1-3. VI. 13 Prc/) dcnla \liasla I.odzi l' dnia, 
25 CZCI"\\ ca 2() 13 I". \\ spra\\ic lIslaicnia tcnnin(')\\ ohO\\ i,vuj,)cych 
\\ proccsic przygoto\\ania proicktu uclmaly bud/ctll\\Cj miasta , 
Lodzi oral' projcktu uclmaly \\ spra\\ic \\icloictnicj prognoz) 
finanso\\cj 

Proccdura sporzqdzania projcktu harmonogralllll i harmonogramu 
rcalizacj i dochod()\\ i \\ ydatk(l\\ oraz przckazy\\ania srodk6\\ 
finansowych na wydatki. zaplanO\\ane \\ planach tinansO\\ych 
kom6rek organizacrinych llrzydu Miasta Lodzi oral' miejskich 
jcdnostck organizacrinych (zalqcznik do zarzqdzcnia , 
Nr 5210/VIII3 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdzicrnika I 

2013 r.) 

lasady rachunkowosci ohowiqzuj,)CC \\ l Jrzydzic Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqelzcnia Nr 865/W1I3 Prczydenta Miasta Loeb 
z elnia 8 sierpnia 2013 1".. Z pOin. zm.) 

zarzqdzcnie Nr 7364/Vlll-1- Prczydcnta Miasta Loelzi l' dnia 
27 pazdzicrnika 2014 I". W sprawie tryhu przckazywania wnioskc)\v 
o elokonanie zmian \V planach finansowych oraz w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

~ 14 pkt 16-18 oral' ~ 35h ust. 3 pkt Regulaminu 
organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia 
Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r.. 
l' p6zn. ZI11.) 

I 

+- ustawa l' dnia 27 sierpnia 2009 I". 0 tinansach·· puhlicznych I \vlasnc gminy 
(Dz. LJ. z 2013 I". POl'. 885. Z pMn. zm.) 

ustawa z elnia 29 \\TZeSl1la 1994 
(Oz. U. z 2013 r. pOZ. 330. l' pM:n. zm.) 

r. o rachunkowosci 

2) kontrola formalno-rachunkowa fakturlrachunk6w I rozporzqelzcnie MinisH"a Finans()w z dnia 2 marca 20 lOr. I 
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5. 

oraz przcdkladanic ich do zat\\ icrdzcl1ia \\ SPW\\ ic S/C/Cgl'llll\\ ci k lasy Ii kaci i dochodll\\. \\ \datkl'm. 
i do zaplaty: prz) chod()\\ i rozchoct(l\\ oraz srodkc'm poChOdZe)cych /c :i:rlKIcI 

3) skladanic zapotr/dXl\\aI1 na srodki linansO\\c l1a zagraniC/n) ch (f)/. l'. /2014 r. pOL. 1 OS3. / pl):i:n. /111.) 

rcali/aci.; /mhu1 Wydzialu: 
4) pnmadzcnic okrcsowych uzgodnicl1 z Wydziakll1 rozporzadzenic Ministra hnansc)\\ z dnia I () marca 2010 r. ' 

Ksicgo\\osci dotycz<}cych rcalizacji dochodlm. \\ spra\\ic sLczCgl)IO\\cj klas) likacji \\ydatklm strukturalnych 
\\ydatkll\V. zaangazO\\ania srodVm 
said nakzllosci i zobo\\iWaI1. 

Wydzialu oraz I (Dz.ll. Nr44. pOZ. 255) 

sporze)dzania okrcs()\\ych 
budze!(myc h. 

na potrzd1) 
spraWOZdaI1 

Przygotowywanic dyspozycj i dotycz<}cych platnosci 
zas<}dzollych odszkodowal1 z tytulu niedostarczcnia 

rozporzqdzcnic Ministra Finalls()\\ z dnia 5 lipca 2010 r. 
I \\ spnmie szczeg()lnych zasad rachunkowosci oraz plan()\\ kont 

dla budzetu paI1stwa. budzet6vv jednostek samorz<}du 
terytorialllcgo. jcdnostck budzetc)\\.ych. samorzqdowyc h zak lad6w 
hudzdowych. PaI1stwowych funduszy cclowych oraz 
pal1stwO\vych jcdnostck hudictowych majqcych siedziht; poza 
granicami Rzeczypospolitcj Polskicj (Dz. U. z 2013 r. pOZ. 289) 

coroczna uchwala Rad) Miejskiej \v sprawie uchwaknia budzctu 
miasta Lodzi 

Zasady rachunkowosci ohowi<}zuj<}ce w Urzydzie Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzcllia Nr 865/W /13 Prczydenta Miasta Lodzi 
z dnia 8 sicrpnia 2013 r.. z p()zn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarz<}dzellia Nr 1027/WI14 
Prezydcllta Miasta Lodzi z dllia 6 lutcgo 2014 r.. z pM:n. zm.) 

Procedura sporzqdzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatkow oraz przekazywania srodkow 
fillansowych Ila \\ydatki. zaplanowane \V planach finansowych 
kom6rek organizacyjnych Urzt;du Miasta Lodzi oraz micjskich 
jednostck organizacyjnych (zal<}cznik do zarz<}dzenia 
Nr 521 0/VII13 Prezydcnta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika 
2013r.) 

Instrukcja obicgu dokul1lcnt6\\ w zakrcsic rachunk(mosci dla I wlasnc gminy 
Urzt;du Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1027/WI14 
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-----_._._--_ ... _---- ------------------~-------

lokali socjalnych ora/ inn) ch piatnosci dot) C/ac) ch I Pre:!) dcnta i\-liasta l.11d/i / dnia 6 lutcgo 20 l-j. r.. z pllzn. /m.) 

I 

I 
I 

spr<.l\\ sadO\\ych z\\ i,-vanych /. nieciostarc/aniem lokali 
socjalnych. j ~ 35h ust. 1 pkt 1 () Rcgulaminu organi/acyjncgo llr/cdu iVliasta 

! Lod/i (/ah,c/nik do /ar/,-,d/enia Nr 1 l)()-j.iVfil 2 Prczydcnta Miasta 
I.odzi / dnia 21 marca 2012 r.. / pl)/n. /m.) 

6~ ()bsiuga transferu srodkc)\\ finanso\~ych \\ zakresie I rozporzqdzenie Ministra FinanSll\\ z dnia 5 lipca 2010 r. 
realizo\\anych dochodlm oraz \\ydatklm biezqcych I \\ sprawie szczegl'lln) ch zasad rachunko\\ osci ora/ planll\\ kont 
i majqtko\\ych. pomi9dz) Wyd/ialcm Budzc1u. dla bud:i.c1u pal1stwa. bud:i.ctl')\\ jednostck samor/qdu 
Wvd/iaicm Bmhnklm i Lokali i administracjami tcntorialncllo. jcdnostek bud:i.ctO\\\ch. samorzadowvch zakladlm 

.... w • i '"' '-. ..... .... 

zasob6\\ komunalnych. w tyl11: budzet(l\\ych. PaJ1stwowych funduszy cclowych oraz 
1) prowadzenie ewidencji finansowo-ksit;gowej PaJ1stv,owych jednostek budzetov,ych majqcych siedzibt; poza 

przeplywu srodk6w linansowych mit;dzy granicami Rzeczypospolitej Polskicj (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) 
Wydzialcm Bud):etu i administracjami zasob6w 
komunalnych: 

2) prov,adzenie obslugi rachunk6w bankowych dla 
przeplywu srocik6w tinansowych mit;dzy 
Wydzialcm Budi:c1u i administracjami ZaSObll\\ 
komunalnych: 

i 3) przekazywanic srodk6w tinansowych na wydatki 
majqtkowe do administracji zasob6w 
kom unal nych. na real izacj 9 Zadal1 maj<}tk(mych 
przez te jcdnostki w ramach programu .. Mia 100 
Kamienic" nadzorowanych przez Biuro ds. 
Rewitalizacji i Rozwoju ZabudO\vy Miasta. tj. dla 
nastt;pujqcych Zadal1: 
a) 2185291 .. Mia 100 Kamienic - AZK L6dz-

Procedura sporzqdzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacj i dochod6\\ i \\ydatk6v\ ora7 przekazywania srodk6\\ 
tinansowych na wydatki. zaplanowane \v planach tinansowych 
komlnek organizacyjnych Urzt;du Miasta I.oeizi oraz micjskich 
jednostck organizacyj nych (zalqcznik do zarzqdzcnia 
Nr 5210/VIIl3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika 
2013 r.) 

zarzqdzenic Nr 1166/WIl4 Prezydcnta Miasta Lodzi z dnia 
1 lipca 2014 r. w sprawie wskazania kom6rek organizacyjnych 
prowadzqcych obslugt; finansowo-ksiygowq w Urzydzie Miasta 
Lodzi 

Polesie", 
b) 2185301 .. Mial00 Kamienic 

Sr6dmicscie··. 

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
AZK L6dz- I (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 21 marca 2012 r.. z p6in. zm.) 

i 4) 

c) 2185311 .. MiaIOO Kamicnic A/K UKiZ-
Sr6dmicScie - zadanie vvicloletnie": 

uzgadnianie z Biurel11 ds. Rewitalizacji i Rozwoju 
Zabudowy Miasta kwot srodk6w tinansowych 
przekazywanych do administracji zasob6vv 
kOl11unalnych na rcalizacjt; zadal1 Im~jqtkowych 

\\bsne gl11iny 
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7. 

8. 

\\ ramach programu .Jvlia I ()O Kamicnic··. 

Ohs!uga lransfcru srodkt)\\ linansO\\ ych pomicd/~ 

Wyd/ia!cm Bud/clu. Wyd/ia!cm Bud) nkt)\\ i Lokali 
i adminislracjami /asoh(')\\ komunaln) ch \\ /\\ i~Vku 
/ rca!iz(1cja zadelll z!cconych dOl) czac) ch 
administrowania nieruchomosciami Skarhu Pallst\\a. 
\\ t\I11' 

I) prowadzcnic c\\idcncj i linansO\\o-ksit;gowcj 
pr/cply\\u srodkt"m Ii nansO\\) c h mit;dz) 
Wydzialem Budzetu i administracjami /asob6\\ 
komunalnych VI' z\\iqzku z realizacjq ZadaI1 
zlcconych: 

2) prowadzenie obs!ugi rachunkt"m hankowych d!a 
przeply\\u srodk6w finansowych miydzy 
Wydzialem Budi:etu i administracjami zasob('}\\ 
komunalnych \V zwiqzku z realizacjq zadan 
z!cconvch. 

Nadzorowanie gospodarki finansowej Biura 
Posrednictwa Zamiany Mieszkan, w tym dokonywanie 
analiz realizowanych dochod6w i wydatkow 

.~~-.. . .. ·t·- ... --.---- .-- .. -...... -- ... . 
ruzpor/ad/cnic :\linislra Finans(')\\ / dnia 5 lipca 2010 r. /!cconc pO\\ ialO\\ i 
\\ Spr~l\\il' s/c/cg()ln)ch /asad rachullkO\\()sci oral' plan(')\\ k(llll / /~lkrcsu 
dla bud/elu P~1I1st\\a. bud/clt)\\ jl'dnoslck s~1I11orz~,du administracji 
tcr) torialncgo. j cdllostck bud/elO\\) c h. samor/adO\\ yc h /ak !adt)\\ rz~,do\\ cj 
budzeto\\ych. pa!lst\\()\\ych funduszy ce!<.mych oral' 
pallst\\owych jcdnostck budzctO\\ych maj,-!cych sicdzibt; poza 
granicami R/cc/ypospolitcj Polskicj (Dz. (I. /2013 r. POI'. 2WJj 

Proccdura sporzqdzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatk()w oral' przekazywania srodko\\ 
finansowych na \\ydatki. zaplanowane \\ planach finansowych 
komt)l"ck organi/acyjnych Urzt;du Miasta Lodzi oral' miejskich 
jednostek organizac)jnych (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 5210/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika 
2013 r.) 

zarzqdzenie N r I I 66/W /14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
I Jipca 2014 r. \\ sprawie wskazania komorek organizacyj nych 
prowadz'-!cych obslugt; finansowo-ksit;gowq w Urzt;dzic Miasta 
I.odzi 

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VI1l2 Prezydenta Miasta Lodzi 
I' dnia 21 malTa 2012 r.. I' p6zn. zm.) 

rozdzial 1-3 oraz 6 rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia 
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki 
finansowej jednostek budzetowych i samorzqdowych zaklad6w 
hudzetowych (D/. U. Nr 241. POI'. 1616. I' pt)/n. I'm.) 

~ 14 pkt 17 i 18 oraz ~ 35b liSt. 3 pkt 2 RegllJaminll 
organizacyjnego Urz~dll Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzcnia 
N r 19641V JIl2 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r.. 
/ pMn. I'm.) 

wlasne gminy 

9. I Opracowy\vanie zbiorczych sprawozdaIl dotyczqcych Illstawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 tinansach publicznych I \vlaSl~e gminy 
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10. 

11. 

12. 

micnia kOl11unalncL!o lx;daccgo \\ 
(adm inistrO\\ani u) nadzoro\\anych 
icdnostck organizac:.il1\ ch. 

zarzadzic I (/)z. l :. z 2() Ll I". poz. X X':;. z p()i:n. zm. ) 
micjskich i 

~ 1-1- pkt 16 oraz ~ 35b u~t. 3 Rcgulaminu organizacyjncgo l :rz~du ' 
l'v1iasta Lodzi (zal~,C/nik do zarz~,dzcnia Nr I 96-1-/VIi12 Prcz)dcnta : 
l'v1iasta Lodzi z dnia 21 mat"ca 2() 12 1".. z p(li:n. zm.) 

UdC'st~pnianie informacji 
\\ dyspozycj i Oddzialu. 

publicznej bydqcej I art. 10 usta\\) z dnia 6 \\TzeSnia 200 I I". 0 dostt;pic do inforl11acji i \vlasne gminy 
publiczncj (Dz. lJ. z 201-1- I". poz. 782. z p6i:n. 7.m.) 

Aktualizacja i weryfikacja danych zawartych 
w Lokalowej Infonnacji Zarzqdczej w zakresie spraw 
prowadzonych przez Oddzial. 

Analiza funkcjonalnosci Zintcgrowancgo SystCI11U 
Inforl11atycznego DOMS pod kqtcm mozliwosci 
scentralizowanego pozyski\\ania i przetwarzania 
danych na potrzeby sporzqdzania sprawozdaJl 
budzetowych i prowadzenia anal iz zarzqdczych 
dotyczqcych dzialalnosci adl11inistracji zasob6\', 

rozdzial 7 Statutu 1\1iasta Lodzi (zal<)cznik do uclmal) 
Nr XLI-1-28/96 Rady Miejskicj \\ Lodzi z dnia -1- \\TzcSnia 1996 r.. 
Oz. Urz. Woj. U)dzkiego z 2009 r. Nr 347. pOZ. 2860. z pMn. 
zm.) 

~ 58 Rcgulaminu organizacyjnego Urz~du l'v1iasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzcnia Nr 196-1-/VII12 Prczydcnta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.. z pMn. ZI11.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawic sposobu udostt;pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania inforl11acji publicznej \\ celu 
ponO\vncgo wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia 
N r 5490/V 1113 Prczydcnta I'v1 iasta Lodzi z dnia 19 grudn ia 2013 r.) 

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.. z p6zn. zm.) 

zarzqdzenie Nr 2913/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 sierpnia 2012 r. w sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji 
Projektu pn ... Lokalowa Informacja Zarzqdcza" 

~ 15 ust. -1- Rcgulaminu organizacyjncgo lIm;du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzcnia Nr I 964IV1/12 Prczydcnta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.. z pMn. Z111.) 

wlasne gminy 

wlasnc gl11iny 
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kOll1unall1\ch. ~-~~--,---

il~ \\'ykony\\anic kontroli \\ administracjach ZaSOhl)\\ 
kOll1unalnych \\ zakrcsic zadaI1 rcalizO\\anych pucz 
Oddzia!' \\ tyl11 opraco\\ y\\ an ic ll1atcrialll\\ 
pokontroln)ch \\raz z \\nioskami i zalcccniall1i oraz 
nadzorowanic sposobu realizacji zaleCeJ1 
pokontrolnych. 

dzial " Regulall1inu kontroli (zal<)cznik do zarzadzcnia 
N r 1 02N 11/1-1- Prczydcnta M iasta I.odzi z dnia 17 grudnia 201-1- r.) 

\\ Iasnc gl11in) 

I--
1-1-. PrzygotO\\y\vanic i przckaz)\\anie dokull1entacji I ~ 63m(J~;z(J'-L~k~ITk.ancel(1;'yjl~-ej (z~qcznik -n~:-TJ~~n~:()~porzZ!~lzeniar~\Lsn-~gll1i~lY- -~

Oddzialu do Archiwul11 laklad(mego \\ Wydzialc i Prezesa Rady Ministrl)\\ z dnia 18 stycznia 2011 r. W spr(l\\ic 
Obslugi Administraeyjnej. instrukeji kancclaryjnej. jednolitych rzcczo\vych \\ykazlw, akt 

oraz instrukcji \\ sprawie organizacji i zakrcsu dzialania archiwov, 
zaklado\vych. Dz. U. Nr 1-1-. poz. 67. z pl)Zn. ZI11.) 

lnstrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 styeznia 2011 r. \v sprawie instrukcji 
kanedaryjnej. jednolitych rzeczowyeh wykaz{)\\ akt oraz 
instrukcji v, sprawie organizaeji i zakrcsu dzialania arehiwl)W 

i zakladowyeh. Dz. U. Nr 14. pOZ. 67. z pMn. ZI11.) 

11 
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II. Oddziat Lokali Micszkalnych 

I~~;T-- ---------- ----~:~a:~~l---------- --;:~~~~~;a pnmll~l-· ------- Rodzaj zadania 
L-. __ ~_~' ____ _ _____________ ~ _ ___ _____________ -__________ _ 

! 

., 

.J. 

4. 

,OpraCl)\\)wanic projcktc)\\ progral11c)\\ i art. 18 Ust. 2 pkt 6 ustaw) z dnia 8 l11arUI 1990 r. 0 samorz,-!dzic \\Ia--- -----:---
gospodan)\\ania l11icszkaniO\\)m zasobcm miasta I gminnYI11 (Dz. LJ. /2013 r. POI'. S94. I' pM:n. /111.) 

\\ zakrcsic \\ ynaj 1110\\ an ia lokal i 111 icszkal nych 
art. 21 ust. 2 usta\\y I' dnia 21 czcrwca 200 I r. 0 ochronic praw 
lokator6w. mieszkanio\\)111 zasobic gmin) i 0 zmianic KodcKsU 
cy\vilnego (Oz. U. z 2014 r. POI'. ISO) 

uchwala Nr XIX1332199 Rad) Micjskicj w Lodzi I' dnia 
21 lipca 1999 r. \\ sprawic przyjt;cia zaloi:dl polityki 
111ieszkaniowej i rozwoju budownictwa mieszkanio\\ego Miasta 
Lodzi (z p6l:n. I'm.) 

OpnlCo\\ywanie projcktc)w /asad \\ynajmowania lokali art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronic praw wlasne gminy 
mieszkalnych wchodz~cych \\ sklad mieszkanio\vego !IOkator6w. mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
zasobu miasta. cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. ISO) 

Prowadzenie spra\v zwiqzanych I' ustalanicm stavvek 
czynszu w lokalach ll1icszkalnych. \\ tym 
opracowywanie projekt6w zarzqdzel'l Prezydenta 
Miasta Lodzi w tym zakresie. 

Prowadzenie spra\\ dotycz~cych przehvaterO\\al1 os6b 
do lokali zall1iennych I' budynUm przcznaczonych do 
rozbi6rki. rell10ntu lub modernizacji oral' lokali 
wyl~czonych z uzytkowania z lI\\agi na st\\ierdzony 

~ 3Sb ust. 1 pkt 2 Rcgulall1inu organizacyjnego Urzt;du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prczydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. Z111.) 

art. 8 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronic praw 
lokator6w. ll1ieszkaniowym zasobic gminy i 0 zll1ianie Kodeksu 
cywilnego (Oz. U. z 2014 r. pOZ. 150) 

zarz~dzenie Nr 3596/VII12 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 grudnia 2012 r. \\ sprawie oKrdlenia stawek czynszu 
w lokalach ll1ieszkalnych stanO\\i~cych ll1ieszkaniowy zas6b 
Miasta Lodzi 

wlasne gminy 

~ 6ust. I uchwaly Nr XLlV/8271l2 Rady Miejskiej \\ Lodzi z dnia I wlasne gll1iny 
29 czcrwca 2012 r. w sprawic zasad wynajmowania lokali 
\\chodzqcych \\ sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi. 
(Dz. Urz. Woj. U)dzkiego z 2013 r. POI'. 3845. I' p()zn. I'm.) 
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stan I.agrn/cnia bczpicCl.CllSl\\a ludzi i micnia. ,\ wkjc 
os()b pozb(l\\ionych miCSl.kall \\ \vyniku kkski i 

/) \\ iolll\\c.i. po/ani lub inncgu I.darl.cnia losO\\cgo. 
----1------.----~----------·----- -------- ---- -- ---- -----~-------- --.---------------------

5. Prowadl.cnic spr,-I\\ dolYCl.e,C)Ch prl.ck\\atcnl\\'-lll os(')b . ~ () ust. 2 uclmaly Nr Xl.IV;~Q7/12 Rad) T\,licjskici \\ lodl.i I. dnia 
do lokali zamicnnych I.: : 29 czcmca 2012 r. \\ spra\\ic I.asad \\ ynajmO\\ania lokali 
I) nieruchomosci objytych I.amiarem zbycia prl.cz i \\chodZL~Cych \\ sklad !11ieszkani(mego zasobu Miasta Lodzi 

miasto: '(DI.. UrI.. \\'oi, Ulllzkicgo z 2013 r. pOI.. 3845. I. p(')l:n. I.m.) 

2) budynk()\\ usytuO\\anych na tcrcnach 
przc7l1acl.onych n<1 cdc inwcstycyjnc 
finansowane przez miasto: 

3) budynkCm obj~tych programem inwestycj i 
stratcgicznych realizO\\anych na tcrcnic miasta 
lub program6v\ pilota/owych rcalizowanych przcl. 
l11iasto: 

4) z budynk6w placowki oswiatowo-\\ych(mawczcj 
zc wzgl~du na potrzcby zwi'}zane z realizacj'} 
zadeH'! plaC()\\ki. 

\\Iasnc gmin) 

6. I Pro\\adzenie spraw dotycz'}cych przekwaterO\val1 osob art. 10 ust. 4 ustavvy z dnia 21 czerwca 200 I r. 0 ochronie prav\ I wlasne gminy 
do lokalu zamiennego na czas koniecznej napraVI) lokaton')\\. mieszkaniO\\ym zasobie gl11iny i 0 zmianic Kodeksu 
lokalu. c)wilncgo (Dz. lJ. z 2014 r. pOI.. ISO) 

I - -------------j 

PrO\vadzenic spraw dotycz'-)cych najl11u lokali ~ 7 ust. 2 pkt 1 i 2 llchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej wlasne gl11iny 7. 

8. 

mieszkalnych dla osob: w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 
1) opuszczaj'}cych domy dziecka. rodzinne domy wynajmowania lokali wchodz'}cych w sklad micszkaniowego 

dziccka. rodziny zastypczc. placowki opicklll'!CZO- zasobu Miasta Lodzi (Oz. UrI.. Woj. U)dzkicgo z 2013 r. 
wychowawcze. niemaj'}cych zaspokojonych pOI.. 3845. z p6zn. ZI11.) 

potrzeb mieszkaniowych; 
2) rekomendowanych przez Miejski Osrodek 

POl11ocy Spoleczncj na zawodowc 
nicspokrcwnionc I. dzicckicm \\idodzictnc 
rodziny zastypcze i na rodzinnc do my dziecka na 
czas sprawowania opicki. 

Prowadzcnic spravv dotycz,-)cych najmu lokali osobom 
posiadaj'-1cym orzcczcnic 0 znacznym stopniu 
niepelnosprawnosci. 

~ 7 ust. 2 pkt 3 uchwaly Nr XLlV/827112 Rady Miejskicj w Lodzi I \\Iasne gminy 
I. dnia 29 czcrwca 2012 r. w sprawic zasad \\}najmowania lokali 
\\chodZ'-1cych w sklad micszkaniowego zasobu M iasta Lodzi, 
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~ -- ------- - -----

(Oz. lirz. \\oi. Llllizkicgo z 2()1~ I". pOZ. ~X-1-5. z plJ:in. Z111.) 

9.-- ! Rozpatry\\ anic spra\\ dotycz<.lc:- ch 
Il1lieszkainych przez osoh:- \\Spllinie 
z najemcq w razie smierci najemcy. 

napnll iokaii ~ 12 llch\\aly Nr XLlV l R27112 Rad:- 1\1ic.iskiej \\ Lodzi z dnia \\Iasnc g111in:
zamieszklljqce ! 29 czcmca 2012 I". \\ sprcl\\ie zasad \\ynajmowania lokali 

I \\chodzClc\ch \\ sklad micszkanio\\cL!o zasobll Miasta Lodzi 
I ' .. ~ 

. (Dz. l!rz. ~·oi. UldzkicL!o z 201~ I".I)oz. ~X-1-5. z 1)6;/:n. 7m.) i . ~ 1 

\\Iasne gminy 

II. : Prowadzenie spnm najemcl)\\ lokali i innych OSllb ~ 13 llch\\aly Nr XLIV 1827112 Rady Miejskiej \\ Lodzi z dnia I \\lasne gminy 
. zamieszkujqcych z najemcq. ktllrzy \\ calosci 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad \\ynajmovvania lokali I 

10. Rozpatrywanie spra\\ dotyczqcych \\stqpienia 
\\ stosunek na.imu lokali \\chodz'-}cych \\ sklad 
l1lieszkaniowego zasobu miasta I.odzi. 

art. 691 ustc1\\y z clnia 23 b\ ietnia 196-1- I". ~ Kodeks c\wilm 
([)z. ll. z 2014 I". poz. 121. z pMn. zm.) 

12. 

13. 

14. 

15. 

uregulowali zadlllzenie czynszO\ve. wchodzqcych \V sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. lJrz. Woj. UKizkicgo z 201~ I". poz. 3R45. z pll/n. zm.) 

Prowadzenie 
mieszkalnych 
z naJemc'-t w 
na.lemc~. 

spra\\ dotyczqcych najmu lokali! ~ 14 uelmaly Nr XLIV/827112 Rady Micjskiej w Lodzi z dnia 
przcz osoby wsp61nie zamies7kujqce 29 czenvca 2012 r. \v sprawie zasacl wynaj mowania lokali 
przypadku opuszczenia lokaiu przez wchoclzqcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 

(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2013 r. poz. 3845. z pM:n. zm.) 

Prowadzenie spraw dotyczqcych 
najmu z osobami bt;dqcymi 
m ieszka I nego pozostaj ,-~cego 
sqsiedztwie lokalu zvvolnionego. 

Za\Vlerama um6w 
najemcami lokalu 
\v bezposrednim 

~ 16 uchwaly Nr XLIV/827!12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
29 C/crwca 2012 r. w sprawie zasad \\ynajmowania lokali 
wchodzqcych \\ sklad mieszkaniowego zasobu M iasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. L6dzkicgo z 2013 r. poZ. 3845. z pMn. zm.) 

\\ lasne omin\ 
c "' 

wlasne gminy 

Prowadzenie spraw dotyczqcych najmu lokali na czas 
trwania stosunku pracy. 

9 22a uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia I wlasne gminy 
29 czerwca 2012 r. \v sprawie zasad wynajmO\vania lokali 

Opracowywanie i kierowanie 
posicdzenia Komisji Gospodarki 
i Komunalnej Rady Miejskiej \v 
llzyskania opinii dotyczqcej: 
1) rcalizacji indywidllalnych spraw 

szczeg61nego potraktO\vania: 
2) os6b llbiegajelcych si~ 0 n(ljcm 

zwiqzany ze stosunkiem pracy. 

wniosk6w na 
Mieszkaniowej 
Lodzi \\ cc lu 

wymagaj<1cych 

lokali na czas 

wchodzqcych w sklad micszkaniO\vcgo zasobu Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2013 r. poz. 3845. z p62:n. zm.) 

~ 7 ust. 2 pkt 4 i § 22a uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w I wlasne gminy 
Lodzi 7 dnia 29 czcrwca 2012 r. w sprawic zasad wynajl110wania 
lokali wchodz<lcych \v sklad mieszkaniowego zasobll Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2013 r. poZ. 3845. z p6/n. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjncgo Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzcnia Nr I 964/VI112 Prczydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 l11arca 2012 r.. z pMn. ZI11.) 

I 

J 
i 
I 
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c\\ idcncji pr;:d.a/y\\anyeh pr/cz I ~ 3:,h USt. 1 pkt -"1 Rcgulaminu organi/<\eyjncgo llrLCdu l\liasta \\ lasnc gl1lin) 
administracjc zasoh()\y komunalnych protokol6w I Lodzi (Zalqcznik do ZaI7c)d/cnia Nr 196-1-/VI/12 Prezydenta Miasta 
\\olnyeh lokali micszkaln) eh. I,odzi / dnia 21 marca 2012 1".. / 11(')/.n. /m.) 

17. I Wery1ikacja danych za\\artyeh \\ -1-)!"otokolaeh lokali ~ 35h ust. 1 pkt -"1 Rcgulaminll organi/aeyjncgo LJrzydu Miasta I \\lasnc gminy 
mieszkalnyeh przckaz) \\anyeh pr/c/ administracjc Lodzi (zalqcznik do zarzqdzcnia Nr I 96-1-/VI/12 Prczydenta Miasta 
zasobov, kOl11una!nych w celu ustalenia mozliwosci lodzi z dnia 21 marca 20 I 21".. z p6Zn. Zl11.) 
ponowncgo ieh zasiccllenia oraz rozpatry\\anic 
\\nioshm \\ sprawach przygotO\\ania lokali 
micszkalnych clo nO\\ych potrzch. 

18. Przckazywanie aclministracjom zasohovv kOl11unalnych ~ 35b ust. I pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
protokol6w \volnyeh (spnmdzonych prm'vnie Lodzi (zalqcznik do zarzqclzenia Nr 1964/VI112 Prezyclcnta Miasta 
i c\\idcncyjnic) lokali micszkalnych eclem Loclzi z dnia 21 marca 2012 r.. z pM:n. zm.) 
przygoto\\ania dokumcntacji umozliwiajqccj zhyeie 
lokali \v droclze przetargu przcz Wvdzial Praw do 
Nieruchomosci. 

19. I Zapcwnienic lokali mieszkalnyeh repatriantom ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. 0 repatriacji (Dz. U. z 2014 r. I wlasnc gminy 
poz. 13(2) 

20. 

21. 

Wydawanie skierO\vaI1 do zawarcia umowy naJmu na 
lokale stanowiqce mieszkaniowy zas()h miasta. 

Wydawanie skierowaIl do zawarCla lImowy 
o udost~pnienie ohiektu huclowlanego i pomicszczenia 
przcznaczonego do adaptacji. 

zarzqclzenie Nr 3714/V1113 Prczyclenta Miasta Lodzi z dnia 
28 stycznia 2013 r. w sprawie wykazu czynnosei realizowanych 
w zwiqzku z zapraszaniem nicokreslonych imiennie rodzin 
repatriantow do osiedlenia siy na terenie 111iasta Lodzi 

~ 35h liSt. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjncgo Urzydu Miasta 
lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., Z poin. Z111.) 

~ 3 ust. 2 lIchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
29 ezerwca 2012 r. w sprawic zasad wyn~jmowania lokali 
\vchodzqcych \\ sklad mieszkaniowego zasobu M iasta Loclzi 
(Oz. Urz. Woj. Lodzkicgo z 2013 r. poz. 3845. z p6Zn. zm.) 

~ 22h liSt. 8 lIclnvaly Nr XLIV/827/12 Rady Micjskiej w Loclzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawic zasad wynajmowania lokali 
wchodzc~cych w sklad micszkaniowcgo zasobu Miasta Lodzi 

I (Oz. Urz. Woj. ll)dzkicgo z 2013 r. poz. 3845. z p6Zn. zm.) 
~ 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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y) 

,'"' .... ) . 

24. 

25. 

----- -~---~-~-- ------~-

Pnmadzenie spra\\ dot)czacych kaLlcji mieszkaniu\\L'j ! art. ~6 Llsta\\) z dnia 21 czemca 2()()] r. 0 ochronie pra\\ \\Ia~.;ne gllliny 
lokatorC)\\. mieszkaniO\\ym zasohic gmin) i 0 zl11ianie KodcksLl 
c)\\ilnego ([)/. U. / 201-J. r. po/. ISO) 

/a!"/<)d/enie Nr ~007/VIT2 Pruydenta l\1iasta Lod/i z dnia 
21 \\Tzdnia :::012 I". \\ spnmie ustalenia zasad pohierania kaucj i 
zahc/pieczajacej pokr) cie nalejnosci \\ynajmujacego z tytulu 
najlllLl lokali mies/kaln) ch stano\\i<)cych mies/kaniO\\ y /as()b 
Miasta Lodzi luh po/Ostajqcych \\ zarz<)d/ie jednostek 

i organizacyjnych Miasta (/ p()zn. ZI11.) 

Opracowywanie kwartalnych spra\\OZdaI1 
zaspokajania potrzch mieszkaniowych. 

stopnia I ~ 14 pkt 18 Regulal11inu organizacrjnego Urz<;dLl Miasta Lodzi I \v!asne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VIII2 Prezydenta Miasta Loeizi 
z dnia 21 marca 2012 r.. z pM:n. /111.) 

Aktualizacja weryfikacja danych zawartych ~ 15 ust. 4 Regulaminu organizac)jncgo Urzydu Miasta Lodzi wlasne gl11iny 
w Lokalowej Inforl11acji Zarzqdczcj w zakresie spraw (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
prowadzonych przcz Odd/ia!. z dnia 21 marca 20121".. z p()zn. /m.) 

Sprawowanie nadzoru nad administracjami zasoh6w 
komunalnych w zakresie spraw prowadzonych przez 
Oddzial. 

zarz'ldzenie Nr 2913/VIII2 Prezydenta Miasta lodzi z dnia 
31 sicrpnia 2012 I'. \\ sprawic /ape\\"I1ienia prav,idlowcj realizacj i 
Projcktu pn . .,Lokalowa Informacja Zarzqdcza" 

~ 35b ust. 3 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 malTa 2012 r.. z pMn. zm.) 

wlasne gminy 

26. I Wykonywanie kontroli w administracjach zasoh6w I dzial II Rcgulaminu kontroli (zal'lcznik do zarz'ldzcnia I wlasne gminy 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Nr 102/VIl!14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2014 r.) 

I 27. 

Oddziat, w tym opracowywanie materia16w 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz 

I nadzorov .• anie sposobu realizacji /alecell 
pokontrolnych. 

Udostypnianie infonnacji 
w dyspozycj i Oddzialu. 

publicznej b<;d'lcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzeSnia 2001 r. 0 dostypic do informacji I vdasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782. z pMn. ZI11.) 

ro/dzial 7 StatutLl Miasta Lodzi (zal'lcznik do uclw.a!y 
Nr XU428/96 Rady Micjskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 1'.. 
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28. 

29. 

Przygotowywanie materiaI6w do publikacji 
w Biuletynie Informacji Publie/nej Urzydu Miasta 
Lodzi \v zakresie dzialalnosci Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanic 
Oddzialu do Archivium Zakladowego 
Obslugi Administracyjncj. 

dokumentacji 
w Wydziale 

I Dz. l frz. \\oj. L()dzkicgo z 2009 r. Nr:14 7. pOL 2X60. z p()Zn. zm.) I 

~ 58 Rcglllaminll organizacyjncgo llrzcdll ~Jiasta Lodzi (/.alC)cznik 
do zarz,-!d/cnia Nr 1964/Vli12 Prc/\dcnta I\Jiasta 
z dnia 21 marca 2012 r.. / j1()zn. /m.) 

I,od/i I 

i 

~ 4 ust. :1 Instrllkcji \\ spnmie SpOSObll udost9pniania informacji 
public/nej oraz udost9pniania informacji pllblic/nej \\ celu 
ponownego \\ykorzysty\\ania (/a/<)c/nik do /ar/c}d/cnia I 

N r 5490!V]l 1:l Pre/ydenta Miasta Locizi z dnia 19 grudnia 20 1:l r.) I 

art. 8 ustawy z dnia 6 \\Tzdnia 2001 r. 0 dostypie do informacji 
publicznej (D/. U. z 2014 r. poz. 782. z p()zn. ZI11.) 

wlasne gminy 

Instrllkcja post<;po\\ania w spra\\ie udostypniania materiak'm 
\v Hi llIetynie I nformacj i Publicznej U rZydu M iasta Lodzi 
(zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 2143/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
/ dnia 20 kwictnia 2012 r.. / p6/:n. /m.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. \\ sprawie 
instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykaz()\\ akt 
oraz instrllkcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archi\vow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalC)cznik nr 6 do rozporzC)dzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych. Dz. U. Nr 14. poz. 67. z p67:11. zm.) 
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III. Oddzial Lokali Socjalnych 

:ro I Pr.mad/.cnic spra" dO:aC::::~a~1ll u 10k"1 i 1~4 u;L I i t1S'-C ~ki~;:,:~:~r:~~~.8C='~)M l:s:~i~\:~;~:l1:::: 
socjalnych dla os6h. kt()]"c nil' posiadajq t)tulu I \\ Lod/i / dl1la 29 c/cmca 2012 r. \\ spnmie zasad \\ym~imo\\ania I 

J 

,., 
.J. 

4. 

5. 

pnmnego do lokalu i kt()l') ch dochody gospodarst\\ a I lokal i \\ chod/c!c) ch \\ sklad l11ieszkanio\\ ego zasobu M iasta Lodzi I 
domowego nil' przekraczaj,-! \\Vsokosci okrdlonej (D/. lIrz. Woj. UK\/kiego / 201] r. po/. ]845. / p()zn. /111.) 

\" przepisach prawa miejsclmego. 

Prowadzenie spraw dotyczqcych najmu lokalu 
socjalnego dla os6h. kt6rym s,-~d w wyroku 
eksmisyjnym przy/nal prawo do lokalu socjalnego. 

Prowadzenie spraw dotyczqcych przydzialu 
pOlllicszCZCl'l tymczasowych na realizacj<; wyrok6w 
ekslllisyjnych bez prmva do lokalu socjalnego. 

Prowadzenie spraw dotyczqcych przedluzania na 
nast<;pny okrcs um6w najmu lokali socjalnych. 

Wyda\vanie skierowal1 do zawarcia umovvy na.lmu na 
lokale socjalnc i pomieszczenia tymczasowe 
stanowiqcc mieszkaniowy zas6b miasta. 

art. 23 ustawy z dnia 21 c/l'nvca 2001 r. 0 ochronie pra\v I wlasne gminy 
lokatoH')w. mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodcksu 
cy\"ilnego (D/. U. /2014 r. pOL 150) 

~ 4 Ust. 2 pkt 1 uclw.aly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawic /asad wynajmowania lokal i 
wchodzqcych w sklad mieszkaniowego /asobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2013 r. pOL 3845. z p6l:n. zm.) 

art. 4 ust. 2a ustawy z dnia 21 czen"ca 2001 r. 0 ochronie prav. wlasne gminy 
lokator6w. mieszkaniovvym zasobie gminy i 0 zmianic Kodeksu 
cywilnego (Dz. U. /2014 r. poz. 150) 

~ 3 ust. 1 i ~ 5 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wyn~imowania lokali 
wchodzqcych \v sklad mieszkaniowcgo /asobu Miasta Lod/i 
(Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2013 r. pOZ. 3845. z p6Zn. zm.) 

art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw 
lokator6w. lllieszkaniowym zasobic gminy i 0 zlllianic Kodeksu 
cywilncgo (D/. U. /2014 r. po/. 150) 

~ 3 ust. 2 ucl1\valy Nr XLIV /827 112 Rady Miejskicj w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. \V sprawie zasad wyn~imo\\ania lokali 
wchodzqcych w sklad mieszkaniowl'go zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Ur/. Woj. UKizkiego z 2013 r. pOZ. ]845. / pMn. zm.) 

wlasne gminy 

\\Iasnc ominv c • 

~--~--------~-------------------------------+--------------------------------------------------+---------------~ 

6. Opracowywanic kierowanie na posiedzenia Komisji ~ 7 ust. 2 pkt 6 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Micjskiej w Lodzi \"Iasne gminy 
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--------------------------

(jospodarki [\lics/kaniO\\ci Komunalncj Racl\ 
:Yliciskie.j \\ Loelii \\ cl'lu u/yskania opinii spra\\ os()h. 

, kt()rc po ustaniu stosunku najmu lokalu socjalncgo 
pr/ckrouyly krytcriull1 umo/li\\ iaj<)cc Ia\\arcic 
umO\\) lokalu socjalncgo. 

~.----.--- ----~ --------

/ dnia 29 ucmca 2012 r. \\ spr<l\\ic lasad \\ynaimo\\ania lokali 
\\chod/acych \\ sklad mil'szkaniowcgo zasohu Miasta Lod/i 
([)/. l'rI. \\'oj. U)d/kicgo I 20 I 3 r. pOI. 38~5. I p(')/n. 1m.) 

~---------. . ----I 

7. Prowad/cnic spraw dotyczqcych przeb\al ifiko\\ania : ~ 8 ust. 5 uchwaly N r XLIV /827 112 Rady M il'jskiej w Loeizi \\tasne gminy 

8. 

9. 

lajll1O\\anl'go lokalu na lokal socjalny \\ prlypadku .. I dnia 29 c/l't"\\ca 2012 r. \\ sprawic zasad \\ynajmowania lokali 
gdy osoby. kt()rc utracily tytul prawny do dotychuas \\chod/<)cych \\ sklad Illics/kani(l\\cgo lasobu Miasta Lod/i 
lajmO\\anego lokalu u/)skaj<) dochody upra\\niajqce ([)/. Uri. 'A/oj. UKl/kicgo I 2013 r. pOI. 38~5. I p()zn. 1m.) 
do \\ynajll1u lokalu socjalnego. 

Pr/ygotowywanie eoroeznil'. z mie.szkanimvl'go lasohu 
gminy. vvyodn;hnianego lasohu lokali soejalnych 
i pomil's/czl'll tymezaso\\ yeh. 

Aktualizacja i weryfikacja danych z3\vartych 
\\ Lokalowl'j Informacji Zarzqdc/cj w zakrl'sil' spraw 
prowadzonyeh pr/l'z Oddzial. 

art. 22 ustawy z dnia 21 czerwca 200 I r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
lokator()\v. m ics/kan iowym zasohic gm i ny i 0 zm ianic Kodl'ksu 
cy\\ilnego ([)/. U. z 2()1~ r. pOI. ISO) 

~ 35h ust. 1 pkt 8 Rl'gulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zar/qd/enia Nr 1964/VIII2 Prczydcnta Miasta 
Lod/i z dnia 21 marca 2012 r.. Z pl)Zn. 1m.) 

~ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I \",!asne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzcnia Nr 1964/VII12 Prc/ydl'nta Miasta Lod/i 
I dnia 21 marca 2012 r.. z pM:n. 1m.) 

zarzlldzenie Nr 2913/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 sierpnia 2012 1". W sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji 
Projcktu pn ... LokaIO\\a Informacja larzqdcza" 

10. I Wykonywanie kontroli w administracjach zasob6w I dzial II Regulaminu kontroli (za1llcznik do zarzlldzenia I w!asne gminy 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Nr 102/VIII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2014 r.) 
OddziaL w tym opracowyv,anie material6w 
pokontrolnych wraz z \\nioskami i la1cccniami oral 
nadlOrowanic sposohu rcalizaeji lakedl 
pokontrolnych. 

II. Udostypnianie informacj i puhliczncj hydqcej 
w dyspo/ycj i Odd/ialu. 

art. 10 ust3\vy z dnia 6 wrzesnia 200 I r. 0 dostypic do informacji 
puhlic/ncj (Dz. U. z 2014 r. poz. 782. z pM:n. 1m.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1llcznik do uchwal) 

wlasne ominv Co • 
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L 
12. 

13. 

Przygotowywanie materia16w do publ ikacj i 
w Biulctynie Infonnacji Publicznej Urzydu Miasta 
Lodzi \\ zakresie dzialalnosci Oddzialu. 

Przygot(m}\\anie i przekazywanie 
Oddzialu do Arehiwum l.akladO\\cgo 
Obslugi Administracyjnej. 

dokumentacj i 
w Wydziale 

Nr XL!42X/96 Rad) i\licjskici \\ Lodzi z dnia 4 \\I"zcsnia 19 l)6 r.. I 

Dz. lJrL Woj. L()dA;icgo z 2009 r. Nr 347. paz. 2X60. L pM:n. ZIl1.) I 

~ 5X Rcgulaminu llrganizacyjncgo lirz(,xiu iv1iasta Lodzi (/alaC/nik 
do zarzc!dzcnia Nr 196-1-iV1 1 12 Prezydcnta I'v1iasta Lodzi z dnia : 
21 marca 2012 r.. z p('lzn. zm.) 

~ -1- ust. 3 Instrukcji \\ spnl\\ ic sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz udostypniania informacji publiC/nej \\ celu 
ponownego \\ykorzysty\\ania (zalqcznik do zarzc!dzenia 
Nr 5490/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

art. 8 ustawy z dnia 6 vvrzesnia 200 I r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
publiczncj (Dz. U. z 2014 r. poz. 782. z p()zn. zm.) 

Instrukcja postypowania \\ spra\\ie udostt;pniania materiaUm 
w Biulctynie Infonnacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zah)cznik do zarzqdzenia Nr 21-1-3IVII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2012 r.. z p6zn. Z111.) 

~ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministn'lw z dnia 18 stycznia 20 II r. \\ sprawie 
instrukeji kancclaryjnej. jednolitych rzeczowych wykaz(m akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych. Dz. U. Nr 14. pOZ. 67. z p6Zn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalC)cznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archi\v6w zakladowych. 
Dz. lI. Nr 14. poz. 67. z p6zn. zm.) 

wlasne gminy 
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IV. Oddzial Lokali Uzytkowych 

I.~~,---

I Lp. Zadania 

-------------, ------ ---~-----~~---------.---

Podstawa prawna Rodzaj zadania ! 

I. 

2. 

3. 

Przygoto\\) \\anie propozycj i dotycz~cych 

gospodaro\\ ania lokalami uzytkO\\ymi. 
polityki I art. 30 ust. 2 pkt 3 usta\vy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie 

gminnYI11 (Dz. lJ. z 2013 r. poz. 594. Z p()zn. zm.) 
\\lasnc gmin) 

~ 35b Ust. 1 pkt 2 Rcgulaminll organizacyjncgo llrzt;du Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzcnia Nr 1 964IVII12 Prezydenta Miasta 

: Lodzi z dnia 21 malTa 2012 r.. z p6zn. zm.) 

Opracowywanie projekt6w zasad 
lokali uzytkowych. 

wym~jmowania I art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I wlasne gminy 
gminnYI11 (Dz. lJ. z 2013 r. poz. 594. z p()zn. zm.) 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z dysponowaniem 
lokalami uzytkowymi. \\ tym: 
1 ) 

2) 

3) 

4) 

5) 

6) 

organizO\vanie przctarg6w na wysokosc stawki 
czynszu za m2 powicrzchni lokalu oraz spos()b 
zagospodarowania lokalu; 
przygotowywanie wykazu lokali przeznaczonych 
do wyn~jmu w trybie bezprzetargowym: 
rozpatrywanic \vniosk6w 0 wynajcm lokali 
w trybie bezprzetargowym; 
prowadzenie spraw w zakresie zabezpieczenia 
m~jqtkowego przyszlych wierzytelnosci 
picni~7:nych z tytulu najl11u lokalll; 
rozpatrywanie wniosk6w dotyczqcych Zt11lany 
najemcy w lokalu; 
rozpatrywanie wniosk6w w spraWIC zawarcla 
Ut110vvY najmll lokalu llzytkowcgo po splacie 
zalcglosci powstalych z tytlllu korzystania 
z lokalll: 

~ 35b Ust. 1 pkt 2 Reglliaminll organizacyjnego Urz~du Miasta i 

Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/V1I12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 malTa 2012 r.. z pM:n. zm.) 

art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I wlasne gminy 
gminnym (Oz. U. z 2013 r. poz. 594. z p6Zn. zm.) 

llchwala Nr XII186/07 Rady Miejskicj \v Lodzi z dnia 16 t11a.la 
2007 r. w sprawie zasad gospodarowania lokalami uzytkowymi 
(Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2014 r. poz. 3037. z p6Zn. zm.) 

zarzqdzcnie Nr 3568/VII12 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 grudnia 2012 r. w sprawie podzialu Miasta Lodzi na strefy oraz 
ustalenia stawek czynszu najmu lokali uzytkowych (z p6Zn. zm.) 

zarzqdzcnic Nr 5388/VII13 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 
28 listopada 2013 r. w spra\vic szczcg(lIowych zasad \\ynajt11u 
lokali uzytkowych i zasad k\\alifikO\vania ich do poszczeg61nych 
tryb6w n~jmu (z p67:n. zm.) 

zarzqdzcnic Nr 7243/V1I14 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 
13 pazdziernika 2014 r. w sprav,ic rcgulamin6w przctarg6w oraz 
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7) wzpatry\\anic \\nioskt)\\ kOmlJrck 
organizacyjnych lim;du Miasta Loelzi i miciskich 
jcdnostck organiz<\c:.inych 0 zapc\\nicnic lokalu 
na ich potrzchy: 

X) wzpatry\\ anic \\ niosKt)\\ najcmctm. k ttJl'Z) 
utracili pra\\o do najmu lokalu z u\\agi na 
sprzcdaz nicruchomosci. rcmont hudynku. 
rozhit)rk'r' hudynku. pr/cznac/cnic lokalu na cdc 
wlasne 0 \\ynajem lokali zamicnnych: 

9) rozpatrywanie \\niosk()\\ dzicrzawc6w. kt6rzy 
utracili prawo do dzicrzawy gruntu z lI\vagi na 
sprzedaz nierllchomosci. czy plany inwcstycyjne 
miasta 0 \\yna.icm lokali llzytkowych 
zamiennych: 

10) rozpatrywanie wniosk6w orgal1lzacJI 
pozarz'}dowych i partii politycznych. pos/ow 
i senatort)w dotycz'}cych \\ynajmu lokali: 

11) przygotowywanic list wolnych lokali 
przeznaczonych na pracownie dla t\vorcow do 
prowadzenia dzialalnosci w dziedzinie kuhury 
i sztllki oral' \vydawanic skierowatl do zawarcia 
llm(n\ na te lokale: 

12) wydawanie skierowal'! do zawarcia umow najmu 
na pracownie dla tworcow na podstawie 
protokolow przckazanych z posiedzell Komisji 
ds. Pracovvni TWt)l"Czych: 

13) rozpatrywanie wnioskow w 
przygotowania lokalu uzytkowego 
potrzcb: 

sprawach 
do nowych 

14) rozpatrp\anic \\niosk6w administrac.ii zasohl'm 
k0Il111nal nych dotyczqcyc h wyl<}czcnia lokalll 
z zasohu lokali uzytkowych: 

15) rozpatrywanie wnioskow Wydzialu Praw do 
Nicruchol11osci dotycz,tcych wyhtczenia lokalu 
I' wyna.imll i przcznaczcnia do sprzcdazy: 

16) 0pll1lO\\anie wniosk(n\ w sprawie oddania 

ustaknia skladt)\\ komisj i przctargo\\ ych 

zarzadzcnic 1\:r 12X2·V/07 Prcz) dcnta :Yliasta Lodzi I' dnia 
X listopada 20()7 r. \\ spra\\ic zasad zmian) \\arUnkl'l\\ najmu lokali 
uzytkO\\ych (z pM'n. I'm.) 

- .. _--------
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1
17 ) 

\\ u/\ C/cnic lokali u/\ tkcl\\ \ch: . . 
rozpatrywan i c 
l11icszkaniO\\ \ ch n 
lokali lIzytkll\\ ych. 

\\niosk(l\\ \\sp6Inot 
przckazilnic \ldost~pl1icnic il11 

-~- I ---- --- --------- -------+------------ -------------- -------- -- - --- --- - ---

4. 

r-----
5. 

6. 

7. 

lJczcstniczcnic \\ 
1\\6rcz\ch. 

pracach Komisji ds. PracO\\l1i zarz~!dzcnic Nr ..J.O-llVWI5 Prczydcnta 1\1iasta Lodzi z dnia 
9 lutcgo 20 IS r. \\ spnmie powolania Komisji ds. PracO\\l1i 
TV,()l"Czych i ustalenia Rcgulal11inu okrdlajc!ccgo tryb jcj pracy oraz 
krytcria occn) \\niosk(m 0 \\ynajcl11 pracO\\lli 

\\ iasnc gminy 

-----+----- - -------
Prowadzenie spraw z\\iqzanych z ustalaniel11 stcl\\ck zarzqdzcnic Nr 3568iVIII2 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 
czynszu w lokalach uzytkovvych, \\- tym 21 grudnia 2012 r. w sprav,ie podzialu Miasta Lodzi na strcfy oraz 
opracowywanic projckt6w zarzqdzcll Prczydenta ustalcnia stav,ck czynszu najmu lokali uzytkowych (z pMn. zm.) 
Miasta Locizi. 

\\lasne gminy 

Prowadzcnic i aktualizacja zbioru danych 0 lokalach 
I uzytkowych wymagajqcych zagospodarowania oraz 

~ 35b ust. 1 pkt 3 Rcglliaminu organizacyjncgo Urzydu Miasta I \\Iasne gminy 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 

opracowywanie informacj i dotyczqcych Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.) 
gospodarowania zasobcm lokali uzytkowych. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z dzierzawq CZySCI 
obiektow komunalnych z przeznaczeniem na cele 
rcklamowc, w tym: 

m1. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I wlasne gminy 
gminnym (Oz. U. z 2013 r. poz. 594, z p6zn. zm.) 

I 

1) organizowanie przetarg6w; I ucl1\\ala Nr XXIV/265/95 Rady Miejskiej \\ Lodzi z dnia 
2) rozliczanie i realizacja umow dzierzawy czysci 

elewacji z firmami instalujqcymi nosniki 
reklamowe; 

3) rozpatrywanie wniosk6w w zakresie wyrazcnia 
wstypnej zgody na montaz nosnika reklamowego; 

4) przygotowywanie zalozen do proj ektu budzetu 
w zakresie dochodow z rcklam oraz sporzqdzanie 
harmonogratm'l\v i sprawozdall z rcalizacji tych 
doc hock",; 

5) przygotowywanie projekt6w uchwal Rady 
Micjskicj w Lodzi zarzqdzeI1 Prezydenta Miasta 
Lodzi \\ sprawic umieszczcnia rcklam na I 
obicktach kOl11unalnych. . 

27 grudnia 1995 r. w sprawie umieszczania reklam na obiektach 
komunalnych na obszarze miasta Lodzi (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego 
z 1996 r. N r 2, poz. 6, z pOl:n. zm.) 

zarzqdzenie Nr 5222/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 pazdziemika 2013 r. w sprawie szczegolowych zasad zawierania 
um6w z uzvtkownikami reklam na obiektach komunalnych na 
obszarze Miasta Lodzi (z pM:n. zm.) 

8. I Wsp6lpraca z Pov,iatO\'\ym Urzt;dcm Pracy w Lodzi I ~ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzt;du Miasta Lodzi I w!asne gminy 

-~--
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\\ zakrcsic \\ynajmu lokali ui:\tkO\\\eh bczrobotnym (zalacznik do zar/c)dzcnia Nr 1l)64/VI.'12 Prczydcnta 1\1iasta Loclzi 
\\ celu uruchomienia przez nieh dzialalnosei I dnia 21 marca 20 12 1'.. z p6zn. 7m.) 
gospodarezcj. 

---._------ ----_. --_._-.-- ---- ---------------------------- ---

9. i\ktualizacja \\cryllkacja dall\ch za\\artych ~ IS ust. 4 Rcgulaminu organizaeyjncgo llu(,'du Miasta Lodzi \\lasnc gmin) 

10. 

\\ Lokalowcj Informacji Zarzqdczej \v zakresic spra\\ 
provadzonych pr/cz Oddzia!' 

Nadzor nad administracjami zasob6w komunalnych 
nicruchomoseiami w zakrcsic gospodarowania 
lokalami uzytkowymi. 

(zalqcznik do zarn)dzcnia I\'r I 964/ylil 2 Prczydcnta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.. z p()zn. 7m.) 

zarZe)dzcnic Nr 2913/V1I12 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 
31 sicrpnia 20 I 2 I'. \\ sprawic zapc\\nicnia prawidkmcj rcalizaeji 

i Projektu pn ... Lokakma Informaeja Zarzqdeza" 

~ 35b ust. 3 pkt 1 Rcgulaminu organizaeyjnego Urzt,xill Miasta I wIasnc gminy 
Lodzi (zalqeznik do zarzL)dzcnia Nr 1964/y1I12 Prczydcnta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r.. z p()zn. zm.) 

11. I Wykonyvvanie kontroli w administracjach zasob6vv I dzial II Reglilaminu kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia I wlasnc gminy 
komunalnych w zakresic zadaJl rcalizowanych przez Nr 1 02/VII114 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2014 r.) 
OddziaL \\ tym opraeO\\)wanic matcrialo\', 
pokontrolnyeh wraz z wnioskami i zaleccniami oraz 
nadzorO\\anic sposobu realizacji zalccc!l. I 

pokontrolnych. 

12. Udostypnianic informaeji publieznej bydqeej 
w dyspozycji Oddzialu. 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzcSnia 2001 I'. 0 dostt;pic do informaej i 
publieznej (Dz. U. z 2014 r. pOZ. 782. z p6Zn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal<)cznik do uehwaly 
Nr XLl428/96 Rady Micjskicj w Lodzi z dnia 4 wrzdnia 1996 1'.. 

Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347. pOZ. 2860, z p6Zn. zm.) 

~ 58 Rcgulaminu organizaeyjnego Urzydll Miasta Lodzi (zaIqeznik 
do zarzadzcnia Nr 1964/V1I12 Prezvdenta Miasta Lodzi z dnia , " 
21 marea 2012 r .. z p()zn. zm.) 

~ 4 ust. 3 Instrukeji w sprawic sposobu udostt;pniania informaeji 
publicznej oraz udostypniania informaeji publiczncj w celu 
ponowncgo wykorz)stywania (zah)cznik do zarzqdzcnia 
Nr 5490/V1113 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 1'.) 

wlasnc ominv c . 
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I 13. 

14. 

i PrzH:otO\\:\\anic lllatcrial6w do publikacji' art. g llst<l\\y / dnia 6 wrzcsnia .2()()1 r. 0 dostcpic do ini(Jrl1lacJl 

I 

J 

w Billletynie Informacji Publicznej LJrz~c!u Miasta publicznej (Dz. U. Z 2014 r. poz. 782. z p6zn. Z111.) 

Lod/i \\ /akrcsic d/ialalnosci Odd/ialu. 

Pr/ygotowywanic i przckazywanic dokulllcntacj i 
Oddzialll do Archi\\ul1l /akladowcgo \\ W\dzialc 
Obsillgi Administracyj ncj. 

Instrukcja postl,'pO\\ania \\ spnl\\ic udostl,'pniania matcriah'l\\ r 

\\ Biulctynic In1"ormacji Publiczncj llrzl,'du Miasta Lodzi (zah!c/nik I 

do zarzqc!/cnia Nr 21..J.3/VII12 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 b\ictnia 2012 r.. / pM:n. ZI11.) 

~ 63 Instrllkcji kancclaryjncj (zah!cznik nr I do rozporzqdzcnia 
Prczesa Rady Ministn'm z dnia I g stycznia 20 II r. \\ spn.l\\ ic I 

instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykaz6\\ akt oraz 
instrukcji \\ sprawie organizacji i zakresu dzialania archivi6w 
zakladowych. Dz. LJ. Nr 14. pOz. 67. z p6zn. Z111.) 

Instrukcja archi",alna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. \\ sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji 
w sprawie organi/acji i zaKrcsu dzialania archiw6w zakladowych. 
Dz. U. Nr 14. pOZ. 67. z p6Zn. Z111.) 

gl11l11Y 

\\ lasnc gl11iny 
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v. Oddzial Utrzymania Zasobu 

Lp. Zadania Podsta\\ a pra\\ na I Rodzaj zadania :[
-- - -- --- - --- -- - - - -- -------------

I. Oprau)\\y\\anie wieloletnich progral11lm art. JOust. 2 pkt .3 usta\\) z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I \\lasne gminy 

2. 

gospodanmania mieszkaniowym zasobel11 miasta. I glllinn) m (Dz. ll. I' 2013 r. pOZ. 59-1-. Z pl)Zn. zm.) 

KoordynO\vanie planowania i rcalizacji remontc)w. 
rozhi6rek i inwcstycji realizoVvanych przcz 
administracje zasob6w komunalnych w lokalowym 
zasobie miasta. \v tym opracowywanie danych do 
budi:ctu w zakrcsic remontc)\\ i inwestycji. 

I 
i 
'I art. 21 ust. 2 usta\\y I' dnia 21 czerVvca 200 I r. 0 ochronie pr<'l\\ 
lokatorc)\\. mieszkani(mym zasobie gminy i 0 zl11ianie Kodeksu 
cyvvilncgo (Dz. U. z 2014 r. poz. ISO) 

~ J5h ust. I pkt I Rcgulaminu organizacyjncgo Urzydu Miasta Lodzi 
(zah!cznik do zarzcldzcnia Nr 1964/VI112 Prezydenta Miasta Loetzi 
Z dnia 21 marc a 2012 r.. z p6zn. zm.) 

art. 7 ust. I pkt I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 salllorzqdzie I wlasne gminy 
gminnYIll (Dz. U. I' 2013 r. pOL 594. z pM:n. I'm.) 

~ 35b ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzcnia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.. I' pMn. I'm.) 

3. I Sporzqdzanie sprawozdaJ1 z realizacji budzetulustawa z dnia 27 sicrpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
w zakresie zadan inwestycyjnych i remontowych. (Dz. U. z 2013 f. poz. 885. z pMn. zm.) 

4. 

~ 14 pkt 17 Regulaminu organizacyjncgo Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 f.. z pMn. Zill.) 

Prowadzenie spra\\ zwiqzanych zc zmianq ~ 15 ust. 3 i ~ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjncgo Urzydu wlasne gminy 
przeznaczenia hudynklm luh ich czysci oral' zmianq Miasta Loelzi (zalqcznik do zarzcldzenia Nr 1964/VII12 Prczydenta 
sposobu ich ui:ytkowania. a takZe wyda\vanie w tym Miasta Lodzi z dnia 21marca 2012 r.. z p6zn. I'm.) 
zakresie opinii technicznych dla pOlrzeb kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi. 

f-- 5. I Wydawanie Opll1ll tcchn.icznych w sprm:ach I ~ 15 u~t. 3 Rcgulamil~u organizacyjnego lluydu Mi~lsta Lodz~ I \vlasne gminy 
prowadzonych przez WydZlal. a tak7c przcz 1I111e (zalqczl1Ik do zarzqdzel1la Nr 1964/VII12 Prezydcnta MIasta LodZl 
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~~~~~~~---~----- _._-
i kOllllnki organizac).ine t:rLcdu i'vliasla LodLi. I z dnia 21 l11arca 2() 12 1'.. z pll/n. ZI11.) 

sprzedazy lub zamiany· I dot\czac\ch nab\cia. 

h l
" icruchollH>"i! udziuiu 
n lerucholllOSCI. 

( d. Rozpatry\\anie spra\\ Z 

i remont6w budynk6\\. 

\\ c \\ Sp,'l!\\ lasnosci I 

zakresu stanu lechnicznego I art. 61 US[(.I\\y Z dnia 7 lipca 1994 r. - Pn1\\o budO\\ lane (Dz. ll.! \\lasne gl11iny 
z 2013 r. poz. 1409. z pl1zn. zm.) 

7. 

8. 

~ 35b ust. 1 pkl5 Regulaminu organizacyjnego lJrz(.,?du Miasla Lodzi 
; (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VII12 Preznlcnta Miasta I.odzi 
I' , 

i z dnia 21 malTa 2012 1'.. z p6J:n. zm.) 

Prowadze~l,ie. spra;, dotycz~CYCh. k\valitika~ji I art. 6 ~ ustawy z dnia ~ ,Iipca 1994 r. - Prawo budO\vlane (Dz. U·I wlasne gminy 
do rozblOrki bqdz wyl<.)czel11a z uzytkowal11a. z 20 L) r. poz. 1409. z pozn. zm.) 
Z ll\\agi na zly stan techniczny. budynkll\\ lub ich 
cLysci. w tym przygotowywanie projektl1vv zarz4dzetl. ~ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasla Lodzi 
Prezydenta Miasta Lodzi 0 przeznaczeniu do rozbiorki (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
wycot~lI1ych z uzytkowania na skutek zniszczenia luh z dnia 21 marca 2012 r.. z pM:n. zm.) 
zuzycia obiektll\\ z lokalov,ego zasohu miasta. 

Rozpatrywanie spraw dotyczqcych 
lokali mieszkalnych. 

art. 140 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 
z 2014 r. pOZ. 121. z p()zn. ZI11.) 

uchv,ala Nr 3825137512002 Zarzqdu Miasta Lodzi 7 dnia 6 czerwca 
2002 r. w sprawie likwidacji srodkow trwalych b~dqcych wlasnosciq 
Miasta Lodzi wycofanych z uzytkowania na skutek zniszczenia lub 
zuzycia (z p6zn. ZI11.) 

remontow I art. 6a i 6h ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie prmv I wlasne gminy 
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Oz. U. z 2014 r. pOZ. 150) 

9. I P.l'Owadze.nie spraw dot,Ycz<)cych kwalifikacji dl.: I art. 66 ust. 1 pkt 1 i 3., ustawy z dnia ?, lipca 1994 r. - Prawo I \vlasne gminy 
\vyh)czenIa z uzytkowal11a na czas remontu lokall hudowlane (Dz. U. z 20L) r. poz. 1409. z pozn. 7m.) 
mieszkalnych z uwagi na zly stan techniczny. 

10. I Nad70r nad administracjami zasob6w kOl11unalnych ~ 35h ust. 3 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lod7i I wlasne gminy 
w zakresic zadall Oddzialu, \V tym kontrola rcalizacji {zalqcznik do zarz<'ldzcnia Nr 19641V1I12 Prezydcnta Miasta Lodzi 
plan6v, rCl11ont6\\ i I'Ozhi6rck wykonyvvanych przcz tc I z dnia 21 marca 2012 1'.. z po/n. z_n_1.---'..) _____________ -'----_______ --------' 
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rjcdnostki. 

II. Prcmadzcnie spnl\\ dot) ezae) ch pn1\\ idlo\\ osci • art. 26 ust. 2 i 3 usta\\) z dnia 7 C/cl"\\ea 200 I r. 0 zbiol"(mym I \\lasnc gmin) 

12. 

naliezania sta\\ck ezynszu \\ lokalaeh micszkalnyeh. /.aopatrzcniu \\ \\od~ i /biol\mym odpro\\adzaniu seick(m (Dz. ll. 
instalo\\ania urze)dZCll pomial"(myeh oraz nadz()r nad z 20lS r. poz. 139) 
administracjami zasob(m komunalnych w zakrcsic 
pra\vidlo'Aosci rozl iczania kosztow mcdiow rozporzqdzenie M inistra Gospodarki z dnia 17 \\Tzcsnia 20 lOr. 

I dostarezanych do lokali. \\ sprav .. ie szczcg()lowyeh zasad ksztaltlmania i kalkulaeji taryf oraz 
rozliezcll z tytulu zaopatrzcnia w cicplo (Dz. 1I. Nr 194. poz. 12(1) 

Prowadzenie spraw dotyczqcych rozliczania kaucji 
mieszkaniowej. 

zarzqdzenie Nr 3596/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 grudnia 2012 r. \\ sprawie okreSlenia stawek ezynszu najmu 
'A lokalach micszkalnych stanO\viqcych mieszkaniowy zas()b Miasta 
I.odzi 

art. 36 ustav.y z dnia 21 czerwea 2001 r. 0 oehronie prmv lokatorow. I wlasne gminy 
mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego 
(Oz. U. z 2014 r. poz. ISO) 

zarzqdzenie Nr 3007/VII12 Prezydcnta Miasta Lodzi z dnia 
21 wrzdnia 2012 r. \v spra\vie ustalenia zasad pobierania kaucji 
zabczpieczajqccj pokryeic nalcznosei \\ynajmujqcego /. tytulu najmu 
lokali micszkalnych stanowiqcych micszkaniov .. ·y zas6b Miasta 
Lodzi lub pozostajqcych w zarzqdzie jednostek organizacyjnych 
Miasta (z pMn. zm.) 

13. I Przygoto\ovywanic zcstawicll danych dotyczqcych art. 4a usta\\y z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronic praw lokatof()w.1 wlasnc gminy 
czynszow najmu lokali micszkalnych nienalezqcych do mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianic Kodeksu cywilnego 
publicznego zasobu mieszkaniowego, polozonych na (Oz. U. z 2014 r. pOZ. 150) 
obszarze miasta. 

14. I Prowadzcnie spra\\ dotyczqcych \o\ystqpicll dluznik6w I art. 100 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. 0 ksit;gach wicczystych I wlasne gminy 
o \vyliczcnie wartosci wierzytclnosci z tytulu rcmontow i hipotccc (Dz. lJ. z 2013 r. pOZ. 707. z p()zn. zm.) 
budynkow pryvvatnych wykonanych ze srodk6w 
terenowych organow administracji PaIlstv.owej oraz 
gminnych. na podstawic decyzji administracyjnych. 
w tym przygotowywanic osvviadczcll 0 splacic dlugu 
i udziclcniu zgody na \\ykreslenie hipoteki. 

i 
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15. I Rozpatry\\ anic sprcl\\ dotyczac) ch lltrzymania ~ art. 5 llStcl\\) Z dnia 13 \\TZCSl1la I ()l)6 r. 0 lltrzymaniu CZ) StOSCI \\ lasllc gmin) 

16. 

17. 

i czystosci i porz~dkll \\ nicruchomosciach zarz~dzanych i porzadku \\ gminach (l)z. U. z 2013 r. pOL 1399. z p6zn. ZI11.) 

I przL'Z administracjc zasob(l\\ komllnaln) ch. i 

I Rcgulamin utrzYlllania CZ) stosci i porzc!dku na tcrcnic Miasta Lodzi i 

(zalc!cznik do llclmaly 1\1' LXXVI/I 574.' 13 Rady Micjskicj \\ Lodzi, 

Wykony",anic kontroli \\ adlllinistracjach zasob(m 
kOl11unalnych \\ zakrcsic zadal1 rcalizo\\anych przcz 

, OddziaL \\ tym opracO\\ywanie matcriakm 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zalcceniami oraz 
nadzorO\vanie sposobu realizacji zalcccl1 
pokontrolnych. 

Aktualizacja wcryfikacja danych zawartych 
w Lokalowej int<wmacji Zarzqdczej w zakresie spraw 
provvadzonych przez Oddzial. 

I 
z dnia 27 listopada 2013 1' .. Dz. Lrz. \Voj. L6dzkicgo pOL 5579. I 

z p6zn. zm.) 

dzial II Rcgulalllinu kontroli (zalc!cznik do zarzqdzcnia I \\Iasnc glllin) 
N I' I 02/v 11114 PrL'Zydcnta M iasta Lodzi z dnia 17 grlldnia 2014 r.) I 

~ 15 Ust. 4 Reglliaminll organizacyjnego Urzydll Miasta Lodzi I wlasne gl11iny 
(zahtcznik do zarzqdzenia Nr 1964/vII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.. z p6zn. zm.) 

zarzqdzenie Nr 2913/vII12 Prezydcnta Miasta Lodzi z dnia 
31 sierpnia 2012 I'. W sprav.;ie zapcwnienia prav,idlowej realizacji 
Projcktu pn ... Lokalowa Ini<)['Illacja Zarzqdcza"" 

18. iUdost<;pnianic informacji pllblicznej b<;dqccj I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzeSnia 200 I I'. 0 dost<;pie do inforl11acj i I wlasnc gl11iny 
pllblicznej (Dz. U. z 2014 r. pOZ. 782, z pMn. zm.) W dyspozycji Oddziaill. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uch\\aly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskicj w Lodzi z dnia 4 wrzcSnia 1996 1'.. 
Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, pOZ. 2860. z pMn. zm.) 

~ 58 Rcgulaminu organizacyjncgo Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzc,dzcnia Nr 1964/vII12 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 20121'.. z p()zn. zm.) 

~ 4 ust. 3 Instrukcji w spraWle 
puhliczncj oraz udost<;pniania 
ponowncgo wykorzystywania 

sposobu Udoslypniania ini<mllacji 
ini<mnacji publiczncj w cclu 

(zal<,cznik do zarzqdzcnia 
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19. 

'VI' 1.3 Pru: lknta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 1".) 

Przygoto\\y\\anic materiaj{m do publikacji! art. 8 usta\\y /. dnia 6 \\I"zcSnia 2001 r. 0 dostcpic do inf'ormacji 
\\ B~uktynie .Inf'ol:macji ,P.ubliu,:ej l !rz(,'du Miasta I publiczncj (J)/. ll. Z 2014 I". poz. 7X2. z p(lzn. /111.) 

I >odzl \\ zakrcslc dZlaialnoscl Oddztaill. 
Instrukcja post(,'po\\ania \\ sprawic lldost<.;pniania matcriaj{m 
\\ Biu!etynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (z<!lqcznik 
do zarzqdzenia Nr 2143/V1I12 Prczydcnta Miasta Lodzi I: dnia 
20 kwictnia 20121".. z p()zn. zm.) 
------------ - -- ._-

~ 63 Instrukcji kancclaryjncj (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia I 20. I Przygoto\\y\\anie i przekazywanie dl;kumentacj i 
Oddziall! do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Obslllgi Administracyjnej. 

Prezesa Rady Ministr6v. z dnia 18 stycznia 2011 r. \\ spra\\ie 
instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykaz(m akt oraz 
instrllkcji w sprawie organizacji i I:akresu dzialania archiw6w 
zakladO\\ych. Dz. U. Nr 14. pOI:. 67. z pM:n. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancclaryjnej. jednolitych rzeczO\\ych wykaz(m akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresl! dzialania archiw6w zakladowych. 
Oz. U. Nr 14. poz. 67. z pMn. zm.) 

\\lasne gmin: 

\\Iasne gminy 
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VI. Oddzial Windykacji 

~' r ';.---1 Lp. I Zadania _ Podsta\\ a pra" na _____ i R(~~z~ zadania 

. 1. ) Nadzor nad administracjami z.asoho\\ komunaln)ch ,35h ust. 3 pk! I Rcglllalll;nll organ;zac)jncgo Urz<;du M;as!a I \\Iasnc glllin) 

l \\ zakres!e pO,dcjmo\\~lI1y.ch dzialat1 :\indykacyjnych Lod!! (zal~1cznik do zarzqdzenia ~l: 1964IV1I12 Prcz) c.ienta Miasta i 

wobcc na.lcmcO\\ lokal! mlcs/lalnych 1 uzytkowych. Lodzl z dnla 21 marca 2012 r.. z pozn. zm.) 
-- ---------- -1 

! Analiza i ocena spnmozdc1l1 administracji zasob()\\ 

.., 
-'-

4. 

komunalnych w zakresie podcjmowanych dzialal1 
windykacyjnych dotyczqcych naleinosci czynszowych. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z umarzal11cm 
nalcjnosci z tytulu zalcglcgo czynszu m~j I11U 

\V lokalach mieszkalnych i uzytkowych. 

Aktualizacja i weryfikacja danych zawartych 
w Lokalowej Informacji Zarzqdczej w zakresie spraw 
pro\\adzonych przez Oddzia!' 

~ 35b ust. 3 pkt 1 Rcgulaminu organizacyjncgo lIuydu Miasta i \\lasne gminy 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr I 964/V 1112 Prczydel1ta Miasta 
loeizi z dnia 21 marca 2012 r.. z pM:n. zm.) 

uchwala Nr XCIX/2031114 Rady Micjskicj w Lodzi z dnia 
12 I istopada 2014 r. w spra\\ie okrdlenia szczcg610wych zasad. 
sposobu i trybu umarzania. odraczania lub rozkladania na raty 
naleznosci pieni~znych majqcych charakter cyv,:ilnoprawny. 
przypadajqcych Miastu Loeizi lub jego jednostkom podleglym. 
warunK(nv dopuszczalnosei pomocy publiezncj w przypadkach. 
w ktorych ulga stanowic b~dzie pomoc publiczl1q oraz wskazania 
organu uprawnionego 0 udziclania tych ulg (Dz. Urz. Woj. 
UKizkiego pOZ. 4513) 

zarzqdzenie N r 240/V IlI15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
14 stycznia 2015 r. w sprawie upowaznienia do umarzania. 
odraezania lub rozkladania na raty naleznosci Miasta Lodzi lub jego 
jednostek podlcglyeh 

§ 15 ust. 4 Regulal11inu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.. z p()/n. zm.) 

zarzqdzenie Nr 2913/VII12 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 sierpnia 2012 r. w spra\\ie zapewnienia prawidlowej rcalizacji 
Projektu pn ... Lokalowa Informacja Zarzqdcza" 

wlasnc gl11iny 

wlasne gl11iny 

5. I Wykonywanie kontroli w administracjaeh zasob()w I dzial " Regulaminu kontroli (zalqeznik do zarz:.}dzcnia I vdasnc gl11iny 
komunalnych w zakresie zadal1 rcalizowanyeh przcz Nr 102/VIII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2014 r.) 
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Oddzial. \\ tym OpraCll\\:- \\anic matcriakl\\; 
pokontrolnych \\TaZ z \\nioskami i zaleceniami ora7 i 

nadzonm<lnie sposobu rcal izaci i zakcdl I 

i I pokontrolnych. '. 
~--~--t------ _. --.~---- --- ---.- .. 
I 6. • lJdostl,'pnianie informacji publiczncj 
I I \\ dyspozycj i Oddzialu. 

I 

------ ---------- .------- -- ------ - -

art. 10 lIsumy z dnia 6 \\Tzdnia 2001 r. 0 dostl,'p info rm acj i 
publicznej (Oz. U. z 2014 r. POI'. 78'2. z p()zn. I'm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta l.odzi (za/qcznik do uchwa/y 
Nr XLl428/96 Rady Micjskiej \\ Lodzi I' dnia 4 \\ udnia 1996 r.. 
Dz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2009 r. Nr 347. poz. 2860. z p6Zn. ZI11.) 

~ 58 Reglllaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarz<~dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 r.. z p6zn. ZI11.) 

~ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz udostl,'pniania informacji publicznej w celu 
ponO\vnego wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 5490/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

\\/asne gminy 

7. I Przygotowywanie materia/c)\\< do publikacji I art. 8 ustawy 7 dnia 6 wrzdnia 2001 r. 0 dostl,'pie do informacji I w/asne gminy 
w Biuletynie Inforl11acji Publicznej Urzl,'du Miasta publicznej (Dz. U. z 2014 r. pOL 782. z pMn. zm.) 

8. 

Lodzi w zakresie dzialalnosci Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiv,ul11 Zakladowego w Wydziale 
Obs/ugi Administrac)jncj. 

Instrukcja postt(powania w sprawie udostt(pniania material6w 
w Biulctynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zm7<~dzcnia Nr 2143/VII12 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 
20 k wietnia 2012 r.. z pain ZI11.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjncj. jednolitych rzeczowych wykaz6\v akt oral' 
instrukcji v. spravvie organizacji i zakresll dzialania archiw()\v 
zakladowych. Oz. lJ. Nr 14. poz. 67. z p6Zn. ZI11.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzetdzenia Prezesa 
Rady Ministr6vv z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrllkcji 
kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych \vykaz6v. akt oraz instrukcji 

wlasne gminy 

", 
.)-





VII. Oddzial Zamiany Lokali Mieszkalnych 

~.-L ---------- --- ~-~:l~a~:l--- --------!--- - Podsta,~::p~l~,~-a--------~----- Rodzaj zadania 

1-' -1.- I Pr~)\\adzcnic spra\\ dot)czqc)ch zamiany ~ 7 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 uclmaly Nr XLIV i 827/12 Ra~IY-rV1ic.i~k~Glasnc gmin) 
I I zajmO\\ancgo lokalu na inn) lokal \\ celu: \\ Lodzi z dnia 29 czcrwca 2012 r. \\ spnmie zasad \\)najmO\\ania 

1) dostoso,,>'ania \\iclkosci wynajl11O\\ancgo lokalu lokali \\choclz<.}cych \\ sklad micszkaniO\\cgo zasobu Miasta Lodzi 
do aktualncj \\ielkosci gospodarstwa domO\\cgo (Dz. llrz. 'A'oj. L()dzkicgo z 2013 r. poz. 38<-l5. z p(')l:n. zm.) 

I 

., 

.J. 

4. 

i jego mozliwosci linansowych: 
2) uzyskania lokalu mieszkalnego 0 powierzchni 

spciniaj'lccj norlllatywm} powicrzchnit; uzytkowq 
lokalu. okrdlonq przcpisallli 0 dodatkach 
Illicszkaniow)ch. upraWl1laHcq do uzyskania I 
obnizki czynszu, 

Prowadzenie spra\v dotyczqcych zallliany rozdzial V Wicloletnicgo progralllu gospodarowania 
zajlllowancgo lokalu na inny lokai. \\ zwiqzku Illicszkaniowym zasobcm Miasta Lodzi na lata 2012-2016 
z nieskorzystaniem przcz najcmct; z picrwszel1stwa (zalqcznik do uchwaly Nr XLIV/826112 Rady Miejskiej w Lodzi 

. wykupu w blldynkll wsp6Inoty mieszkaniowej. gdzie z dnia 29 czerwca 2012 r.. Dz. Urz. Woj. L6dzkiego poz. 2368. 
I miasto ma Illnicjszosciowy udzial. z p6zn. zm.) 

rozdzial VI PoIityki Miasta Lodzi dotyczqccj gminnego zasobu 
mieszkaniowego 2020+ (zalqcznik do uchwaly Nr XLlV/825112 
Rady Miej skiej w Lodzi z dnia 29 czcrwca 2012 r.. z p(Szn. zm.) 

\vlasne gllliny 

Wydawanic skicrowal1 do zawarcia umowy na.lmu na 
IokaIe mieszkalne stanowiqce mieszkaniowy zas6b 
miasta. 

~ 7 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 oraz ~ 11 uchwaly Nr XLIV!827112 Rady I wlasnc gminy 
Micjskicj w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 

Nadz6r nad funkcjonowanicm Biura Posrednictwa 
Zamiany Micszkal1 \V zakresie zamian lokali 
mieszkaInych. 

wynajmowania Iokali wchodzqcych w sklad mieszkaniowego 
zasobu Miasta Lodzi (Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2013 r. 
poz. 3845. z pM:n. zm.) 

~ 21 uchwaly Nr XLlV/827112 Rady Micjskicj w Lodzi z dnia I wlasnc gminy 
29 CLcrV.ca 2012 r. w spravvic zasad wynajmowania lokaIi 
wchodzqcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz.llrz. Woj. L6dzkicgo z 2013 r. poz. 3845. z pM:n. zm.) I 

~ 35b ust. 3 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzt;du Miasta , 

3<-l 



--------- -------------------- -- ---- ---------------

(J:al'-~e/nik do /ar/ad/cnia N I' ]9()-L \' 112 Prc/Hkl1!a \1 iasta : 
I.odzi / dnia 21 malTa 2012 r.. / p6l:n. /m.) J_ 

5. fSp1 

6. 

7. 

8. 

- --- --------------------------- --- ------ ----------

nad/oru nad adll1inistraciall1i /asoh(l\\ i ~ 21 ust. ] pk! 4 usta\\y / dnia 21 C/Cl'\\ ea 2()O I r. 0 oehronic rmt\\ 

I 

kOll1unalnych 
Oddzial. 

\\ /akrcsic spra\\ pro\\ad/on: eh puc/ lokaton'm. mics/kaniO\\ ym /asohic gminy i 0 /ll1ianic Kodcksu 
cy\\ilncgo (Ih. Li. /2014 r. pOL 150) 

Wykonywanie kontroli \\ administracjach zasob6w 
komunalnych i Biurze Posrednictwa Zamiany 
Micszkal1 v-\' zakrcsic zadal1 rcalizmvanych przez 
Oddzia!' w tyl11 opracowyv,anie matcrial6v. 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaIcccnial11i oraz 
nadzorowanic sposobu realizacji zalecel1 
pokontrolnych. 

Aktualizacja i weryfikacja danvch za\"artych 
w Lokalowej Informacji 7arzqdczej w zakresie spraw 

i prowadzonych przez Oddzia!' 

~ ]5h Ust. ] pkt 1 Rcgulaminu organi/aeyjncgo lJm;du Miasta 
Loeizi (zalqcznik do /ar/<)d/cnia Nr 1964/VI112 Prc/ydcnta Miasta 
l.odzi z dnia 21 marca 2012 r.. z p()l:n. zm.) 

dzial II Regulaminu kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 102/VllI14 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2014 r.) 

§ 15 ust. 4 Rcgulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VIII2 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marea 2012 r.. z p07:n. zm.) 

zarzqdzenie Nr 2913/VIIl2 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 sierpnia 2012 r. w sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji 
Projektu pn ... Lokalowa Informacja Zarzqdcza'" 

\\ lasnc gll1in) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

Udost~pnianie informacj i 
w dyspozycji Oddzialu. 

publicznej b<;dqcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzdnia 2001 r. 0 dost<;pie do informacj i I \vlasnc gl11iny 
publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782. z p6Zn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XU428/96 Rady Miejskicj \v Lodzi z dnia 4 wrzdnia 1996 r.. 
Oz. Urz. Woj. L6dzkicgo z 2009 r. Nr ]47. pOZ. 2860. z p6Zn. zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 
21 malTa 2012 r.. z p()zn. zm.) 
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~ -J. USt. .1 Instrukcii \\ sprLl\\ic sposohu udostcpniania inform<lcji 
puhlic/ncj oraL udostcpniania informacii puhliC7nci \\ cclu i 

ponO\\ncgo \\ykor/ysty\\ania (/aILlcznik do /ar/w!/cnia' 

I .1' ~;rz Nr 5-J.9()/VI/U Prc/\dcnta Miasta Lod/i / dnia 19 !2rudnia .2()U 1'.) 
~ • ~ I 

I 9.-- PrZ)-g~)h)\\y~\anic materiaj{m" do puhlikadi art. X ust~\\y z dnia 6 \\Tzcsni~'2()(~:;-do-~t9pie c.i~;-i;~fZml1ac:iil \\!asne gminy 
I \\ Biu!etynic Informacji Puhlic/nej LTrz9du Miasta publiczncj (Dz. U. / .2014 r. poz. JR.2. 7 pMn. /111.) I 

I Lod/i \\ /akrcsic d/ialalnosci Odd/ialu 
I Instrukcja post9l)o\\ania \\ spra\\ic udost9rmiania matcriaj{m 
I \\ Biuletynic Informacji Publiczncj Um,:du Miasta Loelzi (zalqc/nik , 

do zarzqdzcnia Nr 214.1/VII12 Pre/ydenta Miasta Lodzi 7 dnia ' 
20 k\\ietnia 2012 r.. z pMn. 7m.) 

10. Pr/ygotO\\ywanie i pr/ekazywanie 
Odd/ialu do Archiwul11 lakladowcgo 
Obslugi Administracyjnej. 

dok ul11cntacj i 
\\ Wydziale 

~ 6.1 Instrukcji kancelaryjnej (/al<)cznik nr I do ro/porzqdzcnia 
Prczesa Rady Ministr{m z dnia I R stycznia 20 II r. \\ spra\\ie 
instrllkcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczo\\ych \\ykaz6\\ akt oraz . 
instrukcji \\ sprav,ie organizacji i zakresll dzialania archiw6\\ 
zakladowych. D7. U. Nr 14. POL. 67. / pM:n. zm.) 

Instrllkcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 styc7nia 2011 r. \\ sprav,ic instrukcji 
kancclaryjncj. jcdnolitych r/cczowych wykaz(m akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakrcsu dzialania archiwow zakladovvych. 
Dz. U. Nr 14, pOZ. 67. z p6Zn. Z111.) 

wlasne gminy 
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VIII. Oddzial ds. Organizacji i Kontroli 

---1 

Obsluga kaneelaryjno-biurowa, \\ tym: I Instrukcja kanceiaryjna (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia Prezesa 

I Lp. ~r ~- --~--~~--- Zadania--~~ .------~~--------------~--

1 

Podstawa pnmna Rodza.i zadania I 

\\ lasne gmin) 
I) przyjmO\\anie i ewiclencjonowanie korespondcncji: Rady Ministrt'lv, I' dnia 18 stycznia 20 II r. \\ spnmie instrllkcji 
2) przekazywanie korespondencj i do dekretaej i oral' kaneelaryj ncj, jcdno Ii tye h rzcezo\\ych wykazt'lw ak t oral' instrllkej i 

rozdzielanie j~j zgodnie I' \\Iasei\\oseiq i dckretaejc): \\ spJ"<mic organizaeji i zakrcsu dzialania arehi\\(Sw zakladO\\\eh, 
3) wykonywanie ezynnosei zwicvanyeh z \\)sylaniem i Dz. U. N r 14, pOL 67, z pain. zm.) 

korespondeneji: . 
4) sprawdzanie pod wzglydem formalnym pism zarzqdzenie Nr 924/W 113 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

i dokumentt'lw przedkladanych do podpisu bqdz 21 pazdziernika 2013 r. w sprawie \\skazania podstawowego 
parafO\vania dyrcktorowi i zastypeom dyrektora: sposohu dokllmentowania przehiegu zalatwiania i rozstrzygania 

5) provvadzenie terminarza spotkaJl dyrektorow i spraw oraz wprowadzenia Instrukcj i \\. sprawie zasad zarzqdzania 
Wydzialu oraz zapewnienie ich ohslugi: I dokumentacjq w Urzydzie Miasta Lodzi (z p6Zn. zm.) 

6) ohsluga ogalnego konta poezty elektronieznej 
Wydzialu: 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym 
kierowanie ich do wlasciwych komorek 
organizacyjnyeh Urzydu Miasta Lodzi he)d): innych 
jednostek organizaeyjnych. 

2. I Prowadzenie spraw zwiqzanych z zaopatrzeniem Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla I wlasne gminy 
pracownikow w materialy biurowe i urzqdzenia Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1027/W114 
teehniezne, meble, drllki, bilety komunikaeji miejskiej, Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6Zn. zm.) 
pieczycie i pieczqtkL identyfikatory itp. 

zarzqdzenie Nr 408/W 106 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow w Urzydzie 
M iasta I.odzi 

Zasady zamavviania. ewidencjonowania. uzywania. przcchowy\-\ania 
oraz likwidacji pieczyci i pieczqtek (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 690/WII2 Prezydenta Miasta Loclzi z clnia 28 grudnia 2012 r.) 

3. I Pr.ow.adzenie. sP~'a\\ zW~qzanyeh z gosp~)dar(~waI:iem I rozdzialy 2 i 4 llstaW)~~ dnia .2? vvTzesnia 1994 r. 0 raehunkowosci I wlasne gminy 
mlel11em znaJduHeym Sly na wyposazel1lu WydZlalu, (Oz. U. z 2013 r. poz. _uO. z pozn. zm.) 
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I 4. 

5. 

~. 

----- ------------ - - ---------~- --- - - ------

\\ szezcg()ll1osei: : 1I1strllkcia obicgll dokllI11Cl1tl'J\\ \\ zakrcsic raehllnko\\osei dla 
.1) pro\\adzcnic cwidcncji srodkl)\\ trwalych lrzydu 1\1iasta Lodzi (zalacznik do zarzqdzcnia Nr 1 ()27, Wi 14 

i srodkl'J\\ tJ"\\al)eh 0 eharaktcrzc \\yposazcnia PrczydcntLll\liasta Iodzi z dnia () lutcgo 2014 r.. z Ix')l:n. ZI11.) 
i lose iO\\ ()-\\ a!"toseiO\\ cgo. \\ tYIl1 pnl\\ adzcnic 
ksi,,)g il1\\cntarzO\\yeh \Vydzialu oraz ieh Instrukcja pr/,cpnmadzania i rozliczania il1\\cntaryzaeji akty\\()\\ 
aktualizacja: tmalych stanowiqcych \\lasnosc Miasta Loelzi. bt;d,,!cych 

2) prowadzcnie kart uzytkO\\I1ika na sprzyt \\ uzymmiu lub pod nadzorcm komorck organizacyjnych lIrzydu 
uzytkowan) przcz pracO\\nik(l\\ Wydzialu: Miasta Lodzi (zalqeznik do za!"z,,)dzcnia Nr I009/WI13 Prczydcnta 

3) przygoto\\ y\\anic \\niosk{m 0 likwidacjy srodk{m, Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2013 r.) 
trwalych: ! 

4) udzial \\ inwcntaryzacji i jej rozliczaniu. 

Sporzqdzanie zbiorczych sprawozdall i informacji 
dotyczqcych zada6 rcalizowanych przcz Wydzial. 

Sporzqdzanie szczeg61owego wykazu zada6 
realizov,anych przcz Wydzial orazjcgo aktualizacja. 

Przygotowywanic projekto\\ upowaznieJ1 
i pelnomocnictw dla pracownik6w Wydzialu oraz 
prowadzenie ewidencji udzielonych upowazniel1 
i pelnomocnictw. 

i 

zarzqdzenie Nr 929/W 113 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 pazdziernika 2013 r. w sprawic pO\\'olania w Urzt;dzic Miasta 
Lodzi Komisji Likwidacyjncj i okrdlcnia zakrcsu jcj dzialania 

i (z p62:n. ZI11.) 

~ 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzt;du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VIII2 Prezydcnta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.. z pM:n. zm.) 

~ 56 Regulaminu organizacyjncgo Urzt;du Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarz,,!dzenia Nr 1964/VIII2 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 r.. z pozn. zm.) 

~ 7 i ~ 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzt;du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.. z p07:n. zm.) 

~ II ust. 4 Rcgulaminu kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 1 02/VIII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2014 r.) 

Instrukcja obicgu dokumcnt(l\\ \\ zakresie rachunkO\\osci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zah)cznik do zarzqdzcnia Nr 1027/W1l4 
Prezydenta Miasta Loeizi z dnia 61utcgo 2014 r.. z p07:n. Z111.) 

zarzqdzcnic Nr 5981 IVII14 Prczydcnta Miasta Lodzi z dni 31 malTa 
2014 r. w sprawie przygotowywania projekt(l\/Y indywidualnych 

____ -'--, _U,-PO_\_\_'<lZ,niCll i pclnomocnictw pr;:cdkladanych do podpisll Prczydcnta 

wlasne "minv e • 

wlasne gminy 

wlasnc gminy 
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! :\1iasta Lod/i 

7. i Prz.)goto\\) \\anie korespondcncji dot)C/L)CCj Llsta\\C1 / dnia :26 c/Cl'\\ca 197-l I'. - Kodcks prL;~ym;:T / :2OT-f~ \\Iasllc gmill) 
praCl)\\ niklm Vv'yd/iaILl \\ spra\\ach: osobO\\:- ch po/. 1 5():2. / P()/I1. /m.) 
podnos/enia \\ied/) i b\alifikacji /a\\odow)ch. baci<1I1 
profilaktycznych itp. Llstaw[\ z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracO\\I1ikach samorzqdO\\}ch 

(D z. U. z :2 () 1 4 I'. po z. 1:2 ():2 ) 

ro/por/L)d/cnic Rady Ministrtm / dnia 18 marca 20()9 I'. \\ spra\\ic 
\\ ynagradzania praClmnik()\\ samorzqdO\\ych (D/. ll. / 2014 I'. pOL 
1786) 

~ 4 rozporzqdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolccznej z dnia 
30 maja 1996 I'. \\ sprawic przcprov,adzania hadall lckarskich 
pracownikow. zakresu profilaktyc/nej opieki zdrowotnej nad 
pracownikami oraz orzeczetl. lekarskich \\ydawanych do cclow 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Oz. U. Nr 69. poz. 332. 
z po/n. zm.) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi 
zarzqdzenia Nr 569/W/l:2 Prczydellta Miasta 
14 sicrpnia 20121'.. / pOZIl. /m.) 

(zalqcznik do 
I.odzi z dnia i 

I 

Regulamin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi (zalqcznik do 
zarzqdzenia Nr 334/W 109 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czcrwca 2009 1'.. z p67:n. zm.) 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 564/W 112 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 8 sicrpnia 2012 1'.) 

zarzqdzenie Nr 6081/VII14 Prczydcnta Miasta Lodzi z dllia 
7 hvietnia 2014 r. w sprawie vvprowadzenia Procedury naboru 
kandydat6yv na vvolne stanowiska urzt;:dnicze w Urzydzie Miasta 
Lodzi oraz pmvolania Komisji ds. Nahoru 

zarzqdzcnie Nr 943/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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9. 

i 12 listopada 2013 r. \\ spnmil' \\pw\\adzenia l'vlodelu 
kompetcncyjncgo \\ l jrz~dzic !'vIiasta Lodzi (z p()zn. zm.) 

lasad) podnoszcnia \\il'dzy i b\alilikacji z<\\\OLI\l\\)ch przl'Z 
pracO\\l1iklm Urz~du !'vIiasta Lodzi (zalqcznik do zarz<.~dzl'nia 

Nr 584/WI12 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 2012 1'.. 

z p67n. zm.) 

Prowadzcnic spra\\ dotycz<)cych czasu 
pracO\\l1iklm Wydzialu. \\ tym: 

pracy I ust<'1\\ a z dnia 26 czcl'\\ca 1974 1'.- Kodcks pracy (Dz. lJ. z 2014 I'. : \\Iasnc gminy 
pOZ. 1502. z p61:n. zm.) 

1) przygotowywanie list ohecnosci oraz nadz6r nad 
ksiqzkami wyjsc sluzho\vych prywatnych 
pracownikow: 

2) provvadzenic cwidcncji delcgacji sluzhowych oraz 

3) 

wykony\\anie czynnosci zwiqzanych z \\yjazdami 
sluzhowymi: 
prowadzenic spra\v zwiqzanych z urlopami. 
zwolnieniami od pracy oraz pracq w godzinach 
nadliczhO\;vych. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z przetwarzaniem 
i ochronq danych osohowych \\ Wydziale. w tym: 
1) przygotowywanie wniosk6w 0 wydanic/cofnit;cie 

upowaznien do przetwarzania danych osobowych 
oraz kierowanie pracownikow na przeszkolenie w 
tym zakresie: 

2) prowadzcnie cwidcncji os()h upO\vai:nionych do 
przetwarzania danych osohowych: 

3) przygotowywanie projekt6w zgloszcl1 zbiorow 
danych osohowych przet\varzanych w Wydzialc do 
rejcstracji oraz dokonywanic ich aktualizacji: 

4) wnioskowanic 0 rejcstracjy/rozszerzcnic luh 
cofnit;cie upra\\niCl'l uzytko\vnika w sicci luh 

rozporzqdzenie Minish'a Pracy i Polityki Socjalncj z dnia IS map 
1996 r. w sprawic sposohu usprawicdliwiania nicohccnosci w pracy 
oraz udziclania pracO\\nikom z\volnidl od pracy (Dz. l J. z 2014 I'. 

poz. 1632) 

Rcgulamin pracy w U rzt;dzie Miasta Lodzi 
zarzqdzenia N r 569/W 112 Prczydcnta !'vi iasta 
14 sierpnia 20121'.. z pMn. ZI11.) 

(zalqcznik do 
I.udzi 7 dnia 

Instrukcja ohiegu dokument()\\ w zakresie rachunkowosci dla 
Urzt;du Miasta Lodzi (zal<)cznik do zarz<)dzcnia Nr 1027/W/14 
Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 1'.. z p6Zn. ZI11.) 

art. 36 w zwiqzku z art. 37. art. 39 ust. 1 oraz art. 41 ustawy z dnia I wlasne gminy 
29 sierpnia 1997 I'. 0 ochronie danych osohowych (Dz. lJ. z 2014 r. 
pOZ. 1182. z pMn. zm.) 

zarzqdzenie Nr 582/WI12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
27 sierpnia 2012 r. w sprawie prowadzenia dokul11entacji opisujqcej 
spos()h przetwarzania danych osoho\vych oraz srodki technicznc 
i organizacyjne zapewniaj<)ce ochront; przctwarzanych danych 
osobowych \\ Urzt;dzie Miasta Lodzi (z p6zn. ZI11.) 
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aplikacjiiba/ic dall\ch. 

10. i PrO\\ad7Cnic spnm dotyczaeyeh skarg \\niOSk(l\\.II" dzia~ ~IllllS~a\\Y / dnia ]..j. e/cr~\ea 1960 r. -- K(~l~cks postcpo\\ania· \\lasnc gllliny 
\\ t\lll: adllllnlstnle)Jncgo (1)/. l i. /.201.) r. pOI. 2()7. / po/no /111.) 

I) 

2) 

spor/qd/anic okrcsO\\yeh spnl\\o/dall i ini"orlllaeji 
z rcali/aeji skarg i \\niosk6w: ro/porzqd/cnic Rad) Ministdm z dnia 8 styeznia 20()2 r. \\ spnmie 
koordyno\\anic zalat\\iania skarg i \\nioshm przc/ organi/acji pr/yjIl1O\\ania i rozpatrywania skarg i \\niosk(m (Oz. U. 
wc\\m;tr/nc kOIl1()rki organi/ae)jnc \Vyd/iaill. Nr 5. pOI . ..j.6) 

zar/qdzcnic Nr 723!~'113 Prc/ydcnta Miasta Lod7i / dnia 25 IlltCgO 
2013 r. w sprawie ustalania zasad przyjl110wania. rcjestrowania 
i rozpatrywania skarg i wniosk(m kierowanyeh do Urz<;du Miasta 
(,odzi 

II. I OpraeO\vymll1ie propozycji do projcktu planu kontroli I § 8 ust. 3 i § 39 Ust. 3 Regulal11inu kontroli (zalqeznik do /ar/qd/cnia I wlasne gl11iny 
na dany rok kalendarzO\vy oral' sprm\ozdall Nr I 02/VII!l4 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2014 r.) 
z przeprO\vadzonych kontroli przcz Wydzial. 

12. I Wykonywanic kontroli w adl11inistracjach zasob()\\ I dzial II Rcgulal11inu kontroli (/alqcznik do zarzqdzcnia I vvlasnc gminy 
kOl11unalnych \v zakrcsie zadatl realizowanych przez Nr 1 02/VIII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2014 r.) 

Oddzial. w tym opracowywanie material6vv 
pokontrolnyeh \\TaZ z wnioskami i zaleecniami oraz 
nad/orowanic sposobu rcal i/aej i zakecll 
pokontrolnych. 

13. I Prowadzenie wydzialowej ksiqzki kontroli (dla kontroli I § 10 Ust. 1 Regulaminu kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia 1 wlasne gl11iny 
vvewn~trznych przeprowadzanyeh przez kontrolcr(m Nr 102/VIII14 Prezydcnta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2014 r.) 

14. 

15. 

LJrz<;du Miasta Lodzi). 

Wsp6lpraca z Biurel11 Audytu Wewnytrznego 
i Kontroli oraz z organami kontroli zewnytrznej. 

Nadd)r nad micjskil11i jednostkal11i organizacyjnymi 
nadzorowanymi przez Wydzial. w tym: 
1) przygotowywanie wniosk6w w sprawach 

osobowych kicrownik6w jednostek; 

§ 15 Ust. 3 i 4 Regulal11inu organizacyjnego U rZydu Miasta Lodzi 1 wlasne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 ll1arca 2012 r.. z p67:n. zm.) 

§ 35b ust. 3 Rcgulaminll organizacyjncgo Urz<;du Miasta Lodzi 1 wlasnc gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydcnta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r.. z pOin. zm.) 

2) prowadzenie spraw dotye/<}cyeh lldziclania UrlOPl'l\\ I zar/qdzcnic Nr 6082/VI!l4 Prczydcnta Miasta Lod/i z dnia 
i innych z\\olniei1 od praey kierownikol11jednostek: 17 kwietnia 2014 r. w sprawic \\prowadzcnia Proeedury naboru I 
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16. 

.3 ) prz) gotl)\\ y\\anic \\ e \\ sp(llprac) z I kandydatl'l\\ na \\ olnc stanO\\iska kicnm nikll\\ ll1iejskich jcdnostek : 
\\e\\lwtrznymi komllrkami organizacyjnymi i organizacyinych zatrudnianych \\ tych jcdnostkach na podsta\vie 
''\"ydzialu - projcktll\\ zauc)dzcll Prczydcnta Miasta: Ull1o\\) 0 pracc oraz p()\\olania Kllll1isji cis. Naboru 
i ,lldzi \\ spnl\\ ic udziclcnia pclnlllllocnict\\ 
kicrO\\I1ikoll1jcdnostek: 

cf) przekazy\\anic do Wvdzialu 
zarzaclzcnic 1\1' 50551V /1 0 

Zarzqdzania 125 listopacla 2010 r. w 
Prczydcnta Miasta Loeb z dnia 
spraVvie okrcslenia \\ynagrodzenia 
kicnmnikl'm miejskich jcdnostck KryzysoVvcgo Hezpieczellst\\a oraz Strazy i kicrownikL'm zastt;pCll\\ 

Micjskicj informacji 0 dyjurach pdnionych .. pod I organizacyjnych (z. pM:n. zm.) 
tclcfoncm" przcz praumnikl'w, administracji 
zasob6v, komunalnych. 

ProVvadzenic dokumcntacji dotyczqccj funkcjonoVvania 
.. Stalego Dyjuru" w Wydzialc oraz jcj aktualizacja. 

zarzqclzenie Nr 2722/VIII2 z dnia 20 lipca 2012 r. Vv sprawielwlasnegminy 
organizacji. uruchomicnia i funkcjonO\\ania w Urzt;clzie Miasta 
Lodzi oraz micjskich jcdnostkach organizacyjnych .. Stalcgo Dyjuru" 
Prezyclcnta Miasta Lodzi na czas zeVvn~trznego zagrozenia 
bezpicczcI1st\\a paJ1stVva i \\ojny 

17. IUdostt;pnianic intormacji 
I Vv dyspozycj i Oddzialu. 

puhliczncj bt;dqccj I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzdnia 2001 r. 0 dostt;'pic do informacj i I wlasnc gminy 
publiczncj (Dz. U. z 2014 r. poz. 782. z pl)Zn. zm.) 

18. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchVvaly 
Nr XLl428/96 Rady Micjskiej \\ Lodzi z clnia cf \\Tzdnia 1996 r.. 
Dz. Urz. Woj. L6c1zkiego z 2009 r. Nr 347. pOZ. 2860. z p6Zn. ZI11.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik 
clo zarzqdzenia Nr 1964/VIII2 Prezyclenta Miasta Lodzi 
z clnia 21 marca 2012 r.. z p6zn. zm.) 

§ 4 ust. 3 lnstrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz uclost~pniania informacji puhlicznej \\7 celu 
ponovvncgo wykorzystywania (zalqcznik do zarzc}dzcnia 
Nr 5490/VJl13 Prczyclcnta Miasta Loclzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

Przekazywanie do udostypnienia \\ Biuletynic I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I Vvlasne gminy 
Informacji Publicznej Urzt;du Miasta Lodzi informacji i publiczncj (Oz. U. z 2014 r. poz. 782. z pl)Zn. zm.) 
l11atcrial6w dotyczqcych Wydzialu. 

Instrukcja postt;pO\\ ania \\ spraVvic udostqmiania matcriall)\\ 
1\\ Biulet\ nic intormacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik 
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do zarzadzcnia Nr 2143.VJ'12 Pn.'z)ck'nta Miasta Lodzi z dnia! 
! 20 kwictnia 2012 r.. z p()zn. ZI11.) 

19. 

, 

Sporzqdzanic wyciqg()\\ z jcdnolitcgo~:zcC;t;;~~gt~-~~~t~~kcjakanccfar:.ina(;~~l~)~~~-iknr 1 do rozpom.,dzcnia Prczcsa I \\Iasnc gllliny 
\\ ykazu akt dla potrzcb Wydzialu oraz ich aktualizacja. I Rady Ministn)\\ z dnia I X stycznia 20 II r. \\ spra\\ic instrllkcji 

! kancelar).incj. jcdnolitych rZCCZt)\\ ych \\ykaZ()\\ akt oraL instrukcji I 
I 

I I 

I 2(l:ll'rz)go(0,,)\\"" ic i rrze 
~ Oddzialu do Archiv,lll11 7aklado\\cf.(o 
I Obslugi ildministracyjnej. " 

I 

: \\ sprmvie organizacji i zakresll dzialania archiwo\\ zakladowych. ! 

------+1 Dz. l !~~~~:.poz. 67. z p()zn. Zll~~ 
doklllllcntacji : ~ 63 [nstrukcji kancclaryjncj (zalqcznik nr I do rozporzwizcnia I \\Iasnc gllliny 
w Wydzialc I Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 20 I I r. \\ sprawic 

instrukcji kaneelaryjnej. jednolityeh rLcezowyeh \vykazo\" akt oraL 
instrllkeji w sprav.ic organizaeji i zakrCSll dzialania arehiw6w 
zakladO\vych. Oz. U. Nr 14. pOL 67. z pMn. ZI11.) 

lnstrllkeja arehiwalna (zalqeznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 styeznia 2011 r. w sprawie instrllkej i 
kancelaryjncj. jcdnolityeh rzcczowyeh vvykazow akt oraz instrllkeji 
\\ sprawie organizacji i zakrcsll dzialania archiwow zakladO\vych. 

lOz. u. Nr 14. poz. 67. z p6zn. zm.) 
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IX. Oddzial ds. Roszczcn Odszkodowawczych 

-- -- ---- -- --

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Pro\\adzenie spra\\ z\viqzanych z roszczcniami! art. 18 ustmvy z dnia 21 czcr\\ca 2001 r. 0 ochronie pnm 10katoro\\.1 \\ lasnc gminy 
i odszkodowawcz\mi \\ lascicicli nicruchomosci. \\obcc ,mieszkaniow\111 zasobic gminy i 0 zmianie Kodcksll C) \\ ilncgo I 
I kt()rych gmll1a nlc \\)wiClzala SIt,' z oho\\iWku (Dz. 1I. z 2014 r. poz. 150) 

I 

I 
zrcalizowania Or/.cczcn cksmisyjnych poprzcz 
dostarczenie uprawl1lonym lokalu socjalnego lub art. 417 ustawy z dnia 23 k\', ictnia 1964 r. - Kodeks C) wilny 
wskazanie tymczasowcgo pomicszczenia. • (Dz. U. z 2014 r. poz. 121. z poin. ZI11.) 

2. Ewidencjonowanic wnioskow 0 wyplat~ odszkodowan art. 18 ustawy z dnia 21 czcrwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow. wlasnc gl11iny 
z tytulu nicdostarczcnia lokali socjalnych luh l11icszkaniowYI11 zasohic gminy i 0 zmianic Kodeksu cywilncgo 
niewskazania tymczasO\\)ch pOl11ieszczell. I (Dz. U. z 2014 r. poz. 150) 

-, Prowadzenie porozul11ici1 art. 18 ustawy z dnia 21 czcrwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow. wlasnc gminy 
, 

-'. ncgocJacJI I zaWleral1le 
z wlasciciclami nicruchol11osci w sprawic zrzcczcnia mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianic Kodcksu cywilnego 
SIt,' roszczcll odszkodowawczych \\ zal11Ian za (Dz. U. z 2014 r. pOZ. 150) 
\vczesniejszq rcalizacj~ wyrokow eksmisyjnych. 

4. Szacowanic wysokosci odszkodowaIl za lokale. ktorc art. 18 ustawy z dnia 21 czcrwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow. wlasne gminy 
zajmuj<} osoby ohjt,'te wyrokicm cksl11isyjnym. micszkaniowYI11 zasobic gminy i 0 zmianic Kodcksu cywilncgo I 

(Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

art. 361 ~ 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 
(Oz. U. z 2014 r. pOZ. 121. z pMn. zm.) 

5. Przeprowadzenie WIZJI w lokalach, za ktore art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 200 I r. 0 ochronie praw lokatorow. wlasne gminy 
dochodzone jest odszkodowanie celem oceny stanu mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego 
technicznego zajmowanych lokali pod kqtem (Dz. U. z 2014 r. pOZ. 150) 
oszacowania stawki odszkodowania. 

I --r---------
6. Opiniowanie za\VIcral1la ug6d \V sprawle \vyplaty S S 15 ust. 3 Regulaminll organizacyjncgo Urz~dll Miasta Lodzi \\Iasne gminy 

odszkodowai1 z tvtulu niedostarczenia lokali (zalqcznik do zarzqdzcnia Nr 1964/VIII2 Prezydcnta Miasta Lodzi 
socjalnych. z dnia 21 marca 2012 r.. z pM:n. zm.) 

7. Pn)\vadzcnic spnl\v zwiqzanych z dochodzcnicm od art. 18 ustawy z dnia 21 czcrwca 2001 r. 0 ochronic praw lokator()\v. 
os6b eksmitowanych nieoplaconcgo przcz nich mieszkaniO\\ym zasobie gl11iny i 0 zmianie Kodcksu cywilncgo 
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8. 

9. 

odszkodO\\ania za bcz u 111 0\\ n~ kor/ystani~ z lokali. I (/);:. l i. z 201.+ r. poz. 1)0) 
stanO\\ iace~o czesc calko\\itcuo odszkodlmania I 

\\yplaco'nc~o ill \(}'Iidlllll Vvlascici:IO\\i nicrllchol11osci i uch\\ala Nr XCIX l 203 LI.+ Rad) Micjskici \\ Lodzi z dnia 
(postl,'pO\\anic rcgrcso\\c). \\ tyl11: 12 listopada 201.+ r. \\ sprawic okrdlcnia szczcgt'lIO\\)ch zasad. 
I) kicrO\vanic do os6b cksmito\\anych wczwall do sposobll i trybu umarzania. odraczania lub rozkladania na raty ; 

Laplaty naleznej l11iastu L6dz czysci odszkodo\\ania I naleznosci picniyznych l11ajqcych charakter cywilnoprawny. 
wyplaconego wlasciciclowi: przypadajqcych Miastu Lodzi lub jcgo jednostkom podleglym. 

2) prowadzcni~ postl,'PO\\(\ll \\ sprawach udziclania 1I1g \\arunk6w dopuszczalnosci pOl11ocy publiczncj \\ przypadkach. I 

\\ splacic nalcznosci l11iasta Lodzi dochodzonych w kt6rych ulga stanowic bl,'dzic pomoc publiczm) oraz wskazania 
w postypO\\aniu regresowym: organu uprawnionego 0 udLielania tych ulg (Dz. Urz. Woj. 

3) kierowanie do Wydziahl Organizacyjno-Pravvnego L6dzkiego poz. 4513) 
\vniosk6w 0 skierO\vanie sprmvy wierzytclnosci na 
drogl,' postl,'powania s,-)dowego. 

Planowanie niezbydnych srodk6w finansowych na 
odszkodowania c~lel11 zabezpieczcnia ich w budzecic 
l11iasta. 

Wnioskowanie 0 finansowq realizacjy odszkodowaJl 
i \vsp61praca w tym zakresie z Oddzialel11 
Ekonol11icznYI11· 

~ 32 Instrukcji obicgu dokul11cntow w zakrcsic rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1027/W114 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r.. z pozn. zm.) 

I 
coroczne zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie za!ozell wlasne gminy 
do projektu budzctu Miasta LodLi oraz \v sprawie okrdlcnia 
wzor6w l11aterial6w planistycznych nieLbl,'dnych do opracowania 
projektu budzetu Miasta Lodzi 

~ 35b ust. 1 pkt 10 Rcgulaminu organizacyjnego Urzl,'du Miasta i 

lodzi (zalqcLnik do zarzqdzenia Nr 1964/VI112 Prezydenta Miasta 
lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. ZI11.) 

~ 35b ust. 1 pkt 10 Reglliaminu organizacyjnego Urzydll Miasta I \v!asne gminy 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. ZI11.) 

10. I Udost~pnianie informacji publicznej bydqcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782. z p()zn. ZI11.) w dyspozycji Oddzialll. 

rozdzia! 7 Statlltll Miasta Lodzi (za!qcznik do lIchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w lodzi z dnia 4 \vrzcSnia 1996 r .. 
Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347. pOZ. 2860. z p6Zn. ZI11.) 

~ 58 Rcgulaminu organizacyjncgo Urzl,'du Miasta Lodzi (za!<}cznik 
do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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11. 

12. 

I 

PrzygotO\\ywanie matcrial<.')\\ do publ ikacj i 
\\ Biuktynic Ini(xlllacji Publicznej Urz~du Miasta 
Lodzi \\ ;:akrcsic dzialalnosci Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekaz)wanie dok umentaej i 
Oddzialll do Arehiwllm Zakladowcgo w Wydziale 
Obslugi Administraeyjnej. 

-----

21 marca 2(j 12 r.. z p,')/n, zm. ) 

~ ~ ust. 3 Instrukcji \\ spnl\\ ie sposubu udostepniania informacji , 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej \\ celu 
ponowncgo \\ykouysty\\ania (zalqcznik do zat"zqdzcnia 
N r 5490/VI113 Prezydenta l\1iasta Lodzi L dnia 19 grudnia 2013 r.) 

art. 8 usta\\y z dnia 6 \\TZCSnla 2001 r. 0 dost~pie do informacji • \\lasne gmin) 
publicznej (Dz. ll. z 201~ r. pOZ. 782. z p()/n. zm.) 

Instrukcja postypowania w spra\\ie lldost~pnienia materialo\\ 
w Billletynie Informacji Publieznej Urz~du Miasta Lodzi (zalqeznik , 
do zarzqdzenia Nr 2143/VI112 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I 

20 kwic1nia 2012 roo z pM:n. zm.) 

~ 63 Instrukeji kaneelaryjnej (zah,eznik nr 1 do rozporzqdzenia \ wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 styeznia 2011 r. W sprawie 
instrukeji kaneelaryjncj, jednolityeh rzcezowyeh \yykaz6w akt ora;: 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania at"ehiw6w 
zakladowyeh. Oz. U. Nr 14, poz. 67, z p6Zn. ZI11.) 

Instrukcja archi\\alna (zalqcznik nr 6 do rozpol'Z(,)dzenia Prezesa 
Rady Ministr<.'l\'v z dnia 18 styeznia 2011 r. w sprawie instrllkcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeezowyeh wykazow akt oraz instrllkeji 
w sprawie organizacji i zakresll dzialania arehiwow zakladowyeh. 
Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 
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x. Oddzial ds. Zarz~!dzania i Nadzoru \Vlasciciclskicgo 

-~---------- - -------~ ~~-------------

I 
I 

Rodzaj zadania 
~ 

Lp. Zadania Podstawa prawna j 

-------J 
l. OkrcSlanie kierllnk(l\\ zarzqdzania/administrm:vania art. 21 ust. 2 ustaw) z dnia 21 czerv,ca 2001 r. 0 ochronic praw I \vlasne gminy i 

I I 

nieruc homosc i amI. pozostaj <~cym i zarzqdzie lokaton'm. mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodcksu' w 
administraci i zasob6w kOll1 unal nych. stanowi<.)cymi cyv,ilncgo (Dz. 1I. z 2()1~ I'. poz. ISO) 
\v/asnosc I wspt'lh\/asnosc miasta oraz 
nicruchomosciami prywatnymi. ~ 3Sb ust. I pkt ~ Regulall1inll organizacyjncgo Urz~du Miasta Lodzi I 

(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/V1I12 Prezydenta Miasta lodzi 
z dnia 21 marca 2012 roo z pozn. Zll1.) 

} Monitorowanic I kontrola prO\vadzcn i a przcz ~ 3Sb ust. I pkt 4 i Ust. 3 pkt I Regulaminu organizacyjncgo Urz~du w/asnc gll1iny 
administracje zasob6v. komunalnych zarzqdu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzcnia Nr 1964/VIII2 Prezydenta 
nieruchomosciami stanowiqcYll1i wspohvlasnosc miasta M iasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 roo z p6Z:n. zm.) 
I innych podmiotow oraz nicruchomosc iam i 
prywatnymi. 

,.., 
Monitorowanie I kontrola dziala6 pelnomocnikovv' § 3Sb ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi wlasnc gminy .:l. 

miasta we wspolnotach mieszkaniowych i wspolpraca (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z nimi w ramach nadzoru \\Iascicielskiego. z dnia 21 marca 2012 1'.. z pMn. zm.) I 

4. Prowadzenic spraw dotyczqcych udzielenia ~ 3Sb ust. 3 pkt 1 Regulaminu organizacyjncgo Urz~du Miasta Lodzi wlasnc gminy 
pelnomocnictw dyrektorom administracj i zasobow (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
komunalnych do skladania oswiadcze6 woli d . 71 7017 " ) z ma _ marca _ _ r.. z pozn. zm. 
w sprawach dotyczqcych wsp61not mieszkaniowych. 
w tym przygotowywanic projcktow zarzqdzcll 
Prezydenta Miasta Lodzi. 

S. Prowadzenie. aktual izacj a I weryfikacja zbiorow ~ 3Sb ust. 1 pkt 4 i ust. 3 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du wlasne gminy 
danych 0 zarzqdcach (administratorach) nicruchomosci Miasta Lodzi (za/qcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prczydcnta 
wsp61not ll1icszkaniowych oraz 0 stanic Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 roo z pMn. zm.) 
micszkaniowcgo zasobu gminy i stanic pryvvatyzacji 
we wspc)]notach mieszkaniov-.}'ch. 

6. Aktualizacja I weryfikacja danych za\vartych S S IS ust. 4 Rcgulaminu organizacyjncgo lJrz~du Miasta Lodzi wlasne gminy 
w Lokalowej Informacji Zarzqdczcj \\' zakresie spra\v (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VIII2 Prczvdcnta Miasta Lodzi I 

prowadzonych przez Oddzial. z dnia 21 marca 2012 I'. Z pozn. zm.) . i 
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-~~~-- ---~------------.--- ---"- -- ------.---- ---

:zarzadzcnic Nr 291}\TI2 Prczydcnta IVliasta 
131 sicrpnia 2012 r. \\ spra\\ie zapewnicnia pra\\idlO\vCI rcallzac.1l 
, Projcktu 11n ... Loka10\\a Int'orl11acja /arzadcza" 

e-------i---------- --------------- ---- ---31

--' -- ----------------. ---- ----~----- --- ------ ---ll- ------- -----------
7. I \\"ykony\\anic kontroli \\ adl11inistracjach ZLlsoh(w, dzial _ II _ RcgulLll11inu kOl1troli (zah.)cznik do zarz~~dzcnia wlasnc gl11in) 

I kOl11unalnych \\ zakrcsic zadaJl realizO\\anych przezt Nr I02/VIUI..J. Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 201..J. r.) 
Odd7iaL \\ t)m opraC(m)wanie matcriakm : 
POkol1troll1ych \\Taz z \\nioskami i zaleccniami orazl 
nadzorowc\l1ic sposohu rcalizacji zalcccll : 

• I 

I ]10kol1troln) ch. 

8. Prowadzcnic spraw dotyczqcych przekazywania uclma/y Rady Micjskicj \v Lodzi Nr LXIII131211 3 - LXIII131611 31 wlasne gminy 
admil1istracjom zasoh6v, komunalnych zarzqdu z dl1ia 16 maja 2013 r. w s]1rawach utworzcllia jednostck 
(adlllinistrO\vania) nicruchomoscia111i. w ty111 hudzctowych administracji zasoh(m komunalnych i nadania im 
przygotO\vy\\anic projektt'lw zarzqdzcll Pn:zydcnta statut6v, (z p()zn. zm.) 
Miasta Lodzi. 

9. I Opiniowanie pod wzglydem formalno-prawnym spraw ~ 35h ust. I pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 1 wlasnc gminy 
dotycz'lcych przckazywania przcz administracjc (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VIIl 2 Prczydenta Miasta Lodzi 
zasobt'lw kOll1unalnych nicruchomosci prywatnych na z dnia 21 marca 2012 r.. z p6Zn. zm.) 
rzecz ich wlascicieli oraz nadzt'lr nad prawidlowosciq 

I przchiegu postypowania w tym zakresie. 

10. I Wydawanie Op1l111 dla wlasciwych kom()rek ~ IS ust. 3 Rcgulaminu organizacyjncgo Urzydu Miasta Lodzi 1 wlasne gminy 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi w sprawach (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/V1112 Prezydenta Miasta Lodzi 
sprzedazy nieruchomosci miasta pozostajqcych z dnia 21 marca 2012 r.. z p6Zn. zm.) 
w zarzqdzie/administrowaniu administracj i zasob()\\ 
komunalnych lub nabywania przez miasto 
nieruchomosci (w zakresie korzystania przez miasto 
z prawa pierwokupu). 

II. I Wydawanic Op1l111 dla wlasciwych kom()J'ck ~ IS Ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 1 wlasne gminy 
organizacyjnych Urz9du Miasta Lodzi w sprawach (zal:c)czl1ik do zarzqdzcnia Nr I 964/VIIl 2 Prczydcnta Miasta Lodzi 
sprzcdazy udzial6w l11iasta w nicruchomosciach z dnia 21 marca 2012 r.. z pt'lzn. ZIll.) 

pozostajqcych w zarzqdzie (administrowaniu) 
adl11inistracji zasob6w kOl11unalnych luh nabywania 
przcz l11iasto udzial6w w tych nicruchol11osciach oraz 
w zakrcsic post9POWaIl sqdowych prowadzonych 
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, \\ odnicsicniu do \\\\. Spl"<l\\. 

12. jlUdostcpnianiC informacji pub1iuncj bl.,'dqccj art. 10 USU1\\) Z dnia 6 \\Tzdnia 20()1 r. 0 dostt;pic do informacji II' \\lasnc gminy 
\\ dyspozycji Oddzialu. pub1ic/.l1cj (Dz. ll. z 2()1~ r. ]10/. n2. z p()/n. zm.) 

[
i rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal<lcznik do uclnvaly I 

13. 

,Nr XLl428/96 Rady Micjskiej \\ I.odzi z dnia 4 \\Tzesnia 1996 :' .. 
Dz. lJrz. Woj. L6dzkicgo z 2009 I'. 1\r 3~7. poz. 2860. z p6zn. ZI11.) 

~ 58 Regulaminu organizacyjncgo lJrzl.,'du Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1964IVI/12 Prezydcnta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 1'.. z pM:n. ZI11.) 

~ 4 ust. 3 Instrukcj i \v sprawic sposobu udostl.,'pniania informacj i 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzcnia 
Nr 5490/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 1'.) 

Przygotowyv,anie material6w do publikacji I art. 8 ustmvy z dnia 6 \vrzc.Snia 2001 I'. 0 dost9Pic do informacji II \\Iasne gminy 
\v Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta publicznej (Oz. U. z 2014 1'. pOZ. 782. z p6Z:n. zm.) 
Lodzi \\ zakresic dzialalnosci Oddzialu. 

Instrukcja Post9Powania w sprawic udostl.,'pniania matcrial6w 
w Biulctynie Informacji Publiczncj Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 2143/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r.. z p6Z:n. zm.) 

14. I Przygotowywanic i przekazywanie dokumcntacji ~ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zah.)cznik nr 1 do rozporzqdzcnia I \vlasnc gl11iny 
Oddzialu do Archiwul11 Zakladowego w Wydziale Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 1'. W sprawie 
Obslugi Administracyjnej. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych. Oz.lJ. Nr 14. pOZ. 67. z pMn. ZI11.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzcnia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 1'. W sprawie instrukcji 
kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakrcsu dzialania archivv6w zakladowych. 
Dz. U. Nr 14. pOL 67. z p6Zn. ZI11.) 
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l-= 

1. 

J 

XI. Samodzielne Stanowisko ds. Rcwitalizacji Ksit;zcgo Mlyna 

----------- ----l 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania I 

P~'owadzenie spraw z\viqzanycl? . z . :vdr~;i:.al:icl11 I Zintcgrow~ny .PrograI~1 Re\\italizac_!i .Ks.i~.zcgo M1Y~1a (zal.qczni~ do wlasnc gminy I 
I Zll1tegrO\\anego Programll RewItalIzacJI KSlt;Zego IllChwaly Nr XLV/8 .. -L)/12 Rady MleJskleJ \\ Lodzl Z dma 4 IIpca 
I Mlyna. \V sZe/cg()lnosci: 20121'.) 
I) zlccanic. odhi6r i wcryfikacja opraCO\\i_1l1. 

~onc~pc~i. _ , . projektow hudovdanych I ar~. I ~ ~lstawy z dnia 7, !ipca 1994 I'. - Prayvo hudowlane (Dz. U. 
I Vvy konawczych. z _01-, 1. poz. 1409. z pozn. zm.) 

2) przekazywanie plaCll hudO\vy oraz 
przygotowywanic dokumcntacji z tym zwi,-!zancj: 

3) udzial w odhiorach cz~sciowych i k0l1cowych 
rohot: 

4) analiza realizacj i rzcczowo tinansowcj 
zawartych umow: 

5) kontrola zgodnosci realizacji roh()t hlldowlanych 
z posiadanq dokumentacjq i obowiqzujqcymi 
przepIsaml prawa: 

6) monitorO\vanic rcalizacji prac: 
7) sporzqdzanic spraWOZdaI1 z postt;p6w realizacji 

prac. 

Pozyskiwanie pozabudzetowych zr6del finansowania 
il1\vcstycji rcalizowanych w ramach Programu 
Rewitalizacji Ksi~zego Mlyna. 

Zintegrowany Program Rewitalizacji Ksiyzego Mlyna (zalqcznik do 
uchwaly Nr XLV 1843112 Rady Miejskicj w Lodzi z dnia 4 lipca 
2012r.) 

,,/lasne gminy 

3. I Pro~a~z~nie .s~ra~ zwi;z~nych z udzielaniem I ustawa z ~ni~ ~9 stycznia 20~~ r. - Prawo zam6wien publicznych I wlasne gminy 
zamOWlen publIcznych. w t)m. (Oz. U. z _01 .. ) 1. poz. 907. z pozn. zm.) 
I) sporzqdzanie planu zam6wiel1 puhlicznych oraz 

jcgo aktualizacja: I ustmva z dnia 27 sicrpnia 2009 I'. 0 linansach puhlicznych (Dz. tI. 
2) wnioskO\vanic 0 przeprowadzenie postypov,ania z 2013 I'. poz. 885. z p6Zn. zm.) 

o udzielanie zam6wienia publiczncgo na 
wylonicnic yvykonawc()\v uslug. dostaw i robot Regulamin planowania i udziclania zamOWlen puhlicznych 
hudowlanych: w Urzt;dzic Miasta Lodzi (zal,-!cznik do zarzqdzcnia Nr 1256/W/14 

3) przygotowy\vanie matcrial6w dokumentl'm Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 20 pazdzicrnika 2014 1'.) 
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5. 

6. 

7. 

,---~---~-- -, --~-.- ----._--

l1il:/b~dl1: l:h do pnm ad/l:nia postl:IX)\\ all: 
4) llczl:stnil:t\\o \\ praeaeh komisj i pr/ctargo\\:- eh: I 

5) /,m il:ranil: ul11(m ora/ pro\\ ad/l:nil: ieh rcjl:stru. $ 
Pnm ad/l:nic spra\', ;\\ iq/an:- ch / lld/iclal1i~~ll 1l~~\~a--:"-ilili,~-i9 ~t:--C/ni~~--20()4~ Pra\\ l; /,-~111()\\ idl rL~I;lic/n-)-Chl~\ 1'~~lC-g~~iIl:- -- --I 
zaJ11('l\\iell pllbliczn)ch do kt6r)ch nic stoslljC sit; (Dz. ll. z 2013 r. poz. 907. z p61:I1. zm.) 
usta\\) Pnmo zam(miCIl publiczn)ch. I I 

Wsp61praea z kom6rkami organizaeyjnymi Urzt;du 
Miasta Lodzi. miejskimi jednostkami organizacyjnymi 
oraz podmiotami zewnt;trznymi przy wdrazaniu 
Programu Rewitalizacji Ksit;7:cgo Mlyna. 

Przekazywanic do pllblikacji w Biulctynic Informaeji 
Publicznej material6w dotyezqeych prowadzonych 
spraw oraz ich aktualizowanie. 

Przygotowy\vanie i przekazywanie dokumcntacji 
Stanovviska do J\rchiwum Zakladowcgo v\ Wydzialc 
Obslugi Administracyjncj. 

ustawa z dnia 27 sicrpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (D/. lJ. 
/ 20J] r. po/. 885. / p()l:n. /111.) 

Rcgulamin lldzielania zaJ11(')\\ iCJ1 publicznych. kt6rych \\artosc me 
przcKracza wyrazoncj w zlotych r6vvnowartosci kwoty 30 000 curo 
oraz prowadzcnia Rcjcstrll udzielanyeh zam6widl pllblicznych. do 
kt6rych llstawy Prawo zal11()\ViCIl publicznych nic stoslljC sit; 
(zalqcznik do zarzqdzcnia Nr 1086/WIl4 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 23 kwictnia 2014 r.) 

~ 15 ust. 3 i 4 Rcgulaminu organizacyjncgo lJrz9du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarz<:)dzcnia Nr 1964/VIII2 Prczydcnta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marea 2012 r.. z pMn. zm.) 

art. 8 ustawy z dnia 6 \\T/cSnia 2001 r. 0 dost9Pic do informacji 
publ icznej (Oz. U. z 2014 r. pOL. 782. z p6l:n. ZI11.) 

Instrukcja post~powania w sprawie lldost~pniania materiaI6\\ 
w Biuletynic lnformacji Publiczncj Urzydll Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 2143/VII12 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 L, z p6Z:n. zm.) 

i 

wlasne gminy 

wlasnc gminy 

~ 63 Instrukeji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia I wlasne gminy 
Prczesa Rady Minist]'(m z dnia 18 stycznia 2011 r. w spn.l\vie 
instrukcji kancelaryjncj. jednolityeh rzcczo\,.ych \\ykaz6\\ akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania arehiw6w 
zakladowyeh. Oz. U. Nr 14. pOZ. 67. z pMn. zm.) 

lnstrukeja archi\valna (zah)cznik nr 6 do rozporzqdzcnia Prczcsa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 20 II r. w spra\vic instrukcji 
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Zalqcznik 
do Szczegolmvego wykazli zadall 
realizowanych przez Wydzial Blidynkow i Lokali 
\v Departamencie GospodarO\\ania Majqtkielll 
Urz9du Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACY JNY 
WYDZIALU BlJDYNKOW I LOKALI 

W DEPARTAMENCIE GOSPODAROWANIA MAJ1\TKIEM 
URZE;DU MIASTA I~ODZI 

I-~~--~ 

_-----'-1 __ _ 

I-ZAST~P~ 
1 _I~~~~~'I~O_I_~A __ J 

i ,-

I Oddzial lJtrZymani~ 
~l Zasobll I 

I 

I J Odd,ial d,. Rom,," r- L Odszkodow~m czych 

------~----' 

: j,.amOdZid'" Sh"'O~'. i'ko 
~_ ds.Rc\\ltalIzacJI 

Ksi~zcgo Mlyna 
~-------~---~-

DYREKTOR 

I 

Oddzial Ekonomiczny 

Oddzial Lokali 
M icszkalnych ,j 

~--------~ 

Oddzial Lokali 
Socjaln)'ch 

I 

ZASTE;PCA 
DYREKTORA 

Oddzial Zamiany Lokali 
M icszkaln)'ch 

Oddzial 
ds.Organizacji 

i Kontroli 

Oddzial 
£Is. Zarzl\dzania 

i Nadzorll 
Wlasciciclskicgo 


