ZARZADZENIE NR 2722/V1/12
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 20 lipca2012r.

w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania w Urzedzie Miasta
Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych ,,Stalego Dyzuru” Prezydenta Miasta
Lodzi na czas zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Na podstawie art. 2 w zwigzku z art. 18 ust. 4, art. 20 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 1.
poz. 461) oraz § 8 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz zarzadzenia Nr 148/2012 Wojewody
Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r. w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu
Stalych Dyzurow Wojewody todzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Dla zapewnienia przekazywania decyzji upowaznionych organéw w sprawach
uruchomienia okre§lonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci
obronnej pafistwa oraz przekazywania wiasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa w Urzedzie Miasta Lodzi oraz w miejskich
jednostkach organizacyjnych, tworzy sig¢ ,,Staty Dyzur” Prezydenta Miasta Lodzi.

§ 2. Na,,Staly Dyzur” Prezydenta Miasta Lodzi skladajg sie:
1) ,,Staty Dyzur” prowadzony przez Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Wydziale Zarzadzania
Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi:
2) ,,Staly Dyzur” w wytypowanych komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi;
3) ,,Staty Dyzur” w miejskich jednostkach organizacyjnych;
4) , Staty Dyzur” w spotkach prawa handlowego z udziatem kapitalowym miasta Lodzi.

§ 3. Na Kierownika ,Statego Dyzuru” wyznaczam Dyrektora Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Fodzi.

§ 4. W celu nalezytego, jednolitego i terminowego zabezpieczenia przedsiewzig¢ zwigzanych

z utworzeniem ,,Staltych Dyzuréw” zobowigzuje sig:

1) kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych oraz kierownikow spotek prawa handlowego z udziatem kapitalowym miasta
Fodzi, wymienionych w zatagczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, do:

a) powolania sposréd podlegltych pracownikéw obsady .Stalego Dyzuru”, opracowania
niezbednej dokumentacji w zakresie funkcjonowania . Stalego Dyzuru” oraz stworzenia
warunkow i utrzymywania w gotowosci do dziatania ..Statego Dyzuru” zgodnie z instrukcjg
stanowigcg zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

b) wytypowania pomieszczen, w ktorych beda petnione dyzury oraz wyposazenie ich
w techniczne $rodki tacznosci i w niezbedny sprzet i materialy biurowe,

¢) opracowania niezbednej dokumentacji w zakresie funkcjonowania ,,Stalego Dyzuru” oraz
stworzenia warunkow i utrzymywania w gotowosci do dziatania ,,Statego DyZuru” zgodnie
z instrukcja stanowigcg zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia,

d) zapewnienia miejsca odpoczynku i wyzywienia obsady ,.Statego Dyzuru”.



2) Dyrektora Wydziatlu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta

Urzgdu Miasta L.odzi — Kierownika ,,Statego Dyzuru” do:

a) zapewnienia mozliwosci opracowania niezbgdnej dokumentacji uczestnikom | Statego
Dyzuru”,

b) zorganizowania systemu przekazywania informacji oraz przekazywania sygnatow i informacji
w relacji ,,Staly Dyzur” Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego do ,,Staly Dyzur” Prezydenta
Miasta L.odzi,

c) przekazywania kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, kierownikom
miejskich jednostek organizacyjnych oraz kierownikom spétek prawa handlowego z udzialem
miasta Lodzi, powotanych do petnienia ,,Statych DyZzuréw”, niezb¢dnych informacji oraz
danych zapewniajacych ich funkcjonowanie,

d) organizacji szkolen oraz treningéw sprawdzajacych dla oséb wchodzacych w skiad ,,Stalych
Dyzuréw”,

€) sprawowania nadzoru nad organizacjg i funkcjonowaniem ,Statego Dyzuru” Prezydenta
Miasta Lodzi.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komdrek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi, kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych oraz kierownikom spotek prawa
handlowego z udzialem kapitatowym miasta t.odzi.

§ 6. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Departamentu Prezydenta
Urzedu Miasta f.odzi.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 403/V/07 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2007 r.
w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania w Urze¢dzie Miasta Lodzi oraz jednostkach
organizacyjnych miasta f.odzi systemu "Stalych Dyzuréw" na czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny, zmienione zarzadzeniem Nr 3610/V/09 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 1 pazdziernika 2009 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

G AL,

Hanna ZDANOWSKA



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 2722/Vv112
Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 20 lipca2012r.

Wykaz komorek organizacyjnych Urz¢edu Miasta Lodzi,
miejskich jednostek organizacyjnych oraz spoélek prawa handlowego
z udzialem kapitalowym miasta Lodzi w ktorych tworzy si¢ ,,Stalty Dyzur”

§ 1. Komorki organizacyjne Urz¢du Miasta Y.odzi:
1) w Departamencie Prezydenta:
Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa,
2) w Departamencie Infrastruktury i Lokali:
a) Wydzial Gospodarki Komunalnej,
b) Wydzial Budynkow i Lokali,
¢) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa;
3) w Departamencie Spraw Spolecznych:
a) Wydzial Sportu,
b) Wydzial Edukacji,
¢) Wydzial Kultury,
d) Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych;
4) w Departamencie Obshugi i Administracji:
a) Wydziat Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami,
b) Wydziat Obstugi Administracyjnej.

§ 2. Miejskie jednostki organizacyjne:
1) Straz Miejska w Lodzi;
2) Zarzad Drog i Transportu;
3) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w t.odzi;
4) Lodzki Zaktad Ustlug Komunalnych;
5) 1 Szpital Miejski im. dr. E. Sonnenberga w Lodzi:
6) II Szpital Miejski im. dr. L. Rydygiera w Lodzi;
7) 1II Szpital Miejski im. dr. K. Jonschera w Lodzi;
8) IV Szpital Miejski im. dr. H. Jordana w Lodzi.

§ 3. Spolki prawa handlowego z udzialem kapitalowym miasta Y.odzi:
1) Grupowa Oczyszczalnia Sciekéw w Lodzi Sp. 7 0.0.;
2) Lodzka Spoétka Infrastrukturalna Sp. z 0.0.;
3) Miedzynarodowe Targi L.odzkie Sp. z 0.0.;
4) Miejska Arena Kultury i Sportu Sp. z0.0.;
5) Miejskie Przedsigbiorstwo Oczyszczania - £6dz Sp. z 0.0.;
6) Miejskie Przedsiebiorstwo Komunikacyjne — £.6dZ Sp. z 0.0.;
7)  Port Lotniczy £.6dz im. Wiadystawa Reymonta Sp. z 0.0.;
8) Zaktad Drogownictwa i Inzynierii Sp. z. 0.0.;
9) Zaklad Wodociagdéw i Kanalizacji Sp. z 0.0..



Zatacznik Nr2

do zarzadzenia Nr 2#22/V1/12
Prezydenta Miasta Fodzi
z dnia 20 lipca2012r.

INSTRUKCJA
dziatania ,,Stalego Dyzuru” w Urzedzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach
organizacyjnych oraz spétkach prawa handlowego z udzialem kapitalowym miasta L.odzi
na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Rozdzial 1
ZASADY OGOLNE

§ 1. Celem organizacji ,,Stalego Dyzuru”, zwanego dalej Dyzurem, jest zapewnienie

cigglosci przekazywania decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
obronnych uj¢tych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Y.odzi w tym m.in.:

1)
2)

3)
4)

1))
2)

przyjmowanie zadan, polecen i informacji z wojewodzkich ogniw kierowania panstwem
i natychmiastowe przekazywanie ich Prezydentowi Miasta t.0dzi;

szybkie i sprawne powiadamianie os6b odpowiedzialnych za osiaganie wyzszych stanéw
gotowosci obronnej w miescie;

zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej w miescie;

przekazywanie decyzji Prezydenta Miasta Lodzi oraz kierownikéw podleglych
i nadzorowanych miejskich jednostek organizacyjnych. przedsigbiorcow oraz innych
jednostek organizacyjnych i organizacji spolecznych, wytypowanych do wykonywania
okreslonych zadan obronnych, majacych swoja siedzibe na terenie miasta Lodzi.

§ 2. Zadania wykonywane w ramach Dyzuru obejmuja:
uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa na terenie miasta Lodzi;
przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz
przekazywanie wilasciwym organom informacji o stanie sil uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 3. Odpowiedzialnym za organizacj¢ i funkcjonowanie Dyzuru jest Dyrektor Wydziatu

Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta
Lodzi.

1)
2)

§ 4. Dyzur po jego uruchomieniu pelniony jest na dwie zmiany
I zmiana od godz. 6.00 do godz. 18.00;
IT zmiana od godz. 18.00 do godz. 6.00.

§ 5. Dyzur moze by¢ wprowadzony w czasie podwyzszania standw gotowosci obronnej

pafstwa oraz w czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczefstwa pafistwa 1 wojny
(w pelnym lub ograniczonym zakresie) w celu:

1)
2)
3)

wykonania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych RP;
realizacji zadan na rzecz centralnych i wojewodzkich organdw panstwa,;
realizacji potrzeb szkoleniowych.



§ 6. Czas osiggnigcia gotowosci do dzialalnosci DyZzuru wynosi:
1) w godzinach pracy — do trzech godzin;
2) po godzinach pracy i w dni wolne —do szesciu godzin.

§ 7. Uruchomienie Dyzuru moze nastapi¢ po otrzymaniu sygnatu od Wojewody
L.odzkiego o potrzebie uruchomienia Dyzuru za pomocg technicznych $rodkéw tacznosci lub
osobiscie przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie wydane przez organy uprawnione
do uruchomienia Dyzuru.

§ 8. Dla celow szkoleniowo — treningowych (w czasie statej gotowosci obronnej
pafistwa) uruchomienie Dyzuru zarzadza Prezydent Miasta Lodzi.

Rozdzial 2
USTALENIA SZCZEGOLOWE

§ 9. 1. Zmiana Dyzuru sktada si¢ z dwoch o0sob: Starszego Dyzurnego 1 Dyzurnego.
2. Dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedna osobeg.

§ 10. 1. Czynnosci do wykonania po otrzymaniu decyzji lub polecenia w sprawie
uruchomienia Dyzuru:
1) zanotowanie tresci przekazywanej informacji;
2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje. jej funkeji i numeru telefonu;
3) zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji przez
osobe upowazniona;
4) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Prezydenta Miasta Lodzi
i postepowanie zgodnie z jego poleceniami.
2. Czynnosci wymienione w ust. I realizuje Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu
Miasta Lodzi.

§ 11. Czynnosci zmiany przyjmujacej Dyzur:
1) pobranie dokumentacji Dyzuru zgodnie z zamieszczonym w niej opisem dokumentow;
2) przyjecie wyposazenia pomieszczenia, w ktorym peiniony bedzie Dyzur zgodnie
Z opisem;
3) zapoznanie si¢ z instrukcjg dziatania Dyzuru i przystapienie do pracy;
4) zapoznanie si¢ z aktualna sytuacja na obszarze miasta Lodzi w tym o miejscu pobytu
Prezydenta Miasta L.odzi;
5) sprawdzenie funkcjonowania technicznych $rodkéw lacznosci i nawigzanie tacznoscel
ze stuzbami dyzurnymi wspotdziatajacymi w systemie Dyzuru:
a) organow nadrzednych,
b) organéw wspotdziatajacych;
6) sprawdzenie stanu dyzurnych $rodkdw transportu;
7) potwierdzenie podpisem faktu przyjecia Dyzuru na meldunku zmiany zdajacej
(wyszczegolniajac ewentualne stwierdzone braki i niedociagnigcia);
8) zlozenie meldunku o objgciu stuzby kierownikowi Dyzuru.

§ 12. Zmiana zdajaca Dyzur zobowigzana jest do:
1) sporzadzenia w formie pisemnej meldunku z przebiegu stuzby Dyzuru;
2) zapoznania zmiany przyjmujacej Dyzur z sytuacja na terenie miasta Lodzi oraz
z otrzymanymi zadaniami;



3)

4)

1y
2)

3)

4

5)

7)

przekazania zmianie przyjmujacej Dyzur, wszystkich spraw nie zatatwionych i wskazanie
sposobu ich zalatwienia;

poinformowania zmiany przyjmujgcej Dyzur o miejscu pobytu Dyrektora Wydzialu
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta
Lodzi oraz wydanych przez niego dyspozycjach.

§ 13. Do obowigzkow zmiany pelniacej Dyzur nalezy:
sprawne dziatanie majace na celu przekazywanie otrzymanych zadan, polecen lub
wiadomosci ze szczebla nadrzednego do Prezydenta Miasta t.odzi;
znajomos$¢ sytuacji na terenie miasta todzi a szczeg6lnie sytuacji obronnej
i ekonomicznej oraz zdarzen wymagajacych niezwlocznego podjecia decyzji w zakresie
akcji ratunkowej w rejonach powstatych zniszczen, katastrof 1 klgsk zywiolowych;
przekazanie zmianie przyjmujacej Dyzur dokumentéw, srodkow lacznosci i wyposazenie
pomieszczen;
prowadzenie ewidencji podejmowanych przez Prezydenta Miasta Lodzi decyzji, polecen
i informacji oraz przekazywanie ich adresatom zgodnie z trescia wg kolejnosci:

a) aktualna sytuacja w rejonie (w tym dziatalno$¢ przeciwnika),

b) powstate straty,

¢) zadania gospodarcze,

d) inne;
dokladna znajomos¢ miejsca przebywania Prezydenta Miasta Lodzi;
czuwanie nad utrzymaniem w sprawnosci $rodkéw lacznosci znajdujacych sig
w dyspozycji Dyzuru, a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usunigcia;
wspotdziatanie z Komenda Miejska Policji w Lodzi w zakresie ochrony oraz obrony
Stanowiska Kierowania w Statym Miejscu Pracy (SK SMP).

] Rozdzial 3
ZADANIA OSOB WCHODZACYCH W SKLAD STALEGO DYZURU

§ 14. Obsada Dyzuru podlega bezposrednio dyrektorowi Wydziatu Zarzadzania

Kryzysowego i Bezpieczefistwa w Departamencie Prezydenta. Do jej obowigzkow nalezy:

D

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9

sprawowanie nadzoru w zakresie catoksztaltu prac dotyczacych przygotowania
i zabezpieczenia funkcjonowania Dyzuru;

wydawanie polecen dyzurnym w sprawach zwigzanych z petnieniem Dyzuru;
organizowanie pracy Dyzuru (przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przyjeciu dyzuru),
udzielanie instruktazu, kontrola petnienia Dyzuru;

utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji Dyzuru,

opracowywanie na podstawie meldunkow zbiorczych (okresowych) informacji
dla Prezydenta Miasta L odzi;

systematyczne szkolenie skladu osobowego Dyzuru,

zabezpieczenie w miare potrzeb $rodkéw materiatowych i technicznych niezbgdnych
do wilasciwego funkcjonowania Dyzuru;

czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie zadan
wykonywanych przez Dyzur;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw bhp i p.poz. przez obsad¢ osobowa
Dyzuru;

10) wspélpraca z policja w zakresie ochrony oraz obrony Stanowiska Kierowania

w Stalym Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy.



§ 15. 1. Starszy Dyzurny Dyzuru — podlega bezposrednio Kierownikowi Dyzuru. Do

obowigzkow Dyzurnego nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

1)

2)
3)

4)

1
2)

przyjmowanie zgodnie ze spisem dokumentacji Dyzuru;

sprawdzanie 1 przyjmowanie technicznych Srodkow lacznosci znajdujacych sie
w pomieszczeniu Dyzuru,

dokonywanie wpisow w dzienniku meldunkow i dzienniku pracy Dyzuru;

sporzadzanie meldunkéw z przebiegu stuzby i przedstawianie ich podczas zdawania
stuzby kierownikowi Dyzuru;

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

2. Dyzurny podlega bezposrednio Starszemu Dyzurnemu. Do jego obowiazkow nalezy:
przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji i decyzji wplywajacych od organow
nadrzednych, wspoldziatajacych i innych oraz przekazywanie ich Prezydentowi Miasta
Lodzi lub wskazanym adresatom;
powiadamianie telefonicznie lub kurierem okreslonych oséb o niezwlocznym stawieniu
si¢ w miejscu pracy;
zglaszanie starszemu dyzurnemu przypadkéw uszkodzen i nieprawidlowosci w dziataniu
technicznych srodkow lacznosci;
wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Dyzuru lub Starszego
Dyzurnego.

Rozdzial 4
INFORMACJE DODATKOWE

§ 16. 1. W przypadku otrzymania:
sygnatu, (zarzadzenia) z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego dotyczacego realizacji
zadan na rzecz Sit Zbrojnych RP;
zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania (SWA),
informacji o wystapieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami przyrody lub
awaria obiektow technicznych (skazenie $rodkami promieniotwérczymi, chemicznymi,
powodzie, zniszczenia na skutek silnej wichury, opady s$niegu, zawieje, itp.) nalezy
powiadomi¢ Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi tel. 638-49-49.

2. W przypadku otrzymania informacji zakodowanej nalezy jg niezwlocznie przekazaé

do Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi tel. 638-49-49.

3. W przypadku otrzymania informacji lub zarzadzenia, o ktérym mowa w ust 1 i 2

Dyzurni nie mogg opuszczaé miejsca pelnienia stuzby bez zgody Kierownika Dyzuru lub
osoby go zastepujacej.

1)
2)
3)

Rozdzial 5 )
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 17. 1. Zmiana pelnigca stuzbg nosi identyfikator z napisem: STALY DYZUR.
2. Tryb spozywania positkéw oraz czas odpoczynku - reguluje Kierownik Dyzuru.
3. Prawo do kontroli Dyzuru - maja :

Prezydent Miasta L.odzi;

Wiceprezydenci Miasta Lodzi;

Dyrektorzy Departamentow Urzedu Miasta t.odzi;



4) Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie
Prezydenta Urzgdu Miasta Lodzi.

4. Dyzurni w okresie dyzuru nocnego moga odpoczywac na zmiang w pomieszczeniu
Dyzuru.

5. Korzystanie z pomocy medyczne;j:

1) w razie niedyspozycji chorobowej lub lekkiego zranienia dyzurny korzysta z lekow
i opatrunk6w znajdujacych si¢ w apteczce pomieszczenia statego dyzuru;
2) w ciezkich przypadkach dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel. 999)
i powiadamia osobe odpowiedzialng za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru.

6. Dokumentacje stalego dyzuru stanowia;

1) Instrukcja stalego dyzuru;

2) Dziennik meldunkdw;

3) Dziennik ewidencji informacji;

4) Brudnopis;

5) Imienne wezwania pracownikow (w kopertach):
6) Spis telefonow.

7. Cato$¢ dokumentdéw Dyzuru przechowuje si¢ w miejscu wyznaczonym przez
Kierownika Dyzuru w zamknietej szafie, w oddzielnej teczce.

8. Osoba wyznaczona do pelnienia Dyzuru w Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczefistwa w Departamencie Prezydenta Urzedu
Miasta Lodzi w chwili ogloszenia wyzszych stanéw obronnosci musi posiada¢ poswiadczenie
bezpieczenstwa dostepu do informacji niejawnych.



