ZARZADZENIE Nr 3335 rvin3
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia & marca2013r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury okreslajacej zasady i tryb wspoélpracy przy
prowadzeniu konsultacji spolecznych przez komérki organizacyjne Urz¢gdu Miasta
Lodzi i miejskie jednostki organizacyjne”.

Na podstawie art. 5a ust.1, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23,
poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r.
Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167,
poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128
i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218,z 2008 r.
Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241,
z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675, z 2011 r. Nr 21,
poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281,
z 2012 r. poz. 567 oraz z 2013 r. poz. 153), w zwiazku z § 14 pkt 22 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12
Prezydenta Miasta fodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta L.odzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Fodzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/VI/12 z dnia 29 czerwca 2012 r.,
Nr 2728/V1/12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/VI/12 z dnia 23 sierpnia 2012 r,,
Nr 2917/VI/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/V1/12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r.,
Nr 3230/V1/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/VI/12 z dnia 22 listopada 2012 r.,
Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012 r.
i Nr 3633/V1/13 z dnia 9 stycznia 2013 r., w wykonaniu uchwaty Nr XXXVIII/695/12 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Konsultacji Spotecznych (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1786) oraz uchwaly Nr XL/791/12
Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maja 2012 r. w sprawie sprostowania oczywistej omytki
w uchwale Nr XXXVIII/695/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Konsultacji Spotecznych (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1811)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam:

1) ,,Procedure okreslajaca zasady i tryb wspolpracy przy prowadzeniu konsultacji
spolecznych przez komérki organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi i miejskie jednostki
organizacyjne”, zwang dalej Procedura, stanowigca zatacznik Nr 1 do zarzadzenia;

2) Regulamin pracy Miejskiego Zespotu ds. Konsultacji, stanowiacy zalacznik Nr 2
do zarzadzenia.

§ 2. W terminie 7 dni od daty wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, realizatorzy
konsultacji wyznacza w podlegtych im komérkach organizacyjnych i miejskich jednostkach
organizacyjnych pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie konsultacji spotecznych,
a informacje o tych osobach przekaza do Biura ds. Partycypacji Spolecznej w Departamencie
Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi.



§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta L.odzi oraz kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 4. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierzam Dyrektorowi
Biura ds. Partycypacji Spolecznej w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 2395/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 czerwca
2012 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury okre$lajacej zasady i tryb wspolpracy przy
prowadzeniu konsultacji spotecznych przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi
i miejskie jednostki organizacyjne”.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Kotk

Hanna ZDANOWSKA



Zalacznik Nr 1

do zarzadzeniaNr 33835 /v1/13
Prezydenta Miasta L.odzi

zdnia & marca 2013 .

Procedura
okreslajaca zasady i tryb wspélpracy przy prowadzeniu konsultacji spolecznych
przez komérki organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi i miejskie jednostki organizacyjne.

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Ilekroé w niniejszej Procedurze jest mowa o:

1) Miescie, nalezy przez to rozumieé miasto £.6dz — gming na prawach powiatu;

2) Prezydencie, nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Lodzi;

3) Wiceprezydencie, nalezy przez to rozumie¢ Zastgpeg Prezydenta Miasta £odzi;

4) Skarbniku, nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Lodzi;

5) Sekretarzu, nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta L.odzi;

6) Urzedzie, nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Lodzi;

7) Regulaminie, nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Konsultacji Spotecznych, stanowiacy
zatacznik do uchwaly Nr XXXVIII/695/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Konsultacji Spotecznych, sprostowanej
uchwata Nr XL/791/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maja 2012 r. w sprawie
sprostowania oczywistej omytki w uchwale Nr XXXVIII/695/12 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Konsultacji
Spotecznych;

8) konsultacjach, nalezy przez to rozumie¢ konsultacje spoteczne prowadzone na zasadach
i w trybie Regulaminu;

9) konsultacjach doraznych, nalezy przez to rozumieé¢ konsultacje nicobjete planem
konsultacji na dany rok kalendarzowy oraz konsultacje przeprowadzane na wniosek
uprawnionego podmiotu;

10) konsultacjach uproszczonych, nalezy przez to rozumie¢ konsultacje spoteczne
prowadzone zgodnie z procedurg uproszczona, o ktorej mowa w § 5 Regulaminu;

11) prowadzeniu konsultacji, nalezy przez to rozumie¢ czynnosci zwigzane z planowaniem,
przygotowaniem, przeprowadzaniem i finansowaniem konsultacji oraz monitorowaniem
realizacji ustalen z konsultacji;

12) komoérce organizacyjnej, nalezy przez to rozumieé¢ wydzial (réwnorzedna komorke
organizacyjna o innej nazwie) lub samodzielng komorke organizacyjna Urzedu;

13) miejskiej jednostce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ organizacyjng
dzialajaca w sektorze finanséw publicznych, utworzona przez Miasto w celu realizacji
jego zadan i nie bedaca spotka prawa handlowego;

14) realizatorach konsultacji, nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw komdrek
organizacyjnych oraz miejskich jednostek organizacyjnych, wlasciwych ze wzgledu
na przedmiot konsultacji;

15) pracownikach wskazanych przez realizatorow konsultacji, nalezy przez to rozumieé
pracownikéw wskazanych przez realizatorow konsultacji odpowiedzialnych za
prowadzenie konsultacji w danej komoérce organizacyjne;j;

16) Biurze ds. Partycypacji Spotecznej, nalezy przez to rozumie¢ Biuro ds. Partycypacji
Spotecznej w Departamencie Prezydenta Urzedu;



17) Biurze Informacji i Komunikacji Spolecznej, nalezy przez to rozumie¢ Biuro
Informacji i Komunikacji Spotecznej w Departamencie Prezydenta Urze¢du;

18) Wydziale Budzetu, nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Budzetu w Departamencie
Finans6w Publicznych Urzedu;

19) Zespole, nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zespét ds. Konsultacji;

20) BIP, nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu, do ktorego
materialy przekazywane sa zgodnie z zasadami okreslonymi w odr¢bnym zarzadzeniu
Prezydenta;

21) stronie internetowej, nalezy przez to rozumieé strong internetowa Urzedu poswigcong
konsultacjom znajdujaca si¢ pod adresem:
www.uml.lodz.pl/samorzad/konsultacje _spoleczne/;

22) budzecie, nalezy przez to rozumie¢ budzet Miasta.

§ 2. Prowadzenie konsultacji koordynuje i nadzoruje Biuro ds. Partycypacji Spotecznej.

§ 3. Konsultacje prowadza realizatorzy konsultacji wspierani przez Zespol,
powolywany kazdorazowo przez Prezydenta, za wyjatkiem konsultacji uproszczonych
i konsultacji, o ktérych mowa w § 12 Regulaminu.

§ 4. Pracownicy wskazani przez realizatorow konsultacji sa zobowigzani

w szczegblnosci do:

1) uczestniczenia w uzgodnieniach z Biurem ds. Partycypacji Spolecznej w zakresie planu
konsultacji oraz projektow zarzadzen albo ogloszen Prezydenta w sprawie
przeprowadzenia konsultacji;

2) uczestniczenia w przeprowadzaniu konsultacji;

3) przekazywania, w uzgodnieniu z Biurem ds. Partycypacji Spolecznej, materialow
i informacji dotyczacych konsultacji do wlasciwych komorek organizacyjnych;

4) aktualizowania materialéw i informacji, o ktérych mowa w pkt 3.

Rozdzial 2
Planowanie konsultacji

§ 5. Do 10 lipca kazdego roku kalendarzowego realizatorzy konsultacji przekazuja
do Biura ds. Partycypacji Spotecznej wykazy konsultacji planowanych na rok nastepny
uwzgledniajace:

1) sposéb konsultacji w odniesieniu do kazdych z nich, tj. cel, przedmiot, zasigg, formy
przeprowadzenia, proponowane terminy, Wwskazanie konsultacji uproszczonych,
uzasadnienie;

2) sposob prowadzenia akcji informacyjnej, tj. formy i terminy;

3) kosztorysy poszczegélnych konsultacji w podziale na poszczegolne rodzaje wydatkow
zwigzanych z realizacja konsultacji, w tym w szczegblnosci wydatkow na oplacenie
ekspertéw, moderatorow spotkafh i os6b prowadzacych warsztaty lub na powierzenie
przeprowadzenia konsultacji wyspecjalizowanym podmiotom.

§ 6. Biuro ds. Partycypacji Spolecznej, w ciagu 30 dni od daty otrzymania wykazow,

o ktérych mowa w § 5:

1) opiniuje, pod wzgledem metodologicznym, proponowany sposob konsultacji, a we
wspolpracy z Biurem Informacji i Komunikacji Spolecznej proponowany sposob
prowadzenia akcji informacyjnej;

2) przekazuje opinie w sprawie sposobu przeprowadzenia konsultacji i akcji informacyjnej
realizatorom konsultacji.



§ 7. 1. Realizatorzy konsultacji, po dokonaniu uzgodnien z Biurem ds. Partycypacji
Spolecznej, wynikajacych z rekomendacji zawartych w opiniach, o ktérych mowa
w § 6 pkt 2, przekazuja w terminie do 10 wrze$nia danego roku:

1) do Biura ds. Partycypacji Spolecznej - zaakceptowane przez dyrektora wilasciwego
departamentu Urzedu, Wiceprezydenta, Skarbnika lub Sekretarza sprawujacego nadzor nad
danym realizatorem, wykazy konsultacji, o ktérych mowa w § 5 oraz kopie materiatow
planistycznych, o ktérych mowa w pkt 2;

2) do Wydzialu Budzetu - materialy planistyczne do projektu budzetu na rok nastgpny,
dotyczace konsultacji ujetych w wykazach konsultacji, o ktérych mowa w pkt 1.

2. Do wykazéw konsultacji przekazywanych do Biura ds. Partycypacji Spotecznej
po 10 wrzesnia danego roku nie dotacza si¢ materiatéw planistycznych do projektu budzetu.

§ 8. 1. W przypadku stwierdzenia przez realizatorow konsultacji, po uptywie terminu
wskazanego w § 5, koniecznosci przeprowadzenia dodatkowych konsultacji w roku
nastepnym, przekazuja oni do Biura ds. Partycypacji Spotecznej do 15 listopada danego roku
dodatkowe wykazy konsultacji planowanych na rok nastgpny zawierajace dane, o ktoérych
mowaw § 5.

2. Biuro ds. Partycypacji Spolecznej, w ciagu 10 dni od daty otrzymania wykazéw,
o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje czynnosci, o ktérych mowa w § 6.

3. Realizatorzy konsultacji, w terminie do 10 grudnia danego roku, przekazuja do Biura
ds. Partycypacji Spotecznej dodatkowe wykazy konsultacji.

§ 9. Na podstawie wykazow konsultacji, o ktérych mowa w § 7 i § 8, Biuro
ds. Partycypacji Spoteczne;j:

1) sporzadza, w terminie do 15 grudnia danego roku, projekt planu konsultacji na rok
nastepny, ktérego wzor okresla zatacznik do Procedury i przedklada do zatwierdzenia
Prezydentowi;

2) przekazuje zatwierdzony plan do wilasciwych komoérek organizacyjnych w celu
zamieszczenia w BIP oraz na stronie internetowe;j.

§10.1. W przypadku stwierdzenia przez realizatorow konsultacji, w okresie
od 16 listopada do 31 grudnia danego roku, koniecznosci przeprowadzenia konsultacji w roku
nastepnym, przekazuja oni na biezaco do Biura ds. Partycypacji Spolecznej wykazy tych
konsultacji uwzgledniajac odpowiednio zapisy § 5.

2. Biuro ds. Partycypacji Spolecznej i realizatorzy konsultacji niezwlocznie podejmuja
czynnosci, o ktérychmowaw § 61 § 7.

3. Biuro ds. Partycypacji Spotecznej ujmuje konsultacje, o ktorych mowa w ust. 1,
na liscie konsultacji doraznych, o ktérej mowa w § 11 pkt 1.

§ 11. Biuro ds. Partycypacji Spoleczne;j:
1) tworzy i aktualizuje w trakcie danego roku list¢ konsultacji doraznych;
2) przekazuje liste konsultacji doraznych i jej aktualizacje do wlasciwych komorek
organizacyjnych w celu zamieszczenia w BIP oraz na stronie internetowe;.

Rozdzial 3
Uruchamianie konsultacji

§ 12. W przypadku konsultacji planowanych realizatorzy konsultacji:

1) przygotowuja, zaakceptowany przez Dyrektora Biura ds. Partycypacji Spotecznej, projekt
zarzadzenia Prezydenta dotyczacego przeprowadzenia konsultacji, a w przypadku
konsultacji uproszczonych, projekt ogloszenia Prezydenta dotyczacego przeprowadzenia
konsultacji;

2) przekazuja zarzadzenie Prezydenta dotyczace przeprowadzenia konsultacji, do wlasciwych



komoérek organizacyjnych Urzedu w celu zamieszczenia w BIP, na stronie internetowej
i na tablicach ogloszen Urzedu;

3) przekazuja ogloszenie o konsultacjach do wiasciwych komoérek organizacyjnych w celu
zamieszczenia w BIP, na stronie internetowej i na tablicach ogloszen Urzedu;

4) przekazuja ogloszenie Prezydenta o konsultacjach do Biura Informacji i Komunikacji
Spolecznej w celu rozestania do lokalnych mediow oraz do Biura ds. Partycypacji
Spotecznej w celu rozestania do jednostek pomocniczych miasta.

§ 13. W przypadku konsultacji doraznych, przeprowadzanych z inicjatywy wiasnej
Prezydenta, realizatorzy konsultacji i Biuro ds. Partycypacji Spolecznej niezwlocznie
podejmujq czynnosci, o ktérych mowa w § 5-71 § 12.

§ 14. W przypadku zlozenia wniosku o przeprowadzenie konsultacji przez podmioty,
o ktérych mowa w § 7 ust. 2 Regulaminu, Prezydent przekazuje wniosek do Biura
ds. Partycypacji Spolecznej w celu zarejestrowania oraz weryfikacji jego zgodnosci
z Regulaminem.

§ 15. Jesli wniosek, o ktérym mowa w § 14, nie spetnia wymogéw formalnych
okreslonych w Regulaminie, Biuro ds. Partycypacji Spoteczne;j:
1) przygotowuje propozycje odpowiedzi Prezydenta do wnioskodawcy zawierajaca
uzasadnienie sposobu rozpatrzenia wniosku;
2) wysyla podpisana odpowiedz Prezydenta do wnioskodawcy;
3) przekazuje wniosek oraz odpowiedz Prezydenta do wlasciwych komorek organizacyjnych
w celu zamieszczenia w BIP i na stronie internetowe;.

§ 16. 1. Jesli wniosek, o ktorym mowa w § 14, spelnia wymogi formalne okreslone
w Regulaminie, Biuro ds. Partycypacji Spolecznej przekazuje go do wlasciwego
przedmiotowo realizatora konsultacji.
2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku realizator konsultacji:
1) podejmuje czynnosci, o ktorych mowa w § 13 oraz przygotowuje propozycj¢ odpowiedzi
Prezydenta do wnioskodawcy zawierajaca uzasadnienie sposobu rozpatrzenia wniosku;
2) powiadamia o sposobie rozpatrzenia wniosku Biuro ds. Partycypacji Spoteczne;;
3) wysyla podpisang odpowiedz Prezydenta do wnioskodawcy;
4) przekazuje wniosek oraz odpowiedz Prezydenta do whasciwych komoérek organizacyjnych
w celu zamieszczenia w BIP i na stronie internetowe;j.
3. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, realizator konsultacji:
1) przygotowuje projekt odpowiedzi Prezydenta do wnioskodawcy zawierajaca uzasadnienie
sposobu rozpatrzenia wniosku;
2) powiadamia o sposobie rozpatrzenia wniosku Biuro ds. Partycypacji Spotecznej;
3) wysyla podpisang odpowiedz Prezydenta do wnioskodawcy;
4) przekazuje wniosek oraz odpowiedz Prezydenta do whasciwych komoérek organizacyjnych
w celu zamieszczenia w BIP i na stronie internetowe;.

Rozdzial 4
Przeprowadzanie konsultacji

§17.1. W celu przeprowadzenia poszczegdlnych konsultacji Prezydent powotuje
kazdorazowo Zespol, z zastrzezeniem § 3.

2. Przewodniczacym Zespolu, o ktorym mowa w ust. 1, jest realizator konsultacji
albo inny wskazany przez niego pracownik komorki organizacyjnej albo miejskiej jednostki
organizacyjnej, ktora jest wiasciwa ze wzgledu na przedmiot konsultacji.



3. Czlonkami Zespolu sa:
1) Dyrektor Biura Informacji i Komunikacji Spoleczne;j;
2) Dyrektor Biura ds. Partycypacji Spotecznej;
3) co najmniej dwoch pracownikow realizatora konsultacji;
4) pracownik Zespotu ds. Konsultacji Spotecznych w Biurze ds. Partycypacji Spotecznej;
5) inne osoby wskazane przez Prezydenta.

§ 18. Obsluge techniczno-organizacyjna Zespotu, ktérego zadania okresla zatacznik
Nr 2 do zarzadzenia, zapewnia realizator konsultacji.

§ 19. 1. Realizator konsultacji odpowiada w szczegdlnosci za:
1) podejmowanie dzialan techniczno-organizacyjnych majacych zapewni¢ wlasciwe
warunki przeprowadzania konsultacji;
2) przygotowanie materialdw merytorycznych potrzebnych do przeprowadzenia akcji
informacyjnej;
3) przeprowadzanie konsultacji w terminie i formach okreslonych w ogloszeniu Prezydenta,
4) dokumentowanie dziatan prowadzonych w trakcie konsultacji;
5) przyjmowanie i gromadzenie materiatdw uzyskanych w trakcie konsultacji;
6) przygotowanie projektu raportu z konsultacji zawierajacego co najmniej:
a) opis przebiegu i form konsultacji,
b) wskazanie materialéw uzyskanych w konsultacjach uwzglednionych jako podstawa
wynikow i nieuwzglednionych wraz z uzasadnieniem,
¢) wyniki konsultacji uwzgledniajace m.in. protokoly ze spotkan, rezultaty warsztatow,
wykazy opinii i propozycji, analiz¢ uzyskanych informacji oraz podsumowanie,
d) propozycje stanowisk Prezydenta, a w przypadku konsultacji uproszczonych - osoby
przez niego upowaznionej, do wszystkich kategorii propozycji zgloszonych
w konsultacjach,
€) propozycje stanowiska Prezydenta albo osoby przez niego upowaznionej w sprawie
wynikow konsultacji.
2. Dzialania, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1-5, moga by¢ wykonane przez
wyspecjalizowane podmioty, o ktorych mowa w § 12 Regulaminu.
3. Po akceptacji raportu z konsultacji przez Prezydenta, a w przypadku konsultacji
uproszczonych przez Prezydenta albo osobg przez niego upowazniona, realizator konsultacji:
1) przygotowuje niezwlocznie projekt pisma Prezydenta przekazujacego raport z konsultacji
Przewodniczacemu Rady Miejskiej w Lodzi, a po podpisaniu pisma przez Prezydenta
przekazuje je niezwlocznie do Biura Rady Miejskiej w Departamencie Prezydenta
Urzedu;

2) przekazuje raport z konsultacji do wilasciwych komoérek organizacyjnych w celu
zamieszczenia w BIP i na stronie internetowe;.

§20. Akcje informacyjng dotyczaca Kkonsultacji prowadzi realizator konsultacji
lub Biuro Informacji i Komunikacji Spolecznej stosownie do uzgodnien okreslonych
w niniejszej Procedurze albo podmiot, ktéremu realizator powierzyt przeprowadzenie
konsultacji, o ile zawarta umowa do tego zobowiazuje.

§ 21. 1. Na czas prowadzenia konsultacji uruchamiane jest na stronie internetowej forum
dyskusyjne funkcjonujace w oparciu o regulamin, zatwierdzony przez Prezydenta.

2. Moderatorami forum, o ktorym mowa w ust. 1, sa pracownicy Zespotu
ds. Konsultacji Spolecznych w Biurze ds. Partycypacji Spolecznej, a merytorycznie wspierajg
ich pracownicy wskazani przez realizatorow konsultacji.

3. Pracownicy wskazani przez realizatorow konsultacji przygotowuja i przekazuja



do Biura ds. Partycypacji Spolecznej odpowiedzi i wyjasnienia odnosnie do kwestii
poruszanych w postach publikowanych na forum dyskusyjnym, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdzial 5
Strona internetowa dotyczaca konsultacji spolecznych

§22. Urzad prowadzi strong¢ internetowa dotyczaca konsultacji, na ktorej sa
umieszczane w szczeg6lnosci informacje i materiaty wymienione w § 14 i § 15 Regulaminu
orazw §9,§ 11-13,§ 15,§ 161 § 19 Procedury.

§ 23. Realizatorzy konsultacji, po uzgodnieniu z Biurem ds. Partycypacji Spolecznej,
przekazuja informacje i materiaty dotyczace poszczegdlnych konsultacji do wlasciwych
komorek organizacyjnych w celu zamieszczenia w BIP i na stronie internetowe;j.

Rozdzial 6
Monitorowanie realizacji ustalen z konsultacji oraz finansowanie konsultacji

§ 24. Realizator konsultacji:

1) prowadzi staly monitoring procesu wdrazania ustalen z konsultacji zawartych
w stanowisku Prezydenta w sprawie wynikow konsultacji;

2) co 3 miesiace, liczac od daty opublikowania wynikéw konsultacji, az do zakonfczenia
procesu wdrazania ustalen, o ktérych mowa w pkt 1, sporzadza sprawozdanie
z monitoringu, ktére przekazuje do Prezydenta za posrednictwem Biura ds. Partycypacji
Spolecznej;

3) przygotowuje dla Prezydenta, we wspoipracy z Biurem ds. Partycypacji Spolecznej
i Biurem Informacji i Komunikacji Spotecznej, na podstawie danych z monitoringu,
informacje dotyczace realizacji ustalen z konsultacji;

4) informacje, o ktérych mowa w pkt 3, przekazuje do whasciwych komérek organizacyjnych
w celu zamieszczenia w BIP i na stronie internetowe;.

§ 25. 1. Koszty konsultacji planowanych, w tym akcji informacyjnych, sq finansowane
ze $rodkow budzetu bedgcych w dyspozycji realizatoréw konsultacji.

2. Realizatorzy konsultacji, jesli zachodzi taka potrzeba, wystgpuja do Skarbnika
o przeniesienie s$rodkéw bedacych w ich dyspozycji na wydatki zwiazane
z przeprowadzeniem konsultacji.

3. Wystapienie, o ktorym mowa w ust. 2, realizatorzy konsultacji przekazuja
do wiadomosci Dyrektora Biura ds. Partycypacji Spolecznej.



Zalacznik

do Procedury
Plan konsultacji spolecznych na [ rok |
Komoérka Przedmiot konsultacji Termin realizacji
Lp. organizacyjna/miejska spolecznych*
jednostka organizacyjna
1.
2.
3.

* Konsultacje uproszczone wymagaja zaznaczenia w tekscie.



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 3385/vI/13
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia & marca 2013 .

Regulamin pracy Miejskiego Zespolu ds. Konsultacji

§ 1. 1. Miejski Zespot ds. Konsultacji, zwany dalej Zespolem, obraduje na
posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego.

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego Zespohu, posiedzeniu przewodniczy
wskazany przez przewodniczacego cztonek Zespotu.

3. Zesp6l podejmuje decyzje w formie uchwal w glosowaniu jawnym, zwykla
wiekszoscia gloséw, w obecnosci co najmniej potowy jego skladu.

4, W przypadku rownej liczby gloséw ,za” i ,przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczacego Zespolu, a w przypadku jego nieobecnosci - glos przewodniczacego
posiedzenia.

5. Z posiedzenia Zespolu sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuje przewodniczacy
Zespotu, a w przypadku jego nieobecnosci - przewodniczacy posiedzenia.

§ 2. Do zadan Zespotu nalezy w szczeg6lnoscei:
1) wsparcie realizatora w przeprowadzeniu konsultacji;
2) analiza i akceptacja projektu raportu z konsultacji przedlozonego przez realizatora
konsultacji.

§ 3. Przewodniczacy Zespotu, niezwlocznie po zrealizowaniu zadan, o ktérych mowa
w § 2, przekazuje projekt raportu z konsultacji Prezydentowi Miasta Lodzi do zatwierdzenia.



