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ZARZĄDZENIE Nr 40/VI/10

PREZYDENTA MIASTA ŁODZI

      z dnia 31 grudnia 2010 r.
w sprawie ogłoszenia konkursu ofert na wsparcie realizacji zadań Miasta Łodzi 
w zakresie upowszechniania kultury fizycznej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, 
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, 
poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. 
Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, 
z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 
i Nr 223, poz. 1458 z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, 
poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675), art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 
i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 167, 
poz. 1759, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458 
z 2009 r. Nr 92, poz. 753 i Nr 157 poz.1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40 
poz. 230 i Nr 106, poz. 675) oraz art. 11 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. 
Nr 234, poz. 1536)

zarządzam, co następuje:

§ 1. 1.
Ogłaszam konkurs ofert na wsparcie realizacji zadań Miasta Łodzi w zakresie upowszechniania kultury fizycznej, w tym:

1) szkolenia sportowego;

2) organizacji imprez sportowo – rekreacyjnych;
3) upowszechniania sportu wśród dzieci i młodzieży szkolnej.
2.
Treść ogłoszenia o konkursie, o którym mowa w ust. 1, stanowi załącznik Nr 1 do zarządzenia.

§ 2.
W celu przeprowadzenia konkursu, o którym mowa w § 1, powołuję Komisję Konkursową, zwaną dalej Komisją, w następującym składzie:

1) Przewodnicząca 

- Luiza Staszczak - Gąsiorek

Dyrektor Wydziału Sportu

Urzędu Miasta Łodzi;

2-7) członkowie      

- Longina Lefik

Kierownik Oddziału Kultury Fizycznej 
w Wydziale Sportu Urzędu Miasta Łodzi;

 - Anna Świerkocka

Inspektor w Wydziale Sportu Urzędu Miasta Łodzi;

- Łukasz Jankowski

Inspektor w Wydziale Sportu Urzędu Miasta Łodzi; 


- przedstawiciel Wydziału Spraw Społecznych


Urzędu Miasta Łodzi;


- dwóch przedstawicieli organizacji pozarządowych.
§ 3.
Regulamin pracy Komisji, o której mowa w § 2, określa załącznik Nr 2 
do zarządzenia.

§ 4.
Wykonanie zarządzenia powierzam Dyrektorowi Wydziału Sportu Urzędu Miasta Łodzi. 

§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA 

Hanna ZDANOWSKA
                                                                                             Załącznik Nr 1

do zarządzenia Nr 40/VI/10

Prezydenta Miasta Łodzi

z dnia  31 grudnia 2010 r.
Prezydent Miasta Łodzi

ogłasza otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadań publicznych Miasta, w zakresie upowszechniania kultury fizycznej, pn.:

1. „szkolenie sportowe” - realizacja w terminie styczeń – kwiecień 2011 r. Planowana kwota do 1.500.000 zł; 

2. „organizacja imprez sportowo – rekreacyjnych” - realizacja w terminie styczeń - marzec 2011 r. Planowana kwota do 150.000 zł;

3. „upowszechnianie sportu wśród dzieci i młodzieży szkolnej” - realizacja w terminie styczeń – czerwiec 2011 r. kwota do 140.000 zł.

Oferty dotyczące realizacji ww. zadań winny być złożone na formularzu oferty, 
w zamkniętych kopertach z podaniem nazwy i adresu oferenta oraz nazwy zadania, którego dotyczy oferta, w sekretariacie Wydziału Sportu Urzędu Miasta Łodzi, ul. ks. Skorupki 21, 
III piętro, pokój nr 3 – w terminie 21 dni od dnia ukazania się ogłoszenia. 
Nie będą rozpatrywane oferty, które zostaną złożone w Wydziale lub wpłyną drogą pocztową, po wskazanym powyżej terminie składania ofert. Nie dopuszcza się uzupełniania ofert. Formularz oferty oraz wymagania szczegółowe dostępne będą w sekretariacie Wydziału Sportu (adres jw.) na stronie internetowej http://www.uml.lodz.pl/ oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl/.
Celem publicznym konkursu jest:

- poprawa warunków uprawiania sportu w mieście Łodzi;

- zwiększenie dostępności społeczności lokalnej do uprawiania sportu.

Konkurs ofert prowadzony jest według następujących zasad:

1. Do konkursu ofert mogą przystąpić organizacje pozarządowe oraz podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536), które łącznie spełniają następujące warunki:

1) zamierzają realizować zadanie na rzecz mieszkańców Łodzi;

2) prowadzą działalność statutową w zakresie objętym konkursem;

3) dysponują wyszkoloną kadrą, legitymującą się odpowiednimi kwalifikacjami 
do realizacji zadania;

4) posiadają doświadczenie niezbędne do realizacji zadania będącego przedmiotem konkursu;

5) przedstawią prawidłowo sporządzoną ofertę na stosownym formularzu 
wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami, zgodną z wymaganiami szczegółowymi dotyczącymi zadania.

2. Przyznane dotacje będą miały charakter wsparcia realizacji ww. zadań. 

3. Dotacje zostaną przyznane przez Prezydenta Miasta Łodzi w oparciu o opinię Komisji Konkursowej.

4. Kryteria oceny ofert:

1) celowość;

2) możliwość realizacji zadania przez oferenta zgodnie z wymaganiami szczegółowymi podanymi w ogłoszeniu;

3) ocena przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji zadania, w tym 
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (niezbędny wkład własny środków finansowych oferenta zgodnie z wymaganiami szczegółowymi dla konkretnego zadania);

4) zakres finansowania zadania z innych źródeł niż budżet miasta Łodzi 
na 2011 r. oraz wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadań;

5) ocena proponowanej jakości wykonania zadania i kwalifikacji osób, 
przy udziale których oferent będzie realizował zadanie;

6) wkład rzeczowy, osobowy w tym prace społeczną członków i świadczenia wolontariuszy;

7) rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczenia dotychczas otrzymanych środków na realizację zadań publicznych.

5. Programy realizacji zadań mogą dotyczyć wyłącznie zakresu czasowego określonego 
w wymaganiach szczegółowych. 

6. Ogłoszenie wyników konkursu ukaże się w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl/, niezwłocznie po akceptacji Prezydenta Miasta Łodzi.

7. Szczegółowy tryb przeprowadzania konkursu i kryteria oceny ofert określa regulamin pracy Komisji Konkursowej, stanowiący załącznik Nr 2 do zarządzenia 
Nr 40/VI/10 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie ogłoszenia konkursu ofert na wsparcie realizacji zadań publicznych w zakresie upowszechniania kultury fizycznej (zarządzenie do wglądu w miejscu składania ofert, na stronie internetowej http://www.uml.lodz.pl/ oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl/).

8. Łączna wysokość środków przyznanych w 2010 r. organizacjom pozarządowym 
na realizację zadań w zakresie upowszechniania kultury fizycznej wyniosła 
 6.433.000 zł.

9. Zastrzega się możliwość zmiany wysokości dotacji i zakresu realizacji zadania w stosunku do złożonej oferty. Zakres i warunki realizacji zadań zostaną określone w umowach zawartych z oferentami wybranymi w konkursie.

10. Zastrzega się możliwość odwołania konkursu bez podania przyczyny, przedłużenia terminu składania ofert lub zakończenia postępowania konkursowego. 

Wymagania szczegółowe dotyczące realizacji zadania 
pn. „szkolenie sportowe”, w terminie styczeń – kwiecień 2011 r.
Planowana kwota na realizację zadania do 1.500.000 zł

Dotacja przeznaczona na realizację projektu zawartego w ofercie nie może przekroczyć 80% kosztów ogólnych (należy wykazać co najmniej 20% środków własnych bądź pozyskanych z innych źródeł; zadeklarowany wkład własny musi zostać wykorzystany 
w trakcie realizacji zadania, pomniejszenie wysokości wkładu własnego skutkuje zmniejszeniem dotacji).

W realizacji zadania muszą być spełnione łącznie następujące warunki:  

1. uczestnik szkolenia musi posiadać status członka łódzkiego klubu sportowego, aktualne badania lekarskie oraz musi być ubezpieczony przez klub (NW, OC);

2. oferent musi posiadać bazę sportową, przystosowaną do prowadzenia szkolenia sportowego (własną, dzierżawioną lub wynajętą), wolną od zadłużeń i zajęć komorniczych; 

3. zajęcia w każdej zgłoszonej grupie szkoleniowej muszą być prowadzone w sposób ciągły od 1 stycznia do 30 kwietnia  2011 r. w wymiarze minimum 3 razy w tygodniu, przez 90 minut i winny uwzględniać kontynuację udziału we współzawodnictwie sportowym, organizowanym lub prowadzonym w określonej dyscyplinie sportu przez polski związek sportowy lub podmioty działające z jego upoważnienia;

4. w kosztorysach wnioskowanej dotacji nie mogą być uwzględniane koszty grup naborowych, (mogą być wykazywane w kosztach własnych); 
5. w ramach wnioskowanej dotacji mogą być finansowane: a) koszty utrzymania obiektów niezbędnych do prowadzenia szkolenia: koszty ogrzewania, energii elektrycznej, wody i wywozu śmieci, koszty wynajęcia bazy sportowej niezbędnej 
do prowadzenia szkolenia, b) bezpośrednie koszty szkolenia sportowego, 
w szczególności: zakupy sprzętu, udział w zawodach, organizacja zgrupowań, zakup odżywek i niezbędnych medykamentów, koszty opłacenia ubezpieczenia NW 
i OC, koszty badań lekarskich i opieki medycznej (w tym zajęcia z psychologiem), dofinansowanie płac szkoleniowców; 
6. w ramach wnioskowanej dotacji mogą zostać rozliczone koszty obsługi księgowej                 w kwocie nie wyższej niż 250 zł brutto miesięcznie.

7. w ramach dotacji nie dopuszcza się wnioskowania o zakup środków trwałych –                      w wysokości powyżej 3.500zł.

8. kosztorys dotyczący bezpośrednich kosztów szkolenia winien być sporządzany, 
w głównej mierze w oparciu o przeliczenie ilości zdobytych punktów                               we współzawodnictwie sportowym dzieci i młodzieży, prowadzonym przez Ministerstwo Sportu i Turystyki, przez kwotę  500 zł;

9. zajęcia mogą prowadzić wyłącznie trenerzy i instruktorzy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ( Dz. U. z 2010 r. Nr 127, poz. 857 i Nr 151, poz. 1014) po otrzymaniu licencji trenera, (jeżeli dany polski związek sportowy nie wydaje licencji, należy dołączyć do oferty stosowną informację, popartą wyjaśnieniami polskiego związku sportowego);  
10. wysokość wynagrodzenie dla trenerów i instruktorów określa klub, przy czym w ramach środków pozyskanych z dotacji najniższe miesięczne wynagrodzenie netto dla szkoleniowców realizujących zadanie, nie może być niższe niż  300 zł, natomiast najwyższe miesięczne wynagrodzenie netto nie może być wyższe niż 1.200 zł;

11. szkoleniowiec uczestniczący w szkoleniu sportowym realizowanym ze środków miejskich może otrzymywać wsparcie płac z jednego klubu sportowego; 

12. poza wypadkami losowymi nie dopuszcza się zmian w składzie kadry szkoleniowej podanej w ofercie lub w aneksie do oferty; 

13. jedną grupę szkoleniową może prowadzić wyłącznie jeden szkoleniowiec;

14. zajęcia muszą być udokumentowane prowadzonymi przez szkoleniowców dzienniczkami zajęć;

15. w ramach wnioskowanej dotacji nie można przedstawiać kosztów sędziowskich 
i kosztów zakupu nagród.

Bloki zadaniowe: 

I. Szkolenie sportowe w klubach sportowych – planowana kwota do 1.441.000 zł

Do złożenia ofert uprawnione są wyłącznie kluby sportowe, które prowadzą działalność sportową na terenie Miasta Łodzi oraz spełniają co najmniej jedno z poniższych wymagań:

1. we współzawodnictwie sportowym dzieci i młodzieży, prowadzonym przez Ministerstwo właściwe ds. sportu, w klasyfikacji końcowej roku 2010 uzyskały: w sportach indywidualnych, w dyscyplinach olimpijskich, co najmniej 5 punktów, w dyscyplinach indywidualnych nie objętych programem igrzysk olimpijskich, co najmniej 10 punktów;

2. w grach zespołowych uzyskały co najmniej 5 punktów, przy czym w grach zespołowych   olimpijskich, objętych współzawodnictwem sportowym dzieci i młodzieży, prowadzonym przez Ministerstwo właściwe ds. sportu, szkolą co najmniej 2 zespoły, zgłoszone                  do współzawodnictwa sportowego organizowanego przez polski związek sportowy              lub podmiot działający z jego upoważnienia, a w grach zespołowych nieolimpijskich prowadzą szkolenie co najmniej 4 zespołów, zgłoszonych do współzawodnictwa sportowego organizowanego przez polski związek sportowy lub podmiot działający z jego upoważnienia;

3. w dyscyplinach nieolimpijskich, nie objętych współzawodnictwem prowadzonym przez Ministerstwo właściwe ds. sportu, zawodnicy klubu zdobyli w 2010 r. co najmniej              2 medale Mistrzostw Europy lub Świata, w kategorii juniorów lub seniorów;

4. prowadzą szkolenie w dyscyplinach olimpijskich w skomunalizowanych obiektach Miasta i wykażą co najmniej 50 uczestników szkolenia sportowego, w wieku do lat 18. 

II. Szkolenie sportowe osób niepełnosprawnych – planowana kwota do 21.000 zł

1. W klubach sportowych prowadzących szkolenie osób niepełnosprawnych zajęcia muszą być prowadzone w sposób ciągły od 1 stycznia do 30 kwietnia  2011 r., w wymiarze minimum 2 razy w tygodniu, przez 90 minut, winny uwzględniać udział 
w zorganizowanym współzawodnictwie sportowym osób niepełnosprawnych prowadzonym przez krajową organizację sportową osób niepełnosprawnych.
III. Szkolenie dzieci i młodzieży w ramach kadry wojewódzkiej młodzika,                      dla wszystkich dyscyplin łącznie – planowana kwota do 9.000 zł

1. Szkolenie dotyczy wyłącznie dyscyplin objętych systemem współzawodnictwa sportowego dzieci i młodzieży, w których może być powołana kadra młodzika;

2. Oferta musi dotyczyć organizacji i koordynacji szkolenia kadry dla wszystkich zakwalifikowanych, łódzkich dyscyplin łącznie;

3. Szkolenie obejmuje dzieci i młodzież w wieku 11-15 lat, uzdolnioną sportowo, spełniającą wymagania selekcyjne, ustalone dla danej dyscypliny sportu; 

4. Uczestnik szkolenia musi posiadać statut członka łódzkiego klubu sportowego, aktualne badania lekarskie i być ubezpieczony (NW,OC);

5. Szkolenie może się odbywać wyłącznie w formie zgrupowań i konsultacji;

6. Koszt uczestnictwa zawodnika w szkoleniu nie może przekroczyć kwoty 25 zł 
za osobodzień;

7. Szkoleniowcy koordynujący realizację zadania w danej dyscyplinie muszą posiadać kwalifikacje zawodowe w dziedzinie kultury fizycznej, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa;

8. Szkolenie musi być udokumentowane zgodnie z przepisami.

IV. Szkolenie dzieci i młodzieży poprzez organizację udziału zawodników łódzkich klubów sportowych w finałach Mistrzostw Polski, dla wszystkich dyscyplin sportowych łącznie, z wyłączeniem kategorii seniora – planowana kwota 
do 29.000 zł

1. Udział dotyczy wyłącznie finałów Mistrzostw Polski, organizowanych w dyscyplinach objętych systemem współzawodnictwa sportowego dzieci i  młodzieży;
2. Refundacja przewidziana  jest dla klubów, których zawodniczki, zawodnicy, bądź zespoły zajmą w zawodach rangi Mistrzostw Polski miejsca 1-8;

3. Oferta musi dotyczyć organizacji udziału, koordynacji i podsumowania zadania 
dla wszystkich dyscyplin łącznie;

4. Uczestnik zadania musi posiadać statut członka łódzkiego klubu sportowego, aktualne badania lekarskie i być ubezpieczony (NW,OC) przez klub;

5. Szkoleniowcy zatrudnieni w klubie do prowadzenia zadania muszą posiadać kwalifikacje zawodowe w dziedzinie kultury fizycznej, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa;

6. Koszt udziału zawodnika w imprezie nie może przekraczać 60 zł za osobodzień i może dotyczyć zakwaterowania, wyżywienia, opłaty startowej i transportu (wg. stawek PKP         - II kl. poc.posp.).

Sposób rozliczania dotacji ( dotyczy wszystkich bloków zadaniowych):

1. W sprawozdaniu z wykonania zadania należy, zgodnie z tabelą, dokonać zestawienia faktur, rachunków, list płac, umów – zlecenia, umów o dzieło i innych, wyłącznie związanych z rozliczeniem dotacji.  Nie jest wymagane składanie lub okazywanie do wglądu oryginałów dokumentów księgowych, które należy przechowywać w siedzibie podmiotu i okazywać przy kontroli. Podmiot rozliczany, czyli dotowany ma obowiązek przechowywania dokumentacji zgodnie z wymogami dotyczącymi prowadzenia dokumentacji i jej archiwizowania.

2. Do sprawozdania należy dołączyć materiały dokumentujące i potwierdzające przebieg realizacji zadania oraz kserokopie wszystkich dokumentów księgowych, związanych            z rozliczaną dotacją.  Każdy dokument powinien zostać opisany w poniższy sposób: 

1) adnotacja: „dotyczy realizacji zadania określonego w umowie nr …, z dnia…, poz. kosztorysu…” oraz „zapłacono z dotacji UMŁ, kwota……”,

2)  informacja o przeznaczeniu zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłacanej należności, podpisana przez upoważnione osoby,

3) adnotacja: „zapłacono przelewem w dniu…”, lub „raport kasowy z dnia…” oraz kserokopia wyciągu bankowego lub czeku poświadczona przez osoby upoważniona za zgodność z oryginałem,

4) w przypadku faktur, bądź rachunków na zakup towarów lub usług, adnotacja:

       

„zakup dokonany zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych”,

- stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach-podpis osób upoważnionych,

5) adnotacja: „sprawdzono pod względem formalnym, merytorycznym 
i rachunkowym” oraz podpisy osób upoważnionych po stronie podmiotu rozliczanego, 

6) adnotacja: „za zgodność z oryginałem” i podpisem czytelnym upoważnionych osób, (ewentualnie z pieczęcią imienną).
3. Każdy dokument należy skserować na jednej kartce, przy czym awers to kserokopia oryginału dokumentu, rewers – kserokopia adnotacji, (zapis „za zgodność 
z oryginałem”, musi zostać opatrzony oryginalnymi podpisami).  

4. Do sprawozdania należy załączyć oświadczenie, podpisane przez osoby upoważnione, że wkład własny na realizację zadania nie pochodzi z budżetu Miasta Łodzi.

5. Osoby upoważnione po stronie podmiotu rozliczanego - zgodnie z aktualnym wyciągiem  z rejestru sądowego, bądź wyciągiem z ewidencji (w przypadku klubów sportowych wpisanych do ewidencji Prezydenta m. Łodzi).

6. Podmiot rozliczany, czyli dotowany składa sprawozdanie w terminie zgodnym  
z zawartą umową, natomiast  podmiot rozliczający, czyli Wydział Sportu, w terminie      do 1 miesiąca od daty złożenia sprawozdania, informuje pisemnie o przyjęciu       sprawozdania. 

7. W przypadku nie rozliczenia części/całości dotacji rozliczający informuje podmiot rozliczany o dalszej procedurze związanej z dotacją i ewentualnym zwrocie części/całości dotacji.

8.  W rozliczanej dotacji dopuszcza się: 

- faktury bądź rachunki za wykonane usługi związane z niezbędnym kserowaniem dokumentacji bądź sporządzeniem pieczęci zawierających powyższe adnotacje,

- koszty obsługi księgowej w kwocie nie wyższej niż 1000 zł brutto za okres I – IV        2011 r.
Wymagania szczegółowe dotyczące realizacji zadania pn. 

„organizacja imprez sportowo-rekreacyjnych”, w terminie styczeń – marzec 2011 r.” 
Planowana kwota na realizację zadania - do 150.000 zł.

1. Wnioskowana kwota dotacji nie może przekroczyć 80% całkowitego kosztu zadania  (należy  wykazać  co  najmniej  20%  środków  własnych).
2. Impreza musi odbywać się na terenie Miasta Łodzi w terminie styczeń - marzec 2011r.

3. Preferencje mają imprezy o zasięgu międzynarodowym i rangi Mistrzostw Polski.

4. Oferta dot. imprezy międzynarodowej, organizowanej zgodnie z przepisami  ustawy           z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ( Dz. U. z 2010 r. Nr 127, poz. 857 i Nr 151, 
poz. 1014) wymaga potwierdzenia właściwego polskiego związku sportowego.

5. W przypadku organizacji półfinałów lub finałów Mistrzostw Polski organizator zobowiązany jest:

· załączyć do oferty zlecenie/powierzenie organizacji z danego polskiego związku sportowego,

· podać dane identyfikacyjne posiadanej licencji, wydanej przez właściwy pzs.

6. Oferent nie może ubiegać się o środki finansowe na realizację zadania konkursowego bądź jego części z innych komórek i jednostek organizacyjnych Miasta.

7. W kosztorysach  nie  mogą  być  uwzględniane  nagrody  pieniężne  dla uczestników, a wartość jednej nagrody rzeczowej nie może przekroczyć 100 zł (do sprawozdania należy  dołączyć  imienną  listę  nagrodzonych,  wraz  z  podpisami  potwierdzonymi za zgodność przez kierownika imprezy lub sędziego głównego).
8. Pomniejszenie zadeklarowanych w ofercie środków własnych organizatora może skutkować zmniejszeniem dotacji.
9. Pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników  ponosi organizator, który zobowiązany jest do zakupu stosownego ubezpieczenia.

10. Impreza musi być zorganizowana zgodnie z przepisami: ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078 
i Nr 182, poz. 1228) oraz ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 62, poz. 504 oraz z 2010 r. Nr 152, poz. 1021 i Nr 127 poz. 857).

11. Baza sportowa (własna, dzierżawiona lub wynajęta), na której organizowana będzie impreza, musi być przystosowana do jej prowadzenia, a także posiadać stosowne pozwolenia, certyfikaty dopuszczające obiekt do organizacji imprez.

12. Organizator winien zapewnić w ramach otrzymanej dotacji puchary dla zwycięzców.

13. Na każdą imprezę należy złożyć osobny formularz oferty, przy czym jeśli podmiot składa oferty na kilka imprez, należy umieścić je w jednej kopercie. W takim przypadku wystarczy dołączyć jeden komplet wymaganych załączników. 

14. W sprawozdaniu z wykonania zadania należy, zgodnie z tabelą, dokonać zestawienia faktur, rachunków, list płac, umów – zlecenia, umów o dzieło i innych, wyłącznie związanych z rozliczeniem dotacji.  Nie jest wymagane składanie lub okazywanie do wglądu oryginałów dokumentów księgowych, które należy przechowywać w siedzibie podmiotu i okazywać przy kontroli. Podmiot rozliczany, czyli dotowany ma obowiązek przechowywania dokumentacji zgodnie z wymogami dotyczącymi prowadzenia dokumentacji i jej archiwizowania.

15. Do sprawozdania należy dołączyć materiały dokumentujące i potwierdzające przebieg realizacji zadania oraz kserokopie wszystkich dokumentów księgowych, związanych            z rozliczaną dotacją.  Każdy dokument powinien zostać opisany w poniższy sposób: 

- adnotacja: „dotyczy realizacji zadania określonego w umowie nr …, z dnia…, poz. kosztorysu…” oraz „zapłacono z dotacji UMŁ, kwota……”

- adnotacja: „dotyczy realizacji zadania określonego w umowie nr…, z dnia…, poz. kosztorysu….. oraz „zapłacono z dotacji UMŁ, kwota ……” ,

- informacja  przeznaczeniu zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłacanej należności, podpisana przez upoważnione osoby,

- adnotacja: „zapłacono przelewem w dniu…”, lub „raport kasowy z dnia…” oraz kserokopia wyciągu bankowego lub czeku poświadczona przez osoby upoważniona za zgodność z oryginałem,

- w przypadku faktur, bądź rachunków na zakup towarów lub usług, adnotacja:

       

„zakup dokonany zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych”,

- stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach-podpis osób upoważnionych,

- adnotacja: „sprawdzono pod względem formalnym, merytorycznym 
i rachunkowym” oraz podpisy osób upoważnionych po stronie podmiotu rozliczanego, 

- adnotacja: „za zgodność z oryginałem” i podpisem czytelnym upoważnionych osób, (ewentualnie z pieczęcią imienną).

16. Każdy dokument należy skserować na jednej kartce, przy czym awers to kserokopia oryginału dokumentu, rewers – kserokopia adnotacji, (zapis „za zgodność 
z oryginałem”, musi zostać opatrzony oryginalnymi podpisami).  

17. Do sprawozdania należy załączyć oświadczenie, podpisane przez osoby upoważnione, że wkład własny na realizację zadania nie pochodzi z budżetu Miasta Łodzi.

18. Osoby upoważnione po stronie podmiotu rozliczanego - zgodnie z aktualnym wyciągiem  z rejestru sądowego, bądź wyciągiem z ewidencji (w przypadku klubów sportowych wpisanych do ewidencji Prezydenta m. Łodzi).

19. Podmiot rozliczany, czyli dotowany składa sprawozdanie w terminie zgodnym z zawartą umową, natomiast podmiot rozliczający, czyli Wydział Sportu, w terminie do 1 miesiąca od daty złożenia sprawozdania, informuje pisemnie o przyjęciu sprawozdania. 

20. W przypadku nie rozliczenia części/całości dotacji rozliczający informuje podmiot rozliczany o dalszej procedurze związanej z dotacją i ewentualnym zwrocie części/całości dotacji.

21. Dopuszcza się ujęcie w kosztach rozlicznej dotacji faktur bądź rachunków za         wykonane usługi związane z niezbędnym kserowaniem dokumentacji bądź       sporządzeniem pieczęci zawierających powyższe adnotacje.  

Wymagania szczegółowe dotyczące realizacji zadania pn. 
”upowszechnianie sportu wśród dzieci i młodzieży szkolnej”, 
w terminie styczeń - czerwiec 2011 r.”

Planowana kwota na realizację zadania - do 140.000 zł.

1. Wnioskowana kwota dotacji nie może przekroczyć 95% całkowitego  kosztu zadania (należy wykazać co najmniej 5% środków własnych ).

2. Podmiot przystępujący do konkursu obowiązany jest przygotować ofertę, która będzie zakładała realizację Szkolnych Mistrzostw Łodzi dla jak największej liczby szkół podstawowych, gimnazjów i szkół ponadgimnazjalnych, w co najmniej 5 dyscyplinach sportowych, (z uwzględnieniem, w pierwszej kolejności dyscyplin z kalendarza wojewódzkiego Szkolnego Związku Sportowego). 

3. Planowane terminarze Szkolnych Mistrzostw Łodzi należy dostosować do kalendarza roku szkolnego oraz do terminów finałów wojewódzkich i Mistrzostw Polski.

4. W rozgrywkach obowiązują regulaminy Zarządu Głównego SZS i przepisy polskich związków sportowych, przy czym każdy uczeń może reprezentować szkołę w jednej grze zespołowej i dwóch dyscyplinach indywidualnych. 

5. Celem współzawodnictwa prowadzonego w ramach zadania jest wyłonienie Mistrza Łodzi w rozgrywkach szkolnych.

6. Realizator zadania zobowiązany jest do zapewnienia: obiektów do rozgrywek                     o odpowiednim standardzie, obsługi sędziowskiej oraz obsługi technicznej                          i medycznej. 

7. W przyznanej dotacji lub w ramach środków własnych należy zapewnić drużynom mistrzowskim udział w rozgrywkach szczebla wojewódzkiego i ogólnopolskiego.

8. Poza organizacją Szkolnych Mistrzostw Łodzi, realizator zadania zobowiązany jest do przygotowania oferty zawodów promujących kulturę fizyczną wśród łódzkich uczniów                  i uczennic, z zachowaniem następujących warunków:

-  dyscypliny sportowe winny być dostosowane do bazy sportowej szkół,

- zawody wg. wewnętrznego regulaminu realizatora zadania, opracowanego na podstawie uproszczonych przepisów polskich związków sportowych, należy zorganizować w co najmniej 3 dyscyplinach, w kategorii dziewcząt i chłopców na każdym poziomie nauczania, 

-  odrębny regulamin zawodów należy opracować dla uczniów i uczennic z placówek szkolnictwa specjalnego, 

- obowiązuje zasada, że uczeń ma prawo reprezentować szkołę w dwóch grach zespołowych i dwóch dyscyplinach indywidualnych, przy czym nie może być czynnym zawodnikiem klubu sportowego.

9. Dokonany zostanie wybór jednego oferenta, który spełni łącznie warunki wymienione w punktach 1-8.

10. W sprawozdaniu z wykonania zadania należy, zgodnie z tabelą, dokonać zestawienia faktur, rachunków, list płac, umów – zlecenia, umów o dzieło i innych, wyłącznie związanych z rozliczeniem dotacji.  Nie jest wymagane składanie lub okazywanie do wglądu oryginałów dokumentów księgowych, które należy przechowywać w siedzibie podmiotu i okazywać przy kontroli. Podmiot rozliczany, czyli dotowany ma obowiązek przechowywania dokumentacji zgodnie z wymogami dotyczącymi prowadzenia dokumentacji i jej archiwizowania.

11. Do sprawozdania należy dołączyć materiały dokumentujące i potwierdzające przebieg realizacji zadania oraz kserokopie wszystkich dokumentów księgowych, związanych            z rozliczaną dotacją.  Każdy dokument powinien zostać opisany w poniższy sposób: 

- adnotacja: „dotyczy realizacji zadania określonego w umowie nr …, z dnia…, poz. kosztorysu…” oraz „zapłacono z dotacji UMŁ, kwota……”

- informacja o przeznaczeniu zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłacanej należności, podpisana przez upoważnione osoby,

- adnotacja: „zapłacono przelewem w dniu…”, lub „raport kasowy z dnia…” oraz kserokopia wyciągu bankowego lub czeku poświadczona przez osoby upoważniona za zgodność z oryginałem,

- w przypadku faktur, bądź rachunków na zakup towarów lub usług, adnotacja:

       

„zakup dokonany zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych”,

- stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach-podpis osób upoważnionych,

- adnotacja: „sprawdzono pod względem formalnym, merytorycznym 
i rachunkowym” oraz podpisy osób upoważnionych po stronie podmiotu rozliczanego, 

- adnotacja: „za zgodność z oryginałem” i podpisem czytelnym upoważnionych osób, (ewentualnie z pieczęcią imienną).

12. Każdy dokument należy skserować na jednej kartce, przy czym awers to kserokopia oryginału dokumentu, rewers – kserokopia adnotacji, (zapis „za zgodność 
z oryginałem”, musi zostać opatrzony oryginalnymi podpisami).  

13. Do sprawozdania należy załączyć oświadczenie, podpisane przez osoby upoważnione, że wkład własny na realizację zadania nie pochodzi z budżetu Miasta Łodzi.

14. Osoby upoważnione po stronie podmiotu rozliczanego - zgodnie z aktualnym wyciągiem  z rejestru sądowego, bądź wyciągiem z ewidencji (w przypadku klubów sportowych wpisanych do ewidencji Prezydenta m. Łodzi).

15. Podmiot rozliczany, czyli dotowany składa sprawozdanie w terminie zgodnym z zawartą umową, natomiast  podmiot rozliczający, czyli Wydział Sportu, w terminie do 1 miesiąca od daty złożenia sprawozdania, informuje pisemnie o przyjęciu sprawozdania. 

16. W przypadku nie rozliczenia części/całości dotacji rozliczający informuje podmiot rozliczany o dalszej procedurze związanej z dotacją i ewentualnym zwrocie części/całości dotacji.

17. Dopuszcza się ujęcie w kosztach rozlicznej dotacji faktur bądź rachunków 
za wykonane usługi związane z niezbędnym kserowaniem dokumentacji bądź       sporządzeniem pieczęci zawierających powyższe adnotacje.  

Załącznik Nr 2

do zarządzenia Nr 40/VI/10

Prezydenta Miasta Łodzi

z dnia 31 grudnia 2010 r.
Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§ 1.1. Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisją, obraduje na posiedzeniach zamkniętych bez udziału oferentów.

2. Do ważności obrad Komisji niezbędna jest obecność co najmniej 50% składu jej członków.

3. Posiedzenia Komisji zwołuje i prowadzi przewodniczący, a w przypadku jego nieobecności wyznaczony przez przewodniczącego członek Komisji.

4. W posiedzeniach Komisji mogą brać udział osoby niebędące członkami Komisji, wykonujące czynności związane z obsługą administracyjną Komisji.

§ 2.1. Przewodniczący i członkowie Komisji przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu się z wykazem złożonych ofert, składają oświadczenia

2. W przypadku równej ilości głosów „za” i „przeciw” decyduje głos osoby prowadzącej posiedzenie Komisji.

§ 3.1. W pierwszym etapie konkursu Komisja sprawdza prawidłowość złożonych ofert pod względem formalnym:

1) prawidłowość zamknięcia i opisu koperty;

2) zgodność oferty z rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia   27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy 
o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207);

3) wymagane załączniki (w przypadku kserokopii potwierdzenie zgodności z oryginałem przez osoby upoważnione);

4) aktualność odpisu z rejestru lub odpowiedniego wyciągu z ewidencji lub innych dokumentów potwierdzających status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących;

5) zgodność zakresu rzeczowego zadania ze statutem oferenta;

2. Niezgodność oferty z przynajmniej jednym z warunków wymienionych w ust. 1 spowoduje jej odrzucenie.

§ 4. Przy wyborze najkorzystniejszych ofert Komisja kieruje się następującymi kryteriami:

1) celowości;

2) możliwość realizacji zadania przez oferenta zgodnie z wymaganiami szczegółowymi podanymi w ogłoszeniu;

3) oceny przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji zadania, w tym w odniesieniu 
do zakresu rzeczowego poszczególnych zadań;

4) zakres finansowania zadania z innych źródeł niż budżet miasta Łodzi na 2011 r. 
oraz wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania;

5)  ocena proponowanej jakości wykonania zadania i kwalifikacji osób, przy udziale których oferent będzie realizował zadanie;

6)  wkład rzeczowy, osobowy w tym prace społeczną członków i świadczenia wolontariuszy;

7) rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczenia dotychczas otrzymanych środków 
na realizację zadań publicznych.

§ 5.1. Komisja prowadzi postępowanie konkursowe na kartach zawierających: nazwę 
i adres oferenta, opis zadania, łączny koszt zadania, udział środków własnych w realizacji zadania, wnioskowaną kwotę dotacji, kwotę dotacji proponowaną przez danego członka Komisji oraz ewentualne uwagi.

2. Na podstawie zapisów w kartach Komisja zgodnie z procedurą określoną w § 2 ustala liczbę przyjętych ofert, przeznaczenie i wysokość przyznanych dotacji.

§ 6. Z prac Komisji zostaje sporządzony protokół, podpisany przez przewodniczącego, wiceprzewodniczącego i biorących udział w posiedzeniu członków Komisji. Po podpisaniu zostaje przekazany do akceptacji Prezydentowi Miasta Łodzi.

§ 7. Wyniki konkursu wraz z informacją o przeznaczeniu i kwotach przyznanych dotacji, zamieszcza się stronie internetowej http://www.uml.lodz.pl/, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl/ 
oraz na tablicy ogłoszeń Wydziału Sportu Urzędu Miasta Łodzi.
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