ZARZADZENIE Nr 4058/v1/13
PREZYDENTA MIASTA LODZI

zdnia 19 lkenetano 2013 r.

w sprawie ogloszenia konkursu ofert na realizacje¢ kurséw jezykowych w ramach
zadania ,,Wspolpraca z wyzszymi uczelniami” w zaKkresie promocji Lodzi

jako osrodka naukowego i akademickiego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 18 i art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 i pkt 4 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r.,
Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806,
2 2003 1. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203
i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17,
poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, 22007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218.
z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157,
poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675, z 2011 r.
Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281,
z 2012 1. poz. 567 oraz z 2013 poz. 153), uchwaty Nr XVII/289/07 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 28 sierpnia 2007 r. w sprawie przyjecia powiatowego programu promocji zatrudnienia
oraz aktywizacji lokalnego rynku pracy na lata 2007 - 2013 dla miasta L.odzi oraz uchwaty
Nr XLI11/824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie przyjecia

"Strategii Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+"
zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Oglaszam konkurs ofert na realizacj¢ kursow jezykowych w ramach zadania
.Wspélpraca z wyzszymi uczelniami” w zakresie promocji Lodzi jako osrodka naukowego
1 akademickiego.

2. Regulamin konkursu ofert stanowi zatacznik do zarzadzenia.

3. Konkurs ofert przeprowadzi Biuro Rozwoju Przedsigbiorczosci i Miejsc Pracy
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 2. Wydatki przeznaczone na organizacj¢ Konkursu sg zarezerwowane
w budzecie Miasta Lodzi w czesci dotyczacej Biura Rozwoju Przedsiebiorczosci i Migjsc

Pracy w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.



§ 3. Wykonanie  zarzadzenia  powierzam Dyrektorowi Biura Rozwoju
Przedsiebiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta
Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA




Zalacznik

do zarzadzenia NrH058/v1/13
Prezydenta Miasta Lodzi
zdnia 19 WV\A..OJOB r.

REGULAMIN KONKURSU OFERT

Rozdzial 1
Uprawnieni wnioskodawcy, komisja oceniajaca

§ 1. Oferty skfada¢ mogg wszystkie podmioty reprezentowane w Konferencji Rektorow
Lodzkich Uczelni Publicznych, placowki Polskiej Akademii Nauk w Lodzi, Lodzkie
Towarzystwo Naukowe oraz tddzkie uczelnie niepubliczne i instytuty naukowo-badawcze,
ktérym Centralna Komisja do Spraw Stopni i Tytulow przyznala uprawnienia do nadawania
stopni naukowych.

§ 2. Oferty biorgce udzial w konkursie powinny by¢ przygotowane zgodnie
ze wzorem wniosku stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Konkursu Ofert.

§ 3. Rozstrzygniecia konkursu i wyboru ofert dokona Komisja Konkursowa, w sklad
ktorej wejda przedstawiciele Urzedu Miasta Lodzi oraz todzkich uczelni.

Rozdzial 2
Terminy zglaszania wnioskow oraz ogloszenia wynikéw

§ 4. Ogloszenie wynikow konkursu nastapi do dnia 10 maja 2013 r.

§ 5. Wyniki konkursu zostang podane do publicznej wiadomosci na portalu
internetowym Urzedu Miasta Lodzi (w zakladce .Miasto” — podzakfadki: ,.Edukacja” -
.Szkoly wyzsze w Lodzi”: www.uml.lodz.pl/miasto/edukacja/uczelnie).

§ 6. Oferte w 1 egzemplarzu w_wersji papierowej nalezy sklada¢ wylacznie
na obowigzujacym formularzu wniosku do dnia 6 maja 2013 r. (decyduje data wptywu)
w Biurze Rozwoju Przedsiebiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury
i Rozwoju Urz¢du Miasta Lodzi, al. Politechniki 32, 93-590 Lédz (tel.: 638-58-67,
638-58-19; adresy e-mail: p.fabjanowski@uml.lodz.pl; ma.pawlak@uml.lodz.pl).

§ 7. Formularze wniosku, stanowigcego zatgcznik do Regulaminu Konkursu Ofert,

dostepne sa3 w Biurze Rozwoju Przedsigbiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie
Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi, na portalu internetowym Urzedu Miasta Lodzi
(w zakladce ,Miasto” — podzakladki: ,Edukacja” - .Szkoly wyzsze w Lodzi™

www.uml.lodz.pl/miasto/edukacja/uczelnie) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Lodzi.

§ 8. Nie bedg rozpatrywane oferty, ktore zostang zlozone lub wplyng poczty
po wyznaczonym terminie.



§ 9. 1. Biuro Rozwoju Przedsiebiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury
i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi zastrzega sobie prawo do odwotlania konkursu ofert bez
podania przyczyny oraz prawo do przesuni¢cia terminu skladania ofert.

2. Biuro Rozwoju Przedsiebiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury
i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi zastrzega sobie prawo odstapienia od realizacji zadania
z przyczyn obiektywnych (m.in. zmian w budzecie Miasta dotyczacych zadania).

Rozdzial 3
Szczegolowy opis przedmiotu konkursu i przygotowania oferty

§ 10. 1. Przedmiotem konkursu jest zorganizowanie (w dwéch etapach) kursow
jezykowych z nastepujacych jezykéw: dunskiego, szwedzkiego, finskiego, czeskiego,
niderlandzkiego oraz portugalskiego. zgodnie z ponizszymi wytycznymi:

1) ETAPI(2013):

a) poziom kursow: podstawowy,

b) planowana liczba grup z kazdego j¢zyka: 1,

¢) liczba uczestnikow w kazdej z grup: 10-15 osob,

d) planowana liczba semestrow dla kazdej grupy: 1.

e) czas trwania semestru: 60 godzin szkoleniowych (60 x 45 minut),

f) czestotliwo$é zajeé: 2 razy w tygodniu po 2 godziny szkoleniowe (niedopuszczalne
s 4-godzinne bloki zajec),

g) godziny zaje¢: w dni powszednie w godz. 16-20 oraz w soboty w godz. 8-12,

h) forma organizacji zajeé: warsztatowo-éwiczeniowa.

i) planowany termin rozpoczecia zajgé: 30 wrzesnia-15 pazdziernika 2013 r.,

j) termin realizacji: do 31 grudnia 2013 r.;

2) ETAPII (2014):

a) planowana liczba grup z kazdego jezyka: 1.

b) liczba uczestnikow w kazdej z grup: 10-15 osob.

¢) planowana liczba semestrow dla kazdej grupy: 1,

d) czas trwania semestru: 60 godzin szkoleniowych (60 x 45 minut),

e) czestotliwosé zajeé: 2 razy w tygodniu po 2 godziny szkoleniowe (niedopuszczalne
sg 4-godzinne bloki zajec),

f) godziny zaje¢: w dni powszednie w godz. 16-20 oraz w soboty w godz. 8-12,

g) forma organizacji zaje¢: warsztatowo-¢wiczeniowa,

h) planowany termin rozpoczgcia zajgé: 30 stycznia-15 lutego 2014 r.,

i) termin realizacji: do 30 czerwca 2014 r.

2. Jednostki wnioskujace przyjmuja do wiadomosci, ze Il etap kursow jezykowych
(dzialania w 2014 r.) bedzie realizowany na mocy odrgbnej umowy (lub aneksu do umowy
dot. I etapu), po przyjeciu budzetu Miasta Lodzi na 2014 r. i zagwarantowaniu w nim
srodkéw na ten cel (zadanie ., Wspolpraca z wyzszymi uczelniami™).

3. W przypadku braku oferty obejmujacej wszystkie jezyki wymienione w ust. 1,
dopuszczalne jest wylonienie oferty z propozycja organizacji kursow z mniejszg liczbg
jezykow.



§ 11. Jednostki wnioskujace w swojej ofercie w szczegdlnosci powinny uwzglednic:

1) dostosowane do potrzeb nauczania jezykéw obeych miejsca szkoleniowe na terenie Lodzi,

2) materiaty dydaktyczne dla uczestnikow kursow, w tym podreczniki,

3) zawarcie uméw o dofinansowanie z uczestnikami kursow jgzykowych i pobranie
jednorazowej optaty od kazdego uczestnika w wysokosci 200 zi brutto,

4y prowadzenie ewidencji obecnosei uczestnikéw kursow i miesieczne raportowanie Miastu
Lodzi droga elektroniczng o frekwencji uczestnikow,

5) prowadzenie ewidencji pisemnych usprawiedliwien nieobecnosci uczestnikow kursow,

6) systematyczng kontrole poziomu opanowania przekazywanej wiedzy,

7) umozliwienie przedstawicielowi Biura Rozwoju Przedsigbiorczosci i Miejsc Pracy
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi przeprowadzenia podczas
zaje¢ wsrdd uczestnikow kursow ankiety badajacej satysfakcje z prowadzonych zaje¢
jezykowych,

8) wystawienie uczestnikom kurséw imiennego certyfikatu po zakonczeniu semestru nauki
wybranego jezyka obcego (zgodnie =z dostarczonym przez Biuro Rozwoju
Przedsiebiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu
Miasta Lodzi wzorem),

9) ekspozycje materialéow promocyjnych Miasta Lodzi przekazanych przez przedstawiciela
Biura Rozwoju Przedsigbiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury
i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi, tj. ulotek, plakatow, roll-upow.

Rozdzial 4
Rozliczenie finansowe projektow

§ 12. Po rozstrzygnieciu konkursu z jednostka wnioskujaca zostanie zawarta umowa
dot. realizacji I etapu. Umowa dot. realizacji Il etapu zostanie podpisana w 2014 r. pod
warunkiem $rodkow finansowych zabezpieczonych na ten cel w budzecie Miasta na 2014 r.
(zadanie ,,Wspélpraca z wyzszymi uczelniami™).

§ 13. W ramach rozliczenia | etapu jednostka wnioskujgca powinna do 31 grudnia
2013 r. przedstawi¢ w Biurze Rozwoju Przedsigbiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie
Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi sprawozdanie merytoryczne z wykonania
przedmiotu umowy oraz zbiorcze zestawienie kopii faktur (oryginaty do wgladu) i innych
dokumentow finansowych potwierdzajacych zrealizowanie wydatkow, przedstawionych
przez jednostke wnioskujaca w zlozonej ofercie.

§ 14. 1. Srodki finansowe zostang przeckazane przez Miasto Lodz przelewem
po zakonczeniu i rozliczeniu kursow jezykowych, na podstawie otrzymanej faktury VAT
lub rachunku (w ciggu 14 dni od daty jej/jego dostarczenia), wystawionego
przez jednostke wnioskujaca na:

Urzad Miasta Yodzi,
ul. Piotrkowska 104, 90-926 1.6dz
NIP: 725-002-89-02.

2. Fakture lub rachunek nalezy dostarczy¢ do siedziby Biura Rozwoju
Przedsiebiorczosei i Miegjsc Pracy w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta
Lodzi przy al. Politechniki 32 w Lodzi.



Zalgcznik
do Regulaminu Konkursu Ofert

WNIOSEK t/
w ramach konkursu ofert na realizacj¢ kursow jezykowych ):
pieczatka wnioskodawcy
nr wniosku: URZAD MIASTA LODZI
e Biuro Rozwoju Przedsi¢biorczosci
48 WPYWU: i Miejsc Pracy w Departamencie

.......................................................... Kvehitektiry L Rozwah
Urzedu Miasta Lodzi,
al. Politechniki 32, Sekretariat

1. Nazwa uczelni (jezeli dotyczy: prosze podac pelng nazwe, adres)
(tresc)

2. Nazwa i adres jednostki bezpo$rednio wnioskujacej (nazwa Katedry/instytutu/ centrum, adres,
telefon, e-mail. dane kontaktowe kierownika projektu)
(tres¢)

3. Osoba upowazniona (oprocz kwestora) do podpisania umowy (imi¢ i nazwisko, funkcja)

(tresc)

4. Nazwa banku i nr konta bankowego

(tresc)

5. Kursy z jezyka/ow (mozna wybrac¢ od 1 do 6 jezykow)

Idunski | szwedzki finski

czeski niderlandzki portugalski

6. Calkowita wnioskowana kwota (brutto w PLN)

(koszt ETAPU [ + koszt ETAPU 1)
(kwota)




7. Potencjal kadrowy (wypehi¢ tylko wybrane w pkt. 5 jezyki)
Jezyk Imi¢ i nazwisko | Udokumentowane | Wyksztalcenie Informacja | Termin
lektora/ doswiadczenie (stopien naukowy | o podstawie zajec
native speakera dydaktyczne i nazwa dysponowania (dni
(w latach) ukonczonego osobami tygodnia,
kierunku) godziny)
dunski podstawa np.
dysponowania wt 18:00
osoba: czw 18:00
= umowa o
prace.
= umowa
zlecenia.
- inna (podac
Jaka) oo
szwedzki
finski
czeski

niderlandzki

portugalski

8. Opis zaplecza technicznego
(liczba sal, rodzaje tablic, liczba rzutnikow i komputerow. dostep do ksero i Internetu, wi-fi. etc.)

(tresc)

SZCZEGOLOWY KOSZTORYS PROJEKTU

(kwoty brutto PLN, w nawiasie poda¢ sposob wyliczania i koszt jednostkowy)

Planowane wydatki (kwota brutto w PLN)

a) calkowite wynagrodzenie

dla wszystkich lektorow (kwota)

b) koszt wynajmu sal szkoleniowych (kwota)

¢) koszt materialow dydaktycznych (kwota)

d) koszty eksploatacyjne (kwota)

(np. papier. ksero, markery, itp.)

e) koszty obslugi administracyjnej (kwota)
(kwota)

(kwota)

Planowane Zrédla finansowania (kwota brutto w PLN)

Koszty ponoszone przez uczestnikow:

(15 0sdb x liczba grup x 200 zh)**

Udzial uczelni w kosztach

(kwota)




przedsiewziecia:

Inne zrédla finansowania (wymienic (kwota)
jakie z przypisanymi kwotami):
Whioskowane dofinansowanie od (kwota)

Urzedu Miasta Lodzi

kwota

Planowane wydatki (kwota brutto w PLN)

a) calkowite wynagrodzenie (kwota)
dla wszystkich lektorow

b) koszt wynajmu sal szkoleniowych (kwota)

¢) koszt materialow dydaktycznych (kwota)
d) koszty eksploatacyjne (kwota)
(np. papier. ksero, markery, itp.)

e) koszty obslugi administracyjnej (kwota)

(kwota)
| (kwota)

Planowane zrédla finansowania (kwota brutto w PLN)

f) inne kosz

poda jakic)

Koszty ponoszone przez uczestnikow: 0zl
(kwota 200 zI brutto wplacana przez uczestnikow jednorazowo;
tylko w ETAPIE 1)

Udzial uczelni w kosztach (kwota)
przedsiewziegcia:

Inne zrodla finansowania (wymienic (kwota)
jakie z przypisanymi kwotami):

Whioskowane dofinansowanie od (kwota)

(kwota)
nac si¢ pozycji , RAZEM WPLYWY”
] ercie (pkt 5




Zatgcznik Nr 1 do Wniosku

OSWIADCZENIA

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu ubiegania si¢
o przyznanie srodkow finansowych z Urzedu Miasta Lodzi, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia

1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U 22002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

2. Oswiadczam, ze przedstawiona oferta nie byla i nie jest obecnie finansowana z budzetu Miasta

Lodzi.

3. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w powyzszym wniosku sa prawdziwe, i ze znane sg

mi przepisy Kodeksu Karnego o odpowiedzialnosci za podanie danych niezgodnych z rzeczywistoscia.

Data Pieczatka i podpis wnioskodawcey

Zatgcznik Nr 2 do Wniosku

ZOBOWIAZANIE

Niniejszym  zobowigzuje si¢ do rozliczenia przyznanych od Miasta Lodzi
$rodkow finansowych do 31 grudnia 2013 r. (ETAP I). Rozliczeniem bedzie sprawozdanie ze sposobu
rozdysponowania otrzymanych $rodkéw finansowych i przedlozenie stosownych dokumentow
finansowych. Wszelkie zmiany w wydatkowaniu kwoty finansowania beda uzgadniane
z przyznajacym srodki finansowe. lJednoczesnie o$wiadczam, iz w przypadku niezachowania
powyzszych zasad przyznane S$rodki finansowe zostang zwrécone do Biura Rozwoju
Przedsiebiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi

przelewem na wskazany rachunek bankowy.

Data Pieczatka i podpis wnioskodawcy



