ZARZADZENIE Nr 536 /VI/11
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 48 kwietnia 2011 .

w sprawie wprowadzenia ,Zasad postepowania przy realizacji przez jednostki
pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla zadan statutowych wymagajacych stosowania
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych i przepiséw regulaminéw udzielania
zaméwien publicznych obowigzujgcych w Urzedzie Miasta Lodzi”.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 1 art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80,
poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167,
poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128
i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r.
Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241,
z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21,
poz.113)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadzam ,,Zasady postepowania przy realizacji przez jednostki
pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla zadan statutowych wymagajacych stosowania przepisow
ustawy Prawo zamoéwien publicznych i przepiséw regulaminéw udzielania zamowien
publicznych obowiazujacych w Urzedzie Miasta Lodzi”, stanowiace zalacznik Nr 1 do
zarzadzenia.

2. Tabela do sporzadzania przez jednostk¢ pomocnicza Miasta L.odzi opisu przedmiotu
zamdwienia publicznego stanowi zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi i miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Jprtionsse

Hanna ZDANOWSKA



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr536/V1/11
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 48 kwietnia 2011 r.

Zasady postgpowania przy realizacji przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi
-osiedla zadan statutowych wymagajacych stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych i przepiséw regulaminéw udzielania zamoéwien publicznych
obowiazujacych w Urze¢dzie Miasta Lodzi.

1. Rada osiedla w projekcie uchwaly okresla zadanie 1 maksymalng kwote
przeznaczong na jego realizacje. Projekt uchwaty jest przekazywany do delegatury
Urzedu Miasta Lodzi na minimum dwa miesiace przed planowanym terminem

realizacji zadania.

2. Rada osiedla albo zarzad osiedla przygotowuje projekt uchwaly zawierajacy
szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia (szczegélowy wykaz asortymentu oraz
wycene netto przedmiotu zamdwienia). Informacje te zawarte sa w tabeli, ktérej
wzor stanowi zalacznik do uchwaly. Tabela podpisywana jest przez
przewodniczacego rady lub zarzadu osiedla oraz skarbnika osiedla. Ewentualne
watpliwosci dotyczace opisu przedmiotu zamdwienia beda na wyjasniane przez
pracownikow delegatur Urzedu Miasta Lodzi oraz pracownikéw Wydziatu
Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Lodzi. Niezbedny czas proponowany na
dokonanie ww. uzgodnien to 7 dni roboczych, liczac od daty dostarczenia projektu

uchwaly do delegatury Urzedu Miasta t.odzi.

3. Rada osiedla albo zarzad osiedla podejmuja uchwaty zgodne z projektami uchwal,

o ktérych mowa w pkt 11 2.

4. Uchwaly, o ktérych mowa w pkt 3, wraz z zalacznikami sa przekazywane do

wilasciwej delegatury Urzedu Miasta Fodzi i opiniowane przez radcg prawnego.

5. Delegatura Urzedu Miasta Lodzi kieruje stosowne pismo do Wydzialu Zamowien

Publicznych Urzedu Miasta Lodzi w celu okreslenia trybu udzielenia zamdéwienia



publicznego bedacego przedmiotem uchwaly (kopie uchwat sa zalacznikami do

pisma).

. Wydzial Zaméwien Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi niezwlocznie informuje

delegature Urzedu Miasta Lodzi o trybie udzielenia zaméwienia publicznego.

. Jezeli zamowienie nie przekracza wartosci 14 tys. euro, dyrektor delegatury
Urzedu Miasta Lodzi udziela zaméwienia publicznego, zgodnie z zarzadzeniem
Nr 636/W/10 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 sierpnia 2010 roku w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Miasta Lodzi Regulaminu udzielania zaméwief
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 14 tys. euro.

Niezbedny czas na dokonanie czynnosci okre§lonych w pkt 4 - 7 to 30 dni od daty
dostarczenia uchwaly rady osiedla albo zarzadu osiedla do delegatury Urzedu

Miasta Lodzi.

Jezeli zamowienie w grupie rodzajowe] przekracza warto$¢ 14 tys. euro w skali
calego Urzedu, niezbedne jest przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego, zgodnie z ustaws z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, Nr 161, poz.1078) i zarzadzeniem
Nr 520/W/10 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2010 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowient publicznych w Urzg¢dzie Miasta
Lodzi, zmienionym zarzadzeniem Nr 555/W/10 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 czerwca 2010 roku.

Niezbedny czas na realizacje zadania okre§lonego w niniejszym punkcie to 45 dni
od daty dostarczenia uchwaly rady osiedla albo zarzadu osiedla do delegatury

Urzg¢du Miasta Lodzi.



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 53%6/V1/11
Prezydenta Miasta }.odzi
zdnia 4% kwietnia 2011 r.

Zatacznik do uchwaty Nr......
Rady Osiedla ...../ Zarzgdu
Osiedla .......

Opis przedmiotu zaméwienia

wartos¢ netto warto$é brutto/§rodki
. T . . (szacunkowa)

l.p. | przedmiot zaméwienia | jednostka miary ilo§¢ przeznaczone na

bez podatku zamOwienie**
VAT*

1.

2.

3.

4.

S.

Ogdlem 3rodki finansowe

przeznaczone na realizacje

uchwaly: X X X

* warto$¢ szacunkowa nalezy udokumentowa¢ badaniem rynku

** niepotrzebne skresli¢

Skarbnik Osiedla

Przewodniczacy Rady Osiedla/Przewodniczacy Zarzadu Osiedla




