ZARZADZENIE Nr 5%k V114
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia AU Tlutego 2014 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert i powolania Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert w formie powierzenia realizacji
zadania publicznego dotyczacego upowszechniania dzialan wspomagajacych rozwdj
demokracji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia kampanii informacyjno-
edukacyjnej skierowanej do mieszkancéw miasta Lodzi, wspierajacej wdrozenie
budzetu obywatelskiego na 2015 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 20013 r. poz. 594, 6451 1318), art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 i 645) oraz art. 11 ust. 1 pkt 1
iust. 2, art. 13 1 art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 149,
poz. 887, Nr 205, poz.1211, Nr 208, poz. 1241, Nr 209, poz. 1244 i Nr 232, poz. 1378)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.1. Oglaszam otwarty konkurs ofert, zwany dalej konkursem, w formie powierzenia
realizacji zadania publicznego dotyczacego upowszechniania dzialan wspomagajacych rozwdj
demokracji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia kampanii informacyjno-edukacyjne;
skierowanej do mieszkanficéw miasta f.odzi, wspierajacej wdrozenie budzetu obywatelskiego
na2015r.

2. Tres¢ ogloszenia o konkursie stanowi zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

3. Ogloszenie publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi pod adresem internetowym
http://bip.uml.lodz.pl/;

2)na  Portalu ,bo6dz  Aktywnych  Obywateli” pod adresem  internetowym
http://www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl;

3) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 2.1. W celu opiniowania ofert zgtoszonych do konkursu powotuj¢ Komisje
Konkursowa, zwang dalej Komisja, w skladzie:

1) Przewodniczacy - Dyrektor Biura ds. Partycypacji Spoteczne;j
w Departamencie Prezydenta Urz¢du Miasta Lodzi,
2 -7) czlonkowie - dwoch przedstawicieli organizacji pozarzadowych;

- przedstawiciel Wydziatu Edukacji w Departamencie
Spraw Spotecznych Urzgdu Miasta f.odzi;

- przedstawiciel Biura Informacji i Komunikacji
Spotecznej w Departamencie Prezydenta
Urzedu Miasta Lodzi;

- dwoch przedstawicieli Biura ds. Partycypacji
Spotecznej w Departamencie Prezydenta Urzedu
Miasta Lodzi.

2. Komisja dziata na podstawie Regulaminu pracy Komisji Konkursowej, stanowiacego
zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.



§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura ds. Partycypacji
Spotecznej w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr S¥4h /V1/14
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 44 lutego 2014 r.

OGLOSZENIE
Prezydent Miasta Lodzi

oglasza otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania publicznego
dotyczgcego upowszechniania dzialan wspomagajacych rozwdéj demokracji w zakresie:

I. Przygotowania i przeprowadzenia kampanii informacyjno-edukacyjnej, zwanej dalej
kampania, skierowanej do mieszkancéw miasta Y.odzi, wspierajacej wprowadzenie budzetu
obywatelskiego na 2015 r., obejmujacej w szczegdlnosci opracowanie strategii kampanii,
przygotowanie narzedzi i przeprowadzenie dziatan informacyjno-edukacyjnych.

W ramach kampanii:

- w okresie od 31 marca do 28 maja 2014 r., a zwlaszcza od 31 marca do 30 kwietnia
2014 r. - nalezy przeprowadzi¢ dziatania informacyjno-edukacyjne majace na uwadze
przyblizenie mieszkancom fr.odzi zasad budzetu obywatelskiego, w szczegdlnosci tych
zmienionych w jego II edycji, i zachgcenie do sktadania propozycji zadan do niego,

- w okresie od 6 do 28 wrzesnia 2014 r., a zwlaszcza od 6 do 19 wrze$nia 2014 r. - nalezy
przeprowadzi¢ dzialania majace na uwadze upowszechnienie wsrod mieszkancéw todzi
informacji o pozytywnie zweryfikowanych zadaniach zgloszonych do budzetu
obywatelskiego 1 zachgcenie do wziecia udzialu w glosowaniu umozliwiajacym dokonanie
wyboru sposréd tych zadan.

Kampania powinna zosta¢ przeprowadzona z uzyciem roéznych kanatow
komunikacyjnych dostosowanych do zréznicowanych grup mieszkancoéw i obejmowaé m. in.
wydanie poradnika jak przygotowaé propozycj¢ zadania do budzetu obywatelskiego, wydanie
gazetki informacyjnej w naktadzie minimum 30 tys. egzemplarzy, zawierajacej listy zadan
ogdlnomiejskich i lokalnych poddanych pod glosowanie oraz sposéb glosowania, jak réwniez
wsparcie promocyjne kampanii w zakresie realizowanego zadania.

W trakcie trwania kampanii i w ciagu roku od jej zakonczenia, nalezy zapewnié
dzialanie strony internetowej poswigconej budzetowi obywatelskiemu, zawierajacej
w szczegolnosci niezbedne informacje na jego temat oraz stanowigce] platforme
umozliwiajaca nawiagzanie kontaktéw miedzy autorami propozycji zadan do budzetu
obywatelskiego oraz migdzy autorami a mieszkancami L.odzi.

W ramach kampanii nalezy takze :

- w okresie od 7 kwietnia do 22 maja 2014 r. - zorganizowac i przeprowadzi¢ co najmniej
36 spotkan z mieszkancami fodzi w celu przekazania wiedzy na temat budzetu
obywatelskiego oraz prawidtowego sposobu zglaszania propozycji zadan do niego;

- w okresie od 5 do 28 maja 2014 r. — uruchomi¢ przynajmniej jeden stacjonarny punkt
doradztwa bezposredniego, telefonicznego i mailowego zapewniajacy wsparcie dla
mieszkancéw Lodzi w zakresie sposobu przygotowywania propozycji zadan do budzetu
obywatelskiego, czynny w dni robocze przez min. 6 godz. dziennie do godz. 19.00;

- w okresic od 10 do 20 czerwca 2014 r. — zorganizowa¢ i przeprowadzi¢ co najmniej
2 spotkania z autorami propozycji zadan dotyczacych tych samych albo sasiadujacych
lokalizacji w celu ewentualnego uzgodnienia wspolnych wnioskéw do budzetu
obywatelskiego;



- w okresie od 6 do 19 wrzeénia 2014 r. — zorganizowal 1 przeprowadzi¢ co najmniej
6 spotkan (5 w rejonach i jedno og6lnomiejskie), o charakterze Targéw Projektow do Budzetu
Obywatelskiego, w celu umozliwienia autorom pozytywnie zweryfikowanych propozycji
zadan lokalnych i ogélnomiejskich zgtoszonych do budzetu obywatelskiego prezentacji ich
projektow mieszkaicom miasta l.odzi, a takze zapoznania wszystkich uczestnikow
z zasadami glosowania na zadania do budzetu obywatelskiego oraz zachecenia do udziatu
w gltosowaniu.

Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania - do 120 000 zk

Termin realizacji zadania — od 25 marca 2014 r. do 28 wrzesnia 2014 r.

II. 1. Wysoko$¢ srodkdw przeznaczonych na realizacje zadania okreslonego powyzej wyniosta
w2013 r. 118 088,25 zl

2. W 2014 r. nie byly realizowane zadania publiczne z tego samego zakresu co zadanie
konkursowe.

II1. Zasady przyznawania dotacji.

1. W otwartym konkursie ofert, zwanym dalej konkursem, moga uczestniczyé organizacje

pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 wust. 3 ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane dale]

oferentami, ktdre Iacznie spetniajq nastgpujace warunki, m.in.:

1) zamierzajg realizowac¢ lub realizuja zadania na rzecz mieszkancow Lodzi;

2) prowadza dziatalno$¢ statutowa w zakresie objetym konkursem;

3) dysponuja wyszkolona kadra, legitymujaca si¢ odpowiednimi kwalifikacjami
do realizacji zadania;

4) posiadaja doswiadczenie niezbedne do realizacji zadania bedacego przedmiotem konkursu;

5) sa w stanie zapewni¢ bazg lokalowa umozliwiajaca realizacje zadania;

6) przedstawia oferte poprawnie sporzadzona na formularzu, ktérego wzor okresla zatacznik
Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6,
poz. 25) wraz ze wszystkimi wymaganymi, poprawnie wypetnionymi zatacznikami
i w postaci elektronicznej z wykorzystaniem Elektronicznego Generatora Wnioskow.

2. Postepowanie konkursowe odbywaé si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

IV. Warunki realizacji zadania.

1. Zleceniobiorca, ktory otrzyma dotacj¢ na realizacj¢ zadania, jest zobowigzany zamiescié
w sposob czytelny informacje, iz realizowane zadanie jest dofinansowane z budzetu Miasta
Lodzi. Informacja, wraz z logotypem Miasta, powinna by¢ zawarta w wydawanych w ramach
zadania publikacjach, materiatach informacyjnych, promocyjnych, poprzez media, w tym na
stronie internetowej zleceniobiorcy (o ile takg posiada), jak réwniez stosownie do charakteru
zadania, poprzez widoczng w miejscu jego realizacji tablice lub przez ustng informacje
kierowang do odbiorcéw w nastgpujacym brzmieniu: ,,Zadanie (nazwa zadania) zostalo/jest
zrealizowane/realizowane dzigki dofinansowaniu z budzetu miasta Lodzi”. Pliki graficzne
zawierajace logo Miasta nalezy przesylaé¢ do akceptacji droga elektroniczng na adres
logo@uml.lodz.pl, pod ktérym mozna takze konsultowaé sprawy zwigzane z uzywaniem logo
Lodzi.

2. W umowie dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
w kosztorysie przesunig¢ do 10% wysokosci dotacji, z zachowaniem kwoty dotacji,
bez koniecznosci aneksowania umowy. Powyzsze przesuniecia nie moga zwickszaé




wysokosci srodkdow przewidzianych na pokrycie kosztow administracyjnych, wynagrodzen
i honorari6w. O przesunigciach, wraz 2z uzasadnieniem, nalezy poinformowa¢
w sprawozdaniu koncowym z wykonania zadania.

3. Zleceniodawca zapewnia nieodplatne udostepnienie sal i pomieszczen na spotkania
w ramach kampanii, dlatego nie nalezy uwzglednia¢ kosztéw wynajmu na wspomniany cel

w ofercie (za wyjatkiem kosztéw pomieszczenia na punkt/y doradztwa, o ile bedzie to
niezbedne).

V. Koszty kwalifikowane.

Koszty bgda uznane za kwalifikowane wtedy, gdy:

1) sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji;

2) saracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

3) sa skalkulowane wylacznie w odniesieniu do zakresu czynnosci realizowanego w ramach
dofinansowanego zadania (dotyczy szczegolnie kosztow stalych, m.in. czynszu,
rachunkéw telefonicznych, wynagrodzen pracownikow etatowych — np. kosztem
kwalifikowanym moze by¢ jedynie czes¢ wynagrodzenia ksiggowego lub innego
pracownika, jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy rowniez inne czynnosci
niezwiazane z obstuga zadania);

4) zostang poniesione w czasie realizacji zadania i beda zapisane w ksiggach zleceniobiorcy
zgodnie z zasadami ksieggowosci, kompletne, wolne od bledoéw rachunkowych;

5) zostang zaptacone w terminie realizacji zadania;

6) sa realizowane zgodnie z prawem zamowien publicznych;

7) sa mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz poparte oryginalnymi dowodami
ksiegowymi.

Koszty kwalifikowane dzielg si¢ na:
1. Koszty osobowe, w tym:

1) honoraria 1 umowy cywilno-prawne niezb¢dne do realizacji zadania;

2) umowy o prace pracownikow zleceniobiorcy realizujacego zadanie. Zatrudnienie tych os6b
moze odbywaé si¢ na zasadzie czasowego oddelegowania pracownika. Dokumentem
potwierdzajacym wykonywanie zadahn przez pracownika oddelegowanego do prac
zwigzanych z realizacja zadania jest karta ewidencji czasu pracy. Karta ewidencji czasu
pracy powinna zawieraé nastgpujace dane: imig i nazwisko pracownika, dat¢ wykonywane;j
pracy, liczb¢ przepracowanych godzin, zakres wykonywanych czynnosci, podpis
pracownika oraz podpis osoby uprawnionej - potwierdzajacej wykonanie ww. czynnosci.

Koszty wynagrodzen brutto pracownikéw uznaje sie za kwalifikowane, jezeli: okres
oddelegowania lub zatrudnienia miesci si¢ w terminie realizacji zadania i zakres czynnosci
pracownika dotyczy bezposrednio i wytacznie realizacji zadania.

2. Koszty obstugi wydarzen, w tym:

1) obstugi spotkan, warsztatow;,

2) materiatéw;

3) wynajmu i obstugi niezbg¢dnego sprzetu;

4) zwigzane z promocja i informacjg (np.: druk broszur, folderéw, plakatéw);

5) podrdzy stuzbowych, przejazdow;

6) obstugi ksiggowe;;

7) energii, telefonéw, czynszu w czesci dotyczacej realizacji zadania;



8) pozostale koszty wnikajace ze specyfiki realizacji zadania, poniesione 1 zaptacone
w terminie jego realizacji.

W przypadku wydatkéw ponoszonych na oplaty zwigzane z uzytkowaniem lokalu
(czynsz, prad, telefon), w ktérym zleceniobiorca prowadzi inna, nie zwigzang z zadaniem
dzialalnos¢, do zadania moze by¢ wliczona tylko czes¢ wydatku przypadajaca na jego
realizacje. Sposob wyliczenia nalezy przechowywac wraz z cala dokumentacja finansowg
zadania i przedlozy¢ na wezwanie przy rozliczeniu zadania. W przypadku braku tych
wyliczen wydatki te sa traktowane jako niekwalifikowane.

V1. Koszty niekwalifikowane.
Inne koszty niz te, o ktérych mowa w pkt. V, a w szczegdinosei takie jak:

1) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzigc,

2) budowa, zakup i remont budynkéw lub lokali, zakup gruntéw;
3) zakup $rodkoéw trwatych, wyposazenia i urzadzen technicznych;
4) dziatalnos¢ gospodarcza;

5) koszty biezace utrzymania zleceniobiorcy.

VII. Termin i warunki skladania ofert.

1. Organizacja pozarzadowa zainteresowana udzialem w konkursie ofert rejestruje

si¢ na Portalu ,.1.odz Aktywnych Obywateli” pod adresem

www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl i tworzy Konto Administratora OP.

2, Konto stuzy do sporzadzenia i zlozenia oferty za posrednictwem Elektronicznego

Generatora Wnioskow.

3. Oferty do konkursu ofert sktadane sa tacznie:

- w postaci elektronicznej z wykorzystaniem Elektronicznego Generatora Wnioskow,

- w postaci papierowej w Biurze ds. Partycypacji Spotecznej w Departamencie Prezydenta

Urzedu Miasta f.odzi przy ul. Piotrkowskiej 115 (sekretariat II pigtro, pokdj nr 1),

w godzinach pracy Urzedu Miasta Lodzi w nieprzekraczalnym terminie do 21 dni

od daty ukazania si¢ ogloszenia. Kazda oferta winna by¢ zlozona w oddzielnej, zamknigtej

kopercie, na ktérej nalezy napisa¢ nazwe i adres oferenta oraz nazwe zadania, ktorego

dotyczy oferta.

4. Do konkursu moga by¢ skladane oferty, ktérych realizacja rozpoczyna si¢ nie wczesniej

niz 25 marca 2014 r. i kofczy si¢ nie pézniej niz 28 wrze$nia 2014 r.

5. Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nastepujacych bledéw

formalnych:

1) zlozenie po terminie;

2) niewypelienie wszystkich punktéw formularza;

3) zlozenie formularza bez wymaganych zatacznikéw;

4) zlozenie formularza oferty w sposdb niezgodny z ogloszeniem konkursowym;

S) ztozenie oferty na niewlasciwym formularzu;

6) zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony;

7) ztozenie oferty przez organizacj¢ pozarzadowa, ktora nie prowadzi dziatalnosci statutowe]

w dziedzinie objetej konkursem;
8) brak jednoznacznie zdefiniowanego w ofercie zakresu zadania;
9) zlozenie oferty realizacji zadania, ktére wczesniej bylo dotowane w catosci lub w czesci
z budzetu Miasta;

10) ztozenie oferty niepodpisanej albo podpisanej przez osoby nieuprawnione
do skladania oswiadczefi woli w imieniu oferenta lub w sposéb inny niz okresla
to wpis w Krajowym Rejestrze Sadowym badz w innym whasciwym rejestrze:




11) nieziozenie facznie oferty w postaci elektronicznej z wykorzystaniem Elektronicznego
Generatora Wnioskéw oraz w postaci papierowej,

12) niezlozenie oferty w postaci elektronicznej z wykorzystaniem Elektronicznego
Generatora Wnioskow;

13) zlozenie oferty w postaci papierowej, niebedacej wydrukiem oferty ztozonej w postaci
elektronicznej z wykorzystaniem Elektronicznego Generatora Wnioskow;

14) z innych przyczyn okreslonych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert.

6. Przed zlozeniem oferty pracownicy Biura ds. Partycypacji Spotecznej w Departamencie

Prezydenta Urzedu Miasta L.odzi moga sprawdzi¢ oferte pod wzgledem formalnym i udzieli¢

stosownych wyjasnien najpdéZniej na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja

jest takze dostepna pod telefonem 42 638 53 89.

VIII. Kryteria i tryb wyboru ofert

1. Oferty beda opiniowane przez Komisj¢ Konkursowa w sposob okreslony w Regulaminie

Pracy Komisji Konkursowej dostepnym do wgladu w Biurze ds. Partycypacji Spoteczne]

w  Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta tLodzi, w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu Miasta L.odzi pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl oraz na

Portalu ,L6dz Aktywnych Obywateli” pod adresem internetowym

http://www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl.

2. Kryteria oceny ztozonych ofert i skale punktowe (0-28):

1) mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta — skala ocen 0-8 pkt;

2) ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania — skala ocen 0-4 pkt;

3) proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0sob przy udziale ktorych oferent
bedzie realizowac zadanie — skala ocen 0-4 pkt;

4) analiza i ocena realizacji zleconych zadan w przypadku oferenta, ktéry w latach
poprzednich realizowat takie zadania, z uwzgl¢dnieniem rzetelnosci, terminowosci
oraz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkéw — skala ocen 0-3 pkt;

5) dotychczasowa i planowana wspdipraca z samorzadem lokalnym, w tym z jednostkami
pomocniczymi miasta-osiedlami — skala ocen 0-3 pkt.

3. Komisja Konkursowa moze zmieni¢ wysoko$¢ dotacji i zakres realizacji zadania
w stosunku do zlozonej oferty. Przed podpisaniem umowy zmiana ta wymaga
zaktualizowania kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania przez oferenta.

4, Ogloszenie wynikow konkursu nastapi niezwlocznie po jego rozstrzygnigciu
przez Prezydenta Miasta Lodzi w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl, na Portalu ,.L.6dZz Aktywnych Obywateli”
pod adresem internetowym http://www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl i na tablicy ogloszen
w siedzibie Urzedu Miasta Lodzi.

5. O rozstrzygnieciu co do oferty oraz przyznanej kwocie dotacji oferent jest zawiadamiany
elektronicznie z wykorzystaniem Elektronicznego Generatora Wnioskow.

6. Konkurs zostaje uniewazniony jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) zadna ze zfozonych ofert nie speiniata wymogow zawartych w ogloszeniu.

7. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ przesunigcia terminu sktadania ofert, zmiany terminu zakonczenia
postepowania konkursowego oraz zwigkszenia wysokosci $rodkow w  zadaniach
konkursowych, bez podania przyczyny.

8. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ odwotania konkursu, bez podania przyczyny, przed otwarciem
kopert z ofertami.



IX. Wymagania szczegolowe dotyczace realizacji zadania

1. Zadanie zawarte w ofercie moze by¢ realizowane przy udziale partnera/partneréw.
W przypadku wskazania partnera/partneréw niezbedne jest dolaczenie do oferty umowy
partnerskiej/uméw partnerskich, oswiadczenia/os§wiadczen partnera/partneréw lub innego
dokumentu/dokumentéw poswiadczajacego/poswiadczajacych partnerstwo w  realizacji
zadania.

2. Oferenci, ktérzy nie maja mozliwosci samodzielnej realizacji zadania, zgodnie z art. 16
ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
powinny przedstawi¢ w ofercie informacje na ten temat ze wskazaniem zakresu, w jakim
zadanie bedzie realizowane przez podwykonawcow.

3. Partner nie moze by¢ podwykonawca, jak rowniez podwykonawca nie moze by¢
jednoczesnie partnerem.

4. Zleceniobiorca, realizujac zadanie publiczne, zobowigzany jest do stosowania przepisow
prawa, w szczegbélnosci ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz ustawy o finansach publicznych.

Uwaga!

Informacje o konkursie mozna uzyskaé w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
pod adresem internetowym http.//bip.umllodz.pl, na portalu internetowym Lodz Aktywnych
Obywateli pod adresem internetowym hittp://www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl, bezposrednio
w Biurze ds. Partycypacji Spotecznej w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi, a takze
pod nr tel. 42 638 53 89.



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr S¥44 /V1/14
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia A lutego 2014 1.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) realizatorze konkursu ofert — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biura ds. Partycypacji
Spotecznej w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi, ktéry realizuje czynnosci
zwigzane z planowaniem, oglaszaniem, przeprowadzaniem, rozstrzyganiem konkursu ofert
oraz kontrola realizowanego zadania i rozliczaniem przyznanej dotacji;
2) organizacjach pozarzadowych — nalezy przez to rozumieé¢ organizacje pozarzadowe
oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
3) zadaniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ zadanie publiczne, o ktérym mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;
4) zadaniu konkursowym - nalezy przez to rozumie¢ zadanie publiczne, na wsparcie
realizacji ktdrego ogloszony zostat otwarty konkurs ofert;
5) konkursie — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadania
publicznego;
6) Komisji Konkursowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Konkursowa, powotana przez
Prezydenta Miasta L.odzi do opiniowania ofert w konkursie;
7) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Komisji Konkursowe;;
8) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ ztozona do konkursu przez organizacje
pozarzadowa;
9) oferencie — nalezy przez to rozumie¢ organizacj¢ pozarzadowa skladajaca oferte
w konkursie;
10) Trybie — nalezy przez to rozumie¢ ,Tryb planowania, ogtaszania, przeprowadzania
i rozstrzygania otwartych konkursow ofert na realizacj¢ ze srodkow budzetu miasta Lodzi
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan i rozliczania przyznanych dotacji”
stanowiacy zatacznik do zarzadzenia Nr 2533/VI/12 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 2 lipca
2012 r., zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi Nr 2735/VI/12 z dnia 25 lipca
2012 r. i Nr3346/V1/12 z dnia 23 listopada 2012 r.

§ 2. Po uplywie terminu sktadania ofert, Przewodniczacy zwotuje posiedzenia Komisji
Konkursowej i zaprasza do jej skladu osoby w ilosci okreslonej w zarzadzeniu Prezydenta
Miasta F.odzi.

§ 3.1. Komisja Konkursowa obraduje na posiedzeniach bez udziatu oferentéw.

2. Udzial w pracach Komisji Konkursowej jest nieodptatny i za udziatw posiedzeniach
jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrozy.

3. Posiedzenia Komisji Konkursowej prowadzi Przewodniczacy, a w przypadku jego
nieobecnosci wyznaczony przez Przewodniczacego cztonek Komisji Konkursowe;.



4. Komisja Konkursowa obraduje w obecnosci przynajmniej potowy jej skiadu,
a czlonkowie swoja obecnos¢ potwierdzaja na kazdym posiedzeniu na liscie obecnosci.

5. Czlonkowie Komisji Konkursowej na jej pierwszym posiedzeniu skladaja
oswiadczenie, ktorego wzor okresla zatacznik do niniejszego Regulaminu.

6. Kazde posiedzenie jest protokotowane. Protokdét koncowy podpisuja wszyscy
cztonkowie Komisji Konkursowej obecni na posiedzeniu.

7. Obstuge organizacyjno-techniczng Komisji Konkursowej zapewnia realizator
konkursu ofert.

§ 4.1. Komisja Konkursowa, po zapoznaniu si¢ z wstgpng oceng formalng ofert
sporzadzong przez upowaznionych pracownikow (zgodnie z zatacznikami Nr 4, 5 1 6
do Trybu), dokonuje ostatecznej oceny formalnej ofert.

2. Komisja Konkursowa dokonuje oceny merytorycznej ofert na podstawie Karty
Oceny Merytorycznej Ofert (zgodnie z zatacznikiem Nr 7 do Trybu) biorac pod uwage
kryteria oceny i skale punktowe zawarte w ogloszeniu o konkursie.

3. Czlonkowie Komisji Konkursowej wpisuja oceny poszczegdlnych ofert w Karty
Oceny Merytorycznej Ofert i podpisuja si¢ na kartach, na ktorych dokonali oceny.

4. Komisja Konkursowa proponuje kwoty dotacji w oparciu o sposéb okreslony
w ogloszeniu.

5. Ocena taczna danej oferty, wystawiona przez czlonka Komisji Konkursowej, jest
suma wystawionych przez niego ocen czastkowych. Ocena koncowa danej oferty jest srednia,
obliczona z dokladnoscia do drugiego miejsca po przecinku, z ocen tacznych wystawionych
przez osoby, ktore ocenily te oferte.

6. Po zakonczeniu opiniowania wszystkich ofert Komisja Konkursowa sporzadza
protokdt koncowy oraz zestawienie zbiorcze (zgodnie z zatacznikiem Nr 8 do Trybu)
zawierajace wykaz oferentéw, ktorych oferty zostaly zaopiniowane pozytywnie z liczba
przyznanych punktow oraz wysokoscia proponowanego dofinansowania oraz wykaz
oferentow, ktorych oferty zostaly zaopiniowane negatywnie.

§ 5. Po rozstrzygnigciu konkursu przez Prezydenta Miasta Lodzi, Przewodniczacy
dokonuje bez zbednej zwloki zamieszczenia wynikow konkursu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Lodzi pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta L.odzi.



ZaYacznik
do Regulaminu

Dotyczy otwartego konkursu ofert ogloszonego na podstawie:
zarzadzenia Nr 5744/V1/14 Prezydenta Miasta F.odzi z dnia 14lutego 2014 r.

OSWIADCZENIE CZEONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Os$wiadczam, ze nie pozostaje¢/pozostaje” w takim stosunku prawnym lub faktycznym
z oferentami bioracymi udzial w procedurze konkursowej, ktory moze budzi¢ uzasadniong

watpliwos$¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert.

LOAZ, dnia ..o
Czytelny podpis osoby skladajacej oswiadczenie

*wlasciwe podkreslié



