ZARZADZENIE Nr 5 090/V1/14
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia ¥ knietnia 2014r.

w sprawie ogloszenia konkursu ofert na realizacj¢ kursow jezykowych w ramach
zadania ,,Wspélpraca z wyzszymi uczelniami” w zakresie wspierania rozwoju Lodzi
jako osrodka naukowego i akademickiego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 18 i art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 2 i pkt 4 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645 1 1318 oraz
z2014 r. poz. 379), w zwigzku z art. 94 ust. 6 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, 7421 1544,z 2013 r. poz. 675, 829, 1005,
1588 i 1650 oraz z 2014 r. poz. 7) oraz uchwaty Nr XLIII/824/12 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie przyjecia "Strategii Zintegrowanego Rozwoju Lodzi
2020+"

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Oglaszam konkurs ofert na realizacj¢ kursow jezykowych w ramach zadania
., Wspdlpraca z wyzszymi uczelniami” w zakresie wspierania rozwoju Lodzi jako osrodka
naukowego i akademickiego.

2. Regulamin konkursu ofert stanowi zatacznik do zarzadzenia.

3. Konkurs ofert przeprowadzi Biuro Rozwoju Przedsigbiorczosci i Miejsc Pracy
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 2. Wydatki przeznaczone na organizacje Konkursu sa zarezerwowane w budzecie
miasta Lodzi w czesci dotyczacej Biura Rozwoju Przedsigbiorczosci i Miejsc Pracy
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Rozwoju Przedsiebiorczosci
i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr6030V1/14
Prezydenta Miasta Lodzi
zdnia ¥ kwietnia 20141,

REGULAMIN KONKURSU OFERT

Rozdzial 1
Uprawnieni oferenci, komisja oceniajaca

§ 1. Oferty sktada¢ moga wszystkie podmioty reprezentowane w Konferencji Rektorow
Lédzkich Uczelni Publicznych oraz todzkie uczelnie niepubliczne.

§ 2. Oferty biorgce udzial w konkursie powinny by¢ przygotowane zgodnie
ze wzorem wniosku stanowigcym zalacznik do Regulaminu Konkursu Ofert.

§ 3. Rozstrzygnigcia konkursu i wyboru ofert dokona Komisja Konkursowa, w sklad
ktorej wejda przedstawiciele Urzedu Miasta Lodzi oraz tédzkich uczelni.

§ 4. Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nastgpujacych
btedow formalnych:
1) ztozenie lub dostarczenie za posrednictwem poczty po terminie okre§lonym w § 7;
2) niewypelnienie wszystkich punktow wniosku;
3) ztozenie formularza bez wymaganych zatacznikéw;,
4) ztozenie w sposob niezgodny z regulaminem konkursu ofert;
5) zlozenie na niewlasciwym formularzu;
6) zlozenie przez nieuprawnionego oferenta;
7) ztozenie oferty niepodpisanej albo podpisanej przez osoby nieuprawnione do skladania
o$wiadczen woli w imieniu oferenta;
8) nieztozenie tacznie oferty w wersji elektronicznej i papierowej;
9) z innych przyczyn okreslonych w regulaminie konkursu ofert.

Rozdzial 2
Terminy zglaszania wnioskéw oraz ogloszenia wynikow

§ 5. Ogloszenie wynikéw konkursu nastapi do dnia 23 kwietnia 2014 r.

§ 6. Wyniki konkursu zostana podane do publicznej wiadomosci na portalu
internetowym Urzgdu Miasta Lodzi (w zakladce ,Miasto” — podzakiadki: ,,Edukacja” -
~zkoly wyzsze w Lodzi”: www.uml.lodz.pl/miasto/edukacja/uczelnie).

§ 7. Ofert¢ w 1 egzemplarzu w_wersji papierowej oraz w 1 egzemplarzu w_wersji
elektronicznej (w edytowalnym formacie .doc bez podpiséw) nalezy skladaé¢ wylacznie
na obowigzujacym formularzu wniosku do dnia 18 kwietnia 2014 r. (decyduje data wptywu)
w Biurze Rozwoju Przedsi¢biorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury
i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi, al. Politechniki 32, 93-590 Lédz (tel.: 638-58-67,
638-58-19; adresy e-mail: p.fabjanowski@uml.lodz.pl; m.paluch@uml.lodz.pl).



mailto:p.fabjanowski@uml.lodz.pl;m.paluch@uml.lodz.pl
www.uml.lodz.pllmiasto/edukacjaluczelnie
http:bior'l.ce

§ 8. Formularze wniosku, stanowiacego zatacznik do Regulaminu Konkursu Ofert,
dostepne sa w Biurze Rozwoju Przedsigbiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie
Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi, na portalu internetowym Urzedu Miasta Lodzi
(w zakladce ,Miasto” — podzakladki: . Edukacja” - ,Szkoty wyzsze w Lodzi™:
www.uml.lodz.pl/miasto/edukacja/uczelnie) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Lodzi.

Rozdzial 3
Szczegélowy opis przedmiotu konkursu i przygotowania oferty

§ 9. 1. Przedmiotem konkursu jest zorganizowanie (w dwéch etapach) kursow
jezykowych z nastgpujacych jezykow: dunskiego, szwedzkiego, finskiego, niderlandzkiego
oraz portugalskiego, zgodnie z ponizszymi wytycznymi:

1) ETAPI (2014):
a) poziom kurséw: podstawowy,
b) planowana liczba grup z kazdego jezyka: 1 (z wyjatkiem j. niderlandzkiego — 2 grupy),
¢) liczba uczestnikow w kazdej z grup: 10-15 osob,
d) planowana liczba semestrow dla kazdej grupy: 1,
e) czas trwania semestru: 60 godzin szkoleniowych (60 x 45 minut),
f) czestotliwosé zajec: 2 razy w tygodniu po 2 godziny szkoleniowe (niedopuszczalne
sa 4-godzinne bloki zajgc),
g) godziny zaje¢: w dni powszednie w godz. 16-20 oraz w soboty w godz. 8-12,
h) forma organizacji zajgé: warsztatowo-¢wiczeniowa,
i) planowany termin rozpoczgcia zajeé: 30 wrzesnia-14 pazdziernika 2014 r.,
j) termin realizacji: do 31 grudnia 2014 r.;

2) ETAPII (2015):
a) planowana liczba grup z kazdego jezyka: 1 (z wyjatkiem j. niderlandzkiego — 2 grupy),
b) liczba uczestnikow w kazdej z grup: 10-15 oséb,
¢) planowana liczba semestrow dla kazdej grupy: 1
d) czas trwania semestru: 60 godzin szkoleniowych (60 x 45 minut),
e) czgstotliwose zajed: 2 razy w tygodniu po 2 godziny szkoleniowe (niedopuszczalne
sa 4-godzinne bloki zaj¢c),
f) godziny zaje¢: w dni powszednie w godz. 16-20 oraz w soboty w godz. 8-12,
g) forma organizacji zaj¢é: warsztatowo-¢wiczeniowa,
h) planowany termin rozpoczecia zajec: 30 stycznia-14 lutego 2015 r.,
i) termin realizacji: do 30 czerwca 2015 r.

2. Oferenci przyjmuja do wiadomosci, ze I etap kursow jezykowych (dzialania
w 2015 r.) bedzie realizowany na mocy odrebnej umowy (lub aneksu do umowy dot. I etapu),
po przyje¢ciu budzetu Miasta L.odzi na 2015 r. i zagwarantowaniu w nim $rodkow na ten cel
(zadanie ,,Wspdlpraca z wyzszymi uczelniami”).



3. W przypadku braku oferty obejmujacej wszystkie jezyki wymienione w ust. 1,
dopuszczalne jest wylonienie oferty z propozycja organizacji kurséw z mniejszg liczba
jezykow.

§ 10. Oferenci powinny uwzgledni¢ w swojej ofercie w szczegolnosei:

1) dostosowane do potrzeb nauczania jezykow obcych miejsca szkoleniowe na terenie fodzi;

2) materialy dydaktyczne dla uczestnikdw kurséw, w tym podreczniki;

3) zawarcie uméw o dofinansowanie z uczestnikami kurséw jezykowych i pobranie
jednorazowe) optaty od kazdego uczestnika w wysokosci 200 zt brutto;

4) prowadzenie ewidencji obecnosdci uczestnikow kurséw i miesigczne raportowanie Miastu
Lodzi drogg elektroniczng o frekwencji uczestnikow;

5) prowadzenie ewidencji pisemnych usprawiedliwien nieobecnoéci uczestnikéw kursow;

6) systematyczng kontrole poziomu opanowania przekazywanej wiedzy;

7) umozliwienie przedstawicielowi Biura Rozwoju Przedsigbiorczosci 1 Miejsc Pracy
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta L.odzi przeprowadzenia podczas
zaje¢ wsrdd uczestnikéw kursow ankiety badajacej satysfakcj¢ z prowadzonych zajec
jezykowych;

8) wystawienie uczestnikom kurséw imiennego certyfikatu po zakonczeniu semestru nauki
wybranego jezyka obcego (zgodnie z dostarczonym przez Biuro Rozwoju
Przedsigbiorczosei i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu
Miasta F.odzi wzorem);

9) ekspozycje materialdw promocyjnych Miasta Lodzi przekazanych przez przedstawiciela
Biura Rozwoju Przedsigbiorczosci 1 Miejsc Pracy w Departamencie Architektury
i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi, tj. ulotek, plakatow, roll-upow.

Rozdzial 4
Rozliczenie finansowe projektow

§ 11. Po rozstrzygnieciu konkursu z oferentem zostanie zawarta umowa dot. realizacji
[ etapu. Umowa dot. realizacji II etapu zostanie podpisana w 2015 r. pod warunkiem $rodkow
finansowych zabezpieczonych na ten cel w budzecie Miasta Lodzi na 2015 r. (zadanie
,» Wspolpraca z wyzszymi uczelniami™).

§ 12. W ramach rozliczenia [ etapu oferent powinien do 31 grudnia
2014 r. przedstawi¢ w Biurze Rozwoju Przedsigbiorczoscei i Miejsc Pracy w Departamencie
Architektury i Rozwoju Urze¢du Miasta Lodzi sprawozdanie merytoryczne z wykonania
przedmiotu umowy oraz zbiorcze zestawienie kopii faktur (oryginaly do wgladu) i innych
dokumentéw finansowych potwierdzajacych zrealizowanie wydatkow, przedstawionych
przez jednostke wnioskujaca w zlozonej ofercie.

§13.1. Srodki finansowe zostang przekazane przez Miasto Lodz przelewem
po zakonczeniu i rozliczeniu kurséw jezykowych, na podstawie otrzymanej faktury VAT
lub rachunku (w ciagu 14 dni od daty jej/jego dostarczenia), wystawionego
przez oferenta na:

Miasto Lodz,
ul. Piotrkowska 104, 90-926 L.6dz
NIP: 725-002-89-02



2. Fakture lub rachunek nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Biura Rozwoju
Przedsiebiorczosci i Miegjsc Pracy w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta
Lodzi przy al. Politechniki 32 w Lodzi.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 15. 1. Udzial w konkursie ofert jest rownoznaczny z akceptacja przez oferenta
niniejszego Regulaminu.

2. Biuro Rozwoju Przedsigbiorczosei i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury
i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi zastrzega sobie prawo do odwotlania konkursu ofert bez
podania przyczyny oraz prawo do przesunigcia terminu skladania ofert.

3. Biuro Rozwoju Przedsigbiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury
i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi zastrzega sobie prawo odstgpienia od realizacji zadania
»Wspolpraca z wyzszymi uczelniami” w zakresie wspierania rozwoju Lodzi jako osrodka
naukowego i akademickiego z przyczyn obiektywnych (m.in. zmian w budzecie Miasta Lodzi
dotyczacych wyzej wymienionego zadania).

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja
odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowiazujacego.



Zatacznik
do Regulaminu Konkursu Ofert

Kreeor WNIOSEK

w ramach konkursu ofert na realizacj¢ kurséw jezykowych

pieczatka oferenta

URZAD MIASTA LODZI

Biuro Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
i Miejsc Pracy w Departamencie
Architektury i Rozwoju

Urz¢du Miasta Fodzi,

al. Politechniki 32, Sekretariat

1. Nazwa i adres oferenta (nazwa katedry/instytutu/ centrum, adres, telefon, e-mail)

Nazwa oferenta
(uczelnia, katedra /instytut,

itp)

Adres

Telefon

E-mail

2. Dane kontaktowe przedstawiciela ~ oferenta  odpowiedzialnego  za  realizacie
i rozliczenie przedsigwziecia o e

Imie i nazwisko

Telefon

E-mail

3. Osoba upowazniona (oprécz kwestora) do podpisania umowy (imi¢ i nazwisko, funkcja)

(tresc)

4. Nazwa banku i nr konta bankowego

(tresé)

5. Oferowane kursy jezykowe: (nalezy wybra¢ od 1 do 5 jezykow)

{1 dunski O szwedzki 0 finski

¥ niderlandzki {1 portugalski

6. Catkowita wnioskowana kwota (koszt ETAPU I + koszt ETAPU 1D

(kwota brutto w PLN)




7. Potencjal kadrowy (wypehi¢ w polach dot. jezykéw wybrane w pkt. 5, w pozostatych — ,,nie dotyczy™)

Jezyk Imig i nazwisko = UdoKkumentowane Wyksztalcenie Informacja | Termin
lektora/ doswiadczenie (stopien naukowy | o podstawie zajec
native speakera dydaktyczne i nazwa dysponowania (dni
(w latach) ukonczonego osobami tygodnia,
kierunku) godziny)
dunski podstawa np.
dysponowania wt 18:00
osoba; czw 18:00
- Umowa o
prace,
- umowa
zlecenia,
- inna {podac
jaka) ...
szwedzki
finski

niderlandzki

portugalski

8. Opis zaplecza technicznego

(liczba sal, rodzaje tablic, liczba rzutri

ikow i komputeréw, dostep do ksero i Internetu, wi-fi, etc.)

(tresé)




SZCZEGOLOWY KOSZTORYS PROJEKTU
(kwoty brutto PLN, w nawiasie podaé sposob wyliczania i koszt jednostkowy)

Planowane wydatki (kwota brutto w PLN)

a) calkowite wynagrodzenie

dla wszystkich lektorow (kwota)
b) koszt wynajmu sal szkoleniowych (kwota)
¢) koszt materialéw dydaktycznych (kwota)
d) koszty eksploatacyjne . (kwota)
(np. papier, ksero, markery, itp.)
¢) koszty obslugi administracyjnej (kwota)
f) inne koszty (poda¢ jakie) (kwota)
(kwota)

Planowane zrodla

finansowania (kwota brutto w PLN)

Koszty ponoszone przez uczestnikow:

(15 0s6b x liczba grup x 200 zh**

Urzedu Miasta Lodzi

Udzial uczelni w kosztach (kwota)
przedsigwzigcia:

Inne Zrédla finansowania (wymienié (kwota)
jakie z przypisanymi kwotami):

Whnioskowane dofinansowanie od {(kwota)

Planowane wydatki (kwota brutto w PLN)

(kwota)

a) calkowite wynagrodzenie (kwota)
dia wszystkich lektoréw

b) koszt wynajmu sal szkoleniowych (kwota)
¢) koszt materialéw dydaktycznych (kwota)
d) koszty eksploatacyjne (kwota)
(np. papier, ksero, markery, itp.)

¢) koszty obslugi administracyjnej (kwota)
f) inne koszty (podal jakie) {kwota)

(kwota)

Planowane Zrédla

finansowania (kwota brutto w PLN)

Koszty ponoszone przez uczestnikow:

0zl
{kwota 200 zt brutto wplacana przez uczestnikow jednorazowo
tylko w ETAPIE )

jakie z przypisanymi kwotami):

Udzial uczelni w kosztach (kwaota)
rzedsigwziecia:
Inne Zrédia finansowania (wymienic¢ (kwota)




Whioskowane dofinansowanie od (kwota)

Urzedu Miasta Lodzi

* Pozycja ., RAZEM KOSZTY” powinna réwnaé sie pozycji ,, RAZEM WPLYWY”
** Kwota uzalezniona od liczby jezykow uwzglednionych w ofercie (pkt 5)

{(kwota)

[ (kwota)

10. Oswiadczenia (prosimy o zapoznanie)

1) Oswiadczam, ze przedstawione przedsiewzigcie nie bylo i nie jest obecnie wspéHinansowane
z budzetu Miasta Lodzi.

2) Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w powyzszym wniosku sa prawdziwe 1 Ze znane
sq mi przepisy Kodeksu Karnego o odpowiedzialnosci za podanie danych niezgodnych z rzeczywistoscia.

11. Zobowiazanie (prosimy o zapoznanie)

Niniejszym zobowigzuje si¢ do rozliczenia przyznanego dofinansowania od Miasta Lodzi
w okresie 3 miesiecy od zakoficzenia realizacji przedsigwzigcia, nie poZniej jednak niz 28 listopada
2014 r. Rozliczeniem begdzie sprawozdanie ze sposobu rozdysponowania otrzymanych srodkow
finansowych i przedlozenie stosownych dokumentéw finansowych. Wszelkie zmiany w wydatkowaniu
kwoty dofinansowania beda uzgadniane z przyznajacym dofinansowanie. Jednoczesnie o$wiadczam,
ze w przypadku niezachowania powyzszych zasad kwota otrzymanego dofinansowania zostanie zwrécona
do Biura Rozwoju Przedsigbiorczosci i Miejsc Pracy w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu
Miasta Lodzi przelewem na wskazany rachunek bankowy.

PODPISY:

Data, pieczatka i podpis Data, pieczatka i podpis oferenta
kwestora/glownego ksiegowego



