ZARZADZENIE Nr Y407Fvi10
PREZYDENTA MIASTA £ODZI
z dnia 14 czerwca 2010 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457,
z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173,
poz. 1218, 22008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241
oraz z 2010 r. Nr 28 poz. 142 i 146 i Nr 40, poz. 230) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 .
Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 i Nr 214,
poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 167, poz. 1759, z 2007 r.
Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 92, poz. 753 i Nr 157,
poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 142 146 i Nr 40, poz. 230)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta todzi, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam wiceprezydentom Miasta, Sekretarzowi Miasta,
Skarbnikowi Miasta, dyrektorom wydziatéw i delegatur oraz kierownikom samodzielnych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 4114/V/10 Prezydenta Miasta todzi z dnia 30 marca 2010 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 czerwca 2010 .




Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 4407/V/10
Prezydenta Miasta todzi

z dnia 14 czerwca 2010 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
URZEDU MIASTA LODZI

Rozdziat |

Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta todzi okre$la organizacje i zasady funkcjonowania

Urzedu Miasta todzi, zwanego dalej Urzedem, w tym:
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zasady kierowania Urzedem;

strukture organizacyjng Urzedu;

zadania i kompetencje kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu;
zakres dziatania komérek organizacyjnych Urzedu;

zasady podpisywania pism i innych dokumentow.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

radzie miejskiej, nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Lodzi;

mie$cie, nalezy przez to rozumie¢ miasto £odz, tj. gmine wykonujacg zadania powiatu;

jednostce pomocniczej miasta, nalezy przez to rozumie¢ osiedle;

prezydencie, nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta todzi, petnigcego takze funkcje starosty;
wiceprezydencie, nalezy przez to rozumie¢ zastepce Prezydenta Miasta todzi;

sekretarzu miasta, nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta todzi;

skarbniku miasta, nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta todzi;

komérce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ wydziat, biuro, delegature lub samodzielng
komorke organizacyjng Urzedu;

samodzielnej komdrce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ Biuro Miejskiego Rzecznika
Konsumentéw oraz Oddziat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

10) kierowniku komorki organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu, biura, delegatury

lub kierownika samodzielnej komorki organizacyjnej Urzedu;

11) regulaminie, nalezy przez to rozumie¢ Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. 1. Urzad jest jednostkg organizacyjng miasta. Przy pomocy Urzedu prezydent wykonuje

uchwaty rady miejskiej i zadania miasta okreslone przepisami prawa.

o OB WhN —
— ===

—_
~

2. Urzad wykonuje w szczegdlno$ci zadania:

witasne gminy;

zlecone gminie z zakresu administracji rzadowej;

z zakresu administracji rzadowej realizowane przez gmine na mocy porozumien;
powiatu;

powiatu z zakresu administracji rzadowej;

z zakresu administracji rzadowej realizowane przez powiat na mocy porozumien.

§ 4. 1. Kierownikiem Urzedu jest prezydent bedacy jednoczesnie:
organem wykonawczym gminy petnigcym funkcje organu wykonawczego powiatu;
organem w postepowaniu administracyjnym;



3) zwierzchnikiem powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

2. Prezydent wykonuje zadania przy pomocy wiceprezydentéw, sekretarza miasta oraz skarbnika
miasta, ktorzy wchodzg w sktad odrebnie powotywanego Kolegium Prezydenta Miasta todzi.

3. Dla realizacji okreslonych spraw o istotnym znaczeniu dla miasta, prezydent moze — na okres
niezbedny do ich wykonania — powotywac zespoty robocze badz ustanawia¢ petnomocnikdw.

Rozdziat I

Struktura organizacyjna Urzedu

§ 5. 1. W Urzedzie istniejg nastepujace komorki organizacyjne, ktore dla oznaczenia akt spraw
uzywajq symboli literowych:

1) Wydziat Budynkéw i Lokali BL
2) Wydziat Budzetu Bd
3) Wydziat Edukacji Ed
4) Wydziat Finansowy Fn
5) Wydziat Geodezji, Katastru i Inwentaryzacii GKI
6) Wydziat Gospodarki Komunalnej GKom
7) Wydziat Gospodarowania Majatkiem GM
8) Wydziat Ksiegowosci Ksg
9) Wydziat Kultury Kul
10) Wydziat Obstugi Administracyjnej Adm
11) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa OSR
12) Wydziat Organizacyjny Or
13) Wydziat Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdow PJR
14) Wydziat Sportu Sp
15) Wydziat Spraw Spotecznych SSP
16) Wydziat Urbanistyki i Architektury UA
17) Wydziat ds. Utrzymania Infrastruktury Informatycznej Ul
18) Wydziat Wdrozen i Projektow Informatycznych WP
19) Wydziat Zamdwien Publicznych WzP
20) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa ZK
21) Wydziat Zdrowia Publicznego ZP
22) Biuro Architekta Miasta AM
23) Biuro Audytu Wewnetrznego, Kontroli i Skarg AKS
24) Biuro Doradcow Prezydenta DP
25) Biuro ds. Inwestyc;ji Bin
26) Biuro ds. Polityki Bezpieczenistwa Informacii PBI
27) Biuro ds. Promociji Zatrudnienia PZ
28) Biuro Informacji i Komunikacji Spotecznej BIK
29) Biuro Partnerstwa i Funduszy PF
30) Biuro Prawne BP
31) Biuro Promociji, Turystyki i Wspétpracy z Zagranicq BPT
32) Biuro Rady Miejskiej BRM
33) Biuro Rozwoju Przedsigbiorczosci i Obstugi Inwestora BRP
34) Delegatura todz-Batuty LB
35) Delegatura £L6dz-Gérna LG
36) Delegatura todz-Polesie LP
37) Delegatura t-6dz-Srodmiescie tS



38) Delegatura £6dz-Widzew all
39) Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow MRK
40) Oddziat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy BHP.

2. Dla oznaczenia akt sprawy, wewnetrzne komérki organizacyjne umieszczajg po symbolu
literowym komorki organizacyjnej, ustalonym w § 5 ust. 1, cyfre rzymska oznaczajacq te komdrke
organizacyjng wedtug kolejnosci ustalonej w § 19-52 regulaminu.

§ 6. 1. Wydzialy i biura dzielg sie na wewnetrzne komérki organizacyjne: oddziaty (rownorzedne
komorki  organizacyjne o innej nazwie), zespoly, samodzielne stanowiska pracy - jedno-
i wieloosobowe.

2. Oddziatem (rownorzedng komoérkg organizacyjng o innej nazwie) kieruje kierownik.
Prace zespotu organizuje i nadzoruje wyznaczony spo$rdd pracownikow zespotu koordynator.

§ 7. 1. Komorkami organizacyjnymi kierujg kierownicy komoérek wedtug zasady jednoosobowego
kierownictwa.

2. W wydziatach, biurach i delegaturach moga by¢ tworzone stanowiska zastepcow kierownikow
komérek organizacyjnych, ktérych liczbe ustala prezydent odrebnym zarzadzeniem.

3. W przypadku nieutworzenia stanowiska zastepcy kierownika komorki organizacyjnej obowigzki
te petni wyznaczony pracownik.

§ 8. 1. Delegatury obejmujq wiasciwo$ciq miejscowq obszar miasta w granicach okreslonych
w zatgczniku do regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.
2. W delegaturach wymienionych w § 5 ust. 1 pkt 34, 35 i 38 funkcjonujg — na zasadach
okreslonych odrebnie — nastepujace urzedy stanu cywilnego:
1) Urzad Stanu Cywilnego tddz-Batuty, obejmujacy wiasciwosciq miejscowg obszar miasta
w granicach okreslonych w pkt 1 zatgacznika do regulaminu;
2) Urzad Stanu Cywilnego to6dz-Gérna, obejmujacy wiasciwosciq miejscowq obszar miasta
w granicach okreslonych w pkt 2 zatgcznika do regulaminu;
3) Urzad Stanu Cywilnego tdédz-Centrum, obejmujacy wiasciwo$cig miejscowg obszar miasta
w granicach okreslonych w pkt 3, 4 i 5 zatacznika do regulaminu.

§ 9. 1. Delegatury dzielg sie na wewnetrzne komérki organizacyjne — referaty, z zastrzezeniem
ust. 4.

2. Pracq referatéw kierujg kierownicy referatow.

3. Pracg urzedow stanu cywilnego kierujq kierownicy urzedéw stanu cywilnego przy pomocy
zastepcow kierownikow urzedow stanu cywilnego.

4. W Delegaturze £6dz-Srodmiescie funkcjonuje Zespdt Obstugi Piotrkowskiej, ktorego pracami
kieruje Petnomocnik Prezydenta Miasta £odzi ds. ulicy Piotrkowskiej.

Rozdziat Il

Zadania i kompetencje kierownikow komoérek organizacyjnych

§ 10. 1. Kierownicy komérek organizacyjnych zapewniajg wykonywanie przypisanych komorkom
organizacyjnym zadan.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiedzialni sg przed prezydentem za prawidiowe
i sprawne wykonywanie zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow, a takze za nalezyte
wykonywanie polecen stuzbowych.



§ 11. Dyrektorzy wydziatow sprawujg nadzér merytoryczny nad zadaniami realizowanymi przez
wiasciwe rzeczowo referaty w delegaturach.

§ 12. Kierownicy komorek organizacyjnych upowaznieni sg do wydawania dyspozycji uruchomienia
srodkow budzetowych na zadania realizowane przez komérke organizacyjng — w ramach przyznanych
srodkow oraz na zasadach okre$lonych przez rade miejskg badz prezydenta.

§ 13. 1. Do wspoéInych zadan kierownikéw komorek organizacyjnych nalezy m.in.:

prowadzenie dziatan na rzecz spotecznego i gospodarczego rozwoju miasta;

zapewnienie wiasciwej i terminowej realizacji przypisanych zadarn;

zapewnienie prawidtowej organizacji pracy w kierowanej komaorce organizacyjnej;

wspotdziatanie z organizacjami pozarzadowymi, zwigzkami zawodowymi i Srodowiskami

obywatelskimi;

udzielanie pomocy i wsparcia organom jednostek pomocniczych miasta;

wspieranie i upowszechnianie idei samorzadowe;;

wspotdziatanie z wtasciwymi organami administracji rzagdowej;

przygotowywanie projektdw odpowiedzi i rozstrzygniec w sprawach przedktadanych przez

Przewodniczacego Rady Miejskiej w Lodzi, radnych i komisje rady miejskiej;

9) organizowanie i podejmowanie dziatarh majacych na celu realizacje prawa dostepu do informacji
publicznej;

10) rozpatrywanie skarg i wnioskéw mieszkancow;

11) organizowanie wykonania zadan okreslonych w ustawach, uchwatach rady miejskiej, zarzadzeniach
prezydenta i innych aktach prawnych, a takze wynikajacych z wnioskow i ustalen przyjetych przez
Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi;

12) przygotowywanie projektow uchwat i innych materiatow wnoszonych pod obrady rady miejskiej
i jej komisji oraz projektow zarzadzen prezydenta;

13) prowadzenie postepowan administracyjnych i opracowywanie rozstrzygnie¢ w sprawach
indywidualnych z zakresu administracji publicznej;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez prezydenta funkcji zwierzchnika
powiatowych stuzb, inspekcji i strazy;

15) nadzorowanie dziatalno$ci miejskich jednostek organizacyjnych wskazanych przez prezydenta;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem mienia likwidowanych miejskich jednostek
organizacyjnych;

17) opracowywanie projektow planéw i plandéw finansowych w zakresie zadan budzetowych
realizowanych i nadzorowanych przez komorke organizacyjng oraz sporzadzanie sprawozdan
z wykonania budzetu;

18) przygotowywanie dla potrzeb prezydenta oraz w celu przedstawienia organom administracii
rzadowej, Przewodniczacemu Rady Miejskiej w todzi, radzie miejskiej, komisjom rady miejskiej —
projektow sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji w zakresie powierzonych zadan;

19) organizowanie i podejmowanie niezbednych dziatah w celu ochrony: systeméw i sieci
teleinformatycznych, danych osobowych, informacji niejawnych oraz innych tajemnic prawnie
chronionych;

20) merytoryczny nadzor nad realizacjg i wdrozeniem systeméw informatycznych w zakresie
wiasciwosci rzeczowe;j;

21) realizowanie przedsiewzie¢ obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego na zasadach
okre$lonych przez prezydenta;

22) organizowanie i podejmowanie niezbednych dziatan w zakresie wdrazania nowoczesnych form
zarzadzania sprawami miasta.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych wspodtpracujg ze sobg przy wykonywaniu powierzonych

im zadan.
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3. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadajg za wdrozenie i utrzymanie Podsystemu
Obiegu Dokumentéw w kierowanej komérce organizacyjnej oraz wspotpracujg w tym zakresie
z Wydziatem Wdrozen i Projektow Informatycznych.

4. W przypadku zmian organizacyjnych kierownicy komorek organizacyjnych zapewniajq
protokolarne ustalenie podziatu lub przejecia Srodkow trwatych i Srodkow trwatych pozostatych
(wyposazenia), znajdujacych sie w ksiedze inwentarzowej kierowanej komorki organizacyjnej
oraz wspotpracujg w tym zakresie z Wydziatem Obstugi Administracyjnej (Referatami Ogolnymi
w delegaturach) oraz Wydziatem ds. Utrzymania Infrastruktury Informatycznej i Wydziatem Wdrozen
i Projektow Informatycznych.

§ 14. 1. Dyrektorzy delegatur upowaznieni sg ponadto do:

1) wykonywania funkcji reprezentacyjnych w imieniu prezydenta na obszarze dziatania delegatury;

2) dysponowania  $rodkami  pienieznymi  na  wyodrebnionych  rachunkach  bankowych
(przy uwzglednieniu wymogoéw, o ktorych mowa w § 12), w tym na:

a) rachunku wydatkow na dziatalno$¢ biezaca oraz w zakresie innych zadar;
b) rachunku zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
2. Dyrektorzy delegatur:

1) koordynujg prace i sprawujg nadzér nad realizacjq zadan referatdw w porozumieniu z dyrektorami
wiasciwych wydziatow;

2) udzielajg pomocy i wsparcia organom jednostek pomocniczych miasta, w tym zapewniajg obstuge
finansowo-ksiegowa i pomoc prawng;

3) podejmujg inicjatywy promujgce aktywno$¢ gospodarczg i kulturalng na obszarze dziatania
delegatury;

4) wykonujg zadania organizacyjno-techniczne dotyczace referendéw oraz wyboréw: Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, organow jednostek
samorzadu terytorialnego, organdéw jednostek pomocniczych miasta i samorzadu rolniczego,
we wspdipracy z Wydziatem Spraw Spotecznych;

5) rozwijajq kontakty i wspotpracujg z organizacjami pozarzadowymi, zwigzkami zawodowymi
i $rodowiskami obywatelskimi;

6) inspirujg mieszkacow i podmioty wymienione w pkt 5 do podejmowania inicjatyw stuzacych
poprawie warunkow zycia w miescie;

7) realizujg inne zadania zlecone przez prezydenta.

§ 15. Regulamin organizacyjny stanowi zakres czynnosci dla kierownikdw komorek
organizacyjnych, ich zastepcow oraz oséb petnigcych ww. obowigzki. Prezydent moze okresli¢
dodatkowo ramowy zakres czynno$ci i odpowiedzialno$ci dla kierownikow komorek organizacyjnych
oraz ich zastepcéw w formie odrebnego zarzadzenia.

§ 16. Przyjecie przez kierownikéw komdrek organizacyjnych i ich zastepcéw oraz osoby petnigce
ww. obowigzki, do realizacji zakresu czynnosci i ponoszenia odpowiedzialnosci nastepuje poprzez
sktadanie oSwiadczen.

§ 17. 1. Na podstawie regulaminu, kierownicy komorek organizacyjnych opracowuja: schemat
organizacyjny oraz szczegoGtowy wykaz spraw prowadzonych przez wewnetrzne komorki organizacyjne;
wykazy wprowadzane sg odrebnymi zarzgdzeniami.

2. Wykazy spraw sporzadza sie w podziale na rodzaje zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 2,
ze wskazaniem podstawy prawne;.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych ponoszg odpowiedzialno$¢ za aktualizacje wykazéw spraw.

§ 18. Ze wzgledu na szczegolny charakter realizowanych zadan przez niektérych pracownikow
Urzedu - za zgodg prezydenta — mogq oni, obok dotychczasowych tytutow stuzbowych, uzywac



rownoczesnie innych tytutbw stuzbowych: np.: Architekt Miasta, Miejski Konserwator Zabytkdw,
Geodeta Miasta, Rzecznik Oséb Niepetnosprawnych, Petnomocnik.

Rozdziat IV

Zakresy dziatania komorek organizacyjnych Urzedu

§ 19. Do zadan Wydziatu Budynkdw i Lokali nalezy w szczegdInosci:

Oddziatu Lokali Uzytkowych i Eksploatacji — przygotowywanie propozycji w zakresie polityki
gospodarowania lokalami uzytkowymi, zasad polityki czynszowej oraz zasad rozliczania kosztow
eksploatacji lokali mieszkalnych i uzytkowych, przygotowywanie wzorcowych umoéw najmu lokali,
prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem lokali uzytkowych i dzierzawg czesci obiektow
komunalnych z przeznaczeniem na cele reklamowe, prowadzenie spraw zwigzanych z najmem
lokali uzytkowych w strefie ,07;

Oddziatu Remontéw i Inwestycji — okreslanie kierunkéw dziata remontowych i inwestycyjnych,
opracowywanie wieloletnich programéw technicznego utrzymania lokalowego zasobu miasta,
koordynacja planowania remontow, rozbiorek i inwestycji w zasobie lokalowym miasta
oraz wydatkowania $rodkéw finansowych na te cele, prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang
przeznaczenia budynkow i zmiang sposobu ich uzytkowania, a takze spraw dotyczacych kwalifikacji
do rozbiérki badz wytaczenia z uzytkowania budynkéw z uwagi na zty stan techniczny, sprawy
wierzytelnosci z tytutu remontéw wykonywanych ze Srodkéw gminy w budynkach prywatnych
na podstawie decyzji administracyjnych wydanych po 1990 r. oraz przygotowywanie wnioskéw
do sadu o wykreslenie hipotek;

Oddziatu Budownictwa — sprawy budownictwa mieszkaniowego, w tym: opracowywanie programow
budownictwa komunalnego, wspotudziat w opracowywaniu wieloletnich plandéw inwestycji
budownictwa komunalnego i rewitalizacji zabudowy oraz planéw uzbrojenia terenéw, pozyskiwanie
pozabudzetowych zrodet finansowania, prowadzenie i rozliczanie inwestycji;

Oddziatu Lokali Mieszkalnych - opracowywanie projektéw programéw gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy oraz zasad wynajmowania lokali mieszkalnych, w tym
organizowanie konkurséw ofert na najem lokali mieszkalnych, koordynacja prowadzenia spraw
z zakresu gospodarowania zasobem mieszkaniowym, w tym spraw zwigzanych z zapewnieniem
lokalu mieszkalnego repatriantom, nadzor w zakresie zamian lokali mieszkalnych prowadzonych
przez Biuro Po$rednictwa Zamiany Mieszkan;

Zespotu Nadzoru i Kontroli — opracowanie sprawozdan i informacji z zakresu zadan realizowanych
przez wydziat, prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez wydziat funkcji nadzoru
i kontroli w stosunku do podlegtych miejskich jednostek organizacyjnych zarzadzajgcych
nieruchomos$ciami;

Oddziatu Ekonomicznego — przygotowywanie propozycji w zakresie zagadnien ekonomicznych
i cenowych dotyczacych gospodarki mieszkaniowej, opracowywanie projektéw planéw i planéw
finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie
ewidencji zaangazowania wydatkdéw, w tym wydatkow strukturalnych i etapéw poprzedzajacych
realizacie dochoddéw, prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej dochodéw i wydatkéw
w zakresie spraw zwigzanych z najmem lokali uzytkowych w strefie ,0”, dokonywanie analiz
i opiniowanie planéw finansowych, rozliczanie udzielonych dotacji, sporzadzanie okresowych
sprawozdan i analiz dotyczacych wykonania budzetu oraz sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej przez miejskie jednostki organizacyjne zarzadzajace nieruchomosciami;

Oddziatu ds. Zarzadzania — opracowywanie zasad zarzadzania nieruchomos$ciami pozostajacymi
w zarzadzie miejskich jednostek organizacyjnych oraz zasad sprawowania nadzoru wtascicielskiego
we wspolnotach mieszkaniowych, koordynacja zarzadzania zasobem lokalowym stanowigcym




wiasno$¢ i wspotwtasno$¢ miasta oraz zasobem prywatnym pozostajacym w zarzadzie miejskich
jednostek organizacyjnych;
Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — prowadzenie sekretariatu wydziatu.

§ 20. Do zadan Wydziatu Budzetu nalezy w szczegdlno$ci:

Oddziatu Planowania Budzetu — opracowywanie zatozen do budzetu i projektu budzetu miasta,
opracowywanie planéw naktadow inwestycyjnych, zbiorczych planow dochodéw i wydatkow
budzetowych w zakresie zadan realizowanych przez miasto, monitorowanie prawidtowosci realizacji
ww. planéw, opracowywanie propozycji aktualizacji planéw finansowych, prowadzenie analiz
w sprawach gospodarki etatami i funduszem wynagrodzen w miejskich jednostkach
organizacyjnych, gospodarowanie funduszem wynagrodzen pracownikéw Urzedu, nadzér nad
realizacjq plandw finansowych powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, opiniowanie projektow aktow
prawnych powodujgcych skutki finansowe dla budzetu miasta;

Oddziatu Finansowania Budzetu - opracowywanie planéw wydatkéw do projektu budzetu
w zakresie dziatbw gospodarczych i infrastruktury spotecznej, opiniowanie projektow planow
finansowych jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, funduszy celowych, monitorowanie
prawidtowos$ci realizacji ww. plandw, dokonywanie okresowych i biezacych analiz w sprawach
realizacji dochoddw i wydatkdéw przez miejskie jednostki organizacyjne, opracowywanie propozycji
aktualizacji planéw finansowych, wnioskowanie w sprawach realizacji wydatkéw ponoszonych
na dziatalnos¢ gospodarczg i infrastrukture spoteczng, sporzadzanie uktadu wykonawczego
budzetu i planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzagdowej zleconych gminie i powiatowi
w zakresie dziatow gospodarczych i infrastruktury spotecznej;

Oddziatu Ewidencji Ksiegowej Budzetu i Sprawozdawczo$ci — prowadzenie ewidencji ksiggowej
budzetu miasta zgodnie z obowigzujgcym planem kont oraz ewidencji finansowo-ksiggowej
dochodéw nie ujetych w planach finansowych innych jednostek, z uwzglednieniem rozliczen
dochodow i wydatkow realizowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej, opracowywanie zbiorczych
sprawozdan z wykonania budzetu miasta, zarzadzanie ptynno$cig finansowa, nadzér nad
wykonywaniem budzetu miasta oraz nad zachowaniem réwnowagi budzetowej i przestrzeganiem
dyscypliny finanséw publicznych, nadzér nad wiarygodno$cig poreczen i gwarancji, wspotpraca
z bankiem prowadzacym obstuge bankowg miasta oraz z tddzkim Urzedem Wojewddzkim
lub innymi dysponentami Srodkow budzetu panstwa;

Oddziatu Analiz i Planowania Wieloletniego — wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu
przy opracowywaniu planoéw finansowych i przedsiewzie¢ wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej, sporzadzanie analiz i prognoz dotyczacych budzetu miasta oraz innych zwigzanych
z finansowymi aspektami funkcjonowania miasta, planowanie wieloletnie dochodéw i wydatkéw
oraz przychodoéw i rozchoddw, przekazywanie do Biuletynu Informacji Publicznej zbiorczych danych
dotyczacych informaciji wynikajacych z ustawy o finansach publicznych, przygotowywanie procedur
oraz realizacja umow zwigzanych z zacigganiem kredytow bankowych i poreczen, wspétpraca
z miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania pozyczek i dotacji ze zrodet
pozabudzetowych, wspdtpraca z bankami i instytucjami udzielajgcymi wsparcia finansowego;
Samodzielnego Stanowiska ds. Koordynacji — opracowywanie projektéw planéw i planéw
finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie
ewidencji zaangazowania wydatkdéw, w tym wydatkow strukturalnych i etapéw poprzedzajacych
realizacje dochodow, prowadzenie ewidencji upowaznier skarbnika miasta do kontrasygnaty
czynnosci mogacych powodowac skutki finansowe dla budzetu miasta;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu oraz skarbnika
miasta.

§ 21. Do zadan Wydziatu Edukacji nalezy w szczegoino$ci:
Oddziatu Wychowania Przedszkolnego - opracowywanie projektéw plandéw sieci przedszkoli,
zatwierdzanie organizacji przedszkoli prowadzonych przez miasto oraz sprawowanie nadzoru nad




przedszkolami, koordynowanie procesu rekrutacji, prowadzenie spraw osobowych dyrektorow
przedszkoli, przeprowadzanie konkursow na stanowiska dyrektorow przedszkoli, prowadzenie
spraw zwigzanych z awansem zawodowym i doskonaleniem zawodowym nauczycieli przedszkoli;
Oddziatu Szkdt Podstawowych i Gimnazjdw - opracowywanie projektéw planéw sieci szkot
podstawowych i gimnazjow, zatwierdzanie organizacji szkot podstawowych i gimnazjow
oraz sprawowanie nadzoru nad tymi jednostkami, prowadzenie spraw osobowych dyrektorow
nadzorowanych jednostek, przeprowadzanie konkurséw na stanowiska dyrektorow nadzorowanych
jednostek, prowadzenie spraw  zwigzanych z awansem zawodowym  nauczycieli
oraz doskonaleniem zawodowym nauczycieli nadzorowanych jednostek, koordynowanie procesu
rekrutacji oraz prowadzenie spraw dotyczacych egzekucji obowigzku szkolnego w nadzorowanych
szkotach;

Oddziatu Szkdt Ponadgimnazjalnych i Ksztatcenia Specjalnego — opracowywanie projektéw planow
sieci szkot ponadgimnazjalnych i placéwek ksztatcenia specjalnego, zatwierdzanie organizacji szkét
ponadgimnazjalnych, gimnazjow specjalnych, szkdt ponadgimnazjalnych specjalnych, specjalnych
osrodkdw szkolno-wychowawczych, poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz sprawowanie
nadzoru nad tymi placowkami i todzkim Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztatcenia
Praktycznego w todzi, prowadzenie spraw osobowych dyrektorow nadzorowanych jednostek,
przeprowadzanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw nadzorowanych jednostek, prowadzenie
spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli oraz doskonaleniem zawodowym
nauczycieli nadzorowanych jednostek, a takze koordynowanie realizacji tego zadania przez
wewnetrzne komorki organizacyjne wydziatu, prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjq
systemu doradztwa zawodowego dla ucznidw, kierowanie do szkdt i placowek ksztatcenia
specjalnego, wydawanie decyzji dotyczacych dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianego
do wykonywania okreslonej pracy badz nauki zawodu;

Oddziatu Planowania i Sprawozdawczosci — opracowywanie projektow plandéw i planow
finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie
ewidencji finansowo-ksiegowej dochodéw i wydatkéw, prowadzenie ewidencji zaangazowania
wydatkéw, w tym wydatkow strukturalnych i etapdw poprzedzajacych realizacje dochodow,
weryfikacja i nadzor nad realizacjg planéw finansowych szkot i placowek, wspétpraca z bankiem
w zakresie obstugi finansowej nadzorowanych miejskich jednostek organizacyjnych oraz z todzkim
Urzedem Wojewoddzkim w zakresie $rodkéw finansowych przekazywanych na zadania zlecone,
prowadzenie rejestrow dochodow nadzorowanych jednostek oswiaty;

Oddziatu _Inwestycyjno-Remontowego - opracowywanie planu inwestycyjno-remontowego
w zakresie zadan realizowanych przez wydziat oraz kontrola jego realizacji, sprawowanie nadzoru
w zakresie przygotowywania dokumentacji projektowo-kosztorysowej i prawnej inwestycji
i remontow przez nadzorowane miejskie jednostki organizacyjne, kontrolowanie stanu technicznego
obiektdw tych jednostek;

Oddziatu ds. Wychowania w Trzezwosci — prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych dla placowek handlowych i gastronomicznych, w tym
prowadzenie rejestru wydanych zezwolen i naliczanie wysoko$ci optat za korzystanie z zezwolen
oraz wydawanie zaswiadczen o ich uiszczeniu;

Oddziatu Koordynacji — realizacja zadan z zakresu promocji o$wiaty, wspotpraca ze zwigzkami
zawodowymi, obstuga ciat doradczych z zakresu oS$wiaty, w tym: obstuga administracyjno-
organizacyjna Rady ds. Szkolnictwa Wyzszego i Nauki przy Prezydencie Miasta todzi, obstuga
Komisji do rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie z budzetu Miasta, wymiany zagranicznej
dzieci, mtodziezy i pedagogow, prowadzenie banku ofert dla nauczycieli poszukujacych pracy;
Oddziatu Szkolnictwa Niepublicznego i Srodkéw_Strukturalnych — sprawowanie nadzoru nad
szkotami i placowkami niepublicznymi oraz publicznymi prowadzonymi przez inne osoby prawne |
ub fizyczne, prowadzenie ewidencji i dokumentacji zwigzanej z zaktadaniem niepublicznych szkét
i placéwek oswiatowych, prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem uprawnien szkoty




publicznej, prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolen na zatozenie szkoty publicznej,
prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem dotacji szkotom i placdwkom niepublicznym
oraz publicznym prowadzonym przez inne osoby prawne lub fizyczne, prowadzenie spraw
zwigzanych z uczestnictwem szkot i placowek o$wiatowych prowadzonych przez miasto
w projektach realizowanych w ramach programéw edukacyjnych Unii  Europejskiej
oraz w projektach wspdtfinansowanych ze srodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem na rzecz szkét i placowek oswiatowych
prowadzonych przez miasto $rodkéw finansowych pochodzacych z innych zrédet publicznych;
Zespotu ds. Opieki i Organizacji Wypoczynku - opracowywanie projektdw planow sieci
i zatwierdzanie organizacji osrodkéw szkolno-wychowawczych, miodziezowych o$rodkéw
wychowawczych, miodziezowych o$rodkdéw socjoterapii, Specjalistycznego Ogniska Pracy
Pozaszkolnej - Planetarium i Obserwatorium Astronomicznego, placowek oS$wiatowo-
wychowawczych prowadzonych przez miasto oraz sprawowanie nadzoru nad tymi jednostkami,
kierowanie nieletnich do placéwek resocjalizacyjnych, prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw
nadzorowanych jednostek, przeprowadzanie konkurséw na stanowiska dyrektorow nadzorowanych
jednostek, prowadzenie spraw  zwigzanych z awansem zawodowym  nauczycieli
oraz doskonaleniem zawodowym nauczycieli nadzorowanych jednostek, realizacja badz
wspbtudziat w realizacji programdéw: przeciwdziatania patologii i wspierania rodzin niewydolnych
wychowawczo, rozwigzywania probleméw alkoholowych itp., organizowanie wypoczynku dzieci
i mtodziezy (w tym wspieranie akcji kolonijnej);

10) Zespotu _ds. Kontroli — opracowywanie projektow planéw kontroli miejskich jednostek

organizacyjnych nadzorowanych przez wydziat oraz kontrola tych jednostek, w szczegoinosci
w zakresie prawidtowosci wykorzystania srodkow finansowych;

11) Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 22. Do zadan Wydziatu Finansowego nalezy w szczegdlno$ci:

Oddziatu Dochodoéw Podatkowych — dokonywanie wymiaru i poboru podatku od nieruchomosci
od 0séb prawnych oraz podatku od $rodkow transportowych, przygotowywanie decyzji w sprawie
udzielania ulg (umorzen, odroczen i rozktadania na raty) w zakresie tych podatkéw, prowadzenie
windykacji naleznosci z tego tytutu, planowanie i sprawozdawczos¢ w zakresie podatkow, kontrola
realizacji zadan w zakresie optaty skarbowej, nadzér nad pracq referatéw finansowych delegatur
w zakresie zadan zwigzanych z wymiarem, poborem oraz windykacjg podatkéw: od nieruchomosci,
leSnego, rolnego oraz optaty od posiadania psoéw i optaty skarbowej, wydawanie indywidualnych
interpretacji przepisbw prawa podatkowego w zakresie podatkéw: od nieruchomosci, leSnego,
rolnego oraz optaty od posiadania pséw i optaty skarbowej, wspotpraca z komorkami
organizacyjnymi Urzedu w zakresie spraw zwigzanych z przeniesieniem wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz gminy i Skarbu Panstwa za zalegtosci podatkowe, opracowywanie projektow
programéw pomocowych (o charakterze systemowym) dotyczacych pomocy publicznej udzielanej
przez miasto w zakresie podatkdw i opfat lokalnych, sporzadzanie sprawozdan z zakresu pomocy
publicznej udzielanej w ramach tych programéw, monitorowanie udzielanej w ramach tych
programéw pomocy, w tym takze przeprowadzanie u beneficjentow czynnosci sprawdzajgcych
i kontroli, wspotpraca z komérkami Urzedu oraz innymi podmiotami w zakresie udzielania pomocy
publicznej, wydawanie postanowien rozstrzygajacych w sprawie udzielania ulg w podatkach
stanowigcych dochody gminy, realizowanych przez urzedy skarbowe oraz wspétpraca z urzedami
skarbowymi w tym zakresie, koordynacja i sprawozdawczoS¢ w zakresie zadania realizowanego
w delegaturach, dotyczacego zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej, prowadzenie postepowania podatkowego w zakresie optaty
eksploatacyjnej oraz ksiegowosci podatkowej z tego tytutu, opracowywanie projektéw planéw
i planéw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez oddziat,




prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej dochodéw, prowadzenie ewidencji zaangazowania
wydatkdw, w tym wydatkéw strukturalnych i etapdéw poprzedzajacych realizacje dochoddw;

Oddziatu Dochodéw z Majatku Miasta i Skarbu Panstwa — prowadzenie ewidencji finansowo-
ksiegowej dochodow miasta i Skarbu Panstwa z tytutu wieczystego uzytkowania gruntow
niezabudowanych i zabudowanych domami jednorodzinnymi, trwatego zarzadu i uzytkowania,
przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu w prawo wtasno$ci, odptatnego nabycia
prawa nieruchomo$ci miasta, w tym sprzedazy doméw jednorodzinnych i gruntéw, dzierzawy
gruntdw komunalnych do lat trzech i odszkodowan za bezprawne korzystanie z gruntow miasta,
ksiegowanie dochodéw z tytutu opfaty skarbowej oraz wystawianie zaswiadczen o niezaleganiu
w ww. opfatach lub stwierdzajacych stan zalegto$ci, windykacja naleznych optat — wystawianie
monitow i kierowanie do Biura Prawnego wnioskow w sprawie zadtuzern kontrahentow
w postgpowaniu cywilnoprawnym oraz wystawianie upomnien i kierowanie administracyjnych
tytutow wykonawczych w zakresie przeksztatcen do Oddziatu ds. Egzekucji Naleznosci Miasta,
ewidencja podatku od towaréw i ustug w zakresie wieczystego uzytkowania, uzytkowania gruntow,
odptatnego nabycia prawa wiasno$ci nieruchomo$ci i dzierzawy gruntéw do lat trzech,
sporzadzanie sprawozdan finansowych z wymienionych tytutéw, opracowywanie projektéw planéw
i planéw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez oddziat;
prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej dochodéw, prowadzenie ewidencji zaangazowania
wydatkdw, w tym wydatkow strukturalnych i etapdw poprzedzajacych realizacje dochoddw;

Oddziatu Dochodéw ze Sprzedazy Lokali i Optat — prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowe;
dochoddéw miasta z tytutu: sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych, pawilonéw, garazy
i gruntow, wieczystego uzytkowania i przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo
wtasno$ci pod tymi lokalami, opfat adiacenckich i planistycznych, stuzebno$ci na gruncie, zwrotow
odszkodowan za wywiaszczone nieruchomosci, zamian nieruchomosci, zwrotu bonifikat, opfaty
skarbowej oraz prowadzenie ewidenciji finansowo-ksiegowej dochodow Skarbu Panstwa z tytutu:
sprzedazy lokali mieszkalnych, wieczystego uzytkowania oraz zwrotdw odszkodowan
za wywilaszczone nieruchomosci, ewidencja podatku od towarow i ustug w zakresie: sprzedazy
lokali mieszkalnych, uzytkowych, pawilondw, garazy i gruntow, wieczystego uzytkowania,
stuzebnosci na gruncie i zamian nieruchomosci, windykacja naleznosci, sporzadzanie sprawozdan
finansowych z wymienionych tytutdw oraz wydawanie zaswiadczen, opracowywanie projektow
planéw i plandw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez oddziat;
prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej dochodéw, prowadzenie ewidencji zaangazowania
wydatkdw, w tym wydatkow strukturalnych i etapdw poprzedzajacych realizacje dochoddw;

Oddziatu Kontroli Podatkowej — kontrola zobowigzan podatkowych na rzecz miasta przez osoby
prawne i miejskie jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowo$ci prawnej, a takze osoby
fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, w zakresie podatkow okreslonych w przepisach
ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym oraz ustawy o lasach, kontrola
delegatur w zakresie prowadzonych spraw i postepowan podatkowych;

Oddziatu ds. Egzekucji Naleznosci Miasta — prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosci
pienieznych, dla ktérych organ miasta jest wtasciwy do ich ustalania lub okre$lania i pobierania,
z zastosowaniem wszystkich Srodkow egzekucyjnych z wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci,
administrowanie skfadnicg ruchomos$ci odebranych w postepowaniu egzekucyjnym, prowadzenie
postepowan zabezpieczajgcych naleznosci miasta, ewidencjonowanie nalezno$ci miasta objetych
nakazami i wyrokami sgadowymi oraz ich windykacja bezposrednio od dtuznikow i poprzez
komornikéw sadowych, opracowywanie projektéw plandw i planéw finansowych oraz sprawozdan
w zakresie zadan realizowanych przez oddziat, prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej
dochoddéw, prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw, w tym wydatkow strukturalnych
i etapdw poprzedzajgcych realizacje dochodow;

Oddziatu ds. Mandatéw i Optat — ewidencjonowanie natozonych przez Straz Miejskq w todzi
mandatéw karnych kredytowanych oraz wptat dokonanych na ich poczet, prowadzenie ewidencii
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nalezno$ci po bytej Izbie Wytrzezwien w todzi oraz wptat dokonanych na ich poczet, windykacja
nalezno$ci poprzez wystawianie tytutbw wykonawczych przeciwko osobom, ktére optat nie uiscity
w terminie i kierowanie ich do wtasciwych organdw egzekucyjnych, prowadzenie korespondencii
z tymi organami, prowadzenie postgpowan o umorzenie badz roziozenie na raty ww. naleznosci,
prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej dochodéw i wydatkéw, opracowywanie projektow
planéw i plandw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez oddziat,
prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej dochodéw, prowadzenie ewidencji zaangazowania
wydatkow, w tym wydatkdw strukturalnych i etapdw poprzedzajgcych realizacje dochodow;
Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 23. Do zadan Wydziatu Geodezji, Katastru i Inwentaryzacji nalezy w szczegolnosci:

Oddziatu Regulowania Stanéw Prawnych Nieruchomosci — porzadkowanie i dokumentowanie
standbw prawnych nieruchomo$ci stanowigcych wiasnos¢ miasta i Skarbu Panstwa,
przygotowywanie dokumentacji do prowadzenia postgpowan majgcych na celu przejmowanie
nieruchomosci, wnioskowanie do sadu o dokonanie wpiséw w ksiegach wieczystych, prowadzenie
zagadnien geodezyjnych dotyczacych granic nieruchomosci, drog dojazdowych itp. w stosunku
do nieruchomo$ci miasta i Skarbu Panstwa;

Oddziatu Geodezji — sprawy geodezyjne, map, scalania i wymiany gruntéw, rozgraniczania
nieruchomosci oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow, ustalanie opfat adiacenckich z tytutu
wzrostu warto$ci nieruchomosci;

Oddziatu Nabywania Nieruchomosci na Cele Inwestycyjne Miasta — wstepna analiza struktury
wtasnosci nieruchomosci zwigzanych z planami inwestycyjnymi miasta, nabywanie na rzecz miasta
nieruchomosci gruntowych i lokalowych na cele inwestycyjne, cele publiczne i zadania wiasne
(z wylaczeniem spraw realizowanych przez Wydziat Gospodarowania Majatkiem oraz Zarzad Drég
i Transportu), prowadzenie spraw dotyczacych prawa pierwokupu, wykup nieruchomosci
lokalowych w budynkach wytgczonych z uzytkowania, nabywanie do zasobu nieruchomosci
Zlokalizowanych w pasach drogowych, prowadzenie postepowan w zwigzku ze zmniejszeniem
wartoSci  nieruchomosci na skutek uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, dokonywanie zamian nieruchomos$ci, nieodptatne przejecia nieruchomosci
od Skarbu Panstwa;

Oddziatu Sprzedazy Lokali — prowadzenie sprzedazy lokali mieszkalnych i uzytkowych wraz
z oddaniem gruntu w uzytkowanie wieczyste lub jego sprzedaza, przejmowanie zaktadowych
budynkéw mieszkalnych od przedsigbiorstw panstwowych, sprzedaz lub przeksztatcanie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasno$ci w zwigzku ze sprzedazg lokali;
Oddziatu_Ustanawiania i Obstugi Praw do Nieruchomo$ci — sprawy uzytkowania wieczystego,
prowadzenie sprzedazy domdw jednorodzinnych oraz nieruchomosci zabudowanych, prowadzenie
sprzedazy budynkow spetniajgcych w catosSci funkcje uzytkowe na rzecz ich najemcow
lub dzierzawcow, sprzedaz lub przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego
osobom fizycznym oraz spotdzielniom mieszkaniowym w prawo wiasnosci, sprawy oddawania
nieruchomos$ci w trwaty zarzad miejskim jednostkom organizacyjnym, oddawanie nieruchomosci
w uzytkowanie, ustalanie wymiaru optat rocznych naleznych z tytutu trwatego zarzadu
i uzytkowania, rozpatrywanie wnioskow spétdzielni (z wytaczeniem spétdzielni mieszkaniowych)
i innych os6b prawnych o ich uwtaszczenie, rozpatrywanie wnioskow 0séb prawnych, bedacych
posiadaczami gruntdw miasta o oddanie tych gruntéw w uzytkowanie wieczyste, przeksiegowanie
opfat rocznych z konta Skarbu Parnstwa na konto miasta w zwigzku z komunalizacjg nieruchomosci;
Oddziatu Aktualizacji Optat i Rozliczen — aktualizowanie optat za uzytkowanie wieczyste gruntow
komunalnych, ustalanie dodatkowych opfat za grunty oddane w uzytkowanie wieczyste, rozktadanie
na raty opfat z tytutu uzytkowania wieczystego, przygotowywanie dokumentéw do sporzadzania
aneksow umoéw notarialnych, prowadzenie postepowan zwigzanych ze zwrotem bonifikat
udzielonych przy sprzedazy przez miasto lokali mieszkalnych, doméw jednorodzinnych i gruntow,
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prowadzenie postepowan zwigzanych z prawem odkupu lokali uzytkowych, wnioskowanie
o wykreslanie hipotek;

Oddziatu Inwentaryzacji — sprawy inwentaryzacji mienia przejmowanego na rzecz miasta i Skarbu
Panstwa, w tym gruntéw zajetych pod drogi publiczne, na rzecz miasta lub Skarbu Parstwa,
wykfadanie do publicznego wgladu spisow inwentaryzacyjnych i odpisow protokotdw
oraz informowanie o tym w $rodkach masowego przekazu, ustalanie (we wspotpracy z Wydziatem
Gospodarowania Majatkiem) zakresu oraz sposobu nabywania mienia komunalnego przez miasto,
prowadzenie postepowan w sprawach odwotan oraz skarg od decyzji komunalizacyjnych Wojewody
todzkiego lub Krajowej Komisji Uwilaszczeniowej, sprawy nabywania na rzecz miasta
nieruchomosci bedacych w uzytkowaniu przedsigbiorstw paristwowych bez decyzji o zarzadzie;
Oddziatu Baz Danych - zapewnienie eksploatacji systemow informatycznych oraz sprzetu
komputerowego w wydziale, administrowanie bazami danych eksploatowanymi w wydziale,
wspdipraca z Miejskim Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w zakresie
wykorzystywania systemu informacji o terenie (SIT) oraz systemu informacji geograficznej;

Oddziatu Wywtaszczer i Zwrotow Nieruchomo$ci — prowadzenie postepowan w sprawach
wywiaszczen, zwrotow nieruchomosci oraz zwigzanych z tym odszkodowan, ustalanie wysokosci
odszkodowan za drogi powstate w wyniku podziatbw nieruchomo$ci, wydawanie zezwolen
na zajecie nieruchomo$ci oraz wydawanie decyzji 0 ograniczeniu sposobu korzystania
z nieruchomosci;

10) Oddziatu Nieruchomos$ci Skarbu Panstwa — sprawy oddawania nieruchomosci Skarbu Panstwa

w trwaly zarzad panstwowym jednostkom organizacyjnym, wydawanie decyzji o nadaniu
nieruchomos$ci przez Panstwo oraz decyzji ustalajacej obcigzenia nieruchomos$ci, prowadzenie
spraw sprzedazy na rzecz najemcdw mieszkan stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa, bedacych
w trwalym zarzadzie panstwowych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, sprawy uzytkowania wieczystego nieruchomos$ci Skarbu Panstwa, przeksztatcanie prawa
uzytkowania wieczystego ustanowionego na gruntach Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci,
potwierdzanie podlegania nieruchomosci ziemskich pod dziatanie dekretu o reformie rolnej;

11) Oddziatu Monitoringu Rynku Nieruchomo$ci — prowadzenie komputerowej bazy danych o cenach

i wartociach nieruchomosci na terenie miasta, przygotowywanie materiatow do opracowania mapy
wartosci nieruchomosci, zlecanie wykonania operatow szacunkowych oraz wycen majatkowych dla
potrzeb wydziatu, ustalanie opfat i odszkodowar zwigzanych ze wzrostem lub obnizeniem wartosci
nieruchomosci w przypadku uchwalenia lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (optata planistyczna);

12) Oddziatu Koordynacji i Nadzoru — koordynowanie realizacji zadarn wydziatu w zakresie spraw

zwigzanych z wykonywaniem przez wydziat funkcji nadzoru w stosunku do Miejskiego O$rodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, prowadzenie spraw Powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym, opracowywanie projektow plandw i planéw
finansowych zadan realizowanych badz nadzorowanych przez wydziat, dokonywanie analiz
i opiniowanie plandw finansowych oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie,
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow, w tym wydatkow strukturalnych i etapow
poprzedzajacych realizacje dochoddw;

13) Oddziatu Ograniczonych Praw Rzeczowych i Odszkodowan — prowadzenie ograniczonych praw

rzeczowych na nieruchomosciach stanowigcych wiasno$¢ miasta i 0séb fizycznych, w zwigzku z ich
trwatym lub czasowym zajeciem, wydawanie zezwolen na czasowe zajecie gruntow miasta,
zwigzane z zaktadaniem linii przesytowych lub innymi pracami inwestycyjnymi, opiniowanie
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu i dokumentacji projektowej na gruntach miasta,
prowadzenie spraw w postepowaniach o zwrot i wywtaszczenie nieruchomosci, prowadzenie spraw
zwigzanych z odszkodowaniami za bezumowne korzystanie z nieruchomosci, prowadzenie spraw
roszczen majatkowych w stosunku do nieruchomosci na terenie miasta, ustalanie wysokosci
odszkodowan za drogi powstate w wyniku podziatéw nieruchomosci, wyptata odszkodowan
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za nieruchomosci zajete pod drogi gminne, prowadzenie spraw na wniosek kosciotow i zwigzkow
wyznaniowych;

14) Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — prowadzenie sekretariatu wydziatu.

§ 24. Do zadan Wydziatu Gospodarki Komunalnej nalezy w szczegolnosci:

Oddziatu Gospodarki Odpadami i Ustug Komunalnych - wspdtudziat w opracowywaniu
i realizacji programow ochrony Srodowiska w mieScie, a takze opracowywanie programow
w zakresie gospodarki statymi odpadami komunalnymi oraz oczyszczania miasta, prowadzenie
spraw zwigzanych z realizacjg ,Planu Gospodarki Odpadami dla Miasta todzi — PGO-t6dz”, w tym
sprawozdawczosci z jego realizacji, nadzoér nad eksploatacjg wysypisk i kompostowni oraz innych
obiektdw zwigzanych z gospodarkg statymi odpadami komunalnymi, planowanie i prowadzenie
dziatan w zakresie selektywnej zbiorki odpadow, wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie odbierania, zbierania, transportu, odzysku odpaddéw oraz oprdzniania zbiornikdw
bezodptywowych i transportu nieczysto$ci cieklych oraz kontrola wykonywania obowigzkéw
zapisanych w tych zezwoleniach, prowadzenie ewidencji odpaddéw przewozonych przez firmy,
zbiornikow bezodptywowych oraz bazy umow zawartych przez wiascicieli nieruchomosci
na usuwanie odpadéw, ustalanie wykazu kosztow napraw urzadzen wodnych i urzadzen
przeznaczonych do usuwania nieczysto$ci, prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie gospodarki
odpadami opakowaniowymi, usuwanie padtych zwierzat z miejsc publicznych, kontrola w zakresie
funkcjonowania cmentarzy komunalnych, organizowanie przewozu zwlok o0sob zmartych
w miejscach publicznych, nadzér i kontrola w zakresie utrzymania grobéw i cmentarzy wojennych,
wspotpraca w zakresie opieki nad pomnikami na terenie miasta;

Oddziatu Inwestycji i Infrastruktury Komunalnej — nadzér nad eksploatacjq wydzierzawionych
todzkiej Spotce Infrastrukturalnej Spétce z  0.0. systemdéw zaopatrzenia w wode
oraz odprowadzania i oczyszczania $ciekéw, nadzér i kontrola wykonywania przez Zaktad
Wodociggow i Kanalizacji Spotke z 0.0. ustug w zakresie zaopatrzenia miasta w wode oraz
odbierania $ciekéw i dostarczania ich do Grupowej Oczyszczalni Sciekow Ldodzkiej Aglomeracii
Miejskiej, kontrola realizacji przez Grupowa Oczyszczalnie Sciekéw w Lodzi Spétke z 0.0. ustug
polegajacych na oczyszczaniu Sciekéw, zamawianie i kontrola ustug biezacego utrzymania
i eksploatacji kanalizacji deszczowej, programowanie, planowanie i realizacja inwestycji z zakresu
komunalnej infrastruktury technicznej (z wytaczeniem inwestycji realizowanych przez Zarzad Drog
i Transportu, Wydziat Budynkow i Lokali oraz delegatury), inwestycji zwigzanych
z zagospodarowaniem odpadow komunalnych oraz budowg, rozbudowa i modernizacjg cmentarzy
komunalnych, programowanie i realizacja inwestycji z zakresu ochrony Srodowiska (we wspotpracy
z Wydziatem Ochrony Srodowiska i Rolnictwa), nadzorowanie realizacji zadan inwestycyjnych
powierzonych do wykonania, rozliczanie inwestycji, koordynowanie i nadzor nad realizacjg
inwestycji wspolnych;

Oddziatu ds. Realizacji Projektéw Europejskich — wdrazanie organizacyjne, techniczne i finansowe
programow objetych dofinansowaniem z Unii Europejskiej z zakresu inwestycji komunalnych
realizowanych przez wydziat;

Oddziatu _Energetyki Miejskiej — planowanie, organizacja i realizacja celéw gospodarki
energetycznej miasta, inicjowanie, programowanie i wdrazanie rozwigzan w obszarze polityki
energetycznej miasta, opracowywanie zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng
i paliwa gazowe miasta, sprawowanie nadzoru i kontroli nad todzkim Zaktadem Ustug
Komunalnych w zakresie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem mieszkancow w ciepto;

Oddziatu Ekonomiczno-Finansowego — opracowywanie projektow planoéw i planéw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, opracowywanie zbiorczych
projektow planow i plandw finansowych oraz opiniowanie projektéw plandw i planoéw finansowych
nadzorowanych miejskich jednostek organizacyjnych, dysponowanie $rodkami pienigznymi
na wyodrebnionym rachunku bankowym w zakresie zadan realizowanych przez wydziat,
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prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej dochodoéw i wydatkéw, sprawy optat za ustugi
komunalne,  prowadzenie  ewidencji  finansowo-ksiegowej  projektéw  inwestycyjnych
wspdffinansowanych ze srodkow Funduszu ISPA/Spéjnosci w systemie dwuwalutowym;

Zespotu ds. Kontroli — prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez wydziat funkciji
nadzoru i kontroli w stosunku do nadzorowanych jednostek, wspdtudziat w kontrolach dotyczacych
realizacji zadan wykonywanych przez podmioty zewnetrzne na podstawie zawartych umow;
Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 25. Do zadan Wydziatu Gospodarowania Majatkiem nalezy w szczegdInosci:

Oddziatu Nadzoru i Polityki Wiascicielskiej — wykonywanie uprawnien z tytutu posiadanych przez
miasto akcji i udziatu w spotkach prawa handlowego oraz fundacjach, prowadzenie monitoringu
i analiz sytuacji ekonomiczno-finansowej spotek z udziatem miasta, przygotowanie i prowadzenie
procesu prywatyzacji spotek z kapitatowym udziatem miasta, opiniowanie przeksztatcen podmiotéw
podlegtych miastu w spotki prawa handlowego, powotywanie spotek z kapitatowym udziatem miasta
we wspotpracy z wiasciwg komorkg organizacyjng Urzedu, do kompetencji ktdrej nalezg zadania
z zakresu dziatalno$ci powotywanej spotki;

Oddziatu Zbywania Nieruchomosci Gospodarczych — sprzedaz nieruchomos$ci miasta, oddawanie
nieruchomo$ci w uzytkowanie wieczyste z wytgczeniem nieruchomosci zabudowanych budynkami
mieszkalnymi, sprzedaz prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego miastu, sprzedaz
spofdzielczego wiasnosciowego prawa do lokali uzytkowych nabytych przez miasto w drodze
spadku, darowizny nieruchomo$ci miasta na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, oddawanie w dzierzawe nieruchomosci na okres dtuzszy niz trzy lata, sporzadzanie
harmonogramow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy;

Oddziatu Zbywania Nieruchomosci Mieszkaniowych — sprzedaz nieruchomosci stanowigcych
wtasnoS¢ miasta, oddawanie w uzytkowanie wieczyste gruntow miasta z wylgczeniem
nieruchomosci  zabudowanych  budynkami  mieszkalnymi, sprzedaz udziatbw miasta
w nieruchomos$ciach, sprzedaz spodtdzielczych wiasnosciowych praw do lokali mieszkalnych
i udziatdw w tych prawach nabytych przez miasto w drodze spadku, sporzadzanie harmonograméw
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy;

Oddziatu Zasobu Nieruchomo$ci Miasta — prowadzenie ewidencji nieruchomosci przejetych
do gminnego i powiatowego zasobu nieruchomos$ci, przekazywanie wiasciwym komaorkom
organizacyjnym nieruchomos$ci miasta, przygotowywanie wnioskow o podziat nieruchomosci
stanowigcych witasnoS¢ miasta, ktore nie sg w dyspozycji miejskich jednostek organizacyjnych,
opiniowanie projektow zamiany, uzbrajania w infrastrukture techniczng nieruchomos$ci bedacych
wlasnoscig miasta potozonych poza pasami drdég, opiniowanie ustanawiania stuzebnosci
gruntowych, stuzebnosci przesytu na nieruchomosciach stanowigcych wtasno$¢ miasta potozonych
poza pasami drog, wyrazanie zgody na dysponowanie nieruchomo$ciami miasta niebedacymi
w dyspozyciji innych miejskich jednostek organizacyjnych na cele budowlane, wyjasnianie standw
prawnych nieruchomo$ci w ramach spraw prowadzonych przez wydziat;

Oddziatu Zasobu i Gospodarowania Nieruchomo$ciami_Skarbu Panstwa — prowadzenie zasobu
nieruchomo$ci Skarbu Panstwa, z wytgczeniem nieruchomosci zabudowanych budynkami
mieszkalnymi, gospodarowanie tym zasobem, z wytaczeniem nieruchomosci objetych ewidencjq
prowadzong przez inne jednostki organizacyjne, jak rowniez ewidencjg okreslong na podstawie
odrebnych ustaw, poprzez zbywanie, oddawanie w dzierzawe, najem lub uzyczenie, dokonywanie
zamian i darowizn, ustanawianie ograniczonych praw rzeczowych, nabywanie nieruchomosci
na rzecz Skarbu Panstwa;

Oddziatu Mienia Miasta — koordynowanie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem nieruchomosci
stanowigcych wiasno$¢ miasta na okres do trzech lat, oddawanie nieruchomosci w najem
lub uzyczenie, sprawy lokalizacji i regulaminéw targowisk, optat targowych, inicjowanie zmian
w zakresie funkcjonowania targowisk miejskich;
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9)

Oddziatu Ekonomiczno-Windykacyjnego — opracowywanie projektow planéw i planéw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie ewidencji finansowo-
ksiegowej dochodow | wydatkoéw wydziatu, prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow, w tym
wydatkdw strukturalnych i etapdw poprzedzajacych realizacje dochoddw, windykacja wierzytelno$ci
w drodze postepowania sgdowego, przejmowanie majatku dtuznika na jego wniosek za dtugi wobec
miasta z tytutu zobowigzan podatkowych i umow cywilnoprawnych, udzielanie ulg w zakresie
nalezno$ci bedacych dochodem wydziatu, sporzadzanie catorocznego sprawozdania z udzielonych
ulg przez miejskie jednostki organizacyjne, prowadzenie postepowan dotyczacych wyboru
ubezpieczyciela majatku i odpowiedzialnosci cywilnej miasta oraz nadzér nad realizacjg umowy
ubezpieczenia, sporzadzanie sprawozdan zbiorczych o udzielonej przez miasto pomocy publiczne;j,
nadzér nad Halami Targowymi w todzi;

Oddziatu ds. Organizacji Przetargdw i Wycen — organizowanie przetargéw i rokowan w sprawie
sprzedazy nieruchomosci, zlecanie wykonania i przyjmowanie operatdw szacunkowych dla potrzeb
wydziatu, nadzér nad realizacjg przez nabywcow nieruchomos$ci zobowigzan w zakresie termindw
i warunkéw wynikajacych z uméw w sprawach prowadzonych przez wydziat;

Oddziatu Spadkéw i Darowizn — prowadzenie spraw zwigzanych z dziedziczeniem spadkow przez
miasto oraz spraw zwigzanych z przejmowaniem badz odmowag przyjecia darowizn ruchomosci
na rzecz miasta;

10) Zespotu ds. Ewidencji Majatku — prowadzenie ewidencji analitycznej aktywow trwatych miasta

przeznaczonych do dalszego zagospodarowania, nieznajdujgcych sie¢ w ewidencji innych komorek
organizacyjnych Urzedu oraz miejskich jednostek organizacyjnych, dokonywanie weryfikacji stanu
sktadnikow majatkowych, ktore zostaty oddane do korzystania podmiotom obcym na podstawie
umoéw cywilnoprawnych, prowadzenie inwentaryzacji niezagospodarowanego majatku miasta
ujetego w ewidencji analitycznej wydziatu oraz obstuga administracyjno-techniczna Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej (wspoinie z Wydziatem Ksiegowosci);

11) Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — prowadzenie sekretariatu wydziatu.

§ 26. Do zadan Wydziatu Ksiegowosci nalezy w szczegélnosci:

Oddziatu Ksiegowosci Finansowe] — opracowywanie projektow plandéw i plandw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie ewidencji finansowo-
ksiegowej dochoddw i wydatkdéw w zakresie realizacji budzetu przez komorki organizacyjne Urzedu
wskazane przez prezydenta, prowadzenie obstugi kasowej rachunkéw bankowych funkcjonujacych
przy wydziale, rozliczanie zaliczek i delegacji stuzbowych, prowadzenie ewidencji podatku
od towardéw i ustug (VAT), prowadzenie ewidencji wykonanych dochodéw budzetowych wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz funduszy celowych, sporzadzanie bilanséw zbiorczych: Urzedu
oraz miejskich jednostek organizacyjnych bedacych jednostkami budzetowymi;

Oddziatu Ksiegowosci, Kosztébw i Wydatkdbw — opracowywanie projektéw planéw i plandéw
finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie
ewidencji finansowo-ksiegowej wydatkow, naliczanie wynagrodzen i zasitkow pfatnych z funduszu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS), rozliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych
oraz skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne pracownikow Urzedu, prowadzenie
grupowego ubezpieczenia pracowniczego, rozliczanie dla potrzeb ewidencji ksiegowe;
miesiecznych wyptat wynagrodzen, naliczanie diet radnych i ryczattéw z tytutu korzystania
z samochoddw prywatnych do celow stuzbowych, obstuga i prowadzenie ewidencji ksiegowej
Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej;

Oddziatu Ksiegowosci Majatkowej — prowadzenie rozliczen finansowo-ksiegowych sktadnikéw
majatku i materiatdbw zakupionych dla potrzeb Urzedu, prowadzenie ewidencji inwestycj,
prowadzenie ewidencji sktadnikbw majatku zakupionych dla potrzeb Urzedu, sporzadzanie
zbiorczej deklaracji podatku VAT, prowadzenie ewidencji wartosciowej posiadanych przez miasto
akcji i udziatow w spdtkach, prowadzenie ewidencji syntetycznej sktadnikéw majatku trwatego
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miasta, przeznaczonych do dalszego zagospodarowania i nieznajdujacych sie w ewidencii
miejskich jednostek organizacyjnych, aktualizacja warto$ci Srodkéw trwatych, koordynowanie
prowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku miasta ujetego w ewidencjach prowadzonych
w wydziale oraz jej rozliczanie, obstuga administracyjno-techniczna Statej Komisji Inwentaryzacyjne;
(wspolnie z Wydziatem Gospodarowania Majatkiem), sporzadzanie informacji o stanie mienia
komunalnego;

Oddziatu Ksiegowosci Funduszy Europejskich — prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych dla
poszczegolnych funduszy obstugiwanych przez wydziat, prowadzenie ewidencji finansowo-
ksiegowej wydatkdw i dochodéw w zakresie realizacji programéw wspétfinansowanych ze $rodkoéw
Unii Europejskiej, przygotowywanie dokumentow ksiegowych niezbednych do rozliczenia Srodkéw
finansowych w zakresie poszczegoinych funduszy;

Oddziatu Ksiegowo$ci ds. Obstugi Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdéw — prowadzenie ewidencii
finansowo-ksiegowej dochodow w zakresie realizacji budzetu przez Wydziat Praw Jazdy
i Rejestracji Pojazddw, prowadzenie obstugi kasowej rachunku bankowego, prowadzenie ewidencii
dokonanych dochodow wedtug klasyfikacji budzetowej, sporzadzanie sprawozdan w zakresie
realizowanych zadan;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 27. Do zadan Wydziatu Kultury nalezy w szczegolnosci:

Zespotu ds. Ekonomicznych — opracowywanie projektow planéw i plandw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie ewidencji
zaangazowania wydatkéw, w tym wydatkéw strukturalnych i etapéw poprzedzajgcych realizacje
dochodoéw, opracowywanie zbiorczych i jednostkowych projektow planéw dochodow i wydatkow
budzetowych w cze$ci dotyczacej kultury, sprawowanie ogoinego nadzoru nad realizacjq
przychoddéw i wydatkow nadzorowanych instytucji kultury, rozliczanie dotacji budzetowych
przeznaczonych na sprawy organizacji zycia kulturalnego, opracowywanie analiz, sprawozdan,
informacji itp. z wykonania budzetu, zatwierdzanie rocznych sprawozdan finansowych sktadanych
przez instytucje kultury, wnioskowanie o dofinansowanie z budzetu miasta i budzetu panstwa zadan
realizowanych przez wydziat oraz wystepowanie o wprowadzenie zmian w budzecie miasta;
Zespotu ds. Miejskich Instytucji Kultury — prowadzenie rejestru miejskich instytucji kultury,
sprawowanie nadzoru nad miejskimi instytucjami kultury oraz koordynowanie ich dziatalno$ci,
wspotdziatanie z organizacjami pozarzadowymi i instytucjami zainteresowanymi upowszechnianiem
teatru, muzyki i plastyki oraz uczelniami podejmujacymi badania naukowe w tych dziedzinach,
prowadzenie spraw zwigzanych z przydzielaniem pracowni plastycznych, podejmowanie dziatan
zmierzajacych do stworzenia warunkow dla dziatalnoSci amatorskiego ruchu artystycznego,
koordynowanie zadahn w zakresie inwestycji i remontéw prowadzonych w miejskich instytucjach
kultury, wspoétdziatanie z zainteresowanymi instytucjami w zakresie opieki nad miejscami pamigci
narodowej, koordynacja realizacji programu ubezpieczen majatkowych dla miejskich instytucii
kultury;

Zespotu ds. Filmu — wspdtdziatanie z instytucjami filmowymi w zakresie upowszechniania filmu,
pozyskiwanie produkcji filmowych i telewizyjnych oraz inwestoréw z branzy medialnej, promowanie
pozytywnego wizerunku ,todzi filmowej’, pozyskiwanie zewnetrznych zrodet finansowania
na zadania realizowane przez zespdt, opracowywanie wnioskow o dofinansowanie, realizowanie
zadan Komisji Filmowej w Lodzi (L6dz Film Commission);

Oddziatu ds. Wspétpracy i Wymiany Kulturalnej — opracowywanie programoéw i planéw organizacii
imprez, przegladow i festiwali oraz wspdtpraca z organizatorami przy ich realizacji, opracowywanie
informacji na temat kulturalnej oferty miasta, wspdtpraca z t6dzkim Srodowiskiem twérczym
w zakresie prezentacji dorobku artystycznego w kraju i za granica, pozyskiwanie funduszy unijnych
i innych $rodkéw zewnetrznych na rzecz realizacji przedsiewziec¢ kulturalnych i ochrony dziedzictwa
narodowego;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.
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§ 28. Do zadan Wydziatu Obstugi Administracyjnej nalezy w szczegdlnosci:

Kancelarii Urzedu — obstuga kancelaryjna Urzedu, dokonywanie zakupu biletow komunikacji
miejskiej, prasy, czasopism, periodykdw i literatury fachowej dla potrzeb Urzedu;

Oddziatu Transportu — gospodarowanie taborem samochodowym, prowadzenie ewidencji pojazdow
oraz ich dokumentacji eksploatacyjnej, dokonywanie przegladdw, konserwacji i napraw, zakup
materiatow pednych, akcesoribw samochodowych itp., zabezpieczanie i udostepnianie miejsca
parkingowego dla pojazdow, ktdre miasto nabyto w drodze spadkobrania lub darowizny na czas
prowadzonego postepowania spadkowego — do czasu zagospodarowania pojazdu;

Oddziatu _Gospodarczo-Technicznego — administrowanie obiektami Urzedu (bez obiektéw
delegatur) i ich obstuga gospodarczo-techniczna, gospodarka lokalami biurowymi i miejscami
parkingowymi, zapewnienie informacji wizualnej i porzadku w budynkach oraz wokét budynkow
Urzedu, flagowanie budynkéw Urzedu oraz wyznaczonych miejsc na terenie miasta, organizacja
zabezpieczenia mienia Urzedu, w tym ochrony obiektéw i pomieszczen merytorycznie
nadzorowanych przez Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, nadzér nad
prowadzeniem stotéwki i bufetdbw w Urzedzie, obstuga gospodarczo-techniczna rady miejskiej,
komisji rady miejskiej i Kolegium Prezydenta Miasta todzi, obstuga imprez organizowanych przez
wiadze miasta, prowadzenie powielarni Urzedu, wykonywanie i ewidencja identyfikatoréw dla
pracownikéw Urzedu, obstuga gospodarczo-techniczna lokali nabywanych przez miasto w drodze
spadkobrania lub darowizny;

Oddziatu _Obstugi Biurowej - opracowywanie projektow plandw i planéw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie ewidencii
zaangazowania wydatkéw, w tym wydatkéw strukturalnych i etapéw poprzedzajgcych realizacje
dochoddw, naliczanie ekwiwalentow pienieznych za uzywanie wiasnej odziezy do celow
stuzbowych, prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych podstawowych i Srodkow trwatych
0 charakterze wyposazenia iloSciowo-wartosciowego, prowadzenie ksigg inwentarzowych
gtéwnych, udziat w inwentaryzacji i w jej rozliczaniu, zaopatrywanie Urzedu w materiaty i pomoce
oraz inne wyposazenie biurowe, zamawianie pieczeci urzedowych, pieczatek itp., prowadzenie
magazynu Urzedu, sprawy korzystania z samochoddw prywatnych do celéw stuzbowych;

Oddziatu Administracyjno-Hotelowego — prowadzenie obstugi hotelowej i jej dokumentowanie
oraz prowadzenie w tym zakresie rozliczen finansowych, obstuga administracyjno-gospodarcza
obiektu hotelowego i obiektu w Zakopanem, opracowywanie projektow planéw i planow
finansowych dotyczacych oddziatu oraz ich realizacja, sprawy rozliczania O$rodka Wczasowo-
Kolonijnego w Rowach;

Archiwum Zaktadowego — przyjmowanie akt z komérek organizacyjnych Urzedu oraz likwidowanych
miejskich jednostek organizacyjnych, opracowywanie przyjetych akt, prowadzenie ich ewidencji
oraz przechowywanie i zabezpieczenie, udostepnianie akt dla celow stuzbowych i naukowo-
badawczych, wydawanie uwierzytelnionych kserokopii dokumentow ptacowych i osobowych dla
pracownikow zlikwidowanych miejskich jednostek organizacyjnych, dokonywanie przegladow
i komisyjne wydzielanie dokumentacji niearchiwalnej do brakowania lub ekspertyzy, nadzér
i kontrola archiwow funkcjonujacych w delegaturach oraz w miejskich jednostkach organizacyjnych;
Zespotu ds. Eksploatacji — obstuga audiowizualna imprez organizowanych na terenie Urzedu,
dokonywanie i zlecanie napraw oraz konserwacja sprzetu audiowizualnego, prowadzenie ewidencji
sprzetu zainstalowanego w Urzedzie;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 29. Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa nalezy w szczegdlnosci:

Oddziatu Ochrony Terenéw Zieleni — udzielanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw,
wymierzanie administracyjnych kar pienieznych za zniszczenie zieleni lub usuwanie drzew
i krzewdw bez zezwolenia, prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem ochrony prawnej
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w postaci pomnikdw przyrody, prowadzenie wykazéw pomnikéw przyrody, opiniowanie zmian
w zakresie zagospodarowania i uzytkowania terendw zieleni;

Oddziatu Utrzymania Terenow Zieleni i Rolnictwa — gospodarowanie na terenach komunalne
zieleni miejskiej, stanowigcych wtasno$¢ miasta lub bedacych we wiadaniu miasta, w postaci
parkow i zielencow przekazanych w administrowanie, w tym biezace utrzymanie terenow
i infrastruktury technicznej we wspotpracy z delegaturami, nadzér nad lasami komunalnymi
zarzadzanymi przez Le$nictwo Miejskie-Lddz, wspdtdziatanie z dzierzawcami i zarzadcami
obwoddw fowieckich w sprawach zwigzanych z ochrong zwierzyny, prowadzenie spraw
dotyczacych rekultywacji gruntéw lesnych lub przeznaczonych do zalesienia, prowadzenie spraw
zwigzanych z ustanawianiem form ochrony przyrody (innych niz pomniki przyrody), wydawanie
zezwolen na posiadanie i hodowanie chartéw lub ich mieszancéw, prowadzenie rejestru zwierzat
chronionych na podstawie przepiséw prawa Unii Europejskiej, wspotpraca z Panstwowg Inspekcjg
Ochrony Roélin i Nasiennictwa w zakresie ochrony roélin uprawnych, wspétpraca z Panstwowg
Inspekcjq Weterynaryjng, Panstwowg Inspekcjg Sanitarng oraz z delegaturami w zakresie
organizacji hodowli i rozrodu zwierzat gospodarskich oraz zwalczania chordb zakaznych zwierzat,
szacowania szkdéd w uprawach rolnych powstatych w wyniku klesk Zzywiotowych, organizacja
odbioru i utylizacji zwiok zwierzat gospodarskich, wspotpraca z lzbg Rolniczg oraz innymi
organizacjami i zwigzkami rolniczymi dziatajacymi na rzecz rolnictwa, wydawanie kart wedkarskich i
kart towiectwa podwodnego, rejestracja sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb, wydawanie
legitymacji straznikom Spotecznej Strazy Rybackiej;

Oddziatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Geologii — sprawy ochrony powietrza, ochrony
przed hatasem, wydawania pozwolen wodnoprawnych, pozwolen na wytwarzanie, zbieranie,
transport, odzysk lub unieszkodliwianie odpaddw, decyzji zatwierdzajacych programy gospodarki
odpadami niebezpiecznymi, ochrony powierzchni ziemi, przeprowadzanie postepowania w sprawie
oceny oddziatywania na Srodowisko przedsiewziecia, opracowywanie i opiniowanie programow
ochrony $rodowiska, wspdtpraca przy opracowywaniu planu gospodarki odpadami w mieScie,
opiniowanie  studiow  uwarunkowan i  kierunkdw zagospodarowania  przestrzennego
oraz miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego, sprawy udzielania konces;i
na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin, opiniowanie projektéw i dokumentacii
geologicznych, opiniowanie wnioskow o pomoc finansowg z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych
o dokumentach zawierajgcych informacje o $rodowisku i jego ochronie;

Oddziatu Obstugi Finansowej, Nadzoru nad Jednostkami i Inwestycji — opracowywanie projektow
planéw i planéw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat,
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow, w tym wydatkow strukturalnych i etapow
poprzedzajacych realizacje dochodéw, sprawowanie nadzoru finansowego nad miejskimi
jednostkami  organizacyjnymi  podlegtymi wydziatowi, przygotowanie i realizacja inwestycji
na terenach zieleni miejskiej, nadzorowanie zadan w zakresie zapobiegania bezdomnosci zwierzat,
wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzecia domowego, wydawanie zezwolen
na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 30. Do zadan Wydziatu Organizacyjnego nalezy w szczegdInoSci:

Oddziatu Prezydialnego — obstuga protokolarna posiedzen Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi,
kontrola poprawnosci projektéw aktéw prawnych kierowanych na posiedzenia Kolegium Prezydenta
Miasta todzi, ewidencjonowanie, organizowanie wykonania i ekspedycja uchwat rady miejskie
przekazanych prezydentowi do wykonania, zarzadzen prezydenta (z wyjatkiem zarzadzen
o charakterze aktow kierownictwa wewnetrznego) i innych aktow prawnych oraz ustaler podjetych
na posiedzeniach Kolegium Prezydenta Miasta todzi, a takze interpelacji i wnioskéw radnych
oraz wnioskow komisji rady miejskiej, sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie, obstuga

18



8)

uczestnictwa miasta w Unii Metropolii Polskich, Zwigzku Miast Polskich, Zwigzku Powiatow
Polskich, Stowarzyszeniu Zwigzek Gmin i Powiatow Regionu todzkiego, sprawy odznaczen
panstwowych;

Oddziatu ds. Organizacji Urzedu Miasta — problematyka organizacji i funkcjonowania Urzedu
oraz miejskich jednostek organizacyjnych, w tym opracowywanie projektu regulaminu
organizacyjnego Urzedu, prowadzenie ewidencji upowaznien i petnomocnictw udzielonych
pracownikom Urzedu, ewidencjonowanie i organizowanie wykonania zarzadzen prezydenta
0 charakterze aktow kierownictwa wewnetrznego, nadzér nad przestrzeganiem instrukcji
kancelaryjnej w Urzedzie, wspdtpraca z Wydziatem Wdrozen i Projektow Informatycznych
w zakresie planowanych zmian organizacyjnych w Urzedzie majacych wptyw na funkcjonowanie
Podsystemu Obiegu Dokumentow, wspdtpraca z Wydziatem Obstugi Administracyjnej w zakresie
wyposazania Urzedu i pracownikdw w pieczecie urzedowe i pieczatki, prowadzenie ewidencji
pieczeci i pieczatek oraz protokolarne ich niszczenie, opracowywanie projektéw planéw i planow
finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie
ewidencji zaangazowania wydatkdéw, w tym wydatkow strukturalnych i etapéw poprzedzajacych
realizacje dochodow;

Oddziatu Spraw Osobowych - realizacja dyspozycji prezydenta dotyczacych spraw osobowych
pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, prowadzenie zbioru
akt osobowych pracownikow Urzedu (bez delegatur) oraz kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych, z wytaczeniem jednostek nadzorowanych przez Wydziat Edukacji oraz Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej, sprawy regulaminu pracy, wydawanie legitymacji stuzbowych
i ubezpieczeniowych pracownikom Urzedu, organizowanie prac interwencyjnych, rob6t publicznych,
stazy, praktyk studenckich i uczniowskich w Urzedzie, opracowywanie planow zatrudnienia
w Urzedzie, realizacja zadan z zakresu zarzadzania potencjatem kadrowym oraz polityki kadrowej
w Urzedzie;

Osrodka Szkoleniowego — opracowywanie programéw szkoleniowych dla pracownikéw Urzedu
oraz planow szkolen, realizacja szkolen dla pracownikéw Urzedu i instytucji zewnetrznych, ocena
efektywno$ci prowadzonych szkolen, ewaluacja prowadzonych dziatarn w zakresie podnoszenia
kwalifikacji przez pracownikéw Urzedu;

Oddziatu ds. Organizacji Centrum Kontaktu z Mieszkancami i Systemu Zarzadzania Jakoscig —
sprawy organizacji i funkcjonowania centrum, w tym: przygotowanie obstugi nowych zadan pod
wzgledem organizacyjnym, informatycznym, finansowym, kadrowym i lokalowym, dokonywanie
niezbednych ustalen w tym zakresie z komorkami organizacyjnymi Urzedu i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, wdrozenie, utrzymanie, rozw6j platformy komunikacji elektronicznej centrum,
koordynowanie prac w zakresie wdrazania, stosowania, utrzymania i rozwoju systemu zarzadzania
jakoscig w Urzedzie, tworzenie, nadzorowanie i aktualizowanie dokumentacji systemu zarzadzania
jakoScig, organizowanie audytow wewnetrznych systemu zarzadzania jakoscia, koordynowanie
audytow wewnetrznych systemu zarzadzania jakoScig, prowadzenie i koordynowanie dziatan
korygujacych i zapobiegawczych, analiza wynikow audytdbw oraz dziatan doskonalgcych,
podnoszenie swiadomosci wsrod pracownikow Urzedu w zakresie wymogdw systemu zarzadzania
jakoscia, przygotowywanie dokumentow i analiz zwigzanych z systemem zarzadzania jako$cia,
opracowywanie projektow planéw i planéw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan
realizowanych przez oddziat, prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow, w tym wydatkow
strukturalnych i etapdw poprzedzajacych realizacje dochodow;

Zespotu Sekretaryinego — obstuga administracyjno-organizacyjna sekretariatéw: prezydenta,
wiceprezydentow i sekretarza miasta;

Samodzielnego Stanowiska ds. Socjalnych — prowadzenie spraw zwigzanych z dysponowaniem
zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych, prowadzenie ksigg inwentarzowych wydziatu
oraz kart uzytkownika;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.
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§ 31. Do zadah Wydziatu Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdéw nalezy w szczegoino$ci:

Oddziatu Praw Jazdy — sprawy uprawnien do kierowania pojazdami, archiwizowanie akt kierowcow,
opracowywanie projektow planéw i planéw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan
realizowanych przez wydziat, prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkdw, w tym wydatkow
strukturalnych i etapéw poprzedzajacych realizacje dochodow;

Oddziatu Rejestracji i Oznaczania Pojazdéw — sprawy rejestracji (czasowej rejestracji) pojazdow
samochodowych, ciggnikéw rolniczych, motorowerdw i przyczep, czasowego wycofania pojazdow
z ruchu, wyrejestrowania pojazdéw, wydawania dowoddw rejestracyjnych, pozwoleh czasowych,
kart pojazdéw, nalepek kontrolnych, zalegalizowanych tablic rejestracyjnych, nadawania cech
identyfikacyjnych pojazdu, wykonywania tabliczek znamionowych zastepczych oraz archiwizowania
akt pojazdow;

Oddziatu Nadzoru i Kontroli — prowadzenie rejestréw przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdéw i osrodki szkolenia kierowcow oraz sprawowanie nadzoru nad tymi podmiotami,
udzielanie i cofanie uprawnien diagnostom, prowadzenie ewidencji instruktorow, kierowanie
instruktorow na egzamin, upowaznianie przedsiebiorstw komunikacji publicznej do organizowania
egzaminu panstwowego w zakresie pozwolenia do kierowania tramwajem, udziat w pracach komisji
weryfikacyjnej egzaminujacej w zakresie sprawdzenia kwalifikacji na prawo jazdy kategorii T
lub pozwolenie do kierowania tramwajem, udzielanie i cofanie licencji na wykonywanie transportu
drogowego takséwka osobowa, organizowanie prac komisji egzaminujacej osoby posiadajace
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w zakresie transportu drogowego taksowka, sprawowanie
nadzoru nad przedsiebiorcami posiadajacymi licencje na wykonywanie transportu drogowego
taksowka, wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wykonywanie przez przedsiebiorcow
przewozow drogowych na potrzeby wilasne jako dziatalnosci pomocniczej w  stosunku
do podstawowej dziatalnosci gospodarczej, sporzadzanie zbiorczych informacji dotyczacych liczby
i zakresu udzielonych przez prezydenta licencji i zezwolen w transporcie drogowym
(z uwzglednieniem sprawozdan przedstawianych przez Zarzad Drog i Transportu oraz delegatury);
Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 32. Do zadan Wydziatu Sportu nalezy w szczegdlnosci:

Oddziatu Kultury Fizycznej — prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych oraz klubow
sportowych dziatajagcych w formie stowarzyszenia nieprowadzacego dziatalnoSci gospodarczej,
nadzor nad dziatalnoscig klubow sportowych i organizaciji sportowych majacych siedzibe na terenie
miasta, wspdtpraca z sagdami w zakresie opiniowania wnioskéw o wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego, obstuga ciat doradczych zwigzanych z upowszechnianiem kultury fizycznej, realizacja
zadan zwigzanych z upowszechnianiem kultury fizycznej i sportu, opracowanie i realizacja miejskich
programéw z zakresu upowszechniania kultury fizycznej w celu przeciwdziatania patologiom
i dysfunkcjom spotecznym, wspdipraca z organizacjami uprawnionymi do ratownictwa wodnego,
przygotowywanie materiatow dotyczacych historii i sukceséw tddzkiego sportu, organizacja
i koordynowanie systemu dziatan promujacych miasto poprzez sport oraz promujgcych idee sportu
wsrod mieszkancow miasta, prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem miasta
do planowanych imprez o charakterze sportowym, wspdtpraca z mediami w zakresie promoc;i
miasta poprzez sport i informowania o planowanych wydarzeniach sportowych w miescie;

Oddziatu Ekonomiczno-Inwestycyinego — opracowywanie projektow planéw i planéw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, rozliczanie dotacji budzetowych
przeznaczonych dla organizacji pozarzadowych, opracowanie analiz z wykonania budzetu,
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow, w tym wydatkow strukturalnych i etapow
poprzedzajacych realizacje dochoddw, sprawy inwestycji i remontow skomunalizowanej bazy
sportowej, w tym opracowanie planu inwestycyjno-remontowego w zakresie zadan realizowanych
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przez wydziat oraz kontrola jego realizacji, sprawowanie nadzoru nad miejskimi jednostkami
organizacyjnymi podlegtymi wydziatowi;
Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 33. Do zadan Wydziatu Spraw Spotecznych nalezy w szczegdInoSci:

Oddziatu Ewidencji Ludnosci — prowadzenie i aktualizacja kartoteki ewidencyjno-adresowej
mieszkancdéw miasta oraz udzielanie informacji uprawnionym podmiotom, wspdtpraca z referatami
spraw spotecznych i rejestracji w zakresie prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborcéw,
koordynowanie zadan referatow spraw spotecznych i rejestracji oraz urzedow stanu cywilnego,
koordynowanie wykonywania zadan wynikajacych z ustawy o repatriacji, udzielanie zezwolen
na sprowadzanie zwiok z obcego panstwa, wydawanie decyzji w sprawie przekazania zwtok 0séb
zmartych w czasie odbywania kary pozbawienia wolnosci szkotom wyzszym do celow naukowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem podmiotow, w ktdrych wykonywana jest kara
ograniczenia wolnosci oraz praca spotecznie uzyteczna, udzielanie informacji rodzinom oséb
poszkodowanych za granicq w sprawach przekazanych do zatatwienia przez administracje
rzadowa, wspotpraca z Urzedem do Spraw Kombatantéw i Osob Represjonowanych z wytaczeniem
spraw realizowanych przez Miejski O$rodek Pomocy Spofecznej, sprawy realizacji rzadowego
programu na rzecz spoteczno$ci romskiej w Polsce;

Oddziatu _ds. Jednostek Pomocniczych Miasta - wspotpraca z wiasciwymi  komdrkami
organizacyjnymi Urzedu przy przeprowadzaniu wyboréw do rad jednostek pomocniczych miasta,
referendébw w sprawie odwotania rady jednostki pomocniczej miasta, konsultacji spotecznych
dotyczacych jednostek pomocniczych miasta, przygotowywaniu projektow decyzji organéw miasta
oraz analiz i informacji w zakresie spraw dotyczacych jednostek pomocniczych miasta,
a takze obstuga Miejskiej Komisji Wyborczej ds. jednostek pomocniczych Miasta todzi;

Oddziatu ds. DziatalnoSci Gospodarczej i Zbiorek — nadzorowanie zadan delegatur w zakresie
realizacji zadan wynikajacych z ustawy Prawo dziatalno$ci gospodarczej, ustawy o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej oraz ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym, koordynacja i realizacja
zadan zwigzanych z obstugg Systemu Wymiany Informacji na Rynku Wewnetrznym Unii
Europejskiej (IMI), przygotowywanie projektow opinii o lokalizacji kasyn gry, przyjmowanie
wnioskdéw i wydawanie zezwole na przeprowadzenie zbidrek publicznych na terenie miasta,
prowadzenie czynnosci zwigzanych z wyborem fawnikow;

Zespotu ds. Konsultacji Spotecznych i Wyboréw — koordynowanie wykonywania zadan zwigzanych
z przeprowadzaniem referendéw oraz wyborow do organow wiadzy panstwowej i samorzadowe;,
sprawy konsultacji spotecznych;

Zespotu ds. Wspoétpracy z Organizacjiami Pozarzadowymi — nadzor nad dziatalno$cig stowarzyszen
majacych siedzibe na terenie miasta, wykonywanie czynno$ci nadzorczych wobec fundacj,
wspbipraca z sadami w zakresie opiniowania i badania wnioskéw o wpis stowarzyszen
do Krajowego Rejestru Sadowego, przyjmowanie i badanie zgtoszehn o dziatalnosci jednostek
terenowych stowarzyszen i stowarzyszen zwyklych, prowadzenie elektronicznej bazy danych
o stowarzyszeniach i fundacjach, inicjowanie i rozwijanie wspdtpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz wspieranie ich dziatalnosci;

Zespotu ds. Osob Niepetnosprawnych — podejmowanie dziatan stuzacych wspieraniu interesow
0sob niepetnosprawnych, wystawianie kart parkingowych dla niepetnosprawnych mieszkancow
miasta oraz dla placowek zajmujacych sie opiekg, rehabilitacjq lub edukacjg 0sob
niepetnosprawnych, wydawanie identyfikatoréw typu C, wspotpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w zakresie realizowanych zadan, prowadzenie wypozyczalni sprzetu rehabilitacyjnego
oraz telefonu zaufania” dla o0sdb niepetnosprawnych, realizacja zadan na rzecz oséb
niepetnosprawnych wynikajacych z corocznego programu wspdtpracy miasta z organizacjami
pozarzadowymi, obstuga Miejskiej Spotecznej Rady ds. Osdéb Niepetnosprawnych;
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Samodzielnego Stanowiska ds. Finansowych - opracowywanie projektow planéw i planow
finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie
ewidencji zaangazowania wydatkdéw, w tym wydatkow strukturalnych i etapéw poprzedzajacych
realizacje dochodow;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — prowadzenie sekretariatu wydziatu.

§ 34. Do zadan Wydziatu Urbanistyki i Architektury nalezy w szczegdlnoSci:

Oddziatu Urbanistyki — ustalanie w drodze decyzji warunkdéw zabudowy i zagospodarowania terenu
oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego, z wylaczeniem decyzji dotyczacych infrastruktury
i spraw zastrzezonych dla delegatur, wydawanie wypiséw i wyrysow z obowigzujgcych miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego, sprawy podziatu terendw;

Oddziatu Architektury — wydawanie decyzji o pozwoleniu na: budowe i rozbiérke obiektow
budowlanych lub ich cze$ci oraz prowadzenie innych spraw zastrzezonych ustawg Prawo
budowlane do kompetencji starosty jako organu administracji architektoniczno-budowlane;j,
z wytaczeniem decyzji dotyczacych infrastruktury i zadan realizowanych przez delegatury;
Oddziatu_Infrastruktury — wydawanie decyzji zezwalajacych na realizacje inwestycji drogowej
gminnej i powiatowej, wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
w zakresie infrastruktury, wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe obiektéw infrastruktury,
z wylgczeniem spraw zastrzezonych dla delegatur;

Zespotu ds. Koordynacji i Nadzoru — prowadzenie rejestrow pozwolen na budowe i warunkéw
zabudowy, przekazywanie dokumentacji wytworzonej w wydziale do Archiwum Zaktadowego,
opracowywanie projektow planéw i planow finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan
realizowanych przez wydziat, prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw, w tym wydatkow
strukturalnych i etapow poprzedzajacych realizacje dochodow;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — prowadzenie sekretariatu wydziatu.

§ 35. Do zadan Wydziatu ds. Utrzymania Infrastruktury Informatycznej nalezy w szczegdlnosci:
Oddziatu _Technicznego - planowanie potrzeb w zakresie sprzetu komputerowego
i telekomunikacyjnego, konserwacja oraz naprawy sieci teleinformatycznej, sprzetu komputerowego
i telekomunikacyjnego, administrowanie i obstuga centrali telefonicznej, zlecanie wykonania
ekspertyz i projektow technicznych dotyczacych sieci teleinformatycznych;

Oddziatu Logistyki — opracowywanie projektow planéw i planéw finansowych wydziatu
oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie, prowadzenie ewidencji zaangazowania
wydatkéw, w tym wydatkow strukturalnych i etapdw poprzedzajacych realizacje dochodow,
realizacja zakupéw sprzetu komputerowego i telekomunikacyjnego, w tym materiatow
eksploatacyjnych  oraz  oprogramowania  systemowego, narzedziowego, uniwersalnego
oprogramowania aplikacyjnego oraz aplikacji dziedzinowych, ewidencja i kontrola wykorzystania
sprzetu komputerowego i telekomunikacyjnego;

Oddziatu Administrowania Siecig - administrowanie sieciami komputerowymi, serwerami,
sieciowymi systemami operacyjnymi oraz sprzetem sieciowym, opracowywanie koncepcji rozwoju
systemow teleinformatycznych oraz uruchamianie nowych systeméw teleinformatycznych
w Urzedzie, wdrazanie nowych technologii informatycznych, budowa i modernizacja (w zakresie
technicznym i informatycznym) platformy dotyczacej realizacji ustug miejskich drogg elektroniczna,
zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa danych w systemach teleinformatycznych, wspétpraca
z Biurem ds. Polityki Bezpieczenstwa Informacji w zakresie zabezpieczenia danych osobowych
w systemach informatycznych, koordynowanie dziatan zwigzanych z obstugg informatyczng
wyboréw i referenddw;

Oddziatu Baz Danych - administrowanie bazami danych Zintegrowanego Systemu
Informatycznego, w szczegdInosci tworzenie, administrowanie i konserwacja baz danych, nadzor
nad tworzeniem oprogramowania aplikacyjnego w zakresie gospodarowania mieniem i ewidencji
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ludno$ci oraz jego wdrazanie i administrowanie, koordynacja przeptywu informacji pomiedzy
komérkami organizacyjnymi Urzedu wykorzystujacymi Systemy Informacji Przestrzennej (SIP)
oraz wspdtpraca z Miejskim Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w zakresie
tworzenia SIP w Urzedzie;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 36. Do zadan Wydziatu Wdrozen i Projektow Informatycznych nalezy w szczegéinosci:
Oddziatu Analiz i Wdrozen — opracowywanie zatozen do projektéw informatycznych, planowanie
rozwoju eksploatowanych systemow oraz nadzor nad tworzeniem systemow przez podmioty
zewnetrzne, testowanie i wdrazanie aplikacji dziedzinowych oraz nowych technologii
informatycznych, wykonywanie i zlecanie wykonania ekspertyz oraz innych opracowan, sprawy
szkolen w zakresie obstugi wdrazanych systemow;

Oddziatu ds. Elektronicznego Urzedu — koordynacja wdrozenia i utrzymania Podsystemu Obiegu
Dokumentéw w Urzedzie, w tym koordynowanie zadan wykonywanych przez komorki organizacyjne
Urzedu, wdrazanie bezpiecznego podpisu elektronicznego, zarzadzanie ustugami i uprawnieniami
na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej, organizowanie i programowanie szkolen
specjalistycznych w zakresie realizowanych zadan, w szczegdélnosci dotyczacych elektronicznego
obiegu dokumentow, podpisu elektronicznego i obstugi ustug elektronicznych udostepnionych
na platformie ePUAP, obstuga urzedowego konta poczty elektronicznej, w tym ewidencja
i ekspedycja wnioskow;

Oddziatu ds. Projektéw i Rozliczeh — pozyskiwanie zewnetrznych zrédet finansowania na zadania
realizowane przez wydziat, organizowanie zarzadzania poszczegOlnymi  projektami
oraz monitorowanie ich realizacji, opracowywanie projektéw planéw i plandéw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat, prowadzenie ewidencji
zaangazowania wydatkow, w tym wydatkéw strukturalnych i etapow poprzedzajacych realizacje
dochoddw, obstuga finansowa projektdw realizowanych przez wydziat;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 37. Do zadan Wydziatu Zaméwien Publicznych nalezy w szczegolno$ci:

Oddziatu ds. Robét Budowlanych — wykonywanie zadan i czynno$ci w zakresie formalno-prawnego
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie
z zasadami i trybami okreslonymi w ustawie Prawo zamowien publicznych, wspdtpraca z Urzedem
Zamobwien Publicznych oraz Urzedem Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, udziat
w sprawach dotyczacych postepowann odwotawczych w Krajowej Izbie Odwotawczej;
opracowywanie oraz aktualizacja wewnetrznych regulacji dotyczacych udzielania zaméwien
publicznych, udzielanie wyjasnien i informacji pracownikom Urzedu dotyczacych procedur
udzielania zamowien publicznych;

Oddziatu ds. Ustug - wykonywanie zadan i czynno$ci w zakresie formalno-prawnego
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie
z zasadami i trybami okreslonymi w ustawie Prawo zamowien publicznych, wspdtpraca z Urzedem
Zamobwien Publicznych oraz Urzedem Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, udziat
w sprawach dotyczacych postepowann odwotawczych w Krajowej Izbie Odwotawczej,
opracowywanie oraz aktualizacja wewnetrznych regulacji dotyczacych udzielania zaméwien
publicznych, udzielanie wyjasnien i informacji pracownikom Urzedu dotyczacych procedur
udzielania zamowien publicznych;

Oddziatu ds. Dostaw - wykonywanie zadan i czynno$ci w zakresie formalno-prawnego
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie
z zasadami i trybami okreslonymi w ustawie Prawo zamowien publicznych, wspdtpraca z Urzedem
Zamobwien Publicznych oraz Urzedem Oficjalnych Publikacji Wspoinot Europejskich, udziat
w sprawach dotyczacych postepowann odwotawczych w Krajowej Izbie Odwotawczej,
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opracowywanie oraz aktualizacja wewnetrznych regulacji dotyczacych udzielania zamoéwien
publicznych, udzielanie wyjadnien i informacji pracownikom Urzedu dotyczacych procedur
udzielania zamowien publicznych;

Oddziatu ds. Projektéw Europejskich — wykonywanie zadarn i czynnosci w zakresie formalno-
prawnego przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego,
zgodnie z zasadami i trybami okreSlonymi w ustawie Prawo zamdwien publicznych, wspotpraca
z Urzedem Zaméwien Publicznych oraz Urzedem Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich,
udziat w sprawach dotyczacych postepowan odwotawczych w Krajowej Izbie Odwotawczej,
opracowywanie oraz aktualizacja wewnetrznych regulacji dotyczacych udzielania zamoéwien
publicznych, udzielanie wyjadnien i informacji pracownikom Urzedu dotyczacych procedur
udzielania zamowien publicznych;

Zespotu ds. Planowania i Sprawozdawczosci — prowadzenie rejestru postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych prowadzonych w Urzedzie, sporzadzanie i analizowanie planu udzielania
zamdwien publicznych w danym roku budzetowym na podstawie prognoz zamdwien sporzadzanych
przez komorki organizacyjne Urzedu, przedstawianie prezydentowi do zatwierdzenia rocznego
planu udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie, sporzadzanie harmonogramu dotyczacego
termindw wszczecia zaplanowanych postepowan w Urzedzie, opracowywanego na podstawie
zatwierdzonego planu udzielania zamdwien oraz przekazywanie go komadrkom organizacyjnym
Urzedu, sporzadzanie informacji dotyczacych udzielonych w Urzedzie w danym roku
kalendarzowym zamoéwierr publicznych w okresie poétrocznym i rocznym oraz przedstawianie
ich prezydentowi, przekazywanie do Urzedu Zamoéwien Publicznych rocznych sprawozdan
0 udzielonych zaméwieniach publicznych w Urzedzie, udostepnianie i koordynacja udostepniania
informacji w systemie przetargowym Biuletynu Informacji Publicznej, opracowywanie projektow
planéw i planéw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat,
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow, w tym wydatkow strukturalnych i etapow
poprzedzajacych realizacje dochoddw;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 38. Do zadah Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa nalezy w szczegolno$ci:
Centrum Zarzadzania Kryzysowego - petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia
przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego, wspotdziatanie z centrami zarzadzania
kryzysowego organow administracji publicznej, nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania
i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania ludnosci, wspotpraca z podmiotami
realizujgcymi monitoring Srodowiska, wspdtdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze,
poszukiwawcze i humanitarne, realizacja zadan statego dyzuru oraz innych zadan na potrzeby
podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa, koordynacja dziatan stuzb, strazy i inspekcji
w sytuacjach szczegolnych, przyjmowanie zgtoszen i meldunkéw o awariach lub szkodach
w urzadzeniach infrastruktury technicznej, zasobach mieszkaniowych itp. oraz wspétpraca
z podmiotami zarzadzajacymi, przyjmowanie i niezwtoczne przekazywanie do Wydziatu Gospodarki
Komunalnej uwag mieszkancoéw miasta dotyczacych czystosci i porzadku w miescie oraz informacii
o0 padtych zwierzgtach w miejscach publicznych, wspotpraca z podmiotami realizujgcymi zadania
w zakresie tagodzenia negatywnych skutkow zimy (w tym z Zarzadem Drog i Transportu,
delegaturami), dokumentowanie dziatari podejmowanych przez centrum, opracowywanie raportu
dobowego dla prezydenta o zdarzeniach na terenie miasta;

Oddziatu Planowania i Obrony Cywilnej — koordynowanie i realizacja przedsigwzie¢ obrony cywilnej
w zakresie ochrony ludno$ci, opracowywanie miejskiego planu obrony cywilnej, organizowanie
i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu obrony cywilnej oraz jej popularyzacja,
tworzenie i przygotowywanie do dziatania organéw kierowania i jednostek organizacyjnych obrony
cywilnej (formacji OC), przygotowywanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania
i alarmowania, planowanie ewakuacji ludnosci oraz dobr kultury, analiza zagrozen, ocena stanu

24



ochrony ludno$ci i procedur w zakresie obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego, koordynowanie
realizacji zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej, zadania zwigzane z przygotowaniem
oraz wykorzystywaniem stuzby zdrowia na potrzeby obronne parnstwa (we wspotpracy z Wydziatem
Zdrowia Publicznego), opracowywanie miejskiego planu reagowania kryzysowego, baz danych
i dokumentowanie informacji 0 zagrozeniach oraz przeciwdziatanie sytuacjom kryzysowym,
realizacja zalecen do miejskiego planu reagowania kryzysowego, obstuga kancelaryjno-biurowa
Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku w todzi,
sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig Strazy Miejskiej, w szczegdélnosci w zakresie realizacii
ustalen Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku
w todzi;

Oddziatu Logistyki — prowadzenie dziatalnoSci planistycznej w zakresie logistycznego
zabezpieczenia ochrony ludnosci, wspdtudziat w opracowaniu i aktualizacji miejskiego planu obrony
cywilnej, planu reagowania kryzysowego i Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta, sprawy
zaopatrzenia organow i formacji obrony cywilnej w sprzet, Srodki techniczne i umundurowanie,
realizacja zadan logistycznych z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej, prowadzenie ewidencii
budowli ochronnych, nadzér nad zabezpieczeniem urzadzen specjalnych i obiektow uzytecznosci
publicznej, wspdtpraca w zakresie zapewnienia funkcjonowania publicznych urzadzen zaopatrzenia
w wode w warunkach specjalnych oraz zabezpieczenie sit i $rodkéw dla akcji ratowniczych,
likwidacji skutkow nadzwyczajnych zagrozen czasu pokoju i wojny, utrzymywanie miejskiego
magazynu przeciwpowodziowego, koordynacja i nadzér nad technicznym zabezpieczeniem
funkcjonowania systemu wykrywania, ostrzegania i alarmowania, opracowywanie projektéw plandw
i planéw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez wydziat,
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow, w tym wydatkow strukturalnych i etapow
poprzedzajacych realizacje dochoddw, prowadzenie rozliczen finansowych dotyczacych zadan
obrony cywilnej, magazynu przeciwpowodziowego, zarzgdzania kryzysowego i bezpieczenstwa;
Oddziatu Profilaktyki Pozarowej — sprawowanie kontroli problemowych i sprawdzajgcych w zakresie
zabezpieczenia przeciwpozarowego i ochrony przeciwpozarowej w stosunku do Urzedu i miejskich
jednostek organizacyjnych, prowadzenie kontroli doraznych na wniosek mieszkancéw, komorek
organizacyjnych Urzedu i miejskich jednostek organizacyjnych, przyjmowanie i rozpatrywanie
interwencji mieszkanncow miasta dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego i ochrony
przeciwpozarowej w odniesieniu do zasobow komunalnych miasta, analizowanie stanu ochrony
przeciwpozarowej i inicjowanie dziatalnosci popularyzatorskiej z zakresu bezpieczenstwa i ochrony
przeciwpozarowej, wspotpraca z Komendg Miejska Panstwowe] Strazy Pozarnej w todzi,
prowadzenie spraw dotyczacych operacyjnej dziatalno$ci ochotniczych strazy pozarnych,
koordynowanie wspdipracy z delegaturami, Miejskim Zwigzkiem Ochotniczych Strazy Pozarnych
i jednostkami OSP;

Oddziatu ds. Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego — przyjmowanie i rejestrowanie zawiadomien
o imprezach artystycznych i rozrywkowych oraz przyjmowanie i rejestrowanie zawiadomien
0 zgromadzeniach, prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w przedmiocie
przeprowadzania imprez masowych, wspdtpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za utrzymanie
bezpieczenstwa w miescie, w tym realizacja powiatowego programu zapobiegania przestepczosci
oraz porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, sporzadzanie sprawozdan i analiz
dotyczacych bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

Zespotu ds. Obronnych - realizacja zadan zwigzanych z opracowaniem i aktualizacjg Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Miasta oraz wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajacych z tego planu,
koordynowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem na terenie miasta
kwalifikacji wojskowej, realizacja zadan dotyczacych planowania i naktadania obowigzku $wiadczen
na rzecz obrony, realizacja zadan zwigzanych z natychmiastowym uzupetnieniem Sit Zbrojnych,
reklamowanie zotnierzy rezerwy — pracownikow Urzedu od obowigzku petnienia czynnej stuzby
wojskowej, prowadzenie ewidencji pracownikow Urzedu podlegajacych obowigzkowi stuzby
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wojskowej, planowanie spraw przygotowania Urzedu do funkcjonowania w okresach wyzszych
standw gotowoSci obronnej Panstwa, nadzor nad realizacjq statego dyzuru, planowanie
i organizacja szkolei obronnych, koordynowanie zadan zwigzanych z wypfatg Swiadczen
rekompensujacych utracone zarobki Zotnierzom rezerwy, ktorzy odbyli ¢éwiczenia wojskowe,
zatwierdzanie regulaminu strzelnic;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu wydziatu.

§ 39. Do zadan Wydziatu Zdrowia Publicznego nalezy w szczegdlno$ci:

Oddziatu Nadzoru i Kontroli — sprawowanie nadzoru nad miejskimi publicznymi zaktadami opieki
zdrowotnej poprzez planowanie i wykonywanie kontroli w zakresie realizacji zadan statutowych,
dostepnosci i poziomu udzielanych $wiadczen zdrowotnych, prawidtowo$ci gospodarowania
mieniem i gospodarki finansowej, monitorowanie sytuacji ekonomiczno-finansowej podlegtych
zaktadow poprzez analizowanie informacji ekonomiczno-finansowych i sprawozdan finansowych
oraz planoéw finansowych i uméw zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia, prowadzenie
nadzoru w zakresie finansowym nad zaktadami objetymi restrukturyzacjg lub likwidacja, w tym
spraw zwigzanych z przejeciem przez miasto zobowigzan i naleznosci po zlikwidowanych
jednostkach oraz nadzorowanie dziatan likwidatoréw, nadzér nad Centrum Swiadczen Socjalnych
oraz Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej, wspotpraca z Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa w  zakresie realizacjj zadahn zwigzanych z  przygotowaniem
oraz wykorzystywaniem stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

Oddziatu Koordynacji i Finansow - koordynowanie dziatari podlegtych miejskich publicznych
zaktaddéw opieki zdrowotnej w sferze organizacji i zarzadzania, realizacja zadan zwigzanych
z wdrazaniem i prowadzeniem przeksztatcen, prywatyzacji, likwidacji poszczegoinych jednostek,
opracowywanie projektu budzetu miasta w czesci dotyczacej ochrony zdrowia, prowadzenie spraw
zwigzanych z jego realizacjg oraz sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu, rozpatrywanie
skarg i wnioskow oraz udzielanie informacji z zakresu miejskiej opieki zdrowotnej, opracowywanie
projektéw plandéw i planéw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez
wydziat, prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow, w tym wydatkéw strukturalnych i etapdw
poprzedzajacych realizacje dochoddw;

Oddziatu ds. Uzaleznien i Przemocy w Rodzinie — opracowywanie i realizacja miejskich programéw
profilaktyki i rozwigzywania probleméw uzaleznien dotyczacych alkoholizmu i narkomanii
oraz sporzadzanie okresowych sprawozdan z ich realizacji, koordynowanie zadan wynikajacych
z ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, obstuga Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych;

Zespotu ds. Profilaktycznych Programéw Zdrowotnych — inicjowanie, opracowywanie i nadzér nad
realizacjq profilaktycznych programéw zdrowotnych wynikajacych z rozpoznanych potrzeb i stanu
zdrowia mieszkancow miasta oraz ocena ich efektéw i sporzadzanie sprawozdan z ich realizacji,
a takze realizacja miejskich programdw profilaktyki i rozwigzywania probleméw uzaleznien w czesci
dotyczacej zadan wydziatu, ustalanie rozktadu godzin pracy aptek ogoinodostepnych
funkcjonujacych na terenie miasta;

Zespotu _ds. Promocji Zdrowia — inicjowanie i udziat w wytyczaniu kierunkéow przedsiewzie¢
lokalnych majacych na celu informowanie mieszkaricow miasta o czynnikach szkodliwych
dla zdrowia oraz ich skutkach, organizowanie, wspomaganie i monitorowanie dziatan w zakresie
promociji zdrowia i edukacji zdrowotnej, wspotpraca ze Swiatowa Organizacja Zdrowia w zakresie
programu ,Zdrowe Miasta” i udziat w pracach Stowarzyszenia Zdrowych Miast Polskich
oraz koordynacja i nadzér nad realizacjq programu ,t6dz - Zdrowe Miasto”, wspieranie dziatan
proekologicznych oraz udziat w przedsiewzigciach majacych na celu zminimalizowanie
niekorzystnego wptywu Srodowiska na zdrowie;

Zespotu _ds. Inwestycyjno-Majatkowych - ustalanie aktualnych i perspektywicznych potrzeb
inwestycyjno-remontowych ~ nadzorowanych  publicznych  zakfadéw  opieki ~ zdrowotne;j,
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opracowywanie projektow planéw rzeczowo-finansowych wydatkdéw budzetu miasta w tym zakresie
oraz nadzor nad ich realizacjg, sporzadzanie sprawozdan okresowych z realizacji budzetu miasta
w zakresie wydatkow majgtkowych wydziatu, prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania
majatkiem ruchomym i nieruchomosciami przez podlegte jednostki w zakresie wynikajacym
z ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — prowadzenie sekretariatu wydziatu.

§ 40. Do zadan Biura Architekta Miasta nalezy w szczegdInosci:

Zespotu Architekta Miasta — sprawy dotyczace zagospodarowania przestrzennego, nadzor nad
Miejskg Pracownig Urbanistyczng w todzi, monitoring zmian w zagospodarowaniu przestrzennym
miasta;

Oddziatu Ochrony Zabytkéw — sprawy opieki i ochrony zabytkdw, przygotowywanie programu
dziatan konserwatorskich oraz prowadzenie magazynu detalu architektonicznego, popularyzowanie
I upowszechnianie wiedzy o zabytku oraz jego znaczeniu dla historii i kultury, sprawy realizowane
przez plastyka miasta;

Samodzielnego Stanowiska ds. Finansowych - opracowywanie projektow planéw i planow
finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez biuro, prowadzenie ewidencji
zaangazowania wydatkow, w tym wydatkéw strukturalnych i etapow poprzedzajacych realizacje
dochodéw;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — prowadzenie sekretariatu biura.

§ 41. Do zadan Biura Audytu Wewnetrznego, Kontroli i Skarg nalezy w szczegoinosci:

Oddziatu Audytu Wewnetrznego - informowanie prezydenta o adekwatnosci, skutecznosci
i efektywnosci kontroli zarzadczej, planowanie i organizacja zadan audytowych w oparciu o analize
i ocene ryzyka, w tym sporzadzanie planu audytu wewnetrznego dla Urzedu, przeprowadzanie
zadan zapewniajacych i czynnosci doradczych, przeprowadzanie na zlecenie prezydenta audytéw
wewnetrznych pozaplanowych, informowanie prezydenta o ustaleniach audytu wewnetrznego,
monitorowanie realizacji zalecen poaudytowych i realizacja czynnosci sprawdzajgcych,
sporzadzanie sprawozdan z wykonania zadan audytowych w Urzedzie, w szczegdlnoSci
kwartalnych i rocznych, wspétpraca z audytorami i kontrolerami zewnetrznymi;

Oddziatu Kontroli Wewnetrznej — koordynacja dziatan kontrolnych w Urzedzie, sporzadzanie
zbiorczego projektu planu kontroli realizowanych przez stuzby kontrolne Urzedu, wykonywanie
kontroli wewnetrznych w komorkach organizacyjnych Urzedu i w miejskich jednostkach
organizacyjnych, w szczegélnosci obejmujacych zagadnienia organizacji i funkcjonowania,
koordynacja dziatan kontrolnych w Urzedzie, w szczegoinosci obejmujgcych zagadnienia
organizacji i funkcjonowania, finansowo-ksiegowe, zamowien publicznych oraz gospodarowania
mieniem miasta, wykonywanie kontroli u 0séb fizycznych i podmiotéw zewnetrznych na podstawie
uprawnienn wynikajacych ze szczegdinych przepiséw prawa, sporzadzanie projektow wystapien
pokontrolnych i nadzér nad sposobem ich realizacji, prowadzenie ewidencji kontroli zewnetrznych
powadzonych w Urzedzie, gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji z kontroli
przeprowadzanych w Urzedzie przez zewnetrzne organy kontroli, sporzadzanie zbiorczego
sprawozdania z wykonania planéw kontroli przez komorki organizacyjne Urzedu, w tym
opracowywanie analiz dotyczacych kontroli finansowo-ksiegowych oraz organizacyjno-prawnych,
wspdipraca z organami kontroli zewnetrznej;

Zespotu Skarg — przyjmowanie interesantdw zgtaszajacych sie w sprawach skarg i wnioskow,
organizowanie przyje¢ interesantéw zgtaszajgcych sie w sprawach skarg i wnioskdw do prezydenta
i wiceprezydentéw, prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow zatatwianych w Urzedzie,
koordynacja zatatwiania skarg i wnioskow przez komorki organizacyjne Urzedu, w tym
nadzorowanie terminowo$ci ich rozpatrywania i udzielania odpowiedzi, sporzadzanie analiz skarg
i wnioskow wptywajacych do Urzedu;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu biura.
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§ 42. Do zadan Biura Doradcéw Prezydenta nalezy w szczegélnoSci:

Zespotu Doradcow Prezydenta Miasta — petnienie funkcji opiniotworczo-doradczej, dokonywanie
analiz i oceny sytuacji miasta oraz uczestniczenie w opracowywaniu planéw strategicznych
dla miasta, wspotpraca z organami administracji rzadowej, samorzadowej, parlamentarzystami
i Srodowiskami spoteczno-gospodarczymi w zakresie planowania strategicznego oraz przy realizacji
celow, opiniowanie projektow o charakterze strategicznym, istotnych dla realizacji celow strategii
rozwoju spotecznego i gospodarczego miasta;

Zespotu Obstugi Asystenckiej — prowadzenie kalendarza spotkan, prowadzenie i aktualizacja bazy
telefoniczno-adresowej dla potrzeb prezydenta i wiceprezydentéw;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu biura.

§ 43. Do zadan Biura ds. Inwestycji nalezy w szczegoino$ci:

Oddziatu Realizacji Inwestyciji — realizacja inwestycji wskazanych zarzadzeniem prezydenta, udziat
w postepowaniach w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonawstwo prac
projektowych i robot budowlanych, przygotowywanie projektow uméw z wykonawcami i kontrola ich
wykonania, prowadzenie inwestycji zgodnie z harmonogramami rzeczowo-finansowymi
oraz dokumentacjg techniczng, przekazywanie placéw budowy oraz przygotowywanie dokumentacji
z tym zwigzanej, udziat w odbiorach cze$ciowych i koricowych zadan inwestycyjnych, nadzér nad
inwestycjami wskazanymi zarzadzeniem prezydenta;

Oddziatu _Programowania i _Finansowania _Inwestycji — koordynacja realizacji programéw
gospodarczych wskazanych zarzadzeniem prezydenta, poszukiwanie partneréw dla realizacji
przedsiewzie¢ zawartych w programach gospodarczych, prowadzenie postepowan dotyczacych
wyboru partneréw prywatnych, obstuga Zespotu ds. Rewitalizacji, koordynacja lokalnego programu
rewitalizacji, biezaca kontrola merytoryczna wydatkow zwigzanych z programami gospodarczymi
i inwestycjami prowadzonymi przez biuro, opracowywanie projektéw zwigzanych z propozycjami
pozyskiwania zrodet finansowania inwestycji, przygotowywanie niezbednych dokumentéw w celu
pozyskiwania Srodkow finansowych spoza budzetu miasta, promocja programéw i inwestycii
koordynowanych przez biuro, opracowywanie projektéw plandw i planéw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez biuro, prowadzenie ewidencii
zaangazowania wydatkéw, w tym wydatkéw strukturalnych i etapéw poprzedzajgcych realizacje
dochodow;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — prowadzenie sekretariatu biura.

§ 44. Do zadan Biura ds. Polityki Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegdlnosci:

Oddziatu Ochrony Informaciji Niejawnych — zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie,
w tym ich ochrony fizycznej, zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych
(we wspbtpracy z Wydziatem ds. Utrzymania Infrastruktury Informatycznej), w ktorych sg
wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne, kontrola
ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji, okresowa
kontrola ewidencji, materiatdw i obiegu dokumentow w Urzedzie, opracowywanie planu ochrony
informaciji niejawnych w Urzedzie i nadzorowanie jego realizacji, szkolenie pracownikdw w zakresie
ochrony informacji niejawnych, prowadzenie kancelarii tajnej;

Zespotu ds. Ochrony Danych Osobowych - realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie
danych osobowych, nadzér nad przestrzeganiem przepisow ustawy w Urzedzie, wspétpraca
z Wydziatem ds. Utrzymania Infrastruktury Informatycznej w zakresie wykonywanych zadan;
Oddziatu ds. BIP — koordynacja udostepniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
(z wytaczeniem systemu przetargowego), w szczegolno$ci udostepnianie informacji publicznych
przekazywanych przez komorki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne, w tym
jawnych informacji zawartych w o$wiadczeniach majatkowych oraz informacjach sktadanych
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prezydentowi przez osoby petnigce funkcje publiczne, wdrozenie i koordynacja udostepniania
informacji w MetroPortalu — Wrotach Ltodzi, wspdtpraca z Wydziatem ds. Utrzymania Infrastruktury
Informatycznej w zakresie budowy i modernizacji Biuletynu Informacji Publicznej i MetroPortalu -
Wroét Lodzi;

Samodzielnego Stanowiska ds. O$wiadczen Majatkowych - analiza danych zawartych
w o$wiadczeniach i informacjach sktadanych prezydentowi przez osoby petnigce funkcje publiczne,
przekazywanie o$wiadczen majatkowych wraz z kopig zeznania o wysoko$ci osiggnietego dochodu
(PIT) urzedowi skarbowemu, przedktadanie wnioskdw wynikajacych z analizy danych zawartych
w oSwiadczeniach i informacjach sekretarzowi miasta, przygotowywanie projektéw informacii
0 wynikach analizy o$wiadczen majatkowych, przedktadanie Komisarzowi Wyborczemu w todzi
deklaracji zgtoszeniowych do Rejestru Korzysci sktadanych przez prezydenta, wiceprezydentow,
sekretarza miasta i skarbnika miasta;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu biura.

§ 45. Do zadan Biura ds. Promocji Zatrudnienia nalezy w szczegdlnosci:

Zespotu ds. Polityki Rynku Pracy — okre$lanie i koordynowanie lokalnej polityki rynku pracy
i rozwoju zasobow ludzkich w odniesieniu do planowanych kierunkdéw rozwoju lokalnego,
wspdidziatanie z partnerami rynku pracy i pracodawcami, inicjowanie i realizowanie przedsiewzie¢
majacych na celu rozwigzanie lub ztagodzenie probleméw zwigzanych z bezrobociem i brakiem
aktywno$ci zawodowej mieszkancow, wspdtpraca z instytucjami i partnerami rynku pracy przy
podejmowaniu dziata na rzecz promocji zatrudnienia i rozwoju zasobdw ludzkich, podejmowanie
dziatan na rzecz ograniczania bezrobocia, wytyczanie kierunkow dziatan oraz nadzoér nad
funkcjonowaniem powiatowych urzedéw pracy, wspdipraca w zakresie aktywnych form
przeciwdziatania  bezrobociu, = wspdidziatanie z  wkasciwymi  organami  o$wiatowymi
w harmonizowaniu ksztatcenia z potrzebami rynku pracy, rozpatrywanie skarg i wnioskow oséb
bezrobotnych, koordynacja organizacji robét publicznych na terenie miasta, sporzadzanie informacii
i analiz dotyczacych bezrobocia, obstuga Powiatowej Rady Zatrudnienia;

Zespotu Projektow Wiasnych — inicjowanie, opracowywanie i realizacja koncepcji odpowiedniej
aplikacji dla projektow wtasnych z zakresu przeciwdziatania bezrobociu i rozwoju zasobdw ludzkich,
realizacja projektow, kwalifikacja beneficjentow ostatecznych do uczestnictwa w projektach
odpowiednio do przyjetych zatozen, wspdtpraca z jednostkami i partnerami zewnetrznymi
w zakresie merytorycznej realizacji projektu, prowadzenie dziatani informacyjno-promocyjnych,
sporzadzanie analiz i sprawozdan dotyczacych wydatkowania $rodkéw finansowych w ramach
realizowanych projektéw, opracowywanie projektéw plandw i plandw finansowych oraz sprawozdan
w zakresie zadan realizowanych przez biuro, prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow,
w tym wydatkdw strukturalnych i etapdw poprzedzajacych realizacje dochoddw;

Zespotu ds. Doradztwa Zawodowego - prowadzenie poradnictwa zawodowego poprzez
Swiadczenie wyspecjalizowanych ustug w zakresie planowania kariery zawodowej na rzecz
mieszkancéw miasta, opracowywanie i aktualizowanie (we wspdtpracy z powiatowymi urzedami
pracy) informacji zawodowych oraz innych zasoboéw informacji pomocnych w aktywnym
poszukiwaniu pracy i upowszechnianie ich na terenie miasta, prowadzenie zaje¢ aktywizacyjnych
na rzecz nieaktywnych zawodowo mieszkafncow miasta;

Samodzielnego Stanowiska ds. Koordynaciji Prac Spotecznie Uzytecznych i Aktywizacji Zawodowej
Repatriantbw - koordynacja organizacji prac spotecznie uzytecznych na terenie miasta
i prowadzenie spraw zwigzanych z aktywizacjq zawodowg repatriantéw nieposiadajacych statusu
bezrobotnego;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu biura.
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§ 46. Do zadan Biura Informacji i Komunikacji Spotecznej nalezy w szczegoinosci:

Rzecznika Prasowego Prezydenta Miasta - obstuga prezydenta, wiceprezydentéw
i Urzedu w zakresie kontaktow z mediami, w tym: organizowanie wystapien w prasie, radiu, telewizji
i Internecie, przygotowywanie wywiadéw i ogtoszen sponsorowanych, autoryzacja wywiadéw
i wypowiedzi, organizowanie konferencji prasowych, reagowanie na informacje medialne dotyczace
pracy prezydenta, wiceprezydentow i Urzedu oraz miejskich jednostek organizacyjnych;

Oddziatu Analiz i Serwisu Internetowego — prowadzenie analiz, monitoringu i archiwizowanie
informacji zamieszczanych w mediach (telewizja, radio, prasa, Internet) dotyczacych
funkcjonowania miasta i ich biezace przekazywanie Rzecznikowi Prasowemu Prezydenta Miasta,
sprawy korespondencji okoliczno$ciowe;j i internetowej prezydenta, udzielanie miejskim jednostkom
organizacyjnym pomocy W dziatalnosci prasowo-informacyjnej, sporzadzanie okresowych
sprawozdan ze zleconych zadan, prowadzenie, aktualizacja oraz opracowanie strategii
i funkcjonalno$ci internetowego serwisu medialnego Urzedu, redagowanie wszystkich portali
i serwisow internetowych Urzedu (z wytgczeniem BIP), opracowywanie projektow planow i planéw
finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez biuro, prowadzenie ewidencji
zaangazowania wydatkow, w tym wydatkdw strukturalnych i etapdw poprzedzajacych realizacje
dochoddw;

Oddziatu Interwencyjnego — monitoring spraw i interwencji mieszkancéw todzi ukazujgcych sie
w mediach, przygotowywanie materiatbw z komorek organizacyjnych Urzedu dla Rzecznika
Prasowego Prezydenta Miasta, wspotpraca z Zespotem Skarg Biura Audytu Wewnetrznego,
Kontroli i Skarg przy umawianiu mieszkancdw na dyzury z prezydentem lub wiceprezydentami;
Samodzielnego Stanowiska ds. Wydawnictw — przygotowywanie i rozpowszechnianie wydawnictw
informacyjnych i periodycznych;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu biura.

§ 47. Do zadan Biura Partnerstwa i Funduszy nalezy w szczegélnosci:

Oddziatu_Partnerstwa — wspdidziatanie z komorkami organizacyjnymi Urzedu w poszukiwaniu
partnerow do wspotpracy, wspotpraca w zakresie przygotowywania i realizacji projektow
ubiegajacych sie o dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Spotecznego, popularyzacja
informacji o krajowych i zagranicznych funduszach oraz o systemach zarzadzania nimi,
prowadzenie bazy o zapleczu eksperckim i partnerach lokalnych, programowanie, we wspdtpracy
z Wydziatem Organizacyjnym, szkolen pracownikéw Urzedu dotyczacych spraw zwigzanych z Unig
Europejskg i funduszami strukturalnymi;

Oddziatu Programowania — koordynacja prac miedzywydziatowych w zakresie opracowywania
projektéw ubiegajacych sie o dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz programéw UE, wspdtpraca z komérkami organizacyjnymi przy tworzeniu programéw rozwoju
miasta, udzielanie potencjalnym beneficjentom, w tym miejskim jednostkom organizacyjnym,
informacji w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz programéw UE,
wspbipraca z ekspertami w zakresie realizowanych zadan;

Oddziatu Monitorowania i Rozliczen — biezace monitorowanie realizowanych przez komorki
organizacyjne projektow wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych oraz przygotowywanie
cyklicznych raportow w tym zakresie, opracowywanie we wspdtpracy z komérkami organizacyjnymi
i miejskimi jednostkami organizacyjnymi procedur zarzadzania projektami wspotfinansowanymi
w ramach funduszy strukturalnych, opracowywanie projektéw plandw i plandéw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez biuro, prowadzenie ewidencii
zaangazowania wydatkow, w tym wydatkéw strukturalnych i etapow poprzedzajacych realizacje
dochodow;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — prowadzenie sekretariatu biura.
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§ 48. Do zadan Biura Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

Zespotu Radcow Prawnych — Swiadczenie obstugi i pomocy prawnej na rzecz rady miejskiej,
prezydenta i wiceprezydentow, Urzedu oraz jednostek pomocniczych miasta;

Zespotu _ds. Organizacyjno-Ekonomicznych — obstuga radcdw prawnych, w tym: prowadzenie
repertoriow spraw sgdowych, prowadzenie i aktualizacja zbioru przepiséw prawnych wydawanych
przez organy administracji, wywieszanie ogtoszen sadowych, prokuratorskich i innych urzedowych
pism wptywajacych do Urzedu, prowadzenie biblioteki urzedowej, opracowywanie projektow planow
i plandw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez biuro, prowadzenie
ewidencji zaangazowania wydatkdéw, w tym wydatkow strukturalnych i etapéw poprzedzajacych
realizacje dochodow;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu biura.

§ 49. Do zadan Biura Promocji, Turystyki i Wspoétpracy z Zagranica nalezy w szczegdlnosci:
Oddziatu Promociji Miasta — podejmowanie dziatan kreujacych pozytywny wizerunek miasta w kraju
i za granica, wspdtpraca z miastami, samorzgdem wojewddzkim, samorzadami powiatowymi,
organizacjami krajowymi w celu podejmowania wspdinych dziatan promujacych £6dz, umacnianie
tozsamosci lokalnej, przygotowywanie i rozpowszechnianie materiatéw informacyjno-promocyjnych;
Oddziatu Turystyki — prowadzenie dziata obejmujacych rozwdj i promocje turystyczng miasta,
udziat w targach, seminariach i konferencjach o tematyce turystycznej, tworzenie i upowszechnianie
produktow turystycznych, wspdtpraca w zakresie realizowanych zadan z polskimi i zagranicznymi
organizacjami i stowarzyszeniami turystycznymi, biurami i touroperatorami oraz nadzorowanie
Centrum Informacji Turystyczne;j;

Oddziatu _Ekonomicznego - opracowywanie projektéw planéw i planéw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez biuro, prowadzenie ewidencii
zaangazowania wydatkéw, w tym wydatkéw strukturalnych i etapéw poprzedzajgcych realizacje
dochodow, finansowa obstuga stuzbowych wyjazdoéw zagranicznych pracownikéw Urzedu;

Oddziatu Wspétpracy z Zagranicg — organizowanie i prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracq
z miastami partnerskimi miasta, koordynacja wspotpracy zagranicznej z innymi instytucjami
i organizacjami, udziat w konferencjach, misjach i targach, obstuga wizyt delegacji zagranicznych
zapraszanych przez prezydenta, przygotowywanie sprawozdan z prowadzonej wspotpracy
zagranicznej, opracowywanie korespondencji zagranicznej;

Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu biura.

§ 50. Do zadan Biura Rady Miejskiej nalezy w szczegélnosci:

Rzecznika Prasowego Rady Miejskiej — wspotdziatanie ze Srodkami masowego przekazu
w zakresie informowania o pracy rady miejskiej, dokonywanie analiz publikacji prasowych
i reagowanie na krytyjke prasowg w zakresie uzgodnionym z Przewodniczacym
lub Wiceprzewodniczacymi Rady Miejskiej;

Zespotu ds. Obstugi Sesji Rady Miejskiej — organizacyjne przygotowywanie i obstuga sesji rady
miejskiej, sporzadzanie protokotdw obrad rady miejskiej, prowadzenie rejestru uchwat rady
miejskiej, przekazywanie uchwat rady miejskiej bedacych aktami prawa miejscowego do ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Lddzkiego (z wyjatkiem uchwat dotyczacych miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego), prowadzenie rejestru interpelacji i wnioskow
oraz zapytan radnych;

Zespotu ds. Obstugi Komisji Rady Miejskiej — przygotowywanie posiedzen komisji i ich obstuga
organizacyjna, sporzadzanie protokotdw z posiedzen komisji, prowadzenie ewidencji wnioskow
i opinii komisji oraz przekazywanie ich do wtasciwych jednostek i czuwanie nad ich terminowym
zatatwianiem, prowadzenie rejestru asystentow spotecznych radnych oraz obstuga administracyjna
Mtodziezowej Rady Miejskiej;
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Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu Przewodniczacego Rady Miejskiej — obstuga

kancelaryjno-biurowa Przewodniczacego Rady Miejskiej, dokumentowanie ustalenn ze spotkan
Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady Miejskiej z prezydentem i wiceprezydentami,
przewodniczacymi  komisji rady miejskiej, przewodniczacymi rad i zarzadow jednostek
pomocniczych miasta;

Samodzielnego Stanowiska ds. Ekonomicznych i Obstugi Elekironicznej — opracowywanie
projektow planéw i planéw finansowych biura zwigzanych z funkcjonowaniem rady miejskiej
oraz sprawozdan w zakresie realizowanych zadan, prowadzenie ewidencji zaangazowania
wydatkdw, w tym wydatkdw strukturalnych i etapdw poprzedzajacych realizacje dochoddw, sprawy
szkolen, diet i wyjazdéw stuzbowych radnych, obstuga elektronicznego systemu gtosowania
w czasie obrad rady, gromadzenie informacji o terminach i tematyce sesji, a takze o podstawowych
dokumentach wynikajacych z prac rady miejskiej i jej statutowych organdéw (porzadki obrad,
protokoty posiedzen itp.) oraz ich publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej, a takze na innych
stronach internetowych;

Samodzielnego _ Stanowiska _ds. Obstugi  Sekretariatu - obstuga sekretariatow: biura
oraz wiceprzewodniczacych rady miejskie.

§ 51. Do zadan Biura Rozwoju Przedsiebiorczosci i Obstugi Inwestora nalezy w szczegélnosci:
Oddziatu Rozwoju Przedsiebiorczosci — wspieranie podmiotdw gospodarczych z terenu miasta,
inicjowanie  dziatan oraz programéw rozwijajacych przedsiebiorczo$¢, obstuga Rady
Przedsiebiorcow, nadzor nad dziatalno$cig Lokalnych Okienek Przedsiebiorczo$ci w delegaturach,
organizowanie i udziat w konferencjach, targach, konkursach, wspdtpraca z innymi urzedami
w zakresie realizacji dziatan wspierajacych przedsigbiorcow, wspotpraca z instytucjami
wspierajacymi przedsiebiorcow ze szczegdlnym uwzglednieniem instytucji wspomagajacych branze
innowacyjne, rozwijanie systemu doradztwa dla nowopowstajacych podmiotéw gospodarczych
ze szczegolnym uwzglednieniem branz innowacyjnych, wspdlorganizacja szkolen dla
przedsigbiorcodw, dziatania zwigzane z koordynacjg wdrazania i sprawozdawczo$cig programu
,otrategia rozwoju klastra w Lodzi na lata 2007-2015"

Oddziatu _Ekonomicznego - opracowywanie projektéw planéw i planéw finansowych
oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez biuro, prowadzenie ewidencii
zaangazowania wydatkéw, w tym wydatkéw strukturalnych i etapéw poprzedzajgcych realizacje
dochodow;

Zespotu Obstugi Inwestoréw — opracowywanie i przygotowywanie ofert inwestycyjnych miasta,
ze szczegblnym uwzglednieniem branz priorytetowych okreslonych w ramach programu
pn. ,Strategia rozwoju klastra w Lodzi na lata 2007-2015”, budowa i utrzymanie biznesowych relacji
z inwestorami oraz innymi instytucjami publicznymi w zakresie obstugi i pozyskiwania inwestorow,
aktywne pozyskiwanie inwestorow w branzach priorytetowych, przygotowywanie indywidualnych
prezentacji oferty miasta pod potrzeby wskazanych inwestorow, wspieranie inwestorow w fazie
przygotowania i realizacji inwestycji oraz dalsza opieka poinwestycyjna, wspétpraca z developerami
powierzchni  biurowych i produkcyjno-magazynowych w zakresie pozyskiwania inwestordw,
prezentowanie ofert inwestycyjnych miasta na targach branzowych, rekomendowanie dziatan
w zakresie tworzenia korzystnych warunkéw do inwestowania w miescie;

Zespotu ds. Finansowania i Rozliczania Projektow - pozyskiwanie zewnetrznych zrodet
finansowania na zadania realizowane przez biuro, ze szczegdlnym uwzglednieniem inicjatyw
wdrazanych w ramach programu pn. ,Strategia rozwoju klastra w todzi na lata 2007-2015",
opracowywanie wnioskow o dofinansowanie, organizowanie zarzgdzania poszczegolnymi
projektami, ktére otrzymajg dofinansowanie;

Zespotu ds. Promocji Gospodarczej — podejmowanie dziatan popularyzujacych Lodz jako atrakcyjne
miejsce do lokowania kapitatu, organizacja i obstuga misji gospodarczych, przygotowywanie
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materiatdw dla potrzeb udziatu miasta w corocznych konkursach lokalnych i ogélnopolskich,
opracowywanie materiatéw promocyjnych dla inwestorow;

Zespotu ds. Nieruchomosci i Infrastruktury — prowadzenie bazy danych nieruchomosci dla potrzeb
inwestorébw (w tym nieruchomo$ci niestanowigcych wiasnosci miasta), wspotpraca z biurami
nieruchomos$ci i pozostatymi podmiotami w zakresie pozyskiwania nieruchomosci, aktualizacja
oferty dla potrzeb inwestorow, pozyskiwanie i wspieranie developeréw powierzchni biurowych
i produkcyjno-magazynowych w fazie przygotowania i realizacji inwestycji, wspieranie inwestoréw
w zakresie pozyskiwania infrastruktury technicznej, w tym uzbrajania terenéw;

Zespotu ds. Lotniska — wspdipraca z Portem Lotniczym im. Wiadystawa Reymonta w todzi
w zakresie realizowanych zadan, w tym: opracowywanie i przygotowywanie ofert dla przewoznikow,
opracowanie programu wspierania przez miasto rozwoju potgczen lotniczych z portu oraz jego
aktualizacja, przygotowywanie kampanii promujgcych miasto w celu rozwijania potaczen lotniczych,
rekomendowanie dziatan w zakresie tworzenia korzystnych warunkdéw uruchamiania nowych
potaczen lotniczych w todzi, sprawy Rady ds. Lotniska;

Oddziatu Strategii Rozwoju Miasta — inicjowanie i koordynowanie dziatan strategicznych dla rozwoju
miasta, w tym okreslanie strategicznych celéw i kierunkéw rozwoju oraz formutowanie celow
operacyjnych dla poszczegolnych dziedzin spoteczno-gospodarczych miasta, okre$lanie priorytetow
w zakresie inwestycji infrastrukturalnych, koordynacja prac zwigzanych z uczestnictwem todzi
w Stowarzyszeniu Miast Europejskich ,EUROCITIES”, Stowarzyszeniu Miast Autostrady
Bursztynowej ,SMAB” i Stowarzyszeniu jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz budowy drég
ekspresowych S-8 (przez Sieradz-t6dz) i S-14, analizowanie projektéw opinii Komitetu Regiondw,
wspdipraca z jednostkami pozarzagdowymi oraz jednostkami samorzadu terytorialnego przy
tworzeniu i aktualizacji programdw rozwoju regionu;

Oddziatu ds. Analiz — koordynacja dziatan komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie
zapewnienia spojnosci programdw gospodarczych z przyjeta strategiq rozwoju miasta,
dokonywanie okresowych analiz i ocen dotyczacych sytuacji spoteczno-gospodarczej miasta
oraz prognozowanie tendencji rozwojowych miasta, przygotowywanie materiatow i biezaca
wspbipraca z firmg sporzadzajacg coroczng ocene ratingowg miasta, koordynowanie prac
statystycznych realizowanych przez wiasciwe rzeczowo komorki organizacyjne Urzedu, w tym
sprawy dotyczace spisow powszechnych, opracowywanie zbiorczych sprawozdan, wspotpraca
z Wojewodzkim Urzedem Statystycznym i innymi podmiotami tworzacymi banki danych, w tym
gromadzenie i opracowywanie danych liczbowych dla potrzeb programu pn. ,System Analiz
Samorzadowych” (SAS), wspotudziat w dziataniach stuzacych rewitalizacji, wspotpraca z wyzszymi
uczelniami i pomoc w gromadzeniu materiatow naukowych do prac naukowych;

10) Samodzielnego _Stanowiska ds. Wieloletnich Programéw _Inwestycyjnych — opracowywanie,

monitorowanie realizacji i uaktualnianie wieloletnich programow inwestycyjnych miasta, obstuga
Zespotu ds. Koordynacji i Oceny Wieloletnich Programéw Inwestycyjnych;

11) Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu — obstuga sekretariatu biura.

§ 52. Do zadan delegatur Urzedu nalezy w szczegdlnosci:

Referatu Budynkéw i Lokali — obstuga mieszkancow miasta w zakresie: spraw lokalowych, w tym
wydawanie skierowan na najem lokali mieszkalnych, rozpatrywanie spraw dotyczacych kaucii,
nadzor nad zadaniami miejskich jednostek organizacyjnych zarzadzajacych nieruchomosciami,
w tym rozpatrywanie skarg i interwencji w sprawach technicznych, inwestycyjnych,
eksploatacyjnych, zarzadzania zasobem lokalowym stanowigcym wtasno$¢ i wspdtwiasno$¢ miasta
oraz wspdlnot mieszkaniowych;

Referatu Finansowego - sprawy dotyczace wymiaru i poboru podatkéw i opfat lokalnych
oraz tgcznego zobowigzania pienieznego, poboru i windykacji optaty skarbowej, prowadzenia
ksiegowosci podatkowej i budzetowej, planowania budzetowego w zakresie zadan delegatury,
obstugi finansowo-ksiegowe] delegatury i jednostek pomocniczych miasta, opracowywania
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projektow planéw i planéw finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez
delegature, prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw, w tym wydatkéw strukturalnych
i etapow poprzedzajgcych realizacje dochoddw, prowadzenie rzeczowych skiadnikow majatku
delegatury i jednostek pomocniczych miasta;

Referatu Handlu i Ustug (w Delegaturach: £4dz-Batuty, £ 6dz-Polesie i t6dz-Srédmiescie) — sprawy
handlu i ustug, w tym zadania wynikajace z ustawy Prawo dziatalno$ci gospodarczej, ustawy
0 swobodzie gospodarczej i ustawy o przeciwdziataniu narkomanii, sprawy czasu pracy placéwek
handlowych i ustugowych, wskazywania i opiniowania lokalizacji targowisk i miejsc targowych
oraz biezacego administrowania targowiskami, udzielania osobom fizycznym licencji w zakresie
krajowego transportu drogowego rzeczy, prowadzenie punktu informacyjnego dla przedsiebiorcow
tzw. Lokalnego Okienka Przedsiebiorczosci, zadania wynikajace z ustawy o ubezpieczeniach
obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczen
Komunikacyjnych;

Referatu Handlu, Ustug i Rolnictwa (w Delegaturach: t6dz-Gérna i £6dz-Widzew) — dodatkowo:
sprawy rolnictwa i nadzoru nad gospodarkg rolng oraz wynikajace z ustawy o organizacji hodowli
i rozrodzie zwierzat gospodarskich, ustawy o zwalczaniu chordb zakaznych zwierzat, badaniu
zwierzat rzeznych i migsa oraz o Inspekcji Weterynaryjnej i ustawy o ochronie zwierzat, zadania
wynikajace z ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego, sprawy zwigzane z organizacjq
i przeprowadzaniem spisow rolnych, sprawy wynikajgce z ustawy o zwrocie podatku akcyzowego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, sprawy szacowania szkod
powstatych w wyniku klesk zywiotowych;

Referatu Komunalnego — sprawy catorocznego kompleksowego utrzymania wiasciwego stanu
czysto$ci zarzadzanych drog wewnetrznych, sprawy utrzymania czysto$ci i porzadku na terenach
miejskich (skwerach, placach oraz terenach niezabudowanych), sprawy utrzymania zieleni
miejskiej, sprawy budowy, utrzymania, zarzadzania i oznakowania drog wewnetrznych potozonych
na terenach zarzadzanych przez miasto oraz zarzadzanie ruchem na nich, wnioskowanie
w sprawach budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég publicznych, zarzadzanie
nieruchomo$ciami niezabudowanymi stanowigcymi wtasno$¢ miasta, sprawy dzierzawy gruntéw
miasta do lat trzech oraz udzielania zgody na krotkotrwate udostepnianie gruntéw miasta, sprawy
realizacji inwestycji wspoinych, sprawy grobow i cmentarzy wojennych, pomnikow i miejsc pamieci
narodowej, sprawy eksploatacji zdrojow ulicznych i ustalania punktéw dowozu wody, sprawy
utrzymania i konserwacji o$wietlenia iluminacyjnego oraz fontann, realizacja inwestycji zgtaszanych
przez jednostki pomocnicze miasta;

Referatu _Ogolnego — sprawy organizacji i funkcjonowania referatow, koordynacji i kontroli
wykonywania aktéw prawnych, organizaciji przyje¢ skarg i wnioskow, dotyczace spraw osobowych
i socjalnych pracownikow delegatury oraz obstugi techniczno-gospodarczej referatéw, rzeczowej
ewidencji sktadnikow majatku delegatury, prowadzenie furtek miejskich, sprawy wspétdziatania
z jednostkami pomocniczymi miasta, w tym prowadzenie rzeczowej ewidencji sktadnikdw majatku
jednostek pomocniczych miasta, prowadzenie spraw ochotniczych strazy pozarnych, sprawy
udziatu w przygotowywaniu spotkan postow i senatoréw z wyborcami oraz obstugi spotkan radnych
z wyborcami, zwigzane z wyborami organéw wiadzy paristwowej, samorzadowej i organow
jednostek pomocniczych miasta oraz referendami;

Referatu Spraw_Spotecznych i Rejestracji — sprawy ewidencji ludno$ci i dowodow osobistych,
prowadzenie statego rejestru wyborcéw oraz sporzadzanie spiséw wyborcow, w tym w wyborach
do samorzadu rolniczego, sprawy inicjatyw w zakresie przeciwdziatania patologiom spotecznym,
Swiadczen na rzecz obrony kraju, udziatu w organizowaniu i przeprowadzaniu poboru, wspdtpracy
z organizacjami pozarzadowymi;

Referatu Urbanistyki i Administracji_Architektoniczno-Budowlanej — sprawy wydawania decyzji
0 warunkach zabudowy i o0 pozwoleniu na budowe dla budownictwa jednorodzinnego
z towarzyszacq infrastrukturg techniczng i dla obiektow uzupetniajacych zabudowe wielorodzinna,
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sprawy wydawania decyzji o warunkach zabudowy dla zmiany zagospodarowania terenu, ktora nie
wymaga pozwolenia na budowe, w tym dla zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych,
przyjmowanie zgtoszen o zamiarze przystapienia do realizacji takich przedsiewzie¢, sprawy
wydawania decyzji o pozwoleniu na przebudowe obiektu lub jego czeSci, sprawy wydawania
pozwolen na rozbidrke obiektow budowlanych i przyjmowanie zawiadomien o zamiarze
przystgpienia do rozbidrki obiektu z wytgczeniem obiektow podlegajacych ochronie
konserwatorskiej, wydawanie za$wiadczen o samodzielnoSci lokali oraz wypiséw i wyryséw
z miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego;

8) Urzedu Stanu Cywilnego (L6dz-Batuty, £6dz-Centrum i L6dZ-Gérna) — sprawy wynikajace z ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o zmianie imion i nazwisk;

9) Zespotu Obstugi Piotrkowskiej (w Delegaturze to6dz-Srédmiescie) -  przygotowywanie
i konsultowanie planéw dziatan wskazanych dla ulicy Piotrkowskiej oraz nadzér nad ich
wdrazaniem, koordynacja, uzupetnianie i wspieranie dziata bedacych w gestii odpowiedzialnych
stuzb i komorek organizacyjnych oraz podejmowanie zadan, ktore nie sg realizowane przez inne
podmioty, a wigzg si¢ z animowaniem zycia spoteczno-gospodarczego centrum todzi, staty
monitoring i ewaluacja podejmowanych dziatan zwigzanych z zarzadzaniem ulicg Piotrkowska,
inicjowanie wspolnych akcji i przedsiewzie¢ oraz organizacja i wspdtorganizacja imprez na ulicy
Piotrkowskiej, wspdtpraca z mieszkancami, przedsigbiorcami, handlowcami oraz wiascicielami
nieruchomos$ci w obrebie ulicy Piotrkowskiej, prowadzenie kampanii informacyjnych i spotecznych
dotyczacych ulicy Piotrkowskiej.

§ 53. Do zadann Biura Miejskiego Rzecznika Konsumentéw nalezy obstuga organizacyjna
Miejskiego Rzecznika Konsumentébw w zakresie wykonywanych przez niego zadan zwigzanych
z ochrong interesow konsumentoéw, jak: prowadzenie edukacji konsumenckiej, zapewnienie
bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony intereséw
konsumentow, sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisbw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow, wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony
praw i interesow konsumentow, wspdtdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,
wytaczanie powddztw na rzecz konsumentow oraz wstepowanie, za ich zgoda, do toczacego sie
postepowania w sprawach o ochrone interesow konsumentow, a takze opracowywanie projektéw
planéw i planow finansowych oraz sprawozdan w zakresie zadan realizowanych przez biuro,
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow, w tym wydatkéw strukturalnych i etapow
poprzedzajacych realizacje dochoddw.

§ 54. Do zadan Oddziatu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezg sprawy bezpieczenstwa
i higieny pracy okreslone w przepisach szczegoinych.

Rozdziat V

Obstuga interesantow

§ 55. 1. W komérkach organizacyjnych interesanci przyjmowani sg w czasie godzin pracy Urzedu.
Zasada ta dotyczy takze przyjmowania skarg i wnioskow.

2. Prezydent, wiceprezydenci, sekretarz miasta i skarbnik miasta, kierownicy komorek
organizacyjnych przyjmujg interesantow w kazdy wtorek w oznaczonym czasie pracy.

3. Czas pracy Urzedu okresla regulamin pracy.

§ 56. 1. Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej.
2. Zasady i tryb udostepniania informacji publicznej, w tym dostepu do dokumentow i korzystania
z nich okre$lajg odrebne przepisy.
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8)

9)

Rozdziat VI

Zasady podpisywania pism i innych dokumentéw

§ 57. 1. Do podpisu prezydenta zastrzega sie:

dokumenty kierowane do organéw wiadzy w szczegoinosci: Prezydenta RP, Prezesa Rady
Ministréw, Marszatka Sejmu, Marszatka Senatu, parlamentarzystéow, postdw do Parlamentu
Europejskiego, organéw WspdInot Europejskich i Unii Europejskiej, wtadz koscielnych, do organow
gmin, powiatow, wojewddztw, miedzynarodowych zrzeszen regionalnych badz miast partnerskich;
zarzadzenia;

petnomocnictwa i upowaznienia;

protokoty kontroli przeprowadzonych w Urzedzie przez uprawnione organy, dokumenty kierowane
do Najwyzszej Izby Kontroli i Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz odpowiedzi na zalecenia
pokontrolne;

dokumenty kierowane do Przewodniczacego Rady Miejskiej w todzi;

odpowiedzi na skargi dotyczace dziatalnosci wiceprezydentdw, sekretarza miasta, skarbnika
miasta, petnomocnikéw prezydenta oraz kierownikdw nadzorowanych miejskich jednostek
organizacyjnych;

dokumenty z zakresu prawa pracy dotyczace:

a) wiceprezydentow,

) sekretarza miasta,

c) skarbnika miasta,

d) petnomocnikéw prezydenta,

e) kierownikéw nadzorowanych komérek organizacyjnych,

f) kierownikow nadzorowanych miejskich jednostek organizacyjnych;

odpowiedzi na interpelacie radnych w zakresie bezpo$rednio nadzorowanych komorek
organizacyjnych;

wnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych;

10) inne pisma wynikajace z reprezentowania miasta na zewnatrz oraz sprawowania funkcji kierownika

Urzedu badz wymagajace spetnienia zasady rownorzednosci;

11) korespondencje i dokumenty, ktére zastrzegt do swojego podpisul.

2. W czasie nieobecnosci lub niemoznosci petnienia obowigzkow przez prezydenta akty prawne

oraz inne pisma i dokumenty okreSlone w ust. 1 podpisuje wiceprezydent wyznaczony odrebnym
zarzadzeniem.

§ 58. Dokumenty przedktadane do podpisu prezydentowi powinny by¢ uprzednio zaparafowane

przez:

1)
2)

oL

pracownika przygotowujgcego dokument;

bezposredniego przetozonego pracownika przygotowujacego dokument;

kierownika komorki organizacyjnej przygotowujacej dokument lub jego zastepce;

radce prawnego — w przypadku projektow wymagajacych opinii prawney;

skarbnika miasta, gdy z czynno$ci prawnej wynika zobowigzanie pieniezne dla miasta lub Urzedu;
wiceprezydenta lub sekretarza miasta lub skarbnika miasta sprawujgcego nadzér nad komorkg
organizacyjng przygotowujgcg dokument.

§ 59. 1. Wiceprezydenci, sekretarz miasta i skarbnik miasta podpisujg dokumenty, decyzje

i pisma w zakresie swoich kompetencji oraz w ramach upowaznien i petnomocnictw udzielonych przez
prezydenta, z wyjatkiem zastrzezonych przez prezydenta do jego podpisu.
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2. Wiceprezydenci, sekretarz miasta i skarbnik miasta mogq zastrzec dla siebie prawo
podpisywania dokumentéw w sprawach zatatwianych przez komorki organizacyjne podlegajace ich
nadzorowi.

§ 60. Kierownicy komdrek organizacyjnych podpisuja;

1) wszystkie pisma zwigzane z zakresem dziatania komaorki organizacyjnej, z wyjatkiem zastrzezonych
do podpisu prezydenta, wiceprezydentéw, sekretarza miasta badz skarbnika miasta;

2) decyzje administracyjne i inne dokumenty — na podstawie udzielonych imiennych upowaznien.

§ 61. Pracownicy komérek organizacyjnych podpisujgq decyzje administracyjne, pisma i inne
dokumenty w zakresie udzielonych im imiennie przez prezydenta upowaznien.

§ 62. Pracownicy posiadajacy upowaznienie prezydenta do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen, a takze inni pracownicy w zakresie udzielonych
im przez prezydenta upowaznien — podpisujg pisma i dokumenty dotyczace prowadzonych postepowan
administracyjnych pod klauzulg ,z up. PREZYDENTA MIASTA LODZI".

§ 63. Pracownicy komérek organizacyjnych mogq wysyta¢ poczte elektroniczng ze swojej stuzbowe;
skrzynki mailowej za zgoda kierownikow komérek organizacyjnych.
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Zatacznik
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta todzi

Opis granic okreslajacy obszar miasta objety wtasciwoscia

miejscowg delegatur Urzedu Miasta Lodzi

Nazwa delegatury

Opis granic

2

3

t6dz-Batuty

Obejmuje obszar, ktérego granica biegnie od zbiegu ul. Zadraz
i ul. Szczecinskiej, dalej wzdtuz granicy z gm. Aleksandrow L., m. Zgierz,
gm. Zgierz, gm. Strykéw i gm. Nowosolna do zbiegu z ul. Opolskg
i ul. lglasta, dalej ul. Nad Niemnem strong parzystg do ul. Okélnej,
ul. Okélng strong nieparzystg do ul. Strykowskiej, ul. Strykowska strong
parzystg do torow PKP i wzdiuz torow PKP do ul. Telefonicznej,
ul. Telefoniczng strong parzystg do ul. Strykowskiej, ul. Strykowskg strong,
parzysta do ul. Zrodlowej, ul. Zrodlowg strong  parzystq
do ul. Dwernickiego, ul. Dwernickiego strong parzystg do ul. Pétnocnej,
ul. Pétnocng strong parzystq do ul. Ogrodowej (z wigczeniem terenu przy
zbiegu ul. Kilinskiego i ul. P&tnocnej nalezacego do d. ZPB ,RENA-
KORD”), ul. Ogrodowg strong nieparzystqg do starego cmentarza,
nastepnie granicg starego cmentarza i ogrodow  dziatkowych
do ul. Drewnowskiej, ul. Drewnowskg strong nieparzystg do toréw PKP
i wzdtuz torébw PKP do rzeki Batutki, dalej wzdtuz rzeki Batutki granicg
ogrodow dziatkowych w kierunku ul. Kwiatowej, ul. Traktorowej,
do ul. Cedry (na wysoko$ci nr 3a) i dalej wzdtuz ogrodéw dziatkowych
przecinajac ul. Kaczencowg do ul. Cieplarnianej, nastepnie w kierunku
ul. Zadraz i ul. Zadraz strong nieparzystqg do ul. Szczecinskie]
i granicy miasta z gm. Aleksandrow L.

t6dz-Gorna

Obejmuje obszar, ktérego granica biegnie od zbiegu granicy miasta
z gm. Pabianice i przedtuzenia ul. Biwakowej (na wysokosci nr 24), dalej
ul. Biwakowg strong parzystg do ul. Sanitariuszek, ul. Sanitariuszek strong
parzystg do torow PKP, wzdtuz torébw PKP do ul. Ikara, wzdtuz ul. lkara
do przedituzenia ul. Pienistej (stara oczyszczalnia Sciekow), nastepnie
wzdtuz granicy lotniska do ul. Pradzynskiego, ul. Pradzynskiego do rzeki
Jasien i wzdluz rzeki Jasien do torow PKP i torami PKP w kierunku
ul. Wréblewskiego, ul. Wréblewskiego strong parzystg (od nr 76)
w kierunku ul. Wélczanskiej (na wysokosci nr 236 i nr 229), ul. Wélczanskq
do ul. Czerwonej, ul. Czerwong strong parzystq do ul. Piotrkowskiej,
ul. Piotrkowskg strong parzystg (do nr 270), nastepnie w kierunku
wschodnim przez d. ZPB ,UNIONTEX” do zbiegu ul. Milionowe;
i ul. Sosnowej i dalej ul. Milionowg strong nieparzystg do ul. Leczyckiej,
ul. teczyckg strong nieparzysta, ul. Zbaraskg przez Park Podolski
w kierunku torow PKP, ul. Dostawczej (na wysokosci nr 9 i nr 10)
do ul. Lodowej (na wysokosci nr 81 i nr 90), nastepnie w kierunku
potudniowo-wschodnim do ul. Olechowskiej (na wysokos$ci nr 37 i nr 32)
oraz ul. Jedrzejowskiej i dalej polng drogg w kierunku ul. Matego Rycerza,
ul. Matego Rycerza do ul. Zagrodowej, ul. Zagrodowg w kierunku
ul. Jedrzejowskiej, nastepnie w kierunku wschodnim do ul. Ziemianskiej,
ul. Ziemianskg strong nieparzystg do granicy miasta z gm. Andrespol
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Nazwa delegatury

Opis granic

2

3

i dalej wzdtuz granicy z gm. Andrespol, gm. Brojce, gm. Rzgdw,
gm. Ksaweréw, m. Pabianice, gm. Pabianice do przedtuzenia
ul. Biwakowej.

t6dz-Polesie

Obejmuje obszar od zbiegu ul. Zadraz i ul. Szczecinskiej dalej ul. Zadraz
strong parzystg w kierunku ul. Cieplarnianej i dalej w kierunku wschodnim
do ul. Kaczencowej i granicami ogrodow dziatkowych przecinajac
ul. Cedry, ul. Traktorowa, ul. Kwiatowg do rzeki Batutki, wzdtuz rzeki
Batutki do torow PKP i wzdluz torow PKP do ul. Drewnowskiej,
ul. Drewnowskg strong parzystgq do ogrodéw dziatkowych, nastepnie
granicg ogrodéw dziatkowych i starego cmentarza do ul. Ogrodowe;j,
ul. Ogrodowg strong parzystgq do ul. Gdanskiej, ul. Gdanskg strong
nieparzysta do ul. Prochnika, ul. Préchnika strong parzystg
do ul.  Woblczanskiej, ul.  Wodlczanskg strong  nieparzystg
do ul. Wréblewskiego, ul. Wrdblewskiego strong nieparzystg do torow PKP
I wzdtuz torow PKP w kierunku rzeki Jasien, wzdtuz rzeki Jasien
do ul. Pradzynskiego, wzdtuz ul. Pradzynskiego i lotniska do starej
oczyszczalni Sciekow, nastepnie przediuzeniem ul. Pienistej do ul. Ikara,
ul. lkara do torow PKP wzdtuz torow PKP do ul. Sanitariuszek,
ul. Sanitariuszek strong nieparzystg do ul. Biwakowej, ul. Biwakowg strong
nieparzystq i jej przedtuzeniem do granicy miasta z gm. Pabianice i wzdtuz
granicy miasta z gm. Pabianice, m. Konstantynowem .., gm. Aleksandréw t.
do zbiegu ul. Szczecinskiej i ul. Zadraz.

L8dz-Srodmiescie

Obejmuje obszar, ktérego granica biegnie od zbiegu ul. Gdanskiej
i ul. Ogrodowej dalej ul. Ogrodowa strong parzysta, nastepnie ul. Pétnocng,
strong nieparzystg do ul. Dwernickiego (z wytaczeniem terenu potozonego
u zbiegu ul. Pdtnocne; i Kilinskiego nalezacego do d. ZPB ,RENA-KORD”),
ul. Dwernickiego strong nieparzysta do ul. Zrédtowej, ul. Zrédtowa strong
nieparzystg do ul. Strykowskiej, ul. Strykowskg strong nieparzystg
do ul. Telefonicznej, ul. Telefoniczng strong nieparzystg do torow PKP
| dalej przez ogrody dziatkowe w kierunku ul. Konstytucyjnej,
ul. Konstytucyjng do ul. Matachowskiego, ul. Matachowskiego strong
parzystg do ul. Kopcinskiego, ul. Kopcinskiego do toréw PKP i torami PKP
do ul. Targowej, ul. Targowa strong nieparzystg do ul. Tuwima, ul. Tuwima
strong parzystq do ul. Dowborczykdw, ul. Dowborczykoéw strong
nieparzystg do al. Pitsudskiego, al. Pitsudskiego strong parzystg
do ul. Kilinskiego, ul. Kilinskiego strong nieparzystg do ul. Tymienieckiego,
ul. Tymienieckiego do ul. Sienkiewicza i dalej w kierunku potudniowo-
zachodnim przez d. ZPB ,UNIONTEX” do ul. Piotrkowskiej, ul. Piotrkowska
strong nieparzystg do ul. Czerwonej, ul. Czerwong strong nieparzystg
do ul. Wélczanskiej, ul. Woélczanska strong parzystg do ul. Prochnika,
ul. Préchnika strong nieparzystq do ul. Gdanskiej i ul. Gdanska strong
parzystg do ul. Ogrodowej.

L 6dz-Widzew

Obejmuje obszar, ktdrego granica biegnie od zbiegu ul. Kopcinskiego
I ul. Matachowskiego, dalej ul. Matachowskiego strong nieparzystg
do ul. Konstytucyjnej, ul. Konstytucyjng do ul. Pomorskiej i dalej przez
ogrody dziatkowe do torow PKP (skrzyzowanie z ul. Telefoniczng) i dalej
wzdtuz torow PKP do ul. Strykowskiej, ul. Strykowskg strong nieparzystq
do ul. Okolnej, ul. OkéIng strong parzystg do ul. Nad Niemnem, ul. Nad
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Nazwa delegatury

Opis granic

2

3

Niemnem strong nieparzystg do granicy miasta z gm. Nowosolna (zbieg
ul. Opolskiej i ul. Iglastej), dalej wzdtuz granicy z gm. Nowosolna
i gm. Andrespol do ul. Ziemianskiej, ul. Ziemianskg strong parzystg
w  kierunku ul. Jedrzejowskiej, nastepnie w kierunku zachodnim
do ul. Zagrodowej, wzdtuz ul. Zagrodowej do ul. Matego Rycerza, wzdtuz
ul. Matego Rycerza do polnej drogi, polng drogg do ul. Jerzejowskiej i dalej
w kierunku pétnocno-zachodnim do ul. Olechowskiej (na wysoko$ci nr 33
i nr 34) i ul. Lodowej oraz ul. Dostawczej i torow PKP, nastepnie przez
Park Podolski, ul. Zbaraskg do ul. teczyckiej, ul. teczyckg
do ul. Milionowej, ul. Milionowag do ul. Sosnowej, nastepnie w kierunku
zachodnim przez d. ZPB ,UNIONTEX" do ul. Tymienieckiego,
ul. Tymienieckiego do ul. Kilinskiego, ul. Kilinskiego strong parzystg
do al. Pitsudskiego, nastepnie al. Pitsudskiego strong nieparzystg
do ul. Dowborczykdw, ul. Dowborczykdw strong parzystg do ul. Tuwima,
ul. Tuwima strong nieparzystq do ul. Targowej, ul. Targowq strong
parzystgq do torow PKP i wzdtuz torbw PKP do ul. Kopcinskiego,
ul. Kopcinskiego do ul. Matachowskiego.
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