ZARZADZENIE Nr 232%/V /08
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dniad5 pvzeSwmao. 2008 .

w sprawie powolania Biura Projektu ,Spoleczna Strategia Rewitalizacji” oraz
okreslenia procedur zarzadzania i kontroli nad Projektem.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172,
poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, 7z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48,
poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
2 dnia S czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1592,
72002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200,
poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055,
Nr 167, poz. 1759, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218) oraz w zawiazku z uchwala
Nr XXVII/561/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 12 marca 2008 r. w sprawie wyrazenia
zgody na realizacj¢ Projektu pn. Spoteczna Strategia Rewitalizacji wspoétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
i Zarzadzenia Nr 2284/V/08 z dnia 1 wrzesnia 2008 r. w sprawie powierzenia realizacji
Projektu nr POKL.07.02.01-10-047/08 pn. Spoteczna Strategia Rewitalizacji, udzielenia
pelnomocnictwa do reprezentowania Miasta Lodzi jako Beneficjenta Projektu oraz
wyznaczenia Kierownika Projektu i Giéwnego Ksiggowego Projektu

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Powotuje Biuro Projektu ,,Spoteczna Strategia Rewitalizacji” realizujace Projekt
nr POKL.07.02.01-10-047/08 na podstawie umowy numer UDA-POKL.07.02.-10-
047/08-00 zawartej w dniu 20 sierpnia 2008 r. pomigdzy Wojewodzkim Urzedem Pracy
w Lodzi — Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 2 stopnia), a Miastem L6dz

— Urzedem Miasta Lodzi, zwany dalej Projektem, w sktadzie:

1) Edyta Kowalska — Kierownik Projektu;

2)  Magdalena Bakowska ~ — Koordynator ds. Merytorycznych;

3)  Magdalena Kosiada — Koordynator ds. Informacji i Promocji;
4)  Katarzyna Jurczuk — Koordynator ds. Finansowych.

§2. 1. Do zadan Biura Projektu nalezy prawidlowa i zgodna z harmonogramem realizacja
Projektu.
2. Biuro Projektu ma swoja siedzibe w Biurze ds. Realizacji i Nadzoru Inwestycji

i korzysta z jego wyposazenia.



§ 3.

§ 4.

§ 5.

§ 6.

Podrecznik Procedur Beneficjenta Projektu ,,Spoleczna Strategia Rewitalizacji” stanowi

zatacznik do zarzadzenia.
Zobowiazuje Dyrektorow wydzialdbw 1 jednostek organizacyjnych Miasta Lodzi
do Scistej wspotpracy w zakresie okreslonym przez dyrektora jednostki odpowiedzialnej

za realizacje Projektu.

Wykonanie  zarzadzenia powierzam  dyrektorom  poszczegélnych  komoérek

organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi wymienionych w zataczniku.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wilodzimierz TOMASZEWSKI
Pierwszy Wiceprezydent Miasta
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KAPITAL LUDZKI SFS

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,,Spofeczna Strategia Rewitalizacji”’

wspotfinansowany przez Unig Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Poddziatania 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spofeczna oséb zagroZzonych wykluczeniem

spofecznym Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Zatacznik

do zarzadzenia Nr 232?/ V/ 08

Prezydenta Miasta Lodzi
7 dnia ]S jovzeiman. 2008 t.

PODRECZNIK PROCEDUR BENEFICJENTA

PROJEKTU ,,SPOLECZNA STRATEGIA REWITALIZACJI”

DOFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI,

PRIORYTET VII PROMOCJA INTEGRACIJI SPOLECZNEJ
DZIAYL.ANIE 7.2 PRZECIWDZIALANIE WYKLUCZENIU
I WZMOCNIENIE SEKTORA EKONOMII SPOLECZNE],

E

PODDZIALANIE 7.2.1 AKTYWIZACJIA ZAWODOWA I SPOLECZNA
OSOB ZAGROZONYCH WYKLUCZENIEM SPOLECZNYM
W RAMACH UMOWY NR UDA-POKL.07.02.01-10-047/08-00.

Urzad Miasta todzi

REALIZATOR PROJEKTU:
BIURO PROJEKTU ,,SPOLECZNA STRATEGIA REWITALIZACJV”
Urzad Miasta Lodzi
90-430 L.6d%, ul. Piotrkowska 113, [V pigtro, pok6j nr 10
tel. 042 638 44 19 fax 042 638 48 20

&gy

WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W LODZI

Instytucja Posredniczaca 2 stopnia
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WYKAZ SKROTOW

Prezydent Prezydent Miasta Lodzi

Wiceprezydent Pierwszy Wiceprezydent Miasta Lodzi

UML Urzqd Miasta Lodzi

Beneficjent Miasto L6dz — Urzqd Miasta Lodzi

Projekt Projekt pn.: ,,Spoleczna Strategia Rewitalizacji”

UE Unia Europejska

EFS FEuropejski Fundusz Spoteczny

POKL Program Operacyjny Kapital Ludzki

BPiF Biuro Partnerstwa i Funduszy Urzedu Miasta Lodzi

D-BPiF Dyrektor Biura Partnerstwa i Funduszy Urzedu Miasta Lodzi lub osoba pelniqca
obowiqzki dyrektora pod jego nieobecnosé

P-BPiF Pracownik Biura Partnerstwa i Funduszy Urzedu Miasta Lodzi odpowiedzialny za
obstuge finansowq BPiF posiadajqcy uprawnienia do obstugi systemu ZSI ,, Magistrat
2000”

BPR Biuro Prawne Urzedu Miasta Lodzi - Radca Prawny w Biurze Prawnym Urzedu
Miasta Lodzi

BP Biuro Projektu ,, Spoleczna Strategia Rewitalizacji”

KP Kierownik Projektu ,, Spoleczna Strategia Rewitalizacji”

K/M Koordynator ds. Merytorycznych

K/IP Koordynator ds. Informacji i Promocji

K/F Koordynator ds. Finansowych

W Instytucja Wdrazajqca (Instytucja Posredniczqca 2 stopnia) - Wojewddzki Urzqd
Pracy w Lodzi

SM Skarbnik Miasta £.odzi

WK Wydziat Ksiegowosci Urzedu Miasta Lodzi

D-WK Dyrektor Wydzialu Ksiegowosci Urzedu Miasta Lodzi

P-WK Pracownik Wydziatu Ksiegowosci Urzedu Miasta Lodzi

GK Glowny Ksiegowy Projektu ,, Spoleczna Strategia Rewitalizacji”

WB Wydzial Budzetu Urzedu Miasta Lodzi

D-WB Dyrektor Wydzialu Budzetu Urzedu Miasta Lodzi

P-WB Pracownik Wydzialu Budzetu Urzedu Miasta Lodzi

DK Faktura VAT lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej

Umowa Umowa z dnia 20 sierpnia 2008r. nr UDA-POKL.07.02.01-10-047/08-00
o dofinansowanie Projekitu ,,Spoleczna Strategia Rewitalizacji” zawarta pomiedzy
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lodzi a Miastem £odz — Urzedem Miasta Lodzi w
Lodzi

Program Uchwala Nr XXXIV/568/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 14 lipca 2004 r.

w sprawie przyjecia ,, Uproszczonego lokalnego programu rewitalizacji wybranych
terenow srodmiejskich oraz pofabrycznych Lodzi na lata 2004 — 2013, zmieniona
uchwalq Nr XLIII/753/05 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 stycznia 2005 r.

Program rewitalizacji
domoéw familijnych

Uchwala Nr XXII/464/07 Rady Miejskiefj w Lodzi z dnia 5 grudnia 2007 r.
w sprawie przyjecia Programu rewitalizacji domow familijnych

SSR

»Spoleczna Strategia Rewitalizacji” dokument opracowany na podstawie aktualnej
diagnozy spotecznej, majqcy na celu zidentyfikowanie problemow spolecznych wsréd
mieszkaricow obszarow rewitalizowanych oraz wskazanie metod ich rozwiqzania.

ZS1 ,Magistrat 2000”

Podsystem Finansowo — Ksiegowy Urzedu Miasta Lodzi Zintegrowany System
Informatyczny ,, Magistrat 2000”




OPIS PROJEKTU REALIZOWANEGO PRZEZ BENEFICJENTA

Lodz jako jedno z pierwszych miast w Polsce, po wejsciu do Unii Europejskiej,
przyjeto ,,Uproszczony lokalny program rewitalizacji wybranych terenow srédmiejskich oraz
pofabrycznych Lodzi na lata 2004 — 2013“ (uchwata Nr XXXIV/568/04 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 14 lipca 2004 r., zmieniona uchwala Nr XLIII/753/05 z dnia
19 stycznia 2005 r.). Wyznacza on kryzysowy obszar w miescie o najwigkszej koncentracji
probleméw spotecznych i przestrzennych oraz przedstawia polityke rewitalizacji na najblizsze
dziesieciolecie. Program opisuje cele procesu rewitalizacji, takie jak: zachowanie dziedzictwa
materialnego, kulturowego i tozsamosci miasta, zapobieganie spotecznemu wykluczeniu
mieszkancow strefy centralnej, tworzenie nowych miejsc pracy, zmniejszanie przestgpczosci
i patologii.

Na tereniec objetym Programem podejmowanych jest i bedzie szereg dzialan
rewitalizacyjnych w ramach: kwartatu ulic Tuwima, Kilinskiego, Pitsudskiego, Piotrkowska,
Programu rewitalizacji doméw familijnych (uchwata Nr XXII/464/07 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 5 grudnia 2007 r.), czy tez Programu Nowe Centrum Lodzi (uchwata
Nr XVII/279/07 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 28 sierpnia 2007 r.). Wszystkie te dzialania
potrzebuja silnego wsparcia w sferze spoleczne;.

Wychodzac naprzeciw 16dzkim problemom spolecznym powstata idea realizacji
dwufazowego Projektu. Pierwsza faza sprowadza si¢ do przeprowadzenia badan opartych na
bezposrednim wywiadzie kwestionariuszowym prowadzonym przez ankietera w domu
respondenta. Badanie kierowane jest do dwoch grup mieszkancow: proby losowej (objetej
Programem) oraz proby celowej (objgtej Programem rewitalizacji domow familijnych). Druga
faza z kolei zwiazana jest z opracowaniem na podstawie wynikéw badan SSR.

Realizacja pierwszej fazy Projektu ma doprowadzi¢ do uzyskania szczegélowych
danych dwojakiego rodzaju. Po pierwsze, analiza badawcza ma dostarczy¢ danych spoteczno-
demograficznych takich jak: pte¢, wiek, wyksztatcenie itp., ktére maja wptyw na potozenie
jednostki w hierarchii spolecznej, czy tez na rynku pracy. Po drugie, badanie stanie si¢
zrodtem danych pozwalajacych zidentyfikowa¢ problemy spofeczne i wskazaé ich rodzaj,
zasieg oraz informacji na temat potrzeb i oczekiwan samych mieszkancow co do oferowane;j
im pomocy.

W drugiej fazie Projektu powstanie kompleksowa SSR, w ramach ktorej okreslone
zostang sposoby rozwigzywania zidentyfikowanych wczesniej problemow oraz konkretne
instrumenty pomocy. Ponadto dookreslone zostana pod wzgledem jakosciowym i ilosciowym
grupy mieszkancow, do ktérych powinna trafi¢ pomoc. SSR przyczyniaé si¢ bedzie migdzy
innymi do aktywizacji spoleczno-zawodowej 0sob zagrozonych wykluczeniem spolecznym
i dlugotrwatym bezrobociem oraz zmniejszania skutkow zjawiska ubostwa. SSR wskaze
ponadto mozliwosci finansowania poszczegdlnych instrumentéw oraz zaproponuje instytucje
i organizacje, ktére powinny zaja¢ si¢ ich wdrazaniem. Wypracowany dokument bedzie mogt
postuzy¢ do przygotowania catej $ciezki postgpowania i metodologii przy wdrazaniu SSR.

Wyniki badan spotecznych jak i SSR moga postuzy¢ wielu jednostkom i instytucjom
dzialajacym w Lodzi i regionie, zajmujacych si¢ zaréwno problematyka rewitalizacji
jak i rozwiazywaniem probleméw spotecznych oraz wszystkim tym, ktorzy zaangazowani sg
w prace nad strategicznymi dla Lodzi i regionu dokumentami, programami i inwestycjami.
Dorobek badawczy pozyskany w Projekcie moze stanowi¢ podstawg tworzenia kierunkoéw
dzialah np. w zakresie polityki demograficznej, rodzinnej, edukacyjnej, zatrudnienia,
mieszkaniowej, pomocy spolecznej oraz prewencji i zwalczania zjawisk patologicznych.

Nadrzednym celem Projektu jest poprawa warunkdw zycia mieszkancow Lodzi
objetych Programem i procesami rewitalizacji poprzez opracowanie SSR. Cele szczegbtowe
sprowadzaja si¢ do diagnozy probleméw spotecznych na terenie objetym badaniem, budowy
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odpowiednich instrumentéw pomocy, upowszechniania wynikéw badan i SSR oraz wymiany
doswiadczen w tym zakresie.

Cele Projektu sg scisle zwigzane z idea Narodowe] Strategii Spojnosci, ktora zaklada
miedzy innymi wzrost zatrudnienia i poziomu spojnosci spolecznej. Stuza ponadto poprawie
jakosci kapitalu ludzkiego 1 zwigkszeniu spdjnosci spotecznej, czyli sa zgodne
z horyzontalnymi celami Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Wpisuja si¢ takze
w Strategic Rozwoju Kraju 2007-2015, ktorej glownym celem jest podniesienie poziomu
i jakosci zycia mieszkancow Polski: poszczegdlnych obywateli i ich rodzin oraz Strategie
Rozwoju Wojewodztwa Lodzkiego 2007-2020. Projekt spelnia réwniez zalozenia Strategii
Rozwoju Klastra w Lodzi na lata 2007-2015 (uchwata Nr IX/155/07 Rady Miejskiej w Lodzi
z 11 kwietnia 2007 r), ktora zaklada migdzy innymi tworzenie nowych miejsc pracy oraz
poprawe atrakcyjnosci Lodzi poprzez rewitalizacjg¢ obszaru Srodmiejskiego.

Projekt jest S$cisle powiazany z Programem rewitalizacji doméw familijnych
ukierunkowanym przede wszystkim na poprawe zycia mieszkancow poprzez polepszenie ich
warunkow lokalowych i aktywizacje zawodowa bezrobotnych. Ze zgromadzonych przez
Urzad Miasta Lodzi danych wynika bowiem, ze na terenie domoéw familijnych istnieje
koncentracja probleméw spotecznych. Stad tez w Projekcie celowa grupa badawcza obejmuje
tychze mieszkancow, co pozwoli skierowa¢ do nich odpowiednie narzedzia pomocy i stworzy
mozliwo$¢ pelnego wykorzystania planowanego procesu rewitalizacji.



INFORMACJE O BENEFICJENCIE

NAZWA BENEFICJENTA MIASTO LODZ - URZAD MIASTA LODZI
FORMA PRAWNA SAMORZAD TERYTORIALNY
ADRES UL. PIOTRKOWSKA 104
90- 926 LODZ, WOI. LODZKIE
NIP 7250028902
REGON 472057632
OSOBA UPOWAZNIONA DO WLODZIMIERZ TOMASZEWSKI
PODPISANIA UMOWY PIERWSZY WICEPREZYDENT MIASTA LODZI
WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA REALIZACJE PROJEKTU
ZE STRONY BENEFICJENTA
Zarzadzenie
D- BPiF JACEK ZIELINSKI Nr 2284/V/08 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia
1 wrzesnia 2008 r.
Zarzadzenie
GK SYLWIA GORTAT Nr 2284/V/08 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia
1 wrzesnia 2008 r.
Zarzadzenie
D-WK 7DZISLAWA BAJOR Nr 2284/V/08 Prezydenta

KP

Miasta t.odzi z dnia
1 wrzeéia 2008 r

Zarzadzenie
Nr 2284/V/08 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia
1 wrzesnia 2008 r.

EDYTA KOWALSKA

K/F

Osoba koordynujaca
KATARZYNA JURCZUK dziatania finansowo —
ksiegowe.

KM

Osoba koordynujaca
MAGDALENA BAKOWSKA realizacj¢ zadan
merytorycznych.

K/TP

Osoba koordynujaca
MAGDALENA KOSIADA dziatania informacyjno —
promocyjne.




PODSTAWY PRAWNE REALIZACJI PROJEKTU

. Uchwata Rady Miejskiej w Lodzi Nr XXXIV/568/04 z dnia 14 lipca 2004 r.
w sprawie przyjecia ,,Uproszczonego lokalnego programu rewitalizacji wybranych
terenéw $rodmiejskich oraz pofabrycznych Lodzi na lata 2004 — 20137, zmieniona
uchwata Nr XLII1/753/05 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 stycznia 2005 r.

. Uchwata Rady Miejskiej w Lodzi Nr XXII/464/07 z dnia 5 grudnia 2007 r.
w sprawie przyjecia Programu rewitalizacji doméw familijnych.

. Uchwata Rady Miejskiej w Lodzi Nr XXVIII/561/08 z dnia 12 marca 2008 r.
w sprawie wyrazenia zgody na realizacj¢ Projektu pn. Spoteczna Strategia Rewitalizacji
wspoHinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

. Umowa nr UDA-POKL.07.02.01-10-047/08-00 o dofinansowanie Projektu: ,,Spoteczna
Strategia Rewitalizacji” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspotinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego, zawarta w dniu
20 sierpnia 2008 r. pomigdzy Wojewodzkim Urzedem Pracy w Lodzi - Instytucjg
Wdrazajaca  (Instytucja  Posredniczaca II  stopnia), a Miastem Lodz -
Urzedem Miasta t.odzi.

. Zarzadzenie Nr 2284/V/08 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 1 wrzesnia 2008 r.
w sprawie powierzenia realizacji Projektu nr POKL.07.02.01-10-047/08 pn. Spoteczna
Strategia Rewitalizacji, udzielenia petnomocnictwa do reprezentowania Miasta Lodzi jako
Beneficjenta Projektu oraz wyznaczenia Kierownika Projektu i Gléwnego Ksiggowego
Projektu.



PROCEDURA ZAWIERANIA
ANEKSOW DO UMOWY
Zawieranie aneksow do Umow

1. |KP | [ Niezwtocznie po otrzymaniu od IW egzemplarzy
aneksow do Umowy przekazuje je do D-BPiF
celem rozpoczecia procedury.

2. |D-BPiF Przekazuje egzemplarze aneksow do Umowy do
BPR w celu zatwierdzenia ich poprawnosci pod
wzgledem prawnym.

3. |BPR Jezeli wynik sprawdzenia jest pozytywny

nastepuje przekazanie zaakceptowanych przez
BPR aneksow do Umowy do KP celem dalszej
realizacji procedur.

Jezeli wynik sprawdzenia jest negatywny
nastepuje przekazanie dokumentéw do KP celem
wyjasnienia z IW zaistnialych nieprawidlowosci.

4. |KP Przekazuje egzemplarze aneksow do Umowy do
SMw celu ich kontrasygnaty.

5. |SM Po dokonaniu kontrasygnaty aneksow do Umowy
SM przekazuje je do KP celem dalszej realizacji
procedur.

6. |KP Przekazuje egzemplarze aneksow do Umowy do
Wiceprezydenta w celu ich akceptacji i zlozenia
podpisow.

7. |BP Wykonuje  kopie do  Archiwum  Projektu

i przekazuje wymagane egzemplarze do IW.

Wprowadzanie zmian do rzeczowo — finansowego harmonogramu Projektu.

1. KP Po stwierdzeniu koniecznosci | Beneficjent moze zgtosi¢

wprowadzenia zmian w harmonogramie | W W formic pisemnej

. . ) zmiany dotyczace
przygolowyje pismo skierowane do IW do | .. zacji projektu przed

akceptacji i podpisu D-BPiF. ich wprowadzeniem nie
pdzniej niz na 1 m-c przed
planowanym
zakonczeniem realizacji
Projektu.

2. | D-BPiF Po akceptacji zleca BP wysianie pisma do
IW, ktéra przygotowuje aneksy do Umowy.




3. |KP
P-BPiF
D-BPiF

W  przypadku pojawienia si¢ zmian
w rzeczowo - finansowym harmonogramie
realizacji Projektu wymagajqcych zmian
w  budzecie Miasta tLodzi P-BPiF
przygotowuje wniosek o zmiang w budzecie
Miasta Lodzi i daje do akceptacji D-BPiF.

4. D-WB

Przygotowuje projekt zmian w budzecie
Miasta Lodzi na podstawie wniosku BPiF
zaakceptowanego  przez resorfowego
Prezydenta.

PROCEDURA ZAWIERANIA UMOW
W RAMACH REALIZACJI PROJEKTU

1 BP Przygotowuje projekt umowy i przekazuje
do akceptacji przez BPR, a nastepnie
do podpisu D-BPiF.

2. SM Umowy, ktore skutkujq  zobowiqzaniem
finansowym w  kolejnym roku budzetowym
wymagajq akceptacji przez SM.

Informacje ogdlne:

Przeptywy srodkow pieni¢znych dla realizacji Projektu, dokonywane sa poprzez

PROCEDURA EWIDENCJI FINANSOWO - KSIEGOWEJ

wyodrebnione rachunki bankowe:

e Rachunek bankowy beneficjenta nr 39 1560 0013 2027 0305 3142 0011 prowadzony
w GETIN BANKU S.A., stanowiacy rachunek dochodowy przy WB, na ktory zgodnie
z zasadami okre$lonymi w Umowie , przekazywane sg przez IW Srodki z EFS oraz
budzetu panstwa;

e Rachunek bankowy Beneficjenta nr 54 1560 0013 2027 0305 5074 0007 prowadzony

w GETIN BANKU S.A., stanowiacy rachunek wydatkowy przy WK.

Ewidencja finansowo — ksiggowa:

Ewidencja finansowo-ksiggowa Projektu prowadzona jest zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa krajowego i wspolnotowego oraz przepisami wewngtrznymi stosowanymi
w UML.W WK prowadzona jest wyodrebniona analityczna ewidencja ksiggowa dotyczaca

Projektu. Ksiggowania dokonuje si¢ w jezyku polskim , walucie PLN.
Informatyczne systemy ksiegowe:

Rachunkowo$¢ w UML prowadzona jest przy uzyciu komputerow. Zgodnie z Uchwalg
Nr LXXI1/0701/97 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 listopada 1997r. w sprawie realizacji
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Zintegrowanego Systemu Informatycznego ,Magistrat 2000 w UML wdrozony zostal dla
prowadzenia ewidencji ksiggowe] Podsystem Finansowo-Budzetowy, a w nim modul
Finansowo-Ksiggowy.

PROCEDURA ZATWIERDZANIA FAKTUR (LUB) i INNYCH DOKUMENTOW
KSIEGOWYCH O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DO ZAPLATY

1 ] KMub TK/M Iub K/IP opisuje DK pod wzgledem

K/IP merytorycznym i przekazuje do K/F.
2. K/F Opisuje DK z uwzglednieniem podzialu na

koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne,
Srodki z funduszy strukturalnych zgodnie
z zasadami opisu DK.

3. KP Zatwierdza dokument i przekazuje do D-BPiF.
4. D-BPiF Przekazuje dokument do P-BPiF celem
wprowadzenia go do ZSI , Magistrat 2000”.
D-BPiF zatwierdza dokument do zaplaty
i przekazuje do D-WK.

5. D-WK Przekazuje dokument do GK.

6. GK Kwalifikuje DK do wykonania dyspozycji
realizacji wyplaty i przekazuje do P-WK.

7. P-WK Sprawdza DK pod wzgledem formalnym

i rachunkowym oraz zatwierdza do ujecia
w ksiegach rachunkowych wskazujqc miesiqc
i rok ksiegowania. Rejestruje DK w ewidencyi
ksiegowej w  ZSI , Magistrat  2000",
a nastepnie sporzqdza przelew  Ilytulem
zaplaty. P-WK archiwizuje dokumentacje
ksiegowq Projektu (w osobnym segregatorze
zgodnie z wytycznymi IW,  oznakowanym
nazwq  Projektu  ,, Spoleczna  Strategia
Rewitalizacji”, funduszu ,, Europejski Fundusz
Spoteczny” i programu ,, Program Operacyjny
Kapital Ludzki”).

PROCEDURA POTWIERI?ZANIA KOPII DOKUMENTOW
ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM
1. Dokumenty finansowo — ksiggowe

1. K/F Sporzqdza pismo do D-WK o przygotowanie
dokumentéw niezbednych do rozliczenia
srodkéw otrzymanych na realizacje Projektu.

2. D-BPiF Sprawdza przygotowane pismo, podpisuje je i
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przekazuje do D-WK.

3. D-WK Na pisemny wniosek D-BPiF zleca P-WK
P-WK przygotowanie kserokopii DK.

4. P-WK Przygotowuje kserokopie DK.

5. P-WK Sprawdzanie poprawnosci przygotowanego | Osoby
GK materialu i potwierdzenie  za zgodnos¢|upowaznione do
D-WK z oryginatem przygotowanych kserokopii DK. | potwierdzania za

Komplet dokumentéw wraz z pismem |zgodno$¢ z
przewodnim  podpisanym  przez ~ D-WK | oryginalem
przekazuje do D-BPiF. zgodnie z karta
wzorow podpisu.

2. Inne dokumken

-

1. KP KP zleca sporzqdzenie kopii
BP i potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginalem
dokumentow.

PROCEDURA WNIOSKOWANIA O PLATNOSC

1. Whniosek o platnosé zawiera tylko wydatki kwalifikowalne. Wymog kwalifikowalnosci
dotyczy wszystkich wydatkow objetych wnioskiem o platnos¢, pokrywanych zaréwno
z funduszy strukturalnych, jak rowniez ze srodkéw wspotfinansowania krajowego.

2. Wydatki Projektu powinny byé zgodne z zapisami Umowy oraz wniosku
o dofinansowanie Projektu.

3. Wniosek o platnosé pelni miedzy innymi funkcj¢ sprawozdania z rzeczowo - finansowego
postepu realizacji Projektu.

1. D-WB D-WB na pisemny wniosek D-BPiF zleca
P-WB P-WB przygotowanie kserokopii wyciqgow
D-BPiF bankowych dokumentujqcych wplyw srodkow

z IW i potwierdzenie ich za zgodno$¢ z
oryginatem. D-WB przekazuje przygotowanqg
dokumentacje do D-BPiF.

2. BP Gromadzi dokumenty ksiegowo - finansowe
potrzebne  do  wypelnienia  whiosku
o platnosc.
3. K/F Przygotowuje wniosek o platnosé, zgodnie z|Zgodnie
zatwierdzonym harmonogramem sktadania z harmonogramem
. . pfatnosci stanowiacym
whioskow. integralng czgs$¢
Umowy.
4, K/M Przygotowujq informacje dotyczqce postepu

K/IP rzeczowego Projektu i przekazujq do
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sprawdzenia KP. Po akceptacji  KP,
przekazujq dane do K/F.

5. K/F Na podstawie zebranych danych wypeinia
zgodnie z instrukcjq wniosek o platnos¢
wedlug obowiqzujqcego wzoru.

6. KP Sprawdza przygotowanq dokumentacje wraz
z wnioskiem o platnosé i potwierdza pisemnie
poprawnos¢ wykonania.

Przekazuje  przygotowanq  dokumentacje
do zatwierdzenia przez D-BPiF.

7. D-BPiF D-BPiF przekazuje wniosek o platnosé
do D-WK, celem sprawdzenia zgodnosci
zapiséw z ewidencjq ksiegowq.

8. D-WK Przekazuje  dokument do GK  celem
sprawdzenia zgodnosci zapisow z ksiegami
rachunkowymi.

0. GK GK przekazuje dokument do P-WK, ktéry

P-WK sprawdza dokumenty w zakresie finansowo —

ksiegowym i przedkiada do akceptacji GK.
GK akceptuje wniosek przed zlozeniem do IW
i przekazuje go do D-BPiF.

10. |D-BPiF Przekazuje dokumentacje do KP.

11. |KP Zleca wykonanie kopii wniosku wraz
z zalqcznikami do Archiwum Projektu oraz
przekazuje wniosek o platnos¢ w wersji
papierowej i elektronicznej wraz
z zalgcznikami do IW.

MONITORING RELIZACJI PROJEKTU

Monitoring to proces systematycznego zbierania, analizowania i interpretowania ilosciowych
i jakosciowych informacji opisujacych postep i efekty projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do monitorowania realizacji Projektu. Produktem tego procesu
jest przygotowanie wniosku o platnos¢ stanowiacego sprawozdanie z rzeczowo -
finansowego postepu realizacji Projektu.

Rodzaje monitoringu i wskazniki monitoringowe
Monitoring wspomaga proces zarzadzania pomocag ze srodkéw strukturalnych. W zaleznosci
od charakteru dostarczanych danych, monitoring dzielimy na:

" [ZECZOWY,

s finansowy.

Monitoring rzeczowy

Monitoring rzeczowy, ktéry prowadzony bedzie przez K/M i K/IP i akceptowany przez K/P,
dostarcza danych obrazujacych postgp we wdrazaniu Projektu oraz umozliwiajacych oceng
jego wykonywania w odniesieniu do celow ustalonych we wniosku o ptatnos¢.
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Rezultatami twardymi Projektu beda: 1100 zrealizowanych ankiet, raport
z przeprowadzonych badan, SSR oraz zorganizowana przez BP konferencja.

Migkkie rezultaty Projektu sprowadzajg si¢ do poszerzenia i rozpowszechnienia
wiedzy na temat istniejacych probleméow spotecznych i sposobow ich rozwigzywania oraz
wymiany do$wiadczen w zakresie realizacji projektow spotecznych ze szczegdlnym
uwzglednieniem tych wspomagajacych procesy rewitalizacji. W przysztosci przyczyni sig
do nawigzywania kontaktéw i budowy partnerstw podejmujacych dzialania na rzecz poprawy
warunkOw zycia mieszkanicOw naszego miasta poprzez ich spoteczng i zawodowg
aktywizacje. Przelozy si¢ to réwniez na tworzenie sprzyjajacego klimatu dla aktywnosci
zawodowej oraz dla rozwoju adaptacyjnych form zatrudnienia. Projekt postuzy¢ moze jako
modelowe rozwiazanie dla innych miast prowadzacych projekty rewitalizacji oraz jako zrodto
informacji o sytuacji spolecznej na obszarze objetym Programem dla zainteresowanych
jednostek.

Wskaznikami weryfikacji rezultatéw twardych beda: wersja papierowa ankiet
pozyskanych podczas badania mieszkancow, wersje papierowa i elektroniczna raportu
z badah oraz opracowanie SSR, lista obecnosci uczestnikow konferencji oraz ilos¢
rozestanych  zaproszen. Wskaznikiem weryfikacji rezultatéw migkkich bedzie
pokonferencyjna ankieta ewaluacyjna, ktorg przygotuje BP.

Monitoring wskaznikéw odbywa¢ si¢ bedzie w trybie ciagtym. D-BPiF i KP
na biezaco dokonuja oceny rozwoju wydarzen oraz — jesli zaistnieje taka potrzeba —
podejmuja odpowiednie korekty ustalone z IW.

Monitoring finansowy

Monitoring finansowy dostarcza danych dotyczacych finansowych aspektow realizacji
Projektu, bedacych podstawa do oceny sprawnosci wydatkowania przeznaczonych na niego
$rodkéw. Monitoring finansowy odbywa si¢ w oparciu o wnioski o platnos¢ zawierajace
finansowe i rzeczowe informacje na temat postgpu realizacji planu finansowego w okresie
rozliczeniowym oraz prognoze w tym zakresie na nastgpny okres rozliczeniowy.

Za monitoring finansowy odpowiada K/F, ktéry na podstawie danych rzeczowych
przygotowanych przez K/M lub K/IP, przygotowuje wniosek o ptatnos¢ uzupelniony o czgs$¢
dotyczaca realizacji i prognozy planu finansowego Projektu.

PROCEDURA KONTROLI WEWNETRZNEJ

Kontrola wewnetrzna realizacji Projektu obejmuje nastgpujace czynnosci:
1. stosowanie przyjetych procedur,
2. monitorowanie skutecznosci przyjetych procedur i rozwiazan organizacyjnych oraz
wprowadzania niezbgdnych zmian. Podstawowym narzedziem kontroli proceséw jest
Podrecznik Procedur Beneficjenta.

PROCEDURA PROWADZENIA DZIALAN INFORMACYJNO- PROMOCYJNYCH

Projekt bedzie promowany, zgodnie z zapisami:
o Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz  Funduszu  Spdjnosci  oraz uchylajacego
rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2007 r., str. 25)
e Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy
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ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci  oraz rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 7 15.02.2007r.,
str. 4)

¢ Umowy nr UDA-POKL.07.02.01-10-047/08-00 o dofinansowanie Projektu:
,Spoteczna Strategia Rewitalizacji” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wspotfinansowanego Se srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego,
sawarta w dniu 20 sierpnia 2008 r. pomigdzy Wojewoddzkim Urzgdem Pracy
w Lodzi - Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), a Miastem
1.6dz — Urzedem Miasta.

e Wytycznych dotyczacych informacji i promocji projektow wspotfinansowanych
z EFS w ramach POKL.

1. KP Zaplanowanie dziatan informacyjno —
K/IP promocyjnych.
2. K/1P Odpowiada za realizacje i koordynacje zadan
informacyjno  — promocyjnych  zgodnie
z obowiqzujqcymi wytycznymi
i harmonogramem Projektu.

PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ

Zgodnie z terminem oOraz sposobem  archiwizowania dokumentéw okreslonym
w Umowie BP pod nadzorem KP gromadzi dokumentacjg projektowa w siedzibie BP,
tworzac tym samym Archiwum Proj ektu. Archiwizacji podlegaja zatwierdzone dokumenty.

Wydziat Ksiggowosci Urzedu Miasta Lodzi archiwizuje dokumentacj¢ ksiggowa
Projektu w osobnych segregatorach.

Czas przechowywania dokumentacji projektowej minimum do 31.12.2020, chyba
ze IW zaleci inacze).
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