  ZARZĄDZENIE Nr 3580/V/09
 PREZYDENTA MIASTA ŁODZI
                                                 z dnia 24 września 2009 r.
w sprawie powołania Jednostki Realizującej Projekt „Gospodarka odpadami komunalnymi w Łodzi - faza II” zgłoszony do Programu Operacyjnego Infrastruktura 
i Środowisko 2007 – 2013.
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, 
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. 
Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458 oraz z 2009 r. Nr 52, poz. 420)

zarządzam, co następuje:

§ 1.
Powołuję Jednostkę Realizującą Projekt „Gospodarka odpadami 
komunalnymi w Łodzi - faza II” zgłoszony do Programu Operacyjnego Infrastruktura 
i Środowisko 2007-2013, której skrót brzmi: „JRP-III”. 
§ 2.
Struktura organizacyjna „JRP-III” stanowi załącznik Nr 1 do zarządzenia.

§ 3.
Zakres zadań „JRP-III” stanowi załącznik Nr 2 do zarządzenia.

§ 4.
Finansowanie zadań „JRP-III” pokrywane będzie w całości z budżetu Miasta Łodzi.

§ 5.
Wykonanie zarządzenia powierzam Dyrektorowi Wydziału Gospodarki Komunalnej Urzędu Miasta Łodzi.
§ 6.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.
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Zakres zadań „JRP-III”

dla projektu:

„Gospodarka odpadami komunalnymi w Łodzi - faza II” 
zgłoszonego do Programu Operacyjnego Infrastruktura 
i Środowisko 2007-2013.

zwanego dalej Projektem.

§ 1.
„JRP-III” zajmuje się przygotowaniem i realizacją Projektu, wdrażanego 
zgodnie z:

1) Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2007-2013, przyjętymi przez Komisję Europejską w porozumieniu z Rzeczpospolitą Polską w dniu 7 maja 2007 r.;

2) Programem Operacyjnym Infrastruktura i Środowisko na lata 2007-2013, przyjętym przez Komisję Europejską w porozumieniu z Rzeczpospolita Polską w dniu 7 grudnia 2007 r.;

3) Rozporządzeniem Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiającym przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności i uchylającym rozporządzenie (WE) nr 1260/99;
4) Rozporządzeniem Rady WE nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiającym Fundusz Spójności i uchylającym rozporządzenie (WE) nr 1164/94;

5) Rozporządzeniem Rady WE nr 1028/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiającym szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady WE nr 1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 
i rozporządzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;
6) Umową dotyczącą przygotowania projektu indywidualnego „Gospodarka odpadami komunalnymi w Łodzi - faza II”, zawartą w dniu 3 października 2008 r. pomiędzy Narodowym Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie 
a Miastem Łódź;
7) Innymi przepisami prawa polskiego.
§ 2.
Zakres zadań Pełnomocnika ds. Realizacji Projektów określony został 
w zarządzeniu Nr 3362/V/09 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 9 lipca 2009 r. w sprawie ustanowienia Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu „Gospodarka odpadami komunalnymi 
w Łodzi - faza II”, zgłoszonego do Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 
2007 - 2013, współfinansowanego ze środków Funduszu Spójności.

§ 3.
Do zakresu zadań Kierownika „JRP-III” należy:

1)
przygotowanie Projektu do realizacji zgodnie z zapisami umowy dotyczącej przygotowania projektu indywidualnego „Gospodarka odpadami komunalnymi 
w Łodzi - faza II”, zawartej w dniu 3.10.2008 r. pomiędzy Narodowym Funduszem  Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej  i Miastem Łódź;
2)
wdrażanie Projektu zgodnie z zasadami zawartymi w dokumentach dotyczących realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007-2013, współfinansowanego ze środków Funduszu Spójności;

3)
nadzór nad rzeczowym  i finansowym postępem w realizacji Projektu przez JRP III oraz zgodnością realizacji Projektu z przepisami prawa krajowego i wspólnotowego, 
a w szczególności z zasadami, które określone zostaną w decyzji Komisji Europejskiej, umowie o dofinansowanie oraz wynikają z wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 12 sierpnia 2008 r. w zakresie jednolitego systemu zarządzania i monitorowania projektów indywidualnych;

4)
przechowywanie i udostępnianie  dokumentacji związanej z realizacją Projektu zgodnie z zasadami dla niego obowiązującymi, zapewnienie prowadzenia działań medialnych związanych z realizacją Projektu zgodnie z zasadami dla niego obowiązującymi;
5)
nadzór i kontrola nad pracownikami działów wchodzących w skład „JRP-III” to jest:
a) Działu Organizacyjno - Administracyjnego („JRP III/O”),

b) Działu Finansowego („JRP-III/F”),

c) Działu Technicznego („JRP-III/T”);

6)
koordynacja realizacji Projektu;
7)
opracowanie i wdrażanie procedur;

8)
organizacje spotkań „JRP-III” i udział w naradach koordynacyjnych w toku realizacji Projektu;
9)
przygotowywanie i aktualizacja: Harmonogramu Realizacji Projektu, Planu Płatności
i Harmonogramu Rzeczowo - Finansowego;

10)
organizacja prac dotyczących przygotowania dokumentacji przetargowych;

11)
zatwierdzanie korespondencji i dokumentów przygotowywanych w „JRP-III”;

12)
monitorowanie postępu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym;

13)
identyfikacja zagrożeń w realizacji Projektu;

14)
niezwłoczne informowanie Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu 
o nieprawidłowościach;

15)
nadzór i inicjacja działań informacyjnych i promocyjnych;

16)
wykonywanie wszelkich innych czynności wynikających z realizacji Projektu poleconych przez Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu.
§ 4.
Kierownik zastępuje Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu podczas jego nieobecności. 

§ 5.
Zastępca Kierownika „JRP-III” wykonuje zadania Kierownika „JRP-III” 
w czasie jego nieobecności.

§ 6.
Do zakresu zadań Koordynatora należy koordynowanie i kierowanie pracami poszczególnych działów „JRP-III”.


           § 7. 
Do zakresu zadań Działu Organizacyjno - Administracyjnego („JRP-III/O”) należy:

1)
ścisła współpraca z Wykonawcami Umów, w tym z Wykonawcą Studium Wykonalności, oraz sprawowanie właściwego nadzoru nad realizacją poszczególnych Umów z Wykonawcami, Harmonogramu Realizacji Projektu, Planu Płatności 
i Harmonogramu Rzeczowo - Finansowego, w szczególności w zakresie ich terminowego ukończenia oraz osiągnięcia efektów rzeczowych i ekologicznych Projektu; 

2)
terminowe przygotowywanie dla Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska 
i Gospodarki Wodnej w Warszawie miesięcznych sprawozdań finansowych;

3) terminowe przygotowywanie dla Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu raportów 
z postępów realizacji Projektu na Komitet Monitorujący, na podstawie danych przekazywanych z Działu Finansowego („JRP-III/F”) i Działu Technicznego („JRP-III/T”);

4)
przygotowywanie Raportów Końcowych dla Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu;

5)
sporządzenie i aktualizacja Harmonogramu Realizacji Projektu, w ścisłej współpracy 
z Inżynierem oraz uzgadnianie go z Instytucją Pośredniczącą II szczebla;

6)
opracowywanie niezbędnych instrukcji i procedur wdrażania Projektu a następnie przedkładanie do zatwierdzenia Pełnomocnikowi ds. Realizacji Projektu;     

7)
organizacja narad koordynacyjnych w ramach „JRP-III”;  

8) prowadzenie konsultacji społecznych oraz działań promujących przewidzianych 
w ramach Projektu zgodnie z wymogami określonymi w Rozporządzeniu Komisji Wspólnot Europejskich nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiającym szczegółowe zasady wykonania rozporządzenia Rady Wspólnot Europejskich 
nr 1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności oraz rozporządzenia Wspólnot Europejskich nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego 
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

9)
przechowywanie całości dokumentacji związanej z finansowym i technicznym zarządzaniem Projektem oraz dokumentacji związanej z procedurami udzielania zamówień oraz Umowami z Wykonawcami przez okres co najmniej 5 lat następujących po roku, w którym nastąpiło przekazanie ostatniej transzy środków z Funduszu Spójności Beneficjentowi;

10)
zapewnienie wglądu w realizację Projektu w każdej jej fazie, przedstawicielom Instytucji Pośredniczącej II szczebla, Komisji Europejskiej, Urzędnika Zatwierdzającego Instytucji Pośredniczącej, w celu przeprowadzenia działań kontrolnych oraz innym organom kontrolnym upoważnionym do tego zgodnie z przepisami prawa polskiego;

11)
przygotowywanie dla Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu wszelkich niezbędnych informacji związanych z realizacją Projektu;

12)
nadzór nad zachowaniem zgodności dokumentów z przepisami i procedurami Unii Europejskiej oraz prawem polskim, w tym także przygotowywanie analiz prawnych;

13)
przygotowywanie pism w sprawach wymagających interpretacji przepisów i procedur Unii Europejskiej.

§ 8.
Do zakresu zadań Działu Finansowego („JRP-III/F”) należy:

1)
otwarcie oddzielnego oprocentowanego rachunku bankowego Projektu, z którego będą realizowane płatności i inne operacje finansowe dla pokrycia kosztów kwalifikowanych Projektu, z wydzielonymi subkontami dla środków z Funduszu Spójności (w euro), odsetek od środków z Funduszu Spójności (w euro) oraz dla pozostałych źródeł finansowania wydatków kwalifikowanych (według właściwej waluty);

2)
prowadzenie rachunkowości Projektu zgodnie z wymogami określonymi 
w Porozumieniu o realizacji Projektu, dotyczącymi w szczególności prowadzenia systemu księgowania dwuwalutowego, rejestrującego wszystkie operacje finansowe na rachunku bankowym Beneficjenta, dotyczące środków z Funduszu Spójności oraz środków z pozostałych źródeł finansowania;

3)
zachowanie ciągłości finansowania Projektu oraz terminowa realizacja płatności, 
jak również pokrycie wszelkich wydatków i kosztów prac dodatkowych, wynikłych 
w procesie realizacji Projektu, niezbędnych do ich ukończenia;

4)
sporządzanie i aktualizacja Planu Płatności w ścisłej współpracy z Inżynierem oraz terminowe przekazywanie go do Działu Organizacyjno - Administracyjnego 
(„JRP-III/O”);

5)
przechowywanie całości dokumentacji związanej z finansowym zarządzaniem Projektem przez okres co najmniej pięciu lat następujących po roku, w którym nastąpiło przekazanie ostatniej transzy środków z Funduszu Spójności Beneficjentowi;

6)
dokonywanie weryfikacji formalno - rachunkowej faktur oraz dokumentów związanych 
z zawartymi umowami;

7)
przekazywanie do Działu Organizacyjno - Administracyjnego („JRP-III/O”) danych umożliwiających terminowe przygotowywanie wszelkich wymaganych sprawozdań 
i raportów, w tym Raportu z postępu realizacji Projektu na Komitet Monitorujący oraz Raportu Końcowego;

8)
ścisła współpraca z Wykonawcami Umów, w tym z Wykonawcą Studium Wykonalności oraz sprawowanie właściwego nadzoru nad realizacją finansową Umów zgodnie z zapisami odpowiednich umów i Planem Płatności, w szczególności 
w zakresie ich terminowego ukończenia oraz pełnego i właściwego wykorzystania przekazanych środków;

9)
zorganizowanie i sfinansowanie przeprowadzenia kontroli finansowej Projektu przez niezależną posiadającą odpowiednie uprawnienia firmę audytorską w cyklu rocznym po upływie każdego roku obrachunkowego, poczynając od audytu za rok, w którym Beneficjent opłacił pierwszą fakturę na pokrycie wydatków kwalifikowanych Projekt;

10)
zapewnienie wglądu w realizację finansową Projektu, w każdej jego fazie, przedstawicielom Instytucji Pośredniczącej, Komisji Europejskiej, Urzędnika Zatwierdzającego Instytucji Pośredniczącej, w celu przeprowadzenia działań kontrolnych oraz innym organom kontrolnym upoważnionym do tego zgodnie 
z przepisami prawa polskiego;

11)
przygotowywanie wniosków o dokonanie płatności w terminach wynikających z Planu Płatności, Harmonogramu Realizacji Projektu i Harmonogramu Rzeczowo -Finansowego oraz wniosków o przekazanie środków z pożyczek płatniczych 
z Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;  

12)
przeprowadzenie działań zmierzających do ustanowienia zabezpieczenia prawidłowego wykorzystania przekazanych i nierozliczonych środków z Funduszu Spójności;

13)
przygotowywanie dla Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu wszelkich niezbędnych informacji związanych z realizacją finansową Projektu;

14)
przekazywanie do Działu Technicznego („JRP-III/T”) danych umożliwiających przygotowanie rozliczeń;
 

15)
wykonywanie innych zadań wynikających z finansowej realizacji Projektu.

§ 9.
Do zakresu zadań Głównego Księgowego należy:

1)
uczestniczenie w tworzeniu wniosków o dofinansowanie;

2)
przygotowywanie dokumentacji opisującej zasady rachunkowości uwzględniającej dwuwalutowość ewidencji oraz konieczność wyodrębnienia operacji dofinansowanych środkami unijnymi;

3)
opracowanie zasad opisujących zasady sprawozdawczości, zabezpieczenia 
i archiwizowania dokumentacji;

4)
dokonywanie bieżącej kontroli spójności wykonywanych planów finansowych 
i rzeczowych Projektu;

5)
sprawowanie kontroli w zakresie zgodności dokonywanych wydatków z planami finansowymi i rzeczowymi Projektu;

6)
uczestniczenie w sporządzaniu sprawozdawczości zgodnej z dokumentacją Projektu oraz ewidencją finansowo - księgową;

7)
opracowywanie niezbędnych instrukcji i procedur finansowych a następnie  przedkładanie ich do zatwierdzenia Pełnomocnikowi ds. Realizacji Projektu;

8)
przekazywanie do Działu Technicznego („JRP-III/T”) danych umożliwiających przygotowanie rozliczeń.

§ 10.
Zastępca Głównego Księgowego wykonuje zadania Głównego Księgowego podczas jego nieobecności.
§ 11.
Do zakresu zadań Działu Technicznego („JRP-III/T”) należy:

1)
czuwanie nad prawidłową realizacją Projektu, odpowiednie zarządzanie techniczne Projektem oraz monitorowanie jego realizacji w ścisłej współpracy z Inżynierem; 

2)
sporządzanie i aktualizacja Harmonogramu Realizacji Projektu w ścisłej współpracy 
z Inżynierem oraz jego terminowe przekazywanie do Działu Organizacyjno - Administracyjnego („JRP-III/O”);

3)
przygotowywanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia na wybór wykonawców poszczególnych zadań;

4)
przygotowywanie dokumentów przetargowych niezbędnych do wyłonienia  wykonawców poszczególnych zadań zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia                  2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z 2008 r. 
Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 101);

5)
weryfikacja dokumentów przetargowych oraz współpraca z Instytucją Pośredniczącą 
II szczebla w trakcie przygotowywania przetargów i realizacji Umów z Wykonawcami;

6)
przekazywanie do Działu Organizacyjno - Administracyjnego („JRP-III/O”) danych umożliwiających terminowe przygotowywanie wszelkich wymaganych sprawozdań 
i raportów, w tym Raportu z realizacji Projektów na Komitet Monitorujący oraz Raportu Końcowego; 

7)
zlecanie projektów budowlanych dla zadań objętych Projektem wraz ze wszystkimi opiniami, uzgodnieniami i zezwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa polskiego oraz zapewnianie i przedkładanie wykonawcom dokumentacji projektowych w zakresie ustalonym w podpisanych umowach;

8)
ścisła współpraca z Wykonawcami Umów, w tym z Wykonawcą Studium Wykonalności, oraz sprawowanie właściwego nadzoru nad rzeczową realizacją Umów 
z Wykonawcami zgodnie z zapisami odpowiednich umów, polskim prawem budowlanym, Harmonogramem Realizacji Projektu, w szczególności 
w zakresie ich terminowego ukończenia oraz osiągnięcia efektów rzeczowych 
i ekologicznych Projektu;

9)
nadzór i udział w przeprowadzanych próbach rozruchowych, rozruchach i odbiorach cząstkowych i końcowych części lub całości zadań wchodzących w skład Projektu;

10)
zapewnienie wglądu w realizację techniczną Projektu w każdej jego fazie, przedstawicielom Instytucji Pośredniczącej, Komisji Europejskiej, Urzędnika Zatwierdzającego Instytucji Pośredniczącej w celu przeprowadzenia działań kontrolnych oraz innym organom kontrolnym upoważnionym do tego zgodnie 
z przepisami prawa polskiego;

11)
przygotowywanie dla Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu wszelkich niezbędnych informacji związanych z realizacją techniczną Projektu;

12)
przygotowywanie wszelkich niezbędnych rozliczeń związanych z Projektem;


13)
wykonywanie innych czynności wynikających z realizacji Projektu.   
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