ZARZĄDZENIE Nr 4005/V/10

 PREZYDENTA MIASTA ŁODZI

z dnia 25 lutego 2010 r.
w sprawie ogłoszenia konkursu ofert na zlecenie realizacji zadań wynikających z Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2010 i Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na rok 2010 oraz powołania Komisji Konkursowej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, 
z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111
 i Nr 223, poz. 1458 oraz z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241), art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z 2004 r. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz. 1203 
i Nr 210, poz. 2135, z 2005 r. Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1420, Nr 175, poz. 1462 
i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 94, poz. 651, z 2008 r. Nr 209, poz. 1316 oraz z 2009 r. 
Nr 19, poz. 100, Nr 22, poz. 120 i Nr 157, poz. 1241) w związku z uchwałą Nr LXX/1347/09 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie przyjęcia Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2010 oraz Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na rok 2010

zarządzam, co następuje:

§ 1. 1.
Ogłaszam konkurs ofert na zlecenie realizacji zadań wynikających z Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2010
 i Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na rok 2010 pn.:

1) „organizowanie i prowadzenie zajęć i imprez sportowych dla dzieci 
i młodzieży z rodzin z problemem alkoholowym”;
2) „organizowanie i prowadzenie zajęć i imprez sportowych dla dzieci 
i młodzieży promujących życie bez narkotyków”;
3) „trener osiedlowy”.
 2.
Treść ogłoszenia oraz zasady przeprowadzenia konkursu, o którym mowa w ust. 1, stanowią załącznik Nr 1 do zarządzenia.

§ 2.
W celu przeprowadzenia konkursu, o którym mowa w § 1, powołuję Komisję   Konkursową, zwaną dalej Komisją, w następującym składzie:
1) Przewodniczący 

- Maciej Petrycki

p.o. Zastępcy Dyrektora Wydziału Sportu

Urzędu Miasta Łodzi;

2) Wiceprzewodnicząca     

- Longina Lefik

Kierownik Oddziału Kultury Fizycznej 
w Wydziale Sportu Urzędu Miasta Łodzi;

3-5) członkowie      
- przedstawiciel Komisji Finansów, Budżetu 

i Polityki Podatkowej Rady Miejskiej w Łodzi;

- przedstawiciel Komisji Sportu i Rekreacji 

Rady Miejskiej w Łodzi;

- Monika Stefaniak

Podinspektor w Wydziale Sportu Urzędu Miasta Łodzi.
§ 3.
Regulamin pracy Komisji, o której mowa w § 2, określa załącznik Nr 2 
do zarządzenia.

§ 4.
Wykonanie zarządzenia powierzam Dyrektorowi Wydziału Sportu Urzędu Miasta Łodzi. 

§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

         PEŁNIĄCY FUNKCJĘ

PREZYDENTA MIASTA ŁODZI

         Tomasz SADZYŃSKI

Załącznik Nr 1

do zarządzenia Nr 4005/V/10
Prezydenta Miasta Łodzi

z dnia 25 lutego 2010 r.
Prezydent Miasta Łodzi

ogłasza otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadań wynikających z Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2010 i Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na rok 2010 pn.:
· „organizowanie i prowadzenie zajęć i imprez sportowych dla dzieci i młodzieży 
z rodzin z problemem alkoholowym” – realizacja w terminie kwiecień – październik 2010 r. Planowana kwota do 150.000 zł;
· „organizowanie i prowadzenie zajęć i imprez sportowych dla dzieci i młodzieży promujących życie bez narkotyków” – realizacja w terminie kwiecień – październik 2010 r. Planowana kwota do 150.000 zł;
· „trener osiedlowy” – realizacja w terminie maj – październik 2010 r. Planowana  kwota do 400.000 zł.
Oferty dotyczące realizacji ww. zadań winny być złożone na formularzu oferty, 
w zamkniętych kopertach z podaniem nazwy i adresu oferenta oraz nazwy zadania, którego dotyczy oferta, w sekretariacie Wydziału Sportu Urzędu Miasta Łodzi, ul. Ks. Bp. 
W. Tymienieckiego 5, III piętro, pokój nr 307 – w terminie do dnia 31 marca 2010 r. 
do godz. 16.00.

 Nie będą rozpatrywane oferty, które zostaną złożone w Wydziale lub wpłyną drogą pocztową po wskazanym terminie składania ofert. Nie dopuszcza się uzupełniania ofert. Formularz oferty oraz wymagania szczegółowe dostępne będą w sekretariacie Wydziału Sportu (adres jw.) i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl/.

Konkurs ofert prowadzony jest według następujących zasad:

1. Do konkursu ofert mogą przystąpić organizacje pozarządowe oraz podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z 2004 r. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz. 1203 
i Nr 210, poz. 2135, z 2005 r. Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1420, Nr 175, poz. 1462 
i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 94, poz. 651, z 2008 r. Nr 209, poz. 1316 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 22, poz. 120 i Nr 157, poz. 1241), które łącznie spełniają następujące warunki:

1) zamierzają realizować zadanie na rzecz mieszkańców Łodzi,

2) prowadzą działalność statutową w zakresie objętym konkursem,

3) dysponują wyszkoloną kadrą, legitymującą się odpowiednimi kwalifikacjami do realizacji zadania,

4) posiadają doświadczenie niezbędne do realizacji zadań będących przedmiotem konkursu,

5) przedstawią prawidłowo sporządzoną ofertę na stosownym formularzu 
wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami, zgodną z wymaganiami szczegółowymi dotyczącymi poszczególnych zadań.

2. Przyznane dotacje będą miały charakter wsparcia realizacji ww. zadań. 

3. Dotacje zostaną przyznane przez Prezydenta Miasta Łodzi w oparciu o opinię Komisji Konkursowej.

4. Kryteria oceny ofert:

1) celowość (zgodność z założeniami Miejskiego Programu Profilaktyki 
i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2010 oraz Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na rok 2010);

2) możliwość realizacji zadania przez oferenta zgodnie z wymaganiami szczegółowymi podanymi w ogłoszeniu;

3) ocena przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji zadania, w tym 
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

4) wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania.
5. Programy realizacji zadań mogą dotyczyć wyłącznie zakresu czasowego określonego 
w wymaganiach szczegółowych. 
6. Ogłoszenie wyników konkursu ukaże się w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl/., niezwłocznie po akceptacji Prezydenta Miasta Łodzi.

7. Szczegółowy tryb przeprowadzania konkursu określa regulamin pracy Komisji Konkursowej, stanowiący załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 4005/V/10                    Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie ogłoszenia konkursu ofert na zlecenie realizacji zadań wynikających z Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2010 i Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na rok 2010 oraz powołania Komisji Konkursowej (zarządzenie do wglądu w miejscu składania ofert oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl/).

8. Łączna wysokość środków przyznanych w 2009 r. organizacjom pozarządowym 
na realizację zadań w zakresie wspierania dodatkowych form spędzania czasu wolnego dla dzieci i młodzieży ze środowisk zagrożonych alkoholizmem i patologią społeczną poprzez organizowanie i prowadzenie imprez i zajęć sportowych wyniosła  400.000 zł. 

9. Zastrzega się możliwość zmiany wysokości dotacji i zakresu realizacji zadania w stosunku do złożonej oferty. Zakres i warunki realizacji zadania zostaną określone w umowach zawartych z oferentami wybranymi w konkursie.

10. Zastrzega się możliwość odwołania konkursu bez podania przyczyny, przedłużenia terminu składania ofert lub zakończenia postępowania konkursowego. 

Wymagania szczegółowe dotyczące realizacji zadań pn.: 

· „organizowanie i prowadzenie zajęć i imprez sportowych dla dzieci i młodzieży 
z rodzin z problemem alkoholowym”, w terminie kwiecień – październik 2010 r. Planowana kwota na realizację zadania do 150.000 zł;
· „organizowanie i prowadzenie zajęć i imprez sportowych dla dzieci i młodzieży promujących życie bez narkotyków”, w terminie kwiecień – październik 2010 r. Planowana kwota na realizację zadania do 150.000 zł.
1. Wnioskowana kwota dotacji nie może przekroczyć 80% całkowitego kosztu zadania  (należy  wykazać  co  najmniej  20%  środków  własnych).
2. W zadaniu mogą uczestniczyć dzieci i młodzież do lat 18 – mieszkańcy gminy Łódź,              w szczególności ze środowisk zagrożonych patologiami społecznymi.   

3. W kosztorysach dotyczących wnioskowanej dotacji mogą być uwzględniane, 
w szczególności, koszty: wynajmu obiektów, zakupu sprzętu niezbędnego do prowadzenia zajęć, dożywania (w kwocie nie wyższej niż 2 zł dziennie na osobę), koszty energii elektrycznej w obiektach własnych, płace osób prowadzących zajęcia sportowe, (przy czym dofinansowanie z dotacji nie może przekroczyć 300 zł miesięcznie na osobę; dopuszczalne jest dofinansowanie kosztów umów wolontariackich), koszty ubezpieczenia dzieci i młodzieży uczestniczącej w zajęciach oraz badań lekarskich, ewentualnych nagród rzeczowych, przy czym wartość jednej nagrody rzeczowej nie może przekroczyć 20 zł.

4. W kosztorysach organizacji imprez rekreacyjnych, w ramach dotacji nie mogą być  uwzględniane koszty sędziowskie.

5. Zajęcia sportowe – w ramach przedkładanego w ofercie projektu, muszą odbywać się                   co najmniej 1 raz w tygodniu – przez okres minimum 3 m-cy, a grupa nie może liczyć mniej niż 15 dzieci.

6. Pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników ponosi organizator, który winien spełnić wszystkie wymogi wynikające  z przepisów ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. 
o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 226, poz. 1675, z 2008 r. Nr 195, poz. 1200 oraz z 2009 r. Nr 62, poz. 504, Nr 97, poz. 801 i Nr 226, poz.1809), (w tym przede wszystkim dopuszczenie do uczestnictwa wyłącznie osób posiadających zaświadczenie lekarskie 
o braku przeciwwskazań do udziału w tych zajęciach).
7. Organizator zobowiązany jest do ubezpieczenia uczestników zajęć od następstw nieszczęśliwych wypadków, na zasadach ogólnych.
8. Osoby prowadzące zajęcia muszą posiadać kwalifikacje zawodowe w dziedzinie kultury fizycznej, zgodne z ustawą z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 226, poz. 1675, z 2008 r. Nr 195, poz. 1200 oraz z 2009 r. Nr 62, poz. 504, Nr 97, 
poz. 801 i Nr 226, poz.1809).
9. Miejsce organizacji zajęć - baza sportowa (własna, dzierżawiona bądź wynajęta), musi być przystosowana do prowadzenia zajęć sportowych, a także posiadać stosowne pozwolenia, certyfikaty dopuszczające obiekt do tego celu.

10. Wymagane jest prowadzenie dokumentacji dotyczącej realizowanego zadania, która 
w szczególności winna zawierać: imiona i nazwiska uczestników zajęć wraz z datami urodzenia, adresami zamieszkania i nazwą placówki oświatowej do której dany uczestnik zajęć uczęszcza, listy obecności, tematy zajęć.
11. Do oferty należy dołączyć grafik  zajęć wraz z wykazem osób prowadzących zajęcia.
12. Oferentowi przysługuje prawo złożenia jednej oferty.
13. Zakres rzeczowy i termin realizacji zadania zawarty w ofercie, nie może być zbieżny               z ofertą, która uzyskała dotację w wyniku konkursu ofert, przeprowadzonego                               w jakiejkolwiek innej komórce organizacyjnej Urzędu Miasta Łodzi. 
14. W sprawozdaniu z wykonania zadania należy, zgodnie z tabelą, dokonać zestawienia faktur, rachunków, list płac, umów – zlecenia, umów o dzieło i innych, wyłącznie związanych z rozliczeniem dotacji.  Nie jest wymagane składanie lub okazywanie do wglądu oryginałów dokumentów księgowych, które należy przechowywać w siedzibie podmiotu i okazywać przy kontroli. Podmiot rozliczany, czyli dotowany ma obowiązek przechowywania dokumentacji zgodnie z wymogami dotyczącymi prowadzenia dokumentacji i jej archiwizowania.

15. Do sprawozdania należy dołączyć materiały dokumentujące i potwierdzające przebieg realizacji zadania oraz kserokopie wszystkich dokumentów księgowych, związanych            z rozliczaną dotacją.  Każdy dokument powinien zostać opisany w poniższy sposób: 

1) adnotacja: „dotyczy realizacji zadania określonego w umowie nr …, z dnia…, poz. kosztorysu…” oraz „zapłacono z dotacji UMŁ, kwota……”,
2) informacja o przeznaczeniu zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłacanej należności, podpisana przez upoważnione osoby,
3) adnotacja: „zapłacono przelewem w dniu…”, lub „raport kasowy z dnia…” oraz kserokopia wyciągu bankowego lub czeku poświadczona przez osoby upoważniona za zgodność z oryginałem,
4) w przypadku faktur, bądź rachunków na zakup towarów lub usług, adnotacja:

       
      „zakup dokonany zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych”,
5) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach-podpis osób upoważnionych,
6) adnotacja: „sprawdzono pod względem formalnym, merytorycznym 
i rachunkowym” oraz podpisy osób upoważnionych po stronie podmiotu rozliczanego, 
7) adnotacja: „za zgodność z oryginałem” i podpisem czytelnym upoważnionych osób, (ewentualnie z pieczęcią imienną).

16. Każdy dokument należy skserować na jednej kartce, przy czym awers to kserokopia oryginału dokumentu, rewers – kserokopia adnotacji, (zapis „za zgodność 
z oryginałem”, musi zostać opatrzony oryginalnymi podpisami). 

17.  Do sprawozdania należy załączyć oświadczenie, podpisane przez osoby upoważnione, że wkład własny na realizację zadania nie pochodzi z budżetu Miasta Łodzi.
18. Osoby upoważnione po stronie podmiotu rozliczanego - zgodnie z aktualnym wyciągiem  z rejestru sądowego, bądź wyciągiem z ewidencji (w przypadku klubów sportowych wpisanych do ewidencji Prezydenta m. Łodzi).
19. Podmiot   rozliczany,   czyli  dotowany  składa  sprawozdanie  w  terminie  zgodnym  
z zawartą umową, natomiast  podmiot rozliczający, czyli Wydział Sportu, w terminie      do 1 miesiąca od daty złożenia sprawozdania, informuje pisemnie o przyjęciu       sprawozdania.
20.  W przypadku nie rozliczenia części/całości dotacji rozliczający informuje podmiot rozliczany o dalszej procedurze związanej z dotacją i ewentualnym zwrocie części/całości dotacji.
21. Dopuszcza się ujęcie w kosztach rozlicznej dotacji faktur bądź rachunków 
za wykonane usługi związane z niezbędnym kserowaniem dokumentacji bądź       sporządzeniem pieczęci zawierających powyższe adnotacje.  
Wymagania szczegółowe dotyczące realizacji  zadania pn. „trener osiedlowy”, 
w terminie maj – październik 2010 r.
Planowana kwota na realizację zadania do 400.000 zł.
1. Wnioskowana kwota dotacji nie może przekroczyć 98% całkowitego  kosztu zadania (należy wykazać co najmniej 2% środków własnych ).

2. Oferent zobowiązany jest zorganizować zajęcia w terminie od maja do października 

      2010 r.   
3. Oferent zobowiązany jest zorganizować zajęcia, po uprzednim uzyskaniu praw do korzystania z obiektów, na co najmniej 25 łódzkich obiektach  przyszkolnych (poza boiskami typu „Orlik”). Należy zapewnić możliwość wymiennego prowadzenia  zajęć na boisku lub sali, w zależności od warunków atmosferycznych. 

4. Zajęcia muszą być prowadzone w sposób ciągły, od poniedziałku do piątku. Przy czym          w miesiącach wakacyjnych należy założyć dostępność obiektu co najmniej przez 5 godz. dziennie, w maju, czerwcu, wrześniu i październiku co najmniej 3 godz.  dziennie. Godziny zajęć należy dostosować do możliwości i zainteresowań uczestników. 
5. Zajęcia mogą prowadzić wyłącznie osoby posiadające uprawnienia zgodne z przepisami ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 226, poz. 1675, z 2008 r. Nr 195, poz. 1200 oraz z 2009 r. Nr 62, poz. 504, Nr 97, poz. 801 i Nr 226, poz.1809), pierwszeństwo mają osoby posiadające stosowne kwalifikacje i nie będące 
w stosunku pracy. 
6. Oferent, przy współudziale Miasta zobowiązany jest do rozpropagowania zajęć                    i zapewnienia jak największej liczby uczestników. 
7. Przy rekrutacji uczestników zajęć nie wolno stosować selekcji psychofizycznej, bądź innych metod selekcyjnych związanych z naborem do sportu kwalifikowanego. 
8. Zajęcia przeznaczone są dla dzieci i młodzieży ze szkół podstawowych, gimnazjalnych              i ponadgimnazjalnych. 
9. W zajęciach nie mogą uczestniczyć grupy szkoleniowe z klubów sportowych, szkół bądź klas sportowych. 
10. Możliwe jest dwa razy w miesiącu prowadzenie zajęć poza wyznaczonym obiektem (kino, basen itp.).  
11. W ofercie należy przedstawić wzór ankiety ewaluacyjnej, która będzie częścią sprawozdania z wykonania zadania. 
12. W kosztorysie wnioskowanej dotacji mogą być finansowane, w szczególności: 

1) tzw. koszty pośrednie tzn. wynagrodzenie koordynatora zajęć, prowadzenie dokumentacji organizacyjno – finansowej, zakup niezbędnych materiałów biurowych, koszty połączeń telefonicznych – łącznie do 5% kwoty dotacji,

2) płace osób prowadzących zajęcia sportowo – rekreacyjne, w kwocie łącznej  nie wyższej niż 2700 zł brutto miesięcznie, na jeden obiekt,

3) koszty ubezpieczenia NW i OC, uczestników zajęć i osób prowadzących zajęcia, 
4) koszty obsługi obiektów i utrzymania czystości, 
5) zakup biletów wstępu (basen, kino itp.),
6) napoje, ewentualnie koszty dożywiania uczestników zajęć,

7) drobne upominki dla uczestników, w kwocie jednostkowej nie wyższej niż 20 zł, 

8) zakup niezbędnego sprzętu sportowego, przy czym zakupiony sprzęt sportowy oferent będzie zobowiązany wykorzystać w następnych edycjach programu Trener Osiedlowy, bądź przekazać go podmiotowi, który będzie realizatorem. (Wykaz sprzętu, który pozostał do wykorzystania z poprzedniej edycji zadania, znajduje się do wglądu w Wydziale Sportu UMŁ). 

13. W sprawozdaniu z wykonania zadania należy, zgodnie z tabelą, dokonać zestawienia faktur, rachunków, list płac, umów – zlecenia, umów o dzieło i innych, wyłącznie związanych z rozliczeniem dotacji.  Nie jest wymagane składanie lub okazywanie do wglądu oryginałów dokumentów księgowych, które należy przechowywać w siedzibie podmiotu i okazywać przy kontroli. Podmiot rozliczany, czyli dotowany ma obowiązek przechowywania dokumentacji zgodnie z wymogami dotyczącymi prowadzenia dokumentacji i jej archiwizowania.

14. Do sprawozdania należy dołączyć materiały dokumentujące i potwierdzające przebieg realizacji zadania oraz kserokopie wszystkich dokumentów księgowych, związanych            z rozliczaną dotacją.  Każdy dokument powinien zostać opisany w poniższy sposób: 

1) adnotacja: „dotyczy realizacji zadania określonego w umowie nr …, z dnia…, poz. kosztorysu…” oraz „zapłacono z dotacji UMŁ, kwota……”,
2) informacja o przeznaczeniu zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłacanej należności, podpisana przez upoważnione osoby,
3) adnotacja: „zapłacono przelewem w dniu…”, lub „raport kasowy z dnia…” oraz kserokopia wyciągu bankowego lub czeku poświadczona przez osoby upoważniona za zgodność z oryginałem,
4) w przypadku faktur, bądź rachunków na zakup towarów lub usług, adnotacja:

       
„zakup dokonany zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych”,
5) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach-podpis osób upoważnionych,
6) adnotacja: „sprawdzono pod względem formalnym, merytorycznym 
i rachunkowym” oraz podpisy osób upoważnionych po stronie podmiotu rozliczanego, 
7) adnotacja: „za zgodność z oryginałem” i podpisem czytelnym upoważnionych osób, (ewentualnie z pieczęcią imienną).

15. Każdy dokument należy skserować na jednej kartce, przy czym awers to kserokopia oryginału dokumentu, rewers – kserokopia adnotacji, (zapis „za zgodność 
z oryginałem”, musi zostać opatrzony oryginalnymi podpisami).  

16. Do sprawozdania należy załączyć oświadczenie, podpisane przez osoby upoważnione, 
że wkład własny na realizację zadania nie pochodzi z budżetu Miasta Łodzi.

17. Osoby upoważnione po stronie podmiotu rozliczanego - zgodnie z aktualnym wyciągiem  z rejestru sądowego, bądź wyciągiem z ewidencji (w przypadku klubów sportowych wpisanych do ewidencji Prezydenta m. Łodzi).

18. Podmiot   rozliczany,   czyli  dotowany  składa  sprawozdanie  w  terminie  zgodnym  
z zawartą umową, natomiast  podmiot rozliczający, czyli Wydział Sportu, w terminie      do 1 miesiąca od daty złożenia sprawozdania, informuje pisemnie o przyjęciu       sprawozdania. 

19. W przypadku nie rozliczenia części/całości dotacji rozliczający informuje podmiot rozliczany o dalszej procedurze związanej z dotacją i ewentualnym zwrocie części/całości dotacji.

20. Dopuszcza się ujęcie w kosztach rozlicznej dotacji faktur bądź rachunków 
za wykonane usługi związane z niezbędnym kserowaniem dokumentacji bądź       sporządzeniem pieczęci zawierających powyższe adnotacje.  

Załącznik Nr 2

do zarządzenia Nr 4005/V/10
Prezydenta Miasta Łodzi

z dnia 25 lutego 2010 r.
REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
§ 1.1.
Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisją, obraduje na posiedzeniach zamkniętych bez udziału oferentów.

2.
Prace Komisji są ważne przy udziale co najmniej 3 osób.

3. Posiedzenia Komisji prowadzi przewodniczący, a w przypadku jego nieobecności wiceprzewodniczący Komisji.
4. W posiedzeniach Komisji mogą brać udział osoby niebędące członkami Komisji, wykonujące czynności związane z jej obsługą.

§ 2.1.
Wszystkie decyzje dotyczące przebiegu konkursu Komisja podejmuje w głosowaniu jawnym, zwykłą większością głosów.

2.
W przypadku równej ilości głosów „za” i „przeciw” decyduje głos osoby prowadzącej posiedzenie Komisji.

§ 3.1.
W pierwszym etapie konkursu Komisja sprawdza prawidłowość złożonych ofert 
pod względem formalnym:

1) prawidłowość zamknięcia i opisu koperty;

2) zgodność oferty z rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego 
i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207);

3) wymagane załączniki (w przypadku kserokopii potwierdzenie zgodności 
z oryginałem przez osoby upoważnione);

4) aktualność odpisu z rejestru lub odpowiedniego wyciągu z ewidencji 
lub innych dokumentów potwierdzających status prawny oferenta 
i umocowanie osób go reprezentujących;

5) zgodność zakresu rzeczowego zadania ze statutem oferenta.

 2.
Niezgodność oferty z przynajmniej jednym z warunków wymienionych w ust. 1 spowoduje jej odrzucenie.

§ 4.
Przy wyborze najkorzystniejszych ofert Komisja kieruje się następującymi kryteriami:

1) celowości (zgodność z założeniami Miejskiego Programu Profilaktyki 
i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na rok 2010 oraz Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na rok 2010);

2) możliwości realizacji zadania przez oferenta zgodnie z wymaganiami szczegółowymi podanymi w ogłoszeniu;

3) oceny przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji zadania, w tym 
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

4) wysokością środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania.

§ 5.1.
Komisja prowadzi postępowanie konkursowe na kartach zawierających: nazwę i adres oferenta, opis zadania, łączny koszt zadania, udział środków własnych w realizacji zadania, wnioskowaną kwotę dotacji, kwotę dotacji proponowaną przez danego członka Komisji oraz ewentualne uwagi.

2.
Na podstawie zapisów w kartach, Komisja zgodnie z procedurą określoną w § 2 ustala liczbę przyjętych ofert, przeznaczenie i wysokość przyznanych dotacji.

§ 6.
Z prac Komisji zostaje sporządzony protokół, podpisany przez przewodniczącego 
i biorących udział w posiedzeniu członków Komisji. Po podpisaniu protokół zostaje przekazany do akceptacji Prezydentowi Miasta Łodzi.

§ 7.
Wyniki konkursu wraz z informacją o przeznaczeniu i kwotach przyznanych dotacji, zamieszcza się w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
oraz na tablicy ogłoszeń Wydziału Sportu Urzędu Miasta Łodzi.

