UCHWALA Nr 1/3/90

ZARZAPU MIASTA t0ODZI
z dnia 3 lipca 1990 r.

w sprawie ustalenia zakresu spraw ktérych prowadzenie moze byé
powierzone sekretarzowi miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy 2 dnia 8 marca 1990 r. o samo=-
rzadzie terytorialnym /Dz.U. Nr 16, poz. 95/ w zwiazku z uchwalg
Nr III/22/90 Rady Miejskiej w todzi z dnia 27 czerwca 1990 r.
w sprawie powolania Sekretarza Miasta i Skarbnika Missta, Zarzad
Miasta todzi

uchwala co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie zakres spraw, ktérych prowadzenie Prezydent Miasta
todzi moze powierzyc w swoim imieniu sekretarzowli miasta:

1/ Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu Miasta todzi
i delegatur, warunkéw jego dzialania i organizowania
‘pracy biurowej, a w szczeg®lnosci:

a/ okreslanie form i metod pracy jednostek organizacyj-
nych Urzedu,

b/ systemu obsiugi interesantéw,

c/ nadzér nad nalezytym, zgodnym z prawen i terminowym
zalatwianiem spraw mieszkancéw, w tym skarg, wnioskow
i postulatéw,

d/ przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej,

e/ sprawy organizacji pracy., struktury, zakresu zadan
i funkcjonowania Urzedu,

f/ problematyka doboru kadr, szkolenis i kontroli,

g/ tworzenie organizacyjnych i materialno~-technicznych
warunkéw dziatalnosci Urzedu,

h/ wdrazanie nowatorskich form zarzadzaniz, rozwigzafh
technicznych i systemoéw organizacyjnych, usprawnia-
jacych organizacje pracy Urzedu,

i/ rozstrzyganie sporow kompetencyjnych miedzy poszcze-
gélnymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu;
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2/ Organizacyjno-techniczne Przygotowywanie sesji Rady
Miejskiej, planowanie i organizowanie posiedzen Zarzadu
Miasta, a takze organizowanie i kontrola wykonania uchwatl
Rady Miejskiej i Zarzadu;

3/ Nawigzywanie i rozwiazywanie w imieniu Prezydenta Miasta
Jako Kierewnika Urzedu stosunku pracy, z wyjatkiem o0séb
ktérych stosunek pracy newigzuje sie na podstawie wyboru,
powolania lub mianowania /dyrektorzy wydzialéw, delegatur
i ich zastepcy oraz kierownicy oddzialéw/.

r § 2. Wykonanie uchwaly powierza sig¢ Prezydentowi Miasta todzi.

§ 3. Uchwatla obowigzuje z dniem powziecia.
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