
ZARZ1\DZENIE Nr ;llt~NIII/20 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia A l( lutego 2020 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych przez Wydzial 
Kultury w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie gminnym 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwi'lZku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz'ldzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571 
i 1815) oraz § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi, stanowi'lcego zal'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie 
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzydowi Miasta Lodzi, zmienionego zarz'ldzeniami 
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225NIII/19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743NIIII19 
z dnia 29 lipca 2019 r., Nr 2148NIII/19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., Nr 2541NIIII19 
z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 2685NIIII19 z dnia 28 listopada 2019 r., Nr 2970NIIII19 
z dnia 31 grudnia 2019 r. i Nr 3120NIII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Kultury 
w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzydu Miasta Lodzi, stanowi'lcy za1'lcznik 
do niniej szego zarz'ldzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz'ldzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Kultury 
w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarz'ldzenie Nr 1644NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 lipca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez 
Wydzial Kultury w Departamencie Gospodarowania Maj'ltkiem Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 
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Lp. 

1. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL KULTURY 

Zal'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 31,'1~ NIIII20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia At{ lutego 2020 r. 

W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACJI I KULTURY URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial ds. Instytucji Kultury 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Prowadzenie spraw zwiClZanych z organizacj'l 
i funkcjonowaniem miejskich instytucji kultury (do mow 
kultury, teatrow, muzeow, Biblioteki Miejskiej w Lodzi, 
Miejskiej Galerii Sztuki w Lodzi, Centrum Dialogu 
imienia Marka Edelmana w Lodzi, "EC 1 Lodz - Miasto 
Kultury" w Lodzi, Fabryki Sztuki w Lodzi), ktorych 
organizatoremjest miasto Lodz, w szczegolnosci: 
1) przygotowywanie propozycji dotycz'lcych tworzenia, 

l'lczenia, podzialu i likwidacj i instytucj i kultury; 
2) opracowywanie projektow statutow instytucji kultury 

oraz ich zmian; 
3) opiniowanie regulaminow organizacyjnych instytucji 

kultury oraz ich zmian; 
4) prowadzenie spraw zwiClZanych z powolywaniem 

i odwolywaniem dyrektorow, zmian'l wysokosci ich 
wynagrodzenia, nagrodami, ocenami okresowymi 
itp.; 

5) przygotowywanie projektow pelnomocnictw 
i upowaZnien udzielanych przez Prezydenta Miasta 
Lodzi kierownikom instytucj i kultury. 

rozdzial2 ustawy z dnia 25 pafdziernika 1991 r. oorganizowaniu 
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1983, z pozn. zm.) 

rozdzialy 3 i 5 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. 
o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479) 

rozdzial 2 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 917, z pom. zm.) 

art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 3 marc a 2000 r. 0 wynagradzaniu osob 
kieruj'lcych niektorymi podmiotami prawnymi (Dz. U. z 2019 r. 
poz.2136) 

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 1040, z pom. zm.) 

rozporz'ldzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 
z dnia 30 lipca 2015 r. w sprawie wykazu samorz'ldowych 
instytucji kultury, w ktorych wylonienie kandydata 
na stanowisko dyrektora nast~uje w drodze konkursu 

wlasne gminy 
i powiatu 
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2. Prowadzenie rejestru miejskich instytucji kultury. 

(Dz. U. poz. 1298) 

rozporz'!dzenie Ministra Kuitury i Dziedzictwa Narodowego 
z dnia 12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na kandydata 
na stanowisko dyrektora instytucj i kultury (Dz. U. poz. 724) 

zarz,!dzenie Nr 4882NII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 listopada 2016 r. w sprawie okreslenia "Szczegolowych zasad 
i trybu przyznawania nagrody rocznej osobom kieruj,!cym 
samorz,!dowymi instytucjami kultury, dla ktorych organizatorem 
jest Miasto Lodz" oraz wzoru wniosku 0 przyznanie nagrody 
rocznej (z pozn. zm.) 

§ 50 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 25 paidziernika 1991 r. I wlasne gminy 
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1983, z pozn. zm.) 

rozporz'!dzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 
z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
i udostypniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. poz. 189) 

§ 50 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z pom. zm.) 

3. I Nadzorowanie i kontrolowanie realizacji zadaii art. 9 ustawy z dnia 25 paidziemika 1991 r. 0 organizowaniu I wlasne gminy 
statutowych, programowych i artystycznych oraz polityki i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. i powiatu 
kulturalnej miasta Lodzi przez miejskie instytucje poz. 1983, z pom. zm.) 
kultury. 

art. 18 ust. 1 i art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 
1997 r. 0 bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479) 
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art. 5 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 
o muzeach (Dz. U. z 2019 r. poz. 917, z pozn. zm.) 

§ 50 ust. 1 pkt 1 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu 
Miasta Lodzi (zal(!cznik do zarz(!dzenia N r 637 NIII/19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z pozn. zm.) 

4. I Prowadzenie spraw zwi(!Zanych z udzielaniem dotacji I art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 paidziemika 1991 r.1 wlasne gminy 
celowych miejskim instytucjom kultury. 0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej i powiatu 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1983, z poin. zm.) 

5. I Prowadzenie spraw zwi(!Zanych z organizowaniem art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 25 paidziemika 1991 r.1 wlasne gminy 
imprez kulturalnych - koordynacja dzialan miejskich 0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. i powiatu 
instytucji kultury i wspolpraca z nimi w tym zakresie. z 2018 r. poz. 1983, z poin. zm.) 

§ 17 ust. 3 i § 50 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu 
Miasta Lodzi (zal(!cznik do zarz(!dzenia N r 637 NIIII19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z pozn. zm.) 

6. I Wspieranie instytucji kultury w zakresie pozyskiwania ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w I wlasne gminy 
srodkow finansowych na realizacjy projektow przez zakresie polityki spojnoscl finansowanych 
miejskie instytucje kultury, w szczegolnosci: w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 
1) analizowanie dostypnych programow irodel 1431, z po in. zm.) 

finansowania pod k(!tem mozliwosci ich realizacji 
przez miejskie instytucje kultury; ustawa z dnia 25 paidziemika 1991 r. oorganizowaniu 

2) informowanie miejskich instytucji kultury i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. 
o mozliwosciach pozyskiwania funduszy i realizacji poz. 1983, z pozn. zm.) 
projektow. 

7. I Opracowywanie planow rzeczowo-finansowych art. 12 ustawy z dnia 25 paidziemika 1991 r. oorganizowaniu I wlasne gminy 
w zakresie potrzeb inwestycyjno-remontowych i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. 
nadzorowanych instytucji oraz wnioskowanie poz. 1983, z poin. zm.) 
o umieszczenie ich w budzecie miasta Lodzi. 

8. I Monitorowanie zadan inwestycyjnych realizowanych art. 12 ustawy z dnia 25 paidziemika 1991 r. 0 organizowaniu I wlasne gminy 
przez nadzorowane instytucje kultury i rozliczanie i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. 
nakladow poniesionych na ich realizacjy zadan poz. 1983, z pozn. zm.) 
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po zakonczeniu. 

9. I Opracowywanie projektow, wdraZanie, monitorowanie I art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'}.dzie I wlasne gminy 
i ewaluacja zalozen "Polityki Rozwoju Kultury 2020+ dla gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z pozn. zm.) i powiatu 
Miasta Lodzi" w zakresie miejskich instytucji kultury. 

art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 
o samorz'}.dzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 
zpozn. zm.) 

art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. 
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1983, z pozn. zm.) 

§ 50 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'}.cznik do zarz'}.dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

10. I Przygotowywanie do udostypnienia w Biuletynie I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi materialow do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) 

11. 

i informacji dotycz'}.cych zadan Oddzialu oraz ich 
aktualizacj a. 

Sporz'}.dzanie sprawozdan, analiz i informacji 
dotycz'}.cych zadan realizowanych przez Oddzial. 

12. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
ZarZ'}.dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zal'}.cznik do zarz'}.dzenia Nr 9375NII/18 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z poZn. zm.) 

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'}.cznik do zarz'}.dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z pOZn. zm.) 

wlasne gminy 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'}.cznik nr 1 do rozporz'}.dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kance1aryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwa.1Ba (zal,!cznik nr §_do rozporz'}.dzenia Prezesa 
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Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryj nej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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Lp. 

1. 

2. 

II. Oddzial ds. Organizacyjno-Ekonomicznych 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Obsluga kancelaryjno-biurowa Wydzialu, w tym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlaSciwosci~ i dekretacj~; 
3) sprawdzanie pod wzglydem formalnym pism 

i dokumentow przedkladanych do podpisu b~dZ 

parafowania dyrektorowi lub jego zastypcy; 
4) wykonywanie czynnosci zwi(}Z8I1ych z wysylaniem 

korespondencji; 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazow akt oraz instrukcj i w sprawie organizacj i i zakresu 
dzialania archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

zarz~dzenie Nr 2960NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 grudnia 2019 r. w sprawie zasad postypowania 
z dokumentacj~ i wykonywania czynnosci kancelaryjnych 

5) prowadzenie terminarzy 
ich obslugi; 

spotkan oraz zapewnienie I w Urzydzie Miasta Lodzi 

6) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej 
Wydzialu; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie 
ich do wlaSciwych komorek organizac)jnych Urzydu 
Miasta Lodzi b~dZ innych jednostek organizacyjnych. 

Prowadzenie spraw zwi~zanych z: rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnla 1994 r. I wlasne gminy 
1) zaopatrzeniem pracownikow Wydzialu w materialy I 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z poin. zm.) 

biurowe i urz~dzenia techniczne, meble, druki, bilety 
komunikacji miejskiej, piecz~tki, identyfikatory itp.; Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 

2) gospodarowaniem mieniem znajduj~cym siy Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6840NIII17 
na wyposa.zeniu Wydzialu, w szczegolnosci: Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., 
a) prowadzenie ewidencj i srodkow trwalych z pozn. zm.) 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposaZenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksi~g inwentarzowych oraz ich aktualizacja, 

b) prowadzenie kart uZytkownika na sprzyt 
uzytkowany przez pracownikow Wydzialu, 

c) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacjy 
srodkow trwalych, 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 
przechowywania oraz likwidacj i pieczyci i piecz~tek (zal~cznik 
do zarz~dzenia Nr 8978NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
181ipca 2018 r.) 

zarz~dzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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d) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikator6w 
w Urzydzie Miasta Lodzi 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
skladnik6w majq.tkowych stanowiq.cych wlasnosc Miasta Lodzi, 
bydq.cych w uzywaniu lub pod nadzorem kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi (zalq.cznik 
do zarzq.dzenia Nr 379NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 stycznia 2019 r., z p6zn. zm.) 

zarzq.dzenie Nr 3301NII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzydzie Miasta 
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania 
(z p6zn. zm.) 

3. I Przygotowywanie korespondencji dotyczq.cej I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
pracownik6w Wydzialu w sprawach: osobowych, z 2019 r. poz. 1040, z p6zn. zm.) 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, 
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan profilaktycznych, I ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 
opis6w stanowisk pracy itp. samorzq.dowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) 

rozporzq.dzenie Rady Ministr6w z dnia 15 maja 2018 r. 
w sprawie wynagradzania pracownik6w samorzq.dowych 
(Dz. U. poz. 936, z p6zn. zm.) 

§ 4 rozporzq.dzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan 
lekarskich pracownik6w, zakresu profilaktycznej opieki 
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich 
wydawanych do ce16w przewidzianych w Kodeksie pracy 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 2067) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zalq.cznik 
do zarzq.dzenia Nr 1230NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r., z p6zn. zm.) 
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4. 

Regulamin wynagradzania w U rZydzie Miasta Lodzi (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 8524NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2018 r., z poin. zm.) 

Procedura naboru kandydatow na wolne stanowiska urzydnicze 
w Urzydzie Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 6755NII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 sierpnia 
2017 r., z poin. zm.) 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
w Urzydzie Miasta Lodzi, okreslaj,!cy szczegolowy sposob 
przeprowadzania sluzby przygotowawczej w U rZydzie Miasta 
Lodzi i organizowania egzaminu koncZ'!cego ty sluzby 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 5703NIII17 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 6 kwietnia 2017 r., z poin. zm.) 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownikow Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 6545NII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 
2017 r.) 

zarz,!dzenie Nr 8522NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego i zasad wartosciowania stanowisk pracy 
w Urzydzie Miasta Lodzi 

Prowadzenie spraw dotycz,!cych czasu pracy I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
z 2019 r. poz. 1040, z poin. zm.) pracownikow Wydzialu, w tym: 

nadzor nad 
prywatnych I rozporz,!dzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 

1) przygotowywanie list obecnosci oraz 
ksiC!Zkami wyj sc sluzbowych i 
pracownikow; 

2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz 
wykonywanie czynnosci zwiClZanych z wyjazdami 

15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania 
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien 
od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632) 

sluzbowymi; 
3) prowadzenie spraw zvvi¥anych z urlopami, I Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal,!cznik 
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5. 

zwolnieniami od pracy oraz prac£}. w godzinach I do zarz£}.dzenia Nr 1230NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
nadliczbowych. 10 czerwca 2015 r., z pein. zm.) 

Prowadzenie spraw zwi£}.Zanych z przetwarzaniem 
i ochron£}. danych osobowych w Wydziale. 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zal£}.cznik do zarz£}.dzenia Nr 6840NII/17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., 
z pein. zm.) 

rozporz£}.dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oseb 
fizycznych w zwi£}.Zku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogelne rozporz£}.dzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z pein. zm.) 

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) 

zarz£}.dzenie Nr 8183NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony 
danych osobowych w Urzydzie Miasta Lodzi (z pein. zm.) 

zarz£}.dzenie N r 8618NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 czerwca 2018 r. w sprawie upowaZnienia do przetwarzania 
danych osobowych wraz z poleceniem ich przetwarzania 
(z pein. zm.) 

wlasne gminy 

6. I Sporz£}.dzanie szczegelowego wykazu zadaii Wydzialu I § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
orazjego aktualizowanie. (zal£}.cznik do zarz£}.dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 27lutego 2019 r., z pein. zm.) 

7. I Prowadzenie spraw dotycz£}.cych skarg, wnioskew dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
i petycji kierowanych do Wydzialu, w tym: prowadzenie postypowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, 
dokumentacji, sporz£}.dzanie okresowych sprawozdaii z pein. zm.) 
i informacji z ich realizacji. 
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ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. z 2018 r. 
poz.870) 

rozporzqdzenie Rady Ministr6w z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 
i wniosk6w (Dz. U. poz. 46) 

zarzqdzenie Nr 1393NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wniosk6w i petycji 
w Urz<tdzie Miasta Lodzi 

8. I Udost<tpnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost<tpie I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) 
wykorzystywania, b<tdqcych w dyspozycji Wydzialu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zah!cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udost<tpniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 
ponownego wykorzystywania (zah}cznik do zarzqdzenia 
Nr 9328NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 
2018 r., z p6zn. zm.) 

9. I Prowadzenie spraw zwiqzanych z kontrolq, w tym I Regulamin kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1094NII/15 I wlasne gminy 
prowadzenie ksi'}Zki kontroli Wydzialu (dla kontroli Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
wewn<ttrznych przeprowadzanych przez kontroler6w 
Urz<tdu Miasta Lodzi). 

10. I Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatk6w I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
i dochod6w budzetu miasta Lodzi w cz<tsci dotyczqcej (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) 
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Wydzialu, w szczegolnosci: 
1) opracowywanie materialow planistycznych 

do projektu budzetu miasta oraz projektow planow 
i planow finansowych w zakresie realizowanych 
zadail oraz ich aktualizacja; 

2) opracowywanie propozycji podzialu srodkow, w tym 
dotacji podmiotowych dla nadzorowanych miejskich 
instytucji kultury oraz na poszczegolne zadania 
realizowane przez Wydzial; 

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 351, z pom. zm.) 

rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 2 marc a 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodz'lcych 
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, 
z pozn. zm.) 

3) przekazywanie dotacji podmiotowych, 
i maj'ltkowych dla nadzorowanych 
instytucji kultury; 

celowych I rozporz'ldzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. 
miejskich w sprawie sprawozdail jednostek sektora finansow publicznych 

w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) 
4) partycypowanie w kosztach utrzymania Biblioteki 

Gminnej w Nowosolnej; 
5) wnioskowanie 0 wprowadzenie zmian w budzecie 

i planach finansowych Wydzialu oraz 
nadzorowanych miejskich instytucji kultury, w tym 
zwi(}.Zanych z inicjatywami lokalnymi, uchwalami 
j ednostek pomocniczych miasta oraz zadaniami 
realizowanymi w ramach budzetu obywatelskiego; 

6) sporz'ldzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow i wydatkow 
oraz ich aktualizacja; 

7) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow, 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty oraz 
prowadzenie ewidencji dokumentow ksiygowych; 

8) prowadzenie ewidencji zawieranych umow; 
9) prowadzenie ewidencji zaangai:owania wydatkow 

wedlug szczegolowej klasyfikacji dochodow 
i wydatkow; 

10) sporz'ldzanie zapotrzebowania na uruchomienie 
srodkow finansowych na realizowane zadania; 

11) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu 
w zakresie dochodow i wydatkow w czysci 

rozporz'ldzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow 
kont dla budzetu pailstwa, budzetow jednostek samorz'ldu 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz'ldowych 
zakladow budzetowych, pailstwowych funduszy celowych oraz 
pailstwowych jednostek budzetowych maj'lcych siedziby poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911, 
z pozn. zm.) 

rozporz'ldzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1393, z pozn. zm.) 

uchwala Nr XCII1608110 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly 
budzetowej (z pozn. zm.) 

coroczna uchwala Rady Miej skiej w Lodzi w spraWle 
uchwalenia budZetu miasta Lodzi 

coroczna uchwala Rady Miej skiej w Lodzi w sprawie 
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dotycz(!cej Wydzialu; 
12) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem 

Ksiygowosci dotycz(!cych realizacji dochod6w 
i wydatk6w, zaangaZowania srodk6w oraz saId 
nalemosci i zobowi~aii; 

13) sporz(!dzanie sprawozdaii budzetowych 
i finansowych oraz analiz i informacj i z wykonania 
budzetu. 

uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 

coroczne zarz(!dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie 
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzor6w materia16w planistycznych niezbydnych 
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

zarz(!dzenie Nr 6529NII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termin6w obowi~uj(!cych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej miasta Lodzi 

zarz(!dzenie Nr 601NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian 
budZetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporz(!dzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochod6w i wydatk6w oraz 
przekazywania srodk6w finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych kom6rek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych 
(zal(!cznik do zarz(!dzenia Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 paidziernika 2013 r., z p6zn. zm.) 

Zasady sporz,!dzania, przekazywania i kontroli sprawozdaii 
budzetowych oraz sprawozdaii w zakresie operacj i finansowych 
w Urzydzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach 
organizacyjnych (zal,!cznik do zarz(!dzenia Nr 6969NII14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 sierpnia 2014 r., 
z p6zn. zm.) 

Zasady sporz,!dzania, przekazywania kontroli sprawozdan 
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finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji 
o stanie mienia komunalnego Miasta Lodzi (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 3012NIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 9 stycznia 2020 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 6840NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 
2017 r., z pozn. zm.) 

Zasady rachunkowosci obowi'!Zuj,!ce w Urzydzie Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 260NIIII18 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 28 grudnia 2018 r., z pozn. zm.) 

Zakladowy plan kont dla Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 2743NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 3 grudnia 2019 r.) 

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

11. I Sprawowanie nadzoru nad dzialalnosci,! miejskich I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
instytucji kultury, ktorych organizatoremjest miasto Lodz (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pozn. zm.) i powiatu 
w zakresie spraw finansowych poprzez: 
1) przekazywanie miejskim instytucjom kultury I art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 

informacji 0 wysokosci dotacji podmiotowych 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z poin. zm.) 
przyj ytych w uchwale budzetowej; 

2) weryfikacjy przedkladanych projektow planow rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. 
i planow finansowych przez miejskie instytucje w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej 
kultury; jednostek budzetowych i samorz,!dowych zakladow 

3) monitorowanie realizacji jednostkowych budzetow budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718) 
przez miejskie instytucje kultury; 

4) weryfikacjy prawidlowosci dysponowania przez I rozporz'!dzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
miejskie instytucje kultury przyznanymi srodkami w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 

13 



12. 

13. 

budzetowym oraz pozyskanymi srodkami przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodz,!cych 
pochodZt!cymi z innych irodel na podstawie ze irodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, 
przekazanych przezjednostki dokumentow; z pow. zm.) 

5) weryfikacjy skladanych przez miejskie instytucje 
kultury sprawozdaii finansowych pod wzglydem uchwala Nr XCII160811 0 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
zgodnosci ich z planem, zatwierdzonym budzetem, 7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly 
pod wzglydem formalno-rachunkowym oraz ich budzetowej (z pozn. zm.) 
zatwierdzenie. 

Sporz,!dzanie zbiorczego bilansu wraz z niezbydnymi 
materialami dotycz'!cymi nadzorowanych miej skich 
instytucji kultury, ktorych organizatoremjest miasto Lodz 
- na potrzeby bilansu skonsolidowanego miasta Lodzi. 

Prowadzenie spraw zwi'lZanych z udzielaniem zamowien 
publicznych w zakresie: 
1) sporz,!dzania planu zamOWlen publicznych 

realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacji; 
2) prowadzenia Rejestru udzielanych zamOWlen 

publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje siy. 

coroczne zarz,!dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie 
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezbydnych 
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

§ 50 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pow. ztn.) 

Zasady sporz,!dzania, przekazywania i kontroli sprawozdaii I wlasne gminy 
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji i powiatu 
o stanie mienia komunalnego Miasta Lodzi (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 3012NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 9 stycznia 2020 r.) 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) 

Regulamin udzie1ania zamowien publicznych w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 2379NIII/19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 paidziemika 2019 r.) 

Regulamin udzie1ania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych 
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo 
zamowien publicznych nie stosuje siy (zal,!cznik 
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do zarz'ldzenia Nr 2680NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 28 listopada 2019 r.) 

14. I Sporz'ldzanie sprawozdan, analiz i informacji I § 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urz«du Miasta I wlasne gminy 
dotycz'lcych zadan realizowanych przez Oddzial. Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 27lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

15. 

16. 

Sporz'ldzanie wyci'lgow z jednolitego rzeczowego 
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu i jego aktualizacja. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkancami. 

Instrukcja kancelaryjna (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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III. (uchylony) 

IV. Zesp61 ds. Mecenatu Kultury 

Lp. I Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Wspolpraca ze stowarzyszeniami, fundacjami oraz innymi I art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzC}.dzie I wlasne gminy 
podmiotami prowadzC}.cymi dzialalnosc pozytku gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z poin. zm.) 
publicznego w zakresie: 
1) organizacji imprez, przeglC}.dow i festiwali, wspierania art. 4 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 

imprez kulturalnych, w szczegolnosci z zakresu filmu, 0 samorzC}.dzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 
sztuk wizualnych oraz muzyki; z poin. zm.) 

2) upowszechniania kultury poprzez produkcj(( 
i prezentacj(( wydarzen artystycznych z roznych art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci 
dziedzin sztuki; pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. 

3) edukacji kulturowej i animacji spoleczno-kulturalnej; poz. 688, z poin. zm.) 
4) Programu wsparcia i rozwoju edukacji kulturalnej 

w Lodzi; uchwala Nr VII/234/19 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 27 marca 
5) rezydencji artystycznych w Lodzi; 2019 r. w sprawie przyj((cia "Programu wsparcia i rozwoju 
6) wspierania wydawania niskonakladowych edukacji kulturalnej w Lodzi" 

niekomercyjnych publikacji zwiC}-Zanych z LodziC}., 
w tym: infonnowanie 0 planowanych kierunkach coroczne zarzC}.dzenie w sprawie otwartego konkursu ofert 
dzialalnosci oraz 0 zasadach wspierania dzialalnosci w fonnie powierzenia realizacj i zadania publicznego w zakresie 
kulturalnej i artystycznej. kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego 

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz((du Miasta Lodzi 
(zalC}.cznik do zarzC}.dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

2. I Udzial w opracowywaniu programow wspolpracy art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci I wlasne gminy 
z organizacjami pozarZC}.dowymi oraz podmiotami pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. 
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy 0 dzialalnosci poz. 688, z pOin. zm.) 
pozytku publicznego i 0 wolontariacie. 

3. I Prowadzenie spraw zwiC}-Zanych z organizowaniem I art. 5 ust. 2 pkt 1 i art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia I wlasne gminy 
otwartych konkursow ofert na realizacj(( zadait 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie 
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4. 

publicznych w zakresie kultury, sztuki i ochrony 
dziedzictwa narodowego dla organizacji pozarz'!dowych, 
w szczegolnosci: 
1) przygotowywanie i obsluga otwartych konkursow ofert 

na realizacj ~ zadan; 
2) przygotowywanie umow 0 dotacje; 
3) monitorowanie przedsi~wzi~c kulturalnych 

realizowanych ze srodkow finansowych pochodz,!cych 
z budZetu miasta Lodzi, w tym uczestnictwo 
w imprezach kulturalnych; 

4) kontrolowanie wykorzystania dofinansowan 
przyznanych na okreslone imprezy i przedsi~wzi~cia 
oraz dokonywanie weryfikacj i rozliczen. 

W spolpraca z podmiotami, dla ktorych miasto Lodz 
nie pelni funkcji organizatora oraz z instytucjami kultury 
przy organizacj i przedsi~wzi~c kulturalnych, w tym: 
inauguracja sezonu kulturalnego, przyznanie wyroznien 
"Mecenasa lodzkiej kultury". 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z pozn. zm.) 

art. 151 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pozn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 2410NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 paidziernika 2019 r. w sprawie wprowadzenia "Trybu 
planowania, oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania 
otwartych konkursow ofert na realizacj~ ze srodk6w budzetu 
miasta Lodzi zadan publicznych przez organizacje pozarz'!dowe 
oraz podmioty, 0 ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego 
i 0 wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan 
i rozliczania przyznanych dotacji" 

zarz,!dzenie Nr 1295NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I wlasne gminy 
5 czerwca 2019 r. w sprawie ustanowienia wyroznien 
Prezydenta Miasta Lodzi "Mecenas lodzkiej kultury" 
i powolania Kapituly ds. przyznawania wyroznien "Mecenas 
lodzkiej kultury" 

§ 50 ust. 1 pkt 3 i 4 oraz § 17 ust. 4 Regulaminu 
organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 637 NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 
2019 r., z pozn. zm.) 

5. I WdraZanie i monitorowanie zalozen "Polityki ROZWOjUI art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
Kultury 2020+" w zakresie organizacji pozarz,!dowych. gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z pozn. zm.) 

art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz,!dzie 
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z p6zn. zm.) 

uchwala Nr LIXl1252113 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
27 marca 2013 r. w sprawie przyj~cia "Polityki Rozwoju 
Kultury 2020+ dla Miasta Lodzi" (z pozn. zm.) 
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§ 50 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27lutego 2019 r., z pom. zm.) 

6. I Prowadzenie spraw zwiClZanych z wynajmem lokali art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. I wlasne gminy 
sluZClcych tworcom do prowadzenia dzialalnosci 0 ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy 
w dziedzinie kultury i sztuki, w tym obsluga biurowa i 0 zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1182, 
Komisji ds. Pracowni Tworczych. z pozn. zm.) 

§ 22 ust. 6-8 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz,!cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2017 r. poz. 4450, z pozn. zm.) 

§ 2 ust. 2 pkt 6 lit. c i § 4 zarz,!dzenia Nr 5388NII13 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 28 listopada 2013 r. w sprawie 
szczegolowych zasad wynajmu lokali uzytkowych i zasad 
kwalifikowania ich do poszczegolnych trybow najmu 
(z pozn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 285NIII/19 z dnia 18 listopada 2019 r. 
w sprawie powolania Komisji ds. Pracowni Tworczych 
i ustalenia Regulaminu okreslaj,!cego tryb jej pracy oraz kryteria 
oceny wnioskow 0 wynajem pracowni 

7. I Prowadzenie spraw zwiClZanych z przyznawaniem art. 7a ust. 1 ustawy z dnia 25 paZdziemika 1991 r.1 wlasne gminy 
dorocznych nagrod Prezydenta Miasta Lodzi 0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. 
za osi,!gniycia w dziedzinie tworczosci artystycznej, z 2018 r. poz. 1983, z pozn. zm.) 
upowszechniania i ochrony kultury, w tym obsluga 
organizacyjno-administracyjna Komisji do spraw uchwala Nr XL/I054/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
przyznawania dorocznych nagrod za osi,!gnlycla 11 stycznia 2017 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu 
w dziedzinie tworczosci artystycznej, upowszechniania przyznawania dorocznych nagrod Prezydenta Miasta Lodzi 
i ochrony kultury. za osi,!gnlycla w dziedzinie tworczosci artystycznej, 

upowszechniania i ochrony kultury (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego 
poz.643) 
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zarz'l-dzenie Nr 1124NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 maja 2019 r. w sprawie powolania Komisji do spraw 
przyznawania dorocznych nagrod Prezydenta Miasta Lodzi 
za OSi'l-gnlycla w dziedzinie tworczosci artystycznej, 
upowszechniania i ochrony kultury 

8. I Prowadzenie spraw zwi~anych z realizacj'l- programu art. 7b ustawy z dnia 25 paidziernika 1991 r. 0 organizowaniu I wlasne gminy 
stypendialnego dla osob zajmuj'l-cych siy tworczosci'l- i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. 

9. 

10. 

artystyczn'l- oraz upowszechnianiem i animacj'l- kultury, poz. 1983, z pozn. zm.) 
w tym: obsluga organizacyjna Komisji Stypendialnej. 

Opracowywanie informacji na temat oferty kulturalnej 
realizowanej przez organizacj e pozarz'l-dowe 
i przekazywanie ich do kalendarza imprez. 

Przekazywanie do Biura ds. Rewitalizacji informacji 
dotycz'l-cych postypOW w realizacji zadan budzetowych 
stanowi'l-cych podstawowe przedsiywziycia 
rewitalizacyjne oraz realizuj'l-cych typy pozostalych 
dopuszczalnych przedsiywziyc rewitalizacyjnych 
okreslone w Gminnym Programie Rewitalizacji miasta 
Lodzi. 

uchwala Nr LXl1584/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
15 listopada 2017 r. w sprawie szczegolowych warunkow, trybu 
przyznawania i wysokosci stypendiow dla osob zajmuj'l-cych siy 
tworczosci'l- artystyczn'l- oraz upowszechnianiem i animacj'l
kultury (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 4946) 

coroczne zarz'l-dzenie Prezydenta Miasta Lodzi 
w sprawie ogloszenia naboru wnioskow 0 przyznanie 
w stypendiow dla osob zajmuj'l-cych siy tworczosci'l- artystyczn'l
oraz upowszechnianiem i animacj'l- kultury oraz powolania 
Komisji Stypendialnej 

art. 5 ust. 1 i art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.l wlasne gminy 
o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 688, z pow. zm.) 

§ 1 ust. 2 zarz'l-dzenia Nr 1172NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi I wlasne gminy 
z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie przyjycia zasad dotycz'l-cych 
realizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji 
miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek 
organizacyjnych w zwi¢u z obowi¢iem przekazywania 
danych 

11. I Przygotowywanie informac .. J.·.i i innych materialow I "Polityka Rozwoju Kultury 2020+ dla Miasta Lodzi" (za1'l-cznik I wlasne gminy 
dotycz'l-cych projektow i programow prowadzonych przez do uchwaly Nr LIXl1252/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
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miejskie instytucje kultury dla potrzeb kampanii 127 marc a 2013 r., z pozn. zm.) 
promocyjnych miasta. 

12. IInicjowanie i wspolpraca przy projektach kulturalnych ustawa z dnia 25 pazdziemika 1991 r. 0 organizowaniu I wlasne gminy 
realizowanych przez miejskie instytucje kultury oraz i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. 
organizacje pozarz'ldowe, ktore otrzymaly dofinansowanie poz. 1983, z porn. zm.) 
z Wydzialu Kultury, a takZe koordynacja kampanii 
maj'lcych na celu m.in. promocjy kultury, promocjy I § 17 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
srodowisk tworczych oraz edukacjy kulturaln'l. Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z pozn. zm.) 

13. I Prowadzenie kalendarza wydarzen kulturalnych w Lodzi. I ustawa z dnia 25 pazdziemika 1991 r. 0 organizowaniu I wlasne gminy 
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1983, z porn. zm.) 

14. I Koordynacja dzialan prowadzonych przez miejskie ustawa z dnia 25 pazdziemika 1991 r. 0 organizowaniu I wlasne gminy 
instytucje kultury w ramach organizowania i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. 
ogolnopolskich akcji m.in. Narodowe Czytanie, Tydzien poz. 1983, z porn. zm.) 
Bibliotek. 

15. I Przygotowywanie do udostypnienia w Biuletynie I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi materialow do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) 
i informacji dotycz'lcych zadan Zespolu oraz ich 
aktualizacja. I Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 9375NII/18 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pozn. zm.) 

16. I Sporz'ldzanie sprawozdan, analiz i informacji dotycz'lcych I § 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
zadan realizowanych przez Zespol. Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia N r 637 NIIII 19 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z porn. zm.) 

17. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacj i Zespolu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'ldzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

wlasne gminy 
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Instrukcja archiwalna (zal,!cznik nr 6 do rozporz,!dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pom. zm.) 
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Zahlcznik 
do Szczegolowego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydzial Kultury 
w Departamencie Pracy, Edukacji 
i Kultury 

SCHEMAT ORGANIZACY JNY 
WYDZIALU KULTURY W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACJI I KULTURY 

URZltDU MIASTA LODZI 

DYREKTOR 

Oddzial" 
ds. Instytutji Klllfury 

Zespolds. MecenatuKllltury 

~;d •• I,,:~~,,::i~r1l'Bizac~jnC)~ 
Ekon~p'i~~~7cb .. 
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