ZARZADZENIE Nr 3243/VIII/20
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 44 lutego 2020 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych przez Wydzial
Kultury w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urz¢du Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571
i 1815) oraz § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi, stanowiacego zalgcznik
do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225/VIII/19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIIl/19
z dnia 29 lipca 2019 r., Nr 2148/VIII/19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., Nr 2541/VIII/19
z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 2685/VIII/19 z dnia 28 listopada 2019 r., Nr 2970/VIII/19
z dnia 31 grudnia 2019 r. i Nr 3120/VIII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r.

zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1. Zatwierdzam szczegétowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Kultury
w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzedu Miasta Lodzi, stanowiacy zalacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie = zarzadzenia  powierzam  Dyrektorowi  Wydzialu  Kultury
w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urz¢du Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 1644/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 lipca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia szczegétowego wykazu zadan realizowanych przez

Wydzial Kultury w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr 3443 /VIII/20
Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia AY lutego 2020 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL KULTURY
W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACJI I KULTURY URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial ds. Instytucji Kultury

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie = spraw zwigzanych z  organizacja

i funkcjonowaniem miejskich instytucji kultury (domoéow

kultury, teatréw, muzedw, Biblioteki Miejskiej w Lodzi,

Miejskiej Galerii Sztuki w Lodzi, Centrum Dialogu

imienia Marka Edelmana w Lodzi, ,,EC1 L6dz — Miasto

Kultury” w Lodzi, Fabryki Sztuki w Lodzi), ktérych

organizatorem jest miasto £.6dz, w szczeg6lnosci:

1) przygotowywanie propozycji dotyczacych tworzenia,
aczenia, podziatu i likwidacji instytucji kultury;

2) opracowywanie projektow statutow instytucji kultury
oraz ich zmian;

3) opiniowanie regulamindéw organizacyjnych instytucji
kultury oraz ich zmian,;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem
i odwolywaniem dyrektoréw, zmiang wysokosci ich
wynagrodzenia, nagrodami, ocenami okresowymi
itp.;

5) przygotowywanie projektow pelnomocnictw
i upowaznien udzielanych przez Prezydenta Miasta
Y.odzi kierownikom instytucji kultury.

rozdzial 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1983, z pézn. zm.)

rozdzialty 3 1 5 wustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479)

rozdzial 2 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach
(Dz. U. 22019 r. poz. 917, z p6zn. zm.)

art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu 0s6b
kierujgcych niektorymi podmiotami prawnymi (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2136)

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040, z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 30 lipca 2015 r. w sprawie wykazu samorzadowych
instytucji  kultury, w  ktérych  wylonienie = kandydata
na stanowisko dyrektora nastepuje w drodze konkursu

wlasne gminy
1 powiatu




(Dz. U. poz. 1298)

rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na kandydata
na stanowisko dyrektora instytucji kultury (Dz. U. poz. 724)

zarzadzenie Nr 4882/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
21 listopada 2016 r. w sprawie okreslenia ,,Szczegolowych zasad
itrybu przyznawania nagrody rocznej osobom kierujacym
samorzagdowymi instytucjami kultury, dla ktorych organizatorem
jest Miasto £.6dZ” oraz wzoru wniosku o przyznanie nagrody
rocznej (z pézn. zm.)

§ 50 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Prowadzenie rejestru miejskich instytucji kultury.

art. 14 wust. 3 wustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1983, z p4zn. zm.)

rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
Zz dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia
i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. poz. 189)

§ 50 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wiasne gminy

Nadzorowanie i kontrolowanie realizacji zadan
statutowych, programowych i artystycznych oraz polityki
kulturalnej miasta Yrodzi przez miejskie instytucje
kultury.

art. 9 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1983, z p6zn. zm.)

art. 18 ust. 1 i art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479)

wlasne gminy
i powiatu




art. 5 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r.
o muzeach (Dz. U. z 2019 r. poz. 917, z p6ézn. zm.)

§ 50 ust. 1 pkt 1 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta bodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji
celowych miejskim instytucjom kultury.

art. 28 wust. 3 wustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej
(Dz. U. 22018 r. poz. 1983, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z organizowaniem
imprez kulturalnych - koordynacja dzialan miejskich
instytucji kultury i wspélpraca z nimi w tym zakresie.

art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1983, z p6Zn. zm.)

§ 17 ust. 31 § 50 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta FPodzi (zalgcznik do zarzgdzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta .odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wiasne gminy
i powiatu

Wospieranie instytucji kultury w zakresie pozyskiwania
srodkéw finansowych na realizacj¢ projektow przez
miejskie instytucje kultury, w szczegdlnosci:

1) analizowanie dostgpnych programéw i  zrodet
finansowania pod katem mozliwosci ich realizacji
przez miejskie instytucje kultury;

2) informowanie miejskich instytucji kultury
o mozliwosciach pozyskiwania funduszy i realizacji
projektow.

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz.
1431, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1983, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych
w  zakresie  potrzeb  inwestycyjno-remontowych
nadzorowanych instytucji oraz wnioskowanie

0 umieszczenie ich w budzecie miasta Lodzi.

art. 12 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1983, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Monitorowanie zadan inwestycyjnych realizowanych
przez nadzorowane instytucje kultury i rozliczanie
nakladow poniesionych na ich realizacje zadan

art. 12 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1983, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




po zakonczeniu.

9. | Opracowywanie projektow, wdrazanie, monitorowanie | art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
i ewaluacja zalozen ,,Polityki Rozwoju Kultury 2020+ dla | gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z p6zn. zm.) i powiatu
Miasta L.odzi” w zakresie miejskich instytucji kultury.

art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511,
z pézn. zm.)

art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U.
z 2018 1. poz. 1983, z pézn. zm.)

§ 50 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

10. | Przygotowywanie do wudostgpnienia w Biuletynie | art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie | wlasne gminy

Informacji Publicznej Urz¢du Miasta Lodzi materialow | do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

i informacji dotyczacych zadan Oddzialu oraz ich

aktualizacja. Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Miasta FLodzi
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 9375/VIl/18 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 18 wrzes$nia 2018 r., z pdZn. zm.)

11. | Sporzadzanie = sprawozdan, analiz i informacji | § 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddziat. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta

Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
12. | Przygotowywanie i przekazywanie = dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia | wiasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakltadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa




Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)




I1. Oddzial ds. Organizacyjno-Ekonomicznych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. Obstuga kancelaryjno-biurowa Wydziatu, w tym: Instrukcja kancelaryjna (zalagcznik nr 1 do rozporzadzenia | wiasne gminy
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz | w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscig i dekretacja; wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
3) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism | dzialania archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
i dokumentéw przedkladanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi lub jego zastepcy; zarzadzenie Nr 2960/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
4) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem | 30 grudnia 2019 r. w sprawie zasad postepowania
korespondencji; z dokumentacja i wykonywania czynnosci kancelaryjnych
5) prowadzenie terminarzy spotkan oraz zapewnienie | w Urzedzie Miasta Lodzi
ich obstugi;
6) obstuga ogélnego konta poczty elektronicznej
Wydziatu,
7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie
ich do wiasciwych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta L.odzi badz innych jednostek organizacyjnych.
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z: rozdzialy 2-4 wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. | wlasne gminy

1y

2)

zaopatrzeniem pracownikéw Wydzialu w materiaty

biurowe i urzadzenia techniczne, meble, druki, bilety

komunikacji miejskiej, pieczatki, identyfikatory itp.;
gospodarowaniem  mieniem  znajdujacym  sie
na wyposazeniu Wydziatu, w szczego6lnosci:

a) prowadzenie ewidencji  Srodkow  trwalych
i $rodkéw trwatych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksiag inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) prowadzenie kart uzytkownika na
uzytkowany przez pracownikow Wydziatu,

c) przygotowywanie wnioskow o  likwidacj¢
srodkéw trwalych,

sprzet

o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzgdzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.,
z pbézn. zm.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci i pieczatek (zatacznik
do zarzadzenia Nr 8§978/VIl/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2018 r.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia




d) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow
w Urzgdzie Miasta Lodzi

Instrukcja przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych stanowigcych wlasno$¢ Miasta Lodzi,
bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komdrek
organizacyjnych  Urzedu  Miasta  Lodzi  (zalacznik
do zarzadzenia Nr 379/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 stycznia 2019 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dziatania
(z p6Zn. zm.)

Przygotowywanie korespondencji dotyczacej
pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych,
podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych,

bezpieczenstwa i higieny pracy, badan profilaktycznych,
opisOw stanowisk pracy itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz. U. poz. 936, z p6Zn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz. U. 22016 r. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy




Regulamin wynagradzania w Urzg¢dzie Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 8524/VIl/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
1 czerwca 2018 r., z p6zn. zm.)

Procedura naboru kandydatéw na wolne stanowiska urz¢dnicze
w Urzedzie Miasta Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 sierpnia
2017 r., z pdzn. zm.)

Regulamin  przeprowadzania  stuzby  przygotowawczej
w Urzedzie Miasta Lodzi, okreslajacy szczegdétowy sposob
przeprowadzania shuzby przygotowawczej w Urzedzie Miasta
Lodzi i organizowania egzaminu konczacego te shluzbe
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 6 kwietnia 2017 r., z p6zn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6545/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca
2017r1.)

zarzadzenie Nr 8522/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego 1 zasad wartosciowania stanowisk pracy
w Urzedzie Miasta Lodzi

Prowadzenie @ spraw  dotyczacych  czasu

pracownikéw Wydzialu, w tym:

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzér nad
ksigzkami  wyj$¢ stuzbowych i  prywatnych
pracownikow;

2) prowadzenie ewidencji delegacji shluzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

3) prowadzenie

pracy

spraw  zwigzanych z urlopami,

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040, z p6zZn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien
od pracy (Dz. U. 22014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta bodzi (zalacznik

wlasne gminy




zwolnieniami od pracy oraz praca w godzinach
nadliczbowych.

do zarzadzenia Nr 1230/VI1I/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z p6Zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r.,
z pézn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem
i ochrong danych osobowych w Wydziale.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1781)

zarzadzenie Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony
danych osobowych w Urzedzie Miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 8618/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
12 czerwca 2018 r. w sprawie upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych wraz z poleceniem ich przetwarzania
(z pézn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie szczegélowego wykazu zadan Wydzialu
oraz jego aktualizowanie.

§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Yodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskéw
1 petycji kierowanych do Wydziatu, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
i informacji z ich realizacji.

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy




ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 1393/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskéw i petycji
w Urzedzie Miasta Lodzi

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Wydziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udoste¢pniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia
Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia
2018 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola, w tym
prowadzenie ksiazki kontroli Wydzialu (dla kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzedu Miasta Lodzi).

Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

10.

Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkéw
i dochodow budzetu miasta L.odzi w czgsci dotyczacej

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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Wydzialu, w szczegdlnosci:

1) opracowywanie materialow planistycznych
do projektu budzetu miasta oraz projektow planow
i planéw finansowych w zakresie realizowanych
zadan oraz ich aktualizacja;

2) opracowywanie propozycji podzialu srodkéw, w tym
dotacji podmiotowych dla nadzorowanych miejskich
instytucji kultury oraz na poszczegolne zadania
realizowane przez Wydzial;

3) przekazywanie dotacji podmiotowych, celowych
i majgtkowych dla nadzorowanych miejskich
instytucji kultury;

4) partycypowanie w kosztach utrzymania Biblioteki
Gminnej w Nowosolnej;

5) wnioskowanie o wprowadzenie zmian w budzecie
i planach finansowych Wydzialu oraz
nadzorowanych miejskich instytucji kultury, w tym
zwigzanych z inicjatywami lokalnymi, uchwatami
jednostek pomocniczych miasta oraz zadaniami
realizowanymi w ramach budzetu obywatelskiego;

6) sporzadzanie projektow harmonograméw
1 harmonograméw realizacji dochodow i wydatkow
oraz ich aktualizacja;

7) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow,
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyptaty oraz
prowadzenie ewidencji dokumentow ksiegowych;

8) prowadzenie ewidencji zawieranych umow;

9) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
wedlug  szczegdétowej  klasyfikacji  dochodow
i wydatkow;

10) sporzadzanie zapotrzebowania na uruchomienie
$rodkow finansowych na realizowane zadania;

11) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu
w zakresie dochodéow 1 wydatkow w czesci

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r.
w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéow oraz $rodkdw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053,
z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911,
z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i1 Finanséw 2z dnia
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. 22019 r. poz. 1393, z p6zn. zm.)

uchwala Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej (z p6Zn. zm.)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia budzetu miasta t.odzi

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
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dotyczacej Wydziatu;

12) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem
Ksiggowosci dotyczacych realizacji dochodow
i wydatkéw, zaangazowania $rodkéw oraz sald
naleznosci i zobowigzan;

13) sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych oraz analiz i informacji z wykonania
budzetu.

uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta L.odzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zatozenn do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzoré6w materialow planistycznych niezb¢dnych
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi

zarzgdzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowiazujacych
W procesie przygotowania projektu uchwaty budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 601/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta F.odzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw oraz
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane
w planach finansowych komdrek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r., z p6zn. zm.)

Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
w  Urzedzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach
organizacyjnych (zalacznik do zarzadzenia Nr 6969/VI/14
Prezydenta Miasta lodzi z dnia 28 sierpnia 2014 r.,
z pézn. zm.)

Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
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finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji
o stanie mienia komunalnego Miasta lodzi (zalagcznik
do zarzadzenia Nr3012/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 9 stycznia 2020 r.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6840/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia
2017 r., z p6Zn. zm.)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 260/VIII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 28 grudnia 2018 r., z p6zn. zm.)

Zakladowy plan kont dla Urzedu Miasta Y.odzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 2743/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 3 grudnia 2019 r.)

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

11.

Sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig miejskich
instytucji kultury, ktoérych organizatorem jest miasto £.odz
w zakresie spraw finansowych poprzez:

1) przekazywanie miejskim instytucjom  kultury
informacji o wysokosci dotacji podmiotowych
przyjetych w uchwale budzetowej;

2) weryfikacje przedktadanych projektow planow
i planow finansowych przez miejskie instytucje
kultury;

3) monitorowanie realizacji jednostkowych budzetow
przez miejskie instytucje kultury;

4) weryfikacje prawidlowosci dysponowania przez
miejskie instytucje kultury przyznanymi s$rodkami

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z pézn. zm.)

art. 53 wust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 22019 r. poz. 351, z p6Zn. zm.)

rozporzagdzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek  budzetowych 1  samorzadowych  zakladow
budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,

wlasne gminy
1 powiatu
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budzetowym oraz pozyskanymi Srodkami
pochodzacymi z innych Zrédel na podstawie
przekazanych przez jednostki dokumentow;

5) weryfikacje skladanych przez miejskie instytucje
kultury sprawozdan finansowych pod wzgledem
zgodnosci ich z planem, zatwierdzonym budzetem,
pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz ich
zatwierdzenie.

srodkéw pochodzacych
poz. 1053,

przychodow i rozchodow oraz
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r.
z poézn. zm.)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Fodzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej (z p6zn. zm.)

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta f.odzi w sprawie
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzoréw materialéw planistycznych niezbednych
do opracowania projektu budzetu miasta F.odzi

§ 50 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

12. | Sporzadzanie zbiorczego bilansu wraz z niezbednymi | Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan | wlasne gminy
materialami  dotyczacymi nadzorowanych miejskich | finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji | i powiatu
instytucji kultury, ktérych organizatorem jest miasto £.6dz | o stanie mienia komunalnego Miasta bPodzi (zalgcznik
- na potrzeby bilansu skonsolidowanego miasta L.odzi. do zarzadzenia Nr 3012/VIII/20 Prezydenta Miasta Podzi

z dnia 9 stycznia 2020 r.)
13. | Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien | ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien | wlasne gminy

publicznych w zakresie:

1) sporzadzania  planu  zaméwien  publicznych
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacji;

2) prowadzenia Rejestru udzielanych zamowien
publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamodwien
publicznych nie stosuje sie.

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 2379/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 pazdziernika 2019 r.)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w  zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo
zaméOwien publicznych nie stosuje si¢  (zalacznik
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do zarzgdzenia Nr 2680/VIII/19 Prezydenta Miasta Fodzi
z dnia 28 listopada 2019 r.)

14. | Sporzadzanie  sprawozdan, analiz i informacji | § 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddzial. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)
15. | Sporzadzanie wyciagéw =z jednolitego rzeczowego | Instrukcja kancelaryjna (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu i jego aktualizacja. Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
16. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)
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I11. (uchylony)

IV. Zespél ds. Mecenatu Kultury

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Wspélpraca ze stowarzyszeniami, fundacjami oraz innymi
podmiotami  prowadzacymi  dzialalno$§¢  pozytku
publicznego w zakresie:

1) organizacji imprez, przegladow i festiwali, wspierania
imprez kulturalnych, w szczegdlnosci z zakresu filmu,
sztuk wizualnych oraz muzyki;

2) upowszechniania kultury  poprzez
i prezentacj¢ wydarzen artystycznych z
dziedzin sztuki;

3) edukacji kulturowej i animacji spoteczno-kulturalnej;

4) Programu wsparcia i rozwoju edukacji kulturalnej
w Lodzi;

5) rezydencji artystycznych w Lodzi;

6) wspierania wydawania niskonaktadowych
niekomercyjnych publikacji zwigzanych z Lodzia,
wtym: informowanie o planowanych kierunkach
dzialalnosci oraz o zasadach wspierania dzialalnosci
kulturalnej i artystycznej.

produkcje
réznych

art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z p6zn. zm.)

art. 4 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511,
z p6ézn. zm.)

art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 688, z p6zn. zm.)

uchwatla Nr VII/234/19 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 27 marca
2019 r. w sprawie przyj¢cia ,,Programu wsparcia i rozwoju
edukacji kulturalnej w Lodzi”

coroczne zarzadzenie w sprawie otwartego konkursu ofert
w formie powierzenia realizacji zadania publicznego w zakresie
kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Udziat w opracowywaniu programow wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 688, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

spraw zwigzanych z organizowaniem
ofert na realizacj¢ zadan

Prowadzenie
otwartych  konkursow

art. 5 ust. 2 pkt 1 i art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

wlasne gminy
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publicznych w zakresie kultury, sztuki i ochrony

dziedzictwa narodowego dla organizacji pozarzadowych,

w szczegOlnosci:

1) przygotowywanie i obstuga otwartych konkurséw ofert
na realizacj¢ zadan;

2) przygotowywanie umow o dotacje;

3) monitorowanie przedsiewzieé kulturalnych

realizowanych ze srodkow finansowych pochodzacych

z budzetu miasta lodzi, w tym uczestnictwo

w imprezach kulturalnych;

kontrolowanie wykorzystania dofinansowan

przyznanych na okreslone imprezy i przedsigwzigcia

oraz dokonywanie weryfikacji rozliczen.

4)

(Dz. U. 22019 r. poz. 688, z p6Zn. zm.)

art. 151 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2410/VIII/19 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
28 pazdziernika 2019 r. w sprawie wprowadzenia ,,Trybu
planowania, oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania
otwartych konkursow ofert na realizacje ze srodkéw budzetu
miasta L.odzi zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe
oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan
i rozliczania przyznanych dotacji”

Wspélpraca z podmiotami, dla ktérych miasto ELodz
nie pelni funkcji organizatora oraz z instytucjami kultury
przy organizacji przedsiewzig¢ kulturalnych, w tym:
inauguracja sezonu kulturalnego, przyznanie wyrdznien
»Mecenasa todzkiej kultury”.

zarzadzenie Nr 1295/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
Sczerwca 2019 r. w sprawie ustanowienia Wwyréznien
Prezydenta Miasta Lodzi ,Mecenas todzkiej kultury”
i powolania Kapituly ds. przyznawania wyrdznien ,,Mecenas
t6dzkiej kultury”

§ 50 ust. 1 pkt 3 i 4 oraz § 17 ust. 4 Regulaminu
organizacyjnego Urzgdu Miasta }.odzi (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego
2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Wdrazanie i monitorowanie zatozen ,,Polityki Rozwoju
Kultury 2020+ w zakresie organizacji pozarzadowych.

art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z p6zZn. zm.)

art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z p6Zn. zm.)

uchwala Nr LIX/1252/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 marca 2013 r. w sprawie przyjecia ,,Polityki Rozwoju
Kultury 2020+ dla Miasta Lodzi” (z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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§ 50 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Fodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem lokali
stuzacych tworcom do prowadzenia dziatalnosci
w dziedzinie kultury i sztuki, w tym obsluga biurowa
Komisji ds. Pracowni Tworczych.

art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r.
o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy
i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1182,
Z péZn. zm.)

§ 22 ust. 6-8 uchwaty Nr X1.IV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2017 r. poz. 4450, z p6zn. zm.)

§ 2 ust. 2 pkt 6 lit. ¢ i § 4 zarzagdzenia Nr 5388/V1/13 Prezydenta
Miasta PLodzi z dnia 28 listopada 2013 r. w sprawie
szczegOblowych zasad wynajmu lokali uzytkowych i zasad
kwalifikowania ich do poszczegdlnych trybéw najmu
(z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 285/VIII/19 z dnia 18 listopada 2019 r.
w sprawie powotania Komisji ds. Pracowni Twoérczych
i ustalenia Regulaminu okreslajacego tryb jej pracy oraz kryteria
oceny wnioskOw o0 wynajem pracowni

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem
dorocznych  nagréd  Prezydenta  Miasta  Lodzi
za osiaggnigcia w dziedzinie twodrczosci artystycznej,
upowszechniania i ochrony kultury, w tym obsluga
organizacyjno-administracyjna ~ Komisji do  spraw
przyznawania dorocznych nagréd za osiagnigcia
w dziedzinie tworczosci artystycznej, upowszechniania
i ochrony kultury.

art. 7a ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1983, z p6Zn. zm.)

uchwata Nr XL/1054/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
11 stycznia 2017 r. w sprawie szczeg6lowych warunkéw i trybu
przyznawania dorocznych nagrod Prezydenta Miasta l.odzi
za osiggniecia ~w  dziedzinie tworczosci  artystycznej,
upowszechniania i ochrony kultury (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 643)

wlasne gminy
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zarzadzenie Nr 1124/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 maja 2019 r. w sprawie powotania Komisji do spraw
przyznawania dorocznych nagréd Prezydenta Miasta Podzi
za osiggniecia w dziedzinie twoérczosci artystycznej,
upowszechniania i ochrony kultury

8. |Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja programu|art. 7b ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu | wlasne gminy
stypendialnego dla oséb zajmujacych si¢ tworczoscig|i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r.
artystyczna oraz upowszechnianiem i animacja kultury, | poz. 1983, z p6zn. zm.)
w tym: obsluga organizacyjna Komisji Stypendialnej.
uchwala Nr LX/1584/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
15 listopada 2017 r. w sprawie szczegétowych warunkéw, trybu
przyznawania i wysokosci stypendiow dla oséb zajmujacych sie
twolrczoscig artystyczng oraz upowszechnianiem i animacja
kultury (Dz. Urz. Woj. Ldodzkiego poz. 4946)
coroczne zarzadzenie Prezydenta Miasta Lodzi
w sprawie ogloszenia naboru wnioskéw o przyznanie
w stypendiow dla osob zajmujgcych si¢ tworczoscig artystyczng
oraz upowszechnianiem i animacjg kultury oraz powotania
Komisji Stypendialne;j
9. |Opracowywanie informacji na temat oferty kulturalnej|art. 5 ust. 1 i art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. | wiasne gminy
realizowane;j przez organizacje pozarzadowe | o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
1 przekazywanie ich do kalendarza imprez. z 2019 r. poz. 688, z p6Zn. zm.)
10. |Przekazywanie do Biura ds. Rewitalizacji informacji|§ 1 ust. 2 zarzadzenia Nr 1172/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi | wlasne gminy
dotyczacych postgpow w realizacji zadan budzetowych |z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie przyjecia zasad dotyczacych
stanowiacych podstawowe przedsigwzigcia | realizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji
rewitalizacyjne oraz realizujagcych typy pozostalych |miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek
dopuszczalnych przedsigwziec rewitalizacyjnych | organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek
okreslone w Gminnym Programie Rewitalizacji miasta|organizacyjnych w zwiazku z obowigzkiem przekazywania
Lodzi. danych
11. |Przygotowywanie informacji 1 innych materialow |, Polityka Rozwoju Kultury 2020+ dla Miasta Lodzi” (zalacznik | wlasne gminy

dotyczacych projektéw i programoéw prowadzonych przez

do uchwaly Nr LIX/1252/13 Rady Miejskiej; w Lodzi z dnia
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miejskie instytucje kultury dla potrzeb kampanii
promocyjnych miasta.

27 marca 2013 r., z pézn. zm.)

12.

Inicjowanie i wspoélpraca przy projektach kulturalnych
realizowanych przez miejskie instytucje kultury oraz
organizacje pozarzadowe, ktore otrzymaly dofinansowanie
z Wydzialu Kultury, a takze koordynacja kampanii
majacych na celu m.in. promocj¢ kultury, promocje
Srodowisk tworczych oraz edukacje¢ kulturalng.

ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej; (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1983, z p6ézn. zm.)

§ 17 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

13.

Prowadzenie kalendarza wydarzen kulturalnych w Lodzi.

ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1983, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

14.

Koordynacja dziatan prowadzonych przez miejskie
instytucje kultury w  ramach  organizowania
ogolnopolskich akcji m.in. Narodowe Czytanie, Tydzien
Bibliotek.

ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1983, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Przygotowywanie do udost¢pnienia w  Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi materialdéw
1 informacji dotyczacych zadan Zespolu oraz ich
aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

16.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych
zadan realizowanych przez Zespot.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

17.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespotu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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Zalacznik

do Szczegotowego wykazu zadan
realizowanych przez Wydziat Kultury
w Departamencie Pracy, Edukacji

i Kultury

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
WYDZIALU KULTURY W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACJI I KULTURY
URZEDU MIASTA LODZI

.~ DYREKTOR




