ZARZADZENIE Nr %520 /VII1/20
PREZYDENTA MIASTA LODZI1
zdnia 16 marca 2020 r.

w sprawie okreslenia procedury wprowadzania zmian organizacyjnych w Urze¢dzie
Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571
i 1815)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu usystematyzowania i zracjonalizowania procesu przeprowadzania zmian
organizacyjnych w Urzedzie Miasta Lodzi, a takze zapewnienia optymalnego nadzoru nad
jego przebiegiem, okreslam procedure wprowadzania zmian organizacyjnych w Urzedzie
Miasta Lodzi.

§ 2. 1. Wiceprezydenci Miasta Lodzi, Skarbnik Miasta Lodzi i kierownicy komorek
organizacyjnych sktadaja wniosek o dokonanie zmian organizacyjnych w Urzg¢dzie Miasta
Lodzi do Prezydenta Miasta Lodzi za posrednictwem Biura Organizacji Urz¢du
w Departamencie Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkancow Urzgdu Miasta F.odzi, zwanego
dalej Biurem. Wz6r wniosku o dokonanie zmian organizacyjnych w Urzedzie Miasta ¥.odzi,
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Biuro sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym oraz opiniuje go pod wzgledem
zasadnosci wprowadzenia proponowanych zmian organizacyjnych.

3. Wniosek po zaopiniowaniu przez Dyrektora Departamentu Organizacji Urzedu
i Obstlugi Mieszkancoéw Urzgdu Miasta Lodzi oraz Sekretarza Miasta Lodzi przedkiadany jest
do decyzji Prezydentowi Miasta Lodzi.

4. Po zaakceptowaniu wniosku przez Prezydenta Miasta Lodzi, Biuro przygotowuje
projekt zarzadzenia dotyczacego zmian organizacyjnych w Urzegdzie Miasta Lodzi.

5. W przypadku braku akceptacji wniosku przez Prezydenta Miasta Lodzi, Biuro
powiadamia wnioskodawcg o tym fakcie.

§ 3. Procedur¢ okreslong w § 2 nie stosuje si¢ do propozycji zmian organizacyjnych
przygotowanych przez Dyrektora Departamentu Organizacji Urzgdu i Obstugi Mieszkancow
Urzedu Miasta L.odzi i zaakceptowanych przez Sekretarza Miasta Fodzi.

§ 4. Kierownicy komorek organizacyjnych, w terminie do 30 dni od dnia wprowadzenia
zmian organizacyjnych, zobowigzani sa do aktualizacji aktéw prawnych i innych
dokumentoéw zwigzanych z dziatalnoscig kierowanej komorki organizacyjne;.

§ 5. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta L.odzi.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 3520/VI111/20
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia /g marca 2020 r.

Lodz, dnia ..................

Prezydent Miasta Lodzi

za posrednictwem

Biura Organizacji Urzedu
w Departamencie
Organizacji Urzedu i
Obslugi Mieszkancow
Urzedu Miasta Y.odzi

WNIOSEK O DOKONANIE ZMIAN ORGANIZACYJNYCH
W URZEDZIE MIASTA L.ODZI

1. Wnioskodawca L
imie i nazw:sk@, stanowzska

2. Nazwa komorkl orgamzacy;ne;,

komorka orgamzac;yna .

Informacja w zakresie wnioskowanych zmian

Utworzenie Likwidacja Przeniesienie = Zmiana zakresu
zadan/ Inne

Komérki Etatu Komérki Etatu Komérki Etatu

3. Proponowana zmlanafnowy
podz1al zadan .

4. Propozycja zapisu;d'"regulam" 3
orgamzacyjnego UML «.




5. Cel wprowadzenia zmian
iich zasadnosé (nalezy w. »
pod.stawy pra}rwne,l 0 zlefzk nian _wymkcyq

wynikajgce z wprowadze .
wprowadzenia zmian, roznice pongdzy’ -
dotychczasowym, a projektowanym
stanem faktycznym i prawnym)

6. Lista regulacji prawnych ﬁ :’?jii;
do wprowadzenia lub zmiany '
(nalezy wskazaé listg uchwal, :stamta, ’
zarzqgdzen, regulammow, opiséw .

mformatycz
(nalezy wymie ¢ potﬁe ) y)

Przewidywany wplyw na prawa oséb, ktérych dane s przetwarzane

12. Rejestr czynnosci prz twarzania
danych osobowych (Nalezy wymienié




te zbiory danych ujete w prowadzonym
rejestrze, ktorych bedzze doiyczyc zmzanq :

réwniez wymienic te

13. Rejestr katego

dokonywanych w tmtemu kazdego z
administratorow, ujete w prowadzonym
rejestrze, ktorych bedzie dotyczy¢ zmtanqg ,

14. Planowane utworzenie nowego

zbioru danych osobowych (Nalezy
podaé nazwe zbioru, ktdra powinna -
odpowiadaé celowi przetwarzania danych
oraz ich zakresowi, a takze odpowiadaé
nazewnictwu stosowanemu w przepzsach
prawa. W przypadku korzystama ze zbwru
z inng komdrkq organizacyjng
réwniez wymieni¢ te komorki)

Uwaga Wszystkie punkty nalezy wypelnié trescig lub formula ..nie dotyczy”.

Akceptacje

proponowana riana

16. Klerowmkéw koi 3¢

w budzecie miasta




skarbnik, wiceprezydent miasta
* nie dotyczy wnioskéw skladanych przez
wiceprezydenta miasta, skarbnika miasta),

(podpis wnioskodawcy)

Stanowisko Dyrektora Biura Organizacji
Urzedu

akceptuje wniosek

(podpis)
nie akceptuje wniosku
Stanowisko Dyrektora Departamentu
Organizacji Urzedu i Obslugi Mieszkancow
akceptuje wniosek
(podpis)
nie akceptuje wniosku
Stanowisko Sekretarza Miasta Lodzi
akceptuje wniosek
(podpis)

nie akceptuje wniosku




Decyzja Prezydenta Miasta Lodzi

akceptuje wniosek

nie akceptuje wniosku




