
ZARZ1\DZENIE Nr ~ 3.311 NIIII20 

PREZYDENTA MIASTA LODZI 


z dnia JL czerwca 2020 r. 


w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro 

Nadzoru Wlascicielskiego w Departamencie Architektury i Rozwoju 


Urz~du Miasta Lodzi. 


Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) w zwiqzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 
1998 r. 0 samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz § 65 Regulaminu 
organizacyjnego Urz((du Miasta Lodzi, stanowiqcego zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 637NIIIIl9 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie nadania 
Regulaminu organizacyjnego Urz((dowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzqdzeniami 
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225NIIII19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743NIIII19 z dnia 
291ipca 2019 r., Nr 2148NIIII19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., Nr 2541NIIII19 z dnia 
8 listopada 2019 r., N r 2685NIIII19 z dnia 28 listopada 2019 r., N r 2970NIIII19 z dnia 
31 grudnia 2019 r., Nr 3120NIII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r., Nr 3664NIII/20 z dnia 
25 marca 2020 r., Nr 3874NIII/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r. i Nr 4172NIII/20 z dnia 
29 maja 2020 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ I. Zatwierdzam szczeg6lowy wykaz zadail realizowanych przez Biuro Nadzoru 
Wlascicielskiego w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz((du Miasta Lodzi, stanowiqcy 
zalqcznik do niniejszego zarzqdzenia. 

§ 2. Wykonanie zarzqdzenia powierzam Dyrektorowi Biura Nadzoru Wlascicielskiego 
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz((du Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarzqdzenie N r 977NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
16 kwietnia 2019 r. w sprawie zatwierdzenia szczeg6lowego wykazu zadan realizowanych 
przez Biuro Nadzoru Wlascicielskiego w Departamencie Prezydenta Urz((du Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 

Hanna ZDANOWSKA 



Prezydenta 
z dnia JJ., czerwca 

PRZEZ I ROZWOJU 

I. Oddzial 

zgromadzenia wsp61nik6w 
uzyskiwanie niezbydnych 
merytorycznych kom6rek 

Miasta jednostek 

zgromadzen 
padku, gdy 

Miasta 

1"'!II1t"'''lII'ULrn''lll 

art. z dnia 8 marca 
o U. z 2020 r. poz. 71 

1996 r. 
z 71 

I ustawa z 

z 2019 r. 1 z 

o a{"\~n{"\{l 

z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 

gospodarczej 
z 2019 r. 

r. 

65, 
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z 

z dnia 11 marca f. 

(Dz. U. z 2020 r. 106, 

5) badanie stanu prawnego I nadzoru 
udzialem Miasta 

748NHII19 

6) pod 
o pomocy publicznej; 

7) aport6w 

8) 

pod 
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2. 

Lodzi; 
10) przygotowywanie i opmlOwanie dokument6w 

zwi<JZanych z zastawianiem udzial6w sp6lek 
nalez,!cych do Miasta Lodzi; 

11) prowadzenie wykazu sp6lek z udzialem Miasta 
Lodzi, aktualizowanie danych dotycz'!cych skladu 
organ6w, zasad wynagradzania, wysokosci 
kapitalu zakladowego sp6lek i wysokosci oraz 
procentowego udzialu Miasta w sp6lkach; 

12) opracowywanie zestawien 0 wysokosci 
wynagradzania czlonk6w organ6w sp6lek 
z udzialem Miasta Lodzi i ich aktualizowanie; 

13) prowadzenie zbioru danych 0 kandydatach do rad 
nadzorczych sp6lek z udzialem Miasta Lodzi; 

14) zbieranie danych i oswiadczen 
o przedstawicielach Miasta Lodzi w radach 
nadzorczych sp6lek z udzialem Miasta Lodzi; 

15) biez'!ca wsp6lpraca z organami sp6lek z udzialem 
Miasta Lodzi; 

16) informowanie wlasciwych kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi i miejskich 
jednostek organizacyjnych w zakresie zmian 
maj'!tku Miasta w zwi<JZku z objyciem nowych 
udzial6w/akcji w sp6lkach; 

17) skladanie do rad nadzorczych sp6lek z udzialem 
kapitalowym Miasta Lodzi wniosk6w 
o przeprowadzenie kontroli; 

18) wykonywanie w imieniu Miasta Lodzi osobistego 
prawa kontroli wsp61nika w sp6lkach, w kt6rych 
uprawnienie to nie jest wyl,!czone. 

Wykonywanie uprawnien fundator6w w fundacjach 
z wkladem Miasta Lodzi, w tym: 
1) prowadzenie wykazu fundacji ustanowionych 

ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. 0 fundacjach (Dz. U. I wlasne gminy 
z 2018 r. poz. 1491, z p6Zn. zm.) 
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przez Miasto L6di oraz fundacji, do kt6rych 
Miasto przystqpilo; 

2) przygotowanie dokument6w wyznaczajqcych 

i odwolujqcych przedstawicieli Miasta Lodzi do 

rad fundacji; 


3) opmlOwanie materia16w przedkladanych 

na Zgromadzenia Fundator6w fundacji 

z udzialem Miasta Lodzi, uzyskiwanie opinii 

kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi 

i miejskich jednostek organizacyjnych, do 

kompetencji kt6rych nalezq zadania z zakresu 

dzialalnosci fundacj i. 


3. 	 I Prowadzenie monitoringu i analiz sytuacji I ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks sp61ek I wlasne gminy 
ekonomiczno-finansowej sp6lek z udzialem Miasta handlowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 505, z p6in. zm.) 

Lodzi, w tym: 

1) zbieranie danych ekonomiczno-finansowych 
 ustawa z dnia 29 wrzesma 1994 r. 0 rachunkowosci 

dotyczqcych sp61ek z udzialem Miasta Lodzi i ich (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pain. zm.) 

anal izowanie; 


2) sporzqdzanie p61rocznych i rocznych raport6w na 
 rozdzial 6 Zasad nadzoru wlascicielskiego nad sp61kami 
temat kondycji spalek z udzialem Miasta Lodzi z kapitalowym udzialem Miasta Lodzi (zalqcznik 
i przekazywanie ich Prezydentowi Miasta Lodzi; do zarzqdzenia Nr 748NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 


3) analizowanie rocznych sprawozdan finansowych 
 18 marca 2019 r., z pain. zm.) 

spalek z udzialem Miasta Lodzi przedkladanych 

na zwyczajne zgromadzenia wspalnikaw/walne 
 § 34a ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
zgromadzenia akcj onari uszy; Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia N r 637 NIIII19 Prezydenta 


4) analizowanie rocznych i wieloletnich planaw 
 Miasta Lodzi z dnia 27 lute go 2019 r., z p6in. zm.) 

finansowych spalek z udzialem Miasta Lodzi 

przedkladanych pod obrady zgromadzen 

wsp61nikaw/walnych zgromadzen; 


5) zbieranie danych od sp61ek do bilansu 

skonsolidowanego Miasta Lodzi; 


6) zbieranie danych 0 spalkach na potrzeby 

prowadzonego ratingu Miasta Lodzi; 
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7) dokonywanie aktualizacji wartosci udzia16w 
i akcji Miasta Lodzi w sp6lkach; 

8) analizowanie aktualnej sytuacji ekonomiczno­
finansowej sp6lek z udzialem Miasta Lodzi, ocena 
dzialalnosci oraz prawidlowosci funkcjonowania 
sp6lek i ich organ6w, zglaszanie Prezydentowi 
Miasta Lodzi powstalych nieprawidlowosci 
i zagrozen zwi~anych z realizowanymi przez 
sp6lky zadaniami i utrzymaniem kondycji 
i plynnosci sp6lki. 

4. I przygotowanie i prowadzenie procesu prywatyzacji, I art. 
likwidacji, lqczenia i podzialu sp6lek z kapitalowym 
udzialem Miasta Lodzi, w tym: 
1) przygotowywanie opinii w zakresie zasadnosci 

prywatyzacji sp6lki z udzialem Miasta Lodzi; 
uzyskiwanie opmll wlasciwych kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi i miejskich 
jednostek organizacyjnych w tym zakresie; 

2) zlecanie analiz przedprywatyzacyjnych sp6lek, 
w kt6rych Miasto L6di zamierza zbyc 
udzialy/akcje; 

3) przygotowanie projektu uchwaly Rady Miejskiej 
w Lodzi w sprawie okreslenia zasad cofania 
i zbywania akcji/udzial6w oraz w sprawie 
likwidacji sp6lek z udzialem Miasta Lodzi; 

4) przygotowanie projektu zarzqdzenia Prezydenta 
Miasta Lodzi w sprawie przeprowadzenia 
postypowania w sprawie zbycia akcj i/udzia16w; 

5) prowadzenie procedury zbycia akcjiludzial6w; 
6) przygotowanie projektu umowy zbycia 

akcjiludzial6w; 
7) przygotowywanie projektu uchwaly Rady 

Miejskiej w Lodzi w sprawie likwidacji, podzialu 

12 ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. 0 gospodarce 
komunalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 712, z p6in. zrn.) 

art. 11-16 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. 0 zasadach 
zarzqdzania mieniem panstwowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 735) 

ustawa z dnia 15 wrzesrua 2000 r. - Kodeks sp6lek 
handlowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 505, z p6in. zrn.) 

§ 34a ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia N r 637 NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. , z p6in. zm.) 

I wlasne gminy 
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lub pol~czenia sp61ki z kapitalowym udzialem 
Miasta Lodzi ; 

8) 	 nadzorowanie procesu likwidacji, podzialu lub 

pol~czenia sp61ki z kapitalowym udzialem Miasta 

Lodzi. 


5. 	 I Opiniowanie przeksztalcen podmiot6w podleglych I ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. 0 gospodarce komunalnej I wlasne gminy 
Miastu L6di w sp61ki prawa handlowego, w tym (Oz. U. z 2019 r. poz. 712, z p6in. zm.) 

opmlOwanie projekt6w akt6w prawnych 

opracowywanych przez inne kom6rki organizacyjne § 34a ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 

Urzydu Miasta Lodzi, dotycz~cych przeksztalcenia Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 

podmiotu podleglego Miastu L6di w sp61ky prawa Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6in. zrn.) 

handlowego. 


6. I Powolywanie sp61ek z kapitalowym udzialem Miasta I ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. 0 gospodarce komunalnej I wlasne gminy 
Lodzi we wsp61pracy z wlaSciwq kom6rk~ (Oz. U. z 2019 r. poz. 712, z p6in. zm.) 
organizacyjn~ Urzydu Miasta Lodzi lub miejsk~ 

jednostk~ organizacyjnl:}, do kompetencji kt6rej nalez~ I ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks sp61ek 
zadania z zakresu dzialalnosci po wolywanej sp61ki, handlowych (Oz. U. z 2019 r. poz. 505, z p6in. zm.) 
wtym: 
1) opiniowanie projekt6w akt6w prawnych § 34a ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 

opracowywanych przez inne kom6rki Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi, dotyczqcych Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. , z p6in. zrn.) 
tworzenia sp61ek z udzialem Miasta Lodzi; 

2) przygotowywanie projekt6w akt6w prawnych 
w sprawie powolania sp61ek z udzialem Miasta 
Lodzi; 

3) kompletowanie dokument6w niezbydnych do 
powolania sp61ki; 

4) nadz6r nad realizacj~ czynnosci zwiqzanych 
z powolaniem i rejestracj~ sp61ki; 

5) 	 informowanie wlasciwych kom6rek 

organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi lub 

miejskich jednostek organizacyjnych w zakresie 

powolania przez Miasto L6di nowej sp61ki. 
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7. I Zlecanie wykonania i przyjmowanie operatow I ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce 
szacunkowych aportow do sp61ek z kapitalowym nieruchomosciami (Oz. U. z 2020 r. poz. 65, z poin. zm.) 
udzialem Miasta Lodzi, w tym: 
1) wnioskowanie do Wydzialu Zamowien I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien 

Publicznych 0 przeprowadzenie wyboru publicznych (Oz. U. z 2019 r. poz. 1843) 
rzeczoznawcow w oparciu 0 Prawo zamowien 
publicznych; rozporz~dzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. 

2) przygotowywanie urnow z rzeczoznawcami; w sprawie wyceny nieruchomosci i sporz~dzania operatu 
3) ocena wykonanych operatow szacunkowych. szacunkowego (Oz. U. poz. 2109, z poin. zm.) 

I wlasne gminy 

8. Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow 
i dochodow budzetowych Biura, w szczegolnosci: 
1) opracowywanie materialow planistycznych do 

projektu budZetu oraz projektow planow i planow 
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz 
ich aktualizacja; 

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie 
i planach finansowych; 

3) sporz~dzanie projektow harrnonograrnow 
i harmonograrnow realizacji dochodow 
i wydatkow oraz ich aktualizacja; 

4) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow, 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty 
oraz prowadzenie ewidencj i dokurnentow 
ksi~gowych; 

5) prowadzenie ewidencji zawieranych urnow; 
6) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow 

wedlug szczegolowej klasyfikacj i dochodow 
i wydatkow; 

7) sporz~dzanie sprawozdan budzetowych 
i finansowych oraz analiz i informacji z wykonania 
budzetu. 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Oz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzesma 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Oz. U. z 2019 r. poz. 351, z poin. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Oz. U. 
z 2019 r. poz. 1393, z poin. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodz~cych ze 
irodel zagranicznych (Oz. U. z 2014 r. poz. 1053, z poin. zm.) 

uchwala Nr XCII160811 0 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly 
budzetowej (z poin. zm.) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie 
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w spraWle 
uchwalenia budzetu miasta Lodzi na dany rok 

I wlasne gminy 
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coroczne zar~dzenia 
Lodzi oraz 

planistycznych 

Lodzi oraz 

prognozy finansowej Lodzi 


1 9 Prezydenta z dnia 

30 paidziemika LV I j r. w 
sporz,!-dzania harmonogramu 
realizacji i wydatk6w oraz srodk6w 

zaplanowane w 
Urzydu Miasta 

Nr 

2017 r., z 


przekazywania kontroli sprawozdafl 
informacji 
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4) 

6 wrzesnia 
z 2019 

6 wrzesnia 
z 

9 



rozdzial 7 Statutu 
XLl428/96 Rady w Lodzi 

4 1996 r., Woj. L6dzkiego 

§ 67 ust. 2 
(zal'J-cznik do 
Lodzi z dnia zm.) 

orgamzacYJ nego 
637/VIIII19 

Nr 2868/VIII16 "r<>7'"" 

Lodzi 
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n. Stanowisko ds. 

2. 

i dekretacj,!; 

z wysylaniem 
prowadzenie terrninarza oraz 
ich obslugi; 
uaktualnianie 
telefonicznej w 

zaopatrzeniem w 
biurowe meble, 
bilety miejskiej, piecz'!tki 

2) znajduj,!cym siy na 
w ..,..,,,,,,",",,,,VJlHV",,,,. 

srodk6w 

rozporz'!dzenia 
18 11 r. w sprawie 

wykaz6wakt 

wlasne gminy 
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przygotowywanie wniosk6w 0 I 2017 r., z p6in. 
trwatyc 

w inwentarvzacii i I	zarz'ldzenie Nr 408/W/06 
2 lutego 2006 r. w 
w U rZydzie Lodzi 

czasu pracy I ustawa z dnia czerwca 1 
z 19r. 1040,z zm.) 

inwentaryzacj i 
wlasnosc Miasta 

Pracy i Polityki Socjalnej z 

3) oraz praq 
z 

r. w sposobu usprawiedliwiania 
pracownikom 

2 



ustawa z dnia 26 czerwca r. Kodeks 
z2019r. l040,zp6zn. 

r. 0 

1282) 

§ 4 rozporz,!dzenia 
z dnia 30 maja 1 
lekarskich 
zelrowotnej 

15 


Regulamin w 
( zal'!cznik 
Lodzi z dnia 1 czerwca 

7 Lodzi z dnia 

przeprowadzania 
Lodzi, 

prz;epr'OVvract~anla sruzby w 

Procedury 
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organizowania koiiczqcego 
do Nr 5703/VIIIl7 Prezydenta 

6 17 r., z pain. zm.) 

5. 

6. I Wykonywanie czynnosci 
z ochronq 
w 

Nr 
1 czerwca 2018 r. w 
kompetencyj nego 
w Urz((dzie 

LA.!."",'VoLIU'" do zarzqdzenia 1094/VIV15 I wlasne gminy 

lW 

oraz 
o ochronie U rz. 

20 maia 2015 

z pain. zm.) 

ustawa z osobowych 

'f'\.J.\.:#,;:)VVV )'\,,-11 ~ lClVVVLUaJl 1 IlllVll11QJ""Jl L. 1\..,,11 

7. 
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ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Oz. U. z 2018 r. 
poz.870) 

rozporz~dzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjrnowania i rozpatrywania skarg 
i wnioskow (Oz. U. poz. 46) 

zarz~dzenie Nr 3488NIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 rnarca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyj rnowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i petycj i 
w Urzydzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez 
rniejskie jednostki organizacyjne 

8. I Sporz~dzanie szczegolowego wykazu zadan Biura I § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne grniny 
orazjego aktualizacja. (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. , z p6Zn. zm.) 

9. Spor~dzanie wyci~gow z jednolitego rzeczowego Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia Iwlasne grniny 
wykazu akt dla potrzeb Biura i ich aktualizacja. Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych wykazowakt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.) 

10. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporzqdzenia I wlasne grniny 
Biura do Archiwum Zakladowego w Wydziale Prezesa Rad y Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Zarz~dzania Kontaktarni z Mieszkancami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z p6Zn. zrn.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Zalqcznik 
do Szczeg6lowego wykazu zadan 
realizowanych przez Biuro Nadzoru Wla.scicielskiego 
w Departamencie Architektury i Rozwoju 
Urzydu Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 

BIURA NADZORU WLASCICIELSKIEGO W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU 


URZF;DU MIASTA LODZI 


r 
L 

Dyrektor Biura 

J 
r
L 

Oddzial Nadzoru 
Wla.scicielskiego 

} I Samodzielne Stanowisko 
ds. Organizacyjno­
AdministracyjJ.1ych 

1 


