ZARZADZENIE Nr U4A¥ /vIIi20
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 24 czerwea 2020 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych
przez Biuro Strategii Miasta
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz¢du Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz § 65 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia
Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta f.odzi: Nr 1225/VIIl/19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIII/19 z dnia
29 lipca 2019 r., Nr 2148/VIIl/19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., Nr 2541/VIII/19 z dnia
8 listopada 2019 r., Nr 2685/VIII/19 z dnia 28 listopada 2019 r., Nr 2970/VIIl/19 z dnia
31 grudnia 2019 r., Nr 3120/VIII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r., Nr 3664/VIIl/20 z dnia
25 marca 2020 r., Nr 3874/VIIlI/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r. 1 Nr 4172/VIII/20 z dnia
29 maja 2020 .

zarzadzam, co nast¢puje:
§ 1. Zatwierdzam szczegblowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro Strategii
Miasta w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzgdu Miasta Lodzi, stanowiacy zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Strategii Miasta
w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 934/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 kwietnia
2019 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdlowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro

Strategii Miasta w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik

do zarzadzenia Nr WuA¥ /VIII/20

Prezydenta Miasta Lodzi
zdnia 24

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN REALIZOWANYCH
PRZEZ BIURO STRATEGII MIASTA W DEPARTAMENCIE ARCHITEKTURY I ROZWOJU URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Analiz

czerwca 2020 r.

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Inicjowanie dzialan strategicznych dla rozwoju miasta
Lodzi, okreslanie strategicznych celow i1 kierunkow
rozwoju ze szczegblnym uwzglednieniem  sfery
inwestycyjnej i ekonomiczne;.

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r. poz. 1295, z p6zn. zm.)

§ 36 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Formulowanie celow operacyjnych dla poszczegélnych
dziedzin spoleczno-gospodarczych miasta Lodzi, w tym
w ramach polityk sektorowych realizujacych Strategie
Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+.

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r. poz. 1295, z p6zn. zm.)

uchwala nr 198 Rady Ministréw z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie przyjecia Krajowej Polityki Miejskiej (M.P. poz. 1235)

wlasne gminy

Udzial w sporzadzaniu raportu o stanie gminy w zakresie
zadan realizowanych przez Oddzial.

art. 28aa ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2020r. poz. 713)

wlasne gminy

Wspoélpraca z Biurem Architekta Miasta i Miejska
Pracownig Urbanistyczng w Lodzi oraz miejskimi

jednostkami organizacyjnymi i komoérkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Lodzi w zakresie
realizacji zadan zwigzanych z  opiniowaniem

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zZn. zm.)

wlasne gminy




miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego
oraz studium zagospodarowania przestrzennego.

Okreslanie priorytetéw w zakresie inwestycji, w tym:
ocena projektéw o charakterze inwestycyjnym
i wydawanie rekomendacji pod katem zgodnosci
ze Strategig Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+.

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r. poz. 1295, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 1535/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
3 lipca 2019 r. wsprawie okreSlenia sposobu inicjowania
i monitorowania projektéw o charakterze inwestycyjnym w Urzegdzie
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych
(z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2060/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
11 wrzesnia 2019 r. w sprawie przyjecia systemu wdrazania
i monitorowania ,,Strategii Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+
oraz powolania Koordynatora ds. Wdrazania ,,Strategii
Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+”

zarzadzenie Nr 785/VIII/19 Prezydenta Miasta lLodzi z dnia
20 marca 2019 r. w sprawie przygotowania inwestycyjnych
projektow  strategicznych Miasta Lodzi ubiegajacych  sig
o dofinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej oraz inwestycyjnych
projektow komplementarnych Miasta fLodzi nieubiegajacych si¢
o dofinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej, w okresie
programowania 2014-2020

wlasne gminy

Opiniowanie zmian w  Wieloletniej Prognozie
Finansowej miasta L.odzi dotyczacych:
1) wprowadzenia nowych przedsi¢wzi¢g;

2) limitéw zobowigzan oraz limitow wydatkow.

zarzadzenie Nr 601/VIII/19 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu,
zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej Prognozie Finansowej
miasta Lodzi

wlasne gminy




Koordynowanie i monitorowanie prac zwigzanych
z oceng wiarygodnosci kredytowe) miasta Lodzi (rating),
w tym wspolpraca z firmg sporzadzajaca coroczng oceng
oraz opracowywani¢ materialow niezbednych do
sporzadzenia takiej oceny.

umowa z Agencjg Standard & Poor's nr 1/1/97 z dnia 9 maja
1997 r. dotyczaca nadania i monitorowania dlugoterminowej
mig¢dzynarodowej oceny wiarygodnosci kredytowej Miasta Lodzi

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Koordynowanie i1 monitorowanie uczestnictwa miasta
Lodzi oraz udzial w forach i grupach roboczych
Stowarzyszenia Miast Europejskich ,, EUROCITIES”.

art. 84 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 1. poz. 713)

uchwala Nr L1/452/93 Rady Miejskie) w Lodzi z dnia 24 lutego
1993 r. w sprawie czlonkostwa miasta Lodzi w stowarzyszeniu miast
europejskich pn. ,,EUROCITIES”

wlasne gminy

Udzial w  przygotowaniu dzialan

antydyskryminacyjnych.

programu

uchwala Nr LXIX/1754/18 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 29 marca
2018 r. w sprawie kierunkéw dziatania dla Prezydenta Miasta Lodzi
w zakresie wdrozenia programu dziatan antydyskryminacyjnych

wlasne gminy

10.

Uczestnictwo i koordynowanie wspdlpracy miasta Lodzi
w Stowarzyszeniu Miast Autostrady Bursztynowej oraz
reprezentowanie  miasta Lodzi w  Komitecie
Wykonawezym.

art. 84 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713)

uchwata Nr XX/262/03 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
29 pazdziernika 2003 r. w sprawie kontynuowania uczestnictwa
Miasta Lodzi w Stowarzyszeniu Miast Autostrady Bursztynowej

wlasne gminy

11.

Obsluga uczestnictwa Lodzi w:
1) Unii Metropolii Polskich;

2) Zwiazku Miast Polskich;

3) Zwigzku Powiatéw Polskich.

uchwata Nr 196/94/92 Zarzadu Miasta Lodzi z dnia 2 marca
1992 r. w sprawie przystgpienia do Fundacji ,,Unia Metropolii
Polskich”

uchwala Nr VIII/110/91 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 stycznia
1991 r. w sprawie przystapienia Lodzi do Zwigzku Miast Polskich

uchwala Nr XXXVII/622/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia

wlasne gminy




6 pazdziernika 2004 r. w sprawie przystapienia miasta Lodzi
do Zwigzku Powiatow Polskich

12.

Sporzadzanie  sprawozdan, analiz i informacji
dotyczacych zadan realizowanych we wspdlpracy
z Giéwnym Urzedem Statystycznym, poszczegdlnymi
miejskimi jednostkami organizacyjnymi i na podstawie
danych 2z przeprowadzonych badah opracowanie
zbiorczych sprawozdan statystycznych.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

13.

Dokonywanie analiz w zakresie diagnozy sytuacji
spoleczno-gospodarczej miasta todzi oraz oceny
realizacji ustug publicznych w sferze spolecznej, m.in.
badan oceny jakosci zycia przez mieszkancow.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

14.

Przygotowanie do udostepnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Lodzi materialéw w zakresie
zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429, z p6zn. zm.)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzagdzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 wrzes$nia 2018 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429, z pézn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 1. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 1. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji

wlasne gminy




publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalgcznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 1., z p6zn. zm.)

16. |Pozyskiwanie 1 dystrybucja informacji o Uniijart. 7 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wlasne gminy
Europejskiej i innych organizacjach migdzynarodowych, | gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713)
w tym uczestnictwo w wybranych spotkaniach,
seminariach, forach, konferencjach 1  wizytach|§ 36 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
studyjnych celem pozyskania informacji dotyczacych |(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
problematyki waznej dla rozwoju Lodzi. z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)
17. |Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia|wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 styczmia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)




I1. Oddzial Ekonomiczno-Organizacyjny

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow
i dochodéw budzetu miasta Lodzi w czesci dotyczacej
Biura, w szczegblnosci:

D

2)

3)

4)

3)

6)

8)

9)

opracowywanie materiatow planistycznych
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz projektow
planéw  iplanéw finansowych w  zakresie
realizowanych zadan oraz ich aktualizacja;

wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie
i planach finansowych;
sporzadzanie projektow harmonograméw

i harmonograméw realizacji dochodéw i wydatkow
oraz ich aktualizacja;

sporzadzanie sprawozdan

i finansowych oraz analiz i
z wykonania budzetu;

kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow,
przedktadanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty
oraz  prowadzenie  ewidencji  dokumentéw
ksiegowych;

prowadzenie ewidencji zawieranych umow;
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw
wedlug szczegdlowej klasyfikacji  dochodéw
i wydatkow;

sporzadzanie zapotrzebowania na uruchomienie
srodkéw finansowych na realizowane zadania;
monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu
w zakresie dochodéw 1 wydatkéw w czesci
dotyczacej Biura;

budzetowych
informacji

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2019 1. poz. 869, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22019 r. poz. 351, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 1.
poz. 1393, z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegbltowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 22014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca

wlasne gminy




10) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem
Ksiggowosci dotyczacych realizacji dochodéw
i wydatkéw, zaangazowania S$rodkow oraz sald
naleznosci i zobowigzan,

2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
(z pézn. zm.)

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
budzetu miasta Lodzi

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi

coroczne zarzagdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia
wzorow materialdéw planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu miasta Lodzi

zarzgdzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujacych
W procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta Lodzi

zarzagdzenie Nr 601/VIII/19 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej Prognozie
Finansowej miasta Lodzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji dochodéw 1 wydatkéw oraz
przekazywania $rodkéw finansowych na wydatki, zaplanowane
w planach finansowych komorek organizacyjnych Urz¢du Miasta
Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych (zalacznik
do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 pazdziernika 2013 r., z p6Zn. zm.)




Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
w Urzgdzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych
(zatacznik do zarzadzenia Nr 6969/V1/14 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 28 sierpnia 2014 r., z pdzn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z p6zn. zm.)

Zasady rachunkowosci obowiazujace w Urzgdzie Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 260/VIII/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 28 grudnia 2018 r., z pdzn. zm.)

Zasady sporzadzania, przekazywania 1 kontroli sprawozdan
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji o stanie
mienia komunalnego Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 3012/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 stycznia
2020 1)

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Obstuga platnosci sktadek za uczestnictwo miasta
Lodzi w:

D

Stowarzyszeniu Jednostek Samorzadu
Terytorialnego na  rzecz  budowy  drog
ekspresowych S-8 (przez Sieradz — L.6dz) i S-14;
Zwiazku Miast Polskich;

Unii Metropolii Polskich;

Zwigzku Powiatow Polskich;

Stowarzyszeniu L.6dzki Obszar Metropolitalny;

art. 84 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713)

uchwata Nr LXXV/1443/06 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 wrzesnia 2006 r. w sprawie przystgpienia Miasta lLodzi
do ,,Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz
budowy drog ekspresowych S-8 (przez Sieradz-1.6dz) i S-14”

uchwata Nr VIII/110/91 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 16 stycznia

wlasne gminy
i powiatu



http:samorzq.du
http:Samorzq.du
http:obowiq.zujq.ce

6) Stowarzyszeniu TAK dla S14;
7) Stowarzyszeniu Miast Europejskich ,,Eurocities”;
8) Stowarzyszeniu Miast Autostrady Bursztynowe;j.

1991 r. w sprawie przystgpienia Lodzi do Zwigzku Miast Polskich

uchwala Nr 196/94/92 Zarzadu Miasta Lodzi z dnia 2 marca
1992 r. w sprawie przystgpienia do Fundacji ,,Unia Metropolii
Polskich”

uchwala Nr XXXVII/622/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
6 pazdziernika 2004 r. w sprawie przystgpienia miasta fodzi
do Zwigzku Powiatéw Polskich

uchwala Nr LXXX/1680/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
12 lutego 2014 r. w sprawie utworzenia i przystapienia
do Stowarzyszenia £.6dzki Obszar Metropolitalny

uchwata Nr XLVIII/1233/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
10maja 2017 r. w sprawie przystgpienia Miasta Lodzi
do Stowarzyszenia ,,TAK dla S14”

uchwata Nr LI/452/93 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 24 lutego
1993 r. w sprawie czlonkostwa miasta Lodzi w stowarzyszeniu
miast europejskich pn. ,,Eurocities”

uchwata Nr XLVIII/499/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
18 grudnia 1996 r. w sprawie utworzenia wspdlnie z innymi
Gminami Stowarzyszenia Miast Autostrady Péinoc—Potudnie A-1 —
Autostrady Bursztynowej

Prowadzenie — we wspdlpracy z innymi wewngtrznymi

komorkami  organizacyjnymi  Biura -~  spraw

zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych,

w tym:

1) przygotowanie  materialow i dokumentow
niezbednych do wszczgcia postgpowan o udzielenie

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z2019 1. poz. 1843)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 2379/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 pazdziernika 2019 r.)

wlasne gminy




zamoOwien  publicznych  (opisu  przedmiotu
zamoOwienia, szacunkowej wartosci zamowienia,
wzoréw umow itp.);

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; | zamowien publicznych, do ktoérych ustawy Prawo zamoéwien
3) prowadzenie rejestru udzielanych zamoéwien, |publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do  zarzadzenia
do ktoérych ustawy Prawo zamoéwien publicznych |[Nr 2680/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 listopada
nie stosuje si¢; 2019 r., z p6Zn. zm.)
4) sporzgdzanie planu zamdéwien publicznych
realizowanych przez Biuro oraz jego aktualizacja.
Przygotowywanie korespondencji dotyczacej | ustawa z dnia 26 czerwca 1974 1. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. | wlasne gminy

pracownikow Biura w sprawach: osobowych, opisow
stanowisk pracy, podnoszenia wiedzy i kwalifikacji
zawodowych, bezpieczenstwa i higieny pracy, badan
profilaktycznych itp.

poz. 1040, z péZn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1282)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. poz. 936,
z pézn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Fodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 4005/VIIl/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 maja 2020 r.)

Regulamin wynagradzania w Urz¢dzie Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 8524/VIl/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 czerwca 2018 1., z pdZn. zm.)
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zarzgdzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta lLodzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzedzie Miasta
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru (z p6zn. zm.)

Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej w Urzedzie
Miasta Lodzi, okreslajgcy szczegdlowy sposdb przeprowadzania
stuzby przygotowawczej w Urzgdzie Miasta Lodzi i organizowania
egzaminu konczacego t¢ shluzbe (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 kwietnia 2017 r.,
z pbzn. zm.)

zarzadzenie Nr 8522/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 czerwca 2018 r. wsprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego i zasad wartosciowania stanowisk pracy
w Urzedzie Miasta Lodzi

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikéw Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 6545/VI1l/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 2017 r.)

Prowadzenie spraw dotyczacych  czasu

pracownikow Biura, w tym:

1) sporzadzanie list obecnosci 1 nadzoér nad ksigzkami
wyjé¢ prywatnych i stuzbowych;

2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach

nadliczbowych.

pracy

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1040, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnos$ci w pracy
oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzgdzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 maja 2020 1.)

wlasne gminy
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Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z p6zn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem
1 ochrong danych osobowych w Biurze.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/670
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 2 04.05.2016, str. 1, z pdZn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2019r. poz. 1781)

zarzadzenie Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi zdnia
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony danych
osobowych w Urzgdzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie szczegdlowego wykazu  zadan

realizowanych przez Biuro oraz jego aktualizacja.

§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektéw upowaznien

i pelnomocnictw dla pracownikéw Biura.

§ 81 § 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z p6Zzn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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9. | Obstuga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: Instrukcja kancelaryjna (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wlasne gminy
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; | Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz|kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
rozdzielanie jej zgodnie z  wlasciwoscig | w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych,
i dekretacja; Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
3) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji; zarzadzenie Nr 2960/VIII/19 Prezydenta Miasta lLodzi z dnia
4) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism |30 grudnia 2019 r. w sprawie zasad post¢powania z dokumentacja
i dokumentéw przedktadanych do podpisu badz i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Lodzi
parafowania dyrektorowi lub zastepcom dyrektora; |(z p6Zn. zm.)
5) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie
ich obstugi;
6) obstuga ogélnego konta poczty elektronicznej;
7) udzielanie informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do wlasciwych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi badZ innych
jednostek organizacyjnych.
10. |Prowadzenie spraw zwigzanych z: rozdzialy 2—4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci | wlasne gminy

1

2)

zaopatrzeniem pracownikéw w materialy biurowe

i urzadzenia techniczne, meble, druki, bilety

komunikacji miejskiej, pieczatki, identyfikatory

itp.;

gospodarowaniem mieniem znajdujgcym

si¢ na wyposazeniu Biura, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwalych
i $rodkéw trwalych o charakterze wyposazenia
iloSciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksigg inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie wnioskow o likwidacje
$rodkéw trwatych,

¢) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

(Dz. U. 22019 r. poz. 351, z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z p6zn. zm.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci i pieczatek (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2018 r.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 2 lutego
2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow w Urzedzie Miasta
Lodzi
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Instrukcja  przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
skladnik6w majgtkowych stanowigcych wiasnos¢ Miasta Lodzi,
bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komoérek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 379/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia 2019 1., z p6zn. zm.)

zarzagdzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powotania w Urzedzie Miasta Lodzi
Komisji Likwidacyjnej 1 okreSlenia zakresu jej dzialania
(z p6zn. zm.)

11.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskéw
i petycji kierowanych do Biura, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzgdzanie okresowych sprawozdan
i informacji z ich realizacji.

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256,
Z pézn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r.
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzagdzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskéw 1 petycji
w Urzgdzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez miejskie
jednostki organizacyjne

wlasne gminy

12. |Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola, w tym |Regulamin kontroli (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15 | wlasne gminy
prowadzenie ksigzki kontroli Biura (dla kontroli | Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.)
wewngtrznych przeprowadzanych przez kontroleréw
Urzedu Miasta Lodzi).

13. |Przygotowywanie do udostgpnienia w Biuletynie |art. 7 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie | wlasne gminy
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Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi materiatow
w zakresie zadan Oddziatlu oraz ich aktualizacja.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429, z pdzn. zm.)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostepniania materialéw
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)

14.

Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedgeych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 1. poz. 1429, z pdézn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 1.
poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalgcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do =zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji

dotyczacych realizowanych zadan.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

16.

Sporzadzanie wyciggdw z jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla potrzeb Biura oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

17.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia

wlasne gminy
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Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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II1. Oddzial Monitorowania Strategii i Programoéw

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Inicjowanie i koordynowanie dzialafi strategicznych
dla rozwoju miasta bLodzi, w tym: okreslanie
strategicznych ~ celéw i kierunkéw  rozwoju
w powigzaniu ze strategicznymi dokumentami szczebla
regionalnego, krajowego i europejskiego.

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r. poz. 1295, z pézn. zm.)

§ 36 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzgdzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy

2. | Formulowanie celéw operacyjnych dla poszczegdlnych | art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia | wlasne gminy
dziedzin spoleczno-gospodarczych miasta Lodzi na|polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r. poz. 1295, z p6ézn. zm.)
podstawie obowigzujgcych dokumentéw szczebla
krajowego 1 regionalnego w powigzaniu z aktualnie |uchwata nr 102 Rady Ministrow z dnia 17 wrzesnia 2019 r.
obowigzujaca perspektywsa finansowa Unii | w sprawie przyjecia "Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego
Europejskiej. 2030" (M.P. poz. 1060)
uchwala nr 8 Rady Ministréw z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie
przyjecia Strategii na rzecz Odpowiedzialnego Rozwoju do roku
2020 (z perspektywa do 2030 r.) (M.P. poz. 260)
uchwala nr 198 Rady Ministrow z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie  przyjecia Krajowej Polityki  Miejskiej (M.P.
poz. 1235)
3. | Aktualizowanie oraz wdrazanie  Strategii | art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia | wlasne gminy

Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+, w tym:

1) monitorowanie realizacji Strategii;

2) monitorowanie realizacji polityk i programow
realizowanych przez miasto L6dZ;

3) sporzadzanie Raportu o stanie Miasta f.odzi.

polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r. poz. 1295, z pézn. zm.)

art. 30 ust. 2 pkt la ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713)

§ 2 1 § 3 zarzadzenia Nr 2060/VIII/19 Prezydenta Miasta f.odzi
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z dnia 11 wrzesnia 2019 r. w sprawie przyje¢cia systemu wdrazania
i monitorowania ,,Strategii Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+”
oraz powolania Koordynatora ds. Wdrazania ,Strategii
Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+

§ 36 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta F.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

Opracowanie, wdrozenie oraz monitoring nowej

strategii dla miasta Lodzi z perspektywa do 2030 r.,

w tym w szczegolnosci:

1) opracowanie diagnozy na potrzeby strategii;

2) opracowanie projektu strategii dla miasta bLodzi
2030;

3) opracowanie i wdrozenie nowego
monitorowania realizacji strategii.

systemu

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r. poz. 1295, z p6Zn. zm.)

art. 30 ust. 2 pkt la ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713)

§ 36 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urze¢du Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta F.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie raportu o stanie gminy.

art. 28aa ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 . poz. 713)

wlasne gminy

Prognozowanie tendencji rozwojowych miasta Lodzi.

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r. poz. 1295, z p6zn. zm.)

art. 30 ust. 2 pkt la ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713)

wlasne gminy

Sporzadzanie okresowych analiz sytuacji spoteczno-
gospodarczej miasta F.odzi.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Y.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Koordynowanie prac statystycznych realizowanych
przez wlasciwe rzeczowo komoérki organizacyjne

§ 36 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta L.odzi
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi

wlasne gminy
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Urzedu Miasta Lodzi, w tym sprawy dotyczace spisow
powszechnych oraz opracowywanie zbiorczych
sprawozdan statystycznych.

z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

9. | Wspdlpraca z Urzedem Statystycznym w Lodzi|art. 13 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej | wlasne gminy
iinnymi podmiotami tworzacymi banki danych,|(Dz. U.z 2020 r. poz. 443)
gromadzenie danych i przygotowywanie opracowan
zbiorczych. § 17 ust. 3 i 4 oraz § 36 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
10.| Sprawy dotyczace spisow powszechnych, w tym|art. 20 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej | zlecone gminie z
koordynowanie dziatan zwigzanych | (Dz. U. z 2020 r. poz. 443) zakresu
z przeprowadzeniem narodowego spisu powszechnego administracji
ludnosci i mieszkan w 2021 r. na terenie miasta £.6dz. |ustawa z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie powszechnym | rzadowej
ludnosci i mieszkan w 2021 r. (Dz. U. poz. 1775)
§ 36 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
; z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
11.| Udost¢pnianie danych i opracowywanie zestawien |§ 36 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wlasne gminy
stuzacych potrzebom zewngtrznych rankingow. (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
zarzadzenie Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 wrzesnia 2018 r. w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (z p6zn. zm.)
12. | Przygotowywanie do udostgpnienia w Biuletynie |art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie | wlasne gminy

Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi materiatow
w zakresie zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429, z pézn. zm.)

Instrukcja postepowania w sprawie udostepniania materialow
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w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta t.odzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z p6Zn. zm.)

13.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziahu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. 2 2019 r. poz. 1429, z p6zn. zm.)

art. S ustawy z dnia 25 Ilutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta bLodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzeénia
1996 r., Dz. Urz. Woj. L.odzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrze$nia 2018 r., z p6zn. zm.)

wiasne gminy

14.

Organizacja i uczestnictwo w wybranych spotkaniach,
seminariach, forach, konferencjach i wizytach
studyjnych celem pozyskania informacji dotyczacych
problematyki waznej dla rozwoju L.odzi.

art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713)

§ 36 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

15.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U, poz. 67, z pézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa

wlasne gminy
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Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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IV. (uchylony)

V. Oddzial Strategicznych Projektow Europejskich

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem
przez komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi oraz
miejskie jednostki organizacyjne i samorzadowe
instytucje  kultury  projektéw  inwestycyjnych
ubiegajacych si¢ o dofinansowanie ze $rodkéw Unii
Europejskiej w okresie programowania 2014-2020,

w tym:

1) analiza i doradztwo w zakresie zgodnosci zalozen
projektow pod wzgledem mozliwosci
ich wspétfinansowania ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego/Funduszu
Spéjnoscei;

2) opracowanie i aktualizacja listy projektow

strategicznych miasta Y.odzi;

3) monitoring procesu przygotowania dokumentacji
aplikacyjnej dla projektéw ujetych na liscie
projektow strategicznych miasta Lodzi.

zarzadzenie Nr 785/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 marca 2019 r. w sprawie przygotowania inwestycyjnych
projektow  strategicznych ~ Miasta  Lodzi  ubiegajgcych
si¢ 0 dofinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz
inwestycyjnych projektow komplementarnych Miasta Lodzi
nieubiegajacych si¢ o dofinansowanie ze S$rodkéw Unii
Europejskiej, w okresie programowania 2014-2020

§ 36 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wiasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych ze wsparciem komoérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich
jednostek organizacyjnych w uzyskaniu
wspoétfinansowania ze  Srodkow  Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego/ Funduszu Spdjnosci
oraz budzetu panstwa projektow strategicznych miasta
Lodzi, w tym:

1) formalna weryfikacja dokumentacji aplikacyjne;j;

§ 36 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.) -

wlasne gminy
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2) doradztwo w zakresie zgodnosci przygotowanej
dokumentacji z dokumentami programowymi
na lata 2014-2020;

3) negocjacje warunkéw dotyczacych mozliwosci
wspoliinansowania  projektow z  Instytucjami
Zarzadzajacymi/Instytucjami Posredniczacymi;

4) opiniowanie projektow dokumentéw
programowych na lata 2014-2020 oraz negocjacje
z Instytucjami Zarzadzajacymi/Instytucjami
Posredniczacymi dotyczace ksztaltowania
wytycznych programowych.

Koordynacja wdrozenia instrumentu Zintegrowanych
Inwestycji  Terytorialnych w ramach Lédzkiego
Obszaru Metropolitalnego, na terenie miasta Lodzi.

§ 36 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

whasne gminy

Prowadzenie spraw  zwigzanych 2z  realizacja
i aktualizacjg Strategii Rozwoju Lodzkiego Obszaru
Metropolitalnego 2020+.

§ 36 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
1.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie opinii w zakresie oceny projektéw
i wydawania rekomendacji pod katem mozliwosci ich
wspolfinansowania dla przedsigwzig¢ o charakterze
inwestycyjnym dofinansowanych ze zrddet
zewnetrznych.

zarzadzenie Nr 1535/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
3 lipca 2019 r. w sprawie okreslenia sposobu inicjowania
i monitorowania projektéw o charakterze inwestycyjnym
w  Urze¢dzie Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach
organizacyjnych (z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie opinii w zakresie zmian w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta Lodzi dla projektéw
umieszczonych na Liscie inwestycyjnych projektow
strategicznych miasta Lodzi.

zarzadzenie Nr 601/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej Prognozie
Finansowej miasta ¥.odzi

wlasne gminy

Wydawanie opinii w zakresie zgodno$ci dokumentacji
realizacji procesu inwestycyjnego z dokumentacja
aplikacyjna dla projektéw dofinansowanych ze zrodel
zewnetrznych umieszczonych na Licie inwestycyjnych

zarzadzenie Nr 9022/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
27 lipca 2018 r. w sprawie wprowadzenia obowigzku opiniowania
dokumentacji podczas realizacji procesu inwestycyjnego
w komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz

wlasne gminy
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projektow strategicznych miasta Lodzi.

miejskich jednostkach organizacyjnych

8. |Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem |§ 36 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta wlasne gminy
raportbw  z  zakresu  wykorzystania  $rodkow | Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta
Europejskiego Funduszu Rozwoju | Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Regionalnego/Funduszu  Spdjnosci  oraz  budzetu
panstwa.

9. | Monitorowanie dokumentéw programowych | § 36 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy
dotyczacych  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju|Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Regionalnego/Funduszu Spdjnosci. Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

10. | Koordynowanie dzialan zwigzanych | kazdorazowa ustawa o powszechnym spisie rolnym zlecone gminie
z przeprowadzeniem powszechnego spisu rolnego. z zakresu

ustawa z dnia 31 lipca 2019 r. o powszechnym spisie rolnym |administracji
w 2020 1. (Dz. U. poz. 1728) rzadowej

§ 36 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta

Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta

L.odzi z dnia 27 lutego 2019 1., z péZn. zm.)

11.} Przygotowywanie do udostepnienia w Biuletynie |art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie | wlasne gminy

Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi materialéw | do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429, z pézn. zm.)
w zakresie zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.
Instrukcja postgpowania w sprawie udostepniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalgeznik do zarzadzenia Nr 9375/VI1/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 wrzes$nia 2018 r., z p6Zn. zm.)
12. | Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej | art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostegpie do informacji { wlasne gminy

oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429, z p6zn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1446)
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rozdziat 7 Statutu Miasta lLodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalgcznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)

13.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddziatu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzgdzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pbézn. zm.)

wlasne gminy
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V1. (uchylony)

VII. Zespol ds. Wspélpracy z Organizacjami Migdzynarodewymi

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Reprezentowanie interesow miasta Lodzi przed
instytucjami unijnymi, placéwkami dyplomatycznymi
oraz  innymi  organizacjami  miedzynarodowymi
w kontekscie strategicznym.

art. 7 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713)

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r. poz. 1295,
z pbzn. zm.)

§ 36 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Zapewnienie promocji miasta Lodzi (inicjowanie
i koordynacja aktywno$ci w waznych dla miasta Lodzi
aspektach) m. in. w Brukseli:

1) organizacja  konferencji,  seminaridw,  wizyt
studyjnych z udzialem przedstawicieli miasta Lodzi
stuzacych lobbingowi, zabezpieczeniu interesow
i promocji miasta Lodzi;

2) udzial m.in. w Open Days.

art. 7 ust. 1 pkt 18 i 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713)

§ 36 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdézn. zm.)

wlasne gminy

Pozyskiwanie i dystrybucja informacji o  Unii
Europejskiej i innych organizacjach miedzynarodowych,
W tym  uczestnictwo  w wybranych spotkaniach,
seminariach, forach, konferencjach 1  wizytach
studyjnych celem pozyskania informacji dotyczacych
problematyki wazne] dlarozwoju lodzi, nabor

art. 7 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713)

§ 36 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 1., z péZn. zm.)

wlasne gminy
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uczestnikow zjazdow.

"Wspélpraca z biurami regionalnymi
i przedstawicielstwami sieci europejskich majacymi
siedzib¢ m.in. w Brukseli.

art. 7 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713)

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VII1/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie do udost¢pnienia w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi materialow
w zakresie zadan Zespolu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429, z pdzn. zm.)

Instrukcja post¢gpowania w sprawie udostepniania materialoéw
w  Biuletynic Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 9375/VI1I/18 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy

Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Zespohu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429, z p6zn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalgcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalagcznik do =zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z péZn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie i1 przekazywanie dokumentacji

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia

wlasne gminy
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Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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Schemat organizacyjny Biura Strategii Miasta

Zatgcznik
do Szczegotowego wykazu zadan

realizowanych przez Biuro Strategii Miasta
w Departamencie Architektury i Rozwoju

Urzgdu Miasta Lodzi

w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz¢du Miasta Lodzi

Dyrektor Biura

Zastepca
Dyrektora Biura

Oddziat
Monitorowania
Strategii i Programoéw

Zastepca

Oddziat
Ekonomiczno

Dyrektora Biura

- Organizacyjny

Oddziat Strategicznych
Projektéw Europejskich

Oddziat Analiz

Zespot ds. Wspodtpracy
z Organizacjami

Miedzynarodowymi




