ZARZADZENIE Nr 63/% /vIlI/21
PREZYDENTA MIASTA EODZI
z dnia 16 stycznia 2021 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro Architekta
Miasta w Departamencie Planowania i Rozwoju Gospodarczego
Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713 i 1378), w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz § 65 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzgedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225/VIII/19
z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIII/19 z dnia 29 lipca 2019 r., Nr 2148/VII1/19 z dnia 19 wrzesnia
2019 r.,, Nr2541/VIIl/19 z dnia 8 listopada 2019 r.,, Nr2685/VIIl/19 z dnia 28 listopada
2019 r., Nr2970/VIIl/19 z dnia 31 grudnmia 2019 r., Nr 3120/VIII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r.,
Nr 3664/VI1I1/20 z dnia 25 marca 2020 r.,, Nr 3874/VIII/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r.,
Nr 4172/VIlI/20 z dnia 29 maja 2020 r., Nr 4677/VI111/20 z dnia 23 lipca 2020 r., Nr 5173/VI1I1/20
zdnia 18 wrzesnia 2020 r., Nr 5539/VIII/20 z dnia 2 listopada 2020 r. i Nr 5962/VIII/20 z dnia
14 grudnia 2020 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegdlowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro Architekta Miasta
w Departamencie Planowania i Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miasta todzi, stanowiacy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie  zarzadzenia powierzam  Dyrektorowi  Biura  Architekta Miasta
w Departamencie Planowania 1 Rozwoju Gospodarczego Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 4169/VIII/20 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 29 maja 2020 r.
w sprawie zatwierdzenia szczegdtowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro Architekta
Miasta w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzedu Miasta L.odzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik

do zarzagdzenia Nr6343  /VIII/21
Prezydenta Miasta $.odzi
zdnia 26 stycznia 2021 .

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO ARCHITEKTA MIASTA
W DEPARTAMENCIE PLANOWANIA I ROZWOJU GOSPODARCZEGO URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Ochrony Dziedzictwa i Estetyki Miasta

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg tzw. Kodeksu
Krajobrazowego, w tym szczegblnie opiniowanie reklam,
,.malej architektury”, ogrodzen, mebli miejskich, oston
$Smietnikowych za zgodnos¢ z Kodeksem Krajobrazowym
oraz prowadzenie procedur kontrolnych administracyjnych.

uchwata Nr XXXVII/966/16 Rady Miejskiej w todzi z dnia
16 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia zasad i warunkéw
sytuowania obiektow matej architektury, tablic reklamowych
i urzadzen reklamowych oraz ogrodzen, ich gabarytow, standardow
jakosciowych oraz rodzajow materialdw budowlanych, z jakich
mogg byé wykonane, dla miasta t.odzi (Dz. Urz. Woj. L.odzkiego
poz. 5588, z pdzn. zm.)

uchwata Nr XXIV/265/95 Rady Miejskiej w f.odzi z dnia
27 grudnia 1995 r. w sprawie umieszczania reklam na obiektach
komunalnych na obszarze miasta f.0dzi (z pdzn. zm.)

§ 33 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
L.odzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie  wytycznych w  zakresie  estetyzacji

przestrzeni miejskiej i mebli miejskich.

uchwala Nr XXXVII/966/16 Rady Miejskiej w t.odzi z dnia
16 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia zasad 1 warunkoéw
sytuowania obiektow malej architektury, tablic reklamowych
i urzadzen reklamowych oraz ogrodzen, ich gabarytéw, standardéw
jakosciowych oraz rodzajéw materiatldéw budowlanych, z jakich

wlasne gminy




moga by¢ wykonane, dla miasta todzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 5588, z p6zn. zm.)

§ 33 ust. 1 pkt 7 1 9 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
t.0dzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

Opiniowanie projektéw kioskow, kolorystyki budynkow,
murali oraz projektéw pomnikow, dziet plastycznych oraz
innych dziet plastycznych i urzadzen przeznaczonych
do umieszczania w miejscach publicznych 1 wpltywajacych
na ich wyglad obiektow budowlanych.

uchwata Nr XXIV/265/95 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 grudnia 1995 r. w sprawie umieszczania reklam na obiektach
komunalnych na obszarze miasta f.odzi (z p6zn. zm.)

uchwata Nr XXXVII/966/16 Rady Miejskiej w todzi z dnia
16 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia zasad 1 warunkéw
sytuowania obiektow matej architektury, tablic reklamowych
i urzagdzen reklamowych oraz ogrodzen, ich gabarytow oraz
rodzajow materialdéw budowlanych, z jakich mogg by¢ wykonane,
dla miasta £.odzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 5588, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 478/VII/15 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
20 lutego 2015 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
lokalizowania  obiektéw  handlowo-ustugowych  nietrwale
zwigzanych z gruntem na nieruchomosciach, ktérych Miasto £.6dz
jest wiascicielem lub posiadaczem”

§ 33 ust. 1 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Y.odzi (zatgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy

Opiniowanie projektéw zadan realizowanych przez
komérki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi i miejskie
jednostki organizacyjne wynikajacych z Programu
Atrakcyjne Przestrzenie Miejskie 2020+, w zakresie
estetyki przestrzeni publicznych.

Strategia Zintegrowanego Rozwoju +todzi 2020+ (zalacznik
do uchwaty Nr XLIII/824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 czerwca 2012 r.)

Strategia przestrzennego rozwoju todzi 2020+ (zalacznik
do uchwaly Nr LV/1146/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
16 stycznia 2013 r.)

wlasne gminy




Program Atrakcyjne Przestrzenie Miejskie 2020+ (zalgcznik
do uchwaly Nr XI/211/15 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
29 kwietnia 2015 r.)

Tworzenie i opracowywanie kampanii informacyjnych,
w tym szczegélnie publikacji, w zakresie propagowania
wiedzy o architekturze 1 ksztattowaniu przestrzennym,
promujacych tozsamos$¢ 1 dziedzictwo kulturowe miasta
Lodzi:

1) organizowanie konferencji, konkurséw oraz projektow
edukacyjnych;

2) wydawanie materialow informacyjnych 1 opracowan
propagujacych dziedzictwo kulturowe miasta;

3) prowadzenie i uaktualnianie strony internetowej
Urzedu Miasta Lodzi;

4) wpieranie dziatan na rzecz wpisania 1dédzkich

zabytkéw na Liste swiatowego dziedzictwa UNESCO.

art. 5 pkt 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z pdzn. zm.)

art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22020 r. poz. 713, z pbZn. zm.)

Strategia Zintegrowanego Rozwoju bodzi 2020+ (zalacznik
do uchwaly Nr XLIII/824/12 Rady Miejskiej w todzi z dnia
25 czerwca 2012 1))

Strategia przestrzennego rozwoju +todzi 2020+ (zalacznik
do uchwaty Nr LV/1146/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
16 stycznia 2013 r.)

§ 33 ust. 1 pkt 4, 5 1 16 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy

Udzielanie dotacji celowych dla nieruchomosci wpisanych
do rejestru zabytkéw potozonych na obszarze miasta
Lodzi, w tym: przygotowywanie zarzadzen Prezydenta
Miasta L.odzi o ogloszeniu naboru wnioskéw i powotaniu
Komisji do ich rozpatrzenia, uchwal Rady Miejskiej
w Lodzi o udzieleniu dotacji, umoéw w sprawie udzielenia
dotacji celowych, nadzorowanie merytoryczne
i rozliczanie finansowe udzielonych dotacji, dokonywanie
przegladéw  gwarancyjnych, odbioréw czgsciowych
i koncowych,

art. 81 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw
1 opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z pézn. zm.)

uchwata Nr LIV/1304/17 Rady Miejskiej w  Lodzi
z dnia S lipca 2017 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania
dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkéw,
potozonych na obszarze miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. Ldodzkiego
poz. 3519)

§ 33 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy




7. | Udzielanie dotacji  celowych dla  nieruchomosci | art. 25 wust. 1-3 ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015 r. | wlasne gminy
potozonych na obszarze Specjalnej Strefy Rewitalizacji, | o rewitalizacji (Dz. U. z 2020 r. poz. 802, z pézZn. zm.)
wtym przygotowywanie zarzadzen Prezydenta Miasta
L.odzi o ogtoszeniu naboru wnioskéw i powotaniu Komisji | uchwata Nr  XLII/1095/17 Rady Miejskiej w  Lodzi
do ich rozpatrzenia, przygotowanie protokotu koncowego | z dnia 22 lutego 2017 r. w sprawie ustanowienia na obszarze
prac Komisji, umoéw w sprawie udzielenia dotacji | rewitalizacji miasta Lodzi Specjalnej Strefy Rewitalizacji
celowych, nadzorowanie merytoryczne i1 rozliczanie | (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego poz. 1291, z p6zn. zm.)
finansowe udzielonych dotacji, dokonywanie przegladéw
gwarancyjnych, odbioréw czgsciowych i koncowych. § 33 ust. 1 pkt 14 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
8. | Nadzér i kontrola nad realizacjg zadan statutowych | uchwata Nr V/156/19 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 6 lutego | wlasne gminy
instytucji kultury ,,inLodz21”. 2019 r. w sprawie utworzenia i nadania statutu instytucji kultury
pod nazwg ,,inLodz21” (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1115)
§ 33 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
9. | Prowadzenie Lapidarium Detalu Architektonicznego wraz | art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw | whasne gminy
z dziataniami promocyjnymi i edukacyjnymi na rzecz | i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z p6zn. zm.)
materialnego dziedzictwa kulturowego Yodzi,
we wspoltpracy z instytucjg kultury ,,inLodz21”. art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z pdzn. zm.)
10. | Prowadzenie magazynu detalu architektonicznego | art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkoéw | wlasne gminy

(przyjecie detalu architektonicznego do magazynu,
prowadzenie katalogu detali), we wspodlpracy z instytucjg
kultury ,,inLodz21”.

i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z p6zn. zm.)

art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z p6zn. zm.)

11.

Prowadzenie analiz dot. mozliwosci pozyskiwania
funduszy z budzetu panstwa i budzetow jednostek
samorzaddow terytorialnych na opiek¢ nad zabytkami.

art. 4 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece
nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z pdzn. zm.)

12. | Sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem warunkoéw | art. 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow | wlasne gminy
nalezytego utrzymania, konserwacji 1 opieki nad | iopiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z p6Zn. zm.)
zabytkami  begdacymi  wlasnodcia  miasta  Lodzi
(w tym prowadzenie monitoringu stanu zachowania | art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
obiektow zabytkowych, uczestniczenie w ogledzinach | gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z p6ézn. zm.)
budynkow organizowanych przez Wojewoddzki Urzad
Ochrony Zabytkow w Lodzi).
13. | Sprawowanie nadzoru nad warunkami eksploatacji | art. S ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow | wlasne gminy
i remontéw obiektéw zabytkowych bedacych wilasnoscia | i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z pdzn. zm.)
miasta L.odzi pod kgtem zachowania w nalezytym stanie
ich waloréw konserwatorskich (w tym merytoryczny | art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
nadzor nad realizacja rob6t budowlanych | gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z pdzn. zm.)
i prac konserwatorskich w obiektach zabytkowych
m.in. w ramach projektéw 1-8 Rewitalizacji Obszarowe;j
Centrum lLodzi, uczestniczenie w ogledzinach obiektéw
przeznaczonych do wytaczenia z uzytkowania).
14. | Opiniowanie zasadnosci skorzystania przez miasto £.6dz | art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. | wlasne gminy
z prawa pierwokupu nieruchomosci. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1990,
z péZn. zm.)
15. | Prowadzenie dziatan uzupetniajacych prace remontowo- | art. 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece | wlasne gminy
konserwatorskie  obiektow  zabytkowych  bedacych | nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z p6Zn. zm.)
wlasnoscia miasta Lodzi w ramach projektéw 1-8
Rewitalizacji Obszarowej Centrum fodzi (w tym m.in. | art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
zlecanie 1 nadzor nad konserwacja detali sztukatorskich, | gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z p6Zn. zm.)
ceramicznych, drewnianych i zeliwnych).
16. | Opiniowanie dokumentacji proceséw inwestycyjnych | art. S ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdéw i opiece | wiasne gminy

zwiazanych z rewitalizacja.

nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z pdzn. zm.)

art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie




gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z pdzn. zm.)

17.

Zlecanie niezbednych opracowan (w tym ekspertyz
i analiz) shuzacych podniesieniu  jakosci  prac
prowadzonych w obiektach zabytkowych.

art. 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece
nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z p6Zn. zm.)

art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

18.

Prowadzenie gminnej ewidencji zabytkéw miasta Lodzi

w postaci bazy elektronicznej i kart adresowych, w tym:

1) uzupeilnianie i uaktualnianie danych w tym
wartosciowanie zasobu gminnej ewidencji zabytkéw;

2) przygotowywanie 1 gromadzenie dokumentacji
fotograficznej;

3) aktualizacja danych warstwy mapy obiektéw
zabytkowych w Systemie Informacji o Terenie;

4) uczestniczenie w ogledzinach obiektow
organizowanych przez Wojewodzki Urzad Ochrony
Zabytkéw w Fodzi;

5) zlecanie wykonania tzw. ,biatych kart” zabytkowych
obiektow oraz prowadzenie ich rejestru;

6) wydawanie zaswiadczen.

art. 22 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie
zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282,
z pézn. zm.)

art. § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z pdézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie prowadzenia rejestru zabytkow,
krajowej, wojewddzkiej i1 gminnej ewidencji zabytkéw
oraz  krajowego wykazu  zabytkéw  skradzionych lub
wywiezionych za granic¢ niezgodnie z prawem (Dz. U. poz. 661,
z pézn. zm.)

§ 33 ust. 1 pkt 11 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

19.

wytycznych  konserwatorskich do
planu  zagospodarowania

Przygotowywanie
zapisOw  miejscowego
przestrzennego.

art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw
1 opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

20.

Opiniowanie projektow miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego w zakresie zgodnosci
z ustawg o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami.

art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z pdZn. zm.)

wlasne gminy

21.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych, w tym:
1) przygotowanie materiatéw i dokumentow niezbednych

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. poz. 2019, z p6ézn. zm.)

wlasne gminy




do wszczgcia postgpowan o udzielenie zamdwien

publicznych ~ (opisu  przedmiotu  zamowienia,
szacunkowe] warto$ci zamdwienia, wzordw umow
itp.);

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;
3) zlecanie wykonania m.in. badan konserwatorskich,

Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20 Prezydenta
Miasta £.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 PLN (zatgcznik

kart ewidencyjnych, analizy zasobu tddzkich | do zarzadzenia Nr 6145/VIII/20 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
zabytkow. 30 grudnia 2020 r.)
22. | Podejmowanie czynnosci zwigzanych z ochrong débr | art. 4 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdéw i opiece | wiasne gminy
kultury ~w  zakresie przewidzianym w  ustawie | nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z pdzn. zm.)
o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami oraz innymi
przepisami, w tym:
1) zapewnienie warunkéw prawnych, organizacyjnych
i finansowych umozliwiajgcych trwate zachowanie
zabytkow oraz ich zagospodarowanie i utrzymanie;
2) zapobieganie zagrozeniom mogacym spowodowac
uszczerbek dla wartosci zabytkow;
3) udaremnianie niszczenia i niewlasciwego korzystania
z zabytkdw;
4) przeciwdziatanie kradziezy, zaginigciu  lub
nielegalnemu wywozowi zabytkéw za granice.
23. | Sporzadzanie gminnego programu opieki nad zabytkami | art. 87 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie | wiasne gminy
na okres 4 lat oraz jego monitoring, sporzadzanie | zabytkdw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282,
sprawozdan z jego realizacji. z pdzn. zm.)
§ 33 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta £.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
24. | Sporzadzanie = materialdéw  dotyczacych  obiektdow | rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 25 sierpnia 2004 r. | wlasne gminy

zabytkowych na terenie miasta f.odzi do planéw ochrony
zabytkdbw na wypadek konfliktu zbrojnego 1 sytuacji
kryzysowych.

ochrony  zabytkow
sytuacji  kryzysowych

W  sprawie organizacji 1 sposobu
na wypadek konfliktu zbrojnego i
(Dz. U. poz. 2153)




25.

Ustanawianie spotecznych opiekunow zabytkéw oraz
wspotpraca z nimi w zakresie ochrony zabytkéw.

art. 103 1 art. 105 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r.
o ochronie zabytkéw 1 opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r.
poz. 282, z po6zn. zm.)

wiasne powiatu

26.

Whnioskowanie do ministra wiasciwego ds. kultury
1 ochrony dziedzictwa narodowego o przyznanie odznaki
.,Za opiekg nad zabytkami”.

art. 106  ustawy z  dnia 23 lipca 2003 r.
o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r.
poz. 282, z pbézn. zm.)

wlasne powiatu

27.

Skladanie wnioskéw do Fodzkiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow o wpis do rejestru zabytkow
nieruchomych.

art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r.
o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r.
poz. 282, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

28.

Przyjmowanie zawiadomien w przypadku ujawnienia
przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku
oraz o znalezieniu przedmiotu archeologicznego
lub  odkryciu  wykopaliska  oraz  przekazywanie
zawiadomien do f.6dzkiego Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkow.

art. 32 ust. 11 2, art. 33 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r.
o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r.
poz. 282, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

29.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dokumentowaniem
i badaniem obiektéw zabytkowych.

art. 4 1 art. 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z péZn. zm.)

art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713, z péZn. zm.)

wlasne gminy

30.

Prowadzenie spraw zwigzanych z uznaniem zabytkéw
f.odzi za Pomnik Historii.

art. 5 pkt 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z p6Zn. zm.)

art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

31.

Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem parkéw
kulturowych i1 organizowaniem ich ochrony.

art. 16 ust. 1, la i 3 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie
zabytkéw 1 opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282,
z poézn. zm.)

art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z pbZn. zm.)

wlasne gminy




§ 33 ust. 1 pkt 15 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 1., z pdzn. zm.)

32.

Zapewnienie ochrony dziedzictwa kulturowego na
obszarze Parku Kulturowego ulicy Piotrkowskiej poprzez
m.in. sporzadzenie -~ w uzgodnieniu z Edédzkim
Wojewddzkim  Konserwatorem  Zabytkéw —  planu
ochrony Parku Kulturowego ulicy Piotrkowskiej oraz jego
aktualizowanie.

§ 3 ust. 2 pkt 2 uchwaly Nr XX1/483/15 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 9 grudnia 2015 r. w sprawie utworzenia Parku Kulturowego
ulicy Piotrkowskiej (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2016 r. poz. 174,
z poZn. zm.)

§ 33 ust. 1 pkt 15 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 1., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

33.

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z przestrzeganiem
regulaminu Parku Kulturowego ulicy Piotrkowskiej
w zakresie urzadzen reklamowych, dziatalnosci handlowej
1 ustugowej poza budynkami, organizowania wydarzen
kulturalnych, sktadowania odpadow, prowadzenia robot
budowlanych, sytuowania obiektéw matlej architektury
oraz tymczasowych obiektéw budowlanych.

uchwata Nr XX1/483/15 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 9 grudnia
2015 r. w sprawie utworzenia Parku Kulturowego ulicy
Piotrkowskiej (Dz. Urz. Woj. Loédzkiego z 2016 r. poz. 174,
Z poZn. zm.)

§ 33 wst. 1 pkt 15 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzgdzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 1., z po2n. zm.)

wlasne gminy

34.

Opiniowanie zamierzen inwestycyjnych na terenie Parku
Kulturowego ulicy Piotrkowskiej.

art. 4 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece
nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282, z p6ézn. zm.)

uchwata Nr XXI/483/15 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
9 grudnia 2015 r. w sprawie utworzenia Parku Kulturowego ulicy
Piotrkowskiej (Dz. Urz. Woj. Lddzkiego z 2016 r. poz. 174,
z pbéZn. zm.)

§ 33 ust. 1 pkt 15 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta FLodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pbzn. zm.)

wlasne gminy




35.

Obstuga administracyjno-organizacyjna Komitetu
Sterujgcego Parkiem Kulturowym ulicy Piotrkowskiej.

§ 2 ust. 7 zarzadzenia Nr 3202/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi
zdnia 25 marca 2016 r. w sprawie powotania Komitetu
Sterujagcego  Parkiem  Kulturowym  ulicy  Piotrkowskie;j
(z p6zn. zm.)

wiasne gminy

36.

Przygotowywanie i przekazywanie materiatow
przeznaczonych do  zamieszczenia w  Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi w zakresie
zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

Instrukcja postepowania w sprawie udostepniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢edu Miasta ¥Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzes$nia 2018 r., z p6Zn. zm.)

wiasne gminy

37.

Przygotowywanie 1  przekazywanie = dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wiasne gminy
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I1. Zespo6t Rozwoju Miasta

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. |Prowadzenie analiz dotyczacych chtonnosci|§ 33 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wiasne gminy
mieszkaniowej, komunikacyjnej i inwestycyjnej miasta|todzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi oraz opracowywanie analiz mozliwosci lokalizacji|Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)
inwestycji  jako wytycznych do sporzadzenia ofert
inwestycyjnych i planéw miejscowych.

2. |Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem lokalizacji | ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o ulatwieniach w przygotowaniu | wlasne gminy
inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji |1 realizacji  inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji
towarzyszgcych. towarzyszacych (Dz. U. z 2020 r. poz. 219, z p6zn. zm.)

uchwata Nr LXXVI/2076/18 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
10 pazdziernika 2018 r. w sprawie lokalnych standardéw
urbanistycznych dla Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 5644, z pdzn. zm.)

§ 33 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Y.odzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

3. |Sporzadzanie oceny studium i planéw miejscowych pod|rozdziat 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu|wlasne gminy
katem koniecznosci wprowadzenia zmian urealniajacych |i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz. 293,

i aktualizujacych ich tres¢ (zapisy oraz rysunki). z pézn. zm.)

§ 33 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

4. |Prowadzenie rejestru wnioskéw o sporzadzanie lub|rozdziat 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

zmiang miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego i spraw z tym zwigzanych.

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz. 293,
z pézn. zm.)

§ 33 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
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Lodzi (zalacznik do zarzgdzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdZn. zm.)

Sporzadzanie  koncepcji 1 analiz  programowo-
przestrzennych dla wybranych obszaréw miasta Lodzi
oraz planistycznych opracowan szczegotowych
potrzebnych dla spojnego rozwoju miasta todzi lub
niezbednych dla stymulacji rozwoju np. opracowan
ofertowych.

rozdziat 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz. 293,
z pbézn. zm.)

§ 33 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Opiniowanie rozwigzan komunikacyjnych pod katem
spojnosci ze strukturg miasta fodzi, jakosci przestrzeni
publicznej, optymalizacji rozwigzan projektowych oraz
zgodnosci ze studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania  przestrzennego  miasta  Lodzi
i miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego.

rozdzial 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz. 293,
z pézn. zm.)

§ 33 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
todzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie — na wniosek komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi lub miejskich jednostek
organizacyjnych — opinii oraz propozycji zmian
do przygotowywanych przez nie specyfikacji istotnych
warunkow  zamoéwienia  publicznego 1 umoéw,
w zwigzku ze zlecaniem podmiotom zewnegtrznym
opracowan w zakresie zagospodarowania przestrzennego.

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z péZn. zm.)

wlasne gminy

Opracowywanie harmonogramu sporzadzania planéw

zagospodarowania przestrzennego.

§ 33 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Nadzorowanie opracowywania miejscowych plandéw

zagospodarowania przestrzennego.

§ 33 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Yodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Yodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

10.

inwestycyjne koncepcji
dla inwestycji

Opracowywanie na potrzeby
funkcjonalno-przestrzennych

ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U.
z 2020 r. poz. 470, z pbzn. zm.)

wlasne gminy
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kubaturowych. § 33 ust. 1 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VII1/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 1., z pdzn. zm.)
11. | Przygotowywanie 1 przekazywanie materialéw |art. 7 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie | wlasne gminy

przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi w zakresie zadan Zespotu
oraz ich aktualizacja.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

Instrukcja postepowania w sprawie udostepniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Fodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/V11/18 Prezydenta Miasta Fodzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6Zn. zm.)

12. |Zlecanie, organizowanie przeprowadzania konkurséw | Strategia przestrzennego rozwoju Ftodzi 2020+ (zalgcznik | whasne gminy
dotyczacych przestrzennego rozwoju miasta £odzi. do uchwaly Nr LV/1146/13 Rady Miejskiej w bodzi z dnia
16 stycznia 2013 r.)
13. | Przygotowywanie i przekazanie dokumentacji Zespolu|§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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I11. Zespét ds. Ekonomiczno-Organizacyjnych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Planowanie, realizacia oraz rozliczanie wydatkow
i dochodéw budzetu miasta Lodzi w czgsci dotyczacej
Biura, w szczegblnosel:

1) przygotowywanie materialéw planistycznych
do projektu budzetu oraz projektéw planow i plandéw
finansowych w zakresie realizowanych zadan oraz ich
aktualizacja;

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie
i planach finansowych;
3) sporzadzanie projektéw harmonogramdw

1 harmonograméw realizacji dochoddéw 1 wydatkdw
oraz przygotowywanie ich zmian;

kontrola  formalno-rachunkowa  faktur/wydatkéow,
przedktadanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty oraz
prowadzenie ich ewidencji;

5) prowadzenie ewidencji zawieranych uméw;
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw

4)

wedlug  szczegdlowej  klasyfikacji  dochoddéw
i wydatkow;
7) sporzadzanie zapotrzebowania na uruchomienie

srodkéw finansowy na realizowane zadania;

8) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu
w zakresie dochoddw 1 wydatkdéw w czescei dotyczacej
Biura;

9) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem

Ksiggowosci  dotyczgeych  realizacji  dochoddéw
i wydatkéw, zaangazowania S$rodkéw oraz sald
naleznosci i zobowigzan;

10) sporzadzanie sprawozdan budzetowych

i finansowych oraz analiz i informacji z wykonania
budzetu przez Biuro.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351, z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1564)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegétowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodoéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operac)i finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskie] (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskie] w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
(z pbzn. zm.)

whasne gminy
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coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
budzetu miasta f.odzi

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta f.odzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta f.odzi w sprawie zalozen
do projektu budzetu miasta fodzi oraz w sprawie okreslenia
wzorow materiatow planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu miasta Fodzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termindw obowigzujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta L.odzi

zarzadzenie Nr 601/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej Prognozie
Finansowej miasta L.odzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu
realizacji dochodow i wydatkéw oraz przekazywania Srodkéw
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komoérek organizacyjnych Urzgdu Miasta fodzi oraz miejskich
jednostek  organizacyjnych  (zalacznik  do  zarzadzenia
Nr 5210/V1/13 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30 pazdziernika
2013 1., z p6zn. zm.)

Zasady sporzadzania, przekazywania 1 kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
w Urzedzie Miasta L.odzi i miejskich jednostkach organizacyjnych
(zatacznik do zarzadzenia Nr 6969/V1/14 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 28 sierpnia 2014 r., z pdZzn. zm.)
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Zasady sporzadzania, przekazywania 1 kontroli sprawozdan
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji o stanie
mienia komunalnego Miasta todzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 3012/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 stycznia
2020 r.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 7 wrzes$nia 2017 r., z pézn. zm.)

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzedu Miasta t.odzi
(zatagcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 4604/V111/20 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 15 lipca 2020 r.)

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

Sporzadzanie i  aktualizowanie planu zamowien
publicznych Biura oraz prowadzenie rejestru udzielanych
zamdéwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo
zamOwien publicznych nie stosuje sig.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwieh

publicznych (Dz. U. poz. 2019, z p6zn. zm.)

§ 2 ust. 4 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie  Miasta Lodzi  (zalgcznik do  zarzadzenia
Nr 6144/VIIl/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia
2020 r.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktdrych wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 PLN (zalacznik
do zarzadzenia Nr 6145/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 grudnia 2020 r.)

wlasne gminy

Obstuga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym:

1) przyjmowanie 1 ewidencjonowanie
korespondencji;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz
rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscia

wplywajacej

Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

wlasne gminy
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3)

4)

S)

6)

1 dekretacja;

wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysytaniem
korespondenc;ji;

sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism
i dokumentéw przedktadanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi lub zastepcy dyrektora;
prowadzenie terminarza spotkan dyrektora Biura
1 jego zastepcy oraz zapewnienie ich obstugi;

obstuga ogdlnego konta poczty elektronicznej Biura;
udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie
ich do wilasciwych komoérek organizacyjnych Urzgdu
Miasta Lodzi badZ innych jednostek organizacyjnych.

zarzadzenie Nr 2960/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 grudnia 2019 r. w sprawie zasad postepowania z dokumentacja
.wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Miasta
Yodzi (z pdzn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

D

2)

zaopatrzeniem pracownikow Biura w materialy

biurowe i urzadzenia techniczne, meble, druki, bilety

komunikacji miejskiej, pieczatki, identyfikatory itp.;
gospodarowaniem  mieniem  znajdujagcym  si¢
na wyposazeniu Biura, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie  ewidencji  $rodkéw  trwalych
i érodkow trwatych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksiag inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie wnioskow o likwidacje srodkow
trwatych,

¢) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

rozdziaty 2—4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22019 r. poz. 351, z p6Zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z pdzn. zm.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczgci i pieczatek (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2018 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 2 lutego
2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow w Urzg¢dzie Miasta
Yodzi

Instrukcja  przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych stanowigcych wiasnos¢ Miasta Lodzi,
bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi (zatgcznik do zarzadzenia
Nr 379/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia
2019 r., z péZn. zm.)

wlasne gminy
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zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powotania w Urzedzie Miasta f.odzi
Komisji Likwidacyjnej 1 okreslenia zakresu jej dziatania
(z p6zn. zm.)

Przygotowanie korespondencji dotyczgcej pracownikéw
Biura w sprawach: osobowych, podnoszenia wiedzy
i1 kwalifikacji zawodowych, bezpieczenstwa i1 higieny
pracy, badan profilaktycznych, opiséw stanowisk pracy
1tp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1320)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1282)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w  sprawie wynagradzania pracownikdéw  samorzadowych
(Dz. U. poz. 936, z p6zn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia 1 Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067,
z p6zn. zm.)

Regulamin pracy w Urzgdzie Miasta *fodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
12 maja 2020 r., z p6zn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta f.odzi (zatacznik do
zarzadzenia Nr 4498/VI1l/20 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
6 lipca 2020 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie Miasta
Lodzi oraz powotania Komisji ds. Naboru (z pdzn. zm.)

Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej

wiasne gminy
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1 organizowania egzaminu konczacego te¢ stuzbe w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 5446/VIII/20
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 23 pazdziernika 2020 r.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikéw Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6545/VII1/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 2017 r.)

zarzadzenie Nr 8522/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego 1 =zasad wartosciowania stanowisk pracy
w Urzedzie Miasta Lodzi (z pdzn. zm.)

Prowadzenie = spraw  dotyczacych
pracownikow Biura, w tym:
1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzér nad

czasu  pracy

ksigzkami ~ wyj$¢  stuzbowych 1  prywatnych
pracownikow;

2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z  urlopami,

zwolnieniami od pracy oraz praca w godzinach
nadliczbowych.

dziaty VI-VIII ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. 22020 r. poz. 1320)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U.
22014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta *Lodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 maja 2020 r., z pdzn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Ltodzi (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 6840/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzednia
2017 r., z p6zn. zm.)

wiasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem

1 ochrong danych osobowych w Biurze.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z 2019 . poz. 1781)

zarzadzenie Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miasta L.odzi (z pézn. zm.)

zarzadzenie Nr 2993/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
3 stycznia 2020 r. w sprawie okreslenia sposobu realizacji oceny
skutkdw operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych
w Urzedzie Miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 2994/VIII/20 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
3 stycznia 2020 r. w sprawie okreslenia sposobu realizacji oceny
ryzyka przetwarzania informacji i danych osobowych w Urzedzie
Miasta L.odzi

Sporzadzanie i aktualizowanie szczegdtowego wykazu
zadan realizowanych przez Biuro.

§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta f.odzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
27 lutego 2019 1., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow upowaznien i pelnomocnictw
dla pracownikéw Biura.

zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
i petnomocnictw przez Prezydenta Miasta L.odzi (z pdzn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta t.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z p6Zn. zm.)

§ 8 1§ 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

10.

Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola, w tym
prowadzenie ksigzki kontroli Biura (dla kontroli
wewnetrznych  przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzedu Miasta F.odzi).

Regulamin kontroli (zatacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wiasne gminy
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11.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
i petycji kierowanych do Biura, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
1 informacji z ich realizacji.

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256,
z pozn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
1 wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskdw 1 petycji
w Urzedzie Miasta l.odzi oraz rozpatrywania petycji przez
miejskie jednostki organizacyjne

wiasne gminy

12

Nadzor finansowy nad instytucjg kultury ,,inLodz21”:

1) przekazywanie instytucji  kultury ,,inLodz21”
informacji o wysokosci dotacji podmiotowych
przyjetych w uchwale budzetowej;
weryfikacja  przedkiadanych  projektow
1 planéw finansowych;

monitorowanie realizacji budzetu;
weryfikacja prawidlowosci dysponowania przez
instytucj¢ przyznanymi Srodkami budzetowymi oraz
pozyskanymi srodkami pochodzacymi z innych zrodet
na podstawie przekazanych dokumentéw;

weryfikacja sktadanych sprawozdan finansowych pod
wzgledem ich zgodnosci z planem, zatwierdzonym
budzetem, pod wzgledem formalno-rachunkowym
oraz ich zatwierdzenie.

2) planow

3)
4)

5)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22019 r. poz. 351, z péZn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U.
z2019r. poz. 1718)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegélowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkdw,
przychodéw 1 rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.)

uchwata Nr V/156/19 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 6 lutego
2019 r. w sprawie utworzenia 1 nadania statutu instytucji kultury
pod nazwa ,,inLodz21” (Dz. Urz. Woj. L.6dzkiego poz. 1115)

wiasne gminy
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uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe]
(z p6zn. zm.)

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta L.odzi w sprawie zalozen
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia
wzorow materiatéw planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu miasta Lodzi

§ 33 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta F.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

13.

Przygotowywanie wnioskow w sprawach osobowych
Dyrektora instytucji kultury ,,inLLodz21” oraz prowadzenie
spraw dotyczacych udzielania urlopéw i innych zwolnien
od pracy Dyrektorowi.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1320)

ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194)

ustawa z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu oséb kierujacych
niektérymi podmiotami prawnymi (Dz. U. z2019 r. poz. 2136)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1632)

§ 33 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z péZzn. zm.)

wlasne gminy

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz
informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Biura.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1446)

wiasne gminy
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15.

rozdziat 7 Statutu Miasta todzi (zatgcznik do uchwatly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.
Dz. Urz. Woj. Loédzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zatgcznik do =zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)

Sporzadzanie i aktualizowanie wyciggéw z jednolitego
rzeczowego wykazu akt dla potrzeb Biura.

Instrukcja kancelaryjna (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

!ﬁzygotowywanie 1 przekazywanie materiatow
przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta L.odzi w zakresie zadan Zespotu
oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostepniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

17.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespotu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzgdzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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Zatacznik

do Szczegdtowego wykazu zadan
realizowanych przez Biuro Architekta Miasta
w  Departamencie Planowania 1

Rozwoju
Gospodarczego Urzedu Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
BIURA ARCHITEKTA MIASTA
W DEPARTAMENCIE PLANOWANIA I ROZWOJU GOSPODARCZEGO
URZEDU MIASTA LODZI

DYREKTOR BIURA

Zastegpca Dyrektora

Oddzial Ochrony Dziedzictwa
i Estetyki Miasta

Zespol Rozwoju Miasta

Zespol
ds. Ekonomiczno-Organizacyjnych




