ZARZADZENIE Nr 6334 /VIIi/21
PREZYDENTA MIASTA LODZI1
z dnia 2% stycznia 2021 r.

w sprawie szczegélowego sposobu postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu
dzialalnosci lobbingowe;j.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz art. 16
ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa
(Dz. U. 22017 r. poz. 248)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okre§lam szczegdlowy sposéb postepowania pracownikéw Urzedu Miasta Lodzi,
zwanego dalej ,,UML” z podmiotami wykonujacymi zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa oraz
z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynno$ci z zakresu zawodowej dzialalnosei
lobbingowej, zwanymi dalej ,,podmiotami”, w tym sposob dokumentowania podejmowanych
kontaktow.

§ 2. Koordynatorem czynnosci w zakresie dziatalnosci lobbingowej w UML jest Biuro
Organizacji Urzedu w Departamencie Organizacji Urzedu i Obslugi Mieszkancow UML, zwane
dalej ,,Biurem Organizacji Urzedu”.

§ 3. Wystapienia podmiotow kierowane do UML moga mie¢ w szczego6lnosei forme:
1) wniosku o podjgcie inicjatywy legislacyjnej;
2) propozycji spotkania w celu omoéwienia okreSlonej kwestii uregulowanej prawnie lub
wymagajace] takiej regulacji, ze wskazaniem przedmiotu spotkania.

§ 4. 1. Po wplynieciu wystgpienia od podmiotu Biuro Organizacji Urzedu:

1) dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia wlasciwosci UML, a w przypadku
braku jego stwierdzenia, przekazuje sprawe do wlasciwego organu, zawiadamiajac
jednoczesnie wnoszacego wystapienie;

2) sprawdza, czy podmiot, od ktdérego pochodzi wystapienie zostal wpisany do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnodé lobbingowa prowadzonego przez ministra
wlasciwego do spraw administracji publicznej; w przypadku stwierdzenia, ze czynnosci
wchodzace w zakres zawodowej dzialalnosci lobbingowej sa wykonywane przez podmiot
niewpisany do tego rejestru, niezwlocznie przedklada Prezydentowi Miasta Lodzi projekt
informacji o tym fakcie kierowanej do wlasciwego ministra;

3) wpisuje wystgpienie do ewidencji, o ktérej mowa w § 5;

4) przekazuje wystapienie do zalatwienia wlasciwe] merytorycznie komorce organizacyjnej
UML.

2. W przypadku, gdy wystapienie nie pochodzi od podmiotu wpisanego do rejestru
podmiotow wykonujacych zawodowa dzialalnos$¢ lobbingowa nie stosuje si¢ do niego zasad
okredlonych w niniejszym zarzadzeniu. Wystapienie takie traktuje si¢ jako petycje w rozumieniu
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870) lub wniosek w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 22020 r. poz. 256, 695, 1298 i 2320 oraz z 2021 r. poz. 54), do ktérych stosuje si¢
odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Lodzi.
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§ 5. 1. Zakwalifikowane przez Biuro Organizacji Urzedu wystgpienia wpisywane sa
w ewidencji wystgplen w systemie EZD.
2. W ewidencji wystapien zamieszcza sig:
1) dane podmiotu (imig¢, nazwisko lobbysty badz nazwe i adres instytucji lobbingowej)
oraz numer wpisu w rejestrze podmiotdw wykonujgeych zawodowsg dziatalnos$¢ lobbingowa;
2} wskazanie podmiotéw, na rzecz ktorych dziatalnosé lobbingowa jest wykonywana;
3) date wplywu wystapienia;
4) przedmiot wystapienia;
S) postulowane rozwigzania;
6) komorke organizacyjng UML wlasciwg do zatatwienia sprawy;
7) sposob zalatwienia sprawy.,

§ 6. Wlasciwa merytorycznie komorka organizacyjna UML, do ktérej Biuro Organizacii

Urzedu przekazalo wystapienie:

1) sprawdza, czy podmiot, od ktdrego pochodzi wystapienie, zataczyt do niego zaswiadczenie
wraz z pisemnym o$wiadczeniem zawierajacym wskazanie podmiotdéw, na rzecz ktorych
wykonuje t¢ dziatalno$é; w przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wystapienia wzywa
podmiot do uzupetnienia brakdéw, wyznaczajac termin nie dluzszy niz 7 dni; nieuzupehnienie
brakdéw w wyznaczonym terminie przyjmuje si¢ za rezygnacj¢ podmiotu z wystgpienia;

2) przekazuje niezwlocznie do udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej UML
informacj¢ o wystapieniu podmiotu wraz ze wskazaniem oczekiwanego przez ten podmiot
sposobu rozstrzygnigcia.

§7.1. W =zaleznosci od przedmiotu wniesionego wystgpienia wlasciwa merytorycznie
komorka organizacyjna UML przygotowuje projekt odpowiedzi podmiotowi, ktéry je wniost albo
wyznacza termin 1 miejsce spotkania w celu omoéwienia zagadnien zawartych w wystapieniu.

2. Odpowiedz, o ktérej mowa w ust. 1 podpisuje Prezydent Miasta Lodzi, Wiceprezydent
Miasta bLodzi, Sekretarz Miasta t.odzi lub Skarbnik Miasta Lodzi zgodnie z zakresem
powierzonych im zadan.

3. Spotkania moga odbywaé sie wylgcznie w siedzibie UML. W spotkaniach powinny
uczestniczy¢ co najmniej dwie osoby reprezentujace UML, w tym przedstawiciel wihasciwe]
merytorycznie komorki organizacyjnej UML, ktére na spotkaniu prezentuja stanowisko
uzgodnione z osoba, o ktdrej nowa w ust. 2.

4. Przebieg spotkania dokumentowany jest w formie notatki stuzbowej.

5. Wilasciwa merytorycznie komérka UMLE przekazuje do Biura Organizacji Urzedu
informacje:

1) =zawierajgca okreslenie form podjete) zawodowej dziatalnosci lobbingowej, wraz
ze wskazaniem czy polegala ona na wspieraniu okreslonych projektow, czy tez
na wystepowaniu przeciw tym projektom;

2) o sposobie zalatwienia sprawy z okresleniem wplywu jaki wywarl podmiot w procesie
stanowienia prawa w danej sprawie.

§ 8. 1. Wiasciwa merytorycznie komodrka UML prowadzi wszelka dokumentacje w sprawie,
pod symbolem kwalifikacyjnym 0720 zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw
gminy 1 zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy 1 zwigzki,
stanowigcym zafgcznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. poz. 67 i 140).

2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wystapienia i koniecznoéci prowadzenia prac
legislacyjnych nad projektem aktu prawnego, dokumentacje dotyczacg sporzadzenia (nowelizacji)



aktu prawnego komoérka merytoryczna gromadzi pod wilasciwym merytorycznie symbolem
klasyfikacyjnym.

§ 9. 1. Biuro Organizacji Urzedu opracowuje raz w roku, do konca lutego informacje
o dziataniach podejmowanych wobec UML w roku poprzednim przez podmioty wykonujace
zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1 podlega udostepnieniu w Biuletynie Informacji
Publicznej UML..

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Urzgdu
Miasta Lodzi.

§ 11. Nadzor nad wykonaniem zarzadzania sprawuje Sekretarz Miasta Lodzi.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

/. PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



