
ZARZt\DZENIE Nr ".359 NIll/21 
PREZYDENT A MIASTA LODZI 

z dnia .2.4 stycznia 2021 r. 

w sprawie szczegolowego sposobu postf(powania przy zalatwianiu spraw z zakresu 
dzialalnosci lobbingowej. 

podstawie art. 31 i art. 33 Ust. 1 i 3 usta,"",y z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<j.dzie 
grninnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) w zwi'1zku z art. ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy 
z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 powiato,"",ym U. z 2020 r. poz. 920) oraz art. 16 
Ust. 2 ustav.ry z dnia 7 2005 r. 0 dzialalnosci lobbingowej w stanowienia prawa 
(Dz. z 2017 r. poz. 248) 

zarz~dzam, co nastf(puje: 

§ I. Okreslam spos6b postc;:powania pracownik6w Urzc;:du Miasta Lodzi, 
daJej "UML" z podmiotami wykonujitcymi zawodow<j. dziaialnosc lobbingow<j. oraz 

z podmiotarni ""Ykonuj<j.cymi wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnosci 
Iobbingowej, zwanymi dalej "podmiotami", w spos6b dokumentowania podejmowanych 
kontakt6w. 

§ 2. Koordynatorem czynnoscl w lobbingowej w jest Biuro 
Organizacji Urzydu w Departarnencie Organizacji Urzydu i ObSfUgi Mieszkanc6w UML, zwane 
dalej "Biurern Organizacji Urzc;:du". 

§ 3. Wystitpienia podmiot6w kierowane do UML mog<j. w szczej:(O 
1) wniosku 0 podjycie inicjatY""Y legislacyjnej; 
2) propozycji spotkania w celu om6wienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie lub 

takiej regulacji, ze wskazaniem przedmiotu spotkania. 

§ I. Po wplyniyciu wyst<j.pienia od podrniotu i Urzc;:du: 
1) dokonuje weryfikacji z pUnktu wlasciwosci UML, a w przypadku 

braku jego stwierdzenia, przekazuje sprawc;: do wlasciwego organu, zawiadamiaj<j.c 
wnosZitcego ""Yst<j.pienie; 

2) sprawdza, podmiot, kt6rego vvpisany do rejestru 
podmiot6w ""Ykonuj<j.cych zawodowit Jobbingow<j. prowadzonego ministra 

do spraw administracji publicznej; w przypadku stwierdzenia, ze 
wchodzitce w zawodowej dzialalnosci lobbingowej ""Ykonywane podmiot 
nievvpisany do niezwlocznie przedklada Prezydentowi Miasta Lodzi projekt 
infonnacji 0 tym kierowanej do wlasciwego ministra; 

3) wpisuje ""Yst<j.pienie do ewidencji, 0 kt6rej mowa w § 
4) przekazuje zalatwienia merytorycznie kom6rce organizacyjnej 

UML. 
W przypadku, pochodzi od podmiotu 

podmiot6w ""Ykonuj<j.cych lobbingow<j. nie 
w mmeJszym Wystitpienie traktuje siy jako w rozumieniu 

ustawy z dnia 11 Iipca 2014 r. 0 petycjach z 2018 r. 870) lub wniosek w 
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postypowania administracyjnego 

(Dz. z 2020 r. poz. 695, 1298 i 2320 oraz z 2021 r. poz. 54), do kt6rych stosuje 
odrybne zarz<j.dzenie Prezydenta Miasta 

http:ustav.ry


§ 5. 1. Zakwalifikowane przez Biuro Organizacji wyst<lpienia s<l 
w ewidencji wyst<lpien w systemie EZD. 

2. W ewidencji wyst<lpien zamieszcza 
1) dane podmiotu (imiy, nazwisko lobbysty b<ldz nazwy i adres instytucji lobbingowej) 

oraz numer wpisu w rejestrze podmiotow wykonuj<lcych zawodow<l lobbingow<l; 
podmiotow, na rzecz ktorych lobbingowajest wykonywana; 

3) daty wplywu wyst'l-pienia; 
4) przedmiot wyst'l-pienia; 
5) postulowane rozwi'l-zania; 
6) komorky organizacyjn'l- UML wfasciw<l do sprawy; 
7) sposob zalatwienia sprawy. 

§ 6. WlaSciwa merytorycznie komorka organizacyjna ktorej Biuro Organizacji 
Urzydu przekazalo wyst<lpienie: 
1) sprawdza, czy podmiot, od ktorego wyst'tpienie, 7<1X"f'7'llX 

wraz z pisemnym oswiadczeniem zawieraj'l-cym podmiotow, na rzecz ktorych 
wykonuje ty dzialalnosc; w przypadku stwierdzenia brakow fonnalnych wyst<,!pienia wzywa 
podmiot do uzupelnienia brakow, tennin nie dluzszy niz 7 dni; nieuzupelnienie 
brakow w wyznaczonym za podmiotu z wyst<lpienia; 

2) 	 przekazuje niezwlocznie do udostypnienia w Biuletynie Infonnacji Publicznej UML 
infonnacjy 0 wyst'l-pieniu podmiotu wraz ze wskazaniem oczekiwanego przez ten podmiot 
sposobu rozstrzygniycia. 

od przedmiotu wystCJ-pienia 
UML przygotowuje projekt odpowiedzi podmiotowi, ktory je wniosl albo 

wyznacza tennin i miejsce spotkania w celu omowienia zagadnien zawartych w wystCJ-pieniu. 
2. Odpowiedz, 0 ktorej mowa w ust. 1 podpisuje Prezydent Miasta Lodzi, Wiceprezydent 

Miasta Sekretarz Miasta Lodzi lub Skarbnik Miasta Lodzi zgodnie z 
powierzonych im zadan. 

3. Spotkania mog'l- odbywa6 wyl'l-cznie w siedzibie UML. W spotkaniach powinny 
co najmniej dwie osoby reprezentuj'lce UML, w tym przedstawiciel wlasciwej 

merytorycznie kom6rki organizacyjnej UML, ktore na spotkaniu prezentuj'l- stanowisko 
uzgodnione z osob'l-, 0 ktorej nowa w ust. 

4. spotkania dokumentowany jest w formie notatki sluzbowej. 
5. Wtasciwa merytorycznie komorka UML do Biura Organizacji Urzydu 

infonnacjy: 
1) zawieraj'l-cCJ okreslenie form podjytej zawodowej dzialalnosci lobbingowej, wraz 

ze wskazaniem czy polegala ona na wspleranm okres!onych projekt6w, tez 
na wystypowaniu przeciw 

2) 0 sposobie zalatwienia wplywu jaki wywari podmiot w 
stanowienia prawa w danej 

§ 8. 1. Wtasciwa kom6rka UML dokumentacjy w 
pod symbol em kwalifikacyjnym 0720 zgodnie z Jednolitym wykazem akt organow 

i zwiCj.Zk6w miydzygminnych oraz urzydow obsluguj'l-cych te organy i 
stanowiqcym zat'lcznik nr 2 rozporzCJ-dzenia Rady Ministr6w z dnia 18 
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. poz. 67 i 140). 

2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wyst'l-pienia i prowadzenia 
legislacyjnych nad projektem prawnego, dokumentacjy (nowelizacji) 



aktu prawnego kom6rka merytoryczna gromadzi pod wlasciwym merytorycznie symbolem 
klasyfikacyjnym. 

§ 9. 1. Biuro Organizacji Urzydu opraco\vuje raz w roku, do konca lutego informacjy 
o dzialaniach podejmowanych wobec UML w roku poprzednim przez podmioty wykonujqce 
zawodowq dzialalnosc !obbingowq. 

2. Informacja, 0 kt6rej mowa w ust. 1 podlega udostypnieniu w Biuletynie Informacji 
Publicznej UML. 

§ 10. Wykonanie zarzqdzenia powierzam kierownikom kom6rek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi. 

§ 11. Nadz6r nad wykonaniem zarz,!-dzania spra\vuje Sekretarz Miasta Lodzi. 

§ 12. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 

Hanna ZDANOWSKA 
, I 


