
ZARZ1\DZENIE Nr '3018 NIII/21 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia )0 filLu.d~ 2021 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie zasad post~powania z dokumentacj~ i wykonywania 
czynnosci kancelaryjnych w Urz~dzie Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie gminnym 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 i 1834) oraz § 1 ust. 3 i 5, § 2, § 16 ust. 2, § 17 ust. 6, § 20 ust. 6 
i § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowi~cej zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych (Dz. U. poz. 67 i 140) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Wyj~tki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania 
i rozstrzygania spraw poprzez okreslenie klas z wykazu akt, w kt6rych sprawy byd~ 
rejestrowane i prowadzone w systemie tradycyjnym, stanowi~ce zal~cznik Nr 1 do zarz~dzenia 
Nr 7841NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 211ipca 2021 r. w sprawie zasad postypowania 
z dokumentacj~ i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzydzie Miasta Lodzi, otrzymuj~ 
brzmienie jak w zal~czniku do niniejszego zarz~dzenia. 

§ 2. Zarz~dzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r. 

/<;~. 0:J JI~I'_ \, PREZYDENT MIAST 

~{~'~~~DDa ZDANOWSKA 

....• ~. 

-'" ~ .. 



Zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr gO/8 NIIII21 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia ).0 9tu.d~ 2021 r. 

Zal,!cznik Nr 1 
do zarz,!dzenia Nr 7841NIIII21 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 lipca 2021 r. 

Wyj~tki od podstawowego sposobu dokumentowania 
przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw poprzez okreslenie k1as z wykazu akt, 

w ktorych sprawy b~d~ rejestrowane i prowadzone 
w systemie tradycyjnym 

Symbol Oznaczenie 
Lp. Haslo klasyfikacyjne kategorii k1asyfikacyjny 

archiwalne.i 

1. 0002 Sesje rady gminy A 

2. 0004 Przewodnicz,!cy rady gminy A 

Wnioski i postulaty mieszkancow i innych podmiotow 
3. 0005 do rady gminy oraz spotkania A 

z mieszkancami i innymi podmiotami 

4. 0006 Projekty uchwal rady gminy A 

5. 0007 Uchwaly rady gminy A 

6. 0008 Realizacja uchwal rady gminy i jej monitorowanie A 

7. 0010 Powolywanie i organizacja pracy komisji, zespolow 
A 

i innych organow kolegialnych rady gminy 

8. 0011 Planowanie i sprawozdawczosc z prac komisji, 
A 

zespolow i innych organow kolegialnych rady gminy 

9. 0012 Posiedzenia komisji, zespolow i innych organow 
A 

kolegialnych rady gminy 

10. 0020 Organizacja pracy organow uchwalodawczych 
A 

jednostek pomocnic:z:ych gminy 

11. 0021 Posiedzenia (zebrania) organ6w uchwalodawczych 
A 

jednostek pomocniczych gminy 

12. 0030 Wybory do mlodziezowej rady gminy BE5 

13. 0031 Prace mlodziezowej rady gminy A 

14. 0032 Wybory do innych rad utworzonych przez rady gminy BE5 
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15. 0043 Oswiadczenia majlltkowe radnych gminy lub B6 
o czlonkach ich rodzin 
Upowaznianie osob (podmiotow) do dzialania 

16. 0052 w imieniu wojta (burmistrza, prezydenta miasta) jako A 
organu gminy 

17. 0053 Kolegium wojta (burmistrza, prezydenta miasta) A 

18. 0057 Sprawozdawczosc z dzialalnosci wojta (burmistrza, 
A 

prezydenta miasta) 

19. 0111 Tworzenie, l~czenie i znoszenie solectw, dzielnic itp. 
A 

oraz zmiany ich granic 
Statut gminy i jego zmiany, statuty jednostek 

20. 0120 pomocniczych oraz inne sprawy z zakresu ich A 
organizacj i 

21. 0144 Audyty jakosci zewnytrzne A 

22. 0231 Przystypowanie do spolek i fundacji A 

23. 0232 Realizacja nadzoru wlascicielskiego A 

24. 0340 Programowanie, okreslanie strategii i planow 
A 

w zakresie wspoldzialania z partnerami zagranicznymi 
Nawi~zywanie kontaktow i okreslanie zakresu 

25. 0341 wspolpracy gminy oraz jej jednostek organizacyjnych w A 
sprawach zagranicznych 

26. 0342 Wyjazdy zagraniczne przedstawicieli gminy A 

27. 0343 Przyjmowanie przedstawicieli i gosci z zagranicy A 

28. 041 Wnioskowanie 0 udzial w programach i projektach 
A 

finansowanych ze srodkow zewnytrznych 

29. 042 Realizacja programow i projektow finansowanych 
A 

ze srodkow zewnytrznych 

30. 051 Honorowe obywatelstwo gminy A 

31. 052 Nadawanie odznaczen, medali lub innych tytulow przez 
A gminy 

32. 055 Wlasne wydawnictwa oraz udzial w obcych 
A 

wydawnictwach 

33. 057 Materialy fotograficzne lub audiowizualne 
A 

z wydarzen, akcji i imprez 

34. 0630 Planowanie na poziomie calej gminy A 

35. 0640 Sprawozdawczosc na poziomie calej gminy A 

36. 0644 Meldunki i raporty sytuacyjne BE5 

Przekazywanie aktow prawa miejscowego do 
37. 0711 ogloszenia i badanie zgodnosci z prawem aktow prawa A 

miejscowego 
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38. 0750 
Prowadzenie spraw s,!dowych przed s,!dami 

BE10 
powszechnymi 

39. 0751 
Prowadzenie spraw s,!dowych przed s,!dami 

BE10 
administracyjnymi 

40. 077 
Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpis6w, 

BE10 
podpisy elektroniczne 

41. 111 Komisje, zespoly, grupy robocze w urzydzie A 

Organizacja systemu ochrony informacji niejawnych 
42. 1410 oraz wykazu tych informacji dla poszczeg61nych A 

klauzul 

43. 1411 
Biez'!ce dzialania podejmowane w zakresie ochrony 

BE10 
informacji niejawnych 

44. 1412 Udostypnianie informacji niejawnych BE10 

45. 1612 Ewidencja druk6w scislego zarachowania B10 

46. 1613 Ewidencja pieczyci i piecz,!tek oraz ich odcisk6w A 

47. 1621 
Dzienniki korespondencyjne dla dokumentacji 

BE50 
o r6znych klauzulach niejawnosci 
Przekazywanie dokumentacji spraw niezakonczonych 

48. 1623 
zawieraj,!cej informacje niejawne miydzy kom6rkami i 

A 
jednostkami organizacyjnymi w zwi'lZku ze zmianami 
organizacyjnymi 

49. 1630 
Ewidencja dokumentacji przechowywanej 

A 
w archiwum zakladowym 

50. 1631 
Przekazywanie materia16w archiwalnych do archiw6w 

A 
panstwowych 

51. 1633 
Ewidencja udostypniania dokumentacji warchiwum 

B5 
zakladowym 

52. 1634 
Kwerendy archiwalne w dokumentacji warchiwum 

BE5 
zakladowym 

53. 1710 Kontrole zewnytrzne w podmiotach A 

54. 1714 Ksi,!zka kontroli BE5 

55. 2004 Umowy zbiorowe i ich negocjowanie A 

56. 210 Zapotrzebowanie i nab6r kandydat6w do pracy B5 

57. 2111 Konkursy na stanowiska w jednostkach podleglych B5 

58. 2120 
Obsluga zatrudnienia kierownictw urzyd6w oraz 

BE5 
kierownictw jednostek podleglych 

59. 2121 Obsluga zatrudnienia pracownik6w urzyd6w B5 

60. 2122 
Rozmieszczanie i wynagradzanie pracownik6w 

B5 
urz~d6w 

61. 2123 
Rozmieszczanie i wynagradzanie kierownictw jednostek 

B5 
podleglych 
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62. 2124 
Oswiadczenia maj~tkowe lub inne oswiadczenia 

B*) 
o osobach zatrudnionych i czlonkach ich rodzin 

63. 2130 Opiniowanie i ocenianie pracownik6w urzyd6w BES 

64. 2131 
Opiniowanie i ocenianie kierownictw jednostek 

BES 
podleglych 

6S. 2140 StliZe zawodowe BE10 

66. 2141 Wolontariat BEIO 

67. 2142 Praktyki BEIO 

68. 2lS0 Prace zlecone ze skladk~ na ubezpieczenie spoleczne BSO 

69. 21S1 Prace zlecone bez skladki na ubezpieczenie spoleczne BIO 

70. 2160 Nagrody, podziykowania, listy gratulacyjne BEIO 

71. 2162 Karanie B*) 

72. 2163 Postypowanie dyscypliname B*) 

73. 218 
Dostyp os6b zatrudnionych do informacji chronionych 

BE20 
przepisami prawa 

74. 220 Akta osobowe os6b zatrudnionych BESO 

7S. 222 
Pomocnicza dokumentacja osobowa w kom6rkach 

BS 
organizacyjnych 

76. 223 Legitymacje sluzbowe BS 

77. 231 
Dzialania w zakresie zwalczania wypadk6w, chor6b 

A 
zawodowych, ryzyka w pracy 

78. 2320 Wypadki przy pracy BEIO 

79. 2321 Wypadki w drodze do pracy i z pracy BEIO 

80. 2332 Choroby zawodowe BEIO 

81. 2340 Dowody obecnosci w pracy B3 

82. 2341 Absencje w pracy B3 

83. 2342 Rozliczenia czasu pracy BS 

84. 2343 Delegacje sluzbowe B3 

8S. 2344 Ustalanie i zmiany czasu pracy B3 

86. 23S0 Urlopy wypoczynkowe BS 

87. 23S1 Urlopy macierzynskie, ojcowskie i wychowawcze itp. BS 
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88. 2352 Urlopy bezplatne B5 

89. 236 
Dodatkowe zatrudnienie os6b zatrudnionych oraz 

B5 
umowy 0 zakazie konkurencj i 

90. 2403 Doksztalcanie pracownik6w B5 

91. 2410 
Sprawy socjalno-bytowe zalatwiane w ramach 

B5 
zakladowego funduszu swiadczen socjalnych 

92. 2412 
Opieka nad emerytami, rencistami i osobami 

BE5 
niepelnosprawnymi 

93. 2420 Zgloszenia do ubezpieczenia spolecznego BI0 

94. 2424 Emerytury i renty BI0 

95. 2425 Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze, itp. BI0 

96. 2426 Zarz'ldzanie pracowniczym planem kapitalowym BI0 

97. 2427 Uczestnicy pracowniczego planu kapitalowego BI0 

98. 2431 Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy BI0 

99. 2502 Najmowanie lokali od innych na potrzeby wlasne B5 

100. 2511 Dokumentacja techniczna prac remontowych B5 

101. 253 Ubezpieczenia maj'ltkowe BI0 

102. 2610 Magazynowanie srodk6w trwalych i nietrwalych BI0 

103. 2611 Ewidencja srodk6w trwalych i nietrwalych BI0 

104. 2612 Ewidencja osobistego wyposaZenia pracownik6w BI0 

105. 2613 
Eksploatacja i likwidacja srodk6w trwalych 

BI0 
i przedmiot6w nietrwalych 

106. 2614 Konserwacja i remonty srodk6w trwalych B5 

107. 2615 
Dokumentacja techniczno-eksploatacyjna srodk6w 

B5 
trwalych 

108. 2632 Eksploatacja wlasnych srodk6w transportowych B5 

109. 271 Dokumentacja zam6wien publicznych B5 

110. 272 
Umowy zawarte w wyniku postypowania w trybie 

BI0 
zam6wien publicznych 

111. 301 Wieloletnia prognoza finansowa A 

112. 3020 Przygotowanie projektu budzetu gminy BE5 

113. 3021 Budzet gminy i jego zmiany A 
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114. 3024 
Analizowanie i weryfikowanie plan6w finansowych 

BE5 
dysponent6w budzetu 

115. 3026 Budzety kom6rek organizacyjnych i ich zmiany BEI0 

116. 3031 
Przekazywanie srodk6w finansowych dla urzyd6w, ich 

B5 
kom6rek i jednostek organizacyjnych gminy 

117. 3032 
Rozliczanie dochod6w, wydatk6w, subwencji 

B5 
i dotacji 

118. 3033 
Ewidencjonowanie dochod6w, wykorzystania srodk6w, 

B5 
dotacji i subwencji 

119. 3036 Rewizja budzetu i jego bilansu A 

120. 3037 Realizacja budzet6w kom6rek organizacyjnych BEI0 

121. 3051 Obsluga finansowa pozyczek i kredyt6w B5 

122. 3052 Wsp6lpraca z bankami finansuj,!cymi i kredytuj,!cymi B5 

123. 3053 
Obsluga finansowa funduszy ze srodk6w 

B*) 
zagranicznych, w tym Unii Europejskiej 

124. 3060 Emitowanie obligacji na terenie kraju BE5 

125. 3120 Podatek od nieruchomosci BI0 

126. 3121 Podatek rolny BIO 

127. 3122 Podatek leSny BI0 

128. 3123 L'!czne zobowi,!zanie podatkowe rolnik6w BI0 

129. 3124 Podatek od srodk6w transportowych BI0 

130. 3125 Podatek od os6b fizycznych BI0 

131. 3126 Podatek od spadk6w i darowizn BI0 

132. 3127 
L'!czne zobowi,!zanie podatkowe dla os6b nie byd,!cych 

BI0 
rolnikami 

133. 3130 Oplata skarbowa BI0 

134. 3134 Oplata adiacencka BI0 

135. 3136 Oplaty za zarz'!d gruntami i za ich uzytkowanie BI0 

136. 3137 Oplata administracyjna BI0 

137. 3140 Zaswiadczenia w sprawach podatkowych B5 

138. 3141 Zaswiadczenia w sprawach oplat B5 

139. 3150 Dochody z maj,!tku gminy B5 
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140. 3160 Egzekucja administracyjna prowadzona przez podmiot B5 

14I. 3162 Windykacja naleznosci B5 

142. 3163 
Kontrole podatkowe przeprowadzane przez 

BE 10 
przedstawicieli.gminy u podatnik6w 

143. 3210 Obr6t got6wkowy B5 

144. 3211 Obr6t bezgot6wkowy B5 

145. 3212 Depozyty kasowe, obsluga wadium B5 

146. 3220 Dowody ksit(gowe B5 

147. 3222 Rozliczenia B5 

148. 3223 Ewidencja syntetyczna i analityczna B5 

149. 3224 Uzgadnianie saId B5 

150. 3225 Kontrole i rewizje kasy B5 

15I. 3226 Zobowi~zania, port(czenia B5 

152. 3230 Dokumentacja plac i potr~cen z plac B5 

153. 3231 Listy plac B50 

154. 3232 Kartoteki wynagrodzen B50 

155. 3233 Wyplaty diet radnym B10 

156. 3234 
Deklaracje podatkowe i rozliczenia podatku 

B5 
dochodowego 

157. 3235 Rozliczenia skladek na ubezpieczenie spoleczne B50 

158. 3236 Deklaracje na PFRON B5 

159. 3241 
Spisy i protokoly inwentaryzacyjne, sprawozdania 

B5 
z przebiegu inwentaryzacji i r6znice inwentaryzacyjne 

160. 3251 Inne sprawy nadzoru finansowego BE5 

16I. 403 Mecenat nad dzialalnosci~ kulturaln~ A 

162. 4040 
Organizacja imprez, uroczystosci i obchod6w stalych 

A 
oraz periodycznych 

163. 4041 
Organizacja imprez, uroczystosci i obchod6w 

A 
j ednorazowych 

164. 4120 Zabytki nieruchome A 

165. 4121 Zabytki ruchome A 
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166. 4125 
Prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty 

A 
budowlane przy zabytku 

167. 413 Spoleczni opiekunowie zabytk6w BE10 

168. 416 Popularyzacja i upowszechnianie wiedzy 0 zabytkach A 

169. 4220 
Kluby sportowe, zwillzki sportowe, stowarzyszenia 

A 
kultury fizycznej 

170. 4221 Uczniowskie kluby sportowe A 

17I. 4222 
Stowarzyszenia kultury fizycznej nieprowadzllce 

A 
dzialalnosci gospodarczej 

172. 441 
Programy oswiatowe oraz sprawozdawczosc w tym 

A 
zakresie 

173. 4421 
Ustalanie sieci szk61 publicznych oraz granic ich 

A 
obwod6w 

174. 4422 
Uzyskiwanie zezwoleii na zalozenie szkoly lub 

A 
plac6wki publicznej 

175. 4430 Prowadzenie ewidencji szk61 niepublicznych A 

176. 4431 W spieranie szk61 niepublicznych BElO 

177. 4450 
Realizacja obowillzku nauki oraz sprawy rekrutacji do 

BE10 
szk61 

178. 4451 
Kierowanie dzieci do szk61 specjalnych lub osrodk6w 

B10 
poza granicami powiatu 

179. 4453 Dofinansowanie koszt6w ksztalcenia mlodocianych B10 

180. 4460 Programy pomocy materialnej dla uczni6w A 

18I. 4461 Przyznawanie zasilk6w szkolnych uczniom B5 

182. 4462 Przyznawanie stypendi6w szkolnych uczniom B5 

183. 4463 
Pomoc materialna uczniom 0 charakterze 

BE5 
motywacyjnym 

184. 4470 Awans zawodowy nauczycieli BE50 

185. 5010 Prowadzenie i obsluga rejestru wyborc6w BE5 

186. 5011 Spisy wyborc6w B5*) 

187. 502 Obsluga organizacyjna wybor6w BE5*) 

188. 503 Obsluga organizacyjna referend6w BE5*) 

189. 5041 Rachmistrze spisowi B5 

190. 511 Monitorowanie dzialalnosci stowarzyszeii A 

19I. 512 Monitorowanie dzialalnosci stowarzyszeii zwyklych A 
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192. 513 Monitorowanie dzialalnosci fundacji A 

193. 521 Gminna Rada Dzialalnosci Pozytku Publicznego A 

194. 524 
Otwarte konkursy ofert w zakresie dzialalnosci pozytku 

BE5 
publicznego 
Oferty z wlasnej inicjatywy organizacji pozytku 

195. 525 publicznego na realizacjy zadan z zakresu tej BE5 
dzialalnosci 

196. 5310 Zgromadzenia i imprezy mas owe BE5 

197. 5321 Poswiadczanie wlasnorycznosci podpisu BI0 

198. 533 Wybory lawnik6w s,!dowych BE5 

199. 5341 Ewidencja ludnosci BE50 

200. 5342 Aktualizowanie danych w ewidencji ludnosci B5 

201. 5343 Sprawy meldunkowe B10 

202. 5344 Obsluga dowod6w osobistych BI0*) 

Udostypnianie danych i wydawanie zaswiadczen 
203. 5345 z ewidencji ludnosci lub dokumentacji wydanych B5 

dowod6w osobistych 

204. 5350 Statystyka urodzen, malzenstw, zgon6w A 

205. 5351 
Rejestracja akt6w urodzenia, malzenstwa, zgonu i ich 

A 
zmiany 

206. 5352 
Uniewaznienie, sprostowanie, ustalenie tresci, 

B5*) 
odtworzenie i uzupe1nienie aktu stanu cywilnego 

207. 5353 
Wpisywanie akt stanu cywilnego sporz,!dzonych za 

B10*) 
granic,! do polskich ksi,!g 

208. 5354 
Zezwolenia na zawarcie malzenstwa przed uplywem 

B5*) 
miesi,!ca 

209. 5355 Zmiany imion i nazwisk BI0*) 

210. 5360 
Zaswiadczenia 0 zdolnosci do zawarcia malzenstwa za 

B5*) 
granic,! 

211. 5361 
Zaswiadczenia 0 braku okolicznosci wyl,!czaj,!cych 

B5*) 
zawarcie malZenstwa 

212. 5362 
Odpisy zupe1ne, skr6cone i wielojyzyczne akt6w stanu B5 
cywilnego 
Powiadamianie innych podmiot6w i jednostek 

213. 5363 organizacyjnych 0 zmianach dokonywanych w aktach B5 
stanu cywilnego 

214. 5364 
Udostypnianie innych informacji na podstawie akt stanu 

B5 
cywilnego 

215. 537 Sprawy konsularne BE5 
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216. 5410 Dokumentacja rejestracji pojazd6w BEIO 

217. 5411 
Udost~pnianie danych i wydawanie zaswiadczen 

B5 
w zakresie rejestracji pojazd6w 

218. 5420 
Rejestrowanie przedsi~biorc6w prowadz~cych stacje 

BEIO 
kontroli pojazd6w 

219. 5421 Nadz6r nad dzialalnosci~ stacji kontroli pojazd6w BE 10 

220. 5422 Wydawanie i cofanie uprawnien dla diagnost6w BEIO 

221. 5430 Ewidencjonowanie kierowc6w BEIO 

222. 5431 
Ewidencjonowanie os6b bez uprawnien do kierowania 

BEIO 
pojazdami 

223. 5432 
Udost~pnianie danych i wydawanie zaswiadczen 

B5 
w zakresie uprawnien do kierowania pojazdami 

224. 5440 
Rejestrowanie dzialalnosci przedsi~biorc6w 

BEIO 
prowadz~cych osrodki szkolenia kierowc6w 

225. 5441 Wpisywanie i skreslanie z ewidencji instruktor6w BEIO 

226. 5520 
Zapewnienie bezpieczenstwa mieszkancom gminy 

BE5 
i osobom przebywaj~cym czasowo na terenie gminy 

227. 5522 
Wsp61dzialanie z organizacjami zajmuj~cymi si~ 

BE5 
organizowaniem i niesieniem pomocy i ratunku 

228. 5530 Prace Zespolu Zarz~dzania Kryzysowego A 

Planowanie i prognozowanie dzialan w wypadku 
229. 5532 wyst~pienia zagrozen miejscowych oraz ich A 

analizowanie 

230. 5534 Organizacja l~cznosci alarmowej BEIO 

Zapobieganie i reagowanie w sytuacjach 
231. 5535 nadzwyczajnych A 

i kryzysowych 

232. 5543 Wyposazenie w sprz~t sluzb przeciwpozarowych BIO 

233. 5550 Plany obrony cywilnej A 

234. 5551 
Opracowywanie i uzgadnianie plan6w dzialania 

A 
w zakresie obrony cywilnej 

235. 5552 Organizacja formacji obronnych A 

236. 5553 Ocena stanu przygotowan obrony cywilnej A 

237. 5554 Organizacja ewakuacji ludnosci BIO 

238. 5555 
Zaopatrzenie ludnosci i zaklad6w pracy w sprz~t 

BIO 
obronny 

239. 5560 Planowanie w zakresie spraw obronnych A 
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240. 5561 Organizowanie systemu kierowania obronnosci~ B10 

241. 5562 
Przygotowanie publicznej i niepublicznej sluzby 

B10 
zdrowia na potrzeby obronne pailstwa 

242. 5565 
Nakladanie obowi~zku swiadczeil osobistych na rzecz 

B10 
obronnosci i ich wykonywanie 
Przeznaczanie nieruchomosci i rzeczy ruchomych na 

243. 5566 cele swiadczeil na rzecz obronnosci oraz wykonywanie B10 
tych swiadczeil 

244. 5570 Organizacja kwalifikacji wojskowej BI0 

245. 5571 Dzialalnos6 komisji kwalifikacyjnej B10 

246. 5572 Orzekanie w sprawach wojskowych B10 

Reklamowanie os6b od obowi~zku pelnienia czynnej 
247. 5573 sluzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji B10 

i czasie wojny 

248. 605 Ksztaltowanie postaw proekologicznych BE10 

Wnioskowanie 0 sciganie za wykroczenia okreslone 
249. 606 w przepisach prawa dotycz~cych ochrony przyrody BE10 

i srodowiska 

250. 6131 Zezwalanie na usuwanie drzew i krzew6w B5 

251. 6132 
Nakladanie kar za zniszczenie, usuwanie, niewlasciw~ 

B5 
pielygnacjy teren6w zieleni, drzew, krzew6w 

252. 6172 
Wydawanie kart wydkarskich i kart lowiectwa 

B5 
podwodnego 

253. 6220 Ustalanie wplywu realizacji inwestycji na srodowisko BE10 

254. 6221 
Pozwalanie na wprowadzanie do srodowiska substancji 

BE10 
lub energii 

255. 6222 
Zglaszanie eksploatacji instalacji, kt6rych uzytkowanie 

BE5 
nie wymaga pozwolenia 

256. 6223 
Pozwolenia zintegrowane w zakresie wprowadzania 

BE10 
substancji lub energii do srodowiska 

257. 6225 
Pozwolenia na wprowadzanie gaz6w i py16w do 

BE10 
powietrza 

258. 6231 Informacje 0 powaznych awariach BE10 

259. 6233 
Zezwalanie na prowadzenie odzyskiwania, 

B5 
unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpad6w 
Opiniowanie wniosk6w 0 wydanie zezwoleil na 

260. 6234 prowadzenie odzyskiwania lub unieszkodliwiania B5 
odpad6w 

261. 6235 
Zglaszanie posiadania oraz prowadzenia transportu 

B5 
odpad6w 

262. 6236 
Nakazy usuniycia odpad6w z miejsc nieprzeznaczonych 

BE5 
do ich skladowania lub magazynowania 
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263. 6250 Mapy akustyczne A 

264. 6251 
Decydowanie 0 dopuszczalnym poziomie halasu, 

BE 10 
w tym pozwolenia na emitowanie halasu do srodowiska 

265. 6252 
Zglaszanie instalacji emituj~cych halas, kt6rych 

BE5 
eksploatacja nie wymaga pozwolenia 

266. 6253 Pomiary emisji halasu BE5 

267. 6322 
Odszkodowania w zwi~zku z zalaniem grunt6w podczas 

BEla 
powodzi 

268. 6331 Naruszenie stanu wody na gruncie B5 

269. 6341 Pozwolenia wodnoprawne BEla 

270. 6342 
Zglaszanie instalacji wodnych, kt6rych eksploatacja nie 

BE5 
wymaga pozwolenia 

27l. 6344 Ewidencjonowanie k~pielisk A 

272. 644 
Uzgodnienia w odniesieniu do teren6w zagrozonych 

BEla 
osuwaniem siy mas ziemnych 

273. 6522 
Przyznawanie koncesji na poszukiwanie, 

BEla 
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych 

274. 6523 
Opiniowanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie 

BE5 
i wydobywanie kopalin pospolitych 

275. 6524 Opiniowanie plan6w ruchu zakladu g6miczego A 

276. 6528 
Przyjmowanie dokumentacji ustalaj~cej zasoby zl6z 

BE5 
kopalin pospolitych 

277. 6530 Zatwierdzanie projekt6w prac hydrogeologicznych BE5 

278. 6531 Przyjmowanie dokumentacji hydrogeologicznych BE5 

279. 6540 
Zatwierdzanie projekt6w prac geologiczno-

BE5 
inzynierskich 

280. 6541 Przyjmowanie dokumentacji geologiczno-inzynierskiej BE5 

28l. 655 Inne prace geologiczne BEla 

Programy, projekty, analizy z zakresu planowania 
282. 671 i zagospodarowania przestrzennego oraz spraw A 

budownictwa 
Roszczenia w zwi~zku ze zmian~ wartosci 

283. 6725 nieruchomosci w miejscowym planie zagospodarowania BEla 
przestrzennego 

284. 6730 
Ustalanie warunk6w zabudowy i zagospodarowania 
terenu 

A 

285. 6733 Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego A 
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Pozwolenia na budowy, przebudowy i rozbudowy 
286. 6740 obiekt6w budowlanych oraz zmiany sposobu BE10 

uzytkowania obiekt6w budowlanych lub ich cZysci 

287. 6741 Rozbi6rka obiekt6w budowlanych B10 

Zglaszanie zamiaru przyst,!pienia do wykonywania 
288. 6743 rob6t budowlanych, rozbi6rki, zmiany sposobu B5 

uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cZysci 

289. 6820 Przejmowanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa A 

290. 6821 
Wykonywanie, ograniczanie, pozbawianie praw do 

A 
nieruchomosci oraz zwrot nieruchomosci 

291. 6824 Zniesienie wsp61wlasnosci nieruchomosci A 

292. 6826 
Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego 

A 
w prawo wlasnosci 

293. 6833 
Odszkodowania za nieruchomosci przejyte pod drogi 

BE10 
publiczne 

294. 6840 Sprzedaz nieruchomosci A 

295. 6841 Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste A 

296. 6842 
Rozwi,!zywanie i wygaszanie um6w uzytkowania 

BE5 
wieczystego 

297. 6843 Oplaty za uzytkowanie wieczyste B5 

298. 6844 Oddawanie nieruchomosci w trwaly zarz'!d BE10 

299. 6845 
Przekazywanie nieruchomosci do korzystania, 

BE10 
w tym w dzierzaw~ lub najem 

300. 6846 Przekazywanie nieruchomosci na cele szczeg61ne BE10 

301. 6847 Sluzebnosci gruntowe BE5 

302. 6850 Uzyczanie nieruchomosci BE5 

303. 6851 
Udostypnianie nieruchomosci pod lokalizacjy nosnik6w 

B5 
reklamowych 

304. 6852 Zezwolenia na czasowe zajycie nieruchomosci B5 

Zezwolenia na zakladanie, przeprowadzanie 
305. 6853 i wykonanie na nieruchomosciach urz'!dzen B10 

technicznych 

306. 7003 
Nadzorowanie i monitorowanie realizacji przekazanych 

A 
zadan z zakresu prowadzenia gospodarki komunalnej 

307. 7010 Planowanie inwestycji komunalnych A 

308. 7012 
Opiniowanie i zatwierdzanie dokumentacji inwestycji 

BE5 
komunalnych 
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309. 7013 Realizacja i odbior inwestycji komunalnych BE5 

310. 7014 Ewidencja inwestycji komunalnych A 

311. 7020 Ewidencja obiektow i urz'ldzen komunalnych A 

312. 7021 
Utrzymanie i eksploatacja obiektow i urz'ldzen 

BE5 
komunalnych 

313. 7030 
U stalanie wysokosci oplat za uslugi komunalne oraz 

A 
zatwierdzanie cennikow oplat za uslugi komunalne 

314. 7031 
Zlecanie podmiotom zewnytrznym swiadczenia uslug 

B5 
komunalnych 

315. 7032 
Kontrolowanie jakosci dostarczanych uslug 

A 
komunalnych 

316. 7045 Utrzymanie miejsc grzebalnych B5 

317. 7124 
Ustalanie i poswiadczanie stanu prawnego 

B5*) 
nieruchomosci i lokali 

318. 7220 
Ewidencja zatwierdzonych projektow zmian organizacji 

A 
ruchu drogowego 

319. 7221 Proj ekty zmian organizacj i ruchu drogowego BE5 

320. 7230 Zezwolenia na korzystanie z drog w sposob szczegolny B5 

321. 7233 Wydawanie kart parkingowych B5 

322. 7241 Studia, analizy, badania dotycz'lce komunikacji A 

323. 7330 
Wykonywanie zadan z zakresu obslugi ewidencji 

B10*) 
dzialalnosci gospodarczej 

324. 7333 Ewidencja pol biwakowych i ich kategoryzacja A 

325. 7340 Zezwolenia na sprzedaz alkoholu B3 

326. 7341 
Udzielanie licencji na wykonywanie krajowego 

BE5 
transportu drogowego osob i rzeczy 

327. 7343 Zgloszenia przewozow drogowych na potrzeby wlasne B5 

328. 7344 
Udzielanie licencji na wykonywanie transportu 

BE5 
drogowego taksowk'l 

329. 7346 
Nadzor nad prowadzeniem dzialalnosci zgodnie 

BE10 
z zezwoleniem (licencj'l) 

330. 7350 Programy pomocy publicznej przedsiybiorcom A 

331. 7351 Udzielanie pomocy publicznej przedsiybiorcom A 

332. 742 Postypowania w zakresie praw konsumenckich BE10 

333. 8010 Programy w zakresie ochrony zdrowia A 

334. 8015 Plan zabezpieczenia medycznych dzialan ratowniczych A 
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335. 8051 Plany dzialan na wypadek wyst'lPienia epidemii A 

336. 8110 Programy w zakresie pomocy spolecznej A 

337. 8112 Analizowanie sytuacji w zakresie pomocy spolecznej A 

338. 8122 
Otwarte konkursy ofert na realizacjy zadafl z zakresu 

B5 
pomocy spolecznej 

339. 8135 Zapobieganie patologiom spolecznym BE5 

340. 8141 
Dodatkowe zadania podejmowane w ramach 

BE10 
profilaktyki alkoholowej 

341. 8220 Udzielanie pomocy rzeczowej B5 

342. 8225 
Zapewnianie uslug opiekunczych, w tym 

B5 
specjalistycznych 

343. 8461 
Dofinansowanie sportu, kultury, rekreacji i turystyki 

BE10 
os6b niepelnosprawnych 
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