ZARZADZENIE Nr AUy  /VIII/21
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 23 qmdw’m 2021 r.

w sprawie ,,Zasad postgpowania dotyczacych sposobu i trybu gospodarowania
skladnikami majatku ruchomego, ktére Miasto L.6dz nabylo w drodze dziedziczenia
lub darowizny”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 . poz. 1372 i 1834), w zwiazku z art. 935 i art. 1051 Kodeksu
cywilnego

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam ,,Zasady postepowania dotyczace sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami majatku ruchomego, ktére Miasto 1.6dz nabylo w drodze dziedziczenia lub
darowizny”, w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Komisja sklada sie z szesciu pracownikow Wydzialu Dysponowania Mieniem
w Departamencie Gospodarowania Majgtkiem Urz¢du Miasta Lodzi. Przewodniczacym
Komisji jest Dyrektor Wydzialu Dysponowania Mieniem w Departamencie
Gospodarowania Majgtkiem Urzedu Miasta Lodzi, ktéry sposréd pracownikéw Wydziatu
wyznacza pozostatych cztonkéw Komisji.

2. W przypadku braku mozliwosci udzialu Dyrektora Wydziatu Dysponowania
Mieniem w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urz¢du Miasta L.odzi, w pracach
Komisji, funkcje Przewodniczacego pelni wyznaczony przez Dyrektora Wydziatu
Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania Majgtkiem Urzedu Miasta
Lodzi pracownik Wydzialu Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania
Majatkiem Urzgdu Miasta Lodzi.

3. W uzasadnionych przypadkach w pracach Komisji, na zaproszenie
Przewodniczacego, moga uczestniczy¢ w charakterze eksperta pracownicy innej komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi.

4. Komisja podejmuje czynnosci w sktadzie minimum 4 - osobowym.

§ 3. Do zadan Komisji nalezy:

1) zakwalifikowanie sktadnikéw majatku ruchomego, ktére Miasto 1.6dz nabyto w drodze
dziedziczenia lub darowizny, do zagospodarowania w sposob okreslony w §2 i 3
zalacznika do zarzadzenia;

2) przeprowadzenie czynnosci zwigzanych ze sprzedaza lub nieodplatnym przekazaniem
sktadnikow majatku ruchomego, ktére Miasto 1.6dZ nabylo w drodze dziedziczenia lub
darowizny;

3) przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z likwidacjg sktadnikow majatku ruchomego,
ktore Miasto £6dz nabyto w drodze dziedziczenia lub darowizny.

§ 4. Zobowiazuj¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi
do wspolpracy z Komisjg opisana w § 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom: Wydzialu Dysponowania
Mieniem w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu Miasta Lodzi, Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu



Miasta Lodzi 1 Wydziatu Kultury w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzedu
Miasta L.odzi.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 1312/V/07 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
15 listopada 2007 r. w sprawie ,,Zasad postepowania dotyczacych sposobu i trybu
gospodarowania skladnikami majatku ruchomego, ktore Miasto Lodz nabylo w drodze
dziedziczenia lub darowizny”.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik

do zarzadzenia Nr 9444  /VIII/21
Prezydenta Miasta f.odzi

z dnia 13 QMO‘MA& 2021 r.

Zasady postepowania dotyczace sposobu i trybu gospodarowania skladnikami
majgtku ruchomego, ktére Miasto £.6dZ nabylo w drodze dziedziczenia lub
darowizny.

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§ 1. llekro¢ w zatagczniku mowa jest o:

1) jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ miejska jednostke organizacyjna
dzialajacag w sektorze finanséw publicznych, utworzong przez miasto w celu realizacji
jego zadan i nie bedaca spotka prawa handlowego, wyszczegélniona w odrgbnym
zarzadzeniu Prezydenta Miasta t.odzi;

2) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢, powotana do przeprowadzania czynnos$ci
zwigzanych z zagospodarowaniem skladnikow majatku ruchomego, ktére Miasto £o6dzZ
nabylo w drodze dziedziczenia lub darowizny, powolang w § 2 niniejszego zarzadzenia;

3) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ departament, wydziat
lub samodzielng komorke organizacyjng Urzedu Miasta Lodzi o innej nazwie;

4) majatku ruchomym - nalezy przez to rozumie¢ takie srodki trwale pozostale i rzeczowe
aktywa obrotowe, ktdre nie sg trwale zwigzane z gruntem i sg zaliczane do grup: 3-8
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST);

5) podmiocie sporzadzajacym spis inwentarza - nalezy przez to rozumie¢ komornika
sadowego lub organ egzekucji administracyjnej urzedu skarbowego;

6) wartosci szacunkowe] skladnika majatku trwatego - nalezy przez to rozumie¢ wartosé
rynkowsg brutto tego skladnika ustalong przez podmiot sporzadzajacy spis inwentarza
lub Komisj¢, o ktéorej mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia, a w uzasadnionych
przypadkach rzeczoznawce majatkowego.

Rozdzial 2
Sposoby gospodarowania skltadnikami majgtku ruchomego

§ 2. Sktadniki majatku ruchomego, ktére Miasto F.6dZ nabylo w drodze
dziedziczenia lub darowizny mogg by¢ przedmiotem:

1) sprzedazy w trybie aukcji;

2) nieodplatnego przekazania na rzecz komoérek organizacyjnych;

3) nieodplatnego przekazania na rzecz miejskich jednostek organizacyjnych, jezeli mogg
by¢ wykorzystane przy realizacji ich zadan;

4) nieodplatnego przekazania na rzecz innych niz wymienione w pkt 2 i 3 podmiotow,
takich jak, fundacje i organizacje pozytku publicznego, ktére prowadza dzialalnos¢
charytatywna, opiekuncza, kulturalng, lecznicza, oswiatowa, naukowa, badawczo-
rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczna z przeznaczeniem na realizacje
ich celow statutowych;

5) nieodplatnego przekazania (jezeli posiadajg wartos¢ artystyczng, naukowag
lub historyczng), w  uzgodnieniu z przedstawicielem Wydzialu  Kultury



w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzgdu Miasta Lodzi, a w uzasadnionych
przypadkach z wlasciwym konserwatorem zabytkow, na rzecz instytucji kultury
(np.: muzea, biblioteki, galerie).

§ 3. Sktadniki majatku ruchomego, ktére nie zostaly zagospodarowane w sposéb
okreslony w § 2 i ktére nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania, moga by¢ zlikwidowane.

§ 4. 1. Zakwalifikowania skladnikow majatku ruchomego do zagospodarowania
w sposéob okreslony w § 2 i 3 dokonuje Komisja.

2.7 czynno$ci opisanej w ust. 1 Komisja sporzadza protokol, zawierajacy
w szczegdlnoscei:
1) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;
2) proponowany sposob zagospodarowania sktadnika majatku ruchomego;
3) podpisy cztonkéw Komisji.

§ 5. Oszacowania skiadnikéw majgtku ruchomego dokonuje: w przypadku nabycia
w drodze spadkobrania - podmiot sporzadzajacy spis inwentarza, a w przypadku nabycia
w drodze darowizny, o ile ich warto$¢ nie zostala okre§lona w umowie darowizny —
Komisja, a w uzasadnionych przypadkach rzeczoznawca majgtkowy.

§ 6. Spis inwentarza spadku w przypadku sktadnikéw majatku ruchomego nabytych
w drodze dziedziczenia, a umowa darowizny w przypadku sktadnikéw majatku ruchomego
nabytych w drodze darowizny, przekazywane sa do Wydzialu Organizacyjno-
Administracyjnego w Departamencie Obshugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, celem
wprowadzenia skladnikéw majatku ruchomego do ewidencji srodkow trwatych, zgodnie
z postanowieniami Instrukcji obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzedu
Miasta Lodzi, wprowadzonej odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi.

Rozdzial 3
Sprzedaz skladnikow majatku ruchomego w trybie aukcji

§ 7. Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje Komisja.

§ 8. Ogloszenie o aukcji powinno okresla¢c miejsce, termin oraz warunki
przeprowadzenia aukcji, wykaz skladnikbw majatku ruchomego przeznaczonych
do sprzedazy, ich cen¢ oraz termin i miejsce, gdzie mozna oglada¢ skiadniki majatku
ruchomego przeznaczone do sprzedazy, wywolawcza ceng¢ sprzedazy, minimalng
wysokos¢ postapienia oraz informacje o tresci § 16-18.

§ 9. Ogloszenie, o ktorym mowa w § 8, umieszcza sie na 14 dni przed datg aukcji
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi pod adresem internetowym:
http://bip.uml.lodz.pl/, na tablicach ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta Lodzi
przy ul. Piotrkowskiej 104 oraz w innych zwyczajowo przyjetych miejscach, gdzie
umieszczenie takiego ogloszenia Komisja uzna za celowe.

§ 10. Aukcje prowadzi Przewodniczacy Komisji, zwany dalej prowadzacym aukcje.

§ 11. 1. Aukcja odbywa si¢ ustnie i rozpoczyna si¢ od wywolania ceny, okreslenia
wysokosci postgpienia, okreslenia terminu uiszczenia ceny nabycia oraz wskazania zmian
w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukgji, ktére zaszty po ogloszeniu o aukcji.



2. Przed przystgpieniem do aukcji uczestnik sktada oswiadczenie, iz jest mu znany
stan techniczny ruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w trybie aukcji.

3. Decyzja Komisji aukcja moze sie odbywaé¢ w formie elektronicznej, w tym
z wykorzystaniem ogélnodostgpnych portali aukcyjnych.

§ 12. Cena wywolania w pierwszym terminie aukcji réwna jest wartosci
szacunkowej sktadnika majgtku ruchomego.

§ 13. Zaoferowana cena przestaje wigza¢ uczestnika aukcji, jesli inny uczestnik
zaoferowal cen¢ wyzsza.

§ 14. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 10 % ceny wywolawczej.

§ 15. Prowadzacy aukcj¢ udziela przybicia skladnika majatku ruchomego
uczestnikowi aukcji, ktory zaoferowat najwyzszg cene, jezeli po trzykrotnym wezwaniu
do dalszych postgpien nikt wigcej nie zaoferowal.

§ 16. Z chwilg udzielenia przybicia nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu
aukcji.

§ 17. 1. Nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ cen¢ nabycia, w formie przelewu
na wskazane konto Urzgdu Miasta Lodzi, niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia,
nie p6zniej niz do godz. 13.00 dnia nastgpnego po dniu, w ktéorym odbywa si¢ aukcja.

2. W uzasadnionych przypadkach prowadzacy aukcje moze wyznaczy¢ inny termin
zaplaty ceny nabycia, jednak termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni.

§ 18. 1. Wydanie skladnika majatku ruchomego, stanowigcego przedmiot sprzedazy
nastepuje niezwlocznie po okazaniu dowodu zaptaty ceny nabycia.

2. Dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy skladnika majatku ruchomego
(faktur¢ VAT) wystawia uprawniony pracownik Wydzialu Dysponowania Mieniem
w Departamencie Gospodarowania Majatkiem, zgodnie z postanowieniami Instrukcji
obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzedu Miasta L.odzi wprowadzonej
odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta }.odzi.

3. W przypadku, gdy cena nie zostanie zaptacona niezwlocznie lub w wyznaczonym
terminie przyjmuje si¢, ze nabywca od umowy odstapit.

§ 19. Nabywca nie moze domagaé si¢ uniewaznienia aukcji, ani obnizenia ceny
nabycia skladnika majatku ruchomego bez uzasadnionej przyczyny.

§ 20. Komisja sporzadza z przebiegu aukcji protokol, ktory w szczegdlnosci

powinien zawiera¢:

1) okreslenie miejsca i czasu aukcji;

2) imiona i nazwiska czlonkéw Komisji;

3) nazwg, rodzaj, cechy identyfikujace przedmiot aukcji;

4) wysokos$¢ ceny wywolawczej oraz wysokos¢ postgpienia;

5) najwyzsza cen¢ zaoferowang za przedmiot aukcji - stanowiacg ceng nabycia;

6) imi¢, nazwisko lub firme, miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedziby,
nr dokumentu tozsamosci, nr PESEL lub nr REGON, nr KRS, nr wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;j;

7) podpisy czlonkéw Komisji i nabywcy lub wzmianke o przyczynie braku podpisu.



§ 21. Protokot z przebiegu aukcji przesylany jest do Wydzialu Organizacyjno-
Administracyjnego w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, celem
wprowadzenia zmian w ewidencji, zgodnie z postanowieniami Instrukcji obiegu
dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi, wprowadzonymi
odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi.

§ 22. Stawienie sie jednego uczestnika aukcji wystarcza do przeprowadzenia aukcji,
o ile nastgpi jedno postagpienie.

§ 23. W aukcji nie moze uczestniczy¢ osoba obecna na aukcji w charakterze czlonka
Komisji.

§ 24. 1.Jezeli pierwsza aukcja nie zakonczy si¢ zawarciem umowy sprzedazy,
oglasza sie drugi termin aukc;ji.

2. Druga aukcj¢ oglasza si¢ po uplywie co najmniej 1 tygodnia po pierwszej aukcji.

3. Postanowienia § 7-11 i 13-23 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Cena wywolawcza w drugiej aukcji moze zostaé obnizona, jednak nie wigcej
niz o polowe wartosci oszacowania sktadnika majatku ruchomego.

§ 25. 1. Jezeli druga aukcja nie zakonczy si¢ zawarciem umowy sprzedazy, oglasza
si¢ trzeci termin aukcji, w ktorej ceng wywotawczg ustala Komisja.
2. Postanowienia § 7-11 1 13-23, stosuje si¢ odpowiednio.

§ 26. Jezeli trzecia aukcja nie zakonczy si¢ zawarciem umowy sprzedazy, Komisja
oglasza czwarty i ewentualnie kolejne terminy aukcji, w ktdrych cene wywolawcza ustala
Komisja. O ilo$ci kolejnych terminow aukcji decyduje Komisja.

§ 27. Prezydent Miasta Lodzi zastrzega sobie prawo do odwolania ogloszonej aukcji
lub zmiany warunkéw aukcji bez podania przyczyny.

Rozdzial 4
Nieodplatne przekazanie skladnikéw majatku ruchomego

§ 28. Skladniki majatku ruchomego moga by¢:
1) nieodplatnie przekazane na rzecz komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi;
2) nieodplatnie przekazane na rzecz miejskich jednostek organizacyjnych, jezeli mogg by¢
wykorzystane przy realizacji ich zadan;
3) nieodptatnie przekazane innym podmiotom, o ktérych mowa w § 2 pkt 4.

§ 29. Nieodptatnego przekazania sktadnikéw majatku ruchomego na rzecz komérek
organizacyjnych oraz miejskich jednostek organizacyjnych dokonuje Dyrektor Wydzialu
Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu Miasta
Lodzi, zgodnie z protokolem Komisji, o ktérym mowa w § 4 ust. 2.

§ 30. Nieodplatne przekazanie skladnikéw majatku ruchomego nastgpuje na pisemny
wniosek kierownika zainteresowanej komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi
lub miejskiej jednostki organizacyjnej lub podmiotu, o ktérym mowa w § 2 pkt 4,
skierowany do Wydzialu Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania
Majatkiem Urzedu Miasta Lodzi.



§ 31. Nieodplatnego przekazania majatku ruchomego na rzecz podmiotow
okreslonych w § 2 pkt 4, dokonuje Dyrektor Wydziatlu Dysponowania Mieniem Urzgdu
Miasta Lodzi w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzgdu Miasta fodzi
po uprzednim uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta Lodzi.

§ 32. Wniosek o nieodptatne przekazanie majatku ruchomego powinien zawierac:

1) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystgpujacej o nieodptatne nabycie skladnika majatku
ruchomego;

2) wskazanie skladnika majgtku ruchomego, o przekazanie ktorego wystepuje jednostka,
badz wskazanie rodzaju skladnikéw majatku ruchomego, z przeznaczeniem
na realizacje jej celow statutowych;

3) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego.

§ 33. Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego,
zawierajacego:
1) oznaczenie stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnika majatku ruchomego;
3) ilos¢ i warto$¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego;
4) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;
5) podpisy 0os6b umocowanych do reprezentowania podmiotu.

§ 34. 1. Protokdt zdawczo-odbiorczy sporzadza Wydzial Dysponowania Mieniem
w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzgdu Miasta lodzi przekazujacy
nieodptatnie sktadniki majatku ruchomego.

2. Protokét sporzadzony przez Wydzial Dysponowania Mieniem w Departamencie
Gospodarowania Majatkiem Urzgdu Miasta Lodzi przesylany jest do Wydzialu
Organizacyjno-Administracyjnego w Departamencie Obstugi i Administracji Urze¢du
Miasta Lodzi, celem wprowadzenia zmian w systemie Zarzadzania Finansami Miasta
zgodnie z postanowieniami Instrukcji obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci

dla Urzedu Miasta Lodzi wprowadzonej odr¢bnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Lodzi.

Rozdzial 5
Przekazanie skladnikéw majgtku ruchomego posiadajacych wartos¢
artystyczng, naukow3 lub historyczna

§ 35. Nieodptatne przekazanie skladnikéw majgtku ruchomego posiadajacych
warto$¢ artystyczng, naukowa lub historyczng nastepuje na rzecz podmiotow
wymienionych w § 2 pkt 4 i 5, w uzgodnieniu z przedstawicielem Wydzialu Kultury
w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzedu Miasta Lodzi, a w uzasadnionych
przypadkach z wilasciwym konserwatorem zabytkéw, na rzecz instytucji kultury
(np. muzea, biblioteki, galerie).

§ 36. 1. Nieodplatne przekazania sktadnikoéw majatku ruchomego posiadajacych
wartos$¢ artystyczng, naukowa lub historyczng na rzecz komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi, miejskich jednostek organizacyjnych oraz podmiotéw, o ktérych mowa w
§ 2 pkt 4 i 5, dokonuje Dyrektor Wydzialu Dysponowania Mieniem w Departamencie
Gospodarowania Majatkiem Urzedu Miasta Lodzi, przy czym przekazanie moze nastapié
po uprzednim uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta L.odzi.



2. Nieodptatne przekazanie skladnikow majatku ruchomego, o ktérych mowa
w ust. 1, nastgpuje zgodnie z protokotem Komisji, o ktérym mowa w § 4 ust. 2.

3. Wnioski podmiotéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 4 i 5, o nieodplatne przekazanie
sktadnikéw majatku ruchomego, sktada si¢ do Prezydenta Miasta Lodzi za posrednictwem
Dyrektora Wydziatu Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania
Majatkiem Urzedu Miasta Lodzi

§ 37. Postanowienia § 32-34 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 6
Likwidacja skladnikéw majatku ruchomego

§ 38. Likwidacja sktadnikéw majatku ruchomego nabytych w drodze dziedziczenia
lub darowizny odbywa sie w sposéb odrebny niz w zasadach okreslonych w zarzadzeniu
Nr 7415/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 1 czerwca 2019 r. w sprawie powolania
Komisji Likwidacyjnej oraz wprowadzenia Zasad likwidacji $rodkéw trwatych
znajdujacych si¢ bezposrednim uzywaniu komoérek organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi
lub stanowigcych mienie Miasta Lodzi.

§ 39. Czynnosci likwidacyjne odbywaja si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtdrne
albo poprzez fizyczne zniszczenie.

§ 40. Fizycznego zniszczenia skladnikow majatku ruchomego Iub ich utylizacji,
na zlecenie Wydzialu Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania
Majatkiem Urzedu Miasta Lodzi, dokonujg przedsi¢biorcy prowadzacy dziatalnosé
w zakresie odzyskiwania lub unieszkodliwiania okres$lonego rodzaju odpadéw, ktorzy
uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci.

§ 41. 1. Z czynnosci likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego Komisja sporzadza
protokot zawierajacy:
1) date likwidacji;
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace sktadnik majgtku ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;
4) podpisy cztonkéw Komisji.

2. Protokél przesylany jest do Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, celem wprowadzenia
zmian w ewidencji Srodkow trwalych, zgodnie z postanowieniami Instrukcji obiegu
dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzgdu Miasta Lodzi wprowadzonej
odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta L.odzi.



