
ZARZ1\DZENIE Nr ~~lft NIII/19 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia?,-1 maja 2019 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Gospodarki Komunalnej 

w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marea 1990 r. 0 samorz~dzie gminnym 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506) w zwi¥ku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 ezerwea 
1998 r. 0 samorz~dzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511) oraz § 65 Regulaminu 
organizaeyjnego Urzydu Miasta Lodzi, stanowi~eego zal~eznik do zarz~dzenia 
Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie nadania 
Regulaminu organizaeyjnego Urzydowi Miasta Lodzi 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szezeg610wy wykaz zadan realizowanyeh przez Wydzial Gospodarki 
Komunalnej w Departameneie Praey, Edukaeji i Sportu Urzydu Miasta Lodzi, stanowi~ey 
zal~eznik do niniej szego zarz~dzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz~dzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Gospodarki 
Komunalnej w Departameneie Praey, Edukaeji i Sportu Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 3. Traei moe zarz~dzenie Nr 4548NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 wrzesnia 
2016 r. w sprawie zatwierdzenia szezeg61owego wykazu zadan realizowanyeh 
przez Wydzial Gospodarki Komunalnej w Departameneie Spraw Spoleeznyeh Urzydu Miasta 
Lodzi. 

§ 4. Zarz~dzenie wehodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

1. 

Zah}.cznik 
do zarz~dzenia NrA2f.N NIIII19 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 31 maja 2019 r. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN REALIZOW ANYCH 
PRZEZ WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACJI I SPORTU URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial Energetyki Miejskiej 

Zadania 

Prowadzenie zadail w zakresie termomodemizacji 
oraz poprawy efektywnosci energetycznej obiekt6w 
b«d~cych wlasnosci~ gminy L6di, w tym: pozyskiwanie 
srodk6w zewnytrznych, przygotowywanie oraz 
realizacja rob6t budowlanych, monitoring obiekt6w. 

Podstawa prawna 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie 

gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

ustawa z dnia 20 maja 2016 r. 0 efektywnosci energetycznej 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 545) 

§ 49 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz«du Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r.) 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

2. I Planowanie i organizacja dzialail maj~cych na celu I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
racjonalizacj« zuZycia energii i promocj« rozwi¥ail gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
zmniejszaj~cych zuZycie energii na obszarze gminy. 

art. 18 ust. 1 pkt 4 w zwi¥ku z art. 18 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 
10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 755) 

§ 49 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz«du Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIU19 Prezydenta Miasta Lodzi 
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3. 

4. 

Wspoldzialanie w sprawach energetyki z innymi 
jednostkami samorz~dowymi rz~dowymi, m.in. 
w zakresie zaopatrzenia w energiy elektryczn~, 

organizacji dzialail maj~cych na celu racjonalizacjy 
zuZycia energii, oswietlenia znajduj~cych siy na terenie 
gminy miejsc publicznych. 

z dnia 27 lutego 2019 r.) 

art. 18 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 755) 

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r.) 

Prowadzenie spraw zwi¥anych z 
utrzymaniem i konserwacj~ urz~dzen 
iluminacyjnego obiektow. 

biez~cym I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
oswietlenia gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 18 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo 
energetyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 755) 

5. I Koordynacja i organizacja dzialail maj~cych na celu I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
zaopatrzenie miejskich jednostek organizacyjnych gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
w energiy elektryczn~. 

art. 18 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo 
energetyczne (Dz. U. z 2018 r. poz. 755) 

6. I Planowanie, organizacja oraz koordynacja dZialaill art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
zwi¥anych z realizacj~ Planu gospodarki gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
niskoemisyjnej dla miasta Lodzi oraz sprawozdawczosc 
i raportowanie przebiegu niniejszego procesu. I uchwala Nr VI162119 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 6 lute go 

2019 r. w sprawie przyj ycia do realizacj i "Planu gospodarki 
niskoemisyjnej dla miasta Lodzi" 

7. I Prowadzenie spraw zwi¥allych z udzielaniem I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samor~dzie I wlasne gminy 
zamowien publicznych w zakresie zadail realizowanych gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
przez Oddzial, w tym: 
1) przygotowywanie materialow dokumentow I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych 

niezbydnych do wszczycia postypowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z porn. zm.) 
o udzielenie zamowienia publicznego; 

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; I Regulamin udzielania zamo\\'ien publicznych w Urzydzie Miasta 
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8. 

3) przygotowywanie projektow umow z wykonawcami. I Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6850NIII17 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje sit( (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 4679NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 paZdziemika 
2016 r., z pom. zrn.) 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozpor~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pom. zrn.) 
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Lp. 

1. 

II. Oddzial Gospodarki Odpadami 

Zadania 

Dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki 
odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji 
mozliwosci technicznych i organizacyjnych gminy 
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi. 

Podstawa prawna I Rodzaj zadania 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 3 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu 
czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, 
zpozn. zm.) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzcrdu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

2. I Prowadzenie spraw zwiqzanych z udzielaniem I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
zamowieil publicznych w zakresie zadail realizowanych gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
przez Oddzial, m.in. na odbieranie oraz na odbieranie 
i zagospodarowanie odpadow komunalnych I art. 6d ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci 
od wlaScicieli nieruchomosci, w tym: i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, z pozn. zm.) 
1) przygotowywanie materialow dokumentow 

niezbcrdnych do wszczcrcia postcrpowania I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieil publicznych 
o udzielenie zamowienia publicznego; (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pozn. zm.) 

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; 
3) przygotowywanie projektow umow z wykonawcami. I Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzcrdzie Miasta 

Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6850NII/17 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.) 

Regulamin udzielania zamowieil publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowieil publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowieil 
publicznych nie stosuje sicr (zal~cznik do zarz~dzenia 
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Nr 4679NII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 paidziemika 
2016 r., z p6in. zm.) 

3. I Nadzorowanie i rozliczanie uslug wykonywanych I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
w zakresie odbierania oraz odbierania gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

4. 

5. 

i zagospodarowania odpad6w komunalnych. 

Prowadzenie spraw zwi<}Zanych z uzyskaniem 
poziom6w recyklingu, przygotowaniem do ponownego 
u.zycia oraz odzysku z odpad6w komunalnych, a true 
ograniczania mas odpad6w ulegaj,!cych biodegradacji 
przekazywanych do skladowania. 

art. 9u w zwi¢u z art. 9d i ge ustawy z dnia 13 wrzesma 
1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porz£!dku w gminach (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1454, z p6in. zm.) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 3b i art. 3c ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu 
czystosci i porz'!dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, 
zp6in. zm.) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

Nadz6r nad eksploatacj£! obiekt6w 
z gospodark,! odpadami komunalnymi. 

zwi<}Zanych I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz£!dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu 
czystosci i porz'!dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, 
zp6in. zm.) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal£!cznik do zarz£!dzenia N r 637 NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
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z dnia 27 lutego 2019 r.) 

6. I Okreslanie wymagan jakie powinien SPelniacl art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
przedsiybiorca ubiegaj~cy siy 0 uzyskanie zezwolenia gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

7. 

na prowadzenie na terenie gminy L6di dzialalnosci 
w zakresie opr6zniania zbiomik6w bezodplywowych I art. 7 ust. 3a ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 
i transportu nieczystosci cieklych. 0 utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. 

Udzielanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci 
w zakresie opr6zniania zbiomik6w bezodplywowych 
i transportu nieczystosci cieklych, a true prowadzenie 
ewidencji udzielonych i cofniytych zezwolen. 

poz. 1454, z p6in. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Srodowiska z dnia 14 marca 2012 r. 
w sprawie szczeg61owego sposobu okreSlania wymagan, jakie 
powinien spelnic przedsiybiorca ubiegaj~cy sit( 0 uzyskanie 
zezwolenia w zakresie opr6zniania zbiornik6w bezodplywowych 
i transportu nieczystosci cieklych (Dz. U. poz. 299) 

uchwala Nr LIIII1097112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
5 grudnia 2012 r. w sprawie okreslenia wymagan, jakie powinien 
spelnic przedsiybiorca ubiegaj~cy sit( 0 uzyskanie zezwolenia na 
prowadzenie na terenie Miasta Lodzi dzialalnosci w zakresie 
opr6zniania zbiomik6w bezodplywowych i transportu nieczystosci 
cieklych (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2013 r. poz. 270) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 7 ust. 1 pkt 2, ust. 6, 6b i art. 8a ustawy z dnia 
13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i pOfz~dku w gminach 
(Dz. U. z 2018 f. poz. 1454, z p6in. zm.) 
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ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postypowania 
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z poin. zm.) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r.) 

8. I Prowadzenie rejestru przedsiybiorcow odbieraj,!cych I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci oraz gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

9. 

10. 

przekazywanie marszalkowi wojewodztwa wykazu 
podmiotow wpisanych w danym roku do rejestru art. 9b, art. 9ba oraz art. 9c ust. 1-5 i 9 ustawy z dnia 13 wrzesnia 
dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porz'!dku w gminach (Dz. U. 
odpadow komunalnych od wlaScicieli nieruchomosci z 2018 r. poz. 1454, z poin. zm.) 
oraz wykreslonych z tego rejestru. 

Przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG) danych 
i informacji dotycz'!cych przedsiybiorcow w zakresie 
m.in. udzielanych zezwoleft oraz ich cofniycia, utraty 
lub wygasniycia, wpisu do rejestru dzialalnosci 
regulowanej oraz wykreslenia z tego rejestru. 

ustawa z dnia 16 listopada 2006 0 oplacie skarbowej (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1044, z poin. zm.) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r.) 

art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. 0 Centralnej Ewidencji 
i Informacji 0 Dzialalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla 
Przedsiybiorcy (Dz. U. z 2018 r. poz. 647, z poin. zm.) 

zlecone gminie 
z zakresu 
administracj i 
rz'!dowej 

Prowadzenie ewidencji udzielonych i cofniytych I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
zezwoleft na prowadzenie dzialalnosci w zakresie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
opromiania zbiomikow bezodplywowych i transportu 
nieczystosci cieklych. art. 7 ust. 6b ustawy z dnia 13 wrzesnia 

o utrzymaniu czystosci i porz'!dku w gminach (Dz. U. 
poz. 1454, z poin. zm.) 

1996 r. 
z 2018 r. 
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§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia N r 637 NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r.) 

11. I Udostypnianie na stronie intemetowej oraz w sposob art. 3 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. I wlasne gminy 
zwyczajowo przyjyty informacji, 0 ktorych mowa w art. 0 utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (Oz. U. z 2018 r. 
3 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. poz. 1454, z poin. zm.) 
o utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach. 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r.) 

12. I Ko~tro~a. wyk~ny,:~ia obowi¥kow. przez fi~y I art .. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
oprozmaHce zblOmlkl bezodplywowe 1 transportuHce gmmnym (OZ. U. z 2019 r. poz. 506) 
nieczystosci ciekle. 

art. 9u ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 0 utrzymaniu 
czystosci i por~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, 
z poin. zm.) 

art. 379 i art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo 
ochrony srodowiska (Oz. U. z 2018 r. poz. 799, z poin. zm.) 

Regulamin kontroli (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1094NII/15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r.) 

13. I Prowadzenie spraw zwi¥allych ze sprawozdawczosci~ I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
w zakresie odbioru odpadow komunalnych oraz gminnym (Oz. U. z 2019 r. poz. 506) 
oprozniania zbiomikow bezodplywowych i transportu 
nieczystosci cieklych, 0 ktorych mowa w rozdziale I rozdzial 4b oraz 4d ustawy z dn.ia 13 wrzesnia 1996 r. 
4b oraz 4d ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i por~dku w gminach (Oz. U. z 2018 r. 
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o utrzymaniu czystosci i porz'!dku w gminach. poz. 1454, z pain. zm.) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r.) 

14. I Opracowanie i aktualizowanie Regulaminu utrzymania I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
czystosci i porz'!dku na terenie miasta Lodzi. gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

15. 

16. 

Zamieszczanie w publicznie dostypnych wykazach 
danych 0 dokumentach zawieraj,!cych informacje 
o srodowisku i jego ochronie. 

Prowadzenie strony intemetowej -
www.czystemiasto.uml.lodz.pl 

art. 4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci 
i porz'!dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, z pain. zm.) 

ustawa z dnia 3 paidziernika 2008 r. 0 udostypnianiu informacji 
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie 
srodowiska oraz 0 ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 2081, z pain. zm.) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

17. I Przekazywanie materialaw i informacji przeznaczonych I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
do udostypnienia w Biuletynie Informacji Publicznej do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, z pain. zm.) 
Urzydu Miasta Lodzi oraz ich aktualizacja. 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialaw 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (zal'!cznik 
do zarz'!dzenia 9375NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 wrzesnia 2018 r., z pain. zm.) 

18. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, z pain. zm.) 
wykorzystywania, byd,!cych w dyspozycji Wydzialu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2018 r. 
~oz. 1243, z pain. zm.) 
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19. I Prowadzenie spraw zwi~anych z wykonywaniem przez 
Wydzial funkcji nadzoru i kontroli w stosunku 
do Zarz~du Gospodarowania Odpadami, w tym: 
1) przygotowywanie projekt6w akt6w prawnych 

dotycz~cych funkcjonowania Zarz~du; 
2) przygotowywanie dokument6w dotycz~cych 

zatrudniania i zwalniania dyrektora Zar~du, zmiany 
wysokosci wynagrodzenia itp. 

20. I Przygotowywanie projekt6w uchwal i innych 
material6w wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej 
w Lodzi i jej Komisji oraz projekt6w zarz~dzeit 

Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach objytych zakresem 
dzialania Wydzialu. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal~cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347 poz. 2860, z p6zn. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystania (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 9328NIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

§ 49 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu 
Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 
MiastaLodzi z dnia 271utego 2019 r.) 

§ 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

21. I Sporz~dzanie szczeg6lowego wykazu zadait I § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik I wlasne gminy 
realizowanych przez Wydzial orazjego aktualizacja. do zar~dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 271utego 2019 r.) 

22. I Przygotowywanie projekt6w upowaZnieit I zarz~dzenie Nr 2868NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I wlasne gminy 
i pelnomocnictw dla pracownik6w Wydzialu. 12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaZnieit 

i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z p6zn. zm.) 

§ 11 Regulamin kontroli (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1094NII/15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
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23. Prowadzenie spraw dotycz(}.cych skarg, wnioskaw 
i petycji kierowanych do Wydzialu, w tym: prowadzenie 
dokumentacji, sporz'ldzanie okresowych sprawozdail 
i informacji z ich realizacji. 

Instrukcja obiegu dokumentaw w zakresie rachunkowosci dla 
Urzt;du Miasta Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 6840NII/17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z pain. zm.) 

§ 8 i § 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzt;du Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postt;powania I wlasne gminy 
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z pain. zm.) 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. z 2018 r. 
poz.870) 

rozporz'ldzenie Rady Ministraw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie 
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskaw 
(Dz. U. poz. 46) 

zarz'ldzenie Nr 7877 NIl/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
261utego 2018 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskaw i petycji w Urzt;dzie 
Miasta Lodzi (z pain. zm.) 

24. I Przygotowywanie korespondencji dotycz'lcej I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
pracownikaw Wydzialu w sprawach: osobowych, z 2018 r. poz. 917, z pain. zm.) 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, 
bezpieczenstwa i higieny pracy, badail profilaktycznych, I ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorz'ldowych 
opisaw stanowisk pracy itp. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, z pain. zm.) 

rozporz'ldzenie Rady Ministraw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie 
wynagradzania pracownikaw samorz'ldowych (Dz. U. poz. 936, 
z pain. zm.) 
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§ 4 rozporz,!dzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badait lekarskich 
pracownik6w, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do cel6w 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 1230NW15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r., z p6in. zm.) 

Regulamin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi (zal'!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 8524NW18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2018 r., z p6in. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 6081NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydat6w na wolne stanowiska urzydnicze w Urzydzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej w Urzydzie 
Miasta Lodzi, okreslaj,!cego szczeg610wy spos6b przeprowadzania 
sluzby przygotowawczej w Urzydzie Miasta Lodzi i organizowania 
egzaminu koncz'!cego ty sluzby (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 5703NII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 kwietnia 2017 r.) 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownik6w Urzydu Miasta Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 6545NII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 2017 r.) 

zarz,!dzenie Nr 8522NII/18 
1 czerwca 2018 r. w 
kompetencyjnego zasad 

Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
sprawie wprowadzenia Modelu 
wartosciowania stanowisk pracy 
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w Urzydzie Miasta Lodzi 

25. I Prowadzenie spraw dotycz<lcych czasu pracy I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. I wlasne gminy 
pracownikow Wydzialu, w tym: poz. 917, z pozn. zm.) 

26. 

1) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz 
wykonywanie czynnosci zwi¥anych z wyjazdami rozporz<ldzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 
slilZbowymi; 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy 

2) prowadzenie spraw zwi¥anych z urlopami, oraz udzielania pracownikom zwolnieil od pracy (Dz. U. z 2014 r. 
zwolnieniami od pracy oraz prac<l w godzinach poz. 1632) 
nadliczbowych. 

Prowadzenie spraw zwi¥anych z przetwarzaniem 
i ochron<l danych osobowych w Wydziale. 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (za1<lcznik 
do zarz<ldzenia Nr 1230NIV15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r., z pozn. zm.) 

rozporz<ldzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 I wlasne gminy 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych 
w zwi¥ku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogolne rozporz<ldzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych 
(Dz. U. poz. 1000, z pom. zm.) 

zarz<ldzenie Nr 8183NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony danych 
osobowych w Urzydzie Miasta Lodzi (z pom. zm.) 

zarz<ldzenie Nr 8618NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 czerwca 2018 r. w sprawie upowaZnienia do przetwarzania 
danych osobowych wraz z poleceniem ich przetwarzania (z pom. 
zm.) 

27. I Prowadzenie spraw zwi¥anych z: rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. I wlasne gminy 
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28. 

1) zaopatrzeniem pracownikow Wydzialu w materialy 
biurowe i urz,!dzenia techniczne, meble, druki, bilety 
komunikacji miejskiej, piecz,!tki, identyfikatory itp.; 

2) gospodarowaniem mieniem znajduj,!cym siy 
na WYPosaZeniu Wydzialu, w szczegolnosci: 
a) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposaZenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksi,!g inwentarzowych oraz ich aktualizacja, 

b) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacjy 
srodkow trwalych, 

c) udzial w inwentaryzacji ijej rozliczaniu. 

Przygotowywanie projektow sprawozdan, ocen, analiz 
i informacji dotycz'!cych zadan realizowanych przez 
Wydzial. 

o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 6840NII/17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z pom. zm.) 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uZywania, 
przechowywania oraz likwidacji pieczyci i piecz'!tek (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 8978NIU18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 lipca 2018 r.) 

zarz,!dzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 2 lutego 
2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow w Urzydzie Miasta 
Lodzi 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
skladnikow maj,!tkowych a stanowi,!cych wlasnosc Miasta Lodzi, 
byd,!cych w uZywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych 
Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 379NIII/19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia 2019 r.) 

zarz,!dzenie Nr 3301NII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzydzie Miasta Lodzi 
Komisji Likwidacyjnej okreslenia zakresu jej dzialania 
(z pom. zm.) 

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27lutego 2019 r.) 

29. I Sporz,!dzanie i aktualizacja wyci,!gow z jednolitego I Instrukcja kancelaryjna (zal'!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia Prezesa I wlasne gminy 
rzeczowego wykazu akt dla potrzeb Wydzialu. Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
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30. Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkaflcami. 

dokumentacji 
w Wydziale 

w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej", jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

wlasne gminy 
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Lp. 

1. 

2. 

3. 

III. Oddzial Inwestycji i Infrastruktury Komunalnej 

Zadania 

Nadz6r nad Zakladem Wodoci(!g6w i Kanalizacji 
Sp61k(! z 0.0. w zakresie zleconego zbiorowego 
zaopatrzenia w wody i zbiorowego odprowadzania 
sciek6w oraz dostarczania ich do Grupowej 
Oczyszczalni Sciek6w L6dzkiej Aglomeracji Miejskiej, 
wtym: 
1) wsp61praca w zakresie ustalania taryf 

dla zbiorowego zaopatrzenia w wody 
i odprowadzania sciek6w przygotowywanie 
prognoz zuzycia wody i ilosci odprowadzonych 
sciek6w oraz bilans6w wodno-sciekowych; 

2) nadzorowanie powierzonych Zakladowi 
Wodoci(!g6w i Kanalizacji Sp6lce z 0.0. zadan, 
zwi<}Zanych z dostaw(! wody na cele 
przeciwpozarowe oraz eksploatacj<} studni 
publicznych, zdroj6w dowozu wody 
beczkowozami. 

Nadz6r realizacji przez GrupOW(! Oczyszczalniy 
Sciek6w w Lodzi Sp61ky z 0.0. obowi<}Zk6w 
wynikaj(!cych z zezwolenia na wykonywanie uslug 
w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wody oraz 
zbiorowego odprowadzania sciek6w i uslug 
polegaj(!cych na oczyszczaniu sciek6w dostarczonych 
przez Zaklad Wodoci(!g6w i Kanalizacji Sp61ky z 0.0. 

Podstawa prawna I Rodzaj zadania 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz(!dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

§ 17 ust. 3 i § 49 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu 
Miasta Lodzi (zal(!cznik do zarz(!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r.) 

umowa ill 342/412009 z dnia 2 kwietnia 2009 r. zawarta pomiydzy 
Miastem L6dz a L6dzk(! Sp61k(! Infrastrukturaln(! Sp61k(! z 0.0. 

o wsp61nej realizacji inwestycji pn. "Budowa kanalizacji sanitamej 
i deszczowej oraz przyl(!czy wodoci(!gowo-kanalizacyjnych 
do posesji gminnych" 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz(!dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

§ 49 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal(!cznik do zarz(!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r.) 

Nadz6r nad realizacj(! 
Infrastrukturaln(! Sp61ky 

przez L6dzk(! Sp61ky I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<}dzie I wlasne gminy 
z 0.0. obowi<}Zk6w gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
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4. 

5. 

wynikajllcych z umowy dzierzawy system6w § 49 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
zaopatrzenia w wody i odprowadzania sciek6w oraz (za1llcznik do zarzlldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
majlltku Grupowej Oczyszczalni Sciek6w L6dzkiej z dnia 271utego 2019 r.) 
Aglomeracj i Miej skiej. 

Realizacja wraz z innymi podmiotami inwestycji 
wsp61nych oraz wynikajllcych z budzetu 
obywatelskiego. 

umowa nr 342/4/2009 z dnia 2 kwietnia 2009 r. zawarta pomiydzy 
Miastem L6dz a L6dzkll Sp6lkll Infrastrukturalnll Sp6lkll z 0.0. 

o wsp61nej realizacji inwestycji pn. "Budowa kanalizacji sanitarnej 
i deszczowej oraz przy1llczy wodocillgowo-kanalizacyjnych 
do posesji gminnych" 

§ 49 ust. 1 pkt 2 i 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1llcznik do zarZl}dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 271utego 2019 r.) 

wlasne gminy 

Nadz6r nad wykonywaniem 
wlaScicieli nieruchomosci w 
nieruchomosci do istniejllcej 
wulicy. 

obowil}Zk6w przez 
zakresie pod1llczania 
SleCI kanalizacyjnej 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzlldzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 5 ust. 6 ustawy z dnia 13 wrzesrna 1996 r. 0 utrzymaniu 
czystosci i porzlldku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, 
zp6zn. zm.) 

6. I Koordynowanie i realizacja zadari zwi~ych I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzlldzie I wlasne gminy 
z bieZllcym utrzymaniem i eksploatacjll istniejllcej gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
kanalizacji deszczowej, rzek i zbiomik6w wodnych 
zwil}Zanych z kanalizacjll deszczowll, w tym § 49 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
wykonywanie corocznego sprawozdania zawierajllcego (za1llcznik do zarzlldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
informacjy 0 zakresie korzystania ze srodowiska oraz z dnia 271utego 2019 r.) 
wnoszenie oplat do Urzydu Marszalkowskiego w Lodzi. 

7. I Sporzlldzanie plan6w kr6tkoterminowych, opraCOWaril art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzlldzie I wlasne gminy 
rzeczowo-finansowych oraz prognoz rozwojowych gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
dlugoterminowych w zakresie wodocillgowo-
kanalizacyjnym, oczyszczania sciek6w i gospodarki I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
wodnej oraz opiniowanie plan6w przestrzennych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869) 

17 



1 dokumentacji w zakresie 
kanalizacyjnego i rzek. 

uzbrojenia wodno- I ustawa z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1945, z pain. zm.) 

ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 2268, z pain. zm.) 

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 799, z pain. zm.) 

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z pain. zm.) 

8. I Przygotowywanie, realizowanie, nadzorowanie I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
i rozliczanie zadaft inwestycyjnych, z zakresu gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
komunalnej infrastruktury technicznej, w tym: 
1) planowanie, opracowywanie i koordynowanie prac I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 

zwi¥anych z projektowaniem i przygotowywaniem (Dz. U. z 2019 r. poz. 869) 
zadaft inwestycyjnych do realizacji; 

2) WYJasmanie stanaw prawnych terenaw pod I ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2018 r. 
planowane inwestycje; poz. 1202, z pain. zm.) 

3) uzgadnianie harmonogramaw realizacji zadaft; 
4) kontrolowanie realizacji robat; § 49 ust. 1 pkt 2 i 10 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
5) uczestniczenie w naradach technicznych oraz Lodzi (zal,!cznik do zarZC!dzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta 

odbiorach robat; Lodzi z dnia 271utego 2019 r.) 
6) opracowanie informacji i sprawozdaft z realizacji 

zadaft inwestycyjnych; 
7) udzial w odbiorach czysciowych i koncowych 

inwestycji; 
8) przekazywanie inwestycji do uzytkowania; 
9) rozliczanie zakonczonych i przekazanych 

do eksploatacji inwestycji pod wzglydem 
rzeczowym i finansowym; 

10) zbieranie przygotowywanie dla uzyskania 
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pozabudzetowych srodkow finansowania inwestycji. 

9. I Prowadzenie spraw zwi¥anych z udzielaniem I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
zamowien publicznych w zakresie zadail realizowanych gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

10. 

11. 

przez Oddzial, w tym: 
1) przygotowywanie materialow dokumentow I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych 

niezbydnych do wszczycia postypowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z poin. zm.) 
o udzielenie zamowienia publicznego; 

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; I Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 
3) przygotowywanie projektow umow z wykonawcami. Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6850NIII17 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.) 

Prowadzenie spraw dotycz~cych lokalizacji 
i eksploatacji studni publicznych i zdrojow ulicznych 
usytuowanych na miejskiej sieci wodoci~gowej oraz 
punktow dowozu wody autocystemami. 

Prowadzenie spraw zwi¥anych z powierzaniem lub 
przejyciem przez gminy zadail w zakresie gospodarki 
wodno-sciekowej w drodze zawartych porozumien 
miydzygminnych. 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje siy (zal~cznik do zarz~dzenia 

Nr 4679NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 paZdziemika 
2016 r., z poin. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 i art. 74 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
o samorz~dzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowym 
zaopatrzeniu w wody i zbiorowym odprowadzaniu sciekow (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1152, z poin. zm.) 

12. I WdraZanie organizacyjne, techniczne 1 

programow objytych dofinansowaniem 
finansowe I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 

z Unii gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
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Europejskiej. Porozumienie 0 realizacji Projektu Funduszu Sp6jnosci 
pn. "Oczyszczanie sciek6w w Lodzi, faza 1" zawarte w dniu 
20 grudnia 2002 r. porniydzy Miastern L6di a Narodowyrn 
Funduszern Ochrony Srodowiska Gospodarki Wodnej 
w Warszawie 

uchwala Nr XXXV 1583/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjycia do realizacji projektu 
"Oczyszczanie sciek6w w Lodzi - Faza II" przewidzianego 
do wsp61finansowania z Funduszu Sp6jnosci i zaciC}.gniycia 
pozyczek na sfinansowanie jego realizacji (z p6in. zrn.) 

uchwala Nr LXXVII1481106 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
18 paidziernika 2006 r. w sprawie delegowania uprawnien, 
obowiC}.Zk6w i odpowiedzialnosci Beneficjenta, wynikajC}.cych 
z realizacji Projektu Funduszu Sp6jnosci Nr 2004IPLl16/C/PE/010 
pod nazwC}. "W odociC}.gi i oczyszczalnia sciek6w w Lodzi II", 
na "L6dzkC}. Sp61ky InfrastrukturalnC}." Sp6lky z ograniczonC}. 
odpowiedzialnosciC}. 

uchwala Nr Ll1023/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
17 paidziernika 2012 r. w sprawie okreslenia zasad obejrnowania 
przez Miasto L6di udzial6w w podwyzszonyrn kapitale 
zakladowyrn L6dzkiej Sp6lki Infrastrukturalnej Sp6lki 
z ograniczonC}. odpowiedzialnosciC}. w zwiC}.Zku z dofinansowaniern 
projektu pn. "WodociC}.gi i oczyszczalnia sciek6w w Lodzi II" 
srodkami Funduszu Sp6jnosci 

zarZC}.dzenie Nr 4219/IV/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 czerwca 2006 r. w sprawie powolania lednostki RealizujC}.cej 
Projekty objyte dofinansowaniern Unii Europejskiej w ramach 
Funduszu Sp6jnosci (z p6in. zrn.) 
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13. I Opiniowanie dokumentacji projektowej, planow 
rozwojowych, projektow aktow prawnych i sprzedaZy 
dotycz<}cych infrastruktury wodoci<}gowo
kanalizacyjnej. 

14. I Prowadzenie spraw zwi<}Zanych z regulowaniem stanow 
prawnych istniej<}cej i projektowanej infrastruktury 
wodoci<}gowo-kanalizacyjnej (analizy, oplme, 
pozyskanie dokumentow itp.) oraz regulowanie stanow 
prawnych nieruchomosci gruntowych na potrzeby 
infrastruktury wodoci<}gowo-kanalizacyjnej, a takZe 
prowadzenie spraw zwi<}zanych z roszczeniami z tytulu 
posadowienia infrastruktury miejskiej. 

15. I Naliczanie oplat za zmmeJszenie naturalnej retencji 
terenowej, przekazywanie podmiotom zobowi<}Zanym 
do ponoszenia oplat informacji 0 wysokosci i sposobie 
obliczenia tej oplaty, rozpatrywanie reklamacji, 
wydawanie decyzji. 

16. I Prowadzenie spraw dotycz<}cych realizacji inwestycji 
zgtaszanych przez jednostki pomocnicze miasta. 

§ 49 ust. 1 pkt 9 i 10 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zah}.cznik do zarZ<!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 271utego 2019 r.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<}dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) i powiatu 

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 2268, z poin. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<}dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) i powiatu 

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1025, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z poin. zm.) 

art. 269 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2268, z poin. zm.) 

§ 49 ust. 1 pkt 11 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal<}cznik do zarZ<!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r.) 

zlecone gminie 

§ 49 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal<}cznik do zarz<}dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r.) 

17. I Przejmowanie urz<}dzen wodoci<}gowo-kanalizacyjnych I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<}dzie I wlasne gminy 
od osob, ktore wybudowaly je z wlasnych srodkow gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
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(dotyczy urz'!dzen kanalizacyjnych deszczowych oraz 
sieci wodoci,!gowo-kanalizacyjnych, ktorych inwestor 
zawarl z gmin,! umOWy przed dniem 13 lipca 2015 r.). 

art. 31 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowym zaopatrzeniu 
w wody i zbiorowym odprowadzaniu sciekow (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1152, z poin. zm.) 

art. 49 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1025, z poin. zm.) 

zarz,!dzenia Nr 1470NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 lipca 2015 r. uchylaj,!cego zarz,!dzenie w sprawie ustalenia zasad 
odplatnego przejmowania przez Miasto Lodi urz'!dzen 
wodoci,!gowych i urz'!dzen kanalizacyjnych sanitamych od osob, 
ktore wybudowaly je z wlasnych srodkow 

18. I Sprawowanie nadzoru nad powierzonym maj,!tkiem: I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorZ'!dzie I wlasne gminy 
wodoci,!gowo-kanalizacyjnym, rzekami i zbiomikami, gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

19. 

kanalizacj,! deszczow'!, sieci,! cieplownicz,!. 

Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego 
Zarz'!dzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

dokumentacji 
w Wydziale 

umowa dzierzawy systemow zaopatrzenia w wody oraz 
odprowadzania i oczyszczania sciekow z dnia 6 lutego 2006 r. 
MIAS TO LODZ-LSI Sp. z 0.0. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal,!cznik nr 6 do rozporz,!dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pom. zm.) 

wlasne gminy 
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IV. Oddzial Oczyszczania Miasta 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Prowadzenie spraw dotycz,!cych oczyszczania letniego I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
pas ow drogowych w granicach administracyjnych gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
gminy, w szczegolnosci: 
1) sporz,!dzanie planow, w tym finansowych I art. 3 ust. 1 i ust. 2 pkt 11, 12 i 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 

w zakresie letniego oczyszczania drog; 
2) sporz,!dzanie informacji do sprawozdab 

budzetowych w zakresie wydatkowania srodkow 
na letnie oczyszczanie drog; 

3) rezerwacja srodkow finansowych na letnie 
oczyszczanie drog oraz rozliczanie i kontrola faktur, 
rachunkow; 

4) sporz,!dzanie opracowab kosztorysow inwestorskich 
oraz analiz i ekspertyz niezbydnych dla przetargow, 
zlecen, umow; 

5) zlecanie: 
a) oczyszczania pozimowego jezdni, 
b) oczyszczania cyklicznego jezdni, 
c) mycia powierzchni utwardzonych, 
d) oczyszczania cyklicznego rycznego, 
e) oczyszczania interwencyjnego "lekkiego" 

i "ciyZkiego", 
f) oprozniania koszy ulicznych oraz koszy na psie 

odchody, 
g) koszenia pasow drogowych oraz rowow 

odwadniaj,!cych, 
h) grabienia oraz usuwania lisci z pasow 

drogowych. 

o utrzymaniu czystosci i porz'!dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1454, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 701, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 21 marca 1985 r. 0 drogach publicznych (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 2068, z poin. zm.) 

rozporz,!dzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. 
w sprawie wzorow dokumentow stosowanych na potrzeby 
ewidencji odpadow (Dz. U. poz. 1973) 

rozporZ'!dzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 paidziemika 
2005 r. w sprawie rodzajow i warunkow stosowania srodkow, jakie 
mog,! bye uzywane na drogach publicznych oraz ulicach 
i placach (Dz. U. poz. 1960) 

Regulamin utrzymania czystosci i porz'!dku na terenie Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do uchwaly Nr LXIx/1770/18 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 marca 2018 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2308) 

§ 49 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
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z dnia 271utego 2019 r.) 

2. I Prowadzenie spraw zwi'lZanych z 
utrzymaniem drog, w szczegolnosci: 

zlmowym I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

1) sporz,!dzanie planow, w tym finansowych 
w zakresie zimowego utrzymania drog; 

2) sporz,!dzanie informacji do sprawozdaJi 
budZetowych w zakresie wydatkowania srodkow na 
zimowe utrzymanie drog; 

3) rezerwacja srodkow finansowych na Zlmowe 
utrzymanie drog oraz rozliczanie i kontrola faktur, 
rachunkow; 

4) podejmowanie opracowaJi kosztorysow 
inwestorskich oraz analiz i ekspertyz niezbydnych 
dla przetargow, zleceii., umow; 

5) nadzor nad odsniezaniem oraz zapobieganie 
i zwalczanie sliskosci zimowej, w tym zlecanie: 
a) odsniezania nawierzchni jezdni oraz odsniezania 

powierzchni utwardzonych, 
b) wywozu sniegu. 

art. 3 ust. 1 i ust. 2 pkt 11, 12 i 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porz'!dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 
1454. z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 701, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 21 marc a 1985 r. 0 drogach publicznych (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 2068, z pom. zm.) 

rozporz,!dzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. 
w sprawie wzorow dokumentow stosowanych na potrzeby 
ewidencji odpadow (Dz. U. poz. 1973) 

rozporz,!dzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 paidziemika 
2005 r. w sprawie rodzajow i warunkow stosowania srodkow, jakie 
mog,! bye uzywane na drogach publicznych oraz ulicach 
i placach (Dz. U. poz. 1960) 

Regulamin utrzymania czystosci i porz'!dku na terenie Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do uchwaly Nr LXIXl1770118 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 marca 2018 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2308) 

§ 49 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

3. I Prowadzenie ~,!~wi'lZany~h_ z utrzymaniem I art. 7 ust. Ipkt 3 ustawy z_~nia 8 marca 1990E._~samorz<!dzie I wlasne gminy 
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nieruchomosci niezabudowanych stanowi~cych 

wlasnose gminy lub Skarbu Panstwa i nieprzekazanych 
w administrowanie innym komorkom organizacyjnym 
Urzt(du Miasta Lodzi oraz utrzymywanie we wlaSciwym 
stanie technicznym i estetycznym obiektow 
budowlanych i infrastruktury technicznej znajduj~cych 
sit( na tych terenach, w szczegolnosci: 
1) utrzymanie terenow zielonych niezabudowanych, 

chodnikow, dojse dojazdow na terenach 
niezabudowanych; 

2) interwencyjne sprz~tanie terenow (porz~dkowanie 

terenow ogolnodostt(pnych 0 charakterze 
reprezentacyjnym, usuwanie zanieczyszczen 
powypadkowych itp.); 

3) zastt(pcze oczyszczanie terenow, ktorych zar~dcy 
nie wywi¥uj~ sit( ze swoich obowi¥kow oraz 
terenow 0 nieuregulowanym stanie prawnym; 

4) likwidacja nielegalnych wysypisk smieci; 
5) usuwanie zastt(pcze plakatow wyborczych; 
6) oczyszczanie ci~gow pieszych, chodnikow, 

dojazdow, dojse, przejse podziemnych, sciezek 
rowerowych itp.; 

7) przeciwdzialanie i likwidowanie skutkow dewastacji 
tzw. "graffiti", usuwanie napisow antysemickich itp.; 

8) przejmowanie i przekazywanie nieruchomosci 
niezabudowanych stanowi~cych wlasnose gminy lub 
Skarbu Panstwa w celu ich ewentualnej sprzedaZy. 

gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 3 ust. 1 i ust. 2 pkt 11, 12 i 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1454, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 701, z poin. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. 
w sprawie wzorow dokumentow stosowanych na potrzeby 
ewidencji odpadow (Dz. U. poz. 1973) 

rozporz~dzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 paidziemika 
2005 r. w sprawie rodzajow i warunkow stosowania srodkow, jakie 
mog~ bye uzywane na drogach publicznych oraz ulicach 
i placach (Dz. U. poz. 1960) 

Regulamin utrzymania czystosci i porz~dku na terenie Miasta Lodzi 
(zal~cznik do uchwaly Nr LXIXl1770/18 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 marca 2018 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2308) 

§ 49 ust. 1 pkt 5 i 6 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zar~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27lutego 2019 r.) 

4. I Realizowanie programow w zakresie poprawy czystosc~ art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
i porz~dku w gminie, w szczegolnosci: prowadzenie akcj~ gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
Wiosenne porz~dki, Akcja lise, Sprz~tanie Swiata. 

art. 3 ust. 2 pkt 11 i 12 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci iporz~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. 
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poz. 1454, z pozn. zm.) 

5. I Prowadzenie spraw zwillZanych z udzielaniem I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
zamowien na wykonanie prac w zakresie utrzymania gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

6. 

czystosci i porz~dku na terenach gminnych 
i w pasach drog publicznych, w tym: I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych 
1) przygotowywanie materialow dokumentow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pozn. zm.) 

niezbydnych do wszczycia postypowania 
o udzielenie zamowienia publicznego; Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6850NIII17 Prezydenta Miasta 
3) przygotowywanie projektow umow z wykonawcami. Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje siy (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 4679NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 paidziemika 
2016 r., z pozn. zm.) 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zar~dzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozpor~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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Lp. 

1. 

v. Oddzial Uslug Komunalnych 

Zadania Podstawa prawna 

Prowadzenie spraw dotycz,!cych grob6w cmentarzy I art. 7 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'!dzie 
wojennych. gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

uchwala Nr XIX/353/99 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 22 lipca 
1999 r. w sprawie przejycia przez gminy obowi¥ku utrzymania 
grob6w i cmentarzy wojennych na terenie Lodzi 

coroczne porozumienie Wojewody L6dzkiego i Prezydenta Miasta 
Lodzi w sprawie powierzenia zadail dotycz'!cych utrzymania 
grob6w i cmentarzy wojennych 

§ 49 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r.) 

Rodzaj zadania 

powierzone 
gminie z zakresu 
administracj i 
rZ,!dowej na 
podstawie 
porozumlema 

2. I Prowadzenie spraw dotycz,!cych pomnik6w i miejsc I art. 7 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
pamiyci narodowej znajduj,!cych siy w ewidencji gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
Wydzialu. 

art. 4 i 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytk6w 
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2067, z p6zn. zm.) 

§ 49 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

3. I Organizowanie przewozu zwlok os6b zmarlych lub I art. 13 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. 0 cmentarzach i chowaniu I wlasne powiatu 
zabitych w miejscach publicznych. zmarlych (Dz. U. z 2017 r. poz. 912, z p6zn. zm.) 

4. Utrzymanie i konserwacja slup6w 
ogloszeniowych Urzydu Miasta Lodzi. 

reklamowo- I art. 7 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
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5. I Prowadzenie spraw dotycz~cych szaletow miejskich. 

6. 

7. 

Realizacja i nadzorowanie spraw zwi~zanych 

z Programem "Zielone Podworka" w zakresie zawarcia 
i realizacji umow 0 wykonanie projektu 
wspolfinansowanego przez gminy Lodz i wyboru 
wykonawcy. 

Realizacja remontow na terenach niezabudowanych, 
byd~cych we wladaniu gminy, w tym: 
1) nawierzchni utwardzonych: chodnikow, placow, 

parkingow, dojazdow; 
2) urz~dzen malej architektury: wyposa.zenia placow 

zabaw, piaskownic oraz urz~dzen sportowo
rekreacyjnych. 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 3 ust. 2 pkt 2 lit. d ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1454, z pozn. zm.) 

uchwala Nr 3334/355/2002 Zarz~du Miasta Lodzi z dnia 28 lutego 
2002 r. w sprawie warunkow oddania w dzierzawy lub uZyczenie 
szaletow komunalnych oraz ustalenia oplat za ich korzystanie 
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego Nr 73, poz. 1461) 

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku I wlasne gminy 
publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688) 

uchwala Rady Miejskiej Nr XCIV /1986/14 z dnia 8 paidziemika 
2014 r. w sprawie okreslenia trybu i szczegolowych kryteriow 
oceny wnioskow 0 realizacjy zadania publicznego w ramach 
inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Wojewodztwa Lodzkiego poz. 4118) 

§ 7 pkt 2 Programu "Zielone podworka" (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 7475NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 
2017 r.) 

art. 7 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

rozdzial6 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1202, z pozn. zm.) 

zarz~dzenie Nr 4821NI1O Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 wrzesnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania placow zabaw 
zar~dzanych przez miejskie jednostki organizacyjne 
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8. I Prowadzenie spraw zwi'lZanych z udzielaniem I art. 7 ust. 1 pkt 3 i 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
zamowieil publicznych w zakresie zadail realizowanych gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
przez Oddzial, w tym: 
1) przygotowywanie materialow dokumentow I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wieil publicznych 

niezb<rdnych do wszcz<rcia post<rpowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pozn. zm.) 
o udzielenie zamowienia publicznego; 

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; I Regulamin udzielania zamowieil publicznych w Urz<rdzie Miasta 
3) przygotowywanie projektow umow z wykonawcami. Lodzi (zal,!cznik do zarZ(!dzenia Nr 6850NIII17 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.) 

Regulamin udzielania zamowieil publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowieil publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowieil 
publicznych nie stosuje si<r (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 4679NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 paZdziemika 
2016 r., z pozn. zm.) 

9. I Prowadzenie spraw zwi'lZanych z utrzymaniem I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
i konserwacj,! fontann i zdrojow ulicznych. gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 22 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowym 
zaopatrzeniu w wod<r i zbiorowym odprowadzaniu sciekow 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1152, z pom. zm.) 

10. I Realizacja zadail inwestycyjnych i remontowych I rozdzial2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku I wlasne gminy 
zgloszonych przez jednostki pomocnicze w ramach publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688) 
srodkow rezerwy celowej przeznaczonej na ich 
realizacj<r, w tym: uchwala Nr XCIV/1986114 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
1) przekazywanie radom osiedli informacji 0 stanie 8 paZdziemika 2014 r. w sprawie okreslenia trybu i szczegolowych 

realizacji zadaillub zagrozeil w ich realizacji; kryteriow oceny wnioskow 0 realizacj<r zadania publicznego 
2) sporz,!dzanie i przekazywanie radom osiedli w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 4118) 

sprawozdail rzeczowych finansowych 
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z zakoilczenia realizacji zadail. 

11. I Realizacja zadail wynikaj,!cych z budzetu 
obywatelskiego. 

12. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

§ 49 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia N r 637 NIH/ 19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

coroczne zarz,!dzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie I wlasne gminy 
przeprowadzenia konsultacj i spolecznych dotycz'!cych zasad 
budzetu obywatelskiego w Miescie Lodzi 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pom. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal,!cznik nr 6 do rozporz,!dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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VI. Oddzial ds. Ekonomicznych i Kontrolnych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
i dochodow budzetu miasta Lodzi w czysci dotycz'!cej (Dz. U. z 2018 r. poz. 869) 
Wydzialu, w szczegolnosci: 
1) przyg~towywanie materi~lo,,: pl~is~yczny,ch I ustawa z dnia 29 ~~esnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 

do proJektu budzetu oraz proJektow planow 1 planow z 2019 r. poz. 351, z pozn. zm.) 
finansowych w zakresie realizowanych zadail oraz 
ich aktualizacja; rozporZ<}.dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109, 
i planach finansowych; z poin. zm.) 

3) sporz,!dzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow i wydatkow rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
oraz przygotowywanie ich zmian; w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 

4) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodz,!cych ze frodel 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty oraz zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z poin. zm.) 
prowadzenie ich ewidencji; 

5) prowadzenie ewidencji zawieranych umow; rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie 
6) prowadzenie ewidencji zaanga:zowania wydatkow sprawozdail jednostek sektora finansow publicznych w zakresie 

wedlug szczegolowej klasyfikacji dochodow operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) 
i wydatkow; 

7) sporz,!dzanie zapotrzebowania na uruchomienie rozporz,!dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 
srodkow finansowych na realizowane zadania; 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu 

8) prowadzenie spraw finansowych dotycZ<}.cych pailstwa, budzetow jednostek samorz'!du terytorialnego, jednostek 
realizacji wyrokow s,!dowych w sprawach budzetowych, samorz,!dowych zakladow budzetowych, 
dotycz,!cych przyznawania odszkodowail osobom, pailstwowych funduszy celowych oraz pailstwowych jednostek 
ktore na skutek zaniedbail w utrzymaniu porZ<}.dku budzetowych maj,!cych siedziby poza granicami Rzeczypospolitej 
i czystosci w gminie doznaly uszczerbku na zdrowiu Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z pOin. zm.) 
lub mieniu oraz wyrokow w sprawach, w ktorych 
Wydzial pozostaje stron,! z uwagi na realizowane I uchwala Nr XCII1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 
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zadania (naliczanie odsetek, wystawianie dyspozycji 12010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
zaplaty odszkodowait, wystawianie dyspozycji (z p6in. zm.) 
zaplaty rent); 

9) prowadzenie spraw dotycZ<lcych rozliczen I coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
z tytulu wydanych przez Zarz~d Dr6g budzetu miasta Lodzi 
i Transportu decyzji na umieszczenie w pasie drogi 
infrastruktury wodoci~gowo-kanalizacyjnej I coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
i komunalnej; Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 

10) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu 
w zakresie dochod6w wydatk6w w czttsci 
dotycz~cej Wydzialu; 

11) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem 
Ksittgowosci dotycz~cych realizacji dochod6w 
i wydatk6w, zaangaZowania srodk6w oraz saId 
naleznosci i zobowi¥ait; 

12) sporz~dzanie sprawozdait budzetowych 
i finansowych oraz analiz i informacji z wykonania 
budzetu. 

coroczne zarz~dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia 
wzor6w material6w planistycznych niezbttdnych do opracowania 
projektu budZetu miasta Lodzi 

zarz~dzenie Nr 6529NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termin6w obowi¥uj~cych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej miasta Lodzi 

zarz~dzenie Nr 601NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian 
budzetu, zmian w budzecie oraz zmian w Wieloletniej Prognozie 
Finansowej miasta Lodzi. 

Procedura sporz~dzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w 
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
kom6rek organizacyjnych Urzttdu Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 5210NII13 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 paZdziemika 2013 r.) 
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Zasady sporz~dzania, przekazywania i kontroli sprawozdait 
budzetowych oraz sprawozdait w zakresie operacji finansowych 
w Urzydzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6969NII14 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 28 sierpnia 2014 r., z pain. zm.) 

Zasady sporz~dzania, przekazywania i kontroli sprawozdait 
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji 0 stanie 
mienia komunalnego Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 328NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 stycznia 2019 r.) 

Zasady rachunkowosci obowi¥uj~ce w Urzydzie Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zar~dzenia Nr 260NIIII18 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 28 grudnia 2018 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentaw w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6840NII/17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z pain. zm.) 

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r.) 

2. I Wnioskowanie 0 zmiany w planie finansowym § 49 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
Wydzialu stosownie do uchwal jednostek pomocniczych (zah!cznik do zarz~dzenia Nr 637 NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
(Rad Osiedli), na wniosek oddzialaw merytorycznych, z dnia 27 lutego 2019 r.) 
w zakresie zadait realizowanych przez Wydzial. 

3. I Nadzoro~anie dzial~lnosci Zarz~du Gospodarowania I art .. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
Odpadaml w zakresle spraw budzetowo-finansowych, gmmnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
wtym: 
1) opiniowanie planaw finansowych; I § 49 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu 
2) przekazywanie informacji wytycznych Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
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w zakresie planowania budzetowego; I Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r.) 
3) dokonywanie analiz material6w finansowych 

przekazywanych przez Zarz<}.d oraz monitorowanie 
jego wynik6w ekonomicznych. 

4. I Opiniowanie propozycji wysokosci cen i oplat I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<}.dzie I wlasne gminy 
za dostawy wody i odprowadzanie sciek6w gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

5. 

przedstawianych Miastu przez sp6lki: Zaklad 
W odoci<}.g6w i Kanalizacj i oraz Grupow<}. Oczyszczalniy art. 24c ust. 6 i 24e ust. 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 
Sciek6w oraz wypelnianie obowi<}.Zk6w wynikaj<}.cych 0 zbiorowym zaopatrzeniu w wody i zbiorowym odprowadzeniu 
z zapis6w ustawy 0 zbiorowym zaopatrzeniu w wody sciek6w (Dz. U. z 2018 r. poz. 1152, z p6in. zm.) 
i zbiorowym odprowadzeniu sciek6w. 

Opiniowanie projekt6w uchwal i innych dokument6w 
ekonomiczno-finansowych Zgromadzenia W sp61nik6w 
Sp6lek: Zaklad Wodoci<}.g6w i Kanalizacji, Grupowa 
Oczyszczalnia Sciek6w w Lodzi, L6dzka Sp6lka 
Infrastrukturalna, Miejskie Przedsiybiorstwo 
Oczyszczania. 

art. 212 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks sp6lek I wlasne gminy 
handlowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 505) 

§ 7 Ust. 1 Zasad nadzoru wlascicielskiego nad sp6lkami 
z kapitalowym udzialem Miasta Lodzi (zal<}.cznik do zarz<}.dzenia 
Nr 748NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 marca 2019 r.) 

6. I Przygotowywanie niezbydnych informacji zwi<}.zanych § 49 ust. 1 pkt 9 i 10 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
z realizacj<}. finansow<}. projekt6w wsp6lfinansowanych Lodzi (zal<}.cznik do zarz<}.dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 
przez Narodowy oraz Wojew6dzki Fundusz Ochrony Lodzi z dnia 271utego 2019 r.) 
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, a takZe inne 
podmioty, przygotowywanie wniosk6w 0 przekazanie 
srodk6w na realizowane projekty, prowadzenie obslugi 
projekt6w. 

7. I Realizacja program6w i dzialan w zakresie poprawy I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<}.dzie I wlasne gminy 
czystosci i porz<}.dku w miescie: Zakrycone miesi<}.ce, gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
PosprZ<!taj! to nie jest kupa roboty, Na tropie CD. 

art. 3 ust. 2 pkt 11 i 12 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porz<}.dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1454, z p6in. zm.) 
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8. Planowanie i prowadzenie dzialail w zakresie 
selektywnej zbiorki odpadow dotycz~cych programow: 
1) zbiorka w aptekach zuZytych termometrow 

rtyciowych i przeterminowanych lekow; 
2) zbiorka nosnikow CD i nakrytek. 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 3 ust. 2 pkt 6 i 8 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1454, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 701, z pozn. zm.) 

9. I Zlecanie i kontrola wykonywania uslug polegaj~cych I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
na usuwaniu padlych zwierz~t z miejsc publicznych. gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

10. I Prowadzenie ewidencji zbiomikow bezodplywowych 
oraz przydomowych oczyszczalni sciekow. 

art. 3 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu 
czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, 
zpozn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie 

gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1454, z porn. zm.) 

wlasne gminy 

11. I Rozpatrywanie spraw dotycz~cych wnioskow I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
o przyznanie odszkodowail osobom, ktore na skutek gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
zaniedbail w utrzymaniu porz~dku i czystosci w gminie 
poniosly straty lub doznaly uszczerbku na zdrowiu. I ustawa z dnia 13 wrzesma 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci 

i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 21 marca 1985 r. 0 drogach publicznych (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 2068, z porn. zm.) 

art. 415 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 
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12. 

13. 

14. 

Udzial w kontrolach dotycz<}cych realizacji zadan 
wykonywanych przez podmioty zewnytrzne 
na podstawie wydanych zezwolen przez Prezydenta 
Miasta Lodzi, w tym kontrola podmiotow realizuj<}cych 
oproznianie zbiomikow bezodplywowych i transport 
nieczystosci w zakresie zgodnosci realizowanych uslug 
z zapisami zezwolenia wydanego przez Prezydenta 
Miasta Lodzi. 

Opracowywanie propozycji do projektow planu kontroli 
na dany rok kalendarzowy oraz sprawozdan 
z przeprowadzonych kontroli przez Wydzial. 

Wykonywanie kontroli dotycz<}cych zadan 
realizowanych przez pracownikow Wydzialu, jak i osob 
fizycznych i podmiotow zewnytrznych na podstawie 
uprawnien wynikaj<}cych ze szczegolnych przepisow 
prawa oraz zawartych umow w tym: opracowywanie 
materialow pokontrolnych wraz z wnioskami 
i zaleceniami oraz nadzorowanie sposobu realizacji 
zalecen pokontrolnych. 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2015 r. 0 dzialalnosci ubezpieczeniowej 
i reasekuracyjnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 381) 

zarz<}dzenie nr 6003NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 maja 
2017 r. w sprawie ustalania "Procedury likwidacji szkod ponizej 
franszyzy okreslonej w umowie ubezpieczenia odpowiedzialnosci 
cywilnej Miasta Lodzi nr DGM-DM-XV.272.2/2017 z dnia 
25 stycznia 2017 r." (z porn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorZ<}dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

ustawa z dnia 13 wrzesma 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci 
i porz<}dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, z pozn. zm.) 

Regulamin kontroli (zal<}cznik do zarz<}dzenia Nr 1094NII/15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

§ 8 ust. 4 i § 40 ust. 2 i 3 Regulaminu kontroli (zal<}cznik I wlasne gminy 
do zarz<}dzenia Nr 1094NIV15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r.) 

dzial II Regulaminu kontroli (zal<}cznik do zarz<}dzenia I wlasne gminy 
Nr 1094NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

15. I Prowadzenie spraw zwi~anych z udzielaniem I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publiczny~~ I wlasne gminy 
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16. 

zamowien publicznych, w tym: 
1) sporz<!dzanie planu zamOWIen publicznych 

realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja; 
2) prowadzenie rejestru udzielonych zamOWlen, 

do ktorych ustawy Prawo zamowien publicznych nie 
stosuje sit(. 

Uzgadnianie lokalizacji sieci w gruntach miejskich, 
obejmuj<!ce opiniowanie wnioskow 0 czasowe zajt(cie 
terenu, decyzji lokalizacyjnych inwestycji (siec + 
urz<!dzenia) i opiniowanie ustanawiania sluzebnosci 
przesylu. 

17. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz<!dzania Kontaktami z MieszkaIicami. 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pozn. zm.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzt(dzie Miasta 
Lodzi (zal<!cznik do zarz<!dzenia Nr 6850NII/17 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza wyraZonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych 
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje sit( (zal<!cznik do zarz<!dzenia 
Nr 4679NII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 paZdziernika 
2016 r., z pozn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<!dzie I wlasne gminy 
gminnym(Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1025, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z pozn. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal<!cznik nr 1 do rozporz<!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazowakt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z porn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal<!cznik nr 6 do rozporZ<!dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
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Lp. 

1. 

2. 

VII. Oddzial ds. Kontroli Gospodarki Odpadami 

Zadania 

Przeprowadzanie kontroli przestrzegania stosowania 
przepis6w ustawy z dnia 13 wrzesma 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porzq.dku w gminach, w tym: 
prowadzenie nadzoru oraz kontroli nad dzialalnosciq. 
firm odbierajq.cych odpady komunalne od wlascicieli 
nieruchomosci oraz nad realizacjq. przez nie 
obowiq.zk6w wynikajq.cych z um6w zawartych przez 
te firmy z gminq. L6di. 

Przygotowywanie dla firm odbierajq.cych odpady 
komunalne niezbydnych danych oraz informacji, 
koniecznych do prawidlowego prowadzenia 
dzialalnosci. 

Podstawa prawna I Rodzaj zadania 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzq.dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 9u ust. 1 i art. 9x ust. 1 i 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 
o utrzymaniu czystosci i porzq.dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1454, z p6in. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzq.dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 

art. 9u ust. 1, art. 9x, art. 9xa i art. 9xb ustawy z dnia 13 wrzesnia 
1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzq.dku w gminach (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 1454, z p6in. zm.) 

3. I Obsluga "Punktu Informacyjnego", w kt6rym I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzq.dzie I wlasne gminy 
mieszkailcy uzyskujq. informacje dotyczq.ce systemu gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
gospodarki odpadami komunalnymi w gminie oraz 
"Zielonej Linii" - telefonu, na kt6ry kierowane sq. uwagi I art. 3 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu 
mieszkailc6w dotyczq.ce czystosci i porzq.dku w gminie. czystosci i porzq.dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, 

zp6in. zm.) 

4. I Administrowanie i prowadzanie prac wdrozeniowych I art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzq.dzie I wlasne gminy 
nad systemami informatycznymi wspierajq.cymi gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) 
gospodarky odpadami w gminie L6di. 

art. 9u ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu 
czystosci i porzq.dku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454, 
zp6in. zm.) 

5. I Przygotowywanie przekazywanie dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalq.cznik nr 1 do rozporzq.dzenia I wlasne gminy 
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Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w spraWle 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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VIII. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Obsruga kance1aryjno-biurowa Wydzialu, w tyrn: Instrukcja kancelaryjna (za1'lcznik or 1 do rozporz'ldzenia Prezesa wlasne grniny 

2. 

1) przyjrnowanie i ewidencjonowanie korespondencji; Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 

rozdzie1anie jej zgodnie z wlaSciwosci'l w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
i dekretacj'l; Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

3) wykonywanie czynnosci zwi<}Zanych z wysylaniern 
korespondencji; zarz'ldzenie Nr 263NIIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

4) sprawdzanie pod wzglydern formalnyrn pisrn 28 grudnia 2018 r. w sprawie wskazania podstawowego sposobu 
i dokumentow przedkladanych do podpisu b'ldZ z dokumentacj'l w Urzydzie Miasta Lodzi 
parafowania dyrektorowi lub zastypcorn dyrektora; 

5) prowadzenie terminarza spotkail dyrektora i jego 
zastypcow; 

6) obsluga ogolnego konta poczty e1ektronicznej 
Wydziaru; 

7) udzie1anie informacji interesantorn, w tyrn 
kierowanie ich do wlaSciwych kornorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi b'ldz innych 
jednostek organizacyjnych. 

Przygotowywanie list obecnosci oraz 
ksi¢cami wyj sc sluZbowych 

nadzor nad I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne grniny 
prywatnych z 2018 r. poz. 917, z pofu. zm.) 

pracownikow. 
rozporUldzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
15 rnaja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci 
w pracy oraz udzie1ania pracownikorn zwolnieil od pracy (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1632) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (za1'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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10 czerwca 2015 r., z pozn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 6840NIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z pozn. zm.) 

3. I Prowadzenie wydzialowej ksi<}Zki kontroli (dla kontroli I Regulamin kontroli (zahlcznik do zarzqdzenia Nr 1094NIII15 I wlasne gminy 
wewnytrznych przeprowadzanych przez kontrolerow Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

4. 

Urzydu Miasta Lodzi). 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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Zal<lcznik 
do Szczegolowego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Gospodarki Komunalnej 
w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu 
Urzydu Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
WYDZIALU GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACJI i SPORTU URZF;DU MIASTA LODZI 

Dyrektor 

I 
Oddzial Gospodarki Zast~pca Dyrektora - Zast~pca Dyrektora -

Odpadami 

Oddzial Inwestycji Oddzial Oddzial· Oczyszczania - i Infrastruktury l-ds. Ekonomicznych Miasta 
Komunalnej i Kontrolnych 

Oddzial U slug Oddzial ds. Kontroli Oddzial '--

Komunalnych r-
Gospodarki Odpadami Energetyki Miejskiej 

Samodzielne 
Stanowisko ds. 

'---
Administracyjno-
Organizacyjnych 
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