ZARZADZENIE Nr / %04 /VIII/19
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 25 UFOQ 2019 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Odwodnienie Miasta L.odzi”
Nr POIS.02.01.00-00-0017/18, dofinansowany z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, Dzialanie 2.1 ,,Adaptacja do zmian klimatu
wraz z zabezpieczeniem i zwigkszeniem odpornosci na klgski zywiolowe, w szczegélInosci
katastrofy naturalne oraz monitoring Srodowiska”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 i 1309)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje Jednostk¢ Realizujagca Projekt pn. ,,Odwodnienie Miasta Lodzi”,
Nr POIS.02.01.00-00-0017/18, dofinansowany z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, Dziatanie 2.1 ,,Adaptacja do zmian klimatu wraz z zabezpieczeniem
i zwigkszeniem odpornosci na klegski zywiotowe, w szczegoélnosci katastrofy naturalne
oraz monitoring srodowiska”, zwanej dalej ,,JRP”.

§ 2. Struktura organizacyjna ,, JRP” stanowi zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Regulamin organizacyjny ,,JRP” stanowi zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Finansowanie zadan ,,JRP” pokrywane bg¢dzie w calosci z budzetu Miasta Lodzi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr A¥0%/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia 25 lJ?w. 2019r.

Struktura Organizacyjna Jednostki Realizujacej Projekt
pn. ,,Odwodnienie Miasta L.odzi” Nr POIS.02.01.00-00-0017/18, dofinansowany
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
Dzialanie 2.1 ,,Adaptacja do zmian klimatu wraz z zabezpieczeniem i zwi¢kszeniem
odpornosci na kleski zywiolowe, w szczeg6lnosci katastrofy naturalne oraz monitoring
srodowiska”.

Tomasz Trela UML Pelnomocnik ds. Realizacji Zastepca Pelnomocnika
Jarostaw Chwiatkowski UML Projektu (MAO) —> ds. Realizacji Projektu (MAO)
Marek Kubiczak ZWiK Sp. z 0.0. Tomasz Trela UML Ewa Jasinska UML
Katarzyna Mikotajec ZIM \_ )

v

( \

Kierownik Jednostki

Realizujgcej Projekt
Ewa Jasifiska UML

v

Zastepea Kierownika
Jednostki Realizujgcej Projekt
Anita Waack-Zajagc UML

v
v v v

Komitet Sterujacy 4 w

Zespél ds. Administracyjnych Zespol ds. Finansowych Zespél ds. Technicznych
Klaudia Kaleta UML Krzysztof Malecha UML Koordynator ds. Technicznych
Joanna Siedlecka-Gos ZWiK-Lodz Sp. z 0.0. Jarostaw Stasinski UML Halina Klosinska Mozol ZWiK-LodZ Sp. z 0.0.
Urszula Gorzkiewicz UML

Ve
Zespb! realizujacy Zadania 1.1, 1.2, 1.12 W Zespol realizujacy Zadanie 1.3 )
Bartlomiej Skonieczny UML Przemystaw Jurkowski UML
Zbigniew Zaorski ZWiK-L6dz Sp. z o.0. Jerzy Marusik ZWiK-L6dz Sp. z 0.0.
Agnieszka Kolttun ZWiK-L6dz Sp. z o.0. Bartosz Misiaczyk ZWiK-Lddz Sp. z 0.0.
. AN J
N (7 N\
Zespol realizujacy Zadania 1.4, 1.5, 1.6, Zespo! realizujgcy Zadanie 1.11
1.7, 1.8, 1.9, 1.10 Wojciech Wawryn UML
Magdalena Bombalska UML Zbigniew Teodorczyk ZWiK-Lodz Sp. z 0.0.
Jerzy Marusik ZWiK-Lédz Sp. z 0.0. Janusz Lazny ZWiK-L6dz Sp. z 0.0.
Bartosz Misiaczyk ZWiK-Lodz Sp. z 0.0.
J \ J
o . N\ o . )
Zespol realizujacy Zadanie 1.13, 1.14 Zesp6l realizujgcy Zadanie 1.15
Violetta Piech UML Przemystaw Jurkowski UML
Zbigniew Zaorski ZWiK-Lodz Sp. z 0.0. Zbigniew Zaorski ZWiK-Lodz Sp. z 0.0.
Kazimierz Szymkiewicz ZWiK-Lédz Sp. z 0.0. Agnieszka Kottun ZWiK-Ladz Sp. z 0.0.
- AN Y




Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 4¥04/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia 25 lipee 2019,

Regulamin Organizacyjny
Jednostki Realizujacej Projekt
pn. ,,Odwodnienie Miasta Lodzi” Nr POIS.02.01.00-00-0017/18, dofinansowany
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
Dzialanie 2.1 ,,Adaptacja do zmian klimatu wraz z zabezpieczeniem i zwigkszeniem
odpornos$ci na kleski zywiolowe, w szczegdlnosci katastrofy naturalne oraz monitoring
Srodowiska''.

Rozdzial 1
Postanowienia ogé6lne

§ 1. 1. Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Odwodnienie
Miasta Lodzi” Nr POIS.02.01.00-00-0017/18, dofinansowany z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Dzialanie 2.1 ,Adaptacja do zmian klimatu wraz
z zabezpieczeniem i zwigkszeniem odpornosci na klgski zywiolowe, w szczegoélnosci
katastrofy naturalne oraz monitoring §rodowiska”, zwanej dalej ,,JRP” okresla:

1) zakres dzialania ,,JRP”;
2) strukture organizacyjna ,,JRP”;
3) podziat zadan na poszczegdlne zespoty;
4) zasady obiegu dokumentéw oraz podpisywania pism.
2. W sktad ,,JRP” wchodzg oddelegowani pracownicy:
1) Beneficjenta Projektu — Miasta Lodzi, z siedzibg w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 104;
2) Eksploatatora - Zakladu Wodociagow 1 Kanalizacji Spolki z ograniczong
odpowiedzialnoscia, z siedziba w Lodzi przy ul. Wierzbowej 52.

3. Nadzér nad przebiegiem realizacji Projektu pn. ,,Odwodnienie Miasta Lodzi”
Nr POIS.02.01.00-00-0017/18, dofinansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i  Srodowisko 20142020, Dzialanie 2.1 ,Adaptacia do zmian klimatu
wraz z zabezpieczeniem i zwigkszeniem odpornosci na kleski zywiotowe, w szczeg6lnosci
katastrofy naturalne oraz monitoring $rodowiska”, zwanego dalej Projektem, w zakresie
kluczowych elementdéw - zakresu, harmonogramu, budzetu, jakosci oraz istotnego ryzyka
i probleméw, ktére nie beda mogly zosta¢ zneutralizowane lub rozwigzane na poziomie
operacyjnym obejmuje Komitet Sterujacy Projektéw powolany odrebnym zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Lodzi.

Rozdzial 2
Zakres dzialania ,,JRP”

§ 2., JRP”:
1) przygotowuje, realizuje i rozlicza Projekt;
2) wdraza Projekt;
3) nadzoruje realizacje Projektu;
4) wspotpracuje z Inzynierem Kontraktu oraz Wykonawcami przy realizacji Projektu;
5) prowadzi monitoring rzeczowy, finansowy oraz sprawozdawczos$¢ Projektu;



6) prowadzi biezacg ksiggowos¢ finansowa i majgtkowg Projektu;

7) bierze udzial w przeprowadzaniu postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
w ramach Projektu;

8) prowadzi obstuge administracyjng Projektu: opisuje zagrozenia oraz informuje o nich
odpowiednie instytucje;

9) zapewnia organizacje narad koordynacyjnych oraz spotkan dotyczacych realizacji
Projektu;

10) prowadzi dziatania informacyjno-promocyjne Projektu.

§ 3. W ramach Projektu realizowane beda nast¢pujace zadania:

1) Zadanie 1.1 Budowa kolektora deszczowego w wul. Zygmunta (na odcinku
od ul. Kolumny do rzeki Olechéwki);

2) Zadanie 1.2 Budowa kolektora deszczowego w ul. Pomorskiej i ul. Mileszki,

3) Zadanie 1.3 Budowa kolektora deszczowego w ul. Telefonicznej;

4) Zadanie 1.4 Przebudowa kolektora deszczowego w ul. Starogardzkie;;

5) Zadanie 1.5 Budowa osadnika na odptywie kanalu deszczowego do odbiornika
(potudniowy brzeg Sokolowki, ul. Lagiewnicka);

6) Zadanie 1.6 Budowa osadnika na odplywie kanal deszczowego do odbiornika (zachodni
brzeg rzeki Lodki, ul. Krakowska);

7) Zadanie 1.7 Budowa osadnika na odptywie kanalu deszczowego do odbiornika (zachodni
brzeg rzeki Lodki, ul. Konstantynowska);

8) Zadanie 1.8 Budowa osadnika na odplywie kanatu deszczowego do odbiornika
(wschodni brzeg rzeki Lodki, ul. Konstantynowska);

9) Zadanie 1.9 Budowa osadnika na odplywie kanatlu deszczowego do odbiornika
(poludniowy brzeg rzeki Ner, ul. Pabianicka);

10) Zadanie 1.10 Budowa zbiornika-osadnika ,,Strykowska” na rzece L.odce w Lodzi;

11) Zadanie 1.11 Modernizacja podczyszczalni przy ul. Lisciastej (strona zachodnia);

12) Zadania 1.12 Budowa zbiornika retencyjnego w rejonie ul. Pomorskiej;

13) Zadanie 1.13 Budowa zbiornika retencyjnego na rzece Ner w rejonie ul. Frezjowej;

14) Zadanie 1.14 Budowa zbiornika retencyjnego na rzece Ner w rejonie ul. Soteckiej;

15) Zadanie 1.15 Budowa zbiornika retencyjnego w rejonie ul. Pomorskiej/Mileszki;

16) Zadanie 2 Nadzor budowlany — Inzynier Kontraktu;

17) Zadanie 3 Informacja i promocja;

18) Zadanie 4 Zarzadzanie Projektem;

19) Zadanie Rezerwa na przewidziane wydatki.

Rozdzial 3
Struktura Organizacyjna ,,JRP”

§ 4. Struktura Organizacyjna ,JRP” przedstawiona zostala w zalgczniku Nr 1

do zarzadzenia.

Rozdzial 4
Podzial zadan w ramach struktury organizacyjnej ,,JRP”

§ 5. Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO), jako reprezentant Beneficjenta
Projektu — Miasta L.odzi, pelni obowiazki na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu.



1)

2)

3)

)

6)
7)

8)

§ 6. Do zadan Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) nalezy m.in.:

nadzor nad prawidlowym rozliczeniem Projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie

Projektu;

nadzér nad prawidlowa realizacja Projektu, a w szczegdélnosci nad odpowiednim

zarzadzaniem:

a) administracyjnym,

b) finansowym,

¢) technicznym,;

prowadzenie monitoringu Projektu;

nadzor nad dzialalnoscig Jednostki Realizujgcej Projekt, a w szczeg6lnosci nad:

a) zapewnieniem cigglosci finansowania Projektu,

b) poprawnoscig i kompletnoscig uméw na ustugi, dostawy i roboty budowlane zwigzane
z realizacja Projektu,

c) poprawnoscia i kompletnoscia dokumentacji przetargowej zwigzanej z realizacjg
Projektu,

d) prawidtowa wspodlpraca pomiedzy Jednostka Realizujaca Projekt a Wykonawcami
i Inzynierem Kontraktu;

zatwierdzanie, podpisywanie i poswiadczanie dokumentow potwierdzajacych prawidlowe

wykonanie zakresu rzeczowego czesci lub catosci Projektu;

nadzor nad zalozeniem przez Beneficjenta rachunku bankowego Projektu;

nadzér nad przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U. 22018 r. poz. 1986 1 2215 oraz z 2019 r. poz. 53 i 730), w tym za nadzdér nad

prawidlowym przechowywaniem i udostepnianiem dokumentacji zwigzanej z realizacja

Projektu;

reprezentowanie Beneficjenta Projektu wobec Instytucji Posredniczacej i Instytucji

Wdrazajace;j.

§ 7. W czasie nieobecnosci Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) jego zadania

wykonuje Zastepca Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO).

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)

9)

§ 8. Kierownik ,,JRP” odpowiada za:
nadzor nad Projektem i dziatalnos$cig ,,JRP”;
koordynacjg¢ realizacji Projektu;
opracowanie i wdrozenie procedur;
organizacje spotkan ,,JRP” w zakresie realizacji Projektu;
monitorowanie postepu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym;
rozliczanie Projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie;
identyfikacje zagrozen w realizacji Projektu;
wykrywanie i informowanie Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO)
o nieprawidlowosciach Projektu;
inicjacj¢ i nadzér dzialan informacyjnych i promocyjnych.

§ 9. W czasie nieobecnosci Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt jego zadania

wykonuje Zastepca Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt.

1y

§ 10. Obowiazki Koordynatora ds. Technicznych:
pelnienie w imieniu i na rzecz Beneficjenta Projektu czynnosci przypisanych
Zamawiajagcemu w  kontraktach dotyczacych spraw technicznych, zawartych
z Wykonawcami poszczegdlnych zadan, w tym réwniez w procedurze wynikajace;j



2)

3)
4)

)

6)

7)

8)

9

z postanowien zawartych z Wykonawcami Kontraktow (FIDIC ksigzka czerwona, FIDIC
ksigzka zotta);

gromadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu w zakresie spraw
technicznych;

przygotowywanie lub zlecanie niezbgdnych analiz i opracowan;

merytoryczny nadzér nad sporzadzaniem dokumentdw przygotowanych w ,JRP”
zwigzanych z realizacjg zadan 1.1 - 1.15, o ktéorych mowa w § 3, w zakresie spraw
technicznych;

wspotpraca z Inzynierem Kontraktu, monitorowanie jego dziatalno$ci, wnoszenie uwag
i wnioskow w zakresie spraw technicznych;

udzial w organizowanych przez Inzyniera Kontraktu naradach wraz z przedstawicielami
poszczegélnych zadan oraz informowanie zainteresowanych czlonkéow ,JRP”
o przeprowadzanych probach i badaniach lub odbiorach czgsciowych i koncowych;
rekomendacja wykonania zgloszonych przez Inzyniera Kontraktu wyniktych w trakcie
realizacji Projektu robot uzupetniajacych;

koordynowanie wspolpracy Zespotu ds. Technicznych z komdrkami organizacyjnymi
Eksploatatora Zakladu Wodociagéw 1 Kanalizacji Spolki z ograniczong
odpowiedzialnoscia;

koordynacja pracy Zespotu ds. Technicznych.

§ 11. W czasie nieobecnosci Koordynatora ds. Technicznych jego zadania wykonuje

Zastepca Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt.

1y
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)

9

§ 12. Zakres zadan i obowigzkéw Zespotu ds. Technicznych:
zarzadzanie i kontrola nad realizacjg zakresu rzeczowego Projektu, zgodnie
z wykazem przetargéw i harmonogramem rzeczowo-finansowym,;
przygotowanie czesci technicznej materialéw przetargowych;
udzial w pracach komisji przetargowych;
udziat w naradach koordynacyjnych ,,JRP” i Inzyniera Kontraktu;
wspolpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie technicznym realizowanego Projektu —
aktualizacja harmonograméw realizacji Projektu po przekazaniu danych przez Inzyniera
Kontraktu;
weryfikacja danych technicznych do raportéw przygotowanych przez Inzyniera
Kontraktu z realizacji Projektu;
weryfikacja zakresu rzeczowego objetego platnoscig zatwierdzonego przez Inzyniera
Kontraktu faktur pod wzgledem merytorycznym,;
opiniowanie dokumentacji projektowej pod wzgledem technicznym 1 przyszlej
eksploatacji;
monitoring postgpu rzeczowego Projektu i jego zgodnosci z harmonogramem realizacji
Projektu i poszczegdlnych zadan;

10) monitoring zgodnosci realizacji Projektu z prawem budowlanym;
11) monitoring prawidlowosci pracy Inzyniera Kontraktu — w tym nadzoru na budowie;
12) udzial w czynno$ciach zwigzanych z rozruchami i odbiorami robdt na podstawie

opracowanej przez Wykonawce Instrukcji Rozruchu;

13) sporzadzanie sprawozdan z rzeczowej realizacji Projektu oraz przygotowywanie

niezbgdnych materialow i analiz w tym zakresie;

14) informowanie Kierownika ,,JRP” o niezgodnosciach lub zagrozeniach w trakcie

wykonywania robot przez Wykonawcow, zapobieganie nieprawidlowosciom w realizacji
kontraktéw i raportowanie o nich do Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO);



15) weryfikacja danych przedlozonych przez Inzyniera Kontraktu dotyczacych roboét
dodatkowych i zamiennych oraz obmiaréw powykonawczych;

16) przygotowywanie materiatow dla instytucji kontrolujacych w zakresie technicznym,;

17) monitoring postepu osiaggania efektu ekologicznego;

18) wspdlpraca z zespotami ,,JRP” w realizacji Projektu;

19) realizacja zadan i czynnos$ci zleconych przez Kierownika ,,JRP” w przydzielonym
zakresie;

20) gromadzenie i archiwizacja dokumentacji technicznej w ilosci niezbednej do
wykonywania powierzonych zadan.

§ 13. W czasie nieobecno$ci Koordynatora ds. Technicznych jego zadania wykonuje
Zastepca Kierownika ,, JRP”.

§ 14. Czlonkowie Zespotu ds. Technicznych zostali przydzieleni do realizacji zadan
zgodnie ze Strukturg Organizacyjng ,, JRP” przedstawiong w zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia.

§ 15. Zakres zadan i obowiazkow Zespotu ds. Finansowych:

1) zarzadzanie platno$ciami na rachunku Projektu w imieniu i na rzecz Beneficjenta
Projektu;

2) prowadzenie rachunkowosci w zakresie realizacji Projektu, dokonywanie zapiséw
ksiegowych na wyodrebnionych dla Projektu kontach;

3) weryfikacja faktur i realizacja ptatnosci;

4) monitorowanie harmonograméw rzeczowo-finansowych i opracowywanie planow
platnosci;

5) przygotowywanie cyklicznych sprawozdan finansowych dla instytucji finansujgcych
i kontrolnych;

6) przygotowywanie wnioskéw o przekazanie funduszy zgodnie z planem ptatnosci;

7) wspotpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie przygotowania dokumentéw
projektowych dotyczacych cze¢sci finansowej (studium, wnioski, harmonogramy);

8) ocena i akceptacja kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w trakcie realizacji
Projektu oraz poprawnosci wystawianych faktur przez poszczegdlnych Wykonawcow
zadan;

9) monitorowanie realizacji Projektu w zakresie finansowym, kontrola zgodnosci z umowa
o dofinansowanie, harmonogramem realizacji Projektu oraz harmonogramem rzeczowo-
finansowym robdt lub planami ptatnosci;

10) przygotowywanie materialdw dla instytucji kontrolujagcych w zakresie finansowo-
ksiggowym Projektu;

11) prowadzenie wykazu $rodkéw trwatych przekazywanych w ramach realizacji Projektu
pomiedzy Beneficjentem Projektu a Eksploatatorem ZWiK Sp. z 0.0.;

12) kontrola dokumentacji Projektu i poszczegolnych zadan pod wzgledem zgodnosci opiséw
skfadnikéw majatkowych z przepisami wewnetrznymi Zakladu Wodociagow
i Kanalizacji w Lodzi Spoiki z ograniczong odpowiedzialnoscig (pracownicy ZWiK-LodzZ
Sp. z0.0.);

13) przygotowywanie dokumentacji wewnetrznej nowych srodkéw trwatych powstajacych
w trakcie realizacji Projektu;

14) przygotowywanie Wnioskow o platno$¢ na podstawie dokumentéw otrzymanych
od Inzyniera Kontraktu, faktur wystawionych przez Wykonawcoéw oraz informacji
i wyjasnien otrzymanych od cztonkéw ,,JRP” realizujgcych poszczeg6lne zadania;

15) aktualizacja danych dotyczacych ponoszonych wydatkéw w Harmonogramie Platnosci;



16) wprowadzanie danych do systemu SL2014 dotyczacych Wnioskéw o platnosé
oraz Harmonogramu platnosci zgodnie z indywidualnie przypisanymi uprawnieniami
dla kazdego z cztonkéw zespotu;

17) wspoélpraca z audytorami finansowanymi.

§ 16. Zakres zadan i obowigzkéw Zespotu ds. Administracyjnych:

1) prowadzenie czynnosci administracyjno-kancelaryjnych ,, JRP”;

2) kompletowanie wymaganych dokumentow;

3) zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw pomiedzy komérkami organizacyjnymi
Beneficjenta Projektu, ,,JRP”, Inzyniera Kontraktu, Eksploatatora ZWiK Sp. z o.o0.
oraz Wykonawcami;

4) gromadzenie i przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu;

5) zapewnienie mozliwosci dokonania czynnosci kontrolnych i pelnego wgladu
w dokumentacje realizacji Projektu upowaznionym przedstawicielom instytucji
kontrolujacych;

6) zbieranie, opracowywanie i przekazywanie danych dotyczacych realizacji Projektu;

7) opracowywanie materialow przetargowych i udzial w przeprowadzanych postepowaniach
przetargowych dotyczacych realizacji zadan, o ktorych mowa w § 3;

8) prowadzenie korespondencji w systemie SL2014;

9) wprowadzanie danych do systemu SL2014 dot. informacji o Projekcie
oraz Harmonogramu platnosci zgodnie z indywidualnie przypisanymi uprawnieniami
dla kazdego z cztonkdéw zespotu;

10) prowadzenie strony internetowej Projektu 1 =zakladki obslugujacej zglaszanie
nieprawidlowosci lub naduzy¢ w POIS 2014-2020;

11) przechowywanie oryginaléw zawartych uméw wraz z zatgcznikami w ramach Projektu,
w tym umowy o dofinansowanie Projektu wraz z zatgcznikami i ich aktualizacjami
w trakcie realizacji i okresie trwatosci Projektu.

§ 17. Pracownicy Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. delegowani do prac
w zespotach JRP dzialaja w ramach umowy o pomoc techniczng i wykonujg czynnosci
okreslone w tej umowie.

Rozdzial 5
Zasady obiegu dokument6éw oraz podpisywania pism

§ 18. 1. Adresem dla dorgczen korespondencji skierowanej do:

1) Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) jest Urzad Miasta Lodzi, z siedzibg
w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 104;

2) ,JRP” jest Wydzial Gospodarki Komunalnej w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu
Urzedu Miasta Lodzi, 90-447 L.6dz ul. Piotrkowska 175;

2. Adresem dla dorgczen korespondencji w formie elektronicznej (e-mail) jest:
odwodnienie.lodz@uml.lodz.pl.

3. Obieg dokumentéw w ramach struktury , JRP” prowadzony jest na zasadach
iz wykorzystaniem systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg Urzedu Miasta
Lodzi.

4. Calos¢ korespondencji ewidencjonowana jest w Dzienniku korespondencji, ktory
prowadzi w formie papierowej Zespot ds. Administracyjnych.

5. Do dekretacji korespondencji wplywajacej do ,, JRP” upowazniony jest Kierownik
»JRP”.



§ 19. 1. Do reprezentacji ,,JRP” uprawniony jest Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu
(MAO).

2. Kierownik ,,JRP” podpisuje korespondencj¢ niezastrzezong do podpisu przez
Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO).

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§ 20. 1. Zmiany w niniejszym Regulaminie moga by¢ dokonywane jedynie w trybie
przewidzianym dla jego ustalenia.

2. Wszyscy czlonkowie ,JRP” maja obowigzek zapozna¢ si¢ z niniejszym
Regulaminem i potwierdzi¢ ten fakt wlasnor¢gcznym podpisem.



