
ZARZ1\DZENIE Nr Atts NIII/19 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 
z dnia 2 5JC/Vpn~ 2019 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie powolania Jednostki Realizuj~cej Projekt 
pn. "Gospodarka sciekowa, faza III w Lodzi" Nr POIS.02.03.00-00-0085/17, 

dofinansowany z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, 
Dzialanie 2.3 "Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach". 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia S marca 1990 r. 
o samorz,!dzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 i 1309) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. W zarz,!dzeniu Nr 9018NIII1S Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 2018 r. 
w sprawie powolania lednostki Realizuj,!cej Projekt pn. "Gospodarka sciekowa, faza III 
w Lodzi" Nr POIS.02.03 .00-00-0085117, dofinansowany z Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Dzialanie 2.3 "Gospodarka wodno-sciekowa 
w aglomeracjach", zal,!czniki Nr 1 i 2 do zarz,!dzenia otrzymuj,! brzmienie okreslone 
odpowiednio w zal,!cznikach Nr 1 i 2 do niniejszego zarz,!dzenia. 

§ 2. Zarz,!dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 
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Zal,!cznik N r 1 
do zarz,!dzenia N r 4B g IVIIII19 
Prezydenta Miasta"Lodzi 
z dnia 2 Jl€t"pfh~ 2019 r. 

Zal'!cznik N r 1 
do zarz'ldzenia N r 9018 NII/18 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 26 lipca 2018 r. 

Struktura Organizacyjna Jednostki Reaiizuj~cej Projekt 
pn. "Gospodarka sciekowa, faza III w Lodzi" Nr POIS.02.03.00-00-0085/17 

dofinansowany z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020, 
Dzialanie 2.3 "Gospodarka wodno-sciekowa w agiomeracjach". 

Komitet Sterujllcy 
Tomasz Trela UML 

Jaroslaw Chwialkowski UML 
Joanna Blaszczyk-Skalska GOS - L6di 

Zesp61 ds. Administracyjnych 
realizujllcy Zadania 10,11 

Klaudia Kaleta UML 
Adam Pietrzak GOS - L6di 

Pelnomocnik ds. Realizacji 
Projektu (MAO) 

Tomasz Trela UML 

Kierownik Jednostki 
Realizujllcej Projekt 
Ewa Jasinska UML 

Zast~pca Kierownika 
Jednostki Realizujllcej Projekt 

Anita Waack - Zaj~c UML 

Zesp61 ds. Finansowych 
realizujllcy Zadanie 11 
Krzysztof Malecha UML 
Jaroslaw StasiI'Iski UML 

Urszula Gorzkiewicz UML 
Dorota Pi~tkowska GOS - L6di 
Krzysztof Gregorek GOS - L6di 

Pawel Wiktorski GOS - L6di 

Zesp61 realizujllcy Zadanie 1 
Violetta Piech UML 

Grzegorz Wlodarczyk GOS - L6di 

Zesp61 realizujllcy Zadanie 2 
Violetta Piech UML 

Krzysztof Olczak GOS - L6di 

Zesp61 realizujllcy Zadanie 3 
Wojciech Wawryn UML 

Janusz Olszewski GOS - L6di 

I 

Zast~pca Pelnomocnika 
ds. Realizacji Projektu (MAO) 

Ewa Jasinska UML 

Zesp61 ds. Technicznych 

Koordynator ds. Technicznych 
Roman Majcherczak GOS - L6di 

Zast~pca Koordynatora 
ds. Technicznych 

Krystyna Kos UML 

Zesp61 realizujllcy Zadanie 4 
Przemyslaw Jurkowski UML 

Krzysztof Kowalski GOS - L6di 

Zesp61 realizujllcy Zadania 5,6,7 
Krystyna Kos UML 

Radoslaw Kaminski GOS - L6di 

Zesp61 realizujllcy Zadanie 9 
Krystyna Kos UML 

Roman Majcherczak GOS - L6di 



Regulamin Organizacyjny 

Za1'lcznik Nr 2 
do zarz'ldzenia Nr ,f}~g NIII/19 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 2 s6Ipn)\Q.. 2019 r. 

Za1'lcznik N r 2 
do zarz'ldzenia N r 9018 NII/18 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 26lipca 2018 r. 

Jednostki Realizujllcej Projekt pn. "Gospodarka sciekowa, faza III w Lodzi" 
Nr POIS.02.03.00-00-0085/17, dofinansowany z Programu Operacyjnego Infrastruktura 
i Srodowisko 2014-2020, Dzialanie 2.3 "Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach". 

Rozdziall 
Postanowienia ogolne 

§ 1. 1. Regulamin organizacyjny Jednostki Realizuj'lcej Projekt pn. "Gospodarka 
sciekowa, faza III w Lodzi" Nr POIS.02.03.00-00-0085/17, dofinansowany z Programu 
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Dzialanie 2.3 "Gospodarka wodno
sciekowa w aglomeracjach", zwanej dalej "JRP" okresla: 
1) zakres dzialania "JRP"~ 
2) struktury organizacyjn'l "JRP"; 
3) podzial zadan na poszczeg61ne zespoly; 
4) zasady obiegu dokument6w oraz podpisywania pismo 

2. W sklad "JRP" wchodz'l oddelegowani pracownicy: 
1) Beneficjenta Projektu - Miasta Lodzi, z siedzib'l w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 104; 
2) Uzytkownika Grupowej Oczyszczalni Sciek6w L6dzkiej Aglomeracji Miejskiej, kt6rym 

jest Grupowa Oczyszczalnia Sciek6w w Lodzi Sp61ka z ograniczon'l odpowiedzialnosci'l, 
z siedzib'l w Lodzi przy ul. Sanitariuszek 66. 

3. Nadz6r nad przebiegiem realizacji Projektu pn. "Gospodarka sciekowa, faza III 
w Lodzi" Nr POIS.02.03.00-00-0085/17, dofinansowanego z Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Dzialanie 2.3 "Gospodarka wodno-sciekowa 
w aglomeracjach", zwanego dalej Projektem, w zakresie kluczowych element6w - zakresu, 
harmonogramu, budzetu, jakosci oraz istotnego ryzyka i problem6w, kt6re nie byd'l mogly 
zostac zneutralizowane lub rozwi'lzane na poziomie operacyjnym obejmuje Komitet Steruj'lcy 
Projekt6w powolany odrybnym zarz'ldzeniem Prezydenta Miasta Lodzi. 

§ 2. "JRP": 

Rozdzial2 
Zakres dzialania "JRP" 

1) przygotowuje, realizuje i rozlicza Projekt; 
2) wdraza Projekt; 
3) nadzoruje realizacjy Projektu; 
4) wsp61pracuje z Inzynierem Kontraktu oraz Wykonawcami przy realizacji Projektu~ 
5) prowadzi monitoring rzeczowy, finansowy oraz sprawozdawczosc Projektu~ 



6) prowadzi biez'!c'! ksiygowosc finansow'! i maj,!tkow,! Projektu; 
7) bierze udzial w przeprowadzaniu postypowan 0 udzielenie zam6wien publicznych 

w ramach Projektu; 
8) prowadzi obslugy administracyjn,! Projektu: opisuje zagrozenia oraz informuje 0 nich 

odpowiednie instytucje; 
9) zapewnia organizacjy narad koordynacyjnych oraz spotkan dotycz,!cych realizacji 

Projektu; 
10) prowadzi dzialania informacyjno-promocyjne Projektu. 

§ 3. W ramach Projektu realizowane byd,! nastypuj,!ce zadania: 
1) Zadanie 1 Budowa zbiomik6w retencyjnych na GOS LAM (2 szt.); 
2) Zadanie 2 Modemizacja instalacji odwadniania osad6w - dostawa wir6wek (3 szt.); 
3) Zadanie 3 Zwiykszenie przepustowosci linii 6 i 7; 
4) Zadanie 4 Modemizacja wyzla piaskowego; 
5) Zadanie 5 Budowa instalacji termicznej hydrolizy osadu; 
6) Zadanie 6 Budowa instalacji do usuwania azotu; 
7) Zadanie 7 Budowa instalacji do odzysku fosforu z odciek6w; 
8) Zadanie 8 Rezerwa na nieprzewidziane wydatki; 
9) Zadanie 9 Nadz6r inwestorski - Inzynier Kontraktu; 
10) Zadanie 10 Promocja Projektu; 
11) Zadanie 11 Zarz,!dzanie Projektem. 

Rozdzial3 
Struktura Organizacyjna "JRP" 

§ 4. Struktura Organizacyjna "JRP" przedstawiona zostala w zal,!czniku Nr 1 
do zarz,!dzenia. 

Rozdzial4 
Podzial zadan w ramach struktury organizacyjnej "JRP" 

§ 5. Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO), jako reprezentant Beneficjenta 
Projektu - Miasta Lodzi, pelni obowi,!zki na podstawie umowy 0 dofinansowanie Projektu. 

§ 6. Do zadan Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) nalezy m.in.: 
1) nadz6r nad prawidlowym rozliczeniem Projektu zgodnie z umow'! 0 dofinansowanie 

Projektu; 
2) nadz6r nad prawidlow,! realizacj,! Projektu, a w szczeg61nosci nad odpowiednim 

zarz~dzaniem : 
a) administracyjnym, 
b) finansowym, 
c) technicznym; 

3) prowadzenie monitoringu Projektu; 
4) nadz6r nad dzialalnosci,! Jednostki Realizuj,!cej Projekt, a w szczeg61nosci nad: 

a) zapewnieniem ci,!glosci finanso\vania Projektu, 
b) poprawnosci,! i kompletnosci,! um6w na uslugi, dostawy i roboty budowlane zwi,!zane 

z realizacj,! Projektu, 
c) poprawnosci,! i kompletnosci,! dokumentacji przetargowej zwi(!Zanej z realizacj,! 

Projektu, 



d) prawidlow,! wsp61prac,! pomiydzy Jednostk,! Realizuj,!c,! Projekt a Wykonawcami 
i Inzynierem Kontraktu; 

5) zatwierdzanie, podpisywanie i poswiadczanie dokument6w potwierdzaj,!cych prawidlowe 
wykonanie zakresu rzeczowego czysci lub calosci Projektu, 

6) nadz6r nad zalozeniem przez Beneficjenta rachunku bankowego Projektu; 
7) nadz6r nad przygotowaniem i przeprowadzeniem postypowania ° udzielenie zam6wienia 

publicznego, zgodnie z ustaw'! z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien publicznych 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 i 2215 oraz z 2019 r. poz. 53 i 730), w tym za nadz6r nad 
prawidlowym przechowywaniem i udostypnianiem dokumentacji zwi,!zanej z realizacj,! 
Projektu; 

8) reprezentowanie Beneficjenta Projektu wobec Instytucji Posrednicz,!cej i Instytucji 
W drazaj,!cej. 

§ 7. W czasie nieobecnosci Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) jego zadania 
wykonuje Zastypca Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO). 

§ 8. Kierownik "JRP" odpowiada za: 
1) nadz6r nad Projektem i dzialalnosci,! "JRP"; 
2) koordynacjy realizacji Projektu; 
3) opracowanie i wdrozenie procedur; 
4) organizacjy spotkan "JRP" w zakresie realizacji Projektu; 
5) monitorowanie postypu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym; 
6) rozliczanie Projektu zgodnie z umow'! ° dofinansowanie; 
7) identyfikacjy zagrozen w realizacji Projektu; 
8) wykrywanie i informowanie Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) 

° nieprawidlowosciach Projektu; 
9) inicjacjy i nadz6r dzialan informacyjnych i promocyjnych. 

§ 9. W czasie nieobecnosci Kierownika "JRP" jego zadania wykonuje Zastypca 
Kierownika "JRP". 

§ 10. Obowi,!zki Koordynatora ds. Technicznych: 
1) pelnienie w imieniu i na rzecz Beneficjenta Projektu czynnosci przypisanych 

Zamawiaj,!cemu w kontraktach dotycz,!cych spraw technicznych, zawartych 
z Wykonawcami poszczeg6lnych zadan, w tym r6wniez w procedurze wynikaj,!cej 
z postanowien zawartych z Wykonawcami Kontrakt6w (FIDIC ksi,!zka czerwona, FIDIC 
ksi,!zka z6lta); 

2) gromadzenie dokumentacji zwi,!zanej z realizacj,! Projektu w zakresie spraw 
technicznych oraz jej przechowywanie; 

3) przygotowywanie lub zlecanie niezbydnych analiz i opracowan; 
4) merytoryczny nadz6r nad sporz,!dzaniem dokument6w przygotowanych w "JRP" 

zwi'!zanych z realizacj,! zadan 1-9, ° kt6rych mowa w § 3, w zakresie spraw 
technicznych; 

5) wsp61praca z Inzynierem Kontraktu, monitorowanie jego dzialalnosci, wnoszenie uwag 
i wniosk6w; 

6) udzial w organizowanych przez Inzyniera Kontraktu naradach wraz z przedstawicielami 
poszczeg6lnych zadan oraz informowanie czlonk6w "JRP" ° przeprowadzanych pr6bach 
i badaniach lub odbiorach czysciowych i koncowych; 

7) rekomendacja wykonania wyniklych w trakcie realizacji Projektu rob6t uzupelniaj,!cych; 



8) koordynowanie wspolpracy Zespolu ds. Technicznych z komorkami organizacyjnymi 
Uzytkownika Grupowej Oczyszczalni Sciekow Lodzkiej Aglomeracji Miejskiej~ 

9) koordynacja pracy Zespolu ds. Technicznych. 

§ 11. Zakres zadail i oboW-iclZkow Zespolu ds. Technicznych: 
1) zarz'ldzanie i kontrola nad realizacj'l zakresu rzeczowego Projektu, zgodnie 

z wykazem przetargow i harmonogramem rzeczowo-finansowym~ 
2) odpowiedzialnosc za przygotowanie czysci technicznej materialow przetargowych; 
3) udzial w pracach komisji przetargowych; 
4) udzial w naradach koordynacyjnych "JRP" i Inzyniera Kontraktu; 
5) wspolpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie technicznym realizowanego Projektu -

aktualizacja harmonogramow realizacji Projektu; 
6) przygotowywanie danych technicznych do raportow z realizacji Projektu; 
7) zatwierdzanie faktur pod wzglydem merytorycznym (pracownicy GOS-Lodz Sp. z 0.0. 

przygotowywanie, pracownicy Urzydu Miasta Lodzi weryfikacja)~ 
8) wspolpraca z projektantami i konsultantami w zakresie technicznym Projektu~ 
9) monitoring postypu rzeczowego Projektu i jego zgodnosci z harmonogramem realizacji 

Projektu i poszczegolnych zadail; 
10) monitoring zgodnosci realizacji Projektu z prawem budowlanym; 
11) monitoring prawidlowosci pracy Inzyniera Kontraktu - w tym nadzoru na budowie; 
12) kontrola czynnosci zwi'lzanych z rozruchami i odbiorami robot; 
13) sporz'ldzanie sprawozdail z rzeczowej realizacji Projektu oraz przygotowywanie 

niezbydnych materialow i analiz w tym zakresie (pracownicy GOS-Lodz Sp. z 0.0. 

przygotowywanie, pracownicy Urzydu Miasta Lodzi weryfikacja); 
14) informowanie Kierownika "JRP" 0 niezgodnosciach lub zagrozeniach w trakcie 

wykonywania robot przez Wykonawcow, zapobieganie nieprawidlowosciom w realizacji 
kontraktow i raportowanie 0 nich do Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO); 

15) weryfikacja danych przedlozonych przez Inzyniera Kontraktu dotycz'lcych robot 
dodatkowych i zamiennych oraz obmiarow powykonawczych; 

16) przygotowywanie materialow dla instytucji kontroluj'lcych w zakresie technicznym; 
17) monitoring postypU osi'lgania efektu ekologicznego; 
18) wspolpraca z zespolami Beneficjenta Projektu w realizacji Projektu; 
19) realizacja zadail i czynnosci zleconych przez Kierownika "JRP"; 
20) gromadzenie i archiwizacja dokumentacji technicznej. 

§ 12. W czasie nieobecnosci Koordynatora ds. Technicznych jego zadania wykonuje 
Zastypca Koordynatora ds. Technicznych. 

§ 13. Czlonkowie Zespolu ds. Technicznych zostali przydzieleni do realizacji zadail 
zgodnie ze Struktur'l Organizacyjn'l "JRP" przedstawion'l w zal'lczniku nr 1 do zarz'ldzenia. 

§ 14. Zakres zadail i obowi'lzkow Zespolu ds. Finansowych: 
1) zarz'ldzanie platnosciami na rachunku Projektu w imieniu na rzecz Beneficjenta 

Projektu; 
2) prowadzenie rachunkowosci w zakresie realizacji Projektu, dokonywanie zapisow 

ksiygowych na wyodrybnionych dla Projektu kontach; 
3) weryfikacja faktur i realizacja platnosci; 
4) monitorowanie harmonogramow rzeczowo-finansowych opracowywanle planow 

platnosci; 



5) przygotowywanie cyklicznych sprawozdail finansowl'ch dla instytucji finansuj,!cych 
i kontrolnych; 

6) przygotowywanie wniosk6w 0 przekazanie funduszy zgodnie z planem platnosci; 
7) wsp6lpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie przygotowania dokument6w 

projektowych dotycz,!cych czysci finansowej (studium, wnioski, harmonogramy); 
8) ocena i akceptacja kwalifikowalnosci wydatk6w ponoszonych w trakcie realizacji 

Projektu oraz poprawnosci wystawianych faktur przez poszczeg6lnych Wykonawc6w 
zadail; 

9) monitorowanie realizacji Projektu w zakresie finansowym, kontrola zgodnosci z umow'! 
o dofinansowanie, harmonogramem realizacji Projektu oraz harmonogramem rzeczowo
finansowym rob6t lub planami platnosci; 

10) przygotowywanie material6w dla instytucji kontroluj,!cych w zakresie finansowo
ksiygowym Projektu; 

11) prowadzenie wykazu srodk6w trwalych przekazywanych w ramach realizacji Projektu 
pomiydzy Beneficjentem Projektu a Uzytkownikiem GOS LAM (pracownicy GOS-L6dz 
Sp. z 0.0. przygotowywanie, pracownicy Urzydu Miasta Lodzi weryfikacja); 

12) kontrola dokumentacji Projektu i poszczeg6lnych zadail pod wzglydem zgodnosci opis6w 
skladnik6w maj,!tkowych z przepisami wewnytrznymi Grupowej Oczyszczalni Sciek6w 
w Lodzi Sp6lki z ograniczon,! odpowiedzialnosci,! (pracownicy GOS-L6dz Sp. z 0.0.); 

13) przygotowywanie dokumentacji wewnytrznej nowych srodk6w trwalych powstaj,!cych 
w trakcie realizacji Projektu; 

14) przygotowywanie Wniosk6w 0 platnosc na podstawie dokument6w otrzymanych 
od Inzyniera Kontraktu, faktur wystawionych przez Wykonawc6w oraz informacji 
i wyjasnieil otrzymanych od czlonk6w "JRP" realizuj,!cych poszczeg6lne zadania; 

15) aktualizacja danych dotycz,!cych ponoszonych wydatk6w w Harmonogramie Platnosci; 
16) wprowadzanie danych do systemu SL2014 dotycz'!cych Wniosk6w 0 platnosc 

oraz Harmonogramu platnosci zgodnie z indywidualnie przypisanymi uprawnieniami 
dla kazdego z czlonk6w zespolu; 

17) wsp6lpraca z audytorami finansowanymi. 

§ 15. Zakres zadail i obowi,!zk6w Zespolu ds. Administracyjnych: 
1) prowadzenie czynnosci administracyjno-kancelaryjnych "JRP"; 
2) kompletowanie wymaganych dokument6w; 
3) zapewnienie prawidlowego obiegu dokument6w pomiydzy kom6rkami organizacyjnymi 

Beneficjenta Projektu, "JRP " , Inzyniera Kontraktu, Uzytkownika GOS LAM 
oraz Wykonawcami; 

4) gromadzenie i przechowywanie dokument6w zwi,!zanych z realizacj,! Projektu; 
5) zapewnienie mozliwosci dokonania czynnosci kontrolnych i pelnego wgl,!du 

w dokumentacjy realizacji Projektu upowaznionym przedstawicielom instytucji 
kontroluj,!cych; 

6) zbieranie, opracowywanie i przekazywanie danych dotycz'!cych realizacji Projektu; 
7) opracowywanie material6w przetargowych i udzial w przeprowadzanych postypowaniach 

przetargowych dotycz'!cych realizacj i zadail 10 i 11, 0 kt6rych mowa w § 3; 
8) prowadzenie korespondencji w systemie SL2014; 
9) wprowadzanie danych do systemu SL2014 dot. informacji 0 Projekcie 

oraz Harmonogramu platnosci zgodnie z indywidualnie przypisanymi uprawnieniami 
dla kazdego z czlonk6w zespolu; 

10) prowadzenie strony intemetowej Projektu i zakladki obsluguj,!cej zglaszanie 
nieprawidlowosci lub naduzyc w POlS 2014-2020; 



11) przechowywanie orygina16w zawartych um6w wraz z zal~cznikami w ramach Projektu, 
w tym umowy 0 dofinansowanie Projektu wraz z zal~cznikami i ich aktualizacjami 
w trakcie realizacji i okresie trwalosci Projektu. 

Rozdzial5 
Zasady obiegu dokument6w oraz podpisywania pism 

§ 16. 1. Adresem dla doryczen korespondencji skierowanej do: 
1) Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) jest Urz~d Miasta Lodzi, z siedzib~ 

w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 104; 
2) "JRP" jest Wydzial Gospodarki Komunalnej w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu 

Urzydu Miasta Lodzi, 90-447 L6dz ul. Piotrkowska 175; 
2 . Adresem dla doryczen korespondencji w formie elektronicznej (e-mail) jest: 

gos.3faza@uml.lodz.pl. 
3.0bieg dokument6w w ramach struktury "JRP" prowadzony jest na zasadach 

i z wykorzystaniem systemu Elektronicznego Zarz~dzania Dokumentacj~ Urzydu Miasta 
Lodzi. 

4. Calose korespondencji ewidencjonowana jest w Dzienniku korespondencji, kt6ry 
prowadzi w formie papierowej Zesp61 ds. Administracyjnych. 

5. Do dekretacji korespondencji wplywaj,!cej do "JRP" upowazniony jest Kierownik 
"JRP". 

§ 17. 1. Do reprezentacji "JRP" uprawniony jest Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu 
(MAO). 

2. Kierownik "JRP" podpisuje korespondencjy niezastrzezon~ do podpisu przez 
Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO). 

Rozdzial6 
Postanowienia koncowe 

§ 18. 1. Zmiany w niniejszym Regulaminie mog~ bye dokonywane jedynie w trybie 
przewidzianym dla jego ustalenia. 

2. Wszyscy czlonkowie "JRP" maj'1 obowi'1zek zapoznac siy z niniejszym 
Regulaminem i potwierdzie ten fakt wlasnorycznym podpisem. 


