ZARZADZENIE Nr [/¥8 viine
PREZYDENTA MIASTA LODZI

zdnia 9 skvpnia, 2019

zmieniajace zarzadzenie w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt
pn. ,,Gospodarka Sciekowa, faza III w Lodzi” Nr POIS.02.03.00-00-0085/17,
dofinansowany z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
Dzialanie 2.3 ,,Gospodarka wodno-$ciekowa w aglomeracjach”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 i 1309)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 9018/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 2018 r.
w sprawie powotania Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Gospodarka s$ciekowa, faza III
w Lodzi” Nr POIS.02.03.00-00-0085/17, dofinansowany z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Dziatanie 2.3 ,Gospodarka wodno-$ciekowa
w aglomeracjach”, zalaczniki Nr 1 i 2 do zarzadzenia otrzymujg brzmienie okreslone
odpowiednio w zalacznikach Nr 1 1 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Hanna ZDANOWSKA




Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 3§ /v111/19
Prezydenta Miasta }.odzi

z dnia 2 §1€>/~me@ 2019 .

....................................

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 9018 /VII/18
Prezydenta Miasta t.odzi

z dnia 26 lipca 2018 1.

Struktura Organizacyjna Jednostki Realizujacej Projekt
pn. ,,Gospodarka $ciekowa, faza III w Lodzi” Nr POIS.02.03.00-00-0085/17
dofinansowany z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020,
Dzialanie 2.3 ,,Gospodarka wodno-$cieckowa w aglomeracjach”.

f
Komitet Sterujacy Pelnomocnik ds. Realizacji Zast¢pca Pelnomocnika
Tomasz Trela UML Projektu (MAO) —> ds. Realizacji Projektu (MAO)
Jarostaw Chwiatkowski UML Tomasz Trela UML Ewa Jasinska UML
Joanna Blaszczyk-Skalska GOS - Lédz \_ )
4 )
Kierownik Jednostki
Realizujgcej Projekt
Ewa Jasifniska UML
\. ‘ W,
. . )
Zastgpcea Kierownika
Jednostki Realizujgcej Projekt
Anita Waack - Zajagc UML
* _J/
Zespot ds. Administracyjnych Zesp6t ds. Finansowych Zespot ds. Technicznych
realizujacy Zadania 10,11 realizujacy Zadanie 11
) Krzysztof Malecha UML Koordynator ds. Technicznych
Klaudia Kaleta UML Jarostaw Stasinski UML Roman Majcherczak GOS - Lodz
Adam Pietrzak GOS - Lodz Urszula Gorzkiewicz UML
Dorota Pigtkowska GOS - Lodz Zastepea Koordynatora
Krzysztof Gregorek GOS - L6dz ds. Technicznych
Pawet Wiktorski GOS - L6dz Krystyna Kos UML
e e N
Zespot realizujacy Zadanie 1 Zesp6l realizujacy Zadanie 4
Violetta Piech UML Przemystaw Jurkowski' UML
Grzegorz Wiodarczyk GOS - L6dz Krzysztof Kowalski GOS - Lodz
. J J
4 N\ 7
Zesp6l realizujacy Zadanie 2 Zesp6l realizujacy Zadania 5,6,7
Violetta Piech UML Krystyna Kos UML
Krzysztof Olczak GOS - Lodz Radostaw Kaminski GOS - Lodz
. J J
4 N\ 7
Zespol realizujacy Zadanie 3 Zespdl realizujacy Zadanie 9
Wojciech Wawryn UML Krystyna Kos UML
Janusz Olszewski GOS - Lédz Roman Majcherczak GOS - Lodz
. J L J/




Zaltacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr ME g
Prezydenta Miasta L.odzi

zdnia ) SOWPMa 2019,
Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 9018 /VII/18
Prezydenta Miasta t.odzi

z dnia 26 lipca 2018 1.

Regulamin Organizacyjny
Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Gospodarka $ciekowa, faza III w Lodzi”
Nr POIS.02.03.00-00-0085/17, dofinansowany z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, Dzialanie 2.3 ,,Gospodarka wodno-$ciekowa w aglomeracjach”.

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Gospodarka
sciekowa, faza III w Lodzi” Nr POIS.02.03.00-00-0085/17, dofinansowany z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Dziatanie 2.3 ,,Gospodarka wodno-
$ciekowa w aglomeracjach”, zwanej dalej ,,JRP” okresla:

1) zakres dzialania ,,JRP”;

2) strukture organizacyjna ,,JRP”;

3) podzial zadan na poszczegodlne zespoty;

4) zasady obiegu dokumentow oraz podpisywania pism.

2. W skiad ,,JRP” wchodza oddelegowani pracownicy:

1) Beneficjenta Projektu - Miasta L.odzi, z siedzibg w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 104;

2) Uzytkownika Grupowej Oczyszczalni Sciekéw Lodzkiej Aglomeracji Miejskiej, ktorym
jest Grupowa Oczyszczalnia Sciekéw w Lodzi Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia,
z siedziba w Lodzi przy ul. Sanitariuszek 66.

3. Nadzor nad przebiegiem realizacji Projektu pn. ,,Gospodarka sciekowa, faza III
w Lodzi” Nr POIS.02.03.00-00-0085/17, dofinansowanego z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Dziatanie 2.3 ,»Gospodarka wodno-$ciekowa
w aglomeracjach”, zwanego dalej Projektem, w zakresie kluczowych elementéw - zakresu,
harmonogramu, budzetu, jakosci oraz istotnego ryzyka i probleméw, ktére nie bedg mogly
zostaé zneutralizowane lub rozwigzane na poziomie operacyjnym obejmuje Komitet Sterujacy
Projektow powotany odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi.

Rozdzial 2
Zakres dzialania ,,JRP”

§ 2., JRP”:
1) przygotowuje, realizuje i rozlicza Projekt;
2) wdraza Projekt;
3) nadzoruje realizacj¢ Projektu;
4) wspdlpracuje z Inzynierem Kontraktu oraz Wykonawcami przy realizacji Projektu;
5) prowadzi monitoring rzeczowy, finansowy oraz sprawozdawczos¢ Projektu;



6) prowadzi biezaca ksiggowos¢ finansowg i majgtkowa Projektu;

7) bierze udzial w przeprowadzaniu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
w ramach Projektu;

8) prowadzi obstuge administracyjng Projektu: opisuje zagrozenia oraz informuje o nich
odpowiednie instytucje;

9) zapewnia organizacj¢ narad koordynacyjnych oraz spotkan dotyczacych realizacji
Projektu;

10) prowadzi dziatania informacyjno-promocyjne Projektu.

§ 3. W ramach Projektu realizowane bedg nastepujace zadania:
1) Zadanie 1 Budowa zbiornikéw retencyjnych na GOS EAM (2 szt.);
2) Zadanie 2 Modernizacja instalacji odwadniania osadow — dostawa wirowek (3 szt.);
3) Zadanie 3 Zwigkszenie przepustowosci linii 6 i 7;
4) Zadanie 4 Modernizacja wezla piaskowego;
5) Zadanie 5 Budowa instalacji termicznej hydrolizy osadu;
6) Zadanie 6 Budowa instalacji do usuwania azotu;
7) Zadanie 7 Budowa instalacji do odzysku fosforu z odciekdw;
8) Zadanie 8 Rezerwa na nieprzewidziane wydatki;
9) Zadanie 9 Nadzdr inwestorski — Inzynier Kontraktu;
10) Zadanie 10 Promocja Projektu;
11) Zadanie 11 Zarzadzanie Projektem.

Rozdzial 3
Struktura Organizacyjna ,,JRP”

§ 4. Struktura Organizacyjna ,JRP” przedstawiona zostala w zalgczniku Nr 1
do zarzadzenia.

Rozdzial 4
Podzial zadan w ramach struktury organizacyjnej ,,JRP”

§ 5. Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO), jako reprezentant Beneficjenta
Projektu — Miasta f.odzi, petni obowiazki na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu.

§ 6. Do zadan Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) nalezy m.in.:
1) nadzoér nad prawidlowym rozliczeniem Projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie
Projektu;
2) nadzor nad prawidlowa realizacja Projektu, a w szczegdlnosci nad odpowiednim
zarzadzaniem:
a) administracyjnym,
b) finansowym,
¢) technicznym;
3) prowadzenie monitoringu Projektu;
4) nadzor nad dziatalnoscig Jednostki Realizujacej Projekt, a w szczeg6lnosci nad:
a) zapewnieniem cigglosci finansowania Projektu,
b) poprawnoscig i kompletnosciag uméw na ustugi, dostawy i roboty budowlane zwigzane
z realizacjg Projektu,
c) poprawno$cig i kompletnoscig dokumentacji przetargowej zwigzanej z realizacjg
Projektu,



3)

6)
7)

8)

d) prawidtowg wspolpracg pomiedzy Jednostka Realizujaca Projekt a Wykonawcami
1 Inzynierem Kontraktu;

zatwierdzanie, podpisywanie i poswiadczanie dokumentéw potwierdzajacych prawidlowe

wykonanie zakresu rzeczowego czesci lub catosci Projektu,

nadzdr nad zalozeniem przez Beneficjenta rachunku bankowego Projektu;

nadzor nad przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 i 2215 oraz z 2019 r. poz. 53 i 730), w tym za nadzér nad

prawidlowym przechowywaniem i udostepnianiem dokumentacji zwigzanej z realizacja

Projektu;

reprezentowanie Beneficjenta Projektu wobec Instytucji Posredniczacej i Instytucji

Wdrazajace;j.

§ 7. W czasie nieobecnosci Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) jego zadania

wykonuje Zastepca Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO).

1)
2)
3)
4
5)
6)
7)
8)

9

§ 8. Kierownik ,,JRP” odpowiada za:
nadzor nad Projektem i dziatalnoscig ,,JRP”;
koordynacje¢ realizacji Projektu;
opracowanie i wdrozenie procedur;
organizacje spotkan ,, JRP” w zakresie realizacji Projektu;
monitorowanie post¢pu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym;
rozliczanie Projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie;
identyfikacj¢ zagrozen w realizacji Projektu;
wykrywanie i informowanie Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO)
o nieprawidlowosciach Projektu;
inicjacje i nadzor dziatan informacyjnych i promocyjnych.

§ 9. W czasie nieobecnosci Kierownika ,,JRP” jego zadania wykonuje Zastgpca

Kierownika ,,JRP”.

1)

2)

3)
4)

3)

6)

7)

§ 10. Obowiazki Koordynatora ds. Technicznych:
pelnienie w imieniu i na rzecz Beneficjenta Projektu czynnosci przypisanych
Zamawiajagcemu w kontraktach dotyczacych spraw technicznych, zawartych
z Wykonawcami poszczegolnych zadan, w tym roéwniez w procedurze wynikajacej
z postanowien zawartych z Wykonawcami Kontraktéw (FIDIC ksigzka czerwona, FIDIC
ksiazka zolta);
gromadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu w zakresie spraw
technicznych oraz jej przechowywanie;
przygotowywanie lub zlecanie niezbednych analiz i opracowan;
merytoryczny nadzor nad sporzadzaniem dokumentéw przygotowanych w ,JRP”
zwigzanych z realizacjg zadan 1-9, o ktérych mowa w § 3, w zakresie spraw
technicznych;
wspotpraca z Inzynierem Kontraktu, monitorowanie jego dziatalnosci, wnoszenie uwag
i wnioskow;
udzial w organizowanych przez Inzyniera Kontraktu naradach wraz z przedstawicielami
poszczegodlnych zadan oraz informowanie cztonkow ,,JRP” o przeprowadzanych probach
i badaniach lub odbiorach czgsciowych i koncowych;
rekomendacja wykonania wyniklych w trakcie realizacji Projektu robdt uzupelniajacych;



8) koordynowanie wspolpracy Zespotu ds. Technicznych z komérkami organizacyjnymi
Uzytkownika Grupowej Oczyszczalni Sciekow L.odzkiej Aglomeracji Miejskiej;
9) koordynacja pracy Zespotu ds. Technicznych.

§ 11. Zakres zadan i obowigzkéw Zespotu ds. Technicznych:

1) zarzadzanie i kontrola nad realizacjg zakresu rzeczowego Projektu, zgodnie
z wykazem przetargéw i harmonogramem rzeczowo-finansowym;

2) odpowiedzialno$¢ za przygotowanie czgsci technicznej materialow przetargowych;

3) udzial w pracach komisji przetargowych;

4) udziat w naradach koordynacyjnych ,,JRP” i Inzyniera Kontraktu;

5) wspdlpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie technicznym realizowanego Projektu —
aktualizacja harmonograméw realizacji Projektu;

6) przygotowywanie danych technicznych do raportéw z realizacji Projektu;

7) zatwierdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym (pracownicy GOS-L6dz Sp. z o.0.
przygotowywanie, pracownicy Urzedu Miasta L odzi weryfikacja);

8) wspolpraca z projektantami i konsultantami w zakresie technicznym Projektu;

9) monitoring postepu rzeczowego Projektu i jego zgodnosci z harmonogramem realizacji
Projektu i poszczegdlnych zadan;

10) monitoring zgodno$ci realizacji Projektu z prawem budowlanym;

11) monitoring prawidtowosci pracy Inzyniera Kontraktu — w tym nadzoru na budowie;

12) kontrola czynnos$ci zwigzanych z rozruchami i odbiorami robét;

13) sporzadzanie sprawozdan z rzeczowe] realizacji Projektu oraz przygotowywanie
niezbednych materiatéw i analiz w tym zakresie (pracownicy GOS-L6dz Sp. z o.0.
przygotowywanie, pracownicy Urzedu Miasta Lodzi weryfikacja);

14) informowanie Kierownika ,,JRP” o niezgodnosciach lub zagrozeniach w trakcie
wykonywania robot przez Wykonawcdow, zapobieganie nieprawidlowosciom w realizacji
kontraktéw i raportowanie o nich do Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO);

15) weryfikacja danych przedlozonych przez Inzyniera Kontraktu dotyczacych robdt
dodatkowych i zamiennych oraz obmiaréw powykonawczych;

16) przygotowywanie materiatow dla instytucji kontrolujgcych w zakresie technicznym;

17) monitoring postgpu osiggania efektu ekologicznego;

18) wspolpraca z zespotami Beneficjenta Projektu w realizacji Projektu;

19) realizacja zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika ,,JRP”;

20) gromadzenie i archiwizacja dokumentacji techniczne;.

§ 12. W czasie nieobecnosci Koordynatora ds. Technicznych jego zadania wykonuje
Zastgpca Koordynatora ds. Technicznych.

§ 13. Czlonkowie Zespotu ds. Technicznych zostali przydzieleni do realizacji zadan
zgodnie ze Strukturg Organizacyjng ,,JRP” przedstawiong w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 14. Zakres zadan i obowigzkow Zespotu ds. Finansowych:

1) zarzadzanie platnosciami na rachunku Projektu w imieniu i na rzecz Beneficjenta
Projektu;

2) prowadzenie rachunkowosci w zakresie realizacji Projektu, dokonywanie zapiséw
ksiggowych na wyodrebnionych dla Projektu kontach;

3) weryfikacja faktur i realizacja platnosci;

4) monitorowanie harmonograméw rzeczowo-finansowych i opracowywanie plandw
platnosci;



5) przygotowywanie cyklicznych sprawozdan finansowych dla instytucji finansujacych
1 kontrolnych;

6) przygotowywanie wnioskow o przekazanie funduszy zgodnie z planem platnosci;

7) wspolpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie przygotowania dokumentdéw
projektowych dotyczacych czgsci finansowej (studium, wnioski, harmonogramy);

8) ocena i akceptacja kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w trakcie realizacji
Projektu oraz poprawnosci wystawianych faktur przez poszczegéinych Wykonawcow
zadan;

9) monitorowanie realizacji Projektu w zakresie finansowym, kontrola zgodno$ci z umowa
o dofinansowanie, harmonogramem realizacji Projektu oraz harmonogramem rzeczowo-
finansowym robot lub planami ptatnosci;

10) przygotowywanie materialdw dla instytucji kontrolujacych w zakresie finansowo-
ksiegowym Projektu;

11) prowadzenie wykazu s$rodkow trwalych przekazywanych w ramach realizacji Projektu
pomiedzy Beneficjentem Projektu a Uzytkownikiem GOS LAM (pracownicy GOS-Lodz
Sp. z 0.0. przygotowywanie, pracownicy Urzedu Miasta Lodzi weryfikacja);

12) kontrola dokumentacji Projektu i poszczegdlnych zadan pod wzgledem zgodnosci opiséw
sktadnikow majatkowych z przepisami wewnetrznymi Grupowej Oczyszczalni Sciekow
w Lodzi Spéiki z ograniczong odpowiedzialnoscia (pracownicy GOS-Lédz Sp. z 0.0.);

13) przygotowywanie dokumentacji wewngtrznej nowych srodkow trwatych powstajgcych
w trakcie realizacji Projektu;

14) przygotowywanie Wnioskdw o platno$¢ na podstawie dokumentéw otrzymanych
od Inzyniera Kontraktu, faktur wystawionych przez Wykonawcéw oraz informacji
1 wyjasnien otrzymanych od cztonkéw ,,JRP” realizujgcych poszczegdlne zadania,

15) aktualizacja danych dotyczacych ponoszonych wydatkoéw w Harmonogramie Platnosci;

16) wprowadzanie danych do systemu SL2014 dotyczacych Wnioskéw o platnosé
oraz Harmonogramu platnosci zgodnie z indywidualnie przypisanymi uprawnieniami
dla kazdego z cztonkéw zespotu;

17) wspdtpraca z audytorami finansowanymi.

§ 15. Zakres zadan i obowigzkéw Zespotu ds. Administracyjnych:

1) prowadzenie czynnosci administracyjno-kancelaryjnych ,,JRP”;

2) kompletowanie wymaganych dokumentow;

3) zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw pomiedzy komdrkami organizacyjnymi
Beneficjenta Projektu, ,JRP”, Inzyniera Kontraktu, Uzytkownika GOS LAM
oraz Wykonawcami;

4) gromadzenie i przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu;

5) zapewnienie mozliwosci dokonania czynnosci kontrolnych 1 pelnego wgladu
w dokumentacj¢ realizacji Projektu upowaznionym przedstawicielom instytucji
kontrolujacych;

6) zbieranie, opracowywanie i przekazywanie danych dotyczgcych realizacji Projektu;

7) opracowywanie materialow przetargowych i udziat w przeprowadzanych postepowaniach
przetargowych dotyczacych realizacji zadan 101 11, o ktérych mowa w § 3;

8) prowadzenie korespondencji w systemie SL.2014;

9) wprowadzanie danych do systemu SL2014 dot. informacji o Projekcie
oraz Harmonogramu platnos$ci zgodnie z indywidualnie przypisanymi uprawnieniami
dla kazdego z cztonkow zespotu;

10) prowadzenie strony internetowej Projektu 1 zakladki obstugujacej zglaszanie
nieprawidtowosci lub naduzyé w POIS 2014-2020;



11) przechowywanie oryginatéw zawartych umow wraz z zatacznikami w ramach Projektu,
w tym umowy o dofinansowanie Projektu wraz z zatgcznikami i ich aktualizacjami
w trakcie realizacji i okresie trwatosci Projektu.

Rozdzial §
Zasady obiegu dokumentoéw oraz podpisywania pism

§ 16. 1. Adresem dla dorgczen korespondencji skierowanej do:

1) Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) jest Urzad Miasta Lodzi, z siedzibg
w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 104;

2) ,,JRP” jest Wydziat Gospodarki Komunalnej w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu
Urzedu Miasta Lodzi, 90-447 L.6dz ul. Piotrkowska 175;

2. Adresem dla dorgczen korespondencji w formie elektronicznej (e-mail) jest:
gos.3faza@uml.lodz.pl.

3. Obieg dokumentéw w ramach struktury ,JRP” prowadzony jest na zasadach
iz wykorzystaniem systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja Urzedu Miasta
Lodzi.

4. Calos¢ korespondencji ewidencjonowana jest w Dzienniku korespondencji, ktory
prowadzi w formie papierowej Zesp6t ds. Administracyjnych.

5. Do dekretacji korespondencji wplywajacej do ,,JRP” upowazniony jest Kierownik
~JRP”.

§ 17. 1. Do reprezentacji ,,JRP” uprawniony jest Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu
(MAO).

2. Kierownik ,,JRP” podpisuje korespondencj¢ niezastrzezona do podpisu przez
Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO).

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§ 18. 1. Zmiany w niniejszym Regulaminie moga by¢ dokonywane jedynie w trybie
przewidzianym dla jego ustalenia.

2. Wszyscy czlonkowie ,JRP” majag obowigzek zapozna¢ si¢ 2z niniejszym
Regulaminem i potwierdzi¢ ten fakt wlasnorgcznym podpisem.



