
ZARZi\DZENIE Nr £/Jf~NIII/19 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia 13 wrzesnia 2019 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie wprowadzenia "Instrukcji przeprowadzania i rozliczania 
inwentaryzacji skladnikow maj~tkowych stanowi~cych wlasnosc Miasta Lodzi, b~d1}cych 

w uzywaniu tub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi". 

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506,1309 i 1571), art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. 0 samorz'ldzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511 i 1571), art. 4 ust. 3 
pkt 3 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 351, 1495 i 1571) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

~ 1. W"Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnikow 
maj'ltkowych stanowi'lcych wlasnose Miasta Lodzi, byd'lcych w uzywaniu lub pod nadzorem 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi", stanowi'lcej zal'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 379/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia 
"Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnikow maj'ltkowych 
stanowi'lcych wlasnose Miasta Lodzi, byd'lcych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi", wprowadzam nastypuj'lce zmiany: 

1) w § 16 w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie: 

,,3) weryfikacji stanu ewidencyjnego skladnikow maj'ltkowych (ktorych stan rzeczywisty 
nie moze bye lub nie podlega ustaleniu w drodze spisu z natury, wzglydnie nie 
podlega uzgodnieniu z kontrahentami), polegaj'lcej na porownaniu danych 
wynikaj'lcych z zapisow w ksiygach rachunkowych z danymi zawartymi 
w odpowiedni~h dokumentach."; 

2) § 71 i 72 otrzymuj'l brzmienie: 

,,§ 71. 1. W drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego skladnikow maj'ltkowych, 
o ktorych mowa w § 16 ust. 1 pkt 3, dokonywanajest inwentaryzacja w szczegolnosci: 
1) skladnik6w maj'ltkowych, znajduj'lcych siy przejsciowo poza jednostk'l (np. 

wydzierzawione srodki trwale, itp.); 
2) skladnikow maj'ltkowych zlokalizowanych w gruncie (np. srodki trwale tworz'lce 

infrastruktury wodno-kanalizacyjn'l, itp.); 
3) gruntow; 
4) prawa wieczystego uzytkowania gruntow; 
5) sp6ldzielczego wlasnosciowego prawa do lokali; 
6) wartosci niematerialnych i prawnych; 
7) srodk6w trwalych w budowie; 
8) naleznosci i zobowi'lzan (w tym w szczegolnosci: naleznosci spome i w'ltpliwe, 

naleznosci i zobowi,!zania wobec osob nieprowadz'lcych ksi'lg rachunkowych, 
z tytul6w publicznoprawnych); 

9) innych aktywow objytych ewidencj'l na kontach pozabilansowych. 



2. Srodki trwale podstawowe i pozostale, byd,!ce w bezposrednim uzywaniu 
kom6rek organizacyjnych, w latach, w kt6rych zgodnie z § 19, nie s,! inwentaryzowane 
drog,! spisu z natury, podlegaj,! weryfikacji metod,! por6wnania danych zawartych 
w ksi,!zkach inwentarzowych z danymi wynikaj,!cymi z ewidencji ksiygowej. 
Do weryfikacji stosuje siy protok61 weryfikacji, kt6rego wz6r stanowi zal,!cznik Nr 20 
do Instrukcji. Protok61 sporz'!dza siy w dw6ch egzemplarzach. Jeden otrzymuje 
Wydzial Ksiygowosci w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu Miasta 
Lodzi, natomiast drugi egzemplarz otrzymuje wlasciwa kom6rka organizacyjna 
przeprowadzaj'!ca inwentaryzacjy. 

§ 72. 1. Do przeprowadzenia weryfikacji: 
1) srodk6w trwalych w budowie, stosuje siy protok61 weryfikacji, kt6rego wz6r stanowi 

zal,!cznik Nr 11 do Jnstrukcji; 
2) wartosci niematerialnych i prawnych, stosuje siy protok61 weryfikacji, kt6rego wz6r 

stano wi zal,!cznik Nr 12 do Instrukcji; 
3) naleznosci i zobowi'!Zan stosuje siy protok61 inwentaryzacji saId, kt6rego wz6r 

stano wi zal'!c.znik Nr 19 do Instrukcji. 
2. Protokoly, 0 kt6rych mowa w ust. 1, sporz'!dza siy w dw6ch egzemplarzach. 

Jeden otrzymuje Wydzial Ksiygowosci w Departamencie Finans6w Publicznych 
Urzydu Miasta Lodzi, natomiast drugi egzemplarz otrzymuje wlasciwa kom6rka 
organizacyjna przeprowadzaj'!ca inwentaryzacjy."; 

3) dodaje siy zal,!czniki Nr 19 i 20 do Instrukcji w brzmieniu okreslonym odpowiednio 
w zal,!cznikach Nr 1 i 2 do niniej szego zarz,!dzenia. 

§ 2. Zarz,!dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Pieczqtka kom6rki organizacyjnej 
Urz~du Miasta todzi 

PROTOKOt 
z inwentaryzacji said 

na dzien 31 grudnia ............. . 

Zal'lcznik N r 1 
do zarz'ldzenia Nr').tJ'1lf.NIII/19 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia J3 JJn~~niO- 2019 r. 

Zal'lcznik Nr 19 
do Instrukcji 

Dokonano inwentaryzacji said kont rozrachunkowych (naleinosci i zobowiqzan) drogq weryfikacji 

z wtasciwymi dokumentami zr6dtowymi. Srodki zgromadzone na rachunkach bankowych zostaty 

poddane weryfikacji poprzez potwierdzenie said. 

W wyniku przeprowadzonej przez pracownik6w inwentaryzacji said drogq por6wnania danych 

wynikajqcych z ksiqg rachunkowych z danymi wynikajqcymi z posiadanej dokumentacji 

na dzien 31 grudnia ............. , ustalono: 

Lp. 
Symbol konta 
syntetycznego 

Nazwa konta SaldoWn Saldo Ma Uwagi 

Salda badanych kont wynikajq z zestawienia obrot6w i said kont analitycznych zweryfikowanych 

poprzez por6wnanie danych z ksiqg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zr6dtowymi. 

Analiza zapis6w na kontach analitycznych potwierdzita prawidtowosc said kont syntetycznych. 

Data i pod pis osoby potwierdzajqcej 
dokonanie inwentaryzacji 

Podpis kierownika kom6rki 
organizacyjnej 



Za1,!cznik Nr 2 
do zarz,!dzenia Nr JPt'INIII/19 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia J?J J;)11'OSryr($1.. 2019 r. 

Za1'!cznik Nr 20 
do Instrukcj i 

pieczyc kom6rki organizacyjnej 

PROTOKOL WERYFlKACJI 

srodk6w trwalych podstawowych oraz pozostalych 

wg stanu na dzien ..................... r. 

metod,! por6wnania danych zawartych w ksi,!zkach inwentarzowych z danymi wynikaj,!cymi 

z ewidencji ksiygowej, byd,!cych w uzywaniu przez ................................................. . 

Cz~sc A - Wypelnia pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ksiqtki inwentarzowej 

1. Potwierdzam ponizsze dane ujyte w ksi,!zce inwentarzowej srodk6w trwalych 

podstawowych wg stanu na dzien ........................... r.: 

a. saldo - wartosc ................................. zl , 

b. ostatni dokument wpisany do ksi,!zki inwentarzowej: 

Data 

- typ dokumentu, nr dokumentu - ................................................ , 

- nazwa srodka trwa1ego, nr inwentarzowy - ................................... , 

- kwota brutto srodka trwa1ego - .............................. z1. 

Podpis wraz z piecz(}tk(} pracownika 
prowadz(}cego ksiwzky inwentarzow(} 

Podpis wraz z piecz(}tk(} kierownika 
kom6rki organizacyjnej 

2. Potwierdzam ponizsze dane ujyte w ksi,!zce inwentarzowej srodk6w trwalych 

pozostalych wg stanu na dzien ..................... r.: 

a. saldo - wartosc ................................. zl , 

b. ostatni dokument wpisany do ksi,!zki inwentarzowej: 

Data 

- typ dokumentu, nr dokumentu - ................................................ , 

- nazwa srodka trwa1ego, nr inwentarzowy - ................................... , 

- kwota brutto srodka trwa1ego - .............................. z1. 

Podpis wraz z piecz(}tk(} pracownika 
prowadz(}cego ksi(}zky inwentarzow(} 

Podpis wraz z piecz(}tk(} kierown ika 
kom6rki organizacyjnej 



Cz~sc B - Wypelnia pracownik Wydzialu Ksi?gowosci dokonujqcy weryfikacji 

1. Potwierdzam saldo srodk6w trwalych podstawowych ujytych w ewidencji ksiygowej 

wg stanu na dzien ...................... r. - wartosc ......................................... z1. 

Data i podpis wraz z piecz,!tk,! pracownika Wydzialu Ksiygowosci dokonuj,!cy weryfikacji 

2. Potwierdzam saldo srodk6w trwalych pozostalych ujytych w ewidencji ksiygowej 

wg stanu na dzien ...................... r. - wartosc ......................................... zl. 

Data i podpis wraz z piecz'!tk,! pracownika Wydzialu Ksiygowosci dokonuj,!cy weryfikacji 

Czesc C - Wyniki weryfikacji 

1. W zakresie srodk6w trwalych podstawowych wg stanu na dzien .................. r. 

stwierdzam: 

D zgodnosc danych zawartych w ksiC}.zkach inwentarzowych z danymi 

wynikaj C}.cymi z ewidencj i ksiygowej, 

D rozbieznosc danych zawartych w ksiC}.zkach inwentarzowych z danymi 

wynikaj C}.cymi z ewidencj i ksiygowej w kwocie ................................. z1. 

Data i podpis wraz z piecz,!tk,! pracownika Wydzialu Ksiygowosci dokonuj,!cy weryfikacji 

2. W zakresie srodk6w trwalych pozostalych wg stanu na dzien .................... r. 

stwierdzam: 

D zgodnosc danych zawartych w ksiC}.zkach inwentarzowych z danymi 

wynikajC}.cymi z ewidencji ksiygowej, 

D rozbieznosc danych zawartych w ksiC}.zkach inwentarzowych z danymi 

wynikajC}.cymi z ewidencji ksiygowej w kwocie ................................. z1. 

Data i podpis wraz z piecz,!tk,! pracownika Wydzialu Ksiygowosci dokonuj,!cy weryfikacji 



Czesc D - Analiza rotnic mi~dzy danymi zawartymi w ksiqtkach inwentarzowych, a danymi 

wynikajqcymi z ewidencji ksi~gowej (nalety wypelnii:, tylko jesli w Cz?sci C 

stwierdzono rozbietnosi: danych, przy czym ponitsze informacje nalety wypelnii: 

dla katdego typu srodkow trwalych: podstawowych, pozostalych, osobno) 

W wyniku analizy roznic miydzy danymi zawartymi w ksi,!zkach inwentarzowych, a danymi 

wynik~j,!cymi z ewidencji ksiygowej w zakresie srodk6w trwalych podstawowych / 

pozostalych* wg stanu na dzien ................. r. ustalono, co nastypuje: 

Doprowadzono / Nie doprowadzono* do zgodnosci danych zawartych w ksi,!zkach 

inwentarzowych z danymi wynikaj,!cymi z ewidencji ksiygowej. 

Data Podpis wraz z piecz'!tk,! pracownika 
prowadz,!cego ksi,!zky inwentarzow'! 

srodk6w trwalych podstawowych / pozostalych* 

Podpis wraz z piecz,!tk,! kierownika 
kom6rki organizacyjnej 

Data i podpis wraz z piecz,!tk,! pracownika Wydzialu Ksiygowosci dokonuj<!cego weryfikacji 

*niepotrzebne skreslic 


