ZARZADZENIE Nr 0#(:/VIII/19

PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia /3 wrzesnia 2019 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji skladnikéw majatkowych stanowiacych wlasnos¢ Miasta Lodzi, bedacych
w uzywaniu lub pod nadzorem komoérek organizacyjnych Urze¢du Miasta Lodzi”.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309 i 1571), art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 1. poz. 5111 1571), art. 4 ust. 3
pkt 3 oraz art. 26 iart. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351, 14951 1571)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Instrukcji  przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnikéw
majatkowych stanowigcych wlasno$¢ Miasta Lodzi, bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi”, stanowigcej zalacznik do zarzgdzenia
Nr 379/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 23 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
HInstrukcji  przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych
stanowigcych wlasnos¢ Miasta Lodzi, bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi”, wprowadzam nastgpujgce zmiany:

1) w§ 16 wust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) weryfikacji stanu ewidencyjnego sktadnikow majatkowych (ktorych stan rzeczywisty
nie moze by¢ lub nie podlega ustaleniu w drodze spisu z natury, wzglednie nie
podlega uzgodnieniu z kontrahentami), polegajacej na poréwnaniu danych
wynikajacych z zapisow w ksiegach rachunkowych z danymi zawartymi
w odpowiednich dokumentach.”;

2) § 711 72 otrzymujg brzmienie:

»§ 71.1. W drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego sktadnikéw majatkowych,

o ktorych mowa w § 16 ust. 1 pkt 3, dokonywana jest inwentaryzacja w szczegdlnosci:

1) skfadnikow majatkowych, znajdujacych si¢ przejsciowo poza jednostkg (np.
wydzierzawione Srodki trwale, itp.);

2) sktadnikow majatkowych zlokalizowanych w gruncie (np. srodki trwale tworzace
infrastrukture wodno-kanalizacyjna, itp.); »

3) gruntow;

4) prawa wieczystego uzytkowania gruntow;

5) spotdzielczego whasnosciowego prawa do lokali;

6) wartosci niematerialnych i prawnych;

7) srodkow trwatych w budowie;

8) naleznosci i zobowigzan (w tym w szczegdlnosci: naleznosci sporne i watpliwe,
naleznosci i zobowigzania wobec o0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
z tytulow publicznoprawnych);

9) innych aktywow objetych ewidencjg na kontach pozabilansowych.



2. Srodki trwate podstawowe i pozostate, bedagce w bezposrednim uzywaniu
komorek organizacyjnych, w latach, w ktérych zgodnie z § 19, nie sg inwentaryzowane
droga spisu z natury, podlegaja weryfikacji metoda poréwnania danych zawartych
w ksigzkach inwentarzowych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.
Do weryfikacji stosuje si¢ protokdt weryfikacji, ktorego wzor stanowi zalacznik Nr 20
do Instrukcji. Protokdt sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden otrzymuje
Wydzial Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzgdu Miasta
Lodzi, natomiast drugi egzemplarz otrzymuje wlasciwa komorka organizacyjna
przeprowadzajaca inwentaryzacje.

§ 72. 1. Do przeprowadzenia weryfikacji:

1) srodkéw trwalych w budowie, stosuje sie protokot weryfikacji, ktorego wzor stanowi
zalgcznik Nr 11 do Instrukeji;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych, stosuje si¢ protokot weryfikacji, ktorego wzor
stanowi zatacznik Nr 12 do Instrukc;ji;

3) naleznosci i zobowigzan stosuje si¢ protokol inwentaryzacji sald, ktorego wzor
stanowi zatgcznik Nr 19 do Instrukcji.

2. Protokoty, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach.
Jeden otrzymuje Wydziat Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzgdu Miasta Lodzi, natomiast drugi egzemplarz otrzymuje wiasciwa komorka
organizacyjna przeprowadzajaca inwentaryzacjg.”;

3) dodaje si¢ zatgczniki Nr 19 i 20 do Instrukcji w brzmieniu okreslonym odpowiednio
w zatgcznikach Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 2074 /vI11/19
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia A3 LNESNIO. 20191,

Zalacznik Nr 19
do Instrukcji

Pieczgtka komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta todzi

PROTOKOL
z inwentaryzacji sald
na dzien 31 grudnia...............

Dokonano inwentaryzacji sald kont rozrachunkowych (naleznosci i zobowigzan) drogg weryfikacji
z wtasciwymi dokumentami Zrédtowymi. Srodki zgromadzone na rachunkach bankowych zostaty
poddane weryfikacji poprzez potwierdzenie sald.

W wyniku przeprowadzonej przez pracownikéw inwentaryzacji sald drogg pordwnania danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych z danymi wynikajagcymi z posiadanej dokumentacji
na dzien 31 grudnia ............. , ustalono:

Symbol konta

Nazwa konta Saldo Wn | Saldo Ma Uwagi
syntetycznego

Lp.

Salda badanych kont wynikajg z zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych zweryfikowanych
poprzez pordéwnanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrédtowymi.
Analiza zapiséw na kontach analitycznych potwierdzita prawidtowos¢ sald kont syntetycznych.

Data i podpis osoby potwierdzajagcej Podpis kierownika komorki
dokonanie inwentaryzacji organizacyjnej



Zaltacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr J0¥%/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia /3 PrEsnta. 2019

Zatacznik Nr 20
do Instrukeji

---------- ®eeevssrcsscrsscccescssnonse

piecze¢ komorki organizacyjnej

PROTOKOL WERYFIKACJI
Srodkow trwalych podstawowych oraz pozostalych

wg stanu na dzien ..........coeennnee. r.

metoda poréwnania danych zawartych w ksigzkach inwentarzowych z danymi wynikajacymi

z ewidencji ksiegowej, bedacych w uzywaniu przez .......... P PP PPt

Czegsé A — Wypelnia pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ksigzki inwentarzowej

1. Potwierdzam ponizsze dane ujgte w ksigzce inwentarzowej Srodkéw trwalych
podstawowych wg stanu na dziefi .................cceeenne. r..
a. saldo —wartoSC .......cooiiiiiiiiiiiie zt,

b. ostatni dokument wpisany do ksigzki inwentarzowe;j:

— typ dokumentu, nr dokumentu - ...........cocoiiiiiiiiii ,
— nazwa srodka trwalego, nr inwentarzowy - ............ccvieiiiiiiiiiian.. s
— kwota brutto srodka trwatego - ................oiii zt.
Data Podpis wraz z pieczatka pracownika Podpis wraz z pieczatka kierownika
prowadzacego ksiazke inwentarzowa komorki organizacyjnej

2. Potwierdzam ponizsze dane ujete w ksigzce inwentarzowej Srodkéw trwalych
pozostalych wg stanuna dzien ..................... r..

a. saldo—warto$¢ ....ooiiiiiiiiiii zt,

b. ostatni dokument wpisany do ksigzki inwentarzowej:

— typ dokumentu, nr dokumentu - ..o ,
— nazwa $rodka trwalego, nr inwentarzowy - ............coeiiiiiiiiiiinnn.. ,
— kwota brutto Srodka trwalego - ...l zt.
Data Podpis wraz z pieczatka pracownika Podpis wraz z pieczatka kierownika

prowadzacego ksiazke inwentarzowa komorki organizacyjnej



Czesé B — Wypelnia pracownik Wydziatu Ksiggowosci dokonujgcy weryfikacji

1. Potwierdzam saldo $rodkéw trwalych podstawowych ujgtych w ewidencji ksiegowej

wg stanu na dzief .............cooeene T — WArtOSC ..ovvniniiiiiiiiee e zl.

............................................................................................

Data i podpis wraz z pieczatka pracownika Wydzialu Ksiggowosci dokonujacy weryfikacji

2. Potwierdzam saldo Srodkow trwalych pozostalych ujetych w ewidencji ksiggowe;j

wg stanu na dzien ...................... I —Wartos$€ ........oooiiiiiiiiii zh.

............................................................................................

Data i podpis wraz z pieczatka pracownika Wydziatu Ksiggowosci dokonujacy weryfikacji
Czes¢ C — Wyniki weryfikacji

1. W zakresie $rodkéw trwalych podstawowych wg stanu na dzien .................. r.
stwierdzam:
[] zgodnos¢ danych zawartych w ksigzkach inwentarzowych z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,
[ ] rozbieznosé danych zawartych w ksigzkach inwentarzowych z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksiggowej w kwocie .........c.covviiiiiiiiinien.n. zt.

............................................................................................

Data i podpis wraz z pieczatka pracownika Wydziatu Ksiggowosci dokonujacy weryfikacji

2. W zakresie §rodkow trwalych pozostalych wg stanu na dzien ............. ....... r.
stwierdzam:
D zgodnos¢ danych zawartych w ksiazkach inwentarzowych z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowe;j,
[] rozbieznosé danych zawartych w ksigzkach inwentarzowych z danymi

wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej w kwocie ...........coceiiiiiiiiinn. zt.

............................................................................................

Data i podpis wraz z pieczatka pracownika Wydziatu Ksiggowosci dokonujacy weryfikacji



Cze$¢é D — Analiza réznic migdzy danymi zawartymi w ksigzkach inwentarzowych, a danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej (nalezy wypetnic¢, tylko jesli w Czesci C
stwierdzono rozbieznos¢ danych, przy czym ponizsze informacje nalezy wypeitnic

dla kaz'degb typu srodkow trwalych: podstawowych, pozostalych, osobno)

W wyniku analizy réznic migdzy danymi zawartymi w ksigzkach inwentarzowych, a danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej w zakresie Srodkéw trwalych podstawowych /

pozostalych* wg stanunadziefi ................. r. ustalono, co nastgpuje:

................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

Doprowadzono / Nie doprowadzono* do zgodnosci danych zawartych w ksigzkach

inwentarzowych z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowe;j.

........................................................................................................

Data Podpis wraz z pieczatka pracownika Podpis wraz z pieczatka kierownika
prowadzacego ksigzke¢ inwentarzowa komorki organizacyjnej
$rodkow trwalych podstawowych / pozostalych*

............................................................................................

Data i podpis wraz z pieczatka pracownika Wydziatu Ksiggowosci dokonujacego weryfikacji

*niepotrzebne skresli¢



