ZARZADZENIE Nr2316/vin/19
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia4{ paidziernika 2019 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez
Wydzial Zbywania i Nabywania Nieruchomosci w Departamencie Gospodarowania
Majatkiem Urzedu Miasta Yodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571
i 1815) oraz § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowiacego zatacznik
do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzgdowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225/VIII/19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIII/19 z dnia
29 lipca 2019 r. i Nr 2148/VIII/19 z dnia 19 wrze$nia 2019 r.

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zatwierdzam szczegétowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Zbywania
i Nabywania Nieruchomosci w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu Miasta
Lodzi, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zbywania i Nabywania
Nieruchomosci w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 761/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 18 marca
2019 r. w sprawie zatwierdzenia szczegétowego wykazu zadan realizowanych przez Wydzial
Zbywania i Nabywania Nieruchomosci w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu
Miasta ELodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

\ PREZYDENT MIASTA

Sl ens<

"/ Hanna ZDANOWSKA



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 231 6 /VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia A pazdziernika 2019 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN ]
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIALE. ZBYWANIA I NABYWANIA NIERUCHOMOSCI
W DEPARTAMENCIE GOSPODAROWANIA MAJATKIEM URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Ekonomiczno-Administracyjny

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Planowanie,

realizacja oraz rozliczanie wydatkéw

i dochodéw budzetu miasta Lodzi w czesci dotyczacej
Wydziatu, w szczegdlnosci:

1

2)

3)

4)

S)

6)
7

opracowywanie materialow planistycznych
do projektu budzetu miasta oraz projektéw planow
i planéw finansowych w zakresie realizowanych
zadan oraz ich aktualizacja;

wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie
1 planach finansowych;

sporzadzanie projektow harmonogramoéw
i harmonogramoéw realizacji dochodéw i wydatkow
oraz ich aktualizacja;
monitorowanie realizacji
w zakresie dochodow i
dotyczacej Wydziatu;
kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow,
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty oraz
prowadzenie ewidencji dokumentéw ksiggowych;
prowadzenie ewidencji zawieranych umow;

uchwalonego budzetu
wydatkow w  czesci

prowadzenie ewidencji zaangaZzowania wydatkow |

wedlug  szczegélowej  klasyfikacji  dochodow

1 wydatkow;

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 869, z pdZn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22019 r. poz. 351, z p6zn. zm.)

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1393)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,

wlasne gminy




8) sporzadzanie zapotrzebowania na uruchomienie
srodkow finansowych na realizowane zadania;

9) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem
Ksiggowosci  dotyczacych realizacji  dochodow
i wydatkéw, zaangazowania $rodkow oraz sald
naleznosci 1 zobowigzan;

10) sporzadzanie sprawozdan
i finansowych oraz analiz 1
z wykonania budzetu.

budzetowych
informacji

jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911,
z pOzn. zm.)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
(z pézn. zm.)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Yodzi w sprawie
uchwalenia budzetu miasta £.odzi
coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie

uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta L.odzi

coroczne zarzgdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zatlozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzoré6w materialdw planistycznych niezbednych
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 601/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu, zmian w budZecie oraz zmiany w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta L.odzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji dochodow 1 wydatkéw oraz
przekazywania $rodkéw finansowych na wydatki, zaplanowane




w planach finansowych komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(zatacznik do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r.)

Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
w  Urzedzie Miasta Lodzi 1 miejskich jednostkach
organizacyjnych (zalgcznik do =zarzadzenia Nr 6969/VI/14
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 28 sierpnia 2014 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6840/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzes$nia
2017 r., z pdzn. zm.)

Zasady rachunkowosci obowigzujagce w Urzedzie Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 260/VIII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 28 grudnia 2018 r., z p6Zn. zm.)

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
YLodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

Sporzadzanie i aktualizowanie planu zamdwien
publicznych realizowanych przez ~Wydzial oraz
prowadzenie rejestru udzielanych zamdwien publicznych,
do ktorych ustawy Prawo zamowien publicznych
nie stosuje si¢.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6850/VII/17 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktdrych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamoOwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien

wlasne gminy




publicznych nie stosuje si¢ (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika
2016 r., z p6zn. zm.)

Dokonywanie umorzen i wyksiggowan w sprawach
prowadzonych z urzedu, udzielanie ulg w zakresie
naleznosci pieni¢znych majacych charakter
cywilnoprawny bedacych dochodem Wydziatu, w tym:

1) przyjmowanie i analiza ztozonych przez dluznikow
wnioskow  dotyczacych umarzania, odraczania
lub rozkladania na raty wierzytelnosci miasta bodzi;

2) przygotowywanie do akceptacji wnioskdw w sprawie
udzielonych ulg;

3) przygotowywanie projektow umow dotyczacych
udzielenia ulg;

4) wydawanie zaswiadczen o udzieleniu pomocy.

art. 55-59 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362,
z pdZn. zm.)

rozporzadzenic Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajagcy si¢ opomoc de minimis (Dz. U. poz 311,
z pézn. zm.)

uchwala Nr XCIX/2031/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
12 listopada 2014 r. w sprawie okreslenia szczegétowych zasad,
sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty
naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Miastu Lodzi lub jego jednostkom podleglym,
warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach,
w ktoérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazania

organu uprawnionego do udzielania tych ulg
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 4513)
Zasady postgpowania w przypadkach nieterminowego

realizowania na rzecz Skarbu Panstwa 1 Miasta Lodzi $swiadczen
pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym oraz przymusowej
windykacji  obowigzkéw  niepienieznych o  charakterze
cywilnoprawnym w Urz¢dzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 9493/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 pazdziernika 2018 r.)

wiasne gminy

Wystawianie faktur oraz faktur korygujgcych z tytulu
sprzedazy nieruchomosci miasta Lodzi oraz z tytulu

art. 106b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy




uzytkowania
zaswiadczen

decyzji o  przeksztalceniu  prawa
wieczystego w prawo wlasnosci i
potwierdzajacych przeksztalcenie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) zaopatrzeniem pracownikéw Wydzialu w materialy
biurowe 1 urzadzenia techniczne, meble, druki, bilety
komunikacji miejskiej, pieczatki, identyfikatory itp.;

2) gospodarowaniem mieniem  znajdujacym  si¢
na wyposazeniu Wydziatu, w szczegélnosci:
a) prowadzenie ewidencji  Srodkéow  trwalych

i $rodkéw trwatych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksigg inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie  wnioskow o likwidacje
srodkoéw trwatych,

¢) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczgci i pieczatek (zalacznik
do zarzadzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
18 lipca 2018 r.)

zarzgdzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow
w Urzedzie Miasta Lodzi

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dlaUrzedu Miasta lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6840/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia
2017 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja  przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji
sktadnikow majagtkowych stanowigcych wlasno$¢ Miasta Lodzi,
bedagcych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek
organizacyjnych Urz¢du Miasta Lodzi (zatgcznik do zarzadzenia
Nr 379/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia
2019 r., z pézn. zm.)

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dziatania
(z p6ézn. zm.)

wlasne gminy

Obstuga kancelaryjno-biurowa Wydziatu, w tym:
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz

Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt

wlasne gminy




rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscig i dekretacjg;

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji;

4) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism
1 dokumentéw przedkladanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi lub jego zastgpcom,;

5) obstuga ogolnego konta poczty elektronicznej
Wydziaty;

6) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie ich
obstugi;

7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie
ich do wlasciwych komdrek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi badZ innych jednostek organizacyjnych.

oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 263/VIII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
28 grudnia 2018 r. w sprawie zasad postgpowania
z dokumentacja i1 wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta Lodzi (z péZn. zm.)

Przygotowywanie korespondencji dotyczacej
pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych,
podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych,

bezpieczenstwa i higieny pracy, badan profilaktycznych,
opisow stanowisk pracy itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U.
poz. 936, z pézn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych
do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r.
poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta lodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy




Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 8524/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
1 czerwca 2018 r., z péZn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w Urzgdzie Miasta
Y.odzi oraz powotania Komisji ds. Naboru (z p6zn. zm.)

Regulamin przeprowadzania stuzby  przygotowawczej
w Urzedzie Miasta lodzi, okreSlajacy szczegdlowy sposdb
przeprowadzania sluzby przygotowawczej w Urzedzie Miasta
Lodzi i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe (zalacznik
do zarzadzenia Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
6 kwietnia 2017 r., z pdZn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 6545/V11/17 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 26 lipca 2017 r.)

zarzadzenie Nr 8522/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego 1 zasad wartoSciowania stanowisk pracy
w Urzgdzie Miasta Lodzi

Prowadzenie @ spraw  dotyczacych  czasu  pracy

pracownikéw Wydzialu, w tym:

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor
nad ksigzkami wyj$¢ shluzbowych 1 prywatnych
pracownikow;

2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z  urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien
od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzgdzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta }.odzi z dnia

wlasne gminy




nadliczbowych.

10 czerwca 2015 r., z p6Zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dlaUrzedu Miasta Lodzi (zalacznik do  zarzadzenia
Nr 6840/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia
2017 r., z p6zn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych =z przetwarzaniem
i ochrong danych osobowych w Wydziale.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22019 . poz. 1781)

zarzadzenie Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony
danych osobowych w Urzedzie Miasta L.odzi (z pdézn. zm.)

zarzadzenie Nr 8618/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 czerwca 2018 r. w sprawie upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych wraz z poleceniem ich przetwarzania
(z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Sporzadzanie szczegolowego wykazu zadan
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja.

§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

11.

Przygotowywanie projektow upowaznien
i pelnomocnictw dla pracownikéw Wydziatu.

zarzgdzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z p6Zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dlaUrzedu Miasta Lodzi (zalagcznik do  zarzadzenia
Nr 6840/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia

wlasne gminy




2017 r., z p6ézn. zm.)

§ 81§ 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Yodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

12.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow,
1 petycji kierowanych do Wydzialu, w tym: prowadzenie
dokumentacji oraz sporzadzanie okresowych sprawozdan
i informac;ji z ich realizacji.

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096,
Z pOzn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 1393/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji
w Urzedzie Miasta L.odzi

wlasne gminy

13.

Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola, w tym
prowadzenie ksigzki kontroli Wydzialu (dla kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzedu Miasta Lodzi).

Regulamin kontroli (zatgcznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

14.

Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.
z 2019 1. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta bLodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,

wlasne gminy




z poézn. zm.)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia
Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia
20181.)

15. | Przygotowywanie i  przekazywanie = materialow | art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie | wlasne gminy
do udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej | do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)
Urzg¢du Miasta Lodzi w zakresie zadan Oddziatu oraz ich
aktualizacja. Instrukcja postgpowania w sprawie udostg¢pniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
YLodzi z dnia 18 wrze$nia 2018 r., z p6Zn. zm.)
16. | Sporzadzanie wyciagbw z jednolitego rzeczowego | Instrukcja kancelaryjna (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy
wykazu akt dla potrzeb Wydziatu oraz ich aktualizacja. Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
17. | Przygotowywanie i  przekazywanie = dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
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II. Oddzial Nabywania Nieruchomosci Na Cele Inwestycyjne Miasta
Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Nabywanie nieruchomosci: art. 17, art. 98a ust. 4, art. 112 ust. 3, art. 113, art. 114 i art. 116 | wlasne gminy
1) na cele inwestycyjne miasta F.odzi; ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami
2) w  wyniku rozliczenia oplaty  adiacenckiej | (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)
lub zaleglosci z tego tytutu;
3) w wyniku zniesienia wspdétwlasnosci nieruchomosci | ksigga druga tytul I dziat I1I rozdziat I ustawy z dnia 23 kwietnia
miasta Lodzi z innymi osobami prawnymi|1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145,
i fizycznymi. z pézn. zm.)
art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1945,
z podZn. zm.)
§ 43 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)
2. |Zamiana nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ miasta|art. 14 ust. 3 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.|wlasne gminy

L.odzi na:

1) nieruchomosci stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa;
2) nieruchomosci stanowigce wlasnos$¢ innych jednostek
samorzadu terytorialnego;

nieruchomosci stanowigce wiasno$¢ innych oséb
prawnych lub fizycznych.

3)

o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204,
z pozn. zm.)

ksiega druga tytut I dziat III rozdziat I ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145,
z pdzn. zm.)

art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1945,
z pOzn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)
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Zamiana prawa uzytkowania wieczystego na prawo
wlasnosci, jak réwniez zamiana prawa uzytkowania
wieczystego na prawo uzytkowania wieczystego oraz
zamiana wlasnosci nieruchomosci na prawo uzytkowania
wieczystego.

art. 14 ust. 4 1 art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204,
z pézn. zm.)

ksi¢ga druga tytut I dziat III rozdziat I ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145,
z pézn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw dotyczacych skorzystania z prawa
pierwokupu.

art. 109-111 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

ksigga druga tytul I dziat III rozdzial I ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145,
z podzn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie postgpowan dotyczacych przyjmowania
darowizny nieruchomosci na rzecz miasta lodzi
od Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych 0s6b prawnych i fizycznych.

art. 13 ust. 2 i 2a, art. 22 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204,
Z pdzn. zm.)

ksigga druga tytul I dziat III rozdzial I ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przejmowanie na rzecz miasta Lodzi budynkéw
mieszkalnych lub lokali przedsi¢biorstwa panstwowego
,Polskie Koleje Panistwowe”.

rozdzial 7 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2000 r. o komercjalizacji
i restrukturyzacji przedsi¢biorstwa panstwowego ,,Polskie Koleje
Panstwowe” (Dz. U. 22018 r. poz. 1311, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie postgpowan zwigzanych z prawem odkupu
lokali uzytkowych.

art. 68a ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6Zn. zm.)

ksigga trzecia tytul XI dzial IV rozdzial III ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 22019 1. poz. 1145,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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§ 6 uchwaly Nr IX/113/03 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
19 marca 2003 r. w sprawie zasad sprzedazy oraz przyznania
pierwszenstwa w nabywaniu komunalnych samodzielnych lokali
uzytkowych ich najemcom 1 dzierzawcom prowadzacym
dziatalnos¢ gospodarczg lub statutowg (Dz. Urz. Woj. Ldodzkiego
z 2008 r. Nr 71, poz. 727, z p6zn. zm.)

Rozwigzywanie  uméw  uzytkowania  wieczystego
celem porzadkowania stanu prawnego nieruchomosci
stanowigcych wlasnos$¢ miasta Lodzi.

art. 33 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

art. 240, art. 241 i art. 243 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Udostegpnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedagcych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. 22019 r. poz. 1429)

art. 5
wykorzystywaniu
z 2019 r. poz. 1446)

lutego 2016 r. o ponownym
sektora publicznego (Dz. U.

ustawy z dnia 25
informac;ji

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zalgcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrze$nia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z pézn.
zm.)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalgcznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r.)

wlasne gminy

- 10.

Przygotowywanie i przekazywanie materialow
do udost¢pnienia w Biuletynie Informacji Publicznej
Urze¢du Miasta Lodzi w zakresie zadan Oddziatu oraz ich
aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materiatlow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta FLodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta

wlasne gminy
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Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)

11.

Przygotowywanie 1  przekazywanie  dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdZzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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III. Oddzial Sprzedazy Lokali

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Sprzedaz doméw jednorodzinnych, lokali mieszkalnych
stanowigcych wlasnos¢ miasta Lodzi, na rzecz najemcow
wraz z oddaniem gruntu w uzytkowanie wieczyste
lub jego sprzedaza.

art. 34 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6Zn. zm.)

rozdzialy 1 i 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci
lokali (Dz. U. z 2019 r. poz. 737, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XXX/776/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 maja 2016 r. w sprawie okreslenia zasad sprzedazy, na rzecz
najemcow, samodzielnych lokali mieszkalnych i garazy oraz
nieruchomosci  zabudowanych  domami  jednorodzinnymi
(Dz. Urz. Woj. Ldodzkiego poz. 2610, z pézn. zm.)

uchwata Nr IX/112/03 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 marca
2003 r. w sprawie zasad sprzedazy samodzielnych lokali
mieszkalnych i uzytkowych stanowigcych wlasnos$¢é miasta £odzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego Nr 109, poz. 1079)

§ 43 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta F.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Sprzedaz wolnych lokali mieszkalnych i1 uzytkowych
stanowigcych wlasnos¢ miasta Lodzi, w drodze przetargu
nieograniczonego, wraz  z oddaniem  gruntu
w uzytkowanie wieczyste lub jego sprzedaza.

art. 37 ust. 11 art. 67 ust. 1, 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204,
Z pOzn. zm.)

rozdzialy 1 1 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci
lokali (Dz. U. z 2019 r. poz. 737, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r.
W sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdéw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490)

wlasne gminy
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uchwatla Nr 1X/112/03 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 19 marca
2003 r. w sprawie zasad sprzedazy samodzielnych lokali
mieszkalnych i uzytkowych stanowigcych witasnosé miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego Nr 109, poz. 1079)

§ 43 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Sprzedaz  budynkéw  uzytkowych, garazy, lokali
uzytkowych stanowiacych wilasno$¢ miasta Lodzi,
narzecz najemcéw wraz z oddaniem  gruntu
w uzytkowanie wieczyste lub jego sprzedaza.

art. 34 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z pdzn. zm.)
lokali

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci

(Dz.U. 22019 r. poz. 737, z pdzn. zm.)

uchwata Nr IX/113/03 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 marca
2003 r. w sprawie zasad sprzedazy oraz przyznania
pierwszenstwa w nabywaniu komunalnych samodzielnych lokali
uzytkowych ich najemcom i dzierzawcom prowadzacym
dziatalnos¢ gospodarcza lub statutowa (Dz. Urz. Woj. Ldodzkiego
z 2008 r. Nr 71, poz. 727, z pdzn. zm.)

uchwata Nr XXX/776/16 Rady Miejskiej w lodzi z dnia
25 maja 2016 r. w sprawie okreslenia zasad sprzedazy, na rzecz
najemcow, samodzielnych lokali mieszkalnych i garazy oraz
nieruchomosci  zabudowanych  domami  jednorodzinnymi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2610, z p6zn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta

Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta

Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wiasne gminy

Sprzedaz, w  drodze przetargu, spdldzielczych
wlasnos$ciowych praw do lokali mieszkalnych nabytych
przez miasto 1.6dz w drodze spadku.

art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

ksigga pierwsza tytul Il dzial II i ksi¢ga druga tytul Il dzial

wlasne gminy
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lTustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. 22019 r. poz. 1145, z pdzn. zm.)

art. 2 ust. 1 i 4, art. 17? ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
o spoldzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 845,
z p6ézn. zm.)

Sprzedaz, w  drodze przetargu, spoldzielczego
wlasnosciowego prawa do lokali uzytkowych nabytych
przez miasto £.6dz w drodze spadku.

art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6Zn. zm.)

ksiega pierwsza tytut II dziat II i ksigga druga tytul III dzial
[ ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1145, z p6zn. zm.)

art. 2 ust. 1 i 4, art. 17> ustawy z dnia 15 grudnia
2000 r. o spéldzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 845, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Sprzedaz  udzialtow w  lokalach = mieszkalnych
i uzytkowych oraz w spéldzielczych wiasnosciowych
prawach do lokali nabytych przez miasto £L6dz w drodze
spadku. :

art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

ksigga pierwsza tytut Il dzial II i ksiega druga tytul III dzial
[ ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1145, z p6zn. zm.)

art. 2 ust. 1 i 4, art. 17> ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
o spotdzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 845,
z podzn. zm.)

wlasne gminy

Sprzedaz na rzecz najemcéw przejetych na rzecz miasta

rozdziatl 7 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2000 r. o komercjalizacji

wlasne gminy

Lodzi budynkéw mieszkalnych lub lokali | i restrukturyzacji przedsigbiorstwa panstwowego ,,Polskie Koleje
przedsigbiorstwa  panstwowego  ,Polskie = Koleje | Panstwowe” (Dz. U. 22018 r. poz. 1311, z p6zn. zm.)

Panstwowe”.

Nieodplatne przenoszenie wiasnosci garazy | art. 211 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce | wlasne gminy

wybudowanych ze $rodkéw wlasnych na gruncie miasta
Y.odzi na rzecz ich najemcow z rownoczesnym oddaniem

nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6Zn. zm.)
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gruntu w uzytkowanie wieczyste.

Udostepnianie  wnioskodawcom informacji publiczne;j
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. 22019 r. poz. 1429)

lutego 2016 r. o ponownym
sektora publicznego (Dz. U.

art. 5 ustawy z dnia 25
wykorzystywaniu informacji
z 2019 r. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr X1/428/96 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6zn.
zm.)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia
Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 10 wrzesnia
2018r.)

wlasne gminy

10.

Przygotowywanie i przekazywanie  materialow
do udostgpnienia w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Urzedu Miasta Lodzi w zakresie zadan Oddziatu oraz ich
aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Yodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6zZn. zm.)

wlasne gminy

11.

Przygotowywanie 1  przekazywanie  dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz

wlasne gminy
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instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
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IV. Oddzial Ustanawiania i Obslugi Praw do Nieruchomosci

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

bezprzetargowym nieruchomosci
gruntowych  stanowigcych wlasnos¢ miasta Lodzi,
zabudowanych budynkami mieszkalnymi, na rzecz
spotdzielni mieszkaniowych — uzytkownikéw wieczystych.

Sprzedaz w trybie

art. 32, art. 37 ust. 2 1 art. 68-70 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204,
Z p0zn. zm.)

uchwala Nr LXIX/1775/18 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
29 marca 2018 r. w sprawie warunkow udzielania bonifikat
i wysokosci stawek procentowych przy sprzedazy lub oddawaniu
w uzytkowanie wieczyste niektorych nieruchomosci lub ich
czgscel, stanowiacych wiasnosé Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2309)

§ 43 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Fodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Sprzedaz lub oddawanie w uzytkowanie wieczyste
w trybie bezprzetargowym zabudowanych nieruchomosci
gruntowych stanowigcych wiasno$¢ miasta Lodzi na rzecz
spotdzielni mieszkaniowych — posiadaczy.

art. 35 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoétdzielniach
mieszkaniowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 845, z pdzn. zm.)

uchwala Nr LXIX/1775/18 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
29 marca 2018 r. w sprawie warunkéw udzielania bonifikat
i wysokosci stawek procentowych przy sprzedazy lub oddawaniu
w uzytkowanie wieczyste niektorych nieruchomosci lub ich
czescel, stanowigcych wlasnosé Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2309)

§ 43 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Sprzedaz lub oddawanie nieruchomosci stanowigcych
wiasno$¢ miasta Lodzi w uzytkowanie wieczyste w drodze
bezprzetargowej na rzecz spoldzielni mieszkaniowych,

art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 1. poz. 2204, z p6zn. zm.)

wiasne gminy
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wspolnot mieszkaniowych.

uchwata Nr XXVII/547/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie zasad nabywania i zbywania
nieruchomosci, ich  wydzierzawiania oraz  oddawania
w uzytkowanie (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2017 r. poz. 5141,
Z pOzn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdézn. zm.)

Sprzedaz lub oddawanie w uzytkowanie wieczyste
w trybie bezprzetargowym nieruchomosci gruntowych
stanowigcych wlasno$¢ miasta f.odzi na rzecz wspolnot
mieszkaniowych, celem utworzenia dziatki budowlane;.

art. 209a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

uchwata Nr LXIX/1775/18 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
29 marca 2018 r. w sprawie warunkOow udzielania bonifikat
i wysokosci stawek procentowych przy sprzedazy lub oddawaniu
w uzytkowanie wieczyste niektorych nieruchomosci lub ich
czescei, stanowigcych wiasno$¢ Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego poz. 2309)

§ 43 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenmia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste w trybie
bezprzetragowym zabudowanych nieruchomosci
gruntowych stanowigcych whasnos¢ miasta Lodzi, na rzecz
innych niz spoldzielnie mieszkaniowe posiadaczy
(z wylaczeniem dzierzawcow).

art. 207 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Przeksztalcanie = prawa  uzytkowania  wieczystego
w prawo wlasnosci nieruchomosci stanowiacych wiasnosé
miasta L.odzi, w trybie administracyjnym.

art. 1-5 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci
(Dz. U. 22019 r. poz. 1314)

uchwata Nr XXX/535/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie warunkow udzielania bonifikat

wlasne gminy
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od oplat z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci nieruchomosci (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 511, z p6zn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta $.0dzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci nieruchomosci stanowigcych wlasnos$é miasta
Yodzi, zabudowanych na cele mieszkaniowe.

ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntéw (Dz. U. z 2019 r.
poz. 916, z p6Zn. zm.)

uchwata Nr LXXIX/2119/18 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
14 listopada 2018 r. w sprawie okreslenia wysokosci 1 warunkow
udzielania bonifikat od optaty jednorazowej za przeksztalcenie
prawa uzytkowania wieczystego gruntu stanowigcego wlasnosé
Miasta Lodzi zabudowanego na cele mieszkaniowe w prawo
wlasnosci tego gruntu (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 6359)

§ 43 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Zmiana  stawek  procentowych  rocznych  oplat
przeksztalceniowych, gdy w dniu przeksztalcenia
obowigzywala stawka procentowa niezgodna z faktycznym
sposobem uzytkowania nieruchomosci.

ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntow (Dz. U. z 2019 r.
poz. 916, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Stwierdzanie nabycia z mocy prawa — prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci gruntowych oraz wlasnosci
budynkow i innych urzadzen przez panstwowe i komunalne
osoby prawne.

art. 200 i art. 203 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 lutego 1998 r.
w sprawie przepisOw wykonawczych dotyczacych uwlaszczania
0os6b  prawnych nieruchomosciami bedacymi dotychczas
w ich zarzadzie lub uzytkowaniu (Dz. U. poz. 120, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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10. |Realizacja roszczen spotdzielni oraz innych osob prawnych |art. 204 i art. 205 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce | wiasne gminy
w zakresie ustanowienia uzytkowania wieczystego | nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)
nieruchomosci gruntowych stanowigcych wlasno$é miasta
Lodzi oraz przeniesienia wilasnosci budynkow, innych
urzadzen i lokali.

11. |Przedluzanie umow uzytkowania wieczystego | art. 236 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny | wiasne gminy
nieruchomosci. (Dz. U. 22019 1. poz. 1145, z p6zn. zm.)

12. |Prowadzenie postepowan w sprawie zwrotu bonifikat|art. 68 ust. 2, 2a i 2b ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.|wlasne gminy
udzielonych przez Miasto 16dZ przy sprzedazy|o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204,
nieruchomosci sp6idzielniom mieszkaniowym. z pézn. zm.)

13. |Prowadzenie postgpowan w sprawie zwrotu bonifikat|art. 4 ust. 15 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu | wlasne gminy
udzielonych przy przeksztalceniu prawa uzytkowania|prawa uzytkowania wieczystego w prawo  wlasnosci
wieczystego w  prawo  wlasnosci  nieruchomosci | nieruchomosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1314)
jednorodzinnych.

14. | Ujednolicenie terminéw prawa uzytkowania wieczystego |art. 236 § 1 i art. 353! ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —|wlasne gminy
nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ miasta Fodzi, | Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, z pdzn. zm.)

z wylaczeniem spétdzielni mieszkaniowych.
15. |Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej |art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji | wlasne gminy

oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

lutego 2016 r. o ponownym
sektora publicznego (Dz. U.

art. 5 ustawy z dnia 25
wykorzystywaniu informacji
z 2019 1. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta PLodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL./428/96 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 4 wrzes$nia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pézn. zm.)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r.)
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16.

Przygotowywanie i przekazywanie materiatow
do udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej
Urze¢du Miasta Lodzi w zakresie zadan Oddziatu oraz ich
aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

Instrukcja postepowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzes$nia 2018 r., z p6Zn. zm.)

wiasne gminy

17.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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V. Oddzial Zbywania Nieruchomosci Gospodarczych

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Sprzedaz lub oddawanie nieruchomosci stanowigcych
wlasno$¢ miasta Lodzi w uzytkowanie wieczyste w drodze
przetargu.

art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r.
W sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490)

uchwala Nr XXVII/547/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie zasad nabywania i zbywania
nieruchomosci, ich  wydzierzawiania oraz  oddawania
w uzytkowanie (Dz. Urz. Woj. L.dodzkiego z 2017 r. poz. 5141,
z pézn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 1., z pézn. zm.)

wlasne gminy

Sprzedaz lub oddawanie nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ miasta tfodzi w uzytkowanie
wieczyste w drodze bezprzetargowej osobom fizycznym
i prawnym z wylagczeniem spotdzielni mieszkaniowych,
wspolnot  mieszkaniowych, Polskiego Zwigzku
Dziatkowcoéw oraz dotychczasowych posiadaczy.

art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

uchwala Nr XXVII/547/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie zasad nabywania i zbywania
nieruchomosci, ich  wydzierzawiania oraz  oddawania
w uzytkowanie (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2017 r. poz. 5141,
z pdzn. zm.)

uchwata Nr XXVIII/421/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7 kwietnia 2004 r. w sprawie udzielania bonifikat od ceny
nieruchomosci sprzedawanych na rzecz ich uzytkownikéw
wieczystych (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego Nr 132, poz. 1219,
z pOzn. zm.)

wlasne gminy
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zarzadzenie Nr 2296/V/08 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
4 wrzesnia 2008 r. w sprawie korzystania przez Miasto Lodz
z prawa odkupu nieruchomosci (z pézn. zm.)

zarzadzenie Nr 2723/V/09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
15 stycznia 2009 r. w sprawie szczegétowych warunkow
udzielania bonifikat od cen nieruchomosci sprzedawanych
na rzecz ich uzytkownikow wieczystych

§ 43 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzg¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

Sprzedaz, w drodze przetargu, prawa uzytkowania
wieczystego przystugujacego miastu Lodzi. ‘

art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 r.
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490)

uchwata Nr XXVII/547/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie zasad nabywania i zbywania
nieruchomosci, ich  wydzierzawiania oraz  oddawania
w uzytkowanie (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2017 r. poz. 5141,
z pOzn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw darowizn nieruchomosci miasta }.odzi
na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego oraz na cele publiczne.

art. 6 i art. 13 ust. 2, 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204,
z poZn. zm.)

uchwata Nr XXVII/547/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie zasad nabywania i zbywania
nieruchomosci, ich  wydzierzawiania oraz  oddawania
w uzytkowanie (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2017 r. poz. 5141,
z pézn. zm.)

wlasne gminy

Nadzor i kontrola realizacji przez nabywcow

dzial II rozdzial 7 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.

wlasne gminy
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terminow
sprawach

nieruchomosci  zobowigzan w  zakresie

1 warunkéw wynikajacych z uméw w

prowadzonych przez Oddzial, w tym:

1) egzekwowanie zobowigzan nalozonych na nabywcow
w zakresie termindw 1 warunkow wynikajacych
z zawartych uméw;

2) przygotowywanie informacji o koniecznosci wezwan
do zaplaty kar umownych z tytulu niedotrzymania

warunkdw  umowy  przewidzianych w  aktach
notarialnych;
3) przygotowywanie wnioskow 0 naliczenie

dodatkowych oplat za niedotrzymanie warunkow
uméw o oddanie wuzytkowanie  wieczyste
lub wnioskowanie o rozwigzanie tych umow.

o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204,
Z pézn. zm.)

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedagcych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

art. 5 ustawy z dnia 25
wykorzystywaniu informacji
z 2019 r. poz. 1446)

lutego 2016 r. o ponownym
sektora publicznego (Dz. U.

rozdzial 7 Statutu Miasta lodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Ldédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pézn. zm.)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 10 wrzes$nia
2018 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie i przekazywanie materialow
do udost¢gpnienia w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Lodzi w zakresie zadan Oddzialu oraz ich

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

wlasne gminy
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aktualizacja.

Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materialéw
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 18 wrzes$nia 2018 1., z p6zn. zm.)

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatlu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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VI. Oddzial Zbywania Nieruchomosci Mieszkaniowych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Sprzedaz lub oddawanie nieruchomosci stanowigcych
wlasno$¢ miasta Lodzi w uzytkowanie wieczyste w drodze
przetargu.

art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r.
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490)

uchwata Nr XXVII/547/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie zasad nabywania i zbywania
nieruchomosci, ich  wydzierzawiania oraz  oddawania
w uzytkowanie (Dz. Urz. Woj. Ldédzkiego z 2017 r. poz. 5141,
z podzn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Yodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zzn. zm.)

wlasne gminy

[

Sprzedaz udzialéw miasta Lodzi w nieruchomosciach,
z wylgczeniem nieruchomosci lokalowych.

art. 37 ust. 1 1 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.

| o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204,

z pOézn. zm.)

rozporzagdzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r.
W sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. 22014 r. poz. 1490)

uchwata Nr XXVII/547/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie zasad nabywania 1 zbywania
nieruchomosci, ich  wydzierzawiania oraz  oddawania
w uzytkowanie (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2017 r. poz. 5141,
z pézn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta

wlasne gminy
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Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Sprzedaz lub oddawanie nieruchomosci
stanowigcych wilasno$¢ miasta f.odzi w uzytkowanie
wieczyste w drodze bezprzetargowej osobom fizycznym
i prawnym, z wylaczeniem spoldzielni mieszkaniowych,
wspdlnot  mieszkaniowych,  Polskiego  Zwigzku
Dziatkowcoéw oraz dotychczasowych posiadaczy.

art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XXVII/547/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie zasad nabywania i zbywania
nieruchomosci, ich  wydzierzawiania oraz  oddawania
w uzytkowanie (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2017 r. poz. 5141,
Z pozn. zm.)

zarzadzenie Nr 2296/V/08 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
4 wrzesnia 2008 r. w sprawie korzystania przez Miasto 1L.6dz
z prawa odkupu nieruchomosci (z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2723/V/09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
15 stycznia 2009 r. w sprawie szczegolowych warunkow
udzielania bonifikat od cen nieruchomosci sprzedawanych
na rzecz ich uzytkownikdw wieczystych

§ 43 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Sprzedaz, w drodze przetargu, prawa uzytkowania
wieczystego przystugujacego miastu Lodzi.

art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r.
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490)

uchwata Nr XXVII/547/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie zasad nabywania i zbywania
nieruchomosci, ich  wydzierzawiania oraz  oddawania
w uzytkowanie (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2017 r. poz. 5141,

wlasne gminy
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z pézn. zm.)

Nadzor i kontrola realizacji przez
nieruchomosci  zobowigzan w  zakresie
i warunkow wynikajacych z umow w
prowadzonych przez Oddziat, w tym:

1) egzekwowanie zobowigzan natozonych na nabywcow
w zakresie termindw 1 warunkdw wynikajacych
z zawartych umoéw;

2) przygotowywanie informacji o koniecznosci wezwan
do zaplaty kar umownych z tytulu niedotrzymania
warunkéw  umowy  przewidzianych w  aktach
notarialnych;

3) przygotowywanie wnioskow o naliczenie dodatkowych
optat za niedotrzymanie warunkéw umoéw o oddanie

nabywcow
terminow
sprawach

dzial II rozdzial 7 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204,
z p6ézn. zm.)

wiasne gminy

w uzytkowanie wieczyste lub  wnioskowanie
0 rozwigzanie tych umow.
Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej | art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji | wlasne gminy

oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

art. 5 ustawy z dnia 25
wykorzystywaniu informacji
22019 r. poz. 1446)

lutego 2016 r. o ponownym
sektora publicznego (Dz. U.

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalgcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pdzn. zm.)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 10 wrzesnia
2018 r.)

Przygotowywanie i przekazywanie materialow

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie

wlasne gminy
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do udostgpnienia w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Lodzi w zakresie zadan Oddzialu oraz ich
aktualizacja.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materiatlow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzes$nia 2018 r., z p6zn. zm.)

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych  rzeczowych  wykazow  akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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VIL (uchylony)

VIII. Oddzial Przetargéw na Sprzedaz NieruchomoSci

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. Ogtlaszanie. organizowanie i przeprowadzanie: art. 38-41 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce | wlasne gminy,
© 11) przetargow (rokowan) na sprzedaz nieruchomosci|nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6Zn. zm.) zlecone powiatowi
(udziatdbw w  nieruchomos$ciach)  stanowigcych z zaKkresu
wlasno$é Miasta Lodzi lub Skarbu Panstwa; rozporzagdzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r.|administracji
2) przetargbw (aukcji) na sprzedaz spotdzielczych |w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz |rzadowej
wlasnosciowych praw do lokali mieszkalnych, |rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490)
uzytkowych lub samodzielnych lokali mieszkalnych,
nabytych przez Miasto 1.6dz w drodze spadku; uchwata Nr 1X/112/03 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 marca
3) przetargbw na sprzedaz samodzielnych lokali|{2003 r. w sprawie zasad sprzedazy samodzielnych lokali
mieszkalnych oraz samodzielnych lokali uzytkowych | mieszkalnych i uzytkowych stanowigcych wiasnos¢ miasta Lodzi
stanowigcych witasnos¢ Miasta Lodzi lub Skarbu |(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego Nr 109, poz. 1079)
Panstwa wraz z oddaniem gruntu w uzytkowanie
wieczyste lub jego sprzedaza.
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem portali |ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych | wlasne gminy,

internetowych, na ktérych bedg umieszczane informacje

i ogloszenia o sprzedazy nieruchomosci, w tym:

1) przygotowywanie  materialow 1 dokumentow
niezbednych do wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego (opisu przedmiotu
zamOwienia, szacunkowe] wartosci zamodwienia,
WZOrow umow); :

2) przygotowywanie projektow umow;

3) aktualizacja ofert sprzedazy.

(Dz. U. 22019 . poz. 1843)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzgdzenia Nr 6850/VII/17 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamOwien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do zarzadzenia
Nr 4679/VIl/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 18 pazdziernika
2016 r., z p6zn. zm.)

zlecone powiatowi
z zakresu
administracji
rzagdowej
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Zamieszczanie ofert sprzedazy nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ miasta Lodzi i Skarbu Panstwa
poprzez prezentacj¢ ich na stronie internetowej Urzedu
Miasta Lodzi.

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy,
zlecone powiatowi
z zakresu
administracji
rzagdowe;j

Prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg sprzedazy,
dzierzawy i najmu nieruchomosci, stanowigcych wlasnosé
miasta $.odzi poprzez m.in.:

1) zamieszczanie ofert w magazynach tematycznych,
czasopismach, gazetach itp.;

wskazywanie nieruchomosci i lokali, na ktorych majg
by¢é instalowane tablice, plakaty informujace
o sprzedazy;
prezentacje
internetowych.

2)

3) ofert w  branzowych  portalach

§ 17 ust. 314, § 43 ust. 1 pkt 1 i 3 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta Y.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Wspolpraca z Biurem Rozwoju  Gospodarczego
i Wspolpracy Miedzynarodowej w celu pozyskiwania
inwestorOw zainteresowanych nabyciem nieruchomosci
od miasta Lodzi.

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta f.odzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

lutego 2016 r.
sektora publicznego (Dz.

art. 5 ustawy z dnia 25
wykorzystywaniu informacji
z 2019 1. poz. 1446)

0 ponownym
U.

rozdzial 7 Statutu Miasta lLodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr X1/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pézn. zm.)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18

wlasne gminy
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Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r.)

Przygotowywanie 1 przekazywanie materiatow
do udostepnienia w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Urzedu Miasta Lodzi w zakresie zadan Stanowiska oraz ich
aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dost¢pie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Fodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pd6zn. zm.)

wlasne gminy

{ Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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IX. Oddzial Rozliczen Udzialow we Wspélnotach Mieszkaniowych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie postgpowan w sprawie zwrotu bonifikat
udzielonych przez miasto 1.0dZz przy sprzedazy lokali
mieszkalnych.

art. 68 ust. 2, 2a i 2b ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie postgpowan w sprawie zmiany udziatow
w nieruchomosci wspolnej oraz zmiany powierzchni lokali
we wspolnotach mieszkaniowych.

art. 22 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (Dz. U.
z 2019 r. poz. 737, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
22019 r. poz. 1145, z p6zn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie postgpowan w sprawie korekt aktow
notarialnych sprzedazy lokali w zwiazku z koniecznoscia
doprowadzenia do zgodnosci ich zapisow ze stanem
rzeczywistym z uwagi na zmiany: numeru ksiegi
wieczystej prowadzonej dla nieruchomos$ci gruntowej,
numeru ipowierzchni dziatki, adresu, powierzchni
uzytkowej lokali, wysokosci udziatow, optat rocznych
z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu, numeru pigtra,
struktury lokali.

art. 71 wustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

art. 3 1 art. 22 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali
(Dz. U. 22019 1. poz. 737, z p6zn. zm.)

§ 43 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie postgpowan dotyczacych wyrazenia zgody

na wykreslenie hipotek ustanowionych na rzecz Miasta

Yodzi:

1) tytulem zabezpieczenia splaty reszty ceny za nabycie
lokalu mieszkalnego i uzytkowego nabytego na raty;

2) tytulem zabezpieczenia splaty zwaloryzowanej

art. 100 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych
1 hipotece (Dz. U. 22018 r. poz. 1916, z p6zn. zm.)

wiasne gminy
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bonifikaty udzielonej przy sprzedazy przez Miasto
1.6dz lokalu mieszkalnego na rzecz najemcy;
3) tytulem zabezpieczenia dotacji budzetowej na budowe
domu, urzadzen infrastruktury (wodociagi, kanalizacja,
itp.) w sytuacji, gdy zabezpieczenie hipoteczne,
na skutek splaty naleznosci wraz z odsetkami, stalo si¢
bezprzedmiotowe;
z tytulu oplat za uzytkowanie wieczyste, w sytuacji,
gdy zabezpieczenie hipoteczne, na skutek splaty
naleznosci  wraz  z  odsetkami, stalo  si¢
bezprzedmiotowe.

4)

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
1 wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1446)

rozdziat 7 Statutu Miasta bLodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Ldédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6zn. zm.)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalagcznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r.)

wiasne gminy

Przygotowywanie 1 przekazywanie materialow
do udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Lodzi w zakresie zadan Oddzialu oraz ich
aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostepniania materialdéw
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta FLodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 9375/VI1/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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Opracowywanie  sprawozdan, analiz 1 informacji
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddzial.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzZn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddziatu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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Zalacznik

do Szczegotowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat Zbywania i Nabywania Nieruchomosci
w Departamencie Gospodarowania Majatkiem

Urzedu Miasta Lodzi
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