ZARZADZENIE Nr 2579 /vIII/19
PREZYDENTA MIASTA LODZI

z dnia Qf P)),’dz\‘e/\,nﬂ& 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urz¢dzie Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwigzku
z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z2019r. poz. 1843) oraz art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571 1 18195)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Do postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych, przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 6850/VI1/17 Prezydenta Miasta F.odzi z dnia 8 wrzesnia

2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie
Miasta Lodzi.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zatacznik
do zarzadzenia Nr,%’[g /VII/19
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia f F\U’duwndo% 2019 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urze¢dzie Miasta Lodzi

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi okresla
procedury:
1) planowania zamoéwien publicznych;

2) udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, o wartosci
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych;

3) przygotowania i prowadzenia postgpowan o zawieranie umoéw ramowych;

4) przygotowania i prowadzenia postgpowan o ustanawianie dynamicznego systemu zakupow;,

5) przeprowadzania dialogu technicznego przed wszczeciem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

2. Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4

pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych reguluje odrgbne

zarzadzenie Prezydenta Miasta Lodzi.
3.Do przeliczenia wartosci zamowien publicznych nalezy przyja¢ kurs zlotego

w stosunku do euro, w wielkosci podanej w aktualnie obowigzujacym rozporzadzeniu Prezesa

Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowiacego

podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych.

4. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) awarii — nalezy przez to rozumieé nagle, nieprzewidziane zdarzenie powodujace
uszkodzenie w mieniu lub zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi, ktére wymaga
natychmiastowego podjecia dziatan w celu usunigcia jego skutkow;

2) budzecie — nalezy przez to rozumie¢ budzet Miasta Lodzi oraz Wieloletnia Prognozg
Finansowa Miasta Lodzi;

3) dialogu technicznym — nalezy przez to rozumie¢ dialog techniczny okreslony w art. 31 a-d
ustawy; :

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy;

5) dynamicznym systemie zakupow — nalezy przez to rozumieé¢ dynamiczny system zakupdw
w rozumieniu art. 2 pkt 2a ustawy;

6) Dyrektorze Wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydzialu Zamowien
Publicznych w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta Lodzi lub jego
Zastepce;

7) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu,
lub réwnorzednej komdrki organizacyjnej o innej nazwie lub kierownika samodzielnej
komorki organizacyjnej Urzedu lub inng wyznaczong osobe;

8) kierowniku projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktorej powierzono uprawnienia
1 obowigzek biezacego zarzadzania projektem oraz realizacji jego zakresu, w zalozonym
terminie 1 przy zatozonym budzecie; kierownik projektu wspodtpracuje ze wszystkimi



stronami bioragcymi udzial w projekcie w zakresie niezbgdnym do realizacji celow
projektowych — zarzagdza operacyjnie zespotem projektu;

9) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta t.odzi;

10) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotang do przygotowania
i przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego;

11) komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, rownorzedng komorke
organizacyjng o innej nazwie lub samodzielng komorke organizacyjng Urzgdu;

12) miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
dziatajacg w sektorze finansow publicznych, utworzong przez miasto w celu realizacji jego
zadan i nie bedacg spotka prawa handlowego;

13) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé najkorzystniejsza oferte w rozumieniu
art. 2 pkt 5 ustawy;

14) niezwlocznie — nalezy przez to rozumie¢ termin realny, bez zbednej zwiloki, majacy
na wzgledzie okolicznosci danego miejsca i czasu z uwzglednieniem starannosci przyjetej
w stosunkach danego rodzaju;

15) obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ obiekt budowlany w rozumieniu
art. 2 pkt 5d ustawy;

16) osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumie¢ osobg sposrod pracownikow
zamawiajacego, ktorej kierownik zamawiajgcego udzielil stosownych upowaznien;

17) Planie — nalezy przez to rozumie¢ Plan udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
dla dostaw, ustug i rob6t budowlanych;

18) Planie postgpowan — nalezy przez to rozumieé¢ plan w rozumieniu art. 13a ustawy;

19) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego w rozumieniu art. 2 pkt 7a ustawy;

20) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe, niepowtarzalne, zlozone przedsigwzigcie
podejmowane w celu wytworzenia unikalnego produktu, dostarczenia unikalnej ustugi lub
uzyskania unikalnego rezultatu realizowane przez powotany do tego zespol projektowy;
projekt powinien mie¢ okreslony poczatek i1 okreslony koniec realizacji; projekt moze
sktada¢ si¢ z kilku zadan inwestycyjnych i/ lub biezacych;

21) projekcie umowy — nalezy przez to rozumie¢ wzor umowy, zawierajacy dane wynikajace
z przeprowadzonego postgpowania;

22) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie;

23) Regulaminie komisji — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy komisji przetargowej
stanowigcy zatacznik Nr 9 do Regulaminu;

24) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu art. 2
pkt 8 ustawy;

25) rodzaju zamdwienia — nalezy przez to rozumieé dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

26) SIWZ —nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

27) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Lodzi lub osobe przez niego
upowazniona;

28) System elektronicznego obiegu dokumentow — nalezy przez to rozumiec¢ system EZD
funkcjonujacy w Urzedzie;

29) umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umoweg w rozumieniu art. 2 pkt 9a ustawy;

30) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miasta L.odzi;

31) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy;

32) ustugach spolecznych - nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 138 h ustawy;

33) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych;



34) wartosci szacunkowej zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartosé zamodwienia
dla dostaw, ustug i robot budowlanych, ustalong zgodnie z odpowiednimi przepisami
ustawy;

35) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, wraz z wymaganymi zatacznikami,
ztozony przez komorke organizacyjng, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 2 lub Nr 3
do Regulaminu;

36) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Zamdéwien Publicznych w Departamencie
Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta Lodzi;

37) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy;

38) wzorze umowy — nalezy przez to rozumiec istotne dla stron postanowienia, ktdre zostana
wprowadzone do treSci zawieranej umowy Ww sprawie zamowienia publicznego,
ogblne warunki umowy albo wzér umowy zataczany do wniosku;

39) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Miasto £.0dz — Urzad Miasta Lodzi;

40) zamowieniach mieszanych — nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienia w rozumieniu art. Sb-5g
ustawy;

41) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne w rozumieniu art. 2 pkt 13
ustawy;

42) Zespole — nalezy przez to rozumieé zespdt osob powotany przez komorke organizacyjng
do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamowienia, na roboty budowlane lub ustugi, ktérego
wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro.

5. Dopuszcza si¢ prowadzenie procedury droga elektroniczng poprzez System
elektroniczny, umozliwiajacy prowadzenie procedury udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie lub z zachowaniem formy pisemne;.

Rozdzial 2
Planowanie zaméwien publicznych

§ 2. 1.Na kazdy rok budzetowy zamawiajacy sporzadza Plan w celu ustalenia
orientacyjnych (planowanych) wartosci zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

2. Po uchwaleniu budzetu przez Rade Miejska w bLodzi Wydzial moze przekazad
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub zamiesci¢ w Biuletynie Informacji Publicznej,
w miejscu wyodrgbnionym dla zamowien, zwanym ,,profilem nabywcy”, wstepne ogloszenie
informacyjne o planowanych w terminie nastgpnych 12 miesigcy zamdéwieniach lub umowach
ramowych, ktorych wartos¢ jest rowna badz przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Obieg dokumentéw w zakresie planowania i zmian Planu odbywa si¢ w Systemie
elektronicznego obiegu dokumentow.

4. Dyrektor Wydziatu przekazuje komérkom organizacyjnym zataczniki do Regulaminu,
ktorych wzory stanowig:

1) dla dostaw zatacznik Nr 1a,

2) dla ustug zatacznik Nr 1b,

3) dlarobdt budowlanych zatacznik Nr 1c

— w formie edytowalnych arkuszy kalkulacyjnych, wraz z instrukcja ich wypelniania.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych sktadaja w Wydziale, w terminie wskazanym
przez Wydzial, zatwierdzony przez kierownika komorki organizacyjnej plan zamowien
komérki organizacyjnej, opracowany na podstawie przedtozonego Radzie Miejskiej projektu
budzetu. Plan sporzadzany jest w oparciu o zatgczniki do Regulaminu, o ktdérych mowa
w ust. 4. Plan zamdowien komorki organizacyjnej zawierajacy btedy podlega odestaniu,
wraz z uzasadnieniem do danej komorki organizacyjnej, celem jego poprawienia.



6. Niezlozenie plandw, o ktorych mowa w ust. 5, w terminie wskazanym przez Wydziat
uniemozliwi przygotowanie Planu i utrudni ustalenie sposobu udzielenia zamodwien
w Urzgdzie oraz sporzadzenie Planu postgpowan w terminie ustawowym.

7. Podczas przygotowywania Planu, Wydziat definiuje i tworzy grupy rodzajowe
zaméwien. Wydzial moze definiowa¢ i zmieniaé grupy rodzajowe zamowien w trakcie
realizacji Planu.

8. Wydzial, w oparciu o plany zamowien komorek organizacyjnych, przygotowuje Plan
i przedktada go kierownikowi zamawiajacego celem zatwierdzenia.

9. Dyrektor Wydzialu niezwlocznie zamieszcza zatwierdzony Plan w wewnetrznej sieci
informatycznej Urzgdu. Dyrektor Wydziatu moze do Planu, o ktérym mowa powyzej, zatagczaé
dodatkowe informacje, dotyczace w szczegolnosci stopnia jego realizacji.

10. W terminie 5 dni roboczych, liczac od daty uchwalenia budzetu przez Rad¢ Miejska,
kierownicy komorek organizacyjnych maja obowiazek przesta¢ do Wydziatu zmiany do Planu
lub powiadomi¢ Wydziat, ze Plan w zakresie zamowien komorki organizacyjnej nie ulegt
Zmianie.

11. Po uplywie terminu okreslonego w ust. 10, Wydziat w oparciu o przestane informacje
publikuje tekst ujednolicony Planu w wewngtrznej sieci informatycznej Urzedu.

12. Zatwierdzony Plan podlega zmianom w przypadku:

1) zmiany orientacyjnej (planowanej) wartosci zamdwienia,

2) zmiany planowanego terminu realizacji zamowienia,

3) rezygnacji z realizacji planowanego zamowienia,

4) zmian organizacyjnych Urzedu, ktére wptywaja na udzielanie zaplanowanych zamowien,
5) zmian rodzaju planowanego zamdwienia,

6) nieuj¢cia w Planie tych zamdwien, ktore powinny by¢ wczesniej zaplanowane

— zmiany wymagaja zachowania formy elektronicznej.

13. Niedopuszczalne sa takie zmiany Planu, w wyniku, ktérych nie mozna wszczaé
postgpowania w roku, ktorego dotyczy Plan.

14. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 12 pkt 1-4,
kierownicy komorek organizacyjnych maja obowiazek niezwlocznie przekaza¢ do Dyrektora
Wydziatu wniosek o zmiang Planu wraz z uzasadnieniem zmian.

15. W przypadku wystapienia okolicznosci okreslonych w ust. 12 pkt 5 1 6, wniosek
o zmian¢ Planu moze by¢ ztozony, po uprzednim potwierdzeniu przez Wydzial zasadnosci
wprowadzenia zmian.

16. W przypadku zamoéwienia, stanowigcego przedmiot postgpowania uniewaznionego
w poprzednim roku budzetowym, jezeli ma by¢ prowadzone kolejne postepowanie
o udzielenie tego zamowienia, nalezy uznaé je, jako zamdwienie planowane na rok nastepny
1 yja¢ w planie komorki organizacyjnej. Jezeli uniewaznienie mialo miejsce po sporzadzeniu
Planu, nalezy ztozyé wniosek o zmiang Planu.

17. Do wniosku o zmiang Planu, nalezy obligatoryjnie zataczy¢ edytowalny arkusz
kalkulacyjny z przedmiotowag zmiana, sporzadzony zgodnie z aktualnymi zalgcznikami
do Regulaminu:

1) dla dostaw — zatacznik Nr 1a,

2) dla ustug — zatacznik Nr 1b,

3) dlarobdt budowlanych — zalgcznik Nr 1¢

— wskazujac numer pozycji planu komodrki organizacyjnej, a dla nowo tworzonej pozycji
kolejny numer pozycji planu komorki organizacyjnej, odpowiednio dla danego rodzaju
zamodwienia.

18. Ztozony wniosek o zmiang Planu zawierajacy bledy podlega zwrotowi
wraz z uzasadnieniem, do danej komorki organizacyjnej.



19. Na podstawie poprawnie ztozonych wnioskow o zmiane Planu, Dyrektor Wydziatu
przygotowuje tekst ujednolicony Planu i zamieszcza go w wewnetrznej sieci informatycznej
Urzedu.

20. Wydzial nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu przez Rad¢ Miejska
w Lodzi, sporzadza Plan postgpowan o udzielenie zaméwien, zgodnie z zatacznikiem Nr 1d
do Regulaminu, jakie przewiduje si¢ przeprowadzi¢ w danym roku finansowym
oraz zamieszcza go w Biuletynie Informacji Publicznej. Plan postepowan o udzielenie
zamOwien zawiera w szczegolnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamdwienia;

2) rodzaju zamowienia wedlug podzialu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi;

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamowienia;

4) orientacyjnej (planowanej) wartosci zamowienia;

5) przewidywanego terminu wszczgcia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.

21. W przypadku zmian Planu udzielenia zamowien w zakresie informacji zawartych
w Planie postepowan, aktualizacji podlega takze Plan postgpowan o udzielanie zamdwien
publicznych.

Rozdzial 3
Zasady udzielania zamoéwien publicznych

§ 3. 1. Udzielanie zamoéwien, zawieranie uméw ramowych oraz ustanawianie
dynamicznego systemu zakupéw na dostawy, ustugi i roboty budowlane moze nastapié
wylacznie w trybach i na zasadach okreslonych przepisami ustawy i Regulaminu.

2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia
w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow
oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

§ 4. 1. W przypadku zorganizowania konkursu, o ktorym mowa w ustawie, niniejszego
Regulaminu nie stosuje si¢, a Prezydent Miasta Lodzi powotuje w drodze zarzadzenia sad
konkursowy oraz okresla organizacje, sklad i tryb jego pracy, jak réwniez ustala regulamin
konkursu.

2. W przypadku udzielania zamowien z zastosowaniem klauzul spolecznych

lub srodowiskowych, dodatkowo zastosowanie ma odrgbne zarzadzenie Prezydenta Miasta
Lodzi.

§ 5. Wydzial prowadzi Rejestr postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
i postgpowan prowadzonych w celu zawarcia uméw ramowych.

§ 6. 1. Kierownik zamawiajacego, w szczegdlnosci:
1) powotuje i odwotuje cztonkow komisji przetargowej;
2) wyznacza pelnomocnikdéw na rozprawe przed Krajowa Izbg Odwotawcza;
3) zatwierdza na podstawie wniosku komisji, w szczegolnosci:
a) tres¢ ogloszenia o zamowieniu, SIWZ, zaproszen wymaganych ustawa, wnioskow
o dopuszczeniu do udzialu w postepowaniu lub zmian tych dokumentéw,
b) dziatania podejmowane w zakresie srodkéw ochrony prawnej,
¢) wykluczenie wykonawcy,
d) odrzucenie oferty,
e) wybdr najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postepowania.



2. Kierownik zamawiajacego nie jest zwigzany wnioskiem komisji i moze polecié
powtodrzenie kazdej czynnosci.

3. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ wykonanie czynnosci, w szczegolnosci
o ktorych mowa w ust. 1, osobie upowaznione;.

§ 7. 1. Kierownicy komdrek organizacyjnych odpowiadaja za ztozenie planu zamowien
komorki organizacyjnej w terminie okreslonym w § 2 ust. 5 i zmian do Planu, w szczegolnosci
okreslonych w § 2 ust. 10. Plan zamowien komorki obejmuje wszystkie planowane
zamowienia, bez wzgledu na ich wartosg.

2. Kierownik wnioskujacej komorki organizacyjne;j:

1) odpowiada za zlozenie kompletnego wniosku w Wydziale, w terminie nie pdzZniejszym
niz okreslony w Planie oraz za jego przygotowanie przez osoby gwarantujgce bezstronnosc¢
1 obiektywizm,;

2) odpowiada za prawidlowy opis przedmiotu zamdwienia, oszacowanie wartosci zamowienia,
majac na wzgledzie tres¢ art. 32-35 ustawy oraz okreslenic warunkéw udziatu
w postgpowaniu i kryteridw oceny ofert;

3) odpowiada za zabezpieczenie srodkow w budzecie na realizacj¢ zamdwienia;

4) moze wnioskowaé o powolanie czlonkow komisji, gwarantujagcych bezstronnosé
1 obiektywizm, spos$réd pracownikow komdrek organizacyjnych i miejskich jednostek
organizacyjnych, zainteresowanych udzieleniem zamdwienia lub innych oséb, niezbgdnych
do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania;

5) odpowiada za umozliwienie czltonkowi komisji, ktorego jest przelozonym, udzialu
w pracach komisji;

6) moze wystapi¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglych lub innych oséb,
niezbgdnych do prawidlowego przygotowania postgpowania;

7) moze wycofa¢ wniosek w ciggu 7 dni od dnia podjecia informacji, ze ztozony wniosek
nie bgdzie procedowany z uwagi na wystapienie okolicznosci powodujacych, ze wniosek stat
si¢ bezprzedmiotowy.

§ 8. 1. Komoérka organizacyjna wnioskujaca o przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania, nie pdznie] niz na dwa dni robocze przed zlozeniem wniosku w wersji
papierowej, przesyla jego projekt wraz z zatacznikami na adres mailowy Wydziatu.

2. Kierownik wnioskujgcej komorki organizacyjnej skltada do Wydzialu wniosek
w wersjl papierowe] wraz z wymaganymi zalacznikami, w celu przygotowania
i przeprowadzenia postepowania, wg wzoru okreslonego:

1) w zalgczniku Nr 2 do Regulaminu w odniesieniu do dostaw, uslug lub robodt
budowlanych, albo
2) w zalgczniku Nr 3 do Regulaminu w odniesieniu do ustug spotecznych.

3. W przypadkach okreslonych w § 2 ust. 12 i 16 wniosek, o ktorym mowa w ust. 2
sktada si¢ nie wczesniej niz po ztozeniu w Wydziale zatwierdzonego wniosku o zmiang Planu.

4. Do wniosku nalezy zataczy¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia, zgodny z wymogami art. 29-31 ustawy oraz z wzorem
stanowigcym zatacznik Nr 4 do Regulaminu,

2) propozycje warunkow udzialu w postgpowaniu stawianych wykonawcom, zgodne
z wymogami ustawy oraz z wzorem stanowigcym zalgcznik Nr 5 do Regulaminu;

3) propozycje kryteridw oceny ofert, z podaniem procentowej wagi kazdego z kryteriow,
zgodne z wymogami ustawy oraz z wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 6 do Regulaminu;

4) ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia, zgodnie z wymogami ustawy oraz z wzorem
stanowigcym zatgcznik Nr 7 do Regulaminu w odniesieniu do ustug, robot budowlanych
lub dostaw;



5) szczegbdtowe informacje o przeprowadzonym dialogu technicznym:

a) opublikowang w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o zamiarze
przeprowadzenia dialogu technicznego oraz o jego przedmiocie,

b) wykaz podmiotow uczestniczacych w dialogu technicznym,

c) informacj¢ o wplywie dialogu technicznego na opis przedmiotu zamoéwienia, SIWZ
lub warunki umowy;

6) wzor umowy zaakceptowany przez radce prawnego;

7) w przypadku zamowienia nieplanowanego nalezy zalaczy¢ szczegdtowe uzasadnienie braku
ujecia zamowienia w Planie, ze wskazaniem okolicznosci potwierdzajacych,
iz jego realizacja jest konieczna i nie wynika z przyczyn, ktdrych nie przewidzial w dacie
sporzadzania Planu;

8) w przypadku wskazania trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony,
nalezy zalaczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne podstawy zastosowania wnioskowanego
trybu;

9) w przypadku zaméwien wspotinansowanych ze $rodkéw funduszy europejskich
lub z innych $rodkéw niz pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, do wniosku dodatkowo
nalezy zataczy¢:

a) kopig, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem umowy o dofinansowanie, a w przypadku
ztozenia wniosku przed zawarciem umowy o dofinansowanie, informacje¢ o objeciu
projektu dofinansowaniem na podstawie wilasciwego dokumentu np.: uchwaty zarzadu
wojewodztwa o przyjeciu listy projektéw  wylonionych do dofinansowania,
w wersji papierowej lub elektronicznej rozumianej, jako dane zapisane na nosnikach typu
CD/DVD/USB lub przestane na adres poczty elektronicznej sekretariatu Wydziatu,

b) logotyp projektu (czarno-biaty i w kolorze), rozmieszczony zgodnie z wytycznymi
w edytowalnym dokumencie Microsoft Word, w wersji elektronicznej rozumiane;j,
jako dane zapisane na nosnikach typu CD/DVD/USB lub przestane na adres poczty
elektronicznej sekretariatu Wydziatu,

c) obowigzujace wytyczne wynikajace z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych
sposob udzielania takich zamowien, wiasciwe dla danych programéw/projektow
w ramach ktorych sg one realizowane;

10) w przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane do wniosku

dodatkowo nalezy zalaczyc:

a) dokumentacj¢ projektowa (wraz z przedmiarem robdt),

b) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robdt budowlanych,

c) kosztorys inwestorski,

d) program funkcjonalno-uzytkowy (w przypadku robot budowlanych w formule
zaprojektuj i wybuduj),

€) ustalenie wartosci szacunkowej okreslonej na podstawie planowanych kosztow
prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych (w przypadku robot
budowlanych w formule zaprojektuj i wybuduj),

f) prawomocng decyzj¢ o pozwoleniu na budowg lub zgloszenie zamiaru wykonania robét
budowlanych, wraz z informacja o braku sprzeciwu wihasciwego organu,
co do wykonania tych robot,

g) oswiadczenie o dysponowaniu nieruchomoscia na cele budowlane oraz, ze stan prawny
nieruchomosci objetych przedmiotem zamodwienia zostal zbadany 1 pozwala
na zrealizowanie planowanego zamowienia (w przypadku braku dokumentu, o ktérym
mowa w lit. f),

5. Zataczniki do wniosku muszg zosta¢ ztozone w:



1) oryginale - podpisane przez osob¢ sporzadzajaca, z podaniem daty ich sporzadzenia,
z zastrzezeniem, ze dokumenty wymienione w ust. 4 pkt 10 lit. a-d sklada si¢ tylko
w wersji elektronicznej;

2) wersji elektronicznej rozumianej, jako dane zapisane na nosnikach typu CD/DVD/USB
lub przestane na adres poczty elektronicznej sekretariatu Wydziatu - w formacie plikow pdf
(zalecana rozdzielczo$¢ 150 - 200 dpi), oraz dodatkowo zataczniki, o ktérych mowa
w ust. 4 pkt 1-4, jako pliki edytowalne, tj. kalkulacje itp. w formacie pliku xls/xIsx (arkusz
kalkulacyjny), a pozostale dokumenty w formacie pliku doc/docx (dokument tekstowy).
Dopuszcza si¢ dodatkowo zlozenie kosztorysu nakladczego w formacie pliku edytowalnego
programu kosztorysujacego.

§ 9. 1. Kierownik zamawiajacego, po zlozeniu wniosku w wersji papierowej powoluje
komisje.

2. Komisja jest powotywana do przygotowania i przeprowadzenia post¢epowania
w trybach 1 na zasadach okreslonych przepisami ustawy i Regulaminu. Komisja przygotowuje
1 przeprowadza postepowanie w oparciu o propozycje zawarte we wniosku.

3. Komisja wykonuje swoje czynnosci w skladzie:

1) 3-6 osobowym w przypadku zaméwien, ktérych wartos$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

2) 3-9 osobowym w przypadku zamdwien, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, od ktorych
jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskie;j.

4. W sktad komisji wchodza, w szczegdlnoscei:

1) przewodniczacy — pracownik Wydziatu;

2) wiceprzewodniczacy — pracownik Wydziatu;

3) cztonkowie merytoryczni komisji:

a) pracownicy wnioskujacej komorki organizacyjnej, a w przypadku zamdéwienia na roboty
budowlane lub ustugi, ktérego wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w zlotych
réownowartos¢ kwoty 1 000 000 euro w tym co najmniej 2 czlonkdéw Zespotu,

b) pracownicy innych komérek organizacyjnych,

¢) pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych,

d) inne osoby, niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania;

4) sekretarz - pracownik Wydziatu;

5) inni pracownicy Wydziatu,

5. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach komisja moze by¢ powotana w skladzie
wiekszym niz okreslony w ust. 3.

6. Czlonkami komisji nie mogg by¢ osoby, wobec ktoérych zaistnialy okolicznosci
wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy.

7. Kierownik zamawiajacego organizuje prace komisji oraz okresla sktad, tryb pracy
oraz zakres obowigzkéw czlonkow komisji, majagc na celu zapewnienie sprawnosci
jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci cztonkéw za wykonywane czynnosci
oraz przejrzystosci jej prac, zgodnie z Regulaminem pracy komisji przetargowej, stanowigcym
zalacznik Nr 10 do Regulaminu.

8. Czynnosci wykonywane przez powotang komisje, zwigzane z weryfikacjg wniosku,
sporzadzeniem dokumentacji i jej opublikowaniem powinny zosta¢ dokonane niezwlocznie.

9. Komisja dokonuje uzgodnien i weryfikuje zlozony wniosek telefonicznie,
droga elektroniczng (mailowo) oraz w ramach posiedzen komisji.

10. Wniosek zostaje zatwierdzony przez Dyrektora Wydziatu.



11. Komérka organizacyjna, ktora zamierza udzieli¢ czgsci zamowienia w procedurze
wynikajacej z wartosci tej czesci, zgodnie z art. 6a ustawy, zobowigzana jest uzyskac¢ zgode
Dyrektora Wydziatu, na formularzu stanowigcym zatgcznik Nr 8b do Regulaminu, skiadajac
wniosek w Systemie elektronicznego obiegu dokumentéw stanowiacy zatacznik Nr 8a do
Regulaminu. Weryfikacja projektu wniosku o udzielenie cz¢sci zamdéwienia w procedurze
wynikajacej z wartosci tej czgsci — art. 6a ustawy, stanowigcego zalgcznik Nr 8a do
Regulaminu, moze nastapi¢ przed jego zlozeniem telefonicznie lub droga elektroniczng
(mailowo).

12. Komdrka organizacyjna udzielajgc zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej
60 000 PLN, w oparciu o przepisy art. 6a ustawy, po otrzymaniu zgody o ktérej mowa w ust.
11, zobowigzana jest niezwlocznie udzieli¢ zamdéwienia i nastepnie przesta¢ do Wydziatu
informacj¢ w zakresie terminu udzielenia zamdwienia, jak rowniez kwoty netto, na jaka
udzielono przedmiotowego zamdwienia.

§ 10. 1. W przypadku wystapienia awarii i koniecznosci udzielenia zamowienia w trybie
zamowienia z wolnej reki, na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 3 ustawy, ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacj¢ niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktdrej nie mogh
on przewidzie¢ 1 wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdéwienia, a nie mozna
zachowa¢ termindw okreslonych dla innych trybow udzielenia zamoéwienia, postanowien
§ 819 nie stosuje si¢. Zamowienie ma na celu jedynie niezbgdne usunigcie skutkow zdarzenia
1 charakteryzuje si¢ krotkim okresem trwania.

2. Po dokonaniu niezbednych dziatan zabezpieczajacych, komoérka organizacyjna winna
sporzadzi¢ protokol ze zdarzenia i przekaza¢ niezwlocznie do Wydziatu jego kopig¢ celem
sporzadzenia protokotu z postgpowania.

3. Protokét ze zdarzenia winien by¢ podpisany przez wykonawcg oraz zatwierdzony
przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem
Miasta L.odzi w ramach lacznej reprezentacji, zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta f.odzi
w sprawie upowaznien do sktadania oswiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem
Miasta Lodzi.

4. Protokot ze zdarzenia winien zawierac, w szczegolnosci:

1) przedmiot zamdwienia;

2) uzasadnienie wyboru trybu postepowania (faktyczne i prawne);

3) osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania;

4) dane wykonawcy;

5) warto$¢ zamdwienia;

6) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
lub wzoru umowy.

5. Komoérka organizacyjna niezwlocznie po podpisaniu umowy o udzieleniu zamdwienia,
przesyla ja do Wydziatu, celem sporzadzenia ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

Rozdzial 4
Zawieranie umoéw w sprawach udzielania zaméwien publicznych

§11. 1. Umowy w sprawach zaméwien zawierane sa przez osoby upowaznione
do sktadania os$wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem Miasta Lodzi, zgodnie
z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie upowaznien do sktadania oswiadczen woli
w zakresie zarzadu mieniem Miasta Lodzi.

2. Wydzial jest zobowigzany do niezwlocznego przekazania wnioskujacej komorce
organizacyjnej informacji o wykonawcy(ach), z ktérym(i) nalezy zawrze¢ umowe w sprawie
zamOwienia, umowy ramowej, dynamicznego systemu zakupow oraz do przestania



kopii w formie elektronicznej lub papierowej, w zaleznosci od zastosowanego trybu:

formularza ofertowego wraz z niezbednymi do zawarcia umowy zatgcznikami, badz protokot

Z negocjacji.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, odpowiadajg w szczegdlnosci za:

1) zawarcie umowy z wybranym wykonawca zgodnie z przepisami prawa, zapisami SIWZ
oraz oferta lub protokotami z negocjacji;

2) zatrzymanie wadium wraz z odsetkami, (jezeli w postgpowaniu wymagano jego wniesienia)
w sytuacji, gdy Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana:

a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.
4. Komorka organizacyjna, jest zobowigzana do koordynowania procesu zawierania

i realizacji umowy, w szczegdlnosci do:

1) przygotowania projektu umowy;

2) uzyskania od wykonawcy dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy oraz potwierdzenia
wniesienia  zabezpieczenia nalezytego  wykonania umowy, (jezeli wymagano
jego wniesienia);

3) zatrzymania wadium w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3
pkt 2 i niezwlocznego poinformowania o takiej czynnosci Wydziatu;

4) niezwlocznego przekazania zawartej umowy do Wydziatu celem zamieszczenia ogloszenia
o udzieleniu zamowienia, a jezeli komorka organizacyjna dokonuje zmian umowy, o ktérych
mowa w art. 144 wust. 1 pkt 2 i 3 ustawy niezwlocznego przekazania informacji
o dokonanych zmianach celem zamieszczenia ogloszenia o zmianie umowy;

5) niezwlocznego przekazania prawidlowo wypelnionego oswiadczenia, o ktorym mowa
w art. 17 ust. 2 ustawy przez osoby podpisujace umowe (w oryginale);

6) powotania Zespotu do nadzoru nad realizacja udzielonego zamoéwienia, w przypadku
zamoOwienia na roboty budowlane lub ushugi, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza
wyrazong w zlotych rownowartosé¢ kwoty 1000000 euro; Zespol powolywany
jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamowien; co najmniej dwdch czlonkow
Zespohu z wnioskujacej komorki organizacyjnej jest (bylo) powolywanych do komisji.
Zespohu nie powotuje sie¢, jezeli zamawiajagcy (komodrka organizacyjna) w inny sposob
zapewnia udzial, co najmniej dwoch czlonkéw komisji w nadzorze nad realizacja
udzielonego zamowienia,

7) zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, (jezeli wymagano jego wniesienia).

5.Jezeli w postepowaniu dopuszczono mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych,
do umowy zawieranej w danej czgsci postepowania, postanowienia ust.4 stosuje
si¢ odpowiednio do komorki organizacyjnej zawierajacej t¢ umowe.

Rozdziat 5
Zasady prowadzenia dialogu technicznego

§ 12. 1. Przed wszczgciem postgpowania, zamawiajacy moze przeprowadzi¢ dialog
techniczny. Decyzj¢ o przeprowadzeniu dialogu technicznego podejmuje komorka
organizacyjna.

2. Dialog prowadzony jest na podstawie art. 31a — 31d ustawy oraz postanowien
niniejszego Regulaminu.



3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza dialog techniczny w sposéb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie podmiotow/uczestnikéw oraz zgodnie
z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

4. Celem dialogu technicznego jest uzyskanie informacji w zakresie niezbednym
do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia, specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
lub okreslenia warunkéw umowy, ewentualnie doradztwo w przygotowaniu dokumentacji
do wszczgcia postgpowania.

5. Przedmiotem dialogu technicznego moze by¢ w szczegolnosci:

1) oszacowanie wartosci planowanego zamowienia;

2) najnowsze, najkorzystniejsze, najlepsze rozwiagzanie techniczne, technologiczne, prawne,
organizacyjne, ekonomiczne oraz logistyczne w dziedzinie bedacej przedmiotem
planowanego zamowienia;

3) zebranie informacji stuzacych do opracowania dokumentacji planowanego zaméwienia.

6. W celu przeprowadzenia dialogu technicznego komorka organizacyjna sktada wniosek
o dialog techniczny do Wydzialu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik Nr 10
do niniejszego Regulaminu.

7. Do wniosku o dialog techniczny nalezy zalaczyé w szczegolnoscei:

1) wstepny opis przedmiotu zamdéwienia;

2) propozycje warunkéw udziatu w dialogu technicznym stawianych podmiotom
zainteresowanym udzialem w dialogu technicznym (jesli dotyczy — warunek fakultatywny);,

3) zagadnienia do oméwienia w trakcie trwania dialogu technicznego.

8. Po ztozeniu wniosku o dialog techniczny w wersji papierowej przez komorke
organizacyjna, Kierownik zamawiajgcego, powoluje komisje¢ do  przygotowania
i przeprowadzenia dialogu technicznego.

9. Komisja do przygotowania i przeprowadzenia dialogu technicznego konczy prace
z dniem zakonczenia dialogu technicznego.

10. Dialog techniczny zostaje wszczgty z dniem zamieszczenia ogloszenia o dialogu
technicznym w Biuletynie Informacji Publicznej zamawiajacego.

11. Zamawiajacy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia ogloszenia o dialogu
technicznym w Biuletynie Informacji Publicznej, poinformowaé¢ wybrane przez siebie
podmioty o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego. W tym celu moze
w szczegdlnosci przesta¢ do wybranych podmiotow informacje w formie pisemnej lub
elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego.

12. Podmioty zainteresowane udzialem w dialogu technicznym, spetniajace wymagania
zamawiajacego, skladajg zgloszenia do udziatu w dialogu technicznym wraz z wymaganymi
dokumentami.

13. Dialog techniczny prowadzony bedzie oddzielnie z kazdym uczestnikiem w dowolne;
wybranej przez zamawiajacego formie, nienaruszajgcej zasad uczciwej konkurencji 1 rownego
traktowania uczestnikow. O formie dialogu technicznego decyduje zamawiajacy,
o czym informuje w ogloszeniu lub zaproszeniu do dialogu technicznego kierowanym
do podmiotéw/uczestnikow.

14. Dialog techniczny moze przybra¢ w szczegdlnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;

2) spotkania indywidualnego z uczestnikami.

15. Zamawiajacy moze zadecydowa¢ o prowadzeniu dialogu technicznego
z wykorzystaniem wybranych lub wszystkich form komunikacji, o ktérych mowa w ust. 14.

16. Dialog techniczny ma charakter jawny. Zamawiajacy nie ujawni w toku dialogu
technicznego ani po jego zakonczeniu informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jezeli uczestnik, nie pézniej niz wraz z przekazaniem informacji



zamawiajacemu, zastrzegl, ze przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
1 nie moga by¢ udostepniane innym podmiotom.

17. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowaé z prowadzenia dialogu technicznego
z wybranym uczestnikiem, jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje
nie sg przydatne do osiagniecia celu dialogu technicznego.

18. Dialog techniczny begdzie trwat do czasu, az zamawiajacy uzna, ze osiagnigty zostat
jego cel. Zamawiajacy zakonczy dialog techniczny takze w sytuacji, w ktorej dalsze jego
prowadzenie uzna za niecelowe.

19. Zamawiajagcy moze w kazdym czasie zakonczy¢ dialog techniczny bez podania
przyczyny.

20. Zamawiajacy poinformuje o zakonczeniu dialogu technicznego umieszczajac raport
koncowy w Biuletynie Informacji Publicznej zamawiajacego oraz przesytajac informacje
uczestnikom.

21. Raport koncowy, o ktérym mowa w ust. 20 zawiera co najmnie;j:

1) informacj¢ o przeprowadzeniu dialogu technicznego;
2) informacj¢ o uczestnikach bioracych udziat w dialogu technicznym.

22. Przeprowadzenie dialogu technicznego nie zobowiazuje Zamawiajacego do wszczecia

postgpowania o udzielenie zamowienia, ktorego dotyczyt dialog techniczny.

Rozdzial 6
Udzielanie zamodowien na uslugi spoteczne i inne szczegélne ustugi

§ 13. 1. Przedmiotem zamodwienia na ustugi spoteczne i inne szczegolne ushugi sg ustugi
wymienione w zalaczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamowien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014,
str. 65, z pézn. zm.').

2. Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia na ustugi
spoleczne i inne szczegdlne ushugi, w ktorym:

1) w odpowiedzi na ogloszenie wszyscy zainteresowani wykonawcy skladajg oferty wraz
z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz speiniajg warunki
udziatu w postepowaniu, albo

2) w odpowiedzi na ogloszenie wszyscy zainteresowani wykonawcy sktadajg wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z informacjami potwierdzajacymi,
ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, albo

3) przeprowadza negocjacje z wykonawcami dopuszczonymi do udziatu w postepowaniu.

§ 14. 1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia na ustugi spoteczne jezeli wartos¢ tego
zamoOwienia jest mniejsza niz wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 750 000 euro, przy
zachowaniu zasad przejrzystosci, obiektywnosci i niedyskryminacji, stosujac przepisy ust. 2-3
niniejszego paragrafu.

2. Zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej zamawiajacego,
ogtoszenie o zamdwieniu, ktdre zawiera informacje niezbgedne z uwagi na okolicznosci jego
udzielenia, w szczegolnosci:

1) termin skladania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i zlozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkos$ci lub zakresu zamdwienia;
3) kryteria oceny ofert.

1) Zmiany wymienionej dyrektywy zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 307 2 25.11.2015, str. 5, Dz. Urz.
UE L 24 2 30.01.2016, str. 14 oraz Dz. Urz. UE L 337 2 19.12.2017, str. 19



3. Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej zamawiajacego, informacje o udzieleniu zamowienia, podajac nazweg
albo imig¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zaméwienia publicznego.
W razie nieudzielenia zamdwienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej zamawiajacego, informacj¢ o nieudzieleniu zaméwienia.

§ 15. Jezeli wartos¢ zamowienia na ustugi spoteczne jest rowna lub przekracza wyrazona
w ziotych réownowartos¢ kwoty 750 000 euro, zamawiajacy stosuje odpowiednio przepisy
art. 138g-138n oraz 138p-138s ustawy.



Zalacznik Nr la
do Regulaminu

PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN
W URZEDZIE MIASTA LODZI na rok .......

(komorka organizacyjna)

DOSTAWY
Orientacyjna (planowana) warto$¢ szacunkowa zaméwienia
(netto) w PLN
. . . Termin
. Komoérka Grupa Skrocon;: Opts — PrzeIWIdywan?' zlozenia Srodki Klauzule .
Pozycja . . . przedmiotu Kod CPV zamé6wien termin zawarcia . Uwagi
organizacyjna rodzajowa Lol whniosku UE spoleczne
zamdwienia . na dodatkowe umowy
L prawa opcji do WZP
zamoéwienia (zwiekszenia dostawy, RAZEM
podstawowego zamfﬁwienia) zgodnie z art. | (kol. 6+7+8)
67 ust. 1 pkt 7
ustawy
kol. t kol 2 koL 3 kol. 4 kol. 5 kol. 6 kol. 7 koL 8 koL 9 Kol. 10 Kol. 11 kol 12 kol 13 kol. 14
1
2
3
4
5
6
7
8

Imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajace;j:

telefon:
e-mail:




(komorka organizacyjna)

PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN

W URZEDZIE MIASTA LODZI na rok .......

Zalagcznik Nr 1b

do Regulaminu

USLUGI

Orientacyjna (planowana) warto$¢ szacunkowa zamo6wienia
(netto) w PLLN

Przewidy

. . . Termin
. Komoérka Grupa Skrocony‘ opls Kategoria . zamowien wany zlozenia | Srodki | Klauzule .
Pozycja . X h przedmiotu ustug Kod CPV . termin . Uwagi
organizacyjna | rodzajowa DU polegajacych na . whiosku UE spoleczne
zamowienia [CPC] .. . . zawarcia
- prawa opcji powtérzeniu do WZP
zamoéwienia . ? RAZEM umowy
[zwigkszenia podebnych
podstawowego A N (kol. 7+8+9)
zamoéwienia] | ustug zgodnie z
art. 67 ust.1 pkt
6 ustawy

kol 1 kol 2 kol 3 kol 4 kol. 5 kol 6 kol 7 kol. 8 kol 9 Kol 10 kol 11 Kol 12 kol 13 Kol 14 kol 15
1
2
3
4
5
6
7
8

[mie i nazwisko osoby sporzadzajacej:

telefon:
e-mail:




(komorka organizacyjna)

PLAN UDZIELANIA ZAMOWIEN W

URZEDZIE MIASTA LODZI na rok ........

Zatacznik Nr 1c
do Regulaminu

ROBOTY BUDOWLANE

Orientacyjna (planowana) warto$¢ szacunkowa
Orientacyjna (planowana) warto$¢ szacunkowa obiektu czgsci obicktu budowlanego/ czesel robot
. budowlanych (netto) w PLN, dla ktérej planowane Nazwa
budowlanego/ robét budowlanych (netto) w PLN . . N A
jest wszezgcie postgpowania w danym roku, w tym Projek
wartos§é: tu/
Realizow Progr
3 X Przewidyw . ane amu
Komérka Sk::)ci(smy Grupa ltzg‘l;tlj‘e zaméwien zaméwict any ;l;z;;r:nlil; W Srodki Kujfll: ’ n?x::Zr
Pozycja orgzimzac przedmiotu / uszczegoH pra.wa OPC'." polegajac prawa oPc!l polegajac termm. wniosku rar}lach UE |spolec | aktu Uwagi
yjna PR Klasa LY [zwi¢kszenia [zwigkszenia ych na zawarcia Projektu/
zamoéwienia owienie .. ych na L. . . do WZP zne prawn
zamoOwienial . . zamoéwienia] | powtdrze umowy Program
powtorzeni niu u ego
zamowienia u RAZEM | Zamowtent podobnyc | RAZEM (uchw
podobnych a A ala/
podstawowe robét (kol. odstawo h robét (kol. d
go 6+7+8) | P budowlan | 10+11+12) zarzy
budowlany wego ch zenie)
ch zgodnie yea
zgodnie z
z art. 67
ust. 1 pkt 6 art. 67
u.s ta‘v)v ust. 1 pkt
Y 6 ustawy
kol. 1 kol. 2 kol. 3 kol. 4 kol. § kol. 6 kol. 7 kol. 8 kol. 9 kol. 10 kol.11 kol. 12 kol. 13 kol. 14 kol. 15 | kol. 16 klo;' klosl. kol. 19 | kol. 20
1
2
3
4
5
6
7

Imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajace;j:

telefon:
e-mail:



PLAN POSTEPOWAN O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIASTA

£EODZI na rok..........

Zatagcznik Nr 1d
do Regulaminu

Pozycja Przedmiot Rodzaj zaméwienia: Przewidywany tryb lub Orientacyjna Przewidywany termin wszczgcia
zamowienia ustuga, dostawa, robota inna procedura (planowana) wartos¢ postepowania w ujgciu
budowlana udzielenia zamowienia zamowienia kwartalnym lub miesiecznym
kol. 1 kol. 2 kol. 3 kol. 4 kol. § kol. 6

[l RN E e N RV, ) - SUST § SO )




Zaltacznik Nr 2
do Regulaminu

znak sprawy
(nadany przez Wydziat Zamdéwien Publicznych po zlozeniu wniosku)

(oznaczenie wnioskujacej komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ,
USTANOWIENIA DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPOW NA:

(podaé proponowany tytul postgpowaniay)

Karta obiegu wniosku (prezentaty komoérek organizacyjnych rejestrujgcych wniosek):




CEL PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie prowadzone w celu':

udzielenia zamdwienia publicznego
zawarcia umowy ramowe;j

ustanowienia dynamicznego systemu zakupow

OO0 o1 0

udzielenia zamowienia objetego umowa ramowag

(w przypadku zaznaczenia powyzszego nie podaje si¢ informacji, o ktorych mowa w punkcie 5.1, 5.2 oraz 8)

REALIZACJA ZAMOWIENIA W RAMACH PROJEKTU

2. Zamdwienie dotyczy realizacji Projektu, o ktorym mowa § 1 ust.4 pkt 20 Regulaminu':

L] TAK*

L NIE

* nalezy podaé nazwe projektu

DIALOG TECHNICZNY

3. Przeprowadzono dialog techniczny':
HRVNE
L] NIE

* komorka organizacyjna wnioskujgca o przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania winna zatgczy¢ dokumenty
wymienione w § 8 ust.4 pkt 5 Regulaminu

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4. Przedmiot zamowienia:

L) Dostawy "
U Ushugi »
[J Roboty budowlane V

Skrocony opis przedmiotu zamdwienia 2 Y:

................................................................................................................................................

PODZIAL ZAMOWIENIA NA CZESCI

5. Czy zaméwienie zostato podzielone na czesci':

L] TAK
Jesli zagnaczono opcje TAK nalezy: uwzglednié¢ catkowitq wartosé tego zaméwienia przy obliczaniu wartosci
zamowienia podstawowego

[J NIE
Jesli zaznaczono opcje NIE nalezy podac powody niedokonania podzialu zamdwienia na cze¢sci (mozliwosé skladania
ofert czgsciowych / udzielania zamowienia w czesciach

WADIUM




6. Wykonawcy zobowiazani sg do wniesienia wadium w wysokosci ......... %?
(nie wigcej niz 3% wartoSci zamowienia podstawowego. a jezeli przewidziane jest udzielanie zamowien polegajgcych na powtérzeniu

podobnych ustug lub robot budowlanych lub zamowier na dodatkowe dostawy w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zamowienia

podstawowego)

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

7. Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci

(do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego

z umowy)

WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA DOTYCZACEGO DOSTAW LUB USLUG

1. Wypelnié w przypadku zamoéwienia dotyczacego dostaw lub ustug

Ustalona z nalezyta starannoscia warto$¢ szacunkowa udzielanego zamodwienia (netto) wynosi: ........... PLN
Govrrennn, euro®
wartos¢  cze$ci / czesci  dostaw lub ustug udzielanego zamowienia wynosi (netto) w PLN

[T euro?

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia stanowi zatacznik nr ......... do wniosku®.

WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA DOTYCZACEGO ROBOT BUDOWLANYCH

2. Wypelni¢ w przypadku zamdéwienia dotyczacego robdt budowlanych

Ustalona z nalezyta starannoscia warto$¢ obiektu budowlanego / robét budowlanych (netto) wynosi: ............ PLN
Goovorreriinnnn, euro¥
w tym:

(nie wypetnia¢ w przypadku realizacji obiektu budowlanego/robdt budowlanych bez podziatu na czesci)

warto$¢ czedci obiektu budowlanego / czeéci robot budowlanych udzielanego zamowienia wynosi (netto) w PLN
[T euro?
Ustalenie wartosci obiektu budowlanego / czesci obiektu budowlanego lub robdt budowlanych / czesci robot

budowlanych udzielanego zamowienia stanowi zatacznik nr ......... do wniosku®

ZAMOWIENIE POLEGAJACE NA POWTORZENIU PODOBNYCH USLUG LUB ROBOT
BUDOWLANYCH

1. Wypelni¢ w przypadku skladania wniosku na udzielenie zamdéwienia polegajacego na powtérzeniu podobnych

ustug lub robdt budowlanych oraz zalaczyé kopie umowy dotvezacej zamowienia podstawowego oraz kopie

umoéw dotyczacych udzielonych juz zaméwieri polegajgcych na powtérzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych w ramach zaméwienia podstawowego

1.1 Zamowienie polegajace na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych dotyczy zaméwienia
podstawowego:
1.1.1 Nazwa postgpowania
1.1.2 Nr referencyjny postgpowania
1.1.3  Nrumowy e e e e e e e e e e e e e e e s
1.2 Wartos¢ zaméwien — polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych dotychczas
udzielonych (wskazac dla wszystkich dotychczas udzielonych zamowien):
1.2.1  Nazwa postgpowania
1.2.2  Nrreferencyjny postgpowania
1.23  Nrumowy




ZAMOWIENIE NA DODATKOWE DOSTAWY

2. Wypehi¢ w przypadku skladania wniosku na udzielenie zaméwienia na dodatkowe dostawy

2.1 Zamoéwienie na dodatkowe dostawy dotyczy zamdwienia podstawowego:
2.1.1 Nazwa postgpowania
2.1.2  Nrreferencyjny postgpowania
2.1.3  Nrumowy

2.2 Wartos¢ zamoéwien — na dodatkowe dostawy dotychczas udzielonych (wskazaé dla wszystkich dotychczas
udzielonych zaméwien).
2.2.1  Nazwa postgpowania

2.2.2  Nrreferencyjny postgpowania
2.2.3  Nrumowy

UDZIELENIE ZAMOWIENIA OBJETEGO UMOWA RAMOWA

1.  Wypelni¢ w przypadku skladania wniosku na udzielenie zaméwienia objetego umowa ramowa

1.1 Zamowienie objete umowa ramowa:
1.1.1  Nazwa postgpowania
1.1.2  Nr referencyjny postgpowania
1.1.3  Nrumowy
1.2 Wartos¢ zamowien dotychczas udzielanych na podstawie zawartej umowy ramowej (zamowienia wykonawcze) —
(wskazaé dla wszystkich dotychczas udzielonych zaméwien na podstawie umowy ramowej):
1.2.1 Nazwa postgpowania
1.2.2  Nr referencyjny postgpowania
1.2.3  Nrumowy

TRYB POSTEPOWANIA

1. Proponowany tryb postepowania':

O Przetarg nieograniczony
Przetarg ograniczony
Negocjacje z ogloszeniem

Negocjacje bez ogloszenia®

Zamowienie z wolnej reki”
Licytacja elektroniczna
Dialog konkurencyjny

l
H
0
L] Zapytanie o cene®
O
0
0
]

Partnerstwo innowacyjne

2. Uzasadnienie proponowanego trybu stanowi zatgcznik nr......... do wniosku?-®,

3. Lista wykonawcow, do ktorych nalezy skierowacé zaproszenie do negocjacji lub sktadania ofert stanowi zatacznik

nr......... do wniosku?"?.

PROJEKT/PROGRAM W RAMACH KTOREGO UZYSKANO DOFINANSOWANIE ZAMOWIENIA

1. Zamdwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej lub z innych $rodkéw niz
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej':

"] Nie

" Tak

» udziat srodkéw Unii Europejskiej lub z innych srodkow niz pochodzace z budzetu Unii Europejskiej,
w wartosci zamdéwienia wynosi ............ %, (o ile jest znany)




(poda¢ nazwe projektu/programu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, a w przypadku zlozenia wniosku przed zawarciem takowej
umowy, informacj¢ o objgciu projektu dofinansowaniem na podstawie wlasciwego dokumentu np. uchwaty zarzadu wojewodztwa
o przyjgciu listy projektow wytonionych do dofinansowania)

2. Informacja czy w przypadku nie przyznania $rodkéw lub ich czgsci zamawiajacy zamierza uniewaznic
przedmiotowe postepowanie na podstawie art. 93 ust la ustawy"):

[ ] Tak
D Nie

ZAMOWIENIE REALIZOWANE W RAMACH BUDZETU OBYWATELSKIEGO

Zamodwienie jest realizowane w ramach Budzetu Obywatelskiego':
(! Tak
_] Nie

INFORMACJA O UWZGLEDNIENIU W PLANIE ZAMOWIEN

Uwzgledniono w planie zamowien komérki organizacyjnej ' 2

] tak

» zpozycjinr.......... Planu ...
(podaé nazwe komorki)

uwzgledniono Warto$€ .........ovuiniiiit i e, PLN netto*

» zpozycjinr........... Planu ...

uwzgledniono wartose ... PLN netto*
L) nie
Szczegdtowe uzasadnienie braku zgloszenia zaméwienia do Planu stanowi zatacznik nr ......... do wniosku 210

vemvieiimeion.. TOKU

(podpis z pieczqtkq imienng osoby wypetniajqcej)

*  jezeli wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest mniejsza niz planowana wartosé szacunkowa zamdwienia ujeta w planie zamowier komorki

organizacyjnej, a nie wyczerpuje catosci przedmiotu zamowienia nalezy dokonac odpowiednief korekty Planu.

OSOBY PROPONOWANE DO SKLADU KOMISJI PRZETARGOWEJ/ ZESPOLU

Osoba/y proponowane przez wnioskujaca komérke organizacyjna do skladu komisji przetargowej zapewniajace
bezstronnos¢ i obiektywizm przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania (z wylgczeniem pracownikiéw
Wydzialu):

(imig i nazwisko) (mazwa komdorki) (kontakt - telefon, email)

[] Zespot, o ktorym mowa w § 1 ust. 4 pkt 42 Regulaminu, zostal powotany w dniu
POUSTAWIC. ..ottt e e et e e e e e e et

(dolgczyé odpowiedni dokument)

Sktad zespotu (w tym co najmniej dwie osoby proponowane do sktadu komisji przetargowe;j):

(imig i nazwisko)

[ Zespot nie zostat powotany, poniewaz zamawiajacy/komorka organizacyjna w inny sposéb zapewni udziat
co najmniej dwoch cztonkéw komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zaméwienia.

(imig i nazwisko) (¢czynnosé w nadzorze)




10.

KWOTA PRZEZNACZONA NA SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA

1. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamdwienia (brutto): ...................cooi, PLN w tym?:
—czeSeinrl PLN,
SCZESCINT 2 i e PLN,
BN /=17 1 1| S PLN,

2. Zrodto finansowania 2- 'V
Powyzszy wydatek znajduje pokrycie:

a)  w budzecie Miasta Lodzi na ......... rok, zatwierdzonym w planie finansowym, symbol jednostki............... ,
dziat .................. ,rozdziat ................ R IR , zadanie ............... ,typzadania................l
Do wykorzystania pozostaje limitw §...... w odniesieniu do ww. zadania w wysoko$ci ............... PLN

b) w Wieloletniej Prognozie Finansowej:

1<) TS § 11 o T PP

(podpis z pieczqtkq imienng osoby, kidrej powierzono sprawy finansowe w komdérce organizacyjnej)

OPINIA KIEROWNIKA PROJEKTU O WNIOSKU

Wypetnié w przypadku realizacji projektu na podstawie zarzqdzenia w sprawie okreslenia sposobu inicjowania i monitorowania projektow
o charakterze inwestycyjnym w Urzedzie Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

Opiniuje wniosek*

(J Pozytywnie
m) Negatywnie, uzasadnienie:

(podpis z pieczqtkg imiennqg kierownika projektu)

* wniosek opiniuje kierownik projektu (jezeli dotyczy)

12.

Whnioskuje o przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz oswiadczam
ze:
a) powierzytem (am) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia, warunkéw udzialu w postgpowaniu , kryteriow
oceny ofert oraz oszacowanie wartosci zamowienia osobie(om) zapewniajacej(ym) bezstronnos¢ i obiektywizm;
b) wniosek wraz z zatagcznikami zostal przygotowany w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i rowne traktowanie wykonawcdow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

e ORI
(podpis z pieczgtkq imienng kierownika komorki organizacyjnej)

13.

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych, przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia.

e TOKUL e e
(podpis z pieczqtkq imienng Skarbnika lub osoby upowaznionej przez Skarbnika)




Zamoéwienie:

O ujete w Planie udzielania zaméwien publicznych Urzedu Miasta Lodzi pod pozycja/ami
.................................................................. planu komorki organizacyjne;j

O nieujete w Planie udzielania zamowien publicznych Urzedu Miasta Lodzi
a wartosc:

O zamowienia/grupy rodzajowej jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

O zamowienia/grupy rodzajowej jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

O zamowienia/grupy rodzajowej jest rowna lub przekracza 10 000 000 euro dla dostaw i ustug lub
20 000 000 euro dla robét budowlanych

14.

(podpis z pieczatkq imienng koordynatora Zespotu ds. Planowania
i Sprawozdawczosci w Wydziale Zamowien Publicznych)

Uwagi Wydzialu Zaméwien Publicznych:

Zatwierdzam wniosek do realizacji:

v TOKU

(podpis z pieczqtkq imienng Dyrektora Wydziatu Zamowien Publicznych)

D wiasciwe zakresli¢

) Jjezeli przewiduje sig podzial zaméwienia na czegsci, podaé osobno dla kazdej z czgsci
3 okresli¢ najistotniejsze elementy zaméwienia np. zakres dostaw, zakres robét budowlanych, czy charakterystyke usiug
9w oparciu o Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, zgodnie z obowigzujgcym rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien
publicznych

S wskazac wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz-3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zamdwienia liczba wykonawcow moggcych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2

0 wskazaé wykonawcow Swiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci dostawy lub ustugi bedgce

przedmiotem zamdéwienia, ktora zapewnia konkurencjg oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz §

N wskazaé jednego wykonawce, z ktérym bedq prowadzone negocjacje

8)wprzypadku wskazania trybu innego ni przetarg nieograniczony lub przetarg ogranmiczony, zalgczyé uzasadnienie
faktyczne i prawne podstawy zastosowania wnioskowanego trybu

9 podaé dane wykonawcy/6w w przypadku wskazania trybu negocjacji bez ogloszenia, zapytania o ceng lub zaméwienia
z wolnej reki

10

) zalgezyé szczegblowe uzasadnienie ze wskazaniem okolicznosci skutkujqcych brakiem zgloszenia zamdwienia do planu,
w dacie jego sporzgdzenia

D ywypetni¢ odpowiednio dla kazdego dysponenta srodkoéw finansowych




znak sprawy

Zalacznik Nr 3
do Regulaminu

nadany przez Wydziat Zaméwier Publicznych po ztozeniu wniosku)

(oznaczenie wnioskujacej komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO PRZEDMIOTEM SA USLUGI

SPOLECZNE NA:

(podac proponowany tytul postgpowania)

Karta obiegu wniosku (prezentaty komérek organizacyjnych rejestrujacych wniosek):




DIALOG TECHNICZNY

1. Przeprowadzono dialog techniczny'":

[ ] TAK*
[] NIE

* nalezy zalqczyé dokumenty wymienione w § 8 ust.4 pkt 5 Regulaminu

REALIZACJA ZAMOWIENIA W RAMACH PROJEKTU

2. Zaméwienie dotyczy realizacji Projektu, o ktérym mowa § 1 ust.4 pkt 20 Regulaminu':

L] TAK*

[ NIE

* nalezy poda¢ nazwe projektu

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3. Skrécony opis przedmiotu zaméwienia?* ¥:

PODZIAL ZAMOWIENIA NA CZESCI

4, Czy zamowienie zostalo podzielone na czesci');

[] TAK

Jesli zaznaczono opcje TAK nalezy: uwzglednié catkowitq wartosé tego zamowienia przy obliczaniu
wartosci zaméwienia podstawowego

L1 NIE
Jesli zaznaczono opcje NIE nalezy podac powody niedokonania podzialu zamowienia na czesci (mozliwosé
skladania ofert czesciowych / udzielania zamowienia w czg$ciach

WADIUM

5. Wykonawcy zobowiazani sa do wniesienia wadium w wysokosci ......... %

(nie wigcej niz 3% warto$ci zamdwienia podstawowego, a jezeli przewidziane jest udzielanie zamowien polegajqcych na powtérzeniu

podobnych ustug lub robdt budowlanych lub zaméwien na dodatkowe dostawy w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zaméwienia

podstawowego)

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA ZAMOWIENIA
6. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci ......... %
(do 10% ceny calkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego
z umowy)

WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA

Ustalona z nalezyta starannoscia warto$¢ szacunkowa udzielanego zamoéwienia (netto) wynosi: ............ PLN tj.
......... euro

wartos¢  czesci  /  czgsci usthug  udzielanego = zamdwienia  wynosi (netto) w  PLN

G euro?

Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia stanowi zatgcznik nr ......... do wniosku?.




PROJEKT/PROGRAM W RAMACH KTOREGO UZYSKANO DOFINANSOWANIE ZAMOWIENIA

1. Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej lub z innych $rodkow niz
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej':

[ ] Nie

[ Tak
» udziat srodkéw Unii Europejskiej lub z innych $rodkéw niz pochodzace z budzetu Unii Europejskiej,
w wartosci zamowienia wynosi ............ %, (o ile jest znany)
>

(poda¢ nazwe projektu/programu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, a w przypadku ztozenia wniosku przed zawarciem
takowej umowy, informacje o objeciu projektu dofinansowaniem na podstawie wlasciwego dokumentu np. uchwaty zarzadu
wojewodztwa o przyjgciu listy projektow wytonionych do dofinansowania)

2. Informacja czy w przypadku nie przyznania $rodkow lub ich czesci zamawiajacy zamierza uniewaznic¢
przedmiotowe postepowanie na podstawie art. 93 ust la ustawy":

D Tak
[] Nie

ZAMOWIENIE REALIZOWANE W RAMACH BUDZETU OBYWATELSKIEGO

Zamowienie jest realizowane w ramach Budzetu Obywatelskiego":
] Tak
L] Nie

INFORMACJA O UWZGLEDNIENIU W PLANIE ZAMOWIEN

Uwzgledniono w planie zaméwien komoérki organizacyjnej V- 2:

U tak

» zpozycjinr.......... Planu ...
(podaé nazwg komorki)
UWZEledniono WartoSE ......o.iert it e PLN netto*
» zpozycjinr............ Planu ...
(podac nazwe komorki)
UWZEIEdNIONO WartOSC ....uvvtitiie i e PLN netto*

U nie
Szczegdtowe uzasadnienie braku zgloszenia zamowienia do Planu stanowi zatacznik nr ......... do wniosku ¥

e ORI
(podpis z pieczgtkq imienng osoby wypelniajqcej)

* Jjezeli wartos¢ szacunkowa zamédwienia jest mniejsza niz planowana wartosé szacunkowa zamowienia ujeta w planie zamowien komorki
organizacyjnej, a nie wyczerpuje calosci przedmiotu zaméwienia nalezy dokona¢ odpowiedniej korekty Planu.

OSOBY PROPONOWANE DO SKEADU KOMISJI PRZETARGOWEJ

Osoba/y proponowane przez komorke wnioskujacg do sktadu komisji przetargowej zapewniajace bezstronno$é
i obiektywizm przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania(z wyfgczeniem pracownikéw Wydziatu):

(imig i nazwisko) (nazwa komorki) (kontakt —telefon, email)




KWOTA PRZEZNACZONA NA SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA

1. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia (brutto): ...............coovvvvinneenn... PLN w tym?:
mczescinr 1 L PLN,
SCZESCIMI 2 PLN,
SCZESCIMI i it PLN,

2. Zrédto finansowania 2-¢):

Powyzszy wydatek znajduje pokrycie:

a) w budzecie Miasta Lodzi na ....... rok, zatwierdzonym w planie finansowym, symbol
jednostki.......ooveuneen. ,dzial ... , rozdziat ................ 8 , zadanie ............... . typ
zadania.........................

Do wykorzystania pozostaje limit w §...... w odniesieniu do ww. zadania w wysokosci ............... PLN
7.

b) w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j:
numer i NAZWa PrzedSiEWZIGCIA ... ...uiu ittt e e
-narok............... Jkwota:............ ;

-narok............... Jkwotar. ..o ;
-narok............... Jkwota:. oo ;
C)  IMNE o e
3. Potwierdzam zgodno$¢ danych pod wzgledem ekonomiczno —finansowym.
e TOKL e e e
(podpis z pieczqtkq imienng osoby, kiérej powierzono sprawy finansowe w komdrce wnioskujgcej )
OPINIA KIEROWNIKA PROJEKTU O WNIOSKU
Wypetni¢ w przypadku realizacji projektu na podstawie zarzqdzenia w sprawie okreslenia sposobu inicjowania i monitorowania projektow
o charakterze inwestycyjnym w Urzedzie Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych
Opiniuje wniosek*
O Pozytywnie
(0 Negatywnie, uzasadnienie:
B e

e TOKUL e

(podpis z pieczqtkq imienng kierownika projektu)
* wniosek opiniuje kierownik projektu (jezeli dotyczy)
Whnioskuje o przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
oswiadczam ze:

a) powierzylem(am) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia, warunkéw udzialu w postepowaniu,
kryteriéw oceny ofert oraz oszacowanie warto$ci zamowienia osobie(om) zapewniajacej(ym) bezstronnos¢
i obiektywizm;

b) wniosek wraz z zalacznikami zostal przygotowany w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej

9. konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

e TOKUL

(podpis z pieczqtkg imienng kierownika komorki wnioskujgcey)
Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych, przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia.
10.

e eeeen. .. TOKT




(podpis z pieczqtkq imiennq Skarbnika lub osoby upowaznionej przez Skarbnika)
Zamodwienie:

O ujg¢te w Planie udzielania zamowien publicznych Urzedu Miasta Lodzi pod pozycja/ami

planu komorki organizacyjnej

O nieujete w Planie udzielania zaméwien publicznych Urzedu Miasta Lodzi
a wartosc:

O zamoOwienia/grupy rodzajowej jest mniejsza niz kwoty okreslone w art. 138 g ust. 1 pkt |
ustawy

0O zamoéwienia/grupy rodzajowej jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach

wydanych wart. 138 g ust. 1 pkt 1 ustawy
11.

(podpis z pieczqtkq imienng koordynatora Zespotu ds. Planowania
i Sprawozdawczosci w Wydziale Zamowien Publicznych)

Uwagi Wydziatu Zamoéwien Publicznych:

..........................................................................................................................................

(podpis z pieczqtkq imienng Dyrektora Wydziatu Zamowien Publicznych)

D wiasciwe zakresli¢
2)

jezeli przewiduje sig podziat zaméwienia na czgsci, podaé osobno dla kazdej z czesci

3 okreslic najistotniejsze elementy zamoéwienia np. charakterystyke ustug
4

w oparciu o sredni kurs zlotego w stosunku do euro, zgodnie z obowigzujgcym rozporzqdzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia
wartosci zamowien publicznych

5 zalqezyé szezegotowe uzasadnienie ze wskazaniem okolicznosci skutkujgcych brakiem zgloszenia zaméwienia

do planu, w dacie jego sporzqdzenia

8 wypelni¢ odpowiednio dla kazdego dysponenta $rodkéw finansowych



Zalacznik Nr 4
do Regulaminu
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(sporzqdzi¢ osobno dla kaidej 7 czesci zamowienia™)

Oznaczenia kodu CPV

Oznaczenia kodu CPV —~ Wspélnego Stownika Zamowien (kod i opis):
1) Gtéwny kod CPV:

2) Dodatkowe kody CPV*:

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem niniejszego postgpowania jest (podal szczegolowy opis przedmiotu zamowienia,
w szczegolnosci zestawienia asortymentowo-ilosciowe, wymagania funkcjonalne, charakterystyke ustug,
zasady realizacji itp.):

Zakres (opis) zamdwienia realizowany na podstawie prawa opcji

Zakres (opis) zaméwienia realizowany na podstawie prawa opcji wraz z okresleniem okolicznosci,
w ktorych nastapi realizacja opcji*:

Zakres (opis) przewidywanych zamoéwieit polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub
robét budowlanych

Zakres (opis) przewidywanych zamoéwien polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub robdt
budowlanych oraz warunki, na jakich zostang one udzielone*:

Zakres (opis) przewidywanych zamowien na dodatkowe dostawy

Zakres (opis) przewidywanych zamowien na dodatkowe dostawy*:

Okreslenie wymagan zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
o prace os6b wykonujacych wskazane przez zamawiajgcego czynno$ci przy realizacji zamoéwienia

Okreslenie w opisie przedmiotu zamdwienia na ushugi lub roboty budowlane wymagan zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawcg na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane przez
zamawiajacego czynnosci w_zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnoéci polega na
wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy

Niniejsze zamOwienie obejmuje czynnosci w_zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposdéb okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy




(wskazaé czynnosci, ktore polegaja na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu
pracy)

W przypadku oedpowiedzi TAK, nalezy uwzglednié¢ w opisie przedmiotu zamdwienia oraz we wzorze
umowy zapisy dotyczace wymagan, o ktorych mowa w_art. 29 ust. 3a ustawy, tj.: okre$lenie
w szczegolnosei:

a) sposobu dokumentowania zatrudnienia osob,

b) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spehiania przez wykonawce wymagan, oraz sankcji
z tytutu niespelnienia tych wymagan,

¢) rodzaju czynno$ci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktorych dotycza wymagania zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawcg osob wykonujacych czynnosci
w trakcie realizacji zamdwienia

O Nie

Jesli zaznaczono opcje NIE nalezy podaé uzasadnienie braku okreslenia wymagan, o ktérych mowa w art.
29 ust. 3a ustawy

Opis oceny réwnowaznosci

Opis oceny rownowaznosci:

(ezeli przedmiot zamdwienia zostal opisany przez wskazanie znakow towarowych, patentow [ub
pochodzenia, Zrédia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce - art. 29 ust. 3 ustawy, lub przedmiot zamowienia zostal opisany za pomocq norm,

europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych - art.
30 ust. 1-3 ustawy)*:

Czas trwania zamdéwienia lub termin wykonania zaméwienia

Czas trwania zamowienia lub termin wykonania:
a) w miesigcach ......... lub
b) wdniach......... lub
c) datarozpoczgecia: ........ooeuiniinnn. i/lub data zakonczenia: ..............
(ezeli przewiduje sig etapowanie prac, podaé wstgpny harmonogram):

Dokumenty na potwierdzenie, Zze oferowane dostawy / ustugi / roboty budowlane** spelniaja
wymagania okredlone przez zamawiajacego

Na potwierdzenie, ze oferowane dostawy / ustugi / roboty budowlane** speniaja_wymagania okreslone

przez zamawiajacego, wykonawca winien zatgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty*:

O prébek, opisow, fotografii, plandw, projektow, rysunkéw, modeli, wzordéw, programéw komputerowych
oraz innych podobnych materiatéw, ktdrych autentyczno$¢ musi zostaé¢ poswiadczona przez wykonawce
na zadanie zamawiajgcego

O certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajgca zgodnos¢ lub sprawozdania z badan przeprowadzonych
przez t¢ jednostke, jako srodka dowodowego potwierdzajacego zgodnos$é z wymaganiami lub cechami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji
zamdwienia,

0 zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli, jakosci potwierdzajacego, ze




dostarczane produkty odpowiadaja okre§lonym normom lub specyfikacjom technicznym
L1 U Hrk,

0 zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem spetniania przez wykonawce
okreslonych norm zapewnienia, jakosci, jezeli zamawiajacy odwoluje sie do systemow zapewniania,
jakosci opartych na odpowiednich seriach norm europejskich;
tj . kkk.

0 za$wiadczenia niezaleZnego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem spelnienia przez wykonawce
wymogow okreslonych systemdéw lub norm zarzadzania srodowiskowego, jezeli zamawiajacy wskazuje
$rodki zarzadzania Srodowiskowego, ktére wykonawca bedzie stosowal podczas wykonywania
zamoOwienia publicznego, odwotujac sie do unijnego systemu zarzadzania srodowiskiem i audytu
(EMAS) lub do innych norm zarzadzania srodowiskowego opartych na odpowiednich normach
europejskich lub migdzynarodowych opracowanych przez akredytowane jednostki;

Zalaczniki do opisu przedmiotu zamdéwienia

Zalaczniki do opisu przedmiotu zaméwienia* (np. wzory, rysunki, dokumentacja projektowa itp.) wraz
z wykazem dokumentéw dotaczonych do poszczegdinych zalgcznikow:

D) ot

10.

Oswiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronnos$¢ i obiektywizm przygotowalismy
opis przedmiotu zamdéwienia w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow, zgodnie z art. 29-31 ustawy:

1) .....................................................................................

imig i nazwisko osoby sporzqdzajgcej, komorka organizacyjna, podpis
)
imig | nazwisko osoby sporzgdzajgcey, komérka organizacyjna, podpis

*  jezeli dotyczy

niewtasciwe skreslic

**¥ wskazanych dokumentow mozna zgdaé jedynie w przypadku, gdy zamawiajgcy opisal wymagania
co do przedmiotu zaméwienia, kiérych speinianie majq one potwierdzaé, w takiej sytuacji nalezy

podac szczegétowy opis / zakres / nazwy, wymaganych dokumentow / probek itp.

% ¥




Zatacznik Nr 5
do Regulaminu

OPIS PROPONOWANYCH WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
(sporzaqdzi¢ osobno dla kazdej z czesci zamowienia, jezeli sq inne *)

1. Warunek kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnos$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

O Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli wykonawca wykaze*:

...............................................................................................................

(wskazac / opisa¢ warunek udzialu w postgpowaniu jaki winien spetnia¢ wykonawca)
O wskazaé¢ akt prawny na podstawie ktorego okreslono warunek kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnos$ci zawodowe;j:

...............................................................................................................

O wskaza¢ odpowiedni dokument w celu potwierdzenia spetniania ww. warunku:

a. Koncesje tj. coieeereeniarensiierieriiniiirarenss
b. Zezwolenie tj. ........... ereeiiisiionses
c. Licencje tj. ...... Gt tieisiisieisessisisassnesnases

d. dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrow
zawodowych lub handlowych prowadzonych w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

.
e covencrocecocnososssocncaes

e. w przypadku zamowienia na ushugi — dokument potwierdzajacy status cztonkowski
wykonawcy w okreslonej organizacji, od ktorego uzaleznione jest prawo do
$wiadczenia nabywanej przez zamawiajacego ustugi w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania tj. ............. ceserieiens

2. Warunek sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli wykonawca wykaze*:

...............................................................................................................

(wskaza¢ / opisa¢ warunek udziatu w postgpowaniu jaki winien spetnia¢ wykonawca)

3. Warunek zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli wykonawca wykaze*:

.................................................................................................................

(wskaza¢ / opisa¢ warunek udzialu w postgpowaniu jaki winien spetnia¢ wykonawca)

Oswiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronnos¢ i obiektywizm
przygotowaliSmy warunki udzialu w postgpowaniu w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow, zgodnie z art. 22 ustawy:

0
imig i nazwisko osoby sporzqdzajqcej, komorka organizacyjna, podpis
imig i nazwisko osoby sporzqdzajqcej, komorka organizacyjna, podpis

*

Jezeli dotyczy



Zatacznik Nr 6
do Regulaminu

OPIS PROPONOWANYCH KRYTERIOW OCENY OFERT
(sporzqdzi¢ osobno dla kazdej 7 czesci zamowienia, jezeli sq inne*)

Kryterium oceny ofert jest:

KRYTERIUM

WAGA [w%]

OPIS SPOSOBU OCENY
KRYTERIUM**

Cena

Uwaga: W priypadku zaznaczenia
kryterium ceny jako jedyne kryterium
oceny ofert lub zaznaczenia
kryterium o wadze przekraczajqcej
60% naleiy okreslié w opisie
priedmiotu zamowienia standardy
jakosciowe odnoszqce sie do
wszystkich istotnych cech przedmiotu
zamdwienia oraz wykazaé w
zalgczniku do protokotu w jaki
sposob zostaly uwzglednione w opisie
przedmiotu zamowienia koszty cyklu
Zycia

Koszt

Jakos¢, w tym parametry
techniczne, whasciwosci
estetyczne i funkcjonalne

Aspekty spoteczne, w tym
integracja zawodowa i
spoteczna 0sob, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 2 ustawy,
dostepnosé dla osob
niepelnosprawnych lub
uwzglednianie potrzeb
uzytkownikow

Aspekty Srodowiskowe, w tym
efektywnos¢ energetyczna
rzedmiotu zamdwienia

Aspekty innowacyjne

Organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie
0s6b wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli
moga mie¢ znaczacy wplyw na
jakos¢ wykonania zamdwienia

Serwis posprzedazny oraz
pomoc techniczna, warunki
dostawy, takie jak termin
dostawy, sposob dostawy oraz
czas dostawy lub okres




realizacji

Jako$¢ 1 zrownowazony
charakter ustug spotecznych

Ciaglos¢ lub dostepnosé danej
ustugi

Inne....ooovvviiiiii

SUMA -
100%

Oswiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronnos¢ 1 obiektywizm
przygotowalismy kryteria oceny ofert w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie wykonawcow, zgodnie z art. 91 ustawy:

0 P
imie i nazwisko osoby sporzqdzajqgcej, komdrka organizacyjna, podpis
) P
imig i nazwisko osoby sporzgdzajqcej, komorka organizacyjna, podpis

* Jezeli dotyczy

ok podaé jednoznaczny, wyczerpujgcy i obiektywny sposéb oceny danego kryterium np. wzory matematyczne, oceng

punktowq przyznawanqg za spetnienie okreslonych parametrow przedmiotu zamowienia itp.




Zatagcznik Nr 7
do Regulaminu

OKRESLENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ UDZIELANEGO ZAMOWIENIA

DLA

USLUG, ROBOT BUDOWLANYCH LUB DOSTAW

Wartos¢:
zamowien
1) polegajacych na
. Powtoérzeniu
'opql i podobnych ustug lub
N Swienia / zwxe!(sz.en{a robot budowlanych
L ;Zwa ZitmOWlel’lli'l zamowienia Zamowienia zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 RAZEM
. a dnie z art. 34 ust.5 wy;
P zwall n.r c'z ?*SCI podstawoweg we meuz:;r‘; e ustanmys [kol. 3+4+5]
Zamowienia o (netto PLN) PLN (netto PLN)
(netto ) 2) na dodatkowe
dostawy
zgodnie z art. 67 ust.1 pkt
7 ustawy
(netto PLLN)
kol.1 kol. 2 kol. 3 kol. 4 kol. § kol. 6
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Wartos¢ szacunkowa zamowienia ogdtem [suma wartosci w kol. 6]:

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ogdtem (euro)**:

Dokumentacja, na podstawie, ktdrej oszacowano warto$¢ zamdwienia / wartos¢ czgsci
zaméwienia (tj.: obiektu budowlanego / czesci obiektu budowlanego lub robdt budowlanych /
czesci robdt budowlanych, czesci ustug lub dostaw), stanowi zatgcznik***:

..................................................

..................................................




Oswiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronnos¢ i obiektywizm
oszacowatam(liSmy) wartos¢ zamowienia w sposob zapewniajagcy zachowanie uczciwej

konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
Wartos¢ zamowienia zostala ustalona zgodnie z art. 32 - 35 ustawy, w dniu
* ok X

na podstawie ..........oceviiiiiinn.nn, przez

...............................

D) oo,
imie i nazwisko osoby sporzgdzajgcej, komdrka organizacyjna, podpis

...............................

) e
imig i nazwisko osoby sporzqdzajgcej, komorka organizacyjna, podpis

*  Jjezeli przewidziano podziat zaméwienia na czgsci
*x u o Sredni k 1 ku d dnie z obowigzuj rozporzqdzeniem P Rady Ministro
w oparciu o sredni kurs zfotego w stosunku do euro, zgodnie z obowigzujgcym rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow

w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien

publicznych
*** podaé osobno dla kazdej czesci, (jezeli dotyczy)



Zakacznik Nr 8a
do Regulaminu

(oznaczenie wnioskujacej komorki organizacyjnej)

........................................

(znak sprawy wnioskujqcej komdrki organizacyjnej)

Whiosek o udzielenie cz¢sci zamdowienia
w procedurze wynikajacej z wartosci tej cz¢sci
— art. 6a ustawy

Whioskuje o udzielenie czgsci zamowienia wskazanej w Planie udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi na rok ....... w procedurze wynikajacej z wartosci
tej czesci:

1) Rodzaj zamoéwienia: Dostawa / Ustuga / Robota budowlana (niewtasciwe skreslic)
2) Okreslenie przedmiotu ZaMOWIENIA .. ....evuiuvneiiie e eee e
3) Pozygja.......... w planie komorki organizacyjngj .......... (Wydziatu / Biura)

4) Nazwa grupy rodzajowej, do ktdérej przypisano zaméwienie w Planie udzielania
zamoOwien publicznyCh: ...

..........................................

5) Oswiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronno$¢ i obiektywizm
oszacowalam(lisSmy) warto§¢ zamowienia w sposOb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow. Szacunkowa wartosé

zamoOwienia Wynosi .............. PLN netto, i ustalona zostata zgodnie z art. 32-35
ustawy, w dniu ......-......-....... roku, na podstawie................... przez:

B) e e e e

D) e

(imig i nazwisko osoby(6b) ustalajgcych wartosé zaméwienia, komdrka organizacyjna, data)

6) Uzasadnienie odstgpienia od realizacji zaméwienia w trybie i terminach okreslonych
w Planie udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta Lodzi ..................

........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................



7) Zamowienie dotyczy realizacji Projektu, o ktorym mowa § 1 ust.4 pkt 20 Regulaminu:

.......................................................................................................

.......................................................................................................

NIE

* nalezy podaé nazwe projektu

Opiniuje wniosek *
O Pozytywnie

O Negatywnie, uzasadnienie:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

* wniosek opiniuje kierownik projektu, (jezeli dotyczy)

O s .« A P

(podpis kierownika wnioskujgcej komorki organizacyjnej)



Zatacznik Nr 8b
do Regulaminu

(znak sprawy wnioskujqcej komdrki organizacyjnej)

(oznaczenie wnioskujacej komorki organizacyjne;j)

Odpowiedz na wniosek o udzielenie cz¢sci zamowienia
w procedurze wynikajacej z wartosci tej czeSci
— art. 6a ustawy

I. Informacje z Planu udzielania zamowien publicznych

1) Orientacyjna (planowana) szacunkowa wartos¢ grupy rodzajowej, o ktorej mowa
w pkt 1.4) wynosi ............ooeeen PLN netto na dzien ......-......-....... roku. 20% tej
wartosci stanowi kwote ..................... PLN netto

2) Laczna orientacyjna (planowana) wartos¢ szacunkowa wnioskowanych do udzielenia
czegsci, w oparciu o przepis art. 6a ustawy (w tym wartosé wnioskowanego zamdéwienia)
WYNOST ..vvevviiiinianen, PLN netto na dzien ......-......-....... roku

II. Do udzielenia niniejszego zamowienia: *
1) nie mozna zastosowac przepisdw wlasciwych dla wartosci danej czesci zamowienia;
2) mozna zastosowac przepisy wlasciwe dla wartosci danej czesci zamowienia, jezeli:

a) nie zaniZzono warto$ci zaméwienia i nie wybrano sposobu obliczenia
wartosci zamdéwienia w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy
(art. 32 ust. 2 ustawy).

b) zaméwienie zostanie udzielone niezwlocznie, gdyz w przeciwnym
przypadku dane stanowigce podstawe udzielenia przedmiotowej zgody
moga si¢ zdezaktualizowaé (miedzy innymi w sytuacji dokonania korekt
Planu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi).

L 7o

......................................................................................................

.......................................................................................................

(podpis Dyrektora Wydzialu Zamowier Publicznych)



III.Komérka organizacyjna udzielajac zamdwienia publicznego w oparciu o przepisy art. 6a
ustawy zobowigzana jest niezwlocznie przestaé informacje do Wydzialu Zamoéwien
Publicznych w zakresie terminu udzielenia zamowienia, jak rowniez kwoty netto, na jakg
udzielono przedmiotowego zamdwienia.

* wlasciwe podkreslic 1) lub 2)



Zatacznik Nr 9
do Regulaminu

Regulamin pracy komisji przetargowej

Rozdzial 1
Postanowienia ogo6lne

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okresla zadania komisji przetargowej, powolanej
do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego,
a takze obowiazki 0s6b wchodzacych w sktad komisji.

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

3. Prace komisji koncza si¢:

1) gdy uptynat termin na wnoszenie s$rodkéw ochrony prawnej, po wyborze oferty
wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego,
z zastrzezeniem art. 94 ust. 3 ustawy, a w przypadku zaméwienia w trybie z wolnej reki,
po wynegocjowaniu postanowien takiej umowy lub uptynat termin na wnoszenie srodkow
ochrony prawnej, po uniewaznieniu postgpowania;

2) po zakonczeniu dialogu technicznego.

Rozdzial 2
Tryb pracy i zadania komisji

§ 2. 1. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie z zachowaniem nalezytej
starannosci, zgodnie z przepisami prawa, wiedzg merytoryczng i doswiadczeniem.

2. Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszoscig gtosow, w obecnosci co najmniej
polowy jej sktadu, w tym przewodniczacego lub w czasie jego nieobecnosci
wiceprzewodniczacego.

3. W przypadku réwnej liczby glosdéw rozstrzyga glos przewodniczacego, a w czasie
jego nieobecnosci wiceprzewodniczacego.

4. Czlonkowie komisji nie mogg wstrzymacé si¢ od glosu, w przypadku zgloszenia
zdania odrebnego stanowisko w formie pisemnej zalgcza si¢ niezwlocznie do protokotu.

5.7 posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokdt w formie pisemnej, zawierajacy,
co najmnie;j:

1) datg i miejsce posiedzenia;

2) syntetycznie ujety przedmiot posiedzenia komisji;

3) podjete decyzje;

4) liste cztonkow komisji bioragcych udziat w posiedzeniu.

6. Protokdt akceptuja czlonkowie komisji obecni na posiedzeniu. Dopuszcza
si¢ zaakceptowanie protokotu przez czlonka komisji, ktéry nie mogt uczestniczy¢
w posiedzeniu, w formie elektronicznej tj. w szczegolnosci poprzez przekazanie stanowiska
czlonka za pomoca poczty elektronicznej lub faksu.

7. Protokdt, stanowiacy jednoczesnie wniosek komisji o podjecie okreslonych
czynnosci w postepowaniu, podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
osobg przez niego upowazniona.

8. Komisja nie moze ujawniac:

1) liczby ztozonych ofert — do uptywu terminu otwarcia ofert;
2) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwej konkurencji;



3) informacji zwigzanych z przebiegiem negocjacji lub badania i oceny ztozonych wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert;

4) informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Czynnosci komisji wykonane z udzialem podlegajacego wylaczeniu z postepowania
czlonka komisji, wobec ktorego zaistnialy okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, nalezy powtorzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych,
niemajacych wplywu na wynik postepowania.

10. Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postgpowaniu,
w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktore maja bezposredni lub posredni wptyw na
wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2—4
ustawy, odbiera od tych osob, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba,
ktorej powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

11. Sekretarz komisji niezwlocznie informuje cztonkow komisji o planowanym terminie
posiedzenia.

§ 3. 1. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) weryfikacja wniosku o przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania;

2) analiza zaproponowanego we wniosku trybu postepowania oraz przygotowanie projektow
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, zgodnie z wymogami
ustawy oraz przepisami wykonawczymi,

3) przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia dialogu
technicznego;

4) przygotowywanie projektow wyjasnien tresci SIWZ, w zwiazku z wniesionymi
zapytaniami wykonawcow;

5) wnioskowanie, w uzasadnionych przypadkach, o wprowadzenie zmian do tresci ogloszenia
0o zamowieniu, SIWZ oraz innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania;

6) wnioskowanie o zwolanie zebrania wykonawcow, jeéli zaistnieje koniecznos¢ wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ;

7) prowadzenie dialogu technicznego z uczestnikami;

8) w przypadkach przewidzianych ustawa, prowadzenie negocjacji z wykonawcami;

9) otwarcie ofert;

10) badanie i ocena zlozonych wnioskow lub ofert zgodnie z przepisami ustawy,
w szczegolnoscei:

a) dokonanie oceny spetnienia przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,

b) dokonanie oceny spetnienia przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajacego,

c) wnioskowanie o wezwanie do ztozenia / uzupetnienia:
- dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu,
- dokumentéw potwierdzajacych, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane

spetniaja wymagania okreslone przez zamawiajacego,

- pelnomocnictw,

d) wnioskowanie o wezwanie do zlozenia wyjasnien,



€) wnioskowanie o poprawienie w tekscie oczywistych omytek pisarskich, omylek
rachunkowych oraz innych omytek, nie powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

f) wnioskowanie o ustalenie, czy oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia;

11) zajecie stanowiska w odniesieniu do opinii biegltego, jesli zostat powotany;

12) przedstawienie kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej, w szczegolnosci

propozyciji:

a) wykluczenia wykonawcy,

b) odrzucenia oferty,

c) listy wykonawcédw zaproszonych do sktadania ofert,

d) listy wykonawcow, z ktérymi zostanie zawarta umowa ramowa,

€) wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania;

13) niezwtoczne analizowanie zlozonych w postepowaniu $rodkdéw ochrony prawnej
przewidzianych ustawg oraz przygotowanie projektu odpowiedzi lub stanowiska w sprawie
sposobu rozstrzygnigcia;

14) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej o powotanie
biegtego.

2. Jezeli do podjecia czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1- 6, 10-13 niezbedna jest
wiedza merytoryczna zwigzana z przedmiotem zamdwienia, cztonkowie merytoryczni komisji
przedstawiajg stanowisko na pismie.

Rozdzial 3
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

§ 4. 1. Czlonek komisji ma prawo do:

1). uczestnictwa we wszystkich pracach komisji;

2) wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg komisji;

3) zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen, co do pracy komisji,

przewodniczacemu komisji, a w razie jego nieobecnosci wiceprzewodniczacemu komisji.
2. Czlonek komisji ma obowigzek:

1) wykonywaé swoje zadania z zachowaniem nalezytej starannosci, terminowosci, zgodnie
z przepisami prawa, wiedza merytoryczng i doswiadczeniem oraz wyznaczonym zakresem
obowiazkow;

2) zlozy¢ pisemne o$wiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ w szczegdlnosci: z ofertami,
oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 3;

3) w przypadku powziecia w toku postepowania wiadomosci o zaistnieniu wobec niego
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, zobowigzany jest niezwlocznie
zlozy¢ pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu takich okolicznosci oraz przerwaé swoj udziat
w pracach komisji i powiadomi¢ o tym fakcie kierownika zamawiajgcego lub osobe
upowazniona;

4) uczestniczenia we wszystkich pracach komisji, do ktérych zostat zobowiazany;

5) niezwlocznie powiadomic sekretarza komisji o przyczynach nieobecnosci na posiedzeniu
komisji.

§ 5. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnoscei:
1) kierowanie pracami komisji w sposob pozwalajacy na sprawne przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania;
2) podziat zadan pomiedzy cztonkéw komisji;
3) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;



4) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 3
14 ustawy;

5) otwarcie ofert;

6) ocena zlozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem formalnym w tym nie podlegania
przez wykonawceg wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu;

7) nadzér nad terminowym i prawidlowym przeprowadzaniem czynnosci, w trakcie
prowadzonego postgpowania, w tym nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji
postepowania;

8) informowanie kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej o problemach komisji
pojawiajacych sie w toku postgpowania;

9) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego Ilub osobie upowaznionej projektow
dokumentdw, celem ich zatwierdzenia, w tym protokotu postepowania.

§ 6. 1. Do obowiazkow wiceprzewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) zastgpowanie przewodniczacego podczas jego nieobecnosci lub w przypadku niemoznosci
wykonywania zadan przez przewodniczgcego;
2) ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem formalnym w tym niepodlegania
przez wykonawce wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.
2. W sytuacji opisanej w ust. 1, przepisy regulujagce prawa 1 obowigzki
przewodniczacego komisji stosuje si¢ odpowiednio do wiceprzewodniczacego komisji.

§ 7. Do obowigzkow czlonka merytorycznego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie  czynnosci  zwigzanych z pracami  komisji  zleconych przez
przewodniczacego;

2) przygotowanie pod wzgledem merytorycznym propozycji odpowiedzi na pytania i zmian
SIWZ,

3) prowadzenie dialogu technicznego z uczestnikami w zakresie zagadnien objetych
dialogiem technicznym,;

4) w przypadkach przewidzianych ustaws, przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami
w zakresie przedmiotu zamowienia lub warunkéw finansowych i prawnych realizacji
zamowienia,

5) ocena zlozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu
zamowienia;

6) ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem spetniania przez wykonawcéw
warunkow udzialu w postgpowaniu;

7) ocena ofert pod wzglgdem kryterium pozacenowego;

8) podpisanie protokotu postepowania oraz innych dokumentéw zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem.

§ 8. Do obowigzkoéw sekretarza komisji, a w przypadku jego nieobecnosci zastgpcy

sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie, w porozumieniu z przewodniczacym komisji, posiedzen komisji oraz ich
obstuga w zakresie organizacyjno-technicznym, w szczegdlnosci sporzadzanie
z posiedzenia komisji protokotu lub notatki;

2) odebranie od wszystkich czlonkéow komisji, w tym bieglych, jesli zostali powotani
oraz kierownika zamawiajgcego lub od osoby przez niego upowaznionej, oswiadczen
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art, 17 ust. 1 ustawy -
wobec sekretarza komisji, czynnosci odebrania o§wiadczenia dokonuje przewodniczacy.

3) sporzadzenie protokotu w przypadku zwotania zebrania wykonawcow;

4) sprawdzenie, czy przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawcy wniesli wadium;



5) w przypadku nieobecnosci przewodniczacego i wiceprzewodniczacego komisji wykonanie
czynnosci, o ktorych mowa w § S pkt4i5;

6) ocena ztozonych ofert lub dokumentow pod wzgledem formalnym w tym niepodlegania
przez wykonawce wykluczeniu z udziatu w postepowaniu;

7) prowadzenie dokumentacji postgpowania, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
oraz przechowywanie jej w sposob gwarantujacy nienaruszalnosc;

8) przygotowanie i przekazywanie do publikacji ogloszen wymaganych ustawa;

9) przesylanie lub zamieszczanie, w miejscach przewidzianych ustawa, wnioskow i innych
dokumentow przygotowywanych przez komisje oraz w przypadku zaistnienia takiego
obowiazku, zatwierdzonych przez kierownika zamawiajacego lub osobg¢ przez niego
upowazniona;

10) udostepnianie protokotu postepowania oraz innych dokumentéow, zgodnie z zasada
jawnosci postepowania okreslong w ustawie;

11) w przypadku wniesienia odwotania, niezwloczne przekazanie jego tresci czlonkom
komisji;

12) w przypadku zlozenia przez wykonawce informacji o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjgtej przez zamawiajgcego lub jej zaniechaniu, niezwloczne przekazanie jej
tresci przewodniczacemu komisji i jej czlonkom.

§ 9. Po zakonczeniu prac komisji sekretarz jest zobowigzany do:

1) przygotowania pisma do komoérki wnioskujacej o wykonawcy(ach), z ktérym(i) nalezy
zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego/umowe ramows oraz przestanie
w formie elektronicznej lub papierowej, w zaleznosci od zastosowanego trybu kopii:
oferty badz zaproszenia do sktadania ofert wraz z protokotami z negocjacji,

2) przekazania wymaganych przepisami ogloszen;

3) przygotowania i przekazania dokumentacji postgpowania do archiwizacji w sposob
gwarantujacy jej nienaruszalnos¢.

Rozdzial 4
Udzial bieglych

§ 10. 1. W przypadkach =~ wymagajacych  wiedzy  specjalistycznej  podczas
przygotowywania lub prowadzenia postgpowania, kierownik zamawiajacego na wniosek
komorki wnioskujgcej lub cztonkéw merytorycznych komisji (pracownikéw tej komorki)
albo osoba przez niego upowazniona moze powolal biegltych. Prace bieglych nadzoruje
komdrka merytoryczna, ktéra wystapita z wnioskiem o ich powotanie. Odbiér czynnosci
i rozliczenie pracy bieglych (w tym zawarcie umowy z bieglym jesli dotyczy) nalezy do
obowigzkow komoérki wnioskujacej.

2. Biegly ma obowiazek:

1) ztozyé pisemne oswiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ w szczegdlnosci: z ofertami,
o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 2;

2) w przypadku powzigcia w toku postgpowania wiadomosci o zaistnieniu wobec niego
okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, zobowigzany jest niezwlocznie
zlozy¢ pisemne oswiadczenie o zaistnieniu takich okolicznosci oraz przerwaé swoj udziat
w pracach komisji i powiadomic¢ o tym fakcie przewodniczacego komisji.

3. Biegly niezwlocznie przedstawia opini¢ w formie pisemnej, a na zaproszenie
przewodniczacego komisji bierze udzial w posiedzeniach komisji z glosem doradczym
i udziela wyjasnien.



4. Przed podjeciem decyzji komisja zapoznaje si¢ z opinig bieglych, lecz nie jest nig
zwigzana.



Zatacznik Nr 10
do Regulaminu

znak sprawy
(nadany przez Wydziat Zamdéwier Publicznych po ztozeniu wniosku)

(oznaczenie wnioskujacej komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE
DIALOGU TECHNICZNEGO NA:

(poda¢ proponowany tytul dialogu technicznego)

Karta obiegu wniosku o dialog techniczny (prezentaty komorek organizacyjnych rejestrujacych wniosek o dialog techniczny):




1. Dialog techniczny prowadzony w celu:

(wskazac cel prowadzenia dialogu technicznego)

2. Przedmiot dialogu technicznego:

Dostawy ! Ustugi Roboty budowlane

3. Wstepny opis przedmiotu zamowienia:

.................................................................................................................................................

Wykaz podmiotéw, ktére nalezy poinformowaé o wszczeciu dialogu technicznego (jesli dotyczy — warunek

Sakultatywny):

" oo aives i korespondenci (adres email) (nr telefony)
o i borespondenc (adres email) (nr telefonu)
i oo i i korespondencs (adres e-mail) (nr teleforny)
Y e oo i ovespondencs (adres email) (nr telefonu)

Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej lub z innych srodkéw niz
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej':

[ Nie

U Tak
» udziat $srodkéw Unii Europejskiej lub z innych srodk6éw niz pochodzace z budzetu Unii Europejskiej,
w warto$ci zaméwienia wynosi ............ %, (o ile jest znany)
»

(poda¢ nazwe projektu/programu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, a w przypadku zlozenia wniosku przed zawarciem takowej
umowy, informacj¢ o objgciu projektu dofinansowaniem na podstawie wiasciwego dokumentu np. uchwaty zarzadu wojewddztwa o
przyjgciu listy projektow wytonionych do dofinansowania)

Osoba/y proponowane przez wnioskujaca komorke organizacyjng do skfadu komisji zapewniajace bezstronnosé
i obiektywizm przy przygotowaniu i przeprowadzeniu dialogu technicznego (z wyfgczeniem pracownikéw Wydziatu):

(imig i nazwisko) (nazwa komorki) (kontakt —telefon, email)




Whnioskuj¢ o przygotowanie i przeprowadzenie dialogu technicznego oraz o$wiadczam, ze:
a) powierzylem (am) przygotowanie wstepnego opisu przedmiotu zamdwienia, warunkéw udziatu w dialogu
technicznym osobie(om) zapewniajacej(ym) bezstronnos¢ i obiektywizm;
b) wniosek o dialog techniczny wraz z zalagcznikami zostat przygotowany w sposob zapewniajacy zachowanie

uczciwej konkurencji i réwne traktowanie uczestnikow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci
i przejrzystosci.

e, TOKU

(podpis z pieczqtkq imienng kierownika komérki organizacyjnej)

D wiasciwe zakreslic




