
ZARZ1\DZENIE Nr 265 NIII/18 
PREZYDENTA MIAST A LODZI 
z dnia 2~ padnio.. 2018 r. 

w sprawie zasad post~powania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura 
Rzeczy Znalezionych. 

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzljdzie 
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995,1000,1349 i 1432), art. 12 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 
20 lutego 2015 r. 0 rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397 i z 2018 r. poz. 1599) 
oraz § 1 rozporzljdzenia Rady Ministr6w z dnia 4 kwietnia 2017 r. w sprawie szczeg61owego 
sposobu gospodarowania niekt6rymi skladnikami majljtku Skarbu Panstwa (Dz. U. poz. 729) 
w zwi1jZku z art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1025,1104,1629,2073 i 2244) 

zarzlldzam, co nast~puje: 

§ 1. Ustalam Zasady postypowania z ruchomosciami nieodebranymi w termlllJe 
z Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonym w Oddziale ds. Informacyjno-Kancelaryjnej 
Obslugi Mieszkanc6w w Wydziale Zarzljdzania Kontaktami z Mieszkancami 
w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzydu Miasta Lodzi, okreslone w zalljczniku 
do niniej szego zarzljdzenia. 

§ 2. 1. Wszelkich czynnosci zwi1jZanych z postypowaniem z ruchomosciami 
nieodebranymi w terminie z Biura Rzeczy Znaiezionych prowadzonym w Oddziale 
ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obslugi Mieszkanc6w w Wydziale Zarzljdzania Kontaktami 
z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzydu Miasta Lodzi 
dokonuje Komisja. 

2. Komisjy, 0 kt6rej mowa w ust. 1 powolnje Dyrektor Wydzialu Zarzljdzania 
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzydu Miasta 
Lodzi lub jego Zastypca sposr6d pracownik6w Oddzialu ds. Informacyjno-Kancelaryjnej 
Obslugi Mieszkanc6w w Wydziale Zarzljdzania Kontaktami z Mieszkancami 
w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzydu Miasta Lodzi. 

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Wydzialu Zarzljdzania Kontaktami 
z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzydu Miasta Lodzi lub jego 
Zastypca moze zmienic sklad Komisji, poprzez wskazanie innej osoby niz te, 0 kt6rych mowa 
w ust. 2 do pelnienia funkcji Przewodniczljcego lub Czlonka Komisji. 

4. W uzasadnionych przypadkach za zgodlj Dyrektora Wydzialu Zarzljdzania 
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzydu Miasta 
Lodzi lub jego Zastypcy w pracach Komisji moze dodatkowo uczestniczyc pracownik inny 
niz wymieniony w ust. 2. 

5. Zadaniami Komisji slj: 
I) zakwalifikowanie ruchomosci do zagospodarowania w spos6b okreslony w § 3 Zasad 

postypowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura Rzeczy Znalezionych, 
stanowiljcych zalljcznik do zarzljdzenia; 

2) przeprowadzenie czynnosci zwi1jZanych ze sprzedaZlj ruchomosci. 
6. Komisja podejmuje czynnosci w skladzie minimum 2 - osobowym. 

§ 3. Zobowi1jZujy kierownik6w kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi do 
wsp6!pracy z Komisjlj opisanlj w § 2 niniejszego zarzljdzenia. 



§ 4. Wykonanie zarzqdzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zarzqdzania 
Kontaktanli z MieszkaJ1cami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzc;du Miasta 
Lodzi. 

§ 5. Traci moe zarzqdzenie Nr 9392IVIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 wrzesnia 
2018 r. w sprawie zasad postc;powania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura 
Rzeczy Znalezionych. 

§ 6. Zarzqdzenie wehodzi w zyeie z dniem wydania. 



Zal,!cznik 
do zarz,!dzenia N r !l.65 NIIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 2,8 ~"""Y).u-.. 2018 r. 

Zasady post~powania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie 
z Biura Rzeczy Znalezionych 

Rozdziall 
Przepisy ogolne 

§ 1. Ilekroe w niniejszych Zasadach postc;powania z ruchomosciami nieodebranymi w 
tenninie z Biura Rzeczy Znalezionych mowa jest 0: 
1) Komisji - nalezy przez to rozumiee komisjc; opisan,! w § 2 zarz,!dzenia; 
2) Biurze Rzeczy Znalezionych - nalezy przez to rozumiee Biuro Rzeczy Znalezionych 

prowadzone w Oddziale ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obslugi Mieszkaitc6w 
w Wydziale Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkaitcami w Departamencie Polityki 
Spolecznej i Zieleni Urzc;du Miasta Lodzi; 

3) ruchomosciach - nalezy przez to rozumiee ruchomosci nieodebrane z Biura Rzeczy 
Znalezionych w tenninie okrdlonym w art. 187 Kodeksu Cywilnego, kt6re staly siC; 
wlasnosci,! Miasta Lodzi. 

Rozdzial2 
Sposoby gospodarowania ruchomosciami. 

§ 2. Ruchomosci s,! wprowadzane do ewidencji na stan srodk6w trwalych Wydzialu 
Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkaitcami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni 
Urzc;du Miasta Lodzi. 

§ 3. I. Ruchomosci mog,! bye przedmiotem: 
1) sprzeda:i:y w trybie aukcji; 
2) nieodplatnego przekazania na potrzeby wlasne kom6rek organizacyjnych Urzc;du Miasta 

Lodzi; 
3) nieodplatnego przekazania na rzecz miejskich jednostek organizacyjnych, jezeli mog,! bye 

wykorzystane przy realizacji ich zadait; 
4) nieodplatnego prZekaZ811ia (darowizny) na rzecz instytucji kultury, publicznych szk61 

wyzszych, jednostek organizacyjnych, 0 kt6rych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 
2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290, 1669 i 2245), 
niebc;d,!cych panstwowymi jednostkami budzetowymi, oraz fundacji i organizacji pozytku 
publicznego, kt6re prowadz'! dzialalnose charytatywn'!, opiekuncz,!, kuituraln,!, lecznicz'!, 
oswiatow'!, naukow'!, badawczo-rozwojow,!, wychowawcz'!, sportow,! lub turystyczn'!, 
z przeznaczeniem na realizacjc; ich cel6w statutowych. 

5) likwidacji. 
2. Zakwalifikowania ruchomosci do zagospodarowania w spos6b okreSlony w ust. 

dokonuje Komisja. 
3. Z czynnosci opisanej w ust. 2 Komisja sporz'!dza protok61, zawieraj,!cy 

w szczeg61nosci: 
1) nazwc;, rodzaj, cechy identyfikuj,!ce ruchomose; 
2) proponowany spos6b zagospodarowania ruchomosci; 



3) podpisy Czlonk6w Komisji. 

§ 4. Oszacowania wartosci ruchomosci dokonuje Komisja, a w uzasadnionych 
przypadkach rzeczoznawca maj,!tkowy. 

Rozdzial3 
Sprzedaz ruchomosci w trybie aukcji 

§ 5. CZYlll10sci zwi'!Zane z przeprowadzeniem sprzedaZy w trybie aukcji wykonuje 
Komisja. 

§ 6. 1. Ogloszenie 0 aukcji umieszcza sit;, co najmniej 14 dni przed dat,! aukcji, na 
tablicy ogIOSZeJ'1 w siedzibie Urzt;du Miasta Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 104 i w siedzibie 
Oddzialu ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obslugi Mieszkanc6w w Wydziale Zarz,!dzania 
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzt;du Miasta 
Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 153. 

2. Ponadto, ogloszenie, 0 kt6rym mowa w ust. 1, umieszcza sit; w Biuletynie Informacji 
Publicznej Urzt;du Miasta Lodzi. 

3. Ogloszenie, 0 kt6rym mowa w ust. 1, zawiera w szczeg61nosci: 
I) nazwt; i siedzibt; Urzt;du Miasta Lodzi; 
2) miejsce i termin przeprowadzenia aukcji; 
3) miejsce i termin, w kt6rym mozna obejrzec ruchomosci przeznaczone do sprzedaZy; 
4) wykaz ruchomosci przeznaczonych do sprzedaZy; 
5) cent; wywolawcz'!; 
6) minimaln,! wysokosc post,!pienia; 
7) informacjt;, ze Prezydent Miasta Lodzi zastrzega sobie prawo do odwolania ogloszonej 

aukcji lub zmiany warunk6w aukcji bez podania przyczyny. 

§ 7. Aukcjt; prowadz,! wsp61nie Przewodnicz,!cy i pozostali Czlonkowie Komisji. 

§ 8. 1. Aukcja odbywa sit; ustnie. 
2. Decyzj,! Komisji aukcja moze sit; odbywac w formie elektronicznej, w tym 

z wykorzystaniem og61nodostt;pnych portali aukcyjnych. 

§ 9. I. Przed przyst,!pieniem do aukcji uczestnik sklada oswiadczenie, iz jest mu znany 
stan techniczny ruchomosci przeznaczonych do sprzedaZy w trybie aukcji. 

2. Po otwarciu aukcji przewodnicz,!cy lub czlonek Komisji prowadz'!cy aukcjt; podaje 
licytantom do wiadomosci: 
I) przedmiot aukcji; 
2) cent; wywolawcz'! ruchomosci; 
3) warunki dotycz'!ce wysokosci post,!pienia, 0 kt6rych mowa w § 12; 
4) tennin uiszczenia ceny nabycia; 
5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, kt6re zaszly po ogloszeniu 

o aukcji. 

§ 10. Cena wywolania w pierwszym terminie aukcji r6wna jest wartosci szacunkowej 
ruchomosci. 

§ II. Zaoferowana cena przestaje wi,!zac uczestnika aukcji, jesli 1lll1y uczestnik 
zaoferowal cent; wyzsz'!. 



§ 12. Post~pienie nie moze wynosie mniej niz 10 % ceny wywolawczej. 

§ 13. Przewodnicz~cy lub Czlonek Komisji prowadz~cy aukcjy zatwierdza 
wylicytowanie ruchomosci przez uczestnika aukcji, kt6ry zaoferowal najwyzsz~ ceny, jezeli 
po trzykrotnym wezwaniu do dalszych post~pieiJ. nikt wiycej nie zaoferowal. 

§ 14. Z chwil~ zatwierdzenia wylicytowania ruchomosci nastypuje zawarcie umowy 
sprzedaZy przedmiotu aukcji. 

§ 15. l. Nabywca zobowi¥any jest zaplacie ceny nabycia, w formie przelewu na 
wskazane konto Urzydu Miasta Lodzi, niezwlocznie po zatwierdzeniu wylicytowania, nie 
p6Zniej niz w dniu nastypuj~cym po dniu, w kt6rym odbywa si" aukcja. 

2. W uzasadnionych przypadkach Przewodnicz~cy lub Czlonek Komisji moze 
wyznaczye inny termin zaplaty ceny nabycia, j ednak termin ten nie moze bye dluzszy niz 7 
dni. 

§ 16. l. Wydanie ruchomosci stanowi~cej przedmiot sprzedaZy nast"puje niezwlocznie 
po okazaniu dowodu zaplaty ceny nabycia. 

2. Dokument potwierdzaj~cy dokonanie sprzedaZy ruchomosci (faktur" VAT) wystawia 
uprawniony pracownik Wydzialu Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkailcami w Departamencie 
Polityki spolecznej i Zieleni Urz"du Miasta Lodzi, zgodnie z zapisami Instrukcji obiegu 
dokument6w w zakresie rachunkowosci dla Urz"du Miasta Lodzi. 

3. W przypadku, gdy cena nie zostanie zaplacona niezwlocznie lub w wyznaczonym 
terminie przyjmuje siy, ze nabywca odst~pil od umowy. 

§ 17. Nabywca nie moze domagae siy uniewamienia aukcji b~dz obnizenia ceny 
nabycia ruchomosci bez uzasadnionej przyczyny. 

§ 18. Komisja sporz~dza z przebiegu aukcji protok61, kt6ry w szczeg61nosci powinien 
zawierae: 
1) okreslenie miejsca i czasu aukcji; 
2) imiona i nazwiska Czlonk6w Komisji; 
3) nazwy, rodzaj, cechy identyfikuj~ce przedmiot aukcji; 
4) wysokose ceny wywolawczej oraz wysokose pos~pienia; 
5) najwyzsz~ cen" zaoferowan~ za przedmiot aukcji - stanowi~q ceny nabycia; 
6) imi", nazwisko lub firm", miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedziby, nr dokumentu 

tozsamosci, nr PESEL lub nr REGON, nr KRS lub nr wpisu do ewidencji dzialalnosci 
gospodarczej; 

7) podpisy Czlonk6w Komisji i nabywcy lub wzmianky 0 przyczynie braku podpisu. 

§ 19. Stawienie siy jednego uczestnika aukcji wystarcza do przeprowadzenia aukcji, 
o ile nast~pi jedno post~pienie. 

§ 20. Ruchomosci nie mog~ nabywae: 
1) Prezydent Miasta Lodzi i jego Zastypcy; 
2) Przewodnicz~cy i Czlonkowie Komisji; 
3) Dyrektor Wydzialu Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkailcami w Departamencie Polityki 

Spolecznej i Zieleni Urzydu Miasta Lodzi i jego Zastypcy; 



4) pracownicy Wydzialu Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkailcami prowadzqcy sprawy 
z zakresu Biura Rzeczy Znalezionych bqdz pomagajqcy w prowadzeniu spraw z zakresu 
Biura Rzeczy Znalezionych; 

5) pracownicy odpowiedzialni za gospodarky majqtkowq Urzydu Miasta Lodzi; 
6) osoby pozostajqce z osobami, 0 kt6rych mowa w pkt 1-5, w stosunku pokrewienstwa lub 

powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogqcym budzic wqtpliwosci 
co do bezstronnosci lub bezinteresownosci os6b, 0 kt6rych mowa w pkt 1-5. 

§ 21. Jezeli pierwsza aukcja nie zakonczy siy zawarciem umowy sprzedazy, mozna 
oglosie drugi termin aukcji. 

§ 22. Drugq aukcjy przeprowadza siy nie wczesniej niz po uplywie 1 miesiqca od dnia 
zamkniycia pierwszej aukcji. 

§ 23. Cena wywolawcza w drugiej aukcji moze zostac obnizona, jednak nie wiycej niz 
o polowy ceny wywolawczej z pierwszej aukcji. 

§ 24. Jezeli druga aukcja nie zakonczy siy zawarciem umowy sprzedazy, mozna oglosic 
trzeci termin aukcji, w kt6rej ceny wywolawczq ustala Komisja. 

§ 25. Prezydent Miasta Lodzi zastrzega sobie prawo do odwolania ogloszonej aukcji lub 
zmiany warunk6w aukcji bez podania przyczyny. 

Rozdzial4 
Nieodplatne przekazanie i darowizna ruchomosci 

§ 26. Ruchomosci mogq bye: 
1) nieodplatnie przekazane na potrzeby wlasne kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta 

Lodzi; 
2) nieodplatnie przekazane na rzecz miejskich jednostek organizacyjnych, jezeli mogq bye 

wykorzystane przy realizacj i ich zadail; 
3) nieodplatnie przekazane (darowizna) na rzecz instytucji kultury, publicznych szk61 

wyzszych, jednostek organizacyjnych, 0 kt6rych mowa wart. 2 ustawy z dnia 
14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe, niebydqcych pailstwowymi jednostkami 
budzetowymi, oraz fundacji i organizacji pozytku publicznego, kt6re prowadzq 
dzialalnose charytatywnq, opiekunczq, kulturalnq, leczniczq, oswiatowq, naukowq, 
badawczo-rozwojowq, wychowawczq, sportowq lub turystycznq, z przeznaczeniem na 
realizacjy ich cel6w statutowych. 

§ 27. Nieodplatnego przekazania ruchomosci na rzecz wlasnych kom6rek 
organizacyjnych oraz miejskich jednostek organizacyjnych dokonuje Dyrektor Wydzialu 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkailcami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni 
Urzydu Miasta Lodzi lub jego Zastypca, zgodnie z protokolem Komisji, sporzqdzonym z 
czynnosci zakwalifikowania ruchomosci do zagospodarowania w spos6b okreslony w § 3. 

§ 28. I. Nieodplatne przekazanie lub darowizna ruchomosci nastypuje na pisemny 
wniosek kierownika zainteresowanej kom6rki organizacyjnej Urzydu Miasta Lodzi/miejskiej 
jednostki organizacyjnej lub na wniosek Komisji, skierowany do Dyrektora Wydzialu 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkailcami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni 
Urzydu Miasta Lodzi. 



2. W przypadku kilku podmiot6w zainteresowanych nieodplatnym nabyciem tej samej 
ruchomosci, wyboru podmiotu dokonuje Komisja w drodze glosowania. 

§ 29. 1. Wniosek kierownika kom6rki organizacyjnej Urzydu Miasta Lodzi/miejskiej 
jednostki organizacyjnej powinien zawierac: 
1) nazwy, siedziby i adres kom6rki/jednostki wystypuj,!cej 0 nieodplatne nabycie 

ruehomosei; 
2) wskazanie ruehomosei, 0 kt6r,! wystypuje kom6rkaljednostka, b,!dz wskazanie rodzaju 

rue homo sci potrzebnyeh na realizaejy jej zadaiJ.; 
3) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania ruchomosei; 
4) oswiadczenie, :i:e wskazana ruchomosc zostanie odebrana w terminie mleJseu 

wskazanym przez Komisjy. 
2. Wniosek, 0 kt6rym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego 

wplywu. 

§ 30. Przekazania dokonuje Sly na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego, 
zawleraJ'!cego: 
1) oznaezenie stron; 
2) nazwy, rodzaj i cechy identyfikuj,!ee ruchomosei; 
3) ilosc i wartosc ka:i:dej ruchomosci; 
4) niezbydne informacje 0 ruehomosei; 
5) miejsee i termin odbioru ruchomosci; 
6) podpisy os6b upowa:i:nionych do podpisania protokolu. 

§ 31. Protok61 zdawczo-odbiorczy sporz'!dza Komisja. 

§ 32. Informacje 0 nieodplatnym przekazaniu ruchomosci na rzecz kom6rki 
organizacyjnej Urzydu Miasta Lodzi lub miejskiej jednostki organizacyjnej umieszczane S,! 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 33. Do darowizny, 0 kt6rej mowa w § 26 pkt 3, przepisy § 27, § 30, § 31 i § 32 
stosuje siy odpowiednio. 

§ 34. Nieodplatne przekazanie (darowizna) podmiotom okreSlonym w § 26 pkt 3 
ruchomosci nastypuje na pisemny wniosek kierownika zainteresowanego podmiotu lub na 
wniosek Komisji, skierowany do Wydzialu Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkailcami 
w Departameneie Polityki Spoleeznej i Zieleni Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 35. 1. Wniosek kierownika podmiotu powinien zawierac w szczeg61nosci statut 
zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu 
wykorzystania ruehomosci oraz zobowi<)Zanie do pokrycia koszt6w zwi<)Zanych z darowizn,!, 
w tym koszt6w odbioru przedmiotu darowizny. 

2. Wniosek, 0 kt6rym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego 
wplywu. 

§ 36. Nieodplatne przekazanie lub darowizna ruchomosci na rzecz podmiot6w 
okreslonych w § 26 pkt 2 i 3 mo:i:e nast,!pic po uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta Lodzi. 



Rozdzial5 
Likwidacja ruchomosci 

§ 37. Likwidacja ruchomosci odbywa siy w trybie sprzedazy na surowce wt6rne albo 
poprzez fizyczne zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wt6rne nie doszla do 
skutku bqdz byla bezzasadna. 

§ 38. 1. Fizycznego zniszczenia ruchomosci zakwalifikowanych do likwidacji, zgodnie 
z protokolem Komisji, sporzqdzonym z czynnoscl zakwalifikowania ruchomosci 
do zagospodarowania w spos6b okreslony w § 3, dokonuje Komisja Likwidacyjna Urzydu 
Miasta Lodzi. 

2. Do likwidacji przeznaczone Sq w szczeg61noSci ruchomosci, kt6re: 
1) posiadajq wady lub uszkodzenia, kt6rych naprawa bylaby ekonomicznie nieuzasadniona; 
2) zagrazajq bezpieczenstwu potencjalnych uzytkownik6w lub najblizszego otoczenia; 
3) utracily calkowicie lub w znacznej czysci wartose uZytkowq; 
4) Sq technicznie przestarzale, a ich remont bylby ekonomicznie nieuzasadniony. 

3. W przypadku przeznaczenia do likwidacj i ruchomosci, kt6rych wartose przekracza 
1200 zl, infol111acja 0 takich ruchomosciach jest zamieszczana w Biuletynie Infonnacji 
Publicznej Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 39. 1. Ruchomosci, kt6rych utylizacja okreslona jest odrybnymi przeplsaml, 
Sq unieszkodliwiane. 

2. Unieszkodliwienia ruchomosci dokonujq, na zlecenie Wydzialu Zarzqdzania 
Kontaktami z MieszkaJ1cami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzydu Miasta 
Lodzi, przedsiybiorcy prowadz'lcy dzialalnose w zakresie unieszkodliwienia odpad6w, kt6rzy 
zostali wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe (Dz. U. z 20181". 
poz. 792, 1669 i 2227) lub kt6rzy uzyskali zezwolenie na przetwarzanie odpad6w 
na podstawie art. 41 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. 2018 1". poz. 992, 
1000,1479,1544,1564 i 1592). 


