ZARZADZENIE Nr 265 /VIII/i8
PREZYDENTA MIASTA LODZI

z dnia 2% gvadnio. 2018 r.

w sprawie zasad postepowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura
Rzeczy Znalezionych.

Na podstawie art. 2 ust. | i art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, 1000, 1349 1 1432), art. 12 ust. 1 1 2 ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397 i z 2018 r. poz. 1599)
oraz § 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 4 kwietnia 2017 r. w sprawie szczegolowego
sposobu gospodarowania niektdrymi skfadnikami majatku Skarbu Panstwa (Dz. U. poz. 729)
w zwigzku z art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywiiny (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1025, 1104, 1629, 2073 i 2244)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Zasady postgpowania z ruchomos$ciami nieodebranymi w terminie
z Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonym w QOddziale ds. Informacyjno-Kancelaryjnej
Obstugi  Mieszkancéw w  Wydziale Zarzadzania Kontaktami 2z  Mieszkancami
w Departamencie Polityki Spolecznej 1 Zieleni Urzedu Miasta L.odzi, okre$lone w zalgczniku
do niniejszego zarzgdzenia.

§2. 1. Wszelkich czynnodci zwiazanych z postgpowaniem 2z ruchomosciami
nieodebranymi w terminie z Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonym w Oddziale
ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obshugi Mieszkancow w Wydziale Zarzgdzania Kontaktami
z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzgdu Miasta Lodzi
dokonuje Komisja.

2. Komisje, o ktérej mowa w ust. 1 powoluje Dyrektor Wydzialu Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkanicami w Departamencie Polityki Spotecznej i Zieleni Urzedu Miasta
Lodzi lub jego Zastgpca sposrod pracownikow Oddziatu ds. Informacyjno-Kancelaryjnej
Obstugi  Mieszkancoéw w  Wydziale Zarzadzania Kontaktami 2z Mieszkancami
w Departamencie Polityki Spotecznej 1 Zieleni Urzedu Miasta Lodzi.

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Wydzialu Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spolecznej 1 Zieleni Urzgdu Miasta Lodzi lub jego
Zastepca moze zmieni¢ sktad Komisji, poprzez wskazanie innej osoby niz te, o ktdérych mowa
w ust. 2 do pelnienia funkcji Przewodniczagcego lub Czlonka Komisji. _

4, W uzasadnionych przypadkach za zgodg Dyrektora Wydzialu Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkaticami w Departamencie Polityki Spotecznej 1 Zieleni Urzedu Miasta
Lodzi lub jego Zastgpcy w pracach Komisji moze dodatkowo uczestniczy¢ pracownik inny
niz wymieniony w ust. 2.

5. Zadaniami Komisji sa:

1) zakwalifikowanie ruchomosci do zagospodarowania w sposob okreslony w § 3 Zasad
postgpowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura Rzeczy Znalezionych,
stanowiacych zatgcznik do zarzadzenia;

2) przeprowadzenie czynnosci zwigzanych ze sprzedazg ruchomosei.

6. Komisja podejmuje czynnosci w sktadzie minimum 2 — osobowym.

§ 3. Zobowigzuje¢ kierownikow komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Fodzi do
wspolpracy z Komisjg opisang w § 2 niniejszego zarzadzenia.



§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkaiicami w Departamencie Polityki Spotecznej i Zieleni Urzedu Miasta
Lodzi.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 9392/VI11/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 wrzesnia
2018 r. w sprawie zasad postepowania z ruchomoséciami nieodebranymi w terminie z Biura

Rzeczy Znalezionych,

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik

do zarzadzenia Nr 265 /VIII/18
Prezydenta Miasta t.odzi

z dnia 28 ovudnir 2018,

Zasady post¢powania z ruchomo$ciami nieodebranymi w terminie
z Biura Rzeczy Znalezionych

Rozdziak 1
Przepisy ogélne

§ 1. Ilekro¢ w niniejszych Zasadach postgpowania z ruchomos$ciami nieodebranymi w

terminie z Biura Rzeczy Znalezionych mowa jest o:

i) Komisji —nalezy przez to rozumie¢ komisje opisang w § 2 zarzagdzenia,

2) Biurze Rzeczy Znalezionych — nalezy przez to rozumieé¢ Biuro Rzeczy Znalezionych
prowadzone w Oddziale ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obstugi Mieszkancow
w Wydziale Zarzadzania Kontaktami z Mieszkafcami w Departamencie Polityki
Spotecznej 1 Zielem Urzedu Miasta Lodzi;

3) ruchomosciach — nalezy przez to rozumieé¢ ruchomos$ci niecodebrane z Biura Rzeczy
Znalezionych w terminie okre$lonym w art. 187 Kodeksu Cywilnego, ktore staly sig
wiasnoscig Miasta Lodzi.

Rozdzial 2
Sposoby gospodarowania ruchomosciami.

§ 2. Ruchomosci sg wprowadzane do ewidencji na stan $rodkow trwalych Wydziatu
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkaficami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni
Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. 1. Ruchomosci mogg by¢ przedmiotem:

1) sprzedazy w trybie aukceji;

2) nieodplatnego przekazania na potrzeby wlasne komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi;

3) nieodptatnego przekazania na rzecz migjskich jednostek organizacyjnych, jezeli moga by¢
wykorzystane przy realizacji ich zadan;

4) nieodptatnego przekazania (darowizny) na rzecz instytucji kultury, publicznych szkoét
wyzszych, jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290, 1669 i 2245),
niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, oraz fundacji 1 organizacji pozytku
publicznego, ktére prowadzg dziatalnos¢ charytatywnag, opiekunczg, kulturalng, leczniczg,
o$wiatowy, naukowg, badawczo-rozwojowg, wychowawcza, sportowg lub turystyczna,
Z przeznaczeniem na realizacje ich celdw statutowych.

5) likwidacji.

2. Zakwalifikowania ruchomosci do zagospodarowania w sposob okreslony w ust. |
dokonuje Komisja.
3. 7Z czynnosci opisanej w ust. 2 Komisja sporzadza protokoél, zawierajacy

w szczegélnosci:

1) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace ruchomosc;

2} proponowany sposob zagospodarowania ruchomoscr;



3) podpisy Czionkow Komisji.

§ 4. Oszacowania wartosci ruchomosci dokonuje Komisja, a w uzasadnionych
przypadkach rzeczoznawca majatkowy. '

Rozdzial 3
Sprzedaz ruchomosci w trybie aukcji

§ 5. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem sprzedazy w trybie aukcji wykonuje
Komisja.

§ 6. 1. Ogloszenie o aukcji umieszcza sig¢, co najmniej 14 dni przed datg aukeji, na
tabiicy ogtoszen w siedzibie Urzgdu Miasta L.odzi przy ul. Piotrkowskiej 104 i w siedzibie
Oddziatu ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obstugi Mieszkaticow w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spolecznej 1 Zieleni Urzgdu Miasta
Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 153.

2. Ponadto, ogloszenie, 0 kiérym mowa w ust. 1, umieszcza si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Lodzi.

3. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibg Urzedu Miasta Lodzi;

2} miejsce i termin przeprowadzenia aukcji;

3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ ruchomosci przeznaczone do sprzedazy;

4) wykaz ruchomoscei przeznaczonych do sprzedazy;

5) ceng wywolawcza;

6) minimalng wysokos¢ postapienia;

7) informacje, Zze Prezydent Miasta f.odzi zastrzega sobie prawo do odwolania ogloszonej
aukcji lub zmiany warunkdw aukeji bez podania przyczyny.

§ 7. Aukcje prowadza wspélnie Przewodniczaey i pozostali Czlonkowie Komisji.

§ 8. 1. Aukcja odbywa si¢ ustnie.
2. Decyzja Komisji aukcja moze si¢ odbywa¢ w formie elektronicznej, w tym
z wykorzystaniem ogodlnodostepnych portali aukcyjnych.

§ 9. 1. Przed przystapieniem do aukcji uczestnik sktada o$wiadczenie, iz jest mu znany
stan techniczny ruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w trybie aukcji.
2. Po otwarciu aukeji przewodniczacy lub czlonek Komisji prowadzacy aukcje podaje
iicytantom do wiadomosci:
1) przedmiot aukcji;
2) cen¢ wywotawcza ruchomosci,
3) warunki dotyczace wysokosci postapienia, o ktdérych mowa w § 12;
4) terinin uiszczenia ceny nabycia;
S) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktére zaszty po ogloszeniu
0 aukcji.

§ 10. Cena wywolania w pierwszym terminie aukcji réwna jest wartoéci szacunkowej
ruchomosci.

§ 11. Zaoferowana cena przestaje wigza¢ uczestnika aukcji, je$li inny uczestnik
zaoferowat ceng wyzszg.



§ 12. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 10 % cen wolawczej.
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§ 13. Przewodniczacy lub Czlonek Komisji prowadzacy aukcj¢ zatwierdza
wylicytowanie ruchomosci przez uczestnika aukeji, ktory zaoferowat najwyzsza ceng, jezeli
po trzykrotnym wezwaniu do dalszych postapien nikt wigcej nie zaoferowal.

§ 14. Z chwilg zatwierdzenia wylicytowania ruchomosci nast¢puje zawarcie umowy
sprzedazy przedmiotu aukcji.

§ 15. 1. Nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ cene nabycia, w formie przelewu na
~wskazane konto Urzedu Miasta Lodzi, niezwiocznie po zatwierdzeniu wylicytowania, nie
poZniej niz w dniu nastepujacym po dniu, w ktérym odbywa si¢ aukcja.

2. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy lub Czionek Komisji moze
wyznaczy¢ inny termin zaptaty ceny nabycia, jednak termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 7
dni.

§ 16. 1. Wydanie ruchomosci stanowigcej przedmiot sprzedazy nastgpuje niezwlocznie
po okazaniu dowodu zaplaty ceny nabycia.

2. Dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy ruchomosei (fakture VAT) wystawia
uprawniony pracownik Wydzialu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkafcami w Departamencie
Polityki spolecznej i Zieleni Urzedu Miasta Lodzi, zgodnie z zapisami Instrukcji obiegu
dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi.

3. W przypadku, gdy cena nie zostanie zaplacona niezwiocznie lub w wyznaczonym
terminie przyjmuje sig, Ze nabywca odstapil od umowy.

§ 17. Nabywca nie moze domaga¢ si¢ uniewaznienia aukcji badz obnizenia ceny
nabycia ruchomosci bez uzasadnionej przyczyny.

§ 18. Komisja sporzadza z przebiegu aukcji protokét, ktory w szczegdinosci powinien
zawierac:

1) okreslenie miegjsca i czasu auke)i;

2) imiona i nazwiska Cztonkéw Komisji;

3) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce przedmiot aukcji;

4) wysokos¢ ceny wywolawczej oraz wysokos¢ postapienia;

5) najwyzszg ceng zaoferowang za przedmiot aukcji — stanowiacg cen¢ nabycia;

6) imig, nazwisko lub firme, miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedziby, nr dokumentu
tozsamosci, nr PESEL lub nr REGON, nr KRS lub nr wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej;

7) podpisy Czlonkéw Komisji i nabywey lub wzmianke o przyczynie braku podpisu.

§ 19. Stawienie si¢ jednego uczestnika aukcji wystarcza do przeprowadzenia aukcji,
o ile nastapi jedno postgpienie.

§ 20. Ruchomosci nie moga nabywac:
1) Prezydent Miasta Lodzi i jego Zastgpey;
2) Przewodniczacy i Czlonkowie Komisji;
3) Dyrektor Wydzialu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Polityki
Spotecznej i Zieleni Urzedu Miasta Lodzi i jego Zastgpcey;



4y pracownicy Wydziatu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami prowadzgcy sprawy
z zakresu Biura Rzeczy Znalezionych badz pomagajacy w prowadzeniu spraw z zakresu
Biura Rzeczy Znalezionych;

5) pracownicy odpowiedzialni za gospodarke majgtkowa Urzgdu Miasta f.odzi;

6) osoby pozostajace z osobami, o ktoérych mowa w pkt 1-5, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym moggcym budzi¢ watpliwosci
co do bezstronnosci lub bezinteresownosci 0sob, o ktérych mowa w pkt 1-5.

§ 21. Jezeli pierwsza aukcja nie zakorczy si¢ zawarciem umowy sprzedazy, mozna
oglosi¢ drugi termin aukcji.

§ 22. Druga aukcje przeprowadza si¢ nie wezesniej niz po uptywie 1 miesigca od dnia
zamkniecia pierwszej aukeji.

§ 23. Cena wywolawcza w drugiej aukcji moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz
o potowe ceny wywolawcze] z pierwszej aukeji.

§ 24. Jezeli druga aukcja nie zakonczy sie zawarciem umowy sprzedazy, mozna oglosic¢
trzeci termin aukcji, w ktdrej ceng wywolawcza ustala Komisja.

§ 25. Prezydent Miasta Lodzi zastrzega sobie prawo do odwolania ogloszone) aukeji lub
zmiany warunkow aukcji bez podania przyczyny.

Rozdzial 4
Nieodplatne przekazanie i darowizna ruchomosci

§ 26. Ruchomosci mogg byc:

1) nieodplatnie przekazane na potrzeby wlasne komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
bodzi;

2) nieodplatnie przekazane na rzecz miejskich jednostek organizacyjnych, jezeli mogg by¢
wykorzystane przy realizacji ich zadan;

3) nieodplatnie przekazane (darowizna) na rzecz instytucji kultury, publicznych szkol
wyzszych, jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe, niebedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi, oraz fundacji i organizacji pozytku publicznego, ktére prowadza
dzialalnos¢ charytatywng, opiekuncza, kulturalng, leczniczg, os$wiatowg, naukows,
badawczo-rozwojowa, wychowawczg, sportows lub turystyczng, z przeznaczeniem na
realizacje ich celéw statutowych.

§ 27. Nieodptatnego przekazania ruchomosci na rzecz wilasnych komoérek
organizacyjnych oraz miejskich jednostek organizacyjnych dokonuje Dyrektor Wydzialu
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spoteczne] i Zieleni
Urzgdu Miasta Lodzi lub jego Zastepca, zgodnie z protokotem Komisji, sporzadzonym z
czynnoéci zakwalifikowania ruchomosei do zagospodarowania w sposob okreslony w § 3.

§ 28. 1. Nicodplatne przekazanie lub darowizna ruchomosci nastgpuje na pisemny
wniosek kierownika zainteresowanej komdrki organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi/miejskiej
jednostki organizacyjnej lub na wniosek Komisji, skierowany do Dyrektora Wydziatu
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni
Urzgdu Miasta Lodzi.



2. W przypadku kilku podmiotow zainteresowanych nieodplatnym nabyciem tej same;j
ruchomosci, wyboru podmiotu dokonuje Komisja w drodze glosowania.

§ 29. 1. Wniosek kierownika komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi/miejskie]
jednostki organizacyjne] powinien zawierac:
1) nazwe, siedzibe 1 adres komdrki/jednostki wystepujgcej o nieodplatne nabycie
ruchomosci;
2) wskazanie ruchomoscl, o ktérg wystepuje komorka/jednostka, badz wskazanie rodzaju
ruchomosei potrzebnych na realizacje jej zadan;
3) uzasadnienie potrzeb 1 sposobu wykorzystania ruchomosci;
4) os$wiadczenie, ze wskazana ruchomo$é =zostanie odebrana w terminie I miegjscu
wskazanym przez Komisje.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego
wplywu.

§ 30. Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorezego,
zawierajacego:
i) oznaczenie stron;
2} nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce ruchomosci;
3) ilos¢ i wartos¢ kazdej ruchomosci;
4) niezbg¢dne informacje o ruchomosci;
5) miejsce 1 termin odbioru ruchomosci;
6) podpisy 0séb upowaznionych do podpisania protokotu.

§ 31. Protokot zdawcezo-odbiorczy sporzadza Komisja.

§ 32. Informacje o nieodptatnym przekazaniu ruchomosci na rzecz komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi lub miejskiej jednostki organizacyjnej umieszczane sg
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta t.odzi.

§ 33. Do darowizny, o ktorej mowa w § 26 pkt 3, przepisy § 27, § 30, § 311 § 32
stosuje sie odpowiednio.

§ 34. Nieodplatne przekazanie (darowizna) podmiotom okreslonym w § 26 pkt 3
ruchomosci nastepuje na pisemny wniosek kierownika zainteresowanego podmiotu lub na
wniosek Komisji, skierowany do Wydzialu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkaricami
w Departamencie Polityki Spotecznej i Zieleni Urzedu Miasta Lodzi.

§ 35.1. Wniosek kierownika podmiotu powinien zawiera¢ w szczegdinosei statut
zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu
wykorzystania ruchomosci oraz zobowigzanie do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizna,
w tym kosztow odbioru przedmiotu darowizny.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego
wplywu.

§ 36. Nieodptatne przekazanie lub darowizna ruchomos$ci na rzecz podmiotéw
okreslonych w § 26 pkt 2 i 3 moze nastgpi¢ po uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta Lodzi.



Rozdzial 5
Likwidacja ruchomosci

§ 37. Likwidacja ruchomosci odbywa sie w trybie sprzedazy na surowce wtdrne albo
poprzez fizyczne zniszezenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtérne nie doszia do
skutku badZ byla bezzasadna.

§ 38. 1. Fizycznego zniszczenia ruchomosei zakwalifikowanych do likwidacji, zgodnie
z protokotem Komisji, sporzadzonym =z czynnosci zakwalifikowania ruchomosci
do zagospodarowania w sposob okreslony w § 3, dokonuje Komisja Likwidacyjna Urzedu
Miasta Lodzi.

2. Do likwidacji przeznaczone sg w szczeg6lnosci ruchomoscei, ktore:
1) p031adajq wady lub uszkodzenia, ktoérych naprawa bylaby ekonomicznie meuzasadmona
2) zagrazajg bezpieczenstwu potencjalnych uzytkownikow lub najblizszego otoczenia;
3) utracity catkowicie lub w znacznej czesci wartos¢ uzytkows;
4) sgtechnicznie przestarzale, a ich remont bylby ekonomicznie nieuzasadniony.

3. W przypadku przeznaczenia do likwidacji ruchomosci, ktorych wartos$é przekracza
1200 zi, informacja o takich ruchomosciach jest zamieszczana w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Lodzi.

§ 39.1. Ruchomosci, ktérych utylizacja okreslona jest odrgbnymi przepisami,
sg unieszkodliwiane.

2. Unieszkodliwienia ruchomosci dokonuja, na zlecenie Wydzialu Zarzgdzania
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Polityki Spotecznej i Zieleni Urzgdu Miasta
f.odzi, przedsigbiorcy prowadzgcy dziatalnos¢ w zakresie unieszkodliwienia odpadow, ktorzy
zostali wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo atomowe (Dz. U. z 2018 r.
poz. 792, 1669 i 2227) lub ktdrzy uzyskali zezwolenie na przetwarzanie odpaddw
na podstawie art. 41 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 2018 r. poz. 992,
1000, 1479, 1544, 1564 1 1592).



