ZARZADZENIE Nr 2684 /VIII/19
PREZYDENTA MIASTA EODZI
zdnia 28 L o¥0")ada 2019 r.

w sprawie ustalenia Wzorcowego planu kont dla kas zapomogowo-pozyczkowych
w Urzedzie Miasta Y.odzi, miejskich jednostkach organizacyjnych oraz samorzadowym
zakladzie budzetowym.

Na podstawie art. 39 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 263), art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i1 1815), art. 40 i art. 247 ustawy z dnia
27 sierpnia 2019 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649 i 2020),
art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351,
1495, 1571, 1655 1 1680) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 grudnia
1992 r. w sprawie pracowniczych kas zapomogowo-pozyczkowych oraz spétdzielczych kas
oszczgdnosciowo-kredytowych w zakladach pracy (Dz. U. poz. 502)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Wzorcowy plan kont dla kas zapomogowo-pozyczkowych w Urzedzie
Miasta Lodzi, miejskich jednostkach organizacyjnych, samorzadowym zakladzie
budzetowym w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ Dyrektora Wydzialu Ksigegowosci w Departamencie Finansoéw
Publicznych Urzedu Miasta Lodzi, kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych,
kierownika samorzadowego zakladu budzetowego, do dostosowania planow kont kas
zapomogowo-pozyczkowych do postanowien niniejszego zarzadzenia w terminie
uruchomienia systemu Zarzadzanie Finansami Miasta w ramach etapu III Planu Startu
Produkcyjnego, nie pdzniej niz do dnia 30 kwietnia 2020 r.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

MMé

' Hanna ZDANOWS



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 2684 /VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia 28 L 5‘wrada 2019 .

WZORCOWY PLAN KONT
DLA KAS ZAPOMOGOWO-POZYCZKOWYCH

W URZEDZIE MIASTA £EODZI, MIEJSKICH JEDNOSTKACH
ORGANIZACYJNYCH, SAMORZADOWYM ZAKEADZIE
BUDZETOWYM



DZIAL 1
ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 1. Kasa Zapomogowo — Pozyczkowa, zwana dalej KZP prowadzi ksiggi rachunkowe

w siedzibie przy ul. (Ulica, Nr)...oiiiiiiiiii , (kod,
MIASLO). e wedlug systemu komputerowego autorstwa .....................
Nazwa programu( modulu) Data przyjecia do uzytkowania
wersja

§ 2. Celem KZP jest udzielanie pomocy materialnej w formie pozyczek diugo-
i krotkoterminowych oraz zapomog — w miarg posiadanych $rodkoéw, na zasadach okreslonych
w Statuach KZP, uchwalanych przez wlane zebranie cztonkow lub delegatow.

§ 3. Rachunkowos$¢ KZP prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci.

§ 4. Rachunkowos¢ KZP powinna by¢é prowadzona w odrgbnych ksiegach
rachunkowych, obejmujacych operacje zwigzane wylacznie z jej dziatalnoscia statutowa.

§ 5. Rokiem obrachunkowym dla KZP jest rok kalendarzowy.

§ 6. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na koniec kazdego roku obrachunkowego
1 sporzadza sprawozdanie finansowe.

§ 7. Sprawozdanie finansowe KZP ogranicza si¢ do bilansu sporzadzanego
w uproszczonej formie wedtug zasad okreslonych przepisami ustawy o rachunkowosci.

§ § 8. Bilans podpisuje zarzad oraz komisja rewizyjna po przeprowadzeniu kontroli
dziatalnosci KZP.

§ 9. Protokot kontroli dotacza si¢ do rocznego sprawozdania finansowego.

§ 10.Roczne sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu przez walne zebranie
cztonkow.

§ 11. 1. Ksiegi rachunkowe KZP obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald,
ktore tworzg:
1) dziennik;
2) ksigege glowna;
3) ksiggi pomocnicze (kartoteki imienne pracownikéw);



4) zastawienia: obrotow 1 sald ksiegi gldwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

2. Ewidencja ksiggowa powinna by¢ prowadzona na kontach syntetycznych
i analitycznych. Kontom syntetycznym odpowiadaja 3 pierwsze cyfry kazdego symbolu konta.
Konta analityczne tworzg konta syntetyczne rozbudowane o dalsze symbole cyfrowe lub inne
wymiary (np. obiekt). Zapisy operacji ksiggowych dokonywane na kontach analitycznych
w réznych modutach lub systemach sg przenoszone automatycznie (w wyjatkowych sytuacjach
przeksiggowywane r¢cznie) na konta syntetyczne. Sumy obrotéw na kontach analitycznych
prowadzonych do odpowiedniego konta syntetycznego powinny by¢ zgodne z obrotami konta
syntetycznego, do ktdrego sg prowadzone.

DZIAL 11
WYKAZ KONT

ZESPOL 1 - ,.SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

101 Kasa

130 Rachunek bankowy
130-01 Rachunek podstawowy
130-02 Lokaty

141 Srodki pienigzne w drodze

ZESPOL 2 - ,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA”

240 Rozrachunki

240-01 Rozrachunki z tytulu pozyczek

240-02 Rozrachunki z bytymi cztonkami (naleznosci)
240-03 Rozrachunki z bytymi cztonkami (wktady)
240-04 inne rozrachunki, odsetki, mylne wptaty

249 Pozostale rozrachunki

ZESPOL 8 — ,,FUNDUSZE PODSTAWOWE”

850 Fundusz
850-01 Fundusz oszczgdnosciowo-pozyczkowy (wkiady czionkowskie)
850-02 Fundusz rezerwowy (wpisowe, odsetki od lokat, subwencje, darowizny)
850-03 Fundusz zapomogowy
850-04 Fundusz pogrzebowy
DZIAL 111
ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT DLA KASY ZAPOMOGOWO-
POZYCZKOWEJ

Konta zespotu 1 - ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
- Srodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach bankowych,

- srodkow pienig¢znych przechowywanych w kasach,

- Srodkow pieni¢znych w drodze.



Konta zespotu 1 majag odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pienigznych.

Konto 101 - KASA

Na koncie 101 wptlaty i wyptaty gotowki w kasie KZP.
Operacje kasowe dokumentuje si¢ raportem kasowym wraz z zatgczonymi do niego dowodami
potwierdzajacymi podjecie gotowki z rachunkow bankowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, ana stronie
Ma wyplaty gotdwki oraz niedobory kasowe.

Do konta 101 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdélowa w postaci raportu kasowego
sporzgdzanego w okresach miesiecznych.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie:

- stanu gotéwki w zlotych polskich z podziatem na rachunki bankowe, z ktoérych gotéwka
zostata pobrana lub bedzie odprowadzona,

- stanu gotowki w walutach obcych z podzialem na poszczegdlne waluty obce
z jednoznacznym przeliczeniem na zlote polskie wg obowigzujacych kursow,

- wartosci gotowki powierzonej kasjerom za nig odpowiedzialnym.

Ewentualne niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego
1 zaksiggowac pod data inwentaryzacji w korespondencji z kontem 249*.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 101:

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whplata naleznosci tytutu udzielonej pozyczki 240
2. Ujawnione nadwyzki srodkoéw pienigznych podczas 249
inwentaryzacji
3. Whlata gotowkowa wpisowego przez nowego czionka 850
KZPp

Typowe zapisy na stronie Ma konta 101:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przekazanie gotowki na rachunek bankowy 130, 141

2. Wyplata gotowkowa zapomogi cztonkowi KZP 850

3. Wyplata gotowkowa zasitku pogrzebowego 850

4. Wyplata gotowkowa wkladu czlonkowskiego bylemu 240
czlonkowi KZP




5. Wyplata gotowkowa pozyczki cztonkowi KZP 240

Konto 130 - RACHUNEK BANKOWY

Konto 130-01 — rachunek podstawowy - stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych KZP
oraz obrotow na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 130-01 ujmuje si¢:

— wplaty czlonkow z tytutu splat pozyczek, wkiadow oraz wpisowego
— wplywy subwencji, dotacji,

— odsetki naliczone od rachunku bankowego,

— wplywy ze zlikwidowanej lokaty.

Na stronie Ma konta 130-01 ujmuje sie:

— wyptaty wkiadow, pozyczek dla cztonkow KZP

— przelewy srodkoéw na lokate.

Konto 130-01 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku biezacym.

Na koncie ksigguje si¢ operacje na podstawie wyciggu bankowego.

Konto 130-02 — lokaty - stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych lokowanych bez limitu
srodkow do wysokosci salda na rachunku biezacym w celu uzyskania codziennych odsetek oraz
ewidencji srodkow pieni¢znych zadeklarowanych do przechowywania na rachunku bankowym,
w celu uzyskania odsetek

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wptyw z rachunku bankowego, na stronie Ma ujmuje si¢
wyplate lokaty wraz z odsetkami na rachunek bankowy.

Konto 130-02 posiada saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw na lokacie.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 130:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przelew potraconych wkladow cztonkéw KZP poprzez 850
liste ptac
2. Splata rat pozyczek cztonkéw KZP 240
3. Odsetki od lokat 850
4. Whlata darowizny 850

Typowe zapisy na stronie Ma konta 130:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wyptata pozyczki cztonkowi KZP 240

2. Wyplata wktadow bylemu czlonkowi KZP 240




3. Wyplata zasitku pogrzebowego, zapomogi 850

Konto 141 - SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze mig¢dzy kasa i bankiem oraz
mi¢dzy kontami w réznych bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.
Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Ewidencja szczegotowa do konta 141 powinna umozliwi¢ ustalenie sum pieni¢znych w drodze
pomiedzy kasg i bankiem oraz pomig¢dzy poszczeg6lnymi rachunkami bankowymi.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 141:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Podjgcie gotowki z rachunku bankowego do kasy 130
2. Przelew $rodkéw na lokaty — brak utworzonej lokaty 130

Typowe zapisy na stronie Ma konta 141:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Whplata srodkéw pieni¢znych z kasy na rachunek bankowy; 130
jednostki

2. Przyjecie gotowki do kasy 101

3. Utworzenie lokaty (dot. przelew srodkow na lokaty — brak 130

utworzonej lokaty)

ZESPOL. 2 - .ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA”

Konta zespolu 2 stuza do ewidencji wszelkich naleznosci oraz zobowigzan wobec cztonkow.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwic:

— wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkow,

— ustalenie rozliczen i stanu naleznosci,

— ustalenie stanu przebiegu rozliczen naleznos$ci i zobowigzan z podzialem na czltonkow
KZP.

Konto 240 - ROZRACHUNKI

Konto 240-01 — rozrachunki z tytulu pozyczek - stuzy do ewidencji naleznosci oraz
zobowiazan wobec czlonkow KZP.



Na stronie Wn konta 240-01 ujmuje si¢ wyplaty pozyczek.
Na stronie Ma konta 240-01 ujmuje si¢ splaty pozyczek.

Konto 240-01 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci (wysokos¢ pozyczek
pozostajacych do splaty), a saldo Ma oznacza nadptatg przy splacie pozyczki.

Do konta tego prowadzone sa konta analityczne w postaci kartotek dla kazdego czlonka KZP o
wysokosci udzielonej pozyczki i jej splacie.

Na koncie ksigguje si¢ operacje na podstawie wyciggu bankowego.

Konto 240-02 - Rozrachunki z bylymi czlonkami — sluzy do ewidencji naleznosci wobec
bytych cztonkéw KZP.

Na stronie Wn konta 240-02 ujmuje si¢ naleznosci od bylych czionkow KZP.
Na stronie Ma konta 240-02 ujmuje si¢ sptaty pozyczek.

Konto 240-02 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci (wysokos¢ pozyczek
pozostajacych do splaty), a saldo Ma oznacza nadptate przy sptacie pozyczki.

Do konta tego prowadzone sg konta analityczne w postaci kartotek dla kazdego cztonka KZP o
wysokosci udzielonej pozyczki.

Na koncie ksieguje si¢ operacje na podstawie wyciggu bankowego.

Konto 240-03 - Rozrachunki z bylymi czlonkami (wklady) — stuzy do ewidencjonowania
zobowiazan wobec bytych cztonkéw (niepodjete wkiady).

Na stronie Wn konta 240-03 ujmuje si¢ wyptaty wkladéw dla bylych cztonkow.
Na stronie Ma konta 240-03 ujmuje si¢ srodki (wklady) bylych cztonkow.
Konto 240-03 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niepodjetych wkladow.

Do konta tego prowadzone sa konta analityczne w postaci kartotek dla kazdego czlonka KZP o
wysokosci wkladow.

Na koncie ksieguje si¢ operacje na podstawie wyciggu bankowego.

Konto 240-04 - Inne rozrachunki, odsetki, mylne wplaty — stuzy do ewidencjonowania
odsetek od lokat, mylnych wptat, ktore wptyngty na konto KZP.

Na stronie Wn konta 240-04 ujmuje si¢ przeksiggowanie odsetek od lokat oraz mylnych wplat
na fundusz specjalnego przeznaczenia

Na stronie Ma konta 240-04 ewidencjonuje sie odsetki od lokat i mylne wplaty.

Konto 240-04 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan nie podjetych mylnych wplat
oraz nieprzeksiggowanych odsetek od lokat.

Na koncie ksigguje si¢ operacje na podstawie wyciggu bankowego.



Typowe zapisy na stronie Wn konta 240:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wyptata pozyczki czionkowi KZP (240-01) 130, 101

2. Wkiady bylych cztonkow (240-03) 850-01

3. Naleznosci od bylych czionkéw z tyt. niesptaconychi 240-01
pozyczek (240-02)

Typowe zapisy na stronie Ma konta 240:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Sptata pozyczki przez cztonka KZP 130, 101
2. Wyptata wkladéw bylym cztonkom (240-01) 130, 101
3. Splata naleznosci przez bytego cztonka (240-02) 130, 101

Konto 249 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 249 funkcjonuje na zasadach konta 240 i dotyczy innych niz wyzej wymienione
rozrachunkow z KZP.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 249:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Niedobdr s$rodkoéw pienigznych w kasie, ujawnienie] 101
nadwyzki $rodkéw pieni¢znych
Typowe zapisy na stronie Ma konta 249:
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wplata niedoboru gotowki w kasie 101

Konto 850 - FUNDUSZ

Konto 850-01 - Fundusz oszcz¢dnoSciowo-pozyczkowy (wklady czlonkowskie) - stuzy
do ewidencji wkiadow czionkowskich stanowigcych wiasnos¢ cztonkéw KZP.

Wptacone wkiady ujmuje sig¢ po stronie Ma tego konta, za$ po stronie Wn konta ujmuje si¢
wyplaty oraz przeksiggowania wktadow.

Konto wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan wkladow czionkow KZP. Do konta prowadzone
sa imienne karty analityczne (kartoteki), na ktorych ewidencjonuje si¢ wysokos¢ wplacanych
wkladow przez poszczegdlnych czionkow.

Na koncie ksieguje si¢ operacje na podstawie wyciggu bankowego.




Konto 850-02 - Fundusz rezerwowy (wpisowe, odsetki od lokat, subwencje, darowizny) -
stuzy do ewidencji wptywow okreslonych w Statucie to jest migdzy innymi: z wpisowego
noszonego przez cztonkdw wstepujacych do KZP, z niedor¢czonych wktadow cztonkowskich
oraz odsetek zasadzonych przez sad za niesptacone pozyczki.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wszystkie wplaty, za$ na stronie Wn umorzenie naleznosci
z tytulu pozyczek.

Konto wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu rezerwowego.

Konto 850-03 — Fundusz zapomogowy — Powstaje z odpiséw funduszu rezerwowego,
dobrowolnych wplat cztonkéw oraz innych wplywdéw okreslonych w statucie. Przeznaczony
jest na udzielanie zapomog cztonkom KZP w razie szczeg6lnych wypadkéw losowych.

Na stronie Ma konta 850-03 ewidencjonowane sg wpltywy z oprocentowania srodkéw KZP na
r-ku bankowym, ze skladek czlonkowskich w wysokosci okreslonej Statutem KZP oraz
z subwencji i darowizn.

Konto wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu zapomogowego.

Konto 850-04 — Fundusz pogrzebowy — Powstaje z odpiséw funduszu rezerwowego,
dobrowolnych wptat czlonkéw oraz innych wplywow okreslonych w statucie. Przeznaczony
Jjest na udzielanie zasitkéw pogrzebowych cztonkom KZP.

Na stronie Ma konta 850-04 ewidencjonowane sa wplywy z oprocentowania srodkow KZP
na r-ku bankowym, ze skladek cztonkowskich w wysokosci okre$lonej Statutem KZP oraz
z subwencji i darowizn.

Konto wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu pogrzebowego.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 850:

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Nalezne wktady bylym cztonkom (850-01) 240-03

2. Odpis funduszu rezerwowego na fundusz zapomogowyj 850-03
(850-02)

3. Wyplata zapomogi 101, 130

4. Odpis funduszu rezerwowego na fundusz pogrzebowy 850-04
(850-02)

5. Wyplata zasitku pogrzebowego (850-04) 101, 130

Typowe zapisy na stronie Ma konta 850:

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Odpis funduszu rezerwowego na fundusz zapomogo 850-02
(850-03)




2. Odpis funduszu rezerwowego na fundusz pogrzebowy 850-02
(850-04)

3. Whplata wktadow cztonkowskich (850-01) 101, 130

4. Wplata wpisowego 101, 130

5. Odsetki od lokat 130

6. Whplata darowizny, subwencji 101,130

7. Dobrowolne wptaty cztonkéw 101, 130




