
ZARZ1\DZENIE Nr 2986/vJn/~9 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 
z dnia 3~ q-y IAdrniJL ~9 i. 

w sprawie wprowadzenia Instrukcji 0 przeciwdzialaniu praniu pieni~dzy oraz 
finansowaniu terroryzmu. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym 
(Oz. U. z 2019 r. poz. 506,1309,1571,1696 i 1815) w zwiqzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust.2 
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511,1571 
i 1815) oraz art. 83 ust. 1 w zwiqzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdzialaniu praniu pieniydzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1115, 1520, 1655, 1798 i 2088) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Wprowadzam Instrukcjy 0 przeciwdzialaniu praniu pieniydzy oraz finansowaniu 
terroryzmu, stanowiqcq zalqcznik Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia. 

§ 2. Na koordynatora spraw zwiqzanych z realizacjq zadan wynikajqcych z ustawy 
z dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdzialaniu praniu pieniydzy oraz finansowaniu terroryzmu 
wyznaczam Skarbnika Miasta Lodzi, zwanego dalej Koordynatorem. 

§ 3. W celu wlasciwego wykonywania zadan i zabezpieczenia dokumentacji 
podejmowanych czynnosci ustalam: 
1) wz6r Rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiqcy 

zalqcznik N r 2 do niniej szego zarzqdzenia; 
2) wz6r Powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiqcy 

zalqcznik Nr 3 do niniejszego zarzqdzenia. 

§ 4. Do prowadzenia Rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji 
Finansowej i przeprowadzenia analizy oraz opracowania informacji w celu powiadomienia 
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej zobowiqzujy Dyrektora Wydzialu 
Ksiygowosci w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 5. Zobowiqzujy wszystkich pracownik6w Urzydu Miasta Lodzi do zapoznania 
siy z tresciq przepis6w ustawy z dnia 1 marc a 2018 r. 0 przeciwdzialaniu praniu pieniydzy 
oraz finansowaniu terroryzDlu oraz tresciq niniejszego zarzqdzenia i przestrzegania jego 
postanowien. 

§ 6. Zobowiqzujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych do 
wprowadzenia w podleglych jednostkach "Instrukcji postypowania w zakresie 
przeciwdzialania praniu pieniydzy oraz finansowaniu terroryzmu", w terminie do dnia 31 
Dlarca 2020 r. 

§ 7. Wykonanie zarzqdzenia powierzam kierownikom kom6rek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi. 



§ 8. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r. 
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Zahlcznik Nr 1 
do zarzqdzenia Nr 29'S5/VHl (~9 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia ~ cJ'Iu,d)1I~ 2,019 ~ . 

INSTRUKCJA 0 PRZECIWDZIALANIU PRANIU PIENIF;DZY 
ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU 

§ 1. Ilekroc w instrukcji jest mowa 0: 

1) ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdzialaniu praniu 
pieniydzy oraz finansowaniu terroryzmu; 

2) Kodeksie karnym - nalezy przez to rozumiec ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks 
karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950 i 2128); 

3) praniu pieniydzy - rozumie siy przez to czyn okreslony wart. 299 Kodeksu karnego, 
polegajqcy na przyjyciu, posiadaniu, uzyciu, przekazaniu lub wywiezieniu za granicy, 
ukryciu, dokonaniu transferu lub konwersji, pomocy do przenoszenia wlasnosci lub 
posiadania alba podjyciu innych czynnosci, kt6re mogq udaremnic lub znacznie utrudnic 
stwierdzenie przestypnego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia, zajycia alba 
orzeczenie przepadku, srodk6w platniczych, instrument6w finansowych, papier6w 
wartosciowych, wartosci dewizowych, praw majqtkowych lub innego mienia ruchomego 
lub nieruchomosci, pochodzqcych z korzysci zwiqzanych z popelnieniem czynu 
zabronionego 

4) finansowaniu terroryzmu - rozumie siy przez to czyn okreslony wart. 165a Kodeksu 
karnego, polegajqcy na gromadzeniu, przekazywaniu lub oferowaniu srodk6w platniczych, 
instrument6w finansowych, papier6w wartosciowych, wartosci dewizowych, praw 
lnajqtkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomosci w zamiarze sfinansowania 
przestypstwa 0 charakterze terrorystycznym; 

5) GIIF - nalezy przez to rozumiec Generalnego Inspektora Informacji Finansowej; 
6) Urzydzie - nalezy przez to rozumiec Urzqd Miasta Lodzi; 
7) Koordynatorze ds. Wsp61pracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej - nalezy 

przez to rozumiec Skarbnika Miasta Lodzi; 
8) Kierowniku kom6rki organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec dyrektora wydzialu oraz 

kierownika samodzielnej kom6rki organizacyjnej Urzydu Miasta Lodzi; 

§ 2. Koordynator ds. Wsp61pracy z GIIF jest odpowiedzialny za wsp61pracy 
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przeciwdzialania przestypstwu, 
o kt6rym mowa wart. 299 Kodeksu karnego poprzez: 
1) niezwloczne powiadamianie GIIF 0 podejrzeniu popelnienia przestypstwa prania 

pieniydzy lub finansowania terroryzmu; 
2) przekazywanie potwierdzonych kopii dokument6w dotyczqcych transakcji, co do kt6rych 

zachodzi podejrzenie, ze majq one zwiqzek z popelnieniem przestypstwa, 0 kt6rym mowa 
w pkt 1 oraz informacji 0 osobach przeprowadzajqcych te transakcje. 

3) przekazywanie GIIF informacji lub dokument6w mogqcych miec wplyw na krajowq 
oceny ryzyka prania pieniydzy oraz finansowania terroryzmu formacie i terminie 
wskazanym przez GIIF; 

4) przekazywanie GIIF informacji 0 sposobie wykorzystania zaleceil zawartych w Strategii 
przeciwdzialania praniu pieniydzy oraz finansowaniu terroryzmu; 

5) prowadzenie Rejestru powiadomieil GIIF; 



6) przeprowadzanie okresowej analizy zapis6w Rejestru powiadomien GIIF w celu ustalenia 
ich wzajemnych powi~zan. . 

§ 3. Pracownicy U rZydu zatrudnieni na stanowiskach urzydniczych w trakcie 
wykonywanych obowi~zk6w sluzbowych zobowi~zani s~ do zwracania szczeg6lnej uwagi na: 
1) nietypowe transakcje zwi~zane z nabyciem maj~tku komunalnego; 
2) umowy i transakcj e zwi~zane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych, 

realizowane na warunkach odbiegaj~cych od istniej~cych standard6w; 
3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnik6w postypowania 

o udzielenie zam6wienia publicznego, polegaj~ce miydzy innymi na oferowaniu przez 
nich warunk6w wykonania zam6wienia, raz~co odbiegaj~cych od oferowanych przez 
innych oferent6w; 

4) przypadki dokonywania przez podatnik6w nadplat podatk6w i ewentualnego ich 
wycofywania; 

5) r6znego rodzaju propozycje udzialu w nietypowych przedsiywziyciach, szczeg61nie 
z udzialem kapitalu zagranicznego; 

6) dokonywanie wplaty naleznosci got6wk~ w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu. 

§ 4. Pracownicy Urzydu zatrudnieni na stanowiskach urzydniczych w trakcie 
wykonywanych obowi~zk6w sluzbowych zobowi~zani s~ do: 
1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2.2 pkt 21 

ustawy~ w kt6rych wystypuj~ symptomy wskazuj~ce na mozliwosc wprowadzania do 
obrotu finansowego wartosci maj~tkowych pochodz~cych z nielegalnych lub 
nieujawnionych zr6del; 

2) sporz~dzania potwierdzonych kopii dokument6w dotycz~cych transakcji, co do kt6rych 
zachodzi podejrzenie, ze maj~ one zwi~zek z popelnieniem przestypstwa, 0 kt6rym mowa 
wart. 299 Kodeksu karnego; 

3) zebrania dostypnych informacji 0 osobach przeprowadzaj~cych te transakcje; 
4) dokonania opisu transakcji, 0 kt6rych mowa w pkt 1 wraz z uzasadnieniem, ze zachodz~ 

okolicznosci wskazuj~ce na mozliwosc prania pieniydzy lub finansowania terroryzmu i 
istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia 0 tym GIIF, przedkladaj~c projekt 
powiadomienia GIIF Kierownikowi kom6rki organizacyjnej. 

§ 5. Kierownik kom6rki organizacyjnej odpowiedzialny jest za: 
1) przeprowadzenie szczeg610wej analizy i oceny zasadnosci uznania przez pracownik6w 

podleglej kom6rki sporz~dzenia stosownego powiadomienia; 
2) opracowanie ostatecznego powiadomienia w zakresie objytym niniejszym zarz~dzeniem 

celem przekazania go GIIF za posrednictwem Koordynatora; 
3) Koordynator w przypadku stwierdzenia koniecznosci uzupelnienia powiadomienia zwraca 

powiadomienie do Kierownika kom6rki organizacyjnej; 
4) powiadomienie, powinno zawierac w szczeg6lnosci opis ujawnionych okolicznosci wraz 

z przyczynami, w zwi~zku z kt6rymi uznano, ze mog~ one wskazywac podejrzenie 
popelnienia przestypstwa prania pieniydzy lub finansowania terroryzmu; 

5) opracowanie informacji 0 sposobie wykorzystania zalecen zawartych w strategii 
przeciwdzialania praniu pieniydzy oraz finansowaniu terroryzmu celem przekazania go 
GIIF za posrednictwem Koordynatora; 



6) przekazanie do Wydzialu Ksiygowosci w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu 
Miasta Lodzi w trybie p6lrocznym to jest do dnia 10 marca oraz do dnia 10 wrzesnia 
pisemnej informacji 0 wystqpieniu lub braku zdarzen wypelniajqcych znamiona prania 
brudnych pieniydzy oraz finansowania terroryzmu. 

§ 6. 1. Kazde sporzqdzenie powiadomienia GIIF jest ewidencjonowane przez 
Koordynatora ds. Wsp61pracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej 
w prowadzonym Rejestrze powiadomien GIIF. 

2. Rejestr, 0 kt6rym mowa w ust. 1 moze bye prowadzony w formie papierowej lub 
elektronicznej. 

3. Koordynator ds. Wsp61pracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej 
gro111adzi w spos6b zapewniajqcy poufnose, kopie powiadomien wraz z dokumentacjq. 



Zalqcznik N r 2 
do zarzqdzenia N r 2tJ85/Vtw / .{~ 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 31 qv ud nll"- 2019 ~ , 

REJESTR POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ 

.--~ <~---' .. --.---- r-"'----------'-----I I Kom6rka Data, miejsce 
I Lp. lorganizacyjna I i rodzaj 
I I Urz~du I transakcji 

Uczestnicy 
transakcji 

Opis 
dokumentu 
(transakcj i) 

Data przekazania 
do Koordynatora 

Data wyslania 
powiadomienia 

do GIIF 
Uwagi 

............ _ ......... _..... . ....................• ,.......... ··············1 



(znak pisma) 

Zahtcznik Nr 3 
do zarz'ldzenia Nr !t~~51"nt /19 
Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 3~ ~~d""u. ~'O19 i • 

L6dz, dnia 

Generatny Inspektor 
Informacji Finansowej 
Ministerstwo Finansow 
ul. Swi~tokrzyska 12 
00-916 Warszawa 

Powiadomienie 0 podejrzeniu 
popelnienia przest~pstwa prania pieni~dzy lub finansowania terroryzmu 

W zwi'lzku art. 83 Ust. 1 w zwi~zku z art. 2 Ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdzialaniu praniu pieni~dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r. 
poz.1115, 1520, 1655, 1798 i 2088) powiadamiam, ze: w trakcie kontroli I w wyniku 
analizy* 

(Uwaga! Nalety wymienic rodzaj dokument6w analizowanych przez pracownik6w, b~dqcych podstawq 

powiadomienia GIIF) zaistnialo uzasadnione podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego 
wartosci maj'ltkowych pochodz'lcych z nielegalnych-nieujawnionych* zr6del. 

Opis ustalen: ........................................................................................................................... . 

Dane os6b pozostaj'lcych w zwi'lzku z okolicznosciami mog'lcymi wskazywac na 
podejrzenie popelnienia przest~pstwa prania pieni~dzy lub finansowania terroryzmu zgodnie 
z art. 36 ust 1 ustawy 

Zalaczniki: 
(UwagaJ Potwierdzone kopie dokument6w dotyczqcych transakcji, co do kt6rych zachodzi podejrzenie, ze majq 

one zwiqzek z popelnieniem przestf3Jstwa, 0 kt6rym mowa wart. 299 Kodeksu karnego.) 

* niepotrzebne skreslic 


