ZARZADZENIE Nr 2985 [VIh |13
PREZYDENTA MIASTA LODZI

zdnia 34 Grudria 2019 7.

w sprawie wprowadzenia Instrukeji o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwiagzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust.2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 22019 r. poz. 511, 1571
1 1815) oraz art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1115, 1520, 1655, 1798 i 2088)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcj¢ o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu, stanowigca zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Na koordynatora spraw zwigzanych z realizacja zadan wynikajgcych z ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
wyznaczam Skarbnika Miasta L.odzi, zwanego dalej Koordynatorem.

§3. W celu wlasciwego wykonywania zadan 1 zabezpieczenia dokumentacji
podejmowanych czynnos$ci ustalam:
1) wzor Rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy
zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
2) wzor Powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowigcy
zalgcznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Do prowadzenia Rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej 1 przeprowadzenia analizy oraz opracowania informacji w celu powiadomienia
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej zobowiazuje Dyrektora Wydziatu
Ksiggowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 5. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Miasta Lodzi do zapoznania
si¢ z trescig przepisOw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu oraz trescig niniejszego zarzadzenia i przestrzegania jego
postanowien.

§ 6. Zobowiazuje  kierownikéw  miejskich  jednostek  organizacyjnych  do
wprowadzenia w  podleglych jednostkach ,Instrukcji postgpowania w zakresie
przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu”, w terminie do dnia 31
marca 2020 r.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi.



§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.
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PREZYDENT MIASTA

. Hanna ZDANOWSKA

EERRIY



Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 293S|VW (18
Prezydenta Miasta t.odzi

zdnia % gvudnis- 2013V

INSTRUKCJA O PRZECIWDZIALANIU PRANIU PIENIEDZY
ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

§ 1. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

2) Kodeksie karnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. 22019 r. poz. 19501 2128);

3) praniu pieniedzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 Kodeksu karnego,
polegajacy na przyjeciu, posiadaniu, uzyciu, przekazaniu lub wywiezieniu za granicg,
ukryciu, dokonaniu transferu lub konwersji, pomocy do przenoszenia wiasnosci lub
posiadania albo podjeciu innych czynnosci, ktére moga udaremni¢ lub znacznie utrudnié
stwierdzenie przest¢pnego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia, zajecia albo
orzeczenie przepadku, sSrodkéw platniczych, instrumentow finansowych, papierow
wartos$ciowych, wartosci dewizowych, praw majatkowych lub innego mienia ruchomego
lub nieruchomosci, pochodzacych z korzysci zwigzanych z popetnieniem czynu
zabronionego

4) finansowaniu terroryzmu - rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a Kodeksu
karnego, polegajacy na gromadzeniu, przekazywaniu lub oferowaniu srodkéw platniczych,
instrumentow finansowych, papieréw wartosciowych, wartosci dewizowych, praw
majatkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomosci w zamiarze sfinansowania
przestepstwa o charakterze terrorystycznym,;

5) GIIF — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

6) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Lodzi;

7) Koordynatorze ds. Wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej — nalezy
przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta L.odzi;

8) Kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu oraz
kierownika samodzielnej komorki organizacyjnej Urzgedu Miasta Lodzi;

§ 2. Koordynator ds. Wspolpracy z GIIF jest odpowiedzialny za wspdtprace

z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przeciwdzialania przestgpstwu,

o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego poprzez:

1) nmiezwloczne powiadamianie GIIF o podejrzeniu popelnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

2) przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentdéw dotyczacych transakeji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestgpstwa, o ktérym mowa
w pkt 1 oraz informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje.

3) przekazywanie GIIF informacji lub dokumentéw mogacych mie¢ wplyw na krajowa
ocen¢ ryzyka prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu formacie 1 terminie
wskazanym przez GIIF;

4) przekazywanie GIIF informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) prowadzenie Rejestru powiadomien GIIF;



6)

przeprowadzanie okresowej analizy zapisow Rejestru powiadomien GIIF w celu ustalenia
ich wzajemnych powigzan.

§ 3. Pracownicy Urzgdu zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych w trakcie

wykonywanych obowiazkow stuzbowych zobowigzani sg do zwracania szczegdlnej uwagi na:

1)
2)

3)

4)
5)

0)

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego;

umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych,
realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejgcych standardow;

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, polegajace migdzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkdéw wykonania zamowienia, razgco odbiegajgcych od oferowanych przez
innych oferentéw;

przypadki dokonywania przez podatnikow nadptat podatkéw i1 ewentualnego ich
wycofywania;

réznego rodzaju propozycje udzialu w nietypowych przedsigwzieciach, szczegolnie
z udzialem kapitatu zagranicznego;

dokonywanie wptaty naleznosci gotdéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§ 4. Pracownicy Urzedu zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych w trakcie

wykonywanych obowiazkow stuzbowych zobowigzani sg do:

1)

2)

S)

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2.2 pkt 21
ustawy, w ktorych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwos¢ wprowadzania do
obrotu finansowego wartosci majagtkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet;

sporzadzania potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktdérych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestepstwa, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego;

zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje;

dokonania opisu transakcji, o ktorych mowa w pkt 1 wraz z uzasadnieniem, ze zachodza
okolicznosci wskazujace na mozliwos¢ prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu i
istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, przedkladajac projekt
powiadomienia GIIF Kierownikowi komoérki organizacyjne;j.

§ 5. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za:

przeprowadzenie szczegotowej analizy 1 oceny zasadno$ci uznania przez pracownikoéw
podleglej komorki sporzadzenia stosownego powiadomienia;

opracowanie ostatecznego powiadomienia w zakresie obj¢tym niniejszym zarzadzeniem
celem przekazania go GIIF za posrednictwem Koordynatora;

Koordynator w przypadku stwierdzenia koniecznosci uzupetnienia powiadomienia zwraca
powiadomienie do Kierownika komorki organizacyjnej;

powiadomienie, powinno zawieraé w szczegdlnosci opis ujawnionych okolicznosci wraz
z przyczynami, w zwigzku z ktérymi uznano, ze mogg one wskazywaé podejrzenie
popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

opracowanie informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w strategii
przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu celem przekazania go
GIIF za posrednictwem Koordynatora;



6) przekazanie do Wydziatu Ksiggowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi w trybie potrocznym to jest do dnia 10 marca oraz do dnia 10 wrzesnia
pisemnej informacji o wystgpieniu lub braku zdarzen wypelniajacych znamiona prania
brudnych pienigdzy oraz finansowania terroryzmu.

§ 6. 1. Kazde sporzadzenie powiadomienia GIIF jest ewidencjonowane przez
Koordynatora ds. Wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;j
w prowadzonym Rejestrze powiadomien GIIF.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 moze by¢ prowadzony w formie papierowej lub
elektronicznej.

3. Koordynator ds. Wspdlpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
gromadzi w sposdb zapewniajacy poufnos¢, kopie powiadomien wraz z dokumentacja.



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 2985 [Viu / 19
Prezydenta Miasta L.odzi

z dnia 31 qyudnb\,_ 2009 v.

REJESTR POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ
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Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 29385 / Vi ] 19

Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia 2{ gyundnes Q0191

1.6dz, dnia

(znak pisma)
Generalny Inspektor
Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu
popelnienia przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

W zwiazku art. 83 ust. 1 w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r.
poz.1115, 1520, 1655, 1798 i 2088) powiadamiam, ze: w trakcie kontroli / w wyniku
analizy*

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(Uwaga! Nalezy wymienié rodzaj dokumentow analizowanych przez pracownikéw, bedqcych podstawq
powiadomienia GIIF) zaistnialo uzasadnione podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych-nieujawnionych* zrédet.

OPIS USTALEIL: ...ciuvreieiceiereest sttt et stb et e s b e et sstesbe et s baesae e st e steenbesbessbesanesbeennes

......................................................................................................................................................

Dane oséb pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskazywaé na
podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu zgodnie
z art. 36 ust 1 ustawy

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.................................

Zalaczniki:
(Uwaga! Potwierdzone kopie dokumentéw dotyczqcych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majq

one zwiqzek z popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego.)
*
niepotrzebne skreslié



