ZARZADZENIE Nr 304 /VII1/20
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia § stycznia 2020 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan
realizowanych przez Wydzial Budzetu
w Departamencie Finansé6w Publicznych Urzedu Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571
i 1815) oraz § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi, stanowigcego zatacznik
do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225/VIII/19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIII/19 z dnia
29 lipca 2019 r., Nr 2148/VIII/19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., Nr 2541/VIIl/19 z dnia
8 listopada 2019 r. i Nr 2685/VIIl/19 z dnia 28 listopada 2019 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegétowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Budzetu
w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta lLodzi, stanowigcy zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie = zarzadzenia powierzam  Dyrektorowi  Wydzialu = Budzetu
w Departamencie Finansow Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzgdzenie Nr 9333/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 11 wrze$nia
2018 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowego wykazu zadan realizowanych przez Wydziat
Budzetu w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik

do zarzadzenia NrSO'H /VI11/20
Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 9 stycznia 2020 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN .
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL BUDZETU
W DEPARTAMENCIE FINANSOW PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Ewidencji Ksiegowej Budzetu i Sprawozdawczosci

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie ewidencji ksiggowej budzetu miasta
Lodzi zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci
i planem kont dla budzetu miasta Lodzi oraz Urzedu
Miasta Lodzi.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22019 r. poz. 351, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z p6zn. zm.)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 260/VIII/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 28 grudnia 2018 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu




Prowadzenie rejestrow pomocniczych:

1) rejestru przeplywow finansowych na rachunku
podstawowym miasta Lodzi wedlug Zrddet
pochodzenia $rodkow finansowych oraz wedlug
miejskich jednostek organizacyjnych realizujacych
budzet;

rejestru przeptywow finansowych na rachunkach
bankowych  miasta Lodzi  wyodrebnionych
na przyjecie srodkéw finansowych na realizacje
projektow  wspotfinansowanych  ze  Zrddel
zagranicznych;

rejestru przeptywéw finansowych na rachunku
bankowym  wydatkéw, ktére nie  wygasajg
z uptywem roku budzetowego;

rejestru  do rachunkow bankowych budzetu
w walucie obcej;

rejestru dochodoéw miasta todzi wedlug zrddet,
wedlug miejskich  jednostek  organizacyjnych
realizujacych budzet oraz wedlug urzedow
skarbowych.

2)

3)

4)

3)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22019 r. poz. 351, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 1011, z pd2n. zm.)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzg¢dzie Miasta Lodzi
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 260/VIII/18 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 28 grudnia 2018 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

Prowadzenie rejestru dotacji otrzymanych z L.odzkiego
Urzgdu  Wojewddzkiego 1  Krajowego  Biura
Wyborczego wedlug klasyfikacji budzetowej oraz
przekazanych do miejskich jednostek organizacyjnych
realizujgcych budzet.

art. 149 w zwiagzku z art. 168 i art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869,

Z pézn. zm.)

zlecone gminie
i powiatowi z zakresu
administracji rzadowej

Rozliczanie pobranych przez Urzad Miasta Lodzi
imiejskie  jednostki  organizacyjne = dochodéow
zwigzanych z realizacja zadan zleconych oraz ich
przekazywanie do Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego.

art. 4 ust. 1 pkt 7 1 art. 5 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 13 listopada
2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1530, z pdzn. zm.)

art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

zlecone gminie
i powiatowi z zakresu
administracji rzadowe;j

Rozliczanie pobranych przez Urzad Miasta Lodzi oplat

art. 299 ust. 5 1 6 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne

zlecone gminie




za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej oraz
przekazywanie naleznej czg¢sci do Panstwowego
Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie.

(Dz. U. 22018 r. poz. 2268, z pdzn. zm.)

z zakresu administracji
rzadowe;j

Sporzadzanie kwartalnych informacji  opisowych
do Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego w zakresie
wykorzystania otrzymanych dotacji na realizacj¢ zadan
z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami oraz wykonanych dochodow
uzyskanych w zwigzku z realizacjg ww. zadan.

§ 9 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
(Dz. U. 22019 r. poz. 1393, z p6Zn. zm.)

zlecone gminie
1 powiatowi z zakresu
administracji rzadowej

Prowadzenie rejestru weksli in blanco wystawianych
przez miasto £.6dZ na rzecz banku lub innych instytucji
finansowych.

§ 190 wust. 2 Instrukcji obiegu dokumentow w zakresie
rachunkowosci dla Urzedu Miasta }.odzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6840/VI1/17 Prezydenta Miasta Y.odzi z dnia 7 wrzeénia 2017 r.,
z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie materialow do skonsolidowanego
bilansu jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
ewidencji ksiggowej, prowadzonej przez Oddziat.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z péZn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu jednostki
samorzadu  terytorialnego = oraz = sprawozdania
finansowego Wydzialu Budzetu, stanowigcego czesc¢
sktadowa sprawozdania finansowego Urzedu Miasta
Lodzi.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22019 r. poz. 351, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

wlasne gminy




budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z pézn. zm.)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 260/VI11/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 28 grudnia 2018 r., z p6zn. zm.)

10.

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych
w zakresie:
1) wykonania budzetu miasta Lodzi:
a) Rb-27S miesigczne/roczne z wykonania planu
dochodow budzetowych,
b) Rb-27Z7  kwartalne z wykonania planu
dochodéw zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych

zadan  zleconych jednostkom  samorzadu
terytorialnego ustawami,

c) Rb-PDP roczne =z wykonania dochodow
podatkowych miasta,

d) Rb-28S miesigczne/roczne z wykonania planu
wydatkow budzetowych,

e) Rb-28NWS miesi¢czne/kwartalne sprawozdanie
z wykonania planu wydatkow, ktore nie wygasty
z uptywem roku budzetowego,

f) Rb-NDS  kwartalne o nadwyzce/deficycie
jednostki samorzadu terytorialnego,

g2) Rb-50  kwartalne o  dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

2) wykonania planéw finansowych samorzadowych

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 1.
poz. 1393, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

i powiatu,

zlecone gminie

i powiatowi z zakresu
administracji rzgdowe;j




zaktadow budzetowych — Rb-30S kwartalne;

3) wykonania dochodow i wydatkdw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych —
Rb-34S kwartalne;

4) stanu srodkow na rachunkach bankowych jednostki
samorzadu terytorialnego — Rb-ST roczne.

11. |Sporzadzanie  zbiorczych sprawozdan jednostki|ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek | wlasne gminy
samorzadu terytorialnego oraz samorzadowych o0sob |samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z péZn. zm.) |i powiatu,
prawnych w zakresie operacji finansowych: zlecone gminie
1) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci | art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce | i powiatowi z zakresu

oraz wybranych aktywow finansowych; publicznej (Dz. U. 2 2019 r. poz. 649, z p6Zn. zm.) administracji rzagdowej
2) Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupeiniajgce
o stanie naleznosci z tytulu  papierdw |rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
wartosciowych wg wartos$ci ksiggowej; w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
3) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie|w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)
zobowigzan wg tytutow dluznych oraz gwarancji
1 poreczen;
4) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajgce
o stanie zobowigzan wedtug tytuléw dluznych;
5) Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie
zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa
z tytulu wykonywania zadan zleconych;
6) RF-03 — sprawozdanie jednostek sektora instytucji
rzadowych i samorzadowych (GUS).

12. | Weryfikacja przekazywanych przez miejskie jednostki|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych|wlasne gminy
organizacyjne materialdw dotyczacych wykonania|(Dz. U.z2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.) i powiatu
budzetu za 1 podlrocze kazdego roku budzetowego
oraz sprawozdania rocznego. ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek

samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)
13. | Opracowywanie zbiorczej informacji o przebiegu|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy

wykonania budzetu za I poélrocze kazdego roku

(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z pdzZn. zm.)

i powiatu




budzetowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu
miasta Lodzi za rok budzetowy.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

uchwata Nr LXXXIX/1547/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
9 czerwca 2010 r. w sprawie okreslenia zakresu i formy informacji
0 przebiegu wykonania budzetu miasta lodzi, informacji
o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej oraz
informacji o przebiegu wykonania planéw finansowych jednostek,
o ktorych mowa w art. 9 pkt 10, 13 1 14 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych - za pierwsze pdlrocze kazdego
roku budzetowego

14.

Przygotowywanie materialdw do projektu budzetu
miasta w zakresie wydatkow realizowanych przez
Oddziat.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Przygotowywanie wniosk6w o zmiang budzetu lub
zmiang w budzecie miasta w zakresie wydatkow
realizowanych przez Oddziat.

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzgdzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

16.

Przygotowywanie dyspozycji do Wydziatu
Ksiggowosci dotyczacych wydatkow realizowanych
przez Oddzial.

zarzgdzenie Nr 6840/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu
dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzgdu Miasta Lodzi
(z p6zn. zm.)

wlasne gminy

17.

Nadz6r nad wykonaniem budzetu miasta Lodzi poprzez
analiz¢ sprawozdan jednostkowych z dochodow
i wydatkbw — ze szczegdlnym uwzglednieniem
srodkow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
na dofinansowanie projektow.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. z 2019 r. poz. 2010, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu




§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Y.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

18.

Analiza pltynnosci finansowej miasta Lodzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z pdézn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

19.

Weryfikacja zapotrzebowan na Srodki finansowe
na wydatki skladanych przez komorki organizacyjne
Urzedu Miasta Fodzi i miejskie jednostki organizacyjne
zgodnie z obowigzujgcym harmonogramem wydatkow.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6Zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury
sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji
dochodow i wydatkow oraz przekazywania srodkéw finansowych
na wydatki, zaplanowane w planach finansowych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek
organizacyjnych

wlasne gminy
i powiatu

20.

Przekazywanie s$rodkow finansowych na rachunki
bankowe komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi 1 'miejskich jednostek organizacyjnych
na realizacj¢ wydatkéw na podstawie zweryfikowanego
zapotrzebowania.

zarzadzenie Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury
sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji
dochodéw i wydatkéw oraz przekazywania srodkéow finansowych
na wydatki, zaplanowane w planach finansowych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek
organizacyjnych

wlasne gminy

21.

Wspodlpraca z bankiem w zakresie przeplywow
srodkow finansowych na rachunku podstawowym
miasta Lodzi.

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
(zatgcznik do zarzgdzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wilasne gminy

22.

Wspolpraca z dysponentami $rodkoéw finansowych
budzetu w zakresie wykonywania dochodéw miasta
Lodzi.

§ 17 ust. 41 § 62 ust. 1 pkt 2 i 4 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu




23.

Weryfikacja sprawozdan finansowych sporzadzanych
przez komoérki organizacyjne Urzedu Miasta t.odzi
1 miejskie jednostki organizacyjne oraz sporzadzanie
tacznego sprawozdania finansowego dla miasta Fodzi
1 bilansu skonsolidowanego.

§ 62 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

24.

Przekazywanie do udost¢pnienia w  Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi zbiorczych
danych dotyczacych informacji z wykonania budzetu
miasta Lodzi oraz sprawozdania finansowego miasta
Lodzi w zakresie zadan realizowanych przez Oddziat.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6Zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r. w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta FLodzi
(z pdzn. zm.)

wlasne gminy

25.

Przygotowywanie dokumentacji do przeprowadzenia
przetargu na wybor podmiotu na przeprowadzenie
badania sprawozdania finansowego miasta Lodzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 . poz. 1843)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzgdzenia Nr 2379/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 pazdziernika 2019 r.)

wlasne gminy

26.

Koordynacja  prac  zwigzanych z  badaniem
sprawozdania finansowego miasta Lodzi
przeprowadzanego przez podmiot wyloniony w drodze
postepowania przetargowego.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z pézn. zm.)

wlasne gminy

27.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw

wlasne gminy




zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)




II. Oddzial Planowania Budzetu

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Opracowywanie zalozen do projektu budzetu miasta
Lodzi na podstawie wskaznikow 1 wielkosci
przekazanych  przez Oddzial ds. Planowania
Wieloletniego i Polityki Diugu.

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaty budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta t.odzi

wlasne gminy
i powiatu

Weryfikacja materialow planistycznych do projektu
budzetu  miasta  skladanych  przez  komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi i miejskie jednostki
organizacyjne dotyczacych zadan wilasnych gminy
i powiatu.

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

Weryfikacja materialow planistycznych do projektu
budzetu  miasta  skladanych  przez  komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi i miejskie jednostki
organizacyjne dotyczacych zadan zleconych gminie
i powiatowi z zakresu administracji rzgdowe;.

§ 4 w zwigzku z § 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718)

§ 7 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia
2014 r. w sprawie szczegétowego sposobu wykonywania budzetu
panstwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 2225)

zlecone gminie
i powiatowi z zakresu
administracji rzadowej

Opracowywanie zalgcznikow i tabel do projektu
budzetu miasta L.odzi i do uchwaly budzetowej Rady
Miejskiej w Lodzi.

art. 211 ust. 5 pkt 2, art. 214, art. 235 i art. 236 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

Opracowywanie tabel z zakresu zadan administracji
rzagdowej do projektu budzetu miasta f.odzi.

art. 237 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)

zlecone gminie
i powiatowi z zakresu
administracji rzagdowej

Opracowywanie projektdw planéw i planéw dochodow
i wydatkow  budzetu  jednostki  samorzadu
terytorialnego zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowe;.

art. 237 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca

zlecone gminie
i powiatowi z zakresu
administracji rzagdowej
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2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
(z p6zn. zm.)

7. | Opracowywanie projektow planow i planow dochodéw |art. 237 wust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. |z zakresu porozumien
i wydatkbw  budzetu  jednostki  samorzadu |o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6Zn. zm.) Z organami
terytorialnego  zwigzanych z  porozumieniami administracji rzgdowej
z organami administracji rzgdowe;j. uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca

2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
(z p6zn. zm.)

8. | Opracowywanie projektow planow i plandw dochodéw |art. 237 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.|z zakresu porozumien
1 wydatkbw  budzetu  jednostki  samorzadu |o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) z jednostkami
terytorialnego w  zakresie zadan realizowanych samorzadu
w drodze umow lub porozumien miedzy jednostkami|uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca | terytorialnego
samorzgdu terytorialnego. 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j

(z pézn. zm.)

9. | Sporzadzanie planéw finansowych zadan z zakresu|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych | zlecone gminie
administracji rzgdowej zleconych gminie | (Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) i powiatowi z zakresu
1 powiatowi. administracji rzadowej,

realizowane
na podstawie
porozumienia
Z organami
administracji rzadowej
i samorzadowej

10.| Weryfikacja wnioskow dotyczacych zadan wilasnych|art. 257, art. 258 i art. 259 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.| wlasne gminy

gminy 1 powiatu, skladanych przez komorki
organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi i miejskie jednostki
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmian
budzetu miasta.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)

art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z pdézn. zm.)

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

1 powiatu
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11.

Weryfikacja wnioskow dotyczacych zadan zleconych
gminie 1 powiatowi, skladanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi i miejskie jednostki
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmian
budzetu miasta.

art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)

art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506, z pdzn. zm.)

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z pd6zn. zm.)

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzgdzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)

zlecone gminie
1 powiatowi z zakresu
administracji rzagdowe;j

12.| Weryfikacja wnioskow dotyczacych zadan | art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | z zakresu porozumien
realizowanych na podstawie porozumien z organami |(Dz. U.z2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) z organami
administracji rzadowej, sktadanych przez komorki administracji rzagdowej
organizacyjne Urz¢gdu Miasta Lodzi i miejskie jednostki |art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmian |(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z p6zn. zm.)
budzetu miasta.
art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z p6zn. zm.)
§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
13.| Weryfikacja wnioskoOw dotyczacych zadan | art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | z zakresu porozumien

realizowanych na podstawie porozumien z jednostkami
samorzadu terytorialnego, skitadanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi i miejskie jednostki
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmian
budzetu miasta.

(Dz. U. 22019 1. poz. 869, z pdzn. zm.)

art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506, z pdzn. zm.)

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 22019 r. poz. 511, z p6zn. zm.)

z jednostkami
samorzadu
terytorialnego
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§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzgdzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

14. | Wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie/zmian |art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
budzetu miasta Lodzi wynikajagcych 2z decyzji|(Dz. U.z2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.) i powiatu
zewnetrznych 1zawartych porozumien dotyczacych
zadan wlasnych. art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz. U. 22019 r. poz. 511, z pézn. zm.)

15.| Wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie/zmian |art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | zlecone gminie
budzetu miasta Fodzi wynikajacych z decyzji|(Dz. U.z2019r. poz. 869, z p6Zn. zm.) i powiatowi z zakresu
zewnetrznych i zawartych porozumien dotyczacych administracji rzadowej,
zadan zleconych gminie i powiatowi. art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym |realizowane

(Dz. U. 22019 1. poz. 506, z pézn. zm.) na podstawie
porozumienia

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie |z organami

powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z p6zn. zm.) administracji rzadowej
i samorzadowej

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta L.odzi

(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 27 lutego 2019 r., z pdézn. zm.)

16.| Dokonywanie okresowych i biezacych analiz oraz|§ 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta L.odzi | wlasne gminy
wnioskowanie w sprawach realizacji wydatkow. (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi | i powiatu

z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)
17.| Weryfikacja planéw finansowych i ich zmian miejskich |art. 249 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | wlasne gminy

jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem miejskich
jednostek organizacyjnych podleglych Wydzialowi
Edukacji 1 Biuru Gospodarki Mieszkaniowe;j.

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

§ 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia
2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych
(Dz.U.z2019r. poz. 1718)

§ 7 rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 15 stycznia 2014 r.

i powiatu, zlecone
gminie i powiatowi

z zakresu administracji
rzadowej, realizowane
na podstawie
porozumienia

z organami
administracji rzadowej
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w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu panstwa
(Dz. U. 22018 r. poz. 2225)

§ 62 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

i samorzadowej

18. | Weryfikacja zestawien zbiorczych planow finansowych | § 62 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wlasne gminy
i ich zmian miejskich jednostek organizacyjnych |(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi | i powiatu
podlegtych Wydziatlowi Edukacji. z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

19.| Weryfikacja planow finansowych i ich zmian jednostek | § 62 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wiasne gminy
pomocniczych miasta f.odzi. (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi

Z dnia 27 lutego 2019 r., Z poZn. zm.)

20. | Opiniowanie projektow aktow prawnych | § 62 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wlasne gminy
i porozumien powodujgcych skutki finansowe | (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
dla budzetu miasta Lodzi. z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)

21.| Monitorowanie realizacji planu dochodéw i wydatkdéw |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych | wlasne gminy
budzetu miasta Lodzi. (Dz. U. 22019 r. poz. 869, z pézn. zm.) i powiatu

§ 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
22.|Biezaca analiza i ocena wplywu wewnetrznych|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych |wlasne gminy
1 zewnetrznych czynnikéow na poziom dochodow |(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)
i wydatkow budzetu miasta.
§ 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)
23.|Sporzadzanie  biezacych i okresowych analiz|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych | wlasne gminy

z wybranych obszaréw budzetu miasta.

(Dz. U. 22019 1. poz. 869, z pdZn. zm.)

§ 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
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(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VI11/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

24.

Ustalanie standardéw zwigzanych z planowaniem
i wykonaniem budzetu miasta oraz nadzér nad ich
wdrozeniem.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 869, z pdzn. zm.)

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

25.

Opracowywanie w budzecie dochodéw i wydatkow
finansowanych z tych dochodow w zakresie Miejskiego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdw
Alkoholowych i Miejskiego Programu
Przeciwdziatania Narkomanii.

art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

art. 11 ustawy 7z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z2019r.
poz. 2277)

wlasne gminy

26.

Opracowywanie w budzecie dochodéw i1 wydatkow
finansowanych z tych dochodéw w zakresie wptywow
uzyskiwanych na podstawie ustawy Prawo ochrony
Srodowiska.

art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6Zzn. zm.)

art. 403 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2019 r. poz. 1396, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

217.

Opracowywanie w budzecie dochodow i wydatkow
finansowanych z tych dochodéw w zakresie wpltywow
uzyskiwanych na podstawie ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne.

art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)

art. 7d i art. 41b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne
1 kartograficzne (Dz. U. z 2019 r. poz. 725, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

28.

Ustalanie udzialdbw w dochodach Skarbu Panfstwa
do projektu  budzetu/budzetu  uchwalonego oraz
dokonywanie stosownych weryfikacji w przypadku
zmian w trakcie roku budzetowego.

art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

29.

Ustalanie wysokosci $rodkéw na rezerwe celowa
nazadania z zakresu =zarzadzania kryzysowego
do projektu budzetu/ budzetu uchwalonego.

art. 26 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1398)

wilasne gminy
i powiatu
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30.

Przekazywanie podleglym jednostkom budzetowym
oraz komoérkom organizacyjnym Urzedu Miasta L.odzi
informacji o ostatecznych ~ kwotach ~ dochodow
i wydatkow tych jednostek i komorek oraz wysokosci
dotacji i wptat do budzetu.

art. 249 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

1 powiatu,

zlecone gminie

i powiatowi z zakresu
administracji rzgdowej,
realizowane

na podstawie
porozumienia

Z organami
administracji rzagdowe;j
i samorzadowe;j

31.

Przygotowywanie materialow na potrzeby komigji
Rady Miejskiej w Lodzi w zakresie projektu budzetu
miasta.

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta f.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta £.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Zlecone gminie

i powiatowi z zakresu
administracji rzagdowej,
realizowane

na podstawie
porozumienia

Z organami
administracji rzadowej
i samorzgdowej

32.

Weryfikacja materiatow przygotowywanych
na posiedzenia Kolegium Prezydenta Miasta bLodzi
pod wzgledem wpltywu na finanse miasta.

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

zlecone gminie

1 powiatowi z zakresu
administracji rzagdowej,
realizowane

na podstawie
porozumienia

Z organami
administracji rzagdowej
i samorzgdowe;j
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33.

Obstuga planu dochodow Wydziatu Budzetu,
nieobjetych planami finansowymi innych jednostek,
w tym: dotacje, subwencje, udzialy w podatkach CIT
1 PIT, oplaty i podatki realizowane przez Urzedy
Skarbowe.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 869, z pdézn. zm.)

wiasne gminy
1 powiatu

34.

Weryfikacja uméw przekazywanych do kontrasygnaty
Skarbnika Miasta 1.odzi.

art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z p6Zn. zm.)

art. 48 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

35.

Analiza 1 weryfikacja materialéw planistycznych,
wniogkdw o zmiange w budzecie/zmiane budzetu
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi
(dochody i wydatki).

ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. 2 2019 r. poz. 2010, z p6Zn. zm.)

wilasne gminy

36.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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I11. Oddzial ds. Planowania Wieloletniego i Polityki Diugu

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Wspodlpraca z Oddzialem Planowania Budzetu przy|zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia|wlasne gminy
opracowywaniu zalozen do projektu budzetu miasta|18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujgcych
Lodzi w  zakresie wskaznikow 1  wielko$ci|w procesie przygotowania projektu uchwaty budzetowej miasta
wynikajacych z Wieloletniej Prognozy Finansowej|f.odzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
miasta Lodzi. finansowe]j miasta t.odzi
2. | Planowanie wieloletnie dochodow i wydatkow oraz|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
przychodow 1 rozchodow w ramach Wieloletniej|(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) i powiatu
Prognozy Finansowej miasta f.odzi.
§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta £.odzi
(zatacznik do zarzgdzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)
3. |Przygotowywanie projektu Wieloletniej Prognozy |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
Finansowej miasta L.odzi oraz jej zmian. (Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) 1 powiatu
§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)
4. |Sporzadzanie Informacji o ksztaltowaniu si¢|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi, w tym | (Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) i powiatu
o przebiegu realizacji przedsiewzi¢¢ oraz o stopniu
zaawansowania realizacji programéw wieloletnich | § 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
za potrocze i rok budzetowy. (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
5. |Sporzadzanie opracowan 1 analiz z wybranych|§ 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi | wlasne gminy

obszar6w w zakresie planowanych i zrealizowanych
dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz
sporzadzanie opinii, analiz finansowych dotyczacych
projektow o znaczeniu biznesowym, kluczowym

(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi
7 dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

i powiatu
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dla miasta Lodzi.

Sporzgdzanie zbiorczego harmonogramu dochodéw
i wydatkéw budzetu miasta Lodzi oraz analiz z tego
zakresu, a takze biezagcy monitoring dochodow
i wydatkow budzetu miasta Lodzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6zZn. zm.)

wiasne gminy

Przekazywanie do wudostepnienia w  Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta L.odzi zbiorczych
danych dotyczacych informacji z wykonania budzetu
miasta F.odzi w zakresie zadan realizowanych przez
Oddziat.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6Zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r. w sprawie udost¢pniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Wspotpraca z bankami i instytucjami rynku
finansowego udzielajgcymi wsparcia finansowego,
wtym:  administrowaniec = umoéw  kredytowych,
pozyczkowych, emisji obligacji.

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Wspolpraca z firmami ratingowymi -
przygotowywanie materialdw dotyczacych sytuacji
ekonomiczno-finansowej miasta t.odzi.

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z péZn. zm.)

wlasne gminy

10.

Wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi
Urzedu Miasta todzi w zakresie prognozowania
limitéw zacigganych dlugoéw oraz przestrzegania przez
miasto 1.6dz ustawowych wskaznikow zadtuzenia.

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

11.

Wspodlpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta L.odzi i miejskimi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie pozyskiwania pozyczek i dotacji ze Zrodel
pozabudzetowych.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatgcznik do zarzagdzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi

wlasne gminy
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z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

12. | Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta|art. 249 ust. 3 i art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. | wlasne gminy
Miasta L.odzi w sprawie: o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) i powiatu
1) zmian budzetu i w budzecie miasta oraz planach

finansowych;
2) ustalenia planu finansowego Urzgdu Miasta t.odzi.

13. |Przygotowywanie projektdow zarzadzen Prezydenta|art. 249 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | zlecone gminie
Miasta t.odzi w sprawie ustalenia planu finansowego | publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) i powiatowi z zakresu
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych administracji rzgdowej
zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
odrebnymi ustawami.

14. |Przygotowywanie projektu uchwaly Rady Miejskiej|{ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych | wlasne gminy
w Lodzi w sprawie uchwalenia budzetu miasta L.odzi|(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)
oraz w sprawie zmian budzetu i w budzecie miasta
na podstawie zgloszonych wnioskdw przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskie
jednostki organizacyjne.

15. |Przygotowywanie wnioskow o zmiang¢ budzetu lub|§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta L.odzi | wlasne gminy
zmian¢g w budzecie miasta w zakresie przychodow, |(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
rozchodow oraz wydatkdw realizowanych przez|z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

Oddziat, w tym dotyczacych obstugi dtugu.

16. |Przygotowywanie materiatdbw do projektu budzetu|§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi | wiasne gminy
miasta w zakresie wydatkéw realizowanych przez|(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
Oddzial. z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

17. |Prowadzenie spraw zwigzanych z zamoOwieniami|ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych | wiasne gminy

publicznymi, w tym:

1) sporzadzanie planu zamdéwien  publicznych
realizowanych przez Oddzial oraz jego aktualizacja;

2) uczestnictwo w przetargach  zwigzanych
z pozyskiwaniem kredytow na rynku krajowym,
gwarancji oraz w przetargach na obsluge bankows

(Dz. U.z2019 1. poz. 1843)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2379/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 pazdziernika 2019 r.)
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miasta L.odzi i1 jego jednostek organizacyjnych oraz
inne specjalistyczne ushugi.

18. |Koordynacja obslugi bankowej pomiedzy miastem|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych |wlasne gminy
Lo6dz 1 jego jednostkami organizacyjnymi a bankiem |(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)
prowadzacym obstuge bankowa.

19. |Sporzadzanie not odsetkowych do umow pozyczek|§ 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wlasne gminy
udzielanych przez miasto L.6dz. (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

20. |Prowadzenie rejestrow: § 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi | wlasne gminy
1) pozyczek udzielonych przez miasto F.6dz; (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi | i powiatu
2) pozyczek zaciggnietych przez miasto 1.odz; z dnia 27 lutego 2019 1., z pdZn. zm.)

3) kredytow zaciggnietych przez miasto £.6dz;
4) obligacji wyemitowanych przez miasto L6dz.

21. |Prowadzenie ewidencji pomocniczej dotyczacej|§ 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi | wlasne gminy
rozrachunkéw z tytulu przychoddw i rozchodow |(zatacznik do zarzgdzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi | i powiatu
zwigzanych z udzieleniem i splata kredytéw, pozyczek | z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

i obligacji.

22. |Comiesigczne przygotowywanie harmonogramu splat|§ 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi | wlasne gminy
kredytow, pozyczek i obligacji oraz odsetek, a takze |(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi | i powiatu
monitoring ich sptat. z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

23. |Opracowywanie i aktualizacja polityki zarzadzania|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych | wlasne gminy
dlugiem miasta f.odzi. (Dz. U. 22019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) 1 powiatu

24. |Poszukiwanie i inicjowanie rozwigzan prowadzacych|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wiasne gminy
do optymalnego wykorzystania $rodkow finansowych |(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.) 1 powiatu
miasta Lodzi, w tym finansowania dlugu miasta.

25. |Pozyskiwanie Srodkéw z rynkow finansowych|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy

krajowych 1 zagranicznych, w tym uczestniczenie
w procesie emisji obligacji oraz innych transakcjach
finansowych zwigzanych z realizacjg zadan biezacych
oraz inwestycyjnych.

(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)

1 powiatu
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26.

Analiza — pod wzgledem zgodnosci z ustawg
o finansach publicznych — wnioskow o udzielenie przez
miasto 1.6dZz gwarancji 1 porgczen oraz koordynacja
udzielanych przez miasto 1.6dZ gwarancji i poreczen.

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢edu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

27.

Wspolpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie realizacji polityki finansowej miasta F.odzi,
wydawanie opinii na temat ryzyk wplywajgcych
na wskazniki zadtuzenia.

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

28.

Monitorowanie poziomu wydatkow ponoszonych przez
komoérki organizacyjne Urzedu Miasta f.odzi oraz
miejskie  jednostki  organizacyjne  zwigzanych
z realizacjg zadan 2z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych ustawami.

zarzadzenie Nr 9355/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
14 wrzesnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury
monitorowania i okreSlania wielkosci wydatkéw zwiazanych
7 realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych gminie odr¢gbnymi ustawami, przez
komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi i miejskie jednostki
organizacyjne”

wlasne gminy

29.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatlania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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1V. Zespol ds.

Organizacyjnych i Konsultacji Budzetowych

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw budzetowych, w tym:

Y

2)

3)

4)

)

przygotowywanie  materialdw  planistycznych,
projektow  planéw i plandéw finansowych
w zakresie wydatkow realizowanych przez Zespdt;
wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie
i planach finansowych w zakresie wydatkow
realizowanych przez Zespot;

sporzadzanie projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji wydatkéw oraz jego
Zmian;

sporzadzanie zapotrzebowan na $rodki finansowe
na wydatki realizowane przez Zespol;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, analiz
oraz informacji z wykonania budzetu w zakresie
zadan realizowanych przez Zesp6t.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychodéw irozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

uchwala Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej (z pdzn. zm.)

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta }r.odzi na okres
wieloletni

coroczna uchwata Rady Migjskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
budzetu miasta Lodzi na dany rok

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zatozen
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia
wzorow materialdow planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu miasta Lodzi

wlasne gminy
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zarzgdzenie Nr 601/VIII/19 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej prognozie
Finansowej miasta t.odzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujacych
W procesie przygotowania projektu uchwaty budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 5210/V1/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury
sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji
dochodéw i wydatkéw oraz przekazywania srodkéw finansowych
na wydatki, zaplanowane w planach finansowych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta L.odzi oraz miejskich jednostek
organizacyjnych

Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
w Urzedzie Miasta L.odzi i miejskich jednostkach organizacyjnych
(zatacznik do zarzadzenia Nr 6969/V1/14 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 28 sierpnia 2014 r., z p6Zn. zm.)

§ 16 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do =zarzadzenia Nr637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.0dzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Uczestnictwo w pracach komisji przetargowych
w postgpowaniach o udzielanie zaméwien publicznych
dotyczacych Wydzialu z wylgczeniem przetargéw
dotyczacych zadan Oddzialu ds. Planowania
Wieloletniego 1 Polityki Dlugu oraz Oddziatu

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 1843)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzg¢dzie Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2379/VIII/19 Prezydenta

wiasne gminy
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Ewidencji Ksiggowej Budzetu i Sprawozdawczosci.

Miasta .odzi z dnia 21 paZzdziernika 2019 r.)

Prowadzenie Rejestru  udzielanych zamowien
publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje sie.

§ 5 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru
udzielanych zaméwien publicznych, do ktorych ustawy Prawo
zamoOwien publicznych nie stosuje si¢ (zatacznik do zarzadzenia
Nr 2680/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 listopada
2019r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow upowaznien
1 pelnomocnictw dla pracownikow Wydzialu oraz
prowadzenie i aktualizacja odpowiednich ewidencji
w tym zakresie.

zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Y.odzi (z p6zn. zm.)

§ 81 § 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzagdzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.0dzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektéw upowaznienn udzielanych
i cofanych przez Skarbnika Miasta FLodzi
przedstawicielom stuzb finansowych do kontrasygnaty
czynnosci prawnych moggcych wywolaé¢ skutki
finansowe dla budzetu miasta L.odzi oraz prowadzenie
1 aktualizacja ewidencji tych upowaznien.

art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z p6zn. zm.)

art. 48 ust. 3 ustawy =z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem
1 ochrong danych osobowych w Wydziale.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2019r. poz. 1781)

zarzadzenie Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia

wlasne gminy
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10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miasta t.odzi (z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 8618/VII/18 Prezydenta Miasta bodzi z dnia
12 czerwca 2018 r. w sprawie upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych wraz z poleceniem ich przetwarzania
(z p6zn. zm.)

Przygotowywanie korespondencji dotyczacej
pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych,
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan

profilaktycznych, opiséw stanowisk pracy itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)

o pracownikach

rozporzadzenie Rady Ministrtéw z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych
(Dz. U. poz. 936, z p6zn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i1 Opiceki Spotecznej
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich  pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotne] nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz.U. 22016 1. poz. 2067)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta FLodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
10 czerwca 2015 r., z p6Zn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzg¢dzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 8524/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 czerwca 2018 r., z pdzn. zm.)

Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej

wlasne gminy
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1w Urzedzie Miasta Lodzi, okreslajacy szczegdlowy sposob

przeprowadzania stuzby przygotowawczej w Urzgdzie Miasta
Lodzi i organizowania egzaminu konczacego t¢ sthuzbe (zatacznik
do zarzadzenia Nr 5703/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
6 kwietnia 2017 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru (z p6zn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych przez
pracownikéw Urzedu Miasta Lodzi (zalgeznik do zarzadzenia
Nr 6545/V11/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 2017 1.)

zarzadzenie Nr 8522/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego i zasad wartociowania stanowisk pracy
w Urzedzie Miasta Lodzi

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z zaopatrzeniem
pracownikdw w materialy biurowe 1 urzadzenia
techniczne, meble, druki, pieczecie 1 pieczatki,
identyfikatory itp.

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VIl/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z p6zn. zm.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczgci i pieczatek (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
18 lipca 2018 r.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow
w Urzedzie Miasta Lodzi

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem
mieniem znajdujacym si¢ na wyposazeniu Wydziatuy,

rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22019 r. poz. 351, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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wtym:

1) prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych
i $rodkéw trwalych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie ksiag
inwentarzowych oraz ich aktualizacja;

2) prowadzenie rejestru kart uzytkownika;

3) przygotowywanie wnioskow o likwidacj¢ Srodkéw
trwalych;

4) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z p6Zn. zm.)

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow
trwalych stanowigcych wlasnos¢ Miasta Lodzi, bedacych
w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 379/VIII/19
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 23 stycznia 2019 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta t.odzi
Komigji Likwidacyjnej 1 okres§lenia zakresu jej dzialania
(z p6Zn. zm.)

10. |Prowadzenie, we wspolpracy =z wewnetrznymi|dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks|wlasne gminy
komorkami  organizacyjnymi ~ Wydzialu,  spraw | postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096,
dotyczgcych skarg, wnioskow i petycji kierowanych |z pézn. zm.)
do Wydzialu, w tym prowadzenie dokumentacji oraz
sporzadzanie okresowych sprawozdan i informacji z ich | ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
realizacji. poz. 870)
rozporzadzeniec Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskow (Dz. U. poz. 46)
zarzadzenie Nr 1393/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskéw 1 petycji
w Urzedzie Miasta f.odzi
11. |Sporzadzanic  szczegblowego  wykazu  zadan|§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik | wlasne gminy

realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja.

do zarzagdzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
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12. | Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej|art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji | wlasne gminy
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego | publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Wydziatu.
art. 5 wustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1446)
rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Ldodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,
z pdzn. zm.)
§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r.)
13. | Sporzadzanie wyciagéw z jednolitego rzeczowego | Instrukcja kancelaryjna (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wiasne gminy
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu oraz ich aktualizacja. | Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pbzn. zm.)
14. | Przygotowywanie analiz dotyczacych prawnych|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
mozliwosci  pozyskiwania  zrédet  finansowania | (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)
pozabudzetowego oraz monitorowanie zmian prawnych
oraz ocena ich wplywu na sytuacje¢ finansowg miasta
Lodzi.
15. |Udziat w pozyskiwaniu zrédet pozabudzetowych,|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wiasne gminy

w tym:

1) udzial w negocjacjach dotyczacych kontraktow
finansowych dla zapewnienia optymalizacji Zrodet
finansowania;

2) wypracowywanie

formy finansowania

(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pézn. zm.)
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nie obcigzajacego bilansu miasta t.odzi.

16. |Sporzadzanie analiz realizacji pozyskiwania zrodet|ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-|wlasne gminy
finansowania pozabudzetowego, w tym w zakresie|prywatnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1445, z pézn. zm.)
partnerstwa publiczno-prywatnego.

ustawa z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji
na roboty budowlane lub ushugi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1528,
z pdzn. zm.)

17. |Przedstawianie — na wniosek innych komorek|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych|wlasne gminy
organizacyjnych Urzedu Miasta lodzi - opinii|(Dz. U.z2019r. poz. 869, z pdzn. zm.)
co do ryzyk oraz racjonalnosci finansowej ‘
planowanych transakcji opartych o zaangazowanie |ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
partnerow prywatnych w realizacje inwestyceji, a takze | prywatnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1445, z pozn. zm.)
stosowanie innych pozabudzetowych form
finansowania. ustawa z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji

na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1528,
z pézn. zm.)

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1843)

18. | Wspodlpraca z Oddziatem ds. Planowania Wieloletniego | ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych | wlasne gminy
i Polityki Dlugu przy opracowywaniu Wieloletniej|(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) i powiatu
Prognozy Finansowej miasta Lodzi w zakresie
mozliwosci sfinansowania jej przedsiewzieé ze zrdodet
pozabudzetowych.

19. |Prowadzenie rejestru zawiadomien o ujawnionych|ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci|whasne gminy

okolicznosciach  wskazujacych  na  naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych.

za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1440, z p6zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 5001/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
26 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
okreslajgcej sposob przygotowania i obieg informacji zwigzanych
z ujawnionymi okoliczno$ciami, wskazujagcymi na naruszenie

i powiatu
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dyscypliny finanséw publicznych w komoérkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

20.

Nadzor nad procedurg zwigzang z przygotowaniem
i obiegiem informacji zwigzanych z ujawnionymi
okolicznosciami, = wskazujacymi  na  naruszenie
dyscypliny finansow publicznych w komorkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich
jednostkach organizacyjnych.

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1440, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 5001/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
26 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
okreslajacej sposob przygotowania i obieg informacji zwigzanych
z ujawnionymi okolicznosciami, wskazujgcymi na naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych w komoérkach organizacyjnych
Urzedu Miasta £.odzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

wlasne gminy
i powiatu

21.

Monitorowanie  sytuacji  finansowej  podmiotoéw
zaleznych, ktérych dlugi obciazaja posrednio lub
bezposrednio bilans miasta Lodzi i sygnalizacja
zagrozen do Oddzialu ds. Planowania Wieloletniego
1 Polityki Diugu.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22019 r. poz. 869, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

22.

Prowadzenie konsultacji spotecznych projektu budzetu
miasta Lodzi na dany rok oraz przygotowywanie
ichpod wzgledem formalno-organizacyjnym (m.in.
przygotowywanie projektu zarzadzenia Prezydenta
Miasta Lodzi, projektu stanowiska Prezydenta Miasta
Lodzi, obstuga spotkania Prezydenta Miasta lLodzi
z mieszkancami).

art. Sa ust. 1, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506,

z pdzn. zm.)

§ 7 ust. 1 pkt 1, § 9 1 § 13 ust. 7 Regulaminu Konsultacji
Spolecznych (zalacznik do uchwaly Nr XXXVIII/695/12 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 25 kwietnia 2012 r., Dz. Urz. Woj.
Y.odzkiego z 2013 r. poz. 3478, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

23.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Zespotu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa

wlasne gminy
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‘| Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
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V. Samodzielne Stanowisko ds. Obslugi Sekretariatu

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Obsluga sekretariatow Wydzialu Budzetu i Skarbnika | Instrukcja kancelaryjna (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wlasne gminy
Miasta Lodzi, w tym: Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz|w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych,
przesytanie jej zgodnie z wlasciwoscig i dekretacja; Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji i przekazywanie informacji z tego |zarzadzenie Nr 263/VIII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
zaKresu; 28 grudnia 2018 r. w sprawic =zasad postgpowania
4) obstuga ogdlnego konta poczty elektronicznej|z dokumentacja i wykonywania c¢zynnosci kancelaryjnych
Wydziatu; w Urzedzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)
5) prowadzenie terminarza  spotkan  Dyrektora
i ZastgpcoOw Dyrektora Wydzialu oraz Skarbnika
Miasta Lodzi oraz zapewnienie ich obstugi;
6) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism
i dokumentéow przedkladanych do podpisu badz
parafowania Dyrektorowi Wydzialu lub jego
Zastepcom oraz Skarbnikowi Miasta Lodzi;
7) udzielanie informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do  wlasciwych  komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi badz innych
jednostek organizacyjnych.
2. |Prowadzenie spraw dotyczacych czasu pracy|ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.|wlasne gminy
pracownikéw Wydziatu, w tym: 72019 r. poz. 1040, z pdzn. zm.)
1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzoér nad
ksigzkami wyjs¢ shizbowych 1 prywatnych |rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
pracownikow; 15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci
2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz|w pracy oraz udzielania zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 r.

wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami,

poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta lodzi (zalacznik
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~ zwolnieniami od pracy oraz praca w- godzinach

do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia

nadliczbowych. 10 czerwca 2015 r., z pdzn. zm.)
Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzgdzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z péZn. zm.)
Kierowanie pracownikow na badania lekarskie |rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia|wlasne gminy

wstepne, okresowe 1 okulistyczne celowane oraz
prowadzenie ewidencji orzeczen lekarskich.

30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067)

Prowadzenie ksiazki kontroli Wydziatu (dla kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzedu Miasta Lodzi).

§ 10 ust. 1 Regulaminu kontroli (zatacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan z wykonania uchwal Rady
Miejskiej w Lodzi w sprawie zmian budzetu i zmian
w budzecie miasta i zaciagnigtych kredytow przez
miasto £.6dz, a takze innych, ktorych projektodawcy
jest Wydzial.

§ 16 ust. 1 pkt 13 i § 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Lodzi (zatagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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Zalacznik

do Szczegotowego wykazu zadan
realizowanych przez Wydziat Budzetu
w Departamencie Finansow Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
WYDZIALU BUDZETU
W DEPARTAMENCIE FINANSOW PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA LODZI

Dyrektor

Zastepca Dyrektora

Zastepca Dyrektora

Oddzial
Planowania Budzetu

Oddzial Ewidencji
Ksiegowej Budzetu
i Sprawozdawczosci Oddziat ds

Planowania Wieloletniego [~~~ ~-~-~----==-==-=-==----
i Polityki Dlugu

Organizacyjnych [~~~ """ TTTTTTTTTTOOT
i Konsultacji Budzetowych

Samodzielne
Stanowiskods. | __ __ __ ____ o ______
Obstugi Sekretariatu

Zespot ds. j

________ monitorowanie i koordynacja proceséw zwigzanych z wdrazaniem systemow
Zarzadzania Finansami Miasta



