
ZARZL\DZENIE Nr 30+1 NIII/20 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia tJ stycznia 2020 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydzial Budzetu 

w Departamencie Finansow Publicznych Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie gminnym 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwi'lzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz'ldzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571 
i 1815) oraz § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi, stanowi'lcego za1'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie 
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzydowi Miasta Lodzi, zmienionego zarz'ldzeniami 
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225NIIII19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743NIIII19 z dnia 
29lipca 2019 r., Nr 2148NIIII19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., Nr 2541NIIII19 z dnia 
8listopada 2019 r. i Nr 2685NIIII19 z dnia 28listopada 2019 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Budzetu 
w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu Miasta Lodzi, stanowi'lcy za1'lcznik 
do niniej szego zarz'ldzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz'ldzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Budzetu 
w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarz'ldzenie Nr 9333NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 11 wrzesnia 
2018 r. w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadail realizowanych przez Wydzial 
Budzetu w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania . 
..... \ .••. , ....... '~ ...... ,,~,. ,~,< 
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Hanna ZDANOWSKA 



Lp. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOW ANYCH PRZEZ WYDZIAL BUDZETU 

Zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr3011 IVIII/20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 9 stycznia 2020 r. 

W DEPARTAMENCIE FINANSOW PUBLICZNYCH URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial Ewidencji Ksi-:gowej Budietu i Sprawozdawczosci 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Prowadzenie ewidencji ksiygowej budzetu miasta I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci I wlasne gminy 
Lodzi zgodnie z przyjytymi zasadami rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pain. zm.) i powiatu 
i planem kont dla budzetu miasta Lodzi oraz Urzydu 
Miasta Lodzi. I ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek 

samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z pain. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra Rozwoju i Finansaw z dnia 13 wrzesnia 
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planaw kont dla budzetu 
panstwa, budzetaw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek 
budzetowych, samorzqdowych zakladaw budzetowych, 
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek 
budzetowych majqcych siedziby poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z pain. zm.) 

Zasady rachunkowosci obowiqzujqce w Urzydzie Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 260NIII/18 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 28 grudnia 2018 r., z pain. zm.) 
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2. I Prowadzenie rejestr6w pomocniczych: I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci I wlasne gminy 
1) rejestru przeplyw6w finansowych na rachunku (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.) i powiatu 

podstawowym miasta Lodzi wedlug zr6del 
pochodzenia srodk6w finansowych oraz wedlug I ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek 
miejskich jednostek organizacyjnych realizuj,!cych samorz'!du terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z p6zn. zm.) 
budzet; 

2) rejestru przeplyw6w finansowych na rachunkach rozporz,!dzenie Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrzesnia 
bankowych miasta Lodzi wyodrybnionych 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plan6w kont dla budzetu 
na przyjycie srodk6w finansowych na realizacjy panstwa, budzet6w jednostek samorz'!du terytorialnego, jednostek 
projekt6w wsp61finansowanych ze zr6del budzetowych, samorz,!dowych zaklad6w budzetowych, 
zagranicznych; panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek 

3) rejestru przeplywow finansowych na rachunku budzetowych maj~cych siedzibE( poza granicami Rzeczypospolitej 
bankowym wydatkow, ktore nie wygasaj~ Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z pozn. zm.) 
z uplywem roku budzetowego; 

4) rejestru do rachunk6w bankowych budzetu Zasady rachunkowosci obowi,!zuj,!ce w Urzydzie Miasta Lodzi 
w walucie obcej; (zal<!cznik do zarz<!dzenia Nr 260/VIII118 Prezydenta Miasta Lodzi 

5) rejestru dochodow miasta Lodzi wedlug zrodel, z dnia 28 grudnia 2018 r., z poin. zm.) 
wedlug miejskich jednostek organizacyjnych 
realizuj<!cych budzet oraz wedlug urzydow 
skarbowych. 

3. I Prowadzenie rejestru dotacji otrzymanych z Lodzkiego art. 149 w zwi<!Zku z art. 168 i art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia zlecone gminie 
Urzydu Wojewodzkiego i Krajowego Biura 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, i powiatowi z zakresu 
Wyborczego wedlug klasyfikacji budzetowej oraz z poin. zm.) administracji rz<!dowej 
przekazanych do miejskich jednostek organizacyjnych 
realizuj<!cych budzet. 

4. I Rozliczanie pobranych przez Urz<!d Miasta Lodzi art. 4 ust. 1 pkt 7 i art. 5 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 13 listopada zlecone gminie 
i miejskie jednostki organizacyjne dochodow 2003 r. 0 dochodach jednostek samorz<!du terytorialnego (Dz. U. i powiatowi z zakresu 
zwi<!zanych z realizacj<! zadail zleconych oraz ich z 2018 r. poz. 1530, z poin. zm.) administracji rz<!dowej 
przekazywanie do Lodzkiego Urzydu Wojewodzkiego. 

art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 

5. I Rozliczanie pobranych przez Urz<!d Miasta Lodzi oplat I art. 299 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne I zlecone gminie 
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za zmnIeJszenie naturalnej retencji terenowej oraz I (Dz. U. z 2018 r. poz. 2268, z pozn. zm.) 
przekazywanie naleznej CZySCl do Panstwowego 

z zakresu administracj i 
rzqdowej 

Gospodarstwa W odnego W ody Polskie. 

6. I Sporzqdzanie kwartalnych informacji opisowych § 9 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia zlecone gminie 
do L6dzkiego Urz~du Wojew6dzkiego w zakresie 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej i powiatowi z zakresu 
wykorzystania otrzymanych dotacji na realizacj~ zadan (Dz. U. z 2019 r. poz. 1393, z p6zn. zm.) administracji rzqdowej 
z zakresu administracj i rzqdowej i innych zadan 
zleconych ustawami oraz wykonanych dochod6w 
uzyskanych w zwiqzku z realizacjq ww. zadan. 

7. I Prowadzenie rejestru weksli in blanco wystawianych § 190 ust. 2 Instrukcji obiegu dokument6w w zakresie I wlasne gminy 
przez miasto L6dz na rzecz banku lub innych instytucji rachunkowosci dla Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 
finansowych. Nr 6840/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., 

z pozn. zm.) 

8. I Przygotowywanie materialow do skonsolidowanego I ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek I wlasne gminy 
bilansu jednostki samorzqdu terytorialnego w zakresie samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z pozn. zm.) 

9. 

ewidencji ksi~gowej, prowadzonej przez Oddzial. 

Sporzqdzanie bilansu z wykonania budzetu jednostki 
samorz'ldu terytorialnego oraz sprawozdania 
finansowego Wydzialu Budzetu, stanowi'lcego czysc 
skladow'l sprawozdania finansowego Urz~du Miasta 
Lodzi. 

rozporzqdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu 
panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek 
budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych, 
panstwowych funduszy celowych oraz Pallstwowych jednostek 
budzetowych majqcych siedzib~ poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzesnla 1994 r. 0 rachunkowosci I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pozn. zm.) 

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek 
samorz'ldu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z pozn. zm.) 

rozporz'ldzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu 
panstwa, budzetow jednostek samorz'ldu terytorialnego, jednostek 
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budzetowych, samorz'!dowych zakladow budzetowych, 
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek 
budzetowych maj,!cych siedziby poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z poin. zm.) 

Zasady rachunkowosci obowi,!zuj,!ce w Urzydzie Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 260/VIIII18 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 28 grudnia 2018 r., z poin. zm.) 

10. I Sporz'ldzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych I ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek 
w zakresie: samorz'!du terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z poin. zm.) 
1) wykonania budzetu miasta Lodzi: 

a) Rb-27S miesi~czne/roczne z wykonania 
dochod6w budZetowych, 

planu I rozporzq.dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 

b) Rb-27ZZ kwartalne z wykonania planu 
dochodow zwi,!zanych z realizacj,! zadan 
z zakresu administracji rZ'ldowej oraz innych 
zadan zleconych jednostkom samorz'ldu 
terytorialnego ustawami, 

c) Rb-PDP roczne z wykonania dochodow 
podatkowych miasta, 

d) Rb-28S miesiyczne/roczne z wykonania planu 
wydatkow budzetowych, 

e) Rb-28NWS miesiyczne/kwartalne sprawozdanie 
z wykonania planu wydatkow, ktore nie wygasly 
z uplywem roku budzetowego, 

f) Rb-NDS kwartalne ° nadwyzce/deficycie 
jednostki samorz'ldu terytorialnego, 

g) Rb-50 kwartalne ° dotacjachlwydatkach 
zwi'lzanych z wykonywaniem zadan z zakresu 
administracji rZ'ldowej oraz innych zadan 
zleconych jednostkom samorz'ldu terytorialnego 
ustawami; 

2) wykonania planow finansowych samorz'ldowych 

2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budZetowej (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1393, z poin. zm.) 

wlasne gminy 
i powiatu, 
zlecone gminie 
i powiatowi z zakresu 
administracj i rZ'ldowej 

4 



zakladow budzetowych - Rb-30S kwartalne; 
3) wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, 

o ktorym mowa wart. 223 ust. 1 ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych -
Rb-34S kwartalne; 

4) stanu srodkow na rachunkach bankowych jednostki 
samorzqdu terytorialnego - Rb-ST roczne. 

11. I Sporz,!dzanie zbiorczych sprawozdan jednostki ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek wlasne gminy 
samorzqdu terytorialnego oraz samorzqdowych osob samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z poin. zm.) i powiatu, 
prawnych w zakresie operacji finansowych: zlecone gminie 
1) Rb-N - kwartalne sprawozdanie 0 stanie naleznosci art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. ° statystyce i powiatowi z zakresu 

oraz wybranych aktyw6w finansowych; publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 649, z p6zn. zm.) administracji rZqdowej 

12. 

2) Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajqce 
o stanie naleznosci z tytulu papierow rozporzqdzenie Mi.nistra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. 
wartosciowych wg wartosci ksiygowej; w sprawie sprawozdail jednostek sektora finansow publicznych 

3) Rb-Z kwartalne sprawozdanie 0 stanie w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) 
zobowiqzan wg tytulow dluznych oraz gwarancj i 
i poryczen; 

4) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajqce 
o stanie zobowiqzan wedlug tytulow dluznych; 

5) Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie 0 stanie 
zobowiqzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa 
z tytulu wykonywania zadan zleconych; 

6) RF-03 - sprawozdanie jednostek sektora instytucji 
rZqdowych i samorzqdowych (GUS). 

Weryfikacja przekazywanych przez miejskie jednostki 
organizacyjne material ow dotyczqcych wykonania 
budzetu za I polrocze kazdego roku budzetowego 
oraz sprawozdania rocznego. 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. ° finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) i powiatu 

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek 
samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z poin. zm.) 

13. IOprac0W?'wanie. zbiorczej in~ormacji ° przebiegu I ustawa z dnia 27 sierpnia ,~009 r. ° finansach publicznych I ~lasn~ gminy 
wykonanta budzetu za I polrocze kazdego roku (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pozn. zm.) 1 powlatu 
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budzetowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu I ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek 
miasta Lodzi za rok budzetowy. samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z pain. zm.) 

uchwala Nr LXXXIXI1547110 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
9 czerwca 2010 r. w sprawie okreslenia zakresu i formy informacji 
o przebiegu wykonania budzetu miasta Lodzi, informacji 
o ksztaltowaniu siy wieloletniej prognozy finansowej oraz 
informacji 0 przebiegu wykonania planaw finansowych jednostek, 
o ktarych mowa wart. 9 pkt 10, 13 i 14 ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. 0 finansach publicznych - za pierwsze palrocze kazdego 
roku budzetowego 

14. I Przygotowywanie material6w do projektll budzetu I ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek I wlasne gminy 
miasta w zakresie wydatkow realizowanych przez samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z potn. zm.) 
Oddzial. 

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637 IVIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r., z pain. zm.) 

15. I Przygotowywanie wnioskaw 0 zmiany budzetu lub § 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
zmiany w budzecie miasta w zakresie wydatkaw (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
realizowanych przez Oddzial. z dnia 271utego 2019 r., z pain. zm.) 

16. I Przygotowywanie dyspozycji do Wydzialu 
Ksiygowosci dotycz~cych wydatkow realizowanych 
przez Oddzial. 

17. I Nadzar nad wykonaniem budzetu miasta Lodzi poprzez 
analizy sprawozdan j ednostkowych z dochodaw 
i wydatkow - ze szczegolnym uwzglydnieniem 
srodkaw pochodz~cych ze iradel zagranicznych 
na dofinansowanie projektow. 

zarz~dzenie Nr 6840/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu 
dokumentow w zakresie rachunkowosci dla Urzydu Miasta Lodzi 
(z pain. zm.) 

wlasne gminy 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) i powiatu 

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek 
samorz~du terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 13 wrzesnla 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci 
i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2019 r. poz. 2010, z pain. zm.) 
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18. I Analiza plynnosci finansowej miasta Lodzi. 

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637 /VIIIII9 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r., z pain. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) i powiatu 

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek 
samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z pain. zm.) 

19. I Weryfikacja zapotrzebowan na srodki finansowe I ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek I wlasne gminy 
na wydatki skladanych przez komarki organizacyjne samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z pain. zm.) i powiatu 

20. 

Urzydu Miasta Lodzi i miejskie jednostki organizacyjne 
zgodnie z obowiqzujqcym harmonogramem wydatkow. 

Przekazywanie srodk6w finansowych na rachunki 
bankowe kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta 
Lodzi i miejskich jednostek organizacyjnych 
na realizacjy wydatk6w na podstawie zweryfikowanego 
zapotrzebowania. 

21. I W sp61praca z bankiem w zakresie przeplyw6w 
srodkaw finansowych na rachunku podstawowym 
miasta Lodzi. 

22. I W sp61praca z dysponentami srod~6w finansowych 
budzetu w zakresie wykonywania dochod6w miasta 
Lodzi. ' 

zarz~dzenie Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 paidziemika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury 
sporzqdzania projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji 
dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w finansowych 
na wydatki, zaplanowane w planach finansowych komarek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek 
organizacyjnych 

zarzqdzenie Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 paidziemika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury 
sporzqdzania projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji 
dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w finansowych 
na wydatki, zaplanowane w planach finansowych kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek 
organizacyjnych 

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637 /VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r., z pain. zm.) 

§ 17 ust. 4 i § 62 Ust. 1 pkt 2 i 4 Regulaminu organizacyjnego 
Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637 IVIII/19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z p6in. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
i powiatu 
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23. 

24. 

Weryfikacja sprawozdan finansowych sporz~dzanych 
przez komorki organizacyjne Urzt;du Miasta Lodzi 
i miejskie jednostki organizacyjne oraz sporz~dzanie 

l~cznego sprawozdania finansowego dla miasta Lodzi 
i bilansu skonsolidowanego. 

Przekazywanie do udostypnienia w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi zbiorczych 
danych dotycz,!cych informacj i z wykonania budzetu 
miasta Lodzi oraz sprawozdania finansowego miasta 
Lodzi w zakresie zadan realizowanych przez Oddzial. 

§ 62 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi i powiatu 
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6in. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6in. zm.) 

zarz~dzenie Nr 9375/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 wrzesnia 2018 r. w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(z poin. zm.) 

25. I Przygotowywanie dokumentacji do przeprowadzenia I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
przetargu na wybor podmiotu na przeprowadzenie (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 
badania sprawozdania finansowego miasta Lodzi. 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz'!dzenia Nr 2379NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 paidziemika 2019 r.) 

26. I Koordynacja prac zwi,!zanych z badaniem I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
sprawozdania finansowego miasta Lodzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 
przeprowadzanego przez podmiot wyloniony w drodze 
postypowania przetargowego. 

27. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
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zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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II. Oddzial Planowania Budzetu 

L p. I Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Opracowywanie zalozen do projektu budzetu miasta 
Lodzi na podstawie wskaznik6w i wielkosci 
przekazanych przez Oddzial ds. Planowania 
Wieloletniego i Polityki Dlugu. 

zarz~dzenie Nr 6529NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termin6w obowi,!zuj,!cych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej miasta Lodzi 

wlasne gminy 
i powiatu 

2. I Weryfikacja materia16w planistycznych do projektu § 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
budzetu miasta skladanych przez komorki (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637 /VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi i powiatu 
organizacyjne Urz~du Miasta Lodzi i miejskie jednostki z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 
organizacyjne dotycz,!cych zadan wlasnych gminy 
i powiatu. 

3. I Weryfikacja materia16w planistycznych do projektu § 4 w zwi'!Zku z § 5 rozporz,!dzenia Ministra Finans6w z dnia zlecone gminie 
budzetu miasta skladanych przez kom6rki 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki i powiatowi z zakresu 
organizacyjne Urzt(du Miasta Lodzi i miejskie jednostki finansowej jednostek budzetowych i samorzqdowych zaklad6w administracji rzqdowej 
organizacyjne dotycz~cych zadan zleconych gminie budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718) 
i powiatowi z zakresu administracj i rz,!dowej. 

§ 7 ust. 5 rozporz,!dzenia Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 
2014 r. w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu 
panstwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 2225) 

4. I Opracowywanie zal~cznik6w i tabel do projektu art. 211 ust. 5 pkt 2, art. 214, art. 235 i art. 236 ustawy z dnia I wlasne gminy 
budzetu miasta Lodzi i do uchwaly budzetowej Rady 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. i powiatu 
Miejskiej w Lodzi. poz. 869, z poin. zm.) 

5. IOpracowywanie tabel z zakresu zadan administracji I art. 237 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 1 zlecone gminie 
rz~dowej do projektu budzetu miasta Lodzi. publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) i powiatowi z zakresu 

administracj i rzqdowej 

6. I Opracowywanie projektow planow i planow dochodow 
i wydatkow budzetu j ednostki samorzqdu 
terytorialnego zwiqzanych z realizacjq zadan z zakresu 
administracj i rzqdowej. 

art. 237 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.1 zlecone gminie 
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) i powiatowi z zakresu 

administracj i rzqdowej 
uchwala Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 
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7. I Opracowywanie projektow planow i planow dochodow 
i wydatkow budzetu jednostki samorz'!-du 
terytorialnego zwi,!-zanych z porozumieniami 
z organami administracji rz,!-dowej. 

8. I Opracowywanie projektow planow i planaw dochodaw 
i wydatkow budzetu jednostki samorzqdu 
terytorialnego w zakresie zadan realizowanych 
w drodze umow lub porozumien mi~dzy jednostkami 
samorz(!du terytorialnego. 

2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
(z poin. zm.) 

art. 237 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r'l z zakresu porozumien 
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) z organami 

administracji rZ,!-dowej 
uchwala Nr XCII160811 0 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
(z poin. zm.) 

art. 237 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) 

uchwala Nr XCI1160&110 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7lipca 
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
(z pain. zm.) 

z zakresu porozumien 
z jednostkami 
samorz'!du 
terytorialnego 

9. I Sporz,!-dzanie planaw finansowych zadan z zakresu I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
administracji rz(!dowej zleconych gminie (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) 

zlecone gminie 
i powiatowi z zakresu 
administracji rz(!dowej, 
realizowane 

10. 

i powiatowi. 

Weryfikacja wnioskaw dotycz(!cych zadan wlasnych 
gminy i powiatu, skladanych przez komarki 
organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi i miejskie jednostki 
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmian 
budzetu miasta. 

na podstawie 
porozumlenla 
z organami 
administracj i rz(!dowej 
i samorz,!-dowej 

art. 257, art. 258 i art. 259 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r'l wlasne gminy 
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) i powiatu 

art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzqdzie 
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z pain. zm.) 

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal(!cznik do zarz(!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r., z pain. zm.) 
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11.1 Weryfikacja wnioskaw dotyczqcych zadan zleconych art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych zlecone gminie 
glTIlnle i powiatowi, skladanych przez komarki (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) i powiatowi z zakresu 
organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi i miejskie jednostki administracji rzqdowej 
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmian art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym 
budzetu miasta. (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z pain. zm.) 

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzqdzie 
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z pain. zm.) 

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia N r 637 IVIIII 19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r., z pozn. zm.) 

12.1 Weryfikacja wniosk6w dotyczqcych zadail art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych z zakresu porozumieii 
realizowanych na podstawie porozumlen z organami (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) z organami 
administracj i rZ'l-dowej, skladanych przez komorki administracj i rZ'l-dowej 
organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi i miejskie jednostki art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'l-dzie gminnym 
organizacyjne w sprawie zmian w budzecielzmian (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z poin. zm.) 
budzetu miasta. 

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz'l-dzie 
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z poin. zm.) 

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(za1'l-cznik do zarz'l-dzenia Nr 637 NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

13.1 Weryfikacja wnioskow dotyczqcych zadanl art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
realizowanych na podstawie porozumien z jednostkami (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 
samorzqdu terytorialnego, skladanych przez komorki 
organ~zacy~ne Urzydu ~iasta L?dzi i miejskie j~dno~tki I art. 8 ustawy z dnia 8 mar~~ 1990 r. 0 samorzqdzie gmlnnym 
organlzaCYJne w spraWle zmlan w budzeclelzmlan (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z pozn. zm.) 
budzetu miasta. 

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzqdzie 
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z pain. zm.) 

z zakresu porozumien 
z jednostkami 
samorzqdu 
terytorialnego 
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§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 f., z poin. zm.) 

14.1 Wnioskowanie 0 dokonanie zmian w budzecie/zmian I art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
budzetu miasta Lodzi wynikajqcych z decyzji (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) i powiatu 
zewntttrznych i zawartych porozumien dotycz,!cych 
zadan wlasnych. I art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz,!dzie 

powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z poin. zm.) 

15.1 Wnioskowanie 0 dokonanie zmian w budzecie/zmian I art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
budzetu miasta Lodzi wynikaj'lcych z decyzji (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) 
zewnytrznych i zawartych porozumien dotycz'lcych 
zadan zleconych gminie i powiatowi. I art. & ustawy z dnia & marca 1990 r. 0 samorz~dzie gminnym 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z poin. zm.) 

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz'ldzie 
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z poin. zm.) 

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637 IVIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r., z poin. zm.) 

zlecone gminie 
i powiatowi z zakresu 
administracj i rzqdowej, 
realizowane 
na podstawie 
porozumlenla 
z organaml 
administracj i rZ,!dowej 
i samorz'!dowej 

16. 1 Dokonywanie okresowych i biez'lcych analiz oraz I § 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
wnioskowanie w sprawach realizacji wydatkow. (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi i powiatu 

z dnia 27lutego 2019 r., z poin. zm.) 

17.1 Weryfikacja planow finansowych i ich zmian miejskich 
jednostek organizacyjnych, z wyl'lczeniem miejskich 
jednostek organizacyjnych podleglych Wydzialowi 
Edukacji i Biuru Gospodarki Mieszkaniowej. 

art. 249 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 

§ 6 ust. 2 rozporz'ldzenia Ministra Finans6w z dnia 7 grudnia 
2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej 
j ednostek budzetowych i samorz'ldowych zaklad6w budzetowych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1718) 

wlasne gminy 
i powiatu, zlecone 
gminie i powiatowi 
z zakresu administracj i 
rZ,!dowej, realizowane 
na podstawie 
porozumlenla 
z organaml 

§ 7 rozporz'ldzenia Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r.1 administracji rZ'ldowej 
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w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu panstwa Ii samorz,!dowej 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2225) 

§ 62 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 IVIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 f., z poin. zm.) 

18.1 Weryfikacja zestawien zbiorczych planow finansowych § 62 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
i ich zmian miejskich jednostek organizacyjnych (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi i powiatu 
podleglych Wydzialowi Edukacji. z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

19.1 Weryfikacja planow finansowych i ieh zmian jednostek I § 62 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizaeyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
pomocniczych miasta Lodzi. (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637 /VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 

20. 1 Opiniowanie projektow aktow 
i porozumien powoduj,!cych skutki 
dla budzetu miasta Lodzi. 

prawnych I § 62 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
finansowe (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 

21. 1 Monitorowanie realizaeji planu doehodow i wydatkow I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansaeh publicznyeh I wlasne gminy 
budzetu miastaLodzi. (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) i powiatu 

§ 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarz,!dzenia N r 637 IV II II 19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

22.1 Biez'!ca analiza i oeena wplywu wewnytrznych I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansaeh publicznych I wlasne gminy 
i zewnytrznych czynnikow na poziom dochodow (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 
i wydatkow budzetu miasta. 

23. 1 Sporzqdzanie biezqcych i okresowych 
z wybranych obszarow budzetu miasta. 

§ 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

analiz I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 

§ 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
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(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637 IVIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

24.1 Ustalanie standard6w zwi'lzanych z planowaniem I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
i wykonaniem budzetu miasta oraz nadz6r nad ich (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6in. zm.) 
wdrozeniem. 

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r., z p6in. zm.) 

25.IOpracowywanie w budzecie dochod6w i wydatkow I art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach I wlasne gminy 
finansowanych z tych dochod6w w zakresie Miej skiego puhlicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 
Programu Profilaktyki i Rozwi~zywania Problem6w 
Alkoholowych i Miejskiego Programu I art. 111 ustawy z dnia 26 pazdziemika 1982 r. 0 wychowaniu 
Przeciwdzialania Narkomanii. w trzeiwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2019 r. 

poz.2277) 

26. I Opracowywanie w budzecie dochodow i wydatkow I art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach I wlasne gminy 
finansowanych z tych dochod6w w zakresie wplyw6w publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) i powiatu 

27. 

uzyskiwanych na podstawie ustawy Prawo ochrony 
srodowiska. I art. 403 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony 

Opracowywanie w budzecie dochodow i wydatkow 
finansowanych z tych dochodow w zakresie wplywow 
uzyskiwanych na podstawie ustawy Prawo geodezyjne 
i kartograficzne. 

srodowiska (Dz. U. z 2019 r. poz. 1396, z p6in. zm.) 

art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 

art. 7d i art. 41b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne 
i kartograficzne (Dz. U. z 2019 r. poz. 725, z poin. zm.) 

28.1 Ustalanie udzialow w dochodach Skarbu Panstwa art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach I wlasne gminy 
do projektu budzetulbudzetu uchwalonego oraz jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, i powiatu 
dokonywanie stosownych weryfikacji w przypadku z p6in. zm.) 
zmian w trakcie roku budzetowego. 

29.1 Ustalanie wysokosci srodk6w na rezerw~ celowq I art. 26 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzqdzaniu I wlasne gminy 
na zadania z zakresu zarzqdzania kryzysowego kryzysowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1398) i powiatu 
do projektu budzetui budzetu uchwalonego. 
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30. Przekazywanie podleglym jednostkom budzetowym 
oraz kom6rkom organizacyjnym Urzydu Miasta Lodzi 
informacji oostatecznych kwotach dochod6w 
i wydatk6w tych jednostek i kom6rek oraz wysokosci 
dotacj i i wplat do budzetu. 

art. 249 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6in. zm.) i powiatu, 

zlecone gminie 

31. I Przygotowywanie n1ateria16w na potrzeby komisji § 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
Rady Miejskiej w Lodzi w zakresie projektu budzetu (zalElcznik do zarzEldzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
miasta. z dnia 271utego 2019 r., z pain. zm.) 

32.1 Weryfikacja material6w przygotowywanych § 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
na posiedzenia Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi (zalElcznik do zarzEldzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
pod wzglydem wplywu na finanse miasta. z dnia 271utego 2019 r., z p6in. zm.) 

i powiatowi z zakresu 
administracj i rZEldowej, 
realizowane 
na podstawie 
porozumienia 
z organami 
administracj i rZEldowej 
i samorzEldowej 

zlecone gminie 
i powiatowi z zakresu 
administracj i rZEldowej, 
realizowane 
na podstawie 
porozumlenla 
z organaml 
administracj i rZEldowej 
i samorzEldowej 

zlecone gminie 
i powiatowi z zakresu 
administracj i rZEldowej, 
realizowane 
na podstawie 
porozumienia 
z organami 
administracj i rZEldowej 
i samorzEldowej 

16 



33.IObsluga planu dochodaw Wydzialu Budzetu, 
nieobjt(tych planami finansowymi innych jednostek, 
w tym: dotacje, subwencje, udzialy w podatkach CIT 
i PIT, oplaty i podatki realizowane przez U rZydy 
Skarbowe. 

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek I wlasne gminy 
samorz'!du terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, z pain. zm.) i powiatu 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) 

34.1 Weryfikacja umaw przekazywanych do kontrasygnaty I art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
Skarbnika Miasta Lodzi. gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z pain. zm.) i powiatu 

art. 48 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz,!dzie 
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z pain. zm.) 

35.1 Analiza i weryfikacja materialaw planistycznych, I ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci I wlasne gminy 
wniosk6w 0 zmian~ w budzecie/zmian~ budzetu i porz~dku w gminach (Dz. U. z 2019 r. poz. 2010, z pain. zm.) 
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi 
(dochody i wydatki). 

36.1 Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz'!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'!cznik nr 6 do rozporz'!dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

III. Oddzial ds. Planowania Wieloletniego i Polityki Dlugu 

Zadania 

W spolpraca z Oddzialem Planowania Budzetu przy 
opracowywaniu zalozen do projektu budzetu miasta 
Lodzi w zakresie wskaznikow i wielkosci 
wynikajqcych z Wieloletniej Prognozy Finansowej 
miasta Lodzi. 

Podstawa prawna 

zarzqdzenie Nr 6529/VH117 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminow obowiqzujqcych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej miasta Lodzi 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

2. I Planowanie wieloletnie dochodow i wydatkow oraz I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
przychodow i rozchodow w ramach Wieloletniej (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pozn. zm.) i powiatu 

3. 

4. 

5. 

Prognozy Finansowej miasta Lodzi. 
§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz((du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia N r 637 NIH/ 19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r., z poin. zm.) 

Przygotowywanie projektu Wieloletniej 
F inansowej miasta Lodzi oraz j ej zmian. 

Prognozy I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) i powiatu 

Sporzqdzanie Informacji 0 ksztaltowaniu Sly 
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi, w tym 
o przebiegu realizacji przedsiywziyc oraz 0 stopniu 
zaawansowania realizacji programow wieloletnich 
za palrocze i rok budzetowy. 

Sporzqdzanie opracowaiJ. analiz z wybranych 
obszaraw w zakresie planowanych i zrealizowanych 
dochodaw, wydatk6w, przychod6w i rozchod6w oraz 
sporzqdzanie opinii, analiz finansowych dotyczqcych 
projektaw 0 znaczeniu biznesowym, kluczowym 

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) i powiatu 

§ 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 

§ 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi i powiatu 
z dnia 27lutego 2019 r., z pain. zm.) 
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dla miasta Lodzi. 

6. I ~porzqdz~nie zbiorcze~o harmo~ogramu d.ochod6w I ustawa z dnia 27 sierpnia, ~009 r. 0 finansach publicznych / wlasne gminy 
1 wydatkow budzetu mlasta Lodzl oraz anahz z tego (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pozn. zm.) 

7. 

zakresu, a takze biezqcy monitoring dochod6w 
i wydatk6w budzetu miasta Lodzi. 

Przekazywanie do udostypnienia w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi zbiorczych 
danych dotyczqcych informacji z wykonania budzetu 
miasta Lodzi w zakresie zadail realizowanych przez 
Oddzial. 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6in. zm.) 

zarzqdzenie Nr 9375NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 wrzesnia 2018 r. w sprawie udostypniania materia16w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(z p6in. zm.) 

8. I Wsp61praca z bankami instytucjami rynku § 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
finansowego udzielaj qcymi wsparcia finansowego, (zalqcznik do zarzqdzenia N r 637 NIH/ 19 Prezydenta Miasta Lodzi 
w tym: administrowanie um6w kredytowych, z dnia 271utego 2019 r., z p6in. zm.) 
pozyczkowych, emisji obligacji. 

9. I Wsp61praca z firmami ratingowymi § 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 

10. 

11. 

przygotowywanie materia16w dotyczqcych sytuacji (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIH/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
ekonomiczno-finansowej miasta Lodzi. z dnia 271utego 2019 r., z p6in. zm.) 

W sp61praca z innymi kom6rkami organizacyjnymi 
Urzydu Miasta Lodzi w zakresie prognozowania 
limit6w zaciqganych dlug6w oraz przestrzegania przez 
miasto L6di ustawowych wskainik6w zadluzenia. 

Wsp61praca z kom6rkami organizacyjnymi Urzydu 
Miasta Lodzi i miejskimi jednostkami organizacyjnymi 
w zakresie pozyskiwania pozyczek i dotacji ze ir6del 
pozabudzetowych. 

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NHI/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lute go 2019 r., z p6in. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. ° finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6in. zm.) 

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia N r 637 NIH/ 19 Prezydenta Miasta Lodzi 
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12. 

13. 

14. 

]5. 

Przygotowywanie proj ektow zarzqdzen Prezydenta 
Miasta Lodzi w sprawie: 
1) zmian budzetu i w budzecie miasta oraz planach 

finansowych; 
2) ustalenia planu finansowego Urzydu Miasta Lodzi. 

Przygotowywanie projektow zarz'l-dzen Prezydenta 
Miasta Lodzi w sprawie ustalenia planu finansowego 
zadan z zakresu administracj i rZ'l-dowej oraz innych 
zadan zleconych jednostce samorz'l-du terytorialnego 
odf~bnymi ustawami. 

Przygotowywanie projektu uchwaly Rady Miejskiej 
w Lodzi w sprawie uchwalenia budzetu miasta Lodzi 
oraz w sprawie zmian budzetu i w budzecie miasta 
na podstawie zgloszonych wnioskow przez komorki 
organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskie 
jednostki organizacyjne. 

Przygotowywanie wnioskow 0 zmiany budzetu lub 
zmiany w budzecie miasta w zakresie przychodow, 
rozchodow oraz wydatkow realizowanych przez 
Oddzial, w tym dotyczq.cych obslugi dlugu. 

z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

art. 249 ust. 3 i art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.1 wlasne gminy 
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) i powiatu 

art. 249 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 f. 0 finansach I zlecone gminie 
publicznych (Dz. U. z 20] 9 r. poz. 869, z pozn. zm.) i powiatowi z zakresu 

administracj i rZ'l-dowej 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pozn. zm.) 

§ 62 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalq.cznik do zarzq.dzenia N r 637 IV 1111 19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 271utego 2019 r., z pozn. zm.) 

] 6. I Przygotowywanie materialow do projektu budzetu § 62 ust. ] pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
miasta w zakresie wydatkow realizowanych przez (zahlcznik do zarzq.dzenia N r 637 NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 

17. 

Oddzial. z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

Prowadzenie spraw zwiq.zanych z zamowieniami 
publicznymi, w tym: 
1) sporz'l-dzanie planu zamOWlen publicznych 

realizowanych przez Oddzial oraz jego aktualizacja; 
2) uczestnictwo w przetargach zwiq.zanych 

z pozyskiwaniem kredyt6w na rynku krajowym, 
gwarancji oraz w przetargach na obslugy bankowq. 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 
Lodzi (zalq.cznik do zarzq.dzenia Nr 2379NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 pazdziemika 2019 r.) 
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miasta Lodzi i jego jednostek organizacyjnych oraz 
inne specjalistyczne uslugi. 

18. I Koordynacja obslugi bankowej pomiydzy miastem I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
L6di i jego jednostkami organizacyjnyrni a bankiem (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6in. zm.) 
prowadzqcym obslugy bankowq. 

19. I Sporzqdzanie not odsetkowych do um6w pozyczek I § 62 ust. 1 pkt 4 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
udzielanych przez miasto L6di. (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 27 lutego 2019 r., z p6in. zm.) 

20. 

21. 

Prowadzenie rej estr6w: 
1) pozyczek udzielonych przez miasto L6dz; 
2) pozyczek zaci~gni~tych przez miasto L6dz: 
3) kredytow zaciqgniytych przez miasto Lodz; 
4) obligacji wyemitowanych przez miasto L6di. 

Prowadzenie ewidencji pomocniczej dotyczqcej 
rozrachunkow z tytulu przychodow i rozchodow 
zwiqzanych z udzieleniem i splatq kredytaw, p0Zyczek 
i obligacji. 

§ 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi i powiatu 
z dnia 271utego 2019 r.. z pain. zm.) 

§ 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi i powiatu 
z dnia 271utego 2019 r., z pain. zm.) 

22. I Comiesiyczne przygotowywanie harmonogramu splat § 62 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
kredytaw, pozyczek i obligacji oraz odsetek, a takze (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi i powiatu 
monitoring ich splat. z dnia 271utego 2019 r., z pain. zm.) 

23. I Opracowywanie i aktualizacja po 1 ityki zarzqdzania I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
dlugiem miasta Lodzi. (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) i powiatu 

24. I Poszukiwanie i inicjowanie rozwiqzan prowadz'!cych I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
do optymalnego wykorzystania srodkaw finansowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) i powiatu 
miasta Lodzi, w tym finansowania dlugu rniasta. 

25. I Pozyskiwanie srodkaw z rynkow finansowych I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
krajowych i zagranicznych, w tym uczestniczenie (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) i powiatu 
w procesie emisji obligacji oraz innych transakcjach 
finansowych zwi,!zanych z realizacj,! zadan biez'!cych 
oraz inwestycyjnych. 
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26. I Analiza - pod wzglydem zgodnosci z ustawq § 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
o finansach publicznych - wniosk6w 0 udzielenie przez (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIII119 Prezydenta Miasta Lodzi i powiatu 
miasto L6di gwarancji i poryczen oraz koordynacja z dnia 27 lutego 2019 r., z p6in. zm.) 
udzielanych przez miasto L6di gwarancji i poryczen. 

27. I Wsp61praca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi § 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
w zakresie realizacji polityki finansowej miasta Lodzi, (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIII119 Prezydenta Miasta Lodzi i powiatu 
wydawanie opinii na temat ryzyk wplywajqcych z dnia 27lutego 2019 r., z p6in. zm.) 

28. 

29. 

na wskainiki zadluzenia. 

Monitorowanie poziomu wydatk6w ponoszonych przez 
kom6rki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi oraz 
miejskie jednostki organizacyjne zwi~zanych 

z rea1izacj~ zadan z zakresu administracji rz~dowej 

oraz innych zadan zleconych ustawami. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

zarzqdzenie Nr 9355/VII118 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I wlasne gminy 
14 wrzesnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia "Procedury 
monitorowania i okreslania wielkosci wydatk6w zwi£!zanych 
z realizacj~ zadail zleconych z zakresu administracji rZlldowej oraz 
innych zadan zleconych gminie odrybnymi ustawami, przez 
kom6rki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi i miejskie jednostki 
organizacyj ne" 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6in. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z p6in. zm.) 
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Lp. 

1. 

IV.Zespol ds. Organizacyjnych i Konsultacji Budzetowych 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Prowadzenie spraw budzetowych, w tym: I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
1) przygotowywanie materialaw planistycznych, (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pain. zm.) 

projektaw planaw i planaw finansowych 
w ~akresie ~datkaw reali~owan~ch przez Zespal.; I ustawa z dnia 29 wr,z~snia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 

2) wnloskowanIe w sprawle zmlan w budzecle z 2019 r. poz. 351, z pozn. zm.) 
i planach finansowych w zakresie wydatkaw 
realizowanych przez Zespal; rozporz,!dzenie Ministra Finansaw z dnia 2 marca 2010 r. 

3) sporz,!dzanie projektu harmonogramu w sprawie szczeg610wej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, 
i harmonogramu realizacji wydatk6w oraz jego przychod6w i rozchod6w oraz srodkow pochodzlJ.cych ze zr6de! 
zmian; zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pain. zm.) 

4) sporz,!dzanie zapotrzebowan na srodki finansowe 
na wydatki realizowane przez Zespal; 

5) sporz,!dzanie sprawozdan budzetowych, analiz 
oraz informacji z wykonania budzetu w zakresie 
zadan realizowanych przez Zespal. 

rozporz'!dzenie Ministra Finans6w z dnia 4 marca 2010 r. 
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansaw publicznych 
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) 

uchwala Nr XCII160SI10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly 
budzetowej (z pain. zm.) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi na okres 
wieloletni 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
budzetu miasta Lodzi na dany rok 

coroczne zarz,!dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia 
wzoraw materialaw planistycznych niezbydnych do opracowania 
proj ektu budzetu miasta Lodzi 
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zarz£!dzenie Nr 601/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian 
budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej prognozie 
Finansowej miasta Lodzi 

zarz£!dzenie Nr 6529/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termin6w obowi£!zuj£!cych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej miasta Lodzi 

zarzqdzenie Nr 5210/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 pazdziemika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury 
sporz£!dzania projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji 
dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodkow finansowych 
na wydatki, zaplanowane w planach finansowych komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek 
organizacyjnych 

Zasady sporz£!dzania, przekazywania i kontroli sprawozdan 
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacj i finansowych 
w Urzydzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych 
(zal£!cznik do zarz'ldzenia Nr 6969NI/14 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 28 sierpnia 2014 r., z poin. zm.) 

§ 16 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz£!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

2. I Uczestnictwo w pracach komisji przetargowych I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych I wlasne gminy 
w postypowaniach 0 udzielanie zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) 
dotycz'lcych Wydzialu z wy1'lczeniem przetargow 
dotycZ!!cych zadab. Oddzialu ds. Planowania I Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 
Wieloletniego Polityki Dlugu oraz Oddzialu Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 2379NIIII19 Prezydenta 
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3. 

Ewidencji Ksi((gowej Budzetu i Sprawozdawczosci. 

Prowadzenie Rejestru udzielanych zamowien 
publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje siy. 

Miasta Lodzi z dnia 21 paidziemika 2019 r.) 

§ 5 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych 
wartosc szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych 
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru 
udzielanych zamowien publicznych, do ktarych ustawy Prawo 
zamawien publicznych nie stosuje siy (zalq.cznik do zarzq.dzenia 
Nr 2680/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 listopada 
2019r.) 

wlasne gminy 

4. I Przygotowywanie projektaw upowaznien zarzq.dzenie Nr 2868/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I wlasne gminy 
i pelnomocnictw dla pracownikaw Wydzialu oraz 12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznlen 
prowadzenie i aktualizacja odpowiednich ewidencji i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z p6zn. zm.) 
w tym zakresie. 

§ 8 i § 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz((du Miasta 
Lodzi (zalq.cznik do zarzq.dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 

5. I Przygotowywanie projektaw upowaznien udzielanych I art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzq.dzie I wlasne gminy 
i cofanych przez Skarbnika Miasta Lodzi gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z pain. zm.) i powiatu 

6. 

przedstawicielom sluzb finansowych do kontrasygnaty 
czynnosci prawnych mog'!cych wywolac skutki I art. 48 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz,!dzie 
finansowe dla budzetu miasta Lodzi oraz prowadzenie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, z poin. zm.) 
i aktualizacja ewidencji tych upowaznieil. 

Prowadzenie spraw zwi,!zanych z przetwarzaniem 
i ochronq. danych osobowych w Wydziale. 

rozporz'!dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych 
w zwiq.zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogolne rozporzq.dzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) 

zarz,!dzenie Nr 8183NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

wlasne gminy 
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10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony danych 
osobowych w Drzydzie Miasta Lodzi (z pain. zm.) 

zarzetdzenie Nr 8618NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 czerwca 2018 r. w sprawie upowaznienia do przetwarzania 
danych osobowych wraz z poleceniem ich przetwarzania 
(z pain. zm.) 

7. I Przygotowywanie korespondencji dotyczetcej I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. D.I wlasne gminy 
pracownikaw Wydzialu w sprawach: osobowych, z 2019 r. poz. 1040, z pain. zm.) 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacj i zawodowych, 
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan I ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 
profilaktycznych, opisow stanowisk pracy itp. samorzq.dowych (Dz. D. z 2019 r. poz. 1282) 

rozporzqdzenie Rady Ministraw z dnia 15 maja 2018 r. 
w sprawie wynagradzania pracownikaw samorzqdowych 
(Dz. U. poz. 936, z pain. zm.) 

§ 4 rozporzqdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan 
lekarskich pracownikaw, zakresu profilaktycznej opieki 
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich 
wydawanych do celaw przewidzianych w Kodeksie pracy 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 2067) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzetdzenia N r 123 ONII/ 15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r., z pain. zm.) 

Regulamin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi (zalclcznik 
do zarzqdzenia Nr 8524/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2018 r., z pain. zm.) 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
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8. Prowadzenie spraw zwi'l-Zanych z 
pracownik6w w materialy biurowe 
techniczne, meble, druki, pieczycie 
identyfikatory itp. 

'w Urzydzie Miasta Lodzi, okreslaj'l-cy szczegolowy sposob 
przeprowadzania sluzby przygotowawczej w Urzydzie Miasta 
Lodzi i organizowania egzaminu koncz'l-cego ty sluzby (za1'l-cznik 
do zarz,!dzenia Nr 5703NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
6 kwietnia 2017 r., z pozn. zm.) 

zarz'l-dzenie Nr 6755/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydatow na wol.ne stanowiska urzydnicze w Urzydzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru (z pozn. zm.) 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownik6w Urz~du Miasta Lodzi (za}~cznik do zarz~dzenia 

Nr 6545/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 261ipca 2017 r.) 

zarz,!dzenie N r 8522NIII18 
1 czerwca 2018 r. w 
kompetencyjnego i zasad 
w Urzydzie Miasta Lodzi 

Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
sprawie wprowadzenia Modelu 
wartosciowania stanowisk pracy 

zaopatrzeniem Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla I wlasne gminy 
i urz'l-dzenia Urzydu Miasta Lodzi (za1'l-cznik do zarz'l-dzenia Nr 6840NIII17 

i piecz'l-tki, Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z poin. zm.) 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 
przechowywania oraz likwidacj i pieczyci i piecz'l-tek (za1'l-cznik 
do zarz'l-dzenia Nr 8978/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
181ipca 2018 r.) 

zarz'l-dzenie Nr 408/W 106 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lute go 2006 r. w sprawie stosowania identyfikator6w 
w Urzydzie Miasta Lodzi 

9. IPr.ow.adzenie . sp~aw zw~,!zanych z gosp?darowa~iem I rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 2~ ,wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci I wlasne gminy 
mlenlem znaJduJ'!cym Sly na wyposazenlu Wydzlalu, (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pozn. zm.) 
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wtym: 
1) prowadzenie ewidencji srodk6w trwalych 

i srodk6w trwalych 0 charakterze wyposazenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie ksi,!g 
inwentarzowych oraz ich aktualizacja; 

2) prowadzenie rejestru kart uzytkownika; 
3) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacjy srodkow 

trwalych; 
4) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 6840/VIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z pozn. zm.) 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow 
trwalych stanowi,!cych wlasnosc Miasta Lodzi, byd,!cych 
w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 379/VIIII19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia 2019 r., z pozn. zm.) 

zarz'!dzenie Nr 330l/VII116 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzydzie Miasta Lodzi 
Komisji Likwid~cyjnej i okresleni~ z~kresu jej dzialania 
(z pozn. zm.) 

10. I Prowadzenie, we wspolpracy z wewnytrznymi dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 

11. 

komorkami organizacyjnymi Wydzialu, spraw postypowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, 
dotycz,!cych skarg, wnioskow i petycji kierowanych z pozn. zm.) 
do Wydzialu, w tym prowadzenie dokumentacji oraz 
sporz,!dzanie okresowych sprawozdan i informacji z iCh! ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. z 2018 r. 
realizacji. poz. 870) 

Sporz,!dzanie szczeg61owego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja. 

rozporz,!dzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania rozpatrywania skarg 
i wnioskow (Dz. U. poz. 46) 

zarz,!dzenie Nr 1393NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji 
w Urzydzie Miasta Lodzi 

§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
271utego 2019 r., z p6zn. zm.) 

wlasne gminy 
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12. I U dostypnianie wnioskodawcom informacj i pUblicznej·1 art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacj i I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) 
wykorzystywania, byd'lcych w dyspozycji Wydzialu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lute go 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, 
z p6in. zm.) 

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 9328NII/18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r.) 

13. I Sporzq.dzanie wyciqgow z jednolitego rzeczowego 1 Instrukcja kancelaryjna (za1'lcznik nr 1 do rozporzqdzenia Prezesa I wlasne gminy 
wykazu akt dia potrzeb Wydzialu oraz ich aktualizacja. Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kanceIaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6in. zm.) 

14. I Przygotowywanie analiz dotycz'lcych prawnych I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach puhIicznych I wlasne gminy 
mozliwosci pozyskiwania zrodel finansowania (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) 

15. 

pozabudzetowego oraz monitorowanie zmian prawnych 
oraz ocena ich wplywu na sytuacjy finansow'l miasta 
Lodzi. 

Udzial w pozyskiwaniu ir6del pozabudzetowych, 
wtym: 
1) udzial w negocjacjach dotycz'lcych kontrakt6w 

finansowych dia zapewnienia optymalizacji zr6del 
finansowania; 

2) wypracowywanie formy finansowania 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6in. zm.) 
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nie obci~zaj~cego bilansu miasta Lodzi. 

16. \ Sporz'ldzanie analiz realizacji pozyskiwania zrOdell ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. 0 partnerstwie publiczno-I wlasne gminy 
finansowania pozabudzetowego, w tym w zakresie prywatnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1445, z poin. zm.) 
partnerstwa publiczno-prywatnego. 

ustawa z dnia 21 paidziemika 2016 r. 0 umowie koncesji 
na roboty budowlane lub uslugi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1528, 
z p6in. zm.) 

17. I Przedstawianie na wniosek innych komorek I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi - opinii (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6in. zm.) 
co do ryzyk oraz racjonalnosci finansowej 
planowanych transakcji opartych 0 zaangazowanie I ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. 0 partnerstwie publiczno
partner6w prywatnych w realizacj~ inwestycji, a takZe prywatnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1445, z pain. zm.) 
stosowanie innych pozabudzetowych form 
finansowania. I ustawa z dnia 21 paidziemika 2016 r. 0 umowie koncesji 

na roboty budowlane lub uslugi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1528, 
z poin. zm.) 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien publicznych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) 

18. I Wspolpraca z Oddzialem ds. Planowania Wieloletniego I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
i Polityki Dlugu przy opracowywaniu Wieloletniej (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) i powiatu 
Prognozy Finansowej miasta Lodzi w zakresie 
mozliwosci sfinansowania jej przedsiywziyc ze ir6del 
pozabudzetowych. 

19. I Prowadzenie rejestru zawiadomien 0 ujawnionych ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci I wlasne gminy 
okolicznosciach wskazuj'lcych na naruszenie za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2019 r. i powiatu 
dyscypliny finansow publicznych. poz. 1440, z poin. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 5001NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
26 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji 
okreslaj'lcej sposob przygotowania i obieg informacji zwi'lZanych 
z ujawnionymi okolicznosciami, wskazuj'lcymi na naruszenie 
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dyscypliny finansow publicznych w komorkach organizacyjnych 
Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych 

20. I Nadzor nad procedur,! zwi,!zan,! z przygotowaniem ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci I wlasne gminy 
i obiegiem informacji zwi,!zanych z ujawnionymi za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2019 r. i powiatu 

21. 

22. 

23. 

okolicznosciami, wskazuj,!cymi na naruszenie poz. 1440, z poin. zm.) 
dyscypliny finansow publicznych w komorkach 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich I zarz,!dzenie Nr 5001NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
jednostkach organizacyjnych. 26 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji 

Monitorowanie sytuacji finansowej podmiotow 
zaleznych, ktorych dlugi obci,!zaj,! posrednio lub 
bezposrednio bilans miasta Lodzi i sygnalizacja 
zagrozen do Oddzialu ds. Planowania Wieloletniego 
i Polityki Dlugu. 

Prowadzenie konsultacji spolecznych projektu budzetu 
miasta Lodzi na dany rok oraz przygotowywanie 
ich pod wzglydem formalno-organizacyjnym (m.in. 
przygotowywanie projektu zarz,!dzenia Prezydenta 
Miasta Lodzi, projektu stanowiska Prezydenta Miasta 
Lodzi, obsluga spotkania Prezydenta Miasta Lodzi 
z mieszkancami). 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

okreslaj,!cej sposob przygotowania i obieg informacji zwi,!zanych 
z ujawnionymi okolicznosciami, wskazuj,!cymi na naruszenie 
dyscypliny finansow publicznych w komorkach organizacyjnych 
Urz~du Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z poin. zm.) i powiatu 

art. 5a ust. 1, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca I wlasne gminy 
1990 r. 0 samorz,!dzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 
z pain. zm.) 

§ 7 ust. 1 pkt 1, § 9 i § 13 ust. 7 Regulaminu Konsultacji 
Spolecznych (zal'!cznik do uchwaly Nr XXXVIIII695/12 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 25 kwietnia 2012 r., Dz. Urz. Woj. 
Lodzkiego z 2013 r. poz. 3478, z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
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Rady -Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

-- -

32 



v. Samodzielne Stanowisko ds. Obslugi Sekretariatu 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. IObsluga sekretariat6w Wydzialu Budzetu i Skarbnika Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia Prezesa I wlasne gminy 
Miasta Lodzi, w tym: Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 

przesylanie jej zgodnie z wlasciwosciq. i dekretacjq.; Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
3) wykonywanie czynnosci zwiq.zanych z wysylaniem 

korespondencji i przekazywanie informacji z tego zarzq.dzenie Nr 263NIIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
zakresu; 28 grudnia 2018 r. w sprawie zasad post¥Powania 

4) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej z dokumentacj& i wykonywania czynnosci kance1aryjnych 
Wydzialu; w Urzydzie Miasta Lodzi (z poin. zm.) 

5) prowadzenie terminarza spotkan Dyrektora 
i Zastypcow Dyrektora Wydzialu oraz Skarbnika 
Miasta Lodzi oraz zapewnienie ich obslugi; 

6) sprawdzanie pod wzglydem formalnym plsm 
i dokumentow przedkladanych do podpisu bq.di 
parafowania Dyrektorowi Wydzialu lub jego 
Zastypcom oraz Skarbnikowi Miasta Lodzi; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym 
kierowanie ich do wlasciwych komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi bq.di innych 
j ednostek organizacyj nych. 

2. I Prowadzenie spraw dotyczq.cych czasu pracy lustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U.I wlasne gminy 
pracownikow Wydzialu, w tym: z 2019 r. poz. 1040, z poin. zm.) 
1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor nad 

ksiq.zkami wyjsc sluzbowych prywatnych rozporzq.dzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
pracownikow; 15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci 

2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz w pracy oraz udzielania zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 r. 
wykonywanie czynnosci zwiq.zanych z wyjazdami poz. 1632) 
sluzbowymi; 

3) prowadzenie spraw zwi'!zanych z urlopami, I Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal,!cznik 
33 



3. 

zwolnieniami od pracy oraz prac~ w·· godzinach I do zarz~dzenia Nr 1230/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
nadliczbowych. 10 czerwca 2015 r., z pain. zm.) 

Kierowanie pracownik6w na badania lekarskie 
wstypne, okresowe i okulistyczne celowane oraz 
prowadzenie ewidencji orzeczen lekarskich. 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zah}.cznik do zarzqdzenia Nr 6840/VIII17 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z p6in. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich 
pracownik6w, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do cel6w 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067) 

wlasne gminy 

4. I Prowadzenie ksi4zki kontroli Wydzialu (dla kontroli I § 10 ust. 1 Regulaminu kontroli (zahlcznik do zarzijdzenia I wlasne gminy 
wewnytrznych przeprowadzanych przez kontroleraw Nr 1 094/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
Urzydu Miasta Lodzi). 

5. I Sporz~dzanie sprawozdan z wykonania uchwal Rady § 16 ust. 1 pkt 13 i § 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego I wlasne gminy 
Miejskiej w Lodzi w sprawie zmian budzetu i zmian Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 

6. 

w budzecie miasta i zaci~gniytych kredyt6w przez Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6in. zm.) 
miasto L6di, a takze innych, kt6rych projektodawc~ 
jest Wydzial. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Stanowiska do Archiwum Zaldadowego w Wydziale 
Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6in. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Zast~pca Dyrektora 

Oddzial Ewidencji 
Ksi~gowej Budietu 
i Sprawozdawczosci 

I 

SCHEMA T ORGANIZACY JNY 
WYDZIALU BUDZETU 

Zalqcznik 
do Szczeg61owego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydzial Budzetu 
w Departamencie Finans6w Publicznych 
Urzt;du Miasta Lodzi 

W DEPARTAMENCIE FINANS6w PUBLICZNYCH URZF;DU MIASTA LODZI 

I 
Dyrektor 

I 
1 

I [ Zastc:pca Dyrektora 1 
Oddzial 

Planowania Budietu 

Oddzial ds. 
Planowania Wieloletniego 

i Polityki Dlugu 

Zespol ds. 
Organizacyj nych 

i Konsultacji Budietowych 

Samodzielne 
Stanowisko ds. 

Obslugi Sekretariatu 

---------------------------------------------------------------------

monitorowanie i koordynacja procesow zwi~zanych z wdrazaniem systemow 
Zarz~dzania Finansami Miasta 1 


