ZARZADZENIE Nr 386 /VIII/19
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 25 stycznia 2019 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczersistwa
w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432 i 2500) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2
iust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz.
995, 1000, 1349, 1432 1 2500) oraz § 56 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
21 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi,
zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta f.odzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r.,
Nr 2526/VI/12 z dnia 29 czerwca 2012 r.,, Nr 2728/VI/12 z dnia 24 lipca 2012 r.,
Nr 2864/VI/12 z dnia 23 sierpnia 2012 r, Nr 2917/VI/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r.,
Nr 3056/V1/12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., Nr 3230/VI/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r.,
Nr 3344/VI/12 z dnia 22 listopada 2012 r., Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r.,
Nr 3595/VI/12 z dnia 27 grudnia 2012 r., Nr 3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r,
Nr 3822/VI/13 z dnia 25 lutego 2013 r., Nr 4137/VI/13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469/VI/13
z dnia 26 czerwca 2013 r., Nr 4684/VI/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VV/13 z dnia
26 sierpnia 2013 1., Nr 4960/VI/13 z dnia 17 wrzeénia 2013 r., Nr 5328/VI/13 z dnia
15 listopada 2013 r., Nr 5530/VI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r, Nr 5651/VI/14 z dnia
24 stycznia 2014 r., Nr 5653/V1/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/V1/14 z dnia 10 marca
2014 r., Nr 6228/V1/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VI/14 z dmia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/V1I/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/VI/14 z dnia 28 listopada 2014 r.,
Nr 9/VIl/14 z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VIl/14 z dnia 3! grudnia 2014 r.,
Nr 276/VII/15 z dnia 19 stycznia 2015 r., Nr 511/VII15 z dnia 2 marca 2015 r,
Nr 525/VII/15 z dnia 3 marca 2015 r., Nr 1370/VII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r.,
Nr 1473/VII/15 z dmia 14 lipca 2015 r., Nr 1636/VII/15 z dnia 31 lipca 2015 r,
Nr 1826/VII/15 z dnia 31 sierpnia 2015 r., Nr 2214/VII/15 z dnia 30 pazdziernika 2015 r.,
Nr 2411/VIV/15 z dnia 3 grudnia 2015 r, Nr 2481/VII/15 z dnia 14 grudnia 2015 r.,
Nr 2526/VII/15 z dnia 18 grudnia 2015 r.,, Nr 2656/VII/15 z dnia 11 stycznia 2016 r.
Nr 2975/VII/16 z dnia 26 lutego 2016 r., Nr 3248/VIl/16 z dnia 31 marca 2016 r.
Nr 3844/VIl/16 z dnia 24 czerwca 2016 r., Nr 4384/VII/16 z dnia 31 sierpma 2016 r.
Nr 4868/VIl/16 z dnia 21 listopada 2016 r., Nr 4932/VII/16 z dnia 30 listopada 2016 r.
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Nr 5095/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016 r., Nr 5247/VII/17 z dnia 30 stycznia 2017
Nr 5476/VII/17 z dnmia 10 marca 2017 r., Nr 5637/VII/17 z dnia 30 marca 2017
Nr 5709/VII/17 z dnia 10 kwietnia 2017 r., Nr 6100/VII/17 z dma 26 maja 2017
Nr 6209/VII/17 z dnia 12 czerwca 2017 r., Nr 6404/VII/17 z dnia 30 czerwca 2017
Nr 6531/VII/17 z dnia 18 lipca 2017 r., Nr 6754/VII/17 z dnia 23 sierpnia 2017 r,,
Nr 7098/VIV/17 z dnia 19 pazdziernika 2017 r., Nr 7204/VII/17 z dnia 9 listopada 2017 r.,
Nr 7565/VIV17 z dnia 29 grudnia 2017 r., Nr 7987/VIl/18 z dnia 12 marca 2018 r,,
Nr 8337/VII/18 z dnia 27 kwietnia 2018 r., Nr 8391/VII/18 z dnia 14 maja 2018 r,
Nr 8657/VII/18 z dnia 15 czerwca 2018 r., Nr 8935/VI/18 z dnia 13 lipca 2018 r,
Nr 9020/VII/18 z dnia 27 lipca 2018 r., Nr 9261/VIl/18 z dnia 31 sierpnia 2018 r,,
Nr 9480/VII/18 z dnia S paZdziernika 2018 r., Nr 4/VII/18 z dnia 22 listopada 2018 r,,
Nr30/VIII/18 z dnia 29 listopada 2018 r, Nr 275/VIII/18 z dnia 31 grudnia 2018 r.
i Nr 291/VI1I/19 z dnia 2 stycznia 2019 .
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zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegtowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Zarzadzania
Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi,
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego 1 Bezpicczenistwa w Departamencie Prezydenta Urzgdu Miasta f.odzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 7487/VIl/17 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21 grudnia
2017 r. w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez Wydziat

Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczeristwa w Departamencie Prezydenta Urz¢du Miasta
Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr346 /VIII/19
Prezydenta Miasta fF.odzi

zdnia 2% stycznia2019r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN _
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I BEZPIECZENSTWA
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA URZEDU MIASTA LODZI

L. Centrum Zarzadzania Kryzysowego

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

Pelnienie calodobowego dyzuru w celu zapewnienia |art. 20 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu | wlasne gminy

przeplywu informac)i na potrzeby zarzadzania|kryzysowym (Dz. U.z 2018 r. poz. 1401, z pozn. zm.)

kryzysowego, a w tym:

1) przyjmowanie zgloszen 0 zagrozeniach | § 23 ust. 1 pkt 1 1 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
bezpieczenstwa i o wystgpieniu zdarzen naglych, |Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
a takze o awariach lub szkodach w urzgdzeniach |Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poZn. zm.)
infrastruktury technicznej, drogowej 1 zasobach
mieszkaniowych;

2) dokonywanie oceny zdarzenia oraz uruchomienie
procedur zarzgdzania kryzysowego;

3) monitorowanie miejsc, w ktorych wystgpity nagle
zdarzenia;

4) przekazywanie zgloszen i interwencji o zdarzeniach
do wlasciwych shuzb i instytuciji;

5) dokumentowanie podejmowanych dziatan;

6) sporzadzanie meldunkéw, raportow, komunikatéw
i informacji o sytuacji i potencjalnych zagrozeniach.

Wspoltdzialanie z centrami zarzadzania kryzysowego!art. 20 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu | wlasne gminy
organdw administracji publicznej, w tym utrzymywanie ; kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401, z pdzn. zm.)
stalej gcznoscei i biezgca wymiana informacii.
zarzadzente Nr 349/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia




5 lutego 2015 r. w sprawie organizacji 1 warunkow przygotowania
na terenie miasta Lodzi systemu wykrywania i alarmowania

§ 23 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdéZn. zm.)

Nadzorowanie funkcjonowania migjskiego systemu
wykrywania 1 alarmowania oraz miegjskiego systemu
wczesnego ostrzegania ludnosel o zagrozeniach poprzez
m.in.:

1) zbieranie i

opracowanie danych o skazeniach,

zakazeniach, napromieniowaniu i innych
nadzwyczajnych zagrozeniach ludnosci i srodowiska,
a takze prowadzenie rozpoznania warunkéw
atmosferycznych;

2) prognozowanie 1 okreslanie rzeczywiste] sytuacji
zagrozen;

3) powiadamianie o zagroZeniach oraz opracowanie

wnioskow 1 propozycji dla Prezydenta Miasta Lodzi;
ostrzeganie i alarmowanie zagrozonej ludnosci oraz
informowanie o zasadach zachowania si¢ przed
1 w trakcie ich wystgpienia.

4)

art. 20 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401, z pdézn. zm.)

§ 2 ust. 2 zarzadzenia Nr 349/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie organizacji 1 warunkow
przygotowania na terenie miasta bLodzi systemu wykrywania
i alarmowania

wlasne gminy

Wspolpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring
srodowiska, m.in. z: Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w FLodzi; Wojewoddzkim Inspektoratem
Ochrony Srodowiska w Lodzi, Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemtologiczng w Lodzi.

art. 20 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401, z p6ézn. zm.)

zarzadzenie Nr 349/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
5 lutego 2015 r. w sprawie organizacji i warunkoéw przygotowania
na terenie miasta f.odzi systemu wykrywania i alarmowania

wlasne gminy

Wspoltdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje
ratownicze, poszukiwawcze 1 humanitarne w zwalczaniu
skutkow klesk zywiotowych, katastrof naturalnych,
pozarow, katastrof budowlanych i1 drogowych oraz
awarii w urzadzeniach infrastruktury technicznej.

art. 20 ust. ! pkt 5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401, z pézn. zm.)

wiasne gminy




Zespohu Zarzadzania Kryzysowego w Lodzi.

kryzysowym (Dz. U. z2018 r. poz. 1401, z p6zn. zm.)

§ 4 ust. 2 zarzadzenia Nr 1593/VI/11 Prezydenta Miasta Lodzi
z dma 15 grudnia 2011 r. w sprawie powolania 1 ustalenia skladu
Miejskiego  Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w  Lodzi
(z pozn. zm.)

6. |Koordynowanie udziatu oddziatow Sit  Zbrojnych|art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu lwlasne gminy
Rzeczypospolite] Polskiej w realizacji zadan z zakresu|kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401, z poZn. zm.)
zarzadzania kryzysowego.
7. |Realizowanie zadan stalego dyzuru na potrzeby |art. 20 ust. | pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu { wlasne gminy
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym: kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401, z pdézn. zm.)
1) przyjmowanie zadan, polecen i informacji
z wojewddzkich ogniw kierowania 1 natychmiastowe | ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
przekazywanie ich Prezydentowi Miasta Lodzi; obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1459,
2) powiadamianie 0séb odpowiedzialnych za osigganie |z poZn. zm.)
wyzszych standw gotowosci obronnej w miescie
Lodzi; rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
3) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej}w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 2218)
w miedcie Lodzi;
4) przekazywanie polecen Prezydenta Miasta Lodzi|zarzadzenie Nr 2336/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych|20 listopada 2015 r. w sprawie Systemu Stalych Dyzurow
oraz innym podmiotom wytypowanym | Prezydenta Miasta L.odzi
do wykonywania okreSlonych zadan obronnych,
L majacym siedzibe na terenie miasta Lodzi.
8. | Opracowanic Migjskiego Planu Zarzadzania|art. 17 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.|wlasne powiatu
Kryzysowego oraz jego aktualizacja. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401,
z poZn. zm.)
9. | Aktualizowanie baz danych o zagrozeniach oraz o silach |art. 4 ust. 1 pkt 4 i art. 20a ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. [ wlasne gminy
i $rodkach bedacych w posiadaniu podmiotoéw na terenie |0 zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401,
miasta Lodzi, ktére moga byé przydatne w sytuacjach ;z péZn. zm.)
kryzysowych.
10.|Obstuga  administracyjno-organizacyjna  Miejskiegojart. 19 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu | wlasne gminy




§ 23 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1I/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dma 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

I1.

Organizacja 1 realizacja zadan z =zakresu ochrony
infrastruktury krytycznej miasta Lodzi.

art. 17 ust. 2 pkt 6 1 art. 19 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401,
z pdzn. zm.)

wiasne gminy i
wlasne powiatu

12.

Przyjmowanie zawiadomien zwigzanych
z organizowaniem zgromadzen w trybie uproszczonym.

art. 22 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. — Prawo
o zgromadzeniach (Dz. U. z 2018 r. poz. 408, z poézn. zim.)

zlecone gminie z
zakresu administracji
rzadowej

13.

Zarzadzanie, organizowanie 1 prowadzenie szkolen,
¢wiczen i treningéw z zakresu zarzadzania kryzysowego.

art. 17 ust. 2 pkt 3 oraz art. 19 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1401, z poZn. zm.)

wlasne gminy
1 wlasne powiatu

14,

Uczestniczenie w zabezpieczeniu sit i srodkow dla akeji
ratowniczych, likwidacji skutkow nadzwyczajnych
zagrozen, w tym katastrof statkéw powietrznych
1 Zagrozen ¢zasu pokoju i wojny.

art. 17 ust. 2 pkt 1 i art. 19 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401,
Z pézn. zm.)

§ 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy i
wlasne powiatu

15.

Monitorowanie realizacji zadan przez powiatowe shuzby,
inspekcje 1 straze, dla ktorych zwierzchnikiem
stuzbowym jest Prezydent Miasta Lodzi oraz przez inne
instytucje realizujagce zadamia z zakresu bezpieczenstwa
obywateli i porzadku publicznego.

art. 17 ust. 2 pkt 1 i art. 19 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401,
Z pézn. zm.)

wlasne gminy i
wlasne powiatu

16.

Przygotowywanie opinii Prezydenta Miasta Lodzi
w zakresie wyrazenia zgody na wykonywanie lotow
w strefie R.

§ 7 wust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
11 czerwca 2010 r. w sprawie zakazow lub ograniczen lotow
na czas dtuzszy niz 3 miesigce (Dz. U. poz. 678, z pdéZn. zm.)

wlasne gminy

17.

Opracowanie Planu ochrony przed powodzig i jego
aktualizacja.

art. 31a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 1. poz. 994, z p6zn. zm.)

art. 34 ust. la ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z pdzn. zm.)

wlasne gminy i
whasne powiatu




18.| Prowadzenie, spraw  zwigzanych  z udzielaniem [ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych | wlasne gminy
zamdwien publicznych, w tym: (Dz. U.z 2018 r. poz. 1986, z pézn. zm.)
1) przygotowywanie propozycji Centrum do planu
zamowien publicznych; ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
2) przygotowywanie materialdow 1 dokumentdéw |(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z péin. zm.)
niezbednych do prowadzenia  postgpowan
o udzielenie zaméwien publicznych dotyczacych|Regulamin udzielania zambwien publicznych
zadan realizowanych przez Centrum,; w  Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik do  zarzadzenia
3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych. Nr 6850/V1l/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.)
Regulamin udzielania zamodwien publicznych, ktérych wartodé
szacunkowa nie przekracza wyrazone] w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stosuje si¢ (zalagcznik do  zarzadzenia
Nr4679/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dma 18 pazdziernika
2016 1., z pdzn. zm.)
19.{ Przygotowywanie  materialtdbw  do  udostgpnienia |ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji|{wlasne gminy
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Miasta Lodzi | publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, z pdzn. zm.)
w zakresie zadan prowadzonych przez Centrum.
Instrukcja post¢powania w sprawie udostepniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r.)
20.|Opracowywanie sprawozdaf, analiz 1 informacji|§ 14 ust. 1 pkt 18 Reguiaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta |whasne gminy
dotyczacych zadan realizowanych przez Centrum. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
f.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézZn. zm.)
21.)Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacjil§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia|wiasne gminy

Centrum do Archiwum Zakladowego w Wrydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 styczma 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawic organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa




Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)




1. Oddzial Budzetu i Gospodarowania Sprz¢tem

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Planowanie,

realizacja oraz rozliczanie wydatkéw

i dochodéw budzetu miasta Lodzi w czgsci dotyczacej
Wydziatu, w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

8)

9)

opracowywanic materiatow planistycznych
do projektu budzetu oraz projektow planow i plandéw
finansowych w zakresie realizowanych zadafn oraz
ich aktualizacja;
wnioskowanie w sprawie
i planach finansowych;
sporzadzanie projektow harmonograméw
i harmonogramoéw realizacji dochoddéw i wydatkow
oraz ich aktualizacja;

kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow,
przedkiadanie ich do zatwierdzenia i do wyptaty oraz
prowadzenie ewidencji dokumentdéw ksiggowych;
prowadzenie ewidencji zawieranych umow;
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
wedlug szczegolowej klasyfikacji wydatkow, w tym
wydatkow strukturalnych;

sporzadzanie  zapotrzebowan na uruchomienie
srodkow finansowych na realizacj¢ zadania;
prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem
Ksiggowosci dotyczacych realizacji dochodow

zmian w budzecie

t wydatkéw, zaangazowania Srodkow oraz sald
naleznosci 1 zobowigzan;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych  oraz  analiz 1  informagcji

z wykonania budzetu.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

z 2017 r. poz. 2077, z pdZn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 395, z p6ézn. zm.}

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w  sprawie  sprawozdawczosci  budzetowej
(Dz. U. poz. 109, z pé7n. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6ézn. zm.)}

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1773)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z péin. zm.)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskie] w f.odzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
(z péin. zm.)

Rodzaj zadania

wlasne gminy




| coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenial
budzetu miasta Lodzi

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta L.odzi

coroczne zarzgdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia
wzoréw materialow planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu miasta FLodzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dma
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowe] miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta f.odz1

zarzadzenie Nr 5294/VII/17 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
9 lutego 2017 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej
Prognozie Finansowe] miasta Lodzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu
realizacji dochodow i wydatkéw oraz przekazywania srodkow
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komérek organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi oraz miejskich
jednostek  organizacyjnych  (zalacznik do  zarzadzenia
Nr 5210/VV/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika
2013 1)

Zasady sporzgdzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
w Urzedzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 6969/V1/14 Prezydenta Miasta Lodzi
7 dnia 28 sierpnia 2014 r., Z p6Zn. zm.)




Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzgdzenia Nr 6840/VIl/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z poZzn. zm.)

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia 260/VIII/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 28 grudnia 2018 r.)

Prowadzenie spraw zwiazanych z finansowaniem
ochotniczych strazy pozamych, w tym:

1) przyjmowanie, weryfikacja 1 analiza wnioskow
dotyczacych udzialu czlonkéw ochotniczych strazy
pozarnych w akcjach ratowniczych i szkoleniach;
opisywanie i klasyfikowanie not i rachunkow
zwigzanych z ponoszeniem kosztow wyposaZenia,
utrzymania 1 zapewnienia gotowoSci bojowe]
ochotniczych strazy pozarnych;

przygotowywanie wnioskow o zmiang w budzecie na
podstawie zglaszanych potrzeb przez ochotnicze
straze pozatne;
monitorowanie wydatkow
ochotniczych strazy pozarnych;
rozliczanie udzielonych dotacji ochotniczym strazom
pozarnym.

2)

3)

4) poszczegdlnych

5)

art. 32 ust. 2, 3 i 3b ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowe] (Dz. U. z 2018 r. poz. 620, z pézn. zm.)

uchwata Nr LVII/1082/09 Rady Miejskiej w f.odzi z dnia 13 maja
2009 r. w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pienigznego
naleznego cztonkom ochotniczych strazy pozarnych

zarzadzenie Nr 4255/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
24 maja 2013 r. w sprawie ustalenia zasad wyptaty ekwiwalentu
pienieznego za udzial czlonkdéw ochotniczych strazy pozarnych
w dziataniach ratowniczych lub szkoleniach pozarniczych
organizowanych przez Panstwowa Straz Pozarng lub miasto Lodz

wlasne gminy

Podejmowanie dzialan majgcych na celu pozyskiwanie
dotacji z przeznaczeniem dla Komendy Miejskiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Lodzi.

art. 19b pkt | ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej
Strazy Pozamnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1313, z pozn. zm.)

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie umdéw i porozumien dotyczacych
dofinansowania z budzetu miasta Lodzi zadan Policji
w zakresie poprawy poziomu bezpieczeristwa w miescie.

art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policy
(Dz. U. 22017 r. poz. 2067, z pozn. zm.)

§& 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Fodzi

(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi

wlasne gminy




z dnia 21 marca 2012 r., z pdézn. zm.)

Wyposazanie 1 utrzymywanie miejskiego magazynu
przeciwpowodziowego.

art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z pézn. zm.)

wlasne powiatu

Zaopatrywanie organdéw i formacji obrony cywilnegj
w sprzet, srodki techniczne i umundurowanie niezb¢dne
do wykonywania zadan obrony cywilnej,
zapewnienie odpowiednich warunkow ich
przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu
1 wymiany oraz prowadzenie ewidencji sprzetu obrony

cywilne;j.

§ 3 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegolowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewddztw, powiatéw
i gmin (Dz. U. poz. 850)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzgdowej,
wlasne powiatu

Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem
mieniem znajdujgcym si¢ na wyposazeniu Wydzialu oraz
jednostek ochotniczych strazy pozarnych, w tym:

1) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych
i S$rodkow trwalych o charakterze wyposazenia
ilo$ciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie ksiag
inwentarzowych oraz ich aktualizacja;

2) prowadzenie rejestru kart uzytkownika;

3) przygotowywanie wnioskow o likwidacje srodkow
trwalych;

4) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 395, z pdzn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w  zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., Z p6zn. zm.)

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow
trwalych stanowigcych wlasnos¢ Miasta todzi, bedacych
w uzywaniu lub pod nadzorem komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta f.odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1985/VII/15 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 23 wrzesnia 2015 1)

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta Lodzi
Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dziatania

wlasne gminy

Prowadzenie, spraw zwigzanych =z udzielaniem

zamdéwien publicznych, w tym:

1) sporzadzanie planu zaméwien publicznych Wydziatu
oraz jego aktualizacja;

2) przygotowywanie materialdw 1  dokumentéw
niezbgdnych do prowadzenia  postepowan

o udzielenic zaméwien publicznych dotyczacych

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2017 1. poz. 2077, z péZn. zm.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta

wlasne gminy
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zadan realizowanych przez Oddzial;

3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

4) prowadzenie Rejestru udzielanych zamowien
publicznych Wydziatu, do ktoérych ustawy Prawo
zamoéwien publicznych nie stosuje sig.

Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6850/VII/17 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 8 wrze$nia 2017 r.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktdérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamdwien
publicznych nie stosuje si¢ (zalagcznik do  zarzadzenia
Nr 4679/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika
2016 1., z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacjﬂ wlasne gminy

]

Oddzialu do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

9. |Opracowywanie materialow do publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi w zakresie | publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, z p6ézn. zm.)
zadan prowadzonych przez Oddziat.
Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpnienia materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 9375/VI1/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r.)
10. |Opracowywanie sprawozdafi, analiz 1 informacjij§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta|wlasne gminy
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddziat. Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.}
11. |Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjne (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy
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IIL. Oddzial Obrony Cywilnej, Profilaktyki Zagrozen i Systemu Bezpieczenstwa

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw dotyczacych ochotniczych strazy
pozarnych, w tym:

1)

2)

3)

4

3)

6)

7

8)

analizowanie danych statystycznych dotyczacych

dziatalnosci  jednostek  ochotniczych  strazy
pozarnych;
opiniowanie projektéw budzetu sporzadzanych

przez Zarzad Miejski Zwigzku Ochotniczych Strazy
Pozarnych i jednostki ochotniczych strazy
pozarnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z ponoszeniem
kosztow wyposazenia, utrzymania izapewnienia
gotowosci bojowej jednostek ochotniczych strazy
pozarnych, jak réwniez bezplatnego umundurowania
i okresowych badan lekarskich ich czlonkdw;
weryfikacja zasadnosci zakupéw i1 biezacych optat
dokonywanych przez ochotnicze straze pozarne
w ramach przyznanego tym jednostkom budzetu;
opiniowanie wnioskow dotyczacych realizacji zadan
ochotniczych strazy pozarnych zglaszanych przez
jednostki pomocnicze miasta oraz w ramach budzetu

obywatelskiego;
aktualizowanie baz danych dotyczacych
wyposazenia  jednostek  ochotniczych  strazy

pozarnych w sprzet;

zawieranie umow z ochotnikami na konserwacje
sprzetu i pojazddw pozamiczych;

wspieranie inicjatyw jednostek ochotniczych strazy
pozarnych zwigzanych z edukacja w zakresie
profilaktyki pozarowe] mieszkancéw miasta fodzi
oraz w organizacji turniejow wiedzy pozarniczej
wsrdd mlodziezy i zawoddéw sportowo-pozarniczych

art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym {Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z pdzn. zm.)

art. 1, art. 26, art. 28, art. 29, art. 32, art. 34 w zwigzku
z art. 15 pkt 6 1 7 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 620,
Z pézn. zm.)

art. 109 wust. 1b wustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kieruyjgcych pojazdami (Dz. U. z 2017 1. poz. 978, z pdzn. zm.)

§ 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 30 listopada
2009 r. w sprawie przeprowadzania okresowych bezptatnych badan
lekarskich czlonka ochotniczej strazy pozarnej Dbioracego
bezposredni udzial w dzialaniach ratowniczych (Dz. U. poz. 1627)

zarzadzenie Nr 1959/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 marca 2012 r. w sprawie przeprowadzenia konkursu
na najlepszych todzkich strazakow z jednostek ochotniczych strazy
pozarnych w Lodzi

§ 23 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
¥.0dzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Yodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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jednostek poprzez:
a) zakup nagrod,
b) udziat przedstawicieli Oddzialu w organizowanych
imprezach i komisjach konkursowych,

c) przekazywanie materialéw edukacyjnych;

9) przeprowadzanie konkursu na najlepszych todzkich
strazakéw z  jednostek ochotniczych strazy
pozarnych.

Dokonywanie analiz stanu ochrony przeciwpozarowej
w zakresie bezpieczefistwa pozarowego i ochrony
przeciwpozarowej w stosunku do Urzedu Miasta Lodzi
imigjskich  jednostek organizacyjnych, w tym
opracowywanie projektéw rocznych planéw kontroli
zatwierdzanych przez Prezydenta Miasta Lodzi oraz ich
przeprowadzanie.

art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z p6Zn. zm.)

art. 1} pkt 1 wustawy =z dnia 24 sierpnia 1991 .
o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 620,
Z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. 22018 r.
poz. 1202, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
zdnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendéw (Dz. U.
poz. 719, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia
w wode oraz drég pozarowych (Dz. U. poz. 1030)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 1.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé
budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1422,
z poéZn. Zm.)

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 22 marca 2006 r.
w sprawie szczegolowych zasad zabezpieczenia

wlasne gminy
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przeciwpozarowego lasow (Dz. U. poz. 405, z pé7n. zm.}
przepisy Polskich Norm dotyczace ochrony przeciwpozarowej

§ 4 pkt 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegolowego zakresu dzialtania
Szefa Obrony Cywilng Kraju, szefow obrony cywilnej
wojewodztw, powiatéw 1 gmin (Dz. U. poz. 850)

Regulamin kontroli (zatacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.)

coroczne zarzadzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawic
wprowadzenia plamu  kontroli w zakresie bezpieczehstwa
pozarowego i ochrony przeciwpozarowe;j.

§ 23 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6ézn. zm.)

Rozpatrywanie wnioskdéw mieszkancow miasta Lodzi
dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego 1 ochrony
przeciwpozarowej W  odniesieniu  do  zasobow
komunalnych miasta oraz wnioskéw  komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi i miejskich
jednostek organizacyjnych.

art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z p6zn. zm.)

art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowe] (Dz. U. z 2018 r. poz. 620, z pdzn. zm.)

§ 23 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Inicjowanie dzialan edukacyjnych i popularyzatorskich

z zakresu bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej

poprzez m.in.:

1) podejmowanie dziatan edukacyjnych w zakresie
bezpieczenstwa pozarowego w odniesieniu do dzieci
ze szkol i przedszkoli;

art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z p6ézn. zm.)

art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 620, z pozn. zm.)

wlasne gminy
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podmiotami  przy
edukacyjnych dla

2) wspéludzial z  innymu
organizowaniu  konkursow
przedszkoli, szkot;

3) wspoludziat w  przygotowywaniu materialow
edukacyjnych dotyczacych bezpieczenstwa
i ochrony przeciwpozarowe;j.

§ 23 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

Dziatania podejmowane razem z Panstwowa Straza

Pozarng w Lodzi w zakresie:

1) poprawy stanu ochrony przeciwpozarowej poprzez
wspolne dziatania edukacyjne 1 popularyzatorskie;

2) dziatan operacyjnych jednostek ochotniczych strazy
pozarnych i wlaczania ich do Krajowego Systemu
Ratowniczo — Gasniczego;

3) przeprowadzania konkursu na najlepszych tédzkich
strazakow z Komendy Miejskiej Pafistwowej Strazy
Pozarnej w Lodzi.

art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 620, z péZn. zm.)

zarzgdzenie Nr 1958/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 marca 2012 r. w sprawie przeprowadzenia konkursu na
najlepszych toédzkich strazakéw z Komendy Miejskiej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Lodzi

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Popularyzowanie stanu prawnego dotyczacego ochrony
przeciwpozarowej  wsrdod  pracownikéw  miejskich
jednostek organizacyjnych i Urzedu Miasta Lodzi.

art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 620, z p6zn. zm.)

§ 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Fodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Kierowanie, koordynowanie, kontrolowanie
przygotowania 1 realizacji  przedsigwzieé¢ oraz
dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej
przez instytucje panstwowe, przedsigbiorcow
i inne jednostki organizacyjne oraz organizacje
spoteczne dziatajace na terenie miasta Lodzi.

art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1459, z pézn. zm.)

§ 3pkt 11§ 4 pkt4i§ 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegOlowego zakresu dziatania
Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilne)
wojewddztw, powiatow i gmin (Dz. U. poz. 850)

coroczny Plan dzialania Szafa Obrony Cywilnej Miasta -

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej
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Prezydenta Miasta Lodzi w dziedzinie obrony cywilnej

8. | Opracowywanie, aktualizowanie i realizacja miejskiego|art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym | zlecone gminie
planu obrony cywilnej oraz nadzér nad opracowywaniem | obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r.|z zakresu
zadan obrony cywilnej przez jednostki organizacyjne|poz. 1459, z pézn. zm.) administracji
1 podmioty gospodarcze realizujace te zadania w tym rzadowej
kart realizacji zadan. § 3 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca

2002 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewdodztw, powiatow
i gmin (Dz. U. poz. 850)

zarzadzenie Nr 2224/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
14 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych do
opracowania planu obrony cywilne}] miasta bLodzi oraz kart
realizacji zadai obrony cywilnej przez miejskie jednostki
organizacyjne, instytucje, przedsigbiorcow, inne jednostki
organizacyjne 1 spoleczne organizacje ratownicze z terenu miasta
Lodzi

coroczny Plan dzialania Szefa Obrony Cywilnej Miasta -
Prezydenta Miasta Lodzi w dziedzinie obrony cywilnej

9. |Planowanie dziatan w zakresie realizacji zadan obrony |§ 3 pkt 3 i § 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia|zlecone gminie
cywilnej, w tym: 25 czerwea 2002 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania |z zakresu
1) opracowywanie 1 aktualizowanie wieloletnich|Szefa Obrony Cywilngj Kraju, szeféw obrony cywilnej|administracji

i rocznych planow dziatania; wojewodztw, powiatow i gmin (Dz. U. poz. 850) rzadowej
2) nadzor nad opracowywaniem wieloletnich i rocznych
planéw dziatania przez instytucje i podmioty|coroczny Plan dzialania Szefa Obrony Cywilnej Miasta -
gospodarcze z terenu miasta Lodzi. Prezydenta Miasta Lodzi w dziedzinie obrony cywilnej
10. | Tworzenie i przygotowywanie do dzialania organdéwiart. 138 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym | zlecone gminie

kierowania i formacji obrony cywilnej, w tym:

1) planowanie zaopatrywania organéw kierowania
i formacji obrony cywilnej w sprzgt, s$rodki
techniczne i umundurowanie niezbedne
do wykonywania zadan obrony cywilnej;

2) kontrolowanie przygotowania formacji  obrony

obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1459, z pdzn. zm.)

§ 3 pkt 7, 14, 20 1 23 oraz § 4 pkt 4 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegolowego
zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony

z zakresu
administracji
rzadowe;j
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cywilnej i ratownikéow do prowadzenia dziatan]
ratowniczych.

cywilnej wojewodztw, powiatow i1 gmin (Dz. U. poz. 850)

11.

Przygotowanie 1 zapewnienie dzialania elementow
(wtym  formacji OC) systemu  wykrywania
1 alarmowania oraz instytucji i stuzb wchodzacych
w skiad systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach.

§ 3 pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatow
i gmin (Dz. U, poz. 850)

zarzadzenie Nr 349/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 5 lutego
2015 r. w sprawie organizacji i warunkéw przygotowania
na terenie miasta Lodzi systemu wykrywania i alarmowania

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

12.

Przygotowywanie i uaktuainianie planow ewakuacji
ludnosci na wypadek powstania masowego zagrozenia
dla zycia i zdrowia.

§ 3 pkt 8 i 9 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegOtowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej) Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatow
i gmin (Dz. U. poz. 850)

zarzadzenie Nr 2204/V1/12 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 8 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych do opracowania
planéw ewakuacji II i1 IIl stopnia na wypadek masowego
zagrozenia

zarzadzenie Nr 1726/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
25 stycznia 2012 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych
do opracowania planéw ewakuacji 1 stopnia przez publiczne
i niepubliczne szkoly i placéwki oswiatowe z terenu miasta f.odzi

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe]

13.

Przygotowywanie 1 uaktualnianie planéw w zakresie
ochrony 1 ewakuacji dobr kultury 1 innego mienia
na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych.

§ 3 pkt 11 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewddztw, powiatow
i gmin {Dz. U. poz. 850)

§ 5 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 25 sierpnia 2004 r.
w sprawie organizacji 1 sposobu ochrony zabytkéow na wypadek
konfliktu zbrojnego 1 sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 2153)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej
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14.

Planowanie i zapewnienie ochrony pltodéw rolnych
i Zwierzat gospodarskich oraz produktéw
zywnosciowych 1 pasz, a takze uje¢ i urzadzen wodnych
na wypadek zagrozenia zniszczeniem.

§ 3 pkt 10 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatow
1 gmin (Dz. U. poz. 850)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

15.

Koordynowanie zapewnienia dostaw wody pitnej
dla ludnosci i1 wyznaczonych zakladéw przemystu
spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych
do likwidacji skazen i do celow przeciwpozarowych.

§ 3 pkt 13 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej wojewodztw, powiatow
i gmin (Dz. U. poz. 850)

zlecone gminie
Z zakresu
administracji
rzadowej

16.

Integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb,
w tym sanitarno-epidemiologicznych 1 spotecznych
organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratunkowych  oraz  likwidacji  skutkéw  klegsk
zywiotowych i zagrozen Srodowiska.

§ 3 pkt 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatow
i gmin (Dz. U. poz. 850)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j

17.

Opiniowanie projektow aktow prawa miejscowego
dotyczacych obrony cywilney 1 majacych wplyw
na realizacj¢ zadan obrony cywilne;j.

§ 3 pkt 16 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatéw
1 gmin (Dz. U. poz. 850)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzgdowej

18.

Ustalanie wykazu instytucji panstwowych,
przedsi¢biorcow i innych jednostek organizacyjnych oraz
spotecznych organizacji ratowniczych przewidzianych
do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzigc
w zakresie obrony cywilnej oraz jego aktualizacja.

§ 3 pkt 24 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawic szczegOtowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewddztw, powiatéw
i gmin (Dz. U. poz. 850)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

19.

Przygotowanie i zapewnienie na wypadek wojny 1 klesk
zywiolowych, niezbednych sit do pomocy doraznej
w grzebaniu zmartych.

§ 3 pkt 26 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilne] wojewédztw, powiatow
i gmin (Dz. U. poz. 850)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j

20.

Inicjowanie i prowadzenie dzialalnosei
popularyzatorskiej z zakresu obrony cywilnej, zagrozen
czasu pokoju i zagrozenia panstwa oraz wojny, w tym
sprawowanie nadzoru nad szkolemiami i C¢wiczeniami
prowadzonymi w tym zakresie przez jednostki
organizacyjne i podmioty gospodarcze na terenie miasta

§ 3 pkt 4, 51 25 oraz § 4 pkt 4 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegolowego zakresu
dzialania Szefa Obrony Cywilne] Kraju, szeféw obrony cywilnej
wojewodztw, powiatdw i gmin (Dz. U. poz. 850)

rozporzadzenia Rady Ministréw 2z dnia 28 wrzesnia

§ 3

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej




t.odzi. 1993 r. w sprawie powszechnej samoobrony ludnosci
(Dz. U. poz. 421}
zarzadzenie Nr 3976/V/10 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
15 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad organizacji
i zatozen programowych do szkolenia z zakresu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej
21. | Prowadzenie, spraw  zwiazanych =z udzielaniem |ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych | wiasne gminy
zamoOwien publicznych, w tym: (Dz. U. 22018 1. poz. 1986, z p6zn. zm.)
1} przygotowywanie propozycji Oddzialu do planu
zamowien publicznych; ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
2) przygotowywanie materialdw 1 dokumentéow | (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z poZn. zm.)
niezbednych do prowadzenia postgpowan
o udzielenie zamoéwien publicznych dotyczacych|Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta
zadan realizowanych przez Oddziat; Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6850/VII/17 Prezydenta Miasta
3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych. Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.)
Regulamin udzielania zamowieft publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamdwien
publicznych nie stosuje sie¢ (zalacznik do  zarzadzenia
Nr 4679/VIl/16 Prezydenta Miasta F.odzi z dnia 18 paZdziernika
2016 r., z pézn. zm.)
22. | Opracowywanie materiatéw do publikacji w Biuletynie |ustawa z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostgpie do informacji [wlasne gminy
Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi w zakresie | publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, z péZn. zm.)
zadan prowadzonych przez Oddzial.
Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Fodzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r.)
23. | Opracowywanie sprawozdan, analiz 1 informacji|§ 14 ust. | pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta |wlasne gminy

dotyczacych zadan realizowanych przez Oddzial.

Fodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
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Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

24,

Okreslenie ramowych zadan dotyczacych systemu
bezpieczenstwa miasta Lodzi w ramach Strategii
Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+ (w szczegolnosct
filar: przestrzen 1 sSrodowisko).

ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1401, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. z 2018 1. poz. 1459,
Z pdzn. zm.)

§ 23 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
f.odzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
i whasne powiatu

25.

Dokonywanie analiz przyjetych rozwiazan dotyczacych
bezpieczefistwa mieszkancOw miasta Lodzi oraz
inicjowanie  nowych rozwigzan organizacyjnych
dotyczacych bezpieczenstwa i porzadku (we wspdtpracy
z komorkami organizacyjnymi Wydzialu 1 Urzedu
Miasta Lodzi, miejskimi jednostkami organizacyjnymti,
stuzbami, inspekcjami 1 strazami oraz innymi
podmiotami realizujgcymi zadania w tym zakresie
na terenie miasta).

ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
{Dz. U. z 2018 1. poz. 1401, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r.
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz. U. poz. 978, z p6Zn. zm.)

§ 23 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Yodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
1 wlasne powiatu

26.

Opiniowanie wnioskow dotyczacych przekazywania
srodkow finansowych na rzecz Komendy Miejskiej
Policji i Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
i wspolpraca w tym zakresie z Odzialem Budzetu
i Gospodarowania Sprzetem.

art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2067, z pézn. zm.)

art. 19b pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej
Strazy Pozamnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1313, 2 p62zn. zm.)

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta FLodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Fodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)

wlasne gminy

27.

Wspoldzialanie z Policjg, Pafistwowa Strazg Pozarng,
Strazg Miejskg w Lodzi oraz innymi stuzbami,
inspekcjami 1 podmiotami w zakresie bezpieczensiwa

art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z pdéZn. zm.)

wlasne powiatu
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obywateli i porzadku publicznego na terenu miasta
Fodzi.

§ 15 ust. 41 § 23 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta F.odzi (zalagcznik do zarzgdzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

28. | Analizowanie = stanu  bezpieczenstwa,  porzadku |art. 4 ust. | pkt 16 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie | wlasne powiatu
publicznego oraz zagrozen patologiami w miescie Lodzi | powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, z pdZn. zm.)
na podstawie  sprawozdan z rocznej (okresowej)
dziatalnosci Komendanta Miejskiego Policji | art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U.
i Komendanta Miejskiego Pafstwowej Strazy Pozamej |z 2017 r. poz. 2067, z p6zn. zm.)
w zaKresie bezpieczenstwa i porzadku.
art. 2lb pkt 1 i 2 ustawy z dnmia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 620,
Z pdzn. zm.)
art. 17 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2018 1. poz. 1401, z pdzn. zm.)
art. 8 ustawy z dma 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej
(Dz. U. 2 2017 r. poz. 1897)
§ 2 ust. | 1 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 4 lipca 1992 r.
w sprawie zakresu i trybu korzystania z praw przez Kkierujacego
dziataniem ratowniczym (Dz. U. poz. 259)
29. | Wspoldziatanie w zakresie zapobiegania, |art. 17 ust. 2 pkt 5 i 5a oraz art. 19 ust. 2 pkt 5 i 5a ustawy| wlasne gminy i
przeciwdzialania 1 usuwania skutkéw zdarzei|z dnia 26 kwietma 2007 r. o =zarzadzaniu kryzysowym |wlasne powiatu
o charakterze terrorystycznym  z Szefem  Agencji|(Dz. U. z 2018 r. poz. 1401, z p6zn. zm.)
Bezpieczenstwa Wewnetrznego.
§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta f.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)
30. | Obstuga organizacyjno-administracyjna Komisji {§ 2 zarzadzenia Nr 1613/VI/11 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia| wlasne powiatu

Bezpieczenstwa i Porzadku w Lodzi.

19 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia skladu Komisji
Bezpieczenstwa i Porzadku w Lodzi (z pézn. zm.)

§ 23 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
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Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)

31.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzama Kontaktami z Mieszkaficami.

§ 63 Instrukc)i kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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IV. Oddzial Spraw Obronnych

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Organizowanie, naktadanie, nadzorowanie

i uruchamianie — we wspotpracy z Wydzialem Zdrowia

i Spraw Spotecznych — realizacji zadan na potrzeby

obronne panstwa w zakresie:

1) opracowania i aktualizacji planu przygotowania
podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne panstwa

2) zwigkszenia bazy szpitalnej i zmiany jej profilu;

3) planowania w zakresie organizacji i funkcjonowania

zastepczych miejsc szpitalnych;

okreslenia sposobu postgpowania w przypadku

wystapienia zdarzenia radiacyjnego;

okreslenia sposobu realizacji $wiadczen na rzecz

jednostek publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia

realizujgcych zadania obronne.

4)

5)

ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Pafdstwowym Ratownictwie
Medycznym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2195, z pd7n. zm.)

ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazeni 1 chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2018 r. poz. 151,
z pdZn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2012 r.
w sprawie warunkow 1 sposobu przygotowania oraz wykorzystania
podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne panstwa oraz
wlasciwosci organdw w tych sprawach (Dz. U. poz. 741)

§ 3 pkt 12 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca
2002 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej wojewddztw, powiatow
i gmin (Dz. U. poz. 850)

zlecone gminie
Z Zakresu
administracji
rzadowe;j

Opracowanie 1 aktualizowanie plandw dotyczacych

funkcjonowania miasta L.odzi w warunkach zewnetrznego

zagroZzenia bezpieczenstwa panstwa i w czasic wojny,

w tym:

1)  Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta f.odzi
na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

2) systemu stalego dyzuru dla potrzeb Prezydenta
Miasta Lodzi;

3) zestawow zadan dla Urzgdu Miasta todzi;

4) zabezpieczenia logistycznego;

5) oceny zagrozenia miasta na czas ,,W";

6) organizacjl zapasowego miejsca pracy.

ustawa z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dzialach administracji
rzadowej (Dz. U. z 2018 1. poz. 762, z poZn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 czerwca 2003 r.
w sprawie obiektow szczegolnie waznych dla bezpieczenstwa
i obronnosci panstwa oraz ich szczegbélnej ochrony
(Dz. U. poz. 1090, z péZn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r.
w  sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych
(Dz. U. poz. 151, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r.
W sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem
narodowym (Dz. U. poz. 978, z pdZn. zm.)

zlecone gminie
Z zakresu
administracji
rzadowej
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rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 czerwca 2004 r.
w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan
wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa przez
organy administracji rzadowej i organy samorzadu terytorialnego
(Dz. U. poz. 1599, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r.
w sprawie przygotowywania 1 wykorzystania systemow
lacznosci na potrzeby obronne panstwa (Dz. U. poz. 1855,
Z pozn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 2218)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie
podstawowych wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego
(Dz. U. poz. 948)

rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2012 r.
w sprawie warunkdw 1 sposobu przygotowania oraz wykorzystania
podmiotow leczniczych na potrzeby obronne panstwa oraz
wlasciwosci organdw w tych sprawach (Dz. U. poz. 741)

zarzadzenie Nr 2318/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 listopada 2015 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w miescie Lodzi

zarzgdzenie Nr 8647/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 czerwca 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi na czas zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

Opracowanie 1 aktualizowanie programu mobilizacji
gospodarki dla miasta L.odz1 oraz nadzorowanie realizacji
zadan z niego wynikajgcych.

ustawa z dnia 23 sierpnia 2001 r. o organizowaniu zadan na rzecz
obronnosci panstwa realizowanych przez przedsiebiorcow
(Dz. U. poz. 1320, z péZn. zm.)

zlecone gminie
Z zakresu
administracji
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ustawa z dnia 29 pazdziernika 2010 r. o rezerwach
strategicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1846)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. poz. 152)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 lutego 2004 r. w sprawie
warunkow i sposobu przygotowania i wykorzystania transportu
na potrzeby obronne panstwa, a takze jego ochrony w czasie
wojny, oraz wlasciwosci organéw w tych sprawach
(Dz. U. poz. 294)

rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 30 listopada 2004 r.
w sprawie powolywania do odbycia ¢wiczen w jednostkach
przewidzianych do militaryzacji (Dz. U. poz. 2627)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 listopada 2009 r.
w sprawic militaryzacji jednostek organizacyjnych wykonujacych
zadania na rzecz obronnosci ibezpieczenstwa parnstwa
(Dz. U. poz. 1612)

rzadowe;j

Organizacja i utrzymanie Punktu Kontaktowego HNS
{(Host Nation Support) wspierajgcego przez panstwo-
gospodarza sity sojusznicze (NATQO) w okresie pokoju,
kryzysu i wojny.

ustawa z dnia 23 wrzesnia 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obcych
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz zasadach ich
przemieszczania si¢ przez to terytorium (Dz. U. z 2018 r. poz. 2110)

umowa mi¢dzy Panstwami-Stronami Traktatu
Poélnocnoatlantyckiego dotyczaca statusu ich sil  zbrojnych,
sporzgdzona w Londynie dnia 19 czerwea 1951 r. (Dz. U. z 2000 r.
poz. 257, z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 4802/V/10 Prezydenta Miasta bLodzi z dnia
23 wrzesnia 2010 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania
w Urzedzie Miasta f.odzi Punktu Kontaktowego Host Nation
Support (HNS) (z pdzn. zm.)

zlecone powiatowi
z zakresu
administracji
rzadowej
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Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwolnieniem oséb
zatrudnionych w Urzgdzie Miasta Lodzi 1 miejskich
jednostkach organizacyjnych od obowigzku pelnienia
stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji
1 W czasie wojny.

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie reklamowania od obowiazku pelnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny
(Dz. U. poz. 2136, z pbzn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzgdowe]j

Prowadzenie ewidencji pracownikéw Urzedu Miasta
F.odzi podlegajacych obowiazkowi stuzby wojskowej.

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 czerwca 2004 r.
w sprawie zawiadamiania wojskowych komendantow uzupetnien
o osobach podlegajacych obowiazkowi czynnej shizby wojskowej
oraz wydawania przez pracodawcow, szkoly i inne jednostki
organizacyjne za$wiadczen w sprawach powszechnego obowigzku
obrony (Dz. U. poz. 1539, z péZn. zm.)

wiasne gminy

Prowadzenie spraw dotyczacych nakladania

i wykonywania obowigzku $wiadczen osobistych

1 rzeczowych na rzecz St Zbrojnych oraz innych

uprawnionych podmiotow, w tym:

1) opracowywanie planéw swiadczen osobistych
i etatowych oraz doraznych swiadczen rzeczowych,
a takze ich aktualizacja;

2) typowanie oso6b, rzeczy ruchomych i nieruchomosci
do nalozenia obowigzku swiadczen;

3) wydawanie decyzji o nalozeniu obowiazku
wykonywania  $wiadczenia  osobistego  oraz
przeznaczeniu rzeczy ruchomej lub nieruchomosci na
cele swiadczen rzeczowych.

art. 202 ust. 1, 203 ust. 1, art. 210 ust. 1 1 art. 219 ust. 1 ustawy
z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 1. poz. 1459, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie
swiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U.
poz. 1872, z pbzn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2004 r.
w sprawic §wiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju
(Dz. U. poz. 2307, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r.
w sprawie swiadczen osobistych 1 rzeczowych na rzecz obrony
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. poz. 2081,
Z poZn. zm.)

§ 23 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
$.0dzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzagdowej

Realizowanie zadan zwigzanych z natychmiastowym
uzupetnieniem Sit Zbrojnych, w tym:
1) opracowanie oraz aktualizacja dokumentacji akcji

art. 60 ust. 4 pkt 1 1 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1459, z péZn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
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kurierskiej;

organizacja akcji kurierskiej;

planowanie, organizowanie 1 udzial w treningach
i szkoleniach akcji kurierskiej,

nadzér nad prowadzeniem akcji rozplakatowania
obwieszczen w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie
wojny.

2)

4)

—Irozporza[dzenie Ministrow Spraw Wewngtrznych 1 Administracii,

Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r.
w sprawie trybu dorgezania kart powolania i rozplakatowania
obwieszczen o stawieniu si¢ os6b do czynnej sluzby wojskowej
(Dz. U.z 2014 . poz. 3)

rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 28 wrzesénia
2015 r. w sprawie okreslenia wzoréw kart powolania i ich
przeznaczenia, a takze wzoroéw obwieszczen (Dz. U. poz. 1664,
z poZn. zm.)

rzadowej

Przyjmowanie wnioskow i przygotowywanie projektow
decyzji o koniecznosci sprawowania przez osobg, ktorej
doreczono karte powolania do odbycia stuzby wojskowe;j
albo Zotnierza - bezposredniej opieki nad czlonkiem
rodziny oraz o uznaniu za posiadajacego na wylacznym
utrzymaniu czfonka rodziny albo za Zolnierza
samoinego.

art. 39a ust. 1, art. 88 ust. 1 i art. 127 ust. 1 ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1459, z pozn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

10.

Realizowanie zadan zwigzanych z wyptata §wiadczen
rekompensujacych utracone wynagrodzenia zotnierzom
rezerwy, ktorzy odbyli ¢wiczenia wojskowe oraz
przyjmowanie  wnioskOw 1 wydawanie decyzji
o pokrywaniu naleznosci i oplat mieszkaniowych
osobom spetniajacym powszechny obowiagzek obrony
Rzeczypospolitej Polskiej oraz czlonkom ich rodzin.

art. 52 1 art. 131 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1459, z pozn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2015 r.
w sprawie sposobu ustalania i1 trybu wyplacania swiadczenia
pienieznego zolnierzom rezerwy oraz osobom przeniesionym
do rezerwy niebedacym zolnierzami rezerwy (Dz. U. z 2018 1.
poz. 881)

rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 7 wrzesnia
2015 r. w sprawie sposobu i trybu pokrywania naleznosci i oplat
mieszkaniowych osobom spelniajacym powszechny obowiazek
obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz czlonkom ich rodzin (Dz. U.
poz. 1503)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

11.

Realizowanie zadan zwiazanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem rejestracji 0s0b na  potrzeby

art. 31 i art. 31a ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r.

zlecone powiatow1
z zakresu
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prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zatozenia

ewidencji wojskowej, w tym:

1) prowadzenie 1 aktualizacja rejestru oséb na potrzeby
kwalifikacji wojskowe;;

2) wysylanie wezwan imiennych

do zgloszenia sie do rejestracji;

egzekwowanie obowiazku

do rejestracji;

wysylanie zawiadomien do gmin o ujeciu w rejestrze

osOb zameldowanych na pobyt czasowy powyzej

trzech miesiecy na terenie miasta Lodzi.

pisemnych

3) zgloszenia sig

4)

poz. 1459, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1314, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 17 listopada 2009 r. w sprawie rejestracji oséb na potrzeby
prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia ewidencji
wojskowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 991)

§ 23 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Yodzi (zatagcznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
todzi z dnia 21 marca 2012 1., z pbzn. zm.)

administracji
rzadowe;

12.

Przygotowanie 1 udzial w przeprowadzeniu kwalifikacji
wojskowej oraz obsluga organizacyjno-techniczna
powiatowej  komisji  lekarskiej we  wspolpracy
z organami administracji rzadowej i1 wojskowej na
terenic miasta, w tym:

1) sporzgdzanie  wykazdw

kwalifikacji wojskowej;

2) wzywanie 0s0b do stawienia si¢ przed komisja;
3) egzekwowanie obowigzku stawienia  si¢
4)

osob  podlegajacych

do
kwalifikacji wojskowe;

prowadzenie 1 aktualizacja ewidencji  0sob
0 nieuregulowanym stosunku do powszechnego
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskie;;
wysylanie zawiadomien do gmin o ujeciu do wykazu
i stawieniu si¢ do kwalifikacji wojskowe) o0sdb
zameldowanych na pobyt czasowy w Lodzi trwajacy
ponad trzy miesiace.

5)

art. 35 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1459, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1314, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz
Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 listopada 2009 r.
w sprawie kwalifikacji wojskowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1980)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 listopada 2009 r.
w sprawie komisji lekarskich orzekajacych o stopniu zdolnosci do
czynnej stuzby wojskowej osob stawiajacych si¢ do kwalifikacji
wojskowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 735)

§ 23 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Y.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI1/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)

zlecone powiatowi
Z zakresu
administracji
rzadowej

13.

Egzekwowanie obowigzku stawienia si¢c do stuzby
wojskowej oséb powotanych do tej stuzby.

art. 61 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r.

zlecone gminie
z Zakresu

|

28



poz. 1459, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1314, z pdzn. zm.)

administracji
rzgdowej

14. | Prowadzenie spraw zwiazanych z finansowaniem zadan |art. 32a ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym |zlecone gminie i
w zakresie kwalifikacji wojskowej i akcji kurierskiej{ obowigzku obrony Rzeczypospelitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r. | powiatowi
(planowanie wydatkow, realizacja wydatkow, rozliczanie | poz. 1459, z pézn. zm.) z zakresu
otrzymanych dotacji itp.). administracji

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 stycznia 2012 r.|rzadowej
w sprawie sposobu ustalania dodatkowego wynagrodzenia oséb
wchodzacych w sklad komisji lekarskich oraz pracownikow
sredniego personelu medycznego wyznaczonych do powiatowych
komisji lekarskich orzekajacych o stopniu zdolnosci do czynnej
stuzby wojskowej oraz oséb stawiajgcych sie do kwalifikacji
wojskowej (Dz. U. poz. 51, z p6zn. zm.)
15. | Zatwierdzanie regulaminu strzelnicy. art. 47 ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (Dz. U. | zlecone gminie
72017 r. poz. 1839, z pdZn. zm.) z zakresu
administracji
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji | rzadowej
z dnia 15 marca 2000 r. w sprawie wzorcowego regulaminu
strzelnic (Dz. U. poz. 234, z péZn. zm.)

16. [Nadzér nad funkcjonowaniem i utrzymaniem bazy|art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu | zlecone powiatowi
danych o sitach 1 $rodkach dla potrzeb elementdéw |kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1401, z p6zn. zm.) z zakresu
systemu bezpieczenstwa narodowego. administracji

rzadowej

17. | Opiniowanie plandéw zagospodarowania przestrzennego | art. 1 ust. 1 pkt 2 1art. | ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. | wiasne gminy
w zakresie wymogdow ochrony ludnosci i bezpieczenstwa | o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym
publicznego. (Dz. U. 22018 1. poz. 1945, z pdZn. zm.)

18. | Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien | ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych | wlasne gminy

publicznych, w tym:
1) przygotowywanie propozycji Oddzialu do planu
zamoOwien publicznych;

przygotowywanie  materialéw i

2) dokumentow

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pézn. zm.)
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niezb¢dnych  do  prowadzenia  post¢powan
o udzielenie zaméwien publicznych dotyczacych
zadan realizowanych przez Oddziaf;

3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w  Urzgdzie Miasta Lodzi (zalagcznik do  zarzadzenia
Nr 6850/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 wrzesnia 2017 r.)

Regulamin udzielania zamodwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamowiefi publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje si¢ (zalacznik do zarzadzenia
Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika
2016 1., z p6zn. zm.)

19. | Sporzadzanie = sprawozdan, analiz i informacji|§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta|wlasne gminy
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddzial. 1.0dzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pézn. zm.)
20. | Opracowywanie materialow do publikacji w Biuletynie |ustawa z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostgpie do informacji |wlasne gminy
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi w zakresie | publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, z p6Zn. zm.)
zadan prowadzonych przez Oddzial.
Instrukcja postgpowania w sprawie udostepnienia materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzgdzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r.)
21. | Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjne) (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia|wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zpn. zm.)
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V. Zespol ds. Imprez i Zgromadzen

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. Prowadzenie spraw dotyczacych zgromadzen |rozdziat 2 wustawy z dnia 24 lipca 2015 r. — Prawo|zlecone gminie
publicznych, w tym: o zgromadzeniach (Dz. U. z 2018 r. poz. 408, z p6zn. zm.) z zakresu
1) przyimowanie zawiadomien o organizowanych administracji
zgromadzeniach; ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 1. o Policji (Dz. U. z 2017 r.|rzadowej
2) wydawanme — w okreslonych sytuacjach — decyzji|poz. 2067, z péin. zm.)
zakazujacych odbycia zgromadzenia;
3) reprezentowanie Prezydenta Miasta Lodzi najustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz. U.
zgromadzeniu publicznym; z 2018 1. poz. 928, z pdézn. zm.)
4) wydawanie decyzji o rozwigzaniu zgromadzenia;
5) wspoldzialanie z innymi organami administracjil§ 23 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
publicznej i stuzbami odpowiedzialnymi za|Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
bezpieczenstwo i porzadek na terenie miasta Lodzi; |Lodzi z dnia 21 marca 2012 1., z pdézn. zm.)
6) obowigzek niezwlocznego udostepnienia w BIP
informacji o miejscach, terminach, zakazach
zgromadzen;
7) przekazanie decyzj)i o zakazach zgromadzen wraz
z aktami spraw wiasciwym sadom okrggowym.
2. |Prowadzenie spraw dotyczacych organizowania imprez |rozdzial 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu | wiasne gminy
artystycznych lub rozrywkowych w ramach dzialainosci |i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1983,
kulturalnej odbywajacych si¢ poza stala siedziba albo|z pozn. zm.)
w sposob objazdowy, w tym
1) przyjmowanie zawiadomiei o organizowanych|ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2017 r.
imprezach; poz. 2067, z pozn. zm.)
2) wydawanie — w okre$lonych sytuacjach - decyzji
odmawiajacych przeprowadzenia imprezy; ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz. U.
3) wspéldzialanie z innymi organami administracji|z 2018 r. poz. 928, z pdézn. zm.)
publicznej 1 stluzbami odpowiedzialnymi za
bezpieczenstwo i porzadek na terenie miasta Lodzi. |ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j
(Dz. U. z 2018 r. poz. 620, z pdézn. zm.)
3. |Prowadzenie spraw dotyczacych organizowania imprez |rozdzialy 5 1 6 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie | wlasne gminy
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masowych, w tym:

1) wydawanie zezwolen na przeprowadzenie imprezy
masowej lub odmowa ich wydania;

2) wydawanie decyzji zakazujacych przeprowadzenia
imprezy masowej w przypadku zmiany warunkow
bezpieczenstwa decydujacych o wydaniu zezwolenia
na jej przeprowadzenie;

3) kontrola zgodnosci przebiegu imprez masowych
z warunkami okreslonymi w zezwoleniu;

4) wspoldziatanie z innymi organami administracji
publicznej] i stluzbami odpowiedzialnymi za
bezpieczenstwo i porzadek na terenie miasta Lodzi.

imprez masowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1870, z pdzn. zm.)

ustawa 2z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2017 .
poz. 2067, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 620, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 13 sierpnia 2009 r. w sprawie zakresu instrukcji
postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu 1 w czasie imprezy masowe)
(Dz. U. poz. 1113)

§ 23 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Yodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Y.0dzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdzn. zm.)

Organizowanie cotygodniowych spotkan informacyjnych
z organami administracji publicznej i stuzbami
odpowiedzialnymi za bezpieczenistwo 1 porzadek
podczas imprez i Zgromadzen na terenie miasta f.odzi.

§ 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
Z dnia 21 marca 2012 r,, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Opracowywanie dla Prezydenta Miasta Lodzi, komorek
organizacyjnych Urz¢du Miasta Lodzi, Zarzadu Drog
i Transportu, Strazy Miejskiej w Lodzi, Policji 1 innych
podmiotow informacjyi o organizowanych imprezach
1 zgromadzeniach publicznych.

§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie  materialtébw  do  udostgpnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
dotyczacych Zespotu.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepic
do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, z pdézn. zm.)

Instrukcja postepowania w sprawie udostgpniania materiatldw
w Biuletynic Informacji Publicznej Urz¢du Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r.)

—

wlasne gminy
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Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentac)i
Zespotu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukeji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p67n. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukciji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdéw zakladowych,

Dz. U poz. 67, z poézn. zm.)

wlasne gminy
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V1. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych

pracownikéw w materialy biurowe 1 urzadzenia
techniczne, meble, druki, bilety komunikacji miejskiej,
pieczecie i pieczgtki, identyfikatory itp.

dla Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrzesnia 2017 r., z péZn. zm.)

Zasady Zzamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci 1 pieczatek (zatacznik do
zarzadzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta fodzi 7 dnia 18

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Obsiuga kancelaryjno-biurowa Wydziatu, w tym: ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych | wiasne gminy
1) przyijmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; |{Dz. U. z 2018 r. poz. 412, z pdzn. zm.)
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz
rozdzielanie  jej zgodnie z  wlasciwoscia | Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
i dekretac)a; Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem |kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
korespondenc;i; w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zakladowych,
4) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism|Dz. U. poz. 67, z péZzn. zm.)
i dokumentéw przedkladanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi lub jego zastgpcom,; zarzadzenie Nr  263/VIII/18 Prezydenta Miasta Fodzi
5) obstluga ogodlnego konta poczty elektronicznej|z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zasad postgpowania
Wydziatu; z dokumentacja 1 wykonywania czynnosci kancelaryjnych
6) uaktualnianic wurzgdowej elektronicznej ksigzki| w Urzedzie Miasta Lodzi
telefoniczne] w zakresie danych pracownikdw
Wydziatu,
7) prowadzenie terminarza spotkan dyrektora i jego
zastgpcow;
8) udzielanic informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do  wlasciwych  komoérek
organizacyjnych Urzgdu Miasta f.odzi badZ innych
jednostek organizacyjnych;
9) ewidencjonowanie korespondencji niejawne;j
Wydziahu.
2. [ Prowadzenic spraw zwigzanych z zaopatrzeniem|Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci | wlasne gminy ]
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lipca 2018 r.)

zarzadzenie Nr 408/W/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatoréw
w Urzgdzie Miasta Lodzi

Przygotowywanie korespondencji dotyczace)
pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych,
podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan profilaktycznych,
opisow stanowisk pracy itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy {Dz. U. z 2018 r.
poz. 917, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1260, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikoéw samorzadowych (Dz. U. poz. 936,
z pdzn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067}

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta FLodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 czerwca 2015 1., z pbéZn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 8524/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
I czerwca 2018 1., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VIl/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzedzie Miasta
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru (z péin. zm.)

zarzadzenie Nr 8522/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia

wlasne gminy
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I

czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modeiu
kompetencyjnego i zasad wartoSciowania stanowisk pracy
w Urzegdzie Miasta Lodzi.

Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej w Urzedzie
Miasta Lodzi, okreslajacy szczegolowy sposob przeprowadzania
stuzby przygotowawczej w Urz¢dzie Miasta Lodzi 1 organizowania
egzaminu konczacego t¢ stuzbe (zalacznik do zarzadzenia
Nr 5703/V1I/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 kwietnia 2017 1.,
Z pozn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6545/VII/17 Prezydenta Miasta f.0dzi z dnia 26 lipca 2017 r.)

Przygotowywanie projektow upowaznien
1 pelnomocnictw dla pracownikéw Wydzialu oraz
prowadzenie ewidencji udzielonych upowaznien
i pelnomocnictw.

§ 11 Regulaminu kontroli (zalacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VIl/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja 20151.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzgdzenia Nr 6840/VII/17
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 7 wrzesnia 2017 1., z pozn. zm.)

zarzgdzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznief
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

§ 71§ 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 21 marca 2012 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie wydziatowej ksigzki kontroli (dla kontroli
wewngtrznych przeprowadzanych przez kontroleréw
Urzedu Miasta Lodzi).

§ 10 ust. 1 Regulaminu kontroli (zatgcznik do zarzadzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie  materialbw do  udostgpnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
dotyczacych Wydzialu.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 1. poz. 1330, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w  Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r.)

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bgdgcych w dyspozycji Wydziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2018, poz. 1330, z pézn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1243, z p6zn. zm.)

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodz (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860,

Z poZn. Zm.)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r.)

wlasne gminy

Prowadzenic spraw dotyczacych skarg, wnioskow
i petycji kierowanych do Wydzialu, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
i informacji z ich realizacji.

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096,
Z pO7Zn. Zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wmoskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 7877/VI/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
26 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i petygji

wlasne gminy
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w Urzedzie Miasta Lodzi

9. (Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem |rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 | wlasne gminy
i ochrong danych osobowych w Wydziale. z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE  (ogolne rozporzadzenic o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1)
ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. poz. 1000, z p6zn. zm.)
zarzadzenie Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony danych
osobowych w Urz¢dzie Miasta Lodzi (z pézn. zm.)
10.{ Prowadzenie = spraw  dotyczacych czasu  pracy |ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. { wlasne gminy
pracownikow Wydziatlu, w tym: poz. 917, z pézn. zm.)
1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzér nad
ksigzkami  wyjs¢  stuzbowych 1  prywatnych | rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
pracownikow; 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci
2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz|w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnieni od pracy
wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wyjazdami|(Dz. U. z 2014 r. poz. 1632)
stuzbowymi;
3) prowadzenie spraw zwiazanych z urlopami,|Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
zwolnieniami od pracy oraz praca w godzinach|do zarzadzenia Nr 1230/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
nadliczbowych; 10 czerwca 2015 r., z p6zn. zm.)
4) opracowywanie zestawlen czasu pracy pracownikow
uprawnionych do otrzymywania dodatku za prace |Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
w godzinach nocnych. Urzgdu Miasta Lodzi (zalaczmik do zarzadzenia Nr 6840/VIL/17
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 wrze$nia 2017 r., z p6Zn. zm.)
11.} Przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i informacji;§ 14 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta | wlasne gminy
dotyczacych zadan realizowanych przez Wydzial. }.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 21 marca 2012 r., z péZn. zm.)
12.] Sporzadzanie i aktualizacja wyciggdw z jednolitego ; Instrukcja kancelaryjna (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wlasne gminy
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rzeczowego wykazu akt dia potrzeb Wydziatu.

Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

13.

Sporzadzanie szczegblowego wykazu zadan
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja.

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

14.

Przygotowywanie 1  przekazywanie prowadzone)
dokumentacji do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wilasne gminy
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Zalgeznik

do szczegdtowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Zarzadzania Kryzysowego

i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta
Urzgdu Miasta Lodzi
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