
ZARZ"DZENIE Nr 646 NIII/19 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia 28 {,uk.~ 2019 r. 

zmicniajllcc zarzlldzcnic w sprawic nadania rcgulaminu organizacyjncgo Powiatowcmu 
Urz~dowi Pracy w Lodzi. 

Na podstawie art. 36 ust. I w zwiClZku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. 0 samorzlldzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, 1000, 1349, 1432 
i 2500) i § 5 statutu Powiatowego Urzydu Pracy w Lodzi, stanowi~cego zal~cznik do uchwaly 
Nr XXIIl377111 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 28 wrzesnia 2011 r. w sprawie likwidacji 
Powiatowego Urzydu Pracy Nr 1 w Lodzi i Powiatowego Urzydu Pracy Nr 2 w Lodzi 
oraz utworzenia Powiatowego Urzydu Pracy w Lodzi nadania mu statutu 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego Nr 298, poz. 3023) 

zarzlldzam, co nast~pujc: 

§ I. W regulaminie organizacyjnym Powiatowego Urzydu Pracy w Lodzi, stanowi~cym 
zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1340NIIII5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 25 czerwca 2015 r. 
w sprawie nadania regulaminu organizacyj nego Powiatowemu Urzydowi Pracy w Lodzi, 
zmienionym zarz~dzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2947NIIII6 z dnia 24 lutego 
2016 r. , Nr 4756NIll16 z dnia 31 paidziernika 2016 r. i Nr 7760NIII18 z dnia 14 lutego 
2018 r., wprowadzam nastypuj~ce zmiany: 
I) w § 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie: 

,,4) zastypcach Dyrektora PUP - nalezy przez to rozumiec Pierwszego Zastypcy 
Dyrektora Powiatowego Urzydu Pracy w Lodzi, Zastypcy Dyrektora Powiatowego Urzydu 
Pracy w Lodzi;"; 

2) w § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie: 
,,4. W czasie nieobecnosci Dyrektora PUP jego obowi~zki pelni Pierwszy Zastypca 

Dyrektora PUP. W czasie r6wnoczesnej nieobecnosci Dyrektora PUP i Pierwszego 
Zastypcy Dyrektora PUP obowiClZki pelni Zastypca Dyrektora PUP. W czasie r6wnoczesnej 
nieobecnosci Dyrektora PUP oraz zastypc6w Dyrektora PUP jego obowi~zki pelni inny 
upowazniony przez Dyrektora PUP pracownik PUP."; 

3) w § 7 ust. I i 2 otrzymuj~ brzmienie: 
,, 1. W PUP tworzy siy nastypuj~ce kom6rki organizacyjne, oznaczone nastypuj~cymi 

symbolami literowymi: 
I) Centrum Aktywizacji Zawodowej 
2) Wydzial Ewidencji i Swiadczen 
3) Wydzial Finansowo-Ksiygowy 
4) Wydziallnformatyki 
5) Wydzial Kadr i Zarz~dzania 
6) Wydzial Kontroli i Skarg 
7) Wydzial Monitorowania Pomocy Publicznej 
8) Wydzial Naliczen Zasilk6w i Swiadczen 
9) Wydzial Odwolail 
10) Wydzial Administracyjny 
II) Wydzial Program6w Rynku Pracy i Statystyki 
12) Wydzial Obslugi Zatrudnienia Cudzoziemc6w 

PC; 
ZE; 
GF; 
DF; 
DK; 
DN; 
PM; 
GN; 
DL; 
ZA; 
ZR; 
ZC; 



13) Wydzial Windykacji OW; 
14) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych DI; 
15) Samodzielne Stanowisko ds. Audytu DW; 
16) Samodzieine Stanowisko ds. BHP i P.POZ DB; 
17) Samodzielne Stanowisko ds. Prawnych DS. 

2. ZastC(pc6w Dyrektora PUP oznaczono nastC(puj,!cymi symbolami literowymi: 
1) Pierwszego Zastc(pcC( Dyrektora PUP DP; 
2) Zastc(pcC( Dyrektora PUP DZ."; 

4) w § 8 ust. 1-3 otrzymuj,! brzmienie: 
,, 1. Dyrektor PUP nadzoruje bezposrednio zadania realizowane przez: 

I) WydzialInformatyki; 
2) Wydzial Kadr i Zarz,!dzania; 
3) Wydzial Kontroli i Skarg; 
4) WydzialOdwolail ; 
5) Samodzielne Stanowisko ds. Audytu; 
6) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych; 
7) Samodzielne Stanowisko ds. BHP i P.POZ; 
8) Samodzieine Stanowisko ds. Prawnych. 

2. Pierwszy ZastC(pca Dyrektora PUP nadzoruje bezposrednio zadania realizowane 
przez: 
I) Centrum Aktywizacji Zawodowej; 
2) Wydzial Monitorowania Pomocy Publicznej . 

3. ZastC(pca Dyrektora PUP nadzoruje bezposrednio zadania realizowane przez: 
1) Wydzial Administracyjny; 
2) Wydzial Ewidencji i Swiadczen; 
3) Wydzial Obsfugi Zatrudnienia Cudzoziemc6w; 
4) Wydzial Program6w Rynku Pracy i Statystyki." ; 

5) w § 13 uchyla siC( pkt 6a; 

6) § 22 otrzymuje brzmienie: 
,,§ 22. Do zakresu zadail Wydzialu Administracyjnego nalezy w szczeg61nosci : 

1) prowadzenie spraw zwi'!zanych z organizacj,! i funkcjonowaniem PUP; 
2) administrowanie maj'!tkiem PUP, w tym prowadzenie ksi,!g inwentarzowych; 
3) opracowywanie projekt6w plan6w wydatk6w rzeczowych PUP oraz prowadzenie ich 

biez'!cej analizy; 
4) sporz,!dzanie projekt6w plan6w remont6w obiektu PUP oraz prowadzenie spraw 

zwi'!zanych z ich realizacj,!; 
5) nadzorowanie przestrzegania instrukcji kancelaryjnej w PUP; 
6) prowadzenie spraw wynikaj,!cych z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. 0 zakladowym 

funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1316, 1608, 1669 i 2435); 
7) nadz6r nad utrzymaniem czystosci i zapewnieniem warunk6w higieniczno-sanitarnych 

na terenie PUP; 
8) obsluga narad i spotkan organizowanych przez Dyrektora PUP; 
9) nadz6r nad eksploatacj,! urz'!dzen technicznych, instalacj i elektrycznych oraz 

dokonywanie napraw i konserwacj i posiadanego wyposazenia i sprzC(tu; 
10) zaopatrywanie PUP w sprzC(t telekomunikacyjny, materialy i pomoce biurowe oraz 

inne wyposaZenie; 
11) obstugiwanie PUP w zakresie informacji multimedialnej i audiowizualnej ; 



12) obsluga sekretariatu; 
13) gospodarowanie taborem samochodowym PUP; 
14) wykonywanie dzialail w zakresie zarzqdzania kryzysowego i bezpieczeiistwa PUP; 
IS) promowanie dzialail PUP; 
16) obsluga strony internetowej PUP; 
17) prowadzenie spraw PUP z zakresu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 

zamowieii publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 2215 oraz z 2019 r. poz. 53), 
wtym: 

a) sporzqdzanie i monitorowanie realizacji planu zamowieii publicznych PUP, 
b) wykonywanie czynnoscl w zakresie formalno-prawnego przygotowania 

i przeprowadzenia postypowaii 0 udzielenie zamowienia publicznego, 
c) wspoldzialanie z komorkami organizacyjnymi PUP w zakresie prognoz zamowieii 

publicznych, 
d) prowadzenie rejestru postypowaii 0 udzielenie zamowieii publicznych, 
e) sporzqdzanie informacji sprawozdaii dotyczqcych udzielanych zamowieii 

publicznych, 
18) wspoldzialanie z Urzydem Zamowieii Publicznych oraz Urzydem Oficjalnych 

Publikacji Wspolnot Europejskich; 
19) prowadzenie zakladowej skladnicy akt i archiwizacji elektronicznej; 
20) nadzorowanie przestrzegania zasad archiwizacji oraz stosowania rzeczowego 

wykazu akt w PUP; 
21) wydawanie zaswiadczeii w zakresie okreslonym upowazrueniem Prezydenta."; 

7) po § 23 dodaje siy § 23a w brzmieniu: 
,,§ 23a. Do zakresu zadaii Wydzialu Obslugi Zatrudnienia Cudzoziemcow nalezy 

w szczegolnosci: 
I) wpisywanie oswiadczeii 0 powierzeni u wykonywania pracy cudzoziemcowi do 

ewidencji oswiadczeii oraz wydawanie decyzji 0 odmowie wpisu; 
2) ewidencjonowanie informacji pracodawcow zatrudniajqcych cudzoziemcow 

o podjyciu (niepodjyciu) i zakoiiczeniu pracy cudzoziemca; 
3) wpisywanie wnioskow do ewidencji wnioskow w sprawie pracy sezonowej oraz 

wydawanie zaswiadczeii 0 dokonanym wpisie; 
4) wydawanie zezwoleii na pracy sezonowq; 
5) wydawanie decyzji 0 odmowie wydania zezwolenia na pracy sezonOWq; 
6) przygotowywanie informacji 0 mozliwosci zaspokojenia potrzeb kadrowych 

w oparciu 0 lokalny rynek pracy."; 

8) uchyla siy § 24; 

9) § 27 otrzymuje bzmienie: 
,,§ 27. Do zakresu zadaii Samodzielnego Stanowiska ds. Ochrony Danych 

Osobowych nalezy w szczegolnosci: 
1) monitorowanie przestrzegania przepisow 0 ochronie danych osobowych; 
2) udzielanie zaleceii co do oceny skutkow dla ochrony danych osobowych oraz 

monitorowanie jej wykonania; 
3) wspolpraca z organem nadzorczym w zakresie ochrony danych osobowych; 
4) wspoldzialanie przy opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji dotyczqcej ochrony 

danych osobowych; 



5) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych; 
6) monitorowanie i prowadzenie rejestru upowaznien pracownikow do przetwarzania 

danych osobowych."; 

10) schemat organizacyjny Powiatowego Urzydu Pracy w Lodzi , stanowillcy za1llcznik 
do regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzydu Pracy w Lodzi, otrzymuje brzmienie 
jak w za1llczniku do niniejszego zarzlldzenia. 

§ 2. Zarzlldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocll od dnia 15 marca 2019 r. 

anna ZDANOWSKA 



WYOZIAL 
MONITOROW ANIA 

POMOCY PUBLICZNEJ 
(PM) 

Zal~cznik 
do zarz~dzenia Nr646tv1l 1l19 
Prezydenla Miasta Lodzi 

~, d,~i ~, ,a. ~,~,~' " ?O,19,:, 

Zal~cznik 
do rcgulaminu organizacyjnego 
Powiatowego U rz~du Pracy 
w Lodzi 

SCHEMA T ORGANIZACY JNY 
POWIATOWEGO URZF;DU PRACY W LODZI 

OYREKTOR 
PUP (D) 

ZAS~PCA 
OYREKTORA PUP 

(DZ) 

WYDZIAL 
ADMINISTRACYINY 

(ZA) 

WYDZIAL 
OBSLUGI 

ZATRUDNIENIA 
CUDZOZIEMCOW 

(ZC) 

WYOZIAL EWIDENCJI 
ISWIADCZEN 

(ZE) 

SAMOOZIELNE 
STANOWISKO 

OS. PRA WNYCH 
(OS) 

WYDZIAL KADR WYOZIAL 

I ZARVtOZANIA 
FINANSOWo-

(OK) KSII~GOWY 
(GF) 

WYDZIAL 
INFORMATYKI WYOZIAL 

(oF) NALICZEN 
ZASILKOW 

ISWIADCZEN 
(GN) 

WYOZIAL KONTROLI 
ISKARG 

(ON) 

WYDZIAL 
WINDYKACJI 

(GW) 

WYDZIAL OOWOLAN 
(OL) 

SAMOOZIELNE 
STANOWISKO 
OS. AUOYTU 

(OW) 

SAMOOZIELNE 
STANOWISKO 
OS.OCHRONY 

OANYCH 
OSOBOWYCH 

(01) 


