ZARZADZENIE Nr 325 viing
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia § Jeietni. 2019 r.

w sprawie Instrukeji postgpowania przy prowadzeniu konsultacji spolecznych
z mieszkancami miasta Lodzi.

Na podstawie art. 5a ust. 1, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz Regulaminu
Konsultacji Spotecznych, stanowiacego zatacznik do obwieszczenia Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 12 czerwca 2013 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Konsultacji
Spolecznych, stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr LXIV/1357/13 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 12 czerwca 2013 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Konsultacji
Spotecznych (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 3478)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcj¢ postgpowania przy prowadzeniu konsultacji spotecznych
z mieszkancami miasta L.odzi, stanowiaca zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. W terminie 14 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, realizatorzy
konsultacji wyznaczg w podleglych im komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta fodzi
i miejskich jednostkach organizacyjnych Koordynatorow ds. Konsultacji Spotecznych,
tj. pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie konsultacji spolecznych, a informacje
o tych osobach przekaza do Biura ds. Partycypacji Spotecznej w Departamencie Polityki
Spotecznej i Zieleni Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta L.odzi oraz kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura
ds. Partycypacji Spotecznej w Departamencie Polityki Spolecznej i Zieleni Urzedu Miasta
Y.odzi.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 5179/VI/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 stycznia
2017 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury okre$lajacej zasady i tryb wspolpracy przy
prowadzeniu konsultacji spotecznych przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta lodzi
i miejskie jednostki organizacyjne” oraz wzoru Regulaminu pracy Miejskiego Zespotu
ds. Konsultacji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 925 /VII/19
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia§ foneAnig- 2019 .

Instrukcja postgpowania przy prowadzeniu konsultacji spotecznych z mieszkancami
miasta Lodzi

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. llekro¢ w niniejszej Instrukeji jest mowa o:

1) Miescie, nalezy przez to rozumie¢ miasto 1.6dZ — gming na prawach powiatu;

2) Prezydencie, nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Lodzi;

3) Wiceprezydencie, nalezy przez to rozumie¢ Zast¢pce Prezydenta Miasta Lodzi;

4) Urzedzie, nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Lodzi;

5) Regulaminie, nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Konsultacji Spotecznych,
stanowiacy zalacznik do obwieszczenia Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 12 czerwca
2013 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Konsultacji Spotecznych,
stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr LXIV/1357/13 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 12 czerwca 2013 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu
Konsultacji Spotecznych;

6) konsultacjach, nalezy przez to rozumie¢ konsultacje spoleczne prowadzone na zasadach
i w trybie Regulaminu;

7) konsultacjach uproszczonych, nalezy przez to rozumieé¢ Kkonsultacje spoteczne
prowadzone zgodnie z procedura uproszczona, o ktorej mowa w § 5 Regulaminu;

8) komorce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ wydzial (réwnorzedna komorke
organizacyjng o innej nazwie) lub samodzielng komorke organizacyjna Urzg¢du,

9) miejskiej jednostce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
dzialajaca w sektorze finanséw publicznych, utworzong przez Miasto w celu realizacji
jego zadan i niebedacq spotka prawa handlowego;

10) realizatorach konsultacji, nalezy przez to rozumieé¢ kierownikow komorek

organizacyjnych oraz miejskich jednostek organizacyjnych, wilasciwych ze wzgledu
na przedmiot konsultacji;

11) Koordynatorach ds. Konsultacji Spotecznych, nalezy przez to rozumie¢ pracownikow
wskazanych przez realizatoréw konsultacji odpowiedzialnych za prowadzenie konsultacji
w danej komorce organizacyjnej lub miejskiej jednostce organizacyjne;j;

12) Biurze ds. Partycypacji Spolecznej, nalezy przez to rozumieé¢ Biuro ds. Partycypacji
Spolecznej w Departamencie Polityki Spotecznej i Zieleni Urzedu;

13) BIP, nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzgdu, do ktdrego
materialy przekazywane sa zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnym zarzadzeniu
Prezydenta;

14) stronie internetowej, nalezy przez to rozumie¢ stron¢ internetowa Urzedu dedykowang
konsultacjom.

§ 2. 1. Biuro ds. Partycypacji Spotecznej koordynuje i nadzoruje prowadzenie
konsultacji.

2. Konsultacje prowadza realizatorzy konsultacji.

§ 3. Koordynatorzy ds. Konsultacji Spolecznych wskazani przez realizatoréw
konsultacji sa zobowigzani w szczegolnosci do:

1) uczestniczenia w uzgodnieniach z Biurem ds. Partycypacji Spotecznej w zakresie planu



konsultacji oraz projektow zarzadzen albo ogloszen Prezydenta w sprawie
przeprowadzenia konsultacji;

2) uczestniczenia w przeprowadzaniu konsultacji oraz przekazywania materiatéw 1 informacji
merytorycznych dotyczacych konsultacji do wlasciwych komoérek organizacyjnych
i ich aktualizowania.

Rozdzial 2
Planowanie i finansowanie konsultacji

§ 4. Koszty konsultacji, w tym akcji informacyjnych, sa finansowane ze srodkow
budzetu Miasta bedacych w dyspozycji realizatoréw konsultacji.

§5.1.Do 30 listopada kazdego roku kalendarzowego realizatorzy konsultacji
przekazuja do Biura ds. Partycypacji Spotecznej wykazy konsultacji planowanych na rok
nastepny uwzgledniajace sposob konsultacji w odniesieniu do kazdego z nich, tj. cel,
przedmiot, zasieg, formy przeprowadzenia, proponowane terminy, wskazanie konsultacji
uproszczonych oraz uzasadnienie.

2. Na podstawie wykazow konsultacji, o ktérych mowa w ust. 1, Biuro ds. Partycypacji
Spotecznej sporzadza harmonogram konsultacji na rok nastgpny, w terminie do 15 grudnia
danego roku, ktory zamieszcza na stronie internetowe;.

3. W przypadku odstapienia od przeprowadzenia lub zmiany terminu konsultacji
ujetych w harmonogramie albo zaistnienia potrzeby przeprowadzenia konsultacji nieujetych
w harmonogramie, realizator konsultacji informuje pisemnie o tym fakcie Biuro
ds. Partycypacji Spolecznej wraz z uzasadnieniem, najp6zniej w terminie 30 dni przed
planowanym rozpoczeciem konsultacji.

4. Harmonogram konsultacji podlega aktualizacji na podstawie informacji, o ktorych
mowa w ust. 3.

Rozdzial 3
Uruchamianie konsultacji

§ 6. 1. Realizatorzy konsultacji przygotowuja projekt zarzadzenia Prezydenta
dotyczacy przeprowadzenia konsultacji, a w przypadku konsultacji uproszczonych projekt
ogloszenia Prezydenta dotyczacy przeprowadzenia konsultacji, ktére akceptuje Dyrektor
Biura ds. Partycypacji Spoteczne;.

2. Realizatorzy konsultacji przekazuja zarzadzenie albo ogloszenie Prezydenta
dotyczace przeprowadzenia konsultacji do wiasciwych komoérek organizacyjnych
w celu zamieszczenia w BIP, na stronie internetowej ina tablicach ogloszen Urzgdu oraz
do Biura Rzecznika Prasowego Prezydenta w Departamencie Prezydenta Urz¢du w celu
rozestania do lokalnych mediow, a takze do Biura ds. Partycypacji Spolecznej w celu
rozestania do jednostek pomocniczych Miasta - rad osiedli;

§ 7. W przypadku zlozenia wniosku o przeprowadzenie konsultacji przez podmioty,
o ktorych mowa w § 7 ust. 2 Regulaminu, Prezydent przekazuje wniosek do Biura
ds. Partycypacji Spolecznej w celu zarejestrowania oraz weryfikacji jego zgodnosci
Z Regulaminem.

§ 8. 1. Jesli wniosek, o ktorym mowa w § 7, nie spelnia wymogoéw formalnych
okreslonych w Regulaminie, Biuro ds. Partycypacji Spofecznej wzywa wnioskodawce
do uzupelnienia go. W przypadku nie uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od wezwania,
wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.

2. Biuro ds. Partycypacji Spotecznej przekazuje wniosek wraz z informacja
0 nierozpatrzeniu wniosku do wiasciwych komorek organizacyjnych w celu zamieszczenia
w BIP i na stronie internetowe;.



§ 9. 1. Jesli wniosek, o ktorym mowa w § 7, spetlnia wymogi formalne okreslone

w Regulaminie, Biuro ds. Partycypacji Spolecznej przekazuje go do wlasciwego

przedmiotowo realizatora konsultacji.

2. Po rozpatrzeniu wniosku realizator konsultacji:

1) w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku podejmuje czynnosci, o ktérych mowa
w § 6;

2) przygotowuje projekt odpowiedzi Prezydenta do wnioskodawcy zawierajaca uzasadnienie
sposobu rozpatrzenia wniosku, wysyta podpisang odpowiedz Prezydenta do
wnioskodawcy, a takze powiadamia o sposobie rozpatrzenia wniosku Biuro
ds. Partycypacji Spotecznej;

3) przekazuje wniosek oraz odpowiedz Prezydenta do wlasciwych komorek organizacyjnych
w celu zamieszczenia w BIP 1 na stronie internetowe;.

Rozdzial 4
Prowadzenie konsultacji

§ 10. 1. Realizator konsultacji odpowiada w szczegdlnosci za:

1) okreslenie podstaw prawnych konsultacji;

2) podejmowanie dziatan techniczno-organizacyjnych majacych zapewni¢ wlasciwe
warunki przeprowadzania konsultacji;

3) przygotowanie materialdow merytorycznych potrzebnych do przeprowadzenia akcji
informacyjne;j;

4) przeprowadzanie konsultacji w terminie i formach okreslonych w zarzadzeniu
albo ogloszeniu Prezydenta dotyczacym przeprowadzenia konsultacji oraz
dokumentowanie dzialan prowadzonych w trakcie konsultacji, w tym przyjmowanie
i gromadzenie materialdw uzyskanych w trakcie konsultacji;

5) przygotowanie projektu raportu z konsultacji zawierajacego co najmniej:

a) opis przebiegu i form konsultacji, wskazanie materialow uzyskanych w konsultacjach
uwzglednionych jako podstawa wynikéw i nieuwzglednionych wraz z uzasadnieniem,
wyniki konsultacji uwzgledniajace m.in. protokoty ze spotkan, rezultaty warsztatow,
wykazy opinii 1 propozycji, analiz¢ uzyskanych informacji oraz podsumowanie,

b) w przypadku opinii i propozycji, ich zestawienie wraz ze stanowiskiem Prezydenta do

wszystkich ~ kategorii ~ propozycji  zawartych ~ w  zestawieniu,  albo,
w przypadku procedury uproszczonej, stanowisko Prezydenta albo osoby przez niego
upowaznionej do wszystkich kategorii uzyskanych propozycji.

2. Dzialania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-4, moga by¢ wykonane przez
wyspecjalizowane podmioty, o ktérych mowa w § 12 Regulaminu.

3. Po akceptacji raportu z konsultacji przez Prezydenta, a w przypadku konsultacji
uproszczonych przez Prezydenta albo osobg przez niego upowazniona, realizator konsultacji:
1) przygotowuje niezwlocznie projekt pisma Prezydenta przekazujacego raport z konsultacji

Przewodniczacemu Rady Miejskiej w Lodzi, a po podpisaniu pisma przez Prezydenta

przekazuje je niezwlocznie do Biura Rady Miejskiej w Departamencie Prezydenta

Urzedu;

2) przekazuje raport z konsultacji do wlasciwych komorek organizacyjnych w celu
zamieszczenia w BIP i na stronie internetowe;.

§ 11. Akcje¢ informacyjna dotyczaca konsultacji prowadzi realizator konsultacji albo
podmiot, ktéremu realizator powierzyt przeprowadzenie konsultacji.

§ 12. 1. Na czas prowadzenia konsultacji uruchamiane jest na stronie internetowe)
forum dyskusyjne funkcjonujace w oparciu o regulamin, zatwierdzony przez Prezydenta.

2. Moderatorami forum, o ktorym mowa w ust. 1, sa pracownicy Oddziatu
ds. Konsultacji Spotecznych w Biurze ds. Partycypacji Spotecznej, a merytorycznie wspieraja



ich Koordynatorzy ds. Konsultacji Spotecznych.

3. Koordynatorzy ds. Konsultacji Spolecznych przygotowuja i przekazuja do Biura
ds. Partycypacji Spotecznej odpowiedzi i wyjasnienia odnosnie do kwestii poruszanych
w postach publikowanych na forum dyskusyjnym, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 13. Realizator konsultacji prowadzi monitoring procesu wdrazania ustalen
z konsultacji.



