
ZARZi\DZENIE Nr 9,j,tlNIII/19 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 
z dnia e 1~';et~a. 2019 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania sluzby 
przygotowawczej w Urzccdzie Miasta Lodzi, okreSlaj~cego szczeg610wy spos6b 

przeprowadzania sluzby przygotowawczej w U rzccdzie Miasta Lodzi i organizowania 
egzaminu koncz~cego tcc sluzbcc. 

N a podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz art. 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 
o pracownikach samorz'ldowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 i 1669) 

zarz~dzam, co nastccpuje: 

§ 1. W zarz'ldzeniu Nr 5703NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 kwietnia 2017 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania sluzby przygotowawczej w Urzydzie 
Miasta Lodzi, okreslaj'lcego szczeg6lowy spos6b przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
w Urzydzie Miasta Lodzi i organizowania egzaminu koncz'lcego ty sluzby, zmienionym 
zarz'ldzeniem Nr 5822NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 25 kwietnia 2017 r., za1'lcznik 
Nr 7 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w za1'lczniku do niniejszego zarz'ldzenia. 

§ 2. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Za1llcznik 
do zarzlldzenia Nr 93ANIIII19 
Prezydenta Miasta Lodzi 
zdnia ~ ~~e.tlA~Q... 2019r. 

Za1llcznik Nr 7 
do Regulaminu 

RAMOWY PROGRAM CZF;SCI TEORETYCZNEJ SLUZBY PRZYGOTOWA WCZEJ 
W URZF;DZIE MIAST A LODZI 

Niniejszy program okreSla zagadnienia wymagane od wszystkich pracownik6w Urzydu Miasta 
Lodzi przystypujllcych do egzaminu koncowego - bez wzglydu na kom6rky organizacyjnll 
w kt6rej Sll zatrudnieni, jak i zajmowane stanowisko urzydnicze. 

ZAGADNIENIA 

1) Administracja samorzlldowa: 
kr6tka charakterystyka i zasady 
funkcjonowania samorzlldu gminnego oraz 
samorzlldu powiatowego; 

2) Pracownicy samorzlldowi: 
a) podstawy zatrudnienia i wynagradzania, 
b) prawa i obowillZki pracownik6w, 
c) nab6r i sluzba przygotowawcza, 
d) spos6b i tryb dokonywania ocen 

okresowych, 
e) zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji 

zawodowych; 
3) Finanse publiczne: 

a) pojycie srodk6w publicznych, 
b) podmioty tworzllce sektor finans6w 

publicznych, 
c) formy organizacyjno-prawne jednostek 

sektora finans6w publicznych; 
4) Organizacja Urzydu Miasta Lodzi: 

a) struktura organizacyjna, 
b) zasady podpisywania pism, 
c) obieg korespondencji, 
d) kontrola i obieg dokument6w finansowo

ksiygowych, 
e) system zarzlldzania jakoscill; 

5) Hierarchia iradel prawa; 
6) Ochrona danych osobowych: 

a) informacja publiczna i jej udostypnianie, 
b) ogalne zagadnienia dotyczllce informacji 

niejawnych; 
7) Kodeks postypowania administracyjnego: 

a) zasady ogalne kpa, 
b) decyzje i postanowienia, 
c) postypowanie w sprawach skarg 

i wniosk6w; 
8) Zam6wienia publiczne: 

a) zakres stosowania ustawy Prawo 

AKTYPRAWNE 

- Kodeks postypowania administracyjnego, 
- Kodeks pracy, 
- ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. 0 oglaszaniu aktaw 

normatywnych i niektarych innych aktaw 
prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1523, 
zpain. zm.) 

- ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych 
osobowych (Dz. U. poz. 1000, z pain. zm.), 

- rozporzlldzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osab fizycznych w zwillZku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przeplywu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46IWE90g6lne 
rozporzlldzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE 
L119 z 04.05.2016, str. 1), 

- ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie 
do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1330, z pain. zm.), 

- ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie 
informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 412, z pain. zm.), 

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
zamawien publicznych (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1986, z pain. zm.), 

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, 
z pain. zm.), 

- ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzlldzie 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506), 

- ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzlldzie 
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511), 

- ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 
o pracownikach samorzlldowych (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1260, z pain. zm.), 

- rozporzlldzenie Prezesa Rady Ministraw z dnia 



zamowien publicznych, 
b) tryby i zasady udzielania zamowien. 

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. 
z 2011 r. poz. 67, z poin. zm.), 

- Statut Miasta Lodzi, 
- Statut Urzydu Miasta Lodzi, 
- Regulamin organizacyjny Urzydu Miasta Lodzi, 
- Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi, 
- Kodeks etyki pracownikow Urzydu Miasta Lodzi, 
- Polityka Jakosci Urzydu Miasta Lodzi, 
- Ksiyga Jakosci w Urzydzie Miasta Lodzi, 
- Zasady przeciwdzialania mobbingowi w Urzydzie 

Miasta Lodzi, 
- Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie 

rachunkowosci dla Urzydu Miasta Lodzi, 
- Regulamin udzielania zamOWlen publicznych 

w Urzydzie Miasta Lodzi, 
- Procedura naboru kandydatow . na wolne 

stanowiska urzydnicze w Urzydzie Miasta Lodzi, 
- Regulamin przeprowadzania sluzby 

przygotowawczej w Urzydzie Miasta Lodzi, 
- Procedura przeprowadzania okresowych ocen 

pracownikow zatrudnionych na stanowiskach 
urzydniczych, w tym na kierowniczych 
stanowiskach urzydniczych w Urzydzie Miasta 
Lodzi. 


